
 

 
 
 

 
 

Beszámoló 
a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 2013. évi tevékenységéről 

 
 

Tisztelt Képviselő-testület! 
 
A képviselő-testület az önkormányzat működésével, valamint a polgármester és a jegyző feladat- és 
hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok 
ellátására polgármesteri hivatalt hozott létre. 
 
A Hatvani Polgármesteri Hivatal a képviselő-testület 103/2013. (II. 28.) számú határozata alapján 
jogutódlással megszüntetésre került. 2013. március 1-jétől megalapításra került Kerekharaszt 
Község Önkormányzata Képviselő-testületének 16/2013. (II. 20.) számú határozata és Hatvan 
Város Önkormányzata Képviselő-testületének 104/2013. (II. 28.) számú határozata alapján a 
Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal. A Hivatal illetékességi területe így már Kerekharaszt 
község területére is kiterjed. 
 
A közös önkormányzati hivatalt a képviselő-testület döntései szerint, valamint saját hatáskörében 
Hatvan város polgármestere irányítja. A jegyző a polgármester irányítása mellett vezeti a közös 
önkormányzati hivatalt. 
 
A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (1) bekezdés f) 
pontja alapján a jegyző évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről. 
 
A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 2013. évi tevékenységéről szóló beszámoló jelen 
előterjesztés mellékletét képezi. 
 
Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy a beszámolót szíveskedjen megtárgyalni, és az alábbi 
határozati javaslatot elfogadni. 
 
HATÁROZATI JAVASLAT 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 2013. 
évi tevékenységéről szóló beszámolót elfogadja. 
 
Határidő: 2014. április 25. 
Felelős: a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője 
 
Hatvan, 2014. április 17. 
 
 
 
 dr. Szikszai Márta 
 jegyző 
 



BESZÁMOLÓ 
A HATVANI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL 2013. ÉVI 

TEVÉKENYSÉGÉRŐL 
 
 

Tisztelt Képviselő-testület! 
 
A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (1) bekezdés f) 
pontja alapján a hivatal tevékenységéről az alábbiak szerint számolok be a Tisztelt Képviselő-
testületnek. 
 
A Polgármesteri Hivatal 2013. január 1-jén érvényes szervezeti felépítését a képviselő-testület a 
846/2012. (XII. 13.) számú határozattal fogadta el. A szervezeti változásra azért volt szükség, mert 
2013. január 1-jével megalakult a Hatvani Járási Hivatal, továbbá az általános és a középiskolák 
fenntartója 2013. január 1-jétől a Klebelsberg Intézményfenntartó Központ lett. Ezek alapján a 
képviselő-testület a Polgármesteri Hivatal Hatósági Irodáján belül működő Városi Gyámhivatalt, a 
Hatósági Iroda Igazgatási Osztályán belül működő Okmányirodát, valamint a Jegyzői Irodán belül 
működő Intézmény-felügyeleti Osztályt, mint szervezeti egységeket 2012. december 31. napjával 
megszüntette. 
A képviselő-testület 2013. január 1. napjától kezdődően új szervezeti egységként hozta létre a 
Központi Gondokságot a Polgármesteri Hivatal Jegyzői Irodáján belül. A képviselő-testület továbbá 
2013. január 1. napjától kezdődően a Hatósági Irodán belül működő Igazgatási Osztályt és a Szociális 
és Egészségügyi Osztályt összevonta, és új osztályként hozta létre a Hatósági Irodán belül az 
Általános Igazgatási Osztályt. 
 
A Hatvani Polgármesteri Hivatal a képviselő-testület 103/2013. (II. 28.) számú határozata alapján 
jogutódlással megszüntetésre került. 2013. március 1-jétől megalapításra került Kerekharaszt Község 
Önkormányzata Képviselő-testületének 16/2013. (II. 20.) számú határozata és Hatvan Város 
Önkormányzata Képviselő-testületének 104/2013. (II. 28.) számú határozata alapján a Hatvani Közös 
Önkormányzati Hivatal. A Hivatal illetékességi területe így már Kerekharaszt község területére is 
kiterjed. 
A hivatal 2013. március 1-jétől érvényes szervezeti felépítését a képviselő-testület a 102/2013. (II. 28.) 
számú határozatával fogadta el, mely alapján létrejött a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
Kerekharaszti Ügyfélszolgálata (3009 Kerekharaszt, Bimbó u. 2.). Az ügyfélszolgálaton a nagy 
számban előforduló hatósági ügyeket, elsősorban adóigazgatási és szociális ügyeket helyben tudnak 
elintézni a kerekharaszti lakosok, az egyéb ügyek intézése a székhely hivatalban történik. 
 
A képviselő-testület az 561/2013. (VIII. 29.) számú határozata alapján 2013. szeptember 1-jétől 
létrehozta a Hatósági Irodán belül az Önkormányzati Rendészeti Osztályt, egyúttal megszüntette a 
Közterület-felügyeleti Osztályt. 
 
2013. január 1-jén a hivatal engedélyezett álláshelyeinek száma összesen 153 volt. A képviselő-
testület 2013. május 1-jétől megemelte a hivatal létszámát. A képviselő-testület: 
− a főépítészi tevékenységhez kapcsolódó ügyviteli és adminisztrációs feladatok ellátásához 1 fő 

határozatlan idejű köztisztviselői álláshelyet biztosított; 
− a Műszaki és Városfejlesztési Iroda Településfejlesztési és Pályázati Osztályán 1 fő határozatlan 

idejű köztisztviselői álláshelyet biztosított a beruházások nagy számára való tekintettel, valamint a 
folyamatban lévő pályázatok dokumentációjának és elszámolásának ellátásához;  

− a Műszaki és Városfejlesztési Iroda Műszaki-Koordinációs Osztályán 1 fő határozott idejű 
köztisztviselői álláshelyet biztosított;  

− a Hatósági Iroda Közterület-felügyeleti Osztályán 1 fő határozatlan idejű köztisztviselői 
álláshelyet biztosított, mivel a Hatvani Járási Hivatal kialakításával az osztály létszáma csökkent; 

− a Hatósági Iroda Általános Igazgatási Osztályán a szociális ügyek intézéséhez 1 fő határozatlan 
idejű köztisztviselői álláshelyet biztosított, 
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− az Iktatóban 1 fő határozatlan idejű státuszt biztosított ügykezelői munkakör betöltéséhez a 
dokumentumok megfelelő kezelésének céljából,  

− a Gazdálkodási Irodán 1 fő határozott idejű köztisztviselői álláshelyet biztosított a Hatvan és 
Térsége Víziközmű Társulat megszűnése miatt az önkormányzathoz kerülő pénzügyi feladatok 
elvégzésére, valamint tovább 1 fő álláshelyet a többletfeladatok ellátásához.   

 
A képviselő-testület a 333/2013. (V. 30.) számú határozatával 1 fő közalkalmazotti álláshelyet hozott 
létre, és összesen 162 álláshelyet hagyott jóvá a Kocsis Albert Zeneiskola – Alapfokú 
Művészetoktatási Intézmény átvétele miatt. 
A képviselő-testület a 409/2013. (VI. 13.) számú határozatával 6 közalkalmazotti álláshellyel emelte 
meg a hivatali létszámot, és összesen 168 álláshellyel hagyta jóvá a hivatal létszámát a Lesznai Anna 
Egységes Módszertani Intézmény és Szakiskola átvétele kapcsán. 
A fenti létszámbővítések miatt a 663/2013. (IX. 26.) számú határozattal a rehabilitált álláshelyek 
száma 2 fővel megemelésre került, így a hivatali összlétszám 170 főre emelkedett. 
 
A Hatvani Városgazdálkodási Nonprofit Közhasznú Zrt. átszervezése miatt a hivatali létszám 
megemelése ismét szükségessé vált, 7 fő elhelyezését kellett a hivatalban biztosítani 
közalkalmazotti/köztisztviselői jogviszony keretében, az alábbiak szerint: 

- Az intézményi karbantartás, a játszótéri karbantartás, valamint az utca-bútorok karbantartására 
a Városgazdálkodási Zrt-től 6 fő karbantartó került átvételre. 

- 1 fő került átvételre a parkolókhoz kapcsolódó adminisztrációs feladatok ellátására az 
Önkormányzati Rendészeti Osztályhoz. 

 
A közös önkormányzati hivatal sokrétű és szerteágazó feladatot lát el az államigazgatási hatósági 
jogkörök és az önkormányzati feladatok terén egyaránt. A hivatal tevékenységét az egyes szervezeti 
egységek részletes beszámolója szemlélteti. 
 

Gazdálkodási Iroda 
 
A Gazdálkodási Iroda az alábbi szerkezetben látja el feladatait: 
- 1 fő irodavezető 

- Költségvetési Osztályon 12,5 fő köztisztviselő látja el feladatokat (ebből fél fő 
Kerekharaszton), 

 - a Számviteli, Vagyonnyilvántartási- és kezelési Osztályon 2 fő köztisztviselő dolgozik, 
- az Adóosztályon 8,5 fő köztisztviselő és 2 fő megváltozott munkaképességű dolgozó látja el 
a feladatokat (ebből fél fő Kerekharaszton). 

 
1.) Az irodán belül a Költségvetési Osztály az alábbi főbb feladatokat látja el: 

- Részt vesz a költségvetési javaslat kidolgozásában, a költségvetési rendelettervezet és az 
elemi költségvetés elkészítésében. 

- Nyilvántartja az önkormányzat és az önállóan gazdálkodó intézmények költségvetési 
előirányzatait és az azokban beállott változásokat. 

- Negyedévenként az előirányzat-változásokról összesítőt készít a képviselő-testület elé 
történő előterjesztése céljából. 

- Részt vesz a költségvetési rendelet módosításának előterjesztésében. 
- Az államháztartás igényeinek megfelelően elkészíti Hatvan Város Önkormányzatának 

féléves, háromnegyed éves, éves költségvetési beszámolóját és az éves zárszámadási 
rendeletét. 

- Az éves beszámoló alkalmával elszámol a normatív költségvetési hozzájárulás összegével. 
- Elkészíti az önkormányzat és az önállóan működő költségvetési szervek vonatkozásában a 

költségvetési beszámoló-információs füzetet. 
- Felülvizsgálja és feldolgozza az intézmények költségvetési és beszámoló információs 

füzeteit és azt a Magyar Államkincstár Heves Megyei Igazgatósága felé továbbítja. 
- Az éves költségvetési beszámoló keretében elkészíti az önkormányzat 

pénzmaradványának elszámolását. 
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- Negyedévente gondoskodik az államháztartási törvényeknek megfelelően a negyedéves 
pénzforgalmi jelentés és mérlegjelentés elkészítéséről. 

- Nyilvántartást vezet az önkormányzat által felvett hitelekről, gondoskodik 
negyedévenként a tőketörlesztésről. 

- Elvégzi a Kereskedelmi és Hitelbank Zrt.-nél történő számla megnyitásokat és arról a 
Magyar Államkincstár Heves Megyei Igazgatóságát értesíti. 

- Figyelemmel kíséri a pénzellátás helyzetét, az intézményi számlák alakulását. 
- Elvégezi a bejövő számlák ellenjegyzését, érvényesítését, számszaki ellenőrzését, 

kontírozását. 
- Gondoskodik a pénzforgalmi feltételek alapján a számlák kiegyenlítéséről. 
- Ügyfélterminálon keresztül végzi az önálló intézmények folyamatos finanszírozását. A 

terminálon keresztül folyamatosan nyomon követi az intézmények számlaforgalmát. 
- Nyilvántartást vezet a bejövő számlákról. 
- Nyilvántartást vezet az önkormányzat és az önállóan működő költségvetési szerveket 

érintő kötelezettségvállalásokról a Gordius pénzügyi rendszer keretében. 
- Számlát készít szerződések alapján bérleti díjakról, közüzemi díjakról, és eseti 

bevételekről (felesleges készletek értékesítése, közterület-foglalás, műjégpálya belépő). 
- A házipénztár működése keretében gondoskodik az érvényesített és utalványozott 

készpénzes számlák kifizetéséről, közfoglalkoztatottak munkabér kifizetéséről. 
- Havonta utalja bérjegyzék alapján az önkormányzati dolgozók bérét. 
- Folyamatosan végzi a Magyar Államkincstár felé az eseti kifizetésekről a KIR rendszeren 

keresztül a lejelentéseket (eseti megbízások, jutalmak, napidíjak, tiszteletdíjak, 
reprezentáció, saját gépkocsi használat). 

- Vezeti az ÁFA nyilvántartást, amely alapján havonta elkészíti az önkormányzat és az 
intézmények ÁFA bevallását, a Nemzeti Adó- és Vámhivatalhoz történő továbbítás 
céljából. 

- Végzi a központosított előirányzatok, állami támogatások havi és negyedéves 
visszaigénylését, postázását: 

• munkanélküliek jövedelempótló támogatása, 
• mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása, 
• folyékony hulladék támogatása, 
• közműfejlesztési támogatás, 
• közcélú foglalkoztatás támogatása, 
• kiegészítő családi pótlék támogatása, 
• időskorúak támogatása, 
• rendszeres szociális segély támogatása. 

- Számítógépen a Gordius pénzügyi rendszeren keresztül feldolgozza az önkormányzat és 
az önállóan működő költségvetési szervek szakfeladataira vonatkozó banki és pénztári 
forgalmat a kikontírozott utalványok alapján. 

- A számítógépes feldolgozás után ellenőrzi a feldolgozott tételek helyességét. 
- Egyeztetés céljából lekéri a lekönyvelt adatokat és a leporellókat kiadja az intézmények és 

az irodák részére. 
A felsorolt feladatoknak a Költségvetési Osztály határidőben eleget tett. 
A 2013. évi költségvetési és beszámolási feladatok ellátásában nagy figyelmet kellett fordítani az 
alábbi jogszabályi változásokra: 
  2011. évi CXCIV. törvény Magyarország gazdasági stabilitásáról, 
  2011. évi CXCV. törvény az államháztartásról, 
  2011. évi CXC törvény a nemzeti köznevelésről, 
  2011. évi CLXXXVIII. törvény Magyarország helyi önkormányzatairól, 
  368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról, 
  56/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a szakfeladatrendről és az államháztartási szakágazati 

rendről. 
 
Többlet feladatként jelentkezett 2013. március 1-jétől a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
létrehozása. 
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2.) A Gazdálkodási Irodán belül a Számviteli, Vagyonnyilvántartási- és Kezelési Osztály az alábbi 

feladatokat látja el: 
 

Az osztály 2013. évi számviteli feladatai közé sorolható a Gordius pénzügyi rendszerben történő 
kötelezettségvállalás naprakész vezetése, a felvett hitelek nyilvántartása, a hitelező pénzintézet felé 
adatszolgáltatások teljesítése, az analitikus nyilvántartások egyeztetése a főkönyvi könyveléssel.  
Minden negyedévet követően mérlegjelentést kell készíteni valamennyi intézményre, az 
önkormányzatra, a hivatalra és a nemzetiségi önkormányzatra vonatkozóan. A jelentések határidőben 
elkészültek és továbbításra kerültek. 
 
Az osztály feladata az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodás, valamint azok kezelése. Az ezzel 
összefüggő alapvető szabályokat Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testületének az 
önkormányzat vagyongazdálkodásáról szóló 11/2012. (II. 23.) önkormányzati rendelete tartalmazza. 
Az önkormányzat vagyonáról folyamatosan, naprakész főkönyvi nyilvántartás, a Befesz tárgyi eszköz 
nyilvántartási rendszer, valamint a kataszter vezetését az osztály látja el. 
A vagyonállapotot az éves zárszámadáshoz vagyonkimutatás formájában csatoljuk, információt adunk 
a hivatal vezetőinek, az irodáknak a döntéselőkészítés során, valamint kötelező adatszolgáltatást 
teljesítünk – negyedévente és évente – meghatározott kategóriák szerint. 
Valamennyi adatszolgáltatási kötelezettségünknek határidőben eleget tettünk. 
 
A 2013. évben mind számviteli, mind vagyongazdálkodási a mindennapi és határidős feladatok mellett 
többletfeladatot jelentett, hogy 
− a Klebelsberg Intézményfenntartó Központ vagyonkezelésbe vette a nemzeti köznevelésről szóló 

2011. évi CXC. törvény keretében a Damjanich János Szakközépiskola, Szakiskola és Kollégiumot, 
illetve az állami köznevelési közfeladat ellátásában fenntartó szervként megállapodás alapján 
átvette a hatvani általános iskolákat (melyek önkormányzati fenntartásúak voltak), valamint a Bajza 
József Gimnázium és Szakközépiskolát; 

− a Kocsis Albert Zeneiskola - Alapfokú Művészetoktatási Intézményt és a Lesznai Anna Egységes 
Módszertani Intézmény és Szakiskolát az önkormányzat működtetésre átvette a Klebelsberg 
Intézményfenntartó Központtól; 

− a járások kialakításáról szóló 1299/2011. (IX. 1.) Korm. határozat, valamint a járások 
kialakításáról, valamint egyes ezzel összefüggő törvények módosításáról szóló 2012. évi XCIII. 
Törvény alapján a járási hivatalhoz kerültek önkormányzati vagyontárgyak, ezek átvezetése; 

− a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 74. § (1) bekezdése alapján 2013. január 1-
jétől a Kormány a Klebelsberg Intézményfenntartó Központról szóló 202/2012. (VII. 27.) Korm. 
rendelet 3. § (1) bekezdés c) pontjában az állami köznevelési közfeladat ellátásának fenntartója. 

 
A fent megjelölt törvényi változások az osztályra vonatkozóan folyamatos adatszolgáltatási, 
egyeztetési, ingó- és ingatlan vagyonban történő módosítási folyamatok előkészítő feladatait jelentette.  
 
Az önkormányzat vagyonelemei tekintetében jelentős volt a mozgás: átvétel, vagyonkezelés, 
használatba adás, értékesítés, ingyenes vagyonátruházás, vásárlás. Az osztályon minden 
dokumentálásra került, illetve az előkészítő munkák során az érintettekkel folyamatos adatszolgáltatási 
feladatot láttunk el. 
 
3.) Az Adóosztály feladat- és hatásköre: 
 
- Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testületének helyi adókról szóló önkormányzati 
rendeleteinek végrehajtása, a gépjármű adóztatással kapcsolatos feladatok ellátása, a termőföld 
bérbeadásából származó jövedelmek adóztatása, a talajterhelési díjról alkotott önkormányzati rendelet 
végrehajtása, az adók módjára behajtandó (egyéb és idegen helyről kimutatott) köztartozások 
nyilvántartása, beszedése, 
- külön jogszabály rendelkezése alapján, az ügyfél kérelmére vagy hatóság megkeresésére 
ingatlanértékelés, valamint az adó- és értékbizonyítványok kiállítása, 
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- vagyoni igazolások, adóigazolások, hatósági bizonyítványok kiadása, 
- az önkormányzati adóhatóság kezelésében lévő pénzforgalmi számlák vezetése. 
Hatósági feladatkör: 

• a képviselő-testület által megállapított és az adóhatóság kezelésében lévő adók kivetése, 
nyilvántartása, beszedése, 

• méltányossági jogkör gyakorlása,  
• adóellenőrzés lefolytatása. 

Könyvelés, számlavezetés: 
• az önkormányzati adóhatóság kezelésében lévő tizenhárom számla vezetése,  
• a beérkezett befizetések lekönyvelése, 
• előírások-törlések átvezetése,  
• utalások határidőben történő teljesítése,  
• kivetési összesítők-, zárási összesítők elkészítése,  
• a képviselő-testület és a MÁK felé történő adatszolgáltatás. 

Társhatóságok részére adatszolgáltatás: 
• vagyoni igazolások kiadása, 
• költségmentességi kérelmek igazolása,  
• adó- és értékbizonyítvány kiállítása (törvényben meghatározott esetekben, bírósági 

végrehajtáshoz, külföldiek ingatlanszerzéséhez, gyámhatósági eljáráshoz, családi gazdálkodók 
kedvezményes hitelfelvételéhez). 

Ügyfélforgalom lebonyolítása: 
• ügyfélfogadás heti három alkalommal (hétfő, szerda, péntek), 
• közbeeső napokon tájékoztatás telefonon, faxon. 

 
Fő feladat, munkakör szerint 
Osztályvezető ellátandó feladatai (1 fő): 
Az Adóosztály dolgozói munkájának összehangolása, az alkalmazott jogszabályok betartása és 
betartatása, a vezetők részére a szükséges információk átadása, adatszolgáltatás a MÁK felé.  
Külső-belső adóellenőrzés, munkaszervezés, eredményesség és hatékonyság vizsgálata, javítását 
szolgáló módszerek kidolgozása, megvalósítása.  
Az önkormányzati költségvetés által támasztott követelmények határidőben történő teljesítésének 
biztosítása, az ügyfelek EU szintű tájékoztatása, az ügyfélbarát ügyintézés felügyelete.  
Biztosítania szükséges, hogy az adóigazgatási eljárás hatósági jellege mellett legyen meghatározó az 
ügyfélszolgálati jelleg, miközben az ügyintézők rendszeresen továbbképzéseken készüljenek fel a 
mennyiségben és minőségben is megnőtt feladatok – a hatályos jogszabályok betartása mellett is 
humánus – színvonalas ellátásához.  
Az osztályvezetőt távolléte vagy akadályoztatása esetén a munkaköri leírásban megnevezett ügyintéző 
helyettesíti. 
Az osztályvezető gyakorolja a kiadmányozási jogot az osztály feladatkörében, és a jegyző átruházott 
hatáskörében. Távolléte vagy akadályoztatása esetén az őt helyettesítő ügyintézőt illeti a jog. 
 
Ügyintézők ellátandó feladatai (6,5 fő): 
Hatvan város közigazgatási területén  

• a helyi adókról szóló önkormányzati rendeletek végrehajtása, 
• a gépjármű adóztatással kapcsolatos feladatok ellátása, 
• a termőföld bérbeadásából származó jövedelmek adóztatása, 
• a talajterhelési díjról alkotott önkormányzati rendelet végrehajtása, 
• az adók módjára behajtandó (egyéb és idegen) köztartozások nyilvántartása, beszedése, 
• az adózói törzsadatállomány naprakész, folyamatos karbantartása, 
• a kivetett adók nyilvántartása, beszedése,  
• adóellenőrzések lefolytatása a kivetetéses és az önadózásos adónemekben, 
• az önkormányzati adóhatóság üzemeltetővel kötött szerződése alapján a TAKARNET, a 

központi személyi nyilvántartó, a központi gépjármű-nyilvántartó programok, a Cégtár 
kezelése, 
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• aktívan részt venni az ügyfélforgalom lebonyolításában, hiteles tájékoztatással feladatait a 
jogszabályokban foglaltaknak megfelelően szakszerűen, pártatlanul és igazságosan, a kulturált 
ügyintézés szabályai szerint ellátni,  

• önálló kiadmányozási jogot gyakorol az egyéb, nem határozat jellegű kiadványoknál, pl.: 
idézés, adóigazolás. 

 
Önkormányzati adókönyvelésben ellátandó feladatok (1 fő): 
A következő pénzforgalmi számlák vezetése:  

• építményadó, 
• magánszemélyek kommunális adója,  
• vállalkozók kommunális adója, (az adónem 2011. január 1-jétől megszűnt, de 5 év elévülési 

időig a számlát, és az adónemet is kezelni kell) 
• helyi iparűzési adó,  
• gépjárműadó,  
• egyéb bevételek,  
• idegen bevételek,  
• termőföld bérbeadásából származó jövedelemadó,  
• talajterhelési díj,  
• pótlék,  
• bírság,  
• eljárási illeték, 
• fenti számlákkal kapcsolatos nyilvántartások (számlakivonat, átfutó számla, kiadási napló, 

pénzforgalmi napló) vezetése, a számlákra történt befizetések, utalások s a számláról történő 
leutalások könyvelés, számlarendezések könyvelése. 

• Külön jogszabály rendelkezése alapján (NFA részére, pénzintézeti hitel elbírálásához, 
gyámügyekben, külföldi ügyfél érdekeltsége esetén), az ügyfél kérelmére vagy hatóság 
megkeresésére ingatlanértékelés, és az adó- és értékbizonyítvány kiállítása, megküldése, 

• önálló kiadmányozási jogot gyakorol az egyéb, nem határozat jellegű kiadványoknál. 
 
Ügyviteli alkalmazottak (megváltozott munkaképességű - 2fő): 

• iktatóval való kapcsolattartás, 
• postázás, 
• ügyiratok kivezetése, 
• postáról visszaérkezett levelek újbóli kézbesítése. 

 
Az Adóosztály egészére vonatkozóan elsődleges követelmény az önkormányzat költségvetésében 
elfogadott helyi adóbevételek beszedése. A teljesítéshez elengedhetetlen, évente ismétlődő feladat az 
ügyfelek megfelelő tájékoztatása, a befizetéshez szükséges átutalási megbízások-, számlaegyenleg-
értesítők határidőben történő eljuttatása az adóalanyokhoz, és a hatékony végrehajtási tevékenység. A 
2013. év teljesítési adatairól a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője külön napirendi 
pontban számol be a képviselő-testületének. 
 
A Gazdálkodási Iroda részt vett a Pénzügyi, Gazdasági és Városfejlesztési Bizottság munkájának 
segítésében. A bizottság munkaterve szerinti bizottsági üléseire a bizottsági anyagokat előkészítette, 
határozatai elkészítésről gondoskodott, az ülések jegyzőkönyveit vezette, a Heves Megyei 
Kormányhivatalnak azokat megküldte. 

 
 

Hatósági Iroda 
 
2013. évben a Hatósági Iroda a következő szervezeti egységekből állt: 
 
1. Építéshatósági Osztály 
2. Általános Igazgatási Osztály 
3. Közterület-felügyeleti Osztály (2013. szeptember 1-jétől Önkormányzati Rendészeti Osztály) 
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4. Titkárság 
 
1. Építéshatósági Osztály 
 
2013. január 1-jét követően a központi jogszabályok tartalma – a hatáskörben bekövetkezett változásra 
tekintettel – lényegesen módosultak vagy hatályukat vesztették és új jogszabályok születtek. 
Lényeges változás, hogy az építéshatósági feladatok ellátása:   
- már nem papír alapon, hanem elektronikusan – az Építésügyi hatósági engedélyezési eljárást 
Támogató elektronikus Dokumentációs Rendszeren (a továbbiakban: ÉTDR) belül történik, 
- területileg is bővült. 
 
2013. évben a feladatok ellátását az osztályvezető irányításával 3 fő ügyintéző végezte.  
Hatvan, Boldog, Heréd, Nagykökényes, Kerekharaszt, Hort, Csány, Ecséd és Rózsaszentmárton 
településeket érintően túl 2013. január 1-jétől további négy településsel bővült az illetékességi területe 
az osztálynak, így már - Lőrinci, Apc, Petőfibánya, Zagyvaszántó - építési ügyei is az osztály 
feladatkörébe tartoznak.   
 
Az építéshatóság fő feladatkörébe tartozott különösen: 
• az építésügyi hatósági ügyek döntésre való szakmai előkészítése, 
• az érdemi döntés meghozatala ( szükség esetén közbenső döntés meghozatala végzés útján), 
• a meghozott döntés végrehajtása, 
• bizonyos esetekben építésfelügyeleti hatósági tevékenység. 
 
2013. január 1-jét követően az építéshatósági feladatok ellátása osztott hatáskörben történik. 
 I. fokú építéshatósági jogkört lát el 
1. általános építési engedélyezési ügyben a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzője, mint 

járásszékhely települési jegyző, 
2. kiemelt építési engedélyezési ügyben az újonnan létrejött Heves Megyei Kormányhivatal 

Gyöngyösi Járási Hivatal Járási Építésügyi Hivatala, 
3. örökségvédelmet érintő építési engedélyezési ügyben az újonnan létrejött megyei szinten 

működő Heves Megyei Kormányhivatal Egri Járási Hivatal Építésügyi és Örökségvédelmi 
Hivatala.  

A II. fokú építéshatósági feladatok ellátása továbbra is a Heves Megyei Kormányhivatal Építésügyi és 
Örökségvédelmi Hivatalához tartozik. 
 
Az általános építési engedélyezési eljárások fajtái a 13 települést érintően: 
1. Klasszikus értelemben vett építési engedélyezési eljárás, 
2. összevont engedélyezési eljárás, 
3. engedélyezéssel összefüggő kötelezési (végrehajtási) eljárás,  
4. OTÉK-tól való eltérés engedélyezési eljárás. 
5. használatbavételi engedélyezési eljárás, 
6. fennmaradási engedélyezési eljárás, (bírsággal járó, bírság nélküli) 
7. bontási engedélyezési eljárás, 
8. engedély hatályának meghosszabbítási eljárása, 
9. jogutódlás tudomásulvételi eljárás, 
10. használatbavétel tudomásulvételi eljárás, 
11. hatósági bizonyítvány,  
12. építésügyi hatóság szakhatósági közreműködése, 
13. belföldi jogsegély. 
 
Az engedélyezési eljárások lefolytatása mellett továbbra is feladatkörükbe tartozott a havi és az éves 
lakás- építési és megszűnési statisztikai adatszolgáltatási kötelezettség, de most már nem papír alapon 
hanem elektronikusan. 
 
A felsoroltakból kitűnik, hogy az építéshatósági ügyintézőnek nagyon sokféle szempontot és 
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jogszabályt kell vizsgálnia és ismernie.  
E szerteágazó központi jogszabályok ismerete mellett feladata az adott településre vonatkozó 
− település-, területfejlesztési koncepció, településszerkezeti terv, helyi építési szabályzat, 

szabályozási terv megismerése,  
− annak elsajátítása és szabályszerű alkalmazása,  
− az előkészítő szakaszban a rendelet-tervezet véleményezése, észrevételezése, javaslat adása 

annak esetleges módosítására. 
 
Az elektronikus ügyintézés bevezetése jelentős többletterhet jelentett az ügyintézők számára, mivel az 
ügyfelek jelentős hányada nem az ÉTDR-en keresztül kezdeményezte az eljárást, hanem papír lapon. 
Mindez azzal jár, hogy az ügyfél helyett az ügyintézőnek kell a kérelmet és annak mellékleteit az 
ÉTDR rendszerben feltöltenie. 
 
Az Építéshatósági Osztály a fentieken túl 2013. évben végezte a házszámrendezéssel kapcsolatos 
hatósági bizonyítványok vagy a házszám megállapításával kapcsolatosan határozatok meghozatalát, 
valamint a jegyző által kiadmányozott szakhatósági nyilatkozatok előkészítését. 
 
2013. évben a döntések száma összesen: 569 db volt. 
 
 ebből a határozatok száma: 147 db  
            ebből: 74 db építési engedély 
     18 db módosított építési engedély 
     7 db fennmaradási engedély  
     14 db használatbavételi engedély 
     2 db hatósági intézkedés 
     29 db engedély hatályának meghosszabbítása, 
     1 db kijavító határozat  
     2 db az építési tevékenység bejelentés nyilvántartásba vétele,
      
  a hatósági bizonyítványok száma:  32 
  a végzések száma:    319  
  a szakhatósági állásfoglalások száma:   35 
  használatbavétel tudomásulvétele hallgatással: 36. 
 
 
2013. évben, a jogorvoslati eljárás keretében meghozott II. fokú döntések száma: 3 
- felügyeleti intézkedést tartalmazó döntések száma: 0 
- folyamatban lévő, II. fokú döntéssel le nem zárult jogorvoslati eljárások száma: 1 
- a jelentést készítő hatóságra vonatkozó kizárási okot megállapító döntések száma: 30  
 
2. Általános Igazgatási Osztály  
 
Ügyfélszolgálat, regisztráció: 
 
Államigazgatási és önkormányzati hatósági ügyekben jár el, az ügyfelek részére adott általános 
tájékoztatáson kívül.  Az Osztály munkatársai folyamatos ügyfélfogadással állnak az ügyfelek 
rendelkezésére, és fogadják a hivatal más osztályai részére - az ügyfélfogadási idejükön túl - beadásra 
kerülő kérelmeket. 
 
A hivatal épületébe történő be- és kiléptetés, az épületen belüli közlekedés irányítási feladatait a 
Hivatal Ügyfélszolgálatának regisztrációt végző 1 fő munkatársa látja el az épületbe történő be- és 
kilépés, valamint az épületben tartózkodás és gépjármű közlekedés rendjének szabályzata alapján. 
 
Az osztályvezető irányításával 4 fő az alábbi feladatokat látja el: 
- helyi életkezdési támogatással kapcsolatos ügyintézés; 
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- lakáscélú állami támogatások terheinek átjegyzésével, illetve a visszafizetési kötelezettség; 
  felfüggesztésével kapcsolatos ügyintézés; 
- közterület foglalás; 
- lakáscélú helyi támogatásokkal kapcsolatos ügyintézés; 
- Hatvan Kártya kiadásával kapcsolatos ügyintézés;   
- talált tárgyakkal kapcsolatos ügyintézés; 
- szociális ügyekben tájékoztatás nyújtása, nyomtatványok biztosítása; 
- hagyatéki ügyintézés;          
- hatósági bizonyítványok kiadása; 
- parkolási engedélyek kiadása, nyilvántartása. 
 
A hatósági irodavezető közvetlen alárendeltségében működik 1 fő ügyintéző, aki osztott munkakörben 
az Általános Igazgatási Osztály, Ügyfélszolgálatához kapcsolódó feladatokat lát el, részben pedig a 
főépítész és a hatósági irodavezető szakmai irányításával intézi a településképi véleményezési, 
bejelentési és kötelezési eljárásokat.    
 
Az ügyfélszolgálat ügyirat forgalma az alábbiak szerint alakult: 

Tárgykör Iktatott ügyiratok száma 

Életkezdési támogatás 50 db 

Hagyatéki ügyek 472 db 

Hatvan Kártya 2877 db 

Szociális Kártya 1133 db 

Közterület engedélyezési eljárás 165 db 

Lakáscélú helyi támogatás 78 db 

Mezőőri járulék megállapítása 159 db 

Állattartási, állatvédelmi ügyek 15 db 

Parlagfű elleni védekezés 1 db 

Környezetvédelmi hatósági ügyek 239 db 

 
Kereskedelmi és iparigazgatási feladatokat a hivatalban 1 fő ügyintéző látja el. 
2013. évben iparigazgatásban 33 ügyben történt ügyintézést, kereskedelmi igazgatásban 211 esetben 
indult eljárás. 
 
Szabálysértés, birtokvédelem, közösségi együttélés alapvető szabályait sértő magatartás 
A feladatokat 1 fő ügyintéző látja el. 
A szabálysértési ügyek 2012. április 15-ig tartoztak jegyzői hatáskörbe, ezt követően csak 
szabálysértési végrehajtás ügyei maradtak, ami 2013. évben 40 ügyet jelentett. 
A közösségi együttélés alapvető szabályait sértő magatartásról szóló 13/2013. (III. 29.) önkormányzati 
rendelet 2013. április 22-től hatályos. A rendelet hatálya alá tartozó ügyekben 17 esetben indult 
eljárás. 
Továbbra is jegyzői hatáskörben maradtak a birtokvédelmi ügyek. 2012. évről áthúzódóan 3 ügyben, 
2013. évben 14 ügyben indult eljárás. 
 
Anyakönyvi Igazgatás 
 
Anyakönyvi igazgatási feladatokat 2 ügyintéző látja el: 

Tárgykör Iktatott ügyiratok száma 

Állampolgársági ügyek 16 db 

Anyakönyvi iratok 367 db 
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Anyakönyvi adatszolgáltatás 357 db 

Állampolgársági egyéb ügyek 28 db 

Külföldön történő házasságkötés engedélyezése 1 db 

Lakcím fiktiválási ügyek 34 db 

Polgárok személyi adataival kapcsolatos ügyek 20 db 

Adategyeztetési ügyek 4 db 

 
Újhatvani ügyfélszolgálat  
 
Az osztályhoz tartozik az Újhatvani Kihelyezett Ügyfélszolgálat is. Az ügyfélszolgálaton 2 állandó 
kolléga dolgozik napi 4 órában. Az iroda munkatársai az ügyfelek részére segítséget nyújtanak a 
nyomtatványok kitöltésében, segítik az ügyintézést, a kitöltött nyomtatványokat behozzák a hivatalba, 
és átadják ügyintézésre.  
Az előző évekhez képest megnövekedett azon ügyfelek száma, akik az Újhatvani Ügyfélszolgálaton 
intézik ügyeiket. 2013. évben 1222 ügyben vettek át kérelmet, 843 Hatvan Kártyához kapcsolódó 
ügyintézés történt, ami parkolási, behajtási matrica kiadását, és év közbeni cseréjét is magába foglalja.  
 
Szociális Igazgatás:  
 
A feladatokat az Általános Igazgatási Osztály vezetőjének irányítása mellett 3 ügyintéző és 2 
ügykezelő látja el. 
A szociális igazgatási ügyek mellett az osztály látja el a háziorvosok feladatellátási szerződésével,  
kapcsolatos teendőket. Szintén az osztályhoz tartozik a Szociális, Gyermekjóléti és Egészségügyi 
Társulás tevékenységével kapcsolatos feladatok, illetve a Szociális, Gyermekjóléti és Egészségügyi 
Szolgálat működéséhez szükséges engedélyek ügyei. Továbbá a 2013. november 1-től 2014. április 
30-ig tartó téli közfoglakoztatás keretében foglalkoztatott 340 fővel kapcsolatos ügyintézés. 
 
Feladataik: 
a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvényben (a továbbiakban: Szt.) 
meghatározott pénzbeli és természetbeni ellátásokkal kapcsoltos ügyintézés. 
 
Jegyzői hatáskörbe tartozó feladatok:  
- aktív korúak ellátása, 
- lakásfenntartási támogatás, 
- rendszeres szociális segély, 
- közgyógyellátás, 
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, 
- óvodáztatási támogatás, 
- rendkívüli gyermekvédelmi támogatás. 
 
Önkormányzati hatáskörbe tartozó feladatok: 
- átmeneti segély, 
- temetési segély, 
- közműfejlesztési támogatás, 
- BURSA felsőoktatási pályázat, 
- szociális bérlakás igénylés, 
- adósságkezelési szolgáltatás, 
- Szociális Kártya,  
- méhnyakrák elleni védőoltás, 
- szociális földprogram, 
- közfoglakoztatási feladatok. 
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Az alábbi táblázat tartalmazza a szociális igazgatásban keletkezett ügyiratok számát 
Aktív korúak ellátására jogosultak 
-Foglalkoztatást helyettesítő támogatást 
folyósítunk 
-Rendszeres szociális segélyt folyósítunk, 
nyugdíj előtt 5 éven belüliek 
-Rendszeres szociális segélyt folyósítunk, 
egészségkárosodott 
-Hajléktalan személyek részére folyósított 
foglalkoztatást helyettesítő támogatás 
-Hajléktalan személyek részére folyósított 
rendszeres szociális segély 

 
 
611 db 
 
 33 db 
 
40 db 
 
58 db 
 
13 db 

Lakásfenntartási támogatás: 474 db 
Adósságcsökkentési támogatás 40 db 
Alanyi jogú lakásfenntartási támogatás 43 db 
Szociális vásárlási kedvezmény 1133 db 
Méltányos közgyógyellátás: 120 db 
Átmeneti segély 26 db 
Temetési segély 30 db 
Köztemetés 14 db 
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 
- Halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek 
részére kiadott hatósági bizonyítvány 
- Hátrányos helyzetű részére kiadott hatósági 
bizonyítvány 
- óvodáztatási támogatás 

476 db 
 
81 db 
 
34 db 
34 db 

Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás 152 db 
BURSA 16 db  
Igazolások kiadása  566 db 
Méhnyakrák elleni védőoltás 5 db 
 
3. Önkormányzati Rendészeti Osztály  
 
2013. évben az Önkormányzati Rendészeti Osztály létszáma 2012. évhez képest 1 fővel kevesebb, 18 
fő  volt. (1 fő vezető, 7 fő közterület-felügyelő, 1 fő  ügyintéző, 5 fő városőr valamint 4 fő mezőőr)  A 
szolgálat ellátása  24 órában történt.   
 
A közterület-felügyelők 2013 évben összesen 3041 órát közterületen, míg 4538 órát a térfigyelő 
rendszer kezelésével töltöttek, míg a rendezvénybiztosítás 1181 óra volt. Az előbbi adatok alapján a 
közterület-felügyelők átlagosan napi 8 órát töltenek el közterületen.  
 
Városőrök közterületen 8077 órát töltöttek el, rendezvénybiztosítás 683 óra volt. 
 
A felügyelők által ellátott feladatok: 
- a felügyelők hatáskörébe utalt alapvető feladatok során a felügyelet részéről az eljáró felügyelő 
jogosult és köteles ellenőrizni, eljárást kezdeményezni vagy a külön jogszabályban meghatározott 
intézkedést megtenni, 
- más hatóság, szerv hatáskörébe utalt feladatok, melynek ellátása során a felügyelő csak közreműködő 
szervként vesz részt, 
- önkormányzat által meghatározott feladatok. 
 
A felügyelők kiemelt feladata a bűnmegelőzés, valamint a közterületi rend védelme. 
 
Az osztály munkatársai: 
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- Összesen 1589 órát teljesítettek szolgálatot elrendelt túlórában.    
- A jégpálya biztosítása 2013. március 7-ig folyamatos volt, majd 2013. novemberétől ismét napi 
szinten 08:00 órától 15:00 óráig szolgálat terhére jégpálya őrzését látták el felváltva közterület-
felügyelők és városőrök.    
- 19 alkalommal láttak el közös szolgálatot a polgárőrség helyi szervezetével többnyire péntek és 
szombat este. 
-  A 2013. év eleji rendkívüli téli időjárás miatt fokozott figyelemmel kísérték az utcán tartózkodó 
hajléktalanokat melynek során 3 esetben történt mentővel történő elszállítás kihűlés miatt 4 esetben 
pedig felvilágosítást adtak a melegedőkről. 
- 18 esetben hívtak mentőt utcán fekvő, sajnos többnyire erősen ittas állapotban lévő személyhez.  
 
A felügyeletre 857 lakossági bejelentés érkezett a 2012. évi 349 db bejelentéshez képest, mely minden 
esetben kivizsgálásra került, amennyiben további intézkedésre volt szükség azt haladéktalanul 
megtettük.  
 
A felügyelők szolgálatuk teljesítése során észlelt jogsértéseket – mely az önkormányzati rendeletben 
foglaltakkal ellentétes - először figyelmeztetéssel a helyszínen „orvosolják”, majd ezen intézkedés 
visszaellenőrzése kerül.  
Az előzőek alapján az értékelt időszakban 1742 db intézkedés volt (2012. évben 1023 db intézkedés), 
melyből eredménytelenség miatt 1531 ügyirat került leadásra többségében a Műszaki és 
Városfejlesztési Iroda felé rongálás, szemetelés miatt. A Hatósági Iroda felé szemétlerakás, épületek 
állagával kapcsolatos észlelés miatt is került leadásra ügyirat.         
 
A közterület-felügyelők összesen 5.350.000 Ft összegben szabtak ki helyszíni bírságot.  
 
Szabálysértési feljelentés 108 esetben történt ebből : 
-     96 eset közúti közlekedési szabályok kisebb fokú megsértése, 
-     5 esetben köztisztasági szabálysértés, 
-     2 esetben veszélyeztetés kutyával szabálysértés, 
- 4 esetben tulajdon elleni szabálysértés, 
- 1 esetben vízszennyezés, 
- 1 esetben árvízi védekezés szabályainak megsértése  miatt. 
 
A közösségi együttélés alapvető szabályairól, valamint ezek elmulasztásának jogkövetkezményeiről 
szóló 13/2013. (III. 29.) önkormányzati rendelet alapján 6 esetben tettünk feljelentést.  
 
Parkolóba díj nemfizetés miatt 108 esetben történt pótdíjazás, ebből 139.843 Ft összegű bevétel 
származott. 16 közterület használót folyamatosan ellenőriztünk. 
 
Mezőőri tevékenységről: 
 
A 4 fő mezőőr 2013. évben 4032 munkaórát teljesített mezőőri körzetükben, és ezalatt a mezőőri 
gépkocsival 23.793 km-t tettek meg, ez napi szinten 50 km-t jelent, ami éppen, hogy elegendő a közel 
5500 hektáros terület egyszeri bejárására. 
 
 2013 évben tett intézkedések: 
    - Külterületen kikérdezett személyek száma: 133 fő. 
    - Külterületen igazoltatott személyek száma: 51 fő volt. 
    - Rendőrségnek jelzett esemény 15 esetben történt, ebből 6 esetben indult szabálysértési, vagy    

büntetőeljárás. A megindult rendőrségi eljárások közül egy esetben 9 fő tulajdon elleni 
szabálysértési elkövetőt (terménylopás) míg 1-1 esetben pedig 1-1 fő tulajdon elleni szabálysértőt 
értek tetten (falopás) és tartottak vissza a rendőrök kiérkezéséig, majd további intézkedésre 
átadták.   

    - Tiltott tűzgyújtás miatt nagyon sok esetben figyelmeztették a kiskert tulajdonosokat, ilyen ügyben   
egy esetben feljelentést tettek. Tűzeset miatt tűzoltóság értesítése 4 esetben történt. 
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    - Mezei szabálysértés miatt (tiltott legeltetés) 6 esetben kellett figyelmeztetni a tulajdonost. 
    - 41 esetben kellett intézkedni kóbor kutyák esetében. 
    - Illegális szemételhelyezés esetében 1 esetben történt szabálysértési feljelentést, tekintettel arra, 

hogy csak ezen egy alkalommal volt valamilyen adat arra vonatkozóan, hogy ki helyezhette el a 
szemetet. 

 
4. Titkárság 
 
A titkárságon 1 fő ügykezelő működik közre a Hatósági Iroda munkájának szervezésében, és ennek 
keretében; 
• ügyviteli feladatokat lát el; 
• intézi a hirdetményi kézbesítéssel, hirdetmények kifüggesztésével kapcsolatos teendőket; 
• nyilvántartási feladatokat végez; 
• végzi az Építéshatósági Osztály, valamint az Önkormányzati Rendészeti Osztály részére az ügyiratok 
iktatását. 
 
2013. évben 551 db hirdetmény került kifüggesztésre a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
hirdetőtáblájára.  
 

Jegyzői Iroda  
 
A Jegyzői Iroda alapvető feladata közreműködni a képviselő-testületi ülések, a roma nemzetiségi 
önkormányzati képviselő-testületi ülések, a Jogi és Ellenőrzési Bizottság és az Oktatási, Művelődési, 
Sport és Ifjúsági Bizottság üléseinek előkészítésében, a képviselő-testületi, bizottsági ülések 
jegyzőkönyvezésében. A Jegyzői Iroda szervezi a választásokkal, népszavazásokkal, népi 
kezdeményezésekkel kapcsolatos feladatokat. A Jegyzői Iroda működteti a hivatal informatikai 
rendszerét, ellátja a jegyzői titkársági, az iratkezelési, iktatási, irattározási, gondnoki feladatokat, az 
önkormányzat által működtetett köznevelési intézményekben a portaszolgálati, karbantartási és 
takarítási feladatokat, továbbá az önkormányzati fenntartású intézményekben a karbantartási 
feladatokat. 
 
Mindezek mellett az iroda alapvető feladata közreműködni: 
− a képviselő-testület üléseinek,  
− a Hatvan Város Roma Nemzetiségi Önkormányzat üléseinek,  
− a Jogi és Ellenőrzési Bizottság üléseinek,  
− az Oktatási, Művelődési, Sport és Ifjúsági Bizottság üléseinek,  
− az Önkormányzati Érdekegyeztető Tanács üléseinek 
előkészítésében. A fenti ülések jegyzőkönyveinek elkészítése szintén az iroda feladata. 
 
Az iroda ellátja: 
− a választásokkal, népszavazásokkal, népi kezdeményezésekkel kapcsolatos feladatokat, 
− a jegyzői titkársági feladatokat, 
− az iratkezelési, iktatási, irattározási feladatokat, 
− a gondnoki feladatokat, 
− a központi gondnoksági feladatokat, 
− a helyi kitüntetési eljárások előkészítését, 
− köznevelési ügyeket, 
− közművelődési ügyeket, 
− közgyűjteménnyel kapcsolatos ügyeket, 
− ifjúságot érintő ügyeket, 
− közterület elnevezési eljárások előkészítését, 
− az előterjesztések törvényességi ellenőrzését, 
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− a jegyzőkönyveknek és a hatályos rendeleteknek a www.hatvan.hu honlapon történő 
megjelentetését, 

− adott esetben a városi rendezvények hangosítását, 
− a hivatal takarítási feladatait,  
− a hivatali gépjárművek üzemeltetését. 
 
A képviselő-testület 2013. évben kettő közterületet nevezett el: a 168/2013. (III. 28.) számú 
határozatával P. Lukács Pelbárt utcanevet, a 169/2013. (III. 28.) számú határozatával pedig P. Kriszten 
Rafaelt utcanevet állapított meg. 
 
 
A Jegyzői Iroda egyes szervezeti egységei az alábbi feladatokat látták el 2013-ban. 
 
1.) Törvényességi Ellenőrzési és Szervezési Osztály: 

Az osztályvezető irányításával az osztály gondoskodott a képviselő-testület elé kerülő 
előterjesztések előkészítéséről, sokszorosításáról, az előterjesztéseknek a megfelelő internetes 
tárhelyre történő feltöltéséről, az osztályvezető ellátta az előterjesztések törvényességi 
ellenőrzését, gondoskodott a képviselő-testület, a Jogi és Ellenőrzési Bizottság, az Oktatási, 
Művelődési, Sport és Ifjúsági Bizottság és az Önkormányzati Érdekegyeztető Tanács üléseinek 
jegyzőkönyvezéséről, a jegyzőkönyveknek és a hatályos rendeleteknek a www.hatvan.hu 
internetes oldalon történő megjelentetéséről, a rendelek egységes szerkezetben történő 
elkészítéséről, a határozatok kiadásáról. 
2013-ban Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete 23 ülést tartott, 969 határozatot 
hozott és 71 önkormányzati rendeletet alkotott. Kerekharaszt Község Önkormányzata Képviselő-
testülete a 2013. évben 22 ülést tartott, melyeken 154 határozatot hozott és 21 rendeletet alkotott. 
A Jogi és Ellenőrzési Bizottság 31 ülést tartott és 429 határozatot hozott. Az Oktatási, Művelődési, 
Sport és Ifjúsági Bizottság 16 ülést tartott és 209 határozatot hozott. 

 
Köznevelési és közművelődési referensek: 
A köznevelési, közművelődési, közgyűjteménnyel kapcsolatos ügyeket 2 fő ügyintéző látja el. 
2013. november 1-jétől a közművelődési referens munkakörébe kerültek a sport, ifjúsági és civil 
kapcsolatokhoz tartozó feladatok. 
A köznevelési feladatot ellátó egyes önkormányzati fenntartású intézmények 
állami fenntartásba vételéről szóló 2012. évi CLXXXVIII. törvény alapján a Hatvan Város 
Önkormányzata fenntartásában lévő 4 általános iskola és 2 középiskola 2013. január 1. napjától a 
Klebelsberg Intézményfenntartó Központ fenntartásába kerültek. 

 
A 2013/2014. nevelési év előkészítése már februárban megkezdődött, és az áprilisi óvodai 
beíratást követően egyeztetések alapján történt meg az óvodai csoportok kialakítása, szervezése. A 
nevelési év indítását megelőzően a maximális csoportlétszám túllépésének engedélyezése 
fenntartói döntést igényelt. Felülbírálásra kerültek a pedagógus és egyéb dolgozói álláshelyek, és a 
jogszabályi változások figyelembevételével módosultak. Az óvodák alapító okiratának 
módosítása, jogszabályi aktualizálása is megtörtént.  

 
A felsőoktatási intézményben tanulók ösztöndíjjal történő támogatásáról szóló 43/2012. (VIII. 31.) 
önkormányzati rendelet alapján a 2012/2013. tanévben ösztöndíjban részesülő 8 hallgató mellett a 
2013/2014. tanévben 7 tanuló számára biztosít Hatvan Város Önkormányzata ösztöndíjat. A 
rendelet értelmében a hatvani állandó lakóhellyel rendelkező felsőoktatási intézményben tanulók 
pénzbeli támogatása valósul meg, akik az iskola elvégzését követően a támogatási idővel 
megegyező tartamban Hatvan városában vállalnának munkát, helyezkednének el. Ezzel nemcsak a 
hallgatók támogatása, de a helyi munkaerőpiac szervezése is biztosított. 

 
Az első államilag elismert nyelvvizsga bizonyítvány megszerzésének támogatásáról szóló 
31/2008. (IV. 25.) önkormányzati rendelet célja, hogy az első államilag elismert nyelvvizsga 
bizonyítvány megszerzésének támogatásával segítse elő a hatvani általános iskolákba járó fiatalok 
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idegen nyelvek iránti érdeklődését, nyelvtanulási esélyeit, idegen nyelven történő 
kommunikációját az uniós lehetőségek kihasználása, valamint a fiatalok munkakezdési és 
munkavállalási esélyeinek növelése érdekében. 
A rendelet értelmében minden évben, így 2013 februárjában és augusztusában a képviselő-testületi 
ülésen került ünnepélyes keretek között átadásra az első államilag elismert nyelvvizsga 
bizonyítvány nyelvvizsga díjának visszatérítése. A 2013. évben 8 tanuló vette át a támogatást. 
 
A hatvani civil szervezetek támogatásáról szóló 15/2011. (IV. 1.) önkormányzati rendelet alapján 
a civil szervezetek pénzügyi támogatást e rendelet keretei között, pályázat benyújtásával 
igényelhetnek. A pályázat minden évben két alkalommal kerül kiírásra. A keretösszegek felosztása 
az alábbi arányban történik: az önszerveződő, öntevékeny közösségeket támogató keret, az ifjúsági 
keret, a szociális és egészségügyi keret, valamint a nemzetiségi keret megosztási aránya 
márciusban 50 %, augusztusban 50 %, a sportfeladatokat, célokat támogató keret megosztási 
aránya márciusban 60 %, augusztusban 40 %. A 2013. évben 116 pályázat érkezett; a 10 millió 
forintos keretből a teljes összeg kifizetésre került. 

 
A közművelődés terén kiemelten fontos településünk kulturális életének fellendítése, melyhez 
tartozó tevékenységek elvégzése - az intézményekkel összehangoltan - részben a kiemelt 
rendezvények szervezésével történik, részben pedig ezen szakterület jogszabályi 
kötelezettségeinek eleget téve a közművelődési intézmények működtetésével valósul meg.  

 
Városunk kulturális intézményei a következők: Ady Endre Könyvtár (székhely: 3000 Hatvan, 
Kossuth tér 3.), Grassalkovich Művelődési Ház (székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 24.), Hatvany 
Lajos Közérdekű Muzeális Gyűjtemény (székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 11.), Széchenyi 
Zsigmond Könyvtár (székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 3.), továbbá a Grassalkovich Művelődési 
Ház égisze alatt működő Hatvani Galéria (székhely: 3000 Hatvan, Hatvanas út 2.), valamint a 
VOKE Liszt Ferenc Vasutas Művelődési Ház (székhely: 3000 Hatvan, Mészáros Lázár u. 10.). 
Ezen intézmények közül a VOKE Liszt Ferenc Művelődési Ház kivételével – mely közművelődési 
megállapodás keretében lát el egyes közművelődési feladatokat településünkön – minden 
intézmény fenntartói jogát Hatvan Város Önkormányzata gyakorolja. 

 
A VOKE Liszt Ferenc Vasutas Művelődési Ház, amelyben 2013. tavaszától új intézményvezető 
tevékenykedik, melynek köszönhetően felélénkült az újhatvani városrész kulturális élete, valamint 
aktív együttműködés kezdődött településünk többi intézményével. A másik kiemelkedő eredmény 
a Hatvany Lajos Közérdekű Muzeális Gyűjtemény fenntartói jogának, valamint kulturális javai 
kezelésének önkormányzati jogkörbe kerülését követően az ezzel kapcsolatos 
jogszabályváltozások utánkövetése, törvénymódosításnak megfelelő eljárás lebonyolítása. Az 
értékes műtárgyak tekintetében az önkormányzati tulajdonba vétel folyamatban van, melynek 
kapcsán a Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt. megkezdte a szerződéstervezet összeállítását. A 
2013. évben fordulóponthoz érkezett a közgyűjteménynek helyet biztosító épület sorsa is, mivel 
Európai Uniós pályázat révén elkezdődött a teljes épület külső-belső rekonstrukciója. 

 
A közművelődési, köznevelési és szociális intézményvezetők személyügyi dokumentációjának 
kezelését a közművelődési referens látja el. 

 
Központi Iktató: 
Az iktatást, ügyiratkezelést 2013. szeptember 30-ig 3 fő végezte a hivatalon belüli szervezeti 
egységek részére. 2013. október 1-jével 1 fő nyugdíjba vonult. Az iktatási feladatok ennek 
megfelelően megosztásra kerültek. Az Általános Igazgatási Osztályon belüli szociális ügyeket, az 
Építéshatósági Osztályon és az Önkormányzati Rendészeti Osztályon keletkező ügyeket a 
Hatósági Iroda ügykezelői iktatják. Szabadság, vagy betegség esetén teljes körűen helyettesítik 
egymást a kollégák. Olyan nem fordulhat elő, hogy hiányázás esetén nem történik iktatás azon a 
területen.  
2013-ban 23659 darab főszámos és 32519 darab alszámos iktatás történt.  
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Az elmúlt évben kiemelt figyelmet fordítottak a Hatvan Kártyával kapcsolatos iratok, valamint az 
iparűzési adó bevallások gyors iktatására. 
Az iktatási feladatok mellett ellátták az irattározási feladatokat, rendezték az irattárat, kapcsolatot 
tartottak a Heves Megyei Levéltár munkatársaival. 2013. november 1-jétől közfoglalkoztatás 
keretében iratselejtezési program indult a Központi Irattár vonatkozásában, amely 2014. április 30-
ig tart. 
A Kerekharaszti Ügyfélszolgálaton osztott iktatás keretében történik az ügyiratok iktatása az 
igazgatási ügyintéző által. 

 
Informatika:  
A hivatal informatikai rendszerének működtetését megbízási szerződés alapján a TENKO Kft. és 
Balogh Péter egyéni vállalkozó látja el. 
 
2013-ben az alábbi informatikai fejlesztések valósultak meg a napi rendszeres karbantartási, 
üzemeltetési feladatok ellátása mellett: 
 
VDP rendszer bevezetése az Adóosztályon: 
A féléves adó csekknyomtatására, illetve kiértesítő levelek nyomtatására szolgáló alkalmazás 
bevezetése. Ezzel az alkalmazással tehermentesíthető az Adóosztály, illetve a munka jóval 
rövidebb idő alatt hajtható végre. Automatikusan borítékolhatóak az értesítő levelek és borítékok. 
Költségmegtakarítás érhető el a postai díjtételeknél, illetve jelentős idő megtakarítás a munkaidő 
résznél. 
 
Borítékoló gép bevezetése: 
A borítékoló géppel több osztály munkáját lehet megkönnyíteni. A VDP rendszerrel 
együttműködve a megtakarítás az Adóosztálynál: 2 hét 10 ember munkája � 3 nap 2 ember 
munkája lett, így a felszabadult időben végezhetik a többi munkájukat. 
 
Új biztonsági kamera rendszer kialakítása:  
A hivatal biztonsági rendszerének kialakítására 16 db kamera beüzemelésére került sor a hozzá 
tartozó szerverrel, illetve a kamerák által megfigyelt terület világításával. 
 
Ajtók kártyás nyitása:  
A földszinti bejárati ajtók, illetve az emeleten lévő ajtók kártyaolvasóval való ellátása, ehhez 
tartozó jogosultsági rendszer kialakítása, illesztése a már működő beléptető rendszerhez. 
 
Portai rendszer kialakítása: 
Nyomon követhető a rendszer segítségével, hogy a vendég mikor és merre jár a Hivatal kapuin 
belül, figyelmeztetést küld annak, aki várja a vendéget, illetve ha sokáig tartózkodik bent, abban 
esetben a program riasztást küld. 
 
Járási rendszer kialakításával kapcsolatos informatikai munkák: 
A járási rendszer kialakítása során az átállás zökkenőmentessé tételében vettek részt a hivatali 
informatikusok, illetve az eszközök átadására került sor.  
 

 
2.) Központi Gondnokság: 

 
A Központi Gondnokság a következő szerkezetben látja el feladatait: 
1 fő osztályvezető, 
1 fő gondnok, 
13 fő karbantartó, 
7 fő portás, 
30 fő takarító, 
3 fő adminisztratív munka intézményekben. 
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Feladati különösen: 
- Az önkormányzat működtetésében lévő tanintézmények napi szükségleteinek biztosítása. 
- Kapcsolattartás a beszállítókkal. 
- Folyamatos kapcsolattartás az intézmények vezetőivel. 
- A tanintézményekben dolgozó önkormányzati alkalmazottak koordinálása (felvétel, 

szabadságolások, betegállomány, helyettesítések, munkaeszközök biztosítása, felmondások 
előkészítése) 

- 2013. október 31-ig kapcsolattartás a Hatvani Városgazdálkodási Nonprofit Közhasznú Zrt. 
munkatársaival a karbantartási szerződésben meghatározott feladatok ellátása kapcsán. 

- 2013. november 1-jétől az intézmények napi, és éves ütemezett karbantartási feladatainak 
ellátása. 

- Közterületek, játszóterek karbantartási munkáinak ellátása. 
- Önkormányzat által szervezett programok háttérmunkáinak elvégzése. 
- Közétkeztetés folyamatának ellenőrzése. 
- Beérkező intézményi számlák ellenőrzése, jóváhagyása. 
- Bérleti szerződések elkészítése, és a megkötött szerződések figyelemmel kísérése az 

önkormányzat működtetésében lévő intézményekben. 
- Közmunkaprogram keretében közmunkások foglakoztatása. 
- 2013. július 1-jétől a vasútállomás takarítási feladatainak ellátása a MÁV Zrt.-vel kötött 

megállapodás alapján. 
 
2013-ban került sor a hivatali ebédlő felújítására a Központi Gondnokság dolhozóinak 
közreműködésével. 
 
A Központi Gondnokságon belül működő gondnokság tevékenységeit 1 fő gondnokkal, 1 fő 
telefonközpont kezelővel, 2 főállású takarítónővel és 3 főállású gépkocsivezetővel látta el. A 
takarító személyzet munkaköréhez tartozik a hivatal és a kihelyezett ügyfélszolgálat tisztántartása, 
amit plusz 3 fő közcélú közhasznú takarítónővel látott el a gondnokság, emellett heti 
rendszerességgel a Hatvany Lajos Közérdekű Muzeális Gyűjtemény épületének takarítását is a 
felújítás kezdetéig elvégezte. 
A 3 fő gépkocsivezető látta el a hivatali dolgozók szállítását környezettanulmány, építéshatósági 
bejárás, különböző helyszíni szemlék vonatkozásában, emellett az önkormányzat által rendezett 
ünnepségeken, rendezvényeken a hangosításban és technikai munkák lebonyolításában szintén 
közreműködtek.   
A gondnok ellátta a hivatalban található gépek, berendezések karbantartását, irodaszerek és egyéb 
nyomtatványok, tisztítószerek megrendelését, a gépkocsivezetők irányítását, távollétük esetén a 
gépkocsivezetők helyettesítését, a hivatali telefonok, mobiltelefonok és telefon alközpont 
karbantartását. A gondnok részt vett hivatali ünnepségek, rendezvények hangosításában, a 
képviselő-testületi üléseken kezelte a szavazógépet és minden olyan feladatot ellátott, ami az 
egyes szervezeti egységek munkavégzését segítette, továbbá elvégezte a Hatvani Közös 
Önkormányzati Hivatal  kis- és nagy értékű eszközeinek a leltározását. 
A telefonközpont kezelője látta el a postázási és hivatalsegédi feladatokat is. 

 
 
5.) Belső ellenőrzés: 

A belső ellenőrzési tevékenységet a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső 
ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ber.) 24. § (2) 
bekezdésében előírt követelményeknek megfelelő személy végezhet. A feladatot ellátó 
köztisztviselők a Ber. előírásainak megfelelő képzettséggel rendelkeznek. 
 
2013. évben az ellenőrök személyében változás háromszor történt. Január hónap kivételével a 
belső ellenőrzési feladatokat 2 fő látta el. 
A belső ellenőrök 2013. évben a gyakorlati munkát elősegítő szakmai továbbképzéseken – a 
továbbképzési terv és téma megválasztás alapján – 2 alkalommal vettek részt. 
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A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 2013. évi belső ellenőrzési munkatervét a Hivatal belső 
ellenőrei készítették el, melyet a képviselő-testület a 698/2012. (X. 25.) számú határozatával 
jóváhagyott. 
 
• Munkatervben szereplő céljellegű ellenőrzések: 

- Az Önkormányzat közoktatási és szociális intézményeinél, valamint a Hatvani 
Városgazdálkodási Nonprofit Közhasznú Zrt. Közétkeztetési üzletágánál a 2012. évi 
normatív állami hozzájárulások szabályszerű leigénylésének, elszámolásának 
ellenőrzése; 

- Az Önkormányzat közoktatási intézményeinél, szociális intézményénél, valamint az 
Ady Endre Könyvtár és a Grassalkovich Művelődési Ház kontrollrendszer (FEUVE) 
működésének ellenőrzése; 

- A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal Műszaki és Városfejlesztési Irodájának 
kötelezettségvállalására vonatkozó nyilvántartások és egyéb szabályzatok jogszabályi 
megfelelőségének ellenőrzése; 

- A Hatvan Város Önkormányzata és a Média-Hatvan Nonprofit Közhasznú Kft. között 
létrejött közszolgálati szerződésben foglaltak betartásának, valamint a Kft. 
gazdálkodásának ellenőrzése; 

- A helyi önkormányzati költségvetésből juttatott támogatások rendeltetésszerű 
felhasználásának és számadásának ellenőrzése; 

- A Hatvani Városgazdálkodási Nonprofit Közhasznú Zrt. Vagyonkezelési Üzletágánál 
a lakásüzemeltetés szabályszerűségének és gazdaságosságának elemző vizsgálata; 

- A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal Műszaki és Városfejlesztési Irodájánál a 
közbeszerzési eljárások lefolytatásának ellenőrzése a kiírástól a lebonyolításig; 

- A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal Gazdálkodási Irodájánál az ellátmányok 
szabályszerű felhasználásának, nyilvántartásának vizsgálata; 

- A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzői Irodájánál a hivatali gépjárművek 
üzemeltetési költségeinek, valamint a gépjárművek szabályszerű nyilvántartásának 
vizsgálata. 

• Soron kívüli ellenőrzés: 
Hatvani Városgazdálkodási Nonprofit Közhasznú Zrt. és a Széchenyi Zsigmond Kárpát-
medencei Magyar Vadászati Múzeum Beruházó Nonprofit Közhasznú Kft. működésére 
vonatkozó szabályzatok jogszabályi megfelelőségének ellenőrzése. 

 
• Utóellenőrzés: 

Az óhatvani óvodáknál a pedagógus továbbképzések dokumentumainak és nyilvántartásainak 
vizsgálata 

 
Humánpolitikai főtanácsadó 
2013. szeptember 15-től a humánpolitikai főtanácsadó mellett további 1 fő látja el a személyzeti 
feladatokat.  
A feladatok közül kiemelendő, hogy 2013-ban a hivatali létszám 153 főről 179 főre emelkedett. 
Továbbá 2013. november 1-jétől 280 fő közfoglalkoztatott munkaügyi dokumentumait kellett 
elkészíteni (266 fő téli közfoglalkoztatott és 14 fő iratselejtezési program keretében). 

 
 

Műszaki és Városfejlesztési Iroda 
 

A Műszaki és Városfejlesztési Iroda alapvető feladata a beruházási, útügyi, vízügyi, környezetvédelmi 
és egyes önkormányzati közszolgáltatási feladatok, energiaügyek, valamint projektmenedzsment 
biztosítása. Közreműködik a képviselő-testület és bizottságok elé kerülő előterjesztések 
elkészítésében, előkészíti és végrehajtja az általuk hozott döntéseket és tájékoztatással, ügyviteli 
közreműködéssel segíti a képviselő-testület, a bizottságok és az önkormányzati képviselők munkáját.  
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A Műszaki és Városfejlesztési Iroda feladatát az alábbi szervezeti egységekkel látta el: 
 
 Irodavezető                    1 fő 

Ügykezelő        1 fő 
 

I.) Műszaki-Koordinációs Osztály 
  Osztályvezető        1 fő 
 Ügyintéző                   9 fő  
 
II.) Településfejlesztési és Pályázati Osztály 
 Osztályvezető                                                        1 fő 
 Ügyintéző        6 fő 
 
Az iroda 2013. évi ügyiratainak száma főszámon: 590 db. 
Az iroda a 2013. évben bizottsági és képviselő-testületi döntéshez 460 db előterjesztést készített.  
 
I. A M űszaki-Koordinációs Osztály az alábbi feladatokat látta el:  
 

1. Környezetvédelmi ügyek keretében 
 
 Önkormányzati rendeletek módosításának előkészítésében való részvétel: 

− a köztisztaság fenntartásáról, valamint a zöldterületek használatáról szóló 21/2007. (IV. 
27.) önkormányzati rendelet, 

− a települési szilárd hulladékkal kapcsolatos hulladékkezelési helyi közszolgáltatásról szóló 
40/2004. (VIII. 27.) önkormányzati rendelet, 

− a Tiszta, virágos Hatvanért cím alapításáról és adományozásának rendjéről szóló 37/2008.       
(V. 30.) önkormányzati rendelet, 

− a köztemetőről és temetkezés rendjéről szóló 52/2007. (XI. 30.) önkormányzati rendelet, 
− a levegőminőség védelméről szóló 18/2008. (III. 28.) önkormányzati rendelet,  
− a települési folyékony hulladékkezelési helyi közszolgáltatásról szóló 20/2004. (II. 26.) 

önkormányzati rendelet. 
 
 Környezetvédelmi tevékenységgel összefüggésben: 

1. lakossági veszélyes hulladékgyűjtő akciónap megrendezésében való közreműködés évi 2 
alkalommal, 

2. „Tiszta, virágos Hatvanért” pályázat, a „Legvirágosabb Hatvani Intézmény” pályázat 
lebonyolítása, 

3. Parlagfű-mentesítési akciónap szervezése és a parlagfű elleni védekezéssel kapcsolatos 
teendők ellátása, 

4. közterületek, illetve önkormányzati tulajdonú területek vonatkozásában fakivágási, illetve 
növénytelepítési ügyekben történő eljárások lebonyolítása, 

5. kártevőirtási munkálatokkal kapcsolatos tennivalók koordinálása (rágcsálóirtás, 
szúnyogirtás, növénykártevő irtás), 

6. illegális hulladéklerakók felszámolásával kapcsolatos tevékenység, 
7. hulladékelhelyezési nyilvántartás vezetése, 
8. fakivágási, valamint növénytelepítési kérelmekkel kapcsolatos ügyek koordinálása.  

 
Városüzemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellátása során: 
1. A köztemetők üzemeltetésével kapcsolatos ügyek koordinálása, 
2. a közterület-karbantartással kapcsolatos ügyek koordinálása, 
3. a város területén található kóbor ebek befogásával, valamint az ebek 15 napig történő 

tartásával kapcsolatos feladatok ellátása, 
4. a települési folyékony hulladékkezelési közszolgáltatással kapcsolatos ügyek 

koordinálása, 
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5. a hulladékszállítási közszolgáltatási tevékenységgel összefüggésben álló önkormányzati 
ügyek koordinálása. 

 
2.     Energiaügyek keretében 

 
1. A közvilágítási hálózat üzemeltetésével kapcsolatos feladatok intézése, 
2. az önkormányzati és intézményi épületek világítási, fűtési rendszerével és 

energiaellátásával kapcsolatos feladatok koordinálása, 
3. a közüzemi szolgáltatókkal (áramszolgáltatóval, távközlési vállalatokkal, 

gázszolgáltatóval) fejlesztési tervek kapcsán történő egyeztetésekben közreműködés, a 
szükséges tulajdonosi nyilatkozatok kiadásában közreműködés, 

4. a teljesítések, számlák igazolásában közreműködés, a számlák kiegyenlítéséhez szükséges 
dokumentumok csatolása és továbbítása a Gazdálkodási Iroda felé, 

5. a teljes város közvilágítási hálózatkorszerűsítési lehetőségeire vonatkozó költségbecslések 
bekérésre kerültek. 

 
3. Beruházások keretei között 

 
 Tervezési munkák koordinálása során: 

1. Önkormányzati tulajdonú épületek bontási terveinek elkészítésében való közreműködés 
(pl. Thurzó utca 16., Újvilág utca 28., Balogh Ádám utca 8., Kossuth tér 9. részleges 
bontása), 

2. városi főépítész közreműködésével fejlesztési koncepciók kidolgozásában való részvétel 
(pl. PIAC – belváros környezetrendezési koncepció), 

3. Kossuth téri térrészek környezetrendezési terveinek elkészítésében való részvétel (pl. 
középső térrész, D-i térrész, Posta tér, Grassalkovich út), 

4. önkormányzati tulajdonú épületek átalakítási terveinek elkészítésében való részvétel (pl. 
Hatvani Bajza József Gimnázium és Szakközépiskola területén Természettudományos 
laboratórium kialakítása, Hatvany Lajos Közérdekű Muzeális Gyűjtemény felújításának és 
bővítésének módosított engedélyezési tervei, nyilvános illemhely építési engedélyezési 
tervdokumentáció, 1. számú bölcsőde felújításához kapcsolódó engedélyezési 
tervdokumentáció, 2. számú bölcsőde felújításához kapcsolódó engedélyezési 
tervdokumentáció, régi autóbusz-pályaudvar átalakításához kapcsolódó engedélyezési 
tervdokumentáció), 

5. a Heves Megyei Vízmű Zrt.-vel való együttműködés keretei között a kisteleki 
településrész ivóvíz ellátása érdekében, valamint a nagygombosi ivóvízvezeték egy 
részének kiváltása céljából a korábban elkészült tervek aktualizálásában való részvétel. 

 
              Kivitelezési munkákban való részvétel során: 

1. Intézményfelújítási feladatterv végrehajtásának koordinálása: a közszolgáltatási szerződés 
szerinti feladat végrehajtására 32.634.500,- Ft összegű forrás került biztosításra, 

2. önkormányzati tulajdonú intézmények közszolgáltatási szerződés szerinti karbantartási 
munkáiban való részvétel, 

3. a Szentháromság szobor, valamint a Szent Antal szobor restaurálása, 
4. épületfelújítások, átalakítások koordinálása (pl. 1. és 2. számú bölcsődék felújítása, 

Hatvany Lajos Közérdekű Muzeális Gyűjtemény felújítása és bővítése, Óhatvani Városi 
Köztemető épületéhez előtető építése, Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal étkezőjének 
felújítása), 

5. Hatvani Szent István Általános Iskola területén műfüves labdarúgó pálya kialakítása, 
6. hirdetőberendezések felújítása a főépítész közreműködésével, 
7. önkormányzati tulajdonú hatvani 5330/1 hrsz. alatti ingatlan (Radnóti tér) bontásának 

koordinálása, 
8. a Széchenyi Zsigmond Kárpát-medencei Magyar Vadászati Múzeum Beruházó Nonprofit 

Közhasznú Kft.-vel együttműködve épületfelújítások, átalakítások koordinálása (pl. régi 
autóbusz-pályaudvar, Thurzó utca 18. (Fiúkollégium). 
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Játszóterek karbantartásának, fejlesztésének koordinálása: 
1. A hatvani Pécsi Sándor utca és Csalános utca kereszteződésében elhelyezkedő 5508/16 

hrsz. alatti telken játszótér építése, 
2. köztéri és intézményi játszóterek közszolgáltatási szerződés szerinti karbantartási 

munkáiban való részvétel (2013. október 31-ig). 
 

4. Útügyi közlekedéssel kapcsolatos ügyek keretében 
 

Menetrendi egyeztetések koordinálása a tömegközlekedést biztosító vállalatokkal. 
              
             Tervezési munkák koordinálása során az alábbi feladatokban való közreműködés: 

1. Bástya utcai P+R parkolók, 
2. Boldog-Hatvan települések közigazgatási területén, a Zagyva töltésen megvalósuló 

kerékpárút, 
3. Gyalog- és kerékpárhíd építése a Zagyva felett , 
4. Sárkány-köz járda és parkoló építése, 
5. Széchenyi utca 20-26. sz. előtt épülő parkoló, 
6. Hatvan Városközpont, Kossuth tér déli térrész felújítása, 
7. Kossuth tér középső térrész felújítása, 
8. Horváth Mihály úti (Penny) gyalogátkelő kialakítása, 
9. Városi kerékpárút-hálózat tervezése. 

 
 Kivitelezési munkákban való részvétel során:  

- Bástya utcai P+R parkolók kialakítása, 
- Boldog-Hatvan települések közigazgatási területén, a Zagyva töltésen megvalósuló  

kerékpárút, 
- Sárkány-köz járda és parkoló építése, 
- Széchenyi utca 20-26. sz. előtt épülő parkoló, 
- Gyalog- és kerékpárhíd építése a Zagyva felett építés, 
- Kossuth tér középső térrész felújítása, 
- Horváth Mihály úti (Penny) gyalogátkelő tervezése, 
- Hatvan, belső kerékpárút-hálózat tervezése, 
- Nagygombosi járda tervezése, 
- Hatvanas u. 3-5. sz. alatti járda felújítása, 
- Horváth Mihály út 4-6. sz. előtti járda akadálymentesítése, 
- Vár utca 16. sz. alatti járda felújítása, 
- Béke út 24. sz. alatti járda felújítása, 
- Rákóczi úti buszöböl megközelítését biztosító járda felújítása, 
- Bástya utcában parkolás gátló pollerek elhelyezése, 
- Rákóczi út 55-57. sz. előtti járda felújítása, 
- Székely u. 2. sz. előtti járda felújítása, 
- Hatvanas u. 7. sz. előtti járda felújítása, 
- Horváth Mihály út 5. sz. előtti járda felújítása, 
- Tabán út 70. sz. előtti járda felújítása, 
- Újélet út 7-15. sz. előtti járda felújítása, 
- Viola úti kapubejáró felújítása. 
 
 

 Forgalomszabályozások előkészítése során: 
1. „Megállni tilos” tábla elhelyezése a Kastélykert utca és az Ifjúság útja közötti szakaszon, 
2. „várakozóhely” tábla elhelyezése a kórház kerítése mellett (Kastélykert utca és az Ifjúság 

útja közötti szakaszon), úttal párhuzaman parkoló sáv kijelölése, 
3. „várakozóhely” tábla elhelyezése a Kastélykert utca felőli oldalra, a 24 db jármű 

befogadására alkalmas terület kijelölésére, 
4. „lakó-pihenő övezet” táblák elhelyezése a Kastélykert úton és az Ifjúság úton, 
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5. a Hatvan, Kossuth téren a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal épülete előtt 3 db sajátos 
használatú parkolóhely kijelölése, 

6. a Szabadság úton a Spar üzlet és a Szabadság u. 1. sz. között lévő „behajtani tilos” tábla 
alá „kivéve áruszállítás” kiegészítő tábla elhelyezése, 

7. a Thurzó utca mindkét oldalán „megállni tilos” táblapár kihelyezése, „20 m” kiegészítő 
táblákkal, 

8. a Kossuth tér déli térrészén 30 km/h sebességkorlátozó táblák kihelyezése. 
 
 Közlekedési hatósági ügyekben való részvétel. 
 

5. Ingatlan-nyilvántartási, közmű-nyilvántartási ügyek keretében 
 
 Központi közmű-nyilvántartási feladatok koordinálása. 
 
 Önkormányzati tulajdonú ingatlanok telekalakítása során: 

1. Ingatlanok megosztásával, egyesítésével, telekhatár rendezésével kapcsolatos feladatok 
koordinálása (pl. Thurzó utca 16. és a Thurzó utca 18. számú ingatlanok összevonása, 
055/3, 054/6, 058/18, 058/19 és a 058/21 helyrajzi számú ingatlanok telekhatár rendezése, 
újhatvani temető mellett található közterület telekhatár-rendezése), 

2. önkormányzati tulajdonú ingatlanok esetében térképi állományok rendezése (pl. Thurzó 
utca 16. sz. alatti épület bontását követően). 

 
 Önkormányzati tulajdont érintő ügyekben való részvétel: 

1. Kisajátítási ügyekben való részvétel (pl. Thurzó utca 16. szám alatt található 2711 
helyrajzi számú ingatlan, Újvilág utca 28. szám alatt található 4137 helyrajzi számú 
ingatlan), 

2. önkormányzati tulajdonú ingatlanok értékesítésében való részvétel (pl. Gódor Kálmán 
utcai garázssoron található 4587 helyrajzi számú ingatlan, Balassi Bálint út 66. szám alatt 
található 3256 helyrajzi számú ingatlan, Kórház utca 13. szám alatt található 3248 
helyrajzi számú ingatlan, Klapka utca 29. szám alatt található 3657 helyrajzi számú 
ingatlan), 

3. magántulajdonú ingatlanok adásvételében való részvétel (pl. hulladékkezelő és lerakó 
telep megvalósításához szükséges hatvani 054/6, 058/20, 21 helyrajzi számú ingatlanok; 
Szúnyog szigeten megvalósítandó kerékpáros és gyalogos hídhoz, és a lombkorona 
kalandparkhoz, valamint a vadaspark kialakításához szükséges ingatlanok). 

 
Az önkormányzat által eladni, vásárolni, illetve kisajátítani szándékozott ingatlanok 
értékbecslésében való közreműködés. 

 
6. Önkormányzati tulajdonú bérlakások, valamint nem lakáscélú helyiségek bérletével 

kapcsolatos ügyek keretében 
 
 Lakáskiutalással kapcsolatos ügyekben való részvétel: 

1. Szükséglakás kiutalásában való közreműködés (2 kérelmező részére került lakás 
kiutalásra), 

2. közérdekű lakás kiutalásokban való közreműködés (13 kérelem érkezett, ebből 11 személy 
kapott lakást), 

3. önkormányzati tulajdonosi érdekből 3 bérlő kapott lakást, 
4. négy bérlő más módon oldotta meg a lakhatását, kérelmükre a bizottság megszüntette a 

lakásbérleti szerződésüket, 
5. jogi személy részére lakás kiutalás (2 kérelmező kapott lakást), 
6. céges lakás kiutalásban való közreműködés (1 kérelem érkezett, a kérelmezővel a 

megállapodás megkötése megtörtént), 
7. nagygombosi lakások ügyében való közreműködés: az épületegyüttes veszélyes állapota 

miatt a lakásokban lakók elhelyezésével kapcsolatos közreműködés, a továbbra is 
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Nagygomboson lakók részére bérleti díj megállapítása, 
8. egy bérlő részére jogcím nélküli lakáshasználat miatt lakáshasználati díj került 

megállapításra. 
 
 Nem lakáscélú helyiségek bérbeadásával kapcsolatos ügyekben való részvétel: 

4 ingatlan bérbeadásának pályáztatásában való közreműködés (egy kivételével 
eredménytelenül zárultak a pályázatok), 

              
             Bérleti szerződések módosításával, megszüntetésével kapcsolatos közreműködés. 
 

7. Önkormányzatot érintő kártérítési ügyek keretében 
Három kártérítési ügyben való közreműködés, a kártérítések kifizetésre kerültek. 

 
8. Önkormányzati támogatási ügyek keretében 

A Hatvani Szociális Szövetkezet támogatására vonatkozó támogatási szerződés megkötésének 
koordinálása. 

 
9. Egyéb ügyek keretében 

1. Rendezvényekkel kapcsolatos műszaki feladatokban való közreműködés (pl.: jégpálya 
kialakítása), 

2. munka-, tűz-, és környezetvédelmi oktatások szervezése, lebonyolítása (baleseti, oktatási 
naplók, illetve egyéb nyilvántartások vezetése). 

 
II. A Településfejlesztési és Pályázati Osztály az alábbi feladatokat látta el: 
 
 
 Pályázatfigyelés, pályázatok előkészítésében való közreműködés   
  

2013-ban a Településfejlesztési és Pályázati Osztály által kezelt pályázatok 

Kódszám Név Állapot 

ÉMOP-3.2.1/F-10-2011-0080 
 
 

Hatvan Város Önkormányzat helyi 
és térségi jelentőségű vízvédelmi 
rendszereinek rekonstrukciója 
 

A 2011.04.04-én beadott pályázat 
tartaléklistáról nyert támogatást 
2012.04.26-i döntés értelmében. A 
támogatás összege 100.711.302,- Ft, 
intenzitása 100%. A támogatási 
szerződés 2012.07.09-én megkötésre 
került, a kivitelező kiválasztása 
közbeszerzési eljárás keretében 
megtörtént, a kivitelezői szerződés 
aláírására 2012.09.28-án került sor. 
2012. szeptemberben kiválasztásra 
került a műszaki ellenőr, ill. a 
nyilvánosságot biztosító cég. A 
kivitelezés végső határideje 
2013.06.25., befejezési határidő 
2013.12.31. volt. 

ÉMOP-2011-3.2.1/D-2011-
0035 
 

Helyi és térségi jelentőségű 
vízvédelmi rendszerek fejlesztése 
 

A 2011.08.01-én benyújtott pályázat 
tartaléklistáról, a 2012.12.28-i döntés 
értelmében támogatást nyert. A 
támogatási szerződés 2013.03.29-én 
aláírásra került. A projekt összköltsége 
209.749.093,- Ft, a támogatás 
intenzitása 95%. A kivitelezés 
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folyamatban  van. 

KEOP-2.2.3/A/09-2011-0003 
 

Hatvan üzemelő sérülékeny 
vízbázis diagnosztikai vizsgálata 
 

A pályázat 2010.12.31-én került 
benyújtásra. A támogatási döntés 
dátuma 2011.09.13., a Támogatási 
Szerződés 2011.11.24-én lépett 
hatályba. A projekt összköltsége 
91.297.500,- Ft, a támogatás intenzitása 
100%. A projekt kivitelezése 
megtörtént, a felügyelőség határozata 
várhatóan 2014.02.28-ig megérkezik. A 
projekt befejezési határideje 2014. 02. 
28. 

TIOP-1.2.3/11/1-2012-0286 
 

Könyvtári szolgáltatások 
összehangolt infrastruktúra 
fejlesztése 
 

A pályázat 2012.03.12-én benyújtásra 
került, hiánypótlás megtörtént. 
Elutasították, kifogással éltünk, 
melynek helyt adtak. Támogatási igény 
7.500.000,-Ft 100% támogatott. 
Október 3-i értesítés alapján a pályázat 
nyert. A támogatói okirat aláírásra 
került, a projekt zárására 2013. 
áprilisában került sor. 

TÁMOP-3.1.3-11/2-2012-
0019 
 

A természettudományos oktatás 
módszertanának és 
eszközrendszerének megújítása a 
közoktatásban - Öveges Program 

2013.04.11-én a Támogatási Szerződés 
aláírásra került a természettudományi 
labor kialakítására a hatvani Bajza 
Gimnáziumban, konzorciumban a 
KLIK- kel. A támogatás összege 
320.000.000,- Ft, az intenzitása 100%. 
A tíz közbeszerzési eljárás lezajlott, a 
beszerzések megtörténtek, a 
pedagógusok képzése megtörtént, a 
laboratórium átalakítása elkészült 
2013.12.17-én, a tanórák 
megindulhattak.  

17/2012. (III. 28.) NEFMI 
rendelet 
 

Lesznay Anna állandó kiállítás a 
Hatvany Lajos Múzeumban 
 

A pályázat 2012. áprilisában 
benyújtásra került.  A támogatási 
szerződés 2012. augusztusában 
aláírásra került, a megítélt összeg: 
20.400.000,- Ft. A kiállítás 
forgatókönyvének és látványtervének 
átdolgozása 2012.11.30-ig megtörtént, 
a kiállítás megvalósítói kiválasztásra 
kerültek. A kiállítás előkészítése 
2013.11.30-val megvalósult. 

ÉMOP 2.1.1/B-12-2012-0120 
 

„Hatvan barokk belvárosa 
(Kossuth tér) turisztikai 
attrakcióinak és szolgáltatásainak 
fejlesztése”  
 

A pályázatot 2013.01.15-én 
támogatásra érdemesnek ítélte  a 
Közreműködő Szervezet. A kivitelezői 
szerződések augusztusban aláírásra 
kerültek, így megkezdődött a Múzeum 
épületének és a Kossuth tér déli 
részének a kivitelezése. A tér műszaki 
készültsége 2013.12.19-én elérte a 
100%-ot. A Múzeum épületének 
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tetőszerkezete és utcafronti homlokzata 
100%-ban elkészült 2013. 
decemberére. A Kárpát-medence 
dombormű elkészítésére 2013.08.27-én 
a szerződés aláírásra került, a 
dombormű elhelyezése 2013.12.12-én 
megtörtént. A játszótér kivitelezésére a  
szerződés 2013.10.10-én aláírásra 
került, a játszótér készültségi foka 
2013.12.31-én 97%-os volt. 

MLSZ pályázat 
 

Országos Labdarúgó Pályaépítési 
Program III. ütem 
 

Szent István Általános Iskolában 
műfüves labdarúgópálya építése 
kerítéssel, labdafogóhálóval és LED 
világítással, a beruházás összköltsége 
31.392.614,- Ft, amelyhez 30% önerő 
volt szükséges. A műfüves pálya 
elkészült, ünnepélyes átadása 
2013.09.19-én volt. 

111/2011. (XI. 14.) VM 
rendelet 
 
 

Hatvan Város Mezőgazdasági utak 
felújítása 
 

A pályázat 2012.01.30-án került 
benyújtásra. Az MVH 2012.07.02-i 
határozata értelmében 
önkormányzatunk 13.872.110,- Ft 
támogatásban részesült, mely a nettó 
elszámolható kiadások 75%-a. A 
beruházás célja a Sóderos út felújítása. 
A projekt fizikai lezárására 2013.05.10-
én került sor. A sóderos út felújításra 
került. 

ÉMOP-2.1.1/A-12-k2-2012-
0004 
 

„Kalandozzunk kerékpárral a 
Zagyva-folyó mentén”  
 

Az engedélyezési tervek  2013.05.25-
én elkészültek, engedélyezésre 
beadásra kerültek. A kalandpark 
hatósági bizonyítványa 2013.07.24-én 
kiállításra került. A kerékpárút hatvani 
szakaszának építési engedélye 
2013.07.24-én kiállításra került. A 
kerékpárút hatvani szakaszának építési 
engedélye 2013.10.21-én,  a boldogi 
szakaszé 2013.12.10-én emelkedett 
jogerőre.  A híd építési engedélye  
2013.12.07-én kiállításra került. 2013. 
októberben a projektbe beemelésre 
került a Thurzó utcai parkoló, melynek 
építési engedélye 2013.08.26-án 
jogerőre emelkedett. A közbeszerzések 
az építési engedélyek kiállítását 
követően azonnal indításra kerültek. A 
parkoló kivitelezésére vonatkozó 
szerződés 2013.10.25-én aláírásra 
került, a kivitelezés azonnal 
megkezdődött.  A hatvani-boldogi 
szakasz szerződése 2013.12.21-én 
került aláírásra. 
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NKA Vizuális művészetek 
Kollégiuma 
 
 

Az 1525. évi Hatvani 
Országgyűlés és Werbőczy István 
emlékét őrző kortárs köztéri 
alkotás létrehozása és felállítása  
 

A Támogatási Szerződés 2013.03.07-én 
aláírásra került, a támogatás összege 
4.192.575,- Ft, az önrész összege 
2.757.425,- Ft. Az emlékművet Laczik 
Csaba szobrász elkészítette. 
Ünnepélyes átadására a Dobó téren 
2013.07.04-én került sor. A pénzügyi 
és szakmai beszámoló szeptember 30-
án benyújtásra került, az NKA 
elfogadta. 

TÁMOP -5.6.1.B-12/2-2012-
0059 
 

"A Bűn a múltban gyökerezik"-
Bűnmegelőzési Program Hatvan és 
környéke 
 

Pályázat 2012.05.30-án benyújtásra 
került, a hiánypótlásnak eleget tettünk. 
A projekt összköltsége 39.884.857,- Ft, 
a támogatás intenzitása 100%. A 
Közreműködő Szervezet 2013.02.15-i 
értesítése alapján a pályázat forráshiány 
miatt tartaléklistára került. 

TÁMOP – 3.1.11-12/2-2012-
0290 
 

Óvodafejlesztés 
 

2013.02.08-án forráshiány miatt nem 
részesült támogatásban. Február 11-én 
kifogást nyújtottunk be a döntés ellen. 
2013.07.30-án a kifogás elutasításra 
került. 

TÁMOP-6.1.2/11/1-2012-1409 
 

Egészségre nevelő és 
szemléletformáló életmód 
programok a Hatvani Közös 
Önkormányzati Hivatalban 
 

A pályázat 2012.07.23-án  került 
benyújtásra, a támogatói okiratban a  
közreműködő szervezet 9.961.432,- Ft, 
támogatást ítélt meg. A pályázat 
intenzitása 100%. A pályázat keretében 
a Polgármesteri Hivatal dolgozói 
részére kerülnek megszervezésre 
folyamatosan egészségmegőrző 
programok, előadások, továbbá a 
Hivatal konyhája került felújításra az 
összköltség 10%-ának erejéig. 

ÉMOP 4.2.1/B-12-2013-0004 
 

„Gyermekjóléti alapellátások 
infrastrukturális fejlesztése - 
bölcsődefejlesztés” 
 

Hatvan Város Önkormányzata a 
Támogatási Szerződést 2013.06.28-án 
írta alá a támogatásról a fenntartásában 
lévő két bölcsődét illetően. A 
támogatás összege 307.673.973,- Ft, 
intenzitása 100%. Teljes körű 
infrastrukturális felújítása, átalakítása, 
energia-korszerűsítése, 
akadálymentesítése és 
eszközrendszerének teljes megújítása 
történt meg a bölcsődéknek, 
amelyeknek ünnepélyes átadása 
2013.12.13-án volt. 

TÁMOP 6.1.2/11/3-2012-0005 
 
 
 

Egészségre nevelő és 
szemléletformáló életmód 
programok a kistérségekben 
(ASK-val konzorciumban) 
 

Konzorciumvezető: Albert Schweitzer 
Kórház. 2013.05.07-én a pályázat 
támogatásban részesült.  Hatvan Város 
Önkormányzatára eső támogatási 
összeg: 16.294.960,- Ft. Támogatási 
Szerződés 2013.08.13-án került 
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aláírásra. A foglalkozások 
folyamatosan zajlanak. 

KEOP 5.5.0/A612-0143 
 

Polgármesteri Hivatal, 
Varázskapu, Gesztenyéskert 
Óvoda épületenergetikai 
fejlesztése 
 

A 2013.02.15-én benyújtott pályázatot 
2013.11.11-én támogatásra 
alkalmasnak ítélték. A Támogatási 
Szerződés december 27-én aláírásra 
került. A közbeszerzések mindhárom 
épület esetében elindultak. 

KEOP 5.5.0/A/12-0096 
 

Kossuth Lajos Általános Iskola és 
5. sz. Általános Iskola 
épületenergetikai fejlesztése 
 

A pályázat 2013.02.15-én nyújtottuk 
be, s a Közreműködő Szervezet  
2013.11.11-én támogatásra 
alkalmasnak ítélte. A Támogatási 
Szerződés december 27-én aláírásra 
került. A közbeszerzések mindhárom 
épület esetében elindultak 2013.12.23-
án. 

KEOP 1.1.1/B/10-11-2013-
0004 
 

„Hatvan és környéke települési 
hulladékgazdálkodási rendszer 
fejlesztése” 
 

Hatvan Város Önkormányzata, mint 
Gesztor Önkormányzat 2013. 
decemberében Támogatási Szerződést 
kötött hulladékgazdálkodási 
közszolgáltatás fejlesztésére.  
A vissza nem térítendő támogatás 
összege: 2.301.151.240,- Ft 
A projekt teljes költségvetése: 
2.556.593.000,- Ft 
Hatvan város által vállalt Önerő: 
213.856.354,- Ft 
Az önkormányzati partnerek által 
vállalt önerő: 42.091.611,- Ft 
A támogatási Szerződés megkötését 
követően a pályázat megvalósítása 
folyamatos. 
A projekt megvalósításának időtartama: 
2013. december – 2015. március. 

KÖZOP-3.5.0-09-011-2013-
0008 
 

Hatvani 3. sz. főút közúti és vasúti 
felüljáró híd felújítása, és a 21. sz 
főút közlekedési csomópontjának 
kiépítése  
 

A NIF Zrt. konzorciumban nyújtotta be 
a pályázatot 2013. május 3-án, melyet a 
Közreműködő Szervezet  2013.12.02-
án támogatásra alkalmasnak ítélt. A 
Támogatási Szerződés 2013.12.19. 
napján aláírásra került. A pályázat 
előkészítését az önkormányzat 
bonyolította. A projekt 
megvalósításának határideje: 
2015.06.30. 

ÁROP 1.A.5-2013-2013-0067 
 

Szervezetfejlesztés Hatvan Város 
Önkormányzatánál 
 

Hatvan Város Önkormányzata 
2013.08.07-én pályázatot nyújtott be az 
Államreform Operatív Program keretén 
belül „Szervezetfejlesztés konvergencia 
régiókban lévő önkormányzatok 
számára” tárgyú felhívás keretében. 
2013.10.29-én a Közreműködő 
Szervezet 36.018.050,- Ft vissza nem 
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térítendő támogatásban részesítette a 
pályázatot. 2013. októberében 
kiválasztásra került a külső 
projektmenedzser feladatok ellátását 
ellátó vállalkozó, valamint elkezdődött 
a közbeszerzési eljárás. 

MLSZ pályázat 
 

„MLSZ országos labdarúgó 
pályaépítési program, VI. ütem” - 
műfüves pálya  kialakítása a Bajza  
József Gimnázium és 
Szakközépiskolában 
 

2013.11.11-én a pályázatot 
benyújtottuk, amelyet december 19-én 
támogatásra érdemesnek ítéltek. A 
Bajza Gimnázium udvarán egy 12x24 
méteres műfüves labdarúgó pálya 
létesül kerítéssel, LED világítással és 
300 fős mobil lelátóval. A beruházás 
értéke 28.903.930,- Ft, amelyhez 30% 
önerő szükséges. 

NKA Vizuális művészetek 
Kollégiuma 
 

Zsigmond király, a városi cím 
adományozója - szobor 
 

A Vizuális Művészetek Kollégiuma 
által meghirdetett pályázatra Bobály 
Attila szobortervével indult az 
önkormányzat. A pályázat 2013. 
október 22-én 3.000.000,- Ft 
támogatást nyert, melynek önrészét egy 
mecénás vállalta. A MANK 
szakvélemény után kerülhet sor a 
Támogatási Szerződés megkötésére. A 
szobor elhelyezésére a Plébánia 
mögötti téren 2014. májusában, 
Zsigmond napon kerülhet sor. 

NKA Kulturális Turisztikai 
Fesztiválok Ideiglenes 
Kollégiuma és NGM 
előirányzat 
 

„Itthon vagy – Magyarország 
szeretlek!” Szent Mihály napi 
rendezvény 
 

Hatvan is csatlakozott ahhoz a mintegy 
1300 településhez, akik a szeptember 
28-29-i hétvégén hagyományőrző 
programsorozattal várták az 
érdeklődőket. A pályázatból ennek a 
programsorozatnak a költségeit 
térítették meg. A projekt összköltsége: 
1.845.400,- Ft. Előirányzatból: 
750.000,- Ft, NKA-tól 750.000,- Ft 
támogatásban részesült. 2013.12.16-án 
került sor a támogatási szerződés 
megkötésére az NKA-val.  

KEOP-5.5.0/B/12-0130 
 

Újhatvani Római Katolikus 
Általános Iskola, Vörösmarty téri 
Óvoda, Csicsergő Óvoda 
 

A pályázatot 2013.02.15-én nyújtottuk 
be, döntés 2013-ban nem született. 
2014.03.31-én érkezett a támogatói 
döntés, miszerint a közreműködő 
szervezet a pályázatot 83.973.487,- Ft 
összegű támogatásra érdemesnek ítélte. 
 

Ovifoci Közhasznú Alapítvány 
 

Nemzeti Ovi-Foci, Ovi-Sport 
Program 

2013.04.20-án benyújtottuk a 
pályázatot. A Támogatásból a Hatvani 
Napsugár Óvoda udvarán készülhet egy 
multifunkcionális műfüves pálya, 
illetve eszközök beszerzés, az óvónők 
ehhez szükséges képzése is 
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megvalósulhat. A beruházás önerő 
költsége max. 2.850.000,- Ft. Döntés 
még nem született. 

EMMI-BM pályázat 
 

Idősbarát Önkormányzat Díj 
pályázat 
 

2013.06.03-án került benyújtásra a 
pályázati anyag, amely az Idősek 
Világnapján nem kapott helyezést. 

KEOP-1.1.1/C/13-2013-0011 
 

„Települési szilárdhulladék-
gazdálkodási rendszerek 
eszközparkjának fejlesztése 
 

Hatvan Város Önkormányzata, mint 
Gesztor Önkormányzat 2013-ban 
előkészítette a KEOP-1.1.1/C-13-2013-
0001 azonosítószámú „Települési 
szilárd hulladékgazdálkodási 
rendszerek fejlesztése” elnevezésű 
pályázatot. 
A projekt teljes költségvetése: 
394.700.000,- Ft. 
Hatvan Város Önkormányzata által 
vállalt önerő: 31.484.766,- Ft 
Az önkormányzati partnerek által 
vállalt önerő: 7.325.469,- Ft. 

ÉMOP 4.1.1./A-12-2013-0113 
 

Egészségügyi alapellátások 
fejlesztése 
 

A támogatásból lehetőség nyílik arra, 
hogy az újhatvani két gyermekorvosi 
rendelő és a védőnői szolgálat a rossz 
állapotú épülete helyett egy új, energia-
hatékony, akadálymentes épület 
kialakítására a felnőtt háziorvosi 
rendelőhöz kapcsolva. Önerő: 
27.800.000,- Ft.  Támogatás összege: 
60.000.000,- Ft. 2013.05.24-én 
forráshiány miatt a pályázat nem 
részesült támogatásban. 2013.06.04-én 
kifogást nyújtottunk be. Tartaléklistán 
szerepel. 

ÁROP-1.A.6-2013-2013-0040 
 

Közigazgatási partnerségi 
kapcsolatok erősítése 
 

A pályázat 2013.07.09-én benyújtásra 
került. A pályázott összeg: 
19.999.960,- Ft. Intenzitás: 100%.  
Forráshiány miatt tartaléklistán 
szerepel. 

KEOP-5.5.0/B/12-0173 
 

Szent István Általános Iskola, 
Strandfürdő, Orvosi rendelő, 
Kocsis Albert Zeneiskola és a 
KLIK Hatvani Tankerület 
épületének felújítása 
 

A pályázat 2013.03.25-én benyújtásra 
került, melynek befogadását a 
befogadási kritériumok nem teljesítése 
miatt elutasították. 

NKA Vi zuális művészetek 
Kollégiuma 
 

Középkori városmakett elkészítése 
 

Az önkormányzat a Vizuális 
Művészetek Kollégiuma által 
meghirdetett pályázaton 2013.06.10-én 
Horváth Tibor szobortevével indult, 
amely nem nyert támogatást. 
Ugyanebben a témában újabb 
pályázatot nyújtottunk be Laczik Csaba 
szobortervével 2013.09.30-án, amely 
szintén nem nyert támogatást. 
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TÁMOP-3.2.13-12/1 Kulturális intézmények részvétele 
a tanórán kívüli nevelési feladatok 
ellátásában 

A Grassalkovich Művelődési Ház 
pályázata a hatvani fiatalok szabadidős 
tevékenységének támogatására, a 
pályázat elkészítését, benyújtását, 
hiánypótlását segítettük. A pályázat 
2013.01.14-én benyújtásra került, a 
tartaléklistára helyezés után kifogást 
nyújtottunk be 2013.05.13-án. A 
pályázat támogatást nyert 17.020.130,- 
Ft összegben. 

NKA Építőművészeti és 
Örökségvédelem Kollégiuma 

A hatvani belvárosi plébániaház 
homlokzat felújítása 

A pályázat előkészítésében, 
megírásában, benyújtásában segítséget 
nyújtottunk a Belvárosi Római 
Katolikus Egyházközségnek. A 
beruházás költsége 16.830.990,- Ft, a 
2013.12.17-én elnyert támogatás 
összege 5.000.000,- Ft, az 
egyházközség 2.000.000,- Ft-tal járul 
hozzá, Hatvan Város Önkormányzata 
9.830.990,- Ft-ot ad az egyház részére 
ebből a célból. 

Emberi Erőforrás 
Támogatáskezelő 

A hatvani Szent Adalbert templom 
belső tereinek felújítása 

A pályázat előkészítésében, 
megírásában, benyújtásában, 
hiánypótlásában segítséget nyújtottunk 
a Belvárosi Római Katolikus 
Egyházközségnek. 2013.11.14-én a 
pályázat benyújtásra került. 

Belügyminisztérium Vis maior I. 2013.03.31-én megtartott ellenőrzés 
során észlelték, hogy a Bér-patak 
magas vízállása következtében a 
visszaduzzasztó hatás elöntéssel 
fenyegette a lakóházakat. 2013.10.21-
én meghozott miniszteri döntésnek 
megfelelően a vis maior keret terhére 
259.000,- Ft támogatás került 
jóváhagyásra. 

Belügyminisztérium Vis maior II. Hatvan Város Önkormányzata 
Képviselő-testülete vis maior 
támogatás címen támogatási igényt 
nyújtott be a Belügyminisztériumhoz. 
Támogatási igény: 259.718,- Ft. 
2013.06.04-én I., 2013.06.05-én II. 
fokú belvízi készültség került 
elrendelésre, melynek során több 
helyszínen került sor védekezésre.  
 

Blachere Illumination Hungary 
Kft. 

Téli díszvilágítás Hatvan Város Önkormányzata nyertes 
pályázatot nyújtott be karácsonyi 
fénydekorációs eszközök 
kedvezményes beszerzésére 
vonatkozóan. Az igényelt eszközök 
összegének önereje a szállítási 
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költséggel együtt bruttó: 1.562.100,- Ft. 
Az igényelt eszközök 
kedvezményösszege nettó: 1.220.000,- 
Ft. A szállító a kiválasztott eszközökre 
2 szezon garanciát vállal. 

 
 

Kerekharaszti Ügyfélszolgálat 
 
A költségvetési-adóügyi ügyintéző látta el: 

�  Kerekharaszt Község Önkormányzata, és  
�  a Kerekharaszti Csillagfény Óvoda komplex gazdálkodási, valamint az önkormányzat 

adóztatási feladatait.  
 

A feladatok az alábbi főbb csoportokra oszthatók: 
1. Költségvetési, pénzügyi, számviteli gazdálkodási, beszámoló-készítési zárszámadási 

feladatok, állami támogatások, támogatásértékű bevételek igénylése, azokkal való elszámolás 
lebonyolítása, 

2. vagyongazdálkodás, vagyon-nyilvántartási feladatok, 
3. munkaügyi feladatok, valamint a közfoglalkoztatás teljes körű munkaügyi pénzügyi 

lebonyolítási, elszámolási, kifizetési feladatok, 
4. adóztatási feladatok (helyi iparűzési adó, magánszemélyek kommunális adója, építményadó, 

gépjárművek adóztatási feladatai) 
 

A jogszabályban meghatározott határidőig Kerekharaszt Község Önkormányzata Képviselő-testülete 
részére benyújtásra került a 2013. évi gazdálkodást megalapozó költségvetési rendelettervezet. 

A költségvetési rendelet 3 alkalommal került módosításra.  A költségvetési rendelet és a módosításáról 
szóló előterjesztések a jogszabályban meghatározott tartalommal és szerkezetben készültek el.  

Év közben a képviselő-testület részére az alábbi tájékoztató anyagok lettek összeállítva: 
� 2012. évi költségvetési gazdálkodás lezárásaként a zárszámadási rendelet, 
� 2013. I. félévi beszámoló az önkormányzat gazdálkodásáról, 
� 2013. háromnegyedéves gazdálkodásáról szóló tájékoztató, 
� az önkormányzat 2014. évi költségvetési koncepciója. 
 

 1. Költségvetés végrehajtása, gazdálkodási feladatok ellátása az alábbiakat foglalja magába: 
� a kiadási előirányzatok terhére történő kötelezettségvállalások nyilvántartásba vétele, 
� gazdasági események számviteli rögzítése, 
� kötelezettség vállalások pénzügyi teljesítése, banki és házipénztári kifizetések, 
� pénzügyi befektetések nyilvántartása, 
� rendszeres és nem rendszeres személyi juttatások (megbízási díj, étkezési jegy, bérlet, 

költségátalány) számfejtése és annak pénzügyi teljesítése, 
� Magyar Államkincstár felé adatszolgáltatási kötelezettség teljesítése,  
� Lakásfenntartási támogatás, átmeneti segély, rendszeres szociális segély kiutalása, az 

önkormányzatot megillető részek visszaigénylése a Magyar Államkincstártól, 
� Mérlegtételek egyeztetése, analitikákkal történő alátámasztása. 

 

A beszedett bevételek és teljesített kiadások a könyvviteli rendszerben rögzítésre kerültek és a rögzített 
adatokból határidőre a jogszabályi előírásoknak megfelelően elkészültek a képviselő-testület részére a 
éves, féléves, háromnegyedéves beszámolók, illetve a Magyar Államkincstár felé történő beszámolási 
kötelezettségünknek határidőben maradéktalanul eleget tettünk. 
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A normatív állami hozzájárulások és támogatások igénylésére június hónapban, lemondására pedig 
április, június, október hónapokban volt lehetőség. Az önkormányzat részére 2013. évben jóváhagyott 
átutalt normatív állami hozzájárulással való elszámolási kötelezettségnek a 2013. évi beszámolási 
kötelezettség keretén belül kell eleget tenni. 

2. Vagyongazdálkodással kapcsolatban ellátott tevékenységek 
� Ingatlanvagyon kataszter folyamatos vezetése. Az év végi zárszámadáshoz kapcsolódó 

vagyonkimutatás készítése, egyeztetés a tárgyi eszköz-nyilvántartás adataival. 
� Jelzálogjog bejegyzések kezdeményezése. 
� A földhivatali TAKARNET-rendszerből az ingatlan-nyilvántartás adatainak lekérdezése, adó- 

és értékbizonyítvány kiállítása hagyatéki és végrehajtási ügyekben. 
� Eszköznyilvántartással és leltározással kapcsolatos feladatok ellátása. 
� Adatszolgáltatás beruházásokról. 
� Az önkormányzat tulajdonában, használatában lévő immateriális javak, ingatlanok, gépek, 

berendezések analitikus nyilvántartásának vezetése év közbeni változások könyvelése. 
Negyedévente értékcsökkenés elszámolása, zárás készítése és egyeztetése a főkönyvi 
könyveléssel. 

� Leltározási feladatok ellátása a leltározási és leltárkészítési szabályzat szerint. Selejtezési 
feladatok ellátása. 

 

3. Munkaügyi feladatok  
 
A munkaügy tekintetében az önkormányzat, valamint intézményeink dolgozóinak munkaviszonyával 
kapcsolatos ügyeit, nyilvántartások vezetését, valamint az év végi adózással kapcsolatos feladatokat 
kellett ellátni. 
Munkaügyi feladatok ellátására a KIR3 program áll rendelkezésre. E programban történik a dolgozók 
alkalmazási iratainak előállítása (kinevezés, átsorolás, megszüntetés), valamint a  munkabéren kívüli 
egyéb személyi jellegű kifizetések (útiköltség,  étkezési utalvány, megbízási díj, távolléti adatok  stb.) 
számfejtése, mely az Államkincstár felé kerül továbbításra. A KIR programban feldolgozott adatokat 
papír alapon is továbbítjuk a MÁK-nak és mi is nyilvántartjuk további papír alapú nyilvántartásokban. 
Az étkezési utalványok (Erzsébet utalvány) minden negyedévben megrendelésre kerültek az igénylők 
száma alapján.  

 

Közfoglalkoztatással kapcsolatos feladatok 

2013. évben közfoglalkoztatásban 5 fő, a téli közfoglalkoztatásban 23 fő vett részt. Az ellátandó 
feladatok az alábbiak voltak.  

� A munkavállaló alkalmazásához szükséges adatok, iratok, összegyűjtése közvetítésük 
lebonyolítása. 

� A munkaszerződések elkészítése, aláíratása Magyar Államkincstárba való továbbításuk. 
Munka-, tűz- és balesetvédelmi oktatás megszervezése, orvosi alkalmassági vizsgálat 
előkészítése. Képzési szerződések elkészítése. Távollét nyilvántartás vezetése. Elszámoló 
lapok megküldése a Munkaügyi Központ részére. 

 
4. Adóztatási feladatok 

Alapfeladat a képviselő-testület által - a helyi adókról szóló 1990. évi C. törvény felhatalmazása 
alapján - elfogadott helyi adó rendeletekben meghatározottak végrehajtása, adóértesítők I. és II. félévre 
történő elkészítése és megküldése minden adózó részére, adóbefizetés folyamatos könyvelése, 
túlfizetések rendezése.  

A behajtási cselekmények foganatosítása 2013. októberétől folyamatosan történik. 2013. évben 27 db 
foglalási jegyzőkönyv és 42 munkabérletiltásra került sor. 

Iparűzési adó 
� Bevallási nyomtatványok adózókhoz történő eljuttatása. 
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� Minden év május 31. napjáig esedékes bevallások átvétele, ellenőrzése, nyilvántartásba vétele 
az ONKADO programban. (63 db ) 

� Fizetendő adóelőlegek megállapítása előírása. 
� Adózói törzsállomány folyamatos karbantartása, szükség esetén bejelentési kötelezettség 

teljesítésre felszólítás. 
� Adófizetés elmulasztása esetén tartozás beszedése, behajtási cselekmények foganatosítása 

(foglalási jegyzőkönyv, munkabér letiltás, jelzálogjog bejegyezés). 
 
Gépjárműadó 

� Év elejei nyitó gépjármű hatósági nyilvántartás alapján a gépjárművek egyeztetése, új 
adózók személyi adatinak törzsbe történő felvitele. 

� Adóköteles gépjárművek esetében az előíró határozatok kiadása. 
� Mozgáskorlátozottság esetében mentes határozatok kiadása. 
� Havi változási lista alapján új határozatok kiadása. 

 

Magánszemélyek kommunális adója, építményadó 
� Benyújtott bevallások, feldolgozása. 
� Fizetendő adó megállapítása. 
� Előírt adó törlése. 

 
Adók módjára történő behajtás  

� A szabálysértési bírság, közigazgatási bírság, munkaügyi bírság, igazgatási szolgáltatási 
díj hátralék, valamint minden olyan hátralék, melynek adók módjára történő behajtását 
jogszabály lehetővé teszi. 

� Hátralékként kimutatott összeg ONKADO programban való rögzítése. 
� Fizetési felszólítás kiküldése. 
� MEP megkeresés jövedelemi viszonyaira vonatkozó adatkérés letiltás kiadása végett. 
� Befolyt bevételek megosztása az önkormányzat, illetve a behajtást kérők között, ezek 

pénzügyi rendezése. 
� Tájékoztatás a hátralékot kimutató szerv felé. 
� Elévülési időn belül sikertelen behajtások nyilvántartása. 

 
Az igazgatási ügyintéző feladatai: 
 
A polgármester, a jegyző, a Szociális és Ellenőrző Bizottság és a képviselő-testület feladatkörébe 
tartozó ügyek intézése, előkészítő feladatok ellátása, iktatás, népesség - vizuál regiszter karbantartása. 
 
A Szociális és Ellenőrző Bizottság 6, a Pénzügyi Bizottság 2 és a Szerkesztő Bizottság 2 alkalommal 
tartott ülést. 
Az előterjesztések és az ülések jegyzőkönyvei a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
közreműködésével (irányításával) készülnek. 
 
Előterjesztés elkészítése a Pénzügyi Bizottság, a Szociális és Ellenőrző Bizottság, valamint a 
Szerkesztő Bizottság éves munkájáról. 
 
Iktatás:  
2013. március hónapban új iktatóprogram, az „e-iktat” került bevezetésre. 
Összesen 857 főszámra iktatott és 1883 alszámra iktatott irat keletkezett. 
 
Az ügyek a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal segítségével és jóváhagyásával kerülnek 
elintézésre.  
 
Szociális igazgatási munkakörben: 
2013. szeptember hónapban új szociális program, a „Kimera” került bevezetésre. 
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194 főszámra iktatott ügyben a hozott határozatok száma 156. 
 
A szociális ügyek tekintetében szükséges a benyújtott kérelmekhez szükséges igazolások bekérése, 
lakásfenntartási kérelmek és az aktív korúak ellátása esetében környezettanulmány készítése és a 
családi pótlék igazolások lekérése MÁK-tól.  
A rendszeres ellátásokról szóló döntések először az új PTR rendszerben (Pénzbeli és természetbeni 
ellátások egységes nyilvántartási rendszere) kerülnek rögzítésre, ezt követően pedig a Kimera 
programban, ahol az egyszeri támogatások is nyilván vannak tartva. 
 
Aktív korúak ellátása:  

- 34 személy ügyében 89 határozat született.  
- Az ellátottak jelentésre kerülnek a „FOKÁ”-n (Foglalkoztatási és Szociális Adatbázis) és az 

Egészségbiztosítási Pénztár felé, valamint minden hó végén lista készül a támogatások 
utalásához.  

- Évente felül kell vizsgálni a jogosultságokat. 
 
Lakásfenntartási támogatás:  

- 30 kérelemre 30 megállapító határozat született.  
- A támogatottakról hó végén lista készítése az utaláshoz és lista küldése a szolgáltatókhoz. 

 
Gyermekvédelmi és gyámügyi igazgatás:  

- 42 iktatott ügyben a döntések száma 30.  
- Évente 2 alkalommal lista készítése az Erzsébet-utalványok igényléséhez. 
- Éves statisztika elkészítése. 

 
Egyéb igazgatási ügyek: 

- 72 egyéb ügyből 10 új hagyatéki ügy intézése és továbbítása a közjegyző felé. 
- Megkeresésekre adatok szolgáltatása. 

 
Népességnyilvántartás – VIZUÁL-regiszter: 

- Elektronikus nyilvántartás karbantartása, frissítése. 
- Lakcímnyilvántartó kartonok kezelése. 

 
Állategészségügyi feladatok: 

- Ebnyilvántartás készítése és a változások vezetése, 
- Méhészek nyilvántartásának vezetése. 

 
Méltányos közgyógyellátás: 

- 2013. évben 2 benyújtott kérelemben 2 megállapító határozat született.  
 
Átmeneti segélyezés: 

- 74 ügyben 93 határozat született. 
 
Temetési segély: 

- 5 kérelemre 5 megállapító határozat keletkezett. 
 
Gazos, elhanyagolt ingatlanok figyelemmel kisérése: 

- 17 ügyben helyszíni szemlére került sor, fénykép és feljegyzés készült, melyek továbbításra 
kerültek a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal ügyintézőjének az eljárás megindítása 
érdekében. 

 
Könyvtári feladatok: 

- Könyvtári tagok nyilvántartása, 
- könyvkölcsönzés lebonyolítása, 
- folyóiratok nyilvántartása, 
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- jelentések és éves statisztika elkészítése, 
- 3 havonta a cserekönyvek átvétele-átadása. 

 
Bursa Hungarica ösztöndíjpályázatok: 

- pályázatok átvétele, ellenőrzése, iktatása, 
- elektronikus rendszerben történő rögzítés, 
- pályázatok postán történő elküldése bírálatra, 
- pályázók értesítése, 
- lista készítése utaláshoz. 

 
EU-s élelmiszer program: 

- pályázat elkészítése, benyújtása, 
- élelmiszerek átvételének intézése, kiosztása, 
- átvételi adatlapok összesítése, elszámolás megküldése a GYEA-nak. 

 
Lakossági panaszok esetén jegyzőkönyv felvétele és továbbítása a jegyző, illetve az illetékes 
ügyintéző felé. 
 
Polgári védelmi és katasztrófavédelmi ügyek: 
A veszélyelhárítási és vízkárelhárítási tervek elkészítése a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
közreműködésével történt. 
 
 
A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 2013. évi munkájáról összességében elmondható, hogy a 
fentiekben részletesen kifejtett feladatokat a hivatal dolgozói törvényesen, magas szakmai színvonalon 
és konstruktív hozzáállással végezték. 
 
Hatvan, 2014. április 17. 
 
 
 dr. Szikszai Márta 
 jegyző 


