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JOVONK OROKSEGE Jegyzoje

) Beszamol6
a Hatvani K6zds Onkormanyzati Hivatal 2013. évi tegkenységéél

Tisztelt Képviseb-testilet!

A képviseb-testilet az 6nkormanyzatiikbdésével, valamint a polgarmester és a jeédgladat- és
hataskorébe tartozo lgyek dontésre vatikédzitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladat
ellatasara polgarmesteri hivatalt hozott Iétre.

A Hatvani Polgarmesteri Hivatal a képvisééstilet 103/2013. (Il. 28.) szamu hatarozatajamap
jogutodlassal megszintetésre kerult. 2013. mardiétl megalapitasra kerllt Kerekharaszt
Kozség Onkormanyzata Képviéekstiletének 16/2013. (Il. 20.) szami hatarozataHétvan
Varos Onkormanyzata Képvigelestiletéenek 104/2013. (Il. 28.) szamu hatarozdtgpjan a
Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal. A Hivatal ti&ességi terilete igy mar Kerekharaszt
kozség terlletére is kiterjed.

A kdz6s dnkormanyzati hivatalt a képviseestilet dontései szerint, valamint sajat hatassem
Hatvan varos polgarmestere irdnyitja. A jefjy polgarmester irdnyitdsa mellett vezeti a k6zos
onkormanyzati hivatalt.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 208vdi. CLXXXIX. torvény 81. § (1) bekezdés f)
pontja alapjan a jegyzévente beszamol a képvisdestiletnek a hivatal tevékenysé&géer

A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi dkenységéil szol6 beszamold jelen
eloterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviséiltestiletet, hogy a beszamolot sziveskedjen megthig és az alabbi
hatérozati javaslatot elfogadni.

HATAROZATI JAVASLAT

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstilete a Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal 20
evi tevékenyseégél szolo beszamoloét elfogadia.

Hataridh: 2014. aprilis 25.
Felebs: a Hatvani K6zés Onkormanyzati Hivatal je¢jgz

Hatvan, 2014. aprilis 17.

dr. Szikszai Marta
jegyz

Hatvan Viros Onkormédnyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Telefon: +36 37/542-300 « Fax:+3637/341-501 « E-mail: jegyzo@hatvan.hu
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BESZAMOLO )
A HATVANI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2013. EVI
TEVEKENYSEGER OL

Tisztelt Képviselbs-testulet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 204di. CLXXXIX. torvény 81. § (1) bekezdés f)
pontja alapjan a hivatal tevékenyséfdéaz aldbbiak szerint szdmolok be a Tisztelt Kégléis
testuletnek.

A Polgarmesteri Hivatal 2013. januar 1-jén érvéngesrvezeti felépitését a képvisedstilet a
846/2012. (XII. 13.) szamu hatarozattal fogadtaAekzervezeti valtozasra azeért volt szikség, mert
2013. januér 1-jével megalakult a Hatvani Jarasiatdil, tovabba az altalanos és a kodzépiskolak
fenntartéja 2013. januar 1-4éta Klebelsberg Intézményfenntartd Kozpont lett.elEalapjan a
képviseb-testilet a Polgarmesteri Hivatal Hatdésagi Iroddp@hil mikdds Varosi Gyamhivatalt, a
Hatdsagi Iroda Igazgatasi Osztalyan beliikidd Okmanyirodat, valamint a Jedjyzirodan beldl
mikods Intézmeény-felugyeleti Osztalyt, mint szervezetystgeket 2012. december 31. napjaval
megszintette.

A képviseb-testilet 2013. januar 1. napjatol kédden 0j szervezeti egységként hozta létre a
Kozponti Gondokségot a Polgarmesteri Hivatal Jégymdajan belll. A képviséHestilet tovabba
2013. januar 1. napjatol kemtben a Hatdésagi Irodan belulikdds Igazgatasi Osztalyt és a Szocialis
és Egészségugyi Osztalyt dsszevonta, és Uj osetdlykozta létre a Hatdsagi Irodan belll az
Altalanos lgazgatasi Osztalyt.

A Hatvani Polgarmesteri Hivatal a képvisebstilet 103/2013. (ll. 28.) szamu hatarozatajarap
jogutodlassal megszlntetésre kerult. 2013. markigs! megalapitasra kerllt Kerekharaszt Kozseg
Onkormanyzata Képvisettestiletének 16/2013. (Il. 20.) szamu hatérozada Hatvan Varos
Onkormanyzata Képvisgttestilletének 104/2013. (Il. 28.) szamu hataroaktpjan a Hatvani Kozos
Onkormanyzati Hivatal. A Hivatal illetékességi teté igy mar Kerekharaszt kdzség teruletére is
kiterjed.

A hivatal 2013. marcius 1-j@térvenyes szervezeti felépitéset a kepuisestilet a 102/2013. (1. 28.)
szamu hatarozataval fogadta el, mely alapjan titrej Hatvani Kézos Onkormanyzati Hivatal
Kerekharaszti Ugyfélszolgalata (3009 Kerekhara®inbd u. 2.). Az ligyfélszolgalaton a nagy
szamban éforduld hatdségi ugyeket, ésorban adoigazgatasi és szocialis Ugyeket helyldmak
elintézni a kerekharaszti lakosok, az egyéb UgytdeEse a székhely hivatalban torténik.

A képviseb-testulet az 561/2013. (VIII. 29.) szaml hatarozal@pjan 2013. szeptember 18jét
létrehozta a Hatdsagi Irodan belll az OnkormanyRamdészeti Osztalyt, egyuttal megszintette a
Kozterilet-felugyeleti Osztalyt.

2013. januar 1-jén a hivatal engedélyezett allysimték szama Osszesen 153 volt. A képiisel

testilet 2013. majus 1-f¢tmegemelte a hivatal Iétszamat. A képuistlstilet:

- a féépitészi tevékenységhez kapcsoldédd Ugyviteli ésiraglmracios feladatok ellatdsahoz d f
hatarozatlan idéjkoztisztvisebi allashelyet biztositott;

- a Miiszaki és Varosfejlesztési Iroda TelepllésfejlesAsdPalyazati Osztalyan & hatarozatlan
idejii koztisztvisebi allashelyet biztositott a beruhadzasok nagy szamalo tekintettel, valamint a
folyamatban 1é¢ palyazatok dokumentacidjanak és elszamolasaratiésfihoz;

— a Miszaki és Varosfejlesztési Irodaiibkaki-Koordinaciés Osztalyan ¥ fhatarozott idej
koztisztvisebi allashelyet biztositott;

— a Hatosagi Iroda Kozterulet-felugyeleti Osztalyan fd hatarozatlan idéj koztisztvisebi
allashelyet biztositott, mivel a Hatvani Jarasiddal kialakitasaval az osztaly létszama csokkent;

- a Hatdsagi Iroda Altalanos Igazgatasi Osztalyamcmislis ligyek intézéséhez a hatarozatlan
idejii koztisztvisebi allashelyet biztositott,



— az lktatbban 1 & hatarozatlan idéj statuszt biztositott Ugyke#e&l munkakdr betdltéséhez a
dokumentumok megfelékezelésének céljabdl,

— a Gazdalkodasi Irodan B fhatarozott iddj koztisztvisebi allashelyet biztositott a Hatvan és
Térsége Vizikoziin Tarsulat megsmése miatt az 6nkormanyzathoz kéripénzigyi feladatok
elvégzésére, valamint tovabbdléllashelyet a tobbletfeladatok ellatasahoz.

A képviseb-testilet a 333/2013. (V. 30.) szamu hatarozatavalkdzalkalmazotti allashelyet hozott
létre, és Osszesen 162 A&llashelyet hagyott jova cxsiK Albert Zeneiskola — Alapfoku
Miveészetoktatasi Intézmény atvétele miatt.

A képviseb-testilet a 409/2013. (VI. 13.) szamu hatarozatéviabzalkalmazotti allashellyel emelte
meg a hivatali 1étszamot, és dsszesen 168 allgshblhgyta jova a hivatal létszdmat a Lesznai Anna
Egységes Mddszertani Intézmény és Szakiskola &vépcsan.

A fenti létszamBvitések miatt a 663/2013. (IX. 26.) szamU hatataka rehabilitalt allashelyek
szama 2dvel megemelésre kerlt, igy a hivatali 6sszlétst@thire emelkedett.

A Hatvani Varosgazdalkodasi Nonprofit Kdzhasznu. Zatszervezése miatt a hivatali 1étszam
megemelése ismét szikségessé Valt, & dhelyezését kellett a hivatalban biztositani
kozalkalmazotti/kdztisztvisél jogviszony keretében, az aldbbiak szerint:
- Az intézményi karbantartas, a jatszotéri karbaasantalamint az utca-butorok karbantartdsara
a Varosgazdalkodasi Zrit6 fo karbantartd kerdlt atvételre.
- 1 f6 kerllt atvételre a parkolokhoz kapcsolédé admirdezds feladatok ellatasara az
Onkormanyzati Rendészeti Osztalyhoz.

A kozbs onkormanyzati hivatal sokiiéés szertedgazo feladatot lat el az allamigazght@tsisagi
jogkorok és az onkormanyzati feladatok terén egytar& hivatal tevékenységét az egyes szervezeti
egysegek részletes beszamoloja szemlélteti.

Gazdalkodasi Iroda

A Gazdalkodasi Iroda az aldbbi szerkezetben lafgadatait:

- 1 16 irodavezei
- Koltségvetési Osztalyon 12,56 fkoztisztvised latjia el feladatokat (eldb fél fo
Kerekharaszton),
- a Szamviteli, Vagyonnyilvantartasi- és kezel@sztalyon 2 & kdztisztviseb dolgozik,
- az Adbosztalyon 8,%fkoztisztviseb €s 2 & megvaltozott munkaképessédolgozo latja el
a feladatokat (et fél f6 Kerekharaszton).

1.) Az irodan belil a Kdltségvetési Osztaly alabbi §bb feladatokat latja el:

- Részt vesz a koltségvetési javaslat kidolgozasabiltségvetési rendelettervezet és az
elemi koltségvetés elkészitésében.

- Nyilvantartja az 6nkorméanyzat és az oOnalléan g&moifil intézmeények koltségvetési
elsirdnyzatait és az azokban beallott valtozasokat.

- Negyedévenként az dgitanyzat-valtozasokrél osszedtitkészit a képvisétestilet elé
tortérd eldterjesztése céljabal.

- Részt vesz a koltségvetési rendelet modositasddiakjeszteéseben.

- Az dallamhaztartas igényeinek megfél elkésziti Hatvan Varos Onkormanyzatanak
féléves, haromnegyed éves, éves koltségvetési hekzat és az éves zarszamadasi
rendeletét.

- Az éves beszamol6 alkalméaval elszdmol a normatigégvetési hozzajarulas dsszegével.

- Elkésziti az 6nkorméanyzat és az onalléaikaas koltségvetési szervek vonatkozasaban a
koltségvetési beszamolé-informacios flzetet.

- Felulvizsgalja és feldolgozza az intézmények kgkséesi és beszamolo informacios
flizeteit és azt a Magyar Allamkincstar Heves Medgergatosaga felé tovabbitja.

- Az éves koltségvetési beszamoldé keretében elkészti  dnkormanyzat
pénzmaradvanyanak elszdmolasét.




- Negyedévente gondoskodik az allamhaztartasi toekdmek megfelélen a negyedéves
pénzforgalmi jelentés és mérlegjelentés elkészitbsé

- Nyilvantartadst vezet az Onkormanyzat altal felvetiiteleki6l, gondoskodik
negyedévenként éketorlesztésil.

- Elvégzi a Kereskedelmi és Hitelbank Zrt.-nél toét&zamla megnyitasokat és arrél a
Magyar Allamkincstar Heves Megyei lgazgatosagéatsétit

- Figyelemmel kiséri a pénzellatds helyzetét, azmenyi szamlak alakulasat.

- Elvégezi a bejtyr szamldk ellenjegyzését, érvényesitését, szamseh@ivrzéset,
kontirozasat.

- Gondoskodik a pénzforgalmi feltételek alapjan ardak kiegyenlitését.

- Ugyfélterminalon keresztil végzi az onallé intézyedn folyamatos finanszirozasat. A
terminalon keresztil folyamatosan nyomon kéveindazmények szamlaforgalmat.

- Nyilvantartast vezet a bejé\szamlakrol.

- Nyilvantartast vezet az 6nkormanyzat és az Onalldgkodd koltségvetési szerveket
érintd kotelezettségvallalasokrél a Gordius pénzigyi seadkeretében.

- Szamlat készit szefdések alapjan bérleti dijakrol, kdzizemi dijakrd@s eseti
bevételeks! (felesleges készletek értékesitése, kozterugtfas, nijégpalya beléf).

- A hazipénztar rikddése keretében gondoskodik az érvényesitett élwvanyozott
készpénzes szamlak kifizetédékozfoglalkoztatottak munkabér kifizetéskr

- Havonta utalja bérjegyzék alapjan az 6nkormanydtjozok bérét.

- Folyamatosan végzi a Magyar Allamkincstéar felé setiekifizetéseksl a KIR rendszeren
keresztil a lejelentéseket (eseti megbizasok, npatal napidijak, tiszteletdijak,
reprezentécio, sajat gépkocsi hasznalat).

- Vezeti az AFA nyilvantartast, amely alapjan havostkésziti az 6nkorméanyzat és az
intézmények AFA bevallasat, a Nemzeti Ado- és Vambalhoz tortéé tovabbitas
céljabol.

- Végzi a kozpontositott &ranyzatok, allami tamogatdsok havi és negyedéves
visszaigénylését, postazasat:

« munkanélkuliek jbvedelempdtld tamogatésa,
» mozgaskorlatozottak kdzlekedési tamogatasa,
« folyékony hulladék tamogatésa,

« kozmifejlesztési tAmogatas,

» kozcélu foglalkoztatas tamogatasa,

« kiegészib csaladi potlék thmogatasa,

» id6skoruak tamogatasa,

« rendszeres szocidlis segély tAmogatasa.

- Szamitégépen a Gordius pénzlgyi rendszeren kerdslidilgozza az dnkorméanyzat és
az ondalléan rikodd koltségvetési szervek szakfeladataira vonatkoatkibés pénztari
forgalmat a kikontirozott utalvanyok alapjan.

- A szamitogépes feldolgozas utan edlean a feldolgozott tételek helyességét.

- Egyeztetés céljabdl lekéri a lekdnyvelt adatokaa ésporelldkat kiadja az intézmények és
az irodak részére.

A felsorolt feladatoknak a Kdltségvetési Osztalyanasoben eleget tett.
A 2013. évi koltségvetési és beszamolasi feladaltdtasdban nagy figyelmet kellett forditani az
alabbi jogszabalyi valtozasokra:

2011. évi CXCIV. térvény Magyarorszag gazdaséaisitasarol,

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol,

2011. évi CXC torvény a nemzeti kbznevedbsr

2011. évi CLXXXVIII. térvény Magyarorszag helynkormanyzatairol,

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhé#srol szo6l6 torvéeny végrehajtasarol,

56/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a szakfeladathtl és az &llamhaztartasi szakagazati

rendol.

Tobblet feladatként jelentkezett 2013. marcius tdHj@ Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal
letrehozasa.



2.) A Gazdalkodasi Irodan belll a Szamviteli, Vagydivantartasi- és Kezelési Osztahz alabbi
feladatokat latja el:

Az osztaly 2013. évi szamviteli feladatai kozé #uatd a Gordius pénziugyi rendszerben tdrtén
kotelezettségvallalds naprakész vezetése, a fdlitetek nyilvantartéasa, a hitelepénzintézet felé
adatszolgaltatasok teljesitése, az analitikus agilwrtasok egyeztetésesdnyvi konyveléssel.
Minden negyedévet kouwidn mérlegjelentést kell késziteni valamennyi intéayne, az
onkormanyzatra, a hivatalra és a nemzetiségi 6réaoymatra vonatkozéan. A jelentések hatsrah
elkésziltek és tovabbitasra kerultek.

Az osztaly feladata az dnkormanyzati vagyonnal g@bdalkodas, valamint azok kezelése. Az ezzel
osszefiig§ alapved szabalyokat Hatvan Varos Onkormanyzata Képdisedtiletének az
onkormanyzat vagyongazdalkodasarol sz6l6 11/20023.) onkormanyzati rendelete tartalmazza.

Az 6nkormanyzat vagyonarol folyamatosan, napraké&sinyvi nyilvantartas, a Befesz targyi eszkoz
nyilvantartasi rendszer, valamint a kataszter \éesgdtaz osztaly latja el.

A vagyonallapotot az éves zarszamadashoz vagyorkidsuformajdban csatoljuk, informaciot adunk
a hivatal vezdiinek, az irodaknak a dontéskészités soran, valamint koteleadatszolgaltatast
teljesitiink — negyedévente és évente — meghatéi@teporiak szerint.

Valamennyi adatszolgéltatasi kotelezettségunkné&kridében eleget tettunk.

A 2013. évben mind szamviteli, mind vagyongazdafisig mindennapi és hataiifeladatok mellett

tbbbletfeladatot jelentett, hogy

- a Klebelsberg Intézményfenntart6 Kozpont vagyonkéste vette a nemzeti kdznevetészolo
2011. évi CXC. torvény keretében a Damjanich J&mrakkdzépiskola, Szakiskola és Kollégiumot,
illetve az allami kdznevelési kozfeladat ellatag@bfanntartdé szervként megallapodas alapjan
atvette a hatvani altalanos iskolakat (melyek omkoryzati fenntartastak voltak), valamint a Bajza
Jozsef Gimnazium és Szakkdzépiskolat;

— a Kocsis Albert Zeneiskola - Alapfoku iMészetoktatasi Intézményt és a Lesznai Anna Eggsége
Mobdszertani Intézmény és Szakiskolat az Onkormanyaikddtetésre atvette a Klebelsberg
Intézményfenntarté Kézponttdl,

- a jarasok kialakitdsarol sz6lo 1299/2011. (IX. XKprm. hatéarozat, valamint a jarasok
kialakitasarol, valamint egyes ezzel dsszedigizvények modositasarol szolo 2012. évi XCIII.
Torvény alapjan a jarasi hivatalhoz keriltek onkéngrati vagyontargyak, ezek atvezetése;

— a nemzeti kdznevel&drszolé 2011. évi CXC. torvény 74. § (1) bekezdélspjan 2013. januar 1-
jétél a Kormany a Klebelsberg Intézményfenntartdé Kozpinsz4olo 202/2012. (VI 27.) Korm.
rendelet 3. § (1) bekezdés c) pontjaban az alléamévelési kozfeladat elladtdsdnak fenntartéja.

A fent megjeldlt térvényi valtozdsok az osztalyranatkoz6an folyamatos adatszolgaltatasi,
egyeztetési, ingo- és ingatlan vagyonban tértéadositasi folyamatok ékészit) feladatait jelentette.

Az oOnkormanyzat vagyonelemei tekintetében jélenvolt a mozgas: atvétel, vagyonkezelés,
hasznélatba adas, értékesités, ingyenes vagyodzésih vasarlas. Az osztalyon minden
dokumentélasra kerlt, illetve azkészitt munkéak soran az érintettekkel folyamatos adatstaisi
feladatot lattunk el.

3.) Az Adbosztalyfeladat- és hataskore:

- Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisebstiletének helyi adokrol szolé dnkormanyzati
rendeleteinek végrehajtasa, a gépjaradoztatassal kapcsolatos feladatok ellatdsa, radfiEd
bérbeadasabdl szarmazo jovedelmek adoztatasajtartadlési dijrél alkotott dnkormanyzati rendelet
végrehajtasa, az ad6k maddjara behajtandé (egyélidegen helysl kimutatott) koztartozasok
nyilvantartasa, beszedése,

- kilén jogszabaly rendelkezése alapjan, az uUgy@telmére vagy hatésdg megkeresésére
ingatlanértékelés, valamint az ado- és értékbizeagyok kiallitdsa,



- vagyoni igazolasok, adoigazolasok, hatésagi hiteanyok kiadasa,
- az 6nkormanyzati adéhatésag kezelésébdngdémzforgalmi szamlak vezetése.
Hat6sagi feladatkor:

« a képvised-testilet altal megallapitott és az addéhatdésagléseben &% adok kivetése,
nyilvantartasa, beszedése,

« méltanyossagi jogkor gyakorlasa,

« adoellerzés lefolytatasa.

Konyvelés, szamlavezetés:

« az 6nkormanyzati adéhatésag kezelésébdntizgnharom szamla vezetése,

« a beérkezett befizetések lekdnyvelése,

« eloirdsok-torlések atvezetése,

« utalasok hatarighen tortén teljesitése,

« Kkivetési 0sszedik-, zarasi 6sszesi elkészitése,

- aképvised-testillet és a MAK felé tortéradatszolgaltatas.

Tarshatdsagok részeére adatszolgéaltatas:

« vagyoni igazolasok kiadasa,

« koltségmentességi kérelmek igazolasa,

- ado- és értékbizonyitvany kidllitAsa (térvényben ghaddrozott esetekben, birdsagi
végrehajtashoz, kulfoldiek ingatlanszerzéséheantpddsagi eljardshoz, csaladi gazdalkodok
kedvezményes hitelfelvételéhez).

Ugyfélforgalom lebonyolitasa:
« Ugyfélfogadas heti harom alkalommal (lé¢gzerda, péntek),
« kozbees napokon tajékoztatés telefonon, faxon.

Fo6 feladat, munkakor szerint

Osztalyvezéi ellatando feladatai (BJ:

Az Addosztaly dolgoz6i munkajanak 0sszehangoldza,alaalmazott jogszabdlyok betartasa és
betartatasa, a vesétrészére a szilkséges informaciok atadasa, adgpatiaths a MAK felé.

Kills6-bel® adoelleirzés, munkaszervezés, eredményesség és hatékonigsaglata, javitasat
szolgalé mbdszerek kidolgozasa, megvaldsitésa.

Az Onkormanyzati koltségvetés altal tamasztott k&imeenyek hatarisben tortéd teljesitésének
biztositasa, az lgyfelek EU sAirthjékoztatasa, az tigyfélbarat Ggyintézés fellggele

Biztositania szukséges, hogy az addigazgatasasljdatosagi jellege mellett legyen meghatarozé az
ugyfélszolgélati jelleg, mikbzben az ugyint&zrendszeresen tovabbképzéseken késziljenek fel a
mennyiségben és mnitinégben is meditt feladatok — a hatalyos jogszabalyok betartasHetheas
humanus — szinvonalas ellatasahoz.

Az osztélyvezéit tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a munkéddisban megnevezett Ugyiniez
helyettesiti.

Az osztalyvezédt gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az osztaly feliigben, és a jeg§zatruhazott
hataskorében. Tavolléte vagy akadalyoztatdsa eaetémelyettesit Ugyintést illeti a jog.

Ugyinté®k ellatandé feladatai (6,%)
Hatvan varos kodzigazgatasi tertiletén
« a helyi adékrdl sz6l6 6nkormanyzati rendeletek gégjtasa,
- agépjarn adoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
« aterndfold bérbeadasabdl szarmazoé jovedelmek addztatasa,
- atalajterhelési dijrol alkotott dnkormanyzati reted végrehajtasa,
« az adOk modjara behajtando (egyeb és idegen) kézéamok nyilvantartasa, beszedése,
« az adozéi torzsadatallomany naprakész, folyamatdsakitartasa,
« akivetett addk nyilvantartdsa, beszedése,
« adoellerzések lefolytatasa a kivetetéses és az dnaddéaééasmekben,
« az oOnkormanyzati adéhatésag Uzeméltet kotott szerédése alapjan a TAKARNET, a
kozponti személyi nyilvantartd, a kdzponti gépjérnyilvantartd programok, a Cégtar
kezelése,




aktivan részt venni az ugyfélforgalom lebonyolib#sd hiteles tajékoztatassal feladatait a
jogszabalyokban foglaltaknak megféleh szakszdien, partatlanul és igazsagosan, a kulturalt
Ugyintézés szabdlyai szerint ellatni,

0nallé kiadmanyozasi jogot gyakorol az egyéb, neatafdozat jelled kiadvanyoknal, pl.:
idézés, adoigazolas.

Onkorméanyzati adékényvelésben ellatando feladatdk)(

A kovetked pénzforgalmi szamlak vezetése:

épitményadd,

maganszemeélyek kommundlis adgja,

vallalkozok kommundlis addja, (az adénem 2011. dariljébl megsiint, de 5 év elévilési
id6ig a szamlat, és az adonemet is kezelni kell)

helyi iparizési ado,

gépjarntiado,

egyeb bevételek,

idegen bevételek,

termsfold bérbeadasabdl szarmazo jovedelemado,

talajterhelési dij,

potlék,

birsag,

eljarasi illeték,

fenti szamlakkal kapcsolatos nyilvantartasok (sz&mbnat, atfutd szamla, kiadasi napld,
pénzforgalmi napld) vezetése, a szamlakra tortéfizdtések, utalasok s a szamlarol tastén
leutalasok kdnyvelés, szamlarendezések kdnyvelése.

Kllon jogszabaly rendelkezése alapjan (NFA részémmnzintézeti hitel elbirdlasahoz,
gyamugyekben, kulfoldi tgyfél érdekeltsége esetér), igyfél kérelmére vagy hatdsag
megkeresésére ingatlanértékelés, és az ado- kbiéotdyitvany kiallitasa, megkuldése,
onall6é kiadméanyozasi jogot gyakorol az egyéb, namaiozat jelled kiadvanyoknal.

Ugyviteli alkalmazottak (megvaltozott munkaképesiséafo):

iktatoval val6 kapcsolattartas,

postazas,

ugyiratok kivezetése,

postarol visszaérkezett levelek Ujbdli kézbesitése.

Az Adoosztaly egészére vonatkozoanodlsges kovetelmény az dnkormanyzat koltségvetésében
elfogadott helyi adobevételek beszedése. A tefigiséiz elengedhetetlen, évente ishaétifeladat az
ugyfelek megfeld tajékoztatasa, a befizetéshez sziikséges atutatghizasok-, szamlaegyenleg-
értesitk hataridben tortéf eljuttatdsa az addalanyokhoz, és a hatékony vagashtevékenység. A
2013. év teljesitési adatair6l a Hatvani Kozos Omkmyzati Hivatal jegyde kilon napirendi
pontban szamol be a képvisdestuletének.

A Gazdalkodasi Iroda részt vett a Pénzlgyi, Gazfiaés Varosfejlesztési Bizottsag munkajanak
segitésében. A bizottsdg munkaterve szerinti lsiagitiléseire a bizottsagi anyagokatkékzitette,
hatarozatai elkészitédr gondoskodott, az Ulések jedkbnyveit vezette, a Heves Megyei
Kormanyhivatalnak azokat megkuldte.

Hatosagi Iroda

2013. évben a Hatbésagi Iroda a kovetkszervezeti egységetdalit:

1. Epitéshatésagi Osztély
2. Altalanos Igazgatasi Osztaly )
3. Kozterulet-felugyeleti Osztaly (2013. szeptembggtsl Onkormanyzati Rendészeti Osztaly)



4. Titkarsag

1. Epitéshatésagi Osztaly

2013. januér 1-jét kdvéen a kbzponti jogszabalyok tartalma — a hataskobe&ivetkezett valtozasra
tekintettel — Iényegesen modosultak vagy hatalyukartették és Uj jogszabalyok szulettek.

Lényeges valtozas, hogy az épitéshatdsagi feladditiksa:

- mar nem papir alapon, hanem elektronikusan -Epitésugyi hatésagi engedélyezési eljarast
Tamogatdé elektronikuBokumentacié®Rendszerena tovabbiakbanETDR) belil torténik,

- teruletileg is Bvult.

2013. évben a feladatok ellatasat az osztalygarmtyitasaval 34 ligyintéd végezte.

Hatvan, Boldog, Heréd, Nagykotkényes, Kerekharakizrit, Csany, Ecséd és Roézsaszentmarton
telepuléseket érifien tul 2013. januar 1-j@ttovabbi négy telepilésseblllt az illetékesséqi terilete
az osztalynak, igy mar -dkinci, Apc, Pebfibdnya, Zagyvaszanté - épitési Ugyei is az osztaly
feladatkdrébe tartoznak.

Az épitéshatosag fieladatkdrébe tartozott killdngsen:

. az épitéslgyi hatdsagi tigyek dontésre valb szadflaszitése,

. az érdemi dontés meghozatala ( sziukség eseténngatiintés meghozatala végzes utjan),
. a meghozott dontés végrehajtasa,

. bizonyos esetekben épitésfelligyeleti hatdésagi eawdég.

2013. januér 1-jét kovéen az épitéshatdsagi feladatok ellatasa oszta@tskiatben torténik.

I. foku épitéshatdsagi jogkort lat el

1. Altalanos épitési engedélyezési ligyben a HatvambK®nkormanyzati Hivatal Jedye, mint
jardsszékhely telepulési jegyz

2. kiemelt épitési engedélyezési lUgyben az Ojonnamjdét Heves Megyei Kormanyhivatal
Gyongyosi Jarasi Hivatal Jarasi Epitésugyi Hivatala

3.  orokségvédelmet ériit épitési engedélyezési lgyben az Gjonnan létrejiEyei szinten
miikods Heves Megyei Kormanyhivatal Egri Jarasi HivatalitEgiigyi és Orokségvédelmi
Hivatala.

A 1. foka épitéshatdsagi feladatok ellatasa tovakb a Heves Megyei Kormanyhivatal Epitésugyi és

Orokségvédelmi Hivatalahoz tartozik.

Az altalanos épitési engedélyezési eljarasok faji telepilést ériben:
1 Klasszikus értelemben vett épitési engedélyezgsis|

2 O0sszevont engedélyezési eljaras,

3 engedélyezéssel dsszefadgtelezési (végrehajtasi) eljaras,

4.  OTEK-tdl valo eltérés engedélyezési eljaras.

5. hasznalatbavételi engedélyezési eljaras,

6 fennmaradasi engedélyezési eljafd#saggal jaro, birsag nélkali)
7 bontasi engedélyezési eljaras,

8 engedély hatadlyanak meghosszabbitasi eljarasa,

9. jogutodlas tudomasulvételi eljaras,

10. hasznalatbavétel tudomasulvételi eljaras,

11. hatéségi bizonyitvany,

12. épitésugyi hatdsag szakhatosagi koZileidese,

13. Dbelf6ldi jogsegély.

Az engedélyezési eljarasok lefolytatdsa melletbbiwa is feladatkorikbe tartozott a havi és az éves
lakds- épitési és medsrsi statisztikai adatszolgéaltatasi kdtelezettdégnost mar nem papir alapon
hanem elektronikusan.

A felsoroltakbdl kifinik, hogy az épitéshatésagi Ugyiridek nagyon sokféle szempontot és



jogszabalyt kell vizsgélnia és ismernie.

E szerteagazé kdzponti jogszabalyok ismerete métlatlataaz adott telepulésre vonatkozo

- telepllés-, terlletfejlesztési koncepcid, telemréskezeti terv, helyi épitési szabdlyzat,
szabalyozasi terv megismerése,

- annak elsajétitdsa és szabalysztkalmazasa,

- az ebkészit szakaszban a rendelet-tervezet véleményezésesvétatezése, javaslat adasa
annak esetleges modositasara.

Az elektronikusiigyintézés bevezetése jeléntobbletterhet jelentett az lgyinbézszamara, mivel az
ugyfelek jelenss hanyada nem az ETDR-en keresztill kezdeményeakaaast, hanem papir lapon.
Mindez azzal jar, hogy az ugyfél helyett az Ugyifitek kell a kérelmet és annak mellékleteit az
ETDR rendszerben feltéltenie.

Az Epitéshatosagi Osztaly a fentieken tul 2013.eéviiégezte a hazszamrendezéssel kapcsolatos
hatésagi bizonyitvanyok vagy a hazszam megéllapitdskapcsolatosan hatarozatok meghozatalat,
valamint a jegyé& altal kiadmanyozott szakhatdsagi nyilatkozatdkészitését.

2013. évben a dontések szadma 6sszesen: 569 db volt.

ebl®l a hatarozatok szama: 147 db

ebbl: 74 db épitési engedély
18 db mddositott épitési engedély
7 db fennmaradéasi engedély
14 db hasznélatbavételi engedély
2 db hat6séagi intézkedés
29 db engedély hatalydnak meghosszabbitasa,
1 db kijavité hatarozat
2 db az épitési tevekenység bejelentés nyavtsba vétele,

a hat6éséagi bizonyitvanyok szama: 32
a végzések szama: 319
a szakhatdsagi allasfoglalasok szama: 35

hasznélatbavétel tudomasulvétele hallgatassal: 36

2013. évben, a jogorvoslati eljaras keretében meghd. fokt dontések szama:

- feliigyeleti intézkedést tartalmazo dontések sz&ma

- folyamatban Ié§, 1. foku dontéssel le nem zarult jogorvoslataefisok szamd:

- a jelentést késdithatosagra vonatkozo6 kizarasi okot megallapitoakiek szama30

2. Altalanos lgazgatasi Osztaly

Ugyfélszolgalat, regisztracio:

Allamigazgatasi és 6nkormanyzati hatésagi ugyekj@enel, az lgyfelek részére adott altalanos
tajékoztatdson kivil. Az Osztdly munkatarsai folgdos Ugyfélfogadassal allnak az dgyfelek
rendelkezésére, és fogadjak a hivatal mas osztddgaére - az Ugyfélfogadasi idejikon tdl - beaasr
keruld kérelmeket.

A hivatal éplletébe torténbe- és kiléptetés, az éepuleten bellli kozlekedésyitasi feladatait a
Hivatal Ugyfélszolgalatanak regisztraciot végk f6 munkatarsa latja el az épuletbe toétdre- és
kilépés, valamint az éplletben tartdzkodas és gépjkozlekedés rendjének szabalyzata alapjan.

Az osztalyvezdt iranyitasaval 44 az alabbi feladatokat latja el:
- helyi életkezdési tamogatassal kapcsolatos Uggeést



- lakascélu allami tamogatasok terheinek atjegyadsiletve a visszafizetési kotelezettség;
felfUggesztésével kapcsolatos lgyintézés;

- kdzterulet foglalés;

- lakascélu helyi tAmogatasokkal kapcsolatos U§y#;

- Hatvan Kartya kiadasaval kapcsolatos lgyintézés;

- talalt targyakkal kapcsolatos Ugyintézés;

- szocidalis ugyekben tajékoztatas nyujtadsa, nyomitgiok biztositasa,;

- hagyatéki Ggyintézés;

- hatésagi bizonyitvanyok kiadasa;

- parkolasi engedélyek kiadasa, nyilvantartasa.

A hat6sagi irodavezétkozvetlen alarendeltségéberiikidik 1 % Ugyintéd, aki osztott munkakdrben
az Altalanos Igazgatasi Osztaly, Ugyfélszolgalarakapcsolodd feladatokat lat el, részben pedig a
foépitész és a hatOsagi irodavézeizakmai iranyitdsaval intézi a telepulésképi véleyezési,
bejelentési és kotelezési eljarasokat.

Az Ugyfélszolgélat igyirat forgalma az aldbbiakrsrealakult:

Targykor Iktatott Ugyiratok szama
Eletkezdési tamogatas 50 db
Hagyatéki tigyek 472 db
Hatvan Kartya 2877 db
Szocialis Kéartya 1133 db
Kozterllet engedélyezési eljaras 165 db
Lakascélu helyi tAmogatas 78 db
Mez66ri jarulék megéllapitasa 159 db
Allattartasi, allatvédelmi tigyek 15db
Parlagti elleni védekezés 1db
Kornyezetvédelmi hatéségi tigyek 239 db

Kereskedelmi és iparigazgatdsiadatokat a hivatalban & tigyinté® latja el.
2013. évben iparigazgatasban 33 ugyben torténntépést, kereskedelmi igazgatasban 211 esetben
indult eljaras.

Szabalysértés, birtokvédelem, k6z6sséqgi eqylttdddved szabalyait séftmagatartas

A feladatokat 14 Ggyintés latja el.

A szabdlysértési lgyek 2012. 4prilis 15-ig tartbzfegyzi hatadskorbe, ezt kouetn csak

szabalysértési végrehajtas ugyei maradtak, ami.Z¥b@n 40 Ugyet jelentett.

A kbzosségi egyuttélés alapyetzabalyait séftmagatartasrél szol6 13/2013. (lll. 29.) 6nkormaatiyz
rendelet 2013. aprilis 22t hatalyos. A rendelet hatalya ala tartozé Ugyekfb@&nesetben indult
eljaras.

Tovébbra is jegyd hatadskdrben maradtak a birtokvédelmi Ugyek. 2@1/&l athuzédoan 3 ugyben,
2013. évben 14 tgyben indult eljaras.

Anyakonyvi Igazgatés

Anyakoényvi igazgatési feladatokat 2 Ugyirtidatja el:

Targykor Iktatott Ugyiratok szama
Allampolgéarsagi tigyek 16 db
Anyakonyvi iratok 367 db




Anyakdnyvi adatszolgéltatas 357 db
Allampolgéarsagi egyéb ugyek 28 db
Kulféldon tortérd hazassagkotés engedélyezése 1db
Lakcim fiktivalasi tgyek 34 db
Polgarok személyi adataival kapcsolatos tigyek 20 db
Adategyeztetési Ugyek 4 db

Ujhatvani tigyfélszolgalat

Az osztalyhoz tartozik az Ujhatvani Kihelyezett Wggzolgalat is. Az ligyfélszolgalaton 2 allando
kolléga dolgozik napi 4 ordban. Az iroda munkataesa Ugyfelek részére segitséget nyuljtanak a
nyomtatvanyok kitéltésében, segitik az Ugyintéza#itoltott nyomtatvanyokat behozzak a hivatalba,
és atadjak tgyintézésre.

Az elbzé évekhez képest megnovekedett azon tigyfelek szikilaaz Ujhatvani Ugyfélszolgalaton
intézik Ugyeiket. 2013. évben 1222 lUgyben vetteké&tlmet, 843 Hatvan Kartyahoz kapcsol6do
ugyintézés tortént, ami parkolasi, behajtasi matkiadasat, és év kdzbeni cseréjét is magaba jglal

Szocidlis Igazgatas:

A feladatokat az Altalanos lgazgatasi Osztaly veeek iranyitasa mellett 3 lgyintézs 2
Ugykezeb latja el.

A szocialis igazgatasi lUgyek mellett az osztalyal@® a héziorvosok feladatellatasi szel@sével,
kapcsolatos teedllet. Szintén az osztalyhoz tartozik a Szocialisei@ekjoléti és Egészségugyi
Téarsulds tevékenységével kapcsolatos feladatatyélla Szocidlis, Gyermekjoléti és Egészségugyi
Szolgalat nikbdéséhez szikséges engedélyek lgyei. Tovabba3a 20tember 1é 2014. aprilis
30-ig tarto téli kozfoglakoztatas keretében fogbabiatott 340 dvel kapcsolatos tgyintézes.

Feladataik:
a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasaaold 1993. évi lll. térvényben (a tovabbiakbant.)Sz
meghatarozott pénzbeli és természetbeni ellatdbkikasoltos Ugyintézés.

Jegydi hataskorbe tartozo feladatok:

- aktiv koruak ellatasa,

- lakasfenntartasi tAmogatés,

- rendszeres szocialis segély,

- kdzgydgyellatas,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,
- 6vodaztatasi tamogatas,

- rendkivili gyermekvédelmi tamogatas.

Onkormanyzati hataskorbe tartozo feladatok:
- atmeneti segély,

- temetési segély,

- kbzmifejlesztési tAmogatas,

- BURSA fel$oktatasi palyazat,
- szocialis bérlakas igénylés,

- adossagkezelési szolgaltatas,
- Szocialis Kartya,

- méhnyakrak elleni véabltas,

- szocidlis foldprogram,

- kdzfoglakoztatasi feladatok.
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Az aldbbi tablazat tartalmazza a szocialis igazla keletkezett Gigyiratok szamat

Aktiv kordak ellatasara jogosultak

-Foglalkoztatést helyette§itamogatést

folydsitunk 611 db
-Rendszeres szocialis segélyt folyositunk,

nyugdij ebtt 5 éven beluliek 33 db
-Rendszeres szocialis segélyt folyositunk,
egészségkarosodott 40 db
-Hajléktalan személyek részére folydsitott

foglalkoztatast helyettegitamogatas 58 db
-Hajléktalan személyek részére folydsitott

rendszeres szocialis segely 13 db
Lakésfenntartasi tamogatas: 474 db
Adossagcsokkentési tamogatés 40 db
Alanyi jogu lakdsfenntartdsi tamogatas 43 db
Szocidlis vasarlasi kedvezmény 1133 db
Méltanyos kozgyogyellatas: 120 db
Atmeneti segély 26 db
Temetési segély 30 db
Kbztemetés 14 db
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 476 db

- Halmozottan hatranyos helyiegyermekek

részére kiadott hatdsagi bizonyitvany 81db

- Hatranyos helyzétrészére kiadott hatésagi

bizonyitvany 34 db

- Ovodéaztatasi tamogatas 34 db
Rendkivuli gyermekvédelmi tdmogatas 152 db
BURSA 16 db
Igazolasok kiadasa 566 db
Méhnyakrak elleni véibltas 5db

3. Onkormanyzati Rendészeti Osztaly

2013. évben az Onkormanyzati Rendészeti Osztéydéata 2012. évhez képestsydl kevesebb, 18
fé6 volt. (1 © vezed, 7 16 kozterulet-felligyed, 1 16 Ugyinté®, 5 6 varosr valamint 4 & mezoér) A
szolgalat ellatdsa 24 ordban tortént.

A kozterulet-feligyelk 2013 évben Osszesen 3041 oOréat kozteruleten, 3§ Hrat a térfigyél
rendszer kezelésével toltottek, mig a rendezvétodiths 1181 6ra volt. Az @bi adatok alapjan a
kozterulet-feligyeik atlagosan napi 8 orét toltenek el kdzterlleten.

Varorok kdztertleten 8077 érat toltdttek el, rendezvidripsitas 683 ora volt.

A felugyebk altal ellatott feladatok:

- a felugyebk hataskorébe utalt alapweteladatok soran a felugyelet résdéaz eljaro felugyel
jogosult és koteles ellérizni, eljarast kezdeményezni vagy a kilon jogshdizdn meghatarozott
intézkedést megtenni,

- més hatdsag, szerv hataskorébe utalt feladatelynek ellatdsa soran a fellgyeisak kdzrerk6dd
szervként vesz részt,

- bnkormanyzat altal meghatarozott feladatok.

A felugyebk kiemelt feladata atmmegebzés, valamint a kozteruleti rend védelme.

Az osztaly munkatarsai:
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- Osszesen 1589 orat teljesitettek szolgalatonedie tiloraban.

- A jégpalya biztositasa 2013. marcius 7-ig folytoeavolt, majd 2013. novembedétismét napi
szinten 08:00 o6réatdl 15:00 o6raig szolgalat terhégpalya érzését lattdk el felvaltva kozterulet-
felugyebk és varoérok.

- 19 alkalommal lattak el k6zds szolgalatot a pdiggég helyi szervezetével tobbnyire péntek és
szombat este.

- A 2013. év eleji rendkivuli téli gards miatt fokozott figyelemmel kisérték az ut¢artézkodo
hajléktalanokat melynek sordn 3 esetben torténttdwehtoriérd elszallitas kikilés miatt 4 esetben
pedig felvilagositast adtak a melegkidbl.

- 18 esetben hivtak métutcan fekw, sajnos tdbbnyire 8sen ittas allapotban I1&személyhez.

A felligyeletre 857 lakossagi bejelentés érkezX. évi 349 db bejelentéshez képest, mely minden
esetben kivizsgalasra kerilt, amennyiben tovablbézkedésre volt szikség azt haladéktalanul
megtettik.

A feligyebk szolgalatuk teljesitése soran észlelt jogsértdsekmely az 6nkormanyzati rendeletben
foglaltakkal ellentétes - &zor figyelmeztetéssel a helyszinen ,orvosoljakgjanezen intézkedeés
visszaelletirzése kerdl.

Az elbzéek alapjan az értékeltddzakban 1742 db intézkedés volt (2012. évben 1028tdzkedés),
melyl eredménytelenség miatt 1531 dgyirat kerult leedasobbségében a ddzaki és
Varosfejlesztési Iroda felé rongélas, szemetelédtmh Hatosagi Iroda felé szemétlerakés, épuletek
allagaval kapcsolatos észlelés miatt is keriltdseal Gigyirat.

A kozterulet-felugyelk 6sszesen 5.350.000 Ft 6sszegben szabtak ki hrelpgzsagot.

Szabdlysértési feljelentés 168etben tortént ebb:

- 96 eset kozuti kdzlekedési szabalyok kiselid imnegsértése,
- 5 esethen koztisztasagi szabalysértés,

- 2 esetben veszélyeztetés kutyaval szabadgsért

- 4 esetben tulajdon elleni szabalysértés,

- 1 esetben vizszennyezés,

- 1 esetben arvizi védekezés szabalyainak megséntgsit.

A kbz0sségi egylttélés alaptetzabalyairdl, valamint ezek elmulasztasénak jogh@zmenyeil
sz016 13/2013. (lll. 29.) 6nkormanyzati rendeletpghn 6 esetben tettlink feljelentést.

Parkoloba dij nemfizetés miatt 108 esetben torp#itijazas, ebld 139.843 Ft dsszéigbevétel
szarmazott. 16 kozterulet hasznalot folyamatosandglztink.

Mezoori tevékenysédil:

A 4 6 medér 2013. évben 4032 munkaodrat teljesitett dbeizkdrzetiikben, és ezalatt a ndén
gépkocsival 23.793 km-t tettek meg, ez napi szibtekm-t jelent, ami éppen, hogy elegéradkdzel
5500 hektéros terulet egyszeri bejaraséra.

2013 évben tett intézkedések:

- Kilteruleten kikérdezett személyek szama: f633

- Kilteruleten igazoltatott személyek szamafbiolt.

- Rendrségnek jelzett esemény 15 esetben torténtyl ébsetben indult szabalysértési, vagy
bunteteljards. A megindult rerddségi eljardsok kozil egy esetben & tulajdon elleni
szabalysértési elkowvt(terménylopés) mig 1-1 esetben pedig B-1ufajdon elleni szabalysétt
értek tetten (falopas) és tartottak vissza a deid kiérkezéséig, majd tovabbi intézkedésre
atadték.

- Tiltott tizgyujtads miatt nagyon sok esetben figyelmeztettiéiklert tulajdonosokat, ilyen tigyben
egy esetben feljelentést tettekiZEset miattitzoltdsag értesitése 4 esetben tortént.
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- Mezei szabalysértés miatt (tiltott legelt@t@esetben kellett figyelmeztetni a tulajdonost.

- 41 esetben kellett intézkedni kdbor kutydétélsen.

- lllegalis szemételhelyezés esetében 1 esdtivednt szabalysértési feljelentést, tekintetreha
hogy csak ezen egy alkalommal volt valamilyen aded vonatkoz6an, hogy ki helyezhette el a
szemetet.

4. Titkarsag

A titkarsagon 14 tgykezeb mikodik kdzre a Hatésagi Iroda munkajanak szervezsgséfs ennek
keretében;

- Ugyviteli feladatokat Iat el,

« intézi a hirdetményi kézbesitéssel, hirdetménykilggesztésével kapcsolatos teéket;

- nyilvantartasi feladatokat végez;

- végzi az Epitéshatosagi Osztaly, valamint az Omkoryzati Rendészeti Osztaly részére az ligyiratok
iktatasat.

2013. évben 551 db hirdetmény kerilt kifiiggesztésrelatvani Kézos Onkormanyzati Hivatal
hirdettablajara.

Jegy#i Iroda

A Jegydi Iroda alapvei feladata kozrefikodni a képvisél-testiileti Glések, a roma nemzetiségi
onkormanyzati képviséitestileti Glések, a Jogi és Eltemési Bizottsag és az Oktatasijilodési,
Sport és Ifjusagi Bizottsdg Uléseinekoladszitésében, a képviédkstileti, bizottsagi ulések
jegyzkonyvezésében. A Jedyiz Iroda szervezi a valasztasokkal, népszavazasokkalpi
kezdeményezésekkel kapcsolatos feladatokat. A dedyada mikodteti a hivatal informatikai
rendszerét, ellatja a jegyiztitkarsagi, az iratkezelési, iktatasi, irattarsizggondnoki feladatokat, az
onkormanyzat altal kodtetett kdznevelési intézményekben a portaszatigakarbantartasi és
takaritasi feladatokat, tovdbbd az Onkormanyzatint@tasu intézményekben a karbantartasi
feladatokat.

Mindezek mellett az iroda alapvdieladata kézreikodni:

- a képvised-testilet tléseinek,

- a Hatvan Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iilékei

- a Jogi és Elletrzési Bizottsag Uléseinek,

- az Oktatasi, Mvelodési, Sport és Ifjusagi Bizottsag lléseinek,

- az Onkormanyzati Erdekegyezidtanacs uléseinek

elokészitésében. A fenti Ulések jegkidnyveinek elkészitése szintén az iroda feladata.

Az iroda ellatja:

- a valasztasokkal, népszavazasokkal, népi kezdemésgikel kapcsolatos feladatokat,
- a jegydi titkarsagi feladatokat,

- az iratkezelési, iktatasi, irattarozasi feladatpkat
- a gondnoki feladatokat,

- a kdzponti gondnoksagi feladatokat,

- a helyi kitiintetési eljarasokdaészitéset,

- kbznevelési Ugyeket,

- kézmivelsdési tgyeket,

- kozgwijteménnyel kapcsolatos lgyeket,

- ifjasagot érind Ugyeket,

- kozterllet elnevezési eljarasokledszitését,

- az ebterjesztések torvényessegi ebleresét,
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A

a jegydkonyveknek és a hatalyos rendeleteknek a www.hatuarhonlapon tortén
megjelentetéseét,

adott esetben a varosi rendezvények hangositasat,

a hivatal takaritasi feladatait,

a hivatali gépjarrtivek Uzemeltetését.

képviseb-testilet 2013. évben kéttkdzterlletet nevezett el: a 168/2013. (lll. 282arau

hatarozataval P. Lukécs Pelbart utcanevet, a 169/201. 28.) szamu hatarozataval pedig P. Kriszte
Rafaelt utcanevet allapitott meg.

A Jegydi Iroda egyes szervezeti egységei az alabbi feddatattak el 2013-ban.

1.) Torvényesséqi Ellénzési és Szervezeési Osztaly:

Az osztalyvezdt iranyitdsaval az osztaly gondoskodott a képdisedtilet elé kerdl
eloterjesztések 6készitésdil, sokszorositasarol, az oedriesztéseknek a megfdieinternetes
tarhelyre tortéd feltltésébl, az osztalyvezét ellatta az diterjesztések torvényességi
ellerdrzését, gondoskodott a képvisebstilet, a Jogi és Elléreési Bizottsag, az Oktatasi,
Mivelddési, Sport és Ifjisagi Bizottsag és az Onkormanyzalekegyeztét Tanacs lléseinek
jegyzokonyvezésdil, a jegydkonyveknek és a hatélyos rendeleteknekwew.hatvan.hu
internetes oldalon tortén megjelentetésél, a rendelek egységes szerkezetben t6rtén
elkészitésdil, a hatarozatok kiadasarol.

2013-ban Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisestilete 23 Glést tartott, 969 hatarozatot
hozott és 71 6nkormanyzati rendeletet alkotott.ekearaszt Kozség Onkormanyzata Képwisel
testllete a 2013. évben 22 (lést tartott, melydkehhatarozatot hozott és 21 rendeletet alkotott.
A Jogi és Ellefirzési Bizottsag 31 Ulést tartott és 429 hatarozaimbtt. Az Oktatasi, Kivelodési,
Sport és Ifjusagi Bizottsag 16 Ulést tartott és Ra@rozatot hozott.

Kbznevelési és koztivelédesi referensek:

A koznevelési, koziivelodési, kdzgyijteménnyel kapcsolatos Ugyeket @ digyintéd latja el.
2013. november 1-j6t a kozniivelodési referens munkakorébe keriltek a sport, ifjusacivil
kapcsolatokhoz tartoz6 feladatok.

A koznevelési feladatot ellatd egyes Onkormanyzafenntartasi  intézmények
allami fenntartasba vételdr sz6l6 2012. évi CLXXXVIII. torvény alapjan a Hatm Varos
Onkormanyzata fenntartasabandév altalanos iskola és 2 kozépiskola 2013. janudapjatol a
Klebelsberg Intézményfenntartdé Kézpont fenntartadédiiltek.

A 2013/2014. nevelési év &észitése mar februarban megkakitt, és az 4prilisi 6vodai
beiratast kbvéen egyeztetések alapjan tértént meg az évodai gedpkalakitasa, szervezése. A
nevelési év inditdsat megeben a maximalis csoportlétszdm tallépésének engeriébe
fenntart6i dontést igényelt. Felllbiralasra keKidgpedagdgus és egyéb dolgozoi allashelyek, és a
jogszabalyi valtozasok figyelembevételével moédadult Az dbvodak alapitdé okiratdnak
moédositasa, jogszabalyi aktualizalasa is megtortént

A felséoktatasi intézményben tanuldk 6szténdijjal téstémogatasarol szold 43/2012. (VIII. 31.)
onkormanyzati rendelet alapjan a 2012/2013. tanmedsatondijban része$8 hallgaté mellett a
2013/2014. tanévben 7 tanul6 szdméra biztosit Hawaros Onkormanyzata 6sztondijat. A
rendelet értelmében a hatvani allandé lakéhellgatelked felsboktatasi intézményben tanulok
pénzbeli tamogatasa valésul meg, akik az iskola&gaesét kdvéen a tamogatasi ddel
megegyeé tartamban Hatvan varosaban véllalnanak munkégebkédnének el. Ezzel nemcsak a
hallgatok tamogatésa, de a helyi munkpé&rc szervezése is biztositott.

Az elgy allamilag elismert nyelwizsga bizonyitvAny meggzésének tamogatasardl szolé

31/2008. (IV. 25.) 6nkorméanyzati rendelet céljaghamz el$ allamilag elismert nyelvvizsga
bizonyitvany megszerzésének tamogatasaval sedfiteehatvani altalanos iskolakba jaré fiatalok

14



idegen nyelvek iranti érdaldiését, nyelvtanulasi esélyeit, idegen nyelven mérté
kommunikacidjat az unios lelisegek kihasznaldsa, valamint a fiatalok munkakézéés
munkavallalasi esélyeinek ndvelése érdekében.

A rendelet értelmében minden évben, igy 2013 fefd@@an és augusztusaban a képuvisestileti
Ulésen kerllt Unnepélyes keretek kozott atadasraelsz allamilag elismert nyelvvizsga
bizonyitvany nyelvvizsga dijanak visszatérites@0A3. évben 8 tanulo vette at a tAmogatast.

A hatvani civil szervezetek tAmogatasardl sz6l@Q51. (IV. 1.) dnkormanyzati rendelet alapjan

a civil szervezetek pénzigyi tamogatast e rendkégktei kozott, pélyazat benyljtasaval

igényelhetnek. A palyazat minden évben két alkalairikaril kiirdsra. A keretdsszegek felosztasa
az alabbi aranyban térténik: az 6nszebdéz dntevékeny kozésségeket tamogatd keret, az gfiuséa
keret, a szocialis és egészségugyi keret, valaminmtemzetiségi keret megosztasi aranya
marciusban 50 %, augusztusban 50 %, a sportfekatatoélokat tamogatd keret megosztasi
aranya marciusban 60 %, augusztusban 40 %. A Z04b&n 116 péalyazat érkezett; a 10 millié

forintos keretbl a teljes 6sszeg kifizetésre kerult.

A kozmiveldédés terén kiemelten fontos telepulésunk kulturéletének fellenditése, melyhez
tartozé tevékenységek elvégzése - az intézményeiketehangoltan - részben a kiemelt
rendezvények szervezésével torténik, részben peéizen szakterllet jogszabdlyi
kotelezettségeinek eleget téve a kdzatsdési intézmenyek tikodtetésével valdsul meg.

Varosunk kulturalis intézményei a kovetk&z Ady Endre Konyvtar (székhely: 3000 Hatvan,
Kossuth tér 3.), GrassalkovichiiMelodési Haz (székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér MHajyany
Lajos Kozérdelt Muzedlis Gyijtemény (székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 112gc8enyi
Zsigmond Konyvtar (székhely: 3000 Hatvan, Kossattt), tovabba a Grassalkovichidlédési
Haz égisze alatt &koddé Hatvani Galéria (székhely: 3000 Hatvan, Hatvana&.)] valamint a
VOKE Liszt Ferenc Vasutas Melodési Haz (székhely: 3000 Hatvan, Mészéaros Lazar0y.
Ezen intézmények kozul a VOKE Liszt Ferentwdlodési Haz kivételével — mely koZivelodési
megallapodas keretében lat el egyes komibdési feladatokat telepulésiinkbén — minden
intézmény fenntart6i jogat Hatvan Varos Onkormatyzgyakorolja.

A VOKE Liszt Ferenc Vasutas delodési Haz, amelyben 2013. tavaszatdl Uj intézméretyez
tevékenykedik, melynek kdszonkeh felélénkult az Gjhatvani varosrész kulturalest&| valamint
aktiv egyuttnikodés kezddott telepilésink tobbi intézményével. A masik ledradd eredmény

a Hatvany Lajos KdzérdékMuzedlis Gyijtemény fenntartéi joganak, valamint kulturalis gav
kezelésének oOnkormanyzati jogkérbe kerllését Kéwvet az ezzel kapcsolatos
jogszabalyvaltozasok utankovetése, torvéenymodosikdanegfeldl eljards lebonyolitdsa. Az
értékes mtargyak tekintetében az 6nkormanyzati tulajdonbgelviblyamatban van, melynek
kapcsan a Magyar Nemzeti Vagyonkéz&rt. megkezdte a szémdéstervezet dsszeallitasat. A
2013. évben fordul6ponthoz érkezett a kdgmgménynek helyet biztositd épllet sorsa is, mivel
Eurdpai Unios péalyazat révén elkéddtt a teljes épllet kiisbels rekonstrukcidja.

A kozmivelodési, kbznevelési és szocialis intézményuizetzemélylgyi dokumentacidjanak
kezelését a koztivelodési referens latja el.

K6zponti Iktato:

Az iktatést, ugyiratkezelést 2013. szeptember 36-it§ végezte a hivatalon bellli szervezeti
egységek részére. 2013. oktOber 1-jévelolnyugdijba vonult. Az iktatasi feladatok ennek
megfeleben megosztasra keriiltek. Az Altalanos lgazgatastahsn belili szocialis ligyeket, az
Epitéshatosagi Osztalyon és az Onkorméanyzati Reetié®sztalyon keletkéz ligyeket a
Hat6sagi Iroda ugykezél iktatjadk. Szabadség, vagy betegség esetén tedfjgien helyettesitik
egymast a kollégak. Olyan nem fordulhat, éddlogy hianyazas esetén nem torténik iktatas azon a
terlleten.

2013-ban 23659 darabdzamos és 32519 darab alszamos iktatas tortént.
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2.)

Az elmdult évben kiemelt figyelmet forditottak a Mah Kartyaval kapcsolatos iratok, valamint az
ipanizési add bevallasok gyors iktataséara.

Az iktatasi feladatok mellett ellattak az irattésizfeladatokat, rendezték az irattarat, kapcsolato
tartottak a Heves Megyei Levéltar munkatérsaiv@ll® november 1-j8t kdzfoglalkoztatas
keretében iratselejtezési program indult a Kdzpwatidr vonatkozasaban, amely 2014. 4prilis 30-
ig tart.

A Kerekharaszti Ugyfélszolgalaton osztott iktatéeretében torténik az Ugyiratok iktatasa az
igazgatéasi Ugyintézaltal.

Informatika:
A hivatal informatikai rendszerénekiikbdtetését megbizasi szédés alapjan a TENKO Kft. és
Balogh Péter egyéni vallalkozo latja el.

2013-ben az alabbi informatikai fejlesztések vatddumeg a napi rendszeres karbantartasi,
Uzemeltetési feladatok ellatasa mellett:

VDP rendszer bevezetése az Adbosztalyon:

A féléves add csekknyomtataséra, illetve kiérdetdivelek nyomtatasara szolgalé alkalmazas
bevezetése. Ezzel az alkalmazassal tehermentésiizetAddosztaly, illetve a munka joval
rovidebb id alatt hajthatd végre. Automatikusan boritékolhktéa értesé levelek é€s boritékok.
Koltségmegtakaritas érléeel a postai dijtételeknél, illetve jeléstidd megtakaritds a munkaid
résznél.

Boritékol6 gép bevezetése:

A boritékolé géppel tobb osztdly munkajat lehet kdegyiteni. A VDP rendszerrel
egyuttnikddve a megtakaritas az Adodosztalynal: 2 hét 10eemiunkdja> 3 nap 2 ember
munkaja lett, igy a felszabadultloen végezhetik a tobbi munkajukat.

Uj biztonsagi kamera rendszer kialakitasa:
A hivatal biztonsagi rendszerének kialakitasaradi&kamera belizemelésére kerult sor a hozza
tartozo szerverrel, illetve a kamerak altal megtigyerulet vilagitasaval.

Ajtok kartyas nyitdsa:
A foldszinti bejarati ajtok, illetve az emeletervdéajtok kartyaolvasoval valo ellatasa, ehhez
tartoz6 jogosultsagi rendszer kialakitasa, illeszig mar rikddsé belépted rendszerhez.

Portai rendszer kialakitasa:

Nyomon kovethét a rendszer segitségével, hogy a vendég mikor ée @ a Hivatal kapuin
belll, figyelmeztetést kild annak, aki varja a éet, illetve ha sokaig tartézkodik bent, abban
esetben a program riasztast kuld.

Jarasi rendszer kialakitasaval kapcsolatos infokaianunkak:
A jarasi rendszer kialakithsa soran az atallas exdkkentessé tételében vettek részt a hivatali
informatikusok, illetve az eszkdzok atadasara kesail.

K&zponti Gondnoksag:

A Kézponti Gondnoksag a kdvetkiegzerkezetben latja el feladatait:
1 6 osztalyvezet,

1 f6 gondnok,

13 16 karbantarto,

7 f6 portas,

30 6 takarit,

3 f6 adminisztrativ munka intézményekben.
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Feladati kulondsen:

- Az dnkorméanyzat rikbdtetésében |étanintézmények napi szikségleteinek biztositasa.

- Kapcsolattartds a beszallitokkal.

- Folyamatos kapcsolattartas az intézmények Gezdt

- A tanintézményekben dolgoz6 O6nkormanyzati alkalrttako koordinélasa (felvétel,
szabadsagolasok, betegélloméany, helyettesitésehkanazktzok biztositdsa, felmondasok
elokészitése)

- 2013. oktéber 31-ig kapcsolattartas a Hatvani fapdalkodasi Nonprofit Kézhaszna Zrt.
munkatéarsaival a karbantartasi s#elsben meghatarozott feladatok ellatasa kapcséan.

- 2013. november 1-jét az intézmények napi, és éves Utemezett karbastditladatainak
ellatasa.

- Kozteruletek, jatszoterek karbantartasi munkainkitasa.

- Onkormanyzat altal szervezett programok hattérmnakéelvégzése.

- Kozétkeztetés folyamatanak elterése.

- Beérked intézményi szamlak ellérnzése, jévahagyasa.

- Bérleti szer#dések elkészitése, és a megkotott snEzek figyelemmel kisérése az
onkormanyzat rikddtetésében Iévintézményekben.

- Kbézmunkaprogram keretében kézmunkasok foglakozatas

- 2013. julius 1-jéil a vasutallomas takaritasi feladatainak ellatasisliey/ Zrt.-vel kotott
megallapodas alapjan.

2013-ban kerdlt sor a hivatali ebédifelGjitdsara a Kozponti Gondnoksag dolhozoéinak
kdzremikodésével.

A Kozponti Gondnoksagon belulikddé gondnoksag tevékenységeit & gondnokkal, 1 &
telefonkdzpont kezélel, 2 ©allasu takaritobvel és 3 dallasu gépkocsiveztel latta el. A
takarité személyzet munkakoéréhez tartozik a hivedad kihelyezett Ugyfélszolgalat tisztantartasa,
amit plusz 3 & kozcélud kozhasznu takaritdrel latott el a gondnoksag, emellett heti
rendszerességgel a Hatvany Lajos Kozéidegkizedlis Gyljtemény éplletének takaritasat is a
felljitds kezdetéig elvégezte.

A 3 f6 gépkocsivezét latta el a hivatali dolgozdk szallitasat kornyeaetilmany, épitéshatosagi
bejaras, kilonbdg helyszini szemlék vonatkozasaban, emellett az romkoyzat altal rendezett
Unnepségeken, rendezvényeken a hangositasbanhéskaeamunkak lebonyolitasaban szintén
kozrenmikodtek.

A gondnok ellatta a hivatalban taladlhat6 gépekebdezések karbantartasat, irodaszerek és egyéb
nyomtatvanyok, tisztitdszerek megrendelését, a aegkezetk iranyitasat, tavollétuk esetén a
gépkocsivezék helyettesitését, a hivatali telefonok, mobiltetelk és telefon alkdzpont
karbantartdsat. A gondnok részt vett hivatali UsBegpk, rendezvények hangositasaban, a
képviseb-testuleti Uléseken kezelte a szavazogépet és miotj@n feladatot ellatott, ami az
egyes szervezeti egységek munkaveégzéseét segitettdbba elvégezte a Hatvani Kozos
Onkormanyzati Hivatal kis- és nagy ériészkozeinek a leltarozasat.

A telefonkdzpont kezéje latta el a postazasi és hivatalsegédi feladaieka

Bels) ellemrzés:

A bels ellerbrzési tevékenységet a koltségvetési szerveksblatsitrollrendszerét és bel$
ellervrzésédl szold 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tbbéakban: Ber.) 24. § (2)
bekezdésében d&tt kovetelményeknek megfetel személy végezhet. A feladatot ellatd
koztisztvisebk a Ber. ebirasainak megfelélképzettséggel rendelkeznek.

2013. évben az ellémdk személyében véltozas haromszor tortént. Janddap kivételével a
bels) ellerbrzési feladatokat Zflatta el.

A bels) ellervrok 2013. évben a gyakorlati munkatsdgit szakmai tovabbképzéseken — a
tovabbképzési terv és téma megvalasztas alapjaika®mmal vettek részt.
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A Hatvani K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 2013. éviddedllerdrzési munkatervét a Hivatal béls
ellervrei készitették el, melyet a képviseéstilet a 698/2012. (X. 25.) szamu hatarozataval
jovahagyott.

« Munkatervben szerepkeéljelledi ellerbrzések:

Az Onkorményzat kozoktatdsi és szocialis intézmi@ye valamint a Hatvani
Varosgazdalkodasi Nonprofit Kézhasznu Zrt. Kozétkesi Uzletaganal a 2012. évi
normativ allami hozzajaruldsok szabalyfizeteigénylésének, elszamolasanak
ellemrzése;

Az Onkormanyzat kozoktatasi intézményeinél, szi@tézményénél, valamint az
Ady Endre Konyvtar és a Grassalkovichiwlodési Haz kontrollrendszer (FEUVE)
milkodésének ellgitzése;

A Hatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal iidzaki és Varosfejlesztési Irodajanak
kotelezettségvallalasara vonatkozd nyilvantartésolegyéb szabalyzatok jogszabdlyi
megfelebségének ellefrzése;

A Hatvan Varos Onkormanyzata és a Média-Hatvan NafitpgKézhasznu Kft. kozott
létrejott  kozszolgdlati szeddésben foglaltak betartdsanak, valamint a Kift.
gazdalkodasanak elléreése;

A helyi 6nkorméanyzati koltségvetésb juttatott tamogatédsok rendeltetéssizer
felhnasznalasanak és szamadasanakdeiéne;

A Hatvani Varosgazdalkodasi Nonprofit Kozhasznu Xiagyonkezelési Uzletaganal
a lakaslizemeltetés szabalysségének és gazdasdgossaganak éleinggalata;

A Hatvani Kézos Onkormanyzati Hivatal iidzaki és Varosfejlesztési Irodajanal a
kozbeszerzési eljaradsok lefolytatdsanak éieése a kiirastél a lebonyolitasig;

A Hatvani Kézdés Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodtsidajanal az ellatmanyok
szabalyszdrfelhasznalasanak, nyilvantartdsanak vizsgalata,;

A Hatvani Kézdés Onkormanyzati Hivatal Jegyirodajanal a hivatali gépjaninek
Uzemeltetési koltségeinek, valamint a gépjarek szabalyszér nyilvantartdsanak
vizsgélata.

» Soron Kivili elledrzés:
Hatvani Véarosgazdalkodasi Nonprofit Kézhaszni £s. a Széchenyi Zsigmond Karpét-
medencei Magyar Vadaszati Muzeum Beruhdzé Nonptéfithaszna Kft. rdkédésére
vonatkoz6 szabélyzatok jogszabalyi megfébének ellairzése.

» Utoellerbrzés:
Az 6hatvani 6vodaknal a pedagbgus tovabbképzédaknuentumainak és nyilvantartasainak
vizsgalata

Humanpolitikai Htanacsado

2013. szeptember 18ita humanpolitikai ftandcsadd mellett tovabbi & fatja el a személyzeti
feladatokat.

A feladatok kozul kiemeleréd hogy 2013-ban a hivatali létszam 1%86f 179 fore emelkedett.
Tovabba 2013. november 14€t280 6 kozfoglalkoztatott munkatigyi dokumentumait kellett
elkésziteni (2664 téli kozfoglalkoztatott és 14 firatselejtezési program keretében).

biztositasa.

Miiszaki és Varosfejlesztési Iroda

A Miszaki és Varosfejlesztési Iroda alagviladata a beruhézasi, atugyi, vizugyi, kornyezeéémi

€és egyes Onkormanyzati kdzszolgéltatasi feladaemlergialigyek, valamint projektmenedzsment
Kozretikbdik a képvisdi-testilet és bizottsdgok elé kdril eldterjesztések
elkészitésében, @észiti és végrehajtia az altaluk hozott déntéseleettajékoztatassal, tgyviteli
kozremikodéssel seqiti a képviselestilet, a bizottsagok és az dnkormanyzati kéfianunkéajat.

18



A Miszaki és Varosfejlesztési Iroda feladatat az alébbivezeti egységekkel latta el:

Irodavezeh 18

Ugykezeb 16
1) Miuszaki-Koordinacios Osztaly

Osztalyvezet 16

Ugyintésd 9f
I.) Telepulésfejlesztési és Palyazati Osztaly

Osztalyvezet 16

Ugyintésd 6bH

Az iroda 2013. évi Ugyiratainak szanésfamon: 590 db.
Az iroda a 2013. évben bizottsagi és képvidektileti dontéshez 460 didrjesztést készitett.

I. A M iiszaki-Koordinaciés Osztaly az aldbbi feladatokat ltia el:

1. Kodrnyezetvédelmi tgyek keretében

Onkorméanyzati rendeletek médositadsanékédzitésében vald részvétel:

a koztisztasag fenntartasarol, valamint a zoldséell hasznalatardl szolé 21/2007. (1V.
27.) 6nkorméanyzati rendelet,

a telepulési szilard hulladékkal kapcsolatos hélkkézelési helyi kozszolgéltatasrol sz616
40/2004. (VIII. 27.) 6nkormanyzati rendelet,

a Tiszta, virhgos Hatvanért cim alapitasarol ésnamhyozasanak rendférszolo 37/2008.
(V. 30.) bnkormanyzati rendelet,

a koztemeitrol és temetkezeés rendfgisz6lo 52/2007. (XI. 30.) 6nkormanyzati rendelet,
a leve@minsség vedelméil sz6lo 18/2008. (IIl. 28.) dnkormanyzati rendelet,

a telepulési folyékony hulladékkezelési helyi kantgaltatasrél sz6lo 20/2004. (11. 26.)
onkormanyzati rendelet.

Kornyezetvédelmi tevékenyséqgqgel 6sszefliggésben:

1.
2.
3.
4.

5.

6.
7.
8

lakossagi veszélyes hulladékigy akcionap megrendezésében vald kofigidés évi 2
alkalommal,

.Tiszta, virdgos Hatvanért” palyazat, a ,Legviragbb Hatvani Intézmény” pélyazat
lebonyolitasa,

Parlagfi-mentesitési akcionap szervezése és a péarkligni védekezéssel kapcsolatos
teendk ellatasa,

kozteriletek, illetve dnkormanyzati tulajdonu teték vonatkozdsaban fakivagasi, illetve
novénytelepitési Ugyekben tortéaljarasok lebonyolitasa,

kartewirtasi munkalatokkal kapcsolatos tennivalok kooédisa (rdgcsaloirtas,
szunyogirtas, novéenykartéwtas),

illegalis hulladéklerakok felszamolasaval kapcaddevekenység,

hulladékelhelyezési nyilvantartas vezetése,

fakivagési, valamint névénytelepitési kérelmeklagbdsolatos tigyek koordinalasa.

Varosiizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ell&@sam:

1.
2.
3.

4.

A koztemebk Uzemeltetésével kapcsolatos ugyek koordinalasa,

a kozterilet-karbantartassal kapcsolatos Ugyekdiodidsa,

a varos terlletén talalhaté kébor ebek befogas&eddmint az ebek 15 napig tortén
tartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

a telepulési folyékony hulladékkezelési kozszoljdksal kapcsolatos lgyek
koordinalasa,
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2.

5.

=

a hulladékszallitasi kézszolgéaltatasi tevekenységgszefliiggésben allé 6nkormanyzati
Ugyek koordinalasa.

Energialigyek keretében

A kozvilagitasi haldzat izemeltetésével kapcsoltatasiatok intézése,

az Onkormanyzati és intézményi éplletek vilagita$itési rendszerével és
energiaellatasaval kapcsolatos feladatok koordsiaala

a kozizemi  szolgaltatokkal  (aramszolgaltatoval, kdalési  vallalatokkal,
gazszolgaltatdval) fejlesztési tervek kapcsan mdrtégyeztetésekben kozrékddes, a
szlkséges tulajdonosi nyilatkozatok kiadasabaneka#odés,

a teljesitések, szamlak igazolasaban kodk&més, a szamlak kiegyenlitéséhez sziikséges
dokumentumok csatolasa és tovabbitasa a Gazdalkootes felé,

a teljes varos kozvilagitasi halézatkorszétesi lehdiségeire vonatkozé kéltségbecslések
bekérésre kertiltek.

Beruhazasok keretei kdzott

Tervezési munkak koordinalasa soran:

1.

Onkormanyzati tulajdont épiiletek bontasi terveipttészitésében vald kozrékddés
(pl. Thurzé utca 16., Ujvilag utca 28., Balogh Adaitca 8., Kossuth tér 9. részleges
bontasa),

varosi bépitész kozreltkodesével fejlesztési koncepcidk kidolgozasaban vészvétel
(pl. PIAC — belvaros kérnyezetrendezési koncepcio),

Kossuth téri térrészek kérnyezetrendezési terveielekszitésében vald részvétel (pl.
kozéps térrész, D-i térrész, Posta tér, Grassalkovich Gt)

onkormanyzati tulajdonu épuletek atalakitasi targkielkészitésében vald részvétel (pl.
Hatvani Bajza Jozsef Gimnazium és Szakkodzépisketéletén Természettudomanyos
laboratorium kialakitdsa, Hatvany Lajos Kozénidkuzealis Gyijtemény felljitasanak és
bovitésének maodositott engedélyezési tervei, nyilsaitlemhely épitési engedélyezési
tervdokumentacié, 1. szadmu bdlde feldjitAsahoz kapcsolodd engedélyezési
tervdokumentacié, 2. szama bdde felldjitasdhoz kapcsolodé engedélyezési
tervdokumentacio, régi autébusz-palyaudvar atalalilioz kapcsolodd engedélyezési
tervdokumentacio),

a Heves Megyei Vizih Zrt.-vel vald egylttrikodés keretei kdzott a  kisteleki
telepiilésrész ivoviz ellatasa érdekében, valamimagygombosi ivovizvezeték egy
részének kivaltasa céljabol a korabban elkésaiéekeaktualizalasaban valo részveétel.

Kivitelezési munkakban val6 részvémian:

Intézményfelujitasi feladatterv végrehajtasanakéimélasa: a kbzszolgaltatasi szetes
szerinti feladat végrehajtasara 32.634.500,- Ftaifidorras kerllt biztositasra,
onkormanyzati tulajdonu intézmények kozszolgaliaszerddés szerinti karbantartasi
munkaiban valo részvétel,

a Szenthdromsag szobor, valamint a Szent Antabszebtauralasa,

épuletfeltjitasok, atalakitdsok koordinaldsa (pl.é% 2. szamu bolédék feldjitasa,
Hatvany Lajos KozérdékMuzedlis Gyijtemény felljitasa ésobitése, Ohatvani Varosi
Koztemed éplletéhez étets épitése, Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal éijéarek
felyjitdsa),

Hatvani Szent Istvan Altalanos Iskola teriiletéifinges labdarigo palya kialakitasa,
hirdettberendezések felujitasad@pitész kozretikodésével,

onkormanyzati tulajdonu hatvani 5330/1 hrsz. alatgatlan (Radnéti tér) bontasanak
koordinalasa,

a Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vatidgieeum Beruhdz6 Nonprofit
Kbézhasznu Kift.-vel egyutttikodve épuletfeltjitasok, atalakitdsok koordinalgsa régi
autébusz-palyaudvar, Thurzé utca 18. (Fidkollégium)
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Jatszoterek karbantartasanak, fejlesztésének k@téda:

1. A hatvani Pécsi Sandor utca és Csalanos utca kemdesében elhelyezk&édb508/16
hrsz. alatti telken jatszotér épitése,

2. koztéri és intézményi jatszoterek kozszolgéltatézersddés szerinti karbantartasi
munkaiban valé részvétel (2013. oktéber 31-ig).

Utligyi kozlekedéssel kapcsolatos ligyek keretében

Menetrendi egyeztetések koordinalasa a tdmegkddéskdniztositd vallalatokkal.

Tervezési munkak koordinalasa soréal@abi feladatokban valé kozrékddés:
Bastya utcai P+R parkoldk,

Boldog-Hatvan telepllések koézigazgatasi terlleténZagyva toltésen megvalosuld
kerékparut,

Gyalog- és kerékparhid épitése a Zagyva felett ,

Sarkany-koz jarda és parkolo épitése,

Széchenyi utca 20-26. szélépub parkolo,

Hatvan Varoskoézpont, Kossuth tér déli térrész f&laga,

Kossuth tér kbzégstérrész felljitasa,

Horvath Mihdly ati (Penny) gyalogatkekialakitasa,

Varosi kerékparut-haldzat tervezése.

N

©COoNUT AW

Kivitelezési munkakban val6 részvétel soran:

- Béastya utcai P+R parkoldk kialakitésa,

- Boldog-Hatvan telepuilések kdzigazgatasi terlileaéagyva toltésen megvaldsuld
kerékparut,

- Sarkany-koz jarda és parkolo épitése,

- Széchenyi utca 20-26. széelépub parkold,

- Gyalog- és kerékparhid épitése a Zagyva felétéep

- Kossuth tér kozépstérrész felujitasa,

- Horvath Mihaly uti (Penny) gyalogatkelervezése,

- Hatvan, bel8 kerékparut-halézat tervezése,

- Nagygombosi jarda tervezése,

- Hatvanas u. 3-5. sz. alatti jarda felujitasa,

- Horvath Mihaly Ut 4-6. sz. étti jarda akadalymentesitése,

- Var utca 16. sz. alatti jarda feldjitasa,

- Béke ut 24. sz. alatti jarda felujitasa,

- R&koéczi uti buszdbol megkozelitését biztositdadeldjitasa,

- Bastya utcaban parkolas géatlé pollerek elhelyezés

- R&koéczi ut 55-57. sz. @ti jarda felvjitasa,

- Székely u. 2. sz. &tti jarda felujitasa,

- Hatvanas u. 7. sz.atti jarda felljitasa,

- Horvath Mihaly ut 5. sz. étti jarda felujitasa,

- Taban at 70. sz. &ti jarda felvjitasa,

- Ujélet Gt 7-15. sz. étti jarda felGjitasa,

- Viola uti kapubejaré feldjitasa.

Forgalomszabalyozasokogeszitése soran:

1. ,Megallni tilos” tabla elhelyezése a Kastélykertaies az Ifjusag utja kozotti szakaszon,

2. ,vérakozobhely” tabla elhelyezése a korhaz keritésdlett (Kastélykert utca és az Ifjusag
Utja kdzotti szakaszon), Gttal parhuzaman parkélokgelolése,

3. ,varakozoOhely” tdbla elhelyezése a Kastélykert ufedli oldalra, a 24 db jarin
befogadasara alkalmas tertlet kijeldlésére,

4. laké-pihert 6vezet” tAblak elhelyezése a Kastélykert Utonzd§@sag uton,
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5. aHatvan, Kossuth téren a Hatvani K6z6s Onkorménifieatal épiilete éitt 3 db sajatos
hasznélatu parkoléhely kijeldlése,

6. a Szabadsag uUton a Spar uzlet és a Szabadsagau kbzott 1€6 ,behajtani tilos” tabla
ala ,kivéve aruszallitds” kiegésé&itabla elhelyezése,

7. a Thurzé utca mindkét oldalan ,megalini tilos” tapér kihelyezése, ,20 m” kiegé<xit
tablakkal,

8. a Kossuth tér déli térrészén 30 km/h sebességknddéblak kihelyezése.

Kozlekedési hatdsagi ligyekben vald részvétel.

Ingatlan-nyilvantartasi, kdzmii-nyilvantartasi tgyek keretében

Kozponti kozni-nyilvantartasi feladatok koordindlasa.

Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok telekalakitésean:

1. Ingatlanok megosztasaval, egyesitésével, telekhat@tezésével kapcsolatos feladatok
koordindladsa (pl. Thurz6 utca 16. és a Thurz6 d®aszamu ingatlanok 6sszevonasa,
055/3, 054/6, 058/18, 058/19 és a 058/21 helysgi@amu ingatlanok telekhatér rendezése,
Ujhatvani temet mellett talalhatd kozterilet telekhatar-rendezése)

2. Onkormanyzati tulajdona ingatlanok esetében tériédipmanyok rendezése (pl. Thurzo
utca 16. sz. alatti épulet bontasat kdeer).

Onkormanyzati tulajdont érititigyekben valé részvétel:

1. Kisajatitdsi ugyekben valé részvétel (pl. Thurz@autl6. szam alatt taldlhaté 2711
helyrajzi szamu ingatlan, Ujvilag utca 28. szamttatalalhatd 4137 helyrajzi szamu
ingatlan),

2. Onkormanyzati tulajdond ingatlanok értékesitésébaid részvétel (pl. Godor Kalméan
utcai garadzssoron talalhatd 4587 helyrajzi szargétian, Balassi Balint Ut 66. szam alatt
taldlhaté 3256 helyrajzi szdmua ingatlan, Kérhazauf3. szam alatt talalhaté 3248
helyrajzi szamu ingatlan, Klapka utca 29. szamt aitilhatd 3657 helyrajzi szamu
ingatlan),

3. magéantulajdond ingatlanok adasvételében valo résiz¢gl. hulladékkezél és lerako
telep megvalodsitasahoz szikséges hatvani 054/62M531 helyrajzi szamu ingatlanok;
Szunyog szigeten megvaldsitandd kerékpéaros és gpmlbidhoz, és a lombkorona
kalandparkhoz, valamint a vadaspark kialakitds&adkséges ingatlanok).

Az Onkormanyzat Aaltal eladni, vasarolni, illetvesadatitani szandékozott ingatlanok
értékbecslésében vald kozngidés

Onkormanyzati tulajdon( bérlakasok, valamint nem lakascéli helyiségek bérletével
kapcsolatos tigyek keretében

Lakaskiutalassal kapcsolatos tgyekben vald réskzvét

1. Szukséglakas kiutalasaban valo kozikédés (2 kérelméz részére kerult lakas
kiutalasra),

2. kozérdek lakas kiutalasokban vald kozrékddés (13 kérelem érkezett, bl személy
kapott lakast),

3. oOnkormanyzati tulajdonosi érdelB bérb kapott lakast,

4. négy bérb mas modon oldotta meg a lakhataséat, kérelmikrizatddg megsziintette a
lakasbérleti szetmésiiket,

5. jogi személy részére lakas kiutalas (2 kérelivexpott lakast),

6. céges lakas kiutalasban valé koztiidés (1 kérelem érkezett, a kérelthed a
megallapodas megkotése megtortént),

7. nagygombosi lakasok tgyében vald kozikidés: az éplletegyuttes veszélyes allapota
miatt a lakasokban lakok elhelyezésével kapcsoldtizreniikodés, a tovabbra is
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Nagygomboson lakok részére bérleti dij megallapjtas

8. egy bérb részére jogcim nélkili

megallapitésra.

lakdshasznalat miatt lakashalati dij kerdlt

Nem lakascélu helyiségek bérbeadasaval kapcsalgiekben vald részvétel:

4 ingatlan bérbeadasanak palyaztatasaban valé rkokoeés (egy kivéetelével
eredménytelendl zarultak a palyazatok),

Bérleti szetrlések modositasaval, megsziintetésével kapcsolomniikodés.

7. Onkormanyzatot érinté kartéritési tigyek keretében
Harom kartéritési tigyben vald kozrékodés, a kartéritések kifizetésre kerultek.

8. Onkormanyzati tamogatasi ligyek keretében
A Hatvani Szocialis Szévetkezet tamogatasara vozatkAmogatasi szdidés megkotésének

koordinalasa.

9. Egyéb ugyek keretében
1. Rendezvényekkel kapcsolatosisnaki feladatokban valé kozrékodés (pl.: jégpéalya

kialakitasa),

2. munka-, tiz-, és kérnyezetvédelmi oktatasok szervezése, Yellitdisa (baleseti, oktatasi
napldék, illetve egyéb nyilvantartasok vezetése).

Il. A Telepllésfejlesztési és Palyazati Osztaly agabbi feladatokat latta el:

Péalyazatfigyelés, palyazatolokészitésében valé kozrékvdés

2013-ban a Telepulésfejlesztési és Palyazati Qsalial kezelt palyazatok

Kbédszam

Név

Allapot

EMOP-3.2.1/F-10-2011-0080

Hatvan Varos Onkormanyzat he
€s térségi jelefisédi vizvédelm
rendszereinek rekonstrukciéja

N 2011.04.04-én beadott pélya
tartaléklistardl nyert tamogaté
2012.04.26- dontés eértelmében.
tamogatas Osszege 100.711.30Ef
intenzitdsa 100%. A tamogat:
szerddés 2012.07.09-én megkoté
keriilt, a kivitelep kivalasztas
kdzbeszerzési eljaras kereté
megtortént, a kiviteléd szerddés

zat
1St

asi

sre
a
ben

alairdsara 2012.09.28-4n kerdlt sor.
2012. szeptemberben kivalasztasra

kerilt a ntiszaki ellewr, ill. a
nyilvanossagot biztositd  cég.

kivitelezés Végs hatérideje

2013.06.25., befejezési hatdyr
2013.12.31. volt.

EMOP-2011-3.2.1/D-2011-
0035

Helyi és térségi jelensédi
vizvédelmi rendszerek fejlesztés

A 2011.08.01-én benyujtott palyazat
gartaléklistarol, a 2012.12.28-i dontés

értelmében tamogatast nyert.
tamogatasi szebdés 2013.03.28n

A

alairasra kerilt. A projekt dsszkdltsege

209.749.093,- Ft, a tamogaté

intenzitasa 95%. A  kivitelezés
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folyamatban van.

KEOP-2.2.3/A/09-2011-0003

Hatvan  Uzemél  sérulékeny
vizbazis diagnosztikai vizsgalata

A pélydzat 2010.12.31-én ker
benyujtdsra. A tamogatasi don
datuma 2011.09.13., a Téamoga
Szerddeés 2011.11.24-én lép
hatalyba. A projekt 6sszkdltsé
91.297.500,- Ft, a tAmogatés intenzit
100%. A  projekt  kivitelezés
megtortént, a feligyéség hatéaroza
varhatéan 2014.02.28-megérkezik. A
projekt befejezési hatérideje 2014.
28.

TIOP-1.2.3/11/1-2012-0286

Konyvtéri
6sszehangolt
fejlesztése

szolgaltatasa
infrastruktu

A pélyazat 2012.03.12-én benyujta
rieerdilt, hianypaétlas megtorter
Elutasitottak, kifogassal éltin
melynek helyt adtak. TAmogatasi ige¢
7.500.000,-Ft 100% tAmogatc
Oktober 3t értesités alapjan a palya
nyert. A tamogat6i okirat aldiras
kerilt, a projekt zardsara 20]
aprilisaban kertilt sor.

TAMOP-3.1.3-11/2-2012-
0019

A természettudomanyos okta
maodszertananak
eszkbzrendszerének megujitas

kozoktatasban - Oveges ProgranGimnaziumban,

14613.04.11-én a Tamogatasi Seles
cglarasra kerdlt a természettudoma
dabor kialakitasara a hatvani Bal
konzorciumban
KLIK-kel. A tdmogatds 0Ossze
320.000.000,- Ft, az intenzitasa 10
A tiz kdzbeszerzési eljaras lezajlott
beszerzések megtorténtek,
pedagogusok képzése megtortént
laboratorium  atalakitdsa  elkész
2013.12.17n, a tanord
megindulhattak.

17/2012.
rendelet

(. 28.) NEFM

Lesznay Anna allandé kiéllitas
Hatvany Lajos MUzeumban

A palydzat 2012.
benyujtasra keruilt.
szerddes 2012.
alairdsra kerllt, a megitélt 06ssz
20.400.000,- Ft. A kiallita
forgatokonyvének és latvanytervér
atdolgozasa 2012.11.30-ig megtorte
a kiallitAs megvaldsitdi kivalasztas
kerultek. A kiallitas dlkészitést
2013.11.30-val megvalésult.

aprilisabz
A tédmogatz:
augusztusak

EMOP 2.1.1/B-12-2012-0120

,Hatvan barokk belvaros
(Kossuth tér) turisztika
attrakcidinak és szolgaltatasair
fejlesztése”

A péalyazatot 2013.01.1én
\tdmogatdsra érdemesnek itélte

Kozremikodd Szervezet. A kivitelgd
szerddések augusztusban alairé
kerlltek, igy megkezdiott a Muzeun
éplletének és a Kossuth tér ¢
részének a kivitelezése. A tériszaki
késziltsége 2013.12.19-én elérte
100%ot. A Muazeum éplleténe
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tethszerkezete és utcafronti homlokz
100%ban elkészilt 201

decemberére. A  Karpat-medence

dombornii elkészitésére 2013.08.2h-

a szerddés alairasra kerdlt,
dombornti elhelyezése 2013.12.%E
megtortént. A jatszotér kivitelezésér

szerddés 2013.10.10-én  aldirasra

kerilt, a jatszotér keésziltségi fo
2013.12.31-én 97%-o0s volt.

MLSZ palyazat

Program lll. Gtem

Orszagos Labdarigd Palyaépit&ient Istvan Altalanos Iskolaban

ka

mifives labdaragopélya  épitése

keritéssel, labdafogéhaloval és L
vildgitassal, a beruhdzas 0sszkélts

31.392.614,- Ft, amelyhez 30% oher

volt szikséges. A fiflives palye

ége

elkésziilt, Uunnepélyes atadasa

2013.09.19-én volt.

111/2011. (XI. 14) VN

rendelet

IHatvan Varos Meigazdasagi uta
feltjitasa

A palydzat 2012.01.30-an Kkerdlt

benyujtasra. Az MVH 2012.07.0Z
hatérozata értelméb
onkormanyzatunk  13.872.110,- Ft
tamogatasban részesuilt, mely a n
elszdmolhaté kiaddsok 7580- A
beruhazas célja a Soderos ut felujit
A projekt fizikai lezarasara 2013.05.1
én kerult sor. A sbéderos ut feldjita
kerdilt.

EMOP-2.1.1/A-12-k2-2012-
0004

.Kalandozzunk  kerékpérral
Zagyva-folyé mentén”

Az engedélyezési tervek 2013.05.
én elkésziiltek, engedélyezé
beadasra kerlltek. A kalandpi
hatésagi bizonyitvdnya 2013.07.84
kidllithsra kerilt. A kerékparut hatva
szakaszanak épitési engedé
2013.07.24-én kidllitasra kerult.

kerékparat hatvani szakaszanak ép

-
en

ettd

asa.
|0-
sra
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AN
2lye
A
tési

engedélye 2013.10.21-én, a boldogi

szakaszé 2013.12.10-én emelke
jogere. A hid épitési engedél
2013.12.07-én kiallitasra kerult. 20

dett

13.

oktoberben a projektbe beemelésre

kerllt a Thurz6 utcai parkold, melyn
épitési engedélye 2013.08.26
jogere emelkedett. A kozbeszerzé
az épitési engedélyek kidllita
kovethen azonnal inditasra kertltek.
parkolé  kivitelezésére  vonatko
szerddés 2013.10.25-én  alaird

kerdlt, a kivitelezés azonnal

megkezddott. A hatvanboldogi
szakasz szebtdése 2013.12.2én
kerilt alairasra.

at

92}

Sra
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NKA Vizudlis
Kollégiuma

miivészetel

Az 1525. évi Hatvan
Orszaggyilés és Werbczy Istvan
emlékét 6rz6 kortars koztér
alkotas létrehozasa és felallitasa

IA TAmogatasi Szeérdés 2013.03.0én
alairdsra kerilt, a thmogatas 0ss
i4.192.575,- Ft, az Onrész 0ssz
2.757.425,Ft. Az emléknivet Laczi
Csaba szobrasz elkészitette.
Unnepélyes atadasara a Dobd téren
2013.07.04én kerdlt sor. A pénzig

és szakmai beszamol6 szeptember 30-
an benydjtdsra kerllt, az N
elfogadta.

TAMOP
0059

-5.6.1.B-12/2-2012

“A Bin a multban gyodkerezik
Biinmegebzési Program Hatvan
kornyéke

'‘Palyazat 2012.05.30-4n benydjtasra
deeriilt, a hidnypdtldsnak eleget tettink.
A projekt 6sszkdltsége 39.884.857,- Ft,
a tamogatas intenzitasa 100%. A
Kdzremikods Szervezet 2013.02.15-i
értesitése alapjan a palyazat forrash
miatt tartaléklistara kerult.

TAMOP - 3.1.11-12/2-2012
0290

>Ovodafejlesztés

2013.02.08-an forrashiany miattem
részesilt tamogatasban. Februaréh
kifogast nydjtottunk be a doéntés ell
2013.07.30-an a kifogas elutasits
kertilt.

1-
en.
1Sra

TAMOP-6.1.2/11/1-2012-140

és
életmd
Koz

Fgészségre nevel
szemléletformalo
programok a Hatvani

Onkormanyzati Hivatalban

A palyazat 2012.07.23-an kerult
benyujtasra, a tamogatoi okiratbar
kOzremikodd szervezet 9.961.432,-
tamogatast itélt meg. A palya
intenzitasa 100%. A palyazat kereté
a Polgarmesteri Hivatal dolgoz
részére  kerllnek  megszerveze
folyamatosan egeszsegmeémzo
programok, eladasok, tovabba

Hivatal konyhaja kerllt feltjitasra

Osszkoltség 10%-anak erejéig.

:t’
ben
sre

a

EMOP 4.2.1/B-12-2013-0004

~Gyermekjoléti
infrastrukturalis
bolcgidefejlesztés”

alapellatasc
fejlesztése

Hatvan Varos Onkormanyzata a
Tamogatasi Szeédést 2013.06.28n
irta al4 a tamogatasrdl a fenntartasa
lévd két bolcgdét illetben. A
tamogatas Osszege 307.673.97Bf;
intenzitasa  100%. Teljes kb
infrastrukturalis felUjithsa, atalakité
energia-korszésitése,
akadalymentet#se é
eszkozrendszerének teljes meguji
tortént  meg a  bolésléknek
amelyeknek Unnepélyes atad
2013.12.13-an volt.

iban

sa,

tasa

asa

TAMOP 6.1.2/11/3-2012-000

Fgészségre nevel és
szemléletformalo életm¢
programok a  kistérségekb

(ASK-val konzorciumban)

Konzorciumvezet: Albert Schweitze
Kérhdz. 2013.05.07-én a palya
tamogatasban részesilt. Hatvan V
Onkorméanyzatara és tamogatas
0sszeg: 16.294.960,- Ft. Tamoga
Szerddés 2013.08.13-an ker

r
zat
aros
i
tasi
(1t
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alairasra. A
folyamatosan zajlanak.

foglalkozasc

KEOP 5.5.0/A612-0143

fejlesztése

Szerddés december 27-én alaira
kerilt. A kozbeszzések mindharor
épllet esetében elindultak.

KEOP 5.5.0/A/12-0096

Kossuth Lajos Altalanos Iskola

&5 palyazat 2013.02.18n nydjtottuk

Szerddés december 27-én alaira
kertlt. A kodzbeszerzések minaiom

épulet esetében elindultak 2013.12
an.
KEOP  1.1.1/B/10-11-2013;Hatvan és kornyéke telepiléslatvan Vars Onkormanyzata, mi
0004 hulladékgazdéalkodasi rendsz€&esztor Onkormanyzat 201

fejlesztése”

decemberében Tamogatasi Sadest
kotott hulladékgazdalkoda
kdzszolgaltatas fejlesztésére.

A vissza nem tériteid tAmogata
Osszege: 2.301.151.240,- Ft

A projekt teljes  koltségvetés
2.556.593.000,- Ft
Hatvan varos altal
213.856.354,- Ft

Az Onkormanyzati partnerek &l
vallalt 6neB: 42.091.611,- Ft

A tamogatasi Szebdés megkotés
kovetben a pélydzat megvalosité
folyamatos.

A projekt megvaldsitdsanakdtirtama
2013. december — 2015. marcius.

véallalt Oner

Polgarmesteri HivatalA 2013.02.15-én benyujtott palyazatot
Varazskapu, Gesztenyésket®13.11.11-én tamogatasra
Ovoda épuletenergetikalkalmasnak itélték. A Tamogatasi

sra

5. sz. Altalanos Iskolbe, s a Kozretkods Szerveze
épuletenergetikai fejlesztése 2013.11.11-én tamogatasra
alkalmasnak itélte. A Tamogatasi

sra

23-

3.

tal

et

ASa

KOZOP-3.5.0-09-011-2013- Hatvani 3. sz.dut kozuti és vasutA NIF Zrt. konzorciumban nyuijtotta be
0008 felUljaré hid felvjitasa, és a 24z a palyazatot 2013. majusddr, melyet ¢
fout kozlekedési csomopontjan Kozremikodé Szervezet 2013.12.02-
kiépitése an tamogatasra alkalmasnak itélt. A
Tamogatasi Szetdés 2013.12.19.
napjan alairdsra keridlt. A pélyazat
elokészitését az onkormany;
bonyolitotta. A projekt
megvaldsitasanak hatarideje:
2015.06.30.
AROP 1.A.5-2013-2013-0067Szervezetfejlesztés Hatvan Varbatvan Varos Onkormanyzata

Onkormanyzatanal

2013.08.07-én palyazatot nydjtott be
Allamreform Operativ Program keret

régiokban [é6  Onkormanyzato
szamara” targyu felhivas keretéb
2013.10.2%n a Kozremkdds

Szervezet 36.018.050Ft vissza ner

27
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téritend tdmogatasban részesitette a

palyazatot. 2013. oktoberében
kivalasztasra kerult a kids
projektmenedzser feladatok ellatasat
ellatoé vallalkozo, valamint elkeadott
a kbzbeszerzési eljaras.

MLSZ pélyazat ~MLSZ  orszagos labdarag@013.11.11-én a palyazatot

palyaépitési program, VI. Utem’
miifives palya kialakitasa a Baj
Jozsef Gimnazium €
Szakkodzépiskolaban

benyujtottuk, amelyet december &8
tamogatasra érdemesnek itéltek.
Bajza Gimnazium udvaran egy 12x
méteres rifuves labdaragé paly
létesul keritéssel, LED vilagitassal
300 s mobil lelatéval. A beruhaz
értéke 28.903.930,- Ft, amelyhez 3
onew szikseéges.

NKA  Vizudlis
Kollégiuma

miivészetel

Zsigmond kirdly, a varosi wui
adomanyozdja - szobor

A Vizudlis Mivészetek Kollégium
altal meghirdetett péalyazatra Bob
Attila  szobortervével  indult
onkormanyzat. A palyazat
oktober  22-én  3.000.000,- Ft
tamogatést nyert, melynek onrészét
mecénas véllalta. A
szakvélemény utdn kerilhet sor
Tamogatasi Szeédés megkotésére.
szobor elhelyezésére a
mogotti  téren 2014,
Zsigmond napon keriilhet sor.

NKA Kulturalis Turisztikai

Fesztivalok
Kollégiuma
eldiranyzat

Ideiglene

és NGN

Ltthon vagy
szeretlek!” Szent
rendezvény

Magyarorsza
Mihaly na

¢datvan is csatlakozott ahhoz a minte

MANK

a
és
as

0%

az
201

3.

A

Plébania
majusaban,

1300 telepuléshez, akik a szeptember

28-29% hétvégén  hagyomanyzd
programsorozattal vartak

érdekbdoket. A péalyazatbdl ennek
programsorozatnak a
téritették meg. A projekt dsszkoltsé
1.845.400,- Ft. Birdnyzatbol
750.000,- Ft, NKA-t6l 750.000,+t
tamogatasban részesult. 2013.124h
kerilt sor a témogatasi szédés
megkotésére az NKA-val.

KEOP-5.5.0/B/12-0130

Ujhatvani ~ Rémai  Katoliku
Altalénos Iskola,'V('jr('jsmarty 1€
Ovoda, CsicsekgOvoda

koltségei

SA palyazatot 2013.02.15-én nyujtottuk

e, dontés 2013-ban nem szile
2014.03.31-én érkezett a tamog:e
dontés, miszerint a kozreékddod

szervezet a palyazatot 83.973.48/t-

0ssze( tAmogatasra érdemesnek ité

Ovifoci Kbzhasznu Alapitvan

Wemzeti  Ovi-Foci,

Program

Ovi-Spo

r2013.04.20-an benydjtottuk
palyazatot. A Tamogatasboél a Hatv
Napsugéar Ovoda udvaran késziilhet
multifunkciondlis  ntifuves  palya
illetve eszkdzok beszerzés, az 6K
ehhez szikséges képzése
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koltsége max. 2.850.000,- Ft. Don
még nem szlletett.

EMMI-BM palyazat

ldésbarat ~ Onkormanyzat C

palyazat

2013.06.03-4n kerult benyujtasra
palyazati anyag, amely az ogek
Vildgnapjan nem kapott helyezést.

KEOP-1.1.1/C/13-2013-0011

~Telepulési szilardhulladél

gazdalkodasi

eszkozparkjanak fejlesztése

rendszer

Hatvan Varos Onkorméanyzata, m
Gesztor  Onkormanyzat  2012wn

palyazatot.
A projekt teljes  koltségvetés
394.700.000,- Ft.

Hatvan Varos Onkorméanyzata &
vallalt 6neB: 31.484.766,- Ft

vallalt 6neb: 7.325.469,- Ft.

EMOP 4.1.1./A-12-2013-011

3Egészséqgugyi

fejlesztése

alapellatas

A tdmogatasbol lehéség nyilik arra
hogy az ujhatvani két gyermekorv
rendeb és a védnoi szolgalat a ross
allapotu épulete helyett egy U], energ
hatékony, akadalymentes épl
kialakithsara a felitt haziorvos
rendebhtz kapcsolva. Onér
27.800.000,- Ft. Téamogatas 0ssze
60.000.000,- Ft. 2013.05.2h
forrdshiany miatt a palyazat ne
részesilt tAmogatasban. 2013.06:0
kifogast nyujtottunk be. Tartaléklist
szerepel.

AROP-1.A.6-2013-2013-004

DKOzigazgatési

kapcsolatok érsitése

partnersé

@i palyazat 2013.07.09-én benyuijta
kerult. A palyazott 0ssze
19.999.960,- Ft. Intenzitas: 1009

szerepel.

Az oOnkorméanyzati partnerek altal

Forrashiany miatt tartaléklistan

megvalésulhat. A beruhdzas oher

tés

elokészitette a KEOP-1.1.1/C-13-2013-
0001 azonositészamu ,Telepulési
szilard hulladékgazdalkodasi
rendszerek fejlesztése” elnevekés

e:

tal

Jia-
ilet

2ge:

KEOP-5.5.0/B/12-0173

Szent Istvan Altalanos Iskql

Strandfird, Orvosi

Kocsis Albert Zeneiskola és

KLIK Hatvani
épuletének felljitasa

rende,

Tankerule

kerilt, melynek befogadasat

tmiatt elutasitottak.

A\ pélyazat 2013.03.25-én benyujtasra

lefogadasi kritériumok nem teljesitése

NKA Vizualis
Kollégiuma

niivészetel

Kdzépkori varosmakett elkészité

F&  Onkormanyzat a  Vizual
Mivészetek Kollégiuma alt
meghirdetett palyazaton 2013.0649

szintén nem nyert tAmogatast.

Horvath Tibor szobortevével indult,
amely nem nyert tédmogatast.
Ugyanebben a témaban  (jabb
palyazatot nyujtottunk be Laczik Csaba
szobortervével 2013.09.30r, amely

al
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TAMOP-3.2.13-12/1

Kulturdlis intézmények részve
a tanoran kivili nevelési feladat
ellatasaban

tdle Grassalkovich Mvelédési H&
giédlyazata a hatvani fiatalok szabaidi
tevékenységének tadmogatasara, | a
palydzat elkészitését, benyujtasat,
hianypotlasat segitettik. A palyazat
2013.01.14-én benyujtasra kertlt, a
tartaléklistara helyezés utan kifogast
nydjtottunk be 2013.05.13-4n. A
palyazat tAmogatast nyert 17.020.130,-
Ft 6sszegben.

NKA  Epitdmivészeti  ésA hatvani belvarosi plébaniah

Orokségvédelem Kollégiuma

homlokzat feldjitasa

ax palyazat alkészitésében,
megirdsaban, benyuljtasdban segitséget
nydjtottunk a  Belvarosi ROomai
Katolikus Egyhazkozségnek. A
beruhdzas koltsége 16.830.990,- &t,
2013.12.17-én  elnyert  tamogatas
O0sszege 5.000.000,- Ft, az
egyhazkdzség 2.000.000,- Ft-tal jarul
hozza, Hatvan Varos Onkormanyzata
9.830.990,- Ft-ot ad az egyhaz részére
eblsl a célbal.

Emberi Ebforras
Tamogataskezél

A hatvani Szent Adalbert templof palyazat alkészitésében

bels tereinek felljitasa

megirasaban, benyujtasaban,
hianypétlasaban segitséget nyujtottunk
a Belvarosi RoOmai Katolikus
Egyhazkozségnek. 2013.11.14-én| a
palyazat benyujtasra kerdilt.

Bellgyminisztérium

Vis maior I.

2013.03.31-én mefgid ellerbrzés
soran észlelték, hogy a Bér-patak
magas vizélldsa kovetkeztében a
visszaduzzaszté hatas elontéssel
fenyegette a lakéhazakat. 2013.10.21-
én meghozott miniszteri dontésnek
megfeleben a vis maior keret terhére
259.000,- Ft  tdmogatas kerilt
jévahagyasra.

Bellgyminisztérium

Vis maior Il.

Hatvan Varos Onkwinyzata
Képviseb-testulete vis maior
tamogatas cimen tamogatasi igényt
nydjtott be a Bellgyminisztériumhoz.
Tamogatasi igény: 259.718,- Ft.
2013.06.04-én 1., 2013.06.05-én Il
fokd  belvizi  késziltség  kerilt
elrendelésre, melynek sordn tobb
helyszinen kerult sor védekezésre.

Blachere Illumination Hungar
Kift.

W éli diszvilagitas

Hatvan Varos Onkormanyzata regert
palyadzatot nyujtott be karacsonyi
fénydekoracios eszkozok
kedvezményes beszerzésére
vonatkozoan. Az igényelt eszkdzok
Osszegének oOnereje a  szdllitasi
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koltséggel egyutt bruttd: 1.562.100,- Ft.
Az igényelt eszkdzok
kedvezményosszege nettd: 1.220.000,-
Ft. A szallité a kivalasztott eszkdzokre
2 szezon garanciat vallal.

Kerekharaszti Ugyfélszolgéalat

A koltségvetési-adoilgyi Ugyintéd latta el:
> Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata, és
> a Kerekharaszti Csillagfény Ovoda komplex gazdddisn valamint az onkormanyzat
adoztatasi feladatait.

A feladatok az aldbbibbb csoportokra oszthatok:

1. Koltségvetési, penzigyi, szamviteli gazdalkodasieszamolé-készitési zarszamadasi
feladatok, allami tAmogatasok, tamogatasértedvételek igénylése, azokkal vald elszamolas
lebonyolitasa,

2. vagyongazdalkodas, vagyon-nyilvantartasi feladatok,

3. munkailgyi feladatok, valamint a kozfoglalkoztatésljes koti munkalgyi pénziugyi
lebonyolitasi, elszamolasi, kifizetési feladatok,

4. adoztatasi feladatok (helyi ipeesi add, maganszemélyek kommunalis adoja, épitaény
gépjarmivek addztatasi feladatai)

A jogszabalyban meghatarozott hatéigdKerekharaszt Kozség Onkormanyzata Képvisestiilete
részére benyujtasra kerult a 2013. évi gazdalkadagalapozo koltségvetési rendelettervezet.

A koltségvetési rendelet 3 alkalommal kerlt méthssa. A koltségvetési rendelet és a modositasardl
sz010 ebterjesztések a jogszabalyban meghatarozott tartasdrés szerkezetben késziltek el.

Ev kozben a képviséltestillet részére az alabbi tajékoztatd anyagtddeésszeallitva:
> 2012. évi koltségvetési gazdalkodas lezarasakéatszamadasi rendelet,
» 2013. |. félévi beszamol6 az dnkormanyzat gazd&@kadl,
» 2013. haromnegyedéves gazdalkodasarol sz6l6 tdatkoz
» az 6nkormanyzat 2014. évi koéltségvetési koncepcioja

1. Koltségvetés végrehajtdsa, gazdalkodasi fadaddlatdsa az alabbiakat foglalja magaba:

> a kiadasi dliranyzatok terhére tortérkotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,

» (gazdasagi események szamviteli rogzitése,

> kotelezettség vallalasok pénzigyi teljesitése, idmkazipénztari kifizetések,

> pénzigyi befektetések nyilvantartasa,

> rendszeres €s nem rendszeres személyi juttataselbipasi dij, étkezési jegy, bérlet,
koltségatalany) szamfejtése és annak pénzigys i,

> Magyar Allamkincstar felé adatszolgéltatasi kotetesztg teljesitése,

» Lakasfenntartasi tamogatés, atmeneti segély, rergszszocialis segély kiutalasa, az

onkormanyzatot megillétrészek visszaigénylése a Magyar Allamkincstartdl,
> Meérlegtételek egyeztetése, analitikékkal tostéfatamasztasa.

A beszedett bevételek és teljesitett kiadasok gkdteli rendszerben régzitésre keriltek és a tégzi
adatokbdl hataritte a jogszabalyi élrdsoknak megfeléen elkészliltek a képvigetestilet részére a
éves, féléves, haromnegyedéves beszamolok, ilketagyar Allamkincstar felé tortérbeszamolasi

kotelezettséglinknek hataslten maradéktalanul eleget tettlink.
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A normativ allami hozzajarulasok és tamogatasokyilfsére junius honapban, lemondasara pedig
aprilis, junius, oktéber hdnapokban volt leksgtg. Az dnkormanyzat részére 2013. évben jovahagyot
atutalt normativ allami hozzajaruldssal val6o elszi@si kotelezettségnek a 2013. évi beszdmolasi
kotelezettség keretén belll kell eleget tenni.

2. Vagyongazdalkodassal kapcsolatban ellatott srwieégek
» Ingatlanvagyon kataszter folyamatos vezetése. Azvégi zarszdmadashoz kapcsolodo
vagyonkimutatés készitése, egyeztetés a targyoesnkilvantartas adataival.
Jelzélogjog bejegyzések kezdeményezése.
A féldhivatali TAKARNET-rendszerdl az ingatlan-nyilvantartas adatainak lekérdezadé;
és értékbizonyitvany kiallitasa hagyatéki és végjtaki ugyekben.
Eszkdznyilvantartassal és leltarozassal kapcsolatadatok ellatasa.
Adatszolgaltatas beruhazasokrol.
Az Onkormanyzat tulajdondban, hasznélataba® iéwnaterialis javak, ingatlanok, gépek,
berendezések analitikus nyilvantartdsanak vezetdsekdzbeni valtozdsok konyvelése.
Negyedévente értekcsokkenés elszamolasa, zarastékészs egyeztetése @ékdnyvi
konyveléssel.
> Leltarozési feladatok ellatdsa a leltdrozasi égrdetszitési szabalyzat szerint. Selejtezési
feladatok ellatasa.

VVYVY VYV

3. Munkaugyi feladatok

A munkaugytekintetében az énkormanyzat, valamint intézményedimlgozéinak munkaviszonyaval
kapcsolatos Ugyeit, nyilvantartdsok vezetését,mimhaz év végi adozassal kapcsolatos feladatokat
kellett ellatni.

Munkaulgyi feladatok ellatasara a KIR3 program éfidelkezésre. E programban toérténik a dolgozok
alkalmazasi iratainak &hllitasa (kinevezés, atsorolas, megszintetés)imiatiaca munkabéren kivili
egyéb személyi jellégkifizetések (utikoltség, étkezési utalvany, megbi dij, tavolléti adatok stb.)
szamfejtése, mely az Allamkincstar felé keril tdvifdsra. A KIR programban feldolgozott adatokat
papir alapon is tovabbitjuk a MAK-nak és mi is mgtittartjuk tovabbi papir alapt nyilvantartasokban.
Az étkezési utalvanyok (Erzsébet utalvany) mindegyedévben megrendelésre kerlltek az igényl
szama alapjan.

Kdzfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

2013. évben kozfoglalkoztatasban & & téli kdzfoglalkoztatashan 23 Wett részt. Az ellatando
feladatok az alabbiak voltak.
» A munkavallal6 alkalmazasdhoz szikséges adatotgkiradsszeggjtése kozvetitésik
lebonyolitasa.
> A munkaszerdgdések elkészitése, alairatdsa Magyar Allamkincstaetdd tovabbitasuk.
Munka-, tiz- és balesetvédelmi oktatas megszervezése, oalkaimassagi vizsgalat
elokészitése. Képzési szédések elkészitése. Tavollét nyilvantartds vezeteisgamold
lapok megkildése a Munkatigyi Kézpont részére.

4. Adoztatasi feladatok

Alapfeladat a képviséitestilet altal - a helyi adokrol sz6l6 1990. évi t6rveny felhatalmazasa
alapjan - elfogadott helyi ad6 rendeletekben megbabttak végrehajtasa, addéridsit és Il. félévre
tortérd elkészitése és megkildése minden ad6zé részébbefambtés folyamatos konyvelése,
tulfizetések rendezése.

A behajtasi cselekmények foganatositdsa 2013. ekébfolyamatosan torténik. 2013. évben 27 db
foglalasi jegydkonyv és 42 munkabérletiltasra kertilt sor.

Ipanizési add
» Bevallasi nyomtatvanyok ad6zokhoz todémjuttatasa.
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» Minden év majus 31. napjaig esedékes bevallasakaey elleirzése, nyilvantartasba vétele
az ONKADO programban. (63 db )

» Fizetend adoeblegek megéllapitasaddtasa.

» Adozoi torzsallomany folyamatos karbantartdsa, ségkesetén bejelentési kotelezettség
teljesitésre felszdlitas.

» Adofizetés elmulasztdsa esetén tartozas beszedékajtasi cselekmények foganatositasa
(foglalasi jegydkonyv, munkabér letiltds, jelzalogjog bejegyezés).

Gépjarniiado
> Ev elejei nyitd gépjanin hatésagi nyilvantartas alapjan a gépj@wek egyeztetése, Uj
adozék személyi adatinak torzsbe tostéelvitele.
Adodkoteles gépjariivek esetében az&@té hatarozatok kiadasa.
Mozgéaskorlatozottsag esetében mentes hatarozatdéda.
Havi valtozasi lista alapjan Uj hatarozatok kiadasa

YV VY

Maganszemélyek kommunalis addja, épitményado
» Benyujtott bevalldsok, feldolgozasa.
» Fizetend ad6é megéllapitasa.
» Eloirt ado torlése.

Adok madjéra tortéh behajtas

» A szabdlysértési birsag, kézigazgatasi birsag, ek birsag, igazgatasi szolgaltatasi
dij hatralék, valamint minden olyan hatralék, melyradok madjara torténbehajtasat
jogszabaly lehéweé teszi.
Hatralékként kimutatott 6sszeg ONKADO programbald vagzitése.
Fizetési felszolitas kikuldése.
MEP megkeresés jovedelemi viszonyaira vonatkozékadss letiltas kiadasa végett.
Befolyt bevételek megosztasa az dnkormanyzatyvdlet behajtast kék kozott, ezek
pénzigyi rendezése.
T4jékoztatas a hatralékot kimutatd szerv felé.
Elévilési idn belll sikertelen behajtasok nyilvantartasa.

YVVY
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Az igazgatasi lgyintés feladatai:

A polgarmester, a jegyz a Szocialis és Ellénzé Bizottsag és a képvisetestilet feladatkérébe
tartozo Ugyek intézése o&kszit) feladatok ellatasa, iktatas, népesség - vizuddztsy karbantartasa.

A Szocidlis és Ellefrzé Bizottsag 6, a Pénzligyi Bizottsdg 2 és a Szerkddizbttsdg 2 alkalommal
tartott Glést.

Az elsterjesztések és az (lések jeginyvei a Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal
kozremikodésével (iranyitasaval) készilnek.

Eloterjesztés elkészitése a Pénzlgyi Bizottsag, aid@igo@s Ellevrzé Bizottsag, valamint a
Szerkeszi Bizottsag éves munkajarol.

Iktatds:
2013. marcius honapban Uj iktatéprogram, az ,etlitartlt bevezetésre.
Osszesen 85b$zamra iktatott és 1883 alszamra iktatott irattkelsett.

Az ligyek a Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal tsfgjével és jovahagyasaval keriilnek
elintézeésre.

Szocialis igazgatasi munkakdorben:
2013. szeptember honapban U] szociélis programdiraera” kerult bevezetésre.
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194 6szamra iktatott igyben a hozott hatadrozatok sz&ta 1

A szocidlis ugyek tekintetében szukséges a benykévelmekhez szikséges igazolasok bekérése,
lakasfenntartasi kérelmek és az aktiv korlak edatésetében kornyezettanulmany készitése és a
csaladi potlék igazolasok lekérése MAK-tol.

A rendszeres ellatasokrél szol6 dontésdisair az Uj PTR rendszerben (Pénzbeli és termésuetbe
ellatasok egységes nyilvantartasi rendszere) kekulrdgzitésre, ezt kovn pedig a Kimera
programban, ahol az egyszeri tamogatasok is nyiraamak tartva.

Aktiv kordak ellatasa

- 34 személy ligyében 89 hatarozat szlletett.

- Az ellatottak jelentésre keriilnek a ,FOKA™-n (Foligeztatasi és Szocialis Adatbazis) és az
Egészségbiztositasi Pénztar felé, valamint mindénvégén lista készll a tamogatasok
utalasahoz.

- Evente felil kell vizsgalni a jogosultsagokat.

Lakasfenntartasi tamogatas:
- 30 kérelemre 30 megallapitd hatarozat sziletett.
- Atédmogatottakrol ho végen lista készitése az shalA €s lista killdése a szolgaltatokhoz.

Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas:
- 42 iktatott tigyben a dontések szama 30.
- Evente 2 alkalommal lista készitése az Erzsébétanyok igényléséhez.
- Eves statisztika elkészitése.

Egyéb igazgatési Ugyek:
- T2 egyéb Ugydl 10 0j hagyatéki Ggy intézése és tovabbitasa gz felé.
- Megkeresésekre adatok szolgaltatasa.

Népességnyilvantartas — VIZUAL-regiszter:
- Elektronikus nyilvantartas karbantartasa, frisgités
- Lakcimnyilvantartd kartonok kezelése.

Allategészséqugyi feladatok:
- Ebnyilvantartds készitése és a véltozasok vezetése,
- Meéhészek nyilvantartdsanak vezetése.

Méltanyos kdzgyogyellatas:
- 2013. évben 2 benyuijtott kérelemben 2 megallagtarbzat sziletett.

Atmeneti segélyezés:
- 74 Ggyben 93 hatarozat sziletett.

Temetési segély:
- 5 kérelemre 5 megallapitod hatarozat keletkezett.

Gazos, elhanyagolt ingatlanok figyelemmel kisérése:
- 17 ugyben helyszini szemlére kerllt sor, fényképeegyzés készilt, melyek tovabbitasra
keriiltek a Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal inggisiének az eljards meginditasa
érdekében.

Kodnyvtéari feladatok:
- Konyvtéri tagok nyilvantartasa,
- konyvkolcsonzés lebonyolitasa,
- folyéiratok nyilvantartasa,
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- jelentések és éves statisztika elkészitése,
- 3 havonta a cserekonyvek atvétele-atadasa.

Bursa Hungarica 6sztondijpalyazatok:
- palyazatok atvétele, elléreése, iktatasa,
- elektronikus rendszerben torterbgzités,
- palyazatok postan tortérelkildése biralatra,
- pélyazok értesitése,
- lista készitése utalashoz.

EU-s élelmiszer program:
- palyazat elkészitése, benyujtésa,
- élelmiszerek atvételének intézése, kiosztasa,
- atvételi adatlapok dsszesitése, elszamolas megdild&SYEA-nak.

Lakossagi panaszok esetén jegginyv felvétele és tovabbitdsa a jefyilletve az illetékes
ugyintéd felé.

Polgéri védelmi és katasztrofavédelmi tgyek: )
A veszélyelharitdsi és vizkarelharitasi tervek stk&se a Hatvani K6zds Onkorméanyzati Hivatal
kozremikodésével tortént.

A Hatvani K6zés Onkormanyzati Hivatal 2013. évi rkéjar6l 6sszességében elmondhatd, hogy a
fentiekben részletesen kifejtett feladatokat a taivdolgozo6i torvényesen, magas szakmai szinvonalon
és konstruktiv hozzéallassal végezték.

Hatvan, 2014. aprilis 17.

dr. Szikszai Marta
jegy#

35



