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Eléterjesztés
Hatvan Varos Onkormanyzata 2017. évi éves bdllenérzési jelentéséél

Tisztelt Képviselb-testilet!

A képviseb-testilet a 807/2016. (X.27.) szamu hatarozatav@ldhjagyta Hatvan Varos
Onkormanyzata 2017. évi bélsllersrzési tervét. A bels ellebrzés az elfogadott tervnek
megfeleben végezte munkajat, amelyraz ebterjesztés keretében szdmol be a kép#isel
testuletnek.

Hatvan Varos Onkormanyzata belsllensrzési feladatait 2017. évben @ hivatali allomanyban
levé koztisztviseb latta el.

A 2017. évben ellebrzott szervek/szervezeti eqységek:
Munkaterv szerinti ellefrzés:

- Hatvani Kozés Onkormanyzati Hivatalnalezen belil: Mszaki és
Véarosfejlesztési Iroda, Hatosagi Iroda, Gazdalkodésla és Jegyd Iroda),

- Hatvan Varos Onkormanyzata altal fenntartott Gvaeik

- Szocialis, Gyermekjoléti és Egészségugyi Szolgd)atn

- Média-Hatvan Nonprofit Kézhasznu Kft.-nél,

- Hatvani Gazdasagi Szolgaltatd Kft.-nél.

Soron kivili elledrzés
- Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatalnal (ezen belidzdalkodasi Iroda).

A 2017. évi elletirzési tervben szergpllO ellerdrzésdl 9 valdsult meg. A ,Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonpr8&fiizhasznu Kft. részére a Hatvan Varos
Onkormanyzata altal nyuijtott kdlcsonok szabalyéZethasznalasanak ellérzése” cind vizsgalat
nem Kkerllt lefolytatasra, mert az éves terv elkésekor az ellairzés targya aktudlis volt, az
ellerdrzés idején azonban a targyban megfogalmazott &éndé nem volt relevans.

A koltségvetési szervek bél&ontrollrendszeréit és bel§ ellersrzéséél sz6l6 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 22. 8-a alapjan a Betdlensrzési vezei feladata az éves ellérzési jelentés
OsszedllitAsa. Ennek megféleh a bels ellersrzési vezet elkészitette az éves bélsllervrzési
jelentést, mely az élerjesztés mellékletét képezi.

Az ellersrzésekél 6sszességében elmondhatd, hogy:

— a bel$ ellerdri jelentések megallapitasaira, kovetkeztetéseswreaZ ahhoz kapcsolodo
javaslatokra a vizsgalt szervek (iroda-, vagy intémy) vezeli észrevételt tehettek. Az
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ellensrzések soran érintett vedkt altalaban elfogadtak megallapitasainkat és
javaslatainkat, melyeket munkajuk soran hasznaaktan

- egyik vizsgalat esetében sem tapasztaltunk himntlértéritési-, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot add cselekményt.

Kérem a Tisztelt Képviséitestilletet, hogy az &krjesztést megvitatni és a kovetédmtarozati
javaslatot elfogadni sziveskedijen.

Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstillete a belsellersrzés altal készitett, a 2017. évi
bels ellersrzések végrehajtasarol szolo, a hatarozat melkikigipes# eves elleirzési jelentést
elfogadja.

Hatarids: 2018. aprilis 30.

Felebs: Hatvan varos polgarmestere a jegggan

Hatvan, 2018. aprilis 19.

Horvéath Richéard
Latta:dr. Szikszai Marta polgarmester
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Eves ellerzési jelentés

Hatvan Varos Onkormanyzatanal 2017. évben végzettlenérzésekré!

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvéity § (1) bekezdése alapjan a bedlensrzes
kialakitasarol, megfelél mikddtetésésl és fliggetlenségének biztositasardl a koltségveresv
vezebje koteles gondoskodni. A Dbélsellersrzés a feladatait a Magyarorszag helyi
onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvéryl9. § (4) bekezdésébewmalamint a
koltségvetési szervek bél&ontrollrendszerét és beld ellersrzéséél szold 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) 1. § (2) baeléeza) pontjaban foglalt felhatalmazéas alapjan

latja el.

A.) A belso ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértééeslalapjan

1. Az ellerrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének érielése

A belss ellersrzés flggetlen, targyilagos, bizonyossagot ad@eacsado tevekenység, melynek
célja, hogy az Onkormanyzatikodését fejlessze és eredményességét novelje.

Az ellerdrzés targya dofitrészben a szabalyozott, szabalyszer hatékony ffkodeés feltételeinek
és teljestilésének vizsgélatara iranyult.

A Hatvan Varos Onkormanyzata 2017. évi Badlervrzési munkatervét a Hivatal bélsllersrei
készitették el, melyet a Képviddiestilet a 807/2016. (X.27.) szamu hatarozataweltjagyott. A
vizsgalatok lefolytatasa a munkaterv alapjan, aatkoeo jogszabalyoknak megfeieh tortént.

a) A targyévre vonatkozo éves ellgirzesi terv teljesitéseél

» Munkatervben szerepks megvaldsult ellénzések:

- A Hatvani Kozés Onkormanyzati Hivatal koznevelégézményeinél az ingyenes

vagy kedvezményesen étkegyermekek, tanuldék utan jaré 2016. évi normativ
allami hozzajarulasok szabalysizdégigénylésének, elszamolasanak dilzgse;

A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal koznevelgsiézményeinél a 2016. évi
normativ allami hozzdjarulasok szabalysizeleigénylésének, elszamolasanak
ellendrzése;

A Hatvani Kozoés Onkormanyzati Hivatal szocidlisémményeinél a 2016. évi
normativ allami hozzdjarulasok szabalysizeleigénylésének, elszamolasanak
vizsgalata;

Adatvédelem elletrzése, a személyes adatok és a nemzeti adatvaggmimére
irAnyul6 ebirdsok betartdsanak vizsgélata,

A Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal Hatdsagi i@hal a pénzbeli, valamint a
természetbeni szocialis tamogatasok rendszeréablélyszeisegi elledrzése;

A Hatvan Varos Onkorméanyzata és a Média-Hatvan NifitpKézhasznl Kit.
kozott létrejott kozszolgaltatasi szédesben foglaltak betartasanak, valamint a Kift.
gazdalkodasanak elléreése;

A Hatvan Varos Onkormanyzata altal benydjtott eardynios forrasbél elnyert
pénzeszkdozok szabalysiemyilvantartdsanak és elszamolasanak mintavételes
ellenrzése;

A helyi ©onkormanyzat 2016. évi koltségveté&débjuttatott tamogatasok
rendeltetésszéirfelnasznalasanak és szamadasanakdéeiése;

A Hatvani Gazdasagi Szolgéltatd Kft.-nél az Onkamgzati lakastzemeltetés
szabalyszdiségének és gazdasagossaganak élemggalata;



» Megvalosult soron kivili ell@éinzés:
- A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal hazipénztaalsilyszer mikodésének
ellendrzése;

» A 2017. évi éves bélellernsrzési tervben szerefjlde meg nem valdsult ellémés
- A Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Koetyedelmi Nonprofit
Kozhasznu Kft. részére a Hatvan Varos Onkormanyaht nyujtott kdlcsonok
szabdlyszdrfelhasznélasanak ellérzése
A fenti targyban Kkiirt ellebrzés az éves terv elkészitésekor aktualis voltelensrzés idején
azonban a targyban megfogalmazott kérdés mar némelevans.

Az ellersrzések soran tett fontosabb megallapitasok, kortgiesek javaslatok bemutatdsa a B.)
pontban talalhaté.

Az ellerdrzés soran bunt&t, szabalyseértési, kartéritési, illetve fegyelnyels meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztas, vagy hidnyossag gyaetjamerdilt fel.

b) A bizonyossagot ado tevékenységetisegith €s akadalyozé ténydik bemutatasa
Az ellerbrzés lefolytatdsanak személyi és targyi akadalgai moltak.

Hatvan Varos Onkormanyzata hbilsllesrzési feladatait 2017. évben & hivatali allomanyban
lévé koztisztviseb latta el.

A belsgs ellerdrzést ellatok képzettségi szintje és gyakorlata felely a Bkr.-ben foglalt
kovetelményeknek, a jogszabalybaiklregisztraciojuk megtértént.

2017. évben a bdisellertri jogokkal kapcsolatban korlatozas, az egyes étlarsekkel
kapcsolatban dsszeférhetetlenségi helyzet, illatvellerdrzések végrehajtasat akadalyozo6 tédyez
nem merdalt fel.

Az ellerdrzési feladatok hatékony és pontos teljesitéséheaargyi feltételek (irodahelyiseg)
valamint az ugyiratok biztonsagos tarolasa (zarhsgzékrény) megfeléek. Az ellerdrzési
dokumentumok (megbizolevél, értesités dlteastl, ellensrzési program, vizsgalati jelentés és
vezebi 6sszefoglald) egy példanya az irattarba kertil.

2. A bels kontrollrendszer miikbdésének értékelése ellénzési tapasztalatok alapjan

a) A bels$ kontrollrendszer szabalyszetiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében fimttosabb javaslatok

Az ellersrzések folyamataban a bélsllensrok tajékoztatast adnak az elbendtt szervezeteknek a
vizsgalat a@brehaladasardl, a tapasztalatokrél, megallapitatokd ellertrzési jelentésekben a
bel$ ellersrzés javaslatai részletesen szerepelnek. A koradbbbwegzett ellebrzések
eredményeként megfogalmazott intézkedések szandbavdegtorténik, amely indokolt esetben
utovizsgalat végrehajtasat vonja maga utan.



b) A belss kontrollrendszer 6t elemének értékelése
Kontrollkdrnyezet

Az ellerdrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményekeént laokkorilményekre is tekintettel
megfelebnek itélhed a kontrollkbrnyezet, a célok és szervezeti fe@pitbel§ szabalyzatok,
feladat- és hataskorok, folyamatok meghatarozasao&gsimentalasa, humanséorras, etikai
ertékek és integritas, atikddés és feltételeinek intézményi szabalyozasaaZd@kodast és a
mikodést érint szabalyozok felllvizsgalata és aktualizélasa folgtms.

A jogszabalykovetés a gyakori valtozasok miatt fako terhet jelent a bdisszabalyozasban és
annak gyakorlati alkalmazaséban.

Az ellerbrzési megallapitasok altaldban olyan gyengeségekatnak, amelyek a szokasos
munkafolyamatok mellett korrigalhatdk a vezetésvhdazasa nelkul.

A kontrollkérnyezet nikodésének részeként Hatvan Varos Onkormanyzatégllk egy vilagos,
atlathatd szervezeti struktlra, a féksdégi és hatarkori viszonyok pontos behatarolaséval
feladatok és felébségi korok a Hatvani Kozos Onkormanyzati HivatadlsB Mikodési
Szabalyzataban, annak mellékletét képéagyrendekben, valamint a munkakoéri leirasokban jol
elkdlénitheden jelennek meg.

Kockazatkezelés
A bels) ellertrzeés tervezése kockazatelemzés alapjan torténik.
Kontrolltevékenységek

A kockazatok megékése, mérseklése érdekében a folyamatokba$ Isekbalyoz6 eszkdzokbe
kontrollok beépitésére van szilkség. A mindennapaskavégzéshez a kontrolltevékenységeket
folyamatba épitetten kell kialakitani. Az eltenott terlletekhez kapcsoléddan désisrban a
megebz6 kontrollok beépitésére van sziikség.

A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezetgszében, annak minden szintjén, kilétb6z
intenzitassal, kulonb&zgyakorisaggal, és mélységben.

Informacié és kommunikacié

Hatvan Varos Onkormanyzata a kapcsol6dé szabakkalteendelkezik:

» Az Informacioatadasi Szabalyzat célja az elektrasikigyintézésre kotelezett szervek
kozotti informacidatadasra vonatkozo szabalyok raggjozasa.

> Az Ugyiratkezelési Szabalyzat megfelel a torvénybirdsoknak, az alkalmazott
elektronikus iktatasi rendszerrel Osszefliggésbepgfeieben irja eb a hozzaférési
jogosultsagokat.

» A Szabalytalansagok Kezelésének Eljarasrendje etesdn dlirja a szabdlytalansag
eszlelésével kapcsolatos feladatokat, az eljaraetée

Monitoring

A belsy kontrollrendszer ritkodésébl a beszamolas a bélllensrzési jelentésekben és az éves
ellendrzési jelentésben torténik.



B.) A belss ellenérzés altal tett megallapitasok és javaslatok

Munkatervben szerepb céljellegi ellensrzések

|. Az ellenérzés targya

A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal koznevelési mtézményeinél az ingyenes vagy
kedvezményesen étkdéiz gyermekek, tanulék utan jaré 2016. évi normativ dami
hozzajarulasok szabalyszdf leigénylésének, elszamolasanak ellézése.

Az ellenérzés célja A 2016. évi allami hozzajarulasokat alatamaszto ékdeztetéssel
kapcsolatos pénzlgyi nyilvantartasok vezetése ra¢dm tortént-e az 6vodak, altalanos iskolak
es kozépiskolak vonatkozasaban.

Az ellenérzott_szerviszervezeti egységHatvani Kozés Onkormanyzati Hivatal kéznevelési
intézményei

Az ellenérzés mdodszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapul6 helyseileinsrzés.

Fébb megallapitasok és kapcsolddo javaslatok

A kdznevelési intézmények a gyermekek étkeztetdstmgyaban egyittfikddéesi megallapodast
kotottek a Hatvani Kozétkeztetési Kft-vel 2014.yan1-jén. 2015. december 31-ig a kozétkeztetés
dijanak beszedése is a Kft. feladata volt, majd62@dnuar 1<l a feladatkor, illetve a feladatot
ellatd személyek atkeriiltek a Hatvani K6zos Onkarymati Hivatal Gazdalkodasi Irodajahoz.

A telepulési o6nkormanyzatokat kotott felhaszndldsimogatas illeti meg az intézmeényi
gyermekétkeztetésyalamint a raszoruld gyermekek intézményen kivikegtetésének egyes
kiadasaihoz. Az étkeztetés tamogatasa haromdéslddik 6ssze:

»  bértamogatas,

»  Uzemeltetési tAmogatas,

»  raszorulo gyermekek szinidei étkeztetésének tarasgat

> A gyermekétkeztetéshez kapcsoldmtamogatasa igényelt normativa 2016-ban:
36,99 6 * 1.632.000 Ft = 60.367.680 Ft
A finanszirozas szempontjabol elismert dolgozoitdréogatas 2016. évi elszamolasanal
0,05 © potigénylés keletkezett.

> A gyermekétkeztetéshez kapcsoldd@meltetési tAmogata2016-ban: 73.253.566 Ft

> Az intézmények élelmezési nyilvantartasdnak adataialapjan szémitott elismert
ellatotti létszam:

Ovodak sszesen:
Naptéri évre naponként dsszesitett éves adagszam:

100 %-o0s kedvezményben részékil 83.341 adag
Teljes arat fizetk 33.825 adag
Osszesitett adagszam 117.166 adag

Osszesitett éves atlaglétszam: 530,164f (117.166 adag / 221 nap)



Altalanos iskolak ésszesen:
Naptari évre naponként dsszesitett éves adagszam:

100 %-o0s kedvezményben részékul 52.829 adag

50 %-0s kedvezményben részégul 48.579 adag

Teljes arat fizetk 106.408 adag
Osszesitett adagszam 207.816 adag
Osszesitett éves atlaglétszam: 1117,2207.816 adag / 186 nap)

Kozépiskolak dsszesen:
Naptari évre naponként dsszesitett éves adagszam:

100 %-o0s kedvezményben részékul 194 adag

50 %-o0s kedvezményben részégul 4.792 adag

Teljes arat fizetk 6.077 adag
Osszesitett adagszam: 11.063 adag
Osszesitett éves atlaglétszam: 59,4@1.063 adag / 186 nap)
Kollégium

Naptéri évre naponként dsszesitett éves adagszam:

100 %-o0s kedvezményben részékl 29 adag

50 %-o0s kedvezményben részégul 1.632 adag

Teljes arat fizetk 1.719 adag
Osszesitett adagszam: 3.380 adag
Osszesitett éves atlaglétszam: 16,8B8.380 adag / 201 nap)

» A kedvezményes étkeztetésre vonatkozdé szocidligyasalados és tartd0s betegséget
igazol6 dokumentumokat, s#ilnyilatkozatokat az 6vodaknal és iskolaknal eleztiik és
rendben talaltuk.

» A gyermekétkeztetés tamogatds normativa elszanioéssé&éz élelmezési nyilvantartast
szuroprobaszéen atvizsgaltuk. A nyilvantartdsokban elenyeszamu hibat talaltunk,
amelyet az ellefrzés soran az illetékes munkatarsak javitottak.

> A Hatvani Kozétkeztetési Kft. altal az Onkormanytedé kiallitott szamlak az analitikaban
szerepd adatok alapjan kéesziltek.

» A raszoruld gyermekek intézményen kivili szinidei tkeztetée®hez kapcsolodo
tamogatas igénylése 2016-ban: 1.214.955 Ft volpgkimhez kapcsol6dd lgyiratokat a
Hatésagi Iroda kezeli. A dokumentumokat atvizsdaks megallapitottuk, hogy minden
raszoruld gyermek esetében tartalmazza askzdital benyujtott kérelmeket, a hozzajuk
kapcsolodo hatarozatokat, a Kozétkeztetési Kfal alezetett étkezeési iveket, illetve a
normativat aldtdmaszto 6sszéséblazatokat.

ll. Az ellenérzés targya:
A Hatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal kdznevelési mtézményeinél a 2016. évi normativ
allami hozzajarulasok szabalyszdf leigénylésének, elszamolasanak ellézése.

Az ellenérzés célia annak megallapitasa volt, hogy az intézményi &tsmk megfeléen lettek-
e leigényelve a normativ allami tamogatasok és @szabaly altal meghatarozott
alapdokumentumok, egyéb igazolasok, okmanyok r&edékre allnak-e.

Az ellenbrzott szerv/szervezeti egyséddatvan Varos Onkormanyzat fenntartasa alatt altilak




Az ellensrzés modszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapul6 helyseileinsrzés.

Fobb megallapitasok és kapcsolodo javaslatok
A telepulési dnkormanyzatok kdznevelési és gyeritkezéetési feladatok ellataséra az alabbi
tamogatasokat vehetik igénybe:

1. Ovodapedagégusok, és oOvodapedagogusok develnkajat kozvetlenil seghk

bértdamogatasa

2. Kiegészib tamogatas az évodapedagogusokdasitesébl adodo tobbletkiadasokhoz

3. Ovodantikédtetési tamogatas

4. Gyermekétkeztetés tAmogatasa

1. Az évodak abértdmogata®kat és akiegészib bértamogatamkat a torvényi dlirdsoknak
megfeleben vették igénybe.

2. Az 6vodamikddtetési tamogatasal a létszam meghatarozasakor figyelembe vesnkaaza
gyermekeket:

- akik a kbznevelési (tanévi nyit0) statisztikai E&sban szerepelnek,

- akik 2015. december 31-éig, vagy a felvétaliszamitott hat hdnapon belll a
harmadik életéviket betoltik és a 2015/2016. nevevben legké&bb
december 31-éig disalkalommal veszik igénybe az 6vodai nevelést,

- akik 2016. december 31-€ig, vagy a felvétalliszamitott hat honapon belil a
harmadik életéviket betoltik és a 2016/2017. neveévben legkéibb
december 31-€ig élsalkalommal veszik igénybe az évodai nevelést.

A Hatvani Brunszvik Teréz Ovoda és a Hatvani Szszzgp Ovoda statisztikai létszamaban
szerepel egy-egy gyermek, akik a hetedik életév@a6. augusztus 31-€ig betoltotték. Mivel
a gyermekek rendelkeznek a nemzeti kdoznewdlése6l6 2011. évi CXC. torvény
(tovabbiakban: Nkt.) 45. § (2) bekezdésében megbetét szakéfii bizottsagi véleménnyel,
igy igényelhet utanuk normativ tamogatas.

A Hatvani Csicser§y Ovodaban és a Hatvani Napsugar Ovodaban egy-egymex
jogviszonya egészségligyi okok miatt atmenetilegnstalt, igy utanuk a 2015-2016-o0s
nevelési évre normativat az 6vodak nem igényekette Magyar Allamkincstar Heves
Megyei lgazgatoésadgaval egyeztetve, a Kvtv. 2. rkigtének Il. fejezete 1.(a) pontja alapjan a
normativa igénylésekonem vehebt figyelembe az a gyermek, akinek a jedgyzvagy a
fenntartd felmentést adott a kdtele@vodai nevelésben vald részvétel akire felhivtuk az
intézmeények figyelmét.

A Hatvani Gesztenyéskert Ovodanal a#zélellerbrzésiink soran megallapitottuk, hogy a
harom évesnél fiatalabb gyermekek felvételéngbediult, hogy az Nkt. 8.8 (1) bekezdésében
foglaltakat figyelmen kivil hagytak. Az intézményba 2015-2016-0s nevelési évben 5
gyermek a felvétedl szamitott hat hénapon belil nem toltdétte be amiaalik életévét.
Kozuluk két Bre a normativa leigényellietmert a statisztikai Iétszam leadasanak idején mar
betoltotték a két és fel évet, azonban harom gyleresetében nem teljesiltek a jogszabalyi
feltételek, igy utdanuk a 2015-2016-os nevelési émen igényelhét normativ allami
hozzjarulas.



4. Gyermekétkeztetés tamogatasa

> A kedvezmeényes étkezésre vonatkozo6 @ziyilatkozatok az évodaknal megtalalhatéak.
Két intéezménynél kértik, hogy forditsanak nagyoljydimet a nyilatkozatok helyes
kitoltésere.

> Az étkeztetési normativa elszamolaséat és az élésnewilvantartast szuroprébasizen
atvizsgaltuk, abban minimalis - a normativat nerfolgasolé mérték - hibat talaltunk,
amelyeket az ellémzés soran az illetékes munkatarsak javitottak.

> Az étkezési ivek és a mulasztasi napléo 6sszehédgsmlsoran eleny&szszamu eltérést
tapasztaltunk.

lll. Az ellen érzés targya:
A Hatvani Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal szocidlis intézményeinél a 2016. évi normativ
allami hozzajarulasok szabalyszdf leigénylésének, elszamolasanak ellézése.

Az ellenérzés célja:annak megallapitasa volt, hogy az intézményi létsek megfeldlen lettek-
e leigényelve a normativ allami tamogatasok és @szabaly altal meghatarozott
alapdokumentumok, egyéb igazolasok, okmanyok r&edékre allnak-e.

Az elleniérzitt szerviszervezeti eqysédszocidlis, Gyermekjobléti és Egészséglgyi Szolgalat

Az ellensrzés mdodszerei dokumentumokon, nyilvantartasokon alapulé helyisalienorzés.

Fébb megallapitdsok és kapcsolodo javaslatok

A Szocialis, Gyermekjéléti és Egészségugyi Szotgalaa normativ hozzajarulasok jogdrzer
leigénylését vizsgalva elmondhaté, hagiorvényi elbirasoknak megfeleben, pontosan készitik
el és vezetik a nyilvantartasaikat éaz igénylést alatamaszté alapdokumentumokat.

Az intézmény altal 2016-ban igényelt normativ allédmogatasok jogcimenkénti bontasa:

1. Csalad- és gyermekjoléti szolgalat
A kodzponti koltségvetés a szamitott szakmai létszdapjan tAmogatast biztosit csalad- és
gyermekjoléti szolgalatobiztositd telepulési 6nkormanyzatok részére, anghg és dologi
kiadasok elismert atlagos koltségei figyelembeédtl A szamitott szakmai létszam alapja a
telepllés lakossagszama, koz6s Onkormanyzati hivasetén a hivatalhoz tartozo
onkormanyzatok egytittes lakossagszama.
A gyakorlatban a normativa igényléséhez szikségeatola feltoltésekor a program
automatikusan szamitja a létszamot a teleplléséghevének megadasaval. Ez alapjan csalad-
es gyermekjoléti szolgalat tthddtetésére kapott normativ tamogatas 0sszege [2011:6-
8.400.000 Ft.

2. Csaléad- és gyermekjoléti kbzpont
A kozponti koltségvetés a szamitott szakmai létsafapjan tamogatast biztosit a jarasszékhely
telepulési 6nkormanyzatoknak csaladd- és gyermekjbizpont fenntartasdhoz, a személyi és
dologi kiadasok elismert atlagos koltsegei figyabewetelével.

A tamogatasra jogosult 6nkormanyzat e tamogatasliashoz tartozé dsszes telepiléa
biztositja a feladat-ellatast.

A szamitott szakmai létszam alapja a jarashozzarémkormanyzatok egyittes lakossagszama
€s a jarashoz tartozo telepulési 6nkormanyzatakaza



A gyakorlatban a normativa igényléséhez szikségeatola feltoltésekor a program
automatikusan szamitja a |étszamot a teleplléséghevének megadasaval.

A csalad- és gyermekjoléti kozpontikddtetésére kapott normativ thmogatas 6sszege 2016-
ban:19.800.000 Ft.

. Szocialis étkeztetés

Etkezésben részesll naponta dsszesitett Iétszama:

ldések Klubja 4.608 adag (havi atlag 384gada
Székhelyél torténs étkeztetés 11.693 adag (havi atlag 974 adag)
Osszesen: 16.301 adag

Szocidlis étkeztetésre igényelt tamogatas 0sszege:16.301 adag / 252 = 64,68+ 65 1
65 B * 55.360 Ft/6 = 3.598.400 Ft

A modositott év kdzbeni becsiilt Ietszam @@ dlt, igy az intézménynek e jogcimen a 2016. évi
elszamoléaskor 56flemondasa keletkezett.

. Hazi seqitségnyujtas

Hazi segitségnyujtas soran a nhaponta 0sszesiétitielk szama:
6.8158 /252 =27,048=27 1%

2016-ban igényelt normativa: r+f145.000 Ft =3.915.000 Ft

A modositott év kdzbeni becsult Iétszam 27vblt, igy a fenti jogcimen lemondas, illetve
potigénylés nem keletkezett.

. Idéskoruak nappali intézményi ellatasa

Gondozasi Kdézpontban 9.3464 /252 =37,096=37 1%

ldéskoruak nappali intézményi ellatasara 2016-banyigémormativa:
37 6 * 109.000 Ft #4.033.000 Ft

Az idéskortuak nappali intézményi elldtasa allami norn&géinak 2016. évi elszdmolasanal
lemondas, illetve potigénylés nem keletkezett.

. Fogyatékos és demens személyek nappali intézraldipasa

Gondozasi Kézpontban 3.17586 /252 =12,596 = 13 16
Fogyatékos személyek nappali intézményi ellatdzai®-ban igényelt normativa:
13 16 * 500.000 Ft =6.500.000 Ft

A fogyatékos személyek nappali intézményi ellat@dmmi normativajanak 2016. évi
elszamolaséanél az intézménynel$ leimondasa keletkezett.



7. Gyermekek napkdzbeni ellatasa
Bolcidei ellatasara 2016-ban igényelt normativa:
Nem fogyatékos, nem hatranyos helyizgyermek: 644 * 494.100 Ft = 31.622.400 Ft

Nem fogyatékos, hatranyos helyizglyermek: 1§*518.805 Ft=  518.805 Ft
Fogyatékos gyermek: 41741.150 Ft = 2.964.600 Ft
Osszesen: 35.105.805 Ft

A bolcsidei ellatas allami normativajanak igénylésénél an rfegyatékos, nem hatranyos
helyzeti gyermekek esetében 16 poétigény, mig a fogyatékos gyermekek esetéber 1 f
lemondas keletkezett.

8. Kiegészié tAmogatas a bolédében foglalkoztatott feddokd végzettsé kisgyermekneveék
béréhez
A tdmogatas a fenntartét a 2016. januar 1l-je é%.20bvember 30-a k6zott ténylegesen
foglalkoztatott, feléfoki végzettséggel rendelkez kisgyermeknevék idéaranyosan
figyelembe vett, egy tizedesre kerekitett szampjatailleti meg.

Kiegészié tamogatéas igénylése 2016-ban: 2,31.508.760 Ft =3.470.148 Ft

A kiegészip tamogatas 2016. évi elszamolasanal az intézményn€k3 © potigénylése
keletkezett.

9. A tdmogatd szolgaltatds, a pszichiatriai betegé&zére nyujtott kdzosséqgi alapellatas
fenntartéjat meqillét koltségvetési tamogatas

Az dnkorményzatot meqilléttamogatas részletezése:
Tamogato szolgaltatas — alapellatas 3.000.000 Ft
Tamogato szolgaltatas — teljesitménytamogatas 13dladategység * 1.800 Ft) 5.599.800 Ft
Pszichiatriai betegek részére nyujtott kozossegeallatas — alaptamogatas 2.000.000 Ft
Pszichiéatriai betegek részére nyujtott kozossapellatas

— teljesitménytamogaté$ 6 * 150.000 Ft) 600000 Ft
Osszesen: 16.599.800 Ft

Elszamolhato a teljesitett feladatmutaté|edgeljebb a befogadott feladatmutato

2016. januar 1-jét a terlleti lefedettséget figyelembe vefinanszirozasi rendszerbe - a
rendelkezésre all6 kapacitastdl fliggetlentl - toywérejénél fogva befogadottnak réatil az a
tamogaté szolgaltatas és ktzosségi alapellaténuat a hozzajuk tartozo feladatmutato, amely
utan a fenntartdé 2015. oktOber 1-jén hatalyos Baéozasi szefwlés alapjan tamogatasra
jogosult.

A tdmogatd szolgaltatast érinteljesitménytdmogatas esetében a 2016. oktobkméfés
szerint 5.500 feladategységet rogzitettek, amé&yacialis Szolgalat altal valésagban teljesitett
feladategység mennyiségére éplilt és az orszagdszemaltal elfogadasra kerilt. A 2017.
januari elszamolas soran az orszagos rendszer saéir & pefogadott’ 3.111 feladategység
finanszirozas leigénylését tette lehe, igy a tédmogatd szolgéltatast é&fint
teljesitménytamogatas esetében az intézmeénynef fekftlategyseg lemondasa keletkezett.

A pszichiatriai betegek részére nyujtott kbzossdgpellatas teljesitménytamogatasa soran a
Szocialis Szolgalatnak poétigénylése és lemondasa vat. A valésagban atlagosan 43 f



ellatasat végezték, a finanszirozas szempontjabdhban csak defogadott 40 % veheb
figyelembe.

A nyilvantartadsok vezetésénél elenyeszzamolasi hibat tapasztaltunk, amelyet az étlers
folyamén az érintettek azonnal javitottak. A noriimallami hozzajérulas elszdmolasahoz leadott
adatokon ez nem valtoztatott.

V. Az ellenérzés targya:
Adatvédelem ellerérzése, a személyes adatok és a nemzeti adatvagy@ueimére iranyuld
eléirdsok betartdsanak vizsgalata.

Az ellenérzés célia annak értékelése, hogy az onkormanyzat meg¢tielalkalmazza-e a
biztonsagos adatkezelésre, kilénésen a személyskads a nemzeti adatvagyon védelmére
irAnyulo ebirasokat.

Az ellendrzott szerv/szervezeti egysédiatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal, Hat6sagi apd
Hatvani K6z6és Onkormanyzati Hivatal, Informatika

Az ellenérzés modszere nyilvantartasokon alapuld helyszini eléepés.

Fébb megallapitasok és kapcsolddo javaslatok
Az adatbiztonsagi kovetelmények végrehajtasat siiodltalanos vedelmi eszkdézék a Hivatal
altal készitett és elfogadott bélszabalyzatok:

- Jegy®i Utasitas Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal Agaelési Szabalyzata (2013.
augusztus 5.)

- Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal Ugyiratkezel8gabalyzata (2016. januar 1.)

- Kozszolgalati Szabalyzat (2017. méarcius 1.)

- Hatvani Koz6s Onkormanyzati Hivatal Informatikai zBinsagi Szabalyzata (2016.
majus 20.)

- A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal Hatvan, Kdbstér 2. szam alatti épuletébe
tortérd be- és kilépés, valamint az épiletben tartozkodksgépjari kozlekedés
rendjének szabalyzata és az ezzel kapcsolatoseaeiki szabalyok (2013. méajus 28.)

- Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal Onkormanyza&nRészeti Osztaly Szolgalati
Szabdlyzata - Térfigy&lRendszer rikddtetése (2016. junius. 1.)

A szabalyzatokaktualizalasa, kiegészitése javasolt.

Az irodavezeaik az irodak altal kezelt adatokrélelss adatvédelmi nyilvantartag kotelesek
vezetni. A nyilvantartas nem késziilt el, bevezeszsikséeges.

Eves adatvédelmi jelentésiem késziil.

Ugyiratkezelés

Az iktatasi tevékenységellatasa kulon helyiségben torténik. A helyiséigéisd behatolas ellen
védetté kell tenni, az ablakokra — védelmi és d¢&aiéokbdl — biztonsagi folia felhelyezése
ajanlott.

rrrrr

szervezeti egység vedgnek kell irasban kezdeményeznie a jégyt. Ennek kezdemeényezésere
az Ugyiratkezelési Szabalyzat 5. szamu mellékledped névre sz6l6 jogosultsag dokumentacio



szolgal. A fenti mellékletet a gyakorlatban nemzmadjak, bevezetése sziikséges.
Az iratkezelési szoftvera kdzponti szerveren fut. A szerv@mapi biztonsagi mentés készdl.

Az irattdr ba adas és az irattari anyag kezelését dokumenmtalisszakeresh&tn végzik. Az
irattarbol kikért iratokat az tgyintézegfeljebb 15 napig tarthatja maganal tgyintéz&gleol,
amelyet a jegyk irdsos engedélyével 1 alkalommal hosszabbithat. regfy a hatariét az

dgyintédk nem tartjak.

A kézponti irattarban minden év marcius 31-ig delmji kell a lejart megyzési hataridej iratokat.
2016-ban aselejtezésmegtortént, melyl a jegyd altal megbizott 6t tagu selejtezési bizottsag
iratjiegyzéket tartalmazé jegyzonyvet készitett, amit megkuldott az illetékes l&Geltarnoz
engedélyezésre. A levéltar az iratok megsemmisitésgedélyezte, a feladatot a Hivatal
végrehajtotta.

A helyi 6nkormanyzat a nem selejtezhetatait altalaban 15 évérzési id utan — ebzetes
egyeztetést kovéen — az illetékesevéltarnak atadja. A levéltarral tdbbszori egyeztetésetiirt
azonban iratokat 2008 Ota a Hivatal nem adhat @drmésre a levéltarnak, helyhianyra térien
hivatkozas miatt.

A Hivatalban az anyakonyveket és a hozzajuk kapdeolalapiratokat aanyakoényvvezebk
irodajabandérzik. Az egyik iroda rendelkezikiizbiztos, pancélszekrényekkel, amelyéklegy
javitasra szorul, nem zarhat6. A masik anyakoénystearodaban egyiizbiztos, zarhato, nagy
méreti pancélszekrény taldlhatd, azonban az alapiralietye az anyakdnyvek nagy része &ett
darab toloajtés (meglatasunk szerint néebiztos) lemezszekrényben van elhelyezve, nitlsb
egyik nem zarhato.

A hasznélatba adottélyegfik meglétét évente elléreik, ezt nyilvantartdsba veszik. A bélyégz
hasznalatba torténatadasa soran az atadas tényét a nyilvantartégbgykik, az atveiwel - a
bélyegd lenyomatat is tartalmaz6 - atadas-atvételi nydasitot iratnak ala. Elhasznalédott,
megrongalodott, feleslegessé valt bélyegrgsemmisités 2016-ban nem volt.

Elektronikus informacio biztonsag

A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatadlektronikus informéacids rendszerek biztonsagi
osztalyba val6é besorolasa felebs vezeb helyi megbizottja elmondasa alapjan 1. szint. tdiles
dokumentumot a besorolasrél nem lattunk, mert aforimatikai Biztonsagi Szabalyzat
mellékletében tévesen a Budapest, Xl. kerllet Pwoigéteri Hivatalanak besoroldsa szerepel.
Javitasa elengedhetetlen.

A 2. biztonsagi szint elérésének jogszabalyi hd&gei 2017. marcius volt. Ezt a hatéticdhem
sikerllt tartani. A szervezet tbrekszik arra, hogy auditdlas 2017. |. félévének végén
megtorténjen. A 2. biztonsagi szint kodvetelményszedének tualnyomo részét a Hivatal mar
beépitette szabalyozasaba és gyakorlataba, a Beagak pdtlasa folyamatban van.

A Hivatal épuletében 24 6ras biztonsagi szolgdtatnera- és riasztérendszerikidik, mely
védelmet nyljt a szamitégépek és adathordozok dpp@mgalasa, megsemmisilése ellen. Az
informatikai iroda — ahol az adatmentést végzikvtikol kizarélag kulccsal nyithato.

A szerverszobat folyamatosan zarva tartjak, belépésijjlenyomat-azonositd rendszer
hasznalataval a Hivatal harom informatikusa jogosbbyéb személyek belépése kizardlag a
harom & egyikének feligyelete mellett lehetséges. A h#éépevét és a belépés céljat a



szerverszobaban elhelyezett napléban rdgzitik. z&rverszoba kulcsat a Torvényességi
Ellendrzési és Szervezeési Osztaly Veégetszefben elzarvérzi.

Az épllet infrastrukturdlis gyengeségeinek kivédéstekében azerverszob®an sziinetmentes
aramellatds és dmérséklet szabalyozé rendszerikidik, paratartalom szabalyoz6 nincs,
felszerelése indokolt. Ajtajat racs veédi, az ajtelleiti, folyosora nyilo ablak védelme nincs
biztositva.

Az informatikai iroda klimatizalt, ajtaja kivtlél kulccsal nyithatd, ablaka betérés ellen nem
védett, biztonségi félia felhelyezése ajanlott.

A felhasznaldi szamitogépek megkozgéig 10 %-at lattak el sziinetmentes egységgel. Azadl
aramellatoé rendszer tulterhelt, amely gyakran désamkimaradést okoz. Javitasa folyamatban
van.

A hardverek és adatok részleges vagy teljes megstil@sével fenyegéttiizek megeizése és
elharitdsa érdekébetizjelzé rendszerkiépitése javasolt.

A szervezet altal hasznaltordozhaté kilss adattarolokat (flash diskek, USB pendrive-ok,
memoriakartyak, hordozhaté hdd-k és ssd-k) egyedinesitoval kell ellatni. Az egyedi
azonositoval ellatott hordozhaté adathordozok pomelyéél naprakész adatbazist kell vezetni
(Mobil adattarolok nyilvantartasa). A nyilvantartdesm készlt el, bevezetése sziikséges.

Uj belépok esetében elengedhetetlen az informatika és a mpotidke egyuttnikodése a
zavartalan munkaba allas segitéséhez.

A hivatal koztisztvisdli, kdzalkalmazottjai és munkavallaloi részéreir@prmatikai biztonsagi
oktatast megtartottdk. Az oktatas jegikdnyvei, tesztjei, dolgozoi nyilatkozatai rendel&sze
allnak.

Az alkalmazott informatikai rendszerekbdalhasznaloi jelszavas azonosithses hitelesitést
hasznalnak a jogosulatlan személyek tevékenységaeghkadalyozasa és az elszamoltathatdésag
megvalositasa érdekében. A felhasznaléi jelszavhiv@nta tortéh megvaltoztatasat a rendszer
kikényszeriti.

A sajat egyéni munkaallomas dldges elhagyasakor nem lehet a szamitdégépet béeki &
hozzaférhdten hagyni, ezért azokatitomatikus képernyévédelemmel lattak el.

A szervezettel kapcsolatos heldnformaciok nyilvanos oldalakon valé engedély ridilk
kozzététele, illetve e-mail rendszerén jogszabldgek tartalom tovabbitasa nem tortént.

Ismeretlen felad6tdl érkéz gyanuds, csatolt fajt tartalmazd, vagy ismeretlen linket ajanié
elektronikus Uzenetek csatolményait illetve a kafiokeket nem szabad megnyitni, e leveleket
tordlni kell. 2016-ban egy esetben fordult,ehogy levélben érkézvirus megnyitasra kerdilt,
amely a szamitdégép hasznalatat korlatozta. Az kdasszaallitasa sikeres volt, adatvesztés nem
tortént.



Az informatikai csoport rendszeres, napi kulonbbzeentéd, tovabba heti egyszeri teljes
biztonsagi mentést végez. A mentések tarolasa eveszeobatdl eltér helyiségben torténik,
felhasznalhatdsagat, visszatoltisgigét szaroprobasien tesztelik.

A kozelmultban vasaroltak eggzervert, ami tikdrmasolatot készit az adatokrol, melynek
segitségével probléma esetén rovithithelll, adatvesztés nélkil visszaallithatoikdalés.

A felhasznaloknak tilos a gépek megbontasa, a leardonfiguraciok megvéltoztatasa, a
szamitdogépes halézat megbontasa, atstrukturadlasgpekg eszkdzok engedély nélkuli
csatlakoztatasa. A vizsgaliiszakban ilyen jellefyszabalytalansag nem tortént.

A szervezet barmely informatikai rendszerére csak imformatikai csoport munkatarsai
telepithetnek a szervezet altal megvasarolt licekereskedelmiszoftver termékeket és szabad
szoftvereket. Minden illegalis, vagy nem a munkaésy szolgald szoftvert, adatot torolni kell a
rendszerBl. A felhasznaldk altal hasznélt szamitogépek meghad része felllvizsgalatra kertlt
az Uj operacios rendszer (Microsoft Windows 10epkésekor.

Az elektronikus informacidbiztonsagi éélasokat megseaikkel szemberfegyelmi eljarag kell
inditani. A vizsgalt idszakban nem volt sziikség ilyen jelidgtézkedésre.

Kils6 cégek megbizott munkatarsai a folyamatos Uzerdsltdeladatok ellatasa érdekében
(szakalkalmazésok karbantartasa: Mininform rendsiatvan Kartya Uzemeltetés, térfigyel
rendszer Uzemeltetés) allan@ddoli hozzaférés kaptak az altaluk feltigyelt rendszerekhez. Ezeket
a hozzéaféréseket a cégeknek az Informatikai BiginSzabalyzat betartasaval, bizalmasan és a
szakmai normaknak megfedein kell kezelnitik. Tavoli hozzéférésre van lésége tovabba a
szervezet harom informatikusanak is.

Epiiletbe torténé be- és kilépés

A vendégek és az ugyfelekpuletbe tortéens be- és kileptetéének gyakorlata eltér a
szabdlyzatban meghatarozottaktol. Az informaciofinpl kizardlag Utbaigazitas torténik, az
ugyfelek regisztraciéja elmarad. Ezért nem kerlt sa adatkezeléshez szikséges irasbeli
hozzajarulads rogzitésére sem, hiszen a Hivatal kém el az lgyfelek személyes adatait a
beléptetéskor. Elengedhetetlen a szabalyzat ésrdggi gyakorlat 6sszehangolasa.

Térfigyelé rendszer

A Torvényessegi Ellairzési és Szervezési Osztalyon belUtikdds informatikai csoport a
Hatésagi Irodaval egyuttikodve ki kell, hogy alakitsa a kozterulet-feligyelegészére
kiterjedben a biztonsagi szabalyokat, gondoskodnia kell a2 &onatkozd részletes béls
szabdlyozésok elkészitésermelyet elérhdivé kell tenni a telepllés honlapjanKozteruleti
Terfigyelé Rendszer Adatvédelmi Szabalyzat

A kozterllet-felugyelk munkakdri leirdsa tartalmazza a térfigyel rendszer hasznalataval
0sszeflg§ feladataikat a vonatkozo jogszabdlyi hivatkozashkk



Az dnkormanyzat &épfelvewk elhelyezésérea megfigyelt terliletre vonatkozé adatokat Hatvan
varos hivatalos honlapjan kézzéteszi.

A képfelve altal megfigyelt terlletre belészemélyekajékoztatasara figyelemfelhivo tablakat
helyeztek el a varos beveéeditjain az alabbi felirattal: ,Varosunkban térfig§ekamerarendszer
miikddik. info:www.hatvan.hu”.

A terfigyelé rendszer kozponti kezelési helyiségébesak az ott feladatot ellatd koztertlet-
feligyebk, a polgarmester, a jegyzaz aljegys, a hatésagi irodavezetaz informatikus, valamint
az elektronikus térfigyél rendszer Uzemeltetésével, a halézati hozzafer&wsktasaval és a
rendszer karbantartdsaval megbizott tarsasag ledfivisphetnek be. Segédfellggklbelépésre
jogosult személlyel a jezendszer hasznalataig léphetnek be, amennyiberiasagan.

Ezen személyeken kivil mas a térfigyeéndszer kozponti kezelési helyiségébe csak azfegy
elézetes engedélyével Iéphet be, valamint tartézkodhat

A fentieket meghatarozé jegyizutasitas a monitorszoba ajtajan kifliggesztésmnéltke

A felligyelet altal hasznalt képrogzitendszer a rogzitett felvételt a jogszabalynakfeieljen a
roégzitést kovet nyolc nap elteltévelautomatikusan torli. Kivétel ez aldl, ha a kozterilet-
feligyeb kezdeményezésére az eljarasra jogosult hatosagstljinditott, és &t a felligyebt
hataridbn belll tjékoztatta. Ebben az esetben a felidggeldgzitett felvételt torlésvédette teszi,
melyet az eljarasra jogosult hatésag részeére wrtéwabbitasig (legfeljebb 30 napig) tarol. A
hatarid lejartaval a rendszer automatikusan torli a felkét

Az események rogzitésérg016. februar 20-a 6ta a ,Mininform” elneveié&zart rendszer szolgal.
A program altal generalt levelet megkuldik az éjaatosagnak, illetve az 6nkormanyzat illetékes
irodajanak.

A rogzitett felvételt csak a rogzités helyszindebtett liincselekmény vagy szabalysértés miatt
indult hatésagi eljarasban, elkdvetett jogsértéattminditott kdzigazgatasi hatésagi eljarasban,
feligyebi intézkedés jogszéségének megallapitasara iranyulé kdzigazgatasségiljarasban,
tovabba a felvételen szerémzemeély jogainak gyakorlasa érdekében hasznatak f

A Hatésagi Iroda vezéjetdl az alabbi tajékoztatast kaptuk az efleaes megallapitasaira készult
intézkedési terve végrehajtasarol:

1. A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal Onkormanyzafendészeti Osztalyara
vonatkozoan a Teérfigy&lRendszer Adatvédelmi Szabalyzatanak elkészitdganfiatban
van. 2017. szeptember 30-ig azért nem készllsehbalyozas, mert 2018. majus 25-én lép
hatalyba az Uniés adatvédelmi szabalyozas (EU maria és Tanacs (EU) 2016/679.
rendelete a természetes személyeknek a személgpssk dcbzelése tekintetében toren
védelméél és az ilyen adatok szabad aramlasarodl). Ezenzdipadyozas kapcsan még
tovabbi végrehajtasi rendelet megjelenése varh&tohelyi szabalyzatok komplex
adatvédelmi atdolgozasa indokolt, éblmem elégséges kiragadni a téerfigyekbendszer
adatvédelmi szabalyozasat, mert valamennyi szadtalgk Osszhangban kell lenni a
magasabb szifitszabalyozassal.

2. A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal Adatkezel8gabalyzatanak felulvizsgalatara az
1. pontban foglaltak szerint keril sor, ezt kéeet kell majd az adatvédelmi
nyilvantartdsokat vezetni.

3. Az anyakényvvezék irodajaban lé§ panceélszekrény, illetve lemezszekrény zarhatova
tétele hataridlben megtortént.



4. Az anyakonyvi alapiratok és anyakonyvek tarola&ra8. évben vélhéen megvaldsul a
pancélszekrény beszerzés.

5. A Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal épiiletébetéidi be- és kilépés, valamint az
épuletben tartézkodas és gépjarnkdzlekedés rendjének szabalyzata és az ezzel
kapcsolatos adatkezelési szabalyok felllvizsgaétal. pontban foglaltak szerint fog
megtorténni.

V. Az ellenérzés targya:
A Hatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal Hatosagi lrodajanal a pénzbeli, valamint a
természetbeni szocidlis tamogatasok rendszerénelabalyszeliségi ellerérzése.

Az ellenérzés célia annak vizsgalata, hogy a szocialis segélyezdsmatsolatos feladatokat
szabalyszdien hajtjak-e végre.

Az ellensrzott szerviszervezeti eqyséddatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal, Hatosagi Iroda

Az ellensrzés modszere nyilvantartasokon alapulé helyszini eléepes.

Fébb megallapitdsok és kapcsolodo javaslatok

A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal Hatésagi Hg@hal 2017. majus-junius hoénapban
végzett szurdprobaszerellensrzésiink soran a 2016. évben nyujtott szocialis tat@dsok
elszamolasat vizsgaltuk. Jogcimenként 10-10 Ugtiedterdriztink.

A nyujtott tamogatas jogcimei:
Gyermek nevelése jogan megallapithato telepllésgatas
Lakhatashoz kapcsoldédé tamogatas
Havi rendszerességgel nyujthaté tamogatas
Gydbgyszer-kiadasi tamogatas
Rendkivili telepulési thmogatés
Temetési tamogatas
Kbdztemetés
Lakbértamogatas és lakbér-kompenzacio
. Szocidlis zoéldterilet-gondozasi szolgaltatas
10. Szociélis foldprogram
11.Szocialis vasarlasi kedvezmény (szocialis kartya)
12. Fiatalok helyi életkezdési tamogatasa
13. Oktatasban részt vék pénzbeli juttatasai
14.1fjusag egészségugyi gondozas Ge@lths)
15.Kdzfoglalkoztatas
16.Kedvezményes burgonya, hagyma és alma vasar
A fenti jogcimekre Hatvan Varos Onkorméanyzata 2@uhen 42.900.982 Ft-ot forditott.
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A tdmogatasok nyujtasarol jogcimenként, vagy anyliészemélye alapjan Ugyiratok késziilnek,
melyek tartalmazzak — néhany kivétellel - a sziksapkumentumokat (kérelmek, nyilatkozatok,
igazolasok, szamldk masolatai, kdrnyezettanulmahy). sNéhany esetben hianyzott az alairas
koérnyezettanulmanyrol, illetve vagyonnyilatkozatroh segélyek kifizetése minden esetben
hatérozaton alapult.

Javasoljuk, hogy az tgyintézés befejezésekor d@ilerék a szilkkséges dokumentumok meglétét és
azok alairassal val6 hitelesitését.



Javasoljuk tovabbéa, hogy minden Ugyirat tartalmazegy birélati lapot, melyen az ugyinéz
részletezi a vonatkozé rendeletben meghatarozibétdleknek valé megfelelést és a tAmogatas
nyujtasdhoz szilkséges szamitasokat (melyet jelepiszkozati formaban” készitenek), a kitbltés
datumat, illetve az Ggyintézalairasat.

A zarszamadasban szeredoltségsorok tételei eltérnek a Hatdsagi Irodal aftyilvantartott
adatoktol. BEbfordult, hogy nem a megfelelfékdnyvi szamra kerllt konyvelésre a Kkifizetett
tamogatasi 0sszeg. Javasoljuk, hogy a tamogatasgkimenkéent kulon 6konyvi szamra
kerliljenek a kdnnyebb atlathatdsag és éliehetbség érdekében.

Rendkivili telepulési thmogatas:

Lakasfenntartassal 6sszefidgglkalmankénti jeleris kiadas, illetve egyéb sulyos krizishelyzet
segitésére rendkivili telepllési thmogatas admagdynek dsszege legalabb 4.000 Ft, legfeljebb
10.000 Ft, egy naptari évben maximum 15.000 Fttldblemi kar bekdvetkezésekor a rendkiviili
telepiilési tamogatas 6sszege a nyugdijminimum hgrorasat nem haladhatja meg.

Az Onkormanyzat a 2016. évben 12 alkalommal nytijendkivili telepllési tamogatast, ébb
harom esetben meghaladta az adott 6sszeg a 13000 F

> egy rendkivili élethelyzetet elemi kafizéset idézett 8] ahol a maximalisan nyujthato
0sszeg a nyugdijminimum haromszorosa. A nyUjtotioigatas dsszege 75.000 Ft.

» a masik két esetben egyéb sulyos krizishelyzet efkbhozzatartoz6 varatlan
megbetegedése, tamogatas 6sszege 30.000 Ft; esz&brkk fizetend két havi kaucio,
tAmogatas 6sszege: 67.200 Ft) megoldasahoz bittasiyitséget az Onkormanyzat, ahol
az egy naptari évben maximalisan adhat6 6ssze@@ %0ehet.

Oktatasban résztvewk pénzbeli juttatasai:

A Bursa Hungarica Felsektatasi Onkormanyzati Osztondijrendsékeszdlé 35/2007. (VIII. 31.)
szamu rendelet 3. 8-aban meghatarozott feltétdéglidm az elbirdlas soran az egyef jutd havi
jovedelmet el kell osztani szazzal — az igy kapotitszam nem lehet kevesebb 300-nal - éimib
az értelmeé rendelkezések 11. §-a szerinti korilmények mindeggsetén az ott meghatarozott
pontszam vonhatd le. Az igy kialakult pontszamo&pgin kell a palydzokat a pontszamok
novekedése szerinti sorrendbe allitani. A kialakolrend alapjan kell az 6sztondijban részsul
szamat meghatarozni, legfeljebb a rendelkezésreabuit anyagi fedezet erejéig. Az edyef jutd
jovedelem 100-zal térténelosztasa utan a kapott pontszamok dsszege n&nkebesebb, mint
300. A vizsgalt esetek felénél ez a pontszam &fifi.a

A Hatdsagi Iroda vezéignek visszajelzése alapjan az aldbbi intézkedtsedntek az ellefrzést
koveben:

» Az Ugyintézés iftartalma alatt, illetve az Ugy lezarasat kieet ellerdrzésre keriilnek a
szikséges dokumentumok, illetve az ugyitkeattekintik, hogy az lgy soran keletkezett
iratok minden esetben alairasra keriljenek, mikéralmes, mind az lgyintéx altal.

* A lakbértdmogatas, illetve a lakbér kompenzaciGzaisitasa soran eddig segédlapot
alkalmaztak, ezutan alkalmazni fogjak a biralagiola mely az tgyirat része lesz, és az
ugyintéd alairdsaval el fogja latni.



VI. Az ellenérzeés targya:

A Hatvan Varos Onkormanyzata és a Média-Hatvan Nonmfit Kozhasznu Kft. kozott
létrejott  kozszolgaltatasi szer#désben foglaltak betartasanak, valamint a Kft.
gazdalkodasanak ellefirzése.

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a Média-Hatvan Nonpiééizhasznu Kift.
gazdalkodasa szabalysiéewolt-e, nyilvantartasai a jogszabalybehsoknak megfeleltek-e.

Az ellenérzitt szerv/szervezeti egysédviédia-Hatvan Nonprofit Kézhasznu Kift.

Az ellenérzés modszereinyilvantartasokon alapuld helyszini eléepés.

Fébb megallapitdsok

1.) A munkalgyi anyagok nyilvantartasa személyenként torténik. Minden munkavallalo
személyi anyaga kulon kerul iefésre, amely tartalmazza az alabbi dokumentumokat:

munkaszergdés,

személyi adatlap,

bizonyitvanyok masolatai,

orvosi alkalmassagi igazolas.
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Az ellersrzés soran megallapitottuk, hogy:
» a bizonyitvanyok mésolatainak hitelesitése csatbe¥stortent meg,
» a munkavallalok fényképe, dnéletrajza, erkdlcsobidtvanya hianyzott,
» el6z6 munkahelyi papirokat, illetve TB kiskdnyvek madaia az anyagok nem
tartalmazzak,
» harom személy munkakoéri leirdsat nem lattuk.

A szabadsagok nyilvantartasa a jelenléti ivek alagprtént, melyen nem volt lelisege a
felettes vezéinek a szabadsagok engedélyezésére. Eszrevételezdaijan bevezetésre kerilt
a szabadsagigénylési tomb hasznalata.

A munka és itzvédelmi oktatasra 2015. december 21-én kerilt aloo] részt vettek a Kit.
allandé munkavallaloi. 2016. november 21-én Ujakiatast tartottak a jégpalyan dolgozok
részére. A jelenlék az oktatdson valé részvételiket az oktatasi hapldalairdsukkal
igazoltak.

2.) Szabalyzatok
A Média-Hatvan Kft. az alabbi szabalyzatokkal rdkdeik:

» Szervezeti és Kkodeési Szabalyzat 2014. februar 1.
» Szamviteli politika 2016. januéar 1.

» Szamlarend 2013. augusztus 1.
» Pénzkezelési szabalyd&iegészitve a fijégpalyaval) 2016. januéar 1.

» Kotelezettségvallalasi szabalyzat 2014. jaduéar
» Beszerzési szabalyzat 2014. januéar 1.
» Bizonylati rend 2016. januar 1.
> Ertékelési szabalyzat 2016. januar 1.
» Leltarozasi szabalyzat 2016. januar 1.
» Selejtezési szabalyzat 2016. januar 1.
» Tlizvédelmi Szabalyzat 2016. januar 1.
» Személygépkocsi hasznalati szabalyzat 20144ahu

» Vagyonbiztonsag (UgyveZetutasitas) 2014. februar 1.



A kovetked szabalyzatok elkészitése javasolt:
» Munkavédelmi szabalyzat
» Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szalalyza
> Onkoltségszamitasi szabalyzat

Vagyonbiztonsag

A forgatashoz hasznalt egyéb mobilispaki berendezéséir(pl. kamerak) atadas-atvétel
elismervény nem készil. Javasoljuk, hogy ezen esiikktarolasi helyére eszkdzonként olyan
nyomtatvanyt helyezzenek el, mely tartalmazza e@vétnevet, az atvétel és visszavétel idejét,
a dolgoz6 aldirasat az atvételkor, illetve alismaki vezet aldirasat az eszkdz
visszaszolgaltatasakor.

Gépjarmiihasznalat

A Kft. 4ltal lzemeltetett gépjarimhasznalatardl utnyilvantartast vezetnek. Az Uudyitartas
kitoltése pontatlan, rendszerint nem tintetik feBkllomast, valamint a gépjatinrkilométerora
allasat.

3.) Bizonylatok nyilvantartasa
Vevé szamlak
A szamlak atvizsgalasakor a szamla mellett csakamghesetben talaltunk megrendelés
igazolasdhoz kapcsolédd szgést, illetve teljesitést igazolé dokumentumot. énkyebb
atlathatosag érdekében javasoljuk, hogy (a hatlaozadeji szerddések kivételével) a
szerddéseket és megrendeléseket &kbrekben, masolatban csatoljdk a szadmlakhoz.

A 2014-ben tortént bedsellensrzés 6ta tovabbra is hianyossag, hogy a hirdetésszenem
készit megrendét minden hirdetéshez. Javasoljuk, hogy a hirdeg¥gez irasban kildje at a
megrendelést és lassa el azokat sorszammal, anmBdkében, hogy minden teljesités
szamlazasra keruljon.

Szallito szamlak

A szallitoi szamlak rendezettenpréndi sorrendben lé£ésre keriiltek és killdn nyomtatvanyon
csatoltak hozzajuk az lgyveddiltal alairt teljesitésigazolast. Az utalvanyozstigyvezét a
kotelezettségvallalasi szabalyzat 10. szamU meliék$zerinti formanyomtatvanyon végezte,
amelyen feltintették a hozza kapcsolédd szamla &z&s a megbizdé nevét. A szamlak
mellékletét képezik tovabbéa a szétések és megallapodasok is. Néhany esetben ndtartkla
megkotott szemeést a szallitoval és talalkoztunk adminisztratidsval, hianyzott a teljesités
igazolasardl a datum, és egy széllitoval kototrzimkes kéébbi keltezés, mint a teljesités
igazolasa.

Az Altalunk feltart hianyzo szefdésekél, adminisztracids hibakrol tajékoztattuk a gazdasa
dgyintédt. A beszerzési szabalyzat alapjan, a szallitOk&alers kébbi egyuttniikdodés
érdekében javasoljuk a hianyz6 s#elesek potlasat és a mediészersdések felllvizsgalatat.

Hazipénztar

A készpénz tarolasatiizbiztos pénzkazettdban torténik, amelyet egy zarlsaekrényben
tarolnak az adminisztracios szobaban. Ugyvizeasitas szerint ennek a helyiségnek az ajtajat
zarva kell tartani, ha sem az Ugyvézesem a gazdasagi ugyinténem tartozkodik az
éplletben. Az iroda ablaka raccsal felszerele@idlet éjszaka, illetve munkasziineti napokon
tavfellgyeletre bekotott riasztoval védett.



A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokiallitasa kézzel torténik, a pénztaros kiallitokés
pénztaroskent irja ala azokat.

A pénzkezelési szabalyzat alapjan a pénztak@lle@égzi a kifizetés ékt a bizonylatok alaki és
tartalmi ellerdrzését, a pénztarjelentés helyességének és a kittyt@nzkészlet meglétének
ellendrzését. Az ellebrzott okméanyokat, szdmadasokat kézjegyével elld&oieles. A
pénztarelletri feladatra nincs kijel6lt személy.

Minden pénztarbizonylatrol hianyzik a pénztarebleas az utalvanyozo6 alairasa és nagyon sok
esetben a bevételi pénztarbizonylatokrol a pérrtéaés a kiadasi pénztarbizonylatokrol a pénzt
atve\b alairasa is.

Néhany pénztarbizonylatnaléébrdult, hogy a datumot hibajavitéval, vagy atiedgavitottak,
ami nem megengedett. Javasoljuk, hogy &kéwn a javitast szabalyosan végezzék, vagy az
eredeti bizonylatot sztorn6zva, Uj bizonylatottalinak ki.

Az elszamolasra atadottoedgek engedélyezése a ,Készpénzigénylés elszarabdksievezés
nyomtatvanytémb hasznalataval torténik, ahol az edéltyed a Kft. Ugyvezsdije, a
nyomtatvanyon azonban az elszamolasra kiadott gsmagedélyezését az a dolgozé végezte,
aki az 0sszeg felvételét igényelte, majd az dssdelyette.

A pénzkezelési szabalyzat részletezi, hogy milggeim alapjan adhaté utélagos elszamolasra
elbleg (pl.: beszerzésre, szolgéltatas igénybevételéiigildetési koltségre, reprezentacios

koltségre, sth.). A bizonylatokon a jogcim meghatasanal az ,elszamolasra” megjelolést

tintetik fel, mely alapjan nem allapithaté meg, yhagllyen célbdl igényelték az 6sszeget. Az

alapbizonylathoz tartozé pénztarbizonylaton serogeim, sem pedig az utalvanyozé alairasa
nem szerepel. A pénzosszeggel tdftéeiszamolas bevételi pénztarbizonylata a pénzzel
elszamolo és az utalvanyozé alairasat nem tartabmaz

Az elszamolasra kiadott dsszeggknyilvantartast kell vezetni, a pénzkezelési szabalyzatban
rogzitett adattartalommal. A Kft. ilyen nyilvantassal nem rendelkezik. Javasoljuk ennek
mielébbi bevezetését.

A pénztarbizonylatok nem a gazdasagi esemény ntégtékor, hanem egy késbi idspontban
kerllnek kiallitasra, mert a gazdasagi Ugyidtémunkaidejének nagy részét a Kit.
rendezvényszervezésehez kapcsol6do igen szélegkoidigenyes tevékenyseg teszi ki. A
gazdasagi ugyintéza pénztarosi feladatokat személyes ésigsbge miatt nem adhatja at.

A késbbiekre vonatkozoan nagyobb figyelmet kell forditanbizonylatok idben tortéd
kidllitAsara, azok hianytalan kitdltésére, az aEok meglétére. A szilkséges alairasok pétlasa
elengedhetetlen. Az adminisztracios feladatok dyabaellatasahoz a munkafolyamatok
atszervezésére - leldseg szerint - gazdasagi végzettséggel rendglkepgazdasagi Ugyintéz
munkajat segét munkaedbévités indokolt.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokrél havoenael formantumban, édendi sorrendben,
bizonylatszam és megnevezés megjeldlésével a bkiizetésekidl 0sszesit pénztarjelentést
készit a gazdasagi ugyintézamelyet atad kdonyvelés céljabdl a Hatvani GazdaSaglgaltato
Kft. részére. Ennek atadasa a kovetkieanap el§ napjaiban datummal ellatva, atado és aivev
részéél alairasokkal igazoltan torténik.



Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa

A Kft. szigort szamadasu nyilvantartast vezet gal@hasznalszamlatomhbfl, nyugtatombdél,
bevételiilletve kiadasi pénztarbizonylatrolamely nem tartalmazza a felhasznalasra étvev
alairasat, illetve a visszavgalairasat.

A nyomtatvanyokatfajtanként kulon kell nyilvantartani, azokat készletre vételezéskor
folyamatos sorszammal kell ellatni. A Kft. altal daaalt egyéb nyomtatvanyok (példaul:
gépkocsi menetleveél) szigord szamadas ala vonaegexhetetlen.

A Média-Hatvan Nonprofit Kézhasznu Kft. Ugyvediének visszajelzése alapjan az alabbi
intézkedések torténtek az ellemést koveien:

1.) Munkaligyi anyagok nyilvantartasa
A hianyzo dokumentumok betjyése és az erkolcsi bizonyitvanyok igénylése nrégnd A
Kft. minden alkalmazottjarol készilt fenykép azsajtdigazolvanyokhoz, melyek 2017. oktober
13-an kerilnek kiosztasra a munkavallaloknak. A kaiigyi anyagok ldizése a bets
ellendrzés altal megadott paraméterek alapjan torténik.

2.) Szabéalyzatok
A szabdlyzatok felllvizsgalata, aktualizalasa megtid. A szabalyzatok elektronikus valtozata
nem volt megtalalhaté a Kft. altal hasznalt szezkeegyikén sem, ezért ezek rogzitése és
mentése elektronikusan is szikséges. A fenti foataatkezddott.
2018.03.014l a Kft. ismét részt vesz a GINOP-5.2.1-14-2015@0(palyazaton, melynek
segitségével egy adminisztracios munkatarsat allaiak, kifejezetten a Kft adminisztracios
feladatainak és a kotelezettségek minél gyorsalia@&konyabb elvégzésének érdekében.

Vagyonbiztonsag

A forgatashoz hasznalt egyéb mobilismaki berendezésekr(pl. kamerak) a javasolt - atado-
atvew nevét és az eszkdzok listajat tartalmazé - fornyanmatvany elkészilt. A Kift.
munkatarsai 2017. oktéber 13-t6l ezen vezetik agdi@sokhoz hasznalandd eszkozok
nyilvantartasat. A kollégak figyelmét irasban ithfetdk az elkészilt nyomtatvany szakszer
kitoltésére és fontossagara.

Gépjarmiihasznalat

Ertekezlet keretében ismételten felhivasra keriilKfa munkatarsai szaméara a gépjérm
hasznalat szabalyzatanak betartasa, valamint gitvdtmtartas pontos vezetése.

A gépjarnivet hasznalo kollégakat tobbszor figyelmeztettégyhgyakoribb elleérzés mellett
hasznalhatjak a tovabbiakban a gépjaret.

3.) Bizonylatok nyilvantartasa
Vevo szamlak
A vevsi szamldkhoz kapcsol6d6 hatarozott idegredeti szekmések a Kift.-nél kerlltek
lefizésre, a masolatok utélagos potlasa a GazdasagiaBat Kft. reszere folyamatban van. A
hianyz6 szergdések (bként bérleti szekrlések) jelertis része potlasra kerllt.
A hirdetésszervdz kollégak figyelmét ismét felhivtuk a tapasztalamyossagra és fokozottan
ellendrizni fogjuk a megrendék meglétét. A hianyzé megrendklpotidsa folyamatban van.

Szallité szamlak
A hianyzo szer&dések poétlasa megtortént.



Hazipénztar
A pénztarbizonylatokrdl hianyz6 alairasok potlasagtirtént.

Az elszamolasra kiadottdaég két kilonbd& nyomtatvanyon van vezetve:

1. készpénzigénylés elszamolasra

2. kiadasi pénztarbizonylat
A kiadott 6sszegek a Kft. Ugyved@gnek tudtaval torténtek, de a pénzt felvalairasa kerdlt
feltlintetésre. Mivel 2 nyomtatvanyt is hasznal & g elszdmolasra kiadottodgeknél, igy
nem fordulhat €, hogy a dolgozo alairasaval ne igazolja annaktéiéte Az alairasok helyes
hasznalatara fokozottabban ligyeln@Q17. szeptember 1BHaz ligyvezet alairasa szerepel a
nyomtatvanyokon.
A Kift.-vel szerddésben all6 konyvél cégbl kértek javaslatot pénztar elié@n feladatkor
betoltésére. A pénztarbizonylatok javitdsa sztawssal torténik. Az alapbizonylaton mar
szerepel az utalvanyozo6 alairasa és a jogcimtimtetésre kertilt 2017. szeptember dl5-t

Az ellersrzést kovaten feladasra kerllt adminisztratori allashirdetésmeghirdetett pozicid
betdltését kovéen a kapacitasdviilt, igy egyéb adminisztracidés hianyossagok, vhipak
hatékonyabban kikiisz6bollegt a pénztarbizonylatok kitoltésedigen fog torténni. Fokozott
figyelmet fordit a Kft. adminisztraciojara mindealkéga.

Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa

A nyomtatvanyok fajtankénti nyilvantartasara vowatk ebirasok kivizsgalasa folyamatban
van. A Kft. igyvezdije NAV éllasfoglalashoz folyamodik, tekintettel arhogy korabbi NAV
ellendrzés soran a hatésag munkatarsai nem fedeztekaf®ydssagot, tovabba a Kift.-nel6 él
szerddése van egy fluggetlen kdnyvvizsgalé céggel, akikyamatosan ellgizik a Kift.
pénzigyi- és szamviteli szabalysms¥gét, nikodését azonban eddidk sem jeleztek hibat a
fent emlitett terlleten. A nyomtatvanyok fajtankémzetése folyamatos.

Természetesen a jében is az a cél, hogy minden a léhktgmagasabb szakmai szinvonalon
mikodjon és maximalis elégedettségi mutatokkal rekedelen a Kift.

VII. Az ellenérzés targya:
A Hatvan Varos Onkormanyzata altal benyujtott eurdpai unids forrasbdl elnyert
pénzeszkdzok szabalyszémyilvantartasanak és elszamolasanak mintavételeenérzése.

Az ellensrzés célia: annak vizsgalata, hogy az Onkormanyzat betargjadvényi ebirdsokat az
Eurdpai Unid altal kiirt palyazatokon elnyert pésgregek felhasznalasakor, dokumentalasakor,
illetve elszamolasakor.

Az ellendrzott szerv/szervezeti egysegHatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal, Palyazati
Osztély; Hatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Gdkddasi Iroda

Az ellensrzés modszeredokumentumokon, nyilvantartasokon alapulé helysaliensrzés.

Fébb megallapitdsok és kapcsolodo javaslatok

Hatvan Varos Onkormanyzata 2016. évben 20 tAmddedéaimet nydijtott be Eurdpai Uni6 altal
kiirt felhivasokra. Ebbl egy sikeres palyazat 22.424.690 Ft 0sszeg tarasiganh részesilt
Onkormanyzati épiiletek energetikai korgaeése - Hatvani Napsugar Ovoda, Hatvani Csiéserg
Ovoda, Hatvani Varazskapu Ovoda, Hatvani Gesztéeyt®voda targyaban




Mintavételes ellebrzésiink soran tiz palydzat dokumentaciojat vizagalt

Az ugyiratokban a projektekkel kapcsolatos dontéselrtalmazo (szandéknyilatkozat palyazat
benyujtasara, felhatalmazas tamogatasi sdés aldirasara, munkacsoport |étrehozasa, stb.)
képviseb-testiileti és bizottsagi hatarozatok megtalalhatdak

A szikséges vallalkozasi szédeseket (tendertervhez, projekttervhez, energetéaisitashoz,
engedélyezési tervhez, szakmaiiszaki tervdokumentacié készitéséhez kapcsolodoan),
egyuttmikdodési megéllapodasokat megkototték. A palyazatokikapcsolddé nyilatkozatok
alairasra kerultek.

Az onkormanyzat Gazdalkodasi Irodajan a palyaz&ifiketéseinek kdnyvelését elkilonitetten
tartjak nyilvan.

A Magyar Allamkincstar Heves Megyei Igazgatosagéetvie az Emberi Eiforrasok
Minisztériuma értesitései alapjan a tamogatasilkéie minden esetben megfeleltek a felhivasban
meghatarozott jogosultsagi szempontoknak, igy dzakmtésre terjesztették éel Tizenegy
tamogatasi kérelem jelenleg is értékelés alattilédtve nyolc kérelmet elutasitottak, melyekkel
szemben az 6nkormanyzat kifogassal élt. A benylpotyagok alapjan a szakmai eértékel
tamogatasra érdemesnek tartottdk azokat. Az dlisasincs 6sszhangban a szakmai éréékel
véleményével.

Ellenérzésiink soran megallapitottuk, hogy 6sszessegépalyazati anyagok dsszedllitasa pontos,
nyilvantartdsuk atlathatd, szabalytalansagot &niltés soran nem talaltunk.

VIIl. Az ellen 6rzés targya:
A helyi 6nkorményzat 2016. évi koltségvetéséb juttatott tdmogatasok rendeltetésszei
felhasznalasanak és szamadasanak elienése

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a civil szervezetekiseitngganszemeélyeknek a
koltségvetésti juttatott pénzosszegek felhasznéldsa rendelidsn és elszamoltatasa
szabalyszdien tortént-e.

Az ellendrzott szerv/szervezeti egysegHatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal, Gazdalkodasi
Iroda; Hatvani K6z6s Onkorméanyzati Hivatal kdarelédési referense

Az ellensrzés modszereadatbekéréses tételes etierés, melynek soran a civil szervezetek altal
elkészitett és megkuldott pénzigyi elszamolasolinfg@masolatok) €és beszamoldk, tovabba az
onkorméanyzati szabdlyzatok, hatarozatok, valaminszarvezetekkel kotott megallapodasok,
szerddeések kerllnek atvizsgalasra.

Fobb megallapitasok és kapcsolodo javaslatok
» A tdmogatasi szebrésekél sok esetben hianyzott a pontos datum. Javasohogy a
szerddes létrejottekor minden esetben tlintessék fehlttlas keltét.

> A koteledd szakmai beszamoltminden tamogatott elkészitette €s eljuttatta zarkdelédesi
referens, illetve az Altalanos Igazgatasi Osztébtalyvezeije részére.



> A kapott tAmogatasrol két szervezet csak részbett Bpénzigyi elszamolast vizsgalat
idejéig:

— A Hatvani Bajza Jozsef Gimnazium és SzakkozépiskaldErasmus Nemzetkozi
projektben készitersd palyazathoz kapott 40.000 Ft tamogatasbol 37.000 F
dsszeggel nem szamolt el.

- Nyugdijasklubok és Itsek ,Eletet az éveknek” Orszagos Szovetsége Heweydil
Szervezete altal 2016. oktober 25-én Hatvanbanendgeésre keréilldések Napja
tamogatasara kapott 323.800 Ft 6sséefyb8.599 Ft 6sszeggel nem szamolt el.

(A leirdsunk nem tartalmazza a 400 Ft alatti 6s3&legl nem szamolt szervezetek listgjat, a
jelentésiink mellékleteiben ezeket a szervezetslstarepeltettik.)

Nem részesithétpénzigyi tamogatasban egy évig az a civil szetyezgy egyhazkdzség
amely a kapott pénzugyi tamogatassal nem, vagymegieleben szamolt el, és ennek tényét
az illetékes bizottsag hatarozatba foglalta.

> Az alabbi esetekben a tamogatottagm a célnak megfelélen hasznaltdk fela kapott
pénzésszeget:

— A HCHC zenekar technikai feltételeinek javitasaepdtt 90.000 Ft tamogatéast
elbadomivészi tevékenyseég finanszirozasara forditotta.

— A Lélegzet Gyermek és Ifjisagvédelmi Kepesseégfigjiedlapitvany nyari taborra
kapott 100.000 Ft-ot. Elszamolasaban szerepel 85:0@sszeq februar honapra
sz0l6 terembérleti dij, 27.470 Ft 6ssizegéarcius hdnapban vasarolt egy garnitlra
sportruhazat, illetve 33.655 Ft dssizetpcember hdnapban vasarolt 22 db himzett
sapka.

> Az FC Hatvan részére rikodési tamogatasként az Onkormanyzat 29.238.668s$zeget
nyujtott, mellyel a szervezet elszamolt.
Az elozé ellerbrzéseink soran tett javaslatainkat elfogadtak églszamolas benyujtasakor
figyelembe vették. Jelen ell&rzésink soran megallapitottuk, hogy az FC Hatvan
elszamolasanak 6sszeallitasa atlathatd, az alapaokumokat minden esetben tartalmazza, a
szamlak az alaki és tartalmi kdvetelméenyeknek melgiek és felllbélyegzésre kerilnek az
,Elszdmolva ... Ft Hatvan Véaros Onkormanyzata 2016i tmogatasanak terhére”
szovegezdsbélyegdlenyomattal. A bélyedyz hasznalata biztositja azt, hogy a finanszirozas
egy tamogat6 altal torténjen. Az elszamolasbarepetegy tétel, amely 200.000 Ft kauciordl
szol. Mivel a kaucié olyan letétbe helyezett pészég, amelyet bizonyos feltételek teljesilése
esetén visszakaphat az egyeslilet, igy ez az el&zstvran nem szerepeltetbhet

» A tamogatasban részeéibrvosok a résziikre nyujtott pénzdsszeget meghelelhasznaltak
fel.

> A szervezetek altal leadott bizonylatok kozottéfeldulnak mas nyelven irddott
dokumentumok.

» Javasoljuk, hogy a pénzilgyi Ugyintéfolyamatosan kisérje figyelemmel az elszamolasi
hataridbk betartasat, szikség esetén hivja fel a tamogdigyelmét az elszamolas
benyujtaséra, az elszamolas atvételekor minderessadllebrizze, hogy az elszamolasban



szerepd szamlak a tAmogatasi célnak &ssithknak megfelelnek-e.

A Gazdalkodasi Iroda vezsének visszajelzése alapjdn az alédbbi intézkedd8akntek az
ellendrzést kdvaten:

1. A tamogatéasi szeéréseken szerepldatumok feltiintetésére nagyobb figyelmet fordikana
és erre a hivatal azon munkatarsai figyelmét ishivgdk, akik a szekmések
elokészitésében és lebonyolitasdban részt vesznekangzé datumok pétlasardl igy
k6zosen gondoskodnak.

A datumok potlasa megtortént.

2. Azon szervezetek felé, akik a kapott tamogataseal szamoltak el, vagy a tamogatas
felhasznalasa nem a célnak megfial tortént a Gazdalkodasi lroda munkatarsa
megkereséssel élt, melynek soran egyrészt feleélz intézmény, szervezet végét az
elszamolas miébbi poétlasara, illetve tajékoztatta a céltdl ditéelhasznalas miatti
modositas szikségess&ger
» A Hatvani Bajza Jozsef Gimnazium és Szakkodzépiskdielszolitast kézhez kapta, a

tamogatassal nem tudott elszamolni, igy a tamogas&zeg az 6nkormanyzat részeére
visszafizetésre kerult.

> A Nyugdijasklubok és kések ,Eletet az éveknek” Orszagos Szovetsége Hewey/dl
Szervezete a felszélitast kézhez kapta. Kérelmiikrelszamolasi hatatianddositasat
a bizottsag jovahagyta, igy az engedélyezett higigraz elszamolas megtortént.

» A HCHC zenekar a felszolitast kézhez kapta. Kérkhmia tamogatasi szédesben a
felnasznalasi cél moédositasat a bizottsag jovadbhadgly az elszamolas szabalyosan
megtortént.

» A Lélegzet Gyermek és Ifjusagvédelmi Képességiejieslapitvany a felszoélitast
kézhez kapta. Kérelmuikre a tAmogatasi sukrgben a felhasznalasi cél modositasat a
bizottsag jovahagyta, igy az elszamolas szabalyosaiortént.

» Az FC Hatvan felé jelezték, hogy a kaucié az elsdasban nem szerepeltethefz
egyesillet az elszamolast modositotta.

3. A jovében a Gazdalkodasi Irodan az elszamolasok pénzimyintédje folyamatosan
figyelemmel kiséri az elszamolasi hatérid felhasznalasi cél pontos betartasat.

IX. Az ellenérzés targya:
A Hatvani Gazdasagi Szolgaltatdé Kft.-nél az o©Onkormayzati lakasizemeltetés
szabalyszetiségének és gazdasdagossaganak elémizsgalata

Az ellensrzés célia: az o©nkormanyzati bérlakdsok Higvkel megkotott szekdések
szabalyszdiségének ellefrzése, a bérleti dijak, valamint a tartozasok désdnak vizsgalata,
elemzése.

Az ellenérzitt szerv/szervezeti egyséddatvani Gazdasagi Szolgéltato Kift.

Az ellenérzés modszerei helyszini elleirzés soran dokumentumok és nyilvantartdsok edemz
vizsgalata.

Fébb megallapitasok
Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisébstilete a lakasok és helyiségek bérletére, vatama
elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrol s¥8838. évi LXXVIII. torvény (tovabbiakban:




Ltv.) felhatalmazédsa alapjan megalkotta a 19/2qQIM.1.) szdmu rendeletét az dnkorméanyzat
tulajdonéaban all6 lakasok és helyiségek béretEs elidegenitésélr (tovabbiakban: Lr.).

Ellendsrzésink soran a Hatvani Gazdasagi Szolgaltatd n€ft.- a lakasizemeltetés
szabalyszdiségét és gazdasagossagat vizsgaltuk, valamint kemmdanyzat bédivel megkotott
szerddesek, bérleti dijak, tartozasok alakulasanak edsgtzvégeztik a Ltv. és a Lr. alapjan.

Hatvan Varos Onkormanyzat Képviégbstilete a 849/2015. (X11.17.) szadm( hatarozataba
dontoétt arrél, hogy az dnkormanyzati tulajdonbald dhkasok és nem lakas céljara szolgald
helyiségek Uzemeltetésére vonatkozéan kozszolgsitaizeradést két a Hatvani Gazdasagi
Szolgaltaté Kft.-vel 2016. januar 1. napjatdl sz@thi5 éves hatarozott dthrtamra. Az érintett
lakdsok listaja a kozszolgaltatasi szeles mellékletéet képezik. A Kift.-vel megkotott
kozszolgaltatasi szefdés kdzos megegyezéssel mbddositasra kertlt, melgépviseb-testilet a
301/2016. (IV.28.) szamu hatarozattal jovahagyott.

A Kft. 2016. januar 1-jével 203 db lakast vett aefneltetésre, melyb 160 lakas rendelkezett
bérlbvel és 43 lakas Uresen &llt. Az év soran 10 lakiékesitésre kerllt, igy 2016. december 31.
napjara a lakasok szama 193 darabra csokkent, 6hdlyb lakas lakott volt, 34 lakas tresen allt.

A lakasgazdalkodas 2016. aprilis 30-ig a#zél évekhez hasonldan (ikodott, viszont Hatvan
Varos Onkormanyzata Képvigelestilet a 474/2015. (VI.25.) szamU hatarozataldamott Hatvan
varos lakaskoncepciojanak elkészitdsérA koncepcido célja volt meghatérozni azokat az
iranyokat, amelyek mentén az 6nkormanyzat szocidiépu, koltségely, illetve piaci alapu
lakasigényekhez alkalmazkodo lakasgazdalkodasseemthozott |étre.

A lakasiizemeltetés kapcsan a Szocialis és Laka#linyitsag dont a béikijelolésiol, lakascsere
jovahagyasrol, tartdsi szédeshez vald hozzajarulasrél, lakasbérleti  jogvigzon
meghosszabbitasarol és a lakasbérleti édészrendes felmondassal vald megszintetiesér

A polgarmester dont a béHijeldleswl szikséglakas bérbeadas esetén, valamint eljarast
kezdeményezhet a jegyzel 6nkényesen elfoglalt lakas kilritése irant.

A lakdsgazdalkodason belll - a lakdsok lUzemelteté$dil - a Kft. masik fontos feladata a
hatralékok kezelése. Mivel a Hatvani Gazdasagi daf@td Kft. nem jogutddja a
lakdstizemeltetéssel foglalkoz®@#i tarsasagnak, ezért a hatralékok kezelése csakl@ BOet
érintette. Ellefirzésiink soran megallapitottuk, hogy a hatariduli bérbi tartozas honaprol
honapra csokkent. 2016. év végére a Kkiidégek a folyamatos nyomonkdvetésnek, a
felszolitdlevelek kikuldésének és a kapcsolattagkskoszonhéen 3,53 %-ra csOkkentek. A
gyakorlatban a kintl&ségek minimalizalasa érdekében a Kft. a havi sz&mbk alkalmaval
minden esetben értesiti a &t az elmalt idszak nyilvantartott egyenledir A tulfizetéssel és
az egy havi elmaradassal rendetk&zribk egyenlegkdit, mig a két havi tartozassal rendelkez
bérbk fizetési felszolitast kapnak. A harom honapot hadgdo tartozassal rendelkézrészére a
fizetési felszolitas utdn az ugyvedi felszolitokrikeek kikildésre, melynek tulnyomé része
eredménnyel zarul. 2016. évben egy esetben vokségltartozas miatt az Uzemeiteiltali
lakasbeérleti szetiés felmondasara.

A kozszolgéltatasi szefdés alapjan a lakadsok jogsizegés szerddésszelr hasznalatanak
folyamatos ellefrzése korében a lakasok rendeltetésshaisznalatat évente egy alkalommal —
indokolt esetben tébbszor - eltemi a Kft., jegydkonyv rogzitése mellett. A Kft. az Gizemetiiet
ellensrzés eredmeényér2017. marcius 20-an részletes irasos beszamédaitiett.



A Kft. minden bérbvel bérleti szergdést kotott. A felek altal aldirt széesek tartalmazzéak a
Szocidlis és Lakasugyi Bizottsag bérbeadasrol dzadtérozatanak szamat, a ssdefzfelek adatait,

az érintett ingatlan legbb adatait, cimét, alaptertletét, komfortfokozathtendezését, a bérleti
jogviszony idtartamat, az dnkormanyzati rendeletben meghatératapbér alapjan szamitott
bérleti dijat, a felek jogait és kotelezettségeitszerddés modositdsanak és mdgersének
feltételeit és egyéb kikotéseket. A szmlegsek mellékleteit képezik a lakasleltar a lakas
berendezési targyairdl és tartozékairdl, a birtekidai jegyékonyv és a nyilatkozat a lakasban
életvitelszeiien tartdzkodd személyeity mely tartalmazza a bérlés a vele a lakasba egyutt
koltozok nevét és személyes adatait.

A szamviteli nyilvantartasokban az ingatlanokatn#ri bevételek és kiadasok lakasonkénti
bontasban kertilnek kimutatasra, amely az atlathgtiss az adatszolgéltatast segiti.

Ellendrzésink soran megallapitottuk, hogy 0sszességébelakasbéerbeadassal 6sszefigg

dokumentumok 0Osszeallitdsa pontos, nyilvantartglkattekinthed. A vizsgalatban érintett
munkatarsak maximalis segjeszséggel és informacioszolgaltatassal tamogattadkankat.

Soron kivili ellenérzés

X. Az ellenérzés targya:
A Hatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal hazipénztar abalyszefi miikodésének elleirzése

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a pénztarban 2017. nsadtan kifizetett és
kifizetésre varé tételek bizonylatolasat, illetvekészpénzkezelést a bé&lszabalyzatok éirasai
alapjan latjak-e el.

Az ellendrzott szerv/szervezeti_egységHatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal, Gazdalkodasi
Iroda

Az ellensrzés modszereihelyszini elleirzés soran rovancsolas, bizonylatok atvizsgalasa.

Fébb megallapitasok
A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivataln@ hazipénztar ellémzése soran az alabbiakat
vizsgaltuk:

Betartjak-e a pénzkezelési szabalyzatbéirtakat.

- A bizonylatok megfelelnek-e a formai és tartalmvételményeknek.

A tényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e #qp@hentés egyenlegével.
Az elvégzett munkank alapjan a Hatvani Kozos Onkowazati Hivatalnal a hazipénztar
muikodéseébl alkotott véleményiink a kovetk&z

» A 2017. marcius 23-an végzett pénztarditzds soran a pénztarnaplé zardegyenlege
megegyezett a tényleges pénzkészlet + az utdlalgasneolasra kiadott bon egyulttes
0sszegével.

> A valutaban nyilvantartott egyenleg pénztarnapléristi 6sszege 562.710 Ft. A szamitott
0sszeg és a naplé zaroértéke kozoétt 13 Ft elténgmtkozott, amely az arfolyam
atszamitasabdl adddott.

> Ellenérzésiink soran tobb esetben tapasztaltuk, hogy aztgpéms Aaltal hasznalt



bankjegyszamlalé hibasan adta meg a bankjegyelbslzamat, (azonos koteg tébbszori
lepbrgetésénél minden esetben éltérs minden esetben hibas eredményt hozott, majd
kézzel kellett elvégezni a pénz szamolasat), #dletv2017. marcius honapban forgalomba
kerdlt, Uj 5.000 Ft cimlétbankjegyeket nem szamlalta.

A kulon kezelt bevételeket a pénztaros a hazipémat@em bevételezi, ugyanakkor a
pancélszekrénybefrzi a banki befizetés idejéig. A vizsgalatkor adaikezelt bevételek az
alabbiak voltak:
» 117.295 Ft, melyet a kozterllet felligyleladtak at a pénztarosnak niezgsre.
Ez az 0sszeg a varosi parkoldorak kitritésébarmazik.
> a kozétkeztétési dijbeszddaltal az 6vodakbadl és iskolakbol beszedett étbiezé
téritési dijak, melyet zart kazettdban helyeztgbagicélszekrényben.

A pancélszerkénybetrzik a talalt targyakat. 2016. oktober 5-én atag&srilt a pénztaros
részére meaiyzés céljabol egy tarca, amely tartalmazza a totayd személyes iratait
(személyi igazolvanytakcimkartyat, diakigazolvanyt, adéazonositd igazolvanyt, eurépa
egészseégbiztositasi kartyat, szurkol6i kértyatlazési kedvezmény igénybevételéhez
szlikséges igazolast, 30 napos kiemelt kedvezinbayletet Hatvan, Zéldfa utca — Eger
utvonalon, bankkartyat és bankjegyeket. Mivel nelelerbrzésiink nem terjed ki a
Hat6ségi Iroda munkdajanak vizsgalatara, igy nejuk&z indokat annak, hogy miért nem
kerilt visszaszolgéltatasra a tarca a tulajdonezéré, annak ellenére, hogy a tulajdonos
elérhebsége rendelkezésre Allt.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal altal utolagos elsp&mra kiadott pénzosszeg 358.100 Ft
volt.

Az Onkormanyzathoz tartozd intézmények szamaranedldy jogcimen atadott Gsszeg
565.000 Ft, mig élegként nyilvantartott készpénz felvételek 6ssZ&gf&000 Ft volt.

A rendszeres kifizetések esetében visszavonasiénges meghatalmazas van érvényben
tobb intézmeény, illetve szervezeti egység vonatkabkan, melyekit a pénztaros kulon
nyilvantartast vezet és évente kéri az érintettakmteghatalmazasok megujitasara.

A pénztar nikodéséhez szikséges készpénz pénzintér@tters felvétele és szallitdsa a
pénzkezelési szabalyzatbadigbknak megfelélen torténik.

A hazipénztarban lévkészpénz (vaskazettaban elhelyezve), valaminttaanott értekek
megirzése pancélszekrényben torténik.

A bevételi pénztarbizonylatok 3 példanyban, a ksag@nztarbizonylatok 2 példanyban

készilnek a KASZPER (pénzigyi, konydel nyilvantartd) programon keresztil. A

pénztaros minden befizetést és kifizetégraddben feljegyez. A nap végén a napi zard
egyenleget Osszeegyezteti a tényleges készpénzdiyml. A napi zards nem Kkerdl

kinyomtatésra.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kozil a kovétkealalhatdak meg a pénztarban:
Készpénzfelvételi utalvany
Készpénz igénylés tizemanyaglere, Uzemanyag-&leg elszamolas
Személygépkocsi menetlevél
Nyugta harom soros



Nyugta egysoros

Szallitélevél

Készletbevételezési bizonylat

Belfoldi kikildetési rendelvény és koltségelszarsola
Szamlatomb

Ellenérzési naplo

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok készétés felhasznalasardl nyilvantartast vezetnek az
irodanal.

» A szamvitelbl sz6l6 2000. évi C. torvény 14. 8§ (5) bekezdéshmylaltak alapjan a
Gazdalkodasi Iroda a szamviteli politika keretébemdelkezik pénzkezelési szabalyzattal
(2015. mércius 1.), amely teljes kén tartalmazza a pénzkezelésiigsokat és biztositja
a bizonylati fegyelem betartasat.

» Az altalunk szuroprébasZen vizsgalt pénztarbizonylatok alairdsa hianyog, voklyek
potlasa mihamarabb sziikséges.

» A 2015. év juniusédban tartott pénztari ellerésiinkkor észrevételeztilk, hogy a Hivatal
épuletének homlokzati feldjitasa, valamint nyilaékacseréje soran leszerelésre ké&ri
pénztar helyiség ablakat w&dacs nem kerlt visszaszerelésre. Ennek potl&sdboa sem
tortént meg, melyet megemlitettink a pénztarosnaki, nem tamogatja a racs
visszaszerelését a menekitl megsinése miatt. Javasoljuk egy hordozhaté panikgomb
beszerzését a pénztaros részeére, mely segitsépgéoigiema esetén egy gombnyomassal
riaszthat6 lenne a Hivatal portdjan szolgélatgeséh biztonsagir.

A Gazdalkodasi Iroda vezsének visszajelzése alapjdn az alédbbi intézkedd8akntek az
ellendrzést kdvaten:

» A hianyz6 alirasok potlasa minden esetben megtiri@njévoben kiemelt figyelmet
forditanak a hasonl6 esetek elkerllésére.

> A pénztar helyiség ablakat wedacs nem kerilt visszaszerelésre. A helyigegirténs
egyik lehetséges menekilési utvonal az ablakorskgietorténhet. Erre tekintettel a racs

helyett a biztonsag érdekében panik gomb beszételkszdeményezték a Hivatal
Gondnokanal.

Az ellersrzések megallapitasait az érintett gazdasagi tgsisintézmények, szervezeti egységek

vezebi tudomasul vették. A hidnyossagok megszintetéggrg\bbeni elkerilésére intézkedési
tervek készultek.

Hatvan, 2018. februar 15.

Hidvéginé Rodek Erzésébet
bels) ellerdrzési vezai



