
 

 

 
Előkészítésben közreműködött: Lukács László osztályvezető 

Rékasi Éva osztályvezető 
 
HAT/___________/2019. 
 
 

ELŐTERJESZTÉS 
a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal megszüntetésével kapcsolatos döntésekről, 
továbbá a képviselő-testület, valamint szervei szervezeti és működési szabályzatáról 

szóló 35/2010. (XI. 26.) önkormányzati rendelet módosításáról 
 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
Hatvan Város Önkormányzata és Kerekharaszt Község Önkormányzata a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 85. § (1) 
bekezdése alapján 2013. március 1. napjától határozatlan időre közös önkormányzati hivatalt 
hozott létre Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal elnevezéssel (székhely: 3000 Hatvan, 
Kossuth tér 2.) 2013. február 28. napján kelt megállapodásával. 
 
Az Mötv. 85. § (3) bekezdése alapján közös önkormányzati hivatal létrehozásáról vagy 
megszüntetéséről az érintett települési önkormányzatok képviselő-testületei az általános 
önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül állapodnak meg. A 
megállapodás az általános önkormányzati választásokat követő év január 1-jén lép hatályba. 
Ez alapján a megállapodás megszüntetésére legkésőbb 2019. december 12. napján van 
lehetőség. 
 
Kerekharaszt Község Önkormányzata Képviselő-testülete a 124/2019. (XI. 25.) számú 
határozatával arról döntött, hogy 2020. január 1-jétől kezdődően csatlakozni kíván a Herédi 
Közös Önkormányzati Hivatalhoz (székhelye: 3011 Heréd, Rákóczi Ferenc út 39.) és ki kíván 
válni a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatalból. Heréd Község Önkormányzata és 
Nagykökényes Község Önkormányzata hozzájárult ahhoz, hogy a három önkormányzat 
közösen működtesse a Herédi Közös Önkormányzati Hivatalt. 
 
A fentiek alapján meg kell szüntetni a Hatvan Város Önkormányzata és Kerekharaszt Község 
Önkormányzata között a közös önkormányzati hivatal létrehozására megkötött megállapodást 
2019. december 31-i hatállyal. A megállapodást megszüntető okirat az 1. határozati javaslat 
mellékletét képezi. 
 
2020. január 1-jétől a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal a megállapodás megszüntetése 
miatt megszűnik és Hatvani Polgármesteri Hivatal elnevezéssel működik tovább Hatvan 
Város Önkormányzata fenntartásában. Ehhez a Magyar Államkincstárral folytatott egyeztetés 
alapján módosítni szükséges a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal alapító okiratát, 
melynek révén létrejön új elnevezéssel a Hatvani Polgármesteri Hivatal, mint költségvetési 
szerv. Az alapító okiratot módosító okirat, és az egységes szerkezetbe foglalt alapító okirat a 
2. határozati javaslat 1. és 2. számú mellékletét képezi. 
 
 



 

A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal Kerekharaszti Ügyfélszolgálatán jelenleg 1 fő 
költségvetési ügyintéző és 1 fő hivatalsegéd látja el az ügyfélszolgálati feladatokat. Az egyéb 
igazgatási, műszaki és adó ügyek intézése a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
székhelyén történik. A Kerekharaszti Ügyfélszolgálaton dolgozó 2 fő alkalmazott 2020. 
január 1-jével a Herédi Közös Önkormányzati Hivatalban fog tovább dolgozni, ezért meg kell 
határozni a létrejövő Hatvani Polgármesteri Hivatal létszámkeretét oly módon, hogy a 
Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal jelenlegi létszámkeretét alapul véve 2 fővel 
csökkenteni szükséges a jóváhagyott álláshelyek számát. 
 
A Hatvani Polgármesteri Hivatal létrejöttével el kell fogadnia a képviselő-testületnek a hivatal 
2020. január 1-jétől érvényes szervezeti felépítését. A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
jelenlegi szervezeti felépítéséhez képest megszüntetésre kerül a Kerekharaszti 
Ügyfélszolgálat, valamint a Törvényességi Ellenőrzési Osztály szervezeti egységek. Az 
osztály dolgozói 2020. január 1-jétől közvetlenül a jegyzői irodavezető utasítási alapján látják 
el majd feladatukat. 
 
A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal megszűnése miatt módosítani szükséges a 
képviselő-testület, valamint szervei szervezeti és működési szabályzatáról szóló 35/2010. (XI. 
26.) önkormányzati rendeletet is. 
 
Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést szíveskedjen megtárgyalni, 
véleményezni, és az alábbi határozati javaslatokat, valamint a mellékelt rendelettervezetet 
elfogadni. 
 
1. Határozati javaslat 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Kerekharaszt Község Önkormányzatával 
2013. február 28. napján megkötött, a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal (székhelye: 
3000 Hatvan, Kossuth tér 2.) létrehozásáról és működtetéséről szóló megállapodást a 
határozat mellékletét képező megszüntető okirat szerinti tartalommal 2019. december 31. 
napjával közös megegyezéssel megszünteti.  
A képviselő-testület felhatalmazza Hatvan város polgármesterét a megszüntető okirat 
aláírására. 
 
Határidő: 2019. december 12. 
Felelős: Hatvan város polgármestere a Jegyzői Iroda útján 
 
2. Határozati javaslat 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete 2020. január 1. napjával a Hatvani Közös 
Önkormányzati Hivatal (székhelye: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.), mint önállóan működő és 
gazdálkodó költségvetési szervnek a 104/2013. (II. 28.) számú képviselő-testületi határozattal 
elfogadott alapító okiratát a határozat 1. számú mellékletét képező módosító okiratnak 
megfelelően módosítja, melynek révén a költségvetési szerv elnevezése Hatvani 
Polgármesteri Hivatal elnevezésre módosul. 
A képviselő-testület elfogadja a Hatvani Polgármesteri Hivatalnak a határozat 2. számú 
mellékletét képező, módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt alapító okiratát. 
 
Határidő: 2019. december 12. 
Felelős: Hatvan város polgármestere a Jegyzői Iroda útján 
 



 

3. Határozati javaslat 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
(székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.) dolgozói létszámát 2019. december 15. napjától 118 
köztisztviselői, ügykezelői és munkavállalói tevékenységet ellátó álláshellyel, 4 
közalkalmazotti álláshellyel, 3 önkormányzati főtanácsadói álláshellyel és 8 rehabilitált 
munkavállalói álláshellyel, összesen 133 álláshellyel hagyja jóvá. 
 
Határidő: 2019. december 31. (a munkajogi dokumentumok kiadására) 
Felelős: Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője 
 
4. Határozati javaslat 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Hatvani Polgármesteri Hivatal szervezeti 
felépítését 2020. január 1-i hatállyal a határozat mellékletét képező belső szervezeti felépítést 
bemutató ábra szerint módosítja. 
 
Határidő: 2020. január 1. 
Felelős: Hatvan város jegyzője 
 
 
Hatvan, 2019. december 5. 
 
 
 Horváth Richárd 
 polgármester 
 
Látta: 
 
 dr. Szikszai Márta 
 jegyző 

 



 

Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testületének 
…/2019. (... ...) önkormányzati rendelete 

a képviselő-testület, valamint szervei szervezeti és működési szabályzatáról szóló 
35/2010. (XI. 26.) önkormányzati rendelet módosításáról 

 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete az Alaptörvény 32. cikk (2) bekezdésében 
meghatározott eredeti jogalkotói hatáskörében, az Alaptörvény 32. cikk (1) bekezdés d) 
pontjában meghatározott feladatkörében eljárva a következőket rendeli el: 

 
1. § A képviselő-testület, valamint szervei szervezeti és működési szabályzatáról szóló 

35/2010. (XI. 26.) önkormányzati rendelet (a továbbiakban: R.) 4. § (5) bekezdése helyébe a 
következő rendelkezés lép: 

„(5) A képviselő-testület polgármesteri hivatalt hoz létre az önkormányzat működésével, 
valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való 
előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására.” 

 
2. § A R. VII. fejezete helyébe a következő rendelkezés lép: 

 
„VII. Fejezet 

A Polgármesteri Hivatal felépítése és működése 
 

1. A jegyző 
 

48. § (1) A polgármester – pályázat alapján – jegyzőt nevez ki. 
(2) A polgármester a jegyző javaslatára aljegyzőt nevez ki a jegyző helyettesítésére, a 

jegyző által meghatározott feladatok ellátására. 
(3) A jegyzői, aljegyzői állás betöltetlensége esetén a pályázati eljárás lefolytatásáig a 

polgármester a jegyzői, aljegyzői feladatok ellátására a jegyzőre vonatkozó képesítési 
követelményeknek megfelelő, a polgármesteri hivatalban dolgozó köztisztviselőt bízhat meg. 

(4) A jegyző vezeti a polgármesteri hivatalt. A jegyző és az aljegyző egyidejű távolléte 
esetén a polgármesteri hivatal vezetését a Jegyzői Iroda vezetője látja el. A jegyző, az 
aljegyző és a Jegyzői Iroda vezetőjének egyidejű távolléte esetén a polgármesteri hivatal 
vezetését a Hatósági Iroda vezetője látja el. 

(5) A jegyző ellátja az Mötv. 81. § (3) bekezdésében meghatározott feladatokat. 
(6) A jegyző átruházott hatáskörében eljárva meghozott határozatai tekintetében évente 

köteles a képviselő-testületnek írásban beszámolni lehetőség szerint a tárgyévet követő év 
munkaterv szerinti februári  ülésén. 
 

2. A polgármesteri hivatal 
 

49. § (1) A polgármesteri hivatal költségvetési szerv, önálló jogi személy, melynek 
működéséhez szükséges előirányzatokat, a működési és fenntartási költségeket az adott éves 
költségvetési rendelet határozza meg. 

(2) A polgármesteri hivatalt a képviselő-testület döntései szerint, valamint saját 
hatáskörében a polgármester irányítja. A polgármester az Mötv.-nek megfelelően gyakorolja 
az egyéb munkáltatói jogokat az alpolgármester, és az intézményvezetők tekintetében. 

(3) A polgármesteri hivatalt a jegyző vezeti. A jegyző a polgármesteri hivatal 
köztisztviselője, alkalmazottja kinevezéséről, bérezéséről, vezetői megbízásáról, 
felmentéséről, vezetői megbízásának visszavonásáról és jutalmazásáról a polgármester 
egyetértésével dönt. A képviselő-testület tagjai a polgármesteri hivatal köztisztviselőinek, 



 

megbízott munkatársainak közvetlen utasítást nem adhatnak. 
(4) A polgármesteri hivatal elnevezése: Hatvani Polgármesteri Hivatal, székhelye: 3000 

Hatvan, Kossuth tér 2. 
(5) A jegyző döntése szerint a belső szervezeti egységek vezetői, ügyintézői 

kiadmányozási jogot kaphatnak. 
(6) A polgármesteri hivatal működési szabályzatában foglaltaknak megfelelően 

szakmailag előkészíti a bizottság, illetve a képviselő-testület döntését, külön jogszabályokban 
foglalt tájékoztatási, ügyviteli közreműködési kötelezettségnek a jegyző útján eleget tesz. 

(7) A polgármesteri hivatal köztisztviselőjét, megbízott munkatársát munkavégzése során 
tudomására jutott információk, adatok tekintetében titoktartási kötelezettség terheli, melyet az 
adatvédelemről szóló jogszabályoknak megfelelően köteles kezelni. 

(8) A polgármesteri hivatal belső működési szabályait és a hivatal belső szervezeti 
egységeinek ügyrendjét a jegyző által kiadott szabályzat állapítja meg.” 
 

3. § (1) A R. 3. § (5) bekezdésében, 8. § (4) bekezdés c) pontjában és (6) bekezdésében, 
16. § (2) bekezdésében, 19. § (2) bekezdés g) pontjában, 20. § (6) bekezdésében, 23. § (4) 
bekezdés a) pontjában és (9) bekezdésében, 27. § (4) bekezdés e) pontjában és (6) 
bekezdésében, 32. § (5) bekezdés a) pontjában, 39. § (4) bekezdésében, 50. § (2) 
bekezdésében, 53. § (1), (2) és (4) bekezdésében, 55. § (2) bekezdésében és 60. §-ában a 
„közös önkormányzati hivatal” szövegrész helyébe a „polgármesteri hivatal” szöveg lép. 

(2) A R. 10. mellékletének 1., 2., 6., 6a. és 6b. pontjában a „Hatvani Közös 
Önkormányzati Hivatal jegyzője” szövegrész helyébe a „jegyző” szöveg lép. 

 
4. § A R. 5. melléklete helyébe az 1. melléklet lép. 
 
5. § Ez a rendelet 2020. január 1-jén lép hatályba, és 2020. január 2-án hatályát veszti. 

 
Hatvan, 2019. ……………… 
 
 
 
 dr. Szikszai Márta Horváth Richárd 
 jegyző polgármester  



 

1. melléklet a …/2019. (... ...) önkormányzati rendelethez 
„5. melléklet a 35/2010. (XI. 26.) önkormányzati rendelethez 

 
Önként vállalt feladatok 

 
Felsőoktatás:  

− Hatvani Közösségi Felsőoktatási Képzési Központ üzemeltetése. 
 
Sport:  

− szabadidősport,  
− verseny- és élsport,  
− természetjárás, valamint 
− turizmus feltételeinek biztosításának, továbbá 
− a lakosság testedzési igényei kielégítése érdekében a sport létesítmények 

fenntartásának és fejlesztésének támogatása. 
 
Településfejlesztés:  

− önkormányzati tulajdonú ingatlanon megvalósuló vásár és piac fenntartása, 
működtetése, rendszeres, illetve folyamatos működésének elősegítése. 

 
Szociális ellátások:  

− munkahelyi és közétkeztetés, 
− adósságkezelési szolgáltatás nyújtása, 
− szociális vásárlási kedvezmény. 

 
Közművelődés:  

− helyi közszolgálati műsorszolgáltatás támogatása, elősegítése. 
 
Lakásgazdálkodás:  

− önkormányzati tulajdonú lakások bérbeadása, 
− önkormányzati tulajdonú nem lakáscélú helyiségek bérbeadása. 

 
Vízrendezés és csapadékvíz elvezetés:  

− Hatvan város közigazgatási területén csapadékvíz-elvezető rendszer kiépítése 
és fenntartása. 

 
Csatornázás:  

− Hatvan város közigazgatási területén szennyvízcsatorna-hálózat és szennyvíz-
tisztítómű fejlesztése és működtetése. 

 
Közterületek fenntartása:  

− önkormányzati tulajdonú közparkok és játszóterek gondozása, 
− önkormányzati tulajdonú egyéb közterületek karbantartása, 
− Hatvan város közigazgatási területén lévő egyes állami tulajdonú közutak és 

közterületek gondozása és karbantartása. 
 
Helyi tömegközlekedés biztosítása:  

− Hatvan város közigazgatási területén helyi autóbusz-tömegközlekedés 
biztosítása. 

 
Köztisztaság és településtisztaság biztosítása:  

− önkormányzati tulajdonú közterületek tisztaságának biztosítása, 
− kommunális hulladékszállítás, -gyűjtés és -ártalmatlanítás biztosítása, 
− szelektív hulladékszállítás és -gyűjtés biztosítása, 



 

− települési folyékony hulladék szállítása, gyűjtése és ártalmatlanítása. 
 
Gondoskodás a helyi közbiztonságról:  

− helyi közbiztonság védelme érdekében létrejött civil szervezetek támogatása, 
− önkormányzati vagyonvédelem biztosítása. 

 
Közösségi tér biztosítása:  

− művelődési ház fenntartása. 
 
Közművelődési, tudományos és m űvészeti tevékenység támogatása:  

− közművelődési tevékenységet végző civil szervezetek támogatása, 
− tudományos tevékenységet végző civil szervezetek támogatása, 
− művészeti tevékenységet végző civil szervezetek támogatása. 
 

Egészséges életmód közösségi feltételeinek el ősegítése:  
− önkormányzati rendezvények szervezése. 

 
Védett temetési helyek fenntartása, gondozása.  
 
Muzeális gy űjtemény fenntartása.  
 
Vadaspark fenntartása.  
 
Uszoda, strand fenntartása.”   
 



Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testületének 
35/2010. (XI. 26.) önkormányzati rendelete 

a képviselő-testület, valamint szervei szervezeti és működési szabályzatáról 
 

EREDETI SZÖVEG ÚJ SZÖVEG 
4. § 
(5) A képviselő-testület közös önkormányzati 
hivatalt hoz létre az önkormányzat működésével, 
valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és 
hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való 
előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos 
feladatok ellátására. 

4. § 
„(5) A képviselő-testület polgármesteri hivatalt hoz 
létre az önkormányzat működésével, valamint a 
polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe 
tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és 
végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására.” 

VII. Fejezet 
A közös önkormányzati hivatal felépítése és 

működése 
 

1. A jegyző 
 

48. § (1) Hatvan város polgármestere és 
Kerekharaszt község polgármestere – pályázat 
alapján, lakosságszám arányos többségi döntéssel – 
jegyzőt nevez ki. 

(2) Hatvan város polgármestere és 
Kerekharaszt község polgármestere a jegyző 
javaslatára – lakosságszám arányos többségi 
döntéssel – aljegyzőt nevez ki a jegyző 
helyettesítésére, a jegyző által meghatározott 
feladatok ellátására. 

(3) A jegyzői, aljegyzői állás betöltetlensége 
esetén a pályázati eljárás lefolytatásáig a Hatvan 
város polgármestere és Kerekharaszt község 
polgármestere – lakosságszám arányos többségi 
döntéssel – a jegyzői, aljegyzői feladatok ellátására 
a jegyzőre vonatkozó képesítési követelményeknek 
megfelelő, a közös önkormányzati hivatalban 
dolgozó köztisztviselőt bízhat meg. 

(4) A jegyző vezeti a közös önkormányzati 
hivatalt. A jegyző és az aljegyző egyidejű távolléte 
esetén a közös önkormányzati hivatal vezetését a 
Jegyzői Iroda vezetője látja el. A jegyző, az 
aljegyző és a Jegyzői Iroda vezetőjének egyidejű 
távolléte esetén a közös önkormányzati hivatal 
vezetését a Hatósági Iroda vezetője látja el. 

(5) A jegyző ellátja az Mötv. 81. § (3) 
bekezdésében meghatározott feladatokat. 

(6) A jegyző átruházott hatáskörében eljárva 
meghozott határozatai tekintetében évente köteles a 
képviselő-testületnek írásban beszámolni lehetőség 
szerint a tárgyévet követő év munkaterv szerinti 
februári  ülésén. 

VII. Fejezet 
A Polgármesteri Hivatal felépítése és működése 

 
1. A jegyző 

 
48. § (1) A polgármester – pályázat alapján – 

jegyzőt nevez ki. 
(2) A polgármester a jegyző javaslatára 

aljegyzőt nevez ki a jegyző helyettesítésére, a 
jegyző által meghatározott feladatok ellátására. 

(3) A jegyzői, aljegyzői állás betöltetlensége 
esetén a pályázati eljárás lefolytatásáig a 
polgármester a jegyzői, aljegyzői feladatok 
ellátására a jegyzőre vonatkozó képesítési 
követelményeknek megfelelő, a polgármesteri 
hivatalban dolgozó köztisztviselőt bízhat meg. 

(4) A jegyző vezeti a polgármesteri hivatalt. A 
jegyző és az aljegyző egyidejű távolléte esetén a 
polgármesteri hivatal vezetését a Jegyzői Iroda 
vezetője látja el. A jegyző, az aljegyző és a Jegyzői 
Iroda vezetőjének egyidejű távolléte esetén a 
polgármesteri hivatal vezetését a Hatósági Iroda 
vezetője látja el. 

(5) A jegyző ellátja az Mötv. 81. § (3) 
bekezdésében meghatározott feladatokat. 

(6) A jegyző átruházott hatáskörében eljárva 
meghozott határozatai tekintetében évente köteles a 
képviselő-testületnek írásban beszámolni lehetőség 
szerint a tárgyévet követő év munkaterv szerinti 
februári  ülésén. 

2. A közös önkormányzati hivatal 
 

49. § (1) Hatvan Város Önkormányzata 
Kerekharaszt Község Önkormányzatával Hatvani 
Közös Önkormányzati Hivatal elnevezéssel közös 
önkormányzati hivatalt működtet. 

2. A polgármesteri hivatal 
 

49. § (1) A polgármesteri hivatal költségvetési 
szerv, önálló jogi személy, melynek működéséhez 
szükséges előirányzatokat, a működési és 
fenntartási költségeket az adott éves költségvetési 



(2) A közös önkormányzati hivatal 
költségvetési szerv, önálló jogi személy, melynek 
működéséhez szükséges előirányzatokat, a 
működési és fenntartási költségeket az adott éves 
költségvetési rendelet határozza meg. 

(3) A közös önkormányzati hivatalt a 
képviselő-testület döntései szerint, valamint saját 
hatáskörében Hatvan város polgármestere irányítja. 
Kerekharaszt község polgármestere a közös 
önkormányzati hivatal irányításával összefüggésben 
véleményt nyilváníthat. Hatvan város 
polgármestere az Mötv.-nek megfelelően 
gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat Hatvan 
város alpolgármesterei, és az intézményvezetők 
tekintetében. 

(4) A közös önkormányzati hivatalt a jegyző 
vezeti. A jegyző a közös önkormányzati hivatal 
köztisztviselője, alkalmazottja kinevezéséről, 
bérezéséről, vezetői megbízásáról, felmentéséről, 
vezetői megbízásának visszavonásáról és 
jutalmazásáról Hatvan város polgármesterének 
egyetértésével dönt. A Hatvani Közös 
Önkormányzati Hivatal Kerekharaszti 
Ügyfélszolgálata köztisztviselőjének 
kinevezéséhez, bérezéséről való döntéshez, 
felmentéséhez és jutalmazásához Kerekharaszt 
község polgármesterének egyetértése is szükséges. 
A képviselő-testület tagjai a közös önkormányzati 
hivatal köztisztviselőinek, megbízott 
munkatársainak közvetlen utasítást nem adhatnak. 

(5) A közös önkormányzati hivatal elnevezése: 
Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal, székhelye: 
3000 Hatvan, Kossuth tér 2. 

(6) A jegyző döntése szerint a belső szervezeti 
egységek vezetői, ügyintézői kiadmányozási jogot 
kapnak. 

(7) A közös önkormányzati hivatal működési 
szabályzatában foglaltaknak megfelelően 
szakmailag előkészíti a bizottság, illetve a 
képviselő-testület döntését, külön jogszabályokban 
foglalt tájékoztatási, ügyviteli közreműködési 
kötelezettségnek a jegyző útján eleget tesz. 

(8) A közös önkormányzati hivatal 
köztisztviselőjét, megbízott munkatársát 
munkavégzése során tudomására jutott 
információk, adatok tekintetében titoktartási 
kötelezettség terheli, melyet az adatvédelemről 
szóló jogszabályoknak megfelelően köteles kezelni. 

(9) A közös önkormányzati hivatal belső 
működési szabályait és a hivatal belső szervezeti 
egységeinek ügyrendjét a jegyző által kiadott 
szabályzat állapítja meg. 

rendelet határozza meg. 
(2) A polgármesteri hivatalt a képviselő-testület 

döntései szerint, valamint saját hatáskörében a 
polgármester irányítja. A polgármester az Mötv.-
nek megfelelően gyakorolja az egyéb munkáltatói 
jogokat az alpolgármester, és az intézményvezetők 
tekintetében. 

(3) A polgármesteri hivatalt a jegyző vezeti. A 
jegyző a polgármesteri hivatal köztisztviselője, 
alkalmazottja kinevezéséről, bérezéséről, vezetői 
megbízásáról, felmentéséről, vezetői megbízásának 
visszavonásáról és jutalmazásáról a polgármester 
egyetértésével dönt. A képviselő-testület tagjai a 
polgármesteri hivatal köztisztviselőinek, megbízott 
munkatársainak közvetlen utasítást nem adhatnak. 

(4) A polgármesteri hivatal elnevezése: Hatvani 
Polgármesteri Hivatal, székhelye: 3000 Hatvan, 
Kossuth tér 2. 

(5) A jegyző döntése szerint a belső szervezeti 
egységek vezetői, ügyintézői kiadmányozási jogot 
kaphatnak. 

(6) A polgármesteri hivatal működési 
szabályzatában foglaltaknak megfelelően 
szakmailag előkészíti a bizottság, illetve a 
képviselő-testület döntését, külön jogszabályokban 
foglalt tájékoztatási, ügyviteli közreműködési 
kötelezettségnek a jegyző útján eleget tesz. 

(7) A polgármesteri hivatal köztisztviselőjét, 
megbízott munkatársát munkavégzése során 
tudomására jutott információk, adatok tekintetében 
titoktartási kötelezettség terheli, melyet az 
adatvédelemről szóló jogszabályoknak megfelelően 
köteles kezelni. 
(8) A polgármesteri hivatal belső működési 
szabályait és a hivatal belső szervezeti egységeinek 
ügyrendjét a jegyző által kiadott szabályzat állapítja 
meg.” 

 



1. Határozati javaslat melléklete 
 

Közös önkormányzati hivatal létrehozásáról és m űködtetésér ől szóló megállapodás 
megszüntetése 

 
 
amely létrejött egyrészről  
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete (székhelye: 3000 Hatvan Kossuth tér 2. 
képviseli: Horváth Richárd polgármester), 
 
másrészről 
 
Kerekharaszt Község Önkormányzata Képviselő-testülete (székhelye: 3009 Kerekharaszt 
Bimbó u. 2., képviseli: Szabó Ádám polgármester)  
 
között (a továbbiakban együtt: Felek)  a mai napon az alábbi feltételekkel. 
 
1. Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete és Kerekharaszt Község 

Önkormányzata Képviselő-testülete a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. 
évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 85. § (1) bekezdése alapján 2013. március 
1. napjától határozatlan időre közös önkormányzati hivatalt (a továbbiakban: Hivatal) 
hozott létre 2013. február 28. napján kelt megállapodásával (továbbiakban: 
Megállapodás). 

 
2. Az Mötv. 85. § (3) bekezdése alapján közös önkormányzati hivatal létrehozásáról vagy 

megszüntetéséről az érintett települési önkormányzatok képviselő-testületei az általános 
önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül állapodnak meg. 

 
3. Kerekharaszt Község Önkormányzata Képviselő-testülete a 124/2019. (XI. 25.) számú 

határozatával arról döntött, hogy 2020. január 1-jétől kezdődően csatlakozni kíván a 
Herédi Közös Önkormányzati Hivatalhoz (székhelye: 3011 Heréd, Rákóczi Ferenc út 39.) 
és ki kíván válni a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatalból. 

 
4. Fentiekre tekintettel Felek a Megállapodást közös megegyezéssel 2019. december 31. 

napjával megszüntetik. 
 
5. Kerekharaszt Község Önkormányzata vállalja, hogy a Megállapodás szerint 2019-ben 

fizetendő 4.000.000 Ft hozzájárulásból még meg nem fizetett 2.000.000,- Ft összeget 
Hatvan Város Önkormányzata részére legkésőbb 2019. december 31. napjáig megfizeti. 

 
6. Felek megállapítják, hogy a Hivatal költségvetése terhére nem került visszterhesen olyan 

ingatlan vagy ingó vagyon beszerzésre, amely megosztásra kell hogy kerüljön. 
 
7. Felek kijelentik, hogy egymással szemben – az 5. pontban foglaltak kivételével – a 

Megállapodásból eredően semminemű további követelésük vagy igényük nincsen.  
 
8. Jelen megállapodást megszüntető okiratot Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-

testülete …/2019. (XII.12.) számú határozatával, Kerekharaszt Község Önkormányzata 
Képviselő-testülete …/2019. (XII.11.) számú határozatával hagyta jóvá. 

 
Kelt:  Hatvan, 2019. december 12. Kerekharaszt, 2019. december 12. 
 
 
 
 Horváth Richárd Szabó Ádám 
 Hatvan város polgármestere Kerekharaszt község polgármestere 



2. határozati javaslat 1. sz. melléklete

Okirat száma:

Módosító okirat

A  Hatvani  Közös  Önkormányzati  Hivatal a  Hatvan  Város  Önkormányzata  Képviselő-
testülete  által  2013.  március  01.  napján  kiadott  alapító  okiratát  az  államháztartásról
szóló 2011. évi CXCV. törvény 8/A. §-a alapján – Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-
testületének ……./2019.(XII.12.)sz. határozatában foglaltakra figyelemmel –a következők
szerint módosítom:

Az alapító okirat 1. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:

1.1. A költségvetési szerv

        1.1.1.megnevezése: Hatvani Polgármesteri Hivatal

1.2. A költségvetési szerv

        1.2.1.székhelye: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

        1.2.2.telephelye(i):

telephely megnevezése telephely címe

1 Újhatvani Ügyfélszolgálati Iroda 3000 Hatvan, Bezerédi utca 2.

Az alapító okirat 2.2 pontja helyébe a következő rendelkezés lép:

2.2.  A költségvetési szerv alapítására, átalakítására, megszüntetésére jogosult szerv

         2.2.1. megnevezése: Hatvan Város Önkormányzata

         2.2.2. székhelye: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

Az alapító okirat 4.1.pontja helyébe a következő rendelkezés lép:

4.1.  A  költségvetési  szerv  közfeladata:  Magyarország  helyi  önkormányzatairól  szóló
2011.  évi  CLXXXIX.  tv.(továbbiakban:Mötv.)84§(1)bekezdése  alapján  a  polgármesteri
hivatal ellátja az önkormányzatok működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző
feladat-és  hatáskörébe tartozó ügyek döntésre  való előkészítésével  és végrehajtásával
kapcsolatos  feladatokat.  A  hivatal  közreműködik  az  önkormányzatok egymás  közötti,
valamint az állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásában.

Az alapító okirat 4.3. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:

4.3. A költségvetési szerv alaptevékenysége: A polgármesteri hivatal ellátja az Mötv.-ben
és  a  vonatkozó  egyéb  jogszabályokban  a  számára  meghatározott  feladatokat  Hatvan
város vonatkozásában.



Az alapító okirat 4.5.pontja helyébe a következő rendelkezés lép:

4.5.  A költségvetési szerv illetékessége, működési területe: Hatvan város közigazgatási
területe. 2020. március 1-ig körzeti feladatokat lát el építéshatósági  ügyekben Boldog,
Hort,  Csány,  Ecséd,  Heréd,  Kerekharaszt,  Nagykökényes,  Lőrinci,  Apc,  Petőfibánya,
Zagyvaszántó, Rózsaszentmárton, Szűcsi közigazgatási területein.

Az alapító okirat 5. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:

5.1. A költségvetési szerv vezetőjének megbízási rendje: A polgármester pályázat alapján

 határozatlan időre jegyzőt nevez ki a Polgármesteri Hivatal vezetésére az Mötv. 82. § és a

 közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. tv. rendelkezéseinek megfelelően.

Az egyéb munkáltatói jogokat Hatvan város polgármestere gyakorolja.

5.2.A költségvetési szervnél alkalmazásban álló személyek jogviszonya:

foglalkoztatási jogviszony jogviszonyt szabályozó jogszabály

1
közszolgálati jogviszony A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 

törvény

2 munkaviszony A munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény

3 megbízási jogviszony A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013 évi V. törvény

4
közalkalmazotti jogviszony A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992.évi XXXIII. 

törvény

Jelen módosító okiratot 2020. január 1.napjától kell alkalmazni.

Kelt: Hatvan, 2019. december 12.

P.H.

Horváth Richárd
polgármester
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2. Határozati javaslat 2. sz. melléklete

Okirat száma:

Alapító okirat
módosításokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az  államháztartásról  szóló  2011.  évi  CXCV.  törvény  8/A.  §-a  alapján  a  Hatvani

Polgármesteri Hivatal  alapító okiratát a következők szerint adom ki:

1. A költségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A költségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Hatvani Polgármesteri Hivatal

1.2. A költségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely címe

1 Újhatvani Ügyfélszolgálati Iroda 3000 Hatvan, Bezerédi utca 2.

2. A költségvetési szerv
alapításával és megszűnésével összefüggő rendelkezések

2.1. A költségvetési szerv alapításának dátuma:2013. március 01.

              

      

2.2. A költségvetési szerv alapítására, átalakítására, megszüntetésére jogosult szerv

2.2.1. megnevezése: Hatvan Város Önkormányzata

2.2.2. székhelye: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

3. költségvetési szerv irányítása, felügyelete

3.1. A költségvetési szerv irányító szervének

3.1.1. megnevezése:Hatvan Város Önkormányzata

3.1.2. székhelye:3000 Hatvan, Kossuth tér 2.



4. A költségvetési szerv tevékenysége

4.1. A  költségvetési  szerv  közfeladata:Magyarország  helyi  önkormányzatairól  szóló  2011.  évi
CLXXXIX. tv. (továbbiakban:Mötv.)84§(1) bekezdése alapján a polgármesteri hivatal ellátja az
önkormányzatok működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe
tartozó  ügyek  döntésre  való  előkészítésével  és  végrehajtásával  kapcsolatos  feladatokat.  A
hivatal  közreműködik  az  önkormányzatok  egymás  közötti,  valamint  az  állami  szervekkel
történő együttműködésének összehangolásában.

4.2. A költségvetési szerv főtevékenységének államháztartási szakágazati besorolása:

szakágazat száma szakágazat megnevezése

1 841105 Helyi önkormányzatok és társulások igazgatási tevékenysége

4.3. A költségvetési szerv alaptevékenysége: A polgármesteri hivatal ellátja az Mötv.-ben és a
vonatkozó  egyéb  jogszabályokban  a  számára  meghatározott  feladatokat  Hatvan  város
vonatkozásában.

4.4. A költségvetési szerv alaptevékenységének kormányzati funkció szerinti megjelölése:

kormányzati 
funkciószám

kormányzati funkció megnevezése

1
011130 Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok jogalkotó és általános 

igazgatási tevékenysége

2 011220 Adó-, vám-és jövedéki igazgatás

3 013210 Átfogó tervezési és statisztikai szolgáltatások

4
016010 Országgyűlési, önkormányzati és európai parlamenti 

képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

5 022010 Polgári honvédelem ágazati feladatai, a lakosság felkészítése

6 031030 Közterület rendjének fenntartása

7 106020 Lakásfenntartással, lakhatással összefüggő ellátások

8 041231 Rövid időtartamú közfoglalkoztatás

9 041232 Start-munka program-Téli közfoglalkoztatás

10 041233 Hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás

11 041236 Országos közfoglalkoztatási program

12 041237 Közfoglalkoztatási mintaprogram

4.5. A költségvetési szerv illetékessége, működési területe: Hatvan város közigazgatási területe.
2020. március 01-ig körzeti feladatokat lát el építéshatósági ügyekben Boldog, Hort, Csány,
Ecséd,  Heréd,  Kerekharaszt,  Nagykökényes,  Lőrinci,  Apc,  Petőfibánya,  Zagyvaszántó,
Rózsaszentmárton, Szűcsi közigazgatási területein.

4.6. A  költségvetési  szerv  vállalkozási  tevékenységének  felső  határa:max.5%,  de
feladatellátását nem veszélyeztetheti a vállalkozási tevékenység.
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5. A költségvetési szerv szervezete és működése

5.1. A  költségvetési  szerv  vezetőjének  megbízási  rendje:  A  polgármester  pályázat  alapján
határozatlan időre jegyzőt nevez ki a Polgármesteri Hivatal vezetésére az Mötv. 82§ és a
közszolgálati  tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX.  tv. rendelkezéseinek megfelelően. Az
egyéb munkáltatói jogokat Hatvan Város Polgármestere gyakorolja.

5.2. A költségvetési szervnél alkalmazásban álló személyek jogviszonya:

foglalkoztatási jogviszony jogviszonyt szabályozó jogszabály

1
közszolgálati jogviszony A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 

törvény

2 munkaviszony A munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény

3 megbízási jogviszony A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013 évi V. törvény

4
közalkalmazotti jogviszony       A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. 

törvény

6. Záró rendelkezés

Jelen alapító okiratot 2020. január 1. napjától kell alkalmazni, ezzel egyidejűleg a költségvetési
szerv 2013. március 1. napján kelt alapító okiratot visszavonom.

Kelt: Hatvan, 2019. december 12.

P.H.

Horváth Richárd 
polgármester
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