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Dalnoki Brigitta miivel6dési referens

R /2012.
ELOTERJESZTES
a Széchenyi Zsigmond Kényvtar 2012. évi munkatervének , valamint tovabbképzési- és beiskoldzasi
tervének jovahagydsarél

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A muzealis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl sz6l6 1997. évi CXL.
torvény 78. § (5) bekezdésének b) pontja, illetve Hatvan Viros Onkorményzata Képviselo-testiiletének a
kozmivel6désrol szolé 16/2004. (T11. 26.) onkormaényzati rendelete 12. § (5) bekezdésének b) pontja alapjan
az ¢ves munkaterv jovdhagydsa az intézmény fenntartéjanak hataskérébe tartozik. Mindezek alapjan a
Széchenyi Zsigmond Konyvtar (székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 3.) igazgatdja elkészitette az intézmény
2012. évre vonatkozé munkatervét, valamint a kulturalis szakemberek szervezett képzési rendszerérol,
kovetelményeirdl és a képzés finanszirozasardl szélé 1/2000. (I. 14.) NKOM rendeletben eldirt hét éves
tovabbképzési tervet és az ehhez tartozé 2012. évi beiskolazasi tervet.

A Széchenyi Zsigmond Kényvtar 2012. évi munkatervében az intézmény vezetdje az alabbiakat tizte ki célul
megvaldsitasra:
Alapdokumentécié elkészitése
Alloménygyarapités
Feldolgozas, adatbézis épités
Konyvtari szolgaltatasok fejlesztése
Az intézmény arculaténak megtervezése
Digitalis gylijtemény kialakitisa
Sajat kiadvany kiadasa
Palyazati lehetoségek felkutatasa, forrdsok megszerzése
Szakmai kapcsolatok kialakitasa
. Human eréforras fejlesztése
. Tudomanyos és kézmiivelddési tevékenység végzése
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Tekintettel arra, hogy az intézmény személyiigyi allomanya fejlesztés alatt 41, igy a jelenleg egyszemélyes
intézményként miikédé Széchenyi Zsigmond Konyvtar tovabbképzési-, valamint beiskolazasi tervében
kizarolag a magasabb vezetére vonatkoz6 tervezett képzések kaptak helyet.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a fenti elSterjesztést sziveskedjen megtargyalni, és az alabbi
hatérozati javaslatot elfogadni.

Hatarozati javaslat:

1. Hatvan Varos Onkorményzata Képvisel4-testiilete a Széchenyi Zsigmond Konyvtar (székhelye: 3000 Hat-
van, Kossuth tér 3.) 2012. évi munkatervét, valamint tovabbképzési- és beiskolazasi tervét jovéahagydlag el-
fogadja.

Hatéridé: 2012. aprilis 15. (értesitésre)

Felelés: Hatvan véros polgarmestere az Intézmény-feliigyeleti Iroda Gtjén

Hatvan, 2012. marcius 14.

Szab6 Zsolt
polgarmester, .
Latta:




A hatérozati javaslat melléklete

Széchenyi Zsigmond Konyvtar
2012. évi munkaterve



1. Alapdokumentumok elkészitése

Az () intézmény miikodéséhez jogszabalyilag el6irt alapdokumentumok elkészitése (SZMSZ,
gyljtokori szabalyzat, munkaterv, tovabbképzési terv), bélyegzo, telefon, fax, szamlaszam,
alairasi cimpéldany. Tovabbi konyvtari szabalyzatok elkészitése.

2.Konyvtari allomannyal kapcsolatos munkafolyamatok

2. 1.Alloméanygyarapitas

Szerzeményezés a gyljtokorben foglaltak, tovabba koltségvetés és palyazatok alapjan.
Szakirodalmi dokumentumok beszerzése (vasarlés, csere, ajandék, hagyaték atjan)

A gyljtékornek megfelelé idészaki kiadvanyok ¢és egyéb audiovizudlis dokumentumok
beszerzése, kezelése.

2. 2. Feldolgozas, adatbazis épités

Kiemelt feladat a vadaszati szakirodalom minél teljesebb feltardsa, ezek mellett egyéb
természettudomanyi ¢és tarsadalomtudomanyi konyvtari dokumentumok beszerzése, illetve
altaldnos miivelddést szolgalo, helyismereti dokumentumok és szépirodalmi miivek beszerzése.
Tartalmi ¢és formai feltardssal kapcsolatos munkalatok elvégzése és a dokumentumok
szolgaltatasa integralt kdnyvtari rendszer segitségével.

Integralt kdnyvtari rendszer megvasarlasa tervezett Huntéka-Kistéka.

(Katalogus modul és az OPAC modul)

Elektronikus kényvtar JaDox megvasarlasa digitalizalasi feladatok elvégzéséhez.

Mindkett6t palyazati forrasbél kivanjuk beszerezni. (TIOP)

2. 3. Konyvtari szolgaltatasok fejlesztése

Kutatészolgalat kialakitdsdval kapcsolatos feladatok. Témafigyelés, irodalomjegyzék,
bibliografia 6sszedllitasa, irodalomkutatas.

Szaktéajekoztatas konyvtarhasznéalatdhoz és tajékoztatas egyéb informacids adatbazisbol, illetve a
magyar konyvtari rendszerrol.

A gyljtemeény rendezése, a tobb szempontu visszakeresés feltételeinek biztositasa.

Adatbazisok létrehozasa, folyamatos feltdltése adatokkal.

Minden dokumentumtipus helyben tortén6 hasznalata, hozzaférhetové tételének kialakitdsa.
Olvas6i szamitégép hasznélata, helyben torténd CD-ROM- és internet-hasznalat és a digitalis
gylijtemény hasznalata.

Fénymasolasi szolgaltatas biztositasa.

Adatszolgaltatas OSZK részére.

Konyvtar torténetével kapcsolatos dokumentumok gytijtése és archivalasa. Sajtofigyelés.

3. Honlap, konyvtari arculat
A honlap kialakitasa szerkesztése, informaciokkal vald feltGltése, rendszeres frissitése,
karbantartasa. Konyvtari arculat kialakitasaval kapcsolatos munkak elvégzése.

4. Digitalis gyiijtemény kialakitisa

A konyvtéar gylijtokorének megfelelden elsdsorban vadaszati, természettudoményi, kérnyezet- és
természetvédelmi, és egyéb tarsadalomtudomdanyi pl. torténettudomdiny, néprajz, helytorténeti
dokumentumok: konyv-és folydirat-ritkasagok, fotd, képeslap, térkép gylijtemények kialakitasa
¢és feldolgozasa, ¢s ezek szolgaltatasa.



Esélyegyenldség biztositasa digitdlis gylijtemény segitségével. Tavoli hozzaférés biztositasa
online konyvtari szolgaltatasokon keresztil.

5. Kiadvany
SZIE VadVildgmegérzési Intézetével kozosen késziilink egy 1j vadaszati periodikum
elinditasdra, amely késobbiekben konyvarunk cserealapjat képezné.

6. Palyazatok

TIOP-1.2.3 palyazat benytjtasaval kapcsolatos feladatok
TAMORP-3.2.4 palyézat benytjtasaval kapcsolatos feladatok
Folyamatos palyézati figyelés.

7. Tudomanyos és kizmiivelodési tevékenység

7. 1. Tudomanyos ismeretek terjesztése

A TAMOP palyazathoz kapcsolodé feladatok megvaldsitasa. Komyezeti nevelés és
természettudomanyos ismeretek terjesztése gyermek és felnétt lakossag kozott egyiittmiikdve
Hatvan Viros oktatasi intézményeivel. A Véros iskoldinak, 6vodainak szervezett programokkal
kapcsolatos tevékenység rogzitése egyiittmiikodési megallapodas keretében.

Az alabbi intézményekkel kivanunk egyiittmiitkdési megallapodast kotni: Gesztenyéskert Ovoda,
Kodély Zoltan Altalanos Iskola, Bajza Jozsef Gimnazium és Szakkoézépiskola.

Konyvtar-€s olvasasnépszerlsitd programokkal kapcsolatos tevékenység.

Szakdolgozokkal, kutatokkal kapcsolatos tevékenység, kutatoszolgalat fenntartasa.

7.2. Tervezett kézmiivel6dési programok:

Datum Program Tarsintézmények

Marcius 22. Viz vilagnapja Biikki Nemzeti Park Igazgatosaga,
Hatvany Lajos Kozérdekli Muzeilis
Gytljtemény, Grassalkovich Mivelddési
Haz, Holocén Természetvédelmi Egyesiilet

Aprilis 22. Fold napja Grassalkovich Miivel6dési Haz

Majus 3. Madarak és Fak napja Magyar Madartani Egyesiilet Heves|
Megyei Csoportja, BNPI, MAVIR

Juanius 5. Komyezetvédelmi vilagnap Biikki Nemzeti Park Igazgatosaga

Julius Nyéri tabor Hatvany Lajos Kozérdekli Muzeilis|
Gylijtemény,

Oktober 4. Allatok vilignapja DE-TTK, KRF-TVK

November 3. A magyar tudomany napja IMTA

8. Szakmai kapcsolatok

Szakmai kapcsolatot kivanunk kialakitani és egyiittm{ikddési megéllapodasokat kotni az alabbi
tarsintézményekkel Hatvan varosaban és a régioban: Hatvany Lajos Ko6zérdekii Muzealis
Gyljtemény, Ady Endre Konyvtar, Grassalkovich Miivelédési Haz, SZIE VadVilagmeg6rzési
Intézet, KRF, Magyar Természettudomanyi Mizeum, SZTE-TTK, DE-TTK, Biikki Nemzeti Park
Igazgatosaga, MME Heves Megyei csoportja, Holocén Természetvédelmi Egyesiilet, MAVIR.
Konyvtari szakmai szervezetekkel vald egyiittmikodése: MKE Heves Megyei Szervezete.



9. Humadnerdéforras fejlesztése
A konyvtar altal nydjtott szolgaltatasokhoz, allomanyalakitasi feladatok ellatashoz szilkség van
konyvtaros illetve informatikus konyvtaros munkaerére, amely az alébbi feladatokat latja el:

konyvtari dokumentumok szabvanyok szerinti feldolgozasa;

a dokumentumok szamitogépes adatbazisba valé bevitele;

konyvtari dokumentumok digitalizalasa;

kélesonzés;

konyvtarkozi kélesonzés;

konyvtari statisztikdk elkészitése;

kényvtari munkdhoz kapcsolédé adminisztraciés teenddk ellatisa, konyvtari
megrendelésekkel kapcsolatos szamlék iktatdsa, rendben tartasa, rendszerezése;
folyoiratok érkeztetése, leltarba vétel eldtt, a szamldk alapjan a dokumentumok
egyeztetése, reklamacio;

sajtofigyelés;

tajékoztatas a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasirdl;

polcrend biztositasa;

konyvtari bevételek gondozasa-elszamoldsa (beiratkozasi dij, késedelmi dij,
konyvtarkozi kolesonzési dij, fénymasolasi dij);

konyvtari rendezvények megszervezése, lebonyolitasa;

palyazat figyelés;

allomény gondozas-kotészetre, selejtezésre varé dokumentumok levéalogatasa;

alloményellendrzés lebonyolitasa a vonatkozé jogszabalyok alapjan.

Hatvan, 2012. marcius 14.
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Ferencz Beatrix
igazgato
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