
 
 
 

 

2212-        /2012.                       Előkészítésben közreműködött: 
              Bánkutiné Katona Mária gazdálkodási irodavezető 
              Zemniczkiné Szabó Ágnes költségvetési ügyintéző 
 

ELŐTERJESZTÉS 
 

Hatvan Város Polgármesteri Hivatala Alapító Okiratának módosításáról 
 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete 296/2011. (V. 26.) sz. határozatával fogadta el  a 
polgármesteri hivatal alapító okiratának egységes szerkezetbe foglalt módosítását.  
 
A jogszabályi előírások következtében időszerűvé vált a Polgármesteri Hivatal Alapító Okiratának 
áttekintése. 

• Az államháztartás központi és önkormányzati alrendszerébe tartozó szervek 
tevékenységeinek besorolására a szakfeladatrendről és az államháztartási szakágazati 
rendről szóló 56/2011. (XII. 31.) NGM rendelet (a továbbiakban: rendelet) került 
elfogadásra. A rendelet 11. §-a rendelkezik arról, hogy amennyiben a költségvetési szerv 
közfeladatának, szakmai alaptevékenységeinek szakfeladatrend szerinti besorolása 
megváltozik, annak átvezetését a szerv alapító okiratában legkésőbb 2012. december 31-ig 
kell az irányító szervnek végrehajtani. 

 Jelen módosításban áttekintésre kerültek a polgármesteri hivatalhoz tartozó feladatok, és 
 azokból kivezetésre kerültek az önkormányzati szakfeladatok. 

• A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 84. § (5) 
bekezdése rendelkezik a polgármesteri hivatalok 2013. január 1-jétől történő elnevezéséről. 
„Hatvan Város Polgármesteri Hivatala” név helyett „Hatvani Polgármesteri Hivatal” lesz a 
kötelező elnevezés, mely a Polgármesteri Hivatal Alapító Okiratában átvezetésre kerül. 

• A járások kialakításáról valamint egyes ezzel összefüggő törvények módosításáról szóló 
2012. évi XCIII. törvény rendelkezett 2013. január 1-jétől a járási hivatalok felállásáról. 
Ennek következtében a Polgármesteri Hivatal alapító okiratából kivezetésre kerülnek azon 
önkormányzati szakfeladatok, amelyek a járási hivatalhoz átmennek 2013. január 1-jével, 
másrészt a Polgármesteri Hivatal használatába adott önkormányzati tulajdont képező 
törzsvagyon köréből kikerül az Okmányiroda épülete, melyben a járási hivatal kerül 
elhelyezésre. 

• Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. 
rendelet 5. § (1) bekezdésében megfogalmazottak alapján az alapító okiratban e közfeladat, 
valamint az alaptevékenység vonatkozásában jogszabályi hivatkozás, illetve a szakágazat  és 
szakfeladat számokon és megnevezéseken felül a költségvetési szerv tevékenységeit 
szövegesen is meg kel fogalmazni, ezért az Alapító Okiratban szövegesen is 
megfogalmazásra kerültek a tevékenységek. 

 
 



 
 
 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést megvitatni és az alábbi határozati 
javaslatot elfogadni szíveskedjen. 
 
 
HATÁROZATI  JAVASLAT: 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete Hatvan Város Polgármesteri Hivatala alapító 
okiratát 2013. január 1-jei hatállyal az alábbiak szerint módosítja: 
 

1.Az alapító okirat 1. „A költségvetési szerv neve” pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
  1. A költségvetési szerv neve: Hatvani Polgármesteri Hivatal 
 
2. Az alapító okirat 5. „Alaptevékenysége” pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép:  

 
„5. Alaptevékenysége:          
8411 Általános közigazgatás  

841126 Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási tevékenysége 
az önkormányzat polgármesteri hivatala, általános, ágazathoz nem köthető 
igazgatási tevékenységével kapcsolatos bevételek és kiadások 

841114 Országgyűlési képviselő választásokhoz kapcsolódó tevékenysége 
az országgyűlési képviselőválasztásokkal kapcsolatos bevételek és kiadások 

841115 Önkormányzati képviselő választásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
az önkormányzati képviselőválasztásokkal kapcsolatos bevételek és kiadások  

841116 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó 
tevékenységek     

 a országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati képviselőválasztásokkal 
kapcsolatos bevételek és kiadások                  

841117 Európai parlamenti képviselő - választáshoz kapcsolódó tevékenységek 
 az európai parlamenti képviselőválasztásokkal kapcsolatos bevételek és kiadások 
841133 Adóigazgatás 

az adók, illetékek, járulékok, járulék jellegű bevételek megállapításával, beszedésével, 
nyilvántartásával, végrehajtásával, visszatérítésével, kiutalásával és ellenőrzésével 
kapcsolatos bevételek és kiadások 

841173 Statisztikai tevékenység 
 az adatok statisztikai módszerekkel történő felvételével, feldolgozásával, tárolásával, 

átadásával, átvételével, elemzésével, szolgáltatásával, közlésével, valamint 
közzétételével kapcsolatos bevételek és kiadások 

841907 Önkormányzatok elszámolásai a költségvetési szervekkel 
 az önkormányzat, valamint a jogi személyiségű és a többcélú kistérségi társulás által a 

felügyelete alá tartozó költségvetési szervek részére kiutalt, illetve az intézmény által 
kapott intézményfinanszírozás 

8424 Közbiztonság, közrend 
 842421 Közterület rendjének fenntartása 
 a közterületek rendjének fenntartásával, biztosításával (ideértve a közterület-

felügyeleti tevékenységet is), a szabálysértések és bűncselekmények megelőzésével és 
felderítésével, továbbá a közforgalom számára megnyitott magánterületeken végzett 
rendészeti tevékenységgel kapcsolatos bevételek és kiadások 

8425 Tűzvédelem 
842531 Polgári védelmi ágazati feladatai 

az egyes igazgatási ágazatok jogszabályban meghatározott polgári védelmi 
tevékenységekkel összefüggő sajátos feladataival kapcsolatos bevételek és kiadások 
 



 
 
 

 
 

8821 Önkormányzati pénzbeli ellátások 
882111 Rendszeres szociális segély 

a hátrányos munkaerő-piaci helyzetű, aktív korú személyek és családjuk részére 
jogszabályban meghatározott feltételek fennállása esetén nyújtott rendszeres szociális 
segéllyel, valamint a rendelkezésre állási támogatással kapcsolatos bevételek és 
kiadások 

882113 Lakásfenntartási támogatás normatív alapon 
a szociálisan rászorult személyeknek, családoknak az általuk lakott lakás vagy nem 
lakás céljára szolgáló helyiség fenntartásával összefüggő rendszeres kiadásaik 
viseléséhez jogszabályban meghatározott feltételek fennállása esetén nyújtott 
rendszeres támogatással kapcsolatos bevételek és kiadások 

882114 Helyi rendszeres lakásfenntartási támogatás 
a szociálisan rászorult személyeknek, családoknak az általuk lakott lakás vagy nem 
lakás céljára szolgáló helyiség fenntartásával összefüggő rendszeres kiadásaik 
viseléséhez az önkormányzat rendeletében meghatározott feltételek fennállása esetén 
nyújtott rendszeres támogatással kapcsolatos bevételek és kiadások 

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás 
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak számára folyósított pénzbeli 
ellátással kapcsolatos bevételek és kiadások 

882118 Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás 
a kiegészítő gyermekvédelmi támogatással kapcsolatos bevétele és kiadások 

882119 Óvodáztatási támogatás 
 az óvodáztatási támogatással kapcsolatos bevételek és kiadások 

8822 Önkormányzati természetbeni ellátások 
 882201 Adósságkezelési szolgáltatás 

 a szociálisan rászorult személyek részére jogszabályban meghatározott feltételek 
fennállása esetén nyújtott, adósságkezelési tanácsadást és adósságcsökkentési 
támogatást magában foglaló lakhatást segítő ellátással kapcsolatos bevételek és 
kiadások 

8899 Egyéb szociális ellátás bentlakás nélkül 
 889943 Munkáltatók által nyújtott lakástámogatások 

 a költségvetési szerv által a dolgozójának (jellemzően a közszolgálati vagy más 
szabályzatban meghatározott módon és feltételekkel) nyújtott lakásépítési, 
lakásvásárlási, letelepedési támogatásokkal kapcsolatos bevételek és kiadások 

8904 Esélyegyenlőséget és társadalmi integrációt elősegítő komplex és speciális közfeladatok, 
programok és támogatások 

 890441 Rövid időtartamú közfoglalkoztatás 
 a bérpótló juttatásra jogosult személy 2-4 hónap időtartamra szóló, határozott idejű 

munkaviszony keretében, napi négy órás munkaidőben történő - külön 
kormányrendelet alapján szervezett - foglalkoztatásával kapcsolatos bevételek és 
kiadások 

890442 Bérpótló juttatásra jogosultak hosszabb időtartamú foglalkoztatása 
 a bérpótló juttatásra jogosult személy 2-12 hónap időtartamra szóló, határozott 

idejű munkaviszony keretében, napi 6-8 órás munkaidőben történő - külön 
kormányrendelet alapján szervezett - foglalkoztatásával kapcsolatos bevétele és 
kiadások 

 890443 Egyéb közfoglalkoztatás 
 a hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás támogatása, vagy országos 

közfoglalkoztatási program támogatása keretében - külön kormányrendelet alapján - 



 
 
 

szervezett, a bérpótló juttatásra nem jogosultak legfeljebb 12 hónapig történő 
foglalkoztatásával kapcsolatos bevételek és kiadások 

 
 
 3.  Az alapító okirat 6. „Illetékességi területe” pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
  6.. Illetékességi területe: Hatvan város közigazgatási területe,  

továbbá körzeti feladatokat lát el : 
   építéshatósági: Boldog, Hort, Csány, Ecséd, 
Heréd, Kerekharaszt, Nagykökényes,Lőrinci, Apc, Petőfibánya, 
Zagyvaszntó, Rózsaszentmárton közigazgatási területein látja el. 

 
 4.  Az alapító okirat 9. „A Polgármesteri Hivatal vagyona a következőkből áll” pontja  

helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
     9.  A Polgármesteri Hivatal vagyona a következőkből áll: 

  A fenntartó önkormányzat által a Polgármesteri Hivatal használatába adott           
 önkormányzati tulajdont képező törzsvagyon körébe sorolt ingatlan használati   joga:     

    -  Városháza épületének tulajdonjoga (2995 hrsz.), 
   -  Bezerédi út 1. számú ingatlan tulajdonjoga 
 
 5. Az alapító okirat 10. „Vezetőjének (vezető szerve, testülete tagjainak) kinevezési,  
                megbízási, választási rendje” pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 

   10.  Vezetőjének (vezető szerve, testülete tagjainak) kinevezési, megbízási,  
   választási rendje: 

A Polgármester pályázat alapján, a jogszabályban megállapított képesítési 
követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki. A jegyző kinevezése határozatlan 
időre szól. A jegyző vezeti a képviselő-testület hivatalát. (2011. évi CLXXXIX. tv. 
81-82.§) 

 
 6. Az alapító okirat 11 „Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszony(ok)”  
     pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

   11.  Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszony(ok) megjelölése: 
 Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben közszolgálati, melyre a 
 közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény az irányadó. 
 Foglalkoztatottjainak jogviszonya lehet továbbá munkaviszony is, melyre nézve a 
 Munka Törvénykönyvéről szóló 2012. I. törvény az irányadó. Egyéb 
 foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi 
 IV. törvény (pl. megbízási jogviszony) az irányadó. 

 
A képviselő-testület a jelen módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt alapító okiratot a melléklet 
szerinti tartalommal elfogadja. 
 
  Határidő: 2013. január 1. 
  Felelős:   Hatvan város polgármestere a Gazdálkodási Iroda útján 
    
   Hatvan, 2012. december 4.                    
          
          Szabó Zsolt 
         polgármester 
Látta: dr. Szikszai Márta 
                   jegyző   



 
 
 

 
Hatvani Polgármesteri Hivatal 

 
ALAPÍTÓ OKIRATA 

 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő – testülete Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 
2011. évi CLXXXIX. törvény 84 § (1) bekezdése, az államháztartásról szóló 2011. év CXLV. 
törvény  8. §-a alapján az alábbi alapító okiratot adja ki: 
 
1. A költségvetési szerv neve:  Hatvani Polgármesteri Hivatal 
 
 
2. A költségvetési szerv székhelye: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2. 
                                                          Tel.: 37/542-300 
 
3. A költségvetési szerv létrehozásáról rendelkező jogszabály (határozat): 1990. október 24.   
alakuló ülés (1990. évi LXV.  törvény alapján)  
    
          
4. A költségvetési szerv jogszabályban meghatározott közfeladata: kötelező és önként vállalt 
feladat, amelyre a  költségvetési szervet létrehozták. (Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 
2011. év CXLV. törvény 13 § (1) bekezdése az önként vállalt feladatokat  a képviselő-testület, 
valamint szervei  szervezeti és működési szabályzatáról szóló 35/2010. (XI. 26.) önkormányzati 
rendelet 5. sz. melléklete tartalmazza.) 
         
5. Alaptevékenysége: 
8412 Általános közigazgatás  

841126 Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási tevékenysége 
az önkormányzat polgármesteri hivatala, általános, ágazathoz nem köthető 
igazgatási tevékenységével kapcsolatos bevételek és kiadások 

841114 Országgyűlési képviselő választásokhoz kapcsolódó tevékenysége 
az országgyűlési képviselőválasztásokkal kapcsolatos bevételek és kiadások 

841115 Önkormányzati képviselő választásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
az önkormányzati képviselőválasztásokkal kapcsolatos bevételek és kiadások  

841116 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó 
tevékenységek     

 a országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati képviselőválasztásokkal 
kapcsolatos bevételek és kiadások                  

841117 Európai parlamenti képviselő - választáshoz kapcsolódó tevékenységek 
 az európai parlamenti képviselőválasztásokkal kapcsolatos bevételek és kiadások 
841133Adóigazgatás 

az adók, illetékek, járulékok, járulék jellegű bevételek megállapításával, beszedésével, 
nyilvántartásával, végrehajtásával, visszatérítésével, kiutalásával és ellenőrzésével 
kapcsolatos bevételek és kiadások 

841173 Statisztikai tevékenység 
 az adatok statisztikai módszerekkel történő felvételével, feldolgozásával, tárolásával, 

átadásával, átvételével, elemzésével, szolgáltatásával, közlésével, valamint 
közzétételével kapcsolatos bevételek és kiadások 

 
 

 



 
 
 

841907 Önkormányzatok elszámolásai a költségvetési szervekkel 
 az önkormányzat, valamint a jogi személyiségű és a többcélú kistérségi társulás által a 

felügyelete alá tartozó költségvetési szervek részére kiutalt, illetve az intézmény által 
kapott intézményfinanszírozás 

8426 Közbiztonság, közrend 
 842421 Közterület rendjének fenntartása 
 a közterületek rendjének fenntartásával, biztosításával (ideértve a közterület-

felügyeleti tevékenységet is), a szabálysértések és bűncselekmények megelőzésével és 
felderítésével, továbbá a közforgalom számára megnyitott magánterületeken végzett 
rendészeti tevékenységgel kapcsolatos bevételek és kiadások 

8427 Tűzvédelem 
842531 Polgári védelmi ágazati feladatai 

az egyes igazgatási ágazatok jogszabályban meghatározott polgári védelmi 
tevékenységekkel összefüggő sajátos feladataival kapcsolatos bevételek és kiadások 

8821 Önkormányzati pénzbeli ellátások 
882111 Rendszeres szociális segély 

a hátrányos munkaerő-piaci helyzetű, aktív korú személyek és családjuk részére 
jogszabályban meghatározott feltételek fennállása esetén nyújtott rendszeres szociális 
segéllyel, valamint a rendelkezésre állási támogatással kapcsolatos bevételek és 
kiadások 

882113 Lakásfenntartási támogatás normatív alapon 
a szociálisan rászorult személyeknek, családoknak az általuk lakott lakás vagy nem 
lakás céljára szolgáló helyiség fenntartásával összefüggő rendszeres kiadásaik 
viseléséhez jogszabályban meghatározott feltételek fennállása esetén nyújtott 
rendszeres támogatással kapcsolatos bevételek és kiadások 

882114 Helyi rendszeres lakásfenntartási támogatás 
a szociálisan rászorult személyeknek, családoknak az általuk lakott lakás vagy nem 
lakás céljára szolgáló helyiség fenntartásával összefüggő rendszeres kiadásaik 
viseléséhez az önkormányzat rendeletében meghatározott feltételek fennállása esetén 
nyújtott rendszeres támogatással kapcsolatos bevételek és kiadások 

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás 
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak számára folyósított pénzbeli 
ellátással kapcsolatos bevételek és kiadások 

882118 Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás 
a kiegészítő gyermekvédelmi támogatással kapcsolatos bevétele és kiadások 

882119 Óvodáztatási támogatás 
 az óvodáztatási támogatással kapcsolatos bevételek és kiadások 

8822 Önkormányzati természetbeni ellátások 
 882201 Adósságkezelési szolgáltatás 

 a szociálisan rászorult személyek részére jogszabályban meghatározott feltételek 
fennállása esetén nyújtott, adósságkezelési tanácsadást és adósságcsökkentési 
támogatást magában foglaló lakhatást segítő ellátással kapcsolatos bevételek és 
kiadások 

8899 Egyéb szociális ellátás bentlakás nélkül 
 889943 Munkáltatók által nyújtott lakástámogatások 

 a költségvetési szerv által a dolgozójának (jellemzően a közszolgálati vagy más 
szabályzatban meghatározott módon és feltételekkel) nyújtott lakásépítési, 
lakásvásárlási, letelepedési támogatásokkal kapcsolatos bevételek és kiadások 

 
 
 

8905 Esélyegyenlőséget és társadalmi integrációt elősegítő komplex és speciális közfeladatok, 



 
 
 

programok és támogatások 
 890441 Rövid időtartamú közfoglalkoztatás 

 a bérpótló juttatásra jogosult személy 2-4 hónap időtartamra szóló, határozott idejű 
munkaviszony keretében, napi négy órás munkaidőben történő - külön 
kormányrendelet alapján szervezett - foglalkoztatásával kapcsolatos bevételek és 
kiadások 

890442 Bérpótló juttatásra jogosultak hosszabb időtartamú foglalkoztatása 
 a bérpótló juttatásra jogosult személy 2-12 hónap időtartamra szóló, határozott 

idejű munkaviszony keretében, napi 6-8 órás munkaidőben történő - külön 
kormányrendelet alapján szervezett - foglalkoztatásával kapcsolatos bevétele és 
kiadások 

 890443 Egyéb közfoglalkoztatás 
 a hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás támogatása, vagy országos 

közfoglalkoztatási program támogatása keretében - külön kormányrendelet alapján - 
szervezett, a bérpótló juttatásra nem jogosultak legfeljebb 12 hónapig történő 
foglalkoztatásával kapcsolatos bevételek és kiadások 

 
6.. Illetékességi területe: Hatvan város közigazgatási területe,  

továbbá körzeti feladatokat lát el : 
    építéshatósági: Boldog, Hort, Csány, Ecséd, Heréd,   
    Kerekharaszt, Nagykökényes, Lőrinci, Apc, Petőfibánya, 
     Zagyvaszántó, Rózsaszentmárton közigazgatási területein látja el. 
                         
7. Alapító jogokkal felruházott irányító szerv neve, székhelye: 
      
          alapító szerve:  Hatvan Város Önkormányzata 

3000 Hatvan, Kossuth tér 2. 
 
          törvényességi ellenőrzést gyakorló szerv: Heves Megyei Kormányhivatal 
               3300 Eger, Kossuth L. u. 9. 
                           
              
8.  Típus szerinti besorolása: 
              Gazdálkodási jogkör alapján: önállóan működő és gazdálkodó. 
 
 

  9.  A Polgármesteri Hivatal vagyona a következőkből áll: 
 A fenntartó önkormányzat által a Polgármesteri Hivatal használatába adott           
önkormányzati tulajdont képező törzsvagyon körébe sorolt ingatlan használati   joga:     

    -  Városháza épületének tulajdonjoga (2995 hrsz.), 
   -  Bezerédi út 1. számú ingatlan tulajdonjoga 
 
 

10.  Vezetőjének (vezető szerve, testülete tagjainak) kinevezési, megbízási, választási rendje: 
A Polgármester pályázat alapján, a jogszabályban megállapított képesítési követelményeknek 
megfelelő jegyzőt nevez ki. A jegyző kinevezése határozatlan időre szól. A jegyző vezeti a 
képviselő-testület hivatalát. (2011. évi CLXXXIX. tv. 81-82.§) 
 

 
 

11.  Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszony(ok) megjelölése: 



 
 
 

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben közszolgálati, melyre a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény az irányadó. Foglalkoztatottjainak jogviszonya 
lehet továbbá munkaviszony is, melyre nézve a Munka Törvénykönyvéről szóló 2012 évi I. 
törvény az irányadó. Egyéb foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a Polgári Törvénykönyvről 
szóló 1959. évi IV. törvény (pl. megbízási jogviszony) az irányadó. 
 

12. Vállalkozási tevékenysége arányának felső határa a szerv kiadásaiban: max. 5%, de 
feladatellátását nem veszélyeztetheti a vállalkozási tevékenység. 

 
 

Hatvan, 2012. december 13. 
 

        ……………………………….. 
                                                                                                            Szabó Zsolt 
          Polgármester 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 

 Záradék 
 
Az alapító okirat módosítását (az egységes szerkezetű  alapító okiratot) Hatvan Város 
Önkormányzata Képviselő-testülete a 2012. ………………… ülésén a ………/2012. (……….) 
számú határozattal fogadta el. 
 
Hatálybalépés ideje:  
Az alapító okirat 2013. január 1-jén lép hatályba. 
 
 
 
 
 
 
 
 dr. Szikszai Márta Szabó Zsolt 
 jegyző polgármester 
 
                                            

 


