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1. Bevezetés

A Hatvani Varosgazdalkodasi Nonprofit K6zhasznu Zrt. létrehozasat az indokolta,
hogy a gazdasagi tarsasag Hatvan varos kozszolgaltatasait koltséghatékonyan,
szakszer(ien, a tulajdonos onkormanyzat és a lakosok érdekeit szem el6tt tartva
szervezze, bonyolitsa

A szakszer(, tervszer( és hatékony gazdalkodas érdekében sziikségszerlien meril fel
az igény, hogy a gazdalkodas soran keletkezd indokolt koltségeket folyamatosan,
naprakészen nyilvantartsa a tarsasag, és a vezetok, tulajdonosok részére kelld
mennyiségld és mélységl informaciét szolgaltasson a dontéseik megalapozasahoz.
Jelen szabalyzat ezt a célt szem el6tt tartva, a takarékossag szellemében késziilt.

2. Altalanos rendelkezések

A szamvitelr6l szold 2000. évi C. torvényben (a tovabbiakban: Sztv.) foglaltak
értelmében a Hatvani Varosgazdalkodasi Nonprofit Kézhasznu Zrt. (a tovabbiakban:
Zrt.), mint a torvény hatalya ala tartozo vallalkozas a jogszabalyokban, a szamviteli
politikdjaban meghatarozottak figyelembe vételével az ©Onkoltségszamitas
rendjére vonatkozo szabalyzatat az alabbiak szerint bocsatom ki:

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy

részletesen szabdlyozza a tarsasagnal folyd Onkoltség-szamitasi
tevékenységet,

alapul szolgaljon az ©nkoltség-szamitasi tevékenység kiilsé és belsd
ellendrzéséhez,

meghatarozza a Zrt altal el6allitott termékek és szolgaltatasok dnkdltség
és armegallapitasanak metodikajat.

Az 0Onkoltségszamitas rendjét minden gazdalkodd szervezet sajatossagainak és
igényeinek megfelelden kell kialakitani.

Jelen szabalyzat elGirasai a Szamviteli politikdban és Szamlarendben rogzitett
el6irasok betartasaval egyiitt érvényesek és hatalyosak.
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E szabdlyzat elGirdsa 2012. februar 1-t6l érvényes, de 2012. januar 1-tdl
visszamenlleg kell alkalmazni. Hatdlya a Zrt. valamennyi egységére kiterjed és
betartasaért minden érintett szervezeti egység vezetdje felelds.

3. Koltség- onkoltség szamitasi alapfogalmak

A koltség a termék és szolgaltatas teljesitése érdekében felhasznalt él6- és
holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.

A koltségnem a koltségeknek az Sztv-ben rogzitett egységes szamlakeret 5.
szamlaosztaly szamlacsoportjai szerint kijelolt és meghatarozott cimek szerinti
csoportositasat jelenti.

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti
egység. Az itt felmerdiilt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szamolhatdk el
kozvetlenil a szolgdltatasra, felmerilésiikkor kozvetlen koltségnek nem
minosithetok. Ezeknek a koltségeknek azon része, amely a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacids
egységekre - jelen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetenddk.

Koltségviseld a szolgdltatdas, amelyre a koltségek felmeriilésik alkalmaval
kozvetlenll elszamolhatdk, amelynek teljesitése érdekében a koltségek
felmerdlnek.

A kozvetlen onkoltség, bekerilési (el6allitasi) érték a kezelési, szolgaltatasi,
hasznositasi, Ugyviteli, karbantartasi és gyorsszolgalati tevékenység egy
meghatarozott mennyiségi egységének eldallitasara forditott él6- és holtmunka
pénzértékben kifejezett Gsszege.

A kozvetlen 0Onkoltség, bekeriilési (elGallitasi) érték kozé tartoznak azok a
raforditasok, amelyek:
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a) a szolgaltatas nyuijtasa, teljesitése soran kdzvetlenil felmeriltek,
b) a szolgaltatas nyujtasaval, bizonyithatdan szoros kapcsoltban voltak, tovabba
c) a szolgaltatasra megfeleld mutatdk, jellemzok segitségével elszamolhatdk.

A szolgaltatasnyuijtas koltségei kozott kell elszamolni a nyujtott szolgaltatas
kozvetlen Onkoltségét a szolgaltatasnyujtassal egyidejlileg.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és

b) az eldallitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb
altalanos (kdzponti iranyitas) koltségeket.

A szolgaltatds nyujtas soran felmeriilt koltségek elszamolasara — a Zrt.
szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen — harom szamlaosztaly kerdil
alkalmazasra

az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza, a
koltségek koltség nemenkénti gylijtését szolgalja,

A 6. szamlaosztalyt a vezetGi informacidk biztositasara hasznalja, mely tartalmazza a
kozponti irdnyitas személyi és anyagjelleg(i, valamint egyéb koltségeit.

A 7. szamlaosztaly a Zrt szervezeti egységeinek kozvetlen koltségeit tartalmazza. A
szervezeti egységek tovabbi bontasara a Zrt. gydjtékodrendszert alakitott ki. E
szamlaosztalyok és a gy(jtokddok szabad hasznalata lehetévé teszi a vallalkozason
belili szervezeti egységek elszamoltatasat, a  koltséggazdalkodas, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasat.

Az dnkoltségszamitas olyan mliszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel
megallapithato a termék és szolgaltatas varhatd illetve tényleges kdzvetlen
Onkoltsége, eldallitasi értéke.
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4. Az onkoltségszamitas feladata

Az oOnkoltségszamitas feladata az adatszolgaltatas, informaciobiztositas, mely
lehetGséget ad:

- atervezett és tényleges dnkdltség megallapitasahoz,

- a sajat termelési készletek értékeléséhez,

- az onkoltségcsokkentési lehetdségek feltarasahoz,

- a gazdasagi szamitasokhoz,

- az egyes Uzletagak tevékenységének tervezéséhez, ellenorzéséhez és
értékeléséhez,

- az arak képzéséhez, arajanlatok készitéséhez, arelemzések és az arak
ellendrzéséhez,

- a gazdasagi dontésekhez.

5. Az onkoltségszamitas targya

Az dnkoltségszamitas targya (a kalkulacids egység) lehet:

> termék

> termékcsoport

> technoldgiai folyamat
> szolgaltatas

A termék a termelési folyamatban létrejott sziikséglet kielégitésére alkalmas vagy
alkalmassa tehetd targy. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

W pefejezetlen termék: a vallalkozas termelGegységein belll tovabbi
megmunkalasra varé termék, amelyen legaldabb egy szamottevo
munkam(iveletet elvégeztek, de befejezésére még tovabbi munka
raforditast igényel,

W félkész termék: minden olyan termék, amely a vallalkozasnal egy teljes
megmunkalasi folyamaton keresztiilment, ilyen cimen raktarra vették, de
még nem mindsithetd készterméknek,

W késztermék: amely a vallalkozas valamennyi megmunkalasi folyamaton

IIIII

nyilvantartasba kertil.
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A termékcsoport olyan egyedi termékek Osszessége, amelyek egyedi
koltségraforditasait az utdkalkulacid nem tudja kdvetni.

A technologiai folyamat olyan mdivelet, tevékenység, amely a termék gyartasa
folyaman felmeriil, és mennyiséghez kapcsolodik.

Szolgaltatasnak a megrendel6k részére végzett szolgaltatdsok, a tarsizemi
szolgaltatasok, valamint sajat vallalkozasban végzett beruhazasok tartoznak.

A sajat részre végzett munkak értéke a szamviteli torvény eldirasainak
megfeleléen kozvetlen 6nkoltségen kerlilnek kimutatasra, majd aktivalasra.

A kalkulaciés egység valamilyen tevékenység eredménye. A Zrt. egyedi
kalkulaciot készit az alabb felsorolt tevékenységekrdl:

miszaki tevékenység,
kozterilet-fenntartas,
kozétkeztetés,
vagyonkezelés,
szolgaltatasok

6. Az onkoltség-szamitasi kalkulacios egységek

Az Onkoltségszamitas targya a kalkulacids egység. A kalkulacios egység a Zrt.
valamennyi tevékenységének eredménye.

A Zrt-nél kalkulacios egységet képeznek a kdvetkez6 gazdasagi egységek:

A) Uzemeltetési tizletdgak

MUiszaki (izletag,

Kozterllet-fenntartasi tzletag,
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Kozétkeztetési lizletag,
Vagyonkezelési tzletag.

B) Szolgaltatasi lizletagak

Piaclizemeltetés,
Strand-uszoda,
Temetkezési szolgaltatas,
Kereskedelem,

Mlszaki szolgaltatas,
Parkold lizemeltetés,
Kozteriilet szolgaltatas

A Zrt. a koltségnemi konyvelés mellett alkalmazza a kozvetett és kdzvetlen koltségek
nyilvantartasara a 6-0s és 7-es szamla-osztalyt.

A tevékenységeket, a kozvetlen koltségeket a 7. szamlaosztaly megbontasaval kell
rendszerbe foglalni.

A kozvetett koltségek gylijtését a 6. szamlaosztalyba kell megbontani.

Biztositani kell, hogy a koltségnemek (5. szamlaosztaly) valamint a koltséghelyi (6.
szamlaosztaly) és koltségvisel6i (7. szamlaosztaly) koltségek egyezdsége
ellendrizhetd legyen.

A kalkulaciés egységek szamjelrendszerének felépitése:

1. szamiel: 6-0s, 7-es szamlaosztaly jelolése
2-3.szamijel: tzletagak jelolése

4. szamjel: tevékenységi besorolas szama

5. szamjel: csoport kod

6-7.szamijel: csoporton beliili szam (kalkulacios egység)

A kalkulacios egységek elkilonitésére gydjtékodszamrendszert kell kialakitani, melyet
a 3. szamu melléklet tartalmazz és elkészitéséért a pénziigyi —szamviteli vezet6 a
felelGs. A gylijtokddrendszer évkozben nem mddosithatd csak bdvitheto.
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7. Az 6nkoltségszamitasnal alkalmazott koltség és onkoltség
kategoriak

Kozvetlen koltség a termék elGallitasa, a szolgaltatas teljesitése és értékesitése
érdekében felmerilt minden olyan koltség, amely kozvetlenil a kalkulacios
egységekre (7-es szamlaosztaly koltség-viselGire) utalvanyozhato, illetve megfeleld
mutatok segitségével megallapithat6 és elszamolhato.

Kozvetlenll a 7-es szamlaosztalyba szamolandok el az Uzletdagak azon belil a
csoportok koltségei. Az (izletagon beliil tobb csoportot kiszolgald iranyitdé egységek
koltségeit kozvetleniil, vagy utdlagos felosztassal kell koltségviselbkre terhelni. A
kozvetlenil el nem szamolhatd részt a csoporton beliili kdzvetett koltségként kell
kezelni.

8. A Kkalkulacids séma, a kalkulacids koltségtényezok tartalma

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési értékét a
kovetkez0 kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a) kozvetlen anyagkoltség,

b) kozvetlen bérkoltség és személyi jellegli kifizetések ,
c) kozvetlen bérek jarulékai

d) elGallitasi kiilon koltség

e) egyéb kozvetlen koltség.

Egyiitt kozvetlen 6nkoltség: (a+b+c+d+e)
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Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacidos egység terhére
utalvanyozott, ténylegesen felhasznalt:

rendezvényszervezési, kozétkeztetési, miiszaki szolgaltatasi, mdszaki, kozterilet-
fenntartasi, vagyonkezelési, piaclizemeltetési, strand-uszoda {zemeltetési,
temetkezési szolgaltatasi, kereskedelmi, parkold Uzemeltetési feladatok ellatasara
vasarolt anyagokat,

segéd-, lUzem-, (elektromos aram, g6z, gaz, viz, a ken6 és tisztitdbanyagok) és
flitéanyagok értékét.

A vasarolt anyagok bekeriilési (beszerzési) értékét képezi:

az engedményekkel csokkentett, feldarakkal novelt vételar,

a beszerzéssel, raktarba tortént beszdllitassal kapcsolatban felmerilt szallitdsi és
rakodasi koltségek 6sszege,

a kozvetitoi tevékenység ellenértéke, dija,

a beszerzéshez kapcsolddd addk (fogyasztasi ado, jovedéki ado),

az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhato altalanos forgalmi add,
a jogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

az egyéb hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijak (kbrnyezetvédelmi termékdij,
szakértGi dij).

A termék és szolgaltatas érdekében felhasznalt energia és koziizemi koltségeket a
felmeriilés helyén kell elszamolni - ha egy helyen tobb szolgaltatds nydijtas
torténik a koltségeket aranyositassal kell megbontani: 1ég m?, m?, létszam (f6),
stb.

Kozvetlen bérkdltségként és személyi jellegl kifizetésként kell kimutatni a termék
elédllitasdért és szolgaltatas elvégzéséért teljesitmény- vagy idObérben az
érvényes szabalyok szerint kifizethetd (elszamolhatd), illetve kifizetett (elszamolt)
munkabér és személyi jellegli kifizetések dsszegét.
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Kozvetlen bérnek kell tekinteni a kalkulacidés egységre kozvetlenil elszamolhato
prémium Osszegét is.

A bérjarulékok a nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulékok, az
egészségiigyi hozzajarulas, tovabba minden olyan addk modjara fizetendd dsszeg,
amelyet a személyi jellegl raforditasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan
kell megallapitani, fliggetlenil azok elnevezésétdl.

A kozvetlen bérek jarulékai cimén az el6kalkulacidban bedllitandd Osszeget az
éves tervezett potlékkulcs alapjan lehet meghatarozni.

Az utdkalkulacidban a kodzvetlen bérek jarulékai cimén a bedllitandd Gsszeget
évenként kiszamitott tényleges potiékkulcs alapjan kell meghatarozni.

Az eldallitasi koltségek kozé tartoznak az eldallitashoz kozel allo altalanos
koltségek aranyos 0sszegei is, amelyek az adott termékre és szolgaltatasra
megfelel6 mutatdk, jellemzok segitségével elszamolhatok.

Ilyen koltségek:

a gépjarmuivek javitasi, karbantartasi koltségei,
a gépek értékcsokkenési leirasa,

a szolgaltatast nyujté egység altalanos koltsége.

A termék elballitas és szolgaltatas nyujtas érdekében kozvetlendl felmerdilt

igénybevett szolgaltatasok értékét
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szallitasi és rakodasi koltség, amelyet az anyagkodltségben nem szamoltunk el,
a tehergépkocsik lizing dija, stb.

az elszamolt értékcsokkenést

9. Alkalmazott kalkulacidos modszerek, az onkoltségszamitas maodjai

Az 6nkoltségszamitas mddszere a Zrt-n belilli szervezeti egységek kozvetlen koltségeinek
elszamolasat és az azokhoz tartozd egyéb kozvetlen koltségek felosztasanak
meghatarozasat jelenti. A kalkulacids egységek Onkoltsége meghatarozhatd osztd
kalkulacidval és potlékold kalkulacidval.

Osztokalkulacié: a modszer lényege, hogy a kalkulacidés idOszak termelési
koltségeit osztjuk ugyanazon id6szakban termelt (szolgaltatott) termékek
(kalkulacios egységek) mennyiségével.

Potlékolo kalkulacio: alkalmazasa soran a Zrt-n beliili szervezeti egységeknél
(Gzletdgaknal) kozvetlenil elszamolhaté koltségeket felmerilésik alkalmaval
kozvetleniil a szervezeti egységeknél a kalkulacios egységekre kell terhelni, mig
az Uzletagak altalanos koltségeit (egyéb kozvetlen koltségeket) elsddlegesen
szervezeti egységeknél a kijelolt altalanos koltséghelyre kell gydijteni, majd a
meghatarozott és a koltségek alakuldasara jellemzo mutatok (vetitési alap)
segitségével kell szétosztani az lizletagak egyes kalkulacids egységeire,

Tarsasagunknal az onkoltség szamitas modszere a potliékold kalkulacio.

Potlékold kalkulacio keretében

a kozvetlenil elszamolhatd koltségeket annak felmeriilésekor azonnal elszamoljuk az
adott szolgaltatasra, mig

a Zrt-n bellili szervezeti egységek kozvetett koltségeit el6szor a szamlarend szerint
kialakitott altalanos koltséghelyi szamlakon gydijtjik és koltséghelyenként kialakitott
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vetitési alapok segitségével - poétlékkulccsal - osztjuk szét azok kozott a
szolgaltatasok kozott, amelyeket ezek a koltségek terhelik

A koltséghelyenként kialakitott vetitési alappal osztjuk a koltséghelyen
Osszegylijtott és a szolgaltatasok felosztandd koltségek Osszegét, és igy
megkapjuk az egyes szolgaltatasokra elszamolhato koltségek 0sszegét.

A Zrt-nél az egyes koltséghelyeken elszamolt, kozvetett koltségek felosztasanal
alkalmazandd vetitési alapokat a szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

Az oOnkoltség a tevékenység soran elGallitott termék, illetve szolgaltatas
mennyiségi egységre jutd eszkéz és éldmunka felhasznaldas pénzben kifejezett
értéke.

Az Onkoltségszamitdas a termék, illetve szolgdltatas tervezett és tényleges
kozvetlen onkoltségének meghatarozasa. Attdl fiiggéen, hogy a koltségszamitast
a termelés (szolgaltatas, gyartds, épités) megkezdése el6tt, kdzben vagy
befejezés utan végzi el a tarsasdg, megkiilonboztethetd elo-, kbdzbenso,
utdkalkulacio, valamint arkalkulacio.

Az 6nkoltségszamitas - kalkulacié alkalmazott mddjai:

az el6kalkulacio (el6zetes 6nkoltség),
az utdkalkulacié (utdlagos onkoltség).

Az elokalkulacio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység,
a szolgaltatas megkezdése el6tt tarsasagunk meghatarozza valamely szolgaltatas
elédllitasa soran felhasznalhatd él6- és holtmunka mennyiségét és ebbdl az
érvényben |év0 darak és dijtételek, valamint személyi jellegl raforditasok
figyelembevételével kiszamitasra keriil az eldallitandd szolgaltatas norma, terv
szerinti 6nkoltsége.
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A szolgaltatason kivil el6kalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre,
amelynek koltségkihatasa van.

Az utdkalkulacié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a szolgaltatas
befejezése utan a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan meghatarozzuk a szolgaltatas tényleges kdzvetlen Onkoltségét,
elGallitasi értékét.

Az utdkalkulacié menetét a 4. szami melléklet mutatja.

Elokalkulacio keretében a termelés (szolgdltatds) megkezdése el6tt kell
meghatarozni a termék (szolgaltatas) tervezett 6nkoltségét.

Az el6kalkulacio soran figyelembe kell venni a:

W felhasznalhatd él6- és holtmunka mennyiségét,
B érvényben lévo ar- és dijtételeket,
W egyéb kozvetlen koltségek felosztasi potlékkulcsait.

Az elOkalkulaci6 alkalmas a jovedelmezOség és az (izletdg eredményének
tervezésére, tajékoztatast ad az Uj termék varhatd arardl.

A kalkulaciés egység tagolasat évkdzben valtoztatni nem szabad.
Az eldkalkulacionak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

W a termék (szolgaltatas) pontos megnevezése,

M a termelés (szolgaltatds) természetes mértékegységben kifejezett
mennyisége,

W el6kalkulalt 6nkoltsége,

B eldkalkulacié készitésének idopontja,

M adatszolgaltatd és adatszolgaltatasért felel6s vezetd alairasa.

Utdkalkulacidé az a gazdasagi-mliszaki tevékenység, amellyel a termelés
(szolgaltatas) befejezése vagy a kalkulacids idOszak lezarasa utdan a szamviteli
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nyilvantartasokban a ténylegesen felmeriilt és gydijtott koltségek alapjan
meghatarozzuk a kalkulaciés egység onkoltségét.

Az utokalkulacionak a kovetkezo adatokat kell tartalmaznia:

W a termék (szolgaltatas) pontos megnevezése,

W a kalkulacids egység megnevezése,

W a koltségviseld szama,

W kalkulacids id6szak megjel6lése,

B a felmerilt koltségekkel szemben kiszamlazott arbevétel,
W a ténylegesen felmerdilt koltségek,

B utdkalkulacid készitésének idopontja,

W utdkalkulacié készitGjének alairasa.

Az utdkalkulacié és a konyvelési adatok kozott tartalmi és szamszaki egyezGségnek
kell lennie.

Az el6- és utdkalkulacié dsszehasonlithatésaganak érdekében biztositani kell:

W a kalkulacids tételek tartalmi azonossagat,

B a koltségfelosztasi médok azonossagat,

W az egyéb kozvetlen (lizemi altalanos) koltségek vetitési alapjanak tartalmi
azonossagat,

B olyan munkaszamrendszert, amelyik a koltségeket, termékenként
megfeleléen elkiloniti, és ezzel az o©nkoltség pontos megallapi-tasat
biztositja.

Arkalkulacié az arképzés céljara szolgald 6nkoltségszamitas.

Gazdasagi kalkulacio a koltségeket kdzvetlen onkoltség szintjéig tételesen veszi
figyelembe, a kozvetett koltségeket egy 6sszegben kalkulalja.

Gazdasagi kalkulaciot a felmertil6 igényeknek megfelel6en kell késziteni.
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10.Kalkulaciods id6szak, kalkulaciok hatarideje

A tevékenység raforditasait, a koltségeket a termelés, szolgaltatds folyaman, a
felhasznalassal egyidejlien kell alapbizonylatokon rogziteni. Az alapbizonylatok egyik
része az analitikus nyilvantartasok adatfeldolgozasi rendszerében folyamatosan, majd
ho végén a fokonyvi konyvelésben is (készlet-felhasznalasi bizonylatok, bér és
jarulékai, értékcsokkenési leiras feladasai), lekonyvelésre keriilnek, masik része csak
a fokonyvi konyvelésbe kiilon szamlak, és egyéb feladasokkal keriil feldolgozasra.

A havi feladasok lekdnyvelése utan, az utdkalkulacid alapja az elszamolasi
idoszakonként késziilo (izletagi eredmény.

Elokalkulaciot kell késziteni a kdvetkez6 évi dijjavaslat el6terjesztéséhez, valamint
operativ terv készitésekor. A vallalkozasi munkak megkezdése el6tt, eldkalkulaciot
kell késziteni a vallalasi ar dokumentalasara.

Utdkalkulaciot kell késziteni minden konyvviteli zarlatnal negyedévenként, és az
Uzleti év végével.

A tarsasag tevékenységeirdl fokonyvi szamlakon kimutatott 6sszeggel egyezd
utdkalkulaciot kell késziteni. Az utdkalkulacid gylijtdszamos bontasban,
kalkulacios tételenként tartalmazza a koltségeket, ennek megfelelden a
koltségek mindenkor az év elejétdl halmozottan jelennek meg.

A koltségfelosztas 0sszegének meghatarozasa soran a felosztast ezer Ft-ra
kerekitve  kell elvégezni és  konyvelni, kerekités szabalyainak
figyelembevételével. Az 1.000 Ft-on beliili toredék dsszeget egy tételben kell
a legnagyobb 6sszeget igénybe vevo koltséghelyre, koltségviselre terhelni.

El6kalkulacidt a tarsasag vezetése altal meghatarozott idopontig, a vallalkozasi
munkak esetében a szerz6dés megkotése eldtt legalabb 2 munkanappal kell
elkésziteni.
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Utdkalkulaciot a konyvviteli (negyedéves és éves) zarlatot kdvetd honap utolsd
napjaig kell elkésziteni a targyidészakban elGallitott termékek és értékesitett
szolgaltatasokra vonatkozoan.

11.Koltséghely és koltségvisel6k, nyilvantartasuk

Koltséghely és koltségviselok: a kalkulacidos egységet jelold, - a fokonyvi
konyvelés rendszeréhez kapcsolddo - szam.

Minden egyes kalkulacidés egységet, kalkulaciés egységenként egyedi szammal
kell megjeldlni.

A koltséghely és koltségviseldk kialakitasaért és a nyilvantartas folyamatos
vezetéséért a pénziigyi-szamviteli vezeto a felelGs.

Abban az esetben, ha a korabban meghatarozott nyilvantartdi szamok szerkezete
(tartalma) év kdzben megvaltozik, azt a kalkulacid elkészitésénél figyelembe kell
venni.

12.A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak és felosztasanak
bizonylati rendje

A Szamviteli torvény elGirdsai szerint minden gazdasagi mliveletr6l, eseményrdl,
amely az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbdl kovetkezOen az o©nkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartasokba rogzitendé bizonylatok rendjét kilon szabalyzat, a Zrt.
»Bizonylati Rendje” szabalyozza.
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13. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

Az elkészitett utokalkulacidk adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepl6
adatokkal egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését koveto 5 napon beliil el kell késziteni.

Az egyeztetés elvégzéséért a pénziigyi-szamviteli vezeto a felelds.

14.Az 6nkoltségszamitashoz sziikséges adatok szolgaltatasi rendje

A tevékenységek (szolgdltatas) koltségeit a tevékenység folyaman, annak
felmeriilésével egyidejlileg kell az alapbizonylatokon rogziteni. Az
alapbizonylatok feldolgozdsa, a tevékenységek kozvetlen és kozvetett
koltségeinek a tarsasagunk szamviteli rendszerén belill, az 5. szamlaosztaly
szamlain év kozben folyamatosan torténik.

Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbdl szamitott kozvetlen és
kozvetett koltségek értékbeni adatat, oOnkoltség szamitasi egységekre a 5.
szamlaosztaly fékonyvi szamlain tartja nyilvan.

15.Feleldsség az onkoltségszamitas rendjéért

Az Onkoltségszamitas rendjének kialakitasanal a szabalyzat 0sszeallitdsarol, az abban
foglaltak megtartasardl, a Zrt. vezérigazgatdja és pénziigyi-szamviteli vezetGje
egyuttesen kdteles gondoskodni.

A tarsasag szervezeti egységeinek vezetbi felelések az elOkalkulacid (arkalkulacid)
szabalyszer(i elkészitéséért a Gazdasagi Részleg részére kiildendd konyvelési
bizonylatok hataridore torténd szolgaltatasaért, azok alaki, tartalmi és szamszaki
helyességéért.

19/38



Onkoltség-szamitdsi szabalyzat

Az utokalkulacié és egyéb informacios adatok mellé a vezetés irasban, vagy széban
kilon értékelést, elemzést, indoklast kérhet, melyek elkészitéséért a tarsasag
szervezeti egységeinek vezetGi a feleldsek.

A konyvelési adatok Osszesitéséért, a koltségfelosztasok szamszaki helyességéért,
valamint az utdkalkulacio elkészitéséért a pénziigyi-szamviteli vezeto a felelds.

Az adatszolgdltatas targyat, az adatszolgaltatdas megnevezését és az adatszolgaltatas
idopontjat a 8 szamu melléklet tartalmazza.

16.Hatalyba lépteto rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2012. februar 1. napjatdl hatdlyos, a hatalyba lépésével
egyidejlileg a korabbi 6nkoltség-szamitasi szabalyzat hatalyat veszti.

A tarsasagnal 2012. februar 29-ig gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt
el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz
csatolt iven alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Hatvan, 2012. januar 21.

Decsi Ferenc Maruzsné Németh Beata
vezérigazgatd pénziigyi-szamviteli vezetd
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17.Mellékletek

1. SZAMU MELLEKLET
MEGISMERESI NYILATKOZATOK

Az 6nkoltség-szamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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2.SZAMU MELLEKLET

KIMUTATAS AZ EGYES KOLTSEGHELYEKEN ELSZAMOLT KOZVETETT KOLTSEGEK
FELOSZTASANAL ALKALMAZANDO VETITESI ALAPOKROL

Kodszam

Koltséghely megnevezése
Mliszaki Uzletag
Kozterilet-fenntartasi Uzletag
Kozétkeztetési Uzletag
Vagyonkezelési Uzletag

Szolgaltatasi Uzletag

Alkalmazando vetitési alap
Kozvetlen 6sszkoltség
Kozvetlen 0sszkoltség
Kozvetlen 0sszkoltség
Kozvetlen 0sszkoltség

Kozvetlen 0sszkoltség
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3.SZAMU MELLEKLET

NYILVANTARTAS A GYUJTOKODOKROL

FOKONYVI | GYUJTOKOD .
, , Megnevezés
Szama Szama
711 11 Miiszaki Uzletag
7111 111 Miiszak Uzletag Vizkarvédelmi tevékenysége
71111 (1111 0| MiszakiUzletag- Vizkarvédelemi csoport
1111 01| Vizkarvédelem altalanos
111102 ICB
7 12 112 Miiszak Uzletag Karbantartasi tevékenységei
71120 (11200 Muiszak altalanos
112 0 01| Midszak altaldnos
112002 Renault Kangoo LAH-456
71121 (1121 Miiszaki Uzletag- Intézményi karbantartasi csoport
71121 (1121 0] Altaldnos iskolak
112 1 01| Kossuthiskola
1121 02| 5.sziskola
112 1 03] Kodalyiskola
1121 04| I lstvaniskola
112 1 05| Barossiskola
71121 (11211 Bolcs6dék
112 1 11| Mohacs ati boélcséde
1 1 2 1 12| Hajoés uti bolcséde
71121 (1121 2| Ovodak
11 2 1 21| Napsugar évoda - Gédor
11 2 1 22| Szdzszorszép ovoda - Hajos
112 1 23| Voérésmarty évoda
11 2 1 24| Brunszvik Teréz évoda - Balassi
112 1 25| Mesevildg évoda - Bajcsy
112 1 26| Gesztenyéskert dvoda - Nagy-Bajcsy
11 2 1 27| Varazskapu ovoda - Jokai
11 2 1 28| Csicsergs évoda - Mészaros L.
71121 (1121 3 Szivarvany
11 2 1 31| Szivarvany kdzpont
112 1 32| Anyatejgyljté
112 1 33| Id8sekklubja
11 2 1 34| Ifjusdgi és Szolg. Bajcsy u. 25
11 2 1 35| Ifjusagi és Bajcsy u. 6
11 2 1 36| Uj-hatvani Gondozasi Kézpont
112 1 37| Véddéndiszolg. O-hatvan
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112 1 38| Véddéndiszolg. Uj-hatvan
71121 (1121 4 Miivel6dési K6zpont
1121 41| Kossuthtér3/konyvtar
1121 42| Fidkkonyvtar
1121 43| Galéria
112 1 44| Grassalkovich
71121 (11215 Szakkozépiskolak
112 1 51| Széchenyi
112152 Bajza
11 2 1 53| Damjanich
71121 (11216 Hivatal
112 1 61| Polgarmesteri Hivatal
1121 62| Okmanyiroda
71121 (1121 7 Buszvarok
112171
112172
71122 (1122 Mdiszaki Uzletag- Jatsz6tér karbantartdsi csoport
112 2 01| Jatszotér altaldnos
11 2 2 02| Gorgey utijatszotér
11 2 2 03| Pazsitutijatszotér
112 2 04| Taban utijatszotér
11 2 2 05| Zrinyiutijatszotér
112 2 06| Ifjusag utijatszotér
112 2 07| Majtényi utijatszotér
1 1 2 2 08| Nyirfa utijatszotér
11 2 2 09| Szabadsag utijatszotér
1 1 2 2 10| Népkertjatszotér
1 1 2 2 11| Hegyalja atijatszotér
112 2 12| Kastélykert ati jatszotér
112213 Béke uti jatszotér
112 2 14| Joékai atijatszotér
1 1 2 2 15| Teleki-Thokoly ati jatszétér
1 1 2 2 16| Hatvanas utijatszétér
1 1 2 2 17| Szdazszorszép ovi jatszotér
1 1 2 2 18| Brunszvik Teréz ovi jatszotér
112 2 19| Vorésmarty ovijatszotér
1 1 2 2 20| Napsugar ovijatszotér
1 1 2 2 21| Varazskapu ovijatszotér
1 1 2 2 22| Csicserg6 ovijatszotér
11 2 2 23| Gesztenyéskert ovi jatszotér
1 1 2 2 24| Hajés uti bolcsi jatszotér
1 1 2 2 25| Mohacs uti bolcsi jatszotér
71123 (1123 Miszaki Uzletag- Lakas karbantartasi csoport
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11 2 3 01| Lakdsésnem lakas karbantartas
71124 (1124 Uzletagaknak végzett szolgaltatasok

112 4 01| Kozpont

112 4 02| Kozterilet karbantartds

112 4 03] TemetSlizemeltetés

112 4 04| Kozétkeztetés

1 1 2 4 05| Tarsashazkezelés

112 4 06| Zoldségpiac

112 4 07| Vasartér

112 4 08| Strand

112 4 09| Uszoda

11 2 4 10| Temetkezésiszolgaltatds

112411 Bufék

112 4 12| Rendezvények

11 2 4 13| Parkolé lizemeltetés

112 4 14| Kozterilet
712 12 Kozteriilet fenntartasi Uzletag

Kozteriilet f. Uzletag - Kozteriilet karbantartasi

7121 121 csoport
71211 (1211 Kozterilet karbantartasi csoport

1211 01| Kozteriletkarbantartas altalanos

121 1 02| Kozteriletkarbantartas

1211 03| \Virdgositas

1211 04| Sikossagmentesités

1 2 1 1 05| Kilteruleti parlagfd irtas

12 1 1 06| Belterileti parlagfdirtas

121107 Kastély

121 120| JD4110-YHS 165

121121 JD4115-YHV 004

1211 22| Zetor—YHS330

121123 BU 200 —KIT 083

121124 XS350

121125 XS320

121126 KIA—=JXC 772

1211 27| Nissan—JVB986

121128 UIE 353 Piaggio

1211 29| VYBD525Elektromos auté

1211 30| SeprigépIT)-836

1211 31| Volkswagen LRT-568

121132 KDM 116

121133 ESY-293 Toyota

1211 34| UNIMOG seprligép ACF-926
7122 122 Koézteriilet f. Uzletag - Temetdiizemeltetési csoport
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71221 (1221 Temetdbiizemeltetési csoport
1221 01| TemetSlizemeltetés dltalanos
12 2 1 02| O hatvanitemetd
1 2 2 1 03] Ujhatvanitemeté
122120 LXW 419
713 13 Kozétkeztetési Uzletag
7131 131 Kozétkeztetési Uzletag tevékenysége
71311 (1311 Kozétkeztetési csoport
71311 (13110 Kozétkeztetési csoport
1 311 01| Kozétkeztetés altalanos
1311 02| 6-osiskolaif6z6konyha
1 3 11 03| b5-0siskolaiféz6konyha
1 3 11 04| 6-osiskolatalalé konyha
1311 05| 5-0siskolatalald konyha
714 14 Vagyonkezelési Uzletag
7141 141 Vagyonkezelési csoport tevékenysége
71411 (1411 1 Nem lakas céli vagyonkezelési csoport
141 1 11| Nem lakas célu vagyonkezelés altalanos
71412 (1412 1 Lakasiizemeltetési csoport
14 1 2 11| Lakdstuzemeltetés altalanos
1 4 1 2 12| Tarsashazi bérlakasok
1 4 1 2 13| Szocidlis bérlakdsok
14 1 2 14| Hatvaniszortlakdsok
14 1 2 15| Nagygombosiszort lakdsok
7142 142 Tarsashaz kezelési csoport
1421 Tarsashaz kezelési csoport
14 2 1 11| Tarsashazkezelés
721 21 Szolgaltatoi Uzletag Kbzhaszni tevékenysége
7211 211 Strand - Uszoda lizemeltetési csoport
2110 01| Strand - Uszoda altalanos
2110 02| Uszoda
2110 03| Strand
7212 212 Temetkezési szolgaltatasi csoport
2120 01| Temetkezésiszolgaltatas
7213 213 Parkoldiizemeltetési csoport
2 13 0 01| Parkold Gzemeltetés altalanos
2 1 3 0 02| PAKossuth tér Hivatal
2 1 3 0 03| PAStahrenberger utca
2 13 0 04| PAErzsébet tér
213 0 05| PAlskolautca
213006 PA Szent Mihaly I.
2 13 0 07| PASzentMihalyll.
213 0 08| PAOkmanyiroda
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213 0 09| PAMartirok utja

2130 10| PACOOP parkold
722 2 2 Szolgaltatoi Uzletag Gazdasagi tevékenysége
7221 221 Kereskedelemi csoport
72210 (2210 Kereskedelem altalanos
72211 (2211 Buifék

2 211 01| Bufékaltalanos

2 211 02| Kossuthbufé

221103 5-6s biifé

2 211 04| Kodalybifé

2 21 1 05| Barossbifé

221106 . Istvan bifé

221107 DISZI bifé

2 211 08| Bajzabifé

2 211 09| Széchenyibifé

2 211 10| Strand étterem

2211 11| Strandsérézé

2 211 12| Strand fagyizd

2 2 11 13| Strand palacsintdzo

2 211 14| KorhazBifé
72212 (2212 Vendégétkeztetés

2 21 2 01| 6-osiskolai konyha vendégétkeztetése

2 2 1 2 02| b5-6siskolai konyha vendégétkeztetése
72213 (2213 Polgarmesteri Hiv. rendezvények

221301

221302

221303

221304

221305
72214 (22114 Rendezvények

221401

221402

221403

221404

221405
7222 222 Piaclizemeltetés
72220

2 2 2 0 01| Piaclizemeltetés altalanos
72221

2 2 2 1 01| Hunyaditérizoldségpiac
72222

2 2 2 2 01| Csanyiutivasartér
7223 223 Muiszaki szolgaltatasi csoport
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72230

Mudiszaki szolgaltatdas altalanos

01

Mdszaki szolgaltatas altalanos

02

KIA KHD-247

03

Hundai LUE-368

Intézményi feldjitas

01

02

03

04

05

Lakas feldjitas

01

02

03

04

05

Egyéb felujitas

01

02

03

04

WIWIW W WWININININININ | P (RP(PP|IP|IR|O OO0

05

Kozteriilet szolgaltatasi csoport

Szocialis foldek

01

Szocialis foldek altalanos

02

03

04

05

Egyéb szolgaltatas

01

02

03

04

NINIINININININDINDINDINDINDINININININDINDINININDNININININDINININDNINDNINININININININ

NINININININININININININININININININININDINININININININININININININININ
PP IPIPIPIPIRARIRPLWWILWILWILVWIWWLWWIWIWIWIWIWWWWIWIWIWIW|W|W

NINININININR|R[R|R|R|R

05
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4.SZAMU MELLEKLET

Az utdékalkulacio és a konyvvitel adatainak egyezosége

Az utokalkuldcio menete:

1. Koltségek fogadasa, felvezetése

2. Koltségek Osszesitése koltséghely, koltségviseld, valamint koltségnemek szerint

3. Koltségek a teljesitett kilométerek, géplizemdrak szerinti felosztasa,
valamint a szazalékos és fix dsszegek elszamolasa

4. Attételezett koltségek Osszesitése és felosztasa

6. Befejezett-befejezetlen termelés értékének megallapitasa

Az utdkalkulacié rendszeréhez és (zletdgankénti eredménykimutatashoz
kapcsoldddan lzletdganként tervet kell késziteni.

Részletesen elemezni kell az lGzemi, Uzleti tevékenység eredményének tervezettdl
vald eltérés okait, igy elsGsorban az értékesités alakuldasat, a koltségnem eltérések
okait.

Az elemzés utan ki kell térni a sziikséges intézkedésekre és azok varhatd hatasara.

Az utokalkulacio és lzletdgazati eredménykimutatas részei:

B Utdkalkulaciot  kalkulacios  egységenként  (gydjtokddonkénkét ) illetve
Uzletaganként kell késziteni, kdzvetlen koltség, arbevétel, illetve fedezeti Osszeg
(eredmény) figyelembevételével.

W (izletdgankénti eredmény kimutatas részei:

- bevételek (értékesités nettd arbevétele, egyéb bevételek pénziigyi be-
vételek és sajat aktivalasok értéke)

- koltségek koltségnemi bontasban

- eladott aruk beszerzési értéke

- kozvetitett szolgaltatasok

- egyéb raforditasok

- pénziigyi raforditasok

- lzemi, lzleti eredmény

- koltségek atterhelései, belsd szolgaltatasok
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- befejezetlen termelés allomanya
- ezek utan kialakul a korrigalt tizemi-lizleti eredmény.
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5. SZAMU MELLEKLET

A koltségfelosztas menete

Sorszam Tevékenység Felosztas alapja
1. Koltségek fogadasa, felvezetése, Osszesitése Szamlak, bizonylatok
2. Szolgaltatasi tevékenység teljesitmények Teljesitett munkadrak
elszamolasa
3. Mezdgazdasagi és egyéb gépek, Teljesitett (izemdrak

teljesitményeinek elszamolasa
4. Szazalékos vagy fix 6sszegek elszamolasa Erintett egységek
vezetOivel egyeztetett %

) vagy fix dsszeg
5. Uzemi koltségek elszamolasa Targyhavi kdzvetlen bér

A koltségfelosztas havonta torténik, amelyek feladas alapjan konyvelésre kertilnek.
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6.SZAMU MELLEKLET

Az utékalkulacio tényezdinek részletezése

B Belso szolgaltatasok attételezése

B Koltségfelosztas adott-kapott szolgaltatasok
B Uzemi altaldnos kéltségek

W Aktivalt sajat teljesitmények

B Befejezetlen allomany

B Koltségnemek (részletesen a fokonyvi szamlatiikor 5. szamlaosztalya

tartalmazza)
B Osszes koltség
B Osszes arbevétel

B Eredmény
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7.SZAMU MELLEKLET

A kozvetlen koltségek tartalma

1. Kozvetlen anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell elszamolni a koltségviselokre, koltség-helyekre felhasznalt
anyagok bekeriilési értékét, amely az értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt
Osszegével novelt bekeriilési érték. Ezt az anyagkoltséget a termelés, a tevékenység, a
szolgéltatas sordn keletkezett hulladékok, haszonanyagok értékével csokkenteni kell.

Ugyancsak anyagkoltségként kell elszamolni a vasarolt félkésztermékek ¢s alkatrészek,
valamint a sajat termelésii tovabb felhasznalt félkész-termékek €s alkatrészek értékét.

Koltségnem kod: 511101-511199

511301-511302

2. Anyagkoltségként elszamolt iizem- és kendanyag koltsége

Itt kell elszamolni az tizemeléshez, a véllalkozasi tevékenységhez fel-hasznalt szilard (koksz,
szén, fa), folyékony (gdzolaj, benzin) és légnemti (foldgaz) anyagok és kendanyagok értékét.

Koltségnem kod: — 511201-511203

3. Anyagkoltségként elszamolt energia koltség  Energia koltségként szamolhatd el az
izemeléshez, a vallalkozasi tevékenységhez felhasznalt &ram, gaz és vizdij.

Koltségnem kod: 511601-511603

4. Anyagkoltségként elszamolt egyéb Kkoltség

Anyagkoltségként kell elszamolni a fizetett, fizetend§ tisztitdszerek, nyomtatvanyok és irodaszerek
felhaszndlt értékét,azon anyagi eszkozoket, melyek a vallalkozdsi tevékenységet 1 évnél révidebb
ideig szolgaljak, tovabba a targyi eszkdzok koziil atsorolt eszkdzoket is.

Koltségnem kod: 511401-511499

511501-511599
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5. Igénybevett szolgaltatasok értéke

Igénybevett szolgaltatas a vallalkozasi tevékenység, a sajat tevékenység érdekében felmertilt
minden olyan szolgaltatds, amely nem tartozik a kozvetitett szolgaltatas, illetve az egyéb
szolgéltatas kozé. Ide tartoznak foleg a szallitas, rakodas, csomagolés, a kdlcsonzés, a bérlet, a
bérmunka, az eszkdzok karbantartasa a postai €s tavkozlési szolgaltatas, az ligyletszerzés, az
oktatds és tovabbképzés, a hirdetés, a reklam és propaganda, a piackutatas, utazads és
kikiildetés, a konyvvizsgalat.

Ezeket részletesen a fokonyvi szamlatiikor tartalmazza.
Koltségnem kod: 521101 - 521499

6. Egyéb szolgaltatasok értéke

Az egyéb szolgaltatasok értékeként az iizleti évben felmeriilt, az eszk6zok bekeriilési
értékében el nem szamolt illetéket, jogszabalyon alapuld hatésagi igazgatasi, szolgaltatasi
dijat, egyéb hatosagi, szolgaltatasi eljarasi dij, pénziigyi, befektetési szolgaltatas dija,
biztositasi dij. Ezeket részletesen a fokonyvi szamlatiikor tartalmazza.

Koltségnem kod: 531101- 531199

7. Eladott aruk beszerzési értéke

Az 1lizleti évben valtozatlan forméaban eladott anyagok, aruk bekeriilési értéke, az
értekvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegé-vel novelt érték. Az eladott aruk
beszerzési értékét kozvetleniil a 8. szamlaosztalyban kell konyvelni.

8. Kozvetitett szolgaltatasok értéke

Az lzleti évben a vasarolt és valtozatlan forméaban értékesitett szolgaltatdsok bekertilési
érteke, elszamolasa az értékesitéskor. A kozvetitett szolgaltatdsnal a gazdalkodd vevdje és
nyljtdja is a szolgaltatisnak. Az eladott kozvetitett szolgéltatdsok értékét a 8.
szdmlaosztalyban kell konyvelni.

9. Bérkoltség

Bérkoltségként kell kimutatni az érvényes rendelkezések szerint bérkoltség jogcimen
kifizetett jarandosagokat, valamint a mérlegkészités iddpontjaig kifizetett, fizetendo,
elszamolt, jovahagyott prémiumokat, jutalmakat.

Koltségnem kod: 5411-, 5413

10. Személyi jellegii kifizetések
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Személyi jellegli egyéb kifizetések kozé tartoznak a nem bérkoltségként és nem vallalkozasi
dijként kifizetett, elszdmolt dsszegek, koltségtéritések. Ide tartoznak utazési, munkaba jarasi, ,
jarmihasznalati koltségtéritések, napidijak, betegszabadsag dijazésa, végkielégitések,
étkeztetés, joléti, szocialis koltségek, a reprezentacio és a természetbeni hozzéjarulasok, béren
kiviili jutattasokat.

Ezeket részletesen a fokonyvi szamlatiikor tartalmazza.

Koltségnem kod: 5511- 5519

11. Bérjarulékok

A Dbérjarulékok cimen szamoljuk el a tarsadalombiztositasi jarulékot, az egészségiigyi
hozzéjéarulast, a munkaadoi jarulékot, a szakképzési hozzajarulast és az egyéb bérjarulékot
(rehabilitacio).

Koltségnem kod: 5611 - 5629

12. Ertékesokkenési leiras

Itt kell elszamolni az egyes szervezeti egységek rendelkezésére bocsatott targyi eszkdzok és
immaterialis javak terv szerint elszamolt értékcsokkenését, beleértve az egyOsszegben
elszamolt értékcsokkenést is. A részletes megbontést a fokonyvi szdmlatiikor tartalmazza.

Koltségnem kod: 5711- 5721

13. Bels6 szolgaltatasok attételezése

Belso szolgaltatasként a iizletagak, tevékenységek egymas kozotti munkavégzeés koltségeinek
atadasat, atvételét tekintjiik, melyet kilométer, gépodra, lizemoéra ardnydban vagy egyeztetett
0sszegben hatdrozzak meg.

Ezeket részletesen az utdkalkulacios kodlista tartalmazza.

14. Koltségfelosztas adott-kapott szolgaltatas

Koltségfelosztasként a diviziok, iizletagak, tevékenységek egymads kozotti koltségeinek
atadasat, atvételét tekintjiik, melyek elszdmolasa egyeztetett szazalékok vagy fix Osszeg
alapjan torténik.

Ezeket részletesen az utdkalkulacios kodlista tartalmazza.

15. Uzemi altalanos koltség

Itt kell kimutatni minden olyan koltséget, amelynek keletkezése alkalmaval csak a felmertilés
helye allapithat6 meg, egyidejiileg tobb terméket vagy szolgaltatast érint.
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Ezek havonta vetitési alap alapjan felosztasra keriilnek.

Vetitési alap: a munkaszamokon havonta felmeriilt kézvetlen 6sszkoltség

16. Aktivalt sajat teljesitmények értéke

Sajat eldallitast eszk6zok aktivalt értéke a sajat vallalkozasban végzett beruhazas keretében
eléallitott immaterialis javak €s targyi eszkozok eldallitasi koltsége, valamint az értékndveld
felajitasi munkak eloallitasi koltségei.

Koltségnem kod: 582

Sajat termelésti készletek, félkész és késztermékek eldallitasi koltségei

Koltségnem kod: 581

17. Befejezetlen termelés értéke

Az iddszak folyaman a gyartasban [évé termékeknek vagy a folyamatban 1évo
szolgaltatasoknak csak egy része késziilt el, igy az idoszak végén befejezetlen termelés is van.
Ezeket az érintett egységek (lizletagak) vezetdinek értékelni kell és a koltségeket meg kell
osztani.

Koltségnem kod: 583
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8. szamu melléklet

Szamviteli adatszolgaltatas megnevezése, felelései és hataridoi

Adatszolgaltatas megnevezése - Adatokat - Hatarid6
adja kapja

1. Pénzforgalmi bizonylatok

Folyamatos, légkésébb targyhdt
- Pénztar Kozponti pénztar Pa. és Szamvitel  kovetd ho 7-ig

Folyamatos, légkésébb targyhot
- Bank Pa. PU. és Szamvitel  kovetd hd 10-ig

Folyamatos, légkésébb targyhot
- ElkUlonitett szamlak Pa. P0. és Szamvitel  kovetd ho 10-ig

Folyamatos, légkésébb targyhot
2. Beérkezett koltségszamlak Szervezeti egység PU. és Szamvitel  kovetd ho 20-ig

igazolasa utan Pu

Legkésobb targyhot kovetd ho 5-ig
3. Készletvaltozasok Raktarak PU. és Szamvitel |munkanapja
4. Bérfeladas, kapcsol6do bérjarulék | Humangazdalkodas PU. és Szamvitel | Targyhot kovetd ho 15-ig
5. Targyi eszkoz

Folyamatos, légkésébb targyhdt
- aktivalasa. egyeb mozgasok PU. és Szamv. PU. és Szamvitel  kovetd hé 20-ig

Legkésobb targynegyedévet
- értékcsokkenés PU. és Szamv. P0. és Szamvitel  kovetd ho 20-ig
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Adatszolgaltatas megnevezése

Adatokat

adja

kapja

Hatarido

6. Menetlevelek 6sszesitett feladasa

Kozterileti asszisztens

PuU. és Szamvitel

Targyhot kovetd hd 10-ig

7. Tarsuzemi szolg. Elszamolasa

Erintett szervezeti egység

Pu. és Szamvitel

Targyhot kovetd ho 20-ig

8. Sajat aktvialt term. Elszamolas

Erintett szervezeti egység

Pu. és Szamvitel

Targyhot kdvetd hé 10-ig

9. Kimenb szamlak (arbevételi
szamlak)

Telesités igazolva az érintett

Pu. és Szamvitel

Folyamatos, légkésébb targyhot
kovetd ho 20-ig

szerv. Egys. Es Pii. Szamvitel

10. Utokalkulacio Pl. és Szamv. Vezérigazgato Targyhot kovetb ho vegeig
11. Uzletagi és tarsasagi Targy negyedévet kdvetd hod
eredmeénykimutatas Pl. és Szamv. Vezérigazgato végéig

A hatarid6k betartasaért és az adatok helyességéért az adatot szolgaltatd szervezeti egyseg vezetdje a felel6s.
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