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ELOTERJESZTES
az Albert Schweitzer Kérhaz-Rendebintézet Nonprofit Kézhasznu Kft. szervezeti és
mitkodési szabdalyzatanak médositasarol

Tisztelt Képviseb-testilet!

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisébstilete az 6nkormanyzati feladatkorbe tartozé
egeszségugyi szakellatasok ellatasara az 595/Z81(R8.) sz. hatarozataval létrehozta a
Hatvani Korh&z-Rendéintézet Egészségugyi Szolgéltatd Nonprofit Kézhaskwrlatolt
Felebsség Tarsasagot, mely gazdasagi tarsasagot a HeveseMBiygsag, mint Cégbirdsag
a cégjegyzékbe 10-09-031298 cégjegyzék szamonryibéntartasba bejegyzett.

A tarsasag Uj cégneve: Albert Schweitzer KorhazeRémtézet Egészségugyi Szolgaltatd
Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felgdséd Tarsasag (a tovabbiakban: Kft.).

A Kft. egészséglgyi szolgaltatd tevekenységét 2¢driuar 1. napjatdl kezdte meg, ezaltal
biztositva az egészségugyi szolgaltato tevékenpdggmatos végzéset.

A Kft. Ugyvezetése az &kodzben kialakult gyakorlatnak megfeéleh szilkségesnek tartja az
szervezeti és tikodési szabalyzat modositasat, ennek megfsteldr. Stankovics Eva
Ugyvezed elkészitette a tarsasadg szervezeti @&kaueési szabalyzatdnak a moédositasat
egységes szerkezetben, mely jeldéegjesztés mellékletét képezi.

A Kft. vonatkozasdban az alapité hataskorébe t#rtaz kozhasznl gazdasagi tarsasag
szervezeti és tikodési szabalyzatanak az elfogadasa (alapitd dié.apontja).

A Kift. a szervezeti és tikddési szabalyzat modositasokkal egységes szeketeglalt
szovegének tervezetét véleményezés céljabdl kénidtl megkildte a tarsasag
fellgyebbizottsaganak és Uzemi tanacsanak, €s véleményitdamint a valtozatas iranti
javaslatukat belefoglalta azoéedrjesztés targyat képezszervezeti és tikodési szabalyzat
szOvegébe.

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet, hogy a fenti@kerjesztést sziveskedjék megtargyalni és
az alabbi hatérozati javaslatot elfogadni.

Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstilete, mint az Albert Schweitzer Kérhaz-
Rendebintézet Egészségugyi Szolgaltatdo Nonprofit Kdzhaszkorlatolt Felebsséd
Tarsasdg (cg.szama: 10-09-031298, székhely: 3006vahia Balassi Balint u. 16.)
egyszemélyes tulajdonosa és ldif szerve a gazdasagi tarsasag alapitd okiratdbak 1
pontjaban foglaltak alapjan a jelen hatarozat rkidtében foglalt tartalommal elfogadja a



tarsasag uUgyvezetése altal elkészitett szervezetn®&ddési szabalyzat modositasokkal
egyseges szerkezetbe foglalt szovegeét.

Hatarids: 2012. aprilis 5. (t4jékoztatasra)

Felebs: Hatvan varos polgarmestere a jeégggan

Hatvan, 2012. marcius 22.

Szab6 Zsolt

polgarmester
Latta:

dr. Szikszai Marta
jegyz
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ALAPADATOK
A tarsasag adatai:

Albert Schweitzer Korhaz- Rendeldintézet Egészségiigyi Szolgaltatd Nonprofit Kozhasznd
Korlatolt Felel6sségli Tarsasag

Kérhaz rovid neve: Albert Schweitzer Kérhaz- Rendeldintézet Nonprofit Kézhaszni Kft.
Székhely: 3000 Hatvan, Balassi Balint ut 16.
Telefon: 06-37/341-033; 06-37/346-464
Fax: 06-37/341-320
Email cim: korhaz @askhatvan.hu
ugyvezeto @askhatvan.hu

Cégjegyzékszam: 10-09-031298

KSH szédma: 23027381-8610-599-10

Adészam: 23027381-2-10

Bankszamlaszam: MKB 10300002-10528128-49020017
OEP k6d: M753

ANTSZ kéd: 103500

Az korhaz telephelyei:

Albert Schweitzer Korhaz- Rendel6intézet

Cim: 3000 Hatvan, Balassi Balint ut 16.
Telefon: 37/341-033

Fax: 37/342-320

Tiidobeteg gondozo 3000 Hatvan, Vécsey tér. 2.

Telefon: 37/342-852

Parddfiirdoi Telephely

Cim: 3244 Paradfiirdd, Kossuth Lajos u. 221.
Telefon: 36/544-800

Az korhaz feliigyeleti szerve:

Heves Megyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatési Szerve

Az kérhaz jogallasa:

Nonprofit Kézhasznii Korlatolt Felelosségti Tarsasag

Korhaz vezetésének rendje:

A kérhaz operativ irdnyitdsat az ligyvezetd igazgatok egyiittesen végzik, de a gazdalkodasi és
jogi iigyekért felelos tligyvezetd igazgatd gyakorolja a munkéltatéi jogokat a tarsasag

munkavallaldi felett.
A koérhaz képviseletére mind a két iigyvezetd igazgatd jogosult.
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A szakmai iigyekért felelos iigyvezetd igazgatét akadédlyoztatdsa esetén az orvos igazgatd
helyettesiti, illetve ellat minden olyan feladatot, amit a szakmai iigyekért felelds iigyvezetd
igazgato a hataskorébe utal.

A gazdalkodési és jogi iigyekért felelds iigyvezetd igazgatdt akaddlyoztatdsa esetén — a
munkdltatdi joggyakorlast kivéve — a pénziigyi és szamviteli irodavezetd helyettesiti, illetve
ellat minden olyan feladatot, ami a gazdédlkodasi és jogi iigyekért felelds ligyvezetd igazgatd a
hatdskorébe utal.

A KORHAZ ELLATASI TERULETE

Az Eszak-Magyarorszdgi Regionalis Egészségbiztositasi Pénztarral kotott 10M7532025
szdmu az egészségbiztositds egészségiigyi szolgiltatdsaira vonatkozé szerz6dés szerint.

A korhaz tevékenységi korei:

A koérhaz a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban rogzitett ellatasi teriileten fekvObeteg-,
jarébeteg-ellatast és gondozast végez.

A Koérhaz éllami feladatként az egészségiigyi ellatd rendszerben végzendo tevékenységét az
1997. évi CLIV. torvény (Egészségiigyi torvény) hatirozza meg.

sorszam | TEAOR szam tevékenység
1. 86.10 fekvObeteg ellatds (fotevékenység)
2. 86.21 altalanos jarobeteg ellatas
3. 86.22 szakorvosi jarébeteg ellatds
4. 86.90 egy€éb human egészségiigyi ellatas
5. kodzponti hdziorvosi iigyelet
6. 87.30 1ddsek, fogyatékosak bentlakdsos ellatdsa
7. 87.10 bentlakdsos, nem kérhdzi dpolés
8. 86.23 fogorvosi jarobeteg ellitds
9. 47.74 gyogyaszati termék kiskereskedelem
10. 47.73 gyogyszer kiskereskedelem
11. 87.20 mentdlis, szenvedélybeteg bentlakdsos ellatds
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A KORHAZ SZERVEZETI FELEPITESE
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KORHAZ VEZETESE

- lgyvezetO igazgatok
- orvos igazgato
- 4polas-szakmai vezetd
- paradfiird6i telephely vezetd féorvosa

Ugyvezeté igazgatok egyiittes iranyitasa ala tartozé egységek:

- titkdrsagvezetd
- pélyazati referens
- menedzser asszisztensek

- mindségirdnyitdsi vezetd

- finanszirozasi és kontrolling irodavezetd
- kontrolling asszisztens

Gazdalkodasi és jogi iigyekért felelds iigyvezeto igazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozo
egységek:

- pénziigyi és szamviteli irodavezetd
- konyvelés
- pénztar
- paradfiirddi telephely alpénztar
- parddfiirddi telephely titkarsagi asszisztens
- humanpolitikai irodavezetd
- munkaiigyi igyintézdk
- anyaggazddlkoddsi irodavezetd
- raktdr
- kézbesitd
- pardadfiirddi telephely raktara
- irattar
- leltér ellendr/targyi eszkdz nyilvantartd
- informatikai irodavezetd
- informatikus
- paradfiirddi telephely informatikusa
- élelmezési irodavezetd
- fbszakacs (irodavezetd helyettes)
- konyha dolgozéi
- biifé
- pardadfiirddi telephely konyha
- muszaki és logisztikai irodavezetd
- miszaki titkarsagvezetd
- karbantartasi és logisztikai csoportvezetd (irodavezetd helyettes)
- karbantartds
- belsd szallitas
- gépjarmipark tizemeltetés
- ellatasi csoportvezetd
- ellatési csoportvezetd helyettes
- miszaki raktar
- takaritasi csoport
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- porta, lift, telefonkdzpont
- parkgondozas
- paradfiird6i telephely miiszaki csoportvezetd
- karbantartas
- paradfiirddi telephely takaritdsi csoport
- munka-, tiiz-, és kdrnyezetvédelmi szaktanacsadd
- jogtanicsos

Szakmai iigyekért felelds iigyvezeto igazgato altal koordinalt szervezeti egységek:

- orvos igazgatd
- 4polds-szakmai vezetd
- fekvObeteg szakellatds vezetd féorvosai
- fekvobeteg szakellatas foorvosai, orvosai
- paradfiirddi telephely vezetd foorvosa
- paradfiirdéi telephely féorvosai, orvosai
- gondozdk vezetd féorvosai, orvosai
- jarébeteg szakellatas féorvosai, orvosai
- vértranszfizio osztily vezetd féorvosa, orvosa
- patoldgiai osztily vezetd féorvosa
- intézeti f6gydgyszerész
- gyogyszerész
- vényforgalmas gydgyszertar
- infektol6gus féorvos
- higiénikus féorvos
- dietetikus féorvos
- hazi gyermekorvosi iigyelet
- radioldgia
- kozponti laboratérium
- kozponti haziorvosi iigyelet

Apolas-szakmai vezeté altal koordinalt szervezeti egységek:

- 4polas-szakmai vezeto helyettes
- fekvobeteg szakellatas fondvérei
- fekvObeteg szakellatds szakdolgozodi, adminisztratorai
- vezetd fomitdsnd
- vezetd mitds szakasszisztens
- mitds szakasszisztensek, miitdssegédek
- anaesthesia vezetd asszisztense, asszisztensei
- paradfiirdéi telephely fondvére, szakdolgozdi, adminisztritorai, takaritoi
- jéarobeteg szakrendeld vezetd asszisztense
- jarébeteg szakellatds szakdolgozo6i, adminisztratorai
- gondozdk vezetd asszisztensei, asszisztensei, adminisztratorai
- informacié adminisztratorai
- intézeti diabetologiai szakapold
- gyogyszertar vezetd asszisztense, asszisztensei
- vértranszfizids osztily vezetd asszisztense, asszisztensei, adminisztratora
- patoldgia vezetd asszisztense, szakdolgozéi, adminisztratora
- kozponti sterilizald vezetd asszisztense, gépkezelok
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- intézeti védond

- betegszallitasi csoportvezetd
- betegszallitok

- szocialis munkds

- higiéniai csoport

- vezetd dietetikus
- dietetikusok

- textilkezel6k

- mosoda

Apolas-szakmai vezeté altal szakmailag feliigyelt szervezeti egység:
- takaritdsi csoport
Az kérhaz miikodését segité forumok, szervezetek:

- Feliigyel6 Bizottsag

- Konyvvizsgald

- Feliigyel6 Tanacs

- Igazgat6i Tanacs

- Korhazvezetdi Ertekezlet
- Etikai Bizottsag

- Tudoményos Tanics

- Infekcidkontroll-, Antibiotikum és Gyogyszerterdpids Bizottsag
- FOorvosi értekezlet

- FOndvéri értekezlet

- Erdekképviseletek

- Osztaly/matrixértekezletek
- Osszdolgozéi értekezletek

Vezet6i munkakorok
Vezeto tisztségviselok (GT 21§ - 32§; MT 188§ (1) bek):

- gazdalkodasi és jogi ligyekért felelds iigyvezetd igazgatd
- szakmai ligyekért felelds iigyvezetd igazgatd

Vezeto beosztdsi munkakorok (MT 188§ (1) bek.):

- orvos igazgatd
- dpolés-szakmai vezetd

Vezetdi feladatot elldto munkakorok:

- madtrixvezetd féorvosok

- egységvezetd féorvosok

- osztalyvezetd féorvosok

- gondozdk vezetd féorvosai

- fekvdbeteg szakellatds fondvérei
- irodavezetOk

Verzi6:03. 2012.04.01.

Oldal: 11/60



SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

mindségiranyitdsi vezetd
titkdrsdgvezetd

KORHAZ FELETT TULAJDONOSI JOGOKAT GYAKORLO SZERV

Képviselo-testiilet

1. A tarsasdg egyszemélyes tarsasig, egyedilli tagja és alapitéja Hatvan Véros
Onkorményzata (a tovabbiakban: 6nkormdnyzat).

2. Az onkormanyzat hataskorébe tartoz6 kérdésekben az onkormanyzat képviseld-testiilete (a
tovabbiakban: képviseld-testiilet) mint az egyediili tag legfébb szerve, illetve atruhazott
hatdskor alapjan a képviselo-testiilet bizottsaga (a tovabbiakban: Pénziigyi, Gazdasagi és
Virosfejlesztési Bizottsag), képviseldje (a tovabbiakban: polgarmester) dont, melyrdl
ifrasban értesiti a tarsasag ligyvezetd igazgatoit.

3. A képvisel6-testiilet kizar6lagos hatdskorébe tartozik:

- dontés az alapit6 okirat megallapitdsardl és mddositasarol;

- dontés a tarsasdg mikodési formdjanak megallapitdsardl;

- atérsasag dtalakuldsdnak és jogutdd nélkiili megsziinésének elhatdrozasa;

- az lgyvezetd igazgatoknak, a feliigyeld bizottsdg tagjainak és a konyvvizsgidlonak a
megvalasztdsa, visszahivdsa, dijazdsdnak megallapitasa;

- atérsasdg szamviteli torvény szerinti beszdmoldjanak jovdhagydsa;

- dontés az alaptoke felemelésérol;

- dontés az alaptoke leszallitasarol;

- dontés a tdarsadalmi kozos sziikséglet kielégitéséért felelds szervvel, a kozhasznd
tevékenység folytatdsdnak feltételeirdl kotott megallapodésrol;

- a kozhasznusagi jelentés elfogadasa;

- atarsasag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogadasa

- az ligyvezetd igazgatok munkdjira vonatkozd irdnyelvek meghatarozasa, tevékenységiik
ellendérzése, az egyéb munkaltatdi jogok gyakorldsa a polgarmester altal;

- dontés minden olyan kérdésben, amit torvény vagy az alapitd okirat a képviselO-testiilet
kizardlagos hataskorébe utal.

KORHAZ VEZETESE

Ugyvezeté igazgatok egyiittes feladatkorei

1.

W

Az tigyvezetd igazgatOkat a képviselO-testiilet vdlasztja. Az iigyvezetd igazgatdok o6ndlld
cégjegyzési joggal rendelkeznek, a tarsasag vezeto tisztségviseldjének mindsiilnek.

. Az tigyvezetd igazgatdk a képviselO-testiilet iilésén tandcskozdsi joggal vesznek részt.
. Az tigyvezet6 igazgatok szakteriiletekre bontva latjak el a tarsasdg altalanos, folyamatos

ligyvezetését.

. Az ligyvezetd igazgatdk irdnyitjdk és ellenOrzik a tdrsasdg mikodését, biztositjdk a

jogszerl és gazdasdgos mukodést.

. Az iigyvezetd igazgatok egyiittesen latjak el a tirsasidg operativ vezetését, irdnyitjak az

tizleti terv alapjan a tarsasag végrehajtasi tevékenységét, illetve irdnyitjak és feliigyelik a
tarsasdg operativ munkaszervezetét.

. Az tigyvezet6 igazgatok feladata kiilonosen:

- kapcsolatot tartanak a tarsasdg mikodéséhez sziikséges engedélyeket kiado
hat6sagokkal, képviselik a tarsasdgot a hatdsagi eljarasokban;

- kapcsolatot tartanak az Orszagos Egészségbiztositdsi Pénztarral és annak teriileti
szerveivel;
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- kapcsolatot tartanak és egyiittmitkodnek a tarsasag mikodését ellenorzo és feliigyeld
(szakmai) szervekkel, ezek soran képviselik a tarsasagot;

- dontenek a hitelfelvételrdl a feliigyeld bizottsdg véleményezése és a képviselo-testiilet
jovahagydsa mellett;

- a tarsasdg tevékenységérol a képviseld-testiilet és a felligyeld bizottsiag felé évente
beszamolot készitenek;

- folyamatosan ellendrzik a tdrsasig egyes szervezeti egységeinek az iizleti tervnek,
valamint a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatnak és egyéb tarsasdgi szabdlyzatoknak
megfeleld hatdskor-gyakorlasat és feladatellatasat (kontrolling);

- bejelentik a cégbirdsdg felé a tarsasdg alapitdsat, az alapité okirat moédositdsit, a
cégjegyzékbe bejegyzett jogokat, tényeket, adatokat, ezek vdltozdsat, valamint
torvényben eldirt mas adatokat;

- elOkészitik a tarsasdg éves és kozéptiva szakmai programjat, illetve ellendrzik a
végrehajtasat;

- az alapité okiratban meghatarozott, nyilvanos tarsasidgi adatokat kérésre eljuttatjak a
képviselo-testiilet hivatalanak vezetdje részére;

- beszerzik és fenntartjdk az iizleti terv alapjan a tarsasidg tevékenységéhez sziikséges
eszkozallomanyt;

- megszervezik és folyamatosan miikodtetik a logisztikai rendszert;

- a beszerzések és a tevékenységek végzéséhez sziikséges szolgaltatisokat megrendelik
az tizleti terv alapjan;

- kiépitik, megszervezik és fenntartjdk a tarsasdg tevékenységéhez sziikséges
infrastrukturat az iizleti terv alapjan;

- tdjékoztatdst adnak a feliigyeld bizottsdg részére a szervezeti egységek éves
tevékenységérol;

- kinevezik a szervezeti egységek vezetoit;

- meghatdrozzdk a szervezeti egységek vezetdinek a munkavégzéséhez kapcsolédd
irdnyelveket, és ellendrzik tevékenységiiket;

- folyamatosan ellendrzik a tarsasdg munkaszervezetének funkcionalitdsat;

- megszervezik a tovabbképzési, atképzési programokat;

- dontenek a tirsasag tevékenységéhez sziikséges beruhdzasi javaslatrol;

- dontenek a tirsasag tevékenységéhez sziikséges projektjavaslatokrol;

- dontenek az alapité okiratban hatdskoriikbe utalt kérdésekben;

- elfogadjdk a tarsasdg Szabdlyzatait, és azt jovahagydsra beterjesztik a képviselo-testiilet
elé;

- kotelesek nyolc napon belill — a feliigyeld bizottsdg egyidejii értesitése mellett — a
sziikséges intézkedések megtétele céljabol a képviselO-testiilet Osszehivasat
kezdeményezni, ha tudomdsukra jut, hogy a tarsasidg sajat tokéje a veszteség
kovetkeztében az alaptoke kétharmaddra csokkent, vagy a tdrsasdg sajit tokéje a
gazdasdagi tarsasagokrol szolé 2006. évi IV. torvényben (a tovdabbiakban: Gt.) 207. § (1)
bekezdésében meghatirozott dsszeg ald csokkent, vagy a tarsasdgot fizetésképtelenség
fenyegeti, vagy fizetéseiket megsziintette, illetve ha vagyona tartozdsaikat nem fedezi;
gyakoroljdk a Gt.-ben meghatdrozott jogaikat és teljesitik az ott meghatdrozott
kotelezettségeiket;

- kezelik a belso és kiils6 panaszokat, reklamacidkat, kidolgozzak az intézkedéseket;

- bevezetik és miikodtetik a szabalyozott folyamatokat;

- szervezik és iranyitjdk az adminisztraciot,

- tajékoztatjak a sajtdt, a kérhazat érintd fontosabb eseményekrol,

- a sajto megkeresésére nyilatkozattételre jogosultak, tavollétiikkben az altaluk
meghatalmazott vezetd jogosult nyilatkozni.
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A kotelezettségvallalashoz kapcsolddo feladatokat, aldirasi jogosultsagokat (utalvanyozas,
kotelezettségvallalas) a ,, Kotelezettségvallalasi Rend” tartalmazza.

Gazdalkodasi és jogi iigyekért felelés iigyvezeto igazgato feladatkore

1. A gazdélkodasi és jogi iigyekért felelds ligyvezetd igazgatdé gondoskodik a tarsasag iizleti

konyveinek szabdlyszer(i vezetésérol.
2. A gazdalkodasi és jogi iigyekért felelds ligyvezetd igazgato feladata kiilonosen:
- atarsasag munkavallal6i felett gyakorolja a munkaltatéi jogokat;
- kozvetlenill irdnyitja a tarsasdg humanpolitikai feladatellatasat;
- tervezi a huménerdforras-sziikségletet;
- tervezi, koordindlja és ellenOrzi a tarsasdg humanpolitikai tevékenységét;

- kialakitja és nyilvantartja a munkakori leifrdsokat, a tarsasig munkakor-besoroldsi

rendszerét;
- elkésziti kozvetlen beosztottai munkakori lefrasat;

- elOterjeszti az éves lizleti tervet a szakmai tigyekért felelds iigyvezetd igazgatd felé

jovéahagyadsra;
- pénziigyi-gazdasidgi szempontbdl folyamatosan ellendrzi az éves lizleti
végrehajtasat;

- elOkésziti a tdrsasdg éves pénziigyi, fejlesztési és iizleti terveit, majd eldterjeszti a

szakmai ligyekért felelds iigyvezet6 igazgaté fel jovdhagydsra;

- elkésziti a tarsasdg szamviteli torvény szerinti beszdmoldjat és az addzott eredmény
felhasznéldsdra vonatkozé javaslatot a szakmai tigyekért felelos ligyvezetd igazgatd

szaméra jovahagydsra;

- elkésziti a tarsasdg mérlegét a szakmai tigyekért felelos iigyvezetd igazgatd szamdra

jovahagyasra;

- javaslatot dolgoz ki az addézds utani eredmény felhaszndldsidra a szakmai tigyekért

felelOs tigyvezetd igazgaté szamara jovahagyasra;

- a tarsasdg szamviteli torvény szerinti beszamoldjat €és az addzott eredmény
felhasznélasdra tett javaslatot a Feliigyel6 Bizottsag véleményezése mellett elSterjeszti a

tarsasag legfobb szerve felé, és végrehajtja a tarsasag legfobb szervének dontését;

- a tarsasag mérlegének elfogaddsara tett javaslatot a feliigyeld bizottsag véleményezése

mellett elSterjeszti a képviseld-testiilet felé;

- javaslatot tesz a tarsasdg addzds utdni eredményének felhaszndldsidra a feliigyeld

bizottsdg véleményezése mellett a képviseld-testiilet felé;
- a munkaid6-kihasznalds és egyéb mutatok gazdasdgossagi szempontu feliigyelete;

- megkoveteli a munkavédelmi, valamint a tlzvédelmi eldirdsok tarsasdgi szintii

betartasat;

- folyamatosan megkoveteli a tdrsasdgi szintli 4ltaldnos rend- és munkafegyelem

megtartasat;
- t4jékoztatdst ad és egyiittmiikodik a konyvvizsgaloval;

- lehetdévé teszi a tarsasdg iizleti konyveibe valo betekintést a képviselo-testiilet

képviseldje részére;

- elkésziti a tarsasdg egészére, illetve szervezeti egységenként az iizleti terv alapjén az
éves (koz)beszerzési tervet a szakmai tgyekért felelés iigyvezetd igazgatd

jovahagyasaval;
- atarsasag kiadmanyozasra jogosult vezetdje;

- kialakitja a szervezeti egységek strukturdjat és miikodési feltételeit a gazddlkodasi €s

jogi tigyekért felelds ligyvezetd igazgatd jovihagydsaval;
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- gondoskodik a szervezeti egységeknél az adatvédelmi-, valamint a mindségligyi
eloirasok betartasarol;

- ellendrzi a szervezeti egységeknél a hazirend rendelkezéseinek végrehajtasat;

- ellenérzi a szervezeti egységeknél a jogszabdlyokban, a Szervezeti és Milkodési
Szabdlyzatban foglaltak végrehajtdsat;

- aszervezeti egységek munkavéllal6éinak tovabbképzésének biztositdsa és feliigyelete;

- ellendrzi a munkatdrsak szakmai tevékenységét;

- pénziigyi-gazdasdgi szempontb6l folyamatosan ellendrzi az éves lizleti terv
végrehajtasit a kozvetlen irdnyitdsa alatt mikodo szervezeti egységeknél;

Kozvetlen beosztottai:

pénziigyi és szamviteli irodavezetd
humanpolitikai irodavezetd
anyaggazdalkodasi irodavezetd
informatikai irodavezetd
élelmezési irodavezetd

muszaki €s logisztikai irodavezetd
jogtanicsos

Szakmai iigyekért felelds iigyvezeto igazgato feladatkore

A kérhdazban nyujtott orvosi és intézeti gyodgyszerészi tevékenység feliigyelete és a
tevékenységek 0sszehangoldsa, ennek keretében kiilonosen:

az egészségiigyi dokumentacié vezetése szabalyszerliségének biztositdsa és feliigyelete,

az tigyeleti tevékenység biztositasa €s feliigyelete,

a betegjogi el6irasok érvényesitése, betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel
kisérése,

a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgdlasdban valé kozremiikodés,

a betegjogi képviseldvel valé kapcsolattartas,

az egészségiigyi hat6sagi rendelkezések végrehajtasanak ellenorzése,

a hazirend rendelkezései végrehajtasanak ellenorzése,

higiénés rend biztositasa és feliigyelete,

az kérhazban nytjtott egészségiigyi szolgéltatdsok folyamatos mindség-ellendrzése,

az korhazban orvosi, gyégyszerészi munkakorben foglalkoztatott egészségiigyi dolgozdk
tovabbképzésének biztositdsa és feliigyelete.

az egységek teljesitményének figyelemmel kisérése, ellendrzése,

0sszehangolja és ellendrzi a fekvébeteg-ellato és a diagnosztikai osztalyok tevékenységét,
az koérhdz diagnosztikai, gydgyszerellatdsi, valamint higiénés munkdjanak szervezése,
irdnyitdsa és vezetése

gondoskodik az adatvédelmi, valamint a mindségiigyi eldirdsok betartasarol,
tanulmanyozza €s ellendrzi az osztilyokon:

a miikodési mutatdk, az eldirt finanszirozasi normativak betartdsat,

a rendelkezésre 4llo statisztikai adatokat, a diagnézisok kozotti eltéréseket,

a gyogyitd-megelozo ellatds szakszerliségét, a gydgykezelés idotartamat,

az el6irt dokumentacid, az informacids tevékenység végrehajtasat, szakszertiségét,

az egységek kozotti egyiittmiikodést és munkamegosztast,

az etikai kovetelmények megtartasat,

a jogszabdlyokban, a szervezeti €s miikodési szabalyzatban foglaltak végrehajtasat,
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- a munkafegyelem betartiasit és ezek alapjan a sziikséges intézkedésekre javaslatot tesz,
illetve sajat hataskorébe tartozé esetekben az intézkedéseket megteszi,

- a Gyogyszertar tevékenységét,

- feliigyeli a dietetikai ellatasért felel@s szakorvos munkajat,

- az intézet higiénés helyzetét,

- irdnyitja és ellendrzi a koérhdz sugdrvédelmi felel6s orvosdnak bevondsdval a kérhdz
sugarvédelmi munk4jat,

- kidolgozza a kérhdz rovid-, kozéptavi mikddésének szakmai koncepcidjat.

Felelos:

- az altala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért
- a gyo6gyité — megeldzd ellitdis — az egészségiigyi torvény eldirdsainak megfeleld

s 22

biztositasaért, az etikai helyzetért, a vonatkoz6 jogszabalyok végrehajtasaért.

Orvos igazgato feladatkore

- a kozvetlen irdnyitdsa alatt mikodo szervezeti egységek és bizottsdgok tevékenységének
irdnyitasa,

- felelds az irdnyitdsa alatt mikodd szervezeti egységek, testiiletek tekintetében, azok
jogszabalyokban, valamint mas kotelezd eldirdsokban rogzitett szabdlyos mitkodéséért

- ellatja a kozvetlen irdnyitdsa alatt miikodo fekvobeteg ellaté és diagnosztikai osztilyok
irdnyitasat;

- elkésziti a vezetd féorvosok munkakori leirdsat, és feliigyeli a tobbi orvos munkakori
lefrasanak elkészitését,

- avezetO foorvosokon keresztiil feliigyeli a szervezeti egységekben orvosi munkakorben
foglalkoztatottak munkakori alkalmassagi vizsgalaton valo részvételét,

- az apolasi tevékenység orvos-szakmai feliigyelete

- araruhdzott hataskorben helyettesiti a szakmai tigyekért felelOs iigyvezeto igazgatot a
tavollétében;

Apolas-szakmai vezet6 feladatkore

Feladatkorébe tartozik a koérhdz 4ltal nydjtott &dpolasi tevékenység feliigyelete és a

tevékenységek dsszehangoldsa, ennek keretében kiilondsen:

- a koérhazi édpoldsi dokumenticié szabdlyszerii vezetésének, a dokumenticié szakmai
tartalmanak feliigyelete,

- a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

- a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgdldsaban val6 kozremitkodés,

- a betegjogi képviseldvel val6 kapcsolattartas,

- az kérhaz higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése,

- ahdazirendben foglalt rendelkezések végrehajtisanak ellendrzése,

- az koérhdazban dpoldi és egyéb egészségiigyi szakdolgozéi munkakorben foglalkoztatott
egészségiigyi dolgozok tovabbképzésének biztositdsa és feliigyelete.

Tovdbbi feladatai:
- Optimélis mindségli és hatékonysdgld dpoldsi, gondozdsi szolgdlat, valamint a

gyogyitashoz kapcsol6dé diagnosztikus €s terdpids asszisztensi tevékenység biztositdsa és
mikodtetése.
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- Kidolgozza teriilete szakmai kovetelményrendszerét.

- Kialakitja az dpoldas strukturdjat és mikodési feltételeit.

- Kidolgozza, mukodteti az dpolds ellenorzési és dokumenticids rendszerét, melynek
segitségével folyamatosan értékeli a nyujtott dpolés-ellatds eredményét.

- Iranyitja az intézet szakdolgozdinak képzését, és feliigyeli a regisztracidval kapcsolatos
feladatokat.

- Betartatja a szakmai el6irdsokat, szabdlyokat, etikai normdkat, higiénés, munka- és
egészségvédelmi eldirasokat.

- Elkésziti kdzvetlen beosztottai munkakori lefrasat.

- Feliigyeli az irdnyitdsa ald tartozé szakteriileten a munkakori lefrasok elkésziilését és
betartdsat.

- Kapcsolatot tart az egészségiigyi szakképz6 intézetekkel.

- Kozvetlen kapcsolatot tart a kérhdzi egységek szakdolgozoival, az osztialyos fondvérekkel
és az osztdlyos felelds asszisztensekkel a mindségi dpolds, gondozds érdekében,

- Feliigyeli a takaritast.

- Tevékenyen részt vesz az irdnyitdsa ald tartozé szakmateriiletre vonatkozé szabélyzatok
kidolgozasaban és karbantartasaban.

- Részt vesz a kérhaz éltal benyudjtand6 palyazati dokumentécid dsszeallitdsaban.

- Kapcsolatot tart a mosast végzo alvallalkozoéval.

- A tarsasag PR feladatainak ellatésa.

Hatdskore:

- Beszamoltatja munkatdrsait, évente értékeli az ellendrzési munka sordn szerzett
tapasztalatokat a Fénévéri Ertekezleten, gondoskodik a fegyelem megtartasardl.

- Képviseli az intézetet az dpolasi tigyekben kiils6 szerveknél.

- Beszamoltatja, terv szerint, sziikség esetén, illetve alkalomszertien helyettesét, az osztalyos
fondvéreket, a felelOs asszisztenseket és az 6nall6 csoportvezetoket.

Felelossége:

- Felel6s az 4ltala kiadott intézkedések, utasitdsok helyességéért.
- Felel6s az ellen6rz6 munka elvégzéséért, az észlelt hidnyossagok jelentéséért.

Kozvetlen beosztottai:

- szakmavezetd fonovérek,

- kozponti szolgdlatok, diagnosztikus €s terdpids egységek vezetdi,

- szocidlis munkds, intézeti védénd, ondllé szakrendelések asszisztensei, betegirdnyitds
dolgoz6i

- betegszallité csoport munkatarsai

- textilkezelési csoport munkatdrsai

A felsorolt vezetékon keresztiil kbzvetve az dpoldsi-, gondozdsi teriilet valamennyi dolgozdjat
irdnyitja.

Paradfiirdéi telephely vezeto féorvosa feladatkore

Fekvdbeteg ellatas keretében mozgasszervi rehabiliticids szakorvosi feladatok, orvos-szakmai
és szaktandcsaddi tevékenység. Ezen beliil részt véllal a mindségirdnyitdsi rendszer
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kidolgozasaban, kozremiikodik egyes szakmai protokollok kidolgozdsdban, részt vesz
kiilonboz6é orvos szakmai anyagok beszallitdinak mindsitésében, az Albert Schweitzer
Kérhaz- Rendeldintézet Nonprofit Kozhaszni Kft. parddfiird6i telephelyén a fekvobeteg
osztalyok szakmai munkdjat irdnyitja és feliigyeli, illetve a telephelyén felmeriild napi
gazdasdgi és munkdltatéi problémdkat kozvetiti a korhdz menedzsmentje felé, illetve
javaslatot tesz azok megoldésara.

A vezet6 beosztasi munkavallalok feladatkore:

- Onalléan jar el az igazgatésag dontése, valamint a szervezeti egység operativ iranyitasaért
felelOs iigyvezeto igazgatd utasitdsa alapjan a szervezeti egység feladatainak végrehajtasa
soran;

- gyakorolja a szervezeti egység munkavillal6éi felett a munkéltatéi jogokat, kivéve a
munkaviszony létesitését, megsziintetését, fizetés meghatarozasat;

- felelds a szervezeti egység tevékenységének irdnyitdsaért, megszervezéséért, fejlesztéséért
és az eredmények dokumentalasaért;

- hataskorén kiviilallé iigyekben dontést, intézkedést kezdeményez a szervezeti egység
operativ irdnyitasaért felelOs ligyvezetd igazgato felé;

- szabdlyozza, ellenrzi a szervezeti egység bels6 munkarendjét és a munkamegosztést;

- felelés a szervezeti egység munkavdllaléi biztonsdgos munkavégzési feltételeinek
megteremtéséért a munkavédelmi feleldssel egyiitt;

- végrehajtja a munkavédelemmel, tlizvédelemmel, polgari védelemmel kapcsolatos
elOirasokat;

- betart(at)ja a szervezeti egység munkavdallaléi munkdjdra vonatkozé jogszabélyokat,
hatésagi eldirasokat, belso utasitdsokat és szabdlyzatokat, a megfeleld munkafegyelmet as
az lizleti titok védelmét;

- felelds a szervezeti egység altal nydjtott adatszolgéltatdsok tartalmanak valodisdgaért;

- felelds a szervezeti egységre vonatkozo bizonylati rendért és fegyelemért;

- felelds a tarsasdg vagyondnak védelméért;

- t4jékoztatdst nydjt a tarsasdig mikodésével kapcsolatosan a szervezeti egység
munkavallaldi részére;

- a szervezeti egység feladatainak végrehajtdsa sordn egyiittmiikodik a tobbi vezetdvel és az
igazgatdsaggal;

- a bels6 szabdlyzatokra és utasitdsokra vonatkozéan — sziikség esetén — javaslatot terjeszt
eld a szervezeti egység operativ irdnyitdsaért felelds ligyvezetd igazgato felé;

- a szervezeti egység feladatkorét meghatirozé szerzodések tekintetében — sziikség esetén —
javaslatot terjeszt el0 a szervezeti egység operativ irdnyitasaért felelds tigyvezetd igazgatd
felé;

- beszdmol a szervezeti egység operativ irdnyitasdért felelds iigyvezetd igazgaténak a
szervezeti egység feladatainak végrehajtasarol;

- jelzi a szervezeti egység operativ irdnyitdsiért felelds ligyvezetd igazgatd felé az iizleti
tervben meghatarozott koltségvetési kereten feliili beszerzési, beruhdzasi igényeket;

- jelzi a szervezeti egység operativ irdnyitasaért felelds ligyvezetd igazgato felé az eréforras-
sziikségletet (huménerdforrés, tirgyi eszkozok stb.);
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javaslatot tesz a szervezeti egység operativ irdnyitasaért felelds iigyvezetd igazgato felé a
szervezeti egység munkavdllaldinak tovabbképzésére, atképzésére.

Ugyvezeté igazgatok egyiittes iranyitasa ala tartozé egységek:

Mindségirdnyitdsi vezeto

A bels6 mindségbiztositds, mindség ellendrzés és mindségfejlesztés folyamatos végzése,
szervezése és iranyitasa a kérhdz minden tevékenységére kiterjedé mindségiigyi rendszer
kiépitésén és miukodtetésén keresztiil.

- Bels6 szabdlyozé dokumentumok (szabdlyzatok, utasitisok, rendelkezések, intézkedések)

kiadds el6tti mindségiigyi feliilvizsgdlata, véleményezése.

- A kérhdz minden tevékenységére kiterjedd mindségiigyi rendszer irdnyitdsa.
- A kérhaz belsé mindségbiztositdsanak, mindség ellendrzésének és mindségfejlesztésének

0sszehangolésa.

Finanszirozasi és kontrolling iroda

- Az korhaz altal végzett fekvo-, jardbeteg ellatdshoz kapcsol6dd finanszirozasi feladatok

ellatisa. Az koérhaz teljesitményének OEP/MEP felé torténd jelentése. (Kddolds,
finanszirozasi jelentés €s visszajelentés ellen6rzeEs).

- A bevitt teljesitmény adatok (jard- és fekvd) Osszerendezése, feldolgozasa, értékelése,

elemzése révén a jovore vonatkozdan terv készitése.

- A terv-tényadatok elemzése révén folyamatosan informaciét szolgaltat a koérhazi

menedzsmentnek a stratégiai dontésekhez.

- Folyamatos kapcsolatot tart a kérhdz gazdilkodé egységeivel, a kérhdz raciondlisabb,

koltséghatékonyabb mitkodése érdekében.

- Az ANTSZ miik6dési engedélyezési eljardsok elékészitése.
- Elvégzi az egyes osztilyok kodkonyv ellatdsat (BNO, Morphologiai, TNM, és WHO),

tovabbd a kddmddositasokrdl tdjékoztatja az illetékes osztalyokat.

- Az intézeti fekvl- és jardbeteg teljesitmények tervezése a teljesitmények figyelése,

elemzése, értékelése és ezekrdl a felsd vezetés tijékoztatasa.

- Koddolas, kédkarbantartés, 4j kédok bevitele a szamitégépes haldzatba.

Titkdrsdgvezetd

Menedzserasszisztensek és a palyazati referens munkaszervezésének koordindlasa.
Feliigyeli a menedzser asszisztensek és a pdlyazati referens tevékenységét.
Menedzserasszisztensi feladatok ellatasa.

Pdlydzati referens

Pélyazatok elOkészitése, dokumenticié Osszedllitisa a szakmai vezetés bevondsaval,
benyujtasa.

Pilyazatok nyomon kovetése, jelentések elszdmoldasok elkészitése benyujtasa,
hidnypdétlasa.

Feladatkorébe tartozik a palydzatokhoz kapcsolddd valamennyi tigyintézés.
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Menedzser asszisztensek

- Az lgyvezetd igazgatok, orvos igazgatd és az dpolds-szakmai vezetd munkdjanak
szervezése, segitése.

- A korhaz iigyiratainak kezelése, nyilvéantartdsa.

- A koérhdz gazdilkodasi feladataival 0sszefiigg6 iigyiratok kezelése, nyilvantartdsa.

- A tdrsasig hatdrozatainak nyilvantartasa.

- A gazdasagi beszamolok szoveges részének elkészitése és elokészitése.

- Jegyz6konyvvezetés és nyilvantartas.

- A bizottsigok munkaterveinek (FSorvosi Ertekezlet, stb.) nyilvdntartdsa, hataridék
ellendrzése.

- Reprezentici6 kezelése.

Gazdalkodasi és jogi ligyekért felelds iigyvezetd igazgaté kozvetlen iranyitasa ala tartozo
egységek

Humdnpolitikai Iroda

- A dolgozdk alkalmazasaval, munka-, oktatds-, tarsadalombiztositissal kapcsolatos iigyek
intézése.

- A munkaltatéi jogkor gyakorld részére a létszdm helyzet folyamatos elemzése €s
javaslatok készitése.

- A bérgazdalkodas teriiletén a koltségvetés tervezetének és a beszamoldoknak az elkészitése.

Pénziigyi és szamviteli iroda

- A tarsasdg pénzgazdilkodasi tevékenységének lebonyolitasa.

- A jogszabdlyokban eldirt konyvviteli- és szdmviteli beszadmoldsi kotelezettségek
teljesitése.

- A koérhdz leltarainak megszervezése, lebonyolitdsa, kiértékelése a szdmviteli szabdlyok
szerint. Leltdrozdssal kapcsolatos tevékenysége kiterjed a tirgyi eszkozokre, a szakmai
anyagokra és gyogyszerekre is. A lefolytatott leltarrol és a kiértékelés eredményérodl
minden hénapban jelentést készit a gazddlkodasi ligyvezetd igazgatd helyettes részére.

- Az intézeti teljesitményekkel kapcsolatos belsé és kiilsé adatszolgéltatdsi tevékenységek
elvégzése.

Informatikai Iroda

- A korhaz-rendeldintézet betegfelvételi, dokumentéicids és iratkezelési tevékenységének
koordindlasa, teljesitése, 6sszhangban az egészségiigyi adatvédelmi szabalyok eldirdsaival.

- Egészségiigyi adatkezelési tevékenység.

- A koérhdaz informatikai tevékenységének elldtdsa, egészségiigyi statisztikai feladatok,
teljesitése.

- Az osztilyokhoz tartozé intézeti hardver, szoftver feliigyelet és karbantartds, valamint a
szamitogépes halozat feliigyelete.

- Feladata a korhazi halézat, szamitastechnikai eszk6zok virusvédelme.

- A kérhazi szamitégépes hal6zat miikodtetése.

- A kérhazi telefonk6zpont tizemeltetése.
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Anyaggazddlkoddsi Iroda

- Feladataként gondoskodik a készletek raktirozasardl, elosztasardl, gazdalkodik a
készletszinttel.

- Keretgazddlkodést folyamatos figyelemmel kiséri és betartatja a keretgazddlkoddsra
vonatkozé eldirdsokat.

- Gondoskodik az Intézet teljes korli munka- és védoéruhdzat ellatasardl, illetve a
beszerzésrol.

- Az intézeti bejovo és kimend posta lebonyolitdsa, intézeten beliili kézbesitése.

Miiszaki és logisztikai Iroda

- A kérhdz ingatlanjai, l1étesitményei, épiiletgépészeti berendezései biztonsdgos miiszaki
allapotanak  fenntartdsarol (hibaelharitasi-, karbantartdsi- feldjitdsi-, beruhdzasi
tevékenység szervezése) gondoskodik.

- Az Intézet teljes korl energiagazdalkodasi feladatainak ellatasa.

- Gondoskodik az orvos-szakmai igényeknek megfeleld rovid-, kozép- €s hosszu tavi
miuszaki fejlesztési tervek kidolgozasarol.

- Tovabba az alabbi feladatok ellatasa, koordinalasa:

- intézeti szintli szallitasi feladatok (személy, teher, belso, kiils6), vertikélis szallitas;
- gépjarmipark iizemeltetése;
- intézeti szintl takaritasi feladatok;
- portaszolgélat és vagyonvédelmi feladatok;
- lift és telefonk6zpont irdnyitasa;
- parkgondozasi feladatok.
- Szervezi, irdnyitja és ellendrzi a hozz4 tartoz6 csoportok munkait.

Elelmezési Iroda

A fekvdbetegek, az alkalmazottak és vendégek élelmezésének biztositisa. A betegétkeztetés
kapcsdn a megfeleld diétds menii Osszedllitdsa, elkészitése. A betegek ételének tdlaldsa,
szervezeti egységekre juttatisa. A sziikséges nyersanyagok beszerzése, eldirdsok szerinti
taroldsa, felhasznalasa.

Orvos igazgato iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
Mdtrixvezetd féorvosok

- A miatrixvezetd fOorvos felelds azért, hogy az dltala vezetett szervezeti egységek a kezelt
beteg gydgyitd-megeldzo ellatasat, egészségi dllapotdnak megfelelden, a rendelkezésre allo
legkorszeriibb médon, a leggazdasidgosabban, a szakmai és etikai szabdlyok betartdsaval
biztositsdk.

- A miétrixvezet6 fOorvos, az adott matrix felelds vezetdje.

- A matrixvezetd féorvos az egységek munkajat az egységvezetd foorvosokon, a
szakmavezetd fondvéreken, illetve a vezetd asszisztenseken keresztiil koordindlja,
feliigyeli, illetve ellendrzi.

- Felel0s az altala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért.

- A matrixvezetd féorvos koteles az orvos igazgatonak évente munkdjarél beszamolni,
rendkiviilli eseményrdl (szakmai mulasztds, a mikodést akadalyozé koriilmények),
valamint azokkal kapcsolatban tett intézkedésekrdl haladéktalanul jelentést tenni.
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- A matrixvezetd foorvos helyettese az altala kijelolt és az orvos igazgatd és a szakmai

tigyekért felelds tigyvezetd igazgato éltal is jovahagyott féorvos, vagy szakorvos.

Az mdtrixvezetd féorvos jogkore:

munkavégzéshez kapcsolddé munkakori leirds ellendrzése és a munkdltatéi jogkor
gyakorldja részére jovahagydsra torténd eldterjesztése;

egyéb jogviszony létesitésének eldzetes bejelentésekor, annak véleményezése;

a munkavéllalé mindsitése.

A madtrixvezetd fOorvos hatdskorét, valamint feladatait és feleldsségét részletesen a munkakori
leiras tartalmazza.

Egységvezeto féorvosok

- Az egységvezetd foorvosok vezetik a matrixokon belill a fekvobeteg ellaté részlegeket,

azok ambulanciait.

- Az egységvezetd foorvos az adott egység felelds szakmai vezetdje.

s 22

- Felel az altala vezetett szervezeti egység keretgazdalkoddsaért.
- Felel0s az 4ltala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért.
- Az egységvezetd foorvos a részleg szakdolgozodinak és egyéb dolgozdinak munkédjit a

szakmavezetd fonovér, illetve a vezetd asszisztens tUtjan irdnyitja, mindezek azonban az
egységvezetd foorvos felelosségét nem befolyasoljak.

- Az egységvezetd fdorvos koteles matrixvezetd féorvosanak a rendkiviili eseményrol

(szakmai mulasztds, a miikodést akaddlyozé koriilmények), valamint azokkal kapcsolatban
tett intézkedésekrdl haladéktalanul jelentést tenni.

Az egységvezetd foorvos — az éltala vezetett szervezetben, a munkavéllaléi jogviszonyban
allok munkavégzéséhez kapcsolédd — jogkore:

munkarend kialakitdsa, a munka beosztisa, a munkavégzés igazoldsa (a madtrixvezetd
tavolléte esetén);

tilmunka elrendelése, pihendidok biztositasa;

szabadsdgok iitemezése;

munkavégzéshez kapcsolddé munkakori lefras elkészitése és a munkaltatéi jogkor
gyakorldja részére jovahagydsra torténd eldterjesztése;

a munkavallalé mindsitése

Az egységvezetd féorvos hatdskorét, valamint feladatait és feleldsségét részletesen a
munkakéri leirdsa tartalmazza.

Osztdlyvezetd féorvosok

- Az osztidlyvezetd fOorvosok vezetik az ©Ondll6 szakmaprofild fekvoébeteg szakelldtd

osztalyokat és azok ambulancidit.

- Az osztilyvezetd féorvos az adott fekvibeteg ellatd osztily felelds szakmai vezetdje.
- Felel0s az 4ltala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért.
- Az osztilyvezetd foorvos a részleg szakdolgozoinak és egyéb dolgozdinak munkajat az

osztilyvezetd fOnOvér 1utjan irdnyitja, mindezek azonban az osztilyvezetd fOorvos
felel6sségét nem befolyasoljak.

- Az osztalyvezetd foorvos koteles az orvos igazgatonak a rendkiviili eseményrdl (szakmai

mulasztdas, a mukodést akaddlyozdé koriilmények), valamint azokkal kapcsolatban tett
intézkedésekrol haladéktalanul jelentést tenni.
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- Figyelemmel kiséri a gydgyszerkerettel valé gazdalkodést, betartja és betartatja a
keretgazdédlkodésra vonatkozé szabalyokat.

Az osztilyvezetd florvos — az dltala vezetett szervezetben, a munkavéllaléi jogviszonyban

allok munkavégzéséhez kapcsol6doé — jogkore:

- munkarend kialakitdsa, a munka beosztdsa, a munkavégzés igazoldsa;

- tdlmunka elrendelése, pihendiddk biztositasa;

- szabadsdgok iitemezése;

- munkavégzéshez kapcsolddé munkakori lefrds elkészitése és a munkdltatéi jogkor
gyakorldja részére jovahagydsra torténd eldterjesztése;

- a munkavéllalé mindsitése

Az osztilyvezetd fOorvos hatdskorét, valamint feladatait és feleldsségét részletesen a
munkakori lefrdsa tartalmazza.

Gondozovezetd féorvosok

- A gondozdvezetd féorvosok/orvosok vezetik az integralt, korhazhoz tartozé gondozdkat.

- A gondozdvezetd féorvos/orvos felelds azért, hogy az dltala vezetett szervezeti egység a
kezelt betegek gyogyité-megel6zd ellatdsat egyészségi dllapotuknak megfeleléen, a
rendelkezésre 4ll6 legkorszeribb mddon, a leggazdasdgosabban, a szakmai és etikai
szabalyoknak megfelelden biztositsa.

- A gondoz6 vezetd fdorvos/orvos koteles a orvos igazgaténak évente munkdjardl
beszamolni, rendkiviili eseményrdl (szakmai mulasztds, a mikodést akadalyozo
koriilmények), valamint azokkal kapcsolatban tett intézkedésekrdl haladéktalanul jelentést
tenni.

- A gondozovezetd féorvos/orvos az adott egység egyszemélyi felelds szakmai vezetdje, de
a gondozé szakdolgozodinak €s egyéb dolgozdinak a munkdjit a vezetd asszisztens tUtjan
irdnyitja, mely azonban felel6sségét nem befolyasolja.

A gondozdvezetd féorvos— az éltala vezetett szervezetben, a munkavallali jogviszonyban

allok munkavégzéséhez kapcsol6dd — jogkore:

- munkarend kialakitdsa, a munka beosztdsa, a munkavégzés igazoldsa;

- tdlmunka elrendelése, pihendiddk biztositasa;

- szabadsdgok iitemezése;

- munkavégzéshez kapcsolodé munkakori lefrds elkészitése és a munkdltatéi jogkor
gyakorldja részére jovahagydsra torténd eldterjesztése;

- a munkavéllalé mindsitése

A gondozé vezetd foéorvos/orvos hatdskorét, feladatat és felelosségét részletesen a munkakori

lefrdsa tartalmazza.

Intézeti fogyogyszerész feladata

Gondoskodik a kérhaz folyamatos gydgyszerellatasanak biztositasardl. Tevékenyen részt vesz
a ,,Gyogyszer alaplista” elkészitésében, frissitésében. Elkésziti a koérhaz ,,Gydgyszer-
gazdilkodasi szabdlyzatat”. Véleményezi a korhdzba bevezetendd gydgyszereket, illetve
javaslatot tehet 1j gyogyszer bevezetésére. A Koérhazi Terdpids Bizottsag titkdra. Az orvos
igazgato kérésére elkésziti, €s Osszehasonlitd elemzést készit az egyes matrixok, osztalyok,
illetve egységek gydgyszer és antibiotikum felhasznalasardl.
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Infektologus foorvos feladatai

- Aktivan részt vesz a kérhazban foly6 surveillance tevékenységben.
- Az antibiotikum felhaszndlds alapjin elkésziti a korhdz rezisztencia térképét.
- Iranyitja a higiéniai csoport munkajat.

mb. higiénikus féorvos feladatai

- FO feladata a megel6z0 jelleghh korhdz-higiénés és jarvanyligyi tevékenység végrehajtisa,
koordinalasa.

- A Koérhéz rendeltetésszerti miikodéséhez igazodo, higiénés vonatkozasu szervezd, irdnyitd
oktatd és adminisztracids tevékenység végzése, koordindlasa.

- Az epidemioldgiai szakdpolok munkdjanak segitése, koordinélésa.

Dietetikus foorvos

Szakmai feliigyeletet gyakorol a dietetikai csoport felett. Ellendrzi a betegek részére
osszedllitott étlapot, és a betegek élelmezését.

Apolas-szakmai vezeté kozvetlen irdnyitasaba tartozé egységek
Osztdly/egység fonovérei
Az adott dpolasi egység kozvetlen dpolasvezetdje.

A fonOvér — az altala irdnyitott szervezetben, a munkavdllaléi jogviszonyban allok

munkavégzéséhez kapcsolodo — jogkore:

- munkarend kialakitdsa, a munka beosztasa

- pihendidok biztositasa;

- szabadsdgok iitemezése;

- munkavégzéshez kapcsolodé munkakori leirds elkészitése és a munkéltatéi jogkor
gyakorldja részére jovahagydsra torténd eldterjesztése;

- a munkavéllalé mindsitése

A fOndvérek, vezetd asszisztensek hataskorét, feladatait és felel6sségét részletesen a

munkakéri leirds tartalmazza.

Vezeto asszisztensek (gondozok, kozponti szolgdlatok, diagnosztikus és terdpids egységek,
traumatologiai szakrendelés, rendeldintézet vezetd asszisztense)

Az 4polas-szakmai vezetd irdnyitdsa mellett, az egységekhez tartozé szakmai feladatok felelds
vezetdje.

A vezet6 asszisztensek — az altala vezetett szervezetben, a munkavallaléi jogviszonyban allok

munkavégzéséhez kapcsolddo — jogkore:

- munkarend kialakitasa, a munka beosztasa,

- pihendidok biztositasa;

- szabadsdgok iitemezése;

- munkavégzéshez kapcsolodé munkakori leirds elkészitése és a munkéltatéi jogkor
gyakorl6ja részére jovahagyasra torténd eldterjesztése;

- a munkavallalé mindsitése
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A vezetd asszisztensek hatdskorét, feladatait és felelosségét részletesen a munkakori leirds
tartalmazza.

Betegszdllito csoport feladata

A betegszallitas célja, hogy az orvos rendelése alapjan biztositva legyen, ha a beteg:
csak specidlis testhelyzetben szallithatd;

betegsége miatt szdllitds kozben feliigyeletet igényel;

mozgdasaban korlatozott, jaroképtelen;
életkora vagy kéros magatartdsa miatt feliigyeletet igényel.

poos

A betegek széllitdsa és mozgatdsa az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval torténjen, minden
koriilmény kozott, tigyelve a beteg szeméremérzetére, egészségére €s testi Epségére.

A holttestet szallitani kizardlag a kozegészségiigyi és a jarvanyligyi szabdlyokat és az
alapveto kegyeleti feltételeket kielégitd, erre a célra kialakitott jirmiiben lehet.

A betegszallitasra vonatkozo részletes eldirasokat a “Betegszallitas rendje” tartalmazza.
Szocidlis munkds feladata

- A szocidlis munkds az dpolas-szakmai vezetonek van alarendelve.

- Feladata a fekvdbetegek szocidlis ligyeinek folyamatos intézése, a felndtt védelmi,
gyermekvédelmi szocidlis gondoskodds szervezése, segitése.

- Szocidlis szempontbol segitségre szoruld betegek életkoriilményeinek figyelemmel
kisérése, sziikség esetén a legmegfelelobb gondozasi forma kivélasztasa.

- Munk4jarol évente frasban beszdmol az dpolds-szakmai vezetOnek és az orvos igazgatonak.

Intézeti védono feladatai

- Az kérhdzi ellatdsban részesiild vdrandos, sziild és gyermekdgyas nok, korasziilottek,
Ujsziilottek, csecsemdk, gyermekek szdmdra biztositani a folyamatos célzott, preventiv,
egészségfejlesztd és szocidlis védondi gondozast, valamint a teriileti ellatiast végzo
szakemberekkel a kapcsolattartast.

- Az dpolds-szakmai vezetd kozvetlen irdnyitdsa ala tartozik.

- Munk4jarol évente beszdmol az dpolds-szakmai vezetdnek és az invaziv matrix sziilészet-
ndgyodgyaszat vezetd fOorvosanak.

Kozponti sterilizdlo feladata

A kozponti sterilizdl6 dolgozdinak feladata a koérhaz betegelldté egységei altal hasznalt
miszerek, eszkozok, textilidk sterilizdldsa a nosocomidlis fert6zések megeldzése érdekében.
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A gybgyité — megeldz6 ellatasban hasznalt minden olyan eszkdznek, anyagnak sterilnek kell
lennie, ami az emberi szervezet nyilt testszoveteivel, nyalkahartydjaval, testnyilasaival,
testiiregeivel érintkezésbe keriil.

A kozponti sterilizal6 felett a szakmai feliigyeletet a higiéniai csoport gyakorolja.

Fiziotherdpids csoport feladatai

A kezel6orvos dltal eldirt gyodgytorndsz és fizikoterdpids kezelések Kkivitelezése és
dokumentélasa, a kezeldorvos folyamatos tdjékoztatisa az elért eredményekrol.

Informdcio feladatai

- A jardbeteg szakellatdsokhoz kapcsolddé eldjegyzési rendszer kezelése.

- A korhaz jarobeteg szakellatasait igénybe vevo betegek részére az adott szakellatisra
torténd idépont addsa és rogzitése a medicai szoftverben.

- Tajékoztatas a rendelési idokrol.

- Rendeléssel kapcsolatos valtozasok esetén az érintett betegek kiértesitése.

- Laboratériumi eredmények el6éirdsok szerinti kiadasa.

Textilkezelési csoport

A koérhaz szervezeti egységein a textilsziikséglet folyamatos biztositdsa. A szennyes textilia
atvétele és ataddsa a mosatést végzo alvallalkozo6 képviseldjének. A tiszta textilia mennyiségi
és mindségi atvétele, raktarozdsa és tovabbitisa a szervezeti egységek felé.

Ellatotti textilia cseréje. Textilidk javitdsa. Haszndlhatatlannd valt textilidk selejtezésre torténd
elokészitése. A textilkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése és adatszolgdltatasi
feladatok ellatdsa.

Higiéniai csoport feladatai

- A Hygiéniai csoport tevékenysége a korhdzi betegpopuldcion beliill a nosocomidlis
fertézések eléforduldsanak aktiv és folyamatos megfigyelését és felmérését, a fertdzéseket
befolydsold tényezdk figyelemmel kisérését, adatgylijtést és az adatok értékelését, valamint
a korhazi fertézések csokkentése érdekében sziikséges moddszerek és intézkedések
alkalmazdséanak eldsegitését foglalja magdban.

- Szakmai feliigyeletet gyakorol a takaritdsi csoport és a kdzponti sterilizalo felett.

Dietetikai csoport

Gondoskodik a betegek gydgyuldsat eldsegitd legkorszerlibb dietoterdpia megvaldsitasardl. A
fekvobetegek részére a kezeldorvos dltal eldirt diéta biztositasa és diétds szaktanacsadas.
Elkésziti a betegek részére kiosztisra keriild ételsort dietetikai és mindségi szempontbdl,
feliigyeli a betegek étkeztetését. Kozponti szolgélat latja el.
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FEKVOBETEG ELLATO OSZTALYOK, RESZLEGEIK ES SZAKRENDELESEIK,
TANACSADOK

Gyogyito-megel6zo ellatas szervezeti tagozodasa

- fekvdbeteg szakellatds
- aktiv fekvibeteg szakellatds
- kroénikus — rehabilitacios ellatds
- jérdébeteg szakellatds
- gondozdk
- kozponti feladatokat ellaté egységek

Fekvdbeteg szakellatas
Aktiv fekvobeteg elldtds

- traumatoldgiai osztaly
- traumatoldgiai miitd
- invaziv matrix osztaly
- sebészet
- sziilészet- n0gydgyaszat
- sziilészoba
- egynapos sebészet
- miték
- non-invaziv métrix osztaly
- belgydgydszat
- neuroldgia
- kuraszert elldtés
- csecsemd- gyermekgydgyaszat
- Ujszilott ellatas
- intenziv osztily
- intenziv terdpia
- anaesthesioldgiai szolgélat

Kronikus — rehabilitdcios elldtds

- kronikus belgy6gydszati osztily
- mozgésszervi rehabilitdcids osztaly
- parédfiirddi telephely
- kronikus belgyogydszati osztily
- kronikus négydgydszati osztily
- kroénikus gasztroenteroldgiai osztaly
- mozgdsszervi rehabilitacid

Traumatologiai osztdly
Részlegei:

- traumatoldgia
- traumatoldgiai miitd

Verzi6:03. 2012.04.01. Oldal: 27/60



SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Invaziv mdtrix osztdly
Részlegei:

- sebészet
- sziilészet- n6gyogyaszat
- egynapos sebészet
- egynapos szemészet
- egynapos fiil-orr-gégészet
- miték
- sebészeti miitd
- négydgyaszati miitd
- sziilészoba

Non-invaziv mdtrix osztdly
Részlegei:

- belgy6gyészat
- neuroldgia
- kuraszert ellatds
- belgydgyaszat
- neuroldgia
- csecsemd — gyermekgyogyaszat
- Ujsziilott ellatas

Intenziv Osztdly
Részlegei:

- intenziv terdpia
- anaesthesioldgiai szolgélat

Kronikus belgyogydszati osztdly
Mozgdsszervi rehabilitdcios osztdly

A két osztily gazdasdgilag (szakmai anyag, gyOgyszerrendelés, munkaerd irdnyitas)
Osszevontan, 1 szervezeti egységként miikodik.

Parddfiirdoi telephely
Részlegei:

- kronikus belgydgyészat
- kronikus négydgyaszat

- kroénikus gasztroenterologia
- mozgésszervi rehabiliticié
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Jarobeteg szakellatasok

- ortopédiai szakrendelés

- reumatoldgiai szakrendelés

- oszteopordzis

- pajzsmirigy szakrendelés

- haematoldgiai szakrendelés

- szemészeti szakrendelés

- fiil-orr-gége szakrendelés

- audioldgiai szakrendelés

- gasztroenteroldgiai szakrendelés

- mozgésszervi rehabiliticios szakrendelés
- mutéti anaesthesioldgiai szakrendelés
- sziv UH

- Dbelgydgyaszati szakrendelés

- nephroldgiai szakrendelés

- kardiologiai szakrendelés

- diabetolégiai szakrendelés

- ideggyogyaszati szakrendelés

- csecsemo- gyermekgydgyaszati szakrendelés
- gyermekkardiolégiai szakrendelés

- sebészeti szakrendelés

- érsebészeti szakrendelés

- uroldgiai szakrendelés

- sziilészet- n6gydgydszati szakrendelés
- traumatoldgiai szakrendelés

- bdrgydgyészati szakrendelés

- onkologiai szakrendelés

- tiidégydgydszati szakrendelés

- pszichidtriai szakrendelés

Gondozok

Bor- és nemibeteg gondozo

- bor- és nemibeteg gondozas
Onkologiai gondozo

- onkoldgiai gondozds
Tiidéogondozo

- tiid6beteg gondozas
- ernyOkép sziirés

Pszichidtriai gondozo

- pszichiatriai gondozas
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Fiziotherdpids csoport

- fizikoterapia

- gyolgytorna

- masszazs

Kozponti szolgélat latja el.

Foglalkozds-egészségiigyi szolgdlat

- Foglalkozas-egészségiigyi szakrendelés
- Koérhazi dolgozdk foglalkozas-egészségiigyi rendelése

Pathologiai osztdly

A matrixok, osztilyok, szervezeti egységek részletes feladatait és miikodését az Osztalyos
Miikodési Rendek tartalmazzak.

AZ KORHAZ MUKODESET SEGITO FORUMOK ES SZERVEZETEK

Feliigyel6 bizottsag

94/2011. (I1.24.) szamu képvisel6-testiileti hatarozataval elfogadott tigyrend alapjan muikodik.
Konyvvizsgalé

A konyvvizsgdlé gyakorolja a Gt. 40-44. §-ban meghatdrozott jogokat és teljesiti az ott
meghatarozott kotelezettségeket.

Feliigyel6 Tanacs
Feladata:

- véleményt nyilvanit és javaslatokat tesz a korhdz milkodésével, fenntartisaval és
fejlesztésével kapcsolatos kérdésekben,

- Dbiztositja a kapcsolattartdst a tirsasag vezetése és az érintett lakossag kozott,

- képviseli az érintett lakossag érdekeit a kérhdz mikddésében

- figyelemmel kiséri a kérhdz miikodését

A feliigyeld tandcs 9 tagbol allo testiilet. A tagok tobb, mint a felét a koérhdz ellatasi
korzetében, az egészségiigy teriiletén miikodo tdrsadalmi szervezetek kiildotteibdl, a tobbi
tagot a korhdz kiildotteibdl kell megvélasztani. A tandcs elnokét a tdrsadalmi szervezetek
kiildottei koziil kell valasztani.

Hatdskore: kiterjed a koérhaz egészére, az orvos- dpoldsszakmai, valamint a pénziigyi-
gazdalkodasi teriilet egészére. A Feliigyeld Tanics valamennyi tagja a kérhaz miikodési
teriiletére 1éphet, az orvosi titoktartisra, az adatvédelemre vonatkoz6 szabalyok betartdsa
mellett betekinthet az orvos- dpoldsszakmai és a gazdasagi dokumentacidba, arrdl feljegyzést
készithet a jogszabdlyban meghatdrozott feltételek kozott. Javaslatot tesz, véleményez,
kezdeményez, kifogasol az orvos-dpolasszakmai teriiletet és a pénziigyi-gazdalkodas teriiletét
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érintd kérdésekben. Szervezetét, munkatervét, miikodését az irdnyado, érvényes és hatalyos
jogszabalyoknak megfelel6en alakitja ki.

Felelossége: miukodése sordn felelOsséggel tartozik a koérhaz fenntartdjanak és felettes
szerveinek.

A feliigyeld tandcs tagja nem lehet a korhdz vezetdje, valamint a kérhézi etikai bizottsag
tagja.
A feliigyeld tandcs az 4ltala elfogadott igyrend alapjan miikodik.

Igazgato6i Tanacs
Tagjai az ligyvezetd igazgatok €s helyetteseik.
Korhazvezetoi értekezlet

Az ligyvezetd igazgatok munkdjit tandcsadoként a korhazvezetdi értekezlet segiti, melynek
tagjai: orvos igazgatd, dpolds-szakmai vezetd, parddfiirdéi telephely vezetd fdorvosa,
pénziigyi €és szamviteli irodavezetd, mindségirdnyitdsi vezetd, humdnpolitikai irodavezetd,
informatikai irodavezetd, finanszirozdsi €és kontrolling irodavezetd, anyaggazdalkoddsi
irodavezetd, miiszaki €s logisztikai irodavezetd

Az kérhdzvezetoi értekezlet az aldbbi feladatkorokben segiti az iigyvezeto igazgatok munkdjdt:

- az koérhdaz orvos-szakmai, dpolasi-gondozdsi és gazdasdgi-miszaki tevékenységének
irdnyitasa €s 0sszehangolasa;

- az Egészségiigyi Torvény hatdlyosuldsdnak és az etikai kovetelmények megtartdsanak
biztositasa;

- az kérhdz szervezeti és miikodési szabdlyzatidnak elkészitése;

- az kérhaz koltségvetési, fejlesztési, rekonstrukcios tervének meghatdrozéasa, a koltségvetés
végrehajtdsdnak megszervezése, irdnyitdsa;

- az kérhdzat érint6 jelentOs kérdések megoldasdban valé aktiv és konstruktiv részvétel;

- atermészetes €s jogi személyektdl kapott anyagi tdmogatdsok felhasznadldsdnak biztositasa
az adomdnyozé szandéka szerint.

Etikai Bizottsag

A teriileti ellatasi kotelezettség korében fekvobeteg-szakellatast nyudjté egészségiigyi
szolgaltatonal kérhazi etikai bizottsagot kell mikodtetni.

A bizottsdg feladata:

- az korhazon beliil felmeriil6 etikai iigyekben val6 allasfoglalas,
- abetegjogok érvényesitésében vald kozremiikodés

- dontés a kérhdz vardlistakkal kapcsolatos betegbejelentésekrol
- gyégyszerek kiprobalasaval kapcsolatos vizsgalatok végzése

Hatdskore: a koérhdz egészére kiterjed, hatdskorében jogosult az etikai iigyben Ondlléan
vizsgdlddni, az érdekelt betegeket, korhazi dolgozokat meghallgatni, errdl irdsos
dokumentéciét késziteni, az etikai eljardsban hatdrozatot hozni, illetve hatdrozat hozatalat
kezdeményezni a szakmai ligyekért felelOs ligyvezetd igazgatondl, a szakmai kamardk (MOK,
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MESZK, MGYK) Etikai Bizottsaginal, a fenntarténdl, a feliigyeleti szervnél és sziikség
esetén a hat6sagokndl.

A korhazi etikai bizottsag legalabb 6t, legfeljebb tizenegy tagu testiilet. Tagjait a szakmai
tigyekért felelds ligyvezetd igazgatd kéri fel azzal, hogy a bizottsdg Osszetétele biztositsa a
bizottsag elé keriilé ligyek sokoldali (orvosi, pszicholdgiai, jogi, valldsi, stb) megitélését. A
tagok maguk koziil valasztanak elnokot.

A bizottsdg az 6nmaga altal meghatdrozott tigyrend szerint mukodik.

A bizottsdg miikodésének szabdlyairdl a 14/1998. (XI1.11.) EiiM rendelet rendelkezik.

Tudomanyos Tanacs

A Tudomdnyos Tandcs a szakmai iligyekért felelds ligyvezetd igazgaté és helyettesének
szakmai tandcsado szerve.

Elnoke a szakmai iigyekért felelOs tigyvezetd igazgato.
Titkarat a Féorvosi Tandcs valasztja 2 éves idotartamra.

Tagjait a Tudomdnyos Tandcs titkdrdnak javaslata alapjan a szakmai iigyekért felelds
ligyvezeto igazgatd bizza meg.

Feladatkore:

- véleményezni a kérhdz tudomanyos munkdjanak helyzetét, tovibbfejlesztésének sziikséges
irdnyait és feladatit,

- szervezi a kérhdz tudomdanyos rendezvényeit, szakmai tovabbképz6 eldadésait,

- figyelemmel kiséri és véleményezi a kérhdz dolgozdinak tudomdanyos tevékenységét,

- elbirélja a korhdz 4ltal meghirdetett padlydzatokra beérkezett tudomédnyos dolgozatokat,

- figyelemmel kiséri és segiti az orvosok, gydgyszerészek, szakdolgozok tovabbképzéseit,
szakmai fejlodését,

- kapcsolatot tart kiilonb6z6 hazai és hatdron kiviili tudomanyos intézetekkel,

- megyvitatja és véleményezi a kdrhdzvezetd dltal a bizottsag elé utalt kérdéseket,

A Tudomadanyos Tanics negyedévenként iilésezik, Osszehivasardl a titkar gondoskodik. Az
iléseirdl jegyzokonyv késziil, melynek egy példanyét a szakmai iigyekért felelds tigyvezetd
igazgat6 kap meg.

Féorvosi értekezlet
A szakmai ligyekért felelds ligyvezetd igazgatd operativ testiilete.
Tagjai:

- orvos igazgatd

- matrix/osztaly/egységvezetd foorvosok

- diagnosztikai és terapids részlegek vezetd foorvosai

- afbégydgyszerész

- és a gondoz6 intézetek vezetd foéorvosai

- diagnosztikai egységek vezetd féorvosa (kiilsOs szolgaltatok képviseldi is amennyiben
szakmailag sziikséges)
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A féorvosi értekezlet iilését az szakmai iigyekért felelds tigyvezetd igazgatd hivja 6ssze.
A féorvosi értekezletet a szakmai tigyekért felelOs iigyvezetd igazgatd vezeti.

Fonovéri értekezlet

Az dpolds-szakmai vezeté tandcsadé testiilete. Apolds tekintetében a kérhaz legmagasabb
szakmai tandcsado szerve.

Tagjai

- dpolés-szakmai vezetd

- osztaly/egység féndvérek

- jarobeteg szakellatds vezetd asszisztense

- gondozdintézetek vezetd asszisztensei

- kozponti szolgdlatok vezetdi

- traumatoldgiai szakrendelés vezetd asszisztense

- diagnosztikai egységek vezetd asszisztensei (kiilsOs szolgdltatok képviseldi is amennyiben
szakmailag sziikséges)

Feladat és hatdskore:

- az é&poldsi munka minOségének novelése érdekében értékeli az osztdlyok &poldsi
tevékenységét és az ellenérzések tapasztalatait,

- javaslattétel a szakdolgozok képzésére, tovabbképzésére,

- az apolasi munka min6ségének javitasa érdekében szakmai véleményezéEs, tanacsadas.

A fondvéri értekezletet az dpolds-szakmai vezetd hivja Ossze.

Matrix/osztalyértekezletek

A matrix/osztalyértekezlet a matrix/osztilyvezetd fOorvos szakmai tandcsado testiilete.

Vezeti: a matrix/osztilyvezetd

Tagjai: a matrix/osztaly valamennyi dolgozoja

Osszehivdsa: sziikség szerint

Megtdrgyalja:

- az egységvezetOk beszamoldjat a matrix/osztaly mitkodésérdl, beleértve az egységek
gazdasdgos mikodését is

- afejlesztési terveket,

- az egységek etikai helyzetét, a munkafegyelmét,

- az egységek kozotti egyiittmiikodés és megoszts kérdéseit,

- az egységek eldtt all6 feladatokat,
- egyéb eldterjesztett témakat.
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A matrix/osztaly értekezletrdl a szakmai tigyekért felelOs iigyvezeto igazgatdt vagy az orvos
igazgatot eldzetesen értesiti kell.

Dokumentdlds: az értekezletrdl emlékeztetd feljegyzést kell késziteni, melyet az egységen kell
meg0rizni.

Osszdolgozoi értekezlet

Teljeskori értekezlet, melyre a korhdz, valamennyi dolgozdja meghivast nyer. Olyan
informéciok 4taddsira szolgdl, mely vagy valamennyi dolgozo6t érinti, vagy valamely
szakmai, linnepi eseményhez csatlakozik. Megszervezése alkalmi, a szakmai iigyekért felelOs
ligyvezetd igazgat6 vagy a gazddlkodasi €s jogi ligyekért felelds iigyvezetd igazgatd feladata.

Erdekképviseletek

Az Mt.3§ ,,a jogok gyakorldsianak és a kotelezettségek teljesitésének alapvetd szabalyainak™
rendelkezése alapjan, a munkaltatd lehetdvé teszi, hogy a bejegyzett szervezetek és szakmai
érdekképviseletek a munkaszervezeten beliil szerveket miikddtessenek és ezek mitkodésébe
tagjaikat bevonjak. Miikodésiik elOsegitése érdekében a Kft. biztositja az alapvetd targyi
feltételeket (helyiség, szamit6gép, internet, intranet).

A munkaltato és szervezetek egyiittmiikodésének rendjét a jogszabalyok rogzitik.
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Az Albert Schweitzer Korhaz- Rendeldintézet miikodése - az intézet szervezeti
szabalyzataban meghatarozott gyogyito-megel6zo ellatas teriiletén - az alabbiak szerint
keriil szabalyozasra.

Az intézet betegellatasanak altalanos rendje
Fekvdbeteg-gyogyintézeti ellatas

A betegek intézeti elhelyezése

A betegek fekviobeteg-gyogyintézeti felvétele

A betegek kérhdzi felvétele az arra jogosult orvos javaslatdra - dltaldban - a beutaldsi rend
szerinti teriiletrdl torténik.

A beteg a beutal6 orvostdl indokolt esetben kérheti mas, szakellatasra teriiletileg nem illetékes
kérhdazba torténd beutaldsat. Indokolt esetnek mindsiil kiillondsen, ha a beteg olyan
szakellatast végzo korhazba kéri beutaldsat, ahol el6zéleg mar gyogykezelésben részesiilt. Az
illetékes egységvezetd foorvos engedélyezi a teriileten kiviili beteg felvételét. Eldzetes
helybiztositas nélkiil - a siirgds sziikség esetét kivéve - a beutalt beteg vizsgalata, illetdleg
gyogykezelése visszautasithaté, ha az veszélyeztetné a szakellatist végzd egészségiigyi
kérhdz terilleti feladatainak ellatasat, illetve a progressziv betegellatassal kapcsolatos
kotelezettségeit. A beutalé egyértelmiien tartalmazza a vizsgélatra vagy gyogykezelésre
felkért korhaz pontos megjelolését, a beteg allapotanak, eddigi kezelési eredményeinek rovid
leirasat és a feltételezett korismét.

A biztositott - amennyiben a koérhdz az egészségiigyi szolgdltatds nyujtisat vallalja - a
szolgéltatds teljes koltségének megtéritése mellett veheti igénybe orvosi beutald nélkil - a
stirgdsségi ellatds kivételével - sajat kezdeményezésére gydgykezelés céljabol a fekvobeteg-
ellat6 korhazat.

A gybgyité-megeldz0 ellatds egységei nem tagadhatjdk meg a beteg ellatasat siirgds sziikség
esetén a biztositasi jogviszony hidnydra hivatkozdssal.

A nem biztositott személy - ide nem értve az dllamkozi egyezmény alapjan jaré egészségiigyi
ellatast - az éltala igénybe vett egészségiigyi szolgaltatasért téritési dijat fizet.

Elézetes helybiztositas

A helybiztositdst a koérhdzi egységek ambulancidjaként miikodd szakrendelések orvosai,
illetve az ondlléan miikodd szakrendelések, gondozdk orvosai, valamint a feliilvéleményezd
féorvosok, hdziorvosok és hdzi gyermekgyogyasz szakorvosok végzik.

A helybiztositdssal beutalt, illetve felvételre - munkaid6ében - jelentkezd betegeknek az
illetékes egység adminisztrici6jdban kell jelentkezni. Az egység orvosa a beteget
megvizsgédlja és korlapjat - a személyi adatokat, TAJ szamat, a beutalé orvos nevét és
személyi bélyegzdjének szamat, bekiildd orvos ellatdsi naplészamat, valamint a felvételi
diagnézist feltiintetve - elkésziti. Ellendrzi, hogy rendelkezésre all-e a beteg beleegyezd
nyilatkozata, tovdbbd azon igazolé nyomtatviany, mely tanusitja, hogy az orvos milyen
hivatalos iratokat vett at a betegtdl felvételkor és miket ad vissza elbocsataskor. A kérlapban
részletesen rogziti az anamnézist és a vizsgdlatok eredményeit. A vizsgédlatrol és a beteg
elhelyez€ésérol jelentést tesz az egységvezetd foorvosnak, illetve helyettesének. Az eldzetes
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helybiztositast az egyes egységek orvosai kezdeményezik, s az egységvezetd foorvosa vagy
helyettese, vagy megbizott szakorvosa biztositja a megfeleld id6pontra a beteg helyét.

A szakrendelésrol eldjegyzéssel az osztalyra utalt beteget elutasitani nem szabad, felvételétol
csak rendkiviili esetben lehet eltekinteni (zarlat, teljes helyhidny).

A beutalt beteg felvételét csak azon szakorvos utasithatja el, akit - képzettségét figyelembe
véve — a matrix/osztidlyvezetd fOorvos ezzel a hatdskorrel felruhdz. A felvétel elutasitisat az
orvos koteles az eldirt nyilvintartdsban rogziteni és a matrix/osztilyvezetd fOorvost
(helyettesét) utdlag tajékoztatni.

Fert6z6 betegségben vagy psychiatriai és alkohol betegségben szenveddk, vagy arra gyantsak
és a jogszabdlyban meghatdrozott més betegek intézeti felvételére a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezései az irdnyadok.

Fekvobeteg gyogyintézeti ellatasra, szakrendeldi-, szakambulanciai vizsgdlatra a beutaldsi
rend el6irdsai alapjan - a progressziv betegellatas elveinek megfeleldéen — Hatvan varos
vonzaskorzetéhez tartozd lakosok jogosultak. Az ellatdsi teriiletet, a vizsgédlatok és a
fekvobetegek felvételének modjat az osztalyos mitkodési rendben is rogziteni kell.

Siirgosségi beutalas, felvétel

Fekvobeteg gydgyintézeti ellatasra - siirgds sziikség esetén - a beteg allapotat észleld barmely
orvos beutalhatja a beteget, illetdleg intézkedhet gydgyintézetbe torténd szallitasarol.

Siirgds sziikség esete 4ll fenn, ha az azonnali orvosi elldtds elmaradésa eldreldthatdlag a beteg
életét, illetdleg testi épségét kockdztatja, vagy a beteg egészségében, illetdleg testi épségében
helyrehozhatatlan, vagy tartés karosoddst okozhat, dgy szintén, ha a beteg betegségének
tiinetei (Ontudatzavar, eszméletvesztés, vérzés stb.) alapjan, illetdleg baleset folytdn vagy mas
okbdl hirtelen bekovetkezett silyosabb egészségkdrosoddsa miatt azonnal orvosi elldtdsra
szorul, valamint ha pszichés dllapota kovetkeztében kozvetlen veszélyeztetd magatartast
tandsit és ez csak azonnali psychidtriai intézeti gydgykezeléssel harithat el. A kérhdzba
érkezett beteget haladéktalanul a sziikséges és a lehetséges elldtdsban kell részesiteni.

Siirgds esetben orvosi beutalé nélkiil érkezot, vagy beszallitott beteget meg kell vizsgélni és
fel kell venni akkor, ha kozvetlen életveszély allapotdban van, és ha az intézeti felvétel
elmaradasa esetén kozvetlen €letveszélybe keriilhet, vagy allapotdban heveny rosszabbodds
kovetkezhet be.

Orvos dltal siirgdsséggel beutalt betegek, vagy beutald nélkiil érkezett betegek felvétele ugy
torténik, mint a helybiztositdssal érkezoké. (Pl. a beteg részletes megvizsgaldsa, anamnézis és
vizsgélatok eredményeinek kérlapban valé rogzitése).

Amennyiben a felvételt végzd orvos egyediil nem tud donteni a beteg siirgds felvételének
sziikségességérodl, szakmai felettesét koteles konziliumba hivni.

A siirg6sséggel felvett beteget is a szakteriileti hovatartozdsnak megfelelden kell elhelyezni.
Amennyiben a betegség szakteriileti hovatartozdsa azonnal nem tisztizhat6, dgy felndtt
esetén, a non-invaziv matrix osztily belgydgydszatin, 18 éves kor alatt a non-invaziv matrix
osztaly csecsemé- gyermekgyogyaszatin kell elhelyezni a beteget (Eldzetes egyeztetd
konziliumot kévetden). Az egységen az allapota éltal indokolt ellatasban részesiil és elvégzik
a diagndzis megdallapitishoz sziikséges diagnosztikai vizsgdlatokat, szakvizsgalatokat,
konziliumokat. A betegazonositd és vizsgalati adatokat, anamnézist, statust korlapba rogzitik.
Ellatas utdn vagy elbocsatdsra keriil, vagy a teriiletileg illetékes, szakteriiletének megfeleld

egységre.
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A diagnézis tisztazoddsa utdn a beteget a szakteriiletének megfeleld egységre kell athelyezni.
Fert6z0 megbetegedés gyantja esetén a beteget el kell kiiloniteni, és haladéktalanul fel kell
venni a kapcsolatot a higiéniai csoport munkatarsaival és a teriiletileg illet€kes infektologiai
osztallyal és a beteget at kell helyezni.

Siirgds ellatdsra szoruld beteg esetében az egység orvosa (iigyeletes orvos) a gydgykezelést
azonnal megkezdi és intézkedik a siirgds vizsgalatok elvégzésérol.

A mentOszolgdlat 4ltal beszallitott beteg dtvételérdl haladéktalanul gondoskodni kell.

Ha a beteget dtvevd orvos a szdllitast indokolatlannak tartja, ezt a koriilményt a beteg 4tvételi
igazoldsan a kivant szoveg megjelolésével, név aldirdsaval és személyi bélyegzdjével igazolni
koteles. Szakképesitéssel nem rendelkezé orvos mentdszallitast indokolatlannak nem
minésithet.

A siirg6sségi betegfogadd helyrdl €s a traumatoldgiai ambulanciardl a szakmailag, illetve
teriiletileg illetékes egységre a betegszallité szolgalat juttatja tovabb a beteget.

Ugyeleti szolgalatban torténd betegfelvétel eldirdsait az Ugyeleti és készenléti szolgdlat
szabalyzatanak ide vonatkozo része tartalmazza.

A belgyogyaszaton a siirg6sségi betegfogadd hely beinditasat kovetden kozvetlen siirgdsségi
betegfelvétel nem torténik. A sebészeti, sziilészet- nogydgydszati egységen, illetve a
csecsemO- gyermekgydgydszaton kozvetlen siirgdsségi  betegfelvétel torténik. A
traumatolégiai egységen nem torténik kozvetlen siirgdsségi betegfelvétel, a beteg az
ambulancidn keresztiil keril felvételre.

Tervezett elektiv beavatkozds esetén a beteget kozvetleniil az ellatast végzd egység veszi fel.

A kronikus belgyOgydszati osztdlyra, a mozgdsszervi rehabiliticids osztdlyra, illetve a
paradfiirddi telephely fekvdbeteg szakellatd egységeire nincs siirgds felvétel.

A parddfiirddi telephelyen jelentkezd betegek koziil minden esetben elsObbséget élveznek
azok a betegek, akik a hatvani kérhdz ell4tési teriiletéhez tartoznak. Abban az esetben, ha a
paradfiirddi telephelynek van szabad kapacitdsa teriileten kiviili beteg is felvételre keriilhet.

A betegek felvételének és ellatdsanak részletes rendjét az osztilyos Mitkodési Rendek
rogzitik.

Atvétel mas intézetbél

Ha a beteg a fenndllo betegségével kapcsolatban el6zdleg mds kérhdzban részesiilt dpoldsban,
folyamatos kdrhdzi dpolds sziikségessége esetében korhazunkba, illetdleg a lakohelye szerint
illetékes osztdlyra helyezhetd at.

Az érkezd betegek felvétele hasonldképpen torténik a fentebb leirtakhoz.

Orszagunk teriiletén tartézkodoé kiilfoldi allampolgarok ellatasa
A kiilfoldi allampolgarok ellatasaval kapcsolatos teenddket és eldirdsokat a hatdlyos

jogszabalyok és a kiadott korhdzi utasitdsok tartalmazzak. (A Téritési dij szabalyzat és a
Téritési dij tablazat.)
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A korhazi felvételhez a beteg hozzajarulasa, beteg kisérdinek felvétele

A korhazi felvételhez a beteg hozzdjaruldsa sziikséges. A torvényes képviseld hozzajaruldsa
sziikséges, ha a beteg kiskori tovdbba, ha a beteg cselekvOképtelen, illetve korlatoltan
cselekvOképes nagykord. Nem sziikséges a hozzdjarulds, ha a beteg kozvetlen életveszélyben
van és az életveszély csak a korhdzban alkalmazhaté gy6gymdddal hérithaté el. Nem
sziikséges a beteg hozzdjaruldsa abban az esetben sem, ha a kérhazi felvételt jogszabaly vagy
jogszabdly rendelkezése alapjdn az arra hivatott egészségiigyi szerv rendeli el.

A beteg beleegyezd nyilatkozat alkalmazasa, valamint az ellatds visszautasitisdra vonatkoz6
jog gyakorlasdnak biztositdsa targyaban kiilon utasitdsok keriiltek kiaddsra.

A beteg kisérdinek felvételét az egységvezetd foorvos engedélyezheti és a felvételt a beteg
felvételével egyiitt dokumentéltatja. Kérhazunkban kiséré felvételére a non-invaziv matrix
csecsemO- gyermekgyodgyaszatin van lehetéség a gyermek 14 éves kordig. Az itt
tart6zkodasért nem kell téritési dijat fizetni.

Ugyviteli feladatok

A felvétellel kapcsolatos iigyviteli feladatok elvégzését igy kell megszervezni a betegellatd
osztalyon, hogy a beteg személyiségi jogai ne sériiljenek.

A betegek elhelyezése a betegellato osztalyokon/egységeken

Az osztdlyra/egységre felvett beteget az dpold sziikség esetén koteles megfiirdetni, sziikség
esetén a fertOtlenitést (pl.: tetvetlenités) elvégezni €s a beteget kérésére kérhdzi ruhanemiivel
ellétni.

A beteg ruhdzatdnak elhelyezése vagy az osztilyon/egységen torténik, atvételi elismervény
ellenében vagy hozzétartozéival hazakiildheti. A beteg pénzének és értéktargyainak
kezelésére a jogszabalyok €s belsd utasitidsok eldirdsai az irdnyadok.

A beteg - a szakmai és higiénés kovetelmények figyelembevételével - jogosult sajat ruhdinak
és személyes targyainak haszndlatara.

Az dpol6 gondoskodik a beteg elhelyezésérol. Az osztalyon torténd elhelyezésekor az dpold a
beteget széban vagy irdsban tdjékoztatja az intézeti szabdlyokrdl, az osztily rendjérdl és
felhivja a figyelmét a kifiiggesztett hazirendre.

Az éapol6 a betegnek a betegszobdban torténd elhelyezésérdl a beteg gyogykezelését végzo
orvost - siirgds esetben azonnal - értesiti.

Az osztilyon elhelyezett beteget a kezeld orvos (ligyeletes orvos) megvizsgilja és siirgls
esetben felettesének azonnal jelentést tesz. Nem siirgds esetben az iigyeletes orvos az iigyeleti
szolgdlati id6 lejartaval, a kezel6 orvos pedig még a felvétel napjan teszi meg jelentését.

Az kezeld (ligyeletes) orvos a beteg dllapotanak megfeleld gydgykezelési, apolasi, élelmezési
utasitast ad az egészségiigyi szakdolgozénak, meghatdrozza tovabba, hogy a beteg fennjaro,
fekvo vagy szigorian fekvo.
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Az egészségiigyi szakdolgozé az orvosi utasitdsnak megfelelden részt vesz a vizsgilatok
elokészitésében, valamint a gydgyszeres €s egyéb kezelések végrehajtasaban, a dietetikussal
egylittmitkodve gondoskodik a beteg megfelel6 élelmezésérol.

Sériilés, mérgezés vagy erdszak gyanija miatt felvett beteg ruhdzatit az intézeti ellatds
id6tartama alatt jol zarhato, elkiilonitett helyen kell tdrolni és csak a nyomozd hatdsig
engedélyével szabad tisztitani, fertOtleniteni, az illetékes személynek kiadni. Ugyanigy kell
eljarni, ha a sériilést kozlekedési baleset okozta, ha a sériilt kozlése alapjan, vagy a sériilés
jellegébdl arra lehet kovetkeztetni, hogy a sériilés biintett, iizemi baleset, tlizeset, vagy mds
természeti katasztréfa kovetkezménye.

A beteg athelyezése mas betegellaté osztalyra

A beteget betegségének, dllapotanak megfeleld osztilyra/egységre at kell helyezni. Az
athelyezésrol az osztilyvezetd/egységvezetd foorvos vagy helyettese (amennyiben a beteg
beleegyezik) - eldzetes helybiztositds utdn - intézkedik. A beteget tdjékoztatja a tervezett
elvégzend6 vizsgédlatok és beavatkozasok lefolyasardl, €s kikéri ahhoz, meghatarozott
esetekben, rasbeli hozzajarulasat. Az athelyezés az atvevo osztily/egység vezetd foorvosanak
(helyettesének) vagy a kezelGorvossal torténd egyetértés alapjan torténhet meg. Amennyiben
az athelyezés, illetve az atvétel kérdésében az osztilyvezetd/egységvezetd foorvosok kozott
nincs egyetértés, az athelyezésrdl, illetve az atvételrdl az orvos igazgatd - iigyeletben az
tigyeletvezetd - dont.

Az intenziv osztilyrdl mds osztdlyra val6 dthelyezés (visszahelyezés) kérdésében az intenziv
osztaly vezetd fdorvosa (helyettese) vagy az aznapi osztilyos orvos - az illetékes
osztaly/egység vezetdjével vagy a beteg kezelGorvosaval tortént eldzetes megbeszElés alapjan
- dont.

Az intenziv osztdly zavartalan miikodése érdekében az osztdlyok/egységek kotelesek az
intenziv osztdly altal kért vissza-, illetve 4tvételt azonnal vagy néhdny 6rdn beliil megoldani.
Athelyezés esetén a beteg kordbbi kezeld orvosa az j kezel orvost az alkalmazott kezelésrol,
a beteg allapotardl kelloképpen tdjékoztatni koteles, egyttal zardjelentést készit, amelyet
sziikség esetén a korlap masolatdval és egyéb sziikséges okményokkal egyiitt dtad az 4tvevd
kezel6orvosnak, a beteg érkezését kovetden azonnal.

Az atado osztily/egység egészségiigyi szakdolgozdja a felelds azért, hogy a beteg ruhdzata és
személyes targyai leltar szerint dtkeriiljenek az 4tvevd osztilyra/egységre.

A beteg szallitasa (kisérése) a korhazon beliil

Ha a beteg szdmara sziikségessé valik més osztilyon/egységen torténd kezelés, vizsgalat vagy
at-(vissza)helyezés, 6t kisérni vagy szdllitani kell. A kezeldorvos hatdrozza meg, hogy a beteg
széllitdsa fekvo- vagy iil6 helyzetben torténjék-e, illetdleg jardbeteg esetében sziikséges-e
kisérd vagy sem. Silyos dllapotban 1évd beteg életfunkcidinak feliigyeletérdl a kiildd
osztaly/egység orvosa felel0sséggel koteles gondoskodni. Az intézet épiilettombjein beliil a
betegek, szallitis a beteg allapotinak megfeleléen betegszallitd kocsival (fekvd vagy iilo)
torténik. Az elhunytak szdllitdsa az intézetben kiadott szabdlyzatnak megfelel6en torténik. A
folyamatos, biztonsagos, zavartalan szallitdis a nap 24 O6rdjdban a betegszallité csoport
feladata. A betegeket az elrendelt id6ben az elrendelt helyre kotelesek allapotuknak megfeleld
szallitéeszkozzel elszallitani.
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Sulyos, eszméletlen beteg szakapol6i, Kkritikus allapoti beteg orvos Kiséretében
szallithato!

A betegszallitast - az orvos utasitdsanak megfeleléen — az egészségiigyi szakdolgoz6 rendeli
meg. A névér gondoskodik arrdl is, hogy a szdllitott vagy kisért beteg ruhdzata az iddjarasnak
megfeleld és a beteg kozlekedtetésére alkalmas legyen.

A betegek elbocsatasa a kérhazbal

A beteg koérhdzi elbocsatdsardl az egységvezetd féorvos, vagy az altala megbizott szakorvos
hatdroz. A kérhézi gydgykezelést mar nem igényld beteget el kell bocsatani.

Ha az elbocsatdst a beteg kéri, de az egységvezetd foorvos a beteg tdvozdsit egészségi
allapota szempontjabol nem tartja kivdnatosnak, erre a beteget figyelmezteti. A beteg ilyen
tdvozasat az orvosi dokumenticioban rogziteni kell. (Feltételezett id6pontjat, tényét.)
Cselekvoképtelen és korldtozottan cselekvOképes beteget, valamint 0Ongyilkossagot
megkisérlét (a psychiatriai osztalyok kivételével) sajat feleldsségére elbocsitani nem lehet.
Az ilyen beteget legkozelebbi hozzatartozdja kérésére lehet elbocsatani, melyet az orvosi
dokumentéacidban rogziteni kell.

Alkalmazas szempontjabél a hozzatartozok sorrendje

- abeteg torvényes képviseldje, ennek hidnyaban

- a beteggel kozos haztartisban €16, cselekvoképes hdzastirsa vagy élettarsa, ennek
hidnydban

- gyermeke, ennek hidnydban

- sziil6je, ennek hidnydban

- testvére, ennek hidnydban

- nagysziil6je, ennek hidnydban

- unokija;

- az el6z6 pontban megjeldlt hozzéitartozdja hidnydban a beteggel kozos hdztartdsban nem
€10, cselekvoképes

- gyermeke, ennek hidnydban

- sziil6je, ennek hidnydban

- testvére, ennek hianyaban

- nagysziil6je, ennek hidnyaban

- unokdja.

Az egy sorban nyilatkozattételre jogosultak ellentétes nyilatkozata esetén a beteg egészségi
allapotat varhatéan legkedvezdbben befolydsold dontést kell figyelembe venni.

A beteget a hozzatartozd kérésére is csak abban az esetben lehet az egységvezetd f6orvos
megitélése ellenére elbocsitani, ha az elbocsitds varhaté kovetkezményeiért a kozeli
hozzatartoz6 biintetdjogi feleldsségét irasbeli nyilatkozatban elismeri. A kezelGorvos ezt a
tényt mind a kdrlapban, mind a zéaréjelentésben koteles feltiintetni. Amennyiben a sziil6 sajat
felelosségére kivanja gyermekét hazavinni, Uigy ezen nyilatkozatit az egységvezetd féorvos
(helyettese) jelenlétében kell alairnia.

Minden 6ngyilkossdgot megkisérld betegnél psychiatriai vizsgalat sziikséges és psychidter
szakorvos dont arrdl, hogy a beteg irdsban tett 6ngyilkossdgi szdndékanak lemonddsa utdn
hazaadhaté-e, vagy tovabbi kezelés céljabol a teriiletileg illetékes psychidtriai osztalyra keriil.
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Gydgyithatatlan betegség miatt haldoklé beteg csak az egységvezetd foorvos (helyettes)
engedélyével sajat vagy a hozzatartozok kérésére, azok hozzajarulasaval bocsathato el.

Az egységvezetd fOorvos (helyettes) a beteget gydgyuldsa eldtt elbocsathatja, ha a beteg a
kérhaz rendjét ismételt figyelmeztetés ellenére silyosan megsérti. Nem bocséthaté el a beteg
akkor, ha az eltdvolitds egészségi dllapotat jelentdsen veszélyezteti, vagy kozegészségiigyi-
jarvéanyligyi el6irdsokat sért.

A beteg elbocsidtdsdval kapcsolatos teendOket - az egységvezetd fOorvos utasitdsdnak
megfelelden — a kezel6orvos végzi. Amennyiben a beteg Onmaga ellatdsidra nem képes és
masok segitségére szorul, ugy elbocsatani csak a kozeli hozzétartozé elézetes szdbeli, telefon
vagy tadvirati értesitése utdn szabad. Az elbocsdtds id6pontjdnak meghatdrozdsakor a beteg,
illetve hozzatartozd kérését lehetdség szerint - amennyiben ezt az egység tulzstfoltsiga nem
akaddlyozza és a siirg6sségi betegfelvételt nem gatolja - figyelembe kell venni.

Ha a beteg elbocsatas utani ellatdsa, apoldsa valamely okbdl nem latszik biztositottnak, vagy
egyediil él és gondozdsra szorul, gy errdl a kérhazi szocidlis munkast, gyermek betegek
esetén a Gyermekjoléti Szolgalatot értesiteni kell, hogy a beteg lakohelye szerint illetékes
egészségiigyi szervet kelld idoben értesithessék az eset koriilményeitdl fiiggd sziikséges
intézkedések megtétele végett.

Ha a betegnek ellatasra kotelezhetd hozzatartozoja (hdzastars, vér szerinti gyermek, sziild),
vagy torvényes eltartdja van és a beteg elbocsatdsakor nem hajlandé kozremiikodni, fel kell
hivni figyelmét a Btk. 173.§-ra, mely szerint: "Aki éllapotdndl vagy idds kordndl fogva
onmagér6l gondoskodni nem tudé személlyel szemben gondozdsi kotelezettségét nem teljesiti
és ezdltal a gondozdsra szoruld életét, testi épségét vagy egészségét veszélyezteti, blintettet
kovet el."

Elbocsités eldtt az dpold kiadja a betegnek a leltar szerint atvett értéktargyait és ingdsagait,
illetve dtveszi t6le azokat a targyakat, amelyeket az intézet adott neki hasznélatra.

A beteg zardjelentését harom példanyban - sziikség esetén négy példidnyban a gondozdkba
(pl.: Psychiétriai gondozd) kiildés céljabol - kell elkésziteni. Egy példdny a koérlapba keriil, két
példanyt a kezelGorvos az elbocsatds napjan dtad a betegnek azzal a figyelmeztetéssel, hogy
az egyik példanyt 6rizze meg, a masik példanyt pedig adja 4t haziorvosanak.

Gyermekbetegek esetében a gyermekgydgydszat a zardjelentést a sziilok, torvényes képviseld
részére adja at. Az 4tadds barminemu akaddlya esetében, melyet a gyermek korlapjiban is
dokumentdlni kell, a kezel6orvos a zirdjelentés két példanyat késedelem nélkiill a hazi
gyermekorvosnak kiildi meg azért, hogy a beteg gydgykezelésében megszakitis ne
kovetkezzék be.

A zéardjelentés példanyait mind a kezeldorvosnak, mind az egységvezetd fOorvosnak
(helyettesének) ald kell irni. A zardjelentés példanyait, valamint a gyogykezelés id6tartamarol
kiallitott igazolvinyt az egységvezetd fOorvos (helyettese) személyi bélyegzdjének
lenyomatdval is el kell latni. Az egységrdl tdvozd beteget - ha sziikséges - gydgyszer-
rendelvénnyel kell ellatni.

A zardjelentés atvételének tényét a beteggel a zardjelentés egy (kdrhazban maradd) példanyan
alafrasaval igazoltatni kell. Amennyiben a beteg ne hajlandé alairni azt a kérhdzban maradd
példanyon két tantival dokumentalni kell.

Ha sziikséges, a beteget a mentd vagy betegszallito szolgilattal kell hazaszéllittatni. A
kezeldorvos a szdllitist megel6z6 napon gondoskodik a ment6 vagy betegszallito
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megrendelésérol. A szallitds varhaté idejére a beteget a noOvérrel elOkészitteti, és a
mentdegység személyzetének a betegszallitisra vonatkozo utasitdsokat megadja.
A hozzatartozokat a beteg hazaszallitasardl idoben értesiteni kell.

Azoknak a betegeknek az elbocsdtdsara, akiknél a korhdzi elhelyezés jogszabdly rendelkezése
vagy az arra hivatott egészségiigyi szerv rendelkezése alapjan tortént (pl.: fert6z6, giimokor,
nemibeteg, psychidtriai beteg), a vonatkozé jogszabdly rendelkezései és korhdzi belsd
utasitdsok az irdnyadok.

A beteg dthelyezése mds intézetbe

Ha a kérhdzban a beteg sziikséges és korszerli ellatdsdnak személyi és targyi feltételei nem
biztositottak, gondoskodni kell megfeleld intézetbe torténd athelyezésérdl, illetve atvételi
elojegyzésérol. A mads intézetbe torténd athelyezést, atvételt, eldjegyzést - a vonatkozd
jogszabalynak megfeleléen - az egységvezetd foorvos kezdeményezi. Siirgds esetben
telefonon kell mas intézetben a betegnek helyet biztositani és a kodrlapon, valamint
zardjelentésen rogziteni kell, hogy kivel tortént a telefonbeszélgetés.

Amennyiben az egyeztetés e-mailen tortént a levelezést a ki kell nyomtatni és a beteg
dokumentécidjaval egyiitt meg kell 6rizni.

A zarbjelentést, vagy kérlapkivonatot és a sziikséges okmanyokat, leleteket a beteggel egyiitt
kell megkiildeni a beteget atvevd intézetnek. A beteget lehetdleg a délelotti 6rakban kell
elbocsatani, illetve mas intézetbe athelyezni.

A Dbeteg mis gyogyito-megeldzd korhdzba torténd 4thelyezésének, lakdsra torténd
széllitdsdnak, a mentdszolgalat igénybevételének szabdlyait a vonatkozé jogszabalyok
tartalmazzak.

Elhalalozas

A haldoklé beteghez az dpold koteles orvost hivni, aki a koriilményektdl fiiggben dont a
haldoklé elkiilonitett elhelyezésérdl.

Kérésre az orvos engedélyezi, hogy a hozzéitartozok vagy a beteg dltal kért személyek (pl.:
lelkipdsztor) a beteget meglatogassdk.

A haldl bedlltat orvosi halottvizsgélattal kell megallapitani.

A haldlt megallapit6 orvosnak a renddérséget értesiteni kell, ha a halal baleset, erdszak,
ongyilkossag, illetve rendkiviili vagy tisztdzatlan ok miatt kovetkezett be.

A halottakkal kapcsolatos teenddk ellatdasardl, szallitasardl, leltari és értéktargy, pénzosszeg
kezelésérol jogszabdlyok, és az ,Elhunytakkal kapcsolatos teend6k™ cimti szabdlyzat
rendelkezik.

A halott vizsgilatot végzd orvos koteles az esetleges szerv- és szovet transzplantdcid
érdekében az erre vonatkozd tiltd nyilatkozat meglétét a labcéduldn feltiintetni, ennek hidnya
esetén az anyagvételnek nincs elvi akadélya.

Biincselekmény aldozatdbdl a transzplanticids lehetdség felmeriilése eseté a szerv-, illetve
szovet transzplantacidt tiltd nyilatkozat hidnya esetén a nyomozohatésag irdsbeli engedélyét
koteles kikérni az esetleges szerv-, ill. szovet transzplanticié érdekében. Az engedélyt a
varosi iigyelet, illetve ezen keresztill a megfeleld alosztaly vezetdje adhatja meg.
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A beteg és hozzatartozojanak tajékoztatasa, titoktartasi kotelezettség

Az orvosnak a beteget betegségérol €s dllapotardl tajékoztatni kell. Az orvos tajékoztathatja a
beteg hozzétartozdjat is, akit kozeli hozzatartozoként a koérlapon megjelolt, ha az a beteg
gyogykezelése érdekében sziikséges. Ez a beteg gondozdjara is kiterjed. Tdjékoztatds csak
annak adhat6, akinek a részére a beteg engedélyezte, hogy felvildgositist adjanak az 6
betegségérol.

A betegségrdl adott felvildgositds sordn az orvosnak koriiltekintden, a betegre és annak
allapotara val6 figyelemmel kell eljarnia. A tdjékoztatds id6pontjat dgy kell meghatdrozni,
hogy ne zavarja az osztily munkdjit (latogatdsi id6 alatt). Lehetové kell tenni, hogy - fOleg
tavol laké beteg esetében - a hozzdtartozok telefonon is érdeklddjenek a beteg allapotérdl.
Telefonon csak a beteg 4dltaldnos allapotérdl lehet felvildgositdst adni (pl.: jobban érzi magit,
vagy éllapota rosszabbodott, kéri, hogy hozzanak szdmara valamit).

A tdjékoztatds rendjét — a hazirend ttjan €s személyes kozlés alapjan — a beteggel, illetdleg a
hozzétartozokkal is ismertetni kell.

A matrix/osztaly mikodési rendje hatdrozza meg, hogy a matrix/osztily orvosai koziil ki,
milyen esetben, milyen mértékben és mikor adhat tajékoztatast a beteg hozzatartozéjanak. Az
orvos az adott tdjékoztatasért szakmailag és etikailag felel0s. Egészségiigyi szakdolgozé csak
a beteg éltalanos allapotarél adhat felvilagositast.

Az orvost, egészségiigyi szakdolgozot, valamint az egészségiigyi szakképesitéssel nem
rendelkez6 dolgozodt is koti a titoktartdsi kotelezettség. A titoktartdsi kotelezettség kiterjed a
vizsgélt személy, kérhdzban gydgykezelés alatt 4all6 beteg egészségi allapotidra vonatkozd
adatokra (pl.: kdrisme, betegség tiinetei, korjoslat), a vizsgdlat alapjan sziikséges, vagy
folyamatban 1évd, illetdleg befejezett gyogykezelés jellegére - ideértve a gydgyszeres kezelést
is — a megbetegedés koriilményeire és a vizsgélattal vagy gyogykezeléssel kapcsolatban
megtudott egyéb adatokra (pl.: AIDS tiinet, fert6z6, nemi betegség).

Az informdciok addsdndl be kell tartani az egészségiligyrél sz6ld torvény, valamint a
végrehajtasdval kapcsolatos rendeletek és korhazi utasitasok szabdlyait, eldirdsait.

A Dbeteget, illetve a hozzitartozdjat az intézetbdl torténd elbocsitds eldtt is megfeleld
mértékben tijékoztatni kell egészségi allapotardl, a gydgykezelés tovabbi modjardl és a
kovetendd életrendjérdl, valamint — amennyiben sziikséges — kontroll vizsgélatra torténd
visszarendelés idejér6l. Kontroll vizsgdlatra a beteget a matrix/osztily szakrendelésére,
szakambulancidjdra kell visszarendelni.

Fegyveres erdk és fegyveres testiiletek tagjainak allapotardl szébeli (telefon) vagy irdsbeli
megkeresésre felvildgositast kell adni el6ljaré parancsnokdnak (megbizottjanak).

Ez a felvildgositds az dpolds varhat6 idOtartamara, a szallithatésagra, a végleges gydgyuldsra
vonatkozhat, és nem 1épheti 4t az orvosi titoktartds szabdlyait.

A fegyveres erfk és fegyveres testiiletek dllomadnydba tartozé orvosnak - amennyiben
személyesen érdeklddik - az orvosi titoktartds ald esd felvildgositast is meg kell adni.

A beteg munkaltatéjanak képviseldjét a beteg dltaldnos dallapotardl lehet, a rehabilitacié
sziikségességérdl €s modjarol feltétleniil kell tajékoztatni.

A beteg hozzatartozéjanak értesitése

A fekvébeteg ellatd egységek kotelesek a beteg hozzatartozéjat telefonon vagy tdviratilag
haladéktalanul értesiteni az aldbbi esetekben:
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- ha a beteg a hozzitartozdjat a felvételrdl értesiteni barmely okbol nem képes €s erre az
osztalyt felkéri, vagy erre nyilatkozni nem tud. A beteg intézeti felvételér6l a beteg
lakcimére vagy az altala megadott cimre kell az értesitést kiilldeni. Ha a beteg lakdscime
nem allapithaté meg, a felvételrdl a renddrség helyi szervét kell értesitent,

- abeteg vdratlan, stlyos dllapotrosszabboddsa, életveszélyes éllapot kialakuldsa esetében,

- ha a beteget més intézetbe athelyezik és a beteg errdl hozzatartozojat értesiteni nem képes,

- abeteg haléla esetében.

A hozzatartozok értesitésérol a felvevd orvos, az ligyeletes orvos, illetve a kezelGorvos

gondoskodik.

A fegyveres erfk és fegyveres testiiletek, valamint renddrség tagjaival kapcsolatban az

egységek kotelesek az egri parancsnoksdgot (helyOrség parancsnoksdgot, hadkiegészitd

parancsnoksdgot), annak {iigyeleti szolgdlatit telefonon vagy tdviratilag haladéktalanul

értesiteni:

- ha az érintett személy korhazi beutalasat, illetve beszallitisat nem a fegyveres erdk és
fegyveres testiiletek végezték,

- az érintett személy varatlan, stlyos allapotrosszabbodasa, életveszélyes allapot kialakuldsa
esetében,

- az érintett személyt més intézetbe athelyezik, vagy az intézetbdl elbocsatjak,

- az érintett személy haldla esetében.

A betegek kivizsgalasa
A vizsgalatok

A beteg érdekében a kérhdzban el kell végezni mindazokat a vizsgélatokat, amelyek a
betegség felismeréséhez, a gyogykezelés eredményességéhez sziikségesek €és azokba a beteg
beleegyezett. Azokat a vizsgdlatokat, amelyeket a jarobeteg-elldtds keretében mar elvégeztek
(labor, képalkot6 diagnosztikai eljards, szovettan stb.), el kell fogadni és ismételten elvégezni
csak abban az esetben szabad, ha az a gy6gyité munka eredményességének feltétele.

A rendelkezésre all6 orvosi iratok (személyi lap, korhazi zaréjelentés, vizsgalati leletek stb.)
adatait - kell6 mérlegeléssel - fel kell haszndlni. Mellzni kell a vizsgalatok megismétlését.
Az orvosi vizsgdlat korébe tartozik a beteg sziikség szerinti személyes vizsgdlata, ennek
keretében a beteg részletes kikérdezése panaszairdl, korelézményekrdl (kordbbi kezelések,
beavatkozasok stb.) és betegsége tiineteir6l. Ha a beteg nyilatkozni nem tud, azt a személyt
kell kikérdezni, aki a beteg allapotardl feltehetdleg megbizhaté felvildgositast tud adni. Olyan
vizsgélat elvégzése céljabol, amely a jarobeteg elldtdson beliil is megtorténhet, a beteget
osztalyra felvenni nem szabad.

A beteg vizsgilatanak tervét a kezeldorvos kozvetlen felettese (méatrixvezetd, egységvezetd
féorvos) hagyja jova. A vizsgélati rend megtartdsaért a kezelSorvos felelds, aki gondoskodik a
vizsgélatok tervszerii, kell6 idOben torténd végrehajtidsarél és ezzel biztositja, hogy a
kivizsgélas id6tartama a beteg felesleges terhelése nélkiil a legrévidebb legyen.

A beteg vizsgdlata torténhet az egységen, mas egységen vagy mds egység kozremitkodésével.
A beteg vizsgilatat - lehetdleg - erre a célra kijelolt kiilon helyiségben kell elvégezni.
Késobbiekben a vizsgdlatokat, konziliumokat kdérteremben is meg lehet tartani, kivéve azokat
az egységeket, ahol a konziliumok lefolytatasara kiilon vizsgalok allnak rendelkezésre.

A beteg vizsgalatandl csak azok az egészségiigyi dolgozdk vehetnek részt, illetve a vizsgald
szobdban csak azok tartézkodhatnak, akiknek ez a szolgdlati helye, vagy képzésre,
tovabbképzésre beosztottak, tovabbd azok, akiknek jelenlétéhez a beteg hozzdjarult,
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kiskortindl a sziild, illetve torvényes képviseld, kivéve, ha torvény masként nem rendelkezik.
Biztositani kell, hogy az orvosi etikai és titoktartds kovetelményei maradéktalanul
érvényesiiljenek.

Az orvosnak az 4ltala vizsgalt és gyogykezelt beteg adatairdl, sajat tevékenységérdl és
intézkedéseirdl kiilon jogszabdlyban megéllapitott rendelkezések szerint irasbeli feljegyzést
kell készitenie.

Az irasbeli feljegyzések adataira kiterjed a titoktartdsi kotelezettség, ennek megfelelden kell
az orvosnak az frasbeli feljegyzéseket kezelnie és tarolnia.

Az orvosi vizitek

Az orvosi vizit a betegellatasnak, informécidszerzésnek, a beteg és a gyogyitd személyzet
rendszeres személyes kapcsolatanak egyik fontos, betegdgy melletti formaja. Torekedni kell
arra, hogy a vizit ne valjék formadlissd, ne sértse meg az orvosok kozotti, az orvos-beteg
viszony etikai és a titoktartds szabalyait.

A viziten csak annyi orvos és szakdolgozd vegyen részt, amennyi a betegellatds és
tovabbképzés szempontjdbol sziikséges. Az ellatds szinvonalanak emelése érdekében, a
viziteken kiviil is, minden koriilmény adta lehetdséget (osztilyos orvosi vizsgilat,
szakvizsgalat) fel kell haszndlni a beteg és az egészségiigyi dolgozok kapcsolatinak
elmélyitésére.

Az orvosi vizitek gyakorisagat, idOpontjt, a résztvevd személyeket a matrix/osztalyvezetd
féorvos a matrix/osztily miikddési rendjében koteles meghatdrozni. Ett6l eltérni csak
kivételesen indokolt esetben lehet. A vizitek id6pontjat dgy kell meghatdrozni, hogy az
biztositsa a beteg folyamatos észlelését, de ne zavarja a betegek egyéb ellatasat (pl. étkezés,
délutdni pihend, litogatds, vizsgdlati anyagok levétele). A kezelGorvos naponta legaldbb
egyszer vizitel. Célszerli, ha az egység/osztilyvezetd féorvos (helyettes) is naponta vizitet
tart. A vizit kezdetén a résztvevOk a beteget kdszontik, majd a vizit sordn az orvos minden
beteget a sziikséges mértékben megvizsgal, dllapotat, ellatdsit (gydgyszer, diéta, dpolds,
kotés, gipszelés stb.) és a kordbbi utasitidsok megtartdsat ellendrzi, valamint megadja a
tovabbi utasitdsokat. A viziteket is fel kell haszndlni a tovabbképzésekre és a betegek
egészséges életmodra nevelésére.

A miatrix/osztily/egységvezetd foorvos (helyettes) altal tartott viziten a beosztott orvos
ismerteti a beteg klinikai adatait. A matrix/osztaly/egységvezetd féorvosnak azonban mar a
vizit el6tt - az osztdly munkarendjében meghatarozott idében, referdldson - tdjékozddnia kell a
beteg dllapotdrol, ezzel is elkeriilve, hogy a beteg elott targyaljdk, vitassdk meg betegségét. A
felettes orvos az ellendrzést, a kiegészitéseket a beosztott orvos (orvosok) véleményét is
mérlegelve, az etikai kovetelmények betartdsiaval koteles végezni.

Az ligyeletes orvos az osztily/egység munkarendjében meghatarozott esti 6rdkban vizitet tart,
hogy a betegeket ellendrizze, elldssa, és sziikség szerint intézkedjék.

Heti pihendnapon, munkasziineti napon az iigyeletes orvos a madtrix/osztidlyos orvosndl
eldirtak szerint vizitel, biztositja az ellatds folyamatossagat. Ezeken a napokon - amennyiben
az ligyeletes orvos nem szakorvos - az matrix/osztalyvezetd féorvos vagy az altala kijelolt
szakorvos - készenlétet ellatdé foorvos - is vizitel €s a stlyosabb allapotban 1évé betegeket,
vagy akik allapota rosszabbodott, illetve az tigyelet alatt felvett betegeket megvizsgilja,
kezelésiikben kozremiikodik és a sziikséges utasitdsokat megadja.
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Mas osztalyok kozremiikodésével végzett vizsgalatok, az osztalyok egyiittmiikodése

A beteg allapotinak megfeleléen a kérisme, a gydgykezelési terv megallapitdsdhoz, valamint
a gyogykezelés eredményességének értékeléséhez

- szakvizsgalatokat kell végezni,

- szaktandcsadast (konziliumot) kell tartani.

Az orvosi szakvizsgélatok és orvosi konziliumok eldirdsait a jogszabdlyok és a részletes
korhazi belsd szabdlyzat, valamint kiegészitd utasitdsok tartalmazzak.

A klinikai és diagnosztikai osztdlyok tervszerii, j6 egyiittmiikddése a megfeleld szintl
betegellatds egyik dontd feltétele. A jo egylittmikddés érdekében rendszeres
esetmegbeszéléseket kell tartani (pl.: klinikai, radioldgiai, patholdgiai).

Ezeket az osztidlyok miikodési rendjében meghatarozott helyen és idopontban kell megtartani.
Célszerii tovabbképzési, oktatasi, illetéleg tudomanyos célbdl is az esetmegbeszélés.

A betegek gyogykezelése, apolasa, gondozasa
Gyogykezelés

A betegek szamadra biztositani kell mindazokat a gydgyeljarasokat, amelyek gy6gyuldsukhoz,
munkaképességiik, keresOképességiik lehetd - és mielobbi helyredllitisdhoz, panaszaik
megsziintetéséhez sziikségesek.

A betegek kivizsgalasaval, gydgykezelésével kapcsolatban jol attekintheté dokumentéciot kell
vezetni.

Fekvdbeteg osztalyok alapveté dokumentumai:

- korlap-kortorténet (lazlap, dpolasi lap) és mellékletei,
- transzfizids naplo,

Az egészségiigyi dokumentacioban fel kell tiintetni:

- abeteg személyazonosité adatait,

- cselekvoképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskord, illetve gondnoksag alatt 4ll6
beteg esetében a torvényes képviseld nevét, lakcimét, elérhetoségét,

- akorel6zményt, a kortorténetet,

- az elsd vizsgdlat eredményét,

- a diagnozist és a gyogykezelési tervet megalapozé vizsgalati eredményeket, a vizsgalatok
elvégzésének iddpontjat,

- az ellatast indokold betegség megnevezését, a kialakuldsdnak alapjdul szolgdld betegséget,
a kisérObetegségeket és szovodményeket,

- egyéb, az ellatast kozvetleniil nem indokolé betegség, illetve a kockézati tényezdk
megnevezését,

- az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredményét,

- agyodgyszeres €s egyéb terdpit, annak eredményét,

- abeteg gyogyszer-tilérzékenységére vonatkozé adatokat,

- abejegyzést tévo egészségiigyi dolgozd nevét és a bejegyzés idopontjat,

- a betegnek, illetleg tdjékoztatasra jogosult mas személynek nydjtott tdjékoztatds
tartalménak rogzitését,

- abeleegyezés, illetve visszautasitds tényét, valamint ezek idépontjat,
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- minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gy6gyuldsara befolyassal lehet,
- a bejelentés tényét (pl. hatésdg felé, nosocomiai szolgdlat, onkoldgiai bejelentés
vonatkozasaban).

A felsoroltakon tilmend adminisztracids tevékenységet az egyes szakmakban és osztalyokon
a szakmai sajitossdgoknak, illetve az ellatott feladatoknak megfeleléen kell végezni (pl.:
mtéti napld, psycholdgus tesztelés) és a matrix/osztalyos miikodési rendben kell el6irni.

A Dbetegek gydgykezelésének tervét a kezel6orvos kozvetlen felettese, illetdleg a
matrix/osztaly/egységvezetd féorvos (helyettes) hagyja jova.

A diagnézis megéllapitisdhoz hasonldéan a beteg gyogykezelési tervének meghatirozasa és
végrehajtasa sziikségessé teszik az egyes egységek orvosainak, a kozponti diagnosztikai és
terdpids osztalyok orvosainak egyiittmiikodését, kollektiv munkéjat.

A betegek gydgykezelését elsdsorban a kezelGorvos végzi felettese kozvetlen irdnyitésa,
ellenérzése mellett.

Az olyan kezelési eljarasndl, beavatkozasnal, amelynek elvégzéséhez a kezeldorvosnak nincs
kell6  gyakorlata, tapasztalata, a kozvetlen felettes szakorvos, illetbleg a
matrix/osztaly/egységvezetd fOorvos (helyettes) segitségét kell kérni. Torekedni kell a
gyogyité munka - ideértve a miitéti beavatkozdsokat is - aranyos, tervszerii elosztaséra.

Egészségligyi szakdolgozé képesitésének megfeleléen, a matrix/osztalyvezetd foéorvos irdsos
megbizdsa alapjan végezhet vizsgilatokat, illetve gyogyité ténykedéseket a vonatkozd
jogszabalyokban és a munkakéri lefrdsaban meghatarozottak szerint.

Az orvos altal eldirt gydgyszerek szétosztdsat az arra kijelolt egészségiigyi szakdolgozé
meghatarozott id6pontokban (pl.: reggel, délben, este) végzi és ellendrzi azok bevételét.

A gydgyszerek tdroldsira, rendelésére, felhaszndldsidra és ellendrzésére vonatkozdan a
jogszabalyokban és kérhdzi utasitdsokban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a sziikséges gydgykezelés az egységen nem biztosithatd, a beteget a sziikséges
gyogykezelés céljabol a korhdz megfeleld osztilyara/egységére kell utalni, a kezelGorvos
intézkedése, illetve a felettesének rendelkezése szerint.

A betegek apolasa

Az apolas els6dlegesen a beteg vagy egészséges egyén segitése azon tevékenységeinek
elvégzésében, melyek hozzdjarulnak egészségéhez, vagy gydgyuldsdhoz (vagy békés
haldldhoz), és amelyeket segitség nélkiil maga végezne, ha lenne hozza ereje, akarata vagy
tuddsa. Hasonloképpen az dpolds egyediildllo feladata az egyén segitése, hogy mihelyt
lehetséges, fiiggetlenitse magat a segitségtol.

Az 4dpolas f6 feladata az egészség elOsegitése, megdrzése, megvédése, a betegségek
megel6zése, a beteg, sériilt és haldokld dpolasa, valamint a rehabiliticiérdl valé gondoskodas,
melyek team tevékenységben (orvos-dpold szakmai egyiittmiikodésében) zajlanak.

Az osztidlyokon folyé dpoldsi munka kozvetlen irdnyitdja, ellendrzdje és Osszehangoldja a
féndvér.

Az apolasi szolgaltatast fekvobetegek részére 24 6ran keresztiill folyamatosan kell nytdjtani. A
miiszakbeosztasokat a fondvéreknek tigy kell biztositani, hogy minden dpolasi egység minden
miiszakjaba legyen beosztva szakdpoldt vagy Orszagos Képzési Jegyz€k szerinti dpold vagy
diplomas apolé.
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Az apolasi munka soran a beteg részére biztositani kell:

- az orvos altal készitett vizsgdlati és kezelési terv folyamatos végrehajtasat, és
dokumentalasat,

- rendszeres megfigyelést, az észlelt tiinetek, dllapotvéltozdsok &poldsi lapon torténd
rogzitését és jelentését,

- mindazon 4ltaldnos sziikségleteinek kielégitését (az 4poldsi terv alapjdn), amelyek
életfenntartdsa és gydgyuldsa érdekében elengedhetetlenek, de azokat dllapota, helyzete
miatt onmaga részben vagy egészében képtelen kielégiteni (dgynyugalom, testi higiéne,
taplalas, mozgas stb.),

- a folyamatos psychés foglalkozast és az abban val6 kozremiikodést,

- agyogyuldshoz és a gygyuldsba vetett hithez sziikséges kornyezet kialakitasat,

- az egészségnevelést, kiterjesztve a hozzatartozdkra is,

- humanus, interperszondlis kapcsolatot a beteg és a gyogyit6 dpold személyzet kozott.

Ezen tevékenységeket az dpolds folyamatiban a beteg emberi méltdsdganak a megdrzésével,
onrendelkezéshez, valamint az orvosi titoktartishoz valé joginak a biztositdsaval kell
végrehajtani.

Az apolas harom f6 tevékenységi csoportot tartalmaz:

- a figgetlen funkciok korébe tartoznak azok a tevékenységek, amelyeket az apold
személyzet sajat hatdskorében végez (alapapolasi feladatok),

- fiigg6 funkcidk az orvosi utasitdsra, de Ondlléan, sajat feleldsségre végrehajtott
ténykedések (vizsgdlatok kivitelezése),

- egyiittmiikodd funkcidk azok, amelyeket az orvos utasitdsdra az orvossal egyiitt, az orvos
feleldsségére végeznek a szakdolgozok (terdpids és diagnosztikus beavatkozdsokndl vald
segédkezés).

Az apolé személyzet, egyiittmikddve az egészségligyi ellatdsi team tobbi tagjdval
meghatdrozza a sziikséges dpoldst, gondozdst, majd ezutdn kozvetleniil vagy kozvetve dpolasi
szolgaltatast nyujt.

Az édpolasi, gondozasi tevékenység dpoldsi terv alapjan torténik, melyet a beteg kezel6orvosa
hagy jova. Az apolasi, gondozasi tevékenységrol apolasi dokumentaciét kell vezetni, mely
része az egészségiigyi dokumenticionak.

Az 4polasi munkdban arra kell torekedni, hogy olyan munkacsoportok alakuljanak ki,
amelyekben egyrészt az orvosok, masrészt az dpoldsban résztvevéd féiskolai-, kozép- és alséd
foku képzettségli, valamint szakképzetlen egészségiigyi dolgozok a korszerti munkamegosztas
szabdlyai szerint egylittmiikodnek.

Minden é&polds-gondozdsi munkat csak olyan személy végezhet, akinek erre megfeleld
felkésziiltsége (képesitése) és kompetencidja (jogositvanya) van.

Az apoldsi munkat a mindenkori jogszabalyok, szakmai iranyelvek szerint a betegosztalyok
miikodési rendjében meghatarozottak alapjan tgy kell megtervezni, megszervezni és
végrehajtani, hogy az minden koriilmények kozott és mindenekeldtt a betegek érdekeit
szolgélja.
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A betegek étkeztetése

A koérhazban miikod6 dietetikai csoport segitséget nyijt az egység/osztilyvezetd foorvosnak
és az orvosoknak betegeik diétas ellatdsdaval kapcsolatos szakmai problémdkban, egyben
ellendrzi a betegek diétés étkeztetésének rendjét.

A betegek étkeztetésének rendjét (diéta neme, étkezés mddja, étkezés szdma stb.) — a betegség
természetétdl, a beteg allapotitdl, a végzendd vizsgdlatok és a gydgykezelés jellegétol
fliggben — a kezeldorvos a dietetikusokkal egyiittmikddve dllapitja meg felettese
rendelkezésének megfeleléen és ellendrzi annak megtartisit. A beteg kivdnsagit — a
lehetdségekhez mérten — figyelembe kell venni.

Az orvosi utasitdsnak megfeleld ételrendelésrdl a fondvér és a dietetikus gondoskodik. A
betegek részére az étkezést dltalaban naponta hiaromszor kell kiszolgdlni. Ennél gyakoribb,
napi négyszeri vagy Otszori étkeztetést a korhazi belsé utasitisok szabalyozzdk. Egyedi
esetekben az osztalyvezetd féorvos dltal elrendelt médon lehet az étkeztetést biztositani (pl.:
specialis diéta igénybe vétele). A beteg részére a felvétel napjan a felvétel idejétdl fiiggden
ebédet, illetve vacsorit, a tivozds napjan reggelit biztositunk.

Az élelmezési lizem egyéni tilcés ételkiosztast szolgaltat.

Kozponti ételelosztd (talcas talalas) kiszolgalds esetében az étel a betegek részére - az étlap és
a diétas eldiras szerint - a dietetikus feliigyelete mellett keriil szétosztasra.

Segédndvér csak a felszolgdldsba vonhatd be. Az étel szétosztidsdba és felszolgdldsaba
egészségiigyi szakdolgozdkon kiviil mds személy (pl.: takariténd) nem vonhaté be.

A talalas és az étkezés kulturaltsagat biztositani kell.

A jaroképes betegek, ha erre lehetdség van, az osztdlyon étkezésre kijelolt helyen étkeznek.
FekvObeteg részére az ételt az dgyndl kell felszolgélni, és ha sziikséges, a névér (segédndvér,
tanuld névér) a beteget megeteti.

A betegszobdban ételt tirolni nem szabad. Etel tdroldsdra a beteg osztdlyokon e célra
rendszeresitett hlitdszekrények szolgalnak.

Etelmaradék sem a kérteremben, sem az osztialyon nem maradhat. Az ételmaradékot minden
étkezés utan az osztalyrdl el kell tavolitani.

A betegek az otthonrdl kapott vagy behozott ételt az osztilyos névérnek kotelesek bemutatni,
aki az orvosi eldirdsoknak megfeleld ételek elfogyasztisit engedélyezi, illetve gondoskodik
azoknak az osztalyon torténd kulturdlt, a higiénés szabdlyoknak megfeleld tarolasarol.

A betegek az intézetben valé tartézkoddsuk ideje alatt szeszes italt nem fogyaszthatnak.

A miitét
A betegek mutét eldtti kivizsgéldsa, el0készitése

Miitétet csak indokolt esetben, az orvostudomany mindenkori alldsa szerint szabad végezni.
Bizonyos miitétek végzését jogszabaly tilthat vagy feltételhez kothet (pl.: miivi meddové tétel,
terhesség megszakitas).

A mitétek elotti kotelezd vagy ajanlatos vizsgdlatokra nézve az orszagos intézetek altal
kiadott mddszertani levelek, illetve az osztalyok altal elkészitett protokollok az irdnyadok.
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A miitét javallatdhoz sziikséges vizsgalatok elvégzése, valamint a mas kérhdzban (osztalyon)
tortént vizsgalatok leleteinek beszerzése annak az osztdlynak a feladata, ahol a beteg fekszik.
A vizsgalatok végrehajtasardl, a sziikséges szakorvosi vélemények beszerzésérdl a kezeld
orvos gondoskodik. A miitét sziikségességérdl a beteget kezeld és a miitétet végzd osztily
vezetdje (helyettese) konzilium formdjidban dont.

Ha a beteg éllapota olyan miitétet igényel, melyhez a személyi vagy targyi feltételek
hidnyoznak, a beteget a megfeleld kérhazba at kell helyezni elézetes helybiztositas dtjan.

A betegfelvétel és a mutét kozotti idét a lehetd legrovidebbre kell csokkenteni, ezért
sziikséges az eldjegyzés alapjan miitétre keriil® betegnél a miitéthez sziikséges vizsgalatokat a
jarébeteg-ellatas keretében elvégezni.

A Dbetegnek (hozzitartozéjanak) meg kell adni a sziikséges felvildgositdst a mitétre
vonatkozdan. A betegnek aldirdsos beleegyezését kell adnia a miitéthez, kivéve - tobbek
kozott - az eszméletlen, {rastudatlan, psychidtriai beteg, sokkos életveszélyben 1évd, vagy
kézsériiléssel felvett személyeket.

Cselekvoképtelenek, kiskortiak esetében a sziillok (gydm, hozzatartozé) nyilatkozata
sziikséges.

A betegek illetdleg hozzatartozok nyilatkozata elére nyomtatott tirlapon is megadhato.

Amennyiben egy invaziv beavatkozds sordn annak olyan kiterjesztése valik sziikségessé,
amely elére nem volt lathatd, az erre irdnyulé beleegyezés hidnydban a beavatkozds
kiterjesztése — a kovetkezo bekezdés szerinti eset kivételével — csak akkor végezhetd el, ha

- azt siirgds sziikség fennalldsa indokolja, vagy
- ennek elmaraddsa a beteg szdmadra ardnytalanul silyos terhet jelentene.

Amennyiben a beavatkozds fentiek szerinti kiterjesztése a beteg valamely szervének vagy
testrészének elvesztéséhez vagy funkcidjdnak teljes kieséséhez vezetne, a beavatkozds
kiterjesztése — az abba torténd beleegyezés hidnydban — csak kdzvetlen életveszély fenndlldsa
esetén vagy a fenti b) pont szerinti esetben végezhet6 el.

A mitét végzése elott be kell szerezni a sziikséges szakorvosi véleményeket, illetleg sziikség
szerint konziliumot kell tartani (belgydgydszati, radioldgiai, anaesthesioldgiai stb.
szakvélemény). Ennek sordn hatdrozza meg az anaesthesiologus is a miitéti érzéstelenités
modjat.

A miutét elotti vizsgalatok és gydgyszeres elOkészités végrehajtasaért a kezeld orvos felelds,
aki intézkedik a vértranszflizids osztdly sziikség szerinti bevondsardl, hogy a miitét folyamén
(vagy utdn) a vérkészitmények rendelkezésre élljanak.

Az kezeld orvos kozvetleniil a miitét eldtt is ellendrzi a beteg dllapotat és arrdl sziikség esetén
jelentést tesz felettesének vagy a miitétet végzd orvosnak.

Az apol6 az kezeld orvos dltal rendelt miitéti el6készitd beavatkozasokat id6ben elvégzi.
Gondoskodik, hogy a kérlap, a lazlap, a leletek, rontgen film stb. a miitében rendelkezésre
alljanak.

Kozvetlen életveszély esetében az észleld orvosnak (osztdlyos orvos, ligyeletes orvos) -
képzettségének €s lehetdségeinek megfelelden - 6nédlléan mérlegelve és dontve, azonnal meg
kell kezdenie, illet6leg el kell végeznie a sziikséges életmentd, miitéti jellegli beavatkozasokat
(reanimatids tevékenység, intubdldas stb.)

Egyidejileg intézkednie kell, hogy az illetékes szakorvost (szakorvosokat) haladéktalanul a
beteghez hivjak.
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A betegek miitét utani megfigyelése

A beteget a miitét utdn allando és rendszeres megfigyelés alatt kell tartani.

Kisebb megterhelést jelentd miitét utdn a beteget a betegszobdban kell elhelyezni, névér
megfigyelése mellett.

Nagy megterhelést jelentd mitét esetében, a kritikus 4llapotban 1évé beteget az intenziv
osztalyon kell elhelyezni, az intenziv elldtdshoz sziikséges idOtartamig.

A miité milkkodése

A miték miikodését az Invaziv matrix miikddési rendje hatdrozza meg. A mitétek sorrendjét
az intenziv osztdly fdorvosa és az adott egység vezetd fOorvosa hatirozza meg. A miitéti
kifrasokat a targynapot megel6z6 munkanapon az orvos igazgatonak is le kell adni.

Kivétel a siirgdsségi, €letveszélyes eset.

A mitékben csak azok az egészségiigyi dolgozok tartézkodhatnak, akiknek allandé vagy
esetenkénti szolgdlati helye a miité, tovabba azok, akiknek az ott tartézkodasat a miitd
vezetdje killon engedélyezi. A miitében mitdi 6ltozékben szabad tartézkodni, tdvozaskor a
miitdi ruhdzatot a zsilip szobabdl kivinni nem szabad.

A beteg mitdi szdllitisa megfeleld szdllité eszkdz (toldkocsi, guruldédgy) segitségével
torténik.

A beteget a miitébe szabdly szerint eld kell késziteni, a miitét jellegének megfelelden.

A miité betegszallité eszkozeit mds célra igénybe venni nem szabad. A szennyes, tiszta €s
steril miitdanyagokat elkiilonitetten kell széllitani, kezelni és tdrolni. Mutdi miszer és
fehérnemt - kivéve a siirgds, életveszélyes eseteket - a betegellatd osztdlyra nem keriilhet.
Minden miutéthez szorosan egyiittmikdd6 munkacsoportot kell kialakitani. A
munkacsoportban a betegség természete szerint illetékes miitdorvos €s asszisztencidja, az
anaesthesiologus orvos és asszisztens, miitds asszisztens €s a hozzd beosztott miitds segéd
vesz részt. Sziikség esetén egyéb szakdgak képviseldivel is kiegésziilhet a munkacsoport.

A munkacsoport vezetdje a miitdorvos.

Az érzéstelenitést végezheti anaesthesioldgus szakorvos, vagy erre célra kiképzett szakorvos
(orvos), anaesthesioldgus orvosi feliigyelet mellett.

Mitétet 6ndllo feleldsséggel - kozvetlen életveszély kivételével - csak szakorvos végezhet. Ha
a mutéorvos nem szakképzett, akkor az asszisztencidban legaldbb egy szakorvosnak részt kell
vennie, aki a mitétet irdnyitja. Vadratlan esemény, probléma vagy sz6vodmény
bekovetkeztekor az operatdr koteles haladéktalanul értesiteni az egységvezetd féorvost.

A miitét menetének, valamint a beteg muitét alatti dllapotdnak folyamatos észlelése, rendszeres
dokumentédldsa az anaesthesiologus, a mutét szakmai leirdsa (miténaplé vezetése) a
mitéorvos feladata.

A miutéti lefrds és az altatdsi jegyzOkonyv egy-egy példanya a beteg korlapjaban keriil
megOrzésre. Biztositani kell, hogy a miitd a sziikség szerinti mutétek végzésére az iigyeleti
id6szakban is teljes mértékben rendelkezésre alljon.

Szerv, szovet eltavolitasa €16 személy testébol

Minden €16 személybdl eltavolitott szervet, szovetet korszovettani vizsgalatnak kell alavetni.
Nincs sziikség a kérszovettani vizsgalatra,

- ha az eltavolitas mas személy testébe valé atiiltetés céljabol tortént,

- ha az eltavolitas célja specidlis diagnosztikai vizsgélat elvégzése, valamint

- az egészségiigyi miniszter rendeletében meghatarozott egyes szervek, szovetek esetén.

Verzi6:03. 2012.04.01. Oldal: 51/60



SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A miitokben keletkezé veszélyes hulladék nyilvantartasa és artalmatlanitasa

A veszélyes hulladékok kezelésére és nyilvantartdsdara a hatdlyos jogszabdlyok és a korhazi
Kornyezetvédelmi Szabdlyzat, valamint a bels6 utasitidsok eldirdsai vonatkoznak.

A jarébetegek ellatasa a szakrendeléseken, ambulanciin
A miikodés altalanos szabalyai

Kérhdzunkban a jarébetegek szakorvosi elldtdsa, gondozdsa (tandcsadds) az aldbbiak szerint

torténik:

- a fekvobeteg és diagnosztikai osztilyokkal szervezeti egységben mikodo
szakrendeléseken, szakambulancidkon, gondozdkban, tandcsaddkban,

- Onalléan mikodo szakrendeléseken,

- Onalléan mikédd gondozok (Psychidtriai Gondozé Tiidobeteg Gondozd, Bor- és
Nemibeteg Gondoz6, Onkoldgiai Gondozd).

A fekvobeteg és diagnosztikai osztilyokkal szervezeti egységekben mitkodd szakrendelések
(gondozok, tanacsadok) €s a fekvObeteg osztdlyok ambulancidjanak miikodését részletesen az
illetékes osztaly mikodési rendjében kell szabalyozni.

A rendelGintézetben iizemelO szakrendelések miikodési rendjének, betegfogadasi rendjének,
szakorvosi vizsgdlatok rendjének, szakrendelések egyiittmtikodésének kialakitdsdhoz az orvos
igazgato egyetértése sziikséges.

A Rendeldintézet miikddési rendjét, illetdleg hazirendjét az dpolds-szakmai vezetd késziti el.

Az onélléan miikddo szakrendelések miikodési rendjét a szakmai iigyekért felelds tigyvezetd
igazgaté eldirdsai alapjan a szakrendelést vezetd féorvos késziti el.

Az 6ndlléan miikodd gondozé intézetek miikddési rendjét a gondozd intézet vezetd féorvosa
késziti el.

A jardbeteg-ellaté egységek miikodési rendjében ki kell térni a szakmailag illetékes
fekvobeteg osztalyokkal torténd egyiittmiikodés formaira.

A jarébeteg-ellatis és a fekvoObeteg-ellatds miikodési rendjét - a fokozatossag elvének
megfelelden - teljes 6sszhangban kell kialakitani.

A betegfogadas rendje a szakrendelésen

A szakrendelések miikodési rendje tartalmazza a szakrendelés rendelési idejét.

A rendeldintézet (gondozé intézet) rendelési idejét a vardhelyiségekben megfeleld mddon
naprakész allapotban kiftiggesztik.

A betegfogadds rendjét a kérhdz miikodési teriiletén 1év0 egészségiigyi feladatokat ellatd
szerveknek, valamint a beutaldssal érintett orvosoknak kell megkiildeni, €s a rend valtoztatdsa
esetén arrdl értesiteni.

A szakellatasok igénybe vétele altalaban a haziorvos beutal6ja alapjan torténik. Haziorvosi
beutaldsnak szamit, ha a beutaldsos intézeteknél (otthonokndl) foglalkoztatott orvos, az
tizemorvos, a gyermekkdrhazak, iskoldk orvosai és az iidiild orvosa, illetdleg a mindenkor
érvényes jarébeteg beutaldsi szakmai rend szerinti orvos adja a beutaldt.
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A biztositott az orvosi szakellatast az alapellatas orvosanak beutaldsa nélkiil jogosult igénybe

venni:

- andgyodgydszati szakrendelés keretében nytjtott orvosi ellatast, a szemészeti szakrendelés,
fil- orr-gégészeti szakrendelés, 4ltaldnos sebészeti, baleseti sebészeti szakrendelés,
uroldgiai szakrendelés tekintetében.

- elsé alkalommal orvosi beutalé alapjan jogosult igénybe venni a bOr- és nemibeteg
gondozd, a tiidégondozd, az onkoldgiai gondozd valamit a kuraszer(i ellatds keretében
végzett ellatasokat.

A biztositott az orvosi szakellatdst az alapellatas orvosdnak beutaldsa nélkiil jogosult igénybe
venni a Csaldd- és Novédelmi Tandcsadé tekintetében is.

Siirgds sziikség miatt nyujtott ellatds esetén a betegek haziorvosa részére késziilt lelet (orvosi
vélemény) masolatinak megdrzésével kell igazolni a beutald hidnyat.

A szakrendelések orvosai is adhatnak beutaldt a hozzajuk beutalt betegnek mas
szakrendelésre. A szakellatasra beutalt biztositott ismételt haziorvosi beutalds nélkiil jogosult
igénybe venni 30 napig a folyamatos jarébeteg-szakellatast, 30 napon til abban az esetben, ha
a szakellatds orvosa errdl a haziorvost tajékoztatja.

A beteget a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint teriiletileg illetékes jarObeteg-
szakellatasra indokolt beutalni. Amennyiben a beteg vizsgilatira itt nem biztositottak a
megfeleld feltételek, a beteget a tartdzkodasi helyéhez legkozelebb esd, illetve legkdnnyebben
megkozelithetd és a megfeleld feltételekkel rendelkezd szakelldtisra célszerti beutalni. A
beteg a beutald orvostdl indokolt esetben kérheti mds, szakelldtdsara teriiletileg nem illetékes
egészségiigyi korhdzba torténd beutaldsat. Indokolt esetnek mindsiil kiilondsen, ha a beteg
olyan szakellatdst végzd korhdzba kéri beutaldsit, ahol el6zdleg mar gydgykezelésben
részesiilt.

Ezekben az esetekben a beutaldé orvos eldzetesen tdjékozddik a szakellatast nydjté kérhaz
fogaddképességérdl. Eldzetes helybiztositds nélkiil - a siirgds sziikség esetét kivéve -, a
beutalt beteg vizsgilata illetdleg gydgykezelése visszautasithatd, ha az veszélyeztetné a
szakellatast végz6 egészségiigyi korhdz teriileti feladatainak elldtdsat, illetve a progressziv
betegelldtdssal kapcsolatos kotelezettségeit. A beutal6 egyértelmiien tartalmazza a vizsgdlatra
felkért korhaz pontos megjelolését, a beteg dllapotanak, eddigi kezelési eredményeinek rovid
leirdsat és feltételezett korismét.

A beteg a szakellatast akkor veszi a beutalds szakmai rendjének megfeleléen igénybe, ha azt a
kérhazat keresi fel, amelyet a beutal6 orvos vizsgalatara felkért.

A beutaldsi rendtdl eltérd igénybevétel esetén a hatdlyos jogszabdlyok alapjan téritési dijat
kell fizetni.

A jelentkezési 1d6 el6jegyzése nélkiil veheti igénybe a szakrendelést az a beteg:

- aki elsésegélynyujtasra, vagy siirgds orvosi elldtdsra szorul,

- aki a rendeldintézet székhelyén kiviil lakik, és elso izben jelentkezik,

- akit valamely szakrendelés utal ugyanazon a napon egy masik szakrendelésre vizsgilat,
vagy gyogykezelés céljabol, ha a beteg allapota ezt sziikségessé teszi,

- akit a keresOképesség véleményezése céljabol utalnak a szakrendelésre.

A szakrendeléseken az eldjegyzés nélkiil jelentkez6, vagy beutalt betegeket - a siirgds
ellatasra szoruldk kivételével - az érkezés sorrendjében kell ellatni.
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Soron kiviili elldtdsban kell részesiteni:

- amentdszolgdlat éltal széllitott beteget,

- az eldrehaladott dllapotban 1évé terhes nét,
- az idds, elgyengiilt beteget,

- sziikség szerint a 6 éven aluli gyermeket,

Ha a beteget a szakrendelés orvosa, vagy a rendeldintézeti kozponti betegirdnyitas jegyzi elo,
abban az esetben a jelentkezés napjit, idépontjat a beteggel egyetértve hatdrozzik meg.
Azokat a betegeket, akik a rendelési id6 lejartdig jelentkeznek fogadni kell és meg kell
vizsgélni, a beteg dllapotatol fiiggden el kell l4tni, illetve eldéjegyezni.

A szakrendelést végzd orvos barmilyen okbdl bekovetkezhetd vagy bekovetkezett
tdvolmaraddsa esetén helyettesitésérdl az illetékes osztilyvezetd foorvos, ondlléan mikodod
szakrendelés esetében az orvos igazgato kell6 idoben gondoskodik.

A betegfogadas rendje a fekvibeteg osztalyok ambulanciajan

A betegfogadasi rendet a fekvobeteg osztilyok ambulancidjan (a jarobeteg szakorvosi

ellatasra kijelolt kezel6jében) az osztaly miikodési rendjében kell szabalyozni, ennek

tartalmaznia kell tobbek kozott:

- az ellathato jarobetegek korét,

- a betegek visszarendelésének vagy konzulticiés tevékenységre vald berendelésének
feltételeit,

- az adminisztracioés kotelezettségeket,

- abetegek fogaddasanak szabdlyait,

- az alapellitds orvosainak tdjékoztatdsit az ellendrzott betegek dllapotdrdl, illetve
visszarendelésérol.

A jarobetegek szakorvosi elldtdsit az ambulancidn az osztilyvezetd féorvos (helyettese) altal
kijelolt szakorvos végzi, az osztdlyos miikodési rendnek megfelelden.

Az osztilyvezetd fdorvos (helyettese) rendszeresen ellendrzi a betegelldtist és a
jogszabalyokban és az intézeti szabdlyzatokban, utasitdsokban eldirt nyilvantartdsok pontos
vezetését. Az ambulancidn, illetve az osztilyon a jarébeteg fogadasra kijelolt helyen kiviil
jérébeteg fogadds nem torténhet.

A szakorvosi vizsgalatok rendje

A beteg érdekében el kell végezni mindazokat a vizsgdlatokat, amelyek a betegség
megallapitisdhoz, a beteg dllapotdnak megitéléséhez, vagy a gydgykezelés
eredményességének értékeléséhez, keres6képesség elbirdlasdhoz stb. sziikségesek.

A szakrendelést végzd szakorvos a beteg vizsgilatit az érvényben 1év6 szakmai irdnyelvekkel
Osszhangban, kozvetlen felettese, indokolt esetben az osztalyvezetd fOorvos utmutatdsainak,
utasitdsainak megfelelden végzi.

Fekvobeteg osztillyal szervezeti egységben miikodo szakrendelésen az osztalyvezetd féorvos
(helyettese) az osztilyos munkarendben meghatarozott rendszerességgel - siirgds esetben
soron kiviill is - a betegellatast ellenorzi, sziikség szerint moédositja a vizsgalatokat,
gyogykezelést.
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Fekvobeteg intézeti ellatisra szorulé betegeken - az orszdgos intézetek 4ltal kiadott
moédszertani irdnyelvek figyelembe vételével - feltétleniil elvégzendd vagy ajanlott
vizsgélatokat lehetdleg a korhazba utalas elott a jarobeteg-ellatas keretében kell elvégezni.

A szakrendelésen a beteg vizsgdlataban csak azok az egészségiigyi dolgozok vehetnek részt,
illetve a vizsgdlé szobdban csak azok tartézkodhatnak, akiknek szolgdlati helye a
szakrendelés, vagy képzésre, tovdbbképzésre beosztottak, tovabba azok, akiknek jelenlétéhez
a beteg hozzdjarult, kiskorindl a sziild, illetve torvényes képviseld, kivéve, ha toérvény
masként nem rendelkezik. Biztositani kell, hogy az orvosi etikai és titoktartds kdvetelményei
maradéktalanul érvényesiiljenek.

A szakrendelések egyiittmiikodése

A szakrendelések kotelesek szorosan egyiittmiikodni, egymasnak minden sziikséges
segitségét megadni. Az egyiittmikodést a fekvobeteg osztilyok mikodési rendjével
Osszhangban kell megszervezni.

A szakrendelésen megjelent betegnél a kért szakorvosi vizsgalaton tdl a sziikséges kiegészitd
vizsgélatokat is el kell végezni.

A vizsgilat menetét és modjat a szakrendelés orvosa vialasztja meg.

A kiegészitd szakvizsgalat célzottan torténik. A vizsgdlatra felkért szakrendeléssel a
vizsgélatot kéré orvos kozolni koteles a kért vizsgalat nemét, diagndzist (a feltételezett
diagnézist vagy differencial-diagnosztikai problémat), az addig elvégzett vizsgalatok
eredményét, valamint a vizsgalatot megel6z6 idében alkalmazott gyogykezelést.

Az elvégzett szakvizsgilat eredményét a vizsgdlatot végzd orvos irdsban kozli (szakorvosi
lelet), ugyanekkor a szakrendelés dokumenticidjdban is rogziti (szamitégép, karton, napld
stb.).

A beteg, valamint a gazdasdgossag érdekében keriilni kell minden felesleges szakvizsgélatot.
Amennyiben a kiegészitd vizsgdlatok elvégzésére a korhdzban nincs lehetdség, a beteget a
sziikséges vizsgdlatra az illetékes intézet megfeleld szakrendelésére kell irdnyitani.
Amennyiben a betegség megallapitisdhoz, a célszerli gyogykezelés megitéléséhez bonyolult,
tobb irdnyd szakvizsgilat latszik sziikségesnek, ennek megitélése céljabdl konziliumot kell
tartani.

A konzilium moédja azonos a kérhazi osztilyok konziliumi rendjével.

Fekvébeteg osztdly hidnydban oOnédllban mukodd szakrendelés (gondozd) vezetdje vagy
szakorvosa elldtja a fekvObeteg osztidlyokon a konzilidriusi teenddket (pl. tiidégyogydszati
konzilium).
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A gyogykezelés rendje
A szakrendelés orvosa

- a beteget - ha az szakorvosi gydgykezelésre szorul - gyogykezelésben részesiti, részére
szilkség szerinti gydgyszert, gydgydszati segédeszkozt rendel, a gydgykezeléssel és a
kovetendd életmdddal kapcsolatos felvilagositast megadja,

- a tovdbbi szakorvosi kezelésre, vagy ellendrzésre szorulé beteget a vele egyeztetett
id6pontra eldjegyzi.

- a szakorvosi ellatdsra nem, de orvosi ellatasra szoruld beteget a leletek, szakvélemények,
valamint terdpids javaslatok kozlésével a hdziorvoshoz irdnyitja.

- az intézeti kivizsgaldsra, gyogykezelésre, dpoldsra szoruld beteg beutaldsirdl intézkedik,
illetve felvételre eldjegyzi, indokolt esetben javaslatot tesz szanatériumi beutaldsra.
Keresoképtelen dllomanyban 1évot eldnyben kell részesiteni a korhazi eldjegyzésnél vagy
szanatdriumi beutaldsndl.

A szakrendeléseken - siirgds sziikség esetét kivéve - olyan orvosi beavatkozds nem
alkalmazhatd, amely az orvostudomidny mindenkori alldsa, illetve vonatkoz6 jogszabélyok
szerint kizardlag fekvébeteg gydgyintézetben végezheto el.

A diagnézis megéllapitisdhoz hasonldan a beteg gyogykezelési tervének meghatirozasa és
végrehajtasa is sziikségessé teszi a kiilonbozo szakrendelések orvosainak egyiittmiikodését.

A gondozasi médszer alkalmazasa

Gondozésban elssorban azokat a lakosokat kell részesiteni, akiknek gondozésat a vonatkozé
jogszabdly elrendeli, illetve akik erre egészségi dllapotuk veszélyeztetettsége miatt leginkabb
részorulnak.

Az illetékes osztilyok, szakrendelések, gondozdk a szakteriiletiiknek megfeleléen timogatjak
és irdnyitjak az alapellatast végzd orvosok gondozdsi munkdjat.

A szakmailag illetékes osztdlyvezetd fOorvosok a szakteriiletiknek megfeleléen
gondoskodnak a gydgyitd-megel6zo ellatas szolgélatai, valamint az osztily, szakrendelés és
gondozé gondozdsi munkdjdban a szervezett egyliittmiitkodésrdl, miikodési teriiletiikon a
gondozdsi mddszer alkalmazdsdnak szakmai irdnyitdsat végzik.

Az Ondlléan mikédé gondozodintézetek miikodési rendjét, részletes tevékenységiiket,
egylittmiikodési eldirdsokat a gondozok mitkddési rendje tartalmazza.

A gyogyito-megel6zé szolgalatok miikodése

Az alapellatds orvosaival (hdziorvos, hdzi gyermekgyogyasz szakorvos) kollegidlis
egylittmitkodést és munkakapcsolatot kell kialakitani.

A munkahelyek miikodési rendje
A korhdz munkahelyeinek (kérhazi osztilyok, rendel6intézet, gondozék) miikodési rendjét a

munkahelyek vezetdinek (matrixvezetd fOorvos, osztilyvezetd féorvos,) kell elkésziteni a
Szervezeti Szabdlyzatban meghatdrozott szervezeti egységek teriiletére. A mitkodési rendet
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frasba kell foglalni és az iigyvezetd igazgatoknak jovahagydsara be kell mutatni. Jovdhagyas
utdn a miikodési rendet a munkahely dolgozéival ismertetni kell, illetve a kérhazi intraneten
minden dolgozé szamara kozzé kell tenni. A miikodési rendekbdl egy nyomtatott példanyt
(melyen rajta van a készit0, az ellendrz6 és a jovahagyo neve €s aldirdsa) a mindségiranyitdsi
vezetd Oriz.

A miikodési rendek elkészitésénél - a jogszabdlyok eldirdsai mellett - a kérhdz iigyvezetd
igazgat6i dltal kiadott utasitdsokat, irdnyelveket figyelembe kell venni.

Ugyeleti és készenléti szolgalat

A vonatkoz6 jogszabalyok az iranyad6ak (Mt., és az egészségiigyi tevékenység végzésének
egyes kérdéseirdl szolo 2003. évi LXXXIV. torvény), részletesen az Ugyeleti, készenléti
szabalyzat tartalmazza.

A hazirend
Intézeti/osztalyos

A koérhdz fekvobeteg-ellatd osztilyainak hazirendjét a részlegvezetd féorvos késziti el, az
osztaly kiilon adottsagai, specidlis koriilményei figyelembe vételével. A hazirendben kell
rogziteni a sajtényilvanossag eldirdsait is.

A betegek hazirendjét a szakmai tigyekért felelds ligyvezeto igazgatd hagyja jova.

Az intézeti hdzirendet a koérhazi épiiletek auldjaban, szintenként minimum egy jol lathato
helyen, a rendeld intézetben szintén a betegek dltal legforgalmasabb helyen. A kiilsé
telephelyen miikddo gydgyitd egységekben egy jol lathatd helyen kell elhelyezni.

Az osztdlyos hdzirendeket minden korteremben, jol elérhetd helyen kell elhelyezni.

A hézirendet a kértermeken kiviil a folyosdkon, varéhelyiségben, tart6zkodé helyiségben is ki
kell fiiggeszteni.

A latogatdsi rend

A betegek latogatdsdnak rendjét az 1997. évi CLIV. torvény 11. §-dban foglaltaknak
megfelelden az Intézeti hazirend rogziti, illetve igazgatdi utasitas rogziti.

A gyogykezelés alatt allé betegeket a hozzatartozok a mindenkor érvényben 1évo latogatasi
id6 alatt ldtogathatjdk meg. A ldtogatdsi rendnek tartalmaznia kell tobbek kozott, hogy a
hozzatartozok:

- kotelesek betartani a korhazi rendet,

- nem dohdnyozhatnak,

- nem étkezhetnek, nem szemetelhetnek,

- latogatési ido letelte elott is - felkérésre - kotelesek elhagyni a kértermet,

- be kell tartaniuk a mobiltelefon hasznalatanak korlatozasat,

- ittas llapotban tilos a ldtogatds.

Azokon az osztilyokon, ahol tilos a latogatds (pl., ujsziilott) kozolni kell, hogy a
hozzatartozok hogyan tarthatjak fenn a kapcsolatot a meglatogatott beteggel (pl. véddablak,
Ujsziilottek bemutatasa).
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A latogatasi rendtdl eltéro latogatast indokolt esetben, a folyamatos kapcsolattartds céljabol az
egységvezetd foorvos, vagy megbizottja engedélyezhet sulyos dallapotban 1évé beteget,
kiskort beteg, illetve sziil6 n6 esetében.

A Korhdazi dltaldnos hédzirend és a beteglatogatds rendjének szabdlyozdsa targydban kiilon
utasitdsok keriiltek kiadésra.

Egyéb feladatok
Képzés, tovabbképzés

A koérhdz feladata az orvosoknak, gydgyszerészeknek, felséfokud végzettségiieknek és az
egészségiigyi szakdolgozoknak a vonatkozd jogszabdlyok és irdnyelvek szerinti oktatdsa,
képzése, tovabbképzése.

Az orvosok, gyoégyszerészek szervezett tovabbképzését az Egészségiigyi Szakképzési és
Tovabbképzési Tandcs (ESZTT) szervezi és irdnyitja.

A tovdbbképzés formdi:

- kotelez6 tanfolyamok,

- specialis tanfolyamok,

- tovabbképzd konferencidk,
- egyéni tovabbképzés.

Az orvosok kérhdzon beliili tovdbbképzését, a tovabbképzésre berendelt orvosok képzését, a
szakmai ligyekért felelds igazgatd helyettes felelds vezetésével a humdnpolitikai iroda
szervezi, ligyintézi, az ligyvezetd igazgatok altal jovahagyott oktatasi terv alapjan.

A métrix/osztilyvezetd féorvos felelds a szakvizsgira vald felkészitésért, ezért koteles az
osztalyon dolgozé szakorvos jelolt részére képzési tervet késziteni, amelynek tartalmaznia
kell a szakvizsgdhoz sziikséges kiillonb6z6 osztidlyokon, rendeldintézeti szakrendelésen,
ambulancidn, az alapellatds teriiletén eltdltendd szakgyakorlat idejét.

A szakgyakorlatra torténé kirendelést, illetleg atirdnyitast a szakmai tigyekért felelOs
ligyvezeto igazgatd hagyja jova.

A tovabbképzést szolgdljdk az orvosok részére az osztilyok és szakrendeléseik kozotti
munkahelycserék, a vizitek, a tudomdnyos iilések, klinikopathologiai konferencidk és a
referalok.

A szakmai tovabbképzésre érkez6 orvosok részére a gyakorlat megkezdése eldtt munka-, tiiz-,
és kornyezetvédelmi valamint adatvédelmi oktatdson kell részt venni.

Az egészségiigyi szakdolgozok szervezett képzését (HID program, fSiskolai képzés),
tovabbképzését (regisztrdcidhoz sziikséges pontszerzés) a koérhdzvezetd {ondvér a
humanpolitikai, iroda tigyintézésével —, a mindenkor érvényes dgazati szabalyok, eldirasok és
az intézeti sziikségletek alapjan.

A fonovérek/osztilyos felelos asszisztensek feleldsek a beosztott szakdolgozok
regisztracidjanak kezdeményezéséért (mitkodési nyilvantartasba torténd felvételhez adatlap
kitoltetése), a  tovdbbképzési  pontok  nyilvantartdsaért és ennek  megfeleld
tovabbképzési/képzési tervek Osszeallitasaért.
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Az egészségiigyl szakdolgozok képzésének, tovabbképzésének évenkénti munkatervét a
kérhazvezetd fondvér hagyja jova, és a szervezés, ligyintézés a humanpolitikai iroda feladata.

Egészségligyi szakképzd intézetek hallgatéi dpoldsi szakmai gyakorlatot, befogadd
nyilatkozat vagy egyiittmiikodési szerzOdés alapjan tolthetnek koérhdzunk teriiletén. A
tanuldk/hallgatok oktatdsaért a korhdzvezetd fondvér és/vagy a fondvérek, illetve osztilyos
felelds asszisztensek altal kijelolt szakképzett szakdolgozok a feleldsek.

A szakképzd intézetek hallgatoi részére, a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt munka-, tiiz-,

és kornyezetvédelmi valamint adatvédelmi oktatdason kell részt venni.

A gazdasigi, miiszaki, informatikai, nem orvos fels6foki és nem egészségiigyi kozép-, és
fels6fokd dolgozok tovabbképzésére, illetve szakirdnyd gyakorlat letdltésére a gazdéalkoddsi
és jogi ligyekért felelds ligyvezetd igazgatd irdsos engedélyét kovetden keriilhet sor.

Képzo6 intézetek hallgatéi részére, a szakmai gyakorlat megkezdése elott munka-, tiz-, és
kornyezetvédelmi valamint adatvédelmi oktatason kell részt venni.

A képz6 intézetek hallgat6i részére biztositott szakmai gyakorlat soran fokozott figyelmet kell
forditani arra, hogy a hallgaté tudomdsdra semmilyen iizleti titok, vagy a tarsasag
miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos informécid ne jusson.

Az egészségnevelési tevékenység

Kérhazunk valamennyi szakdolgozéjanak (orvosok, eii. szakdolgozok) feladata és kotelessége
a rendszeres, folyamatos egészségiigyi felvilagosito €s az egészséges életmddra nevel6 munka
végzése.

E tevékenységiik sordn egyiittmiikodnek az egészségligyi és nem egészségiigyi dllami és
tarsadalmi szervekkel.

A jarobeteg ellatas keretébe tartozo foglalkozas-egészségiigyi tevékenység

A kérhdazban folyé foglalkozas-egészségiigyi tevékenység végzésére a vonatkozd
jogszabalyok az iranyadok.

A kérhédzban foly6 foglalkozds-egészségiigyi tevékenység korébe tartozik:

Munkakori szakmai alkalmassidg orvosi vizsgdlata €és véleményezése (foglalkozds-
egészségiigyi rendeldintézeti szakrendelés, intézeti dolgozok iizemorvosi rendelése).

A feladatellatds kozremiik6ddi szerz6déssel torténik.

RendKkiviili események jelentési rendszere

Munkavédelmi szempontbol rendkiviili esemény a sulyos baleset (haldlos, csonkolésos stb.).

A balesetet a sériilt, vagy munkatarsa, vagy hozzitartozdja jelenti a kdzvetlen munkahelyi
vezetonek, aki tovdbb jelenti a munkavédelmi vezetének, majd a gazdidlkodasi és jogi
tigyekért felelOs iigyvezetd igazgato jelenti a Megyei Munkabiztonsagi Feliigyeloségnek és a
Virosi Rendérkapitanysagnak.

Ugyeleti iddben ugyanezt az iigyelet vezetdje teszi meg.

A munkavédelmi rendkiviili események jelentési rendjének szabdlyozdsidt a mindenkori
Munkavédelmi Szabélyzat tartalmazza.

Kornyezetvédelmi szempontbol rendkiviili esemény, ha a kérhaz telephelyein beliil valamilyen
okndl fogva a kornyezet veszélyes hulladékkal szennyezddik. Az ezt €szleld koteles jelezni az
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eseményt a kornyezetvédelmi vezetd felé, aki értesiti a Kornyezetvédelmi Feliigyeldséget és
az ANTSZ-t.

A kornyezetvédelmi rendkiviili események jelentési rendjének szabdlyozdsat a mindenkori
Kornyezetvédelmi Szabdlyzat tartalmazza

Tiizvédelmi szempontbol rendkiviili eseménynek mindsiilnek a jelentdsebb tlizesetek. A
tlzesetet észleld, vagy a munkahelyi vezetd, vagy a portds riasztja a Tuzoltdsdgot és
ugyanakkor egyidejlileg azonnal jelentik az eseményt rendes munkaidOben az ligyvezetd
igazgatSknak, tovabbd a tiizvédelmi szaktandcsadénak. Ejszaka a portds értesiti oket.

A tlizesetrdl a szakmai ligyekért felelds tigyvezetd igazgato telefonon tdjékoztatja a Nemzeti
Er6forrds Minisztériumot, melyet {rasban megismétel. A szakmai iigyekért felelds iigyvezetd
igazgatd a tlizeset kivizsgdldsdnak eredményérdl tdjékoztatja az egészségiigyért felelOs
allamtitkart.

A tlzvédelmi rendkiviili események jelentési rendjének szabdlyozdsit a mindenkori
Thzvédelmi Szabalyzat tartalmazza

Katasztrofavédelmi szempontbol rendkiviili helyzet 4llhat eld, ha a sériiltek és betegek szdma
varatlanul, révid id6 alatt nagymértékben megnovekszik, ezek elldtiasa a jelenlegitdl eltérd
feladatokat von maga utan.

Ezek lehetnek:

- Természeti katasztréfak (arviz stb.)
- Civilizaciés katasztréfak (robbanas stb.)
- Téarsadalmi katasztr6fak (terrorcselekmény, habort)

Ilyen esetekben a katasztr6fardl tudomadst szerzd értesiti rendes munkaidében az {igyvezetd
igazgatokat, akik a Katasztréfa terv szerint jarnak el.

A katasztréfavédelmi rendkiviili események jelentési rendjének szabdlyozdsat a mindenkori
Katasztréfaterv tartalmazza.

A rendes munkaidOn tdl jelentkezé valamennyi rendkiviili eseményrdl haladéktalanul
értesiteni kell az ligyvezetd igazgatdkat, akik kotelesek a sziikséges intézkedéseket megtenni.

Ugyvitel

A korhaz tigyviteli rendjére vonatkozé szabélyokat, eldirdsokat a vonatkozé jogszabdlyok az
Iratkezelési Szabdlyzat, és az ligyvezetd igazgatok dltal adott utasitdsok tartalmazzdk.

ZARO RENDELKEZESEK

1. A munkakori jogok és kotelességek, valamint a munkdltatéi és munkavéllaléi jogok
gyakorldsa sordn a mindenkor hatdlyban 1évd jogszabdlyok, a hatdlyban 1év6, képviseld-
testiilet altal hozott hatdrozatok és utasitdsok az irdnyaddak.

2. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat a képviselo-testiilet jovahagyasat kovetden 1ép
hatdlyba és visszavondsig vagy mddositasig érvényes.

3. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatot a tirsasdg minden munkavallal6ja koteles
alkalmazni és betartatni.
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