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130-____/2013. 
 

Előterjesztés 
a képviselő-testület, valamint szervei szervezeti és működési szabályzatáról szóló 35/2010. (XI. 26.) 

önkormányzati rendelet módosításáról 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény tartalmazza a helyi népszavazásra, helyi népi 
kezdeményezésre vonatkozó legfontosabb szabályokat. A képviselő-testületnek lehetősége van arra, hogy 
részletszabályokat határozzon meg önkormányzati rendeletben. Célszerű – az országos népszavazásnál 
alkalmazott, és az Országos Választási Bizottság által kialakított gyakorlathoz hasonlóan – meghatározni, 
hogy csak olyan kérdésben lehessen helyi népszavazást tartani, amelynél a kérdésre egyértelműen lehet 
válaszolni. 
 
A képviselő-testületnek évente egyszer kötelező közmeghallgatást tartania. Emellett szükség lehet – egyes 
városrészeket, vagy a város teljes lakosságát érintő településfejlesztési, településrendezési vagy egyéb más 
ügyekben – lakossági fórumot, tájékoztatót tartani, melynek kereteit a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 53. § (3) bekezdése alapján a szervezeti és működési 
szabályzatban kell szabályozni. 
 
2013. március 1-jétől Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testületének és Kerekharaszt Község 
Önkormányzata Képviselő-testületének döntése alapján létrejött a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal. A 
hivatal működésének megkezdése miatt a jegyzőre és a közös önkormányzati hivatalra vonatkozó 
rendelkezéseket módosítani szükséges. 
 
Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést szíveskedjen megtárgyalni, és a mellékelt 
rendelettervezetet elfogadni. 
 
Hatvan, 2013. március 22. 
 
 
 
 Szabó Zsolt 
 polgármester 
Látta: 
 
 dr. Szikszai Márta 
 jegyző 
 



 
 
 

 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testületének 

…/2013. (……..) önkormányzati rendelete 
a képviselő-testület, valamint szervei szervezeti és működési szabályzatáról szóló 35/2010. (XI. 26.) 

önkormányzati rendelet módosításáról 
 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi 
CLXXXIX. törvény 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az Alaptörvény 32. cikk (1) 
bekezdés d) pontjában meghatározott feladatkörében eljárva a következőket rendeli el: 
 

1. § A képviselő-testület, valamint szervei szervezeti és működési szabályzatáról szóló 35/2010. (XI. 26.) 
önkormányzati rendelet (a továbbiakban: R.) 48. § (1)-(4) bekezdése helyébe a következő rendelkezések 
lépnek: 

„(1) Hatvan város polgármestere és Kerekharaszt község polgármestere – pályázat alapján, lakosságszám 
arányos többségi döntéssel – jegyzőt nevez ki. 

(2) Hatvan város polgármestere és Kerekharaszt község polgármestere a jegyző javaslatára – 
lakosságszám arányos többségi döntéssel – aljegyzőt nevez ki a jegyző helyettesítésére, a jegyző által 
meghatározott feladatok ellátására. 

(3) A jegyzői, aljegyzői állás betöltetlensége esetén a pályázati eljárás lefolytatásáig a Hatvan város 
polgármestere és Kerekharaszt község polgármestere – lakosságszám arányos többségi döntéssel – a jegyzői, 
aljegyzői feladatok ellátására a jegyzőre vonatkozó képesítési követelményeknek megfelelő, a közös 
önkormányzati hivatalban dolgozó köztisztviselőt bízhat meg. 

(4) A jegyző vezeti a közös önkormányzati hivatalt. A jegyző, illetve az aljegyző egyidejű távolléte esetén 
a közös önkormányzati hivatal vezetését a Hatósági Iroda vezetője látja el.” 

 
2. § A képviselő-testület, valamint szervei szervezeti és működési szabályzatáról szóló 35/2010. (XI. 26.) 

önkormányzati rendelet (a továbbiakban: R.) 49. §-a helyébe a következő rendelkezés lép: 
„49. § (1) Hatvan Város Önkormányzata Kerekharaszt Község Önkormányzatával Hatvani Közös 

Önkormányzati Hivatal elnevezéssel közös önkormányzati hivatalt működtet. 
(2) A közös önkormányzati hivatal költségvetési szerv, önálló jogi személy, melynek működéséhez 

szükséges előirányzatokat, a működési és fenntartási költségeket az adott éves költségvetési rendelet 
határozza meg. 

(3) A közös önkormányzati hivatalt a képviselő-testület döntései szerint, valamint saját hatáskörében 
Hatvan város polgármestere irányítja. Kerekharaszt község polgármestere a közös önkormányzati hivatal 
irányításával összefüggésben véleményt nyilváníthat. Hatvan város polgármestere az Mötv.-nek megfelelően 
gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat Hatvan város alpolgármesterei, és az intézményvezetők 
tekintetében. 

(4) A közös önkormányzati hivatalt a jegyző vezeti. A jegyző a közös önkormányzati hivatal 
köztisztviselője, alkalmazottja kinevezéséről, bérezéséről, vezetői megbízásáról, felmentéséről, vezetői 
megbízásának visszavonásáról és jutalmazásáról Hatvan város polgármesterének egyetértésével dönt. A 
Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal Kerekharaszti Ügyfélszolgálata köztisztviselőjének kinevezéséhez, 
bérezéséről való döntéshez, felmentéséhez és jutalmazásához Kerekharaszt község polgármesterének 
egyetértése is szükséges. A képviselő-testület tagjai a közös önkormányzati hivatal köztisztviselőinek, 
megbízott munkatársainak közvetlen utasítást nem adhatnak. 

(5) A közös önkormányzati hivatal elnevezése: Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal, székhelye: 3000 
Hatvan, Kossuth tér 2. 

(6) A jegyző döntése szerint a belső szervezeti egységek vezetői, ügyintézői kiadmányozási jogot 
kapnak. 

(7) A közös önkormányzati hivatal működési szabályzatában foglaltaknak megfelelően szakmailag 
előkészíti a bizottság, illetve a képviselő-testület döntését, külön jogszabályokban foglalt tájékoztatási, 
ügyviteli közreműködési kötelezettségnek a jegyző útján eleget tesz. 

(8) A közös önkormányzati hivatal köztisztviselőjét, megbízott munkatársát munkavégzése során 
tudomására jutott információk, adatok tekintetében titoktartási kötelezettség terheli, melyet az 
adatvédelemről szóló jogszabályoknak megfelelően köteles kezelni. 

(9) A közös önkormányzati hivatal belső működési szabályait és a hivatal belső szervezeti egységeinek 



 
 
 

ügyrendjét a jegyző által kiadott szabályzat állapítja meg.” 
 
3. § A R. VIII. Fejezetének 1. alcíme helyébe a következő rendelkezés lép: 

 
„1. Közmeghallgatás, lakossági fórum” 

 
4. § A R. a következő 50/A. §-sal egészül ki: 
„50/A. § A lakosság közvetlen tájékoztatása, valamint a lakosságnak a fontosabb döntések előkészítésébe 

való bevonása érdekében lakossági fórum hívható össze. Egy-egy városrészt érintő téma tekintetében az 
érintett választókerület önkormányzati képviselőjének kezdeményezésére a polgármester jogosult lakossági 
fórumot összehívni. A város egészét, illetve a város összes lakosát érintő téma esetén a polgármester jogosult 
lakossági fórumot összehívni.” 
 

5. § A R. 51. §-a helyébe a következő rendelkezés lép: 
„51. § (1) A helyi népszavazást a választópolgárok legalább tíz százaléka kezdeményezheti a 

polgármesternél. 
(2) A képviselő-testület köteles kitűzni a helyi népszavazást, ha azt a választópolgárok legalább huszonöt 

százaléka kezdeményezi. 
(3) A képviselő-testület mérlegeli a helyi népszavazás kitűzését, ha azt a választópolgárok legalább tíz 

százaléka, de kevesebb mint huszonöt százaléka kezdeményezi. 
(4) A népszavazásra feltett konkrét kérdést úgy kell megfogalmazni, hogy arra egyértelműen lehessen 

válaszolni, ellenkező esetben a kérdésben nem lehet népszavazást tartani. 
(5) A konkrét kérdést a kezdeményezésben megfogalmazott formában kell népszavazásra bocsátani. 
(6) A helyi népszavazásra egyebekben az Ötv., illetve a választási eljárásról szóló 1997. évi C. törvény 

rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni.” 
 

6. § A R. 6. melléklete az 1. melléklet szerint módosul.  
 

7. § Ez a rendelet 2013. április 1-jén lép hatályba, és 2013. április 2-án hatályát veszti. 
 
 
Hatvan, 2013. március 28.  
 
 
 
 
 dr. Szikszai Márta Szabó Zsolt 
 jegyző polgármester 

 



 
 
 

1. melléklet a …/2013. (……) önkormányzati rendelethez 
 
 
1. A R. 6. mellékletének a „Jogi és Ellenőrzési Bizottság” alcím alatti 1. pontja helyébe a következő 

rendelkezés lép: 
„1. Kivizsgálja a polgármesternek az összeférhetetlenség megállapítására irányuló 

kezdeményezését, és előterjeszti a képviselő-testület következő ülésére az összeférhetetlenség 
megállapítását. (2000. évi XCVI. törvény 9. § (2) és (3) bekezdése)” 

 
2. A R. 6. melléklete a „Pénzügyi Gazdasági és Városfejlesztési Bizottság” alcím alatt a következő 14a. 

ponttal egészül ki: 
„14a Közszolgáltató az intézményi karbantartási és felújítási kötelezettsége körében az intézmények 

székhely, vagy telephely váltása, új telephely létesítése esetén elvégzi a költöztetéssel együtt 
járó feladatokat. A költöztetéssel együtt járó költségekről a Közszolgáltató ajánlata alapján a 
Pénzügyi, Gazdasági és Városfejlesztési Bizottság dönt.” 

 



 
 
 

 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testületének 

35/2010. (XI. 26.) önkormányzati rendelete 
a képviselő-testület, valamint szervei szervezeti és működési szabályzatáról 

 
Eredeti szöveg Új szöveg 

48. § (1) A polgármester – pályázat alapján – 
jegyzőt nevez ki. 

(2) A polgármester a jegyző javaslatára aljegyzőt 
nevez ki a jegyző helyettesítésére, a jegyző által 
meghatározott feladatok ellátására. 

(3) A jegyző, aljegyző tartós akadályoztatása, 
illetve a jegyzői, aljegyzői állás betöltetlensége 
esetén a pályázati eljárás lefolytatásáig a 
polgármester a jegyzői, aljegyzői feladatok 
ellátására a jegyzőre vonatkozó képesítési 
követelményeknek megfelelő, a közös 
önkormányzati hivatalban dolgozó köztisztviselőt 
bízhat meg. 
(4) A jegyző vezeti a képviselő-testület hivatalát. A 
jegyző, illetve az aljegyző egyidejű távolléte esetén 
a közös önkormányzati hivatal vezetését a Jegyzői 
Iroda vezetője látja el. 

„48. § (1) Hatvan város polgármestere és 
Kerekharaszt község polgármestere – pályázat 
alapján, lakosságszám arányos többségi döntéssel – 
jegyzőt nevez ki. 

(2) Hatvan város polgármestere és Kerekharaszt 
község polgármestere a jegyző javaslatára – 
lakosságszám arányos többségi döntéssel – aljegyzőt 
nevez ki a jegyző helyettesítésére, a jegyző által 
meghatározott feladatok ellátására. 

(3) A jegyzői, aljegyzői állás betöltetlensége 
esetén a pályázati eljárás lefolytatásáig a Hatvan 
város polgármestere és Kerekharaszt község 
polgármestere – lakosságszám arányos többségi 
döntéssel – a jegyzői, aljegyzői feladatok ellátására a 
jegyzőre vonatkozó képesítési követelményeknek 
megfelelő, a közös önkormányzati hivatalban 
dolgozó köztisztviselőt bízhat meg. 
(4) A jegyző vezeti a közös önkormányzati hivatalt. 
A jegyző, illetve az aljegyző egyidejű távolléte 
esetén a közös önkormányzati hivatal vezetését a 
Hatósági Iroda vezetője látja el.” 

49. § (1) A közös önkormányzati hivatal 
költségvetési szerv, önálló jogi személy, melynek 
működéséhez szükséges előirányzatokat, a működési 
és fenntartási költségeket az adott éves költségvetési 
rendelet határozza meg. 

(2) A közös önkormányzati hivatalt a képviselő-
testület döntései szerint, valamint saját hatáskörében 
a polgármester irányítja. A polgármester az Mötv.-
nek megfelelően gyakorolja az egyéb munkáltatói 
jogokat az alpolgármester, és az intézményvezetők 
tekintetében. 

(3) A közös önkormányzati hivatalt a jegyző a 
polgármester irányítása mellett vezeti. A jegyző a 
közös önkormányzati hivatal köztisztviselője, 
alkalmazottja kinevezéséről, bérezéséről, vezetői 
megbízásáról, felmentéséről, vezetői megbízásának 
visszavonásáról és jutalmazásáról a polgármester 
egyetértésével dönt. A képviselő-testület tagjai a 
közös önkormányzati hivatal köztisztviselőinek, 
megbízott munkatársainak közvetlen utasítást nem 
adhatnak. 

(4) A közös önkormányzati hivatal elnevezése: 
Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal, székhelye: 
3000 Hatvan, Kossuth tér 2. 

(5) A jegyző döntése szerint a belső szervezeti 
egységek vezetői, ügyintézői kiadmányozási jogot 
kapnak. 

(6) A közös önkormányzati hivatal működési 
szabályzatában foglaltaknak megfelelően szakmailag 

„49. § (1) Hatvan Város Önkormányzata 
Kerekharaszt Község Önkormányzatával Hatvani 
Közös Önkormányzati Hivatal elnevezéssel közös 
önkormányzati hivatalt működtet. 

(2) A közös önkormányzati hivatal költségvetési 
szerv, önálló jogi személy, melynek működéséhez 
szükséges előirányzatokat, a működési és fenntartási 
költségeket az adott éves költségvetési rendelet 
határozza meg. 

(3) A közös önkormányzati hivatalt a képviselő-
testület döntései szerint, valamint saját hatáskörében 
Hatvan város polgármestere irányítja. Kerekharaszt 
község polgármestere a közös önkormányzati hivatal 
irányításával összefüggésben véleményt 
nyilváníthat. Hatvan város polgármestere az Mötv.-
nek megfelelően gyakorolja az egyéb munkáltatói 
jogokat Hatvan város alpolgármesterei, és az 
intézményvezetők tekintetében. 

(4) A közös önkormányzati hivatalt a jegyző 
vezeti. A jegyző a közös önkormányzati hivatal 
köztisztviselője, alkalmazottja kinevezéséről, 
bérezéséről, vezetői megbízásáról, felmentéséről, 
vezetői megbízásának visszavonásáról és 
jutalmazásáról Hatvan város polgármesterének 
egyetértésével dönt. A Hatvani Közös 
Önkormányzati Hivatal Kerekharaszti 
Ügyfélszolgálata köztisztviselőjének kinevezéséhez, 
bérezéséről való döntéshez, felmentéséhez és 
jutalmazásához Kerekharaszt község 



 
 
 

előkészíti a bizottság, illetve a képviselő-testület 
döntését, külön jogszabályokban foglalt 
tájékoztatási, ügyviteli közreműködési 
kötelezettségnek a jegyző útján eleget tesz. 

(7) A közös önkormányzati hivatal 
köztisztviselőjét, megbízott munkatársát 
munkavégzése során tudomására jutott információk, 
adatok tekintetében titoktartási kötelezettség terheli, 
melyet az adatvédelemről szóló jogszabályoknak 
megfelelően köteles kezelni. 
 

polgármesterének egyetértése is szükséges. A 
képviselő-testület tagjai a közös önkormányzati 
hivatal köztisztviselőinek, megbízott 
munkatársainak közvetlen utasítást nem adhatnak. 

(5) A közös önkormányzati hivatal elnevezése: 
Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal, székhelye: 
3000 Hatvan, Kossuth tér 2. 

(6) A jegyző döntése szerint a belső szervezeti 
egységek vezetői, ügyintézői kiadmányozási jogot 
kapnak. 

(7) A közös önkormányzati hivatal működési 
szabályzatában foglaltaknak megfelelően szakmailag 
előkészíti a bizottság, illetve a képviselő-testület 
döntését, külön jogszabályokban foglalt 
tájékoztatási, ügyviteli közreműködési 
kötelezettségnek a jegyző útján eleget tesz. 

(8) A közös önkormányzati hivatal 
köztisztviselőjét, megbízott munkatársát 
munkavégzése során tudomására jutott információk, 
adatok tekintetében titoktartási kötelezettség terheli, 
melyet az adatvédelemről szóló jogszabályoknak 
megfelelően köteles kezelni. 
(9) A közös önkormányzati hivatal belső működési 
szabályait és a hivatal belső szervezeti egységeinek 
ügyrendjét a jegyző által kiadott szabályzat állapítja 
meg.” 

Nem volt ilyen rendelkezés. „50/A. § A lakosság közvetlen tájékoztatása, 
valamint a lakosságnak a fontosabb döntések 
előkészítésébe való bevonása érdekében lakossági 
fórum hívható össze. Egy-egy városrészt érintő téma 
tekintetében az érintett választókerület 
önkormányzati képviselőjének kezdeményezésére a 
polgármester jogosult lakossági fórumot összehívni. 
A város egészét, illetve a város összes lakosát érintő 
téma esetén a polgármester jogosult lakossági 
fórumot összehívni.” 

„51. § (1) A helyi népszavazást a 
választópolgárok legalább tíz százaléka 
kezdeményezheti a polgármesternél. 

(2) A képviselő-testület köteles kitűzni a helyi 
népszavazást, ha azt a választópolgárok legalább 
huszonöt százaléka kezdeményezi. 

(3) A képviselő-testület mérlegeli a helyi 
népszavazás kitűzését, ha azt a választópolgárok 
legalább tíz százaléka, de kevesebb mint huszonöt 
százaléka kezdeményezi. 
(4) A helyi népszavazásra egyebekben az Ötv., 
illetve a választási eljárásról szóló 1997. évi C. 
törvény rendelkezéseit kell megfelelően 
alkalmazni.” 

„51. § (1) A helyi népszavazást a 
választópolgárok legalább tíz százaléka 
kezdeményezheti a polgármesternél. 

(2) A képviselő-testület köteles kitűzni a helyi 
népszavazást, ha azt a választópolgárok legalább 
huszonöt százaléka kezdeményezi. 

(3) A képviselő-testület mérlegeli a helyi 
népszavazás kitűzését, ha azt a választópolgárok 
legalább tíz százaléka, de kevesebb mint huszonöt 
százaléka kezdeményezi. 

(4) A népszavazásra feltett konkrét kérdést úgy 
kell megfogalmazni, hogy arra egyértelműen 
lehessen válaszolni, ellenkező esetben a kérdésben 
nem lehet népszavazást tartani. 

(5) A konkrét kérdést a kezdeményezésben 
megfogalmazott formában kell népszavazásra 
bocsátani. 
(6) A helyi népszavazásra egyebekben az Ötv., 
illetve a választási eljárásról szóló 1997. évi C. 
törvény rendelkezéseit kell megfelelően 



 
 
 

alkalmazni.” 
6. melléket JE Biz. 1. pont: Előterjeszti a képviselő-
testület következő ülésére az összeférhetetlenség 
megállapítását. (2000. évi XCVI. törvény 9. § (3) 
bekezdése) 

6. melléket JE Biz. 1. pont: Kivizsgálja a 
polgármesternek az összeférhetetlenség 
megállapítására irányuló kezdeményezését, és 
előterjeszti a képviselő-testület következő ülésére az 
összeférhetetlenség megállapítását. (2000. évi 
XCVI. törvény 9. § (2) és (3) bekezdése) 

Nem volt ilyen rendelkezés. 6. melléket PGV Biz. 1. pont: „14a
 Közszolgáltató az intézményi karbantartási 
és felújítási kötelezettsége körében az intézmények 
székhely, vagy telephely váltása, új telephely 
létesítése esetén elvégzi a költöztetéssel együtt járó 
feladatokat. A költöztetéssel együtt járó költségekről 
a Közszolgáltató ajánlata alapján a Pénzügyi, 
Gazdasági és Városfejlesztési Bizottság dönt.” 

 


