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ELOTERJESZTES
a Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadastaviizeum Beruhazoé
Nonprofit Kozhasznu Kft. szabalyzatainak jévahagyaarol

Tisztelt Bizottsag!

Hatvan Varos Onkormanyzata Képviséestiletének Pénziigyi Gazdasagi és Varosfejlésztés
Bizottsaga a képviséltestillet, valamint szervei szervezeti éskidési szabalyzatardl szold
35/2010. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelet 6. mdbék szerinti atruhézott hataskorében
eljarva kordbban mar elfogadta a tarsasag Szamkiétikajat, Szamlarendjét, Pénzkezelési
Szabdlyzatat, Bizonylati Rendjét, Leltarkészitési léeltarozasi Szabalyzatat, Felesleges
Vagyontargyak Hasznositasnak, Selejtezésének Szalxl.

Fenti szabalyzatok felilvizsgalata valt szikséogpsaé hatalyos jogszabalyoknak valé
medgfelelés érdekében.

Az ugyvezed fentiekre tekintettel a szabalyzatra vonatkozdéhészitette javaslatat — jelen
eloterjesztés mellékletében foglaltaknak megtedal — annak véleményezése és elfogadasa
celjabol.

A Kft. véleményezés céljabol kozvetlenlil megkuldtgarsasag feligy@izottsdganak és
véleménylket, esetlegesen valtozatas iranti jawdsla belefoglalta a jelen hatarozati
javaslatok targyat képézszabalyzat szovegébe.

Kérem a Tisztelt Bizottsdgot, hogy a Széchenyi msigd Karpat-medencei Magyar
Vadaszati Mizeum Beruhazd Nonprofit Kézhasznu K#abalyzatainak moédositasarol és
egységes szerkezetbe foglalasarol szoélGtegesztést sziveskedjen megtargyalni,
véleményezni, és az alabbi hatarozati javaslatelkagadni.

1. Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisebstiletének Pénziigyi Gazdasagi és Varosfejlésztés
Bizottsdga a képvisgitestiilet, valamint szervei szervezeti éskidési szabalyzatardl sz6lo
35/2010. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelet 6. mdbék szerinti atruhazott hataskorében
eljarva a Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyadaszati Muzeum Beruhazo
Nonprofit Kbzhaszna Kft. (cg.szama: 10-09-0321&&€ksely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.)
Ugyvezetése altal elkészitett Szamviteli Politikg@len hatarozat mellékletében foglalt
sz6veggel jévahagyja.

Hatarids: 2013. aprilis 5. (t4jékoztatasra)
Felebs: Pénzlgyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizptb#ke a Gazdalkodasi Iroda utjan
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2. Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képviséestiletének Pénziigyi Gazdasagi és Varosfejlésztés
Bizottsaga a képviséltestillet, valamint szervei szervezeti éskidési szabalyzatardl szold
35/2010. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelet 6. mdbék szerinti atruhézott hataskorében
eljarva a Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyadaszati Muzeum Beruhazo
Nonprofit Kézhaszna Kft. (cg.szama: 10-09-0321&Eksely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.)
Ugyvezetése altal elkészitett Szamlarendjét jeks@rbzat mellékletében foglalt széveggel

j6vahagyja.

Hatéarids: 2013. aprilis 5. (t4jékoztatasra)
Felebs: Pénzigyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizpttb#ike a Gazdalkodasi Iroda utjan

3. Hatérozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képviséestiletének Pénziigyi Gazdasagi és Varosfejlésztés
Bizottsaga a képviséltestillet, valamint szervei szervezeti éskidési szabalyzatardl szold
35/2010. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelet 6. mdbék szerinti atruhazott hataskorében
eljarva a Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyadaszati Muzeum Beruhazo
Nonprofit Kézhaszna Kft. (cg.szama: 10-09-0321&Eksely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.)
Ugyvezetése altal elkészitett Pénzkezelési Szatalyelen hatarozat mellékletében foglalt
szOveggel jévahagyja.

Hatéarids: 2013. aprilis 5. (t4jékoztatasra)
Felebs: Pénzigyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizpttb#ike a Gazdalkodasi Iroda utjan

4. Hatérozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képviséestiletének Pénziigyi Gazdasagi és Varosfejlésztés
Bizottsaga a képviséltestillet, valamint szervei szervezeti éskidési szabalyzatardl szold
35/2010. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelet 6. mdbék szerinti atruhazott hataskorében
eljarva a Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyadaszati Muzeum Beruhazo
Nonprofit Kézhaszna Kft. (cg.szama: 10-09-0321&Eksely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.)
Ugyvezetése Aaltal elkészitett Bizonylati Rendjéerje hatarozat mellékletében foglalt
szOveggel jévahagyja.

Hatéarids: 2013. aprilis 5. (t4jékoztatasra)
Felebs: Pénzlgyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizpttbike a Gazdalkodasi Iroda utjan

5. Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisebstiletének Pénziigyi Gazdasagi és Varosfejlésztés
Bizottsdga a képvisgitestiilet, valamint szervei szervezeti éskidési szabalyzatardl sz6lo
35/2010. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelet 6. mdbék szerinti atruhazott hataskorében
elijarva a Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyadaszati Muzeum Beruhazo
Nonprofit Kozhaszna Kft. (cg.szama: 10-09-0321&€ksely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.)
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Ugyvezetése Altal elkészitett Leltarkészitési é#tatorasi Szabalyzatat jelen hatarozat
mellékletében foglalt széveggel jovahagyja.

Hatarids: 2013. aprilis 5. (t4jékoztatasra)
Felebs: Pénzlgyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizptb#ke a Gazdalkodasi Iroda utjan

6. Hatérozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képviséestiletének Pénziigyi Gazdasagi és Varosfejlésztés
Bizottsaga a képviséltestillet, valamint szervei szervezeti éskidési szabalyzatardl szold
35/2010. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelet 6. mdbék szerinti atruhézott hataskorében
eljarva a Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyadaszati Muzeum Beruhazo
Nonprofit Kézhaszna Kft. (cg.szama: 10-09-0321&Eksely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.)
Ugyvezetése altal elkészitett Felesleges vagyorgkrgHasznositasanak, selejtezésének
Szabalyzatat jelen hatarozat mellékletében fogiaiveggel jévahagyija.

Hatéarids: 2013. aprilis 5. (t4jékoztatasra)
Felebs: Pénzigyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizpttb#ke a Gazdalkodasi Iroda utjan

7. Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képviséestiletének Pénziigyi Gazdasagi és Varosfejlésztés
Bizottsaga a képviséltestillet, valamint szervei szervezeti éskidési szabalyzatardl szold
35/2010. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelet 6. mdbék szerinti atruhazott hataskorében
eljarva a Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyadaszati Muzeum Beruhazo
Nonprofit Kézhaszna Kft. (cg.szama: 10-09-0321&Eksely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.)
Ugyvezetése dltal elkészitett Beszerzési Szabalyzelen hatarozat mellékletében foglalt
szOveggel jévahagyja.

Hatéarids: 2013. aprilis 5. (t4jékoztatasra)
Felebs: Pénzlgyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizpttb#ke a Gazdalkodasi Iroda utjan

Hatvan, 2013. marcius 22.

Szabd Zsolt
polgarmester

Latta:

dr. Szikszai Marta
jegdyz
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Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszallizeum
Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kft.

SZAMVITELI POLITIKA

maodositasokkal egységes szerkezetben

Jovahagyta: Nagy Ferenc Ugyverzet

Hatalybalépés datuma: 2013. februar 01.
Készult: 2013. januér 10.

Verzio: 02.

A szabalyzat a Széchenyi Zsigmond Karpat-medenceiddyar Vadaszati Mlizeum
Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kit. tulajdona.
Engedély nélkili masolasa nem megengedett!

3000 Hatvan, Kossuth tér 2.



Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszaliiizeum Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kift.
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Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszaliiizeum Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kift.

|. Altalanos rész

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a vallalkozasmdyan szamviteli rendszer funkcionaljon,

amelynek alapjan megbizhaté és valds informacidhltaazé éves beszamold allithatd
0ssze, és ezzel egyidlgg a vezdii dontések szamara is alkalmas informaciokat
szolgaltasson.

2. A szamviteli politika keretében elkészitend szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 6nallé szabalyzatidéeril elkészitésre:

a. az eszkozok és forrasok leltarkészitési és lelémiozzabalyzata,
b. felesleges vagyontargyak hasznositasanak, séls@eek szabalyzata
c. apénzkezelési szabalyzat,

Szerves része a szamviteli politikdnak a szamlattkizonylati rend és a sztveges
szamlarend. Ezek egyuitt teszik lehet, hogy a vallalkozas kdnyveit a szamviteli torwén
eléirdsai szerint vezesse.

A szamlatukor adkonyvi szadmlacsoportokat, szamlakat, al- és ré&s#leizamlakat és azok
megnevezését tartalmazza.

SZAMVITEL POLITIKA
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Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszaliiizeum Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kift.

Il. Specifikus részek

A szamviteli politika készult a szamvitélrsz6lo 2000. évi C. torvénya tovabbiakban:
szamviteli torvény), valamint a szamviteli torvérsgerinti egyes egyeb szervezetek
beszamolokészitési és konyvvezetési kotelezetrsgigesajatossagairézold 342/2011.
(XII. 29.) Korm. rendelefa tovabbiakban: kormanyrendelet) szerint.

1. Akodnyvvezetés modjanak, az eredmény kimutatasifimajanak a
konyvelési idiszaknak és mérlegkészités égpontjanak
meghatarozasa

Uzleti év
Az Uzleti év idbtartama megegyezik a naptari évvel. A mérleg fardapja az Uzleti év
december 31. napja.

Az Uzleti év 12 naptéari honapnal rovidebBtartamu lehet az &éarsasagi ifiszak, valamint
az azt kovet Uzleti év esetében, tovabba a naptarblearnaptari éuil eltérs tzleti évre,
illetve az Uzleti éwdl 0j Uzleti évre tortéé attéréskor.

A beszamol6 készitésének égontja

A mérlegkészités tgpontja a targyévet koveev aprilis 30.

Beszamol6 formaja

A kbnyvvezetés a kéis konyvvitel rendszerében torténik. Ennek megbelela vallalkozas
egyszeiisitett éves beszamolot készit és az Uzemi /UzZiewékenység eredményének
megéallapitasat a szamviteli térvény szerinti ,A’ltedat formajdban, azaz 6sszkoltség
eljarassal végzi. A mérlegkészités pénzneme: Ft.

Kodnyvvizsgalat

A beszamolot bejegyzett konyvvizsgald ellem, a cégnél a konyvvizsgalat kotebez
A valasztott kdnyvvizsgald adatait az 1. sz. médletartalmazza.

Letétbe helyezés és kozzététel

A kettds konyvvitelt vezdt, cégjegyzékbe bejegyzett vallalkozé koteles a haggasra
jogosult testilet altal elfogadott egysisitett éves beszamolot, kotalekonyvvizsgalat
esetén a konyvvizsgalbi zaradékot vagy a zaradgkad@sanak elutasitasat is tartalmazo
fuggetlen kényvvizsgaldi jelentéssel egyitt, valaindz adozott eredmény felhasznélasara

SZAMVITEL POLITIKA
4/17



Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszaliiizeum Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kift.

vonatkozO hatarozatot az adott Gzleti eév mérlegfidniapjatdl szamitott 150 napon beldl
letétbe helyezni ugyanolyan formaban és tartalom(aabvegezésben), mint amelynek
alapjdn a konywvizsgald az éves beszamolot vagye@yszetisitett éves beszamolot
feltlvizsgalta.

A letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettségékk a cégnyilvanossagrol, a birosagi
cégeljarasr6l és a végelszamolasrdl sz6lo torvénpnatkozo  dlirasainak
figyelembevételével - elektronikus uton a kormaniygartal Gtjan tesziink eleget.

Ha a kbnyvvizsgalo a zaradek megadasat elutasitdtkar az éves beszamolo mérlegének,

eredménykimutatdsanak, és kiegésmitllekletének minden egyes példanyan feltintedjik
kovetked szoveget: “A kdzzétett adatok kdnyvvizsgalattalcsenek alatamasztva.”

Ismételt letétbe helyezés és kozzététel

A megbizhaté és valos képet Iényegesen befolydsblik esetén a mar kdzzétett, az adott
Uzleti évet megékzo lizleti évre vonatkozo éves beszamolot ismétestdetetbe helyezessel
egyidejileg kozzé kell tenni.

Az éves beszamolo, az egysidtett éves beszamolo ismételt kozzétételeéhezilsénes -

koteled konyvvizsgalat esetén - a konyvvizsgaloi zaradélagly a zaradék megadasanak
elutasitasat is tartalmazé fuggetlen konyvvizsgi@i@ntés, a jovahagyasra jogosult testilet
elé terjesztés, tovabba a jovahagyast kb@6tnapon belll a letétbe helyezés és kdzzététel.

A kdnyvvezetés modija

Ev kozben folyamatos konyvelés torténik, negyedésvekészil &konyvi kivonat.

A felmerllt koltségeket efgllegesen 5. szamlaosztalypan masodlagosan 6-7.
szamlaosztalyban tartja nyilvan, melynek segitsélgéal tudja kiloniteni kdoltségeit.
Az 5-0s szamlaosztaly részletes tagolasaval btapdiogy mind a kils mind a bel§
aggregat informaciok rendelkezésre alljanak.

2.  Szamwviteli alapelvek

A beszamolo készitésekor és a kdnyvvezetés sanagyaty szamviteli alapevet, valamint a
kiegészib alapelveket ervényesitik.

Kiemelt jelentsége van a valddisag elvének, miszerint a konyléte rogzitett és a
beszamoloban szeréptételeknek avalésagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak
kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lennitik. Ertékelésiknek meg kell felelniik a
szamviteli térvényben é&irt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolédékéesi
eljarasoknak.
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Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszaliiizeum Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kift.

Lényegesséq kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnelogiiha beszamold szempontjabdl minden olyan
informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemwdtéolyasolja a beszamol6 adatait, a
felhasznalo dontéseit.

A jelentés dsszei hiba

Jelents 6sszef) a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kuil@letdensrzések soran -
ugyanazon évet ériden - megallapitott hibak, hibahatasok eredményét g&keét noved -
csokkend értékének egyuttes (geltol flggetlen) 6sszege meghaladja az éltedtt Uzleti

ev meérlegbosszegének 2 szazalékat, illetve ha a méitesgizeg 2 szazaleka meghaladja az
500 millié forintot, akkor az 500 milli6 forint

Nem jelends 0sszef a hiba ha a hiba feltarasanak évében, a kil@elizorzések soran,

egy adott Uzleti évet eéribeén (évenként kulon-kulon) feltart hibak és hibabaka —

eredményt, sajatkét ndveb-csokkend - értekének egyuttes (gkltol flggetlen, abszollt)
0sszege nem haladja meg a jedsriisszef) hiba értékhatarat.

A jelentss 0Osszetinek mirbsils hibakat és hibahatdsokat a targyévi mérlegben és
eredménykimutatasban a szamviteli térvény alapjddrkoszlopban mutatjuk be. A fentiek
alapjan jelertis 6sszetinek mirbsitett hibakat és hibahatasokat a feltarast Kévekilon
fokonyvi szamlara kell kbnyvelni az adott szamlacstgobelll, évszammal elkulonitetten.

A megbizhaté és valds képet |ényegesen befolyadoilda

Ha a jelenis Osszefj hibak és hibahatdsok O0sszevont értéke a hibardsfiaak éveét
megebz6 Uzleti év mérlegében kimutatott sajdtke éertékét legalabb 20 szazalékkal
megvaltoztatja (ndveli vagy csokkenti), tehat @stke értekét Ienyegesen megvaltoztatja,
lenyeges merték hibanak kell tekinteni, mert a mar korabban kéeitét a vagyoni,
pénzugyi és jovedelmi helyzetre vonatkoz6 - adatektéveszik voltak.

A lényeges hatasu hiba esetén a targyevet koziktheagebzo év éves beszamolgjat kell
Gjra kdzzé tenni. A targyévet kozvetlenll mégél év évzard adatat kell az ismételten
kozzétételre kerdl éves beszamoldé mérlege és eredménykimutata$as'Ev”’ adataként
kozolni, ha az ellefrzés tobb évre terjed ki. Az&b év (évek) mddositasai oszlopban
ebben az esetben a tébb év jaleabb 6sszdghibai egylttesen 6sszevontan szerepelnek.
Részletezésiiket a kiegééamellékletben adjuk meg
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ll. Ertékelési médok és eljarasok

1. ESzZKOzOK értékelése

Alapelv, hogy az eszkozoket beszerzéspalitasi koltseégiknél magasabb értéken nem
lehet értékelni, felértékelésre semmilyen modorsiehedség.

Az eszkdzok besorolasa

A szamviteli torvény szerint a terndekszkozoket a befektetett eszkdzok, illetve a
forgdeszkozok kozé rendeltetésiik, hasznalatuk alaggll besorolni. A forgéeszkdzok
kozott kerllnek kimutatasra mindazok az eszkozakelgek nem tartdésan szolgdljak a
tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnel rowddbszak alatt elhasznalddnak vagy
kikerlilnek a vallalkozasbol. Amennyiben az eszkoaékznalata, rendeltetése megvaltozik,
mert az eszk0z a tevékenységet,ikdaést tartdsan mar nem szolgalja vagy forditvkoak
azok besorolasat meg kell valtoztatni; a befektetetkdzt at kell sorolni a forgdeszkdzok
kozé vagy forditva. Az értékpapirok beszerzésérglita vezetés hatarozza meg, é€s ennek
alapjan kell allomanyba venni a befektetett pénziggzktzok vagy a forgdeszkdzok
kozott. Modositasra (atcsoportositasra) is csakezetés dontése alapjan keril sor a
targyévet érirtien, legkésbb az Uzleti év mérlegének készitésekor.

Befektetett eszk6zdk
* Alapitas atszervezeés
» Kisérleti fejlesztés
« Vagyon értél jogok
» Szellemi termékek
* Ingatlanok
* Miszaki gépek, berendezések és jarek
» Egyéb gépek, berendezések és jarek

A befektetett eszkdzOk és a forgoeszkozok ertekedes

Altalaban gy torténik, hogy a nyilvantartas szeribeszerzési, illetve &hllitasi
koltségeket a leirasokkal csokkentjik.

Beszerzési koltsé@z a raforditas, amely az adott eszkdzh6z annaknhbatba vételéig
felmerilt és eszk6zokhoz egyedileg hozzarendg&lhet

* import beszerzéseknél: a szamla szerinti — engeglsh&al csdkkentett, felarakkal
novelt vételar + bizomanyosi dij + vam + vamkezelészallitasi koltség + szallitasi
koltség, beruhdzasoknal tovabba az aktivalasigerlinhitel kamat.

» Dbelfoldi beszerzéseknél: anyagnal a beszerzesigefélt kozvetlen koltség.

Nyilvantartasi érték:az eszkozoket a konyvekben tényleges beszerzékorartartjak
nyilvan.
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A Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar VadaszatiMuzeum Beruhazoé
Nonprofit Kézhasznu Kft. (a tovabbiakban: véllalkozas) a vasérolt keszlétdktyamatos
mennyiségi és értékbeni nyilvantartast nem vezet.

Amortizaciés moédok és eljarasok

Linearis leirds: az eszkOz értekének egyenletesen, minden évbenosz6sszel
elszamolasa; a leirasi norma megadhato szazalé&dggrabszolut 6sszegben.

Az amortizacioét a mar rendeltetéssmar hasznalatba vett izembe helyezett immaterialis
javak, targyi eszkozok utan kell elszamolni mindgddamig azokat rendeltetésiknek
megfeleben hasznaljuk. Ertékcsokkenést az (izembe helyezgiatal a kivezetés napjaig
szamolunk el. Az értékcsokkenés elszamolasa neggatetorténik.

Maradvanyértéka rendeltetésszethasznalatbavétel, az izembe helyezépddtjdban — a
rendelkezésre allo informécidk alapjan, a haszriegaélam flggvényében - az eszkoz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhagmizalhatd értéke. Nulla lehet a
maradvanyérték, ha annak értéke valdssithetben nem jelerds.

Az amortizacié alapja az aktivalasra kérideszerzési, illetve @&hllitasi koltseg (bruttd
erték), modszere a lineéaris leiras.

» ¢puletek: 100 év hasznos élettartam, ( a vagyohdsze kapott eszkdzok esetén a
vagyonkezelési szesdésben rogziteni kell a tarsasagunk altal hasnéitéket és
leirdsi mddot)

* ¢épitmények: 100 év hasznos élettartam, az eévenki@itas meértekét ( a
vagyonkezeléshe kapott eszkdzok esetén a vagydékezzeradésben rogziteni
kell a tarsasagunk altal hasznélt mértéket éssiaimddot)

» foldterllet: a tarsasag nem szamol el leirast

» (ltetvények: 5%, 20 év hasznos élettartam

* gépek, berendezések, felszerelésekjaak: 5% 20 év hasznos élettartam, kivétel az alabb
kiemelt eszkdzok, melyek esetében 20% 5 év

A HR 8456-8465, 8479 vtsz-bOl a programvezérlésli, szamvezérlésli gépek,
berendezések

« A HR 8471, 8530, 8537 vtsz-bdl az iranyitastechnikai és altalanos rendeltetés(
szamitastechnikai gépek, berendezések

A HR 84 és 85 arucsoportbdl az ipari robotok

A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz-bdl az atvitel-technikai, az ipari kilénleges
vizsgaldmiszerek és a komplex elven mikoédS kilonleges mérd- és vizsgald
berendezések

« A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz-k, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz alszam
« A HR 8419 11 00 00, 8419 00 00, 8541 40 91 00 vtsz alszamok
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« az immaterialis javak, ahol a leirast az alabbmdist:
o vagyonértélt jogok beszerzeési koltségét 6 év alatt,
o a szellemi termékek beszerzési, illetvéadiitasi koltségét a
o egyéb immateridlis javak beszerzési koltségéet 5 ahatt irjak le
értékcsokkenéskent, linearis modszerrel.
* minden egyeb fel nem sorolt targyi eszk6z 14,5%

Az értékcsokkenését olyan mértékig kell végrehagjtamgy az immateridlis j6szag, a targyi
eszkdz, a beruhazas hasznalhatdsaganak meégfetérlegkésziteskor érvényes /ismert/
piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

A kis értéki (100.000,- Ft egyedi érték alatti), egy éven tillasznalédo eszkdzoket a
hasznalatba vételkor értékcsokkenési leirasi kijkisét teljes egészében elszamoljak.

Terven fellli értékcsokkenéatkor szamoljak el a targyi eszkdzoknél és a kErasoknal,
ha ezek értéke tartosan (1 évassihkot meghaladdan) lecsokken a kovetkakok miatt.

FelujitAsok minésitése, elszamolasa

A targyi eszkdzok hasznalatuk soran kopnak, illetzeallaguk valtozhat. Ezen okok miatt
bizonyos idkdzénkent felujitast igényelnek.

A felljitasok novelik a targyi eszko6zok bruttd &édé ezért 1ényeges, hogy a felljitdsnak
minoésulo raforditasok elkiloniljenek a folyamatos Uzeméletszolgald karbantartasi
munkak raforditasaitol, melyek a koltségek kozeéttknek elszamolasra.

A kis értéKki (100.000 Ft egyedi értékhatar alatti) targyi egghkofelljitasanak raforditasait,
amennyiben ezek nem haladjak meg az 100.000 Festy kell nyilvantartasba venni,
hanem a koltségek kdzott szamolja el a vallalkozas.

Ertékvesztések

A vallalkozasban l&¥ tulajdoni részesedést jelértefektetéseknél — fliggetlendl attol, hogy
az a forgbeszkozok, illetve a befektetett péenzigggkozok kozott szerepel — értékvesztést
kell elszamolni, a befektetés konyv szerinti értékea piaci értéke kdzotti veszteség jdileg
kilénbbzet 6sszegében, ha ez tartdsnak mutatkejdents dsszed)

A szamwviteli torvény szerint az eszkdzok felertékére nem kertlhet sor, el kell viszont

szamolni az értékvesztések Osszegét. Az egyszerlagéékelt eszkdzok késb nem
értékelhetk fel, még az eredeti beszerzési koltségikre sem.

Készletek értékvesztése
A szamviteli torvény 39. § (1) és (2) bekezdéséegelelmében a vasarolt készletek
értékelésénél a beszerzési arbol kell kiindulni.
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Amennyiben a piaci érték alacsonyabb a beszerzésil,algy a vasarolt készletet az
alacsonyabb értéken kell a mérlegben felvenni, 2ze@dék mar magaban foglalja az
értékvesztest.

A beszerzési arat csokkenteni kell, ha:

* a tényleges piaci ar alacsonyabb, mint a nyilvéasaszerinti beszerzési ar /pl.
tartosarcsokkenés/,
* csoOkkent értéka készlet /megrongalodott, kifutott tipus stb./

A leirds mértékét ugy kell meghatarozni, hogy azlaishasznalhatésaganak megfélel
/csbkkentett/ értéken szerepeljen a mérlegben.

Ev kdzben csak leértékelési, selejtezési eljarastéleen megéllapitott értékvesztéseket
szamolunk el.

Vevok értékvesztése
A nyitott vewkovetelések év vegi miisitése a mérlegkészités soran a szamviteli térvény
55. 8§ (1) bekezdésbemat feladat a vallalkozas részére.

Ertékvesztés képzése

A vewk altal elfogadott /pl. folydszamla egyeztetéssdbszaigazolt/, a mérleg
fordulénapjan fennallé nyitott kovetelésre akkofl katékvesztést képezni, ha bizonyossa
valik, hogy a teljes dsszeg kifizetésére nem kel Ez azt jelenti, hogy a teljesités
szerddés szerint hianytalanul megtortént, ebben nincsites viszont a vel pénzugyi
helyzete bizonytalan, 6d- vagy felszdmolasi eljards varhatdo vagy elindéds a
kovetelésnek csak egy része fog megtérilni. A s fizetési felszoélitasok
eredménytelenek voltak.

Az értékvesztés képzése a szamvitelben egyéb ftifera, tarsasagi adoban addalapot
noveb tétel.

Ertékvesztés visszairasa

A korabbi mérlegidszakban képzett értékvesztések, kovetelések eviyegirtekelésekor
ismét mirbsitésre kertlnek. Amennyiben tovabbi értékvesztésen szikség, a
kllénbozetre tovabbi értékvesztés szamolhato el.

Ha viszont Uj informaciét kapna arrél, hogy a csikiett kovetelés megis magasabb
0sszegben fog megtértlni, akkor leisgly van visszairasra, szintén csak a kilénbozet
erejéig. Visszairas fogalma: a kdvetelés varhatdagtérib dsszege jeleisen meghaladja
a kovetelés konyv szerinti ertéket.

Az értékvesztés visszairas tehat mérlegkészitésiy wninositési feladat, a kovetelés
tovabbra is nyitott, csak a kulénbdzet rendedendszonyitva a korabbi értékvesztés
képzéshez. Egyedileg v@wként végzendl el a mirbsités.

Az értékvesztés visszairas a szamvitelben egyéétdlea tarsasagi adéban adoalap ribvel
tétel.
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Hitelezési veszteségként torténleiras

A hitelezési veszteség leirasa torténhet wezdbntés alapjan vagy behajthatatlannak
tortérd év végi mirbsitéssel. Feltételeit a szamviteli térvény 3. § ljékezdésének 10.
pontja tartalmazza. Mindkét esetben dokumentalihigkkdnyvelést.

A hitelezési veszteség leirasa a szamvitelben egdf@oditas, de csak a behajthatatlanna
valé kovetelésre van tarsasagi adodalap csokkkmtlvezmény — a korabban elszamolt
értékvesztés erejéig [tarsasagi adotorvény 7.]18 (1)

Példa hitelezési veszteség leirasara

El6z6 év végén

Eredeti kovetelés: 1.000.000

Eddig elszamolt értékvesztések /és visszairasdk080

Kdvetelés konyv szerinti értéke: 200.000

Targyeév végén

Felszamolo6 értesitése alapjan 10% fiz€tli€x0.000

Hitelezési veszteség: 900.000

ebdl konyvelend rész T 86-K 311 100.000

es az ertekvesztés megszintetése T 312-K 311 &00.00

tarsasagi adoalap csokkentés: 800.000

Mivel a behajthatatlan kodvetelés magasabb voltt raitkorabban képzett értékvesztés, a
korabbi addalapot nbuwelételt a tarsasagi adoalap csokkentés nullazzaidzant nem all
fenn a behajthatatlansag /de a vallalkozas érdekatt szikséges a leiras/ akkor az
értékvesztés miatti kordbbi adbalap névelés nemkesigalva a kivezetés évében.

Ha nem volt korabban ertékvesztés képezve és némmjtbatatlan a kovetelés, akkor a
leiras éveben tarsasagi addalapot nbtakl keletkezik.

2. FORRASOK értékelése
A sajat tkéet, a céltartalékot és a kotelezettséget konyxirdzértekben mutatjuk Ki.

A szallitokkal szembeni kotelezettségeket az elismszamlazott 6sszegben vesszik
figyelembe.

Céltartalék (lasd: 41.8)

A céltartalékkal a vallalkozas az dvatossag essazdimeres elvébkiindulva pontositja az

eredmeényt, valosabba teszi a saj&ejét, és fedezetet teremt a multbeli folyamatheas |

bizonytalan kimenetél események jdwe vonatkozé kedvéden hatdsara, varhatd
kockazataira.

A szamviteli torvény céltartalék képzéseét irjd@, ebgyéb raforditaskent kell elszamolni,
felhasznélasat /feloldaséat/ egyeb bevételként siiamioa ceg.
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A szamviteli térvény Ovatossag elve szerint nenetedredményt kimutatni akkor, ha az
arbevétel, a bevétel pénzigyi realizalasa bizoastal

Céltartalek képezhetty a meghatarozott garancialis kotelezettségek, ngm@meényes
nyugdij, végkielégités fedezetére. Céltartalék &8pz szempontjabdl csak az
alapkovetelések vehit figyelembe, a késedelmi kamat nem.

Céltartalékkal kapcsolatos informéacidk a kiegészé mellékletben

Jogcimek szerinti részletezésben kell kimutatnaabdwe esetben, ha lényeges eltérés van az
el6z6 évhez képest és azt indokolni kell.

A tarsasagi add alapjanak megallapitasahoz figysterkell venni az ado6zéas oéi

eredményt modosito tételeket, ezeket a tarsasagbaekény tartalmazza.

Addalap noveb tétel a targyévi eredmény terhére képzett céltartalék.
Adobalap csokkent tetel a megebzo Uzleti években képzett céltartalék feloldasa.

Id 6beli elhatarolasok

Az aktiv és passziv ébeli elhatarolasok csoportjait, elszamolaséat a t@md tartalmazza.

Mérlegkészités étt felllvizsgaljak mindazokat a tételeket, amelyjekeguknél fogva
id6ébeli elhatarolas alapjat képezhetik, és tételesemrkaljak az aktiv és passzihkli
elhatarolaskent elszamoland6 6sszegeket. Aheldl elhatarolasok konyvelési tételeit an.
helyesbib konyvelésnek nevezzik, mely annak érdekében ikrtbogy az adott idszak
bevételeivel szemben az adotisdak koltségei, raforditasai alljanak szemben.

Az aktiv idébeli elhatarolas olyan eszkozjelle tetel, amely a targyiibzak bevételeit és
raforditasait helyesbiti az 6sszeméres elvének etedggn. Az aktiv idbeli elhatarolasok a
vallalkozas eredményét novelik, azaltal, hogy
* a mar elszamolt, de nem a tardigsdakra vonatkozo koltségek dsszegét csokkentik,
vagy
* még be nem folyt és ki sem szamlazott, de a tadgymkot illet bevételek 6sszegét
szamba veszik.

Pl. az aktiv idbeli elhatarolas segitsegével csokkenteni kell |dze ekifizetett bérleti dij
alapjan elszamolt koltséget, ha a kovedkéxi bérleti dij egy részeét kifizette a cég. Az
aranyositast egy beldizonylaton kell elvégezni, amely a leltar mekédd képezi.

A szamvitelben apassziv elhatarolasolyan forrasjelleqy tétel, amely a targyiibzak
bevételeit és raforditasait helyesbiti, az 6sszésngzamviteli elvének megfeden.

A passziv idbeli elhatarolasok a vallalkozas eredmeényét csakkearaltal, hogy
* a meég nem elszamolt, de a targygdakot illet koltségek 6sszegét szamba veszik,
vagy
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* a mar befolyt, de nem a targyikakot ille bevételek dsszegét csokkentik.Pl. a
targyévre vonatkozd, még ki nem fizetett jutalomszégét dre elszadmoljak
koltségkent, és ezzel egyidkgg felvesziink a forrasok k6zé egy ugyanilyen Ggsze
elhatarolas Ez a koltség elhatarolasra példa. Anmegkapott, de a kdvetk@zvre
vonatkozé bérleti dij dsszegével csokkentjiuk a teeket, és ezzel egyidigg
felvesziink a forrasok kdzé egy ugyanilyen osézdhatarolast.

l1l. Rendkivli tételek elkilonitése a szokasos Ueti eseményekdl (14sd:86 8)

A szokasos mértéket meghaladd, rendkivili gazdaségsgménynek tekintjlk a
kovetkedket:
» nem kapcsolddik a vallalkozas rendszeres Uzenetiligtvékenységéhez;
» eloéfordulasa a vallalkozasnal eseti jeliegletve az ebz6 idoszakhoz képest kiugro
nagysagrenil - szorosan kapcsolodik a rendszeres lUzemi /lUiztetrekenységhez,
de a mérték az &6 évek szokasos mértekét Iéenyegesen meghaladja.

Szamszdisitve:
+ a fizetend, illetve kapott birsagok, blntetések, késedelmma&@k kozul az
50 e Ft -ot meghaladodkat,
» a hitelezési veszteségek kdzll a 100e Ft-ot medbiad,
* a korabban behajthatatlannak dsitett, de mégis befolyt kovetelések teljes
0sszegét,
* akareseményekkel kapcsolatos raforditasok, illbexetelek teljes 6sszegeét.

IV. Gazdasagi események kdonyvelésének hatéarideje

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi fiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkul, készpénzforgalom esetén a pémgassal egyidéjeg, illetve
bankszamla forgalomnal a pénzintézeti értesitéserkegésekor, az egyéb pénzeszkdzoket
éerint tételeket legkddb a targyhot kovétho 15-eig a kbnyvekben koteten rogziteni
kell.

Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga
A targyi eszkozok aktivalasat az analitikdba azvakist koved honap végéig fel kell

jegyezni, az értékcsokkenést is a negyedéves k@r@scben kell elszamolni — mind az
analitikaban, mind askdnyvben —, és az egyeztetést is ekkor kell elvdéigez
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Az egyéb gazdasagi események kdnyvelésének hatajde

Az egyeb gazdasagiiveletek, események bizonylatainak adatait a gagdasiéveletek,
esemeények megtorténte utan havonta, a targyhdomé@petb ho végéig kell a kdnyvekben
rogziteni és adkonyvi szamlakon kimutatottakat az analitikaval egetni (kivéve az
ertékvesztéseket, a céltartalékokat és éladli elhatarolasokat).

V. Kiegészith melléklet

A kiegészib melléklet szbveges és szamszaki részeket tartalenaallalkozas onalléan
szerkeszti.

Tagolasa:

Altalanos bevezed rész tartalmazza szamviteli politika révid, tdmor beatasat, a

szamviteli alapelvekt vald eltérés okat, hatdsait, a vallalkozas vagygenzugyi,

jovedelmedségi helyzetének bemutatasat. Be kell mutatni akée®k és forrasok beis

Osszetételének alakulast.

A valés vagyoni, pénzlgyi és jovedelmiségi helyzet alakulasanak értékelésén tal, az

eszkdzOk és forrasok Osszetételét, a séd €s a kotelezettségek tételeinek alakulasat, a

likviditas és fizeb- képesseg, valamint a jovedelMiszg alakulasat kell bemutatni az alabbi

mutatok alapjan:

a.) Sajatidke ardnya=(Sajabke/idegendke) x 100

b.) Tokefeszlltségi mutato=(ldegebke/Sajat dke) x 100

c.) Eladésodottsagi mutaté=(Kotelezettségek/Séla)tx 100

d.) Tokeebsség=(Sajatke/Mérlegbosszeg) x 100

e.) Likviditasi mutaté=(Forgoeszkozok/Roévidlejar&titelezettségek) x 100

f.) Likviditasi gyors rata=(Forgoeszktzok - Készlgieovidlejaratu kotelezettségek) x
100

g.) Adossagszolgalati fedezet mutatdja=(Mérleg stiereredmény+ Ertékcsokkenési
leiras/ HosszU lejaratu kotelezettségek esedékeszd részlete)

h.) Toékearanyos jovedelmégég=(Adbdzott eredmény/Sajéke) x 100

i.)  Arbevétel aranyos jovedelmeseg=(Addzott eredmény/Netto arbevétel) x 100

J.) EszkoOzaranyos joévedelmészg= (Adozott eredmény/Eszkdzok dsszesen) x 100

k.) Toke aranyos osztalék=(Fizeténdsztalek/Jegyzetbke) x 100

Mérleghez kapcsolodo kiegészitések:

* anem 0sszehasonlithatd adatok ismertetése edasdok
» t0bb helyen is szerepeltethetdat ismertetése,
* a mirsités esetleges megvaltoztatasanak leirasa,
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» az értékelési elvek megvaltoztatasanak bemutatasa,

* az immaterialis javak és targyi eszk6zok brutt@lérhek, valamint értékcsokkenesi
leirdsanak alakulasa,

« a meghatarozé jelefdédi targyi eszkozok értékcsokkenési leirdsanak
megvaltoztatasabol adodo eredménymodosulas isksetet

» az eredménytartalék lekotott dsszegének bemutatésa,

* aceéltartalék képzés részletezése.

Az eredmeény kimutatas részletezése:

« az dssze nem hasonlithaté adatok bemutatasa dédasao

* anem anyagjelldgszolgaltatasok értékének bemutatasa,

» a kutatas, kisérleti fejlesztés targyeévi koltségkiismertetése,

* a tarsasagi addé megallapitasanal — az értékeléstlanteben alkalmazando-
mobdositd tételek ismertetése,

* rendkivili bevételek és raforditasok részletezése.

T4jékoztatd kiegészitések:

» atargyévben foglalkoztatott munkavallalok létszaakaés keresetének bemutatasa,

* az igazgatésag, az Uzletvezetés és felidgpedottsag tagjainak fizetett juttatasok,
elolegek és kdlcsonok és azok nydjtasanak feltételei,

« avallalkozas esetében a részvények szamanak égéiének bemutatasa.

A fentieken kivul a szamviteli térvény szerint:

A kiegészith mellékletben ismertetni kell és az egysisétett éves beszamold
osszedllithsanal alkalmazott értékelési eljaras@sataz értékcsokkenés elszamolasanak
mobdszerét, az egyes mérlegtételeknél alkalmazeltizé évil eltér - eljaradsokbdl erdd

az eredmeényt befolyasold eltérések indoklasat,mialaa vagyoni pénzigyi helyzetre, az
eredményre gyakorolt hatasukat. A szamviteli gaitimeghatarozé elemeit és azok
valtozasat, a valtozas eredmeényre gyakorolt hatasttegészit mellékletben be kell
mutatni.. Az elkilonitett allami pénzalapokbdl kdpdsszeget tamogatasonként - a kapott
0sszeg, annak felhasznalasa (jogcimenként és awgnke rendelkezésre allé 6sszeg
megbontasban — kell a kiegés$zihellékletben bemutatni. A kiegésritnellékletben kell
bemutatni az ellairzés, az onelleéirzés soran feltart jelefgaebb 06sszdg hibak
eredményre, eszkozokre-forrdsokra gyakorolt — alegien, az eredmény kimutatasban
0sszevontan szerépt hatasat, évenkénti megbontasban.
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A kiegésziti mellékletnek tartalmazni kell:

* (gazdasagi tarsasagnal az igazgatosag, az uUzleisesst a fellgyél bizottsag
tagjainak tevékenységikért az lzleti év utan jaranjdésag 6sszegét csoportonkent
0sszevontan,

* (gazdasagi tarsasagnal az igazgatosag, az uUzleisesst a fellgyél bizottsag
tagjainak folyositott élegek és kdlcsonok 6sszegét, csoportonként dsstaavoa
kamat, a Iényeges feltételek, a visszavett 0sszégek garancialis kotelezettségek
egyideji kozléseével.

A kiegészith mellékletben meg kell adni:

« a targyévben foglalkoztatott munkavallalék atlagasatisztikai |étszamat,
bérkoltségét és személyi jelieg egyéb  kifizetéseit,  mindegyiket
allomanycsoportonként bontva,

A kiegészitt mellékletben be kell mutatniaz immaterialis javak, targyi eszk6zok nyitd
bruttd értekét, annak novekedését, csokkenéséttsmolasokat, tovabba a halmozott
értékcsokkenés nyitoertéket, targyévi novekedésékkenését, az atsorolasokat, tovabba a
halmozott értékcsokkenés nyitbértékét, targyéviehedését, csokkenését, az atsorolasokat,
a targyevi értékcsokkenési leiras 6sszegét legalabbrlegtételek szerinti bontasban.

A fentiek szerinti részletezésben be kell mutatniedszamolt értékcsokkenési leirast a
kovetke®d bontasban: terv szerinti leiras linearisan, dexgigen, teljesitmény aranyosan,
terven fellili értékcsokkenési leiras.

A kiegészit mellékletben be kell mutatni a kutatas, kiséfigtesztés targyévi koltségeit.

VI. Hatalyba lépteté rendelkezések

E szabalyzat hatalya a tarsasag egészére kitetf@dsa 2013. februar 0bHvisszavonasig
vagy modositasig érvényes.
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1. sz. melléklet

Kodnyvvizsgald adatai

TARSASAG NEVE:
CEGJEGYZEKSZAM
CiME:
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A Szamlarend elkészitésének jogszabalyi alapjai

A jelen szamlarend (tovabbiakban: a Szamlarendgszikésének alapjat a szamviiklszolo
tobbszér mdédosito000. évi C. térvénya gazdasagi tarsasagoksablé 2006. évi V. torvérgs a
kdzhasznl szervezetékrszolé 1997. CLVI. torvényképezi, figyelembe véve &zéchenyi
Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszati Muzeum Bmihdz6 Nonprofit
Kdzhasznu Kift. (tovabbiakban: a Kft..) tevékenységét szabalyozgélegogszabalyi éirasok
ervéenyesilést is. A Szamlarend a hatalyos Szambibditika kiegészit szabalyzata.

A Szamlarend hatalya, a szabalyozas kore

A Szamlarend &zéchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszallizeum Beruhazo
Nonprofit Kozhasznu Kft. fokényvi szamlaira vonatkozoan tartalmagigisokat.

A Szamlarend tartalmazza:

» afokonyvi szamla tartalmat, ha az a megnevez#s@m egyeértelien kovetkezik,

» a fokdnyvi szamléara torténkonyvelés jogcimeit, a szamlat étirgazdasagi eseményeket és
mas szamlakkal valé kapcsolatat,

« afokobnyvi szamlak és az analitikus nyilvantartasokdsapatat,

* a zarlati feladatok 6sszefoglaldsat.

Valamennyi alkalmazasra kijelolbkonyvi szamla szikség szerint alabonthato, a tdegjolt
fokonyvi szamlakat azonban a szamlatikérben 6sszezgtikent meg kell jel6lni és egyenlegét az
Ujonnan létrehozott (aldbontottpkdnyvi szamlakra kell atvezetni. Osszegfokozatkk&ilolt
szamlakra kozvetlendl nem szabad konyvelni.

A kettds konyvvitelt vezet gazdalkodo az egységes szamlaker@trédainak figyelembevételével
olyan szamlarendet kételes késziteni, amely szdidmtyvvezetés az e térvényberied beszamolo
készitését maradéktalanul biztositja.

A Szamlarendnek a kodvetketiket kell tartalmaznia:

* minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét égmaeezését,

* aszamla tartalmét, ha az a szamla megnevedésgyertelniien nem kdvetkezik, tovabbé a
szamla értéke novekedésének, csbkkenésének jogcdnseamlat érivtgazdasagi
eseményeket, azok mas szamlakkal valo kapcsolatat,

« afokbnyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kalatag

« aszamlarendben foglaltakat alatamaszté bizorgatiet.

A szamlatikor nem képezi a szamlarend részét, mivel a szamkdqralak és részletézszamlak
nyitdsara barmikor sor kerillhet. Azok tartalmardayvekedésének, csokkenésének jogcimeire, mas
szamlakkal és az analitikus nyilvantartassal valépckolatara a szamlanal, illetve a
szamlacsoportnal leirtak vonatkoznak.

A bizonylati rend 6nall6 szabdalyzatként kerilt stkiéésre.
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Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatkell lenniik a §konyvi kdnyveléssel, és a
ketts kozott az értékadatok szadmszegyeztetésének leldsegét biztositani kell.

Minden ki nem emeltdkdnyvi szamlahoz kapcsoléddéan — amennyibebkérfyvi szamla nem
kerll az egyedi azonositashoz kk8ppen megbontasra — részlétemalitikat kell vezetni. Az
analitikanak tartalmaznia kell minden olyan adagwhi a tkonyvben konyveltek egyeztetéséhez
szikséges.

A szamviteli térvény szerint a két konyvvitelt vezet gazdalkodé a kezelésében, a hasznéalataban,
illetve a tulajdondaban Iéveszkdzokél és azok forrasairdl, tovabba a gazdasaiyietetekl olyan
konyvviteli nyilvantartast koteles vezetni, amely eszk6zokben (aktivakban) és a forrdsokban
(passzivakban) bekovetkezett valtozasokat a vabdsdgmegfeldlen, folyamatosan, zart
rendszerben, attekinttéetn mutatja.

Az 1-4. szamlaosztaly tartalmazza a mérlegszamlagaen belil az 1-3. szamlaosztaly az
eszkbzszamlakat, a 4. szamlaosztaly pedig a faaadékat. E szamlaosztalyok szamlai biztositjak
a merleg elkészitéséhez szikséges adatokat.

Az eredménykimutatas elkészitéséhez, a mérlegnsizeredmény megallapitdsahoz szikséges
adatokat az 5.6.7. és a 8-9. szamlaosztaly széemldimazzak.

SZAMLAREND
5/56



Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszaliiizeum Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kift.

1. Szamlaosztaly: BEFEKTETETT ESZKOZOK

Az 1. szamlaosztaly az immateridlis javak, a targgzkozok (ideértve a rendeltetésiear
hasznalatba nem vett, lzembe nem helyezett bemsdiatais), valamint a befektetett penzigyi
eszk6zok nyilvantartasara szolgalé szamlakat fragtahgaban.

Befektetett eszkdzként olyan eszkozt szabad kimit@melynek az a rendeltetése, hogy a

tevékenységet, aitkddést tartdosan, legaldbb egy éven tul szolgalja.

A befektetett eszk6z6k kbzé az immateridlis javakatargyi eszkozoket, a befektetett penzigyi

eszkozoket kell besorolni.

Amennyiben az eszkdz6k hasznalata, rendeltetéesgamezrik, mert az eszkdz a tevékenyseéget, a
mukoddést tartdsan mar nem szolgalja vagy forditveapakzok besorolasat meg kell valtoztatni; a

befektetett eszkozt at kell sorolni a forgéeszkozdke vagy forditva.

Az eszkdzok kozott kell kimutatni a pénzigyi lizikgretében atvett eszkdzoket, tovdbba a bérbe
vett (a hasznalatra atvett) eszkdzokon vegzetthdeasok, felljitasok, valamint a koncesszios
szerddés alapjan beszerzett, megvalositott eszkozokédrie

1.1. IMMATERIALIS JAVAK

Az immaterialis javak kozott a nem anyagi eszkozdkevagyoni érték jogokat az ingatlanhoz
kapcsolédo vagyoni értékjogok kivételével, a szellemi terméket, az Uzhdigy cegeértéket),
valamint az immaterialis javak értékhelyesbités#t kimutatni.

Az immaterialis javak kozott kimutathatdo az alapiédszervezés aktivalt értéke és a kisérleti
fejlesztés aktivalt értéke is.

11 Immaterialis javak
111 Alapitds-atszervezés aktivalt értéke
112 Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
113 Vagyoni értéki jogok
114 Szellemi termékek
115 Uzleti vagy cégérték
117 Immateridlis javak értékhelyesbitése
118 Immateridlis javak terven fellili écs
119 Immateridlis javak terv szerinti écs
Novekedések:
T11-K491 Nyitas

T11-K45(466) Szamlazott vételar
T11-K38(466) Elszamolas a fizetett 6sszegbleandk értesitése, ill.

T11-K98 Térités nélklli atvétel a pénztarbizanglapjan
T11-K47 Kapott apport értéke
SZAMLAREND
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Csokkenések

K11-T 118,119 Ertékesitéskor, apportalaskonégriélkili atadasnal, hiany, megsemmisiilés
esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

K11 -T 86 Ertékesitéskor a nettd érték elszamolasa

K11 -T 88 Apportalaskor a nett6 érték elszamolasa

K11 -T 88 Térités nélkili atadasnal a netté éelékamolasa
K467 — T 86 a fizetertdAFA

K11-T86 Hiany, megsemmisulés esetén a nettk elsgamolasa
K11-T 492 Zaras

111. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke

Alapitas-atszervezés aktivalt értékeként a valledko tevékenység inditasaval, megkezdésével,
jelents bvitésével, atalakitasaval, atszervezésével kaposotaberuhazasnak, feltjitasnak nem
mindsul - a kil$ vallalkozok altal szamlazott, valamint a sajatélenység soran felmerdlt olyan
kozvetlen 0Onkoltségbe tartozd koltségeket lehet ukatmi, amelyek az alapitas-atszervezes
befejezését kdvéen a tevékenység soran a bevételekben varhatoaténilegk. Idetartoznak a
mindségbiztositasi rendszer bevezetésével kapcsotatékdanyseg koltségei is.

T11-K58 Sajat vallalkozasban végzett alapitaseqivezés kozvetlen koltsége
112. Kisérleti fejlesztés aktivalt ertéke

A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként agben hasznosithato, a kisérleti fejlesztés erednmétkyé
jovébeni hasznositasakor az arbevételben megieaikisérleti fejlesztés eredménye érdekében
felmertlt olyan szamlazott 6sszeget és a sajakémyseg soran felmerilt kdzvetlen 6nkoltségbe
tartozo koltségeket lehet figyelembe venni, amebjekvalhatd termékben - szellemi termék, targyi
eszkoz, készlet - nem vehlktszamitasba, mivel a létrehozott termék piaci rhai piaci - arat
meghaladjak. A kisérleti fejlesztés allomanyba \adttivalt értéke nem haladhatja meg azt az
0dsszeget, ami varhatéan megtéril a kapcsolodibgiv gazdasagi haszonbdl a tovabbi fejlesztési
koltségek, a varhat6 termelési koltségek, illetveranék értékesitése soran kozvetlendl felnderdl
ertékesitési koltségek levonasa utan.

A Kkisérleti fejlesztés aktivalt értekeként lehetmlkiatni a megkezdett, de az uzleti év
mérlegfordulénapjaig be nem fejezett kisérleti egjités - a jédben varhatdban megtédiil-
kozvetlen koltségeit is. Ez esetben a kisérleke$ejés aktivalt érteke nemcsak a kisérleti fefjéssz
tobbletkdltségeit foglalja magaban, hanem azon ékek kozvetlen kdltségeit is, amelyeket csak
késhbb, a kisérleti fejlesztés befejezésekor lehetszlkéek, a targyi eszkdzok, a szellemi termékek
kozott allomanyba venni a kisérleti fejlesztés \a#ti értékének csokkentésével. Az alap- és
alkalmazott kutatas koltségei, valamint a kisérejliesztés kdzvetett és altalanos koltségei nem
aktivalhatok.

Kisérleti fejlesztésplyan a kutatasbdl és a gyakorlati tapasztalatoklgért, mar léteg tudasra
tamaszkodo, rendszeres munka, amelynek célja ajgaky termékek és szerkezetek Iétrehozasa, Uj
eljarasok, rendszerek és szolgaltatasok bevezetye a mar |étrehozottak vagy bevezetettek
lényeges javitasa
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113. Vagyoni értéki jogok

Vagyoni érték jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutaamelyek nem kapcsolodnak
ingatlanhoz, nem tartoznak a szellemi termékek kiby€nek kiloéndsen: a bérleti jog, a hasznalati
jog, a koncesszils jog, a jatékjog, tovabba a nménkaa licencek, valamint az ingatlanhoz nem
kapcsoldédo egyéb jogok pl. telefonhalézat hasznjaiga.

114. Szellemi termékek

Szellemi termékek kdzé soroland@ktalalmany, az iparjogvédelemben részegéavak kozul a
szabadalom és az ipari minta, a séefpgvédelemben részesliszoftver termékek, az egyéb
szellemi alkotasok, a jogvédelemben nem résaedel titkossaga révén monopolizalt javak kozil a
know-how és gyartasi eljaras, a védjegy, fuggetlatidl, hogy azt vasaroltak vagy a Kift. allitotta
els, illetve hasznalatba vették-e azokat vagy sem.

T114-K58 Sajat éAllitdsu szellemi termék allomanyba vétele
115. Uzleti vagy cégérték

Uzleti vagy cégértékként kell kimutatni cégvasarléasetén a jdbeni gazdasagi haszon
reményében teljesitett tobbletkifizetés Osszegetiakulas esetén az ilyen cimen megallapitott
értéket.

Uzleti vagy cégérték:

* Ccégvéasarlas esetérfamikor a megvasarolt tarsasag, annak telephelyegethialdézata
eszkozeit és kotelezettsegeit ajvidtelesen allomanyba veszy:fizetett ellenérték és az
egyes eszkozok piaci értékének az atvallalt kostisegek - e torvény szerinti értékeléssel
meghatarozott - értekével csokkentett érteke kbkatbnbozet, ha a fizetett ellenérték a
magasabb,

» cégvasarlas esetén (amikor az adott tarsasag régeitélgy szerzi meg a ve\hogy ezzel
a vasarlassal az adott tarsasagban kozvetlen itasybiztositd befolyast szerez, és az adott
tarsasag részvenyeit gzsden jegyzik, illetve forgalmazzalky adott tarsasag megszerzett
részvenyeiért fizetett ellenérték lényegesen tdhimt a megvasarolt részvények piaci
ertéke, a kett kozotti pozitiv kilénbozet,

» cégvasarlas esetéfamikor az adott tarsasag részvenyeit, Uzletrészagyoni betéteit a
vew Ugy szerzi meg, hogy ezzel a vasarlassal az séshsagban kozvetlen iranyitast
biztositd befolyast szerez, €és az adott tarsassgvédyeit, Uzletrészeit, vagyoni betéteit a
tozsdén nem jegyzik, nem forgalmazzéky: adott tdrsasdg megszerzett részvényeiért,
Uzletrészeiért, vagyoni betéteiért fizetett ellégléiényegesen tobb, mint ezen befektetésre
juté - az adott tarsasag eszkozei és kotelezettsegervény szerinti értékelésével
meghatarozott - sajaike értéke, a keitk6zotti pozitiv kilonbozet,

+ atalakulas eseténamennyiben e térvény szerint a gazdalkodd élheagyonatértékelés
lehet'ségével és a vagyonértéket az Uzleti értékeléspvadglemtermél képesség
moddszerével hatarozzdk meg, és az igy meghatardatbsagi vagyonérték és a
kotelezettségek egylttes 6sszege tbbb, mint azsegyekozok piaci eértékének egyittes
dsszege, a pozitiv kilénbozet az Gzleti vagy cégért
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Negativ Uzleti vagy cégérték:

» cégvéasarlas esetén (amikor a megvaséarolt tarsasagiak telephelye, Uzlethal6zata
eszkozeit és kotelezettségeit adveédtelesen allomanyba veszig fizetett ellenértéek
kevesebb, mint a cégvasarlagpdntjdban az egyes eszktzok piaci értékének ailatva
kotelezettségek - e torvény szerinti értekeléssgjathapitott - értékével csokkentett 6sszege
és ez a kulonbdzet a megszerzett immateridlis jatagyi eszk6zok, készletek redlis
ertékéenek aranyos csokkentésével sefimikzmeg, a fennmaradd tébblet a negativ Uzleti
vagy cégérték,

* cégvasarlas esetén (amikor az adott tarsasag régeitéa veyv ugy szerzi meg, hogy ezzel
a vasarlassal az adott tarsasagban kozvetlen itasybiztositd befolyast szerez, és az adott
tarsasag részvenyeit gzsden jegyzik, illetve forgalmazzalky adott tarsasag megszerzett
részvenyeiért fizetett ellenérték Iényegesen kélgsmint a megvasarolt részvények piaci
ertéke, a kulénbozet a negativ Uzleti vagy cégerték

» cégvasarlas esetéfamikor az adott tarsasag részvenyeit, Uzletrészagyoni betéteit a
vew Ugy szerzi meg, hogy ezzel a vasarlassal az sééshsagban kozvetlen iranyitast
biztositd befolyast szerez, €s az adott tarsassgvédyeit, Uzletrészeit, vagyoni betéteit a
tozsdén nem jegyzik, nem forgalmazzéaky: adott tdrsasdg megszerzett részvényeieért,
Uzletrészeiért, vagyoni betéteiért fizetett elléflériényegesen kevesebb, mint az ezen
befektetésre jutdé - az adott tarsasag eszkozei ddslekettségei e torvény szerinti
értékelésével meghatarozott - sajdetértéke, a kilonbodzet a negativ Uzleti vagy a¢élger

» atalakulas eseténamennyiben e térvény szerint a gazdalkodd élheagyonatértékelés
leheth'ségével és a vagyonértéket az Uzleti értékeléspvadglemtermél képesség
moddszerével hatarozzdk meg, és az igy meghatardatbsagi vagyonérték és a
kotelezettségek egylttes 0sszege kevesebb, magyas eszkdzok piaci értékének egyuttes
0sszege és ez a kulonbdzet a vagyonmérlegébenpkzemnematerialis javak, targyi
eszk6zok, készletek realis ertékének aranyos catéd@vel sem ¢énik meg, a fennmarado
kilonbozet a negativ Uzleti vagy cégerték.

117. Immaterialis javak értékhelyesbitése

Az immaterialis javak értékhelyesbitéseként csakagyoni érték jogok, tovdbba a szellemi
termékek - konyv szerinti értéket meghalado - pateéke és konyv szerinti értéke (a bekerllési
értéknek a terv szerinti értékcsokkenés elszanssitégével csokkentett értéke) kozotti kulonbozet
mutathato ki.

T117-K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K117 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy niegstése

118. Immaterialis javak terven fellli értékcsokkenée *(és annak visszairasa)

K118 - T 491 Nyitas
K118 -T 86 Terven fellli értékcsdkkenés elszanmlas
*T 118 — K 86 Visszairas

T 118 -K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskoitégnélkili atadasnal, hiany, megsemmisiilés
esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T118 -K 492 Zaras

119. Immaterialis javak terv szerinti ertékcsokkenée
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K119 -T 491 Nyitas

K119 -T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszanaolas

T119-K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskoitégnélkili atadasnal, hiany, megsemmisiilés
esetén az elszamolt értékcsdkkenés atvezetése

T 119 -K 492 Zaras

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az immaterialis javakrol egyedi nyilvantartast ketzetni. Ebbe a nyilvantartasba fel kell venni
minden olyan adatot, amely sziikséges az azonositéstegnevezés, szallito megnevezése, stb.)

Tartalmaznia kell tovabba:

* az uzembe helyezés (beszerzéspahtjat,

* abeszerzési, illetve azséllitasi értéket (bruttd értéket), illetve annakezasat,

* az értékcsokkenési leiras madjat és mértékét,

» az elszamolt értékcsokkenés 6sszegeét, (elkilbaiteeven felllit)

e anetto érteket

» értékesitéskor, illetve a nullara tortént leirdet@s a &konyviol tortérd kivezetés
idopontjat.

Az analitikus nyilvantartasba felvett 0sszes eszKiikonyvi szamlak szerint csoportositott)
Osszesitett bruttd értékét, targyévi és halmoztékésokkenését, nettd értékét legaldbb év végén
egyeztetni kell adkonyvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel k&hi és a nyilvantartasokat
helyesbiteni kell. Amennyiben &konyvi szamlakon a hiba nem talalhaté meg, akk&ikényvi
szamlat az ellgirz6tt analitikara kell helyesbiteni.

12-16. TARGYI ESZKOZOK

A targyi eszk6zok kozott azokat a rendeltetéssaerasznélatba vett, izembe helyezett anyagi
eszkozoket (foldterulet, telek, telkesités, derdiltetvény, épilet, egyéb épitmény,ugnaki
berendezés, gép, jatimizemi és Uzleti felszerelés, egyéb berendezgatlamokhoz kapcsolddo
vagyoni értek jogok), kell kimutatni, amelyek tartésan - kozesilll vagy kdzvetett médon -
szolgdljak a Kft. tevékenységét, tovabba a berwdwkai, valamint a targyi eszkzok
ertékhelyesbitéseét.

Novekedések:

T12-16 — K491 Nyitas
T12-14-K 16 Targyi eszkdz aktivalasa hasznalaéielkor

T12-14-K 16 Felljitas elszamolasa a felljitagjeetsekor
T12-16 - K 98 Térités nélkuli atvétel
T12-16 — K 47 Kapott apport értéke
CsoOkkenések:
SZAMLAREND
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K 12-14 — T 129,139,149 Ertékesitéskor, apportalgskoités nélkili atadasnal, hiany,
128,138,148 megsemmisilés esetén az elszamolt sitddenés atvezetése

K12-14-T 86 Ertékesitéskor a netto érték elszasaol
K12-14 - T 88 Apportalaskor a netto érték elszasmla
K12-14-T 88 Térités nélklli atadasnal a nettéléelszamolasa
467 86 fizetend AFA
K12-14-T 86 Hiany, megsemmisilés esetén a ngt& élszamolasa

K12-14 - T 22 Atsoroléas targyi eszkdlanyagba
K12-16 - T 492 zZaras

12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEK U JOGOK

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetémfien hasznalatba vett foldteriletet €s minden
olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kalatban létesitettek. Az ingatlanok ko&zé
sorolando: a foldterllet, a telek, a telkesités,épiilet, az éplletrész, az egyéb épitmény, az
tuzemkoron kivali ingatlan, illetve ezek tulajdorartyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsol6dé
vagyoni éertéli jogok, fuggetlendl attol, hogy azokat vasaroltakyy a Kft. allitotta €, illetve azok
sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valosultagm

12 Ingatlanok
121 Foldtertletek
122 Telkek, telkesités
123 Epuletek, épiiletrészek
124 Epitmények
125 Uzemkoron kiviili ingatlanok
126 Ingatlanokhoz kapcsol6do jogok
127 Ingatlanok értékhelyesbitése
128 Ingatlanok terven fellli écs
129 Ingatlanok terv szerinti écs

127. Ingatlanok értékhelyesbitése
A targyi eszkdzok értékhelyesbitéseként csak ak8agrinti értéket meghalado - piaci
értéke és konyv szerinti értéke (a bekerulési agkla terv szerinti értékcstkkenés
elszamolt 6sszegével csokkentett értéke) kozolbirkiozet mutathato ki.

T 127 -K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K127 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy niegstése

128. Ingatlanok terven fellli értékcsokkenése *(éannak visszairasa)

K 128 — T 491 Nyitas
K128 - T 86 Terven fellli értékcsdkkenés elszanmlas
*T 128 — K 86 Visszairas

T 128 —K 121-126  Ertékesitéskor, apportalaskoitégnélkili atadasnal, hiany, megsemmisiilés
esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T128 -K 492 Zaras

129. Ingatlanok terv szerinti értékcstkkenése
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K129 - T 491 Nyitas

K129 -T 57 Terv szerinti értékcsdkkenés elszanaolas

T 129 -K 121-126 Ertékesitéskor, apportalaskoitégnélkili atadasnal, hiany, megsemmisiilés
esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

T 129 - K 492 Zaréas

13. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK

A gépek, berendezések, felszerelések, kdzé takoamnak a rendeltetéssten hasznalatba vett,
Uzembe helyezett gépek, berendezések, felszergkwehyek a Kft. tevékenységét kozvetlenul és
kozvetetten szolgaljak.

llyenek kulondsen: gépek, berendezések, felszerelések az irodaggad@si berendezesek,
felszerelések, az Uzemkdron kivili berendezésédzdelések, valamint az itt felsorolt, bérbe vett
eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazas, feldjitas

13 Gépek, berendezések, felszerelések
131 Gépek, berendezések, felszerelések
Informatikai gépek, berendezések,
132 .
felszerelések
133 Egyéb gépek, berendezések, felszerelé
Gépek,berendezések, felszerelések

o7
¢]
=~

137 értékhelyesbitése
Gépek,berendezések, felszerelések
138 .
terven fellli écs
139 Gépek,berendezések, felszerelések terv

szerinti écs

137. Geépek, berendezések, felszerelések, jammek értékhelyesbitése
A targyi eszkdzok értékhelyesbitéseként csak a kd@merinti értéket meghalad6 - piaci
ertéke és konyv szerinti értéke (a bekertlési aakla terv szerinti értékcsokkenés elszamolt
0sszegével csokkentett érteke) kozotti kulonbdagathato ki.

T 137 -K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K137 —-T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy niegstése

138. Gépek, berendezések, felszerelések, jdmmek terven fellli értékcsdokkenése *(és annak
visszairasa)

K138 - T 491 Nyitas
K138 —-T 86 Terven fellli értékcsokkenés elszanwlas
*T 138 — K 86 Visszairas

T 138 —K 131-136  Ertékesitéskor, apportalaskoitégnélkili atadasnal, megsemmisiilés esetén
az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T 138 -K 492 Zaras

139. Gépek, berendezeések, felszerelések ipaknterv szerinti értékcsokkenése
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K139 - T 491 Nyitas

K139 - T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszanaolas

T 139 - K 131-136  Ertékesitéskor, apportalaskoité@gnélkili atadasnal, megsemmisiilés esetén
az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

T139-K 492 Zaras

14. JARMUVEK

A jarmivek kozott kell kimutatni a rendeltetéssmmm hasznélatba vett, Gzembe helyezett,
szallitoeszkozoket, kdzuti eszkdzoket, valaminttazelsorolt, bérbe vett eszk6zokon végzett és
aktivalt beruhazast, felujitast.

14 Jarmiivek
141 Jarmiivek
147 Jarmiivek értékhelyesbitése
148 Jarmiivek terven fellli écs
149 Jarmiivek terv szerinti écs

A targyi eszkdzok értékhelyesbitéseként csak a\k&agrinti értéket meghaladé - piaci értéke és
konyv szerinti értéke (a bekerllési értéknek a werinti értékcsokkenés elszamolt 6sszegével
csokkentett ertéke) kozotti kilonbdzet mutathato ki

T 147 - K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K147 — T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy niegstése

148. Jarmivek terven fellli értékcstkkenése *(és annak vissizasa)

K 148 — T 491 Nyitas

K148 — T 86 Terven fellli értékcsokkenés elszanwlas

*T 148 — K 86 Visszairas

T148 -K 141 Ertékesitéskor, apportalaskor, téritdkiili atadasnal, megsemmisiilés esetén
az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

T 148 — K 492 Zaras

149. Jarmivek terv szerinti értékcsokkenése

K149 - T 491 Nyitas

K149 — T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszanaolas

T149-K 141 Ertékesitéskor, apportalaskor, téritdkiili atadasnal, megsemmisiilés esetén
az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

T 149 — K 492 Zaras

16. BERUHAZASOK, FELUJITASOK
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A beruhazasok, feldjitasok kozott kell kimutatnmeadeltetésszéen hasznalatba nem vett, Gzembe
nem helyezett eszkdzOk bekerllési értékét, tovébb@aar hasznalatba vett targyi eszkdzokon
végzett ldvitéssel, rendeltetésvaltozassal, atalakitdssakttagdbm-néveléssel, felljitassal
osszefugy munkak - még nem aktivalt - bekertlési értékét.

Beruhazas: a targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajadlkadbsban tortén elbdllitasa, a
beszerzett targyi eszkdéz Gzembe helyezése, retedsirelt hasznalatbavétele érdekében az tizembe
helyezésig, a rendeltetésszehasznalatbavételig végzett tevékenység (szalli@mkezelés,
kozvetités, alapozas, Uzembe helyezés, tovabbaamiadtevékenység, amely a targyi eszkoz
beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezebkészitést, a lebonyolitast, a hitel-
igénybevételt, a biztositast is). Beruhdzas a mégtdrgyi eszkdz bwvitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanakjesibképességének kozvetlen nodvelését
eredményez tevékenyseég is, azddbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapdasokwyeb
tevékenységekkel egyuitt.

Felljitas: az elhaszndalodott targyi eszkdz eredeti allagpdgidasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, idszakonként visszai&iolyan tevékenység, amely mindenképpen azzal ¢iyy z adott
eszkoz élettartama megndvekszik, ereddiszaki allapota, teljesiképessége megkozékn vagy
teljesen visszaall, azallitott termékek mifisége vagy az adott eszkdz hasznalata fedentjavul

és igy a felljitas pétldlagos raforditdsabdl ashipn gazdasagi @yok szarmaznak; felljitas a
korszefisités is, ha az a kors#etechnika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyeseirdsiz az
eredetil eltér® megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdzembiztonsagat,
teljesibképességét, hasznalhatésagat vagy gazdasagosségdit a targyi eszkozt akkor kell
feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszereseggdett karbantartas mellett a targyi eszkdz oly
mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei eldtegg amely elhasznaldédottsag mar a
rendeltetésszérhasznalatot veszélyezteti; nem felljitds az eldiaga felhalmoz6do karbantartas
egyidben valb elvégzeése, fuggetlenil a kdltségek nagyshg

16 Beruhazasok, feltjitdsok
Immateridlis javakkal kapcsolatos
161 .
beruhazésok
162 Ingatlanokkal kapcsolatos beruhdzasok
Gépek, berendezések, felszerelésekkel
163 i
kapcsolatos beruhazasok
164 Jarmiivekkel kapcsolatos beruhazasok
100 000.- Ft alatti Kisértéli targyi
165 o
eszk6zok
166 Apport
167 Befejezetlen beruhazas
Novekedések:
T16 - K491 Nyitas
T 16 - K455 Szamlazott beruhazasi értek
466
T16-K 38 Beruhazasi érték a fizetett 6sszeghasmé értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.
T 16 — K465 Targyi eszkdz vamkoltsége
T16-K 384 Aktivalasig felmerilt kamat
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T16-K 384 Aktivalasig felmerdlt biztositasi dij

T16 - K5821 Beruhazashoz kapcsol6do sajat tetesiyek
466 467

Csokkenések:

K16 -T 12-14 Targyi eszkdz aktivalasa hasznalaételkor

K16 -T 88 Térités n?IkUI atadott beruhazas
466-8671 fizetendl AFA
K16 — T 492 Zaras

168. Beruhazéasok terven fellli értékcsokkenése
K 168 — T 8664 Terven fellli értékcsokkenés elszasenk piaci értékig
Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A targyi eszkdzokil un. egyedi targyi eszkdz nyilvantartast kell wezeEbbe a nyilvantartasba fel
kell venni minden olyan adatot, amely sziikségeazanositashoz (megnevezés, tipus, gyartasi
szam, szallit megnevezése, mennyiségi egyseg,yiségnstb.)

Tartalmaznia kell tovabba:

* az Uzembe helyezés (beszerzés), a felljitqmitjat,

* atenyészallatta misités (a vasarlas)dgontjat,

« atartozékok felsorolasat,

* abeszerzési, illetve azséllitasi értéket (bruttd értéket), illetve annakezasat,

* amaradvanyértéket csak az 1999. 12. 31. utdmebessek esetén,

» az értékcsokkenési leiras modjat és mértéket,

» az elszamolt értékcsokkenés dsszegeét, (elkuloaiteeven felilit),

* anetto értéket,

» az eszkoz értékesitése, illetve a nullara tor&rd eseten @konyviosl torténs kivezetes
idopontjéat.

A tarsasagi adotorvény szerinti értékcsokkenésigethet ebben az analitikdban.

Az analitikus nyilvantartasba felvett 0sszes eszKiikonyvi szamlak szerint csoportositott)
Osszesitett bruttd értékét, targyévi és halmoztékésokkenését, nettd értékét legaldbb év végén
egyeztetni kell adkdnyvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel k&lhi, és a nyilvantartasokat
helyesbiteni kell. Amennyiben &konyvi szamlakon a hiba nem talalhaté meg, akk&ikényvi
szamlat az ellgirz6tt analitikara kell helyesbiteni.

A beruhazasokrdl kulén analitikat nem kell vezetde biztositani kell aoékonyvi szamlak
bontasaval, hogy minden beruhazas kilén szamlayvkiiiegyen.

A beruhazas Uzembe helyezése, az eszkdz hasznakettda utan el kell késziteni az Gzembe
helyezési bizonylatot, amely lehet a beszer#ésadl6 szamlan torténerre utalo feljegyzés, de az
adott beruhazast kimutatookibnyvi szamla tételeket tartalmazé szamlalapjana&saiata,
szamitogéptl kinyomtatott példanya is. Az lUzembe helyezésiobytatnak tartalmaznia kell
minden, a bizonylatra &irt tartalmi adatot. Az izembe helyezési bizonylatogzitett gazdasagi
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esemény megtortentét, amely igazolja az eszkonbkmba vételét is, az igazgatdsagi tagnak (vagy
az altala erre felhatalmazott mas személynek)ésaial igazolnia kell.

Ezen bizonylat alapjan kell konyvelni a beruhazdsrdargyi eszk6zok megfetelszamlajan az
aktivalt eszkozt.

17-19. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

A befektetett pénzigyi eszk6zok kdzott azokat ak@dket (részesedes, értékpapir, adott kdlcson)
kell kimutatni, amelyeket a Kft. azzal a céllal tetett be mas vallalkozonal, adott at mas

vallalkozénak, hogy ott tartds jovedelemre (osia@e illetve kamatra) tegyen szert, vagy

befolyasolasi, iranyitasi, elléreési leheiséget érjen el. A befektetett pénzigyi eszkdzok
értékhelyesbitését szintén a befektetett pénziggyice ok kozott kell a mérlegben kimutatni.

17 Részesedések
18 Hitelviszonyt megtestesii értékpapirok
19 Tartdésan adott kélcsbnok

17. TULAJDONI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTETESEK
(TARTOS RESZESEDESEK)

Tartos tulajdoni részesedést jetenbefektetésként a kapcsolt véllalkozasbané léulajdoni
részesedeést jelénttartosan befolyasolasi, iranyitasi, ellerési lehaiséget biztosito befektetéseket
(részvényeket, Uzletrészeket, vagyoni betétekdtkieutatni.

Tulajdoni részesedést jelénbefektetés: minden olyan nyomdai utoaditott (eballittathato)
vagy dematerializalt értékpapir, illetve e torvéaltal értékpapirnak mésitett, jogot megtestesit
okirat, amelyben a kibocsatd6 meghatarozott pénegssiietve pénzértékben meghatarozott nem
pénzbeli vagyoni érték tulajdonba-, vagy hasznéalattelét elismerve arra kotelezi magat, hogy
ezen értékpapir, okirat birtokosanak meghatarozagtoni és egyéb jogokat biztosit. Ide tartozik
kilondsen: a részvény, az Uzletrész, a részjegyaggonjegy, a vagyoni betét, a hatarozatlan
futamideji befektetési alap altal kibocsatott befektetésy,jey kockazati dkejegy, a kockazati
tokerészveény.

Novekedések:

T17-K 491 Nyitas

T171-172 -K 384 Tarsasag alapitasakor, jegyékéjének novelésekor a befizetett
(atutalt) jegyzettdke 6sszege

T171-172 -K 981 Az apportként atadott eszkdzokzsnesben rogzitett érteke

T171-172 -K 384 Vasérolt részesedés beszerzésisaamitott ertéke

T171-172 - K 47 Apportként kapott részesedés

T171-172 -K 98 Térités nélkali atvétel

T171-172 - K 371-372 Nem tartos részesedés astiagse tartos részesedéssé
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Csokkenések:
K171-172 — K 366 Részesedés értékesitéskori kigsaet
K171-172-T 88 Megsint részesedés nyilvantartas szerinti értéke

K171-172 — T 371-372 TartOs részesedés dtsii@ése nem tartds részesedéssé
K17 —T 492 Zaras

T171-172 -K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa

K 171-172 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése wagpsziintetése

A gazdasagi tarsasagbandéulajdoni részesedést jelériefektetésnél - fliggetlendl attél, hogy az
a forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziugyikeésak kozott szerepel - értékvesztést kell
elszamolni, a befektetés kdnyv szerinti értékeigsi grteke kozotti - veszteségjeliegkulonbodzet
0sszegeében, ha ez a kilonbozet tartdsnak mutatéezddenis dsszed)

A befektetés piaci érteke meghatarozasakor figyleéekell venni:

* agazdasagi tarsasag tartds piaci megitéléséacarpegitélés tendenciajat, a befektetés
(felnalmozott) osztalékkal csokkentetzsdei, bzsdén kivili arfolyamét, annak tartés
tendenciajat,

* amegsind gazdasagi tarsasagnal a varhatban megtéssizeget,

* agazdasagi tarsasag safkije és a jegyzetbkéje, illetve a befektetés kdnyv szerinti
ertéke és névertéke aranyat.

*(Amennyiben a befektetésnek a mérlegkészitéskaui @rtéke jelerdtsen és tartbsan magasabb,
mint a befektetés konyv szerinti értéke, a kulomitiét a korabban elszamolt értékvesztést
visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztészaisasaval a befektetés konyv szerinti értéke nem
haladhatja meg a beszerzési értéket.)

K 179 — T 8741 Ertékvesztés elszdmolésa
*T 179 — K 8746 Ertékvesztés visszairasa
T179-K 171-172 Ertékvesztés atvezetése a része¢édékesités, apport, stb.)

18. HITELVISZONYT MEGTESTESIT O ERTEKPAPIROK

Tartos hitelviszonyt megtestasirtékpapirként azokat a befektetési céllal besteértékpapirokat
kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a téxgy koved Uzleti évben még nem esedékes, és a
Kft. azokat a targyévet kouetizleti évben nem szandékozik értékesiteni.

Hitelviszonyt megtestegiertékpapir:minden olyan nyomdai Utonddllitott (eballittathatd) vagy
dematerializalt értékpapir, illetve e torvény aétekpapirnak mifsitett, jogot megtestesivkirat,
amelyben a kibocsatd (addés) meghatarozott pénapssrelelkezésére bocsatasat elismerve arra
kotelezi magat, hogy a pénz (kdlcsbn) dsszegéamiat annak meghatarozott médon szamitott
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kamatat vagy egyéb hozaméat, és az altala esetlbgjt dgyéb szolgaltatdsokat az értékpapir
birtokosanak (a hitelének) a megjeldlt ilben és mddon medfizeti, illetve teljesiti. Ide dark
kilonodsen: a kotvény, a kincstarjegy, a letéti jegypénztarjegy, a célrészjegy, a takaréklevél, a
jelzaloglevél, a hajoraklevél, a kdzraktarjegy aazjegy, a zalogjegy, a karpotlasi jegy, a hatétozo
ideji befektetési alap altal kibocsatott befektetésy.jeg

Novekedések:

T18-K 491 Nyitas

T 181-184 — K 384 Ertékpapirok beszerzése

T 181-184 — K 4792 Apportként kapott értékpapir

T 181-184 — K 98 Térités nélkali atvétel

T 181-184 — K 371-372 Nem tartés értékpapir atisitese tartos értékpapirra
Csokkenések:

181-184 — K 366 Ertékpapirok értékesitéskori kivéget

K 181-184 — T 371-372 Tart0s értékpapir atbsitése nem tartds értékpapirra
K18 — T 492 Zaras

19. TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK

T 191-198 — K 381, 384 Kolcson folyositasa
K 191-198 — T 381, 384 Kolcson torlesztése

191. Tartésan adott kdlcsbnok kapcsolt vallalkozasn

Tartésan adott kdlcson kapcsolt vallalkozasban &ekat a pénzkolcsondket (ideértve a pénzigyi
lizing miatti, a részletre, a halasztott fizetesgetént érteékesités miatti koveteléseket is),0tart
bankbetéteket tartalmazza, amelyeknél a pénzformiligjezett fizetési igények teljesitése, a betét
megszlntetése a targyévet kdvérleti évben még nem esedékes.

K 199 — T 87 Ertékvesztés elszdmolasa
*T 199 - K 87 E,rtékvesztés visszairasa
T 199 — K 191-198 Ertékvesztés atvezetése a tadigsdn kivezetésekor

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A befektetett pénziugyi eszkdzokranalitikdt kell vezetni, aminek legalabb az aiakht
tartalmaznia kell (a részesedés fajtajatol figgg ertelemszéen):

* abefektetés megnevezését, azonosité adatait,
» a befektetés, illetve a vasarlagpontjat,

» avételi érték és néverteket,

* az idkodzben bekdvetkezett csokkenés(eke)t,

* alejarat idpontjat,

* a (6zsdei) arfolyamokat,
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» az értékvesztés 0sszegét, az elszamobgoidjat.

Az alkalmazottaknak, illetve masnak adott hossafdeji kblcsonokil olyan analitikat kell vezetni,
ami tartalmazza:

* akolcsbnbe vevazonositasahoz sziikséges adatokat,

» afolyésitas idejét, dsszegét, jellegét,

» alejarat idejét,

» atorlesztend részletek esedékességét és nagysagat,

* aténylegesen torlesztett részleteket, a torlesztiépontjait,
* akamatokat,

» és havan, a biztositékokat.

Az analitikaba az adatokat az esemény megtorténteladektalanul be kell jegyezni. Az analitikat
év végén adkonyvi szamlaval egyeztetni kell és az eltéréseked kell allapitani. Amennyiben a
fokonyvi szamlan az eltérés oka nem allapithatdo naégor az elletirzott analitika alapjan a
fokonyvi szamlat helyesbiteni kell.
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2. Szamlaosztaly: KESZLETEK

A 2. szamlaosztaly a vasarolt és a saj#lbtasu készleteket foglalja magaban.

A Kft.. raktarral nem rendelkezik, beszerzéseitd@&ként szamolja el.

3. Szémlaosztaly: KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES
AKTIV ID OBELI ELHATAROLASOK

A 3. szamlaosztaly tartalmazza a készletek kivestl@a forgoeszktzok (a pénzeszkozok, az
értékpapirok, a védkkel, az adésokkal, a munkavallalokkal és a tagbkdkaallami koltségvetéssel
es az egyeb szervezetekkel szembeni kovetelésglhlia az aktiv itbeli elhatarolasok szamlait.

Kovetelések azok a kulonféle szallitasi, vallall®zaszolgaltatasi és egyéb szatasekil
jogszetien ered, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelgeKft. altal mar teljesitett, a
masik fél altal elfogadott, elismert termékértéiesiez, szolgaltatas teljesitéséhez, hitelviszonyt
megtestesdt értékpapir, tulajdoni részesedést jaldmefektetés értékesitéséhez, kdlcsonnyudjtashoz,
eldlegfizetéshez (ideértve az osztalékedet is) kapcsolodnak, ideértve az egyéb kovetkbds
tovabbé a vasarolt koveteléseket, a térités nékkélgyéb cimen atvett kbveteléseket is.

31. KC)VETI;LESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL
(VEV OK)

Kovetelések aruszallitasbol és szolgéltatasbolslekozott kell kimutatni minden olyan, a Kit.
altal teljesitett - a vdy altal elismert - termékértékesitégbszolgaltatasnyljtasbol szarmazoé
kovetelést, amely nem tartozik az egyéb kovetelések pénzkolcsonok kozé.

31 Kovetelések

311 Belfoldi vewwk

312 Kulfodi vevok (forintban)

313 Kilfodi vevék (devizaban)
Novekedések:
T31-K491 Vewk nyité értekének konyvelése
T31-K91-94 Ertékesités

(467) )
*T 31 - K 86 Ertékvesztés visszairasa
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CsoOkkenések:

K31-T38 Szamlakiegyenlités

K31-T 34 Vewtosl kapott valtd

K31-T86 Ertékvesztés elszamolasa
K31-T86 Behajthatatlan vékovetelés leirasa
K31-T492 Vewk zaro értékének konyvelése

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A vevokoveteléseldl vevonként nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartagntartalmaznia kell
minden olyan adatot, ami a eegyedi azonositasahoz sziikséges, tovabba a katio(szamla,
szamlat helyettegitokmany) hivatkozasokat, a szamlazott 6sszegetakamodositasait), a vév
altal fizetett 6sszeg(eke)t, kompenzaciot, a feel@umat, a ki nem egyenlitett 6sszeget.

A vewvonyilvantartast negyedévente egyeztetni kell a 3lovefelések aruszallitasbdl és
szolgaltatasbdl (vék) szamlaval.

32. KOVETELESEK KAPCSOLT VALLALKOZASSAL SZEMBEN

Kovetelések kapcsolt vallalkozdssal szemben sz&opaxt azokat a koveteléseket tartalmazza,
amelyeknél az ados kapcsolt vallalkozas.

Novekedések:

T32-K491 Kovetelések kapcsolt vallalkozassalingrtekenek konyvelése
*T 32 -K 86 Ertékvesztés visszairasa

Csokkenések:

K32-T86 Ertékvesztés elszamolasa

K32-T492 Kovetelések kapcsolt vallalkozassab Ztekének kdonyvelése

33. KOVETELESEK EGYEB RESZESEDESI VISZONYBAN LEV O
VALLALKOZASSAL SZEMBEN

Kbvetelések egyéb részesedési viszonybat i@llalkozdssal szemben szamlacsoport azokat a
koveteléseket tartalmazza, amelyeknél a kévetetg®he részesedési viszonyban déadossal
szemben &ll fenn.

Novekedések:

T33-K491 Kdvetelések egyéb részesedési viszonighé vallalkozassal szemben nyitd
ertékének konyvelése

SZAMLAREND
21/56



Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszaliiizeum Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kift.

*T 33 -K 86 Ertékvesztés visszairasa

Csokkenések:

K 33 -T 8662 Ertékvesztés elszamolasa

K33 -T492 Kdvetelések egyéb részesedési viszonia vallalkozassal szemben zaré

ertékének konyvelése

34. VALTOKOVETELESEK

Valtokovetelések kozott csak a nem részesedési owban 6% addssal szembeni
valtokoveteléseket szabad kimutatni.

Novekedések:

T34 -K491 Valtokovetelések nyitd ertékének kongse
T34-K31 Vewtsl kapott valtd

*T 34 —K 86 Ertékvesztés visszairasa

Csokkenések:

K34-T38 A valtdéados altal kifizetett valto

K34 —-T 8662 Ertékvesztés elszamolasa

K34 -T 8691 Behajthatatlan valtokdvetelés leirasa
K34 -T 492 Valtokovetelések zaro értékének korgsel

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
A valtékovetelésekil nyilvantartast kell vezetni, aminek az alabbiakeit tartalmaznia:

* avalté azonositasahoz sziikséges adatokat (newe), ci

* avalté azonosito adatait,

* avaltbéaddstdl elfogadott valtd 6sszegét, a nékvéséa kamat megbontasa,
« akamat 6sszege, vagy a kamat szazalék,

« avalto kiallitasanak datuma, a valto futamidejeagyy a lejarata,

* avaltd bevaltasanakdgontja.

A valtonyilvantartast negyedévente egyeztetni &el. Valtdkdvetelés szamlaval.

35. ADOTT ELOLEGEK

35 Adott elélegek
351 Immateridlis javakra adott elélegek
352 Beruh&zasra adott dllegek
353 Készletre adott ellegek
358 Jegyzett, de be nem fizetetéke
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Novekedések:

T35-K491 Adott éllegek nyitd értékének kdnyvelése
T35-K38 Etleg kifizetese

*T 35 - K 8662 Ertékvesztés visszairasa

Csokkenések:

K35-T38 Ebleg visszafizetése

K35-T 8662 Ertékvesztés elszamolasa

K35-T 8691 Behajthatatlan kovetelés leirasa
K35-T492 Adott dllegek zaro értekének kdnyvelése

351. Immateridlis javakra adott elblegek

Az immateridlis javakra adott @egként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitoknautalt - a
levonhat6 élzetesen felszamitott altalanos forgalmi adét netaltaazo - dsszeget.

352. Beruhazasokra adott dllegek

Beruhdzasokra adott ééégként kell kimutatni a beruhazasi szallitbnak pambeszerzésnél az
importalast végi vallalkozénak, az ingatlanokhoz kapcsoldédé vagyteki jog eladdjanak ilyen
cimen atutalt - a levonhaté éebtesen felszamitott altalanos forgalmi adé6t nentaltaazé -
0sszeget.

353. Készletekre adott dllegek

A készletekre adott &legként az anyag-, az aruszallitonak, a kozvetsantgaltatast nyujtonak,
importbeszerzésnél az importalast Wegallalkozénak ilyen cimen atutalt - a levonhatézetesen
felszamitott altalanos forgalmi adot nem tartalmaéészeget kell kimutatni.

358. Jegyzett, de még be nem fizetetike részesedési viszonyban nem levallalkozastdl

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az elslegek®l nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartdsnartalmaznia kell minden olyan
adatot, ami az egyedi azonositasahoz sziikséges.

Az elbleg-nyilvantartast legaldbb az altalanos forgalohd &#evallasa gyakorisaganak megiael
(havonta, negyedévente, évente) egyeztetni kdll &Bott eblegek szamlaval.

36. EGYEB KOVETELESEK

Egyéb koveteléskent kell kimutatni a munkavallaéstozast, a visszatéritehddot, az igényelt, de
még nem teljesitett thmogatast, a rovid lejarabtasdnadott pénzeszkozt.
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Egyéb koveteléskent kell kimutatni valodi penziogylét esetén a hatafid viszonteladasi
kotelezettség mellett vasarolt eszkdz kifizetettteldgat, illetve a hataréd visszavasarlasi
kotelezettség mellett eladott eszkoz kifizetettsxas/asarlasi arat, tovabba a hataieés opcids
Ugyletek esetén a fizetett letétek, pénzigyi bik&ek, arklilonbdzetek 6sszegét, amig az lgylet le

nem zarul.

Egyéb kovetelés mérlegtételnél kell kimutatni tdyé@la nem részesedési viszonybard lasidssal
szembeni koveteléseket, a tartosan adott koledcammérlegfordulonapot kouetegy éven beldl
esedékes részleteket, a peresitett kovetelésakb az 6sszeget, amelynek pénziigyi rendezése az
uzleti év mérlegfordulénapja és a mérlegkészitésadtja kozott megtortent.

36 Egyéb kdvetelések
361 Munkavallalokkal szembeni kbvetelés
362 Koltségvetési kiutalasi igény
363 Koltségvetési kiutalasi igény teljesitése
364 Rovid lejaratd kdvetelések
365 Vasarolt és kapott kbvetelések
Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcs.
366 . -
Kovetelések
369 Kllénféle egyéb kovetelések
Novekedések:
T36-K491 Egyéb kdvetelések nyitd értékének kéigse
T 36 - K 38, 47,
91-96 Kovetelésoilasa
*T 36 — K 8662 Ertékvesztés visszairasa
CsoOkkenések:
K36 —-T 8662 Ertékvesztés elszamolasa
K36 -T 38, 47
91-96 Kdvetelés teljesitése
K36 -T 8691 Behajthatatlan kovetelés leirasa
K36 -T 492 Egyéb kovetelések zaro értékének kdggee

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az egyéb koveteléselrcsak akkor kell analitikus nyilvantartast vezetma a §konyvi szamla nem
folydszamlakeént kerll vezetésre, vagy az nem alalaz egyedi azonositdo adatok feltiintetésére.
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Ebben az esetben az egyéb kovetelések szamladspdatnutatott - folyoszamlan nem vezetett -
tételekol, azok jellege szerint kulén-kilon, analitikat lkekzetni.
Az analitikat legalabb évente egyeztetni kelbkdinyvi szamlacsoportban konyveltekkel.

37. ERTEKPAPIROK

A forgoeszkozok kozott ertékpapirként a forgatédlbal, atmeneti, nem tartdés befektetésként
vasarolt, hitelviszonyt megtestésit értékpapirokat, illetve tulajdoni részesedést njgle
befektetéseket kell kimutatni.

37 Ertékpapirok
371 Részesedés kapcsolt Vallalkozasban
372 Egyéb részesedés
373 Sajat Uzletrészek

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestedit

374 értékpapirok
Novekedések:
T37-K491 Ertékpapirok nyit6 értékének konyvelése
T37-K38 Ertékpapir vasarlas
T 37 —K 9891 Térités nélkuli atvétel
T 371-372 - K 171-172 Tartds részesedés disfi@se nem tartds részesedéssé
*T 37 — K 86 Ertékvesztés visszairasa
Csokkenések:
K37-T38 Ertékpapir eladas
K 371-372 -T 171-172 'Nem tartos részesedés éstidgse tartds részesedéssé
K37-T 86 Ertékvesztés elszamolasa
K37 -T492 Ertékpapirok zaro értékének konyvelése

38. PENZESZKOZOK

A pénzeszkdzok a készpénzt, az elektronikus pékde8ket és a csekkeket, tovdbbad a
bankbetéteket foglaljak magukban.

38 Pénzeszkozok
381 Pénztar
382 Valutapénztér
383 Csekkek
384 Elszamolasi betétszamlak
385 Elkllonitett betétszamlak
386 Deviza szamla
389 Atvezetési szamlak
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Novekedések:

T38-K491 Pénzeszkdzok nyitd értékéenek konyvelése
T38-K9,34 Pénz befizetés

Csokkenések:

K38-T1,3458 Pénzkifizetés
K38 —-T 492 Pénzeszkdzok zaro értékének kbnyvelése

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A pénztari tételeket a pénzmozgas megtorténtek@nafitikaban fel kell jegyezni, a pénzmozgas
bizonylata alapjan.

A valuta(k)rol olyan analitikus nyilvantartast kellezetni, amibl megallapithatd a beszerzés
idépontja, a valuta 6sszege, a beszerzéskori arfolifitve a koltség elszamolashoz a szamviteli
politikdban ebirt beszerzési (atlag) arfolyam.

A pénzmozgas bizonylatoladsat a pénzkezelési szzdidiyrtalmazza.

A pénztéri analitikat havonta egyeztetni kell azi@n®konyvi szamlajaval.

A bankszamla tételelr vezetett analitikanak tartalmaznia kell a bankegit) alapjan:

* abank megnevezését, a bizonylat sorszamat,
* akivonat idpontjat,
* apénzeszkoz dsszesitett ndvekedése/csokkenésgéiseEgyenlegét.

A bank altal kiuldott forgalmi érte$k tételeinek dkonyvi kdnyvelése utan — a hénap utolséd
bankkivonata alapjan - el kell végezni az egyesgtedcbank dkonyvi szamlak és a bank analitika
0dsszevetésével.

39. AKTIV ID OBELI ELHATAROLASOK

Aktiv idébeli elhatarolasként - elkilonitetten - kell kimmiaaz Uzleti év mérlegének fordulénapja
elott felmerdlt, elszamolt olyan 6sszegeket, amelyaltskgként, raforditasként (ideértve a
halasztott réforditadsokat is) csak a mérleg fondapgat kovet idészakra szadmolhatdk el, valamint
az olyan jaro arbevételt, kamat- és egyeb bevétlaknelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezassimhkra szamolandok el, tovabba a Sztv.68. § (1¢zukse
szerinti kilonbozeitd az eredményt csokkentételként még el nem szamolt 6sszeget.

Aktiv id6beli elhatarolaskeént kell kimutatni a (kamatbewatkel szemben elszamolt) névérték alatt
kibocsatott, a névérték alatt vasarolt diszkont itelWiszonyt megtestesit befektetett vagy
forgoeszkozként kimutatott - értékpapirok névertée kibocsatasi értéke (vételara) kozotti

kllonbozet adott Uzleti évre,ddranyosan jaré 6sszegét mindaddig, amig ezen épéklat nem
ertékesitik, nem valtjak be, a konyvékbem vezetik ki.

SZAMLAREND
26/56



Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszaliiizeum Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kift.

*(Aktiv id 6beli elhatarolasként kell kimutatni a (pénzugyiveletek egyéb bevételeivel szemben
elszamolt) befektetett pénzigyi eszkdzok kozé somévérték alatt vasarolt - hitelviszonyt
megtestest - kamatoz6 értékpapir beszerzési értéke és n&eékézotti - nyereségjellég-
kilonbdzetbl a beszerzést az tizleti év mérleg fordulénapjaig terfeioszakra idaranyosan jutd
Osszeget. Az igy elhatarolt dsszeget ezen értékpapékesitésekor, bevaltasakor, tovabba a
konyvekibl - egyéb jogcimen - torténkivezetése esetén, valamint akkor kell megsziintetna
Sztv. 54. § (4)-(7) bekezdése szerint olyan osseetgkvesztést kell elszamolni, amelynek hatasara
ezen értékpapir konyv szerinti értéke a beszeértsi ala csokken.)

Amennyiben a forgbeszkdzok kozott kimutatott hitetonyt megtestesit értékpapir, tulajdoni
részesedeést jeléntbefektetés beszerzéséhez kapcsolodoan fizetetra(eoblt), a beszerzési
értékben a Sztv. 61. 8 (2) bekezdése szerint figybeé nem vett bizomanyi dij, vasarolt vételi
opcio dija jelenis 0Osszefy €és az az értékpapir bevaltasakor, az eértékpapibefaktetés
értékesitésekor varhatdan megtéril, annak 6ssizipétileg el lehet hatérolni.

391. Bevételek aktiv idbeli elhatarolasa

T391-K9 Idbeli elhatarolas
K391-T9 Idbeli elhatarolas megsziintetése a kovetlkaben

392. Koltsegek, raforditasok aktiv idbeli elhatarolasa

T392-K5,8 Idbeli elhatarolas
K392-T5,8 Idbeli elhatarolas megsziintetése a kovetkaben

393. Halasztott raforditasok

Az aktiv idbbeli elhatarolasok kozott halasztott raforditaskesit kimutatni az ellentételezés
nélkili tartozasatvallalas soran - a tartozas&léasdlbeszamolasiddzakaban - a véglegesen
atvallalt és pénzugyileg nem rendezett kotelezgttsadkivili raforditdsként elszamolt sziatés
(megallapodas) szerinti 6sszegét. Az elhatarolaatallalt kotelezettségnek a szates
(megallapodas) szerinti pénzlgyi rendezésekotjesiigsnek megfeléén kell a rendkiviili
raforditasokkal szemben megsziintetni.

Az aktiv idbeli elhatarolasok kozoétt halasztott raforditaskéigzamolhatd a devizaszamlan
megléw devizakészlettel nem fedezett, kilfoldi pénzéraészo6ld - beruhdzashoz (a beruhazassal
megvalosulo targyi eszk6zhoz), vagyoni étitggghoz kapcsolddo - hiteltartozasok, devizakotvény
kibocsatasbol szarmazo - beruhazashoz (a berulahzasgvaldsuld targyi eszkdézhoz), vagyoni
ertélki joghoz kapcsolodo - tartozasok esetén a targyevhemeérlegforduldnapi értékelégb
adododan - a 60. § (2) bekezdésében foglaltakb&@tkéen - keletkezett és a pénzigyiveletek
egyeb raforditasai kdzott elszamolt - arfolyamngéggel nem ellentételezett - arfolyamveszteség
teljes Osszegét a pénzugyiiveletek egyéb raforditasainak a csokkentésével (neafizalt
arfolyamveszteség). A hiteltartozasok, devizakdypviébocsatasbol szarmazé tartozasok
torlesztésekor - az &6 idészakokban elhatarolt halmozott 6ssz#gba torleszérészletre jutd -
halasztott raforditasként kimutatott - nem realiad@dszteséget meg kell szlintetni, a pénzigyi
miiveletek egyéb réaforditasainak a novelésével (@akzfolyamveszteség).

A fentiek szerint halasztott raforditasként kimatatrfolyamveszteséget - a pénzlgyivaletek
egyeb raforditasakénti elszamolassal - meg kellintsmii, ha a kulfoldi pénzértékre szolo
hiteltartozast, a devizakotvény-kibocsatasbdl sazdmtartozast teljes dsszegében visszafizették,
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illetve a devizahitellel, a devizakotvény-kibocs&a finanszirozott targyi eszkozt, vagyoni éfték
jogot értékesitették, vagy mas jogcimen az allorhéhkivezették.

399. A kovetelés-jellefy aktiv idébeli elhatarolasok értékvesztése *(és annak vissraga)

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az aktiv idbbeli elhatarolasokrol év végén tételes analitikeit késziteni, amihez csatolni kell az
adott tételt alatamasztd eredeti bizonylatrél készmasolatot is.

Az analitikus nyilvantartasok és &kbnyvi szamlak kozotti eltéréseket tisztazni kallnennyiben a
fokonyvi kdnyvelésben a hibat nem lehet felderitakikor a Bkonyvi szamlakat az ellénzott
analitikara kell helyesbiteni.
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4. Szamlaosztaly: FORRASOK

A 4. sz&mlaosztalyban kell kimutatni az eszkozokréfeait. ldetartoznak a sajabke, a
céltartalékok, a hosszu és rovid lejaratu kotetsegek, valamint a passzivkkli elhatarolasok
szamlai.

41. SAJAT TOKE

Sajat tkeként csak olyanskerészt szabad kimutatni, amelyet a tulajdonosi@a bocsatott a Kit.
rendelkezésére, vagy amelyet a tulajdonos (a tagjlézott eredménybhagyott a Kft.nal. A sajat
toke részekeént kell kimutatni a piaci érteketdsbzarmazo értékhelyeshitéssel azonos 0fiszeg
értékelési tartalékot is.

A sajat bke a - jegyzett, de még be nem fizetdétkélvel cstkkentett - jegyzettkésl, a
toketartalékbol, az eredménytartalékbdl, a lekotitiatekbdl, az értékelési tartalekbdl és a targyev
mérleg szerinti eredmény@itevodik dssze.

41 Sajat toke

411 Jegyzett éke

412 Toke tartalék

413 Eredménytartalék

414 Lekotott tartalék

417 Ertékelési tartalék

419 Mérleg szerinti eredmeény
Novekedések:

K41 -T 491 Sajatke nyitd értékének kdnyvelése
Csokkenések:

T41-K 492 Sajatke zard értékének konyvelése
411. Jegyzett bke

Jegyzettdke részvénytarsasagnal a cégbir6sagon bejegiketatiétesit okiratban meghatarozott
0dsszegben, amelynek 6sszegéig a tulajdonosokag¢édt) feledsseg terheli.

Az alapbtke, a torzsike, az alapitdi vagyon, a vagyoni betét felemelédetye leszallitdsa miatti
jegyzett tke-valtozast a cégjegyzékbe valo bejegyzés alagjabejegyzés itpontjaval kell a
konywviteli, nyilvantartasokban rogziteni. Jegyzelie meég be nem fizetetikeként kell kimutatni
alapitaskor, illetve a jegyzetike emelésekor a cégbirosagon bejegyd&tirtek a tulajdonosok (a
tagok) altal még be nem fizetett, rendelkezésre hecsatott 6sszegét. A jegyzetikének a
jegyzett 6ken fellli sajatdke (ezen belll a szabatketartalék, a szabad eredménytartalék) terhére
tortérd emelésére akkor és oly mértékben keriilhet sog tikeemelést kbvéen a jegyzettske
0sszege nem haladja meg a lekotott tartalékkagbio& az ertékelési tartalékkal csokkentett sajat
toke Osszegét. A jegyzettken fellli sajat dke (ezen belll a szabadketartalék, a szabad
eredménytartalék) terhére torténik a jegyzeiket emelése akkor is, ha ingyenes vagy
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kedvezmeényes dolgozoi részvényt, illetve dolgozbetiészt bocsatanak ki, tovabba akkor is, ha a
részvényeket annak adjak, aki - torvéngirdlsa alapjan - a részvénytarsasagnak nyujtott hite
visszakovetelésér a részvények ellenében lemond. Atvaltoztathattvéday részvénnyé tortén
atalakitasa soran a jegyzetikeé (alapbke) emelését a kotvénykibocsatas miatti kotelezgtts
terhére kell végrehajtani az alapito okirat, apsdabaly dlirasainak (médositasanak) megféds,

a cégjegyzékbe tortént bejegyzéspdntjaval.

Létesit okirat: a gazdalkodo alapitasahoz szikséges jbgbtmn ebirt okirat, az alapito okirat.

Novekedés:

K411 -T 47 A jegyzetitke kbnyvelése a cégbirdsagi bejegyzéskor
T411-K 412,413 Sajat forrasbdl végrehajtott jedtybkeemelés

Csokkenés:

T 411 -K 4792 v. 38 Jegyzetike leszallitasa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
Jegyzettdke analitikus nyilvantartasaban ki kell mutatni:

* atulajdonosok azonosit6é adatait,

* az egyes részvenyek nagysagat,

* a befizetés(ek) esedékességeét,

* a befizetettdke 6sszegét, devizaneme szerint,

* adevizaban fizetewdoke tarsasagi szefdés szerinti szamitott arfolyamat,
* adevizaban fizetettke atutalaskor érvényes arfolyamat.

412. Toketartalék
A téketartalék novekedéseként kell kimutatni:

* részvénytarsasagnal a részvények kibocsataskeéirtice adkeemeléskori (jegyzési)
ellenértéke és néverteke kozotti kilonbozetet,

* atkeemeléskoraketartalékként (a jegyzési érték és a névértékritideteként)
véglegesen atadott eszkdzok, pénzeszkozok erteket,

* ajegyzettdke leszallithsat @ketartalékkal szemben,

* a WBketartalékbdl lekotott tartalék visszavezetett égst a lekotés feloldasa alapjan,

* apénzmozgassal, illetve az eszk6zmozgassal efide) jogszabaly alapjan
toketartalékba helyezett pénzeszkozoket, atvett eskkértekét.

A toketartalék csokkenéseként kell kimutatni:

* ajegyzettdke emelését a szabdiketartalékbadl,

* aveszteség miatti negativ eredménytartalék etielet@sére felhasznalt 6sszeget,

» atbkekivonassal megvalositott jegyzeike leszallitasahoz kapcsolodiketartalék-kivonas
dsszegeét,
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« aketartalék lekotott tartalékba atvezetett 6sszegeét,
* apeénzmozgassal, illetve az eszk6zmozgéssal efijde jogszabaly alapjan
toketartalékkal szemben atadott pénzeszkdzok, eskidginékét.

A véltozasok bizonylata a létesivkirat, annak moédositasa, illetve az alapitoesitleti hatarozat,
konyvviteli elszamolasa ackeemelésil, a tkeleszallitasardl szOl6 |étesitokiratnak, illetve
modositasanak a cégjegyzékbe tortént bejegyzépentaval tortéenik.

A toketartalék csak akkor csokkentfigiha emiatt adketartalék nem lesz negativ.
413. Eredménytartalék
1. Az eredménytartalék nbvekedésekeént kell kimutatni

* az ebzo lzleti év mérleg szerinti eredményét (nyereségiafrtve az ellaefrzés ebzo
Uzleti év(ek) mérleg szerinti eredményét névalbdositasat (nyeresegeét) is,

* ajegyzettdke leszallitAsat az eredménytartalékkal szemben,

* aveszteség miatti negativ eredménytartalék etielet®esére felhasznafiketartalékot,

» agazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanabzesgg potlasahoz nem szilkséges -
korabban ilyen cimen adott - pétbefizetés visszaktdjsszegét a pénzmozgassal
egyidejileg,

» az eredménytartalékbol lekotott tartalék visszatezésszegét a lekotes feloldasa alapjan,

* apeénzmozgassal, illetve az eszk6zmozgéssal efijded jogszabaly alapjan
eredménytartalékba helyezett pénzeszkozoket, &vekibzok ertéket.

2. Az eredménytartalék csokkenésekeént kell kimutatni

» az ebzb Uzleti év mérleg szerinti eredmeényét (vesztesggte@rtve az elleirzés ebzo
év(ek) mérleg szerinti eredményét csokkentdositasat (veszteségét) is,

* ajegyzettdke emelését a rendelkezésre all6 szabad eredmthgkdol,

* az eredménytartalék lekotott tartalékba atvezéssregét,

« az lUzleti év végén a targyévi adozott eredménydseigesekent osztalékra, részesedeésre,
kamatozo részvény kamatara, tovabb4 az eredméalgtant terhel adora igénybe vett
0sszeget,

* agazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanabdagagi tarsasag veszteségének fedezetére
teljesitett - torvényi élirason alapulo - potbefizetés dsszegét a pénzmeaigégyidejleg,

* atkekivonassal megvalositott jegyzeike leszallitasahoz kapcsolédd eredménytartalék-
kivonas 0sszegeét,

* apénzmozgassal, illetve az eszk6zmozgassal efide) jogszabaly alapjan
eredmeénytartalékkal szemben &tadott pénzeszkogdkdeok ertékét.

A cégbejegyzésre kotelezett Kft.-nél az eredmémgfige (1) bekezdés b) pontja szerinti
novekedésének, a (2) bekezdés b) és f) pontjantizesbkkenésének bizonylata a |étésikirat,
annak maodositasa, illetve a ko#dsi, az alapitdi, a tagiési hatarozat, konyvviteli elszamolasat
a Bkeemelésil, a keleszallitasrol szolo letesibkiratnak, illetve modositasanak a cégjegyzékbe
tortént bejegyzése dgpontjaval kell végrehajtani.

Az ellerdrzés sordn a mérlegkészité8pdntjaig megallapitott - az @6 tzleti év(ek)re vonatkozé
- jelents dsszeg hibak elkulonitetten kimutatott eredményre gyakdnatasanak 6sszegét (mérleg
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szerinti eredményét) az eredménytartalékot ridusbkkend tételként a hiba megallapitasanak
uzleti évében kell elszamolni.

Az adozott eredmény kiegészitéséhez a szabad angthrtalék csak akkor velieigénybe, ha az
igénybevétel utan a lekotott tartalékkal, tovablzaéaékelési tartalékkal cstkkentett sajéltet
0sszege meghaladja a jegyzékiet 6sszegeét.

414. Lekotott tartalék

A lekotott tartalék adketartalékbal, illetve az eredménytartalékbdl 1€kibosszegeket és a kapott
potbefizetés 6sszegét foglalja magaban.

A lekotott tartalék feloldasat - a potbefizetes ételével - a dketartalékkal, illetve az
eredménytartalékkal szemben kell elszamolni, arfiigijvényében, hogy a feloldott tartalék a
toketartalékbal, illetve az eredménytartalékbdl kelekotésre.

417. Ertékelési tartalék

Ertékelési tartalékként kell kimutatni a piaci &edlés alapjan meghatarozott értékhelyesbités
Osszegét. Az értékelési tartalék és az értékhdlgsslosak és kizardlag egymassal szemben és
azonos 0sszegben valtozhat. Az értékelési tarteddiére a sajatoke mas elemeit nem lehet
kiegésziteni, annak terhére kotelezettség nensitiips.

K417 - T 117-157,177 Ertékhelyesbl’tés elszamolasa
T 417 -K 117-157,177 Ertékhelyesbités csokkentagg megszintetése

419. Mérleg szerinti eredmeény

A mérleg szerinti eredmeény az osztalékra, részeseda kamatozo részvények kamatara igénybe
vett eredménytartalékkal novelt, a jébvahagyott aigkkal, részesedéssel, a kamatozé részvények
kamataval csokkentett targyévi addzott eredményezégn az eredménykimutatasban ilyen cimen
kimutatott 6sszeggel.

A targyevi adozott eredmény akkor fizethéi osztalékként, részesedésként, a kamatozo6 négzve
tulajdonosanak kamatként, ha a lekotott tartaléki@labba az értékelési tartalékkal csokkentett
sajat tke Osszege az osztalék, a részesedes, a kamasax@mg kamatanak kifizetése utan sem
csokken a jegyzettke 6sszege ala.

Osztalékalleg - kozbens mérleg alapjan - csak azebekben foglalt feltételek teljestilése mellett
fizethet, - a mas jogszabalybarét - egyéb feltételek figyelembevételével.

K419 — T 493 Téargyévi mérleg szerinti eredmény
T419-K 412,413 Meérleg szerinti eredmény atvezrehédarozat alapjan

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A toketartalékrol és az eredménytartalékrél, a lekotattalékrol azok nodvekedésel, illetve
csokkenései jogcime szerint csak akkor kell akalitvezetni, ha askonyvi konyvelés keretében
nem kulon alszamlan kertlnek konyvelésre az eseekengbben az esetben a ndvekedés és
csokkenés jogcimei szerint kilon nyilvantartast ketetni.
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42. CELTARTALEKOK

Az addzas éfti eredmény terhére céltartalékot kell képezni székséges mértéekben - azokra a
multbeli, illetve a folyamatban Iévugyleteklsl, szerddésekibl szarmazd, harmadik felekkel
szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kidén a jogszabalyban meghatarozott garancialis
kotelezettséget, a fu§gkotelezettséget, a biztos (jtheni) kotelezettséget, a korengedményes
nyugdij, a veégkielégités miatti fizetési kotelegégiet, a kornyezetvédelmi kotelezettséget],
amelyek - a mérlegkészitésombntjaig rendelkezésre all6 informaciok szerintdrhatéan vagy
bizonyosan felmerilnek, de 6sszegik vagy esedék@ssdopontja a mérleg készitésekor meg
bizonytalan, és azokra a Kft. a szilkséges fedemgtetmédon nem biztositotta.

Az addzas éiltti eredmény terhére - a valés eredmény megalspigrdekében a szikséges
mértékben - céltartalék képezhetz olyan varhato jeletd és idszakonként isméitlo jovobeni
koltségekre (kulbnésen a fenntartasi, az atszesvekéltségekre, a kornyezetvédelemmel
kapcsolatos koltségekre), amelyek - a mérlegkésidtgpontjaig rendelkezésre allo informaciok
szerint - feltételezhéén vagy bizonyosan felmerilnek, de 6sszegik vagyefgilésik idpontja a
mérlegkészitéskor még bizonytalan és nem soroltafidssziv iébeli elhatarolasok kdzé.

A fenti céltartaléek a szokasos Uzleti tevékenységdszeresen és folyamatosan felnierul
koltségeire nem képeziéet

Novekedések:

K42 - T 491 Céltartalékok nyito értékének konyvelés
K42 -T 86 Céltartalék-képzeés

CsoOkkenések:

T 42 -K 492 Céltartalékok zaro éertékenek konyvelése
T42-K 96 Céltartalék csokkenése, mégese

43-47. KOTELEZETTSEGEK

Kotelezettségek azok a szdllitasi, vallalkozasiplgatatasi és egyéb szédésekil ered,
pénzértekben kifejezett elismert tartozasok, ankelgeszallitd, a vallalkozé, a szolgaltato, a
hitelez, a kdlcsont nyujtd altal mar teljesitett, a Kfttah elfogadott, elismert széllitashoz,
szolgaltatashoz, pénznyujtashoz, valamint a kincstdgyon részét képézeszkozok kezelésbe
vételéhez kapcsolodnak. A kotelezettségek hatrlisbasszi és rovid lejaratiak.

Novekedések:
K43-47 - T 491 Kotelezettségek nyito értekének k@gse

CsoOkkenések:
T 43-47 — K 492 Kotelezettségek zard értékének kéldpe
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43. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

Hatrasorolt kotelezettségként kell kimutatni mindgyan kapott kolcsont, amelyet ténylegesen a
Kft.. rendelkezésére bocsatottak, és a vonatkosdzgies tartalmazza a koélcsont nyujté fél
egyetértését arra vonatkozOan, hogy az altala atyakdlcsén bevonhaté a Kft. addssaga
rendezésébe, valamint a kdlcsont nyujté kovetadselesztések sorrendjében a tulajdonosétiel
legutolsé helyen all, azt a Kft.. felszamolasa vagidje esetén csak a tobbi hitelekielégitése
utén kell kiegyenliteni, a kdlcson visszafizetéatanideje vagy meghatarozatlan, vagy afani
eseményeldl fligg, de eredeti futamideje 6t évet meghaladaréfl, a kolcson torlesztése az
eredeti lejarat vagy a szédesben kikotott felmondasiddelott nem lehetséges.

44, HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Hosszu lejaratu kotelezettség - a hitéles kotott szerédés szerint - az egy Uzleti évnél hosszabb
lejaratra kapott kolcson (ideértve a kotvenykibo@stis) és hitel, a mérleg fordulonapjat kévet
egy Uzleti éven bellul esedékes torlesztések levdwalstovabba az egyéb hosszi lejaratu
kotelezettség.

A hosszu lejaratra kapott kdlcsondkelkulonitetten kell kimutatni a részvénnyé ateatathato
kotvények miatti, tovadbba a Kft. altal kibocsategyéb kotvények miatti kotelezettségeket.

44 Hosszu lejaratu kotelezettségek
441 Hosszu lejaratra kapott kélcsonok
442 Atvéaltoztathaté kotvények
443 Tartozasok kotvénykibocsajtashol
444 Beruhdzasi és fejlesztési hitelek
445 Egyéb hosszu lejarati hitelek
446 Tartés kotelezettségek kapcsolt

vallalkozassal szemben
Tartés kotelezettségek egyéb

447 részesedési viszonyban lév
vallalkozassal szemben

448 Pénzigyilizing miatti kdtelezettségek

449 Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek

446. Tartos kotelezettségek kapcsolt vallalkozassstemben

Tartds kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal beenszamlacsoport azokat a kotelezettségeket
tartalmazza, amelyeknél a hitelerl kotott szergdés szerint a pénzértékben kifejezett fizetési
kotelezettségek lejarata az egy évet meghaladgertee az atvaltoztathatdo kotvények miatti,
tovabba az egyéb koétvénykibocsatasbdl szarmazdekeéteségeket is, ha azok pénziigyi rendezése
a targyévet kovétévben még nem esedekes.

447. Tartds kotelezettségek egyéb részesedési viyaam l1év6 vallalkozassal szemben

Tartés kotelezettségek egyeb részesedési viszonganvallalkozassal szemben szamlacsoport
tartalmaz minden olyan egyéb részesedési viszonybeah hiteleztivel szembeni, egy évnél
hosszabb lejaratu kotelezettséget, ha pénzigyierese a targyévet kovetvben még nem
esedékes.
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448. Pénzugyi lizing miatti kdtelezettségek

Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségként kell kimuta lizingbevednél a pénzigyi lizingbe vett,
beruhdzaskent elszamolt eszkdz lizingbeado (helyatt eladd) altal szamlazott ellenértékének
megfeleb kotelezettséget, valamint a kincstari vagyon rékeépesd eszkdzok kezelésbe vételéhez
kapcsolddo kotelezettséget.

449. Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek
Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
A hosszu lejaratu hiteleé;, kdlcsonoksl analitikat kell vezetni, amely tartalmazza:

* a hiteled azonositasahoz sziikséges adatokat,

* akapott hitel, kdlcson folydsitasanak idejét, egst,

* alejaratot,

* akamatokat,

» atorleszd részletek nagysagat és a torlesztési kotelezatt§pgntjat,
* atényleges torlesztés nagysagat és a torlesdigantjat,

* az adott biztositékokat.

45-47. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Rovid lejaratu kotelezettség az egy Uzleti évet mem haladé lejaratra kapott kdlcson, hitel,
ideértve a hosszu lejaratu kotelezettségelbmérleg forduldnapjat kovetegy Uzleti éven belll
esedékes torlesztéseket is (ez utobbiak 6sszdgeyeszié mellékletben részletezni kell). A révid
lejarata kotelezettségek kozé tartozik altaldbanesstdl kapott ebleg, az aruszallitasbdl és
szolgaltatas teljesité8bszarmazd kotelezettség, a valtotartozas, a fizbtesztalek, részesedés,
kamatozo részvény utani kamat, valamint az egyeid téjaratu kotelezettség.

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
A rovid lejarata hiteleldl, kdlcsonokél analitikat kell vezetni, amely tartalmazza:

» a hiteled azonositasahoz sziikséges adatokat,

* akapott hitel, kdlcson folydsitasanak idejét, egst,

* alejaratot,

* a kamatokat,

* atorleszb részletek nagyséagét és a torlesztési kotelezettépgntjat,
* atényleges torlesztés nagysagat és a torlesdigantjat,

* az adott biztositékokat.

Novekedés:

K454 -T1,2,5,8 A szallité szamlaja alapjan
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Csokkenés:

T 454 — K 38 A szallitd szamlajanak kiegyenlitése

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A szallitokrdl szallitoként nyilvantartast kell wani. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell minden
olyan adatot, ami a szallité egyedi azonositas&hikséges, tovabba a bizonylati (szamla, szamlat

helyettesit okméany) hivatkozasokat, a szamlazott 6sszegetakarmodositasait), a fizetett
0sszeg(eke)t, kompenzaciodt, a fizetés datumatnarki egyenlitett 6sszeget.

45 Rovid lejaratu kotelezettségek
451 Rovid lejarati kdlcsénok
452 Rovid lejarata hitelek
453 Vewtél kapott elélegek
454 Belfoldi szallitok
459 Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek

461-479. Egyeéb rovid lejaratu kotelezettségek

Egyéb rovid lejaratu kotelezettségként kell kimaitatkilonésen a munkavallalokkal, a
koltségvetéssel, az dnkormanyzatokkal kapcsoldsmmolasokat, tovabba a jogerhatarozattal
eléirt kotelezettségeket is.

46 Adobkotelezettségek

461 Tarsasagi ado

462 Személyi jovedelemadd

463 Koltségvetési befizetési kotelezettségek

464 K(‘j'lts{agvetési befizetési kotelezettségek
teljesitése

465 Vém- €s pénzigyrség elszamolasi
szamla

466 Elbzetesen felszamitott afa

467 Fizetend afa

468 Afa elszamolasi szamla

469 Helyi add elszamolasi szamla

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Koltségvetési és tnkormanyzati kotelezettségekitdae nyilvantartasdban kotelezettségenkeént ki
kell mutatni az addbevallasba beallitott 6sszegeladdmint az azokra teljesitett befizetéseket.

Ezt a nyilvantartast csak akkor kell vezetni, haegyges kotelezettségékmem vezet a tarsasag
elkllonitett bkonyvi szamlakat.
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Az altalanos forgalmi adoérdl teljesitésbmbnt szerint minden esetben analitikat kell vezetmi

az altalanos forgalmi adobevallds nyomtatvany téshlez szikséges mértékben tartalmazza a
fizetend, a levonhat6, a kiutalhatd és a tovabb vitt, kinngtalhatdo 6sszegek megallapitasahoz
szlikséges adatokat.

Az adohatosag altal megkuldott folydoszamla kivohadkonyvelés adataival egyeztetni kell. Az
eltérések megallapitdsa utan, ha a hiba a tar&ésggeiben volt, azt az analitikdbanidnyvben
helyesbiteni kell. Ha az eltérés az addhatdésagashifblyoszamabdl ered, akkor arrol az
adohatdsagot értesiteni kell.

461. Tarsasagi ado elszamolasa

K461 -T 891 Fizeteridtarsasagi ado
T 461 -K 38 Tarsasagi ado befizetése

462. Személyi jovedelemado elszamolasa

K462 -T 471 SZJA levonasa
T 462 — K 38 SZJA befizetése

463 Kdltségvetési befizetési kotelezettséggk

4631 _E,gés,zségbiztositési €s munkagiaci
jarulék

4632 Nyugdijbiztositasi jarulék

4633 Magéanynyugdijpénztar

4634 Egészségugyi hozzdjarulads

4635 START Kartya

4636 Tappénzhozzajarulas

4637 Szakképzési hozzajarulas

4638 Rehabilitaciés hozzdjarulas

4639 K_l:jI('jn fel nem sorolt befizetési
kotelezettségek

464 Koltségveteési befizetési kotelezettsége
teljesitése

4641 Egészségbiztositasi és munkageiaci
jarulék teljesitése

4642 Nyugdijbiztositasi jarulék teljesitése

4643 Maganynyugdijpénztar teljesitése

4644 Egészségugyi hozzdjarulas teljesitése

4645 START Kartya teljesitése

4646 Tappénzhozzajarulas teljesitése

4647 Szakképzési hozzgjarulas teljesitése

4648 Rehabilitacids hozzajarulas teljesitése

4649 K_Qldn fel nem soro_lt bgfizetési
kotelezettségek teljesitése
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K463 —T 56 Jarulékfizetési kotelezettség
K463 -T 471 Munkavallaloi jarulék levonasa
T 464 — K 38 Befizetés
47 Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek
471 Jovedelem elszamolasi szamla
472 Fel nem vett jaranddsagok

Elkulonitett alapokkal kapcsolatos

473 kotelezettségek

Rovid lejaratu egyéb koételezettségek
476 AT

munkavallalokkal sz.
479 Kulonféle egyéb rovid lejaratu

kotelezettségek

471. Jovedelem-elszamolasi szamla
K471 -T54 Bruttd munkabér elszamolasa
T471-K 462 SZJA levonasa
T 471 — K 463 Jarulék levonasa
T471-K 36  Folyositott 8leg és dlirt tartozas levonasa a munkaligrb
T471 -K 38 Nettd munkabér kifizetése

4711. Kereset-elszamolasi szamla
4712. Egyéb kifizetések elszamolasa
4713. Ebz6 évi munkabér elszamolasa

472. Fel nem vett jaranddsagok
474. Elkulonitett alapokkal kapcsolatos fizetési kdlezettségek
476. Rovid lejaratu egyéb kotelezettségek munkavaltzkkal és tagokkal szemben
479. Kulonféle rovid lejaratu egyéb kotelezettségek
K47-T1,2,3,51,81 Apportba kapott eszkoz ( a téghgi bejegyzésig)

K 47 — T 466 A kapott apport AFA-ja

K47 -T 411 Jegyzetbke leszallitasa

T47-K411 A kapott apport kdnyvelése a cégbirdséaggyzéskor

T 47 -38 Az AFA kifizetése

T 47 -38 Jegyzetbke leszallitasakor visszafizetés a tulajdonosnak

48. PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Passziv idbeli elhatarolasként kell elkildnitetten kimutatni

» a mérleg fordulonapja &t befolyt, elszamolt bevételt, amely a mérleg tddthapja utani
idoszak arbevételét, bevételét képezi,
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* amérleg fordulonapja &ti idoszakot terhél kltséget, raforditast, amely csak a mérleg
fordulonapja utani iszakban merdl fel, kertl szamlazasra,

* mérleg forduldénapja és elkészitéséndipmhtja kozott a Kft.-vel szemben érvényesitett,
benyuijtott, ismertté valt, a mérleggel lezart lizd@hez kapcsolddo kartéritési igenyt,
késedelmi kamatot, kartéritést, birdsagi koltséget,

a mérleggel lezart tzleti évhez kapcsolodo, a jagghsra jogosult testllet altal megallapitott,
kotelezettségként ki nem mutatott prémiumot, jutdimazok jarulékat.

Passziv ilbeli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek rédorditasok) ellentételezéseére -
visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott, péydég rendezett, egyéb bevételként elszamolt
tamogatas 0sszegidbaz Uzleti évben koltséggel, raforditassal nenendditelezett 6sszeget. Az
elhatarolast a koltségek, raforditasok ténylegtmdrdilésekor, illetve a tamogatasi szelesben,
megallapodasban foglaltak teljesilésekor kell migistni.

*(Passziv idbeli elhatarolasként kell a pénzugyitweletek egyéb raforditdsaival szemben
kimutatni a befektetett pénzigyi eszkdzok kodzeé Isortéverték felett vasarolt - hitelviszonyt
megtestesft - kamatozo értékpapirok bekertlési értéke és teEkedrkozOtti - veszteségjellég
kilonbozetbl a beszerzést az lizleti év mérleg-forduldnapjaig terfedioszakra idaranyosan juto
O0sszeget. Az igy elhatarolt 6sszeget ezen értéigkagirtékesitésekor, bevaltasakor, tovabba a
konyvekldl - egyéb jogcimen - torténkivezetésik esetén, valamint akkor kell megszintba a
Sztv. 54. 8§ (4)-(7) bekezdése szerint, olyan Ossza&tgkvesztést kell elszamolni, amelynek
hatasara ezen értékpapirok konyv szerinti értakevarték 6sszege ala cstkken.)

Passziv idbeli elhatarolasként kell kimutatni a valuta- évidakészlet, a kilféldi pénzértékre
sz0l6 eszkozOk és kotelezettségek a Sztv. 60. HéRpzdése szerinti értékelésekor kimutatott,
dsszevontan nyereséget mutatd killonbozetet, anwekitetke# Uzleti év(ek) - dibbieki®dl adddo

- arfolyamvesztesége esetén kell megszintetni.

Novekedések:

K48 -T 491 Passzivdtbeli elhatarolasok nyitd értékenek kényvelése
Csokkenések:

T 48 - K492 Passziv éeli elhatarolasok zaro értékéenek kényvelése
481. Bevételek passzivdleli elhatarolasa

K481 -T9  KovetkeZ éveket megilldt arbevétel
T481-K9 Idbeli elhatarolas megsziintetése

482. Koltségek, raforditdsok passzithdli elhatarolasa

K482 -T5,8 Téargyeévet tertiekovetked idoszakban felmeralkdltségek, raforditdsok
T482-K5,8 Idbeli elhatarolas megszintetése
SZAMLAREND
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483. Halasztott bevételek

A passziv idbeli elhatarolasok kozoétt halasztott bevételketitkkmutatni a rendkivili bevételként
elszamolt

» fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettsdginé kapott, pénzigyileg rendezett
tamogatas és a véglegesen atvett pénzeszkoz dsszegé

* elengedett, valamint a harmadik személy altal Ethkdotelezettség 6sszegét, amennyiben
az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokdpizsdalodik (legfeljebb a kapcsol6do
eszkdzOk nyilvantartas szerinti értékében),

» térités nélkul (visszaadasi kotelezettség nélkubtbeszkdzok atadonal kimutatott
nyilvantartasi (legfeljebb forgalmi, piaci) értékéavabba az ajandéekként, a hagyatékkent
kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci érteké

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkéatyna térités nélkll atvett eszkdzonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soragvaldsitott eszkéz, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghapckolodo eszkoz, illetve a térités nélkul atvett
eszkoz (ideértve az ajandekként, a hagyatékkénbtkap tobbletkent fellelt eszkdzoket is)
bekertlési értékének, illetve bekerulési ertékeyara részenek koltségkenti, illetve raforditaskénti
elszamolasakor kell a rendkiviili bevételekkel szemimegszintetni.

Halasztott bevételként kell kimutatni cégvasarldetve atalakulas esetén a Sztv. 3. § (5)
bekezdésének 2. pontja szerint kilonb6zetként mégizott negativ Uzleti vagy cegertéket.

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A passziv idbeli elhatarolasokrol év végén tételes analitil&t késziteni, amihez csatolni kell az
adott tételt alatamasztd eredeti bizonylatrol Késizinasolatot is.

Az analitikus nyilvantartasok és é&kbnyvi szamlak kozotti eltéréseket tisztazni kallnennyiben a
fokdnyvi kdnyvelésben a hibat nem lehet felderitekikor a Bkonyvi szamlakat az ellénzott
analitikara kell helyesbiteni.

49. EVI MERLEGSZAMLAK

491. Nyitomeérleg szamla
T491-K1,2,3,4
K491 -T1,2,3,4

492. Zaroémérleg szamla
T492-K1,2,3,4
K492 -T1,2,3,4

493. Addzott eredmeény elszamolasa
T493-K8
K493 -T9, 58
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5. Szamlaosztaly: KOLTSEGNEMEK

Az 5. szamlaosztdly a koltségeket koltségnemek irgzercsoportositva tartalmazza.
Az 5. szdmlaosztélyon belil a koltségnemek: anyidgg@, igénybe vett szolgaltatasok koltségei,
egyeb szolgaltatasok koltségei, beérkoltség, szamélegi egyeb kifizetések, bérjarulékok,
értékcsokkenési leirds. A szamlaosztalyon bellk -eeedménykimutatast 6sszkoéltség eljarassal
készity Kft. -nek - elkulonitetten kell kimutatni az - exhkeéent koltségnemnek,
koltségmegtérilésnek nem rbguls - aktivalt sajat teljesitmények targyévi értekénalktozasat,
mint a vele azonos nagysagu kozvetlen koltségelezitdt, és az értekesitésre nem Kkertlt
teljesitmények kdzvetlen 6nkoltséggel azonos érteké

51. ANYAGKOLTSEG

Anyagkoltségkéent az Uzleti évben felhasznalt vdsaemyagok bekerilési (értékvesztéssel
csoOkkentett, az értékvesztés visszairt Osszegéwetltnbekertlési) értékét kell kimutatni. A
tevékenység, a szolgaltatds soran keletkezett déldtk, haszonanyagok értékével, az anyagok
bekertlési értékében figyelembe vett vamteher, déke add visszatéritett Osszegével az
anyagkdltséget csokkenteni kell.

T 51 (466) — K 45,381,384 Anyagvasarlas

T51-4792 Apportba kapott anyag

K51 -T 465 Az anyagok bekertlési értékében, figydde vett vamteher és
jovedéki ado visszatéritése

K51 —T 814, (812) Atvezetés anyagok értékesitéseko

K51 -T 881 Apportba adott anyag

52. IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Az igénybe vett szolgaltatdsok értékeként az Uzetien igénybe vett anyagjelleggs nem
anyagjelleg szolgaltatasok bekerilési értékét a - le nem vidnléialanos forgalmi adot is
magaban foglalo - szamlazott, fizetett, sédésben meghatérozott 6sszegben kell elszamolni.

Igénybe vett szolgéltatds minden olyan szolgaltaéasely nem tartozik a kdzvetitett szolgaltatas,
illetve az egyéb szolgaltatas kozé; kilondsen azasiszervezes, a szallitas-rakodas, a raktarozas, a
csomagoléas, a kolcsbnzés, a bérlet, a bérmunkaszzok karbantartasa, a postai és tavkozlési
szolgaltatas, a mosas és vegytisztitas, a bizomangkenység, az lUgyletszerzés, az oktatas és
tovabbképzés, a hirdetés, a reklam és propagan@achutatds, a konyvkiadas, a lapkiadas, a
szdallodai szolgaltatas, a vendéglatas, a kutatddségeti fejlesztés, a tervezés és lebonyoltas,
konyvvizsgalat, a konyvviteli szolgéltatas.
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T52-K 442,381,384 Szolgaltatas igénybevétele
(466)

53. EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Egyéb szolgéaltatas a pénzigyi, a befektetési, tdinintézeti, a hatdosagi igazgatasi, az egyeb
hatésagi szolgaltatas.

Az egyeéb szolgaltatasok értékeként az Uzleti évbbnerilt, az eszk6zok bekertlési értékeben el
nem szamolt (figyelembe nem vebketilletéket, jogszabalyon alapulé hatésagi igazgjata
szolgaltatasi dijat, egyéb hatésagi igazgatasilgaltatasi eljarasi dijat, bankkdltséget (a kamat
kivételével), biztositasi dijat, tovabba a sajatabitadsu termékeknek a sajat kiskereskedelmi
egységbe torténkiszallithsakor, illetve (sajat) tzemben toétdalhasznalasakor megfizetett adot,
jarulékot, termékdijat a szamlazott, a fizetetszarddésben meghatarozott (szamitott), a bevallott
0dsszegben kell kimutatni.

T53-K 442,381,384 EQgyéb szolgéltatas igénybesétel
(466)

54. BERKOLTSEG

Bérkdltség minden olyan - az Uzleti évhez kapcsblédifizetés, amely a munkavallaldkat, az
alkalmazottakat, a tagokat megitietiz érvényes rendelkezések szerint bérként vagkaalijként
elszamoland6 jarandosag, ideértve a termeészetesnébze tulajdonos (tag) személyes
kozremikddése ellenértékeként kivett dsszeget is, az ralkedsban &llok és a munkavégzésre
irAnyuld tovabbi jogviszonyban allok részére azetizbvre bérként szamfejtett, elszamolt 6sszeg
(ideértve az Uzleti év utan elszamolt, jovdhagyoémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a
tovabbi havi fizetést is), amely elemeiben megfalaitatisztikai elszamolasok szerinti keresetnek,
fuggetlendl attdl, hogy az ilyen cimen kifizetessdegek utan kell-e személyi jovedelemadoét fizetni
vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a diisanbiztositasi jarulékoknak.

T54-K471 Elszamolt brutto bér
Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A bérkdltségek és a munkavallaloknak, tagoknaktdizteszemélyi jelleg kifizetések analitikus
nyilvantartasa az egyedileg vezetett jovedelemaeatsitasi lapok, melyet minden évkulon-kulon

kell vezetni. A jévedelem elszamolasok 6sszesiiddtairdl, a levont adokrol, jarulékokrol havonta
0sszesit kimutatast kell késziteni, és ezek alapjan kehyk@lni az 54-55 szamlacsoport, a 46.
Koltségvetési kotelezettségek szamlacsoport, aldvedelem elszamolasi szamlacsoport szamlak
szamlaira.

55. SZEMELY! JELLEG U EGYEB KIFIZETESEK

A személyi jelleg egyéb kifizetések kozé tartoznak a természetesnédyek részére nem
bérkdltségként és nem vallalkozasi dijként kifitetelszamolt 6sszegek, beleértve ezen 6sszegek le
nem vonhaté altalanos forgalmi addjat, tovabba zmenedsszegek utan a Kft.. altal fizeténd
(fizetett) személyi jovedelemadod 6sszegeét is.
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Személyi jelleg egyéb kifizetések azok a kifizetések, amelyekehumnkaltatd a munkavallalo
részére jogszabdlyi @ras vagy sajat elhatarozdsa alapjan teljesit,eés tartoznak a bérkdltség
fogalmaba. llyenek kilonosen: az étkezési téragaunkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités, a
jubileumi jutalom, a dolgozd kotelezettségvallatéda téritése, a targyjutalmak, az egyéb
természetbeni  munkajovedelmek, a  megvaltozott nképesséf munkavallalok
keresetkiegészitése, a betegszabadsag dijazasmkaltatot terhél tAppénz, tappénz-kiegészités,
a munkavallalo részére kotott, de a munkaltatd aitatett baleset-, élet- €s nyugdijbiztositasdij
az Onkéntes pénztarba befizetett munkaltatéi tdgmigajarulds, a magannyugdijpénztarba
befizetett munkaltatéi tagdij-kiegészités, a mutakét terhed, illetve altala atvallalt személyi
jovedelemadd, a j6léti és kulturalis koltségek, eéghkielégités, a munkaltatdi hozzajarulas a
korengedményes nyugdij igénybevételéhez, tovabladkaimazottakat, munkavallalokat megitiet
kifizetések, mint a napidij, a kilénélési pétiékjomgszabdly alapjan fizetett koltségtéritések, a
sorkatonai vagy polgari szolgalat teljesitését ki fizetett szemelyi alapbér, a talalmanyi dij, a
szabadalom vételara és hasznositasi dija, az iuji§s az ezekkel kapcsolatosan fizetett
kozremikodosi dij, valamint nem a munkaviszonnyal 6sszefliggédineetett szerd, irdi €és mas
szerdi jogvédelmet élvez munkdk dijai, az azokkal kapcsolatos kozikddoi dijak, a
reprezentacié koltségei, €s minden egyéb, a dikdsz eldirAsok szerint egyéb
munkajovedelemnek, szocidlis kbltségnek éaitett 6sszegek.

T55-K47,45 Egyéb kifizetések

56. BERJARULEKOK

Bérjarulékok a nyugdij biztositasi és egészségsitétsi jarulék, az egészségigyi hozzajarulas, a
munkaadoi jarulék, a szakképzési hozzajarulas,btmvaminden olyan, addék maddjara fizeténd
0sszeg, amelyet a személyi jellegforditdsok vagy a foglalkoztatottak szama alagjlapitanak
meg, fliggetlenil azok elnevezé&dét

56 Jarulékok

561 Munkaltatét terhelé bérjarulékok

5611 Egészségbiztositasi és munkaeraci
jarulék

5612 Nyugdijbiztositasi jarulék
5614 Egészségugyi hozzdjarulas teljesitése
5615 START Kartya teljesitése
5616 Tappénzhozzajarulas teljesitése
5617 Szakképzési hozzgjarulas teljesitése
5618 Rehabilitacios hozzajarulas teljesitése

Kulon fel nem sorolt befizetési

5619 kotelezettségek teljesitése
562 Kifizetét terhelé jarulékok

5621 Cégtelefon

5622 Cégauto

5623 Televizio Uzemeltetés

5624 Kaffetéria

5629 Egyéb kifizeit terheb jarulék
T 56 - K 463 Munkaltato altal fizetetidérjarulékok
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Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A bérjarulékok analitikus nyilvantartasa a havoatg@rulékok elszamolasa utan készitett dsszesit
Az Osszeslt jarulékonkeént tartalmazza a 46. Koltségvetési Ikatdtségek szamlacsoport
szamlaira, valamint az 56. Bérjarulékok szamlaimaykelend tételeket.

57. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékcsokkenési leirasként kell kimutatni:

a) az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknedreezett értékcsokkenése 6sszegeét,
b) az 100 ezer forint egyedi beszerzésiakitasi erték alatti vagyoni értéjogok, szellemi
termeékek, targyi eszk6zok hasznalatbavételkor eisttédbekerilési értekét.

571. Terv szerinti értékcsokkenési leiras
T571-K119,129,139,149,159

572. Hasznalatba vételkor egy 6sszegben elszanékicébkkenési leiras
T572-K119,129,139,149,159

59. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA

5951. Anyagkoéltség atvezetési szamla
K 5951 - T 811

5952. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei atvezsiEamla
K 5952 — T 812

5953. Egyéb szolgaltatasok koltségei atvezetésilszam
K 5953 - T 813

5954. Beérkoltség atvezetési szamla
K 5954 — T 821

5955. Személyi jellefyegyéb kifizetések atvezetési szamla
K 5955 - T 822

5956. Bérjarulékok atvezetési szamla
K 5956 — T 823
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6. Szamlaosztaly: KOZVETETT VAGY ALTALANOS KOLTSEGE K

A 6. szamlaosztaly - a gazdalkodd dontéséenek nedgbel - hasznalhatdé a vedeinformaciok
biztositasara. A kozvetett vagy Aaltalanos koltkédegalmaba tartoznak a Kft. szervezeti
egységeinek Gkodéseével, Uzemeltetésével 6sszebliggltseégek. Az igazgatasi koltségek kozott
kell kimutatni az igazgatas személyi €s anyagjélleglamint egyéb koltségeit.

7. Szamlaosztaly: TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEI

A 7. szamlaosztaly - a gazdalkodd dontéséenek nedgbel - hasznalhatdé a vedeinformaciok
biztositasara. E szamlaosztalyok és &tgikodok szabad hasznalata lehet teszi a vallalkozason
bellli egységek elszamoltatasat, a koltséggazdatkoalz 6nkdltségszamitas sajatos rendszerének
kialakitasat.

8. Szémlaosztaly: ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE
ES RAFORDITASOK

A 8. szamlaosztély tartalmazza az anyagjéllegforditdsokat [ezen belll az anyagkoéltséget, az
igénybe vett szolgaltatasok értékét, az egyéb &lkatgsok értekét, az eladott aruk beszerzési
értékét, az eladott (kozvetitett) szolgaltatasa&két], a személyi jellégraforditasokat (ezen belll

a bérkdltséget, a személyi jellegggyeb kifizetéseket, a bérjarulékokat) és az eésidkenesi
leirast, valamint az egyéb réforditasokat, a péyiziigiveletek raforditdsait, a rendkivili
raforditasokat, az eredményt tethatiot.

81. ANYAGJELLEG U RAFORDITASOK

Az anyagjelleg raforditdsok kozott kell kimutatni a vasarolt €hésznalt anyagok értékét, az
igénybe vett (vasarolt) szolgaltatasok - le nemhabd altalanos forgalmi adot is magaban foglalo -
értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az eladdt beszerzési értékét és az eladott (kozviptitet
szolgaltatasok értekét.

811. Anyagkoéltség

Anyagkoltségkéent az Uzleti évben felhasznalt vdsaemyagok bekerilési (értékvesztéssel
csoOkkentett, az értékvesztés visszairt 0sszeg&wnatltnbekerilési) értékét, tovabba a vasarolt
novendék-, hizé- és egyéb allatok bekertlési értk&l kimutatni. A termelés, a tevékenység, a
szolgaltatas sordn keletkezett hulladékok, hasz@umk értékével, az anyagok bekerllési
ertékeben figyelembe vett vamteher, jovedéki adsszatéritett dsszegével az anyagkoltséget
csokkenteni kell.

T 811 -K 5951
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812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

Az igénybe vett szolgaltatasok értekekéent az Uzetien igénybe vett anyagjelleggs nem
anyagjelleg szolgaltatasok bekerilési értékét a - le nem vidnldialanos forgalmi adot is
magaban foglalo - szamlazott, fizetett, sédésben meghatarozott 6sszegben kell elszamoilni.
T 812 - K5952

813. Egyéb szolgaltatasok értéke

Az egyéb szolgéltatasok értékeként az Uzleti édbbnerilt, az eszkdzok bekerilési értékében el
nem szamolt (figyelembe nem vebjetilletéket, jogszabalyon alapuldé hatésagi igazgiata
szolgéltatasi dijat, egyéb hatésagi igazgatasilgaltatasi eljarasi dijat, bankkdltséget (a kamat
kivételével), biztositasi dijat, tovabba a sajaiakitasu termékeknek a sajat kiskereskedelmi
egységbe torténkiszallitdsakor, illetve (sajat) tzemben toétdalhasznaldsakor megfizetett adot,
jarulékot, termékdijat a szamlazott, a fizetetszarddésben meghatarozott (szamitott), a bevallott
0sszegben kell kimutatni.

T 813 - K 5953

82. SZEMELYI JELLEG U RAFORDITASOK

Személyi jelleg raforditasok az alkalmazottaknak munkabérkéntltbaéa személyi jelldgegyéb
kifizetések, valamint a bérjarulékok.

821. Bérkoltség

Bérkdltség minden olyan - az Uzleti évhez kapcsblédifizetés, amely a munkavallaldkat, az
alkalmazottakat megillét az érvényes rendelkezések szerint bérként vagykadijként
elszamoland6 jarandosag, ideértve a termeészetesnébze tulajdonos (tag) személyes
kozremikddése ellenértékeként kivett dsszeget is, az ralkedsban 4llok és a munkavégzésre
irAnyuld tovabbi jogviszonyban allok részére azetizbvre bérként szamfejtett, elszamolt 6sszeg
(ideértve az Uzleti év utan elszamolt, jovdhagyoémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a
tovabbi havi fizetést is), amely elemeiben megfalaitatisztikai elszamolasok szerinti keresetnek,
fuggetlendl attdl, hogy az ilyen cimen kifizetessdegek utan kell-e személyi jovedelemadoét fizetni
vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a diaisanbiztositasi jarulékoknak.

T 821 - K 5954

822. Személyi jelleti egyéb kifizetések

A személyi jelleg egyéb kifizetések kozé tartoznak a természetesnédyek részére nem
bérkdltségként és nem vallalkozasi dijként kifitetelszamolt 6sszegek, beleértve ezen 6sszegek le
nem vonhaté altalanos forgalmi addjat, tovdbba zenedsszegek utan a Kft. altal fizeténd
(fizetett) személyi jovedelemadod 6sszegeét is.

T 822 - K 5955
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823. Bérjarulékok

Bérjarulékok a nyugdijbiztositasi és egészséghi&sisjarulék, az egészségigyi hozzajarulas, a
munkaaddi jarulék, a szakképzési hozzajarulas,btmvaminden olyan, addék mabdjara fizeténd
0sszeg, amelyet a személyi jellegforditasok vagy a foglalkoztatottak szama alagjapitanak
meg, fuggetlenul azok elnevezégét

T 823 - K 5956

83. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékcsokkenési leirasként kell kimutatni:

a) az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknedreezett értékcsokkenése 6sszegeét,
b) az 100 ezer forint egyedi beszerzésiakitasi erték alatti vagyoni értéjogok, szellemi
termeékek, targyi eszk6zok hasznéalatbavételkor eisttédbekerilési értekét.
T 83 — K 5957

86. EGYEB RAFORDITASOK

Egyéb raforditdsok az olyan, az értékesités nekiévateléhez kdzvetlenll vagy kdzvetetten nem
kapcsolodo kifizetések és mas veszteség jellegelek, amelyek a rendszeres tevékenység
(Uzletmenet) sordn merllnek fel, és nem dwiinek sem a pénzugyitveletek raforditdsainak,
sem rendkivuli raforditasnak.

Az egyeéb raforditasok kdzott kell elszamolni:

* az uzleti év mérlegfordulonapjastl bekovetkezett, a mérlegkészité$pdntjaig ismertté
valt karesemeényekkel kapcsolatos - a le nem vorditatanos forgalmi adot is magaban
foglalo - kifizetéseket, elszamolt, fizeténdsszegeket;

» afizetett, illetve a mérlegkészité$mbntjaig ismertté valt, elszamolt, fizeténe
mérlegfordulénap étti idészakhoz kapcsoldédo birsagok, kotbérek, fekbérededami
kamatok, kartéritések dsszeget;

» akoltségek (a raforditasok) ellentételezéséreszafizetési kotelezettség nélkil - belféldi
vagy kulféldi gazdalkodonak, illetve természetesnsélynek - az tzleti évhez kapcsolodoan
- adott tamogatas, juttatas 0sszegét;

* atermékpalya-szabalyozashoz kapcsol6dd, termédakjavara teljesitett - az Gzleti évhez
kapcsolddo - befizetések dsszegét;

* akoltségvetéssel, az elkulonitett allami pénzadizplh a helyi 6nkormanyzatokkal
elszamolt - a bekerullési értek részét nem k&pbetve a koltségek kdzott el nem
szamolhato - adok, illetékek, hozzajarulasok targydevallott, fizetentl 6sszegét;

* akulfoldon, kulféldi telephelyen fizetett, fizetdhnyereségad6 6sszegeét;

» aszerddésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, argzoigaltatasnyujtashoz
kozvetve kapcsolodo, nem szamlézott - utdlag agiedmenyek szefdés szerinti
0sszegeit a pénzigyi rendezeéssel egiidg]
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Az egyéb raforditasok kozott kell kimutatni:

» az uzleti évben képzett céltartalék dsszegét, adiepéltartalékot novélosszeget;

* abehajthatatlan kdvetelésnek az Gizleti évbendefizegét;

* az immaterialis j6szag, a targyi eszkoz kozvethdkésitésekor azok kdnyv szerinti értékét;

* ahianyzo, a targyévben megsemmisilt, az allomarkézetett immaterialis j6szag,
targyi eszkoz - a készletre vett hulladékanyagzdaanyag értékével csokkentett - konyv
szerinti ertékeét;

* ahianyzo, illetve a targyévben megsemmisilt, Exr@nybol kivezetett vasarolt és sajat
termeléd készlet kbnyv szerinti értékét;

» az eredeti kdvetelést engedmértyed (eladonal) az atruhazott (engedményezett)
kovetelésnek a konyv szerinti értékét a koveteidshazasakor.

Az egyéb raforditasok kozott elkilonitetten kefhkitatni:

1. az értékvesztés 6sszegét, ideértve az immasgashk, a targyi eszk6zok elszamolt terven felili
ertékcsokkenésének 6sszegét, a kovetelések, atadselszamolt értékvesztésének dsszegét;

2. atevékenységhez, a szolgaltatashoz, az értéslesit kapcsolodo - a sajat termeélésszlet
koltségei kozott el nem szamolt - fogyasztasi fadedéki adé 6sszegét.

86 Egyéb raforditasok
861 Adok, illetékek, hozzajarulasok
862 Fizetett kartéritések
863 Fizetett birsagok, kdtbérek, kamatok
869 Kllénféle egyéb raforditasok

87. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

A peénzugyi ntiveletek rafordithsai kozé tartoznak: a befektetgignzigyi eszkozok
arfolyamvesztesége, a fizeténkamatok és kamatjellégéaforditasok, a pénzigyiiimeletek egyéb
raforditasai, a részesedések, az értékpapirokykdobtetek ertékvesztése.

871. Fizetend kamatok és kamatjelledi raforditasok
T871-K38

Fizetend kamatok és kamatjellégraforditasok kozott kell kimutatni, fuggetlenit@t hogy azt
hitelintézet, mas gazdalkodé vagy maganszemélgrésell fizetni:

* a hosszy, illetve a rovid lejaratu kotelezettségékott nyilvantartott kdlcsonok, hitelek,
kotvénykibocsatasbdl és mas hitelviszonyt megtéstestékpapir kibocsatasbal fennalld
tartozasok, valtotartozasok utan fizetett, fizetefesedékes) kamat 6sszegét az eszkdzok
bekerulési értékében elszamolt, figyelembe vettdtddavételével,

* a hatrasorolt kotelezettségek (az alarendelt kit6ké) utan fizetett, fizeteréd(esedékes)
kamat 6sszegét;
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befektetési jegyeknél a befektetési alapnak tért@tadaskor, bevaltaskor a nettd
eszkodzerték és a konyv szerinti érték kulonbozetébalizalt veszteséget;

valodi penzios ugyletek esetén a hatsidiisszavasarlasi koételezettség mellett eladott
eszkoz kotelezettségként kimutatott eladasi atedestelésként kimutatott vételara kdzotti
kilonbozet 6sszegeben elszamolt kamatraforditast;

kamatfedezeti Ugyletek (hatas&l opcids, swap €s azonnali tgyletek) teljes veégt, ha

az ugylet a mérleg fordulénapjaig lezarult, tovabb@érleg fordulonapjaig még le nem zart
ugyletek (kivéve az opcios ugyleteket)oadanyos veszteségeét, legfeljebb a fedezett
alapugylet idaranyos veszteségének 6sszegéig.

872. Arfolyamveszteség

a befektetett pénzigyi eszkdzok kozott kimutatatt edadott, bevaltott hitelviszonyt
megtestesit ertekpapir - kamatozo6 értekpapirnél az eladasia@rdéy kamattal, diszkont
értékpapirnal a 84. § (3) bekezdésének d) pongargzelszamolt kamattal csokkentett -
eladasi ara, illetve névértéke és konyv szerintekér kozoétti - veszteségjelleg-
kllonbozetet az értékesitéskor, illetve a bevattgsk

a befektetett pénzigyi eszk6zok kozott kimutatokhjtloni részesedést jelénbefektetés
ertékesitésekor az értekesitett befektetés elattasies konyv szerinti érteke kozotti -
veszteségjellag- kulonbozetet.

a forgoeszk6zok kozott kimutatott tulajdoni réesziest jelent befektetések (ideértve a sajat
részvényt, a sajat lzletrészt is) értékesitésekeértakesitett befektetés eladasi ara és konyv
szerinti értéke kozotti - veszteségjellegkllonbozetet (arfolyamveszteséget);

a forgoeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt grestesit értékpapir - kamatozo
értékpapirnal az eladasi éaraban ¢lékamattal, diszkont értékpapirnal a 84. § (5)
bekezdésének c) pontja szerint elszamolt kamattikentett - eladasi ara €s kényv szerinti
értéke kozotti - veszteségjellegkulonbozetet (arfolyamveszteséget) az értéladgité
a forgbeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt nesgesié kamatozd értékpapir
bevaltasakor a névérték és a konyv szerinti érteddtti - veszteségjellég- kilonbozetet
(arfolyamveszteseget);

A kulfoldi pénzértékre szOlo részesedésnél, hielmyt megtestesit értékpapirnal az
arfolyamveszteséget a deviza arfolyamvaltozasaséatk kistrésével kell meghatarozni.

A pénzugyi niveletek egyéb bevételeinek a tételei a pénziugivetetek egyéb raforditasai
tételeivel nem vonhatdk 6ssze, azokat bruttd6 mddahkimutatni, kivéve a mérleg forduldénapi
ertékeléskor elszamolt arfolyam kilonbozetet, aetabgszevontan kell kimutatni.

88. RENDKIVULI RAFORDITASOK

A rendkivili raforditasok fuggetlenek a vallalkozésvékenysedl, a Kft. rendes Uzletmenetén
kivil esnek, a szokasos vallalkozasi tevékenyséugal dlinak kdzvetlen kapcsolatban.

A rendkivili raforditdsok kozott kell kimutatni:

a tulajdonosnal (a tagnal) az alapitaskor, a jett)y&ke emelésekor a gazdasagi tarsasagba
bevitt vagyontargyak nyilvantartas szerinti érteékét
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a visszavasarolt sajat részvény, sajat Uzletrésondsa esetén, azok visszavasarlasi

(nyilvantartas szerinti) értekét;

* a tulajdonosnédl (a tagnal) a gazdasagi tarsasagtoognélkili megsinése esetén (a
felszamolas, a végelszadmolas befejezésekor) - aédl ezO6l6 hatarozat jogére
emelkedésekor - a jodgel gazdasagi tarsasagban déwnegs#nt részesedésének
(részvényeinek, Uzletrészeinek, vagyoni betéteimsklyantartas szerint (kdnyv szerinti)
ertékéet, valamint a meg&zés miatt - a megéiat részesedés (részvények, Uzletrészek,
vagyoni betétek) ellenében - kapott eszk6zok vafplosztasi javaslat szerinti értékének és
az atvett kotelezettségek megallapodas szeridétk@nek kilonbozetét, amennyiben a kapott
eszkozok értéke a kevesebb;

* az atalakult gazdasagi tarsasag tulajdonosanghu(i@y - a gazdasagi tarsasag atalakulasa
esetén - az atalakult gazdasagi tarsasagb#&nn@gsznt részesedésenek (részvényeinek,
Uzletrészeinek, vagyoni betéteinek) nyilvantartzsiati (konyv szerinti) értékét;

» a kil tulajdonosnal (tagnal) - a gazdasagi tarsasayheasa esetén - a jogdlgazdasagi
tarsasagban Iév megs#nt részesedésének (részvényeinek, Uzletrészeinalyoni
betéteinek) nyilvantartas szerinti (konyv szerigtijeket;

* a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasaggtgtkéjenek leszallitasakor, ha a

tokeleszallitds dkekivonas atjan valésul meg, a bevont részesedgsékzvények,

Uzletrészek, vagyoni betétek) nyilvantartas szefkdinyv szerinti) értéket.

A rendkivili raforditasok kozott kell elszamolni:

* a térités nélkul atadott eszkdzok nyilvantartasrisieértékét, a térités nélkil nyujtott
szolgaltatasok bekerilési értékét, a felszamitattatvev altal meg nem téritett altalanos
forgalmi addval novelt 6sszegben, valamint - a fibhtatlannak nem mésuls - elengedett
kovetelés konyv szerinti értéket;

* a tartozasatvallalas soran - ellentételezés nékkidhtvallalt kotelezettség szédes
(megallapodas) szerinti 6sszegét a tartozast atvadl;

» a fejlesztési célra - visszafizetési kotelezette@tkil - atadott, pénzlgyileg rendezett
tamogatas és a véglegesen atadott pénzeszkoza@géssz

89. NYERESEGET TERHELO ADOK

891. Tarsasagi ado
Az adofizetési kotelezettség 6sszegét az adobswvald@jan kell kimutatni.

T 891 -K 461 Fizetertdtarsasagi ado
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9. Szamlaosztaly: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

A 9. szamlaosztalyban kell kimutatni az értékesidmevételét, az egyéb bevételeket, a pénzigyi
muveletek bevételeit, a rendkivili bevételeket.

Az értékesités arbevételeként kell kimutatni a Zwk¥s szerinti teljesités ddzakdban az uzleti
évben értékesitett vasarolt és sajat ternielédszletek, valamint a teljesitett szolgaltatasok
arkiegészitéssel és felarral novelt, engedményekkékkentett - altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - ellenértékét.

A teljesités idszakaban (Uzleti évében) elszamolt ertékesitésétdle magaban foglalja:

* avewnek a szermésben meghatarozott feltételek szerinti teljesikésjan kiallitott,
elklldott, a vew altal elismert, elfogadott szamlaban rogzitettiywvadiészpénzben kapott -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - ellendékgyed arbevételt,

» az arbevételbe beszamitd arkiegészitést az adalygtitortén elszamolas alapjan.

Az értékesités arbevétele magaban foglalja a p&ntiagng keretében a lizingbevének atadott
termék, tovabba a részletfizetéssel, a halaszinttéssel tortéh eladaskor az eladott termék
szamlazott - altalanos forgalmi adot nem tartalmagifenértékét, eladasi arat, a termék atadasakor,
flggetlenll a részletek megfizeté&det tulajdonjog megszerzésktilletve annak idpontjatol.

Az értékesités nettd arbevételeként kell elszamolni

» a kotelezettségek teljesitésére, a csereddészkeretében atadott vasarolt és sajat terthelés
készletek - altalanos forgalmi addét nem tartalmazdszamlazott, megallapodas,
csereszekmlés szerinti értekét az atadas-atvétépahtjaban, az értékesitett gongyodleg
betétdijas aron szamlazott - altalanos forgalmt adé tartalmazé - értékét,

* a gazdasagi tarsasagnal a jegyzékenek tkekivonassal torténleszallitAsakor a bevont
részvenyek, Uzletrészek, vagyoni betétek ellenéfwlott vasarolt és sajat termélés
készletek - altalanos forgalmi addt nem tartalmagpamlazott, a létesiokiratban, annak
maédositdsaban, illetve az arra jogosult testilgtrbaataban rogzitett értékének 6sszegét.

Az értékesités nettod arbevétele nem tartalmazhatgrtékesitésk kiallitott szamlaban - a konkrét
vasarolt és sajat termetekészlethez, szolgaltatasnyujtashoz kapcsoléddadott engedmeény
0sszegét.

Az értékesités nettd arbevételét csokieatelként kell elszamolni:

* a vasérolt és sajat termdléiseszlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnyujtdsqmzsolodoan
utdlag adott engedmény helyegbgzamlaban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem
tartalmazo - értékét (a helyesbités a teljesit@zoidtjara vonatkozik);

* aVvasarolt és sajat termalégeszlet értékesitéséhez, a szolgaltatdsnyujtdsipesolodoan -

a teljesités idpontjaban mar fennalld, megismeihed szerédes szerinti feltételeét valo
eltérések vagy a teljesitést ket végrehajtott szesdésmaodositasok miatt - utélag adott
engedmeény, tovabba a visszaru helyéstitamlaban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem
tartalmazo - értékét (a helyesbités a teljesit@zoidtjara vonatkozik);
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* a - teljesités idbontjaban a vey altal szeradés szerinti teljesitésként elfogadott - vasarolt
és sajat termelés készlet értékesitéséhez, szolgaltatasnyujtdshqrsabdoéan - a
szavatossagi jogok (igények) érvényesitése sor@mdlag adott engedmeény helyegbit
szamlaban rogzitett - &ltalanos forgalmi adot nemtatmazé - értékét (a helyesbités a
szavatossagi igény megismerésénébpattjara vonatkozik);

* az értékesitett és kilsh visszavett, a két dgpont kdzott hasznélt termék visszavételkori
piaci értékét, legfeljebb eredeti eladasi aratelydsbié szamlaban rogzitett, a szé&dés
szerinti feltételek teljestlésének kBbi meghilsuldsa miatt az eredeti ellenértéknek
részben vagy teljesen visszatéritett - altalanggfmi adot nem tartalmazo - ertékét;

» az értékesitett és kidsh visszavett betétdijas gongyoleg visszavételkatialanos forgalmi
addt nem tartalmazo - érteket.

Az értékesités nettd arbevételét néveltelként kell elszamolni a vasarolt és sajat ebédi készlet
ertékesitésehez, a szolgaltatasnyujtashoz kapdsoiddiolag felszamitott felar, az eladasi arat
néveb korrekciok helyeshét szamlaban rdgzitett - altalanos forgalmi adét meralmazo - értékét
(a helyesbités a teljesite$mbntjara vonatkozik).

91-92. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamainibelfoldon értékesitett vasarolt és sajat
termeléd készlet, valamint a belfoldon teljesitett szolgi@s a Sztv. szerint meghatarozott értéket,
flggetlendl attol, hogy azt forintban, devizabaalutéban vagy importbeszerzéssel egyenlitik ki. A
belfoldi értékesités arbevétele elszamolasa szetjapoh belfold a Magyar Koztarsasag terilete.
Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamalviamszabad és a tranzitterlleterd I1&Wt.-nek
tortéerd kozvetlen értékesités értékét, tovabba a vamszeabaa tranzitterlleten 18vKft.-nél a
belfoldon 1éw Kft.-nek, mas vamszabad és tranzitterlletens |&ft.-nek tortérd kdzvetlen
ertékesités értekét.

Novekedések:

K 91-92 (467) — T 311,36 Ertékesitett termékek, gokaaruk és teljesitett szolgaltatasok
szamlazott, kimutatott értéke.

K 91-92 (467) — T 381 Készpénz ellenében tdrténéekesités.

K91-92 -T 39 A szolgaltatas targyevi ellenértékea szamlat csak a targyévet
koveten lehet kibocséatani.

Csokkenések:

T91-92 -K 311 Az értékesités arbevételét cstkkbhalyesbitések, helyesbiszamla alapjan.

T91-92 -K 48 A szefglés szerint szamlazott és elszamolt arbevétalkovetked évet
megille® arbevétel.

T 91-92 —K 493 Eves zérlat
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96. EGYEB BEVETELEK

Egyéb bevételek az olyan, az értékesités nettvétdlének részét nem képezevételek, amelyek
a rendszeres tevékenység (lzletmenet) soran ketetke €s nem mistlnek sem a pénzugyi
muveletek bevételeinek, sem rendkivili bevételnek.

Az egyéb bevételek kozott kell elszamolni:

Az

a kareseményekkel kapcsolatosan kapott bevételeket,

a kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmiatak, kartéritések dsszegét,

a behajthatatlannak ndiitett - és az 66 Uzleti év(ek)ben hitelezési veszteségként leirt -
kovetelésekre kapott 6sszeget,

koltségek (a raforditasok) ellentételezésére szafizetési kotelezettség nélkil - belfoldi
vagy kulfoldi gazdalkodotol, illetve természetegrsglytl, valamint allamkozi szetaés
vagy egyéb szeézlés alapjan kulféldi szervezétkapott tamogatas, juttatas 6sszegét,
tamogatasokkal kapcsolatos bevételeket, amennyitzea tadrgyévhez vagy a targyévet
megebzé Uzleti év(ek)hez kapcsolddik és azt a mérlegkészithpontjaig pénzigyileg
rendezték.

egyéb bevételek kdzott kell kimutatni:

a képzett céltartalék dsszegének felhasznalasikiesését, megénését);

a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére sszafizetési kotelezettseg nélkil - az
adohatdsagtol megkapott, illetve az Uzleti évhgrgaloddan a mérlegkészitégpontjaig
igényelt tamogatas, juttatas 6sszegeét;

a szerddésen alapuldo - konkrét vasarolt és sajat terrmielkészlethez, valamint
szolgéltatashoz kdzvetve kapcsolédd, nem szamlazotitdlag kapott engedmények
szerddeés szerinti 6sszegeit a pénzigyi rendezésseleagiivd;

az eredeti kovetelést engedméniyed (eladénal) az atruhdzott (engedményezett)
kovetelésnek az engedményes altal elismert éréékévetelés atruhazasakor;

az immaterialis joszag, a targyi eszkdz kozvetleiékésiteséll szarmazo bevételt az
értékesitéskor;

a biztositd altal fizetett, illetve a mérlegkésgit@opontjaig elfogadott, visszaigazolt -
targyévi, illetve a targyévet megeb lzleti évi khreseményhez kapcsolddo - 6sszeget.

Egyéb bevételként kell elszamolni a halasztott tmdként elhatarolt negativ Uzleti vagy
ceégertekbl az Gzleti évben a leirt 6sszeget.

Egyéb bevételként kell elkilonitetten kimutatni exrékvesztések visszairt 6sszegeit [ideértve az
immaterialis javak, a targyi eszk6zok elszamokeerfellli ertékcsokkenésének visszairt 6sszegeét,
tovadbba a kovetelések, a készletek visszairt éestesének 0sszegét], valamint a kereskedelmi
aruk nyereségjelldgleltarertékelési kilonbozetének 6sszegét.

Novekedések:

K96 - T 311 Ertékesitett immaterialis javak, targgzkozok szamla szerinti értéke
467

K96 —-T 381 Készpénz ellenében totiémmaterialis javak, targyi eszkozok értékesités.
467
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K9 —T 38 Kapott tamogatasok elszamolasa
CsoOkkenések:
T 96 — K 493 Eves zéarlat

97. PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI

A pénzigyi ntiveletek bevételei kdzé tartoznak: a kapott (jasZtaék és részesedés, a

részesedések éertékesitésének arfolyamnyereségiekielett pénzigyi eszk6zok kamatai,
arfolyamnyeresége, az egyéb kapott (jaro) kamaidtamatjelle bevételek, a pénziigyi
miveletek egyéb bevételei.

971. Kapott kamatok
Kamatok és kamatjellgégoevételek kozott kell kimutatni:

+ aforgoeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt resgesié kamatozo értékpapir utan
kapott (esedékes, jaro) kamat 6sszegét, tovabinééetekpapir értékesitésekor az eladasi
arban lév kamat 6sszegét;

+ aforgbeszkdzok kozott kimutatott kdlcson, valtogtakes, pénzeszkdzok utan kapott
(esedékes, jaro) kamat 6sszegeét;

» aforgoeszkdzok kozott kimutatott diszkont ertéKpalpvételara és névértéke kozotti
kilonbodzetbl a targyévre ilaranyosan jutd sszeget;

* apénzigyi intézménnyel kotott valodi penzids Uggketen az azonnali eladasi ar és a
hatéridss visszavasarlasi ar (kotési ar) kulonbozetét;

» avalddi penziods ugyletek esetén a hatéridszonteladasi kotelezettség mellett vasarolt
eszkoz kovetelésként kimutatott vételara és kodtiezgkent kimutatott eladasi ara kozotti
kilbnbdzet 6sszegében elszamolt kamatbevételt;

« kamatjelledi bevételként a kamatfedezeti Ugyletek (hatéjedpcios, swap és azonnali
ugyletek) teljes nyereségét, ha az tgylet az Uelethérlegforduldnapjéig lezérult, tovadbba
a merleg fordulénapjaig meég le nem zart Ugyletekéike az opcids Ugyleteket)ddranyos
nyereségét, legfeljebb a fedezett alapligykéardnyos veszteségének dsszegéig, fliggetlendl
attol, hogy azt hitelintézet, mas gazdalkodo vaggamszemély fizeti.

Az egyeb kapott (jaré) kamatok és kamatjdlldgevételek csokkedittételekent kell kimutatni a
kamatozo értékpapir vételardbandéamat (beszerzéskor elszamolt) 6sszegét.

972. Arfolyamnyereségek
Részesedések értékesitésének arfolyamnyereségédedintkimutatni a befektetett pénzigyi

eszk6zok kozott l&v tulajdoni részesedést jeléntbefektetés értékesitésekor az eértékesitett
befektetés eladasi ara és konyv szerinti értekétkényereségjelleg- kilonbozetet.
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Befektetett pénzigyi eszk6zok kamatai, arfolyamesége kozott kell kimutatni:

» a befektetett pénzlgyi eszktzok kozott kimutatdtttakdlcson (ideértve a bankbetétet is),
hitelviszonyt megtestesikamatozé értékpapir utan kapott (esedékes, jampk 6sszegét,
tovabba a befektetett pénziigyi eszk6zok kdzott tanott hitelviszonyt megtestesit
kamatozo értékpapir értékesitésekor az eladasi &lakamat dsszegét;

» a befektetési jegyek netto eszkozértéke és néwkiEotti kilonbozet 6sszegében kapott
hozam 6sszegét, fliggetlenl attol, hogy az kamatisatalékbdl vagy arfolyamnyereségb
szarmazik, tovabba a befektetési alapnak téredmdaskor, bevaltaskor a nettd eszkozértek
és a konyv szerinti érték kilénbozetében realtzd@iamot [forgatési célu befektetés esetén
ezt a tételt az egyeb kapott (jard) kamatok és kjettemii bevételek kozott kell figyelembe
vennil;

* apénzugyi lizing esetén a lizingdijbandéapott (jaro) kamat 6sszegét;

» atartos befektetést jeléndiszkont értékpapir vételara és néevérteke kokoliinbozetdl a
targyévre idaranyosan jutd dsszeget;

* a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatsttl@dott, bevaltott hitelviszonyt
megtestesit értékpapir - kamatozo6 értekpapirnal az eladasinads kamattal, diszkont
értékpapirnal a d) pont szerint elszamolt kamatékkentett - eladasi ara, illetve névértéke
es konyv szerinti értéke kozotti - nyereségjdilegiilonbodzetet az értékesitéskor, illetve a
bevaltaskor.

98. RENDKIVULI BEVETELEK

A rendkivili bevételek fliggetlenek a vallalkozasigékenységl, a Kft. rendes tzletmenetén kivul
esnek, a szokasos vallalkozasi tevékenységgel tieak &6zvetlen kapcsolatban.

A rendkivili bevételek kozott kell kimutatni:

* a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasaghitt bagyontargyak létesitokiratban,
annak moédositasaban meghatarozott értéket;

* a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) zalagagi tarsasag jogutdd nélkuli
megs#inése esetén (a felszamolas, a végelszamolas lefeler), az ebt sz0l6 hatarozat
jogerire emelkedésekor a megst részesedés (részvények, Uzletrészek, vagyoéieket
ellenében kapott eszkdzok vagyonfelosztasi javaslkadrinti értékének és az atvett
kotelezettségek megallapodas szerinti  értékéneldonkidizetét, amennyiben a kapott
eszk6zok érteke a tobb;

» az atalakult gazdasagi tarsasag tulajdonosangaffi@y - a gazdasagi tarsasag atalakulasa
esetén - az atalakulassal létrejott gazdasagi skigban szerzett részesedés bekerulési
ertékeként a megéat részesedésre jutd - a jogppl gazdasagi tarsasadg vegleges
vagyonmérlege szerinti - sajéke 6sszegét;

* a kul$ tulajdonosnal (tagnal) - a gazdasagi tarsasagvheasa esetén - az atgev
(beolvasztd) gazdasagi tarsasagban szerzett rdgzebekerilési értékeként a medgaz
részesedésre juto - a jogelgazdasagi tarsasag végleges vagyonmeérlege szesdit tke
0dsszegét;

* a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal)zdagagi tarsasag jegyzetikéjének
leszallitasakor, ha akeleszallitas dkekivonas utjan valosul meg, a bevont részesedés
(részvény, Uzletrész, vagyoni betét) névértékéagbén atvett eszkdzok értékét;

* avisszavasarolt sajat részveny, sajat tzletrégmidsa esetén, azok névertéket;
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* a jegyzett dkén feluli vagyon fedezete mellett - torvénybieds alapjan - kibocsatott
részvények ellenében elengedett - a részvényt@rsalsanyujtott hitel miatt fenndllé -
kotelezettség 0sszegét;

* a tartozasatvallalds sordn harmadik személy Altadllentételezés nélkul - atvallalt
kotelezettség szesdés (megallapodas) szerinti 6sszegét, tovabba&editaltal elengedett,
valamint az eléviilt kotelezettség 6sszegét, hazabhbszerzett eszkdz nem kapcsolbdik.

A rendkivili bevételek kozott kell elszamolni, daldsztott bevételként dtbelileg el kell hatérolni:

» az elengedett kotelezettség 0sszegét akkor, hasaetzett eszkdzhdz kapcsolodik;

* a fejlesztési célra - visszafizetési kotelezette@dkil - kapott, pénziugyileg rendezett
tamogatéas és a véglegesen atvett pénzeszkdzolgéssze

* atérités nélkill atvett eszkdzok atadonal kimutawgitvantartasi (legfeljebb forgalmi, piaci)
értékét, tovabba az ajandékként, a hagyatékkéntiaptobbletként fellelt eszkdzok piaci
ertekét;

* a tartozasatvallalds sordn harmadik személy Altadllentételezés nélkul - atvallalt
kotelezettség szetdés (megallapodas) szerinti 6sszegét, ha az beszezzzktzhoz
kapcsolédik.

* Rendkivili bevételként kell kimutatni a halasztdievételként elszamolt, dbelileg
elhatarolt 6sszedi a kapcsolodo koltségek, raforditasok ellentétedére megsziintetett
0sszeget.

0. Szamlaosztaly: NYILVANTARTASI SZAMLAK

A 0. szamlaosztaly azokat a nyilvantartasi szanlékdalmazza, amelyeken kimutatott tételek az
adott Uzleti év mérleg szerinti eredményét, a ngéolelulonapi sajattke 6sszegét kdzvetlenll nem
befolyasoljak. A 0. szdmlaosztalyban a mérlegefilkteteleket is ki kell mutatni. llyenek a figg
kotelezettségek, a biztos (fiheni) kotelezettségek, kilon kiemelve a hatérjcz opcids Ugyletek
és swap ugyletek hatadisl részének szeafdés szerinti értékét mindaddig, amig a kotelezgttag
ugylet teljesitése (lezardsa) meg nem torténtzédés szerint le nem jart, tovabba a hat&jcz
opcios ugyletek és swap Ugyletek hatésidgyletrésze miatt fennallé kovetelések.

Hatalyba Iéptet6 rendelkezések

E szabalyzat hatalya a tarsasag egészére kitelfedhsa 2013. februar Obtvisszavonasig vagy
modositasig érvényes.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

modositasokkal egységes szerkezetben

Jovahagyta: Nagy Ferenc tgyvézet

Hatalybalépés datuma: 2013. februar 01.
Készilt: 2013. januér 10.

Verzio: 02.

A szabalyzat a Széchenyi Zsigmond Karpat-medenceid@yar Vadaszati MUizeum
Beruhazd Nonprofit Kozhasznu Kft. tulajdona.
Engedély nélkuli masolasa nem megengedett!

3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
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I. Bankszamla kezelés
1. Bankszamla nyitasa, vezetése

Gazdaséagi tarsasadgunk - a pénzforgalomrdl és ahhiahméd sz6l6, tdbbszoér médositott
39/1984. (XI.5.) MT . rendelet alapjan - koteles\peszkozeit a készpénzben teljestihet
fizetések céljara szolgaldo pénzeszktzok kivételdaikszamlan tartani, pénzforgalmat
bankszamlan lebonyolitani, s ennek érdekében bankaszeradést (ptk. 529.8 (1)
bekezdés) kotni.

Tarsasagunk bankszamlajat ERSTE BANK HUNGARY Zrt.-vel ko6tott bankszamla
szerddés alapjan az alabbi szamlaszamon vezeti

1. 11600006-00000000-50378045
Alairasi jogosultsagok: a mindenkor hatalyos Baakslaszer&dés szerint
Tarsasagunk bankszamlajat Kareskedelmi és Hitelbank Zrt.-vel kotott bankszamla

szerddés alapjan az alabbi szamlaszamokon

1.
Alairasi jogosultsagok: a mindenkor hatalyos Baakslaszer&dés szerint

Alairasi jogosultsagok: a mindenkor hatalyos Baakslaszer&dés szerint

A bankszamla feletti rendelkezési jogosultsaggahdetked személyek nevét — a
pénzintézet altal rendszeresitett médon - az lUggagosult bejelenteni a pénzintézethez
2. A szadmlahoz kapcsolodé készpénzforgalom

A bankszamlahoz készpénzforgalom kapcsolodik. Akezéimla javara készpénz a bank
altal rendszeresitett nyomtatvanyon fizetha.



II. Hazipénztar kezelési szabalyok

1. A hézipénztar létesitése

1.1. A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A héazipénztar a tarsasagunkikidéséhez sziikséges készpénz, valamint egyéb lértéke
(szigord szamadasu nyomtatvany, étkezési utalvarkgzelésére, forgalmanak
lebonyolitasara és mégeésére szolgal.

A hazipénztarban kell kezelni:
* a bankszamléardl felvett készpénzt,
» akészpénzben teljesitett befizetéseket,
» az ertékpapirokat,
* az egyéb értékeket.
A pénztarbdl kell teljesiteni a készpénz kifizekete
A vallalkozasnal a készpénzforgalom minimalis azkifesek a bankszamlardl térténnek.

A hazipénztarban lév készpénz, valamint az ott tarthatd értékek a tdast ellatott
irodaban, pénzkazettdban kerilnek tragsre.

1.2. A hazipénztar pénzellatasa

A hézipénztar pénzsziikséglete a pénztarba a banksdhfelvett készpénzzel biztositjuk.

1.3. A hazipénztari keret

A pénztarban a pénztarzarlat utan maximum 500 sBred tarthatd. A pénztarkeretet
meghalado 0sszeget még a penztarzaat\assza kell fizetni a bankszamlara.

Indokolt esetben az Ggyve#agazgatd ettt magasabb pénztarkészletet is engedélyezhet.



2. A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkdrok

2.1. A pénztaros

A hazipénztarat a pénztaros oOnalléan, teljes anyatglosséggel kezeli. Nem lehet
pénztaros olyan dolgozo, akinek a munkakdre, fedadisszeférhetetlen a pénztarosi
munkakaorrel.

ilyenek:
e pénztarelletir
» utalvanyozasi feladatot ellatok.

Cégunk pénztarozassal kapcsolatos feladataitatvani Varosgazdalkodasi Nonprofit
Kbzhasznu Zrt. alkalmazottja latja el, aki megfelel az 6#lekben felsorolt
Osszeférhetetlenségi feltételeknek.Hatvani Varosgazdalkodasi Nonprofit Kézhasznu
Zrt . a pénztarosi feladatokat, kilon sZelesben leirtaknak megfeben végzi. A pénztaros
feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpeguelése és mémgzése, valamint a
pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elsz&auoklavezetése. A pénztaros csak
forgalomban |é& bankjegyet és érmét fogadhat el, illetve fizetheNem fogadhat el olyan
bankjegyet és érmét, aliimegallapithatd, hogy sérilt vagy hamis.

2.2. A pénztarellerér feladata

A bizonylatok alaki és tartalmi ellérzése, valamint a pénztarjelentés helyességének és
kimutatott pénzkészlet meglétének etierése:

* Az alaki és tartalmi ellairzés soran az ellémek meg kell vizsgalni, hogy az
alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utafeatak-e, a kiadasi és bevétel
pénztarbizonylatokhoz csatoltédk-e a szikséges kietidket, a pénztari bizonylatok
adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataivahizanylatokon nincsenek-e
szabalytalan javitasok, a pénztari be- és kifiaiésizonylatolasara a megfdiel
nyomtatvanyt hasznaltak-e,

* a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeldirasok,

* megtortént-e az alapbizonylatok "érvénytelenitése".

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészieeglétének elléitzése soran a
pénztarelletirnek ellerdriznie kell, hogy:
* a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kaptsolatmegvannak-e a pénztari
bizonylatok és alapbizonylatok,
* atényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e tagélentés adataival.

A pénztarelletr koteles az ellefrzott okmanyokat, pénztarjelentést, kézjegyévéieil



A pénztarelletiri feladatokat havonta két (2) alkalommal kell geeni.
A pénztarellefirzés soran megallapitott szabalytalansagokatéské&et azonnal jelezni kell
az ugyvezéi felé.

Cégunk pénztarelléme a Hatvani Varosgazdalkodasi Nonprofit Kézhaszna Zrt
alkalmazottja, aki eleget tesz az 6sszeférhetettprisltételeknek, vagyis:

* nem pénztaros es

* nem is utalvdnyozasi feladatot ellatd személy.

3. Pénztéari bizonylat-nyomtatvanyok

3.1. Pénztari bevételek bizonylatolasa

Minden hazipénztari befizetédrbevételi pénztarbizonylatotkell kiallitani A bizonylatot -
a bevételezett 6sszeg azonossaganak igazoladadtelja befizeivel ala kell iratni. A pénz
atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairdsawmzolnia kel A bevétel
pénztarbizonylatot atirassal két példanyban kéllikani, melylsl

* azel$ példany a kdnyvelés bizonylata, ezt a példanydrezfari alapokmanyokkal és

a vonatkozo pénztarjelentéssel egyitt a konyvéezere kell atadni,
e a masodik példanyt a befidetészére kell atadni,

3.2. Pénztari kifizetések bizonylatolasa

Minden hazipénztari kifizetédr kiadasi pénztarbizonylatot kell  kiallitani.
A kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben asiaté@kell a vonatkozé pénztari
alapbizonylatot (szamla, utikdltség elszamolas, jebgrzék). A pénztaros csak
szabdalyszdien kiallitott, utalvdnyozott, ellenjegyzett kiadapénztarbizonylat alapjan
fizethet ki a pénztarbol pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitariiagy a pénzért jelentkézszemély
jogosult-e a pénz felvételére. Ha a pénz felvédgidgosult nem személyesen jelenik meg a
pénztarban, megbizottja részére az 0sszeg csalklgzadtien kiallitott meghatalmazas
ellenében fizethétki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylaktedlzcsatolni.

A kiadasi pénztarbizonylatot atirassal két példamykell kiallitani, melyBl
» azel$ példany a kdnyvelés bizonylata, ezt a példanydrezfari alapokmanyokkal és
a vonatkozo pénztarjelentéssel egyitt a konyveéezere kell atadni,
* amasodik példany a totmbben marad, €s a pénZigrianeg.



3.3. Pénztar jelentés

A pénztari befizetéseket és kifizetéseket a tegesikoveben felmertlésik sorrendjében
pénztarjelentésben kell feljegyezni.

3.4. Készpénzfelvételi utalvany

A készpénzfelvételi utalvany a szamlavézeenzintézetl tortens készpénz felvételére
szolgal. A nyomtatvanyt a szamlavez@génzintézet bocsatja a pénztar rendelkezésére. Az
utalvanyt egy példanyban kell kiallitani és a patezetnél bejelentett modon kell alairni. A
készpénzfelvételi utalvannyal a pénzintédditlvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal
kell bevételezni a pénztarba.

3.5. A bizonylat-nyomtatvanyok felhasznalas étti és utani nyilvantartasa,
kezelése

A bizonylat - nyomtatvanyok- szigoru szamadas aéoznak. A nyilvantartasnak -
nyomtatvanyonkeént - a kdvetkeket kell tartalmaznia:

e sorszam,

* apénztaros részére torééadas iélpontja,

* az atvev neve,

e az atve¥v alairasa.

A hasznalatbdl kivont ( betelt, év végével lezlrgpnylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak
kell megbriznie. A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvarast 10 évig, a kiadasi-, és
bevételi pénztarbizonylatot - mint szamviteli bigtatokat 8 évig kell olvashatd formaban
megbrizni a szamvitelfl sz616, 2000. évi C. térvény alapjan.

A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok
A munkabérek kifizetése pénzintesétiz alkalmazottak bankszamlaira atutalassal tiktén
Elszamolasra kiadott 6sszeg nyilvantartasa

Készpénzt elszamolasra csak a koveila@dokra adhat ki a pénztaros:

» kikuldetési koltségre,

* beszerzésre,

* reprezentéciora,

» postakoltségre,

* (zemanyag vasarlasra.
Az elszamolasra kiadott 6sszeg a ceél érdekéberkattdm szikséges meértéket jelésen
nem haladhatja meg. Elszamolasra pénzt csak szemgtgpléan utalvanyozott bizonylat
alapjan lehet kifizetni, amely tartalmazza az Ogszendeltetését és az elszamolas



hatéridejét. Az elszamolés hatarideje nem lehetzad® 30 napnal. Ha nyilvanvalova valik,
hogy az elszamolasra kiadott 6sszeg a célnak nedggal nem hasznalhato fel, azt haladéek
nélkil vissza kell fizetni. Ugyanazon személy Ujaddleget csak akkor vehet fel, ha a
kordbbi elszadmolasra kiadott 6sszeggel elszamolel8zamolas mindenkor brutt6 médon
torténik, vagyis a felhasznalast jogcim megjel@ékgmdasba kell helyezni, az elszdmolasra
kiadott 6sszeget pedig teljes egészében be kedleasii. Utalvanyozasi joggal csak az
ugyvezed igazgato rendelkezik.

4. Hatalyba léptet rendelkezések

E szabalyzat hatalya a tarsasag egészeére kitetfdchsa 2013. februar Odttvisszavonasig
vagy modositasig érvényes.



Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszallizeum
Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kft.

BIZONYLATI REND

Jovahagyta: Nagy Ferenc Ugyverzet

Hatalybalépés datuma: 2013. februar 01.
Készult: 2013. januér 10.

Verzio: 02.

A szabalyzat a Széchenyi Zsigmond Karpat-medenceiddyar Vadaszati Mlizeum
Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kit. tulajdona.
Engedély nélkili masolasa nem megengedett!

3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
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I. Altalanos rész

A Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar VadaszatiMizeum Beruhazoé
Nonprofit Kézhasznu Kft. (tovabbiakban: Kft.) bizonylati rendjét a szamviéélsz6lo
2000. évi C. torvény 166. 8§ és 167. § alapjan akd@#k szerint hatarozom meg.

1. A bizonylati rend célja, tartalma, hatalya

A Bizonylati rend célja, hogy régzitse azokat a szamvitélszoldé 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban: Szt.) végrehajtasara vonatkoatradokat, modszereket, amelyek biztositjak
a Kft. sajatossagainak, feladatainak leginkabb elelff a szamviteli elszamolasokhoz
kapcsolodo bizonylatok kiallitasanak, elerésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak,
kezelésének rendjét, a Kft. alapitdo okirataval,nszzeti és mkodési szabalyzataval,
valamint egyéb betsszabalyzataival 6sszhangban, azokkal egyitt alkalm

A Bizonylati rend a kdvetke® feladatok ellatdsahoz tartalmaz dirasokat:

* bizonylati elv, bizonylati fegyelem,

» a bizonylat fogalma, a bizonylatok csoportositasa,

* a bizonylatok kiallitasa, javitasa, helyesbitése,

» a bizonylatok feldolgozasanak rendje,

* aszigoru szamadas ala vont bizonylatokkal kaptsoEzabalyok,
» a bizonylatok tarolasa, szallitasa,

* a bizonylatokorzése.

A jelen szabdlyzat hatalya kiterjed a Kft. altadlkiott, készitett és a Kft.-vel Gzleti vagy

egyeb kapcsolatban all6 természetes személy vaggatkdd Aaltal kiallitott, készitett
bizonylatokra.

2. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

A Kft.-nek minden gazdasagi tiveletl, eseményil - amely az eszkodzok, illetve az
eszk6zOk forrasainak allomanyat vagy Osszetételégvaltoztatjia - bizonylatot kell
kidllitani. A gazdasagi fiveletek (események) folyamatat tukédrsszes bizonylat adatait a
konywviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.

Konyvelni csak szabalyszen kiallitott bizonylat alapjan szabad.

3. A szamviteli bizonylat fogalma

Az Szt. 166. 8-a értelmében szamviteli bizonylanden olyan, a Kft. altal kiallitott,
készitett, illetve a Kft.-vel Uzleti vagy egyéb kaplatban allé természetes személy vagy
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mas gazdalkod¢ altal kiallitott, készitett okmarsgafnla, szamlat helyettegsibkmany,
szerddés, megdallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizatpylbankkivonat, jogszabalyi
rendelkezés, egyéb ilyennek réaithet irat) - flggetlendl annak nyomdai vagy egyéb
eloallitasi modjatél -, amelyet a gazdasagi esemérgmsiteli nyilvantartdsa céljara
készitettek, és amely rendelkezik az Szt-ben méghmitt altalanos alaki és tartalmi
kellékekkel.

4. A bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kelléke

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tami#ég hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie. A bizonylat szerkesztésela vildgossag elvét szemol kell
tartani.

Az Szt. értelmében a konywviteli elszamolast kolereil alatamasztd bizonylat altalanos
alaki és tartalmi kellékei a kévetkikz

» a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéhzmassitoja;

* a bizonylatot kiallito gazdalkodd (ezen belll argeeeti egység) megjeldlése;

» a gazdasagi fiveletet elrendél személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo
és a rendelkezés végrehajtasat igazoldo személgmiral a szervezéit fliggoen az
ellendr alairasa;

» a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezel&sinydiatokon az atvéy az
ellennyugtakon a befizétlairasa;

 a bizonylat kiallitasanak égontja, illetve kivételesen - a gazdasagiiveiet
jellegétl, idébeni hatalyatdl fugéen - annak az tikzaknak a megjeldlése, amelyre a
bizonylat adatait vonatkoztatni kell;

« a (megtortént) gazdasagiiuelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a gamyia
mivelet okozta valtozasok mennyiségi, fi8Rgi €s - a gazdasagiivelet jellegéil,

a konywviteli elszamolas rendf¢tfiggéen - értékbeni adatai;

» kilsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznial kébbek kozott: a
bizonylatot kiallité gazdalkodd nevét, cimét;

» bizonylatok adatainak 0sszesitése esetén az deszakipjaul szolgalo bizonylatok
korének, valamint annak az dgkzaknak a megjel6lése, amelyre az 0sszesités
vonatkozik;

» akoényvelés maodjara, az érintett konyvviteli szdard&ortérd hivatkozas;

* a konyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzitd§pontja, igazolasa;

» tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabdiiy.el

A szamlaval, az egysZeitett szamlaval, a szamlat helyet@sikmannyal kapcsolatos
tovabbi kdvetelményeket az altalanos forgalmi adgzdlo torvény kilén is meghataroz.
A szamla, az egyszgitett szamla, a szamlat helyett@sttkmany alaki és tartalmi
hitelességét, megbizhatésagat — ha jogszabalyeitérem rendelkezik — a Kift. réséka
bizonylat alairasara feljogositott személy alavakiazolja.
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A gazdasagi események rogzitésehepddidgesen a kereskedelmi forgalomban kaphat6
szabvanyositott nyomtatvanyokat, illetve a Kftahltasznalt bizonylatokat kell hasznalni.

Abban az esetben, ha valamely gazdasagvehet rogzitéséhez a kereskedelemben
nyomtatvany nem kaphatd, akkor sajat keéstitégiomtatvanyt kell hasznélni. A
nyomtatvany szerkesztésénél be kell tartani a Blatok altaldnos alaki és tartalmi
kellékeire vonatkoz6 éirasokat.

5. A bizonylatok csoportositasa

A bizonylatok csoportosithatéak a gazdalkodasi texélet szerint, a keletkezési helylk
szerint, a feldolgozasban bet6ltott helylk szeriwmdlamint a nyilvantartas, kezelés
szempontjabdol.

Gazdalkodasi szakterulet szerint:

+ befektetett eszk6zbkkel kapcsolatos bizonylatok,
» készletekkel kapcsolatos bizonylatok,

» pénzforgalmi bizonylatok,

» szamlazasi és szamla eléeresi bizonylatok,

» leltarozasi bizonylatok,

* selejtezési bizonylatok.

Keletkezeési helylk szerint:

* bels bizonylatok,
* kilsb bizonylatok.

Belss bizonylatok azok a bizonylatok, amelyek étieges kiadllitasa a Kft.-nél torténik.

Kilsé bizonylatok azok a bizonylatok, amelyeknek a kidllithsa az ttadmzdasagi
miiveletet kezdeményéxiilss szervnél torténik.

Feldolgozasban betdlt6tt szerepik szerint:

* elsidleges bizonylatok,

» masodlagos bizonylatok,
* Qgyljtoé bizonylatok,

» hiteles masolatok,

* hiteles kivonatok.

Elsédleges bizonylatok azok az okmanyok, amelyeket az adott gazdasayielet
elrendelése, illetve végrehajtasa soran eredetaalkent allitanak ki, amelyet az elrengel
lebonyolitd hiteles alairasaval ellatott.
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Masodlagos bizonylatok amelyeket az etslleges bizonylatok alapjan allitanak ki kilon
munkamenetben (kivéve a tobb példanyban késhitonylatok masolati példanyai),
amelyeken biztositott a kiallitas alapjaul szolg&i&dleges bizonylat azonositasanak
lehetsége.

Gyiijt 6 bizonylatok, amelyek t6bb elglleges vagy masodlagos bizonylat alapjan kerilnek
kiallithsra és tobb gazdasagivelet 6sszegszéhatasat 6sszevontan tartalmazzak.

Hiteles masolatok olyan okmanyok, amit az alapjaul szolgalé bizahyszévegével
megegyeéen allitottak ki €s hitelesizaradekkal lattak el.

Hiteles kivonatok, olyan iratok, amelyek valamely okmany erre a adijel6lt adatait
tartalmazzak, s hitelesitési zaradekkal lattak el.

A hitelesitett masolat és a hitelesitett kivonatkcsabban az esetben hasznalhaté
bizonylatként, ha tartalmilag és alakilag megfaelbizonylatokkal szemben tamasztott
kovetelIményeknek.

Nyilvantartés, kezelés szempontjabol:

* szigoru szamadas ala vont bizonylatok,
» konnyitett kezel&sbizonylatok.

Szigord szamadas ala vont bizonylatok amelyeknek darabszadm szerinti megléte a
nyilvantartadsok és elszamolasok szempontjabol elimetetlentil szikségesek.

Konnyitett kezelédi bizonylatok, amelyeknek a kezelése, felhasznalasa kotetlenebb
formaban lehetséges.

6. A szabalyszeii bizonylat

Szabalyszdér az a bizonylat, amely az adott gazdasagivetetre vonatkozdan a
konyvvitelben rogzitentl adatokat a valésagnak megfékt, hianytalanul tartalmazza,
megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmrk@lményeinek, és amelyet - hiba esetén -
eléirdsszelien javitottak.

7. A bizonylatok nyelve

A szamviteli bizonylatot a gazdasagiivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi
intézkedés megtételének vagy végrehajtasarigoitjaban, magyar nyelven kell kiéllitani.
Eltéro rendelkezést alkalmaz a toérvény a szamlara vonéatko

Kilféldi megrendebnek kildott és magyar nyelven kiallitott szamlanadatok a kulfoldi
megrendei nyelvén is feltiintethék.
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A kulfoldrél beérked szamlan a konyvviteli nyilvantartasba vételt még&n magyarul is
fel kell tintetni azokat az adatokat, amelyek a bidwptd konyveléshez, illetve az
ellendrzéshez feltétlendl sziikségesek.

8. A bizonylatok formaja, megjelenitése

Az adott gazdasagi esemény elszamolasahoz alkahtdalztzonylatok lehetnek:
* szabvanyositott,
» sajat keszitdshizonylatok.

Sajat nyomtatvany szerkesztésekor az alabbi szewlairkell figyelembe venni a Kft-nek:

* a bizonylatok jellegének megfebein a nyomtatvanyon minden szikséges adat
szerepeljen,

» az adatok elhelyezése feleljen meg a feldolgozasesdnek,

* ki kell emelni a feldolgozas szempontjabdl fontdatakat,
(pl. vastagitott vagy aldhuzott széveg, szam)

» ha szdmtani fiveletet tartalmaz a bizonylat, akkor az adatokiaetet végzéséhez
szUkséges sorrendben szerepeljenek,

« anyomtatvany meérete feleljen meg a kezékbdyg kovetelményeinek.

Ha a konyvviteli nyilvantartas, mint szamviteli bigylat technikai, optikai eljaras
eredménye, biztositani kell:
* az adatok vizualis megjelenitése érdekében azoksakkseg esetén - a késedelem
nélkuli kiiratasat,
« afeldolgozasi program azonosito jelzését,
* az adatallomany azonosito jelzéseét,
» az egyértelr azonositas erdekében a kodjegyzéket.

9. AKIft. szamviteli bizonylatai
Belss szamviteli bizonylatok

Szamviteli bizonylatnak kiléndsen az alabbi okmdnyonosilnek:
» beérked és kime szamlak,
* pénztari bevételi és kiadasi bizonylatok,
* pénztarjelentés,
* nyugtak, atvételi elismervények,
» bérjegyzékek, 0sszeskt bérfeladasok,
*  kilénbod kézi és gepi konyvelési feladasok, dsspksitonyvelési bizonylatok,
 raktari bizonylatok,
* szervezeti egysegek kozotti anyag- eszkbzmozdaitasiylatok,
» leltarozéas és a selejtezés dokumentumai,
» szigoru elszamolasu nyomtatvanyok,
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 minden olyan okmany, szdités, megallapodas, amely szamviteli kérdésekben
valtozast idéz él

Kilsé szamviteli bizonylatok

Kilsé szamviteli bizonylatok azok a szamviteli kihatéadimanyok, amelyeket nem a Kft.-
nél allitottak ki, de a Kft. gazdasagi esemefiykésziiltek.

Kils6 bizonylatok kulonésen:
» hitelintézeti szamlak kivonatai és azok mellékletei
» terhelési és jovairasi értesitések,
« szallitdlevelek, atvételi elismervények,
» szamlak, nyugtak stb.

A beérked bizonylatok a konyvelésre kertilnek tovabbi felaagsra.

A bizonylatok kiallitasa, javitasa, helyesbitése

10. A bizonylatok kiallitasa

A bizonylatot a velilk szemben tamasztott tartalsnakaki kovetelményeknek megféleh a
gazdasagi fivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdaséggkedés megtételenek
vagy végrehajtasanakddontjaban, idt allé médon kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat dthll6 modon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotélez
megrzeési hataridig olvashatok (olvashaté alakra hozhatdk), tovaab&setlegessé valo
utolagos valtozasok felismeriokt illetve kimutathatok legyenek.

11. A bizonylatok javitasa

Az alaki és tartalmi elleirzés soran talalt hibakat a bizonylaton ki kellijami.
A bizonylaton csak szabalystgavitasok végezhék.

A javitasokat a kovetkék szerint kell elvégezni:

A bizonylatra helytelenil bejegyzett adatok javdat&oran az eredeti bejegyzeést at

kell huzni, agy, hogy az eredeti bejegyzés (szagy satveq) olvashatdo maradjon. A

helyesbitett adatokat az athuzott szam vagy szidlédkell irni.

* A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyaigavkell.

* Gépi adathordozén Iévadatok javitasarol kilon jegyzeket kell keszitenelyet az
eredeti bizonylatokkal egyutt kell mé&ggni.

* A javitast vegé személynek a javitas tényét annak datumaval, askial és a

kiallito bélyegdjének lenyomataval kell igazolni.
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» A javitads soran az adatokat lefesteni, leragasatadirozni nem lehet.
Pénztéari bizonylatokat javitani nem szabad.

Sorszamozott bizonylati nyomtatvany rontott példdrtifos megsemmisiteni, azt athuzassal
ervenytelenitve meg kedrizni.

A kuls6 szervekdl beérkezett bizonylatokat javitani nem szabad.

Hibasan érkezett bizonylatot haladéktalanul videbkuldeni javitasra a kiallitbnak, vagy
fel kell szdlitani a bizonylat helyesbitésére.

12. A bizonylatok helyesbitése

A hibasan, mas szerv részére megkuldott bizonylatoKft. koteles helyesbiteni. A
helyesbités torténhet az eredeti - hibas - bizonglaénytelenitésével és () bizonylat
kidllitasaval, vagy helyeslsibizonylat kiallitasaval.

A helyesbibé bizonylatnak tartalmaznia kell:

* az eredeti bizonylat azonositasahoz sziikségeskadato
» a modositasnak megfelelj tételeket.

A bizonylatok feldolgozasanak rendje

13. Altalanos kévetelmények

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tamitdg hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie.

A feldolgozas ditt meg kell gyzodni arrél, hogy a bizonylat szamszakilag és tarfagn
megfeleb-e.

Az alakilag, tartalmilag elleirzott és elfogadott bizonylatokat folyamatosarirésdben
rogziteni kell a konyvelésben. A bizonylat kénywsléebtt a kdnyvelési szamlaszam
kijelolése (kontirozasa) és elt@mése kdvetkezik.

A bizonyaltok ellerzése soran meg kell go6dni arrél, hogy a kedvezményezettet
megilleti-e a kifizetend 6sszeg, illetve befizetés esetén a befiagdt szembeni kdvetelés
fennall-e. A teljesitést minden esetben teljesiggEsolassal kell igazolni.

Altalanos kovetelmény, hogy a feldolgozéas soraenétizni kell a munkafolyamatba épitett
bels ellervrzés megtorténtét, vagyis azt, hogy a bizonylatekétldolgozas soran az arra
jogosult személyek (kiallitd, ellénzo, érvényesii) megvizsgaltak, és alairasukkal ellattak.
A bizonylatok alapjan érdemi intézkedést tenni cakkor lehet, ha azt az arra jogosult
személyek alairtak.

BIZONYLATI REND
9/23



Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszaliiizeum Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kift.

14. A bizonylatok eller6rzése

A szamviteli bizonylatokat ellémizni kell a kényvekben tortén rogzités ditt alaki,
tartalmi és szamszaki szempontbol. Az gilegssel megbizott személy koteles kilondsen a
bizonylatok valédisagat megvizsgalni.

15. A bizonylatok alaki ellerérzése

A bizonylatok alaki ellerzése soran a kovetkiket kell vizsgalni:
* a bizonylatok kitbltése teljes kitgn megtortént-e, minden adat szerepel-e rajta, a
bizonylat kiallitasa megfeléle, a javitasok szabalys#ek-e.
* aszikséges mellékletek csatolva vannak-e,

A bizonylatok szadmszaki ellefirzése

A bizonylatok szamszaki ellérzése soran meg kell §g6dni arrol, hogy nem tortént-e
hiba a mennyiségi és értékadatok tekintetébervealleogy a szamolasiimeletek helyesen
kerlltek-e rogzitésre.

16. A bizonylatok konyvekben tortéré rogzitésének rendje
A bizonylatok feldolgozasakor a kdvetkézszerint kell eljarni:

« a pénzforgalmat éritit gazdasagi fiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkil, készpénzforgalom esetén a pémansal egyidéleg,
bankszamla forgalomnal a hitelintézeti eértesitésgériezésekor a konyvekben
rogziteni kell,

* az egyéb gazdaséagi ineletek, események bizonylatainak adatait a gagdasa
miveletek, események megtorténte utan, legiiésa targyhot kovét honap 15.
napjaig kell a kdnyvekben roégziteni.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok @sbizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellérzés lehdiségét, fuggetlentl az adathordozok fajtajatol, ldolgozas
(kézi vagy gépi) technikgjatdl, logikailag zart dsaerrel biztositani kell.

A feldolgozéas soran megfetehivatkozassal biztositani kell a visszakereseésiishgét.
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17. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésének sabjai
Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaljirasla alapjan meghatarozott gazdasagi
eseményekhez kapcsolodo bizonylatokat (ideértveamiait, az egyszésitett szamlat és a
nyugtat is) szigorl szamadasi kételezettség ala&ahi.

Szigoru szamadasu nyomtatvanyként kell kezelniglitbéa minden olyan nyomtatvanyt,
amelyért a nyomtatvany értékét meghaladdé vagy antgtvanyon szereplnévertéknek
megfeleb ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illdeden felhasznaldsa visszaélésre
adhat alkalmat.

A szigoru szamadasi kotelezettség ala vont nyortgtok korét a Kft. sajatossagainak
figyelembe vételével az ligyve#agazgatod sajat hataskoérében allapitja meg.

A szigoru szdmadéas ald vont bizonylatokrol, nyowdayokrol olyan nyilvantartast kell
vezetni, amely biztositja azok elszamolasat.

Szigoru szamadasi kotelezettség ala vont nyomtgbkén

* szamla,

» egyszeiisitett szamla,

* nyugta,

» készpénzcsekk, betétkdnyv,

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa

A nyomtatvanyokrol fajtanként hitelesitett nyilvartéast kell vezetni.

A szigorl szamadasu nyomtatvanyokat a beszerzégmayilvantartasba kell venni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

» a bizonylat megnevezését,

* a bizonylat bevételezésének keltét,

» a bevételezett bizonylat mennyiségeét,

* anyomtatvany kezd és vég# sorszamat,

» az igénybevétel keltét,

* a kiadott nyomtatvany sorszamat, mennyisegét,
» az atvétel elismeréseét,

* aleadottdpéldany atvételének elismeréset.
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A nyilvantartds mintajat a bizonylati aloum tartalrma. A nyomtatvany tovabbi rovatait a
hasznalatba vétel, illetve a teljes felhasznalépadtjaban kell kitolteni, a felhasznéalasra
kiadott mennyiség atvételét — az atyelairadsaval — igazoltatni.

A szigoru szamadas alé tartoz6 nyomtatvanyokkat$aptos rendelkezések megszegése
anyagi és fegyelmi felésségre vonassal jar.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kiadéasa, felhasatasa

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésével retjhigyinté® csak akkor adhat ki
nyomtatvanyt felhasznalasra, ha az atvétel tényayilwantartasban az atvévszemély
kézjegyével elismeri. A szigord szamadasu nyomtstviat hasznalok a felhasznalt
mennyiséggel kotelesek elszamolni. A nyomtatvamsgaa kell szolgaltatni tovabBrzésre

a szigoru szamadasu nyomtatvanyt ké&zek. A visszavétel tényét a nyilvantartason
keresztul kell vezetni.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok ellgirzése

Az atvétel alkalmaval minden esetben meg kell \aisighogy az egyes nyomtatvanyokban
az trlapok teljes szdmban megvannak-e, tovabbdirEpokon a sorszamok és esetleges
egyéb jelzések helyesek-e.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyokrzése

A szigoru szamadasu nyomtatvanyokat zarhat6é szgiednkellorizni.

18. A bizonylatok tarolasa

A bizonylatok tarolasanal dldleges szempont, hogy biztositott legyen a hidagtal
karosodasmentes m#@ges, valamint a gyors visszakereseés ledege.

Bizonylatot a megrzési helyéél elvinni csak atvételi elismervény ellenében szaba

A konyvelési bizonylatokat iitendi sorrendben, irattartdban kell tarolini.

19. A bizonylatok szallitasa

A bizonylatok szallitasanal kovetelmény, hogy azkhilletéktelen személyek ne
férhessenek hozz4, illetéktelen személyek ne ted@senek bele, kiflkarosodas ne érje,
és hianytalanul eljussanak a rendeltetési helyre.
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20. Bizonylatok medrzéese

A szamviteli bizonylatokon az adatok 6tdliésdgat a szamviteli toérvény 169. §-ban
meghatarozott mégzési idbn belll biztositani kell.

* A beszamol6t, valamint az azt alatamaszté lelé@ntiekelést, dkonyvi kivonatot,
valamint méas, az Szt. kdvetelményeinek megbatgilvantartast olvashatd formaban
legalabb 10 évig kotelérizni.

« A konywviteli elszamolast kozvetlenil és kozvetett@latdmaszté szamviteli
bizonylatot (ideértve a 6konyvi szamlakat, az analitikus, illetve részlétez
nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashi@rmaban megyizni.

« A folydszamlaknal az elévilési dda folydoszamla megfnésének idpontjaval
kezddik.

A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyagavonatkozik a 8 éves
megrzési kotelezettség.

* A megirzési idn belili szervezeti valtozas (ideértve a jogutotkie megszinést
is) nem hatalytalanitja e kotelezettséget, igyzarmjlatok me@rzéséél a szervezeti
valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

A bizonylat megrzés legbbb kdvetelménye, hogy a kdnyvelési feljegyzéselathivzasa
alapjan barmikor visszakeresbleltegyenek.
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II. Egyes gazdalkodasi szakteriilethez kapcsol6do bizonylatok ligyvitele

1. Befektetett eszk0zOk Ugyvitele

A befektetett eszk6zok ugyvitelenek célja, hogyseportba tartozd eszkdzok mozgasat,
annak mennyiségi és eértékadatait folyamatosan ngolalbessen kdvetni a bizonylatok,
feljegyzések alapjan. Minden befektetett eszkddokr fokonyvi szamladkkal megegyéz
analitikus nyilvantartast kell vezetni. A befekteteszkdzok analitikus nyilvantartasanak
biztositani kell, hogy a Kft. befektetett eszkdsdinallomanya barmely ébontban
ellendrizhet legyen és a bekovetkezett valtozdsok a kovétkagolasban rendelkezésre
alljanak, a szamlarend megfélelzamlacsoportjaval 6sszhangban.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a kovetkezlatokat:

» fokonyvi szamla szama (szamlarend szerint),
» nyilvantarto lap oldalszama,
* leltari szam,
« allomanyba vétel kelte,
* leirds mddja, a leirasi kulcs %-a,
» konyvelés kelte,
* bizonylat szama,
» valtozas megnevezése (ndvekedés, csokkenés pogtomg),
* Dbrutt6 érték Ft-ban,
novekedeés
csokkenés
egyenleg
- ertékcsokkenés Ft-ban,
* novekedés
» csOkkenés
* egyenleg
- netto érték,
- naplohivatkozas.

Alloméanynovekedés

A befektetett eszkdz allomanya ndvekedhet:
* Uj befektetett eszkdz beszerzése és létesitése, sora
» hasznélt eszk6z beszerzése térités ellenében,
* hasznalt eszkoz atvétele térités nélkdl,
» eszkOz atvétele atszervezés miatt, valamint
* egyeéb novekedések (atnisités) alkalmaval.
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Allomany csokkenés

A befektetett eszk6z6k allomanya csokkenhet:
* az eszkdzok ertékesitése,
» selejtezése, értékvesztése,
* megsemmisulése,
* hasznalt eszkdzok atadasa térités nélkil,
* atadas atszervezés miatt,
» egyéb csokkenések (atmgités) soran.

2. Immateridlis javak nyilvantartasa

Az immaterialis javakat a megszerzésukert fizeteinértéken (vagy az atadé altal kozolt
nyilvantartasi értéken) kell nyilvantartasba venni.

Az immaterialis javak fajtai a mérleg tagolasanatgieleben:

* vagyoni értékl jogok (az ingatlanhoz kapcsolédo vagyoni éftggok kivételével),
e szellemi termékek,

* egyéb immaterialis javak,

» immaterialis javakra adott@egek.

Az immaterialis javak nyilvantartasba vételét ansiza adasvételi szebdés, illetve egyeb
okmany alapjan kell elvégezni.

Az immateridlis javak konyvelésének alapja a rdezfe analitikus nyilvantartas, amit
tételesen immaterialis javanként kell felfektetitietve folyamatosan vezetni azokrél az
alapbizonylatokrol, melyek a valtozasokat igazaljak

Az immaterialis javak nyilvantartasanak vezetésarsimgeppel torténik.

A kis érteki (100.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti) vaggaéki jogokrol és szellemi
termékekél csoportos mennyiségi nyilvantartast kell felfehte

A nyilvantartasnak olyannak kell lennie, hogy abbw@gallapithatd legyen az immateriélis
dologazonosit6é adata, a felhasznalasi helye észnakataért felés személy neve.

Az értékcsokkenés és értékhelyesbités elszamolasa

Az immaterialis javaknal az egyedileg nyilvantartttékhelyesbitéél az alabbi analitikus
nyilvantartast kell felfektetni:

» az ertékhelyesbités nyitd egyenlege,
» targyévi valtozasok (névekedeés, csokkenés),
» az ertékhelyeshités zard egyenlege.

Ertékcsokkenést a rendeltetéséeer hasznéalatba vett, lizembe helyezett immatejalak
utan kell elszamolni mindaddig, amig azt rendetighéek megfelélen hasznalni fogjak.
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Terven fellli értékcsdkkenést kell elszamolni azmiaterialis javaknal akkor, ha azok
konyvszerinti értékéartdsan és jelenssenmagasabb, mint a piaci erték.

Terven fellli értékcsdkkenés visszairasat kell ebgjtani akkor, ha az immateridlis javak
konyvszerinti értéke tartosan és jele®n alacsonyabb, mint az eredeti bekerilési érték.
A visszairas 6sszege nem lehet tdbb mint a korablsaamolt terven fellli értékcsokkeneés
0sszege.

Terven fellli értékcsokkenést kell elszamolni ablaanesetben is, ha a szellemi termék
ertéke tartosan lecsokken, mert a szellemi termdksliegessé valt, megrongalodas,
megsemmisilés vagy hiany kovetkeztében rendeltet&simegfelélen nem hasznalhato,
illetve hasznalhatatlan (ebben az esetben ninsgaii®s, az eszkoz kivezetésre kerl).

3.  Targyi eszkdzok nyilvantartasa

A megszerzett targyi eszko6zok allomanyarél, az abbakovetkezett valtozasokréol a
fokonyvi konyveléssel egyézmennyiségben és értékben analitikus nyilvantarkask
vezetni.

Részleted nyilvantartast kell vezetni a kovetketargyi eszk6zokil:

* Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni éfigagok,

» Gépek, berendezések és felszerelések esiyakm
* Beruhazasok, feltjitasok,

» Beruh&zasra adott@égek.

A targyi eszkozéllomanyt, valamint az allomanybaekdvetkezett véaltozasokat az
analitikus nyilvantartdsban @&konyvi kdnyvelés tagolasa szerint kell kimutatni.t#&gyi
eszk6dzok nyilvantartdsanak vezetése szamitogajmpéhik.

(A szamitogépes nyilvantartasnak mindazokat azo&dattartalmaznia kell, mint a keézi
nyilvantartasnak.)

Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni érték jogok
Itt tartja nyilvan a Kft. ingatlanainak allomanyitékét ertékhatartol fliggetlendl.
Ide soroljuk a foldterlletet, a telkeket, épulleteképitményeket, Ultetvényeket és az

ingatlanhoz kapcsolédé vagyoni ériighgokat.

Biztositani kell a 6konyvi konyveléssel vald egyeztetést.
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Gépek, berendezeések, felszerelések és jdinek

A gépek, berendezések, felszerelések edipgknnyilvantartasara szolgal.

Beruhazasok, beruhazasokra adott élegek

A beruhazasokroél, beruhdzasokra adotileglekiél beruhazasonként elkilonitve egyedi
nyilvantartast kell vezetni.

Felljitasok

A felgjitasok Hkonyvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kelzei
A nyilvantartasbodl a feltjitasra kerult targyi e8zkinként felmerult feldjitasi kiadasok
0sszege megallapithato kell, legyen.

A kis értéKi, (100.000 Ft egyedi beszerzési éerték alatti) iaepzkozoksél hasznalatba
vételkor csoportos mennyiségi nyilvantartast kelfektetni. A nyilvantartasnak olyannak
kell lennie, hogy abbdl megallapithatd legyen gyheszkdzazonositd adata, a felhasznalasi
helye és a hasznalataért féeekzemeély neve. A Leltarkészitési és leltarozéa&lyzatban
meghatérozott leltarozasi kérzetenként a targyk@sikiol nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartadst ugy kell vezetni, hogy abbdl megdithaté legyen a targyi eszkdz
elhelyezésének pontos helye.

Az értékcsokkenés és értékhelyesbités elszamolasa

Az értékhelyesbitésbe bevont eszk6zoknél az eggedyilvantartott értékhelyesbitébaz
alabbi analitikus nyilvantartast kell felfektetni:

» az értékhelyesbités nyitd egyenlege,
* targyévi valtozasok (ndvekedeés, csokkenés),
» az értékhelyesbités zaro egyenlege.

Ertékcsokkenést a rendeltetésseer hasznalatba vett, izembe helyezett targyi eskkoz
Uzemeltetésre kezelésre atadott, koncesszioba, adgiyonkezelésbe vett eszkdzok utan
kell elszamolni mindaddig, amig azt rendeltetésikmegfeleben hasznalni fogjak.

Terven feluli értékcsokkenést kell elszamolni agyareszkozoknél (ide nem értve a
beruhazast) akkor, ha azok kényv szerinti értigkdsan és jelengsen magasabb, mint a

piaci érték (és nem alkalmazza ezen immateridlis javakra agzmény (hivatal) az

ertékhelyesbités szabalyait)

Terven fellli értékcsokkenés visszairasat kell @Bgjtani akkor, ha a targyi eszkoz (ide
nem értve a beruhazast) konyv szerinti értzkdsan és jelenésenalacsonyabb, mint az
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eredeti bekerilési érték. A visszairas 0sszege lebet tobb mint a korabban elszamolt
terven fellli értékcsokkenés dsszege.

Terven fellli értékcsokkeneést kell elszamolni abbanesetben is, ha a targyi eszkoz (ide
értve a beruhazast is) értéke tartésan lecsokkemt antargyi eszkoz feleslegessé valt,
megrongalédas, megsemmisilés vagy hiany kovetkeztébndeltetésének megféieh

nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan (ebbemsatben nincs visszairas, az eszkéz
kivezetésre kertl).

4. Keészletek ugyvitele

A Kft. raktarral nem rendelkezik, beszerzéseit $@&gkent szamolja el.

Eszkdzok munkahelyi, egyéni nyilvantartasa
A hasznalatra kiadott eszkdzoket ki kell mutatneazkdzokeért felés szemelyek szerint.
A nyilvantartas szempontjabol meg kell kiilénbdztetn

» akizarélagos személyi hasznalatra kiadott eszlgtzok
* akihordasi idre kiadott munkaruhakat.
Kizarélagos személyi hasznalatra kiadott eszkdzokyivantartasa
A nyomtatvany a dolgozénal 1&«kilonféle eszk6zok mennyiségi nyilvantartasardgsto
A nyilvantartas céljara az Ertékhataros eszkdzokkabelyi (munkavallaloi) nyilvantartasa
elnevezés nyomtatvany hasznalando.

A nyomtatvanyt két peldanyban kell vezetni:

» 1 példany a kézponti nyilvantartasé,
* 1 példanyat a dolgozo kapja.

A nyilvantartasba a készletvaltozasokat csak syabatien kidllitott és aldirt bizonylatok
alapjan lehet feljegyezni.

Kihordasi id 6re adott munkaruha nyilvantartasa

A dolgozok részére kiadott munkaruhakrol a nyiledidt lapot személyre szoéléan kell

vezetni. Ha a dolgoz6 munkaviszonya mdig#z €s a részere juttatott munkaruha kihordasi
ideje még nem jart le a munkaruhat vissza kell vardolgozo6tol.
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5. Pénz- és értékkezelés tgyvitele

Ertékpapirok nyilvantartasa
Az értékpapirokat vasarlaskor rasiteni kell.

A befektetett eszkdzok kozott azokat az értékpapiropénzigyi befektetéseket kell
nyilvantartani, melyet tartdosan, legalabb 1 évdinddtartamra vasarol, lekot a Kift.

A forgbeszkozok kozott a forgatdsi céllal beszérzéitelviszonyt megtestesit
ertékpapirokat és egyéb részesedéseket kell nialstani.

A tulajdoni részesedést jeléntrtékpapirokrol, befektetésékrolyan nyilvantartast kell
vezetni, amelytl befektetésenként, vasarlasonkéent megallapithafazalasagi tarsasag
tart0s piaci megitélése, a befektetés konyv sz&snméverteke aranya, hogy az értékvesztés
(ha az tartGs és jeldi®) elszamolhato legyen.

Ki kell mutatni a befektetés tartos jovedelmét {akkat) is.

A tartdés hitelviszonyt megtestasitertékpapirokrol olyan, a szamviteli térvény altal
tamasztott kovetelményeknek megfélel nyilvantartast kell vezetni, melgb
megallapithatok az egyedi értékeléshez szikségesokadértékvesztés, értékvesztés
visszairds) és az értékpapirok hozamai. A vasaréitékpapirokrol bevételi
pénztarbizonylatot kell kiéllitani.

A vasarolt értékpapirokrol a nyilvantartasnak adtikes adatokat kell tartalmazni:

» aforgalmazé megnevezése, cime,

« értékpapir megnevezése,

* értékpapir sorszama, azonositoja, tipusa,
* aszerddés szama,

* az ertékpapir vasarlasanakpontja,

» az értékpapir névertéke,

* az ertékpapir vetelara,

» értékvesztés elszamolasa és visszairadpoidja,
* alejaratat, értékesités (eladasypantjat,

» osztalék, kamat feltételeit,

» kapott osztalek, kamat 6sszegét,

» ameg@rzesért felegls megnevezéset.

Az értékpapirok értekesitéi(eladasrol) kiadasi pénztarbizonylatot kell Kiglhi.
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Az értekesitésit az alabbi nyilvantartast kell felfektetni:

* aszeréddés szama,

» az értékpapir azonositoja,

* ateljesités napja,

» az értékpapir névertéke,

* azeladasi ar,

» az eladéasi &r hozama, (vesztesége)
* az ertékesites koltsége.

A hazipénztari nyilvantartas bizonylatai

A hazipénztari befizetések és Kkifizetések csak rhild alapjan szamolhaték el.
A bizonylatolas dgyviteli program segitségével ébik. A befizetések és kifizetések
bizonylatolasara aBevételi pénztarbizonylaés aKiadasi pénztarbizonylatszolgal. A
pénztari nyilvantartds céljara &doszaki (napi) pénztarjelentést a szamitdogépes progra
késziti el A pénztarjelentésbe a kifizetések és bevéteddzigrendi sorrendben kertilnek
beirasra. A pénztarjelentést naponta le kell z&ménztarjelentést a pénztarosnak ala kell
irni.A pénzkezelés részletes szabalyairdl a KihzZRézelési szabalyzata rendelkezik.

Meghatalmazastkell kitolteni akkor, amikor valamilyen jogcimen Kft. pénztarabdl a

kedvezményezett nem személyesen veszi fel a nekkg@szpénztA meghatalmazas lehet
egy alkalomra sz6l6, vagy tobbszoéri alkalomra szd6 tobbszori alkalomra sz616
meghatalmazasrél nyilvantartast kell vezetni, ésifizetések igazolasara a nyilvantartas
sorszamat (azonositojat) fel kell tintetni.

A Kft. banki terminalon fizeti ki a rendszeres és nem rendszeres jaragdkaf
segeélyeket, szallitoi tartozasokat stb.

6. A leltarozas ugyvitele
A leltarozas soran alkalmazotidb szempontok a kbvetkéz

* az éves beszamol¢ tételeinek alatamasztasa,
* a mérleg valddisaganak biztositasat leltarral dalamasztani.

A leltdrozas soran nemcsak az eszktdzoket, haneeszbzok forrasait is leltarozni kell.
A leltarozas mennyiségi felvétellel torténik, a kitelések, kotelezettségek esetében a
nyilvantartdsok egyeztetésével teszink elegettaréelasnak. A leltarozds az Ugyvéret
igazgatd altal kiadott leltarozasi utasitas alapjaténik. A leltarozas ékészit fazisdban
gondoskodni kell a leltar nyomtatvanyok biztositakéas szétosztasarol.
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A leltarbizonylatok kitdltése soran kovetelmény:

* valamennyi rovat hianytalan kitoltése, vagy a k#ste nem keral rovatok
megsemmisit vonallal tértéd athluzasa,

» aleltarbizonylatok sorszamozéasa,

* olvashatatlan sz6vegiras, radirozas, kaparas aysaokon nem lehet,

* javitas, helyesbités esetén a helyes adat félezétidnil megallapithatdé legyen,
tovabbéa az eredeti adatnak is olvashatonak keliden

* ajavitas tényét a javitas véje koteles feltlintetni, és azt alairasaval igazolni

* a bizonylaton szerepeljen a kitdla leltarfelebs, a leltar ellebr alairasa.

A leltarozasi bizonylatok kezelésénél, hasznaldténéenyesiteni kell az alabbisétasokat:

» aleltdrozoknak fel kell tiintetni a leltarozott ke$zdk azonositasi adatait, mennyiségi
egységeét és mennyiségét,

* a bizonylatokat a leltarosszésélkészitese céljabdl csoportositani kell,

» aleltarésszedite fel kell vezetni a konyv szerinti készletet, thagt 6ssze kell vetni
az analitikus nyilvantartas bizonylataival, megl édlapitani a hianyt és a tobbletet,

» el kell késziteni a leltarozas teljes folyamaté@ggydkonyvet,

* el kell szamolni a fel nem hasznalt nyomtatvanybkka

A leltarozas bizonylatolasat és részletes szahdbyakft. Leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata foglalja 6ssze.

7. A selejtezés ugyvitele

A rendeltetésszér hasznalatra alkalmatlan, elavult, elhasznalodsuk&z ket selejtezni
kell.

A selejtezés ékeszity szakaszaban az eszkozt hasznaldk (raktaros,ikmslityilvantarto)
jegyzéket készitenek a selejtezésre szant eszkibzdkr selejtezésre 0Osszejiott
eszkozoket a jegyzék alapjan az uUgyvéziejazgato altal kijelolt selejtezési bizottsag
koteles felllvizsgalni és az eszkdzok selejtezéméKft. Felesleges vagyontargyak
hasznositadsanak és selejtezésének szabalyzat@naddyggezni.

A jegyzokonyvben fel kell tiintetni:
» afelvétel idpontjat,
* szervezeti egyseget, ahol a targyi eszk6zok seéste kerllnek,
» a selejtezési bizottsag tagjainak nevét és bea@gztas

A kitéltése soran a jeggkonyv valamennyi fejezetét ki kell télteni.

A selejtezési jegykonyvek és azok mellékleteinek megféleldatokat kell biztositani a
konyvviteli elszamolashoz.
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8. Az altalanos forgalmi adé elszamolasanak ugyvitel

A Kft. az altaldnos forgalmi adénak alanya, ezérhé¢li az altalanos forgalmi adéval
kapcsolatos nyilvantartasi kotelezettség. A Kift. &talanos forgalmi adoval kapcsolatos
nyilvantartasait szamitoégépes ugyviteli programitségével vezeti.

Az értékesitett terméét, végzett szolgaltatasrél szamlat, vagy egyssieett szamlat kell
kiallitani.

A szamlaknak a kdvetkékoteleden ebirt tartalmi jegyekkel kell rendelkeznie:

* aszamla sorszama,;

» aszamla kibocsatéjanak neve, cime és adbigaz@aasositdo szama;

* avew neve és cime;

» ateljesités idpontja;

* aszamla kibocsatasanak kelte;

» afizetés madja és hatarideje;

* a termék (szolgaltatds) megnevezése, valamint dldsorszama, amely legalabb
szikséges a tbrvény szerinti hivatkozas beazosabivd;

 a termék, szolgaltaths — amennyiben ez utébbi tretés mértékegységben
kifejezhet) — mennyiségi egysége €s mennyisége;

» a termék, szolgaltatds — amennyiben ez utObbi ggyseetithed — ado nélkil
szamitott egységara;

* atermék (szolgaltatas) ado nelkil szamitott ettéké tételenként és dsszesen;

» a felszamitott ad6 szazalékos mértéke;

* az atharitott ado 0sszege tételenként és 6sszesen;

» atermék (szolgaltatas) addval egyiitt szamitathélitéke tételenként és 6sszesen;

* aszamla végosszege,;

Az egyszeisitett szamlanak legalabb a kovetkerlatokat kell tartalmazni:

» aszamla sorszama,;

* aszamla kibocsatéjanak neve, cime és adoigaz@ataisosito szama;

» ave\ neve és cime;

* aszamla kibocsatasanak kelte;

» a termék (szolgaltatds) megnevezése, valamint ddsorszama, amely legaldbb
szikséges a torveny szerinti hivatkozas beazosabiod;

* a termék, szolgaltaths — amennyiben ez utdbbi tretés mértékegysegben
kifejezhet) — mennyiségi egysége €s mennyisége;

* a termeék, szolgaltatas — amennyiben ez utdbbi ggyséetithei — adoval egyuitt
szamitott egységara;

« atermék (szolgaltatas) addval egyiitt szamitathélitéke tételenként és 6sszesen,;

» a felszamitott adomértéknek megfélszazalékérteket, amely az adot is tartalmazoé
arbol az atharitott ado 6sszegének a meghataraxasatikséges.
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Termék, szolgaltatas értékesitésének kiszamlazasafé. készpénzfizetéses szamlat es
szamlat egyarant hasznal.

A Kft. az atutalasos szamlait szamitogepes tUgyyptelgram segitsegével késziti el.

9. Egyéb pénzigyi nyomtatvanyok tgyvitele

Az ertékesitett termék kiszallitasakor, vagy advedszére tortéhatadaskor - amennyiben
szamla nem készll az atadas alkalmaval - Szailatdekell kiallitani.

A szdllitolevélen a kovetkézadatokat kell feltiintetni:
« az intézmeény (hivatal) neve, cime, bankszamla szama
* avew neve, cime, bankszamla szama,
* megrendelés szama,
* az atvew megnevezése,
e atermék VTSZ szama,
* atermék mennyiségi egysége,
» atermék mennyisége,
* atermék altalanos forgalmi adoval novelt egységara
« altalanos forgalmi adét is tartalmazo érték,
* akiallitas kelte és a kiallité alairasa,
« atermék atvelyjének aldirasa.

Belfoldi kikildetés elrendelésére Belfoldi kikildetési utasitas és koltségelszamolas
kulfoldi kikuldetés elrendelésére Kulfoldi kikildetési utasitds és koltségelszamolas
nyomtatvanyokat hasznaljuk. Ha a kikluldetés sagénelygépkocsival torténik, akkor a
Kiklldetési rendelvényelnevezé$ nyomtatvanyt kell hasznalni. A kikildetési rendaly
egyik példanya a kifizetés bizonylata, masod példapedig a kikuldott dolgozérzi meg.

lll. Hatalyba Iéptet 6 rendelkezések

E szabalyzat hatalya a tarsasag egészére kitetf@dsa 2013. februar 0bHvisszavonasig
vagy moédositasig érvényes.
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LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI
SZABALYZATA

Jévahagyta: Nagy Ferenc ugyvezet

Hatalybalépés datuma: 2013. februar 01.
Készilt: 2013. januar 10.

Verzio: 02.

A szabalyzat a Széchenyi Zsigmond Karpat-medenceiddyar Vadaszati Muzeum
Beruhazé Nonprofit Kozhasznu Kit. tulajdona.
Engedély nélkili masolasa nem megengedett!

3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
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I. Altalanos szabalyok

1. Aleltar és a leltarozas fogalma, célja

Leltar: Olyan tételes kimutatas, amely egy adotbpwmhtban a vallalkozas eszkozeit
mennyiségben és értékben, forrasait értékben rautatj

Leltarozas: A vallalkozas. tulajdonaban vagy birtokdbandl@szk6zok és kotelezettségek
allomanyanak tényleges megallapitasa. Konkrétanaltalkozasnal azt jelenti, hogy a
rendelkezésre adott és a felhalmozott vagyon véitellm gazdalkodas soran
annak keretein belll biztositani kell. A vagyonmalé gazdalkodas rendjét és feladatait a
szamviteltl szol6 2000. évi C térvény ( a tovabbiakban szaetivitorveny), a helyi
onkormanyzatokrdl szélo 1990. évi LXV. tdrvény, altamhaztartasrol sz6olo 1992. évi
XXXVIII. toérvény, a kbzbeszerzésk szold 2003. evi CXXIX. torveény, illetve a torvéely
végrehajtasara kiadott rendeletek hatarozzak meg.
A rendelkezésre adott és a felhalmozott vagyonelalss mdédon, rendeltetéssien kell
gazdalkodni, ennek megszervezéséért a vallalkogazgatosdganak elndke fékel

Leltarozas célja:

* a mérleg valddisaganak alatamasztasa,

» bizonylati fegyelem ellefrzése, megszilarditdsa, a konyvelés helyességének
ellendrzése,

* atulajdon védelme,

* avezetés tajékoztatasa,

* hasznalaton kivili eszk6zok, elfékvagy csokkent értékkészletek feltarasa.

2. Aleltarozas ebkészitése
2.1. Leltarozasi Utemterv

A leltarozasi Utemterv tartalmazza a leltarozaskédzitésevel, a leltarfelvétellel és az
értékeléssel, valamint az elt@néssel kapcsolatos dsszes munkafolyamat megkemi€sé
végzésének és befejezéséneépahtjait, tovdbb4d a munkafolyamat elvégzéséértldele
szemelyek nevét.

A leltarozasi Utemtervet a vallalkozas Ugyvépaiek kell elkésziteni. Minden évben az
esedékes leltarfelvételi munkak megkezdést. el

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
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2.2. A leltarozas megszervezése

A leltarozas gyors, sikeres lebonyolitdsa erdekéiéretesen fel kell mérni a leltarozasi
feladatokat.

A legfontosabb feladat a leltarozasi egységek digske.

3. Aleltarozas folyamata

3.1. Aleltarozéas ebkészitése soran elvégzerideladatok

A leltarozasban résztvéwolgozokat ,leltarozasi utasitasban” jeloli kiiagyvezeb.

A leltarozasban résztvévdolgozokat leltar értekezlet keretében oktatasbailkséges
részesiteni.

A leltar értekezlet targya:

» aleltarozasi szabalyzat ismertetése,
* az adott évi leltarozasi Utemterv ismertetése,
+ afeladatok ismertetése.

A leltarfelvetel ebtt el kell végezni a szikseéges selejtezéseket, réd Belejtezesi
jegyzokonyvet kell felvenni.

A leltarozéas @lkészitése soran sokiranyu feladatot kell elvegezk a kdvetkdk szerint
csoportosithatok:

» Targyi eszkozok leltarozasanaldledszitése soran fontos feladat a targyi eszk6zok

megtisztitasa, tartozekok rendezése.

» A forgleszk6zok leltdrozasanakoledszitése sordn a készleteket mérl@lapotba
kell hozni, ezen belll az arukészlet leltarozas&ag@yon fontos, hogy a raktarban
vezetett nyilvantartasok napra készek legyenekt az@ktaros feléks.

» Az analitikus nyilvantartdsok naprakészsegeéermnatitkus konyveb a felebs.

* A leltarozas teljességének, valamint a d&®tfelvétel elkertlésének biztositasa
érdekében kilonds gonddal kell kezelni a leltaradégen a készletmozgasokat. A
leltarfelvétel ideje alatt célsZer a készletforgalom teljes, esetleg részleges
szilineteltetése.

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
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3.2. A leltarozas bizonylati rendjének alirasai

A leltarozas soran maradéktalanul érvényesitemhiakieizonylati elvet.

A leltarfelvételnez nem koteléza formanyomtatvanyok alkalmazasa. A leltar kesatiilh
szamitégéppel készult leltariveken is.

A leltarozas soran leltarfelvételi jegyet nem athak a vallalkozas. A leltarfelvétel
kozvetlendl leltérivre torténik.

* A leltarozasi bizonylatok kérébe tartoznak a kuldzibjegyzkonyvek, feljegyzések
is.

* Célszett jegyzkonyvet késziteni a leltarozds mensékléEzt minden elszamolasra
kotelezett egység (pl.: mzaki raktar, stb.) részeére kulon-kilon kell elless.

« EI kell késziteni a leltar egyeztetési és elszamioJagydkonyveket is. Ez a
jegyzokényv bizonylatul is szolgal aokonyvi konyvelés részére a leltarozasi
kilonbozetek rendezésére.

« KuUl6n jegydkonyv készil a hianyok-tbbbletek kompenzalasardl is

* A leltarozas bizonylatai kozé tartoznak a leltasozéllerbrzésebél keszuilt
jegyzokoényvek és feljegyzések is.

* A leltarfelvételi ivek, valamint 0sszest a leltar bizonylatai, ezért a vonatkozo
rendelkezésekbendit ideig meg@rizendsk.

3.3. Aleltarozas mddja, az értékelés szabalyai

A szamviteli torvény 42. 8§ (2) bekezdése indirekidon Ugy szabalyoz, hogy abban az
esetben, a véllalkozé a szamviteli alapelveknekfatekjen, naprakészen, folyamatosan,
ellendrizhet® modon vezeti a mennyisegi nyilvantartasokat (#arakyilvantartasokat és az

analitikus nyilvantartasokat), akkor az év veégitdel e nyilvantartasok alapjan is

dsszeallithato, tehat el lehet tekinteni a leltartd

A leltarozas mddja maga a leltarfelvétel.

A leltarfelvétel torténhet:
* mennyiségi felvétellel,
* egyeztetéssel.

A mennyiségi felvétel mindig tényleges mérést, rmagdalast jelent. A mennyiségi felvétel
— a nyilvantartassal tortérosszehasonlitassal 6sszefliggésben — torténhet:

» nyilvantartastol figgetlendl
* nyilvantartasok alapjan

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
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A mennyiségi leltarfelvétel — technikajat tekintvédrténhet:

* megszamlalassal vagy meréssel,
» bontatlan csomagolés esetén a nyilvantartas alapjan

II. Az egyes eszkozok és forrasok leltarozasa

1. Immaterialis javak

Leltarozasuk nyilvantartas alapjan torténik decan®iei fordulénappal.
A leltarfelvétel csoportjai:

* vagyoni érték jogok,

* (zleti vagy cégertek,

e szellemi termékek,

» Kkiseérleti fejlesztés aktivalt értéke,

« alapitas-atszervezés aktivalt értéke.

A leltédrozéas adatait az immaterialis javak kartdatai alapjan kell megallapitani. A nullara
amortizaldédott immaterialis javakat leltarozni nketl.

2. Targyi eszkdzok

Leltarozas évente torténik mennyiségi felvételietember 31-i fordulonappal (kapcsol6do
analitika a targyi eszk6zok nyilvantarté kartonja).

A leltarivre a tényleges a tényleges felvétel sdedRkell tintetni:

* atargyi eszkoz leltarszamat,

* megnevezését,

* mennyisegi egyseget,

» leltdrozott mennyiségét (altaldban egy, mert aitekegyedi targyi eszkdozként kell
felvenni. a vallalkozas a csoportos targyi eszkgivéantartast nem hasznalja.)

A leltarivet az analitika alapjan ki kell egészitértékadatokkal, melyek a kovetkidz
* brutto érték,

e elszamolt értékcsokkenés,
* netto érték.

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
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A tényleges leltarfelvételi iv és a nyilvantart&temok egyedi 6sszehasonlitdsa soran meg
kell allapitani a mennyiségi eltéréseket.

» Hiany esetén az okot ki kell vizsgélni, és intézkekell a konyvelés rendezéesér
(kiselejtezett, elveszett, megsemmisilt targyi 6zKk).

* Tobblet esetén a fellelt targyi eszkodzt az értékkedrepbktol elkulonitve kell
szerepeltetni.

A leltarfelvétel csoportjai:
* Telek,
« Epitmények,
* miszaki berendezések, gépek, javek,
* egyéb berendezések, felszerelések, jaak,
* beruhazasok,
e Uzemkoron kivili eszkozok,

megegyeznek a szamviteli politikaban, illetve andzélikorben felsorolt csoportositassal.

3. Beruhdazasok, felujitasok

A leltarfelvétel egyeztetéssel, december 31-i fawdappal térténik. A leltarban minden
egyedileg azonosithaté beruhazast kulon kell sedtetpi.

A leltariv adatai:
e sorszam,
* megnevezes,
* mennyiségi egység,
* mennyiseq,
* nyilvantartasi ar,
* érték.

A nyilvantartasi ar megallapitasa

idegen beruh&zas esetén a nyilvantartasi arreazaa:

L[]

beszerzési arat,
szallitasi, vam, Uzembe helyezési koltséget
esetleges egyéb koltséget (hitelkamat, stb.).

L[]

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
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A sajat rezsis beruhazas esetén tartalmazza:

* anyagkoltséget (fiszaki norma vagy szamitas szerinti mennyiség égleiges
beszerzési ar alapjan),

* Dbérkdltséget (amely tartalmazza a munkaicforditast vagy norma alapjan az
atlagbérrel szamitott bérkoltséget, a kapcsoloddatialombiztositasi jarulékkal,
munkaadoi jarulékkal névelve),

» alvallalkozoi koltségek szamla alapjan,

» esetleges egyéb kdltségek (vam, hitelkamat, stb.).

4. Befektetett pénzligyi eszkdzok

A leltarozas egyeztetéssel torténik december 8idulonappal.

5. Készletek

A leltarozas egyeztetéssel torténik december 8idulonappal.

6. Kovetelések, pénzigyi eszktzok

Ezen eszkozok felvétele egyeztetéssel torténikévdva pénztarakat, ahol a leltarozas
mennyiségi felvétellel torténik.

Minden esetben a fordulénap december 31-e.

7. Kovetelések aruszallitasbdl és szolgaltatasbol

A szamviteli térvény dlirja, hogy a kovetelések kdzott csak a dldiel egyeztetett és az
altaluk elismert tételeket lehet a kovetelések kozzerepeltetni. Ennek érdekében a
vewallomanyt egyeztetni kell. A leltarozas alapja gyeztetett ve§allomany.

A december 31-i allapotnak megféleh a kdvetkek év januér 31-ig egyenlegkdtlkell
kuldeni minden veéhoz. A 15 napon belll nem kifogasolt ¥evartozast, elismertnek kell
tekinteni.

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
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Az egyenlegkodl levelet 1 millio Ft-ig ajanlott levélben, 1 millibt felett tértivevényes
levél atjan kell a veémek megkuldeni.

Nem kell egyenlegkédllevelet kildeni:
» azon tételekdl, melyeket december 31. és az egyenlegkdéaVél kikildése kozott
kiegyenlitettek;
« olyan tételekél, melyek végrehajtasi, peres eljarasi szakaszbhanak.
A leltar — tételes folydszamla — bontasa a szarktatiek megfeldien tortenik.

A kulfoldi koveteléseket az MNB december 31-i kéadplyama alapjan kell forintra
atszamitani.
8. Kovetelések kapcsolt vallalkozasokkal szemben

A leltarozas menete azonos adzélpontban leirtakkal.

9. Kovetelések részesedési viszonyban é&vallalkozasokkal szemben

A leltarozas menete azonos adzélpontban leirtakkal.

10. Adott elblegek

A leltarban az alabbi adatokat kell felttintetni:
» Sorszam,
+ elsleget kapd (személy vagy cég) megnevezese,
+ eloleg 6sszege.

11. Egyéb kovetelések

A leltarban szerepl eszk6zok csoportositasa a szamlatikérnek megfddehtasban
torténik.

Fébb csoportok:
» munkavéllalokkal szembeni kdvetelések,
* rovid lejaratu kolcsén adott pénzeszkdzok.

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
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12. Pénzeszkdzok

A bankszamlak leltarozdsa a december 31-i bankkiwdn és a konyvelés adatainak
0sszehasonlitasa alapjan torténik. A leltarbanm&dramla kivonatat célsZeszerepeltetni.

A pénztarak zar0 (december 31-i) pénzkészletétlesdn leltarozni kell, a leltar a
cimletenkeénti bontasu készpénzallomanyt tartalmazza

13. Aktiv idébeli elhatarolasok

A leltarban a szamviteli térvény ilyen eszkdzcsojpdran meghatarozott tételeket kell az
aktiv idobeli elhatarolasoknal szerepeltetni.

A szamitas alapjan meghatarozott tételeknél a saams mellékelni kell a leltarhoz. Egyéeb
tételeknél utalni kell azonosithatoan a#@ldulas helyére, jeldl és értékadataira.

14. Sajat bke

A tokeelemek leltarozasa — december 31-i fordulonappgilvantartasok alapjan térténik.

A jegyzett ke leltArozasanak alapbizonylata a tarsasagi &ész(alapitd okirat) és az
ehhez kapcsol6dé cégbirdsagi bejegyzés (végzes).

A tobbi sajat éke elem a nyilvantartasok (adobevallagkdnyvi konyvelés) alapjan

leltarozhato.

15. Céltartalék

A szamviteli torvény alapjan az éeb evrol athozott céltartaléekot a mérleg zarasat
megebzileg meg kell sziintetni, és egyedi értékelés alapjan

* varhato veszteségre,

« varhato kotelezettségre
0j céltartalékot kell képezni.

A leltar nem csak a képzés céljat és dsszegétnhametkének kialakitasaval kapcsolatos
szamitasokat is tartalmazza.

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
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16. Kotelezettségek

16.1. Hatrasorolt kdtelezettsegek

Ezen kotelezettség az egy éven tuli, ilyen feleddetl igénybe vett kotelezettségeket
tartalmazza. A leltarfelvétel modja egyeztetés demmr 31-i fordulonappal. A hiteleket,
kolcsbnOket a hitelék értesitései és a nyilvantartasok alapjan kelltadekni.

16.2. Hosszu lejarattkételezettségek

tartjuk nyilvan. A leltarfelvétel modja egyeztetdscember 31-i forduldnappal.

A hiteleket, koélcsonoket a hiteléz (pl. pénzintézet, esetleg alapitok) értesitélsgijan kell
leltdrozni. A hiteled adatkdzlése és a leltarban szafapték csak a hitel (kélcsdn) hosszu
és rovid tavu részre bontdsa miatt térhet el. Aose@s szamitasat a leltarban tételesen
mellékelni kell.

16.3. Rovidlejaratu kételezettségek

Ezen csoportba eli@iellegi forras elemek tartoznak, ezért leltarozasi modsika leltarak
dokumentalasa is eltér egymastol.

K6z6s jellemajik:

» a leltarfelvétel egyeztetéssel torténik,
» afordulonap december 31.

16.4. Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltabil

Az alapadatok a szallitokkal egyeztetett —6stsban a szallitok folydszamla egyeétet
levelein alapul6 — folydszamla kivonaton alapulnak.
16.5. Vewktél kapott elélegek

A vevokkel tortént egyeztetést koven a leltarba egyedileg — cégenként — kell feltimnte
kapott eblegeket.

16.6. ROvid lejaratu hitelek és kblcsonok

A leltarba a hitele@k (bankok, mas gazdalkodd szervezetek, maganszek)édytesitései,
hitelszamla kivonatai alapjan kell a tételeket ledli.

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
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A leltar az egyes hiteléket, hitelszerédésenkénti bontasban a december 31-én esedéekes
(még ki nem fizetett) 6sszegben tartalmazza.

Az 6sszeg kamatot csak akkor tartalmaz, ha:
» kifizetése nem tértént meg, vagy
* akamatot az érvényes hitelszilés szerintdkésitették.

16.7. Kaoltségvetéssel kapcsolatos elszamolasok

Ezen forrascsoportba tartoznak:
» kdzponti addk,
* helyi addk,
* vamtartozasok.

Az adok egyeztetése és leltarozasa a megfaldbhatosagi folydoszamlak alapjan torténik.
Tekintettel arra, hogy adckonyvi konyvelésben az ad6 folydoszamlak tételesannak
vezetve (analitika is rendelkezésre all), az egtéghez az NAV és a helyi 6nkormanyzat
adohatésaga altal a masodik féléevben kuldott fa§oda-kivonat felhasznalhato.
Az esetleges eltéréseket a konyvelés és az adapgatadatok kozoétt ki kell deriteni, és
intézkedni kell a kényvelés vagy az addfolydoszami@dositdsarél. Az egyeztetés soran
meg kell allapitani az egyes adonemszamlak egyénlég ezt kell szerepeltetni a leltarban.

16.8. Jovedelem elszamolas, egyeb kotelezettségek

Ezen forrascsoport a dolgozék jévedelem kifizetékériszamolasara szolgal.

A leltar a dolgozéknak a mérlegzaras fordulonapjanukifizetésre kerdl bért egy
0sszegben, a fel nem vett munkabér név és Osszentszbontasban tartalmazza.
Ugyancsak név, jogcim, dsszeg szerinti bontasuokkialt kell leltarozni az egyéb révid
lejaratu kotelezettségeket is, melyek lehetnek:

» szakképzési hozzjarulas at nem utalt része;
» dolgozoktdl levont
= gyermektartas,
= kartérités stb;
» egyeb kotelezettségek tagokkal (részvényesek) kigiban

17. Passziv idbeli elhatarolasok

A szamviteli térvényben meghatarozott tételek Kestilek passziv édbeli elhatarolasként
lekbnyvelésre, illetve leltarozasra.

A szamitas alapjan meghatarozott tételeknél a eteszlszamitast is mellékelni kell a
leltarhoz.

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
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Egyéb tételeknél utalni kell — azonosithatoan ($aamam, konyvelési datum stb.) — az
eléfordulas helyére, jelét és értékadataira.

III. Leltar- és mérlegkészités bizonylatolasa

A leltarozéas bizonylati rendje

A bizonylatokon a felvétel napjat és a fordulonamohelyre a felvétel vonatkozik, fel kell
tintetni. A bizonylaton éke semmiféle tajékoztatd mennyiségi adatot (kényeriati

készletek) felirni nem szabad. A leltarbizonylatokd@ashatdan, tintaval kell kitolteni.

Tévesen bejegyzett adatokat at kell hazni, a jautdyét a megjegyzés rovatban alairassal
igazolni kell. A bizonylatok csak szabalysien javithatok.

VI. Hatalyba lépteté rendelkezések

E szabalyzat hatalya a tarsasag egészére kitetf@dsa 2013. februar 0bHvisszavonasig
vagy moédositasig érvényes.

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
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Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszallizeum
Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kft.

FELESLEGES VAGYONTARGYAK
HASZNOSITASANAK, SELEJTEZESENEK
SZABALYZATA

Jovahagyta: Nagy Ferenc Ugyverzet

Hatalybalépés datuma: 2013. februar 01.
Készult: 2013. januér 10.

Verzio: 02.

A szabalyzat a Széchenyi Zsigmond Karpat-medenceiddyar Vadaszati Mlizeum
Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kit. tulajdona.
Engedély nélkili masolasa nem megengedett!

3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
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|. Altalanos rész

1. Szabalyzat célja

A jelen szabdlyzat célja, hogy egyseéges iranyelaédpjan szabalyozza &zéchenyi
Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszati Muzeum Bmihdzé Nonprofit
Kbzhaszni Kft. (tovabbiakban Kft.) tulajdonadban és kezelésébews léelesleges
vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésévalsidapos feladatokat, jogkoroket és
dokumentacios kotelezettségeket.

2. Szabdlyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Kft. valamertjajdonaban |&v eszkozre. A Kit.
kezelésébe atadott eszkdzok esetében a szabdlysatepezési javaslat elkészitéséig
alkalmazand6 az eszkozokre.

A szabalyzat szempontjabdl vagyontargynakdsin minden olyan targyi eszkdz és készlet,
melynek nyilvantartasarél a szamlarendben fogladiadeint a Kft. mennyiségi és értékbeni,
vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gdwatbik, ertékhatarra tekintet nelkul.

3. A szabalyzat hatalya nem terjed ki

* aKit. altal bérelt vagyontargyakra;

» azidegen (lizingelt is) és ideiglenesen atvetywatargyakra;

* az épitménynek nem ntiglilv ingatlanok /telkek/ hasznositasara ésemilékileg
védett vagyontargyakra;

* az Ugyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésér

4. Hivatkozasok

» 2000. évi C. torvény a szamvitélly
» Leltarozasi szabalyzat,

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK, SELEJTEZE SENEK SZABALYZATA
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5. Fogalom meghatarozasok

kisértéli targyi eszktzokazok a Kft. tulajdondban vagy kezelésébeid Eszkdzok, melyek
bruttdé bekerulési ertéke 100.000 Ft vagy az alatti.

targyieszkdzokazok a Kft. tulajdonaban vagy kezeléséberd l€észkdzok, melyek bruttd
bekerilési értéke 100.001 Ft vagy a feletti.

hasznalt készletazok az eszktzok, melyekre valamely Kft. tevékéggaek ellatasa soran
mar nem tart igényt, de még rendeltetésshasznalatra alkalmas allapotban vannak.

selejtezendl készlet: a Kft. selejt raktarba visszavett olyan eszkozoielyek tovabbi
rendeltetésszérasznalatra mar nem alkalmasak.

6. Felesleges vagyontargyak fajtai:

A szabdlyzat szempontjabol felesleges vagyontaigyedl tekinteni mindazokat a targyi
eszkozoket és készleteket, amelyek:

» aKft. tevékenységéhez iikbdtetéséhez mar nem szilkségesek,

* avagyontargyak eredeti funkcionalis feladataiktésara mar nem felelnek meg,

» afeladatcstkkenés, atszervezés, meysz miatt valtak feleslegessé,

* rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erkaélecgdisag miatt rendeltetéssier
hasznalatra mar nem alkalmasak,

A selejtezett vagyontargyak m@géseének biztositasa az lUgyvézejazgatd feladata. A
kiserteKi targyi eszkdzoket tajékoztato értékkel, darabsaamamtjuk nyilvan és a selejtezés
is darabszamra torténik.

A feleslegesnek itélt vagyontargyakert képét — a targyak cseréjéig, selejtezésukig,
anyagi és erkolcsi feleétséggel tartoznak, ugyanugy, mint a tbbbi, gonddaasbizott
hasznalhat6 vagyontargyakért.

A selejtezésre szant vagy feleslegesnek itélt vagygyakat tiszta — szikség szerint
fertétlenitett — allapotban kotelesek leadni. Leadasnéhgyontargy valamennyi tartozékéat
is le kell adni.

A feltart felesleges/selejtezett vagyontargyak hasiasa soran @zor mindig azok
értékesitésére kell kisérletet tenni. Amennyibengkisgrelt értékesitésik nem jart
eredménnyel, megsemmisitésukre/artalmatlanitassala ezt kovéen kertlhet sor.

Azonnali selejtezést akkor lehet végrehajtani — agaikotott selejtezési bizottsag
bevonasaval — ha a megsemmisitést (artalmatlatelg téatdésagi éliras teszi koteléweé
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Il. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsansélejtezésének
kezdeményezése

A feleslegesnek vagy rendeltetéssizdrasznalatra alkalmatlannak itélt vagyontargyak
hasznositasara, selejtezésére a kezdeményezéhsibrte

» szakszerviz részére bemutatott eszkdzok esetélzerviz javaslatara (ebben az
esetben irasos selejtezési javaslat sziikségesviz 3EszE6I);

* személyi hasznalatra kiadott vagyontargyak eset@zepszktdzt hasznaldo dolgozo
javaslatara;

» az analitikus nyilvantartast ved&t jelzése alapjan, amennyiben valamely készlet

(anyag) hosszabbddzak alatt nem mozgott;

leltArozas soran feltart, selejtezésre szant eskkigkintetében.

2. A kezdeményezés modija

A munkahelyeken vagyontargyakat keieh feleslegessé valt vagyontargyakat kotelesek
jelezni Ggyvezdt igazgatonak.

Selejtezési jegyzék
A selejtezési jegyzéknek tartalmaznia kell:

» az eszkozok, anyag, megnevezéset,

* mennyisegi egyseget,

* mennyiségeét,

* nyilvantartasi szamat,

» afeleslegessé valas okat,

* hasznalatbdl torténkivonas idpontjat (csak nagyertékargyi eszkoz esetében),
* javaslatot a tovabbi hasznositas madjara,

* ajegyzeék osszedllitAsanakbpbntjat,

» ajegyzék dsszedllithsaért féelszemély alairasat.

Ez a jegyz€k a tovabbiakban selejtezési javaslatmiaésul.

A feleslegessé valas okardl a nagytargyi eszkozé&tében a kulon kodjegyzeken
meghatarozott fogalmakat, a kddszamokat kell beinelyet azl. sz. mellékletartalmaz.

Az Osszeallitott selejtezési jegyzéket a Kft. Uggi&igazgatoja vizsgalja fell.
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A vizsgalat soran a kovetkéizet kell elvégeznie:
+ afeleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,
» ha szikséges, szakvéleményeket szerez be a felestegelejtté valas okanak
egyeértelnt megallapitasa erdekében,
» gondoskodik a vagyontargy nyilvantartasi aranakatiagitasaroél, és annak
jegyzekében torténfeltiintetésé,
A feleslegessé valt vagyontargyak eladasi arat agatt addpontban rendelkezésre allé
legmegbizhatébb adatokra tAmaszkodva kell megtdlaipiAz eladasi ar megallapitasa az
ugyvezeb igazgatd hataskorébe tartozik.
Az dsszedllitott és felllvizsgalt jegyzéket az Ugywempazgato hagyja jova.
Az Onkormanyzat tulajdonaban allo, a Kft. részérenieltetésre atadott targyi eszkdzok

esetében a jovahagyast ke a selejtezési javaslatot meg kell kildeni azoémiényzat
képviseb testiletének jovahagyasra.

lll. A felesleges vagyontargyak hasznositasa

1. A hasznositas modja

» gazdalkodo szervek részére térités ellenében;
* maganszemelyek részére térités ellenében;
* bérbeadés utjan toértémasznositas;

2.  Gazdalkodo szervek részére térités ellenében téri értékesités
Felesleges vagyontargyak térités ellenében @®hésznositasa torténhet:

* elsisorban nyilvantartasi értékben vagy azon felll,
« amennyiben ez nem lehetséges, nyilvantartasi tr eéttéken.

Az eladasi iranyarat Ugyvezeigazgato allapitja meg.
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3.  Felesleges vagyontargyak értékesitése maganszemklrészére

Amennyiben a feleslegessé val6o vagyontargy mas &jeadld szerv részére nem
ertékesithét, gy a helyben szokasos médon meg kell hirdetrgamszemélyek részére
tortérd értékesitést.

A hirdetménynek tartalmaznia kell:

» az értékesitésre szant termék megnevezesét,
* az elhasznalddasra utalo jellefket,

» az értékesités helyétdpontjat,

« az eladéasi arat /AFA tartalmat/.

A hirdetményt a helyben szokasos modon, kell ka&rmét

A Kift. dolgozoi a felesleges vagyontargyak értéléssi tekintetében maganszemeélynek
minésulnek, az értékesitésnél azonbdmgben részesithiélk.

Maganszemely részére felesleges vagyontargyak @&sakkizarolag készpénzfizetés
ellenében értékesitlidt

4.  Bérbeadas utjan tortéré hasznositas

A bérbeadas Utjan torténhasznositds esetén a bedl bérleti szergdést kell kotni,
melyben roégziteni kell:

» a bérlemény targyat,

* abérleti id kezd és befeje id6pontjat,

* a bérleti dij fizetés modjat és esedékességeét,

* a bérlemény fenntartasaval, ikbdtetésével és mérzésével kapcsolatos
kotelezettsegeket,

» a bérleti szeraeés felmondasanak koérulményeit,

* egyéb rendelkezéseket.
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IV. Selejtezés, megsemmisités

1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

A hasznalaton Kivili, rendeltetésstdraszndlatra alkalmatlan vagyontargyat, amennyiben
javitasuk gazdasagtalan, és hasznositasuk nensdeglest selejtezni kell.

A vagyontargyak selejtezését az lUgyvézejazgatd altal esetenként kijeldlésre kérul
selejtezési bizottsag vegzi, szabaly§z®lejtezési eljaras soran.

Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak idmése az UgyveZetigazgato
hataskorebe tartozik.

A selejtezési bizottsag a vagyontargyak selejtezgs@sszeallitott jegyzek alapjan koteles
végezni.

2. A selejtezés végrehajtasa
A selejtezést megéko feladatok

A selejtezési bizottsag az Osszedllitott jegyzédpjah a selejtezést megmben koteles
megvizsgalni:

* aselejtezésre @tészitett vagyontargyak mennyisége egyezik-e azgggadataival;
» a selejtezésre @észitett vagyontargyak valdban selejtegbkt(szemrevételezéssel,
javaslatok alapjan);

* a még hasznalhato, nagyéfiekagyontargyak értékesitésére a szikséges intézkedée
megtortént-e.

3. A selejtezés dokumentalasa
A selejtezés dokumentalasa, készletek esetében
A selejtezési bizottsdg munkajarol 3 példanyosjteziesi jegyakonyvet kell felvenni.

A jegyzokonyv példanyait kapjak:

* (gyvezeb igazgato 1 pld,
« konyveb 1 pld,
e irattar 1 pld.
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A jegyzokdnyvet az eljaras lefolytatasa utdn a bizottsagjataegyetértésik jelédl
alairasukkal hitelesiteni kotelesek.

A selejtezési eljarasrol készitett jegyikdnyvnek tartalmaznia kell:

* aselejtezési eljaras megkezdésének, befejezerkipaintjat;

» a selejtezési bizottsag tagjainak felsorolasat;

* avagyontargyak selejtté valasanak okat;

« az esetleges leértékelés okat (pl.: értékcsokletmagznalas);

» szikség esetén a fdlsteget;

» hasznositas vagy megsemmisités érdekébend@médkedésre javaslatot.

Targyi eszkdzok selejtezésének dokumentalasa

A kistargyi eszkozok és a készletek selejtezéseamitzgeépes program altal készitett
nyilvantartas alapjan torténik.

A selejtezési bizottsag javaslatot kételes terselajtezett készletek tovabbi hasznositasara.
A hulladék vagy haszonanyagként nem értékesitkészleteket sziikség szerint meg kell
semmisiteni. A selejtezési bizottsag altal selégezeljarasrol felvett jegykoényvben

rogzitett vagyontargyak vagyonnyilvantartasboéléiftleirasa csak az lgyveéetazgato
zaradékban engedélyezett alairdsa utan hajthaté.vég

V. Hatélyba Iéptet6 rendelkezés

E szabalyzat hatalya a tarsasag egészére kitetf@dsa 2013. februar 0bHvisszavonasig
vagy modositasig érvényes.
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KODJEGYZEK a feleslegessé valas okairol

1.sz. melléklet

kodszam

megnevezeés

001

Eredeti rendeltetésének nem felel meg

002

Feladatcsokkenés miatt

003

Atszervezés miatt

004

Megs#nés miatt

005

Norméat meghalado készlet

006

Rongalas miatt

007

Természetes elhasznaldédas miatt

008

Erkdlcsi avulas miatt

009

Szavatossaga lejart

010

Egyéb ok
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Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszallizeum
Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kft.

BESZERZESI SZABALYZAT

Jovahagyta: Nagy Ferenc Ugyverzet

Hatalybalépés datuma: 2013. februar 01.
Készult: 2013. januér 10.

Verzio: 02.

A szabalyzat a Széchenyi Zsigmond Karpat-medenceiddyar Vadaszati Mlizeum
Beruhazo Nonprofit Kézhasznu Kit. tulajdona.
Engedély nélkili masolasa nem megengedett!

3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
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Jelen Beszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzabhbSzéchenyi Zsigmond Karpat-
medencei Magyar Vadaszati Muzeum Beruhazé Nonprofit Kozhaszni Kift.

(a tovabbiakban: Tarsasag) Kozbeszerzési Szababaatnem szerdplbeszerzésekhez
kapcsolodo feladatait, hatas-és fésslegi korét, tovabba dokumentéalasi rendjét hatarozz
meg.

1. Altalanos rendelkezések

A Szabalyzat célja a Tarsasag kozbeszerzési éttakladatti beszerzéseinek egységes
szemlélet szerinti gazdasdgos megvalésitasa, aérpep ellefirzott felhasznalasa,
a vallalkozoi verseny tisztasaganak és az ajamtdttesélyegyeriiségének biztositasa.

E Szabalyzat éirasait kell alkalmazni a Tarsasag arubeszerzésgnigdsi beruhazasaira,
épitési koncesszidira, szolgaltatasaik megrendeléseolgaltatasi koncesszidira, ity
tervpalyazati eljarasaira, amennyiben azok értéém raladja meg az érvényben dév
kozbeszerzési értékhatarokat.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya az Tarsasag kozbeszerzékhatéet el nem érbeszerzéseire terjed
Ki.

Nem tartozik a Szabdlyzat hatalya ala:

a.) az 1.000.000,-Ft nett6 értékhatart el netregitési beruhazas;

b.) az éves szinten dsszevontan ére2@D.000,-Ft netto értékhatart el nert ér
arubeszerzeés;

C.) az éves szinten dsszevontan éde2@D.000,-Ft nettd értékhatart el nert ér
szolgaltatas;

d.) azok a beszerzések, melyeknek ajanléiteazai piacon nem rendelkeznek
versenytarsakkal.

3. Az eljaras lefolytatasanak szabalyai

A beszerzeési igény felmeriilése utan az Ugyvesizgato, a Kozbeszerzeési Szabalyzatban
foglalt értékhatarig jar el.

A 2. pont a.) b.) c.) d.) alpontjaiban felsoroletek kivételével legalabb harom ajanlatot kell
bekérni.
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Nyertes ajanlatteédnek kell tekinteni, aki a Tarsasag szempontjabolegkedvesbb
ajanlatot nyujtjia be (ar/érték arany, fizetésiétdtek, szallitasi feltételek stb. alapjan) az
ajanlatkérésben rogzitett értekelési szempontakrgze

4. A dokumentalas rendje
A beérkezett ajanlatokat a Tarsasag 0t évig korakgrizni. A megrendeléseket és a

teljesitésigazolasokat, a szamlaval egyitt, a szalndrvény ebirasait betartva kell
kezelni és tarolni.

5. Hatalyba lépte rendelkezések

E szabalyzat hatalya a tarsasag egészére kitetf@dsa 2013. februar 0bHvisszavonasig
vagy modositasig érvényes.
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