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JOVONK OROKSEGE Jegyzoje

) Beszamol6
a Hatvani K6zds Onkormanyzati Hivatal 2015. évi tegkenységéél

Tisztelt Képviseb-testilet!

2013. marcius 1-jét megalapitasra keriilt Hatvan Varos Onkormanyzaépviseb-testiletének
104/2013. (ll. 28.) szaml hatarozata és Kerekhar&&izség Onkormanyzata Képvisel
testiletének 16/2013. (Il. 20.) szamu hatarozatpj@h a Hatvani Kézos Onkormanyzati Hivatal. A
Hivatal illetékesséqi terllete igy Kerekharasztd@igkozigazgatasi tertiletére is kiterjed.

A kdz6s dnkormanyzati hivatalt a képviseestilet dontései szerint, valamint sajat hatassem
Hatvan varos polgarmestere iranyitja, intézkedésdlyamatosan tajékoztatja Kerekharaszt
k6zség polgarmesterét. A jegya polgarmester iranyitasa mellett vezeti a kdzatloimanyzati
hivatalt.

A Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairodl sz6l6 208d. CLXXXIX. torvény 81. § (1) bekezdés f)
pontja alapjan a jegyzévente beszamol a képvisdestiletnek a hivatal tevékenysé&ger

A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi dkenységéil sz6lé beszamold jelen
eléterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet, hogy a beszamol6t sziveskedjen megthnig és az alabbi
hatarozati javaslatot elfogadni.

HATAROZATI JAVASLAT

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstilete a Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal 20
évi tevékenységél sz6lo beszamoloét elfogadija.

Hatvan, 2016. méarcius 11.

dr. Szikszai Marta
jegyz

Hatvan Viros Onkorményzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Telefon: +36 37/542-300 « Fax:+3637/341-501 « E-mail: jegyzo@hatvan.hu

Y . hatvan. hu




BESZAMOLO )
A HATVANI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2015. EVI
TEVEKENYSEGER OL

Tisztelt Képviselbs-testulet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 204di. CLXXXIX. torvény 81. § (1) bekezdés f)
pontja alapjan a hivatal tevékenyséfdéaz aldbbiak szerint szdmolok be a Tisztelt Kégléis
testuletnek.

A Hatvani Kozos Onkormanyzat Hivatal 2015. janudjétdl érvényes szervezeti felépitését a
képviseb-testilet a 961/2014. (XII. 11.) szdmu hatarozdtighdta el.

A képviseb-testilet egy alkalommal, az 593/2015. (IX. 3.)rsaéatérozatdval médositotta a hivatal
szervezeti felépitését 2015. szeptember 7-i haadBies mellett. A médositas alapjan a Polgarmester
Kabineten belll megfmt a Stratégiai Iroda, amely Stratégiai munkacspot mikodik tovabb.
Emellett létre lett hozva a dézaki és Varosfejlesztési Iroda, amely dislzbki-koordinacios és
Beruh&zasi Osztalyt és a Palyazati Osztalyt faglalgaba.

2014. januér 1-jén a hivatal engedélyezett all§=timék szama 6sszesen 186/6lt a 941/2014. (XII.
11.) szamu képviséltestileti hatarozat értelmében.

2015. mércius 1-ig hatarozott idemunkaviszonyban 66f munkavallalé vett részt a jégpalya
Uzemeltetésében. igy 2015. marciussl24 hivatal Osszlétszama 14@ré valtozott, amely a
Tourinform iroda létrehozéaséaval 14&ré emelkedett a 309/2015. (IV. 30.) szdmu hatéralsgjan
2015. junius 1. napjatdl, mely 2 allashely még temiilt betbltésre.

A képviseb-testilet modositotta a Hatvani Kozétkeztetési -¥ét. megkotott kdzszolgaltatési
szerddéseét, igy 24 téritési dijpeszédmunkaviszonya a Kft.-nél 2015. december 31-én mtggsok

a hivatal allomanyaba keriltek atvételre 2016. ganl-jétl. 1 Ures allashely rendelkezésre Allt, 1
allashellyel pedig a képvigetestilet a 858/2015. (XIl. 17.) szamu hatarozdpjan megemelte a
hivatali Iétszamkeretet, amely igy 6sszesen $43 f

A koz0s 6nkormanyzati hivatal sokiiételadatot lat el az allamigazgatasi hatésagi jogkdEs az
onkormanyzati feladatok terén egyarant. A hiva@tékenységét az egyes szervezeti egységek
részletes beszamoldja szemlélteti.

Gazdalkodasi Iroda

A Gazdalkodasi Iroda az alabbi szerkezetben lafeladatait:

- 1 16 irodavezet
- Kaoltségvetési Osztalyon 13,56 fkoztisztvised latja el feladatokat (eléb fél fo
Kerekharaszton),
- a Szamviteli, Vagyonnyilvantartasi- és keze@sttalyon 2§ koztisztviseb dolgozik,
- az Adbosztalyon 8,5%fkoztisztviseb €s 2 & megvaltozott munkaképessédolgozo latja el
a feladatokat (et fél f6 Kerekharaszton).

1.) Az irodan belil a Kéltségvetési Osztaly alabbi §bb feladatokat latja el:
- részt vesz a koltségvetési javaslat kidolgozasahddiltségvetési rendelettervezet és az
elemi koltségvetés elkészitésében;
- nyilvantartja az onkormanyzat és az oOndlléan g&odiél intézmények koltségvetési
eloiranyzatait és az azokban beallott valtozasokat;
- negyedévenként az dg@anyzat-valtozasokrol dsszegitkészit a képviséitestilet elé
tortérd eldterjesztés céljabal;




- részt vesz a koltségvetési rendelet médositasdbtmtjesztésében;

- az allamhaztartas igényeinek megfédel elkésziti Hatvan Varos Onkormanyzatanak
féléves, haromnegyed éves, éves koltségvetési rnefgat és az éves zarszamadasi
rendeletét;

- az éves beszamolo alkalmaval elszamol a normalisdgvetési hozzajarulas 6sszegével.

- elkésziti az 6nkorméanyzat és az onélloarkdas koltségvetési szervek vonatkozasaban a
koltségvetési beszamol6-informécids flizetet;

- felllvizsgalja és feldolgozza az intézmények kdjtsdési és beszamold informacids
flizeteit és azt a Magyar Allamkincstar Heves Medgergatosaga felé tovabbitja;

- az éves koltségvetési beszamol6 keretében elkégziinkormanyzat pénzmaradvanyanak
elszamolasat;

- negyedévente gondoskodik az allamhaztartasi toekérek megfelélen a havi
pénzforgalmi jelentés és mérlegjelentés elkésziikse

- nyilvantartast vezet az 6nkormanyzat altal felitlekisl, gondoskodik negyedévenként
a ketorlesztédi;

- elvégzi a Kereskedelmi és Hitelbank Zrt.-nél toft&azamla megnyitdsokat és arrdl a
Magyar Allamkincstar Heves Megyei lgazgatosagéatsétit

- figyelemmel kiséri a pénzellatas helyzetét, aziményi szamlak alakulasat;

- elvégezi a bejdv szamldk ellenjegyzését, érvényesitését, szamsel&ivrzését,
kontirozasat;

- gondoskodik a pénzforgalmi feltételek alapjan arda& kiegyenlitéséi;

- Ugyféltermindlon keresztil végzi az dnalld intézyedn folyamatos finanszirozasat, a
terminélon keresztiil folyamatosan nyomon kéveinéggzmények szamlaforgalmat;

- nyilvantartast vezet a bejéwszamlakrol;

- nyilvantartast vezet az dnkormanyzat és az Onalldékods koltségvetési szerveket
érintd kotelezettségvallalasokrél a Gordius pénzigyi seadkeretében;

- szamlat készit szefdések alapjan bérleti dijakrol, kozizemi dijakéd eseti bevételehr
(felesleges készletek értékesitése, koztertletlagl nijégpalya beléf);

- a hazipénztar tikbdése keretében gondoskodik az érvényesitett abl/dnyozott
készpénzes szamlak kifizetéd¢kozfoglalkoztatottak munkabér kifizetésgr

- havonta utalja bérjegyzék alapjan az 6nkormanyiradtjozok bérét;

- folyamatosan végzi a Magyar Allamkincstar felé aetekifizetéselsl a KIR rendszeren
keresztil a lejelentéseket (eseti megbizdsok, nuatel napidijak, tiszteletdijak,
reprezentécio, sajat gépkocsi hasznalat);

- vezeti az AFA nyilvantartast, amely alapjan havoelésziti az 6nkormanyzat és az
intézmények AFA bevallasat, a Nemzeti Ado- és Vamtalhoz tortéé tovabbitas
céljabal;

- Vvégzi a koOzpontositott @&@lanyzatok, allami tamogatdsok havi és negyedéves
visszaigénylését, postazasat;

- szamitégépen a Gordius pénzugyi rendszeren kerésitidigozza az 6nkorméanyzat és az
onélldan nikodo koltségvetési szervek szakfeladataira vonatkozokib&s pénztéari
forgalmat a kikontirozott utalvanyok alapjan;

- aszamitbgépes feldolgozas utan dlfena feldolgozott tételek helyességeét;

- egyeztetés céljabdl lekéri a lekdnyvelt adatoked ésporelldkat kiadja az intézmények és
az irodak részére.

A felsorolt feladatoknak a Kdltségvetési Osztalj@naoben eleget tett.
A 2015. évi koltségvetési és beszamolasi feladaltdtasdban nagy figyelmet kellett forditani az
alabbi jogszabdlyi valtozasokra:

2011. évi CXCIV. térvény Magyarorszag gazdaséaititasarol,

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol,

2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevedgsr

2011. évi CLXXXVIII. térvény Magyarorszag helynkormanyzatairol,

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az allamhé#srol sz016 torvény végrehajtaséarol,

56/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a szakfeladathtl és az &llamhaztartasi szakagazati

rendsl,



2000. évi C. torvény a szamvitélr

Az &llamhaztartés terlletén 2014. évben a szamtéeieny alapjan nagymértékaltozas tortént. A
pénzforgalmi szemlélét kettvs konyvvitel mellett bevezetésre kerllt az eredméagmlélei
konyvelés. Az Uj szamviteli szabalyoknak megfial készilt a 2014. évi koltségvetési beszamolo,
mely 2015. marcius 11-én kerilt leadasra a Magytarkincstar részére.

2015. szeptember 1-{gtbevezetésre kerilt Uj kdzpontositott bérszanmdejpeogram (KIRA), mely
alapjaiban megvaltoztatta az eddigi bérszamfejiiktalmazasi jogviszonyok rogzitését, melynek
hatdséra tobblet feladat jelentkezett az osztalyon.

2015. evben tobbletfeladatok ellatasat jelentea@knkormanyzat intezmenyhaldzataban 2015. évben
bekdvetkezett valtozasok. Uj koltségvetési szeratdkultak: Hatvani Varosgondnoksag, Hatvani
Szolgaltatd Intézmeény.

2.) A Gazdalkodasi Irodan belll a Szamviteli, Vagydivantartasi- és Kezelési Osztahz alabbi
feladatokat latja el:

Az osztaly 2015. évi szamviteli feladatai kozé #uatd a Gordius pénziugyi rendszerben tdrtén
kotelezettségvallalds naprakész vezetése, a fdlitetek nyilvantartéasa, a hitelepénzintézet felé
adatszolgaltatasok teljesitése, az analitikus agtlwrtasok egyeztetésesdnyvi konyveléssel.
Minden negyedévet kouwidn mérlegjelentést kell késziteni valamennyi intéayne, az
onkormanyzatra, a hivatalra és a nemzetiségi ordoyaatra vonatkozéan. A jelentések hatiyeh
elkészultek és tovabbitasra kerultek az Uj szamsitabalyoknak megfeléltartalommal.

Az osztaly feladata az dnkormanyzati vagyonnal g@bdalkodas, valamint azok kezelése. Az ezzel
osszefiig§ alapvet szabalyokat Hatvan Varos Onkormanyzata Képdisedtiletének az
onkormanyzat vagyongazdalkodasarol szo6lé 11/20023.) 6nkormanyzati rendelete tartalmazza.

Az 6nkormanyzat vagyonarol folyamatosan, napraké&sinyvi nyilvantartas, a Befesz targyi eszkoz
nyilvantartasi rendszer, valamint a kataszter \éeggtaz osztaly latja el.

A Befesz targyi eszkdznyilvantartd program helyaly masik — részletesebb, a Gordiusz koriyvel
programhoz illeszkei— targyi eszkoz nyilvantarté program, a PLUTO kigbévezetésre.

Ehhez az adatallomanyt az osztaly munkatargaéseritették, megtortént a PLUTO-ba a migralas és a
betanulds. 2015. évben a két program parhuzamesésezkezdetben nehézséget okozott.

2015-ben tobb nagy beruhazas fégE#t be, mely kdvetkeztében jelégtvolt az aktivalasra kerdilt
tétel és az azzal jard hattérmunka.

A vagyonallapotot az éves zarszamadashoz vagyorkiédsuformajdban csatoljuk, informaciot adunk
a hivatal vezétinek, az irodaknak a dontésokészités soran, valamint kotedeadatszolgaltatast
teljesitiink — negyedévente és évente — meghatéi@teporiak szerint.

Valamennyi adatszolgéltatasi kotelezettségunkné&kridében eleget tettink.

Az o©Onkormanyzat vagyonelemei tekintetében jélenvolt a mozgas: atvétel, vagyonkezelés,
hasznélatba adas, értékesités, ingyenes vagyodzésih vasarlas. Az osztalyon minden
dokumentélasra kerlt, illetve azkészitt munkéak soran az érintettekkel folyamatos adatstaisi
feladatot lattunk el.

Az EU-s palyazatokhoz szamos adatszolgaltatadivamtartasi és ellémzési feladat is kapcsolodott,
melyet az osztaly latott el. A Palyazati Osztalynkatarsaival egyutttikodve kerult sor az Europa
Unids péalyazatok elszamolasara.

3.) Az Addosztalyfeladat- és hataskore:
- Hatvan Véaros Onkormanyzata Képvisédstilletének a helyi adokrol szolé onkormanyzati

rendeleteinek végrehajtasa, a gépjaradoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa, rasfiEd
bérbeaddsabdl szarmazo jovedelmek adoztatasajtartadlési dijrél alkotott dnkormanyzati rendelet



végrehajtasa, az adok modjara behajtandd (egyélidemen helydl kimutatott) koztartozasok
nyilvantartasa, beszedése,

- kilén jogszabaly rendelkezése alapjan, az uUgy@&telmére vagy hatésdg megkeresésére
ingatlanértékelés, valamint az ado- és ertékbizeagyok kiallitdsa,

- vagyoni igazolasok, adoigazolasok, hatésagi hiteanyok kiadasa,

- az 6nkorméanyzati adéhatésag kezelésébeéngdénzforgalmi szamlak vezetése.

Hat6sagi feladatkor:

« a keépvisai-testilet altal megallapitott és az adohatosag léseben & adok kivetése,
nyilvantartasa, beszedése,

« méltanyossagi jogkor gyakorlasa,

« adoéellewrzés lefolytatasa.

Koényvelés, szamlavezetes:

« az dnkormanyzati adohatosag kezelésébentlzenharom szamla vezetése,

« a beérkezett befizetések konyvelése,

« eloirdsok-torlések atvezetése,

« utalasok hatarighen tortén teljesitése,

« Kkivetési 0sszedik-, zarasi 6sszesi elkészitése,

« aképviseb-testiilet és a MAK felé tortéradatszolgaltatas.

Tarshatdsagok részeére adatszolgéaltatas:

« vagyoni igazolasok kiadasa,

« koltségmentességi kérelmek igazolasa,

- ado- és értékbizonyitvany kidllitAsa (térvényben ghagdrozott esetekben, birdsagi
végrehajtashoz, kilfoldiek ingatlanszerzéséheantpgdosagi eljaradshoz, csaladi gazdalkoddk
kedvezményes hitelfelvételéhez).

Ugyfélforgalom lebonyolitasa:
« Ugyfélfogadas heti harom alkalommal (lé¢gzerda, péntek),
« kozbees napokon tajékoztatés telefonon, faxon.

Fo6 feladat, munkakor szerint

Osztélyvezdt ellatando feladatai (BHF:

Az Addosztaly dolgoz6i munkajanak 0sszehangoldza,alaalmazott jogszabdlyok betartasa és
betartatasa, a vesétrészére a szilkséges informaciok atadasa, adgpatiaths a MAK felé.

Kulsé-beld) adoellerzés, munkaszervezés, eredményesség és hatékomygsaglata, javitasat
szolgalé médszerek kidolgozasa, megvaldsitésa.

Az onkormanyzati koltségvetés altal tamasztott kéiveenyek hataritben tortéd teljesitésének
biztositasa, az Ugyfelek EU sAirthjékoztatasa, az tigyfélbarat Ggyintézés fellggele

Elektronikus Ugyintézés bevezetésével a hivatatiukamegjeleé bevallasok letdltése. Bevallast
kilds személy jogosultsaganak, illetve meghatalmazédsakgélata. Bevallasok importalasa az
ONKADO programba.

Biztositania szukséges, hogy az addigazgatasasljdatosagi jellege mellett legyen meghatarozé az
ugyfélszolgélati jelleg, mikbzben az ugyint&zrendszeresen tovabbképzéseken késziljenek fel a
mennyiségben és mnitinégben is meditt feladatok — a hatalyos jogszabdalyok betartasHetheas
humanus — szinvonalas ellatasahoz.

Ugyinté®k ellatandé feladatai (6,%)
Hatvan varos kdzigazgatasi tertiletén
« a helyi adékrdl sz6l6 6nkormanyzati rendeletek gégjtasa,
« agepjarnm adoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
« aterndfold bérbeadasabdl szarmazoé jovedelmek addztatasa,
« atalajterhelési dijrol alkotott dnkormanyzati reted végrehajtasa,
« az adok modjara behajtando (egyeb és idegen) kézémok nyilvantartasa, beszedése,
» az adozéi torzsadat allomany naprakész, folyametdsantartasa,
« akivetett adok nyilvantartdsa, beszedése,
« adoellerzések lefolytatasa a kivetetéses és az dnaddéaééasmekben,




« az oOnkormanyzati adéhatésag Uzemeéltet kotott szerédése alapjan a TAKARNET, a
kozponti személyi nyilvantartd, a kodzponti gépjérnyilvantartd programok, a Ceégtar
kezelése,

« aktivan részt venni az ugyfélforgalom lebonyolitésd hiteles tdjékoztatassal feladatait a
jogszabalyokban foglaltaknak megféleh szakszdéien, partatlanul és igazsagosan, a kulturalt
Ugyintézés szabdlyai szerint ellatni,

« 0Onall6 kiadmanyozasi jogot gyakorol az egyéb, natérozat jelled kiadvanyoknal, pl.:
idézés, adoigazolas,

« postan érkezett 2D-s vonalkdéddal ellatott bevakasgportalasa az ONKADO rendszerbe.

Onkorméanyzati adokonyvelésben ellatandé feladatd)(
A kovetked pénzforgalmi szamlak vezetése:

« épitményadd,

« maganszemélyek kommunalis adoja,

« vallalkoz6k kommunalis addja, (az adonem 2011. darljétl megsiint, de 5 év elévilési
id6ig a szamlat, és az adonemet is kezelni kell)

« helyi iparizési ado,

« gépjarntiadd,

» egyéb bevételek,

« idegen bevételek,

« termbfold bérbeadasabol szarmazo jovedelemado,

- talajterhelési dij,

s potlék,

« birsag,

« eljarasiilleték,

» helyi jévedéki add,

- fenti szamlakkal kapcsolatos nyilvantartdsok (sa&mbnat, atfuté szamla, kiadasi naplo,
pénzforgalmi napld) vezetése, a szamlakra tortéfirdiések, utalasok s a szamlardl tdstén
leutaldsok kdnyvelés, szamlarendezések kdnyvelése.

« Kuldon jogszabdly rendelkezése alapjan (NFA rész@enzintézeti hitel elbirdlasahoz,
gyamigyekben, kulfoldi Ggyfél érdekeltsége esetéxr), Ugyfél kérelmére vagy hatésag
megkeresésére ingatlanértékelés, és az adé- kbigowdyitvany kiallitasa, megkuldése,

« 0ndllo kiadmanyozasi jogot gyakorol az egyéb, namtozat jelled kiadvanyoknal.

Ugyviteli alkalmazottak (megvaltozott munkaképessé@ %):
» kozponti iktatoval valé kapcsolattartas,
« postazés,
« (gyiratok kivezetése,
» postardl visszaérkezett levelek Ujbdli kézbesitése.

Az Adoosztaly egészére vonatkozéanédlsges kovetelmény az onkormanyzat koltségvetésében
elfogadott helyi adébevételek beszedése. A tedigisétz elengedhetetlen, évente istdétfeladat az
Ugyfelek megfeld tdjékoztatdsa, a befizetéshez sziikséges atutakhizasok-, szamlaegyenleg-
értesibk hataridben tortén eljuttatdsa az addalanyokhoz, a hatékony végésidgvékenyseg és az
ellendrzés.

A Gazdalkodasi Iroda részt vett a Pénzugyi, Gaziaéa Varosfejlesztési Bizottsdg munkajanak
segitésében. A bizottsdg munkaterve szerinti lsiagitiléseire a bizottsagi anyagokatkékzitette,
hatarozatai elkészitédr gondoskodott, az Ulések jed@kbnyveit vezette, a Heves Megyei
Korméanyhivatalnak azokat elektronikus Uton megleildt



Hat6sagi Iroda

Hatoésagi Iroda

2015. évben a Hatosagi Iroda a kdvetkszervezeti egységesdallt:
1. Epitéshatésagi Osztaly

2. Altalanos lgazgatasi Osztaly

3. Onkormanyzati Rendészeti Osztaly

1. Epitéshatésagi Osztaly

2013. januér 1-jét kovéen a kozponti jogszabalyok tartalma — a hataskobedbvetkezett valtozasra
tekintettel — lényegesen mddosultak vagy hatalyukartették és Uj jogszabalyok szilettek.
Lényeges valtozas, hogy az épitéshatdsagi feladditialsa
- mar nem papir alapon, hanem elektronikusan E@fesigyi hatésagi engedélyezési eljarast
Tamogat6 elektronikuBokumentaciofRendszerena tovabbiakbanETDR) beliil torténik,
- terlletileg is dviilt.

Az épitéslgyi és az épitésfelligyeleti hatosagakdtgsédl és nmikodési feltételeitl sz616 343/2006.
(XIl. 23.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése &@apjp hatvani kistérségben a Hatvani K6z0s
Onkormanyzati Hivatal jegyie — mint jarasszékhely telepiilési onkormanyzayzéig — hataskorébe
tartozik az I. foku épitéshatdsagi feladatok eflata

2015. évben valtozas kovetkezett be az Ugyéktdéetszamaban, miutan 2015. julius b4 feladat
ellatasat, az eddigi ® helyett mar csak Bfvégzi az épitéshatdsagi osztalyvézeinyitasa mellett.

Az Ugyintézeés tovabbra is elektronikusan tortéailegyd nevében és megbizasdbol az épitéshatosagi
osztalyvezet kiadmanyoz.

Az illetékességi teriilet épitéshatdsagi szemporddb. évben nem valtozott.

Tovabbra is 13 telepllést éen - Hatvan, Boldog, Heréd, Nagykokényes, KereldmraHort,
Csany, Ecséd, Rézsaszentmartotirinci, Apc, Pebfibanya, Zagyvaszanté - latjuk el az I. fokd
épitéshatdsagi feladatokat.

Az épitéshatdésad ffeladatkorébe tartozik kiléndsen:
- az épitésiugyi hatdsagi tigyek dontésre vald szaddflaszitése;
- az érdemi dontés meghozatala (szukség esetén lgdzth@més meghozatala végzés atjan);
- a meghozott dontés végrehajtasa;
bizonyos esetekben épitésfelligyeleti hatbésagi eawdég.

2013. januér 1-jét kbvéen az épitéshatdsagi feladatok ellatasa oszt@skiatoen torténik.

I. foku épitéshatosagi jogkort lat el

. altalanos épitési engedélyezési ligyben a Hatvamb&k®nkormanyzati Hivatal jeg§e, mint
jarasszékhely telepllési jedyz

. kiemelt épitési engedélyezési Ugyben az Ujonnarejdét Heves Megyei Kormanyhivatal
Gyongyosi Jarasi Hivatal Jarasi Epitésugyi Hivatala

. orokségvédelmet érifit épitési engedélyezési lgyben az Ujonnan Iétrefidgyei szinten
mikods Heves Megyei Kormanyhivatal Egri Jarasi HivatalitBgiigyi és Orokségvédelmi
Hivatala.

A lI. foku épitéshatosagi feladatok ellatasa tovalb a Heves Megyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és
Orokségvedelmi Hivatalahoz tartozik.

Az altalanos épitési engedélyezési eljarasok fajté8 telepllést ériéen:
- klasszikus értelemben vett épitési engedélyez@sas|



- 0sszevont engedélyezési eljaras;

- engedélyezéssel dsszefadgtelezési (végrehajtasi) eljaras;
- OTEK-t6l valo eltérés engedélyezési eljaras;

- hasznélatbavételi engedélyezési eljaras;

-  fennmaradési engedélyezési eljdtdissaggal jard, birsag nélkuli);
- bontasi engedélyezési eljaras;

- engedély hatdlyanak meghosszabbitasi eljarasa;

—  jogutodlas tudomasulvételi eljaras;

- hasznélatbavétel tudoméasulvételi eljaras;

- hatéségi bizonyitvany;

- épitésigyi hatésag szakhatosagi koileidés;

- belfoldi jogsegély.

Az engedélyezési eljarasok lefolytatdsa melletaldva is feladatkériinkbe tartozik a havi és az éves
lakds- épitési és megs®si statisztikai adatszolgaltatasi kbtelezettdégnost mar nem papir alapon,
hanem elektronikusan.

A felsoroltak Ugyfajtakbol addéddan megallapithatdgy az épitéshatésagi lgyinidek nagyon
sokféle szempontot és jogszabalyt kell vizsgaleigsgernie a feladat ellatasa soran.
A szertedgazO kozponti jogszabalyok ismerete nteflladata az adott telepullésre vonatkozé
telepilés-, teriletfejlesztési koncepcio, teleréskezeti terv, helyi épitési szabdalyzat, szalalyio
terv

e Mmegismereése,

« annak elsajatitdsa és szabalysztkalmazasa,

» az ebkészit szakaszban a rendelettervezet véleményezéseyéstezése, javaslat adasa

annak esetleges médositasara.

Az elektronikusiigyintézeés bevezetése tovabbra is jélemdbbletterhet jelent az tigyintdeszamara,
mivel az Ugyfelek egy része még mindig nem az E'HDRkeresztll kezdeményezi az eljarast, hanem
papir alapon.

Mindez azzal jar, hogy az Ugyfél helyett sokszoiigyintédnek kell a kérelmet és annak mellékleteit
az ETDR-ben feltdltenie, és nem néelet tovabbra sem az ETDR-ben elektronikusan meghozott
kdzben$ intézkedéseki, illetve az eljarast lezaré dontésélkriogerssitésekdl az tgyfelek papir
alapu értesitése.

Az Epitéshatdsagi Osztaly munkatarsai — a Kozpoimtiregiszter (KCR) vezetésével 6sszefiiggésben
— 2015. évben is ellattdk a korzetiket érimazszamrendezéssel kapcsolatékészit feladatokat.

Itt kell megjegyezni, hogy 2015. évben a KCR. létreasaval kapcsolatos feladatok ellatadsa miatt a
Hat6sagi Iroda munkatérsaira jeléntodbblet feladat harult volna, ha a kdzponti reedsez tortéh
hozzéaférés biztositott lett volna. Az ezzel kapatid feladatok elvégzése attolédott a 2016. évre.

2015. évben az épitéshatosagi dontések szama éiss@éd db volt.

ebl®| a hatarozatok szama: 110 db

_ebbl: 57 db épitési engedély
6 db modositott épitési engedély
1 db bontasi engedély hatarozat
0 db OTEK giirasaitél valo eltérési engedély
9 dbfennmaradasi engedély
26 db hasznalatbavételi engedély
10 db engedély hatdlyanak meghosszabbitasa,
4  db kijavité hatarozat
0 db kiegésdithatarozat



a hatéséagi bizonyitvanyok szama: 19 db

a végzések szama: 490 db
a szakhatéséagi allasfoglaldsok szama: 0 db
hasznalatbaveétel tudomasulvétele: 42 db

A felettes szervet éritstatisztikai adatok:
« 2015. évben, a jogorvoslati eljaras keretében maghd. foka dontések szama:
« fellugyeleti intézkedést tartalmaz6 dontések szédma:
« folyamatban 1&g, 1. foku dontéssel le nem zarult jogorvoslataefisok szamd:
« ajelentést késdithatosagra vonatkozo kizarasi okot megallapitoé&kiak szama33

2. Altalanos lgazgatasi Osztaly

Ugyfélszolgalat, tigyfélreqisztracio:

Allamigazgatasi és onkormanyzati hatésagi ligyekj@enel, az ugyfelek részére adott altalanos
tajéekoztatdson Kkivil. Az osztaly munkatarsai folptms ugyfélfogadassal allnak az Ugyfelek
rendelkezésére a hét minden munkanapjan teljes aiddilen és fogadjak a hivatal mas osztalyai
részére - az ugyfélfogadasi idejukon tul - beadisral kérelmeket.

A hivatal éplletébe torténbe- és kiléptetés, az épuleten bellli kozlekedésyitasi feladatait a
hivatal Ugyfélszolgalatanak regisztraciot védk f6 munkatarsa latja el az épuletbe toétdoe- és
kilépés, valamint az éplletben tartdzkodas és gépjkozlekedés rendjének szabalyzata alapjan.

Az osztalyvezdt irAnyitasaval 4& az alabbi feladatokat latja el:

- helyi életkezdési tamogatéssal kapcsolatos Uépgigt

- lakascélu allami tAmogatasok terheinek atjegymdsé visszafizetési kotelezettséggel, illetve a
felfiggesztésével kapcsolatos Ugyintézés;

- kozterulet foglalassal kapcsolatos Ugyintézés;

- lakascéla helyi tamogatasokkal kapcsolatos Ui§y#s;

- Hatvan Kartya kiadasaval kapcsolatos lgyintézés;

- talalt targyakkal kapcsolatos Ugyintézés;

- szocidalis ugyekben tajékoztatas nyujtadsa, nyomitgiok biztositasa,;

- hagyatéki tgyintézés (helyileg a titkarsagon);

- hat6séagi bizonyitvanyok kiadasa;

- parkolasi engedélyek kiadasa, nyilvantartasa.

1 f6 latja el a tarsashazakrol sz6l6 2003. évi CXXXdivény alapjan a tarsashazak térvényesseégi
felugyeletével kapcsolatos feladatokat, valaminbiokvédelmi eljarasrél szolé 17/2015. (11.15.)
Korm. rendelet &ltal meghatarozott birtokvédelmyeket.

A tarsashazak esetében 2015. évben 24 esetbent ittézkedés.

Birtokvédelmi tigyben 12 lgyirat keletkezett.

Az Ugyfélszolgalat lgyirat forgalma az aldbbiakrszealakult:

Targykor Iktatott Ugyiratok szama
Eletkezdési tamogatas 73 db

Hagyatéki tgyek 492 db

Hatvan Kartya 3853 db

Hatvan Kartyahoz behajtasi és parkolasi matrica 748y

Szocialis Kartya 1666 db




Kozterllet engedélyezési eljaras 129 db
Lakascélu helyi tamogatas 22 db
Mezori jarulék megallapitasa 187 db
Allattartasi, allatvédelmi tigyek 12 db
Parlagfi elleni védekezés 0db
Kornyezetvédelmi hatdésagi tgyek 230 db

Kereskedelmi és iparigazgatésiadatokat a hivatalban & figyinté latja el.

2015. évben telepengedélyezési uUgyben 3  esetbenténttor telep  nikddésének
bejelentése/megsziintetése, egyéb intézkedés 2@esettént.

Kereskedelmi széllashely vonatkozdsaban 1, egydltaskely engedély kiadasa, 3 egyéb szallashely
engedély bevonasa tortént.

Kereskedelmi igazgatasban 7 (igyben torténikddési engedélyezési eljaras. Uzletnyitassal
kapcsolatos bejelentés, adatvaltoztatas, megseg8r68 esetben tortént. Egyéb eljarasok szama: 25.

Kbzdsségi egyittélés alapiiedzabalyait séftmagatartas, és cimnyilvantartas

A feladatokat 14 Ggyintés latja el.

A kozosségi egyuttélés alapgetzabalyait séftmagatartasrél szolé 13/2013. (lll. 29.) 6nkormaatiyz
rendelet hatélya alé tartozo tgyekben 248 esetimbritieljaras, jelenleg 2 gy van folyamatban. 68
esetben birsadg kiszabaséra, 123 estben figyelrésmetkerilt sor. 55 esetben az eljaras
megszlntetésre kerdilt.

Uj feladatként jelentkezett a kbzponti cimregisatekapcsolatos feladatok ellatasa, melyet a hgtosa
iroda valamennyi uUgyintépe, vezebje ellat kdrzetenként. A kbzponti cimregiszter peogja még
nem all rendelkezésre, ezért a cimekben kelétkaitozasok atvezetése az ASZA gépen keresztil a
Cimnyilvantartasban torténik. Tobb Ugyiniézrendelkezik jogosultsdggal a Cimnyilvantartas
kezelésére, de a tomegesen jeleritkadatrogzitési feladatokat — atmenetileg — ugyanémgintéd
latja el.

Anyakonyvi igazgatas

Anyakonyvi igazgatési feladatokat 2 Ugyiriézgzi:

Targykor Iktatott Ugyiratok szama
Allampolgarsagi tigyek 12 db

Anyakonyvi iratok 331 db

Anyakdnyvi adatszolgéltatas 667 db
Allampolgéarsagi egyéb ugyek 17 db

Lakcim fiktivalasi tgyek 37 db

Polgarok személyi adataival kapcsolatos tgyek 18 db
Héazassagkotések szama hazasségkiemben 88

Hazassagkotés kidihelyszinen 10

Névadd 3

2014. jdlius 1-jail bevezetésre kerilt az elektronikus anyakonyveaéselyben most a feltoltés

szakaszaban vagyunk. Az elmdult fél év alatt az kiwyavi leveled rendszeren keresztiul 267
megkeresés érkezett. Az U] rendszer jélentdbbletterhet r6 az Ugyintiékae, hiszen egy-egy

anyakonyvi esemeény sorén az anyakonyvezésen téémea korabbi adatok feldolgozéasét is el kell
végezniuk.



Szocidlis igazgatas:

A feladatokat az Altalanos lgazgatasi Osztaly veeek iranyitasa mellett 3 lgyintézs 2
ugykezeb latja el.

A szocialis igazgatasi lgyek mellett az osztéljal@ a haziorvosok feladatellatasi s#eizseivel
kapcsolatos teedllet. Szintén az osztalyhoz tartozik a Szocialisei@ekjoléti és Egészségugyi
Szolgalat nikodéséhez szikséges engedélyezési Ugyek ellatdza. ogetadly vegzi a
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatokat, alkér beadasatél a munkavallalok kivalasztasan,
ellensrzésén keresztil a tamogatas visszaigénylésérmdnadtasaig.

Az osztély aktivan részt vesz a szocidlisan raszorueszére nyujtandé kedvezményes alma-,
hagyma- és burgonyavasabl@szitésében és lebonyolitdsaban.

A nyari gyermekétkeztetés keretében, valamint ias#lnidbben is biztositasra kerult napi egyszeri
meleg étel a raszorulé gyermekek részére. Ennekyfgiénérése, lebonyolitasanaldlatszitése az
osztalyon tortént.

Feladat:
a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasakzolo 1993. évi lll. térvényben (a tovabbiakbant.)Sz
meghatarozott pénzbeli és természetbeni ellatabkkkasoltos lgyintézés.

2015. februdr 28-ig jegyz hataskorbe tartoztak az alabbi feladatok:
- aktiv koruak ellatasa;

- lakasfenntartasi tamogatas;

- rendszeres szocialis segélyezés;

- kbzgyogyellatas;

- 6vodaztatasi tamogatas;

- rendkivili gyermekvédelmi tamogatas;

- atmeneti segélyezés;

- temetési segélyezés.

2015. marcius 1ét jegyzoi hataskorbe tartoz6 feladatok:

- lakhatdshoz kapcsolodo telepulési tamogatas

- gyogyszerkiadasi tdamogatas

- temetési tAmogatés

- rendkivili telepilési tamogatés

- nyari gyermekétkeztetés

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitas

Onkormanyzati hataskorbe tartozo feladatok:
- kozmifejlesztési tamogatas;

- BURSA felgoktatasi palyazat;

- kbztemetés

- Szocialis Kartya;

- méhnyakrak elleni véabltas;

- szocidlis foldprogram,

- kozfoglakoztatasi feladatok.

Az alabbi tablazat tartalmazza a szocialis igazjeta keletkezett Ugyiratok szamét
2015. februér 28-ig ellatott feladatok:

Aktiv koruak ellatasa
» Foglalkoztatast helyettesitamogatas | 363 Ugy
+ Rendszeres szocialis segelg8 tgy
egészségkarosodottak részére
» Hajléktalan személyek részére folydsitott
foglalkoztatast helyettegitamogatas 27 ugy
« Hajléktalan személyek részére folydsitott
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rendszeres szocialis segely 3 ugy

Normativ lakasfenntartasi tamogatas 77 db

Addssagcesokkentési tamogatas 28 db

Adossagcsokkentési  tAmogatashoz kapcsol@®db
alanyi jogu lakasfenntartasi tamogatés

Méltanyos kozgyogyellatas 3db
Temetési segély 4 db
2015. marcius 1ét ellatott feladatok:

Lakhatashoz kapcsolddé telepilési tamogatas 255 db
Gydgyszerkiadasi tamogatas 57 db
Rendkivuli telepulési tAmogatas 9db
Gyermek jogan megéllapithatd telepllgdb3 db
tamogatas

Temetési tAmogatas 50 db

2015. évben folyamatosan ellatott feladatok:

BURSA felgoktatasi palyazat 13 db
Igazolasok kiadasa 229 db
Méhnyakrak elleni véibltas 46 db
Szocialis vasarlasi kedvezmeény 759 db
Kbdztemetés 16 db

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 628 db
- Halmozottan hatranyos hely#et
gyermekek részére kiadott hatdsagi

bizonyitvany 61 db
- Hatranyos helyzéek részére kiadott
hat6sagi bizonyitvany 172 db
- Ovodaztatasi tdmogatas 2015. oktoper
31-ig 11
Kozfoglalkoztatas szervezése 403 db
Nyari gyermekétkeztetés igényfelmérés 175 db

Uj feladatként jelentkezett az év folyaman a sdisciiérlakasban &k bérleti jogosultsaganak
felllvizsgélata, melynek soran a feldolgozott ak@d.akdskoncepciéo megalapozasat szolgaltak.
Szintén (j feladat volt a hulladékszallitasi dijkedményben része$ll jogosultsaganak
felllvizsgélata, melyet az osztdly munkatarsai avéta és Térsége Hulladékgazdalkodasi és
Kdrnyezetvédelmi Nonprofit Kézhasznu Kft. kozngkbddésével végeznek.

Ujhatvani Uigyfélszolgalat

Az osztalyhoz tartozik az Ujhatvani Kihelyezett Bggzolgalat is. Az ligyfélszolgalaton 2, illetve év
kdzbeni valtozas éaltal 3fallandd kolléga dolgozik napi 4 6raban. Az irodankeatarsai az Ugyfelek
részére tajékoztatast adnak, segitséget nyljtang&ratatvanyok kitbltésében, segitik az tigyintézést
a kitoltétt nyomtatvanyokat behozzak a hivatallssagadjak dgyintézésre.

Egyre tobben veszik igénybe a Ujhatvani Ugyfélsatzy nydjtotta segitséget. 2015. évben 1207
Ugyben vettek at kérelmet. 750 Hatvan Kartyahoz&alddo Ugyintézés tortént. A szocidlis vasarlasi
kartyara 2674 adta le az tgyfélszolgalaton kérelmét.

3. Onkormanyzati Rendészeti Osztaly

2015. évben az Onkorméanyzati Rendészeti Osztaydéta 2014. évhez képestsddl csokkent, igy
a létszam 22 & volt. (1 © vezed, 7 6 kozterulet-felugyel, 1 6 koztisztasagi ugyintéz 8 6
segédfelugyél, valamint 4 & mezor, 1 6 Ugykezeb). 2015. december 1-jftaz Uj osztalyvezét
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Petld Robert. Az osztalyon keletk&zigyek feldolgozasat neheziti, hogy az Ugyvitekalhazott
hosszabb ideje betegség miatt tavol van, helygisetia Hatdésagi Iroda k&ttigykezebje napi 2-2
orédban latja el.

Az osztaly kozterulet-feligyél és segeédfeligyél vezénylés alapjan latjdk el feladatukat, a
Rendészeti Osztaly 24 6ran keresztul folyamatokahes.

A felugyebk altal ellatott feladatok:

- a feligyebk hataskorébe utalt alapwefeladatok soran a felligyelet résdéaz eljaro felligyed
jogosult és koteles ellérizni, eljarast kezdeményezni vagy a kulon jogshdiam meghatérozott
intézkedést megtenni;

- mas hatoség, szerv hataskorébe utalt feladatelynek ellatdsa soran a fellgyelsak kdzrerikddd
szervként vesz részt;

- Obnkorményzat altal meghatérozott feladatok.

A felugyebk kiemelt feladata aitmmegebzés, valamint a koztertleti rend védelme.
Az osztaly munkatarsai részt vesznek a jégpalyaragorzésében.

Tobb alkalommal lattak el k6z6s szolgélatot a pdigeg helyi szervezetével, tdbbnyire péntek és
szombat este.

2015. évben nem volt jelleza rendkivili téli idjaras, azonban a hidegeblbsdakban fokozott
figyelemmel kisérték az utcan tartozkodd hajléktakat, melynek soran tobb esetben tortént
mentvel tortérd elszallitas kikilés miatt.

Az Onkormanyzati Rendészeti Osztalya altal fogasitdti intézkedések alakulasa:

Szabdlysértési eljaras elkovetett szabalysértés srg:

KRESZ 15. § (1) bekezdés a/ pont ,Megallni tilos”

KRESZ 15. § (7) bekezdés "Megallni tilos" "Utpadkartér megallasi tilalom"

KRESZ 40. § (8) bekezdés a/ pont Jardan valo pasketabalyainak megsértése
KRESZ 40. § (1) bekezdés Javel megallas forgalommal szemben

Sztv. 200. § (1) bekezdés a/ pont Kozteruleti sze#al fogyasztas

KRESZ 40. § (5) bekezdés i/ pont Megallas busznhélogih

Sztv. 196. § (1) bekezdés Koztisztasagi szabaBsért

KRESZ 17. 8§ (1) bekezdés /e pont Mozgaskorlataésttére kijel6lt helyen varakozas
KRESZ 40. § (1) bekezdés e) pont Kijelolt gyalogdkebhelynél tortét szabalytala
varakozas

Sztv. 207. 8 (1) bekezdés "személyazonossag igama@h kapcsolatos kotelezettsegek
megszegése"

Sztv. 177. § (1) bekezdés a) pont tulajdon elleabalysértés

KRESZ 40. 8§ (5) bekezdés h) pont Taxiallomasonolaugz megalldhelyen torié
szabdlytalan varakozas

KRESZ 5. § (1) bekezdés "A jativek kozlekedésben valo részvételének a feltételei”
szabalyok megszegése

Sztv. 200/A. 8 (1) bekezdés Jogosulatlan koztaréigtkesités
KRESZ 41. (2) bekezdés c/ pont "ahol a jaraz Ut menti ingatlanra valé behajtast vagy az
onnan tortéd kihajtast akadalyozza” szabalysértés

KRESZ 18. § (1) bekezdés k/ pont "jdrfiorgalom ebl elzart terulet, az utburkolati jell
jelzett teriiletre jartivel rahajtani tilos"

KRESZ 14. § (1) bekezdés r/ pont ,, Tehergépkocéiebhjtani tilos"

KRESZ 15. § (1) bekezdés b/ pont "Varakozni tilos"

KRESZ 40. § (5) bekezdés d/ pont "uttestek székemetszéspontjatol szamitott 5 méter
tavolsagon belll" torténszabalytalan varakozas

=}
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A fenti szabalysértési eljarasokbol folyamatosargtettiik a feljelentést a hataskorrel rendetkez
hatésaghoz, amennyiben az érintett felek nem tetesget jogszabalybanséit kbtelezettségeinknek.
A kiszabott szabalysértési birsagokhal231.000.-Ft bevétedzarmazott.

Fenti szabalysértésen tulnéem kodzigazgatasi szabalyszegési eljarast (feligdtnttobb esetben
kezdeményeztiink, élsorban a korhaz melletti zéldtertleten toéi@arkolas ugyében.

Napi szolgalat teljesitése soran az alabbi tevékesggeket végeztik:

Eszlelések

Beszakadt aknafedél miatti intézkedés

Mentvel tortérd elszallitassal kapcsolatos intézkedés
Szelektiv hulladékgijto szigettel kapcsolatos probléma
Kobor allat miatti intézkedés

Szolgélat soran tett elléreés

Igazoltatas

Kdzterlleti rongélas

Epitési tormelék, kommunalis szemét szabalytalaelgtzése
Tlizgyujtas miatti intézkedés

Zoldhulladékkal kapcsolatos szabalyszegés
Kozterllet foglalasi engedéllyel kapcsolatos jelzés
Vezeti utasitasra jelentés

Vasfelvasarlo, egyéb felvasarlo elterese

Mezoori terilet elledrzése

Figyelmeztetés

Elhullott allattetem miatti intézkedés

Kozlekedési jelétablaval kapcsolatos jelzés

Uthibak miatti jelzés

Elhanyagolt (gazos) ingatlan miatti intézkedés
Elhanyagolt (romos) haz miatt jelzés, intézkedés
Koztéri vilgitassal kapcsolatos probléma
Reklamtablakkal kapcsolatos probléma, szabalytatans
Csatorna-hiba jelzése

A fellgyeletre folyamatosan érkeztek lakossagi Ibajések, panaszok, kifogasok, méltanyossagi
kérelmek, melyeket kivétel nélkil minden esetberizkgéltunk. Amennyiben tovabbi intézkedésre
volt szilkség, azt haladéktalanul megtettik.

Fizet6 parkolok:

Parkolasi potdijb6505.000,- Ftés a parkoldé automatakbdl, mobil parkolasbol 4.00@.- Ft bevétel
szarmazott.

A feligyebk szolgalatuk teljesitése soran észlelt jogsértdsekmely az 6nkormanyzati rendeletben
foglaltakkal ellentétes — &zor figyelmeztetéssel a helyszinen ,orvosoljakgjanezen intézkedés
visszaelletirzésre kerul.

A kozOsségi egyuttélés alapyeszabalyairdl, valamint ezek elmulasztasanak jogkézményeil
sz0616 13/2013. (lll. 29.) 6nkormanyzati rendeleapgdn 248 esetben tettink feljelentést, melynek
vonatkozdsaban a kozigazgatasi hatosagi eljar&zdgaltatas szabalyai szerint torténik meg az
eljaras lefolytatasa.
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Idéskordak biztonsagat segit program:

2015. évben az "fitkoruak biztonsagat segiprogram" folytatodott, melynek keretében dsszéxen
gondozott vett részt. EBbidokdzben? 6 elhalélozott.

Az eltelt id alatt tébb esetben kellett intézkedni, melynekdsomenét hivtunk, csaladtagot
értesitettlink, de &lordul tévesnek bizonyult riasztas is.

Mezé6éori tevékenység:

2015. évben 4 & medor teljesitett szolgalatot a 4 korzetukben, 6&ez gépkocsival, illetve
onkormanyzati tulajdonu gépjafivel. A feladat-ellatast nagyban kdnnyiti, hogydz folyaman Uj
terepjaré gépjarihkerult beszerzésre, igy a ndémk akkor is el tudjak latni szolgalatukat, amileor
sajat gépjarri hasznélata korlatozott.

2015. évben tett intézkedések:

Klltertleten sziikség szerint intézkednek, igazadtiat amennyiben sziikséges, atadjdk az intézkedést
a rendrség részére.

Tiltott tiizgyujtds miatt nagyon sok esetben figyelmeztettéiskert tulajdonosokat, ilyen tgyben
feljelentést is tettek, szikség szerint érteskettéizoltosagot.

Mezei szabalysértés miatt (tiltott legeltetés) élygeztették a tulajdonost.

Tobb esetben kellett intézkedni kébor kutyak esstéb

lllegalis szemételhelyezés vonatkozasaban tortégtabb intézkedés.

A mezérok vonatkozasdban elmondhatd, hogy a teskikell, gazdakkal napi szinten j6 kapcsolat
alakult ki, kevesebb a terménylopds, aktivan réssznek a beérett természésében. Az efd
terlleteken, szantokon az illegélis fakivagasokatedik.

A fentieken tulmetien a Hatdsagi Iroda titkarsaganslifyykezeb a kdvetke# feladatokat latta el:

1. ugyviteli feladatok;

2. hirdetményi kézbesitéssel, hirdetmények kiflggeszte kapcsolatos teefid

3. nyilvantartasi feladatok;

4. az Epitéshatdsagi Osztaly, valamint az Onkormanyemdészeti Osztaly részére az ligyiratok
iktatasa.

2015. évben 631 db hirdetmény kerilt kifiggesztésrélatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal
hirdettablajara.

Jegy®i Iroda

A Jegydi Iroda alapvet feladata volt 2015-ben kozrékodni a képviséi-testileti tlések, a roma
nemzetiségi 6nkormanyzati képviseestileti Glések, a Jogi és Elenési Bizottsdg és az Oktatasi,
Mivelédési, Sport és Ifjusagi Bizottsag Uléseineékébzitésében, a képvisdestileti, bizottsagi
ulések jegyékonyvezésében. A Jedjizlroda szervezi a valasztdsokkal, népszavazasokiepi
kezdeményezésekkel kapcsolatos feladatokat. A dedyada mikodteti a hivatal informatikai
rendszerét, ellatjia a jegdiz titkarsagi, az iratkezelési, iktatasi, irattarsizahivatali gondnoki
feladatokat.

Mindezek mellett az iroda alapydieladata kdzreikodni:

- a képvised-testilet tléseinek,

- a Hatvan Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iilékei

- a Jogi és Elletrzési Bizottsag Uléseinek,

- az Oktatasi, Mvelodési, Sport és Ifjusagi Bizottsag lléseinek,

elokészitéseben. A fenti Ulések jegkidnyveinek elkészitése szintén az iroda feladata.
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Az iroda 2015-ben ellatta:

- a valasztasokkal, népszavazasokkal, népi kezdemésaickel kapcsolatos feladatokat,

- a jegydi titkarsagi feladatokat,

- az iratkezelési, iktatasi, irattarozasi feladatpkat

- a hivatali gondnoki feladatokat,

- a helyi kituntetési eljarasokddészitését,

- kdznevelési Ugyeket,

- kdzmivelodési tgyeket,

- kdzgyijteménnyel kapcsolatos ligyeket,

- ifjusagot érind tgyeket,

- az ebterjesztések torvényességi etleresét,

- a jegydkonyveknek és a hatédlyos rendeleteknek a www.hdtuarhonlapon tortén
megjelentetését,

- adott esetben a varosi rendezvények hangositasat,

- a hivatal takaritasi feladatait,

- a hivatali gépjarrtivek Uzemeltetését.

A Jegydi Iroda egyes szervezeti egységei az alabbi feddatattak el 2015-ben.

1.) Torvényessédqi Elle6rzési és Szervezési Osztaly:

Az osztalyvezét iranyitdsaval az osztaly gondoskodott a képisedtilet elé kerdl eldterjesztések
elokészitéséi, sokszorositasarodl, az oedriesztéseknek a megfdleinternetes tarhelyre tortén
feltoltésébl, az osztélyvezét ellatta az diterjesztések torvényességi etleresét, gondoskodott a
képviseb-testilet, a Jogi és Elléreési Bizottsdg és az Oktatasi,iklodési, Sport és Ifjusagi
Bizottsag Uléseinek jegykonyvezésél, a jegydkonyveknek és a hatdlyos rendeleteknek a
www.hatvan.hunternetes oldalon tértérmegjelentetésél, a rendelek egységes szerkezetben tértén
elkészitésdil, azoknak a Nemzeti Jogszabalytarban valé medgtiesesl, a hatarozatok kiadasarol.

Az osztaly feladatkdréhez tartozik tovabba az Omiémyzat altal rnikodtetett kdznevelési
intézmeények bérletére vonatkozo6 sselesek elkészitése.

2015-ben Hatvan Varos Onkormanyzata Képuisestilete 30 tlést tartott, 915 hatarozatot hozstt
44 onkormanyzati rendeletet alkotott. Kerekharaéarség Onkormanyzata Képvisdestilete a
2014. évben 14 (lést tartott, melyeken 145 hatéwbzwozott és 15 rendeletet alkotott. A Jogi és
Ellenérzési Bizottsag 23 Ulést tartott és 363 hatarozataiott. Az Oktatasi, Kivelbdési, Sport és
Ifjuségi Bizottsag 14 lést tartott és 208 hataratzaozott.

Kodznevelési és kozrivelédési referensek:

» A 2015/2016. nevelési év aészitése mar februarban megkiditt, és az aprilisi évodai
beiratast kovét egyeztetések alapjan megtortént az 6vodai csdp@itdakitasa, szervezése. A
nevelési év inditdsat megeben a maximalis csoportlétszdm tallépésének engeriébe
fenntart6i dontést igényelt. Az 6vodak alapité atdnak modositasa; jogszabalyi aktualizalasa is
megtortént.

» A felsboktatasi intézményben tanulok 6sztondijjal téstémogatasardl szolé 43/2012. (VNI 31.)
onkormanyzati rendelet alapjan a 2014/2015. tamédsetondijban része$iR1 hallgatd mellett
a 2015/2016. tanévben tovabbi 8 tanul6 szaméraodiiztHatvan Varos Onkormanyzata
Osztondijat. A rendelet értelmében a hatvani &8andkohellyel rendelkéz felsoktatasi
intézményben tanuldk pénzbeli tAmogatasa valosy, rkik az iskola elvégzését koteh a
tamogatasi ifivel megegye tartammal Hatvan varosaban vallalnanak munkayekz&kdnének
el. Ezzel nemcsak a hallgatok tAmogatasa, de amalykaebpiac szervezése is biztositott.

» Az el allamilag elismert nyelvwizsga bizonyitvany megggeének tamogatasardl szold
31/2008. (IV. 25.) 6nkorméanyzati rendelet céljaghaz elé allamilag elismert nyelvvizsga
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bizonyitvany megszerzésének tamogatasaval sedfiteehatvani altalanos iskolakba jaré fiatalok
idegen nyelvek iranti érdaldiését, nyelvtanulasi esélyeit, idegen nyelven mérté
kommunikacidjat az uniés letistgek kihasznalasa, valamint a fiatalok munkakézéés
munkavallalasi esélyeinek novelése érdekében.

A rendelet értelmében minden évben, igy 2015. fefwban és augusztusaban a képéisel
testlleti Ulésen kerult Unnepélyesen atadasra siz &lamilag elismert nyelvvizsga dijanak
visszatéritése. A 2015. évben 20 tanulo vettet@nagatast.

Az Emberi Ebtforrasok Minisztériuma a 2014/2015. tanév renidjéés az egyes oktatast
szabalyoz6 miniszteri rendeletek médositasarobs2bi2014. (1V. 30.) EMMI rendeletapjan a
helyi 6nkormanyzatok és nemzetiségi onkormanyzaipkmara a telepulésikon lakohellyel,
annak hianyaban tartdzkodasi hellyel renddikeézhetséges, nyolcadik évfolyamos tanuldéknak a
Hatranyos Helyzét Arany Janos Tehetséggondozd Programban valo tésdvépalyazatot
hirdetett.

A program célja, hogy segitse a hatranyos helyztghetséges diakok tovabbtanulasat. A
sikeresen teljedit tanulok megyeéjuk Arany Janos Tehetséggondozé Bmugfr niikodtets
kozeépiskolajaba, illetve kollégiumaba nyerhetnekvéitelt, és specialis program alapjan
készllhetnek fel a fetokl tovabbtanuldsra. A tanulok egyévesékékzit évfolyam, az iskola
helyi tantervében foglaltak teljesitése, valamintégettségi vizsgaszabalyzatbatirlfeltételek
esetén tehetnek érettségi vizsgét.

A 2014/2015. tanévben 5 tanulé részesilt havi 60@@int Oszténdijpban Hatvan Varos
Onkormanyzata tamogatasaban. 1 tanul6 befejeztéplskolai tanulmanyait, igy a 2015/2016.
tanévben szeptember, oktober hdnapokban 4 tanstésélt az 6sztondijban. 2015. november 1.
napjatol 3 tanuld kapja az 6sztondijat, mivel utrkulféldon tesz eleget tankotelezettségének.

A Varosi Pedagdgushaphoz kapcsoldéddan a diszdipigémylésekhez az @észitt munka mar
januarban megkeddott. A rendezvény megvaldsulasaig folyamatos dgyézek torténtek a
koznevelési intézmények veétel, az érintett pedagogusokkal, diszokleveles gdijas

pedagogusokkal.

A hatvani civil szervezetek tdmogatasarol szol@@5b1. (IV. 1.) dnkormanyzati rendelet alapjan
a civil szervezetek pénzigyi tamogatast e rendkégktei kozott, pélyazat benyljtasaval
igényelhetnek. A palyazat minden évben két alkalairikardl kiirdsra. A keretdsszegek felosztasa
az alabbi aranyban torténik: az 6nszebdéz ontevékeny kozosségeket tamogato keret, az gfiusa
keret, a szocialis és egészséglgyi keret, egybhdaimint a nemzetiségi keret megosztasi aranya
februarban 50 %, augusztusban 50 %, a sportfeleatatoélokat tamogaté keret megosztasi
aranya februarban 60 %, augusztusban 40 %. A 284fen 133 palyazat érkezett; a 13 millid
forintos keretbl a teljes dsszeg kifizetésre kerdlt.

A kozmiveldédés terén kiemelten fontos telepulésunk kulturéletének fellenditése, melyhez
tartozd tevékenységek elvégzése - az intézményeéikstehangoltan - részben a kiemelt
rendezvények szervezésével torténik, részben peéizen szakterllet jogszabdlyi
kotelezettségeinek eleget téve a kézetsdési intézmények tikddtetésével valdsul meg.

A Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadéaddazeum, Integrélt Kényvtar és
Muzealis Gyijtemény intézményld a Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vzatas
Muzeum 2016. februar Bita Godolbi Kiralyi Kastély Kozhaszna Nonprofit Kft. (széklyel2100
Godollb, Grassalkovich-kastély 5852.) tzemeltetésébe kehil Integralt Konyvtar és Muzedlis
Gytijtemény, melynek tagintézményei a Hatvany Lajos &lila és a Széchenyi Zsigmond
Konyvtar tovabbra is Hatvan Varos Onkormanyzatatamnasaban all.

Varosunk kulturalis intézményei a kovetk&z Ady Endre Konyvtar (székhely: 3000 Hatvan,
Radndti tér 2.), Grassalkovich iMelodési Haz (székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2az),
Integralt Konyvtar és Muzedlis Gyemény (székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 1byalbba a
Grassalkovich Mvelédési Haz égisze alattikodd Hatvani Galéria (székhely: 3000 Hatvan,
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Hatvanas ut 2.), valamint a VOKE Liszt Ferenc Vasutiivelodési Haz (székhely: 3000 Hatvan,
Mészaros Lazar u. 6-8). Ezen intézmények kozul aKECLiszt Ferenc Mvelodési Haz
kivételével — mely kozitivelodési megallapodas keretében lat el egyes kielhdési feladatokat
telepiilésiinkdn — minden intézmény fenntartdi jetgitvan Varos Onkormanyzata gyakorolja.

Kdzponti Iktato:

Az iktatast, ugyiratkezelést 2015-ben&viegezte a hivatalon bellli szervezeti egységekerés Az
iktatasi feladatok ennek megfeleh megosztasra kerilltek. Az Altalanos Igazgatagidahon beliili
szocidlis ligyeket, az Epitéshatdsagi Osztalyorz&rkormanyzati Rendészeti Osztalyon kelaikez
Ugyeket a HatOsagi Iroda Ugykedeliktatjak. Szabadsag, vagy betegség esetén tdédjesen
helyettesitik egymast a kollégak. Olyan nem fordukb, hogy hianyazas esetén nem térténik iktatas
azon a teruleten.

2015-ben 37.413 darabszamos és 31.177 darab alszamos iktatas tortént.

Az elmult évben kiemelt figyelmet forditottak a Mamh Kéartyaval kapcsolatos iratok, valamint az
ipanizési add bevallasok gyors iktataséra.

A Kerekharaszti Ugyfélszolgalaton osztott iktatéeretében torténik az (igyiratok iktatasa az
igazgatasi ugyintéraltal.

Az iktatasi feladatok mellett ellattak az irattéiszfeladatokat, rendezték az irattarat.

2015-ben a kdzponti irattarban a Heves Megyei ltavé&ngedélyével az iratok selejtezésére kerlt sor
jegykonyvi rogzités mellett. A Hatvani K6z6s OnkorméatyzHivatal és jogéidjeinek 1975. és
2009. kozott keletkezett iratai kozil kb. 250 fatyéternyi irat kerllt leselejtezésre és elszallitasr
megsemmisitésre a Duna Papir Zrt.-hez.

Gondnoksag:
A hivatali gondnoksag tevékenységeit d gondnokkal, 1 § telefonkdzpont kezével, 2 BHallasu

takaritorbvel és 3 dallasu gépkocsivez@iel latta el. A takarité személyzet munkakoréhetordk a
hivatal és az Ujhatvani Kihelyezett Ugyfélszolgélartantartasa, amit plusz 8 kézcéli kdzhaszni
takaritérbvel latott el a gondnoksag.

A 3 fé6 gépkocsivezét latta el a hivatali dolgozok szdllithsat kornyeametlmany, épitéshatdsagi
bejaras, kilonbdz helyszini szemlék vonatkozasaban, emellett az romkoyzat altal rendezett
Unnepségeken, rendezvényeken a hangositdsban hskagcmunkak lebonyolitdsdban szintén
kdzrenmikodtek.

A gondnok ellatta a hivatalban talalhaté gépekebedezések karbantartdsat, irodaszerek és egyéb
nyomtatvanyok, tisztitdszerek megrendelését, a apgpkezetk iranyitasat, tavollétik esetén a
gépkocsivezék helyettesitését, a hivatali telefonok, mobiltelesk és telefon alkdzpont
karbantartasat. A gondnok részt vett hivatali Gségpk, rendezvények hangositasaban, a kéfvisel
testlleti Uléseken kezelte a szavazdgépet és miolggan feladatot ellatott, ami az egyes szervezeti
egysegek munkavégzését segitette.

A telefonkdzpont kezéje latta el a postazasi és hivatalsegédi feladaieka

Belss ellensrzés:

A bels ellervrzés jogallaséat és feladat-meghatarozasat tekinjegysd iranyitasa alatt all. Feladatait

a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé6 20ElVi CLXXXIX. térvény 119. § (4)
bekezdésében, valamint a koltségvetési szerveld b@istrollrendszeréit és bel§ ellensrzésébl
sz016 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 1. § (@kezdés a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan
végzi.

A tevékenységet 2015. évben @ Hivatali allomanyban léy koztisztviseb latta el, akik a Ber.
eloirasainak megfelél képzettséggel rendelkeznek. A gyakorlati munkdbseditt szakmai
tovabbképzéseken 2 alkalommal - a tovabbképzésétetéma megvalasztas alapjan - vettek részt.

Hatvan Varos Onkormanyzata 2015. évi Betdlerdrzési munkatervét a hivatal bélsllersrei
készitették el, melyet a képvisdkstilet a 870/2014. (X1.27.) szamu hatarozatigwalhagyott.
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« Munkatervben szerapktéljellegi ellersrzések:

= A Hatvani Kézos Onkormanyzati Hivatal kdzoktatastézményeinél a 2014. évi
normativ allami hozzajarulasok szabdlysizeteigénylésének, elszamoladsanak
ellemrzése;

= A helyi dnkormanyzat kozfeladat ellatasat sedibzfoglalkoztatottak szabalyszer
alkalmazésanak vizsgélata,;

= A kozalkalmazottak kinevezésének, besorolasanadkedése a Hatvani Kodzos
Onkormanyzati Hivatal fenntartasa alatt allé évoddk

= A Grassalkovich Mvelodési Haznal a szamviteli szabalyzatok betartasarsémint
a fokonyvi és analitikus nyilvantartdsok szabaly§aszetésének ellérzése;

= A helyi onkormanyzati koltségvetdsb juttatott tamogatasok rendeltetéssizer
felhasznalasanak és szamadasanakdeiiéne;

= A Hatvan Varos Onkormanyzata altal benydjtott Eaiopnios forrasbél elnyert
pénzeszkdzok szabalysietyilvantartdsanak és elszamolasanak étlgtse;

= A Kerekharaszti Csillagfény Ovodanal a 2014. évinmativ allami hozzajarulasok
szabalyszdrleigénylésének, elszamolasanak eltegse;

= A kozalkalmazottak kinevezésének, besorolasanakmeése a Kerekharaszti
Csillagfény Ovodanal;

= Kerekharaszt Kozség Onkorméanyzata altal benyUjmdtyazatok szabalysder
nyilvantartasanak és elszamolasanak éitsgse.

« Soron kivli elledirzések:

= A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal hazipénztaalsalyszear mikodésének
ellendrzése 2015. januar 8-an;

= A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal hazipénztaalslyszer mikodésének
ellensrzése 2015. junius 24-én;

= Az intézményi kozétkeztetés téritési dij beszed&bdyossaganak ellénzése a
Hatvani K6zétkeztetési Kft-nél.

Humanpolitikai f 6tanacsado és referens:

2015. évben 2flatta el az aldbbiakban felsorolbpb humanpolitikai feladatokat:

» A hivatalban dolgozd, a kozszolgalati tisztvigebl szolo 2011. évi CXCIX. tbérvény, a
kdzalkalmazottak jogéllasardl szolé 1992. évi XXIXtbrvény és a munka torvenykonyser
sz0l6 2012. évi |. torvény hatdlya ald tartozé lfkeezottak jogviszony létesitésével,
illetményvaltozdsaval, atsoroldsaval, jogviszony gsanésével kapcsolatos feladatok
ellatasa, személyzeti nyilvantartasok naprakésetése.

» A 8 Onkormanyzati fenntartasu koznevelési intézmémy3 koznivelédési intézmény, a
Szocialis, Gyermekjoléti és Egészségligyi Szolgalatatvani Varosgondnoksag és a Hatvani
Szolgaltaté Intézmény kozalkalmazotti veimeek jogviszonyaval kapcsolatos munkajogi
dokumentumok elkészitése, személyzeti nyilvantartdslunkajogi segitségnyljtas az
intézményeknek.

» A képviseb-testileti tagok és a bizottsagok nem képvistdgjai havi tiszteletdijanak
szamfejtése valo ékészitése, vagyonnyilvantartasuk vezetése.

» Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségre vald feflsi és a nyilatkozatok vezetése a
kozszolgélati tisztvisék, a kdzalkalmazotti intézményvedkt a képvisdlk, és a nemzetiségi
onkormanyzati képvisék tekintetében.

> Adatszolgaltatasi kotelezettsegek teljesitése szpinplyi ebirasokban meghatarozott szervek
részére. (TER, Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem MegstTovabbképzési Intézet, KSH, stb.)
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A kbzszolgalati egyéni teljesitményértéketészolé 10/2013. (1. 21.) Korm. rendelet alapjan

a teljesitményértékelés, a rogités lefolytatasanak figyelemmel kisérése. A
teljesitményértékelést végzvezetk munkajanak segitése, a TER rendszer ,tAmogatd”
feluletének kezelése. Adatszolgaltatds teljesit@seKdzszolgalati Személyzetfejlesztési

Foéigazgatdsag részére, azéefs masodik féléves értékelést ket

A koztisztvisebk részére éves tovabbképzeési tervek elkészité@BPRIO oldalon tortéh
régzitése, annak év kozbeni folyamatos kovetésékssg esetén valtoztatdsa, és a
végrehajtasanak eredménytirtapasztalatairdl jelentés készitése a Nemzetiskdlgalati
Egyetem Vezétés Tovabbképzési Intézete részére.

A kozszolgalati tisztvisék kdzigazgatasi alap- és szakvizsgara, kdzszolgatptkezebk,
Ugykezebi alapvizsgara jelentkeztetése.

A TAMOP-1.1.1-12/1-2012-0001 ,Megvaltozott munkaképé¢ emberek rehabilitacidjanak
és foglalkoztatdsanak segitése” projekt keretébinréhabilitalt munkavallalo bérkdltség és
utazasi kéltség tamogatasdhoz kapcsold havi eldadnfeladatok végzése.

El6terjesztések készitése a hivatal létszamgazdalkeds és a kdzalkalmazotti
intézményvezék (magasabb vezik) palyaztatasaval, kinevezésével kapcsolatban.

Az iskolarendszéirszakkdzépiskolai tanulmanyaikat folytatd diakokaakzorgalmi ilszakot
koveten Osszefldgnyari szakmai gyakorlaton kell részt vennitk, detiétele a kovetker
évfolyam megkezdésének. A hatvani Széchenyi IsR@mai Katolikus Kdzépiskola szakmai
gyakorlatra jelentkez didkjainak fogadasa a kotete3-4 hét szakmai gyakorlat teljesitésére.
Egyuttmikodési megallapodas megkotése, foglalkozasi naphetése, tovabbi levelezések,
adminisztraciok elvégzése.

A felsboktatasi intézmények diakjainak szakmai gyakorlat#d fogadasa, elhelyezése a
megfeleb hivatali szervezeti egységben, az adott intézmémgrasa szerinti leigazolasa,
adminisztralasa.

2015. év julius és augusztus honapokban #dlidkmunkast foglalkoztattunk. A Hatvani
Jarasi Hivatal Munkaligyi Osztalyaval valé megall#m megkotése, elszamolasok
elkészitése. A munka torvénykonydkrszolé 2012. évi |. torvény alapjan a jogviszony
létesitésével, megszintetésével kapcsolatos dokumek elkészitése. A munkavégzés
helyének megszervezése, az 6nkormanyzati intézrkéggayeinek felmérése utan az adott
munkahelyre tortéhkihelyezés és folyamatos kapcsolattartas a fogtaltas idtartama alatt.

A foglalkoztatds-egészségigyi vizsgalatok Utemdmséaz Onkormanyzati intézmények
vizsgalatra kotelezett munkavallaloirdl az intézyekisl adatok bekérése majd tovabbitdsa az
Albert Schweitzer Korhaz-Rendétézet felé. A hivatal dolgozoinak foglalkozéas-
egészségugyi vizsgalatok esedékesgbger nyilvantartasok vezetése, és az éves
felUlvizsgalatokra iranyitottak értesitése.

Tovabbi ellatott feladatok:

jogszabaly, illetve munkéltatéi dontés alapjansjiilyazatok készitése,
a hivatal dolgozdira vonatkoz6 esélyegysiigi terv készitése,
cafetéria szabalyzat és a kbzszolgalati szabdhktatlizalasa,

éves szabadsagolasi terv készitéséhez adatszi@lgatairodak részére.
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Miiszaki és Varosfejlesztési Iroda

Miiszaki-Koordinacios és Beruhazasi Osztaly

A Telepulésfejlesztési Osztaly altal ellatott feltakat a Miszaki és Varosfejlesztési Irodaiibkaki-
Koordinaciés és Beruhazasi Osztélya latja el 2G¥Feptember 76t. A Miiszaki-Koordinacios és
Beruhazasi Osztaly alapvetfeladata a beruhazasi, atugyi, vizligyi, kornyezeéédmi és egyes
onkormanyzati kézszolgaltatasi feladatok, energialdgvalamint csapadékviz-halézat Gzemeltetési
feladatok ellatasa. Kozrdikodik a képvisdi-testilet és bizottsagok elé kerlukeldterjesztések
elkészitésében, @észiti és végrehajtja az altaluk hozott dontésdeettajékoztatassal, ugyviteli
kozremikodéssel seqiti a képvigdestilet, a bizottsdgok és az dnkormanyzati k@fisksanunkajat.

A Miszaki és Varosfejlesztési Irodaibtaki-Koordinacios és Beruhazasi Osztalya felatdaraalabbi
szervezeti egységqgel latta el:

Irodavezed 116
Ugykezeb 16
Ugyintéz 136
Varosi Hkertész 116
Fokertészi asszisztens 116
Gyepmester 116

A Telepulésfejlesztési Osztaly 2015. évi Ugyiraaltiszamadszamon szeptember 6-ig: 378 db
A Miszaki és Varosfejlesztési Irodaibaki-Koordinacios és Beruhazasi Osztalya

2015. évi Ugyiratainak szaméskamon szeptember Gkt 140 db
0sszesen: 518 db

A Telepulésfejlesztési Osztély bizottsagi és kég§itestileti dontéshez 2015. szeptember 6-ig
készitett glterjesztéseinek a szama: 184 db

A Miiszaki és Varosfejlesztési Irodaibkaki-Koordinacios és Beruhazasi Osztélya

bizottsagi és képvisgitestileti dontéshez 2015. szeptembeil készitett

eloterjesztéseinek a szama: 99 db
0sszesen: 283 db

Kulénbdzd hatoésagok (pl. kozlekedési, hirkodzlési, kornyegedeimi, vizjogi, foldhivatali,
villamossagi) megkeresése alapjan 75 szakhatoaigishan valo kozretikodes.

1. Koérnyezetvédelmi Ugyek keretében

Hatvan telepllésen:

Onkorméanyzati rendeletek megalkotasaban, médoraksbkészitésében vald részvétel:

- a koztisztasag fenntartdsarol, valamint a zdldieeek hasznalatarol szolé 21/2007. /\V. 27./
onkormanyzati rendelet,

- a koztemeirol és temetkezés rendigiszolé 52/2007. (XI. 30.) dnkorméanyzati rendelet,

- a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasrol sz2016. (1. 29.) bnkormanyzati rendelet

- a leve@minsség vedelméit szAl6 18/2008. (111.28.) dnkorméanyzati rendelet.

Kornyezetvédelmi tevékenységgel 6sszefliggésben:

- lakossagi veszélyes hulladékgyy akcidnap megrendezésében valo kofigidés évi ket
alkalommal,

- évi két alkalommal a kbzszolgaltaté altal elvédgzéldhulladék-giijtési és a lomtalanitasi feladatok
koordinalasa

- A ,Tiszta, viragos Hatvanért” palyadzat, a ,Le@gosabb Hatvani Intézmény” palyazat
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lebonyolitasa,

-, A legszebb konyhakertek”- Magyarorszag legszietmyhakertjei palyazatban val6é kézngmidés,

- A Magyar Turizmus Zrt. &ltal meghirdetett ,Virégdlagyarorszagért” elnevezésersenyen valo
részvétel

- Parlagfi-mentesitési akcionap szervezése és a pérlelfini védekezéssel kapcsolatos téénd
ellatasa,

- kartewirtdsi munkalatokkal kapcsolatos tennivalok kooétfisa (ragcsaloirtds, szunyogirtas,
novénykartew irtas),

- illegdlis hulladéklerakék felszamolasaval kapasus tevékenység koordinélasa,

- kozteruletek, illetve ©nkormanyzati tulajdonu iletek vonatkozasaban fakivagasi, illetve
novénytelepitési Ugyekben tortéaljarasok lebonyolitasa,

- Onkormanyzati képvisék képvisebi kereteinek felhasznalasaval kapcsolatos té&enellatasa
(kbrnyezetrendezési munkalatok, utcabutorok beéserzelepitése esetén),

- allati hulladék elszéllitasaval és kezelésévetkalatos ligyek intézése,

- ,TeSzedd” akciénapon val6 kozrékodes,

- monitoring kutak és koztertleti vizminta-vételgiz@unkalatok az intézése.

Az alabbi névénytelepitésekre keriilt sor a varode&in

Ultetett cserjék 2015.
Fajok megnevezése, mennyisége
Helyszin

S| ol | ®© c )

3 2| R R| ¢ B

glele 8| 8§48
Hunyadi tér 60 60
Nadasdy u. 5-7-9-11. 150 20 170
Kossuth tér 70, 40 22 132
3. sz. uti kérforgalom (Hort felé vezétaton) 6C 60
Trianon tér 50 50
Bastya u. 80 80
Thurzé u. 70 4Q 110
Mikszath tér 40 6(Q 68 168
Radnoti tér 220 220
Csényi Gt 120 120
Osszesen 60| 420 240 360D 90 1170

Osszesen 1170 db cserje keriilt telepitésre.

2015. évben az alabbi helyszineken kerliltek kiggtet egynyari virdgok:
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Ultetett egynyari virdgok 2015.
Helyszin Mennyiség (db)

Radnoti tér 2400
Temetd utca 3100
Korforgalmak (3. sz. féut, 21. sz. f6it, Bercsényi Ut,

Szabadség ut) 6020
Kossuth tér és kapcsolddé teriletek 13536
Grassalkovich ut 6820
Thurzé utca 3465
Balassi Ut 2390
Mikszéath tér 4120
Boldogi Gt 3540
Honath M. Gt 10600
Dozsa tér 810
Rékéczi ut 1320
Voérosmarty tér 720
Kossuth tér 2. 700
Kossuth tér 24, 800
Osszesen 60341

A varos kozteriletein (Rakdczi ut, Széchenyi u.itfBeny Gt, Klapka utca, Pazsit Gti lakotelep,
Trianon tér, Zagyva liget) és intézményi udvaroka db fa kerilt telepitésre.

Képvisebi keret terhére a Szabadsag Gt 7-9-11. gitielvalamint a Nadasdy T. u. 5-7-9-11. sz.
mogotti zoldfellletek feltjitasra kerlltek. A 3-asatépitése soran kialakitott Kossuth téri zokbka
ontdsd rendszerrel kerultek ellatasra, valamint a temphoetietti ontdsrendszer feldjitasra kerdlt.

Véarosuzemeltetéssel kapcsolatos feladatok ell&@rsan:

- a koztemeik Uzemeltetésével kapcsolatos tgyek koordinalasa,

- kozterllet-karbantartasi tevékenység ellatasaaptsolatos lgyek koordinalasa,

- a varos kozigazgatasi tertletén talalhaté kébekedefogasaval, valamint az ebek 15 napig tértén
tartdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

- a telepulési folyékony hulladékkezelési kdzszibégassal kapcsolatos tgyek koordinélasa,

- a hulladékszallitasi kodzszolgaltatasi tevékengségisszefliggésben allé onkorméanyzati tgyek
koordinélasa,

- hoeltakaritasi és sikossagmentesitési feladatofdinalasa.

Kerekharaszt telepiilésen:

;s s

Varosluzemeltetéssel kapcsolatos feladatok ell&@sen:

- telepuilési folyékony hulladékkezelési kbzszolgtissal kapcsolatos Ugyek koordinalasa,
- hulladékszallitasi kdzszolgaltatasi tevekenysElggpcsolatos feladatok koordinaldsa,

- hoeltakaritasi és sikossagmentesitési kozszatgattal kapcsolatos tigyek koordinélasa.

2. Energiaiugyek keretében:

- kozvilagitasi halozat tizemeltetésével kapcsolfiasiatok koordinalasa,

- a kozvilagitasi halozat aktiv elemeinglvtieésével kapcsolatos Ugyek intézése,

- a kozvilagitasi halozat korstisitésének munkaiban valé részvétel,

- az Onkormanyzati és intézmeényi épuletek vilagitéstési rendszerével és energiaellatasaval
kapcsolatos feladatok koordinalasa,

- a kozuzemi szolgaltatokkal (aramszolgaltatovaykbzlési vallalatokkal, géazszolgéltatéval)
fejlesztési tervek kapcsan torténegyeztetésekben kozrékddés, a szikséges tulajdonosi
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nyilatkozatok kiadasaban kdzrékddés,

- az onkormanyzat villamos, -és gazenergia beszeitzen valo kdzretikodes,

- a KEOP palyazatok &készitésében, megvaldsitasaban vald kokédes,

- térfigyelb kamerarendszelitésével, Uzemeltetésével kapcsolatos feladatatas,

- a hatvani vasuti fellljar6 hid létesitményitargyaihoz kapcsoldédé beruhazasban valé
kozremikodés,

- a Szunyog-szigeten megvalosult gyalogos- és kérék hid ritargyaihoz kapcsol6do beruhazasban
valo aktiv kozrertikddés,

- az onkormanyzati tulajdonban t&vakasok, valamint a Zagyva folyéimargyaihoz kapcsolodo
riasztérendszerek Uzemeltetése,

- az 6nkormanyzati tulajdonban tékérlakasok feldjitdsaval kapcsolattes korszdtsitési feladatok
koordinalasa,

- az 6nkorményzati intézmények felljitdsdhoz kamkmkenergetikai feladatok ellatasa.

3. Beruhazasok keretei kdzott

Tervezési munkak koordinaldsa soran:

- varosi bépitész kozrelikbdésével fejlesztési koncepciok kidolgozasaband vaészvétel
(kerékpartarolok, 6hatvani egészséghéz, teiinpéc tervezések),

- a belvaros kozteruleteknél a kornyezetrendezésiek elkészitése soran a teined tortérd
kozremikodés (,Csellend’).

- Ady Endre Konyvtér atalakitasa szinhaz céljamabt kapcsan kapcsolattartas,

- Kornyezeti és Energetikai Nonprofit Informacidéézpont létesitése Hatvan varosaban projekt épitési
engedélyezési tervezési kapcsolattartas,

- Hatvani Kézos Onkormanyzati Hivatal bgépitészeti munkainak koordinalasa,

- Trianon emlékrti kbrnyezet rendezése soran teigapcsolattartas,

- Tourinform iroda Iétesitése tobhiszaki megoldassal a Kossuth térenispmaki ebkészités,

- Bajcsy-Zsilinszky Ut 8.-10. szam alatti parkohigedélyezési tervének elkészitése,

- a hatvani 4905 hrsz.-U, Mikes utca egy részémadngedélyezesi tervének elkészitése,

- Mészaros Lazar ut 49.-51. szam alatti parkol@edaétyezési tervének elkészitése,

- a Balassi (ton, a Grassalkovich kastéllyal szemldet terlleten 0 busz-6bél engedélyezési
tervének elkészitése,

- Balassi Bélint Gti szintbeli vasuti keresztezagelélyezési tervének elkészitése

Kivitelezési munkakban val6 részvétel soran:

- bnkorményzati tulajdonu bérlakasok felujitasi k@inak iranyitasa
- garancialis munkék koordinalasa, bejarasok szése (Hatvany Lajos Muzeum, Bajcsy-Zsilinszky
ati gyermekorvosi rendé) Hatvani Vorosmarty téri Ovoda, Hatvani Varazskapuoda, Ujhatvani
Romai Katolikus Altalanos Iskola, Hatvani Csicsef@voda, Hatvani Gesztenyéskert Ovoda, Hatvani
Kossuth Lajos Altalanos Iskola)
- az intézményfeldjitasi feladatterv végrehajtakdmmordinalasa,
- a Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal javitasinkdinak egyeztetése,
- KEOP -5.5.0/A energetikai korszsitések
/ Liszt Ferenc Nivelodési Haz (DALI)
/ Hatvani Kodaly Zoltan Ertékkozvetit és Képességfejleszt
Altalanos Iskola
/ Hatvani Szazszorszép Ovoda
- KEOP -5.7.0 energetikai kors#sitések
/ Lesznai Anna Ovoda, Altalanos Iskola, Specialmk$kola, és
Egységes Gyodgypedagdgiai Modszertani Intézmeény
/ Hatvani Napsugar Ovoda
/ Hatvani Bajza Jézsef Gimnazium és Szakk&képa
/ Hatvani Szent Istvan Altalanos Iskola
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- Hivatal ebtti terliletrendezés &tészitése

Jatszoterek fejlesztésének koordinalasa soran:
- Képvisebi keretekldl jatszoeszkdzok beszerzése, telepitése (Zringi,Uttegyalja Uti jatszoterek)

4. Utiigyi kozlekedéssel kapcsolatos iigyek keretében

Hatvan telepllésen:

Onkorméanyzati kezelésutak vonatkozaséaban kdzutkdsetulajdonosi hozzajaruldsokégkszitése

Menetrendi valtoztatasok koordinalasa a tomegk@zlékt biztosito vallalattal:

A Hatvani Volan Zrt. 2014. december 31. napjan jodlassal megsint, altalanos jogutdda a KMKK
Kdzépkelet-magyarorszagi Kdzlekedési Kozpont 2it. |

1. helyi jarat (TESCO - Szolnoki Utelagazas) vonalilunkaszineti napokon (amikor a TESCO
aruhaz és a FAMILY center Uzletei zarva vannakkksitett jaratszammal, és csak a vasutallomasig,
illetve vasutallomastdl (kivéve 1 jarat) kozlekekree jaratok. Indok: TESCO &ruhdz és a FAMILY
Center vasarnapi zarva tartasa.

4. helyi jarat (BOSCH - Autobusz-palyaudvar - Kkstér - Hegyalja Ut) vonalan: A Hatvani Ipari
Park munkavallaléinak helyi utazasa, illetve a akéég elkerilése érdekébenismakonként oda-
vissza 1-1 jaratpar inditdsa, az autObusz-palyau(Kassuth tér érintésével) és a BOSCH Uzem
kozott.

Kozremikodés a KMKK Zrt. Hatvani Teruleti Igazgatosagaaeé2015. szeptember dHbevezetend
Uj iskolajarat-par inditdsarél és finanszirozas&dlGyongydssolymos-Gyongyods-Nagyréde-Hort-
Hatvan.

Utkarbantartadsi munkéakban val6 kézieidés soran

- az 6nkorményzati tulajdona utak katyuzasi, paeikdezési munkainak a koordinélasa,
- Utburkolati jelek felfestési munkéiban valo kdnfgkddés,

- foldutak javitasi munkainak a koordinélasa,

- kdzlekedési tablak és tartozékaik cseréjébemagiiian, telepitésében vald koziigihdés,
- Hatvan varos beltertletén &buszvard pavilonok torétt, sérilt elemeinek pétjas

- Hatvan varos teriletén telepitett forgalomtechniiszobok karbantartasa.

Kivitelezési munkakban valé részvétel soran:

- Hatvan, Bajcsy-Zsilinszky Gti parkolok kivitelesas

- Horvath Mihdly ati parkolok, jardaszakaszok épétékerékparat kialakitasa,

- Radnoti utcaban Iéwutasvaro pavilonnal utdlagos ateresz beépitéskéiun

- Damjanich Janos Szakkdzépiskoléttelparkoldban talalhato virdgtartd burkolat jagiténunkai,

- a Gyepre jaro kertsor, valamint a Dézsmaszékiskerelnevezds névtablak legyartasa és
kihelyezése,

- Szapari utca és a Munkacsy Mihaly utca kereédieszenél talalhatdé Szapari utca 7/d. ingatlan kordli
beton jardafelllet feldjitasi munkai,

- Irinyi Janos utca 13. &ti rossz mibsédi betonjarda javitasa felujitasi munkai,

- Szocidlis, Gyermekjéléti és Egészséglgyi SzotgBlalcsside Hajés Alfréd Gt 1. szam alatti
telephelye ditti parkolénal 1% rampa javitasi munkai,

- Nadasdy Tamas utca 7. szamu ingatléttieltcsatlakozas kialakitasa,

- Nadasdy Tamas utca 9-11. szdmu ingatléitti @lossz mitsédi aszfaltos jardaszakasz felujitasi
munkai,
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- Hatvan, Pazsit utca 11. szantglaszfaltos jardaszakasz felUjitasi munkai,

- Zrinyi utca 2., 10., 12. szamu ingatlanoétilbeton jardafelliletek feldjitasi munkai,

- Kinizsi utca 21. €tti rossz midsédi betonjarda javitasi munkai,

- Taban at 4. szamdti jardaszakasz feldjitasi munkai,

- Klapka utca 44., 46., 48. szamu ingatlandittiebeton jardafellletek feldjitdsi munkai,

- Honvéd utca és a Széchenyi utca kereédiestben talalhato rossz isédi jarda javitasi munkai,

- Mészaros Lazar ut paratlan oldalan a Szapari Weraszteédéstl 85 méter hosszu szakaszon 50
cm szélességben, 6sszesen 47 fettileten nemesitett padka kialakitasa,

- Mészaros Lazar Ut 65. szdmu ingatlan teljes sz 13 méter hosszusagban beton folydka
kialakitasi munkai,

- Kastélykert utca 10. szamu tarsashaétte® méter hosszu, kétkard, 44 cm szintkllonbség
athidalasara alkalmas akadalymentes rampa kiasakifiidnkai,

- kerékparos piktogramok felfestése a Hatvan, NépRelletti bekdd uton,

- Apafi utca 36. szamu ingatlandgl 21,5 méter hosszlu és 1 méter széles dsszesemrR feliileti
betonjarda feltjitdsi munkai.

- Kbélcsey Ferenc utca 37/A-37. szamu ingatlandktieh6 méter hosszu és 1,3 méter széles dsszesen
72,8 nf felllleti betonjarda felujitasi munkai,

- Bercsényi utca 58. szamu ingatla6t@&l20 méter hosszu és 1,4 méter széles dsszesenf2gilet,

€s a Bercsényi utca 42/A-44. szadmu ingatlanékie?l méter hosszu és 1,5 méter széles dsszesen
46,5 nf felilleti betonjarda feldjitasi munkai,

- Vak Bottyan utca és a Munkacsy Mihdly utca ketegiiésénél taldlhatdo Vak Bottyan utca 14.
szamu ingatlan korali 6sszesen 85,4 m2 felilbettonjarda feldjitasi munkai,

- Bethlen Gabor utca 28. szamu ingatlaftte]K-szegélykd” betonagyazatba tortérierakasi munkai

és a szukséges Utjavitdsi munkak elvégzése a gkéged az utfelllet taldlkozdsanal dsszesen 28
méter hosszusagban,

- Moéra Ferenc utca 14. szamu ingatlafittelrossz allapotu kézterlet téitaurkolasi munkélatai
dsszesen 47 Fmyi feluleten, valamint folyoka kialakitasaceggyartott betonelemekb 13 méter
hosszlsagban, az ingatlanétel fémracsos vizelvezet folyoka beépitése Osszesen 8,7 méter
hosszluséagban,

- Moricz Zsigmond utca 5. szamu ingatlatteltéredezett, rossz allapotu betonfelllet javitAsnkai

20 nf-en,

- Hatvan, Dézsmaszéki utca 17. szadmu ingatlétti 0,5 méter hosszl és 1 méter széles dsszesen
20,5 nf felilleti rossz allapotu betonjarda javitasi munkai,

- Hatvan, Zrinyi utca 45. szamu ingatlaiétel32 méter hosszu és 1,5 méter széles Osszesan 48
fellleti rossz allapott betonjarda javitasi munkai,

- Hatvan, Csanyi Gt 17. szamu( ingatlaéttl11,3 méter hosszu és 1,4 méter széles dssids@m?
felUletii rossz &llapotu betonjarda javitasi munkai,

- Hatvan, Nadasdy Tamas utca 5. szam( ingatléti élsszesen 8,27 Trfelilleti rossz allapotd
aszfaltos jarda javitasi munkai,

- Hatvan, Pazsit utca 35-37. szamu ingatlandktied3 méter hosszu és 2,4 méter széles dsszesen
103,2 i feluileti rossz allapotl aszfaltos jardaszakasz javitaskéiun

- Hatvan, Pazsit utca 7. szamu lakéépiilétigdsszesen 1,2 fmyi felilleten a jarda és Gttest kapcsolat
atalakitasa,

- Hatvan, Pazsit utca 2-12. szamu ingatlanékt & helyen ésszesen 8,55-nyi felilleten a jarda és
Uttest kapcsolatanak atalakitasa,

- A hatvani 011 hrsz.-i Czigan§ld elnevezés foldat javitdsi munkaihoz sziikséges 106 m
mennyiséq zuzottls leszallitasa,

- Hatvan, Honvéd utca 2. szamu ingatla#ttel6 méter hosszusagban a megsillyedt Gtszegéikov
cseréjének elvégzése,

- Hatvan, Barcsay utca 8. szamu ingatldtieszikkasztéarokban talalhaté egyedi betonelep@lasi
munkai,

- Hatvan, Godor Kalman utca 10-12. szamu épuleteddtt talalhatd kerti pad betondgyazatanak a
kivitelezési munkai,

- Hatvan, Knézich utca 17. szdmu ingatlaftteR2 méter hosszu és 1,3 méter széles Osszesem28
fellleti rossz allapoti betonjarda javitasi munkai,
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- Hatvan, Akécfa utca 7. szamu ingatlatit@losszesen 35,8 ffeliileti rossz allapot( betonjarda
javitasi munkai,

- Hatvan, Mikes utca 63-65. szdmu ingatlanditteR7 méter hosszu és 1,3 méter széles 6sszeskn 35
Y’ feluleti rossz allapotl betonjarda javitasi munkai,

- Hatvan, Zrinyi utca 43. szami ingatlatteél16 méter hosszi és 1,5 méter széles dsszesan 28
felUletii rossz &llapotu betonjarda javitasi munkai,

- Hatvan, Arpad utca 47. szamu ingatlanhoz \ie28t méter hosszu és 3 méter szélagségszesen
75 nf-nyi fellletii foldat zGzottkvel valo feltdltése,

- Hatvan, Bathori Istvan utca 45-47. szamu ingatkarbtti 40 méter hosszu és 1,5 méter széles
dsszesen 60 Tieliileti rossz allapot betonjarda javitasi munkai,

- Hatvan, Kérhaz utca rossz allapotu, ésszesenn®yi feliileten részben burkolt, illetve féldutas
szakaszainak zuzotiKeltdltéssel val javitasi munkai,

- Hatvan, Vécsey tér elneveriékbzteriilet 130 fanyi felilletének zlzotik feltdltéssel valo javitasi
munkai,

- Hatvan, Mikes kdz elnevezégozteriilet 235 fanyi feliiletének zizottk feltdltéssel vald javitasi
munkai,

- Hétvezér utcaban 139,1°myi feliileti betonjarda felljitasi munkainak elvégzése,

- Bajcsy-Zsilinszky Gt paros oldalan 387,75-myi feliileti betonjarda feldjitasi munkainak elvégzése,
- Kistelek at elnevezdisfoldat 135 méter hosszu szakaszanak zu&ettkval6 javitasi munkainak
elvégzése,

- Hatvany Irén utca 26-28.é 10,5 ni-nyi felilleti betonjarda feltjitasi munkainak elvégzése,

- Dbzsa Gyoérgy utca 40.&t 12 nf-nyi feliileti betonjarda felGjitasi munkainak elvégzése,

- Széchenyi utca 6.t 5,7 nf-nyi felilletii aszfaltos jarda feldjitasi munkainak elvégzése,

- Var utcaban 186,75 #myi felilleti aszfaltos jarda feldjitasi munkainak elvégzése,

- a Zagyva folyd, a Herédi patak és a Szunyog-sAigett megépitett gyalog- és kerékparhids els
féléves hidszemléjének ésdebves hidvizsgalatanak a koordinalasa.

Forgalomszabalyozasokj&Eszitése soran:

- Hatvani 5. Sz. Altalanos Iskola ¢i parkol6 Hajos Alfréd utca féli szakaszan 3 db
mozgaskorlatozott parkol6 helyett 2 db mozgéskozlstt parkold kitdblazasa.

- A Géza fejedelem utca Hatvani Kodaly Zoltan Adtads Iskola ékti szakaszara vonatkozéan
"Behajtani tilos" tabla, alatta "Kivéve lakok" kieésgit tabla elhelyezése.

"Megallni tilos" tabla elhelyezése.

- A Jbzsef Attila utca 4. sz.d@t "Megéallni tilos" tabla megszintetése.

- A Vas Gereben utca vasut felé vézerakaszanak elejére "zsakutca" tabla elhelyezése.

- A Béla utca 6-8. sz. és 5. sz. ingatlanok el@dtmmtechnikai kiisz6bok elhelyezése a szilkséges
KRESZ t4blakkal egyiitt.

- A Gébor Aron utcdban a parhuzamos kozlekedégtéddinek a biztositasa a burkolati jelek
felfestése mellett KRESZ tablak elhelyezésével:

Gabor A. u. Mészaros Lazar utcasfetsatlakozasanal ,Megallni tilos” és ,Besorol@ndjét jeld”
tabla keril elhelyezésre, amely a Czébel Béla lbcsatlakozasat kovetn megismétlésre kertdil,

- A Kossuth tér volt Stahremberg utcai és a Hatwiizos Onkormanyzati Hivatal épiiletestl
szakaszon, a jégpalyailktdése alatti idlszakban ideiglenes jelleggel, 2015. november 22048.
februar kozepe kodzott a forgalomtechnikai médoskamyvezetése.

- A Kossuth tér déli térrészén teyMegallni tilos” tdbla athelyezése, valamint ,killdsen veszélyes
hely” burkolati jel felfestése.

- Hatvan varos kozigazgatasi terlUletén taldlhatéalagatkebhelyekhez a kerékparosokat
figyelmezted tablak, valamint a telepitésiikhdz sziikséges tektikzlegyartasa és kihelyezése.

- Robert Bosch Elektronikai Kft telephelyét jéldhjékoztato tablak kihelyezése

Kozlekedési hatdsagi tigyekben vald részvétel.
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Kerekharaszt telepiilésen:

Onkorméanyzati kezelésutak vonatkozaséaban kdzutkdsetulajdonosi hozzajaruldsokégkszitése

Kivitelezési munkakban valo részvetel soran:
- Kridy Gyula utcaban 250 méter hosszlisagban 8€rétasségben, 6sszesen 26gi felileti
betonjarda felvjitasi munkai.

5. Csapadékelvezétrendszer Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokatfisa soran

Befogaddi nyilatkozatok kiadasaban, kdmygyeztetésekben valo kozrékddés

A csapadékelvezétrendszer karbantartasi feladatainak ellatdsa soran

- 10 db csapadékelvededkna javitasa,

- 2 db Uj csapadékelvedetrkna kialakitasa,

- 1 db csapadékelvezetknafedél potlas,

- 23 db csapadékelvedatacs szintbeemelése, javitasa,

- 1 db csapadékelvezetacs kialakitas,

- 140 m csapadékelvededrok burkolasa,

- 41 m Uj csapadékelvesdlyoka kiépitése,

- 4 m hordalékfogo kialakitasa,

- 107 m padkafolyoka kialakitasa,

- nyilt csapadékelveziet szakaszok javitasa (atereszek atépitésével, reégfednékmeélységek
kialakitdsa)

- 655 m hosszban meglgévart csapadékelveZetendszer tisztitaisa mosatéssal,

- a Hatvani Varosgondnokséag altal végzett nyilpesi@kelvezét arkok gépi tisztitdsi munkainak a
koordinalasa,

- Kossuth téri zart csapadékviz haldzat sériltémisk a cseréje,

- Koztarsaséag utcai belviz atehekilip és szivattyu feldjitdsa

6. Ingatlan-nyilvantartasi, kozmi-nyilvantartasi igyek keretében

K6zponti kdznti-nyilvantartasi feladatok koordinalasa.
Hatvan beltertleti kbzponti kdzaimyilvantartasdnak és belterlleti csapadékcsatbahdzat szakagi
nyilvantartasi feladatainak koordinaladsa

Onkorményzati tulajdonu ingatlanok telekalakitésas:

- Varoshaza tomb telekalakitdsaval kapcsolatosidétik koordinalasa (2995, 3005/7, 3005/8, 3012/3
helyrajzi szamu ingatlanok telekhatar rendezése).

Onkorméanyzati tulajdont ériétiigyekben valo részvétel:

- bnkormanyzati tulajdonud ingatlanok értékesitéaélado részvétel

- 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok értékesitéaélmdo részvétel (pl. Ujvilag utca 28. szam alatti
4137 helyrajzi szamu ingatlan),

- magantulajdonu ingatlanok tulajdonjog rendezésékisajatitasban val6 részvétel (helyrajzi szamu
ingatlanok; Szunyog szigeten 2680, 2682, 2658, /4652679, 2665, 2657, 2655, 2654/1, 2991,
helyrajzi szamu ingatlanok).

- az 6nkormanyzat altal eladni, vasarolni, illekigajatitani szandékozott ingatlanok értékbecskiséb
és ingatlan-nyilvantartasi rendezésében valo kozkédes.
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7. Onkorményzati tulajdont bérlakdsok, valamint nem lakascélu helyiségek bérletével
kapcsolatos ugyek keretében

Lakaskiutalassal kapcsolatos tigyekben valé rédzvéte

- kdzérdek lakas kiutalasokban val6 kozrékddés (12 lakaskérelem athtzodott az@lévisl, 11
kérelem érkezett, 2015-ben 7 kérelh&apott lakast),

- tizenegy béfl mas moédon oldotta meg a lakhatasat, kérelmikrazattkag megsziintette a
lakasbérleti szetmésuket,

- jogi személy részér egy kérelem érkezett, ks visszavonta a kérelmet,

- céges lakas kiutalasban valé koztiddés (2 kérelem érkezett, a kérelthed a megallapodas
megkotése megtortént),

- nagygombosi lakasok ugyében val6 kozikdués: az nkormanyzat a lakastorvény alapjan da bé
részére cserelakast ajanlott fel, melyet a d&énem fogadtak el azzal az indokolassal, hogy a
felajanlott lakas nem megfetela peres eljaras folyamatban van.

Nem lakascélu helyiségek bérbeadasaval kapcsalgiekben vald kozretikddés:

- Harom ingatlan bérbeadéasa.

8. Onkormanyzatot érinté kartéritési iigyek keretében

,,,,,,

9. Egyéb ugyek keretében

- rendezvényekkel kapcsolatosismaki feladatokban val6 kozrékodeés (pl.: jégpalya kialakitasa),
- munka-, tiz-, és kdrnyezetvédelmi oktatasok szervezése, Jelitdisa (baleseti, oktatasi naplok,
illetve egyéb nyilvantartasok vezetése).

Palyazati Osztaly

A Palyazati Osztaly 2014. szeptember dl2-4 hivatalon belil 6nélldo szervezeti egységkéngevée
tevékenységét. 2015. szeptemberd6l7-& képvised-testilet dontése értelmében ismét diskhki és
Varosfejlesztési Iroda szervezeti egysegekéikaaik.

A Pélyazati Osztaly feladatat az alabbi szerveagptséggel latta el:

Osztalyvezét bf
Ugykezeb 36
Ugyintéz 34

A Palyazati Osztaly 2015. évi Ugyiratainak szaisxdmon szeptember 6-ig 107 db Ugyirat szeptemb#r 7-
18 db, azaz 6sszesitve december 31-ig: 125 db

A Palyazati Osztaly bizottsagi é€s képwvistdstileti dontéshez 2015. szeptember 6-ig késbzitet
eloterjesztéseinek a szama: 121 db. Aiswbki és Varosfejlesztési Iroda Palyazati Oszthligattsagi és
képviseb-testuleti dontéshez 2015. szeptembeil készitett alterjesztéseinek a szama: 35 db.

Az osztaly 6sszesen 156 didterjesztést nyujtott be a 2015. évben.

Az osztaly altal bonyolitott kbzbeszerzési eljandaia szama 29 db, értéke 2 Mrd Ft.

A Palyazati Osztély az alabbi feladatokat latta 2015. évben is:

Palyazatfigyelés, palyazatolokészitésében, benyujtasaban, lebonyolitdsdbamnasétian, elszamolasaban
val6 tevékenységek, kozrékodés, valamint a kdzbeszerzési eljarasékészitése, lebonyolitasa.
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2015-ben a Palyazati Osztaly altal benyujtott ég/vaenedzselt projektek

Kbédszam

Név

Allapot

EMOP-2.1.1/A-12-k2-2012-

0004

.Kalandozzunk kerékparral
Zagyva-folyé mentén”

kezdhdott. A projekt  eleme
megvaldsultak, zaras 2015. junius
megtortént.

TAMOP 6.1.2/11/3-2012-000

Fgészségre nevel és
szemléletbrmalo életmo
programok a  kistérségekb

(ASK-val konzorciumban)

Konzorciumvezet, Albert Schweitze
Koérhaz-Renddlintézet. 2013.05.0@n
a pélyazat tamogatasban része

tamogatasi 6sszeg: 16.294.96Bt: A

KEOP 5.5.0/A612-0143

/Polgarmesteri Hivata
Varazskapu, Gesztenyésk
Ovoda/ épuletenergetik

fejlesztése

IA projekt 2013.évben kezddott, 3
epllet tekintetében 2014. évb
anegvalosult, majd

Altalanos  Iskola, a
Szézszorszép Ovoda valamint a D/

valésult meg.
folyamatban van.

A projekt

KEOP-5.5.0/B/12-0130

Ujhatvani ~ Rémai
Altalanos Iskola, Vorosmarty té
Ovoda, Csicsexy Ovoda

épuletenergetikai fejlesztése

KatolikusA projekt

83.973.487,-Ft 0Osszef
tamogatassal megvalosult A proj
zarasa 2015. évben megtortént.

KEOP 5.5.0/A/12-0096

Kossuth Lajos'AItaIénos Iskola
5. sz. Altalanos Iskol
épuletenergetikai fejlesztése

&5 palyadzat 2013.02.16n nyujtottuk
be, & a Kozremikdds Szerveze
2013.11.11-én tamogatas
alkalmasnak itélte. A kivitelezés 201
évben megtortént, 2015. év januarbe
zar6 helyszini ellefrzés megtortént,
projekt zarasa befejédott.

KEOP
0004

1.1.1/B/10-11-2013

3;Hatvan és kornyéke telepulé
hulladékgazdalkodasi rends:
fejlesztése”

Blatvan Varos Onkormanyzata, m
zgesztor onkormanyzat
decemberében Tamogatasi Sadest
kotott hulladékgazdalkoda
kozszolgéltatas fejlesztésére.

A vissza nem téritesd tdmogata
O0sszege: 2.301.151.240,- Ft

213.856.354,- Ft
Az O6nkormanyzati
véllalt 6neB: 42.091.611,- Ft

A tdmogatasi Szebdés megkotés
kovetben a palyazat
folyamatos. A
megvaldsitasanak befejezése
november 15. Zarobeszam

projek

A projekt ebkészitése 2012. évben

Hatvan Véaros Onkormanyzatara ées

projekt 2015. évben sikeresen lezarult.

201

A projekt teljes  koltségvetése:
2.556.593.000,- Ft
Hatvan véaros altal vallalt Oner

partnerek Altal

30.

tobblettamogatas
keretében A Hatvani Kodaly Zoltan
Hatvani

intézmeény éplletenergetikai felujitasa
zarasa

Sra
14.
N a
a

3.

72)

et

megvaldsitasa

2015.

o][o)

elfogadéasra kertdilt.
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KEOP-1.1.1/C/13-2013-0011

~relepllési

szilardhulladék

gazdalkodasi rendszer gesztor ~ 6nkormanyzat  201#n
eszkozparkjanak fejlesztése elokészitette a KEOP-1.1.1/C-13-20!
0001 azonositészamu ,Telepll
szilard hulladékgazdalkoda
rendszerek fejlesztése” elnevek
palyazatot.
A projekt teliles  koltségvetés
972.000.000,- Ft.
A projekt megvaldsult, zara

Hatvan Véaros Onkormanyzata, m

folyamatban van

KOZOP-3.5.0-09-011-2013-
0008

Hatvani 3. sz.dut kozuati és vasu
feltljaré hid felujitasa, és a 21.

tA NIF Zrt. konzorciumban nyujtotta k
sZ.palyazatot 2013. majusad Hatvar

fout kozlekedési csomadpontjan Varos Onkormanyzataval, me
kiépitése 172.000.000.-Ft tamogatas erejéig re
vett az ebkészitésben. A projel
2015.06.30-4n befejédott.
MLSZ palyazat ,MLSZ  orszagos labdarig@014. évben a palyazatot benyuijtott

palyaépitési program, VIII. tten
mifives palya kialakitasa
Népkert Sporttelepen

tamogatast nyert. A sporttelepen ¢
211x72 méteres fifiives labdarug
palya létesult keritéssel, LE
vilagitdssal. A beruhazas értéke
MFt, amelyhez a 30% Ondr az
onkormanyzat biztositotta.

AROP-1.A.3-2014-2014-
00088

.rerileti egyuttniikodést segét
programok kialakitdsa
onkormanyzatoknal
konvergencia régiéban”

4

¢be. A projekt megvalosult, melyn

A pélyazatot 2014. évben nyuijtott

keretében sikeres egyUtikodési
megallapodasok megkdtésére ke
sor, tobb civil szervezet, munkaado
onkormanyzatok kézott.

EMOP 4.1.1./A-12-2013-0113 Egészségiigyi alapellatdés A projekt  megvalosult. 201
fejlesztése Uj-hatvanbanthajusaban a helyszini ellémés
(gyermekorvosi rendék, védndi megtértén, a zaré beszamol
szolgélat) elfogadéasra kertdilt.

KEOP-4.10.0/N/14-2014-0456A Hatvani 5. sz. AltalanosA  projekt tamogatasi  Ossze
iskolanal  napelemes rendsz@5.052.907,- Ft. A projekt megvaldst

kiépitése a KEOP-2014-4.10.0
azonositészamu palyaz
keretében”

/Alrendszer jol ikodik, a projekt zaras
7d015. oktéberében megtortént.

KEOP-5.5.0/K/14-2014-0001

Hatvan Varos kodzvildg
energiatakarékos atalakitasa

itapalyazat 2014-ben kerilt benyujtas

A projekt 2015. juniusban sikeres
lezarult.

SZOC-FP-15-A-0019 Szocialis Foldprograr A projekt 750.000 Ft tamogatas
Hatvanban” jogosult. A Hatvani  Szociél

Szovetkezet a tAmogatast folyamato

felhaszndlja, a projekt folyamatban v

KOZOP-3.5.0-09-2014-0029 Hjanyzb kerékparatszaka A projekt minden eleme megvaldsult

fejlesztése Hatvan varosdban”

megtortént.

je))
&> 5

projekt zérasa: 2015. oktéber 31-
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KEOP-6.5.0/14-2015-0001

.Kornyezeti és energetikain-
profit informécios
kialakitasa Hatvan varosaban”

kdzpor

A projekt nem valosult meg.

KAB-KEF-15-B-22415

A Hatvani
Egyezted Forum UGjjaalakulasa

K&bitészerigy

Tamogatas 0sszege:
One®: 40.000,- Ft

250.000Ft

Nemzeti FejlesztésKerékparosbarat telepiilés ¢ Hatvan Varos Onkorméanyzata elnyerte

Minisztérium elnyerése a megtiszted 2015. ev
Kerékparosbaréat cimet.

KEOP-5.7.0/15-2015-0032 A Hatvani Szent Istvan laltas A projekt  tamogatasra  kerdllt,

Iskola épuletenergetikainegvaldsult, elszamolasa 2016.01.15-
korszefisitése ig benyujtasra kerdlt.
KEOP-5.7.0/15-2015-0117 A Hatvani Brunszvik Teréz OvocA  projekt  tamogatasra  kerdilt,
épuletének energetikai fejlesztésenegvaldsult, elszamoldsa 2016.01.15-
ig benyujtasra kerdlt.
KEOP-5.7.0/15-2015-0031 A Hatvani Napsugar OvocA  projekt  tamogatasra  kerdilt,
épuletének erengetikai fejlesztésenegvaldsult, elszamoldsa 2016.01.15-
ig benyujtasra kerdlt.
KEOP-5.7.0/15-2015-0116 Bajza JOzsef SzakkozéemsksdA  projekt  tamogatasra  kerdlt,
Gimnéazium épuletének energetikaiegvaldsult, elszamolasa 2016.01.15-
fejlesztése ig benyujtasra kerdilt.
KEOP-5.7.0/15-2015-0305 Lesznai Anna Ovoda, Ala$A  projekt  tamogatasra  kerdilt,
Iskola, Szakiskola, Egység megvalosult, elszdmolasa 2016.01,15-
Gyogypedagogia Modszertamg benyujtasra kerdlt.

Intézmény és Specidlis Szakisk

épuletének energetikai fejlesztés

ola
e

Belligyminisztérium

BM palyazat Hatvani Kodaly
Zoltan Altalanos Iskol
infrastrukturdlis fejlesztése

Nem nyert tamogatést.

Belligyminisztérium

BM palyazat Tizeshonvéd u
burkolat feltjitasa

ftdam nyert tamogatést.

az

UNICEF Gyermekbarat telepulés Tamogatasban nenesékz elismef
dokumentumot kapott
Onkormanyzat.

HUNG-201-C Hungarikum-projekt Tamogatas 0Osszege 0RO Ft

folyamatban van.

25606-2/2015/Kozgyujt Kubinyi  Agoston Prograr Varostorténeti kiallitas megvalositasa.
Hatvany Lajos Muzeum Tamogatas 0Osszege 1.500.000 @ Ft,
folyamatban van.
25593-2/2015/Kozgyujt Kubinyi Agoston PrograRenntarthat6 Vadaszati kiallitas
Vadaszati Mulzeum allandeélokészitése, tamogatas 0ssz
kidllitas ebkészitése 5.000.000 Ft, a projekt megvalosult.
Ovifoci-2015 Ovifoci Alapitvany a Hatvarfolyamatban  van. Megvalosulas
Szézszorszép 6vodaban varhato ideje 2016. majus ho.
NKA-3974/00434 NKA Lesznai Anna szobdx projekt folyamatban van. Tamoga

|étrehozasa és felallitasa

0sszege: 7.000.000 Ft

Helyi  KdzOsséqi
Tamogatasa

Kdzlekedes projekt

tamogatas dsszege 3.500.000 Ft.

elszamoldsa megtorté

nt,
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Kerekharaszti Ugyfélszolgéalat

A Kerekharaszti Ugyfélszolgalaton dolgozé & Kkoztisztviseb a hivatal szervezeti egységébe
integraltan a Gazdéalkodasi Iroda és a Hatdsagialredzebinek, valamint az osztalyvezdt
irdnyitasaval latjak el feladatukat. Hivatalsegéladatokat kézmunka keretében 4 l&tja el az
ugyfélszolgélaton, takaritas, kézbesités, szomkézlosztas tartozik a feladatai kdzé.

A koltségvetési-adougyi Ugyintéd latta el:
> Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata, és
> a Kerekharaszti Csillagfény Ovoda komplex gazdadsad valamint az ©nkorméanyzat
adoztatasi feladatait.

A feladatok az alabbibbb csoportokra oszthatok:

1. Kaoltségvetési, pénzlgyi, szamviteli, gazdalkodasiszamold-készitési, zarszamadasi feladatok,
allami tamogatasok, tamogatésétitélevételek igénylése, azokkal valo elszamolas hedittésa,

2. vagyongazdalkodés, vagyon-nyilvantartési feladatok,

3. munkaulgyi feladatok, valamint a kdzfoglalkoztaties kot munkatgyi, pénzigyi lebonyolitasi,
elszamolasi, kifizetési feladatok,

4. adodztatasi feladatok (helyi ipgeesi add, maganszemélyek kommunalis addja, épitmiény
gépjarmivek addztatasi feladatai)

A jogszabalyban meghatarozott hatéigdKerekharaszt Kozség Onkormanyzata Képvisestiilete
részére benyujtasra kerult a 2015. évi gazdalkadagalapozo koltségvetési rendelettervezet.

A koltségvetési rendelet 3 alkalommal kerlt méthssa. A koltségvetési rendelet és a modositasardl
sz010 ebterjesztések a jogszabalyban meghatarozott tartasdrés szerkezetben késziltek el.

Ev kozben a képviséltestillet részére az alabbi tajékoztatd anyagoddeésszeallitva:
» 2014. évi koltségvetési gazdalkodas lezaradsakéatszamadasi rendelet,
» 2015. |. félév rendeletmddositas
» 2015. I-lll. negyedévi rendeletmddositas

1. Koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi fadddtatasa az aldbbiakat foglalja magéba:
> a kiadasi dliranyzatok terhére tortérkotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,
» gazdasagi események szamviteli rogzitése,
» kotelezettség vallalasok pénziigyi teljesitése, idmkazipénztari kifizetések,
» pénzigyi befektetések nyilvantartasa,
» rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsegb{pasi dij, étkezési jegy, bérlet,
koltségatalany) szamfejtése és annak pénzigys e,
Magyar Allamkincstar felé adatszolgéaltatasi kotetesgg teljesitése,
Lakasfenntartasi tamogatas, atmeneti segély, kisaal
Mérlegtételek egyeztetése, analitikakkal toftatatdmasztasa.

Y VYV

A beszedett bevételek és teljesitett kiadasok gkdteli rendszerben régzitésre keriltek és a tégzi
adatokbol hatéritte a jogszabalyi élrasoknak megfeléen elkésziltek a képvigetestilet részére
az éves beszamolo, illetve a Magyar Allamkincstlé ftorté beszamolasi kotelezettségiinknek
hataridbben, maradéktalanul eleget tettlink.

A normativ allami hozzajarulasok és tamogatasokyilfsére junius honapban, lemondasara pedig
aprilis, janius, oktéber hénapokban volt leegtg. Az dnkormanyzat részére 2015. évben jovahagyot
atutalt normativ allami hozzajarulassal valé elsaiési kotelezettségnek a 2015. évi beszamolasi
kotelezettség keretén beldl kell eleget tenni.

2. Vagyongazdalkodassal kapcsolatban ellatott sswiegek
» Ingatlanvagyon kataszter folyamatos vezetése. Azvégi zarszdmadashoz kapcsolodd
vagyonkimutatas készitése, egyeztetés a targyorsnklvantartas adataival.
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» A foldhivatali TAKARNET-rendszerl az ingatlan-nyilvantartas adatainak lekérdezadé;

€s értékbizonyitvany kiallitasa hagyatéki és végjtaki Ugyekben.

Eszkdznyilvantartassal és leltdrozassal kapcsolatadatok ellatasa.

Adatszolgaltatas beruhazasokrol.

Az 6nkormanyzat tulajdondban, hasznalataba iévmateridlis javak, ingatlanok, gépek,

berendezések analitikus nyilvantartdsdnak vezetdsekdzbeni valtozdsok konyvelése.

Negyedévente értékcsokkenés elszamolasa, zarastékészs egyeztetése &kdnyvi

konyveléssel.

» Leltarozasi feladatok elldtdsa a leltarozasi étdebszitési szabdlyzat szerint. Selejtezési
feladatok ellatésa.

YV VY

3. Munkaugyi feladatok

A munkalgytekintetében az dnkormanyzat, valamint az intézrmamlgozoinak munkaviszonyaval
kapcsolatos Ugyeit, nyilvantartdsok vezetését,mismlnaz év végi ad6zassal kapcsolatos feladatokat
kellett ellatni.

Munkatigyi feladatok ellatasara a KIRA program éhdelkezésre. E programban torténik a dolgozék
alkalmazasi iratainak &hllitasa (kinevezés, atsorolas, megszintetés)miualaa munkabéren kivali
egyéb személyi jelldgkifizetések (Gtikoltség, étkezési utalvany, megbidij, tavolléti adatok, stb.)
szamfejtése, mely a Magyar Allamkincstar felé keoitabbitasra. A KIRA programban feldolgozott
adatokat papir alapon is tovabbitjuk a Magyar Akarostarnak és mi is nyilvantartjuk tovabbi papir
alapu nyilvantartdsokban.

Az étkezési utalvanyok (Erzsébet utalvany) mindegyedévben megrendelésre kerlltek az igényl
szama alapjan.

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

2015. évben kozfoglalkoztatasbansdvett részt. Az ellatando feladatok az alabbiakalol

« A munkavallalé alkalmazasidhoz szikséges adatokokirabsszegljtése, kozvetitésik
lebonyolitasa.

- A munkaszerédések elkészitése, alairatasa, a Magyar Allamkirustvald tovabbitasuk.
Munka-, tiz- és balesetvédelmi oktatds megszervezése, omBasimassagi vizsgalat
elokészitése. Tavolléti nyilvantartas vezetése. Elst@ntapok megkildése a Munkalgyi
Kdzpont részére.

4. Adoztatasi feladatok

Alapfeladat a képviséhestilet altal - a helyi addkrél szo6lé 1990. évi tBrvény felhatalmazasa
alapjan - elfogadott helyi ado6 rendeletekben megbabttak végrehajtasa, adoéri@sit és 1l. félévre
tortérd elkészitése és megkildése minden ad6zo részédbefembtés folyamatos konyvelése,
tulfizetések rendezése.

Az adotartozdsok behajtasa érdekében a behaji@ekosenyek soran foglaléasi jegkdnyvek és
munkabérletiltasok keriilnek kiadasra.

Ipanizési add

» Bevallasi nyomtatvanyok ad6zokhoz todésijuttatasa.

» Minden év mjus 31. napjaig esedékes bevallasakeiéy ellefirzése, nyilvantartasba vétele
az ONKADO programban.

» Fizetend adoeblegek megallapitasaddtasa.

» Adozoi torzséllomany folyamatos karbantartasa, seégkesetén bejelentési kotelezettség
teljesitésre felszolitas.

Geépjarntiadd
> Ev elejei nyitd gépjarinhatdsagi nyilvantartas alapjan a gépjéwak egyeztetése, Uj ad6zok
személyi adatinak térzsbe tortéfelvitele.
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» Addkoteles gépjarfivek esetében azédto hatarozatok kiadasa.
» Mozgéaskorlatozottsag esetében mentes hatarozatd&da.
» Havi valtozasi lista alapjan 0 hatarozatok kiadasa

Maganszemélyek kommunalis addja, épitményado
» Benyujtott bevalldsok feldolgozasa.

» Fizetend ad6 megéallapitasa.

» Eloirt ado torlése.

Adok madjéra tortéh behajtas

» A szabalysértési birsag, kozigazgatasi birsag, aiigK birsag, igazgatasi szolgaltatasi dij
hatralék, valamint minden olyan héatralék, melyne&kamaddijara tortéhbehajtasat jogszabaly
lehebve teszi.

Hatralékkent kimutatott 6sszeg ONKADO programbald vagzitése.

Fizetési felszolitas kikuldése.

MEP megkeresés, munkaltaté nevének és ciménekéndsadkletiltds kiadasa végett.

Befolyt bevételek megosztdsa az Onkormdanyzat,véled behajtast ké&k kozott, ezek
pénzigyi rendezése.

Tajékoztatas a hatralékot kimutatd szerv felé.

Elévilési idn belll sikertelen behajtasok nyilvantartasa.

VVVYY

Y V

Altalanos igazgatasi tigyek:

Az igazgatasban jelentkésokréti és szerteagazé feladatokatéliazgatasi ugyintézlatja el. A
polgarmester, a jegyiza Szocialis és Ellénzo Bizottsag és a képvigetestilet feladatkorébe tartozé
Ugyekben dlkészit feladatokat lat el. Végzi a napi iktatasi feladaty karbantartja a népesség
nyilvantartashoz sziikséges helyi VIZUAL-regisztert.

A Szocialis és Ellefrzé Bizottsag 4 alkalommal tartott Glést 2015-ben.

Az elsterjesztések és az (lések jegimyvei a Hatvani Kozoés Onkormanyzati Hivatal
kozremikodésével (iranyitasaval) készilnek. Az ugyittéegédkezik a bizottsdg éves munkéjarol
sz010 ebterjesztés elkészitésében.

Iktatas:
Az .e-iktat” rendszerben 2015. évben Osszesen 78Zamra, és 1347 alszamra iktatott irat
keletkezett.

Az ligyek a Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal leiatkodésével keriilnek elintézésre.

Szocidlis igazgatasi feladatok:
A ,Kimera” rendszerben 2015-ben 13&famra iktatott gy keletkezett.

A szocialis lgyek tekintetében a benyujtott kérédnez szikséges igazolasok bekérése, telepulési
tamogatési kérelmek esetében kornyezettanulmaraitéés és a csaladi potlék igazolasok lekérése a
Magyar Allamkincstartol torténik.

A rendszeres ellatasokrél sz6l6 dontések a Kimemmrpmba kertlnek rdgzitésre, amely az (j
fejlesztésnek koszontietn azokat automatikusan rogziti a PTR rendszerbeénzpeli és
természetbeni elldtasok egységes nyilvantartadseme). E rendszer hasznélata kotelez

Telepulési tamogatas lakhatasra:
- 22 kérelemre 22 megallapité hatarozat sziletett.
- A tamogatottakrol hé végén lista készil, amely j@lapa pénzigyi utalas torténik. A
tamogatédsok utalasa kdzvetlenil a szolgéltatohenid.

Gyermekvédelmi és gyamuigyi igazgatas:
- 13 db kérelem érkezett, amelyekben a tamogatasliaeigésra kerdlt.
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- Evente 2 alkalommal lista késziil az Erzsébet-utglok igényléséhez.
- Eves statisztika elkészitése.

Egyéb igazgatasi tugyek:
- 20 uj hagyatéki ugy intézése és tovabbitasa a&gyzj fele.
- 11 db megkeresés érkezett, melyre az adatszdfgaltegtortént.

Népességnyilvantartas — VIZUAL-Regiszter:
- Elektronikus nyilvantartas karbantartasa, frisgités
- Lakcimnyilvantarté kartonok kezelése.

Allategészséqiigyi feladatok:
- Ebnyilvantartas készitése és a valtozasok vezetése.
- Méhészek nyilvantartasanak vezetése.

Gyobgyszer-kiadasi tamogatas:
- 2015. évben 1 db kérelem érkezett, amely elutaaitdslt.

Telepulési tamogatas gyermekre:
- 20 kérelem érkezett, 19 tamogatast megéllapitddmtiés 1 elutasitd hatarozat szuletett.

Telepulési tamogatas temetésre:
- 5 kérelemre 5 megallapitd hatarozat keletkezett.

Telepilési tAmogatés rendkivili élethelyzetre
- 5 kérelem érkezett. 3 megallapitdé és 1 elutasittarbzat sziletett. 16fa tamogatas
megallapitasa étt elhunyt.

Természetbeni tAmogatas4ifa tAmogatas)
- 36 kérelem érkezett, 29 esetben neggédttuk az ellatast és 7 elutasitdé hatarozdesetil

Gazos, elhanyagolt ingatlanok figyelemmel kisérése:
- 4 ugyben helyszini szemlére kerilt sor, fénykéde§iegyzés készilt, melyek tovabbitasra
keriiltek a Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal inggjének az eljards meginditasa
erdekében.

Kdnyvtéri feladatok (k6zmunka keretében latjakzlafeladatot)
- Konyvtéri tagok nyilvantartasa.
- Konyvkdlcsonzés lebonyolitasa.
- Folydiratok nyilvantartasa.
- Jelentések és éves statisztika elkészitése.
- 3 havonta a cserekdnyvek atvétele-atadasa.

Bursa Hungarica 6sztondijpalyazatok:

- pélyazatok atvétele, elléreése, iktatasa,

- elektronikus rendszerben torterogzités,

- pélyazatok postan tortérelkuldése birdlatra,

- palyazok értesitése,

- lista készitése utalashoz.
2015. évben keit kérelem érkezett, 5.000,-5.000,- Ft (6sszesewzéiz forint) tAmogatas kertlt
megéallapitasra.

Lakossagi panaszok esetén jegginyv felvétele és tovabbitasa a je@yyilletve az illetékes
Ugyintés felé.
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Polgéri védelmi és katasztrofavédelmi tgyek: )
A veszélyelharitasi és vizkarelharitasi tervek stkése a Hatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal
kdzremikodésével tortént meg.

Hatvan, 2016. marcius 11.

dr. Szikszai Marta
jegys
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