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ELOTERJESZTES
intézkedési terv modositasanak elfogadasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Allami Szdmvevdszék (tovabbiakban: ASZ) 6nkormanyzatunknal az ,,Onkorméanyzatok belsd
kontrollrendszere — Az 6nkormanyzatok bels6 kontrollrendszere kialakitasanak és miikddtetésének
ellendrzése — Hatvan” cimii ellendrzésével kapcsolatos jelentését 2018. februdr 9. napjan résziinkre
megkiildte.

A jelentésben megfogalmazott, az ellendrzés intézkedést igényld megallapitdsai és javaslatai
vonatkozasaban elkészitettiik az intézkedési tervet, melyet a képviseld-testiilet 99/2018. (Il. 22.)
szamu hatarozattal elfogadott. Az intézkedési tervet az Allami Szamvevdszékrél szol6 torvény 33. §
(1) bekezdésében foglaltak értelmében az ASZ részére megkiildtiink.

Az ASZ a megkiildott intézkedési tervet értékelte és a javaslataik hasznositasa érdekében egyes
intézkedési tervpontokat az alabbi kiegészitésekkel javasolt modositani:

e az intézkedési tervet az 5/1, 5/2, 6/2, 663, 6/4, 6/5, 6/7, 6/8 és 6/9 szamu tervpontokban a
»folyamatos” megjelolés mellett az intézkedések kezdd idOpontjaval ki kell egésziteni;

e a kiils6 ellendrzésekhez kapcsolddoan a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s
belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés ellenére
nem késziilt intézkedési terv, potolni kell, tovabba ki kell egésziteni a végrehajtasért felelds,
illetve hataridé megjelolésével,

e az intézkedési tervben a 4. oldal 2. pontjdban tervezett intézkedés nem tartalmaz intézkedést
a targyi témaban az eldterjesztés elokészitésére; a végrehajtasaért felelds €s a végrehajtas
hataridejének megjeldlésével ki kell egészitent,

e azintézkedési terv 4. oldal 3-4. pontjaban talalhato jogszabalyi hivatkozast tordlni kell;

e az intézkedési terv 3-4. és 5. sorai elsd hataridét jelolnek, amelyek ,,folyamatos”
elvégzésével torténd kiegészitése, pontositasa indokolt.

Az intézkedési tervben a javasolt pontositasokat, kiegészitéseket végrehajtottuk €s a modositott
intézkedési tervet az eldterjesztés 1. sz. melléklete tartalmazza.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a fenti eldterjesztést megtargyalni és az alabbi
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.
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Hatarozati javaslat:

Hatvan Véros Onkormanyzata Képvisel6-testillete az Allami Szamvevészék ,,Onkormanyzatok
belsé kontrollrendszere — Az Onkormanyzatok belsd kontrollrendszere kialakitdsanak ¢és
mukodtetésének ellenérzése — Hatvan” ciml ellendrzésérél szolo jelentés megallapitasai és
javaslatai alapjan készitett, a hatarozat mellékletét képezd Intézkedési terv modositasat jovahagyja.

Hatvan Véaros Onkorményzata Képviselo-testiilete felkéri a polgarmestert és a jegyz6t, hogy a
modositott Intézkedési tervet kiildje meg az Allami SzdmvevOszék elndke részére, valamint az
abban foglaltak végrehajtasat folyamatosan ellendrizze.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Hatvan varos polgarmestere, jegyzdje a Gazdalkodasi Iroda utjan

Hatvan, 2018. aprilis 25.

Horvath Richard
polgarmester

Latta:

dr. Szikszai Marta
Jegyz6
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INTEZKEDESI TERV

az Allami Szdmvevészék éltal az ,,Onkormanyzatok belsd kontrollrendszere — Az énkormanyzatok belsé kontrollrendszere kialakitasanak és
miikodtetésének ellen6rzése — Hatvan ,, cimii ellenérzéshez
(EL-0109-058/2018)

Az Allami Szamvevészék altal Hatvan varos Polgarmesterének megfogalmazott javaslat és az intézkedés tartalma:

Allami Szamvevészék javaslata Feladat Végrehajtasért felelds Hatarido

Intézkedjen a koztisztvisel6kre vonatkozo | A Kttv. 231. § (1) bekezdésében elirtak szerint

hivatasetikai alapelvek részletes tartalmarol, la koztisztvisel6kre vonatkoz6 hivatasetikai . . ~
Polgarmester a jegyz0

1. valamint az etikai eljaras szabalyair6l szdlo |alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai Gtian 2018. augusztus 31.
el6terjesztés Képvisel6-testiilet elé | eljarasra vonatkozo szabalyzatot a Képviselo- )
terjesztésérol testiilet elé kell terjeszteni.




Az Allami Szdmvevészék altal a Hatvani K6zos Onkorményzati Hivatal jegyz6jének megfogalmazott javaslatok és az intézkedések tartalma:

Végre-
Allami Szamvevészék javaslata Feladat hajtasért Hatarido
felelos
Az Ertékelési szabalyzatban meg kell hatérozni az Ahsz. 50. § (2)
1 bekezdés b)-c) pontjaban eldirt koveteléstipusonként a kis dsszegli| Gazdalkodasi 2018.
" |kovetelések dokumentalasi szabalyait, tovabba az egyszer(sitett| irodavezet6 marcius 15.
értékelési eljaras ala vont kovetelések dokumentalasanak szabalyait.
Az Avr 13. § (2) bekezdés b)-c) pontjaban el&irtak szerint rendezni
kell az érintett szabalyzatokban a beszerzések lebonyolitasat,
) belfoldi és lfﬁlfﬁldi kikiildetések elrendelését és lebonyolitasat,| Gazdalkodasi 2018.
" |valamint az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontjanak el6irasai szerint a| irodavezet6 marcius 15.
reprezentaciés kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyait.
Intézkedjen a bels6 kontrollrendszer egyes — ) . -
elemei jogszabalyi el6irdsoknak megfelels A Bkr. 6. § (4) bekezdésében elbirtak szerint szabalyozni kell a 2018
kialakitdséra és miikodtetésére, valamint a 3. |szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrend;jét, Jegyz6 augusztu.s 31
| befektetésekkel kapcsolatos déntések valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrend;jét. ’
el6készitése  és  végrehajtasa, illetve a A Hatvani Kézés Onkorményzati Hivatal Kockéazatkezelési
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran a szabélyzatét feliil kell vizsgalni és szabalyozni kell a Bkr. 7. § (2)
jogszabalyi eldirasok betartasara. bekezdése alapjan 3. § b) pontjdban foglalt integralt
kockazatkezelési rendszert, a Bkr. Alapjan fel kell mérni az
onkormanyzat tevékenységében, gazdalkodasaban rejld
kockazatokat, meg kell hatdrozni az egyes kockazatokkal Jegyz6
4. | kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok teljesitésének 2018.
folyamatos nyomon kovetésének moédjat. Az  integralt augusztus 31.
¥ \ J g
kockazatkezelési rendszer kialakitdsanak és miikodtetésének
lehet6ségét feliil kell vizsgalni, abbdl a szempontbél, hogy belsé
vagy kiils6é szakemberek  bevonasaval alakithat6-e ki
gazdasagosabban.
Intézkedjen a belsé kontrollrendszer egyes Az Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en A gazdélkodasi | 2018.februdr
elemei jogszabdlyi elGirdsoknak megfelel6 5/ gondoskodni kell a jogosult személyek aldirasmintajanak naprakész| szabdalyzatban 12., azt
" |kialakitasara és miikodtetésére, valamint a nyilvantartasarol. (Kotelezettség- | kovetben
befektetésekkel kapcsolatos dontések Az Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a pénziigyi vallalasi, folyamatos

2




el6készitése és  végrehajtasa, illetve a ellenjegyzés, végrehajtott pénziigyi ellenjegyzés esetén a datum és a | ellenjegyzési és
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran a pénziigyi ellenjegyzésre utalé megjel6lés alairason tuil az erre a célra| utalvanyozasi)
jogszabalyi el6irdsok betartasara. és felirattal ellatott bélyegz6 lenyomatéval is el kell l1atni. kijelolt
A gazdasagi események elszamoldsa soran az érvényesito, az személyek
utalvanyozo és teljesitésigazolas tekintetében az Avr. 57-58-59. §-
5/2 | &ban rogzitetteknek megfelelGen kell eljarni.
Az aldirdson és datumon tul az erre a célra és felirattal ellatott
bélyegz6 lenyomataval is el kell 1atni a bizonylatot.
A Belsé Ellen6rzési Kézikonyvet az Aht. és a Bkr. médositasat Bels6 2018.
6/1 |kovetGen a Bkr. 17. § (4) bekezdése szerint aktualizalni kell. ellen6rzési marcius 31.
vezeto
A Bkr. 2. § ¢) pontjaban, valamint a BMSZ II. szamu mellékletében .
. p PSP, . 2018.februdr
és a Bels6é Ellentrzési Kézikonyvben foglaltaknak megfelelGen a 12. ant
6/2 |bels6 ellendrzési vezetd kijeldlése megtortént, igy a Bkr. 22. § (1) Jegyz6 k('jv.ét6en
bekezdésében és a 33. § (1) és (3) bekezdésében foglalt feladatokat
e - P PR folyamatos
a jovoben a belsd ellen6rzési vezetd végzi.
A Bkr. 19. §-a alapjan a bels6 ellen6rzést végzék funkciondlis Bels6 2018.februdr
6/3 fiiggetlenségének meg6rzése érdekében a jov6ben az ellen6rzési| ellen6rzési 12., azt
programot a belsé ellendérzési vezet6 hagyja jova. vezetd kovetGen
folyamatos
A jovbben a belsd ellendrzési vezetd a Bkr. 34. § (1) bekezdésében .
. (o 1s . P o 2018.februdr
foglaltak  figyelembevételével —minden egyes ellen6rzés Bels6 12, azt
6/4 |lefolytatasahoz megbizodlevél alairasaval kijeloli a vizsgalatvezetét| —ellenGrzési e
. v . ,, e 9 kovetGen
és az ellen6rzéseket lefolytat6 bels6 ellendéroket. vezetd
folyamatos
A Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontja és 47. § (1) bekezdése szerint a
bels6 ellendrzés jelenleg és a jovoben is vezet nyilvantartast, . 2018.februdr
~ PR . A Bels6
amelyben a bels6 ellen6rzési jelentésekben tett megallapitasokat, . 12., azt
6/5 |. f s L. L . o . ellenérzési o
javaslatokat, a vonatkozé intézkedési terveket és azok végrehajtasat vezetd kovetGen
nyomon koveti. folyamatos
Intézkedjen a belsé kontrollrendszer egyes A 2017. évi éves ellendrzési jelentés elkészitésekor figyelembe kell Bels6 2018.
elemei jogszabalyi el6irasoknak megfelelg| 6/6 | venni a Bkr. 48. § b) pontjaban foglaltakat és az éves ellendrzési| —ellendrzési februar 15.
. |kialakitasara és mikodtetésére, valamint a jelentés részeként kell értékelni a bels6 kontrollrendszer miikddését. vezetd (teljesitve)
befelftet’é:,;ekkel ) kﬁPCS()l‘at’OS ' déntesek 6/7 A jov6ben a koltségvetési szerv vezetdje a Bkr. 1. melléklete szerinti Teovzs 2018.februdr
elokészitése  és  végrehajtasa, illetve a nyilatkozatban  értékeli a  koltségvetési  szerv  belsd 8y 12., azt
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gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran a kontrollrendszerének mindségét. kovetéen
jogszabalyi el6irasok betartasara. folyamatos
A jovében a Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen a 2018.februdr
6/8 befektetési tevékenységgel kapcsolatban fel kell mérni a Jeovzd 12., azt
kockazatokat, meg kell hatarozni az egyes kockazatokkal &y kdvetden
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket. folyamatos
A kontrol}tgvekenyseg’ részeként a tarsasagi res%e'?edes megszerzése | gazdélkodési | 2018.februdr
vonatkozasaban az Awvr. 55. § (1) bekezdésében foglaltaknak .
L . . ‘ ., szabalyzatban 12., azt
6/9 |megfelelGen kell ellenjegyezni és az Avr. 57. § (1) bekezdésének O o
,, o o . kijelolt kdvetden
megfelelen kell megtorténnie a teljesitésigazolasnak. .
személyek folyamatos
A kiilsé ellenérzésekhez kapcsolédéan az ellendrzési javaslat 2018. februdr
6/10 alapjdn a Bkr. 13. § (2) bekkezdésében foglaltaknak megfelel6en Jeavzé 12.-t6l
intézkedési tervet kell késziteni. 9y sziikség
szerint
Intézkedjen a koztisztvisel6kre vonatkozd El kell késziteni a Kttv. 231. § (1) bekezdésében el&irtak szerint a Elékészités — HR
hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, koztisztvisel6kre vonatkoz6 hivatasetikai alapelvek részletes| munkatdrsak — hatdrid6:
valamint az etikai eljards szabalyait tartalmazé tartamat, valamint az etikai eljarasra vonatkozo szabdlyzatot és azta| 2018. 02.12. -2018. 07.30.
2 el6terjesztés el6készitésérdl. 1 képviselo-testiilet elé kell terjeszteni. Szabdlyzat elkészitése —
) ‘ Jegyz6 — hatdrid6:
2018. 08. 31.
KT elé terjesztés — Jegyzé —
hatdridé: — 2018. 09. 30.
Intézkedjen az éves koltségvetési beszamolo A befektetések mérlegsorait a Szamv. tv. 69. § (1) bekezdésének, az| Szamviteli,
mérlegében kimutatott befektetések jogszabélyi aIIamhaztartas szamwtelerol szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. r. az-Ahsz vagyon-
el6irasoknak  megfelel6  leltarral  torténd e 2 5. 8§ (1) bekezdésének és 22. § | nyilvantartasi | 2018. februar
alatdmasztasardl, tovabba a leltarozas keretében a 1 (1) bekezdesenek rendelkezesel szerinti leltarral kell aldtdmasztania| és kezelési 28., azt
fokonyvi  konyvelés és az  analitikus " |jov6ben. osztalyvezetd kévetéen
nyilvantartasok adatai  kozotti  egyeztetés folyamatos
3~ elvégzésérdl.
4. Intézkedjen az éves koltségvetési beszamolo
mﬁfl?gebe“ klmutatotE l?ef’e kte,t e§e,l,< jogszabalyi A fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti| Szamviteli,
el6irasoknak megfelel§ értékelésérol. P . . g 2018.
egyeztetési kotelezettséget a Szamv. tv. 69. § (2) bekezdésében vagyon- februar 28
2. |el6irtaknak megfelel6en, valamint az eszkdzok és forrasok év végi| nyilvantartasi azt kéve t()'e';1
értékelését a Szamv. tv. 46. § (3) bekezdése és az Ahsz 20. § (1)| és kezelési
i o . N . . | folyamatos
bekezdése alapjan kell végezni a jovGben. osztalyvezet6




Az értékpapirok esetében a nyilvantartdst az Ahsz. 14. melléklet

. . . L . L. g 2018.
. . . s VIII. fejezetében el6irtak szerint — értékpapir beszerzésének modja,
Intézkedjen a befektetésekhez kapcsol6do - PR . IR s augusztus
. < o . . N célja, szamviteli besorolasa, bekeriilési értéke megallapitdsanak .
részletez6 nyilvantartasok jogszabalyi P e a1 sos . . - . . Jegyz0 31., azt
v 2 . L modja, dematerializalt értékpapir esetén az értékpapir szamla T
el6irasoknak megfelel6 vezetésérdl. L L. . p . kovetéen
szamanak, = megnevezésének, a  szamlavezet6  nevének J
feltiintetésével kell nyilvantartani. folyamatos
Intézkedjen az Allami Szdmvev6szék ellenSrzése Az Allami Szdmvevészéki ellenérzés soran feltar hidnyossagok
soran feltart hianyossagok és/vagy tekintetében meg kell vizsgalni az esetlegesen felmeriil6 munkajogi 2018.
szabélytalansagok tekintetében a munkajogi felel6sségeket és amennyiben sziikséges, meg kell tenni a sziikséges Jegyzd marcius 31.,
felel6sség  tisztdzasara  iranyuld  eljaras munkajogi intézkedéseket. azt kévetéen
meginditasarol és ennek eredménye ismeretében folyamatos

tegye meg a sziikséges intézkedéseket.




