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Eléterjesztés
Hatvan Varos Onkormanyzata 2018. évi éves bdllenérzési jelentéséél

Tisztelt Képviselb-testilet!

A képviseb-testilet az 568/2017. (X.26.) szamu hatérozatgeabhagyta Hatvan Varos
Onkormanyzata 2018. évi bélsllersrzési tervét, majd a 667/2017. (XI. 30.) szamu foatitaval

elfogadta ennek kiegészitését. A bBekllertrzés az elfogadott tervnek megféleh végezte
munkajat, amelyil az ebterjesztés keretében szamol be a képé4tadtiletnek.

Hatvan Varos Onkormanyzata belsllensrzési feladatait 2018. évben @ hivatali allomanyban
levé koztisztviseb latta el.

A 2018. évben ellebrzott szervek/szervezeti eqységek:
Munkaterv szerinti ellefrzés:

- Hatvani Kozés Onkormanyzati Hivatalnal (ezen beliMiszaki és
Varosfejlesztési Iroda, Gazdalkodasi Iroéks Jegyd Iroda),

- Hatvan Varos Onkormanyzata altal fenntartott Gvaeik

- Szocialis, Gyermekjoléti és Egészségugyi Szolgd)atn

- Integralt Konyvtar és Muzealis Giyeménynél,

Soron Kivili ellerzés
- Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatalnal (ezen belazdalkodasi Iroda).

A 2018. évi elletirzési tervben szerepllO ellerdrzés megvaldsult.

A koltségvetési szervek bél&ontrollrendszeréit és bels ellersrzésébl szo6l6 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 22. §8-a alapjan a betdlensrzési vezet feladata az éves ell@rzési jelentés
Osszedllitasa. Ennek megféleh a bels ellersrzési vezet elkészitette az éves bélsllervrzési
jelentést, mely az élerjesztés mellékletét képezi.

Az ellerdrzésekél 6sszességeben elmondhato, hogy:

— a bel$ ellerdri jelentések megdllapitasaira, kovetkeztetésesreaZ ahhoz kapcsol6do
javaslatokra a vizsgalt szervek (iroda-, vagy inmtémy) vezdii észrevételt tehettek. Az
ellensrzések soran érintett vedkt altalaban elfogadtak megallapitasainkat és
javaslatainkat, melyeket munkajuk soran hasznaaktan

— egyik vizsgalat esetében sem tapasztaltunk biintkértéritési-, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekményt.
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Kérem a Tisztelt Képviséitestilletet, hogy az &krjesztést megvitatni és a kovetédmtarozati
javaslatot elfogadni sziveskedijen.

Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstilete a belsellersrzés altal készitett, a 2018. évi
bels ellensrzések végrehajtasarol szold, a hatarozat melkikigipe# eves elleirzési jelentést
elfogadja.

Hatarids: 2019. aprilis 30.

Felebs: Hatvan varos polgarmestere a jegggan

Hatvan, 2019. aprilis 1.

Horvéath Richéard
Latta:dr. Szikszai Marta polgarmester

jegy&
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Eves ellerzési jelentés
Hatvan Varos Onkorméanyzatanal 2018. évben végzettlenérzésekrol

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvéity § (1) bekezdése alapjan a bedlensrzes
kialakitasarol, megfelél mikddtetésésl és fliggetlenségének biztositasardl a koltségveresv
vezebje koteles gondoskodni. A Dbélsellersrzés a feladatait a Magyarorszag helyi
onkorméanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvériyl9. § (4) bekezdésében, valamint a
koltségvetési szervek bél&ontrollrendszerét és beld ellersrzéséél szolé 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) 1. § (2) baeléeza) pontjaban foglalt felhatalmazéas alapjan
latja el.

A.) A belso ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértééeslalapjan

1. Az ellerrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének érielése

A belss ellersrzés flggetlen, targyilagos, bizonyossagot ad@eacsado tevekenység, melynek
célja, hogy az Onkormanyzatikodését fejlessze és eredményességét novelje.

Az ellerdrzés targya dofitrészben a szabalyozott, szabalyszer hatékony ffkodeés feltételeinek
és teljestilésének vizsgélatara iranyult.

A Hatvan Varos Onkormanyzatanak kockazatelemzédagimasztott 2018. évi bélellensrzési
munkatervét a Hivatal beisellersrei készitették el, melyet a Képvidkstilet az 568/2017.
(X.26.) szamu hatarozataval jovahagyott, annakddegesét pedig a 667/2017. (XI. 30.) szamu
hatarozataval fogadott el. A vizsgalatok lefolys@aa munkaterv alapjan, a vonatkozé
jogszabalyoknak megfelidn tértént.

a) A targyévre vonatkozo éves ellgirzesi terv teljesitéseél

» Munkatervben szerepks megvaldsult ellénzések:

- A Hatvan Varos Onkormanyzata kdznevelési intézmiéyeaz ingyenes vagy
kedvezményesen étkegyermekek, tanulok utan jar6 2017. évi normatianl
hozzajarulasok szabalysideigénylésének, elszamolasanak eitegse;

- A Hatvan Varos Onkormanyzata kdznevelési intézmi@éye 2017. évi normativ
allami hozzajarulasok szabalysidgigénylésének, elszamolasanak dilzgse;

- A Hatvan Varos Onkormanyzata szocidlis intézmérélem 2017. évi normativ
allami hozzajarulasok szabalysizdgigéenylésének, elszamolasanak vizsgalata,

— Az Integrélt Konyvtar és Muzedlis Gyemény munkaigyi dokumentumainak
ellerrzése;

- A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal Palyazati Ggm@nal a kozbeszerzési
eljarasok lefolytatasanak ellézése a kiirastol a lebonyolitasig;

- A helyi 6nkormanyzat 2017. évi koltségveté&débjuttatott tamogatasok
rendeltetésszéirfelnasznalasanak és szamadasanakdefiése;

— A Szocidlis, Gyermekjoéléti és Egészséglgyi Szotgalaa torvényi dlirdsok és
belsy szabalyzatok betartasanak, valamint a nyilvargaka szabalyszér
vezetéseének vizsgalata;

- A Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatalnal az énkony#ati vagyon jogszabalyi
eléirdsoknak megfeléinyilvantartasanak ellénzése;

— Az Integrélt Konyvtar és Muzealis Gyemeény altal szervezett rendezvényekhez,
valamint a Tourinform Iroda kialakitasahoz felhadzpénzeszk6zok ellérzése;



- A kintlévésegek alakulasanak, a beszedeés, behajtas hategangkaelletrzese a
Hatvani K6z6s Onkorméanyzati Hivatalnal.

» Megvalosult soron kivili ell@inzés:

- A Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasdajanal a 2018. aprilis 8.
napjara kitizott Orszagg§iési Kepvisebk Valasztasa koltségeinek, pénzugyi
elszamolaséanak elléreése;

- A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal hazipénztaalslyszer mikodésének
ellendrzése.

Az ellerrzések soran tett fontosabb megallapitasok, kortdiesek javaslatok bemutatasa a B.)
pontban talalhaté.

Az ellerdrzés soran bunt&t, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelnjaels meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyaeajamerult fel.

b) A bizonyossagot ado tevékenységetisegith €s akadalyozé ténydik bemutatasa
Az ellerbrzés lefolytatdsanak személyi és targyi akadalgai moltak.

A Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatalban&Hivatali allomanyban I&vkoztisztvised latja el
a bel$ ellersrzési feladatokat:

- Hatvan Véaros Onkormanyzata,

- Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata,

- Hatvan Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
tekintetében.

A belss ellerdrzést ellatok képzettségi szintje és gyakorlata felely a Bkr.-ben foglalt
kovetelményeknek, a jogszabalybaéirlregisztraciojuk megtértént.

2018. évben a bdis ellerdri jogokkal kapcsolatban korlatozas, az egyes étlarsekkel
kapcsolatban dsszeférhetetlenségi helyzet, illatvellerdrzések végrehajtasat akadalyozo6 tédyez
nem merdalt fel.

Az ellerdrzési feladatok hatékony és pontos teljesitéséhaargyi feltételek (irodahelyiseg)
valamint az ugyiratok biztonsagos tarolasa (zarhsgzékrény) megfeléek. Az ellerdrzési
dokumentumok (megbizolevél, értesités dlteastl, ellensrzési program, vizsgalati jelentés és
vezebi 6sszefoglald) egy példanya az irattarba kertil.

2. A bels kontrollrendszer miikbdésének értékelése ellénzési tapasztalatok alapjan

a) A bels$ kontrollrendszer szabalyszetiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében fimttosabb javaslatok

Az ellersrzések folyamataban a bélsllernsrok tajékoztatast adnak az elbendtt szervezeteknek a
vizsgalat e@brehaladasardl, a tapasztalatokrél, megallapitatokd ellertrzési jelentésekben a
bel$ ellersrzés javaslatai részletesen szerepelnek. A koradbbbwegzett ellebrzések
eredményeként megfogalmazott intézkedések szandbavdegtorténik, amely indokolt esetben
utovizsgalat végrehajtasat vonja maga utan.



b) A belss kontrollrendszer 6t elemének értékelése
Kontrollkdrnyezet

Az ellerdrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményekeént laokkorilményekre is tekintettel
megfelebnek itélhed a kontrollkbrnyezet, a célok és szervezeti fe@pitbel§ szabalyzatok,
feladat- és hataskorok, folyamatok meghatarozasao&gsimentalasa, humanséorras, etikai
ertékek és integritas, atikddés és feltételeinek intézményi szabalyozasaaZd@kodast és a
mikodést érint szabalyozok felllvizsgalata és aktualizélasa folgtms.

A jogszabalykovetés a gyakori valtozasok miatt fako terhet jelent a bdisszabalyozasban és
annak gyakorlati alkalmazaséban.

Az ellerbrzési megallapitasok altaldban olyan gyengeségekatnak, amelyek a szokasos
munkafolyamatok mellett korrigalhatdk a vezetésvhdazasa nelkul.

A kontrollkérnyezet nikodésének részeként Hatvan Varos Onkormanyzatégllk egy vilagos,
atlathatd szervezeti struktlra, a féksdégi és hatarkori viszonyok pontos behatarolaséval
feladatok és felébségi korok a Hatvani Kozos Onkormanyzati HivatadlsB Mikodési
Szabalyzataban, annak mellékletét képéagyrendekben, valamint a munkakoéri leirasokban jol
elkdlénitheden jelennek meg.

Kockazatkezelés

A bels ellersrzés tervezése kockazatelemzés alapjan torténiatkani Kozos Onkormanyzati
Hivatalnal az integralt kockazatkezelés rendjedkiaés alatt van.

Kontrolltevékenységek

A kockazatok megékése, mérséklése érdekében a folyamatokbay lsekbalyoz6 eszkdzokbe
kontrollok beépitésére van szikség. A mindennapaskavégzéshez a kontrolltevékenységeket
folyamatba épitetten kell kialakitani. Az eltenott terlletekhez kapcsoloddan dsigrban a
megebzé kontrollok beépitésére van szikség.

A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezetglszében, annak minden szintjén, kilotboz
intenzitassal, kulonb&zgyakorisaggal, és meélységben.

Informacio és kommunikacio

Hatvan Varos Onkormanyzata a kapcsolddé szabakkateendelkezik:

> Az Ugyiratkezelési Szabalyzat megfelel a torvényiirdsoknak, az alkalmazott
elektronikus iktatasi rendszerrel Osszefliggésbergfeieben irja eb a hozzaféreési
jogosultsagokat.

» A Szabalytalansagok Kezelésének Eljarasrendje etesdn dlirja a szabalytalansag
észlelésével kapcsolatos feladatokat, az eljaraetée

» Az Informacioatadasi Szabalyzat célja az elektrasikigyintézésre kotelezett szervek
kozotti informacidatadasra vonatkozo szabalyok raggjozasa.

» 2018. majus 25. napjatol hatalyos Adatvédelmi éatBidtonsagi szabalyzat célja hogy a
vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével megloatza Hatvan Varos Onkormanyzata
és a Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal altal véjitartott adatok kezelésének
feltételeit, modjat, mikodési rendjét és az elektronikus Ugyintézés sezémélyes adatokat
tartalmazé adatallomanyok kezelését, biztositva adatvédelmi jogszabalyok
érvényesullését, megakadalyozva az adatok titkosakgsaértetlenségének és rendelkezésre



allasanak elvesztését. Tovabba célja, hogy az ezklhsek soran a jogszabalyokban
megfogalmazott alapelvek maradéktalanul ervényssitériljenek.

» 2018. mdjus 25. napjatél hatédlyos Incidenskezefmabalyzat célja, hogy a GDPR
eléirasainak a Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatgesekofien megfeleljen, a GDPR-
ban lefektetett alapelvek érvényesiiljenek a teljglsddés soran.

» 2018. szeptember 12-én Iépett hatalyba Szervezsiegritast Séé&t Események
Kezelésének Eljarasrendje, melynek célja hogy avezet nfikddésével o6sszefii§g
visszaélésekre, szabalytalansagokra és integrikasrupcios kockazatokra vonatkozo
bejelentések fogadasara és kivizsgalasara vonatitaénos eljarasrend meghatarozasaval
hozzajaruljon a korrupciés kockazatok szervezewlithatékony kezeléséhez, valamint a
szervezet korrupcioval szembeni ellenallé képessdgmvitasahoz.

Monitoring

A belsy kontrollrendszer ritkodésébl a beszamolas a bélllensrzési jelentésekben és az éves
ellendrzési jelentésben torténik.

B.) A belss ellenérzés altal tett megallapitasok és javaslatok

Munkatervben szerepb céljellegi ellensrzések

|. Az ellenérzés targya

Hatvan Varos Onkormanyzatakdznevelési intézményeinél az ingyenes vagy kedveamgesen
étkez gyermekek, tanuldk utan jaré 2017. évi normativ 4ami hozzajarulasok szabalyszei
leigénylésének, elszamolasanak ellézése.

Az ellensrzés célia A 2017. évi allami hozzajarulasokat alatamasztdzéekkeztetéssel
kapcsolatos pénzlgyi nyilvantartasok vezetése ra@¢dm tortént-e az 6vodak, altalanos iskolak
es kozépiskolak vonatkozasaban.

Az ellendrzott szerv/szervezeti_egységHatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal, Gazdalkodasi
Iroda

Az ellenérzés mdodszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapulé helyislienorzés.

Fébb megallapitdsok és kapcsolodo javaslatok

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstilete 2014. januar 1. napjatdl kéddl hatallyal
kozszolgaltatasi szefdést kotdtt a munkahelyi és kdzétkeztetési felddatibatasa céjabol a
Hatvani Kozétkeztetési Kft-vel, melyet a 949/2018XI1.19.) szamu képviséttestlleti
hatarozataval hagyott jova.
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A telepllési 6nkorméanyzatokat kotott felhasznak#snogatas illeti meg az altaluk a b@dsben,
mini bélcdében, a fogyatékos személyek nappali intézményeélhetyezett gyermekek szamara
biztositott, tovabba az évodai, iskolai, kollégiués externatusi gyermekétkeztetés (tovabbiakban
intézmeényi gyermekétkeztetés) egyes kiadasaihoztamogatasi rendszer igazodik a valos
igényekhez és az onkorméanyzati kiadasokhoz és dlekbez. Az étkeztetés tamogatasa két
részBl tevodik ossze:

1. bértdmogatas,

2. Uzemeltetési tamogatas.



1. Hatvan Véaros Onkormanyzata altal a gyermekétkéghez kapcsolodbértamogatasma
igényelt normativa 2017-ben:
37,86 & * 1.632.000 Fti6 = 61.787.520 Ft

A finanszirozas szempontjabdl elismert dolgozéitdmpgatas 2017. évi elszdmolasanal
0,08 6 lemondas keletkezett.

2. Az Onkormanyzat altal igényelt gyermekétkeztatdgskapcsoloddizemeltetési tAmogatas
2017-ben: 67.656.497 Ft.

> Az intézmények élelmezési nyilvantartasanak adataalapjan szamitott elismert
ellatotti létszam:

Ovodak 6sszesen:
Naptari évre naponként dsszesitett éves adagszam:

100 %-o0s kedvezményben részékil 86.732 adag

Teljes arat fizeik 30.531 adag

Osszesitett adagszam 117.263 adag
Osszesitett éves atlaglétszam: 533,014f (117.263 adag / 220 nap)

Altalanos iskolak dsszesen:
Naptéri évre naponként dsszesitett éves adagszam:

100 %-o0s kedvezményben részékil 47.045 adag

50 %-0s kedvezményben részégul 51.500 adag

Teljes arat fizeik 112.593 adag
Osszesitett adagszam 211.138 adag
Osszesitett éves atlaglétszam: 1.14%,2311.138 adag / 185 nap)

Kdzépiskolak dsszesen:
Naptéri évre naponként dsszesitett éves adagszam:

100 %-o0s kedvezményben részékl 209 adag

50 %-0s kedvezményben részégul 5.303 adag

Teljes arat fizeik 6.355 adag
Osszesitett adagszam: 11.867 adag
Osszesitett éves atlaglétszam: 64,18.1.867 adag / 185 nap)
Kollégium

Naptari évre naponként dsszesitett éves adagszam:

100 %-o0s kedvezményben részékul 221 adag

50 %-0s kedvezményben részégul 2.162 adag

Teljes arat fizetk 2.345 adag
Osszesitett adagszam: 4.728 adag
Osszesitett éves atlaglétszam: 23,64.728 adag / 200 nap)

» A kedvezményes étkeztetésre vonatkozdé szocidligyasalados és tartd0s betegséget
igazolé dokumentumokat, s#illnyilatkozatokat az dvodaknal és iskolaknal ellertik.
Az oOvodai nyilvantartasokat rendben taléltuk, aaldhos iskolak és kdzépiskolak altal
beqgyijtott igazolasok nyilvantartasa nagyobb odafigyeigényel az intézmények résaker

> A gyermekétkeztetés tamogatas elszamolasat és @meegksi nyilvantartast
szuréprébaszéen atvizsgaltuk. A nyilvantartdsokban elenyészamu hibat talaltunk,
amelyet az ellefrzés soran az illetékes munkatarsak javitottak.



> A Hatvani Kozétkeztetési Kft. altal az Onkormanyfedé kiallitott szamlak az analitikaban
szerepb adatok alapjan készultek.

» A raszoruld gyermekek szlnidei étkeztetésének tamasg jogcimhez kapcsolddo
Ugyiratokat a Hatésagi Iroda kezeli. A dokumentuatoftvizsgaltuk és megallapitottuk,
hogy a személyes gondoskodast nyujté gyermekjéli@ipellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésikfghasznalhato bizonyitékokrdl szélo
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 13/B § (4) be#ésben foglaltaknak eleget téve a
szlunidei gyermekétkeztetébrszolo tajékoztato levelet megkildték a jogosultékzére,
tovabba az Ugyirat tartalmazza a kapcsol6odé hadtokat, a Kozétkeztetési Kft. altal
vezetett étkezési iveket, illetve a normativataat@sztd 6sszeséitablazatokat.

» A raszorulé gyermekek intézményen kivili szunid&egtetéséhez kapcsolédd tamogatas
igénylése 2017-ben 797.430 Ft volt. Az igényelt dgatas 2.850 Ft-tal meghaladja a
dokumentumokkal alatamaszthatd, ténylegesen igénghet Osszeget. Az eltérés oka,
hogy a nyéari sziinidei étkezés soran egy lbdlés kora gyermek részére adminisztraciéos
hiba miatt az igénybe vett 20 adag helyett 30 aeaglt beirasra.

ll. Az ellenérzés targya:
Hatvan Varos Onkorményzata koznevelési intézményeét a 2017. évi normativ allami
hozzajarulasok szabalyszdf igénylésének, elszamolasanak ell@érzése.

Az ellenérzés célja annak vizsgalata, hogy az intézményi létszamnagfebeben lettek-e
igényelve a normativ &allami tdmogatasok és a jdgfyaaltal meghatarozott alapdokumentumok,
egyéb igazolasok, okmanyok rendelkezésre allnak-e.

Az ellenbrzott szerv/szervezeti egyséddatvan Varos Onkormanyzat fenntartasa alatt altilak

Az ellenérzés mdodszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapul6 helyseileinrzés.

Fébb megallapitasok és kapcsolddo javaslatok
A telepllési 6nkormanyzatok kodznevelési és gyernkekéetési feladatok ellatasara az alabbi
tamogatasokat vehetik igénybe:

1. Ovodapedagdgusok, és o6vodapedagogusok devalinkajat kozvetlenil segk

bértdmogatasa

2. Kiegeészib tamogatas az évodapedagogusokasiteséBl adodo tébbletkiadasokhoz

3. Ovodaniikodtetési tamogatas

4. Intézmeényi gyermekétkeztetés tamogatasa

1. Az é6vodak abértamogataskat és akiegészib bértamogata®kat a térvényi élirasoknak
megfeleben vették igénybe.

2. Az 6vodamikddtetési tAmogatasal a |étszam meghatarozasakor figyelembe vesnkasaza
gyermekeket:
- akik a kbznevelési statisztikai tényleges nyit§2édmban szerepelnek,
- akik 2016. december 31-€ig, vagy a felvétalliszamitott hat honapon belil a
harmadik életéviket betoltik és a 2016/2017. nevevben legkéibb
december 31-€ig élsalkalommal veszik igénybe az évodai nevelést,



- akik 2017. december 31-éig, vagy a felvétaliszamitott hat hdnapon belll a
harmadik életéviket betoltik és a 2017/2018. nevelvben legké&bb
december 31-€ig disalkalommal veszik igénybe az 6évodai nevelést.

A Hatvani Szazszorszép Ovoda és a Hatvani Brunskeiéz Ovoda 2016. évi kdzoktatasi

statisztikai létszamaban szerepel egy-egy gyermaak,a hetedik életéviket 2016. augusztus
31-éig betoltotték, illetve a Hatvani Gesztenyéskavoda 2017. évi kozoktatasi statisztikai

létszamaban szerepel két gyermek, akik a hetedstévdlket 2017. augusztus 31-éig

betéltotték. Mivel a gyermekek rendelkeznek az Mig. § (2) bekezdésében meghatérozott
szakérdi bizottsagi javaslattal, igy igényellbaitanuk normativ tamogatas.

A Hatvani Vorosmarty téri Ovodaban két gyermek jegonya - kiilféldon tartdzkodas miatt -
atmenetileg szinetel, igy utdnuk a 2017/2018-axlésv évre normativat az évoda nem
igényelhetett. A Kvtv. 2. mellékletének 1. fejegetl.(a) pontja alapjan a normativa
igénylésekornem veheb figyelembe az a gyermek, akinek a jegyzvagy a fenntartd
felmentést adott a kbtelédvodai nevelésben vald részveétel alol.

A sajatos nevelési igénygyermekek szakéiitveleményét és fejlesztési naplojat az dltegs
soran az ovodavezdt bemutattak.

4. Gyermekétkeztetés tamogatasa
- A kedvezmeényes étkezeésre vonatkozo&ailfilatkozatok az 6vodaknal megtalalhatéak.
- Az étkeztetési normativa elszamolasat és az élélsnewilvantartast szaréprobasien
atvizsgaltuk, abban minimalis - a normativat nerfolgésolé mértél - hibat talaltunk,
amelyeket az ellémzés soran az illetékes munkatarsak javitottak.
- Az étkezési ivek és a mulasztasi naplé dsszehédsamlsoran elenyészszamua eltérést
tapasztaltunk.

(A gyermekétkeztetés tamogatasa jogcimen a normali@mi hozzajarulas igéenylésének
megalapozottsagat kulon az 1/2018. szamu @tteés keretében vizsgaltuk minden évodanal.)

lll. Az ellen érzés targya:
Hatvan Varos Onkormanyzata szocialis intézményeinéla 2017. évi normativ &llami
hozzajarulasok szabalyszdf igénylésének, elszamolasanak ell@érzése.

Az ellenérzés célja: annak vizsgalata, hogy az intézmeényi léetszamnakfetegen lettek-e
igényelve a normativ &allami tdmogatasok és a jdgfyaaltal meghatarozott alapdokumentumok,
egyéb igazolasok, okmanyok rendelkezésre allnak-e.

Az ellensrzitt szerviszervezeti eqysédszocialis, Gyermekjoléti és Egészsegugyi Szolgalat

Az ellensrzés modszerei dokumentumokon, nyilvantartasokon alapulé helysaliensrzés.

Fobb megallapitasok és kapcsolodo javaslatok

A Szocidlis, Gyermekjoléti és Egészségugyi Szotgdla az egyes jogciin normativ
hozzajarulasoknak a jogsieleigénylését vizsgalva elmondhatd, hogy a torvési§irasoknak
megfeleben készitik el és vezetik a nyilvantartdsaikat, agénylést aladtamaszto
alapdokumentumokat.

Az intézmény altal 2017-ben igényelt normativ allaimamogatasok jogcimenkénti bontasa:




1. Csalad- és gyermekjoléti szolgalat

A kozponti koltségvetés a szamitott szakmai létszdapjan tamogatast biztosit csalad- és
gyermekjoléti szolgélatobiztositd telepllési dnkormanyzatok részére, anshg és dologi
kiadasok elismert atlagos koltségei figyelembeedtl A szamitott szakmai létszam alapja a
telepllés lakossagszama, kozos Onkormanyzati hivasetén a hivatalhoz tartozo
onkormanyzatok egytittes lakossagszama.

A gyakorlatban a normativa igényléséhez szukségeatola feltdltésekor a program
automatikusan szamitja a létszamot a telepuléséghevének megadasaval. Ez alapjan csalad-
és gyermekjoléti szolgalat ithddtetésére kapott normativ tamogatas 0Osszege [261:7-
8.400.000 Ft.

2. Csalad- és gyermekjoléti kozpont

A kozponti koltségvetés a szamitott szakmai létsafapjan tamogatast biztosit a jarasszékhely
telepulési 6nkormanyzatoknak csaladd- és gyermekjbizpont fenntartasdhoz, a személyi és
dologi kiadasok elismert atlagos koltsegei figyabewetelével.

A tamogatasra jogosult dnkorményzat e tamogataslp@lashoz tartozd osszes teleplléa
biztositja a feladat-ellatast.

A szamitott szakmai létszam alapja a jarashozzarémkormanyzatok egyittes lakossagszama
€s a jarashoz tartoz6 telepulési 6nkormanyzatakaza

A gyakorlatban a normativa igényléséhez szukségeatola feltdltésekor a program
automatikusan szamitja a létszamot a telepuléséghevének megadasaval.

A csalad- és gyermekjoléti kozpontikddtetésére kapott normativ tamogatas 6sszege 2017-
ben:19.800.000 Ft.

3. Szocialis étkeztetés

Etkezésben részesllnaponta 6sszesitett Iétszama:

ld6sek Klubja 5.698 adag (havi atlag 475 adag)
Székhelyél tortén étkeztetés 9.892 adag (havi atlag 824 adag)
Osszesen: 15.590 adag

A szocidlis étkeztetésre igényelt normativa 2017-t86.590 adag / 251 = 62,14 f
62 f6 * 55.360 F/f6 = 3.432.320 Ft

A médositott év kozbeni becsult Iétszam 6%dlt, igy az intézménynek e jogcimen a 2017. évi
elszamolaskor Jflemondasa keletkezett.



4. Hazi seqitségnyuijtas

4.1 Szocidlis seqités

Szocidlis segités soran a naponta 0sszesitetitedlaszama:
7808/251 =3,116=316
2017-ben igényelt normativa: @ f 25.000 Ft =75.000 Ft

A modositott év kdzbeni becsilt Iétszam ¢4 vblt, igy a fenti jogcimen egyéflemondas
keletkezett.

4.2 Személyi gondozas

Személyi gondozas soran dsszesitett 6rak szama:
6.450,42 6ra / 252 = 25,60 f
2017-ben igényelt normativa: 25%210.000 Ft =5.250.000 Ft

A moébdositott év kdzbeni becsilt 1étszam 23vblt, igy a fenti jogcimen kétsfpdbtigénylés
keletkezett.

. ldéskortiak nappali intézményi ellatasa

Gondozasi Kézpontban 9.626 f 251 = 38,35 = 38 16
ldéskoruak nappali intézményi ellatasara 2017-benyigémormativa:
38 & * 109.000 Ft 4.142.000 Ft

A médositott év kozbeni becsult Iétszam 8Wdlt, igy az intézménynek e jogcimen a 2017. évi
elszamolaskor 16fpétigenylése keletkezett.

. Fogyatékos és demens személyek nappali intézmésllatasa

Gondozasi Kézpontban: 3.251/f251 = 12,956 = 13 6
Fogyatékos személyek nappali intézményi ellata®@ata-ben igényelt normativa:
13 6 * 500.000 Ft =6.200.000 F

A fogyatékos személyek nappali intézményi ellaté@dlami normativajanak 2017. évi
elszamolaséanal az intézménynel$ pbtigénylése keletkezett.

. Bolcshdei ellatas

Bolcsidei ellatasara 2017-ben igényelt normativa:

Nem fogyatékos, nem hatranyos helyizggermek 65 6 * 494.100 Ft = 32.116.500 Ft

Nem fogyatékos, hatranyos helyfigtyermek: 1§*518.805 Ft=  518.805 Ft

Fogyatékos gyermek: 4%741.150 Ft = 2.964.600 Ft
Osszeser 35.599.905 Ft




A bolcsidei ellatas allami normativajanak igénylésénél an rfegyatékos, nem hatranyos
helyzeti gyermekek esetében % fpotigény, mig a fogyatékos gyermekek esetéberd 1 f
lemondas keletkezett.

8. Kiegészib tamogatas a bolcédében, mini bolc$dében foglalkoztatott, feléfoku
végzettséd kisgyermeknevebk és szakemberek béréhez

A tamogatas a fenntartot a 2017. évben ténylegésglalkoztatott, fel§foku végzettséggel
rendelked kisgyermeknevék és szakemberek ddranyosan figyelembe vett, egy tizedesre
kerekitett szdma alapjan illeti meg.

Kiegészié tamogatéas igénylése 2017-ben: 64 1.508.760 Ft 6.035.040 Ft

A kiegészib tamogatas 2017. évi elszamolasanal az intézmérgoiénylése és lemondasa
nem keletkezett.

9. TAmogatd szolgaltatas

Az dnkormanyzatot megqilléttamogatas:

Tamogato szolgéltatas — alapellatas 3.000:00
'[émoqaté szolgaltatas — teljesitménytamogatas 13elddateqyséq * 1.800 Ft) 5.599.800 Ft
Osszeser 8.599.800 Ft

Elszamolhato a teljesitett feladategysédedéeljebb a befogadott feladategység

2016. januar 1-jét a teruleti lefedettséget figyelembe vetfinanszirozasi rendszerbe - a
rendelkezésre all6 kapacitastol fliggetlenll - tiyweérejénél fogva befogadottnak réatdil az a
tamogaté szolgaltatas és kozosségi alapellatéanval a hozzajuk tartozo feladategseg, amely
utan a fenntarté 2015. oktOber 1-jén hatalyos Baézasi szetwlés alapjan tamogatasra
jogosult. A Szocidlis Szolgalat tamogat6 szolgakdteretében 5.464 feladategységet teljesitett
2017-ben, melyll elszamolhaté a befogadott 3.111 feladategység.

10. Kozosséqi alapellatasok

Az dnkorményzatot megilléttdmogatas:

Pszichiatriai betegek részeére nyujtott kozossegelatas — alaptamogatas 2.000.000 Ft
Pszichiatriai betegek részére nyujtott kozossapellatas

— teljesitménytamogaté$ 6 * 150.000 Ft) 6.0000 Ft
Osszesen: 8.000.000 Ft

A pszichiatriai betegek részére nyujtott kozossagpellatas teljesitménytamogatasa sordn a
Szocialis Szolgalatnak potigénylése és lemondasa vat. A valésagban atlagosan 43 f
ellatasat végezték, a finanszirozas szempontjabdhbean csak defogadott 40 % veheb
figyelembe.

A nyilvantartasok vezetésénél elenyeszzamolasi és elirdsi hibat tapasztaltunk, amedyet
ellendsrzés folyaman az érintettek azonnal javitottak. Arnmativ allami hozzajérulas
elszamolasahoz leadott adatokon ez nem valtoztatott



IV. Az ellendrzés targya:

Az Integralt Konyvtar és Muzealis Gyijtemény munkaigyi dokumentumainak ellerérzése.

Az ellenérzés célja annak megallapitdsa, hogy a munkaiigyi dokumerkatna jogszabalyban,
illetve a szabalyzatokban foglaltaknak megfidal vezetik-e.

Az ellenérzitt szerv/szervezeti egysédntegralt Konyvtar és Muzealis Gigemény

Az ellenérzés modszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapulé helyisglienorzés.

Fébb meqgallapitasok és kapcsolddo javaslatok

>

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisébstiilete Oktatasi, Mrelédési, Sport és Ifjisagi
Bizottsdga a 92/2017. (V.23.) szdmu hatérozatalfabadta az Integralt Kényvtar és
Muzealis Gyijtemény Szervezeti ésiModési Szabalyzatat.

Az Intézmény és az Onkormanyzat kozott korabbaB5/a012. (1X.27.) szamu képvisel
testlleti hatarozat alapjan - létrejétt a pénziggizdasagi feladatok, a munkamegosztas és
felelosségvallalas rendj@r szolé megéllapodas aktualizalasa szikséges. éertjik a
fenntartd6 Onkormanyzat illetékese felé.

Az Intézménynél alkalmazasban &v20 % munkavallal6 dmenetelét biztosito
besorolasait atnéztik, és azoknal a dolgozokné&nékvalamilyen hibat észrevételeztiink
tajékoztattuk az intézmeényvedéttés javaslatot tettiink a hibak korrigalasara.

Tobb esetben tapasztaltuk, hogy a kinevezésekbamepz munkakér megnevezése nem
egyezett meg a munkakori leirdsokban széreplinkakdrrel. Javasoltuk mindenkinél a
dokumentumok atvizsgalasat és 0Osszeegyeztetés@mina a sziukséges modositasok
elvégzését.

Az Osszedllitott személyi anyagok &atlathatosagaekéoen javaslatot tettiink a
dokumentumok témak szerinti atrendezésére.

A személyi anyaghoz hozzatartozik a munkavallal&észilt, 6t évnél nem régebbi
fénykép, melyet az anyagok nem tartalmaztak. EAtiaga folyamatban van.

Mivel tdébb dolgozénal nem talaltuk az 6eb munkaviszonyt hitelesen igazolo
dokumentumokat (erre leginkabb alkalmas az ,|lgaamva biztositasi jogviszonyrol és az
egészseégbiztositasi ellatasokrél” elnevézémrol [kozismert nevén: TB kiskdnyv] késziilt
masolat), igy nem tudtuk vizsgalni a fizetési olybia@ és fokozatba valé besorolasuk
helyességét. Az U(j dolgozok felvétele esetén s a TB kiskonyvél masolat
készitését, annak érdekében, hogy aizmények megallapithatok legyenek, a TB
kiskonyvet csak ezutan kildjék el a Magyar Allantsitér részére.

Az Intézmény Munkavédelmi SzabalyzatdizVédelmi Szabalyzata és Kornyezetvédelmi
szabalyzata 2016-ban készult. Aktualizalasa szigsség

A 2017. eévben egy alkalommal tartottak munkdz- tés kornyezetvédelmi oktatast,
melyen 13 & vett részt az oktatasi naplé jelenléti ive alapj@n munka-, tiz- és
koérnyezetvédelmi oktatason vald részvétel mindemkavallalé szamara kotekezzért
javasoljuk tovabbi oktatds megszervezését azokérészakik hianyoztak a korabbi
képzésl.



Az Integralt Kényvtar és Muzealis @Gyemeény vezdifiének visszajelzése alapjan az alabbi
intézkedések torténtek az elenést kbveten:
» a munkavallalok éimenetelét biztositd besorolasok felllvizsgalatataregnt,
» ahol nem egyezett meg a kinevezésekben szZeraphkakér megnevezése a munkakori
leirasokon szereplmunkakorokkel ott az egyeztetés megtortént,
» a dolgozbék személyi anyaga attekintiest, rendszerezve lefésre kerdilt,
» azon dolgozoknal akiknél intézményi tulajdonbandl@szkdzok vannak, atadas-atvételi
jegyzokonyvet készitenek, amely elhelyezésre kerilll a ravdllkalé személyi anyagaban,
» a Munkavédelmi szabalyzat frissitése folyamatban va

V. Az ellendrzés targya:
A Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal Palyazati Oszalyanal a kdzbeszerzési eljarasok
lefolytatdsanak ellerérzése a kiirastél a lebonyolitasig.

Az ellenérzés célja: annak vizsgalata, hogy a kdzbeszerzési eljaradokastdl a lebonyolitasig a
torvényi ebirasoknak megfeleltek-e.

Az ellenérzott szervi/szervezeti egyséddatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal, Palyazati @bzt
Az ellenérzés modszereiszuroprébaszérellensrzés

Fébb megallapitdsok és kapcsolodo javaslatok

A kozbeszerzés az allamigazgatasi és egyeb kobsggj\szervek kdzszolgaltato tevékenysegikkel
kozvetlenll dsszefudgarubeszerzéseinek, épitési beruhadzasainak ésibatidgi megrendeléseinek
kulon térvényben meghatarozott kdre, amelynek &etrat Magyarorszagon az éves koltségvetesi
torvény allapitja meg.

A kozbeszerzés célja az allamhéztartas kiadasadsakefsitése, a kdzpénzek felhasznélasanak
atlathatova tétele, széles konyilvanos elletirizhetbsége, tovabba a kozbeszerzések soran a
verseny tisztasaganak biztositasa.

» A helyben kozpontositott kozbeszerzégekszol6 48/2010. (XI1.17.)6nkorméanyzati
rendelet aktualizaldsa szikséges a jogszabalyvaltozasok elémbevételével. A
rendeletvaltozas ékészitése folyamatban van.

> Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisébstilete a 110/2017. (11.23.) szam hatarozataban
elfogadta a kozbeszerzés#élkrszold 2015. évi CXLII. térvény (tovabbiakban Kbt
szabalyaival 6sszhangban al6zbeszerzési szabalyzatat

> A Kbt. 42. § (1) bekezdése értelmében az ajanlatkékoltségvetési év elején, legkbb
marcius 31. napjaig éves Osszesikgizbeszerzeési tergt koteles késziteni az adott évre
tervezett kdzbeszerzésdir A képviseb-testilet a 175/2017. (lll. 30.) szamu hatarozattal
elfogadta az Onkormanyzat 2017. évi kozbeszerzésiét, melyet egy alkalommal
modositottak. A modositast a képvisedstilet a 736/2017. (XIl.14.) szamu hatarozataval
elfogadta.

> A Hivatal altal kijelolt kapcsolattartd személy z albz6 évekhez hasonléan - tovabbra is
nagy hangsulyt fektet a kilkbzbeszerzések eljardsrendjéneketartdsara.



A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasara a 20YBeré az Onkormanyzat nem kotott
megbizasi szeérdést kil$ lebonyolitd cégkkel.

A vizsgalt kozbeszerzések esetében baalobizottsagi feladatokat az ajanlatkér
szakemberei végezték. A nyilvantartasok tartalmazza résztvegk Aaltal alairt
jegyzokonyveket jelenléti ivvel, illetve a biralati lapatk

A Kbt. 25. 8§ (6) bekezdésének megfékel az ajanlatkérnevében eljaré és az ajanlatkér
altal az eljarassal, vagy annakladszitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont kzemé
vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arréhgyh vele szemben fennéll-e
0sszeférhetetlensé@ biralobizottsagi tagok nyilatkozattétele mindesetben megtortént.

Megallapitasunk szerint aganlattételi dokumentaciéidében rendelkezésre allt.

Az ajanlati felhivast tartalmaz6 hirdetményt kilon jogszabalyban megyioabtt minta
szerint magyar nyelven keszitettek el Ggy, hogya&nalapjan az ajanlatték egyend
eséllyel, megfelél ajanlatot tehettek.

Az ajanlatok bontasa soran érvényesitették a Kbt-nek megfidal az ajanlatok bontasara
vonatkoz6 szabalyokat. A Hivatalnal az ajanlatokaiamennyi esetben az ajanlati
felhivasban meghatarozott, a Kbt-nek megéekaitekelési szempontok szerint biraltak el, a
biralati modszert valamennyi ajanlatnédl azonoskalmaztak.

Az altalunk elledrzott gazenergia beszerzés becsilt nettd értek€h8K0.000 Ft) és a
szerddés szerinti 6sszegének (2.424.961 Ft) aranya 8,2\ kozbeszerzési Ugyintéz
elmondasa alapjdn nem kezeltékanytalanul alacsony &aként az ajanlatot, melynek
indoklasa a kovetkéz a becsilt érték kiszamitasa soran a $o&z szerinti teljes
mennyiséget kell alapul venni. A targyi eljarastzemajanlatkés lehetivé tette a megadott
mennyiségekil tortérd eltérés lehéiségét a szebrlés teljesitése soran, + 20 % mértékben.
A kozbeszerzésben érintett két intézmény esetébémhaani Brunszvik Teréz Ovodanal az
alapmennyiség 6.300 m3, a Hatvani K6zos Onkormanigigatalnal 21.700 m3 volt. A +
20%-o0s eltérési lehé&téggel szamolva a megrendelt mennyiség az 6vodebese7.560 m3,
az onkormanyzat esetében 26.040 m3. A nagyobbésitéehat az adja, hogy a becsiilt
értéket a 120 %-0s mennyiségre hataroztdk megzlaekderzési ar esetében pedig a 100 %-
0s mennyiséggel szamoltak. A Kbt. nem & elyan értékhatart a kilénbségre, amely folott
koteled indokolast kérni.

A kozbeszerzéseket érinKépviseb-testileti, illetve Pénzigyi Gazdasagi és Varosézjiési
Bizottsagihatarozatok minden esetben megtalalhatoak.

Vizsgalatunk soran kiemelt figyelmet forditottunksaerddéskotestilaimi id é6szakanak
betartasara. Azerddéselet minden esetben a térvénybieghsoknak megfelélidépontban
és tartalommal kotottek meg.

A 2017. évben megkotott irodaszer kdzbeszerzéstatkozdszerzdides teljesitéskor hibat
észleltiink. A 2018. évi rendelések szamlazdsa swana kdzbeszerzésben elfogadott arak
alapjan, hanem attél eltger magasabb aron allitottak ki a szamlakat. Ezesblpma
felllvizsgalata folyamatban van.

Az évesstatisztikai 6sszegzeés elkészilt, melyet a Kdzbeszerzési Adetha feltdltottek a
targyévet kovet év majus 31-ig.



VI. Az ellenérzés targya:
A helyi o6nkorményzati koltségvetésBl juttatott tamogatasok rendeltetésszei
felhasznalasanak és szamadasanak elienése.

Az ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy a civil szervezeteldseknaganszemélyeknek a
koltségvetésti juttatott pénzosszegek felhasznalasa rendelden és elszamolasa
szabalyszdien tortént-e.

Az ellenérzott szerv/szervezeti egységHatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi
Irod4ja és kozrivelodési referense

Az ellenérzés modszereidokumentumokon alapulé ellémzés.

Fébb megallapitasok és kapcsolddo javaslatok

A céljelleggel juttatott tamogatasok jogsker felhasznaldsanak és elszamolasanak
szabdlyszdiségét vizsgélva elmondhatd, hogy a kulonféle jogken kifizetett tAmogatasok
szerddéseken, megallapodasokon illetve képwvidektileti hatarozatokon alapulnak.

Az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvéh$. §-a abirja a céljelleggel juttatott
tamogatasok rendeltetésdzé&lhasznalasara és annak elszamolaséara vonatkitelé zettségeket.

Hatvan Varos Onkormanyzata 2017. évben Civil Aldpbd.849.295 Ficéljelledi tAmogatast
fizetett ki a kulonféle civil szervezetek részéamely 16%ételldl allt. Ezen felil 2017-ben egyéb
tamogatasok cimén oOsszesen 53.409.531kéiiilt megosztasra20 szervezet kozott.A
polgarmesteri keretth 27 alkalommal vettek igénybe tAmogatast 6sszds805.780 Ft értékben.
Az orvosok eszkodzvasarlasara kiutalt tamogatasskeige 250.000 Ft.

A tamogatasokkal kapcsolatban tapasztaltak alapjaelmondhato:

> A Civil Alapbdl nyujtott tAmogatasban részesdil a koteled szakmai beszamolt
elkészitették és eljuttattdk a koiwelodési referens, illetve az altalanos igazgatésiabgszt
osztalyvezeije részére. A Polgarmesteri Keréthhyujtott tAmogatasok esetén a pénzlgyi
elszamolasok elkésziltek, azonban a szakmai bes@amanyosak.

» Javasoljuk, hogy a tamogatasi sdelesek szovegezésébe kerliljenek az alabbiak a hatvan
civil szervezetek tamogatasarol sz6l6 15/2011.1(IMdnkorméanyzati rendelet alapjan:

* Az elszamolas keretében csak a targyévben kitilsmamlak fogadhatok el.”

* LA palyazé kérelme alapjan az illetékes bizottsagtilntenek a tdmogatasi celtol
elté mdédon tortédl felhasznalas engedélyezédér Az engedélyezéshez sziikséges,
hogy a péalyazo kérelmet nyujtson be az illetékesttsag részére.

> A kapott tamogatasrol egy szervezet nem adqéfetigyi elszamolasa vizsgalat idejéig:
— A Kocsis Albert Zeneiskola a ,Csak tiszta forrasd@ngversenysorozatra igényelt

50.000 Ft-ot. A célt sajnos nem tudtak megvalégitan kamatokkal novelt
tamogatasi 6sszeg visszafizetésre kerdilt.



> Az alabbi esetekben a tamogatottagm a célnak megfelélen hasznaltdk fela kapott
pénzésszeget:

— A Jatszohazvezék Alkotokozossége tavaszi jatszOhazak megszervezéeéé
megtartdsara kapott 50.000 Ft tédmogatast 2017. beidben smyegek
beszerzésére forditotta.

- A Hatvani Thai Box Egyesilet a Hatvanban megszé&smez kerid majus 1-i
Szabadtéri Klizésport Kupa verseny megszervezésére kapott 100061 melyen
serlegeket vasarolt 2017. oktéber 4-én.

> Az Ujhatvani Romai Katolikus Plébania, illetve a ¢¥ar Vasiti Jariivek Megmentéséért
Egyesulet a 2017. évben kapott tamogatas egy r@818tban tudta felhasznélni az elhiz6do
munkalatok miatt. A Plébania, valamint az Egyesal&l benyujtott kérelmet a Képvigel
testilet utélagosan engedélyezte.

> Az FC Hatvan részére {tkodési tamogatasként az Onkormanyzat 35.800.000s$zeget
nyujtott, mellyel a szervezet elszamolt.
Az elozé ellerbrzéseink soran tett javaslatainkat elfogadtak églszamolas benyujtasakor
figyelembe vették. Jelen ellérzésink soran megallapitottuk, hogy az FC Hatvan
elszamolasanak 6sszeallitasa atlathatd, az alapaokumokat minden esetben tartalmazza, a
szamlak az alaki és tartalmi kdvetelményeknek melgiek és felllbélyegzésre kerilnek az
,Elszamolva ... Ft Hatvan Véaros Onkormanyzata 2017Vi tmogatasanak terhére”
szovegezds bélyegdlenyomattal. A bélyedy hasznalata biztositja azt, hogy a finanszirozas
egy tdmogato altal torténjen.

» A tamogatasban részeéibrvosok a résziikre nyujtott pénzdsszeget meghelelhasznaltak
fel.

» Javasoltuk a hatvani civil szervezetek tamogatds#6lo 15/2011. (IV.1.) 6nkormanyzati
rendelet 12. § (5) bekezdésében foglaltak szigaiartasat, amely szabalyozza, hogy a
tamogatéas felhasznalasat a Gazdalkodasi Irodaggétéet kovei év februar 20-ig ellgirzi.

Az ellersrzés eredményér a targyévet koveét év februar 28. napjaig irdsban 6sszesitett
tajékoztatot készit az illetékes bizottsagok részénelynek elfogadasarol az illetékes
bizottsagok dontenek.

» Fontos tovabba, hogy a pénzigyi lUgyibtéalyamatosan kisérje figyelemmel az elszamolasi
hataridbk betartasat, szikség esetén hivja fel a tamogdigyelmét az elszamolas
benyujtaséra, az elszamolas atvételekor minderersatllebrizze, hogy az elszamolasban
szerepd szamlak a tdmogatasi célnak éssichknak megfelelnek-e.

A Gazdalkodasi Iroda vezZgének visszajelzése alapjan az alabbi intézkeddSakntek az
ellendrzést koveten:

» A Polgarmesteri Keretih nyujtott tamogatésok esetében gondoskodtak ansaidieszamoldk
teljeskofiségédl.

» A jovében a tdmogatasi szédesben szabalyozasra kerll, hogy az elszamolagkerecsak
a targyévben kiallitott szdmldk fogadhatok el, te hogy a tamogatasi céltdl etér
felhasznalast a palyazénak kell kezdeményeznie ltékies bizottsaghoz benyujtott
kérelemmel.



» A Hatvani Thai Box Egyesilet, illetve a Jatszohaetik Alkotok6zossége szamara Hatvan
varos Onkormanyzata Képvigelestiiletének Oktatasi, delédési, Sport és Ifjusagi
Bizottsaga utdlagosan engedélyezte a célok modasitéigy az elszamolasok szabalyosan
megtorténtek.

» A Gazdéalkodasi Iroda munkatarsa folyamatosan fegyehel kiséri az elszamolasi hatériad
felhasznalasi cél pontos betartasat, az 0sszetijéltoztatot az illetékes bizottsag részére
megkauldi.

VII. Az ellenérzés targya:
A Szocidlis, Gyermekjoléti és Egészséglgyi Szolg@lal a torvényi eléirasok és belé
szabalyzatok betartasanak, valamint a nyilvantartaek szabalyszeii vezetésének vizsgalata

Az ellendrzés célja: annak vizsgalata, hogy az intézmény a feladatgagazabalyi @irasok
alapjan latja-e el. A bizonylati rend és fegyelenegfelel-e az élirdsoknak, a pénzkezelés
szabalyait betartjak-e.

Az ellenérzott szerv/iszervezeti egysédszocialis, Gyermekjoléti és Egészségligyi Szolgalat
Az ellenérzés modszereidokumentumokon alapulé ellémzés.

Fébb megallapitasok és kapcsolddo javaslatok

A képviseb-testiilet elfogadta a 635/2012. (IX.27.) szaml roatiadban az Onkormanyzat és a
Szocialis, Gyermekjoléti és Egészséglgyi Szolddabtt 1étrejott megallapodast, melyben rogzitik
a felek a pénzigyi-, gazdasagi feladatok, a mungasmas és fel&ségvallalas, valamint az
elsirdnyzatok feletti jogosultsag gyakorlasanak rendj@vasoltuk a megallapodés felllvizsgalatat és
aktualizalasat.

1.) Személyi anyagok
» A munkalgyi anyagok nyilvantartasa személyenkémtémnik. Az intézmény magas

allomanyi létszamabdl (896 adodoan szurOprébasiien valasztottunk ki minden
szervezeti egységbnéhany dolgozot, akiknek a személyi anyagat edea atvizsgaltuk.
Ezek az aldbbi dokumentumokat tartalmaztak:

» kinevezés, kinevezés modositasai,

* munkakori leiras,

* személyi adatlap,

* bizonyitvanyok masolatai,

» Onéletrajz.

Az ellersrzés sordn megéllapitottuk, hogy:
* a munkavallalék fényképe hianyzott,
* el6z6 munkahelyi papirokat, illetve TB kiskdonyvek magsaiba vizsgalt anyagok
egy része nem tartalmazta.

» Folyamatosan vezetik a kdvetkezimutatasokat:
e Szabadsag nyilvantartas;
» Jelenléti iv.



A szabadsag nyilvantartas mellékletekénhivatalos ,Szabadsdgengedély” nyomtatvanyt
hasznaljak.

A jelenléti ivet, az intézmény ves@ valamint a székhelyen és telephelyeken dolgozok
folyamatosan vezetik.

» A munka ésiizvédelmi oktatasra 2018. szeptember 20-an kertjtagwl| részt vettek az
intézmeény dolgozéi 2 of kivételével, akik részére késbi idopontban szerveztek
potebadast. A jelenléék az oktatason vald részvételiiket az oktatasi hapl@lairasukkal
igazolték.

» Az intézmény alkalmazottai évente jarnak munkaegfggyi vizsgalatra, ezek
dokumentumai munkacsoportonként vannak nyilvangartv

» A munkalgyi anyagok atvizsgalasa soran feltart yodsagokat jeleztik a gazdasagi
Ugyintés felé és kértik a dokumentumok pétlasat.

» A Szocialis Szolgalat dolgozéinak jelenlegi besasait &tnéztik, és azoknal a
dolgozoknal, akiknél valamilyen hibat észrevétalakttajékoztattuk az intézményveitet
és javaslatot tettiink a hibak korrigalasara.

2.) Szabdlyzatok
» A Szocidlis Szolgalat szabdlyzatai kozal a Munkawéd, Tazvédelmi- és
Kdrnyezetvédelmi szabalyzatainak aktualizaldsageldhetetlen.

» Gépjarmiihasznalat
Az intézmény gépjarfiveinek vezetésére az jogosultaki az intézmény igazgatoja altal
kiallitott ,Engedéllyel”, valamint az adott gépjaiimkategoriara érvényes veéet
engedéllyel rendelkezik, és a gépjérimsznalati szabalyzatot megismerte, magara nézve
koteleden elfogadta. A szabalyzat nem tartalmazza azefrimunkatarsak altal alairt
megismerési nyilatkozatot.

A jogosult az ,Engedélyt” az autdban kételes tartdavasoltuk, hogy az ,Engedélyen”
tintessék fel a veziitengedély lejaratanak datumét és a kiadott ,Enigéaévényessége
legfeljebb a lejarat datumaig szoljon.

A helyszini elledrzés soran 2 gépjafimvalos kilométerora allasategyeztettik dssze a
menetlevélben szeréptzamokkal, és rendben taléltuk. Vizsgaltuk az délyek meglétét
az autdkban, melyek ugyancsak mindkét esetben tiaidmyl rendelkezésre alltak.

A gépkocsi menetlevelek vezetését vizsgalva elmondhatd, hogy azok kitéltés
folyamatosan és megfeteln torténik, intézményi bélye@eel ellatott, feltlintetik rajta a
koteled adatokat, melyet a gépjaiinezet alairasaval igazol.

Az egyik szolgélati gépjartn allandd vezdije karbantartasi munkalatokat végez az
intézmeény kilénbaz telephelyein és az ellatottak otthonaiban, ezéadé& elvégzéséhez
nyujt segitséget a jatimA gépjarnit menetlevelének vizsgalata soran észreveételeztigy;, h
a vezebje naponta otthonabol ezzel jar dolgozni valamap wégén ezzel megy haza.
irasbeli megallapodas kotése szilkséges az intézésmyzon dolgoza(k) kozott, aki(k) a
hivatali gépkocsit/(kat) személyes hasznélea kivanja/ak hasznélni, hogy milyen



esetekben és feltételekkel tehetik azt. Tovabbaépjddrii haszndlati szabélyzatban a
hivatali gépkocsik biztonsagos tarolasat is szaiziykell.

A MOL Nyrt.-vel kotott szeréadés alapjan aankolas — mindharom gépkocsinal —
Uzemanyag kéartyaval torténik, azdarkiallitott szamlat havonta két alkalommal kildegn
a MOL Nyrt. az intézmény részére, mely utélag tadissal — kerll kiegyenlitésre.

A gépjarmivek altal hasznalt Uzemanyag vasarlasa a forgabndszamra kiallitott
Uzemanyag-kartyaval valosul meg. Pénzligyi elszé&gnotaszolgaltatd résbémrészletes,
rendszamra lebontott szamla alapjan atutalassdénikr A szamla ellefrzése az
intézmeény részét a gépjarnivezebtk altal leadott ,lUzemanyagkartyas eértékesitési
bizonylat” alapjan 0sszeegyeztetésre kerilt, ezdadtateljesités igazolas folyamata
megtortént és az intézményverzatairasaval ellatta a bizonylatot.

3.) Bizonylatok nyilvantartasa

> A teljes szervezet - a szabdlyzatbasireidétartamon beluli elszamolasi kételezettséggel -
készpénzes ellatmanyt igényelhet 215.000 Ft osst&gly havi rendszerességgel. Indokolt
esetben irdsos kérelmet nydjthat be a Hivatal fetgy az ellatmany osszegén felll
készpénzéleget biztositsanak szdméra, amellyel a felv@tedzdmitott harminc napon
belll, de legkésbb a targyho végeén koteles elszamolni. A bevétatelkzsgalasa soran azt
tapasztaltuk, hogy az Intézmény egyes szervezgséggi havi rendszerességet meghaladé
gyakorisaggal vették igénybe az ellatmanyt, igy72bén az engedélyezett 2.580.000 Ft
helyett 2.790.000 Ft-ot vettek fel ellatméany jogéfimamely 210.000 Ft-tal meghaladja az
engedélyben szerépbsszeget.

» Az ellerdrzésiunk soran a marciusi, juniusi valamint a de@mienztari elszamolasokat
vizsgaltuk tételesen. Ezélr elmondhatd, hogy az utalvanyrendeletek nagy mészé
hianyoztak az aléirasok (pénzugyi UgyidtezZrvényesii; ellenjegyd; utalvanyozo;
kotelezettségvallald), tovabba az Alairas mellékelve a szamlan, vagy a
kotelezettségvallalasi bizonylatonszoved beélyegsd lenyomat sem szerepelt rajtuk.
El6fordult néhany 100.000.-Ft feletti szamla esetébéogy az irasban vallalt
kotelezettségvallalasi dokumentum is hianyzott.

» A vizsgalatunk soran a februari, jaliusi és noverlibanki elszamolasokat ellénztik
tételesen. Ezekl elmondhatd, hogy a bankszamlakivonatok mogé mmnésetben
leftzésre kerultek:

* az kiadasi utalvanyrendeletakelyek néhany eset kivételével tartalmaztak &ksajes
alairasokat (kotelezettség vallald, érvényesitalvanyozo, rogzd,

* a szadmlak melyeken minden esetben megtalaltuk a kifizetégedélyezését és a
teljesitésigazolast,

» lletve az ugyletekhez tartozé eqyéb dokumentumok.

» A Szocialis Szolgalat altal hasznélt szigori szémadnyomtatvanyokat a megallapodas
alapjdn az 6nkormanyzat adja &t az Intézménynekar§s nyilvan. A kimutatasban az
atve\s alairasaval igazolja a hasznalatbavételt. Az Onkéoryzat szigorl szamadasu
nyilvantartdst vezet a Szocidlis Szolgalat altaszhdlt szamlatomhb#l, nyugtatombdl,
gépjarmi-menetlevelekil, eszkdzbevételi és eszkozkivételi bizonylatoedlasoljuk, hogy
a szigori szamadasu nyomtatvany nyilvantartastzimé@yenként kilon vezesse az
onkormanyzat, illetve egészitse ki az alabbi adatbk
» afelhaszndl6 intézmény pontos megnevezése, cim@ogzama,



* ahasznélatbavétel, illetve a hasznélatra atadtes ke
* a hasznélatbdl kivonas kelte.

A Szocialis, Gyermekjoléti és Egészséqglgyi Szotgadazgatdjanak visszajelzése alapjan az
alabbi intézkedések torténtek az ellergst kovaien:

» A 635/2012. (1X.28.) szdmu képvisdiestileti hatdrozatban elfogadott, az Intézméngzés
Onkormanyzat kozott létrejott megallapodas felidgaatat kezdeményezték a
Gazdalkodasi Irodanal.

A személyi anyagokbol hianyzé munkavallaléi fényéé2018. november 30-i hatabicel

bekérésre kerlltek minden dolgoz6tol.

A személyi anyagokbol hianyzé 6eb munkaviszonyokra vonatkozé dokumentumok

beszerzésére felszolitottak minden munkavallalot.

A Szolgalat jelenlegi dolgozoinak besorolasait dsdeellersrzési jelentés alapjan

atvizsgaltak és korrigaltak.

A Munka- Tiz- és Kornyezetvédelmi Szabalyzatok aktualizalatgik&rtek az Intézmény

munka- ésitzvédelmi szaktanacsadojat.

A Gépjarntihasznalati Szabalyzatot aktualizaltdk, ennek meljfh tartalmazza az érintett

munkatarsak altal alairt megismerési nyilatkozaltietye a hivatali gépkocsik biztonsagos

tarolasara vonatkozod@tasokat.

> A hivatali gépjarnivek vezetésére kiadott Engedélyeken &l@n szerepeltetni fogjak a
vezebi engedély lejaratanak datumat.

» A karbantartasi munkalatokat s€gizolgalati gépjartntelephelyéll a Hatvan, Radnéti tér
2/A. A épllet zart é8rzott bel$ parkoléjat jelolték ki.

» Amennyiben a jo§ben a Szolgalat havi ellatmanyigénye meghaladjaegattapodasban
rogzitett 6sszeget, irasban fogjak kérni az engedeGazdalkodasi Irodatél a meghalado
0sszeq felvételére.

» A Szolgaltat6 jelezte a Gazdalkodasi Iroda fel@yha szigord szamadasu nyomtatvanyok
nyilvantartasat intézmeényenként kulon vezesse é k& utalvdnyrendeletéirhianyzo
alairasok potlasat.
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VIII. Az ellen érzés targya:
A Hatvani Kodz6s Onkormanyzati Hivatalnal az ©onkorményzati vagyon jogszabalyi
eléirdsoknak megfeleb nyilvantartdsanak ellensrzése

Az ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy naprakész vagyonnydvi@ssal rendelkezik-e az
onkormanyzat, illetve a mérleg vagyonleltarraldédftalatdmasztasa megfeielolt-e.

Az ellenérzott szerv/szervezeti egységHatvani Kézos Onkormanyzati Hivatal, Gazdalkodasi
Iroda

Az ellenérzés mdodszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapul6 helyisglienérzés.

Fébb megallapitdsok
Hatvan Varos Onkormanyzata vagyonnyilvantartasafiakorzése soran az eszkozok és forrasok
analitikus nyilvantartdsait, azok egyeggét a vonatkozé 6konyvi szamldkkal és az
ingatlanvagyon-kataszteri adatokat, valamint azkknazamviteli analitikus nyilvantartasok brutté
értékadataival val6o egyézegét néztik. A koltségvetési beszamolé vagyongémliebelll a
Befektetett eszk6zok allomanyat vizsgaltuk részlete

» Az Onkormanyzat és az oOnalléanikdds intézményei targyi eszkdzeinek egyedi




nyilvantartdsat - allomanyndvekedés (beszerzés)pomahycsokkenés (selejtezés,
ertékesités) - a Szamwviteli, Vagyonnyilvantartéss- kezelési Osztaly a KATI (Targyi
eszk6z és készletnyilvantart6 modul) program ségéeel folyamatosan vezeti.
Negyedévente az eszkodzallomany valtozasok - a dordttekallomanyokbol az
ertékcsokkenések levondsaval - nettd értékben yeladdsre kerilnek a KASZPER
(Kozponti Analitikai Szamviteli-Pénzigyi Rendszegvi kényveb programban. Mindkét
program a KATI és a KASZPER is intézményenként kidilatbdzisban szerepelteti az
adatokat. A §konyvi rendszerl negyedéves zarast kogeh minden negyedévet kovet
honap 20-ig adatszolgaltatasi kotelezettsége van Gakormanyzatnak a KGR
adatszolgaltatasi modulon keresztiil a Magyar Allaestar (MAK) felé.

A KATI modulban nyilvantartott analitikus kimutatiisat a KASZPER programbdl
kinyomtatott tkonyvi kivonattal és a beszamolo mérleg adataigabhlitottuk 6ssze.

Az Ingatlanok és a kapcsol6dé vagyoni éiitéjogok allomanycsoportnal eltérést
tapasztaltunk a oékonyvi konyvelésbl készitett idszak végi (december 31-i)
mérlegjelentés és a zarszamadas vagyonmérleg adatit.

Az allomanyérték az Ingatlanok és a kapcsolodo eaggrtéki jogoknal 18.684.746 eFt
volt, ez 97.321 eFt-tal tobb, mint &kbnyvi kdnyvelésBl o6sszeallitott IV. negyedévi
(6sszesit) mérlegjelentés adata (18.587.425 eFt). Edkelddvetkezik, hogy a Targyi
eszk6zok allomanyértéke is eliéa két kimutatasban, a vagyonmeérleg szerint 196343.
eFt, mig a mérlegjelentésben 19.176.373 eFt sZer®@Fe321 eFt klulonbséggel. Az
Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni étigbgoknal a zarszamadas éséadnyvi kivonat
kozott fenndlldé nettd 97.321 eFt kulonbség a Vaggaelésbe adott eszkdzok
allomanycsoportjaba tortér{utdlagosan konyvelt) atvezetés miatt all fenn.
Megallapitottuk, hogy a Koncesszidba, vagyonkebeléadott eszkdzok értéke a KATI
modul analitikdja szerint 1.450.554 eFt, ékdnyvi konyvelésBl készitett idszak véqi
(december 31-i) mérlegjelentés szerint 1.378.7%] &-a beszamold vagyonmérlegében
1.353.704 eFt. Ezek alapjan a KATI analitikajeaé8konyvi kbnyvelés kozotti kilonbség
netté6 71.802 eFt, &konyvi kbnyvelés és a beszamold vagyonmérlege k{itig nettd
25.047 eFt a kilonbozet. A KATI program ésskdnyvi konyvelés kdzott keletkezett nettod
71.802 eFt kulonbozet (1.450.554 eFt — 1.378.7%Lddkumentalasarol feljegyzés készilt
a Gazdalkodasi Irodan. A vagyonkezelésbe adott, agyonkezeél altal bekuldott
leltdranyagok — tekintettel azok terjedelmére émlimara — egyeztetése az dnkorméanyzati
nyilvantartdsok adataival elhtizodott. A tovabbiéssek azzal magyaradzhatok, hogy a
KASZPER bBkonyvi kdnyvelési rendszerben, ezéltal a KGR adéddsidtatasban is az
észlelt hibak javithatoak voltak 2018. majus 10egeket a korrekcidkat viszont mar nem
lehetett végrehajtani a zarszamadas részét &épmgyonmérlegben mivel a zarszamadas
leadasi hatarideje 2018. aprilis 30. volt A fentiek részletezett eltérések helyesbitése a
KATI programban megtdrtént a 2018. évi nyitasi fohatot koveten.

Az ellerdrzés menetét nehezitette, hogy a KGR adatszolgddtagrambol lekért 6sszeasit
mérleg kimutatads zaré adatai nem egyeztek a kadstobeszamol6 adataival, amit a
Hatvani Varosgondnoksag (volt 6nkormanyzati intéamé&vkozbeni megsmnése okozott.
Az ingatlanvagyon-kataszterben elkllonitetten - dimiényzati térzsvagyon, illetve
onkormanyzati egyéb vagyon szerinti bontasbanrepeinek az ingatlanra vonatkozinb
adatok, az ingatlan szamviteli nyilvantartas szetwnuttd értéken, illétleg értékbecslés
esetén a becstilt értéken.

Az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartds kezdlészuréprobaszéen kivalasztott
képviseb-testileti hatarozatokban foglaltak Ggymenetén &g vizsgaltuk, melyek a
jogszabalyi @lirasoknak megfeleltek.



IX. Az ellenérzés targya:
Az Integralt Konyvtar és Muzedlis Gyijtemény altal szervezett rendezvényekhez, valamirat
Tourinform Iroda kialakitdsahoz felhasznalt pénzeskdzok ellensrzése

Az ellenérzés célja annak megallapitdsa, hogy a rendezvényekre, uatiaanTourinform Iroda
megnyitasara forditott pénzésszegek felhasznalasadeltetésszéen és elszamolasa
szabalyszdien tortént-e.

Az ellenérzitt szerv/szervezeti egysédntegralt Konyvtar és Muzealis Gigemény
Az ellenérzés modszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapul6 helyisgliensrzés.

Fébb megallapitdsok

> Az Integrélt Konyvtar és Muzedlis Ggemény tobbfunkcids, integralt kulturalis

intézményként rilkddik, mely 2017. junius 1-jét 3 fébb tagintézménydd All:
» Hatvani Lajos K6zérdékMuzedlis Gyijtemény
» Széchenyi Zsigmond Muzeumi Szakkonyvtar
* Tourinform Iroda

> A pénzforgalmi tablé alapjan az intézmeénynek 20&i-b01.178.663 Ft bevétele

keletkezett, amely harond tételdl tevodott ssze, az alabbiak szerint:
» 15.879.016 Ft ritkodési bevétel,
» 1.870.800 Ft palyazat,
» 83.428.847 Ft kdzponti, iranyitd szervi tamogatas.

» Az Integralt Intézménynek a 2017. évi 0sszes kiadf8.326.086 Ft volt, melynek
megoszlasat vizsgalva elmondhato, hogy 62,6 %saemélyi juttatasok és azok kdzterhei
teszik ki. Az 6sszes kiadason belll a dologi kia##&35,9 %-ban, mig a beruhazasok 1,5%-
ban szerepelnek.

» A Tourinform Iroda kialakitasdnak koltsége mind@&sen 7.365.632 Ft volt, ez az
alabbiakbol tegdik Ossze:

* Belstépitészeti tervek elkészitése: 520.700 Ft
e Miiszaki tervezés koltsége: 374.650 Ft
* Kivitelezési munkak koéltsége: 5.816.260

* Butorok koltsége: 654.063 Ft

» A kiadasokat alatamaszté szamlakhoz a kapcsolodgrzssiesek minden esetben
elkészultek, melyek tartalmét tekintve megegyeztekképviseab-testilet altal hozott
hatarozatokban foglaltakkal. A szamlak szamszakiésy tartalmilag megfeleltek, a
kotelezettségvallalasi dokumentumok és teljesiéesiisok megtalalhatéak voltak. Az
utalvanyrendeletek tartalmaztak a sziikséges abkifis

» 2017. janius 1-jén megnyilt a Tourinform Hatvandaoa Grassalkovich Ut 8. szam alatt.
Hatvan Varos Onkormanyzatanak Képwstdstilete a 259/2017. (V.16.) szami
hatédrozataban dontott arrdl, hogy a Tourinform ldatWodat az Integralt Intézményhez
csatolja 2017. janius 1. napjatol.

» Az Integralt Intézmény szervezésében 2017. évbengvah@sult programokbdl
szuroprébaszéen kivalasztottunk 10 rendezvényt, melyekhez kdpdgo koltségek
pénzlgyi elszamolasat, valamint az azokat alatadaskumentumokat vizsgaltuk.

> A szervezett rendezvények a nagyk6zonség szamgyariasen elérh&tk, ezért azokhoz
kapcsolodo bevétel nem realizalodik. (Kivétel i alLovas Mikulas Nap volt.)

> A rendezvény lebonyolitasanak koltségei az Intézmgnkoltségvetésébl, a dologi
kiadasokra fordithatd keretbél keriltek finanszirozasra, pélyazati, illetve egyéb
tamogatast nem vettek igénybe. A 13/2018. (IV.82Z8mu zarszamadasi rendelet alapjan



2017. évben a dologi jellafgkiadasokra ténylegesen 35.722 ezer forintot fordittak.

> A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal altal elkédsiti Kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendj&smdbdalyzatdnak hatélya Kkiterjed a
Hatvan Varos Onkormanyzatahoz rendelt 6nall6&kads intézményekre is. A szabalyzat
értelmében az Intézmény tekintetében kotelezetfdiadfsra és utalvanyozasra kizardlag
az Intézmény igazgatdja jogosult, szakmai teljsgjezolast az Intézmény igazgatod
helyettese és a gazdasagi Ugyittéegezhet. Az igazgaté az egész Intézményre nézve a
aktudlis évre vonatkozoO, Képvisdiestilet altal jovahagyott forrasok terhére jodbsu
kotelezettségvallalasra, utalvdnyozasra.

» A rendezvényekhez kapcsolédberdidéeselet atnéztik és rendben talaltuk.

» A vizsgélat soran kivalasztott tételékrelmondhatd, hogy a szamlakhoz kapcsol6do
szerddések minden esetben elkésziltek éstziegre kertltek mellékletként, az
utalvanyrendeleten a pénzigyi Ugyiritéarvényest, ellenjegys alairasai rendben voltak.
A kotelezettségvallalonal és az utalvanyozondl Alaisas mellékelve a szamlan, vagy a
kotelezettségvallalasi bizonylaton” bélyégmyomat taldlhato.

> A szamlak kezelése, pénzigyi teljesitése megfelelkotelezettségvallalas rendjében
rogzitett szabalyozasnak. #szamlak pénzlgyi teljesitésére csak teljesitésigazolas uta
kerdlt sor.

X. Az ellenérzés targya:
A kintlév éségek alakulasanak, a beszedés, behajtas hatekoryédak ellerrzése a Hatvani
K6zds Onkormanyzati Hivatalnal

Az ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy a kintiéggek nyilvantartasa, behajtdsa soran a
koézponti jogszabalyok és a helyi szabalyzatdhrésait betartottdk-e, hogyan alakult a behajtasok
eredmeényesseége.

Az ellenérzott szerv/szervezeti egységtHatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal, Gazdalkodasi
Iroda

Az ellenérzés modszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapulé helyisglienorzés.
Fébb megallapitasok

Az éves koltségvetesi beszamol6 alapjan a Hatvaabk Onkormanyzati Hivatal, illetve Hatvan
Varos Onkormanyzata kintlégégeinek alakulasat vizsgaltuk.

Az Onkormanyzatnal 2017. december 31-én nyilvaotiakintlévdségeksl szUréprobaszéen
kivalasztottuk az aldbbi harom témakort:

1. Onkormanyzat altal nyuijtott kdlcsonok

2. Helyi addk, atengedett kozponti addk, birsagadklékok

3. Etkezési téritési dij hatralékok

1. Onkormanyzat altal nyjtott kdlcsonok
Az Onkormanyzatfelhalmozasi céli tamogatasi kolcsonmnyujtott az altala értékesitett
lakdsok megvasarlasara Jelenleg 55 lakaseladasi sZel@s van életben. Ezen jogcimen a
2017. december 31-én 46.465.023 Ft kirit##g volt, amely 6sszeg 18,33 %-kal, 10.434.966
Ft-tal csokkent a 2016. évhez képest. A 46.465R28ntleévoségldl a 2018. éven 8.058.396 Ft
visszafizetés varhatd, mig az azt kévévekre 38.406.627 Ft hosszu lejaratu tartozas dnara
2018. oktéber 31-én 7 db szédeést érinben 760.188 Ft lejart tartozast tartottak nyilvaaoA
vewvoknek, akik a fizetési kotelezettségiik teljesités80enapot meghalad6 késedelembe estek a



behajtas érdekében az Onkormanyzat egyenlegikofiretési felszolitast, illetve gyvédi
felszolitast kuldott. Végrehajtasi eljaras inditasdem kertilt sor.

A héaztartasoknak nyujtott egyéb, nem lakascelu épilek értékesitése miatti kdvetelés
2017. december 31-én 34.775 Ft volt, amely 0ss2¢ty 3%6-kal cstkkent a 2017. évben.

Hatvan Varos Onkormanyzata Aaltal nyujtdétkascéld helyi tamogatasokbol szarmazd
kintlévéség 2.339.513 Ft. A kintléiségek beszedése folyamatban van: fizetési felagdéis
elmaradt teljesités esetén, végrehajtas formajaban.

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstilete aZagyvasag Vidékfejlesztési Kozhasznu
Egyesiletel az 955/2014. (XIl.11.) szamu hatarozat alapgggi kolcsonszefdeést kotott a
kolcsonvew mikkddési koltségeinek biztositasara 2.055.000 Fteigsm. A kolcsonszefdést
hatarozott idtartamra, 2015. december 31. napjaig kotottek. érzdés tobb alkalommal
modositasra kertlt. A 868/2015. (XII. 17.) szamt@ahazattal a kdlcsOnszédés lejaratanak
hataridejét 2016. december 31-ére, a 936/2016.1X) szamu hatarozatban 2017. december
31-ére, majd a 728/2017. (XIl. 14.) szamu hatalmmat2018. december 31-ére moédositottak.
2017. december 31-én a koélcson 6sszege valtozh#d6%5.000 Ft volt.

Hatvan Varos OnkormanyzataHatvani Kézilabda és Szabadif Sportegyesuletel 2017.
januar 12. napjan 369.472.291 Ft 0ssékegeold kdlcsonszefiést kotott, amely a Magyar
Kézilabda Szovetséghez benyujtott sportfejlesziésjram megvaldsitasahoz szikségesdner
biztositasara szolgal. Hatvan Varos OnkormanyzataKapviseb-testilete a 926/2016.
(XI.15.) szdmu hatérozataban elfogadta a kolcsEmasdést. A szergdésben szereplosszeg
nem egyosszegben, hanem lUtemezve keril atutal&partegyesilet részére. Ez alapjan 2017.
december 31-én a fenti jogcimen 22.719.031 Fté&i6déget tartottak nyilvan, mely a TAO
rendszer keretein belll megvalosulod Sportcsarngleddlyes terveinek elkészitésére megkotott
tervezési szetiéshez kapcsoldddan benyujtott szamlak ®neszére nyujt fedezetet.

. Helyi adok, atengedett kdzponti adok, birsagokotiékok

Az Oonkormanyzati koltségvetés bevételeinek 53,9t%eszik ki a helyi adok és ado jelleg
bevételek, valamint a birsag és potlék bevételelkdmanyzati koltségvetés dsszbevétele:
5.608.268 eFt).

A vizsgalt idszakban az Onkormanyzat koltségvetési rendeletéimegtervezték az
onkormanyzat sajat ikodési bevételeit, melyek 101,4 %-ban megvalésuleaki abszolut
értékben 41.203 eFt tobbletbevételt jelent@®l7. évben Osszegstien 2.968 millio Ft
adobevétel realizalodott. Az addbevételek 86,86%ahelyi ipafizési ado, 8,25%-at az
épitményado, 2,46%-at a gépjdiads, 2,38%-at a maganszemélyek kommunalis adéjg, mi
0,04 %-at az idegenforgalmi ado adja.

A sajatos nikodési bevételeket elemezve elmondhatdé, hogy anééntbbb bevételt
eredményezett az igmési add, a maganszemélyek kommunalis addja épiaményado, Uj
adonemkeént jelent meg az idegenforgalmi ad6. Aagépijado, a birsagok és potlékok bevétele
elmaradt a terdl.

Az Adougyi Osztaly a nemfizékkel szemben hét behajtasi médot alkalmazott: Vahkildése
(fizetési felszolitd), munkabér letiltas, inkassangd foglalas, nyugdij letiltas, jelzalogjog
bejegyzés, gépjarirforgalombadl kitiltasa.

Az adofizetési kotelezettségiiket nem telfdsieszeére fizetési felszolitast kildenek a targyéve
kovetben a fenndllé héatralékrél. Ebben tdjékoztatjak apfelet arrdl, hogy a fizetési
kotelezettség elmulasztasa esetén a tartozas lessredvégrehajtasi eljarast inditanak az



adOhat6sag altal foganatosithaté végrehajtasiasipiarol szolo 2017. évi CLIII. tdérvény 30.8
(1) bekezdés rendelkezése értelmében.

A tartozasbehajtas érdekében 2017-ben 882 esetbitotiak végrehajtasi eljarast.

3. Etkezési téritési dij hatralékok
Hatvan Varos Onkormanyzata biztositia a telepulésenbolc$dei, Ovodai, iskolai
gyermekétkeztetést. Teritési dij befizetések tekémiten a fizetési moral romlasa tapasztalhato
az ebz6 évhez képest.
A téritési dij hatralékok dsszesenjének alakula2al®. december 31-i allapothoz (5.853.654
Ft) viszonyitva 20,7 %-0s ndvekedést mutat (7.085 ).

Az elmaradt és lejart étkezési téritési dij medfize érdekében az Onkormanyzat
egyenlegkozit, fizetési felszolitast, ugyvedi felszolitast kiig illetve egyes esetekben az
Onkormanyzat megallapodast kotott a 8kkel a felhalmozodott téritési dijak részletekben
tortérd megfizetésére. A szilla megallapodas alairasaval feltétlen kotelezedtségjlalt arra,
hogy a tartozast részletekben megfizeti az Onkoymatrrészére. Amennyiben egyetlen részlet
megfizetését elmulasztja a hatralékos dsszeg akésnegydsszegben lejartta valik. Ebben az
esetben az Onkormanyzat fizetési meghagyasosstljadit a szi ellen.

A belg ellerdrzés rendelkezésére bocsatott dokumentumokbdl fep@ahto, hogy az
Onkormanyzat folyamatosan figyelemmel kiséri atGzsek elmaradaséat.

A beszamoldkban szeréphdatok biztositjak a fenntarté szamara, hogysedji(i, megbizhat6 és
valds képet kapjanak a vagyoni, pénzigyi helytetddntéseik megalapozasahoz.

Tovabbra is meg kell tenni az 6éeszitéseket a behajtasi cselekmények széles, tékoha

alkalmazaséaval, hogy az 6nkorméanyzat bevételkiav@sendlis legyen.

Soron kivuli ellenérzés

XI. Az ellenérzés targya:
A 2018. aprilis 8. napjara kitiizott Orszaggyilési Keépvisebk Valasztasa koltségeinek,
pénzligyi elszamolasanak ellditzése

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a 2018. aprilis 8-i Qygydési Képviseb
Vélasztas soran a pénzeszkozok a jogszabdliydsbknak megfeléen lettek-e felhasznalva.

Az ellendrzott szerv/szervezeti egységHatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal, Gazdalkodasi
Iroda

Az ellenérzés modszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapul6 helyisglienérzés.

Fébb megallapitdsok

A Helyi Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: HVI) v&je, dr. Szikszai Marta jegyz az
orszaggylési képvisedk valasztasa koltségeinek normativairdl, tétéleielszamolési és béis
ellendrzési rendjésl szolo 2/2018. (1.3.) IM rendelet alapjan felhatakta a Gazdalkodasi Iroda
vezebjét a 2018. aprilis 8-i Orszagtigsi Képviseb Valasztas pénzigyi feladatainak ellatasara.




Az Orszaggyilési Képviseb Valasztds pénzeszkozei felett a rendelkezési jdtgdgot
leszabalyoztak. A kotelezettségvallalasi és utalgaasi jogot a pénzeszkdzok felhasznalasa
kapcsan a HVI vezéje, a jegyd gyakorolta. A jegyé felhatalmazta a Gazdéalkodasi Iroda
vezebjét az ellenjegyzési jog gyakorlasara a Koltségiaté Pénzlgyi Osztaly egyik munkatarsat
pedig érvényedit feladatok ellatasar# valasztassal kapcsolatos valamennyi utalvanydsise
minden esetben e harom személy alairasaival tortént

Az Orszaggyilési Képviseb Valasztas pénzugyi terv2018. marciu0-ankeészitették el, amely
tartalmazza a ko6zponti normativ tAmogatas 6ssz&egébiranyzatonként a tervezett (varhatéan
felmerub) kiadasokat.

A Nemzeti Valasztasi Iroda az alabbi részletekitaftaia Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatalt
megillet normativ tAmogatést:

2018. marcius 7. 839.508 Ft
2018. mércius 28. 5.331.535 Ft
Osszesen: 6.171.043 Ft
A 2018. aprilis 8. napjara kitiizott Orszaggyilési Képviseb Valasztas pénzigyi elszamolasa
Hatvan
e Kdzponti Saj,élt , -
Felhasznalas jogcime PP (6nkormanyzati) Osszesen
normativabol L
forrasbol
Személyi juttatasok 4.273.100 Ft 2.875.500 Ft 7.148.600 Ft
MunkaadOkat terhél 815.834 Ft 560.041 Ft 1.375.875 Ft
jarulékok
Reprezentacids koltségek 262.798 Ft 4.446 Ft 267.244 Ft
Reprezentacios koltségek 106.992 Ft 1.417 108.409 Ft
kozterhei
Dologi kiadasok 442.462 Ft 383.577 Ft 826.039 Ft
Véalasztasi Bizottsag 240.709 Ft 0Ft 240.709 Ft
tagjainak tavolléti dija
Osszesen: 6.141.895 Ft 3.824.981 Ft 9.966.876 Ft

Hatvan varost érintéen az alabbiak szerinti potigénylés és visszafizetkeletkezett:

Potigénylés:
Postakoltség 67.725 Ft
Dologi kiadas 13.492 Ft
Bérleti dij harom szavazokor esetén 20.000 Ft
Valasztasi Bizottsag tagjainak tavolléti dija 240.709 Ft
Poétigény dsszesen: 341.926 Ft
Visszafizetés:
SZSZB tagok tiszteletdija 70.000 Ft
SZSZB tagok tiszteletdijanak jarulékai 13.6%0

Visszafizetés 6sszesen: 83.650 Ft



2018. 4prilis 8. napjara kitiizott Orszaggyilési Képviseb Valasztas pénzigyi elszdmolasa

Kerekharaszt
Felhasznalas jogcime K&zponti normativabo Sajat (]% r:l:é?sr[)néélmyzan) Osszesen
Személyi juttatasok 210.000 Ft 0 Ft 210.000 Ft
Munkaadokat terhél 40.268 Ft 0 Ft 40.268 F
jarulékok
Reprezentaciés koltségek 15.875 Ft 0 Ft 15.875 Ft
Reprezentacios koltségek 6.463 Ft 0 Ft 6.463 Ft
kozterhei
Dologi kiadasok 14.821 Ft 4.318Ft 19.139Ft
Valasztasi Bizottsag 18.558 Ft O Ft 18.558 Ft
tagjainak tavolléti dija
Osszesen: 305.985 Ft 4.318 Ft 310.303 Ft

Kerekharaszt kdzséget ékiph 18.558 Ft poétigényléskeletkezett Valasztasi Bizottsag tagjainak
tavolléti dija jogcimen.

A valasztds lebonyolitdsat szolgald pénzeszkozoket, helyi Onkormanyzat szamviteli
nyilvantartasan belll elkilonitetten kezelték. Addsok és bevételek 6nallé kodon jelentek meg,
igy volt biztositott az elhatarolt pénzlgyi nyiltarnas:

Kormanyzati funkcié 016020
Részben 6nall6é kod bevétel Hatvan 40365000
Részben 6nallé kéd bevétel Kerekharaszt 40365001
Részben 6nall6 kod kiadas Hatvan 3006500
Részben 6nallé kéd kiadas Kerekharaszt 3006501

A személyi kifizetések jogcimei és bizonylatolaseghelelt a jogszabalyi kbvetelményeknek.

A Szavazatszamlalé Bizottsdg és a Helyi VéalaszBigbttsdg valasztott tagjai részére jard
tiszteletdij a kdzponti normativabdl kerilt kifizete, amelyl kilén irasbeli megallapodas

készdlt.

A szerddéseken szerapidépontok a valasztasi feladatolokészitésél (eskutétel) a valasztasok

lebonyolitdsainak napjéig tartanak.

A valasztasi iroda tagjainak (koztisztvislel egyéb dolgozék) dijazasa megbizasi Sz
alapjan tortént, amennyiben az érintett dolgozéknkaléri leirasdban szerepelt ellatando
feladatként a valasztasokon valo6 részvétél exszikre jutalomként kerdlt kifizetésre.

A valasztasokra kapott normativ tamogatas felhddzagdl jogcim szerinti részletezés 6sszesit
kimutatast készitett a Gazdalkodasi Iroda Wieetamely Hatvanra és Kerekharasztra lebontva
tartalmazza a sajat forrast és a kdzponti normativa



XIl. Az ellenérzés targya:

A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal hazipénztar sabalyszefi miikodésének
ellenérzése.

Az ellenésrzés célja: annak megallapitasa, hogy a pénztarban a bizohgsat és a
készpénzkezelést a bélszabalyzatok élrasai alapjan latjak-e el.

Az ellendrzott szerv/szervezeti egységHatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal, Gazdalkodasi

Iroda

Az ellenérzés modszereihelyszini ellefirzés soran rovancsolas, bizonylatok atvizsgalasa.

Fébb megallapitasok

>

A 2018. majus 2-an végzett pénztaredeaes soran a pénztarnapldé zardegyenlege
megegyezett a tényleges pénzkészlet + az utolalgagneolasra kiadott bon egyuttes
0sszegével.

A valutdban nyilvantartott egyenleg pénztarnapléristi 6sszege és a készpénzallomany
0sszege is 0 Ft volt.

A kulon kezelt bevételeket a pénztaros a hazipémat@em bevételezi, ugyanakkor a
pancélszekrénybetrzi a banki befizetés idejéig (ilyen lehet példéaularosi parkol6orak

kilritéseélbl szarmazo bevételek, illetve a dijbes#edltal az 6vodakban és iskoldkban
beszedett étkezési téritési dijak). A vizsgalakkodn kezelt bevétel a pénztarban nem volt.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal altal utlagos elspéimra kiadott pénzosszeg 470.0A0
volt.

Az Onkormanyzathoz tartozé intézmények szamaranedldy jogcimen atadott Gsszeg
595.000 Ft, mig élegként nyilvantartott készpénz felvételek 6ssZ&g€2.950 Ft volt.

A pénztar nikodéséhez szikséges készpénz pénzintér@tters felvétele és szallitdsa a
pénzkezelési szabalyzatbadigbknak megfelélen torténik.

A hazipénztarban lévkészpénz (vaskazettaban elhelyezve), valaminttaanott értékek
megirzése pancélszekrényben torténik.

A bevételi pénztarbizonylatok 3 példanyban, a ksag@nztarbizonylatok 2 példanyban

készilnek a KASZPER (pénzigyi, konydel nyilvantartd) programon keresztul. A

pénztaros minden befizetést és kifizetégraddben feljegyez. A nap végén a napi zaré
egyenleget Osszeegyezteti a tényleges készpénzdioml. A napi zards nem Kerdl

kinyomtatésra.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kdzil a kovétkealalhatoak meg a pénztarban:
+ Készpénzfelvételi utalvany

«  Készpénz igénylés uizemanyagleyre, Uzemanyag-&eg elszamolas

* Személygépkocsi menetlevél

* Nyugta hdrom soros

* Nyugta egysoros



+ Széllitolevél

+ Készletbevételezési bizonylat

* Belfoldi kikildetési rendelvény és kdltségelszarsola
* Szamlatémb

* Ellenérzési naplé

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok készie#s felhasznalasarol nyilvantartast vezetnek
az irodanal.

A szamviteltl sz6l6 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdésdamint az allamhéaztartas

szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kotedéggihek sajatossagairdl szold 249/2000.
(XI.24.) kormanyrendelet 8. 8§ (4) bekezdése alamaGazdalkodasi Iroda a szamviteli

politika keretében rendelkezik pénzkezelési szaladigl (2018. januar 1.), amely

teljeskofien tartalmazza a pénzkezelésbiglsokat és biztositja a bizonylati fegyelem
betartasat.

A pénztar helyiség ablakat w&dacs nem kerlilt visszaszerelésre. A helyi§egirténs
egyik lehetséges menekilési utvonal az ablakorskgiketorténhet. Erre tekintettel a racs
helyett a biztonsag érdekében panik gomb beszételkszdeményezték a Hivatal
Gondnokanal.

Az ellerbrzések megallapitasait az érintett gazdasagi tgsisintézmények, szervezeti egységek

YT

vezebi tudomasul vették. A hidnyossagok megszintetéggrgn\bbeni elkerilésére intézkedési
tervek készultek.

Hatvan, 2019. februar 15.

Hidvéginé Rodek Erzésébet
bel§ ellemrzési vezet



