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ELOTERJESZTES
az onkormanyzati fenntartasu koltségvetési szervelgh az Allami Szamvedszék altal végzett
ellenérzések megallapitdsai alapjan készilt intézkedésetvek jévahagyasarol

Tisztelt Képvisab-testiilet!

Az Allami Szamvedszék (tovabbiakban: ASZ) ,Az 6nkormanyzati intéziysdnellerdrzése — Az
onkorményzat és tarsulds iranyitasa ala tartozézmmények integritAsanak monitoring tipusu
ellendrzése” cinti ellendrzést végzi az Onkormanyzat fenntartasabatkddd koltségvetési
szerveknél. Az ellefrzés a helyi nkorményzatok és tarsulasok iranyitdd tartozo intézmeények
szabalyozasi kornyezetére, éblb integritasi kontrollok kiépitettségeére terjed Riz ellerrzés
keretében az ASZ a beszamolé szabalysetkészitését biztositd kontrollkdrnyezet kialagéita
valamint a csaldsmentes integritdsi kornyezet megitse szempontjabol lényeges
dokumentumokat értékeli.

Az ASZ célja, hogy ellefrzéseivel @imozditsa a kdzpénzugyek atlathatosagat, rendegétiss
kozpénziigyi helyzet javulasat, ezért az ASZ kieemefontosnak tartja az ellérzések soran feltart
jogszabalyséét gyakorlatok miglbbi megsziintetését, a pozitiv valtozasok elindit#sAintegritas
kialakitasa azért fontos, mert ezdltal atlathatéelégzamoltathatdé egy szervezetikiddése, ami
eléseqiti a korrupcid és egyéb visszaélések niegskt. A szervezeti integritas alapvédltétele a
szabalyozottsag, azaz a jogszabalyokbatirtebel$ szabalyzatok megléte, azok — hatalyos
jogszabalyoknak — megfetetartalma és gyakorlati alkalmazhatésaga.

Az ASZ megéllapitasait az ellérzési adatbekérés soran, hatéleh rendelkezésre bocsatott,
hiteles dokumentumok alapjan teszi meg.

Az ASZ az elletirzés soran az Allami Szamviszéksl szolé 2011. évi LXVI. torvény 33. § (6)
bekezdésében szabalyozott figyelemfelhivd levéibetiult az intézmények veZitfelé, mely

figyelemfelhivo levélben foglaltakat 15 napon bekillett az intézmeényvezg@iek elbiralnia, a
megfeleb intézkedést megtennie és@rmz ASZ elnokét értesitenie.

Az intézkedések a j@ve vonatkoznak. A figyelemfelhivo levélben jelzttezkedések éteqitik,
hogy a hianyossagok mihamarabb kijavitasra keréljeami hozzajarul a szervezet integritas alapu
mikodéséhez.

A figyelemfelhivason tulmefen az ASZ tobb intézményvedettajékoztatott néhany olyan
hianyossagrdl is, amelyek megsziintetésével csak&Bktaz integritasi kockazatok az intézmény
mikodésében, melyek medseetésével kapcsolatban is kérte az intézménydeagtkoztatasat.

A fentiek alapjan minden intezményvegetlkészitette az éerjesztés mellekletét képez
intézkedési tervét, melyeket megkuildték az AS£kdztatasul pedig a fenntarto részére is.
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A fenntartbnak az intézkedési tervben foglaltakélszeti megismernie, illetve jovahagynia. Az
intézkedési terv tartalmazza, hogy az abban foghézkedések nagy része mar végrehajtasra
kerdlt.

Az intézmények az intézkedi tervben foglaltak hdtdren tortéd végrehajtasardl a tervek szerint a
soron kovetkeZ munkaterv szerinti testuleti tlésen beszamolnakepviseb-testlletnek, mely
majd megkulldésre kerlll az ASZ részére is.

Kérem a Tisztelt Képviséitestilletet, hogy a fenti @krjesztést sziveskedjék megtargyalni, és az
alabbi hatarozati javaslat elfogadni.

Hatéarozati javaslat:

Hatvan Varos Onkormanyzata Képviséstiilete az Allami Szamvészéknek ,Az 6nkormanyzati
intézmények ellefrzése — Az Onkormanyzat és tarsulas iranyitasatat®z6 intézmeények
integritdsanak monitoring tipusu eltemése” cinti ellensrzése keretében tett figyelemfelhivasara,
illetve hidnypétlasara az dnkorméanyzat fenntartasatiikdo

- Hatvani Brunszvik Teréz Ovoda

- Hatvani CsicsergOvoda

- Hatvani Gesztenyéskert Ovoda

- Hatvani Napsugar Ovoda

- Hatvani Szazszorszép Ovoda

- Hatvani Varazskapu Ovoda

- Hatvani Vérosmarty Ovoda

- Ady Endre Konyvtéar

- Grassalkovich Mvelsdési Haz

- Integralt Konyvtar és Muzedlis @gemeény, valamint

- Szocialis, Gyermekjoléti és Egészséguigyi Szolgalat
vezetje altal elkészitett intézkedési terveket jovahagyj

Hatarids: azonnal

Felebs: Hatvan varos polgarmestere a jegygan

Hatvan, 2021. november 18.

Horvath Richard
polgarmester

Latta;

dr. Kovacs Eva
jegy®
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tktatdszam: 225/2021.
Hivatkozasi szdm: EL-3417-056/2021.

Allaml SzémvevBszék
Budapest 4.,

Pf. 54.

1364

Tisztelt Elndk Url

Az Allami SzémvevBszékrél szol6 2011. &vi LXVI, 33. § {6) bekezdésében foglaltak alapjén tdjékoztatom,
hogy az fenti hivatkozdsi szdmd figyelemfelhivé levelében foglaltakat elbirditam, mely elbirdlas
eredményeként a mellékelt ,Intézkedési terv’-ben foglaltak szerinti intézkedéseket tettem meg,

Téjékoztatom tovabba arrdl is, hogy az , Intézkedési terv’-ben foglaltakat a soron kévetkezd képvisels-
testlileti dlésen, valamint azok végrehajtasarol sz6l6 beszdmolét pedig 2021. december 18. napjdig
Hatvan Véros (nkorményzata Képvisel8-testiilete elé terjesztem és az Allami Szdmvevdszéknek
megkiildém.

Hatvan, 2021. november 11.

Petd Liszléné

intézményvezet§



HATVANI BRUNSZVIK TEREZ GVODA

INTEZKEDESI TERV

(EL-3417-056/2021.)

az Allami Szimveviszdk dltal "Az onkorményzati intézményck cllenfrzése - Az dnkorményzat és thraulds irdnyitdsa alé tartoz$ intdzmények integrithsinak monitoring tpusi ellendrzése” cimfi ellenfrzdséhez

Az Allami Szémvevberék dltal a Hatvani Brunszvik Teréz Ovoda intézméynvezetSie részére megfogalmazott figyelemfolhivis és az intézkedds tartelma

Végrehajtisért

Sorszim Allami Szimvevbezék megillapitisa Intézkedés Celeli Hatérlds

Az Intdzmény 2021. jenuér hénapben a kockézatok cattkkentése, illetve a doniések
célszerliségi, hatékonysigi és eredményességi seempontli megalapozottsiga érdekében
azonesitotta a miikodési folymmnatait és dokumentélta a kontrollok kiépitését

Az ivtdzményvezeth a 2020. évre vonatkozdan a kdltedgvetési szervek belsé | Az Intézmény a miik6dési folyamatokat (tevekenységeket) a 2021, janudr 24-t8] hatdlyos

konfrolirendszerérSl és bels6 ellenfrzésén6l sz616 370/2011. (XIL 31.) Korm | Elienfrzési nyonvonal szabilyzatéban rogzitstie, és ebben a s2abilyzatban hatirozia meg

rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjdban elbirtak ellenéze nem biztostiotta a kapcsol6dd kontrolltevékenységeket is az aldbbiak szerint:

dolamentiltan a kontrolltevékenység részekeént minden tevékenységre * ellenfrzés mbdja (megelded, felténd, helyrehozd), )

1. vonatkozéan a szervezeti oflok elénését vesztlyeztets kockézatok » az cllenfirzést vigzh zemélye, Intézményverctd | Folyamatosan évente

esOkkenténére irdryuld kontrollok kiépitéeét a dontések célszerliadgi, * oz ellenbrzds iddpontja,

hetékonysigi és eredényességi szemponth megatapozottsiga vonatkozésiban. {» a dokumentnm elhelyezdse, :

A kontrollok kiépitése azért Jényeges, mert czdlal cadkkenthettk & szervezeti | utalvinyozés, ellenjegyzés, pémrzhgyi teljesités,

cdlok elérésit vesedlyeztetd kockézatok. » kapesolédd nyilvintartdsok.,

Az Allsmi Szémveviazek meghllapitisa jelenleg intézkedést nem igényel, a
tevékenysépekre vanatkozd kontrollok feliilvizsgilata, illetve indokolt esetben azok
médositdsa évente szakeéges.




Allami Szimveviezik megillapftiza

Végrehajtisért

AzhdﬂﬁyvmdﬁnZOZD.émvmsﬂmﬁmnﬂnigamm
dolammentumokdal, hogy e kdltségvetési szervek belss kontrollrendszeréré] és
belsd cllendrzésértl s2616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. Rendclet 6. § (2)
bekeozlésében elbirtak szerint gondoskodott lyan szebélyzatok kiadésar6l,
folyamatok kialakitdsird] &s mlikadtetéadr] a szervezeten belnl, amelyek
Mzwdljikarmde]hméweﬂlbfmrésokéﬂﬁhm,mbﬂymﬁ,mbm
hatélcony és eredinémyes felhasznilésit. A megfelels folyamatok kialakftdsa &
mﬁhﬁdﬁatéaem&tlényegm,mutwunﬁmegaﬁltétdcitumddkme
tﬂbﬁmrﬁsokﬁﬂi&até,mhﬂymﬁ,mbﬂyomﬁ,huﬁkmy&aadmﬁnyas
felhasznilistmak.

Az Intéerénynek gondoskodnia kell a miikodéséhez kaposolsd, pénzigyi kihatéssal bird,
Iogmbﬂybmmmmbélym&kﬁdheketmﬂmﬁolymegyébbelsﬂmbﬂymmk
HthLmdyekamdthmeéﬂbmmmm,mbﬂymﬁ, szabélyozott,
hatékony és eredményes feThasznAlésit biztositjk. Ezek a szablyzatok a kvetkezk:

» Tervezéssel, gazdilkodhssal (knlondsen a kbtelezettségvéllalss részletszabilyaival),
Mmmm&bmmwujmmmmbdsﬁ
elbirdsok
MWM&MMPOMEMG@MMMZOZLMW
2-t61 hatélyos Ugyrendie tartalmaz eljardsokat, czért annsk hatélyat ki kell terjeszteni ez
Onhmmﬁnymtvahmmyihmwgvetésimv&e,majdazimmyw“qiﬂ
seervezetére vonatkozoan hatilyba lépteti axt. Az tgyrend felnlvizsgélata, indokolt
esctben annak médositse évente s2ikséges.

Jegyzh
Intérményvezeth

2021, december 10.

* Beazerzéaek Icbonyolitistval kapesolatos eljérdsrend. Az Intézmény 2021. mércius 3-161
hatélyos eljérésrendde] rendelkezik, jelenleg intékedést nem igényel, A seabélyzat
feln]vimgé]am,indokoltmeﬂ:mmaknﬁdosiﬁuémmkségm

Folyamatosan évonie

* Belfdidi s kalfoldi kikiildetéoek elrendelésének lebonyolitdsaval kapesolatos kérdések.
Az Intézmény 2021. mércing 3-t6! hatélyos eljsrisrenddel rendelkezik, jelenleg infcikadt
nem igényel A szabélyzat felfitvizsgélata, indokolt esetben armak médositdsa Svente
xzikséges.

Folyamatosan évente

* Anyag-s exzkGzgaendilodés szamviteli politikdban nem szabélyozott kérdései, Az
Intézmény 2021. jiinius 2-16] hetblyos seabélyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem
igﬁqd.AmbﬂymfelangﬂmhdoknﬂmbmmmkmbMtﬂmémmkséges.

Folyamatosan évente

* Reprezentiicits kiaddsck elszdmolfsinek szabélyai. Az Inténnény 2021. mircius 3161
hmlyoseljérismdddrmddknik,jdaﬂeginthkedéﬁmigmyﬂ.Ambﬂm

Folyamatosan évente

* Gépjérmiivek ipénybevételének és hasznilaténak rendje. Az Intézmény vizsgilja feinl,
bogy hasmil-e gépjdrmfivet, amenmyiben igen, Ggy kéezitsc ¢l a gépjdrmfi hasznélatéra

2021. december 10.




Végrehajthsért

Sorszém ABam} Szhmvevienik megillopftisa Intézkedés P Hatérids

* Vezetékes és rididtelefonok hasznilata. Az Intézmény 2017.szeptember 1-t81 hatilyos
eljérisrenddel rendelkezik, jelenleg intézkeddat nem igényel A szabélyzat felolvizsgilata, | Intéeményvezets | Folyamatossn évente
indokolt esetben annak médosftésa évente sziksdges.
» Kozéndekii adatok megismenésére irdnyuld kérehvek, tovibbéa a kdtelezden kozzéteendd
adatok nyilvinossigra hozatalének rendje. Az Intézmény 2021. jamuér 1-t61 hatétyos .
elifrisrenddel rendelkezik, jelenteg intézkeddst nem igényel, A szabélyzack Intézményvezet | Folyamatosa vents
feltlvizagdlata, indokolt esetben azok médositisa évente szikséges.

Az intézmény ez dllimhiziartisré] s261 torvény végrehajtésérs] gzold

368//2011. (XIL31.) Korrn Rendelet 60. § (3) bekezdés elirisa ellenére

nem vezette a teljesttés igazolisra jogosult személyekrs] &3 alhiris-

mint4jukend] - elektronikus aldirds alkalmazésa esetén a haszoilt Az Intézménynck az ASZ megllapithsét kovetSen a 2021. mércius 3-16] hatélyos

3 tanfisitvimyokrol és az elaktronikus alifréshoz kapcsol6dé tanlisitviny Kotelezettségvillalini srabilyzathoz kepesolddban nyilvimtaridst kell vezetnd szoket] a Intézményvezetd | 2021. december 10.

nyilvénos adatairé] - nyrtvintartést. Az alifrds-mintdk szabélyszerti személyekrdl, illotve az alfirfsuk mintéjérsl, akik a teljesftések igazoliséra jogosultak.

nyilvintartiss az cldfeltétele annak, hogy az intézménynd] a grzdilkodis)

jogkrdk szabilyszerli gyskorlisa, a kozpénzekicel vals Atléthatd geedilkodds

megvalésnljon.

A 2021. évben hatdlyos szervezeti integritist séri6 események kezelésének

cljarisrendje a koltségvetési szervek belsS kontrollrendszenénSl és belss . - . . . ; .

cllenrzeisértl s2616 370201 1. (XIL. 31.) Korm rendolet 6. § (d42) bekezddés ﬁmwmhﬁ !W,e{;“m"?”’f” "f’mmil

mwd&“m“m gdmmmmh:lﬁmmumd;'m mmﬁ"”‘m bekietkezésének megeltzdsére kialakitott eljérési szabélyokkal, ilietve azokkal a

4 Az cliérisrend megfelel6 tartalma esetén a sucrvezet mitkodésében rejld |szabélyokkal, amelyek a bejelentdnek a vizspilat evedmeynéndl sz616 thjékortatisara Tntézményvezetd 2021. december 10.

integritdsi kockizatok megeldzésének szabdlyozdsa biztositott A szervezet
milikadéss sorin felmernld integritasi kockdzatok veszélyeztethetik a
kazpénzekkel valo atlathatd, elszimoltathatt és felelbs gazdalkodis
megvalosuldast

venatkozik. Az intézményvezetts ezt kavetSen a sajit szervezetére vonatkozdan hatdlyba
Iépteti az eljirdsrendet. Az cljérisrend feltilvizsghlata, indokolt esetben annak modositisa

Az Allami Szémveviszék dltal ez Hatvant Bransevik Teréz Ovoda intézméynvezetSie részére megfogalmazots loérések és iniézkedések tartalma




I
Sorszém Allami SzimvevOrzék megillapitisa Ttézkedés Vmﬁ"" Hatérids
Kmmawwmmmgmammmmvd:& " a gpel v6 levélben 2 2021, jemmukc 24461
bels6 kantrolirendszonéré] s belss ellentrzésér6l s2616 370/2011. (XIL 31.) e Tutczmény “"’f"“".dj .ébmﬁ’gl““""" Mhumhmbwm .
Korm. rendelet szerint kialekifott integrait kockdzatkezeléyi rendszerében a ]t"g‘]._‘hh"’m frdsrendjében meghatérozotiak szermt
1 szervezet tevékenységében refl és o szervezeti oélokkal oaszefiiggs I— ia & kockizatol Intéeményvezets | 2021. decemberl6.
kockizatok koz0tt serepeliesse, és a kolnégvetési szervek belss X .i i kit ix)
kontrollrendezerérdl és belst ellenezéséndt w2616 370/211. (XIL 31.) Korm. _é‘ﬂ“’h. k"‘m“] ” (k"“k“ml it !lt*“"“i! lm“"
rexxicloben foglalt eldirdsoknak megfelelten kezelic, ? ’
. Az Iniézmény a figyelemfethivé levélben foglaltekra teit intézkoddseket a 2021, jamudr 24-
Kérom, hogy a igyelemfilhivo ievélben foglaltakre tett intéckedéackot 161 hatilyos BeloS kontrolirendsoer soabélyzatiban meghatérozotak elapjén, az aidbbi
1mepdmsseakolmégvaémmvckbelsﬁkmtolkaﬂm&&$belsb s ellenfrzéshez keposoldds nyi somrepolteti:
2. |ellenficzéoért] 52616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezddse + Kalsd ellcabrodoekher kaposolédd intézkedések ydlvivtartise Intézményvezets | 2021. decemberls,
elapifn a kilsb cllonfiréockher kaposoléds intézkedési tervek » Beszémold a kilad ellenfiatack javeslatai slepjin kész0l intézkoddsi tervek
végrehnjtizird] vezetett nyilvintartissban, vé . .
grehajtdsind]
| L
[
Hatvan, 2021 november 11. /?3\_1‘, b e
Liwoltmé ;. waf}\
ez »L'.'flil;ﬁ? ] é;\
Jelen intézkedési torvet kapjdk: =
L Allami Srémvevtsaék R .
2. Hatvan Véros Onkorményzata Wi, e
3. Iraftér ~r




Tel./Fax. 06-37-341-904
E-mail:
gesztenyeskertw@gmail.com

Hatvani Gesztenyéskert Ovoda
3000 Hatvan
Bajcsy Zsilinszky ut. 10.

Iktatoszam: 214/2021.
Hivatkozasi szam: EL-3417-059/ 2021.

Allami Szamvevoszék
Budapest 4.,

Pf. 54.

1364

Tisztelt Elnok Ur!

Az Allami Szamvevoszékrol szolo 2011. évi LXVL 33. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan
tajékoztatom, hogy az fenti hivatkozasi szamu figyelemfelhivo levelében foglaltakat
elbiraltam, mely elbiralas eredményekent a mellékelt _Intézkedési terv™-ben foglaltak szerinti
intézkedéseket tettem meg.

Tajékoztatom tovabba arrol is, hogy az .,Intézkedési terv’-ben foglaltakat a soron kovetkezo
képviselo-testiileti tlésen, valamint azok végrehajtasarol szolo beszamolot pedig 2021.
december 13. napjaig Hatvan Varos (nkormanyzata Képviselo-testulete elé terjesztem ¢€s az
Allami Szamvevoszéknek megkildom.

Hatvan, 2021. november 11.

3501 Yo A

Rereczkiné Valter Anita
intézményvezetd



az Allami Szamveviszék dltal "Az onkorményzati intézmen

HATVANI GESZETENYESKERT OVODA

INTEZKEDESI TERV

(EL-3417-059/2021.)

vek ellendrzése - Az dnkormanyzat &s tarsulés iranvitasa ald tanozo intézmenyek integritasanak monitoring tpusit ellendrzése” cimfl eilendrzéséhez

Az Allami Szamvevoszek alial a Hatvani Gesztenyéskert Ovoda intézméynvezeldje részére meglogalmazotl figyelemfelhivas &5 az intézkedés tartalma

Sorszém Allami Szamvevaszék megdllapitasa Intézkedés V"g';"‘;‘(,:”" Hatiridé

Az Intézmény 2021. janudr honapban a kockdzatok csokkentése, illetve a dontések
célszeriiségt. hatékonysagi &s eredmeényességl szempontd megalapozottsaga érdekében
azonositotta a mikadési folyamatait €5 dokumentéha a kontrollok kiépitését.

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan a kolissgvetesi szervek belsd | Az Intézmeny a miksdesi folyamatokat (levékenységeket) a 2021, januar 24-t61 hatalyos

kontrollrendszerérd! és belst ellendrzéséro] sz6lo 3707201 1. (XIL 31.) Korm |Ellendrzési nyomvonal szabalyzatdban rogzitette, ¢s ebben a szabalyzatban hatarozta meg

rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban el@irtak ellenére nem biztositotta a kapesolodd kontrolltevékenységeket is az alabbiak szerint:

dokumentaltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre + ellendirzes madja (mepeldzs, feltaro, helyrehozo),

i. vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélvestatd kockazatok « az ellendrzést végzd szemeélye, Intérményvezetd | Folvamatosan €vente

csokkentésére iranyulo kontrollok kiépitesét a dontések célszeriségl,
hatékonysagi és eredényességi szemportii megalapozottsaga vonatkozisaban.
A kontrollok kiépitése azért lényeges, mert czaltal csokkenthetdk a szervezeti
célok elérésst veszélyeztetd kockazatok.

» az cllenérzés idopontia,

« a dokumentum clhelyezése,

- utalvinyozis, ellenjegyzés, pénziigyl teljesités,

« kapesolodo nyilvantartasok.

Az Allami Szamveviszék megallapitasa jelenleg intézkedést nem igényel, a
tevékenysegekre vonatkozo kontrollok felilvizsgalata, illetve indokolt esetben azok
modositasa évente szikseges.




Sorszam

Allami Szamvevoszék megdllapitisa

Intézkedés

Veégrehajtdsért
felelos

Hataridé

Az intézményvezetd a 2020, évre vonatkozdan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésérd] szold 370/2011. (XL 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében elbirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiaddsarol,
folyamatok kialakitasarol és milkodtetéscrol a szervezeten belttl, amelyek
biztositiak a rendelkezésre 4110 forrasok stldthatd, szabalyszerfi, szabilyozott,
hatékony és eredményes fethaszndlasat. A megfeleld folyamatok kialakitasa és
mitkodietése azért lényeges, mert ex teremti meg a feltételeit a rendetkerésre
4llo forrasok allathatd, szabalyszer(l, szabalyozott, hatékony és eredményes
fethasznalasanak.

Az Intézmémmek gondoskodnia kell a mitkodéséhez kapesolodo, pénziigvi kihatassal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdeéseket rendezé olyan egyéh belsi szabilyzatok
kisdasarsl, amelvek a rendelkezésre Allo forrasok dtlathatd, szabalyszeril, szabdlyozott,
hatékony és eredmenyes fethusznaldsat biztositjak. Ezek a szabélyzatok a kovetkezok:

+ Tervezéssel, gazdalkodissal (knlondsen a kotelezettségvallalas részletszabalyaival),
ellendrzési adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok teljesitesével kapesolatos belsod
eloirdsok.

Erre vonatkozoan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdilkodési froddjinak 2021 marcius
2-16] hatilyos Ugyrendje tartalmaz eljarasokat, czért annak hatalyat ki kell terjesztent az
Onkormanyzat valamennyi kéltségvetési szervére, majd az intézmeényvezeld a sajat
szervezetére vonatkozoan hatalyba lépteti azt. Az tigyrend felillvizsgalata, indokolt
esetben annak médositasa évente szilkséges.

Jegyz0
Intézményvezetd

2021, december 10.

+ Beszerzések lebonyolitasaval kapesolatos eljdrasrend. Az Intézmény 2021, marcius 3-tot
hatélyos eljardsrenddel rendelkezik, jelenleg intezkedest nem igényel. A szabalyzat
feltlvizsgalata, indokolt esetben annak modositdsa évente szikséges.

Intézményvezels

Folyamatosan évente

« Relfoldi és kulfoldi kikaldetések elrendelésének lebonyolitasaval kapesolatos kérdések.
Az Imtézmeény 2021, marcius 3-101 hatalyos eljardsrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést
nem igénvel. A szabalyzat felnlvizsgdlata, indokolt esetben annak mddositasa évente
sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

» Anyag-és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdésel Az
Intézmeény 2021 . jinius 2-16] hatalyos szabalyzautal rendelkezik, jelenlep intézkedést nem
ipényel. A szabalyzal felolvizsgalata, indokolt esctben annek modositasa évente szikséges.

Intézményvezetd

Folvamatosan évente

+ Reprezentacios kiadasok elszimoldsanak szabalyai. Az Intézmény 2021. marcius 3-16]
hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
feltilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente szitkséges.

Intézmeényvezetd

Folvamatosan évente

« Gépjarmiivek igénybevételénck és hasznalatinak rendje. Az Intézmény vizsgalja felil,
hogy hasznil-e gépjarmiivet, amennyiben igen, gy készitse ¢l a pépjarmi hasznélatéra
vonatkozd eljarasrendet.

Imézmeényvezetd

2021. december 10.

+ Vezelékes és radidrelefonok hasznilata. A telefonok hasznélatit az Intézmény Szervezet
és Mikodési Szabalyzatanak 19.7 pontja szabalyozza, jelenleg intézkedest nem igényel. A
szabalyzat fetulvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente szikseges.

Intézményvezetd

Folyamatosan ¢vente

. Kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek, tovibba a kotelezben kézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje. Az Intézmény Szervezeli és Milkodési
Szabalyzatanak a 2. szami meliéklete rendelkezika kozérdeki adatok kezelésével, illetve a
2021. jénius 1-151 hatalyos eljsrasrend a kozzététel szabalyaival. Jelenleg intézkedest nem
ipényel. A szabalyzaok felilvizsgélata, indokolt eselben azok modositisa évente
sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente




Sorszam Allami Szamveviszék megallapitisa Intézkedés Vegrl:l;:i:n't:sert Hataridé
Az intézmény az dllamhaztartasrol 52010 torvény végrehajtasarol szolo
368//2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés elbirasa ellencre
nem vezette a teljesités igazolasra jogosult személyekrol €s alairas- .
mintajukrol - elektronikus aléiras alkalmazésa esetén a hasznall Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetden a 2021, mércius 3-161 hatilyos
3 tantisitvanyokrol és az clakironikus alairashoz kapesolodo tandsitvany Kotelezettségvallalasi szabélyzathoz kapesolodoan nyilvantartast kell vezetni azokrol a Intézményvezetd | 2021. december 10.
nyilvanos adatair6l - nyilvantartast. Az alairas-mintak szabalyszer( személyekrol, illetve az alairasuk mintéjarol, akik a teljesitések 1gazolasara jogosultak.
nyilvéntartasa az cléfeltétele annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi
jogkorok szabalyszeril gyakorlasa, a kozpenzekkel valo atlathatod gazdalkodas
megvalosuljon.
A 2021. évben hatilyos szervezeti integritast sér16 események kezelésének
je a koltségvetési s ¢ belso k | 616 és belsd . — . S : 2
:11]]:?;2::2;‘? :;js]];e‘? g [:::lslzcg;;\ ;l) Ki? ::?e:(i:ilﬂ : § (}1::;’ b;t; dés A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiegesziti a 2021 januar 23-10] hatdlyos Szervezeti
h) pontjdban eldirtak il eydee el u.lnnlmazza a szervezeti infegritist sértd integritést sért6 események kezelésének eljarasrendjét az integritast sértd események
: . e e N bekovetkezésének megeldzésére kialakitott eljarési szabalyokkal, illetve azokkal a
esemeények bekovetkezésének megelGzésére kialakitott eljarasi szabalyokat. . ; 5 . e Y i btz . Jegyzd
4. e o "y i szabalyokkal, amelyek a bejelentdnek a vizsgalat eredméynérdl szolo tajekoztatasara A ) 2021. december 10.
Az eljarasrend megfeleld tartalma esetén a szervezet milkodésében rejld A S iy A e L ) ) [ntézményvezetd
integritsi kockézatok megeldzésének szabilyozisa biztosfiott, A szervezet vonatkozik. Az intézményvezetd ezt kovetben a sajat szervezetére vonatkozéan hatélyba E
milkodése sordn felmerald il‘.liﬁg;’il isi l;ockaz‘alok i ély-eﬂe ﬂ.‘lcl'lii . lépteti az eljarasrendet. Az eljarasrend felulvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa
kozpénzekkel valo atlathatod, elszamoltathato és felels gazdalkodas G e
megvalosulasat.
Az Allami Szamvevoszék dltal az Hatvani Gesztenyéskert Ovoda intézméynvezetdje részére megfogalmazott kérések ¢s intézkedések tartalma
Kérem. hogy a figyelemfelhivo levelemben foglaltakat a koltségvetési szervek e " o N ;
belsd konl.rggllren dzerértl és bels ellen 6rzési'r61 <2016 37012 g} 1 (XIL31) Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakat a 2021. januar 24-16] hatalyos
Ko;-m. o s;-erint Kialakitott integralt kockézs; I]:;ezelési i dséerébén u' mtegl.'éll kockazatkezelési eljarasrendjcben meghatérozottak alapjan, az alabbiak szerint
1. szervezel tevekenységében rejld és a szervezeti oélokkal osszefiggd Ifﬁ;:::r‘mqit'a a kockézatokat Intézményvezetd | 2021, december 16.
kockézatok kozott szerepeliesse, €s a koltségvetési szervek belso e ék‘kii ':] kisck&aatokat {k‘ ckézati kritérium mAtrix)
Kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/211. (XIL 31) Korm. |, ) i s e o ton tékedéscket,
rendeleben foglalt eléirasoknak megfelelden kezelje. Y artja & kockazatokra '
Kérem. hogy a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett intézk edéscket Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett intézkedéseket a 2021, januar 24-
qzercp(,:llcsg;e " k%‘ltségvel P belségkon!mllren dszerérol é,‘-; belsb 161 hatélyos Belsé kontrollrendszer szabalyzataban meghatarozottak alapjan, az alabbi
5 |ellendrzésérel sz6l6 37072011, (XIL 31 Korm. rendelet 14 § (1) bekezdcse "‘“l':[‘:l::"‘l‘l":;;'z;‘:g:i"l"d;f;(;g“:::;iﬁii“n”f“zf:::a Intézményvezetd | 2021. decemberl6.
alapjén a kiilso ellendrzésekhez kapesolodd intézkedési tervek A A T GIVGIIRER o '
végrehajlisird] vezetett nyilvéntart ssaban « Beszamold a kilso cllendrzések javaslatai alapjan keészalt intézkedési tervek
- ’ végrehajtasarol

Hatvan, 2021, november 11.

Jelen intézkedési tervet kapjak:

1.
2.
3.

Allami Szamvevoszek
Hatvan Varos Onkorményzata
[rattar

&D n.uj \_)m_,\ ;4
Bereczkiné Valter Anita
intézményvezetd



< Hatvani Csicsergé Ovoda

3000 Hatvan, Mészaros L. u 49-51.
f l Tel: 37/342-065, Fax: 37/342-065
_ L Email: meszarosovi@gmail.com

Iktatoszam: 92/2021.

Hivatkozdsi szam: EL-3417-057/2021.

Allami Szdmvevészék
Budapest 4.,
Pf. 54.

1364
Tisztelt EInok Ur!

Az Allami Szamvevészékrdl szolé 2011. évi LXVI. 33. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan
tajékoztatom, hogy az fenti hivatkozasi szamu figyelemfelhivo levelében foglaltakat elbiraltam, mely
elbirdlas eredményeként a mellékelt ,Intézkedési terv’-ben foglaltak szerinti intézkedéseket tettem
meg.

Tajékoztatom tovabba arrdl is, hogy az ,Intézkedési terv’-ben foglaltakat a soron kovetkezd
képvisel6-testiileti lilésen, valamint azok végrehajtasarol sz6l6 beszamoldt pedig 2021. december 18.
napjaig Hatvan Varos Onkormdnyzata KépviselG-testiilete elé terjesztem és az Allami
Szamvevdszéknek megkildom.

Hatvan, 2021. november 12.

/
77 | ( 7
Jormue Totle fre-
Tormané Toth Eva
intézményvezetd




HATVANI CSICSERGO OVODA
INTEZKEDESI TERV

az Allami Szdmvevészék dltal "Az nkorményzati intézmények ellendrzése - Az dnkormanyzat és tarsulds irdnyitasa ald tartozo6 intézmények integritasanak monitoring tipusti ellendrzése" cimii ellenérzéséhez

(EL-3417-057/2021.)

Az Allami Szémvevészék altal a Hatvani Csicsergé Ovoda intézméynvezetdje részére megfogalmazott figyelemfelhivas és az intézkedés tartalma

Sorszam Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés Vegrf(:ll:':{; asert Hatarido

Az Intézmény 2021. janudr hénapban a kockazatok csokkentése, illetve a dontések
célszerliségi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsaga érdekében
azonositotta a miikodési folyamatait és dokumentalta a kontrollok kiépitését.

Az intézményvezet6 a 2020. évre vonatkozéan a koltségvetési szervek belsé Az Intézmény a miikodési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021. janudr 24-t5] hatélyos

kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm |Ellenérzési nyomvonal szabélyzataban rogzitette, és ebben a szabalyzatban hatdrozta meg

rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjédban eléirtak ellenére nem biztositotta a kapcsol6dd kontrolltevékenységeket is az aldbbiak szerint:

dokumentéltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre + ellen6rzés médja (megel6zd, feltdrd, helyrehozo),

1. vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyeztets kockdzatok + az ellen6rzést végzG személye, Intézményvezetd | Folyamatosan évente

csokkentésére irdnyul6 kontrollok kiépitését a dontések célszeriiségi,
hatékonysagi és eredényességi szemponti megalapozottsdga vonatkozésaban.
A kontrollok kiépitése azért lényeges, mert ezdltal csékkenthetSk a szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockazatok.

az ellendrzés idGpontja,

a dokumentum elhelyezése,

utalvanyozds, ellenjegyzés, pénziigyi teljesités,
kapcsolédé nyilvantartasok.

Az Allami Szémvevészék megallapitasa jelenleg intézkedést nem igényel, a
tevékenységekre vonatkozo kontrollok feliilvizsgdlata, illetve indokolt esetben azok
modositasa évente sziikséges.




Sorszam

Allami Szamvevészék megallapitasa

Intézkedés

Végrehajtasért
felelos

Hatarido

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozéan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és
belsd ellen6rzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében eléirtak szerint gondoskodott olyan szabélyzatok kiaddsarél,
folyamatok kialakitasarél és miikodtetésérél a szervezeten beliil, amelyek
biztositjék a rendelkezésre all6 forrasok atlathatd, szabalyszerii, szabalyozott,
hatékony és eredményes felhaszndldsat. A megfelel$ folyamatok kialakitasa és
miikédtetése azért 1ényeges, mert ez teremti meg a feltételeit a rendelkezésre
allé forrdsok 4tléthatd, szabalyszerii, szabélyozott, hatékony és eredményes
felhasznalasanak.

Az Intézménynek gondoskodnia kell a miikodéséhez kapcsolddo, pénziigyi kihatassal bird,
jogszabélyban nem szabalyozott kérdéseket rendezd olyan egyéb belsé szabalyzatok
kiadédsarél, amelyek a rendelkezésre 4116 forrasok atlathatd, szabélyszert, szabalyozott,
hatékony és eredményes felhasznaldsat biztositjdk. Ezek a szabalyzatok a kovetkezdk:

+ Tervezéssel, gazdalkodassal (kiilonosen a kotelezettségvallalas részletszabélyaival),
ellendrzési adatszolgdltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd
el6irasok.

Erre vonatkozéan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Iroddjénak 2021. mdrcius
2-t6] hatdlyos Ugyrendje tartalmaz eljérésokat, ezért annak hatalyat ki kell terjeszteni az
Onkorményzat valamennyi kéltségvetési szervére, majd az intézményvezets a sajat
szervezetére vonatkozdan hatédlyba lépteti azt. Az iigyrend feliilvizsgalata, indokolt
esetben annak médositdsa évente szilkséges.

Jegyzo
Intézményvezetd

2021. december 10.

* Beszerzések lebonyolitasdval kapcsolatos eljardsrend. Az Intézmény 2021. marcius 3-t6l
hatélyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente szitkséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

+ Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének lebonyolitasaval kapcsolatos kérdések.
Az Intézmény 2021. mércius 3-t6] hatdlyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést
nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgdlata, indokolt esetben annak mddositdsa évente
sziikséges.

Intézményvezet6

Folyamatosan évente

* Anyag-és eszkozgazdalkodds szamviteli politikdban nem szabélyozott kérdései. Az
Intézmény 2021. jilius 6-t6l hatalyos szabdlyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem
igényel. A szabdlyzat feliilvizsgdlata, indokolt esetben annak médositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

+ Reprezentaci6s kiaddsok elszémoldsanak szabélyai. Az Intézmény 2021. mércius 3-t6l
hatélyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat
feliilvizsgdlata, indokolt esetben annak médositdsa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

+ Gépjarmiivek igénybevételének és hasznélatanak rendje. Az Intézmény vizsgdlja feliil,
hogy hasznal-e gépjarmiivet, amennyiben igen, gy készitse el a gépjarmii haszndlatira
vonatkoz6 eljarasrendet.

Intézményvezetd

2021. december 10.

* Vezetékes és radiételefonok hasznalata. A telefonok hasznélatat az Intézmény Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatanak a c fejezete (Telefonhasznalat eljarasrendje) szabalyozza,
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgélata, indokolt esetben annak
modositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

+ Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek, tovabba a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje. Az Intézmény 2021. jilius 1-t6l hatélyos
eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzatok
feliilvizsgdlata, indokolt esetben azok médositdsa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente




Végrehajtasért o
Sorszam Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés Egrt;;{;s aser Hatarido
Az intézmény az éllamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarél szolo
368//2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés el6irasa ellenére
nem vezette a teljesités igazoldsra jogosult személyekrél és alairas-
mintajukrél - elektronikus aldirds alkalmazdsa esetén a hasznélt Az Intézménynek az ASZ megdllapitasét kovetsen a 2021. mércius 3-t6] hatalyos
3. tandsitvanyokrél és az elaktronikus aldirashoz kapcsol6dé tandsitvany Kdotelezettségvallaldsi szabalyzathoz kapcsolédéan nyilvéntartast kell vezetni azokrél a Intézményvezet6 | 2021. december 10.
nyilvénos adatairél - nyilvantartast. Az alairds-mintdk szabalyszerii személyekrdl, illetve az aldirdsuk mintajrol, akik a teljesitések igazoldsdra jogosultak.
nyilvéntartasa az el6feltétele annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi
jogkorok szabdlyszert gyakorlasa, a kizpénzekkel valé dtlathaté gazdalkodas
megvaldsuljon.
A 2021. évben hatélyos szervezeti integritast sért3 események kezelésének
elJa:a”s ren d’}e”a ko’lt§egveteSl seepvely Delaf Ranibollvenazentt il fsbiels .. |A Hatvani Polgdrmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. janudr 23-tdl hatalyos Szervezeti
ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés |- S , P - D P .
i z i, oo o os. |iNtegritast sértd események kezelésének eljardsrendjét az integritdst sértd események
h) pontjban elgirtak ellenére nem tartalmazza a szervezeti integritast sértd - . P s2 i 2 ;
z . i P g p bekovetkezésének megelzésére kialakitott eljarési szabédlyokkal, illetve azokkal a .
események bekdvetkezésének megelGzésére kialakitott eljarasi szabalyokat. ) . % . s o s o Jegyzé
4. s o 2 e i i szabalyokkal, amelyek a bejelentnek a vizsgdlat eredméynérdl sz6l6 tdjékoztatasara g 3 . | 2021. december 10.
Az eljardsrend megfeleld tartalma esetén a szervezet miikodésében rejlé : S p N o . . . Intézményvezetd
; A . " ¥ P vonatkozik. Az intézményvezetd ezt kivetSen a sajét szervezetére vonatkozéan hatilyba
integritasi kockazatok megel6zésének szabélyozésa biztositott. A szervezet P o o s g . T
fera 7 e N - lépteti az eljarasrendet. Az eljarasrend feliilvizsgdlata, indokolt esetben annak médositasa
mikddése sorén felmeriild integritasi kockédzatok veszélyeztethetik a évente sziikséges
kbzpénzekkel val6 atléthatd, elszdmoltathaté és felels gazdalkodas g ges:
megvaldsulasat.
Az Allami Szdmvevészék dltal az Hatvani Csicsergd Ovoda intézméynvezetdje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
Kere"m » hogya ﬁgyelenzlfslhfvo lev”elembfn f,ogll:iltak:{t? Kliscystes] Eisties Az Intézmény a figyelemfelhivé levélben foglaltakat a 2021. janudr 24-t5] hatalyos
bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) z : P . . oz : i
RS . . s : Integralt kockazatkezelési eljarasrendjében meghatarozottak alapjén, az alébbiak szerint
Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockéazatkezelési rendszerében a .
” . i s & o kezeli: " -
1. szervezet tevékenységében rejlS és a szervezeti célokkal dsszefliggd e z Intézményvezeté | 2021. decemberl6.
7 i ; g i b » azonositja a kockazatokat,
kockazatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek bels P ) o iy oy i
P = o i » értékeli a kockazatokat (kockdzati kritérium matrix),
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérél sz616 370/211. (XII. 31.) Korm. « nyilvéntartja a kockézatokra tett intézkedéseket
rendeleben foglalt elirdsoknak megfelel&en kezelje. : ’
" PT T ; S anuar 24-
Kérem, hogy a figyelemfelhivé levélben foglaltakra tett intézkedéseket /}z Int(?zmeny a ligyelemfelhlvo levelbelf fogla’]takra tett 1nEezkedeseket a ?021 Ja}malr
23 2 s ph o M t6] hatlyos Bels kontrollrendszer szabalyzatdban meghatarozottak alapjén, az alabbi
szerepeltesse a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé kills5 ellen6rzéshez kapcsoldds nyilvéntartésokban szerepelteti:
2. ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezdése o eI SO e , serep o Intézményvezeté | 2021. decemberl6.
e e - % £ + Kiilsg ellendrzésekhez kapcsol6dé intézkedések nyilvantartasa
alapjan a kiils6 ellen6rzésekhez kapcsol6dé intézkedési tervek Fio g Gl 3 : P -
< oo 2o Az 5. 7 * Beszdmol6 a kiilsg ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek
végrehajtasarol vezetett nyilvéntartisaban. 7 e
végrehajtasarol

Hatvan, 2021. november 11.

Jelen intézkedési tervet kapjdk:

1
2.
3.

Allami Szamvevészék
Hatvan Véros Onkorményzata
Irattar
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Hatvani Napsugar Ovoda

Bk 3

Bolog Ouoda
3000 Hatvan, Godor Kalman u. 13.
Tel: 06 37 341 634 Email: napsugarovi60@gmail.com

Iktatoszam: 211/2021.

Hivatkozasi szam: EL-3417-158/2021.

Allami Szadmvevészék
Budapest 4.,
Pf. 54.

1364
Tisztelt Elnok Ur!

Az Allami Szamvevészékrol szol6 2011. évi LXVL 33. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan
tajékoztatom, hogy az fenti hivatkozasi szamu figyelemfelhivo levelében foglaltakat
elbiraltam, mely elbiralas eredményeként a mellékelt ,,Intézkedési terv’-ben foglaltak szerinti
intézkedéseket tettem meg.

T4jékoztatom tovabba arrdl is, hogy az ,,Intézkedési terv”-ben foglaltakat a soron kovetkezo
képviselo-testilleti iilésen, valamint azok végrehajtasardl sz6ld beszamolét pedig 2021.

december 18. napjaig Hatvan Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete elé terjesztem és az
Allami Szamvevdszéknek megkiildom.

Hatvan, 2021. november 11.

> 5 " f /) _ "
Takoné Kovacs Judit
intézményvezeto



HATVANI NAPSUGAR OVODA
INTEZKEDESI TERV

az Allami Szamvevészék éltal "Az 6nkorményzati intézmények ellendrzése - Az 6nkormanyzat és tarsulds irdnyitdsa ala tartozé intézmények integritdsanak monitoring tipusi ellendrzése” cimii ellendrzéséhez

(EL-3417-158/2021.)

Az Allami Szdmvevdszék altal a Hatvani Napsugar Ovaoda intézméynvezetdje részére megfogalmazott figyelemfelhivas és az intézkedés tartalma

Sorszam Allami Szémvevészék megallapitasa Intézkedés Vegrf:l;;]ﬁt:sert Hataridé
Az Intézmény 2021. januar hénapban a kockazatok csokkentése, illetve a déntések
célszeriiségi, hatékonysagi és eredményességi szempontii megalapozottsdga érdekében
‘ azonositotta a miikdési folyamatait és dokumentalta a kontrollok kiépitését.

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozdan a koltségvetési szervek belsd | Az Intézmény a mitkddési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021. janudr 24-t5l hatalyos

kontrollrendszerérél és bels6 ellenGrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm |Ellendrzési nyomvonal szabélyzataban rogzitette, és ebben a szabalyzatban hatarozta meg

rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjéban eléirtak ellenére nem biztositotta a kapcsolédé kontrolltevékenységeket is az alabbiak szerint:

dokumentaltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre « ellendrzés médja (megeldz6, feltard, helyrehozd),

1. vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockdzatok « az ellendrzést végzo személye, Intézményvezetd | Folyamatosan évente

csokkentésére irdnyul6 kontrollok kiépitését a déntések célszerfiségi,
hatékonységi és eredényességi szemponti megalapozottsiga vonatkozaséban.
A kontrollok kiépitése azért lényeges, mert ezéltal csékkenthetdk a szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockazatok.

« az ellendrzés idépontja,

* a dokumentum elhelyezése,

« utalvanyozas, ellenjegyzés, pénziigyi teljesités,

* kapcsolédé nyilvantartésok.

Az Allami Szémvevészék megéllapitésa jelenleg intézkedést nem igényel, a
tevékenységekre vonatkozé kontrollok feliilvizsgdlata, illetve indokolt esetben azok
modositdsa évente sziikséges.




Sorszam

Allami Szamvevészék megallapitasa

Intézkedés

Végrehajtasért
felelds

Hataridé

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoéan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarél,
folyamatok kialakitasardl és miikidtetésérdl a szervezeten beliil, amelyek
biztositjak a rendelkezésre 4ll6 forrasok atlathatd, szabalyszerd, szabalyozott,
hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfelel folyamatok kialakitdsa és
miikodtetése azért lényeges, mert ez teremti meg a feltételeit a rendelkezésre
4ll6 forrdsok atlathatd, szabalyszerti, szabalyozott, hatékony és eredményes
felhasznélasanak.

Az Intézménynek gondoskodnia kell a mitkédéséhez kapcsol6ds, pénziigyi kihatéssal biré,
jogszabélyban nem szabalyozott kérdéseket rendezé olyan egyéb belsé szabalyzatok
kiad4sarol, amelyek a rendelkezésre all6 forrasok atlathatd, szabalyszerdi, szabalyozott,
hatékony és eredményes felhasznalasat biztositjék. Ezek a szabalyzatok a kovetkezdk:

* Tervezéssel, gazdélkodassal (kiilonosen a kotelezettségvéllalas részletszabalyaival),
ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd
el6irasok.

Erre vonatkozéan a Hatvani Polgérmesteri Hivatal Gazddlkodasi Iroddjanak 2021. mércius
2-t6] hatdlyos Ugyrendje tartalmaz eljarasokat, ezért annak hatalyat ki kell terjeszteni az
Onkormanyzat valamennyi kdltségvetési szervére, majd az intézményvezet6 a sajat
szervezetére vonatkozoéan hatalyba lépteti azt. Az iigyrend feliilvizsgdlata, indokolt
esetben annak médositdsa évente sziikséges.

Jegyzd
Intézményvezetd

2021. december 10.

* Beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrend. Az Intézmény 2021. mércius 3-t61
hatélyos eljérasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
feliilvizsgdlata, indokolt esetben annak mdédositdsa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Belféldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének lebonyolitdsaval kapcsolatos kérdések.
Az Intézmény 2021. mércius 3-tdl hatélyos eljérasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést
nem igényel. A szabélyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositésa évente
szitkséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Anyag-és eszkézgazdalkodés szamviteli politikdban nem szabélyozott kérdései. Az
Intézmény 2021. jiilius 6-t6l hatalyos szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem
igényel. A szabdlyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Reprezentacids kiadasok elszamoldsanak szabalyai. Az Intézmény 2021. mércius 3-t6l
hatélyos eljérasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
feliilvizsgdlata, indokolt esetben annak médositdsa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatinak rendje. Az Intézmény vizsgélja feliil,
hogy hasznal-e gépjarmiivet, amennyiben igen, 1igy készitse el a gépjarmi hasznélatéra
vonatkozé eljarasrendet.

Intézményvezetd

2021. december 10.

* Vezetékes és radiotelefonok hasznalata. A telefonok hasznélatét az Intézmény Szervezeti
és Miikodési Szabélyzata (47. oldal) szabélyozza, jelenleg intézkedést nem igényel. A
szabalyzat feliilvizsgélata, indokolt esetben annak médositdsa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

+ Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek, tovabba a kotelezden kézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje. Az Intézmény 2021. jiilius 1-t6] hatlyos
eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzatok
feliilvizsgélata, indokolt esetben azok mddositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente




Végrehajtasért

Sorszam Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés felelds Hataridd
Az intézmény az 4lldmhéztartasrol sz616 térvény végrehajtésardl szolé
368//2011. (X11.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés eléirasa ellenére
nem vezette a teljesités igazolasra jogosult személyekrél és alairas-
mintajukrél - elektronikus aldiras alkalmazasa esetén a hasznalt Az Intézménynek az ASZ megallapitasat koveten a 2021. mércius 3-t6] hatélyos
] gallap!
3. tamisitvanyokrél és az elaktronikus aldirashoz kapcsolédé tantsitvan: Kotelezettségvallalasi szabdlyzathoz kapcsoléd6an nyilvéntartést kell vezetni azokrél a Intézményvezetd | 2021. december 10.
y p y ) y y1 yv
nyilvanos adatairdl - nyilvantartast. Az alairas-mintak szabalyszerii személyekrdl, illetve az alairasuk mintjardl, akik a teljesitések igazoldsara jogosultak.
y! 8 ]
nyilvantartdsa az el6feltétele annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi
jogkorok szabélyszer( gyakorlasa, a kozpénzekkel val6 4tlathaté gazdalkodds
megvalésuljon.
A 2021. évben hatdlyos szervezeti integritast sérté események kezelésének
eljarasrendje a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd . . - s - , , .
el{enérzéséjrél 5261683g70 /2011. (X11. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés A Hatvani Polgdrmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. janudr 23-t6l hatalyos Szervezeti
h) pontjéban elsirtak ellenére nem tartalmazza a szervezeti integritést sért integritast sért6 események kezelésének eljarasrendjét az integritast sérté események
eseménvek bekd g B M——_— B = bekdvetkezésének megel6zésére kialakitott eljardsi szabélyokkal, illetve azokkal a =
yek bekévetkezésének megelézésére kialakitott eljardsi szabalyokat. i . . om0 e g o o Jegyz6
4. . . : e A szabélyokkal, amelyek a bejelentonek a vizsgélat eredméynérdl sz616 téjékoztatdséra o Z . | 2021. december 10.
Az eljarasrend megfelel6 tartalma esetén a szervezet miikédésében rejlé g o = R e - - - Intézményvezetd
integritdsi kockézatok megeldzésének szabalyozdsa biztosftott, A szervezet vonatkozik. Az intézményvezet ezt kdvetGen a sajat szervezetére vonatkozéan hatalyba
miikédése sorh felmertl6 integritdsi kockézatok veszélyezte tl'letik . lépteti az eljarasrendet. Az eljarasrend feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa
kozpénzekkel valé atlathatd, elszdmoltathaté és felelds éazdélkodés SR E L,
megvalosuldsat.
Az Allami Szdmvevészék altal az Hatvani Napsugar Ovaoda intézméynvezetdje részére megfogalmazott hianyossag és az intézkedés tartalma
Az intézményvezet6 nem készitett olyan szabdlyozdst, eljdrasrendet, amely
eléirta, hogy a dolgozdja hogyan jarjon el, ha munkéjéval 8sszefiiggésben Az Intézménynek az ASZ megéllapitasat kévetden feliil kell vizsgdlni a Panaszkezelés
tigyféllel, panaszossal, érdekérvényesitével kommunikaciét folytat, rendjét (2020.oktéber 12-t5] hatdlyos SZMSZ 4. sz. melléklete) és azt aktualizalni
1 kapcsolatot tart fenn. A szadlyozds azért lényeges, mert ezltal biztosftottak  |sziikséges, tigy, hogy az tartalamzza a dolgozé szémara azt, hogy hogyan jarjon el, ha Intézményvezetd | 2021, december 10,

az intézmény csaldsmentes, etikus miikodésének feltételei. A szervezet
miikédése sorédn felmeriild integritdsi kockdzatok veszélyezteteik a
kézpénzekkel valé atlathatd, elszdmoltathaté és felelds gazdalkodas
megvaldsuldsat.

munkajaval dsszefiiggésben tigyféllel, panaszossal, érdekérvényesitdvel kommunikéciét
folytat, kapcsolatot tart fenn. A szabdlyzat feliilvizsgélata, indokolt esetben annak
modositasa évente sziikséges.




Sorszam

Végrehajtasért

Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés A Hatarido
felelos
Az Allami Szémvevészék altal az Hatvani Napsugar Ovaoda intézméynvezetdje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
Kere:-'m, hogy a flgyelen’lf?lhll -~ lev.elembt‘en f,o g’la'ltaka}t :3 Aebiscgvetisi spervelo Az Intézmény a figyelemfelhivé levélben foglaltakat a 2021. januér 24-t5] hatalyos
belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) ) , S e > > o e .
e o ithostna o - - i 2 Integrélt kockdzatkezelési eljarasrendjében meghatarozottak alapjan, az aldbbiak szerint
Korm. rendelet szerint kialakitott integrélt kockazatkezelési rendszerében a 3
" P % 2 e , X kezeli: B "
1. szervezet tevékenységében rejl6 és a szervezeti célokkal dsszefiiggd - " Intézményvezeté | 2021. decemberl6.
: X, . A e = + azonositja a kockazatokat,
kockézatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek belsd e e . T .
o oy 1 % v o et s 2 « értékeli a kockazatokat (kockazati kritérium matrix),
kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl sz616 370/211. (XII. 31.) Korm. T Y
rendeleben foglalt el6irdsoknak megfelelden kezelje. b ) oc n )
Kérem, hogy a figyelemfelhivé levélben foglaltakra tett intézkedéseket A.Z lm€zmeny a f’lgyelemfelhlvo levelberf fogla'ltakra tett 1nt’ezkedeseket a ?021. januér 24-
S = i 5 t6] hatélyos Bels6 kontrollrendszer szabalyzataban meghatarozottak alapjan, az alabbi
szerepeltesse a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd kfils5 ellenfiradsbior kupescl6as nyilvinmrtisolban savoaitetl:
2 ellen6rzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezdése P ! p ’ Intézményvezetd | 2021. decemberl6.

alapjén a kiilsé ellenérzésekhez kapcsol6dé intézkedési tervek
végrehajtasardl vezetett nyilvantartasiban.

* Kiilsg ellen6rzésekhez kapcsolod intézkedések nyilvantartasa
+ Beszamol6 a kiils6 ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek
végrehajtasarol

Hatvan, 2021. november 11.

Jelen intézkedési tervet kapjéak:
1. Allami Szémvevoszék
2. Hatvan Véros Onkormanyzata
3. Irattar

T o (]
Jotuonse A o
Takéné Kovacs Judit
intézményvezet6
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Iktatészam: 174/2021.

Hivatkozasi szam: EL-3417-058/2021.

Allami Szdmvevészék
Budapest 4.,
Pf. 54.

1364
Tisztelt EInok Ur!

Az Allami Szamvev8székrél szolé 2011. évi LXVI. 33. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan tajékoztatom,
hogy az fenti hivatkozdsi szamu figyelemfelhivd levelében foglaltakat elbirdltam, mely elbirdlas
eredményeként a mellékelt , Intézkedési terv”-ben foglaltak szerinti intézkedéseket tettem meg.

Tajékoztatom tovabba arrdl is, hogy az , Intézkedési terv”-ben foglaltakat a soron kovetkez6 képvisel6-
testlleti lilésen, valamint azok végrehajtasardl szol6 beszamolot pedig 2021. december 18. napjaig
Hatvan Véros Onkormdnyzata KépviselS-testiilete elé terjesztem és az Allami Szamvevészéknek
megkuldom.

Hatvan, 2021. november 12.

/

N 'g'yné'lgass;zb@
. wlintézményvezetd
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HATVANI SZAZSZORSZEP OVODA
INTEZKEDESI TERV

az Allami SzamvevGszék altal "Az onkormanyzati intézmények ellenérzése - Az onkormanyzat és tarsulas iranyitasa al tartozo intézmények integritasanak monitoring tipusi ellendrzése” cimi ellenérzéséhez

(EL-3417-058/2021.)

Az Allami Szamvevészék dltal a Hatvani S

szép Ovoda i

éynvezetdje részére megfogalmazott figyelemfelhivas és az intézkedés tartalma

Végrehajtasért

Sorszam Allami Szamvevészék megallapitisa Intézkedés felelés Hataridé

Az Intézmény 2021. januar honapban a kockéazatok csokkentése, illetve a dontések
célszeriiségi, hatékonysagi ¢s ered égl szemponti lapozottsaga érdekében
azonositotta a mikodési folyamatait és dokumentélta a kontrollok kiépitését.

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan a koltségvetési szervek belsé |Az Intézmény a mitkodési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021. januar 24-t6] hatalyos

kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szolo 370/2011. (XIL 31.) Korm [Ellenérzési nyomvonal szabalyzataban rogzitette, és ebben a szabalyzatban hatarozta meg

rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak ellenére nem biztositotta a kapcsolodé kontrolltevékenységeket is az alabbiak szerint:

dokumentaltan a kontrollt ység ré minden ységre « ellen6rzés modja (megel6z0, feltard, helyrehozo),

L vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyezteté kockazatok « az ellendrzést végzo személye, Intézményvezeté | Folyamatosan évente

csokkentésére iranyulé kontrollok kiépitését a dontések célszeriiségi,

ih

« az ellendrzés id6pontja,
« adok g

Thel

hatékonysagi és eredényességi szemponti
A kontrollok kiépitése azért Iényeges, mert ezaltal csokkenthetdk a szervezeti
célok elérését veszélyeztet6 kockazatok.

lapozottsaga vonatke

y A
« utalvanyozas, ellenjegyzés, pénziigyi teljesités,

« kapcsolodé nyilvéantartasok.

Az Allami Szamvevoszék megallapitasa jelenleg intézkedést nem igényel, a
tevékenységekre vonatkozo kontrollok feliilvizsgalata, illetve indokolt esetben azok
modositasa évente szilkséges.




Sorszam

Allami Szamvevészék megallapitasa

Intézkedés

Végrehajtasért
felelos

Hatarido

Az intézményvezet a 2020. évre vonatkozoan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
bels6 ellenérzésérol szo16 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadaséarol,
folyamatok kialakitasarol és miikodtetésérdl a szervezeten beltl, amelyek
biztositjék a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszer(, szabalyozott,
hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfelel6 folyamatok kialakitasa és
miikodtetése azért Iényeges, mert ez teremti meg a feltételeit a rendelkezésre
all6 forrasok atlathato, szabalyszer, szabalyozott, hatékony és eredményes
felhasznalasanak.

Az Intézménynek gondoskodnia kell a miikodéséhez kapesolodo, pénziigyi kihatassal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket rendezé olyan egyéb belsé szabélyzatok
kiadasarol, amelyek a rendelkezésre all6 forrasok atlathat6, szabalyszer(i, szabalyozott,
hatékony ¢s eredményes felhasznalasat biztositjak. Ezek a szabélyzatok a kovetkezok:

* Tervezéssel, gazdalkodassal (ktlonosen a kotelezettségvallalas részletszabalyaival),
ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapesolatos bels6
el6irasok.

Erre vonatkozdan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Irodajanak 2021. maércius!
2-t6l hatdlyos Ugyrendje tartalmaz eljarasokat, ezért annak hatalyat ki kell terjeszteni az
Onkorményzat valamennyi koltségvetési szervére, majd az intézményvezetd a sajat
szervezetére vonatkozoan hatélyba lépteti azt. Az ugyrend felulvizsgalata, indokolt
esetben annak modositasa évente szikséges.

Jegyzb
Intézményvezetd

2021. december 10.

* Beszerzések lebonyolitasaval kapesolatos eljarasrend. Az Intézmény 2021. marcius 3-tol
hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
feliilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente szikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Belfoldi és kulfoldi kikildetések elrendelésének lebonyolitasaval kapesolatos kérdések.
Az Intézmény 2021. marcius 3-tol hatélyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést
nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente
szilkséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Anyag-¢és eszkozgazdalkodas szamviteli politikiban nem szabalyozott kérdései. Az
Intézmény 2021. junius 2-t6] hatalyos szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem
igényel. A szabalyzat felulvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente szikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Repr 16s kiadasok elszamoldsanak szabalyai. Az Intézmény 2021. marcius 3-tol
hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
felulvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje. Az Intézmény vizsgélja felil,
hogy hasznal-¢ gépjarmiivet, amennyiben igen, ugy készitse el a gépjarmii hasznalatara
vonatkozo eljarasrendet.

Intézményvezetd

2021. december 10.

* Vezetékes és radiotelefonok hasznélata. A telefonok hasznélatat az Intézmény Szervezeti
és Miikddési Szabalyzatanak 23. pontja szabalyozza, jelenleg intézkedést nem igényel. A
szabalyzat felulvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente szitkséges.

z
vezeto

)san évente

« Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek, tovabba a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossigra hozatalanak rendje. Az Intézmény 2021. januar 1-t61 hatalyos
eljarasrendekkel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzaok
feliilvizsgalata, indokolt esetben azok modositasa évente szitkséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente




Végrehajtasért

Sorszam Allami Szimveviszék megallapitisa Intézkedés felels Hatiridé

Az intézmény az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szo16
368//2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés eléirasa ellenére
nem vezette a teljesités igazolasra jogosult személyekrol és alairas-
mint4jukrol - elektronikus alairas alkal eseténah al Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetoen a 2021. marcius 3-tol hatalyos

3. tanusitvanyokrol és az elaktronikus alairashoz kapesolodé tantsitvany Kotelezettségvallalasi szabalyzathoz kapcesolodoan nyilvéntartast kell vezetni azokrol a Intézményvezeté | 2021. december 10.
nyilvanos adatairdl - nyilvantartast. Az alairds-minték szabalyszer( |személyekrdl, illetve az alairasuk mintajarol, akik a teljesitések igazolasara jogosultak.
nyilvantartasa az eléfeltétele annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi
jogkorok szabalyszer(i gyakorlasa, a kozpénzekkel valo atlathaté gazdalkodas
megvalosuljon.
A 2021. évben hatalyos szervezeti integritast sért események kezelésének
eljarasrendje a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd : g . 5 i 3 . . :
llenbrzésérd] sz6l6 37012011, (XIL 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés |/ F1atvani Polgérmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. januér 23-10] hatdlyos Szervezeti
) potjdban el6irtak ellenéce nem tartalmazza a ot fitearithist S50 integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét az integritast sért6 események

R 7 i e e bekovetkezésének megelézésére kialakitott eljarasi szabélyokkal illetve azokkal a
beko megelézésére kialakitott eljarasi szabalyokat. o 3 % Jegyzb

4. e X i S 5 szabalyokkal, amelyek a bej 6nek a vizsgalat er ynérél szolo tajéke . 2021. december 10.
Az eljarasrend megfelel6 tartalma esetén a szervezet miikodésében rejlé Intézményvezetd
integritdsi kockézatok megel6zésének szabélyozésa biztositott, A szervezet vonatkozik. Az intézményvezetd ezt kdvetden a sajat szervezetére vonatkozoan hatal\ ba
miikedése sorén felmerald integritdsi kockézatok veszélyezte tﬁetik a Iépteti az eljarasrendet. Az eljarasrend felilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa
kozpénzekkel valo dtlithato, elszamoltathato és felelés gazdalkodas Cvente;szllkages.
megvalosulasat.

Az Allami Szamvevészék dltal az Hatvani Sza szép Ovoda i Gje részére megfogalmazott kérések ¢s intézkedések tartalma

Kérem, hogy a figyelemfelhivo levelemben foglaltakat a koltségvetési szervek 5 o~ . . .
el kotrollensdaoeriil e bl ellenfizioinl fl6 FIOZ011, (X131, | A2 Riczmenyaigyelemiclhive levélben foplaltakate 2021 januan 24-t0l hatalyos,
Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockazatkezelési rendszerében a Integﬁlt ¥ookizatkezelésieljarésrendjeben meghatifozotiak alapjan; 22 sl bbiak Szerift

1. szervezet tevékenységében rejld és a szervezeti célokkal osszefiiggd i(ezeh: sitia o kockizatokat Intézményvezeté | 2021. decemberl6.
kockézatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek belsd I ::l:i:iil Jaachl(()Zz;f;(:l (ak’ock it it AER)
kontrollrendszerérl és belsé ellendrzésérdl szol6 370/211. (XL 31.) Korm. |, nvilvéntartia a kockézatokra tett intézkedéseket ’
rendeleben foglalt el6irasoknak megfelel6en kezelje. Y J ’

i . : i T Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett intézkedéseket a 2021. janudr 24-

l;irr:‘:él}::geziﬁf;ﬁ::;:&%’;ggg;ﬁ;::t d:;iii‘;::?::z 5 161 hatalyos Bels6 kontrollrendszer szabélyzataban meghatéarozottak alapjan, az alabbi

2. |ellensrzésérdl s2616 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezdése |10 Cllendrzéshez kapesol6do nyilvéntartésokban szerepelteti: Intézményvezetd | 2021. decemberl6.

alapjan a kulsé ellenérzésekhez kapesolodo intézkedési tervek
végrehajtasarol vezetett nyilvantartasaban.

« Kiulsé ellendrzésekhez kapesolodo intézkedések nyilvantartasa
* Beszamol6 a kills6 ellen6rzések javaslatai alapjan készult intézkedési tervek

végrehajtasarol

v

Hatvan, 2021. november 11.

Jelen intézkedési tervet kapjak:
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Allami Szimvevészék
Hatvan Véros Onkormanyzata
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Hivatkozasi szdm: EL-3417-156/2021.

Allami Szdmvevdszék
Budapest 4.,
Pf. 54.

1364
Tisztelt EIndk Ur!

Az Allami Szamvevészékrél sz616 2011. évi LXVI. 33. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan tajékoztatom,
hogy az fenti hivatkozasi szamu figyelemfelhivé levelében foglaltakat elbirdltam, mely elbirdlds

eredményeként a mellékelt , Intézkedési terv”-ben foglaltak szerinti intézkedéseket tettem meg.

Tajékoztatom tovabba arrdl is, hogy az , Intézkedési terv”-ben foglaltakat a soron kdvetkezd képvisel6-
testiileti lilésen, valamint azok végrehajtdsarol sz6l6 beszamoldt pedig 2021. december 18. napjaig
Hatvan Véros Onkormanyzata KépviselS-testiilete elé terjesztem és az Allami SzamvevSszéknek

megkildém.

Hatvan, 2021. november 11.

Uarod J b

(L/\,-go\_\,\ L
Varsa‘ny‘iJMc'mika
intézményvezetd




HATVANI VARAZSKAPU OVODA
INTEZKEDESI TERV

az Allami Szamveviszék allal "Az 6nkormanyzati intézmények ellenérzése - Az onkormanyzat ¢s tarsulas iranyitasa ala tartozo intézmények integritasanak monitoring tipusi ellendrzése” cimii ellenorzéséhez

(EL-3417-156/2021.)

Az Allami Szamvevoszék altal a Hatvani Varazskapu Ovoda intézméynvezetdje részére megfogalmazott figyelemfelhivas és az intézkedés tartalma

Sorszam

Allami Szamveviszék megillapitisa

Végrehajtasért

Intézkedés A Hatirido
felelds
Az Intézmény 2021. janudr honapban a kockazatok csokkentése, illetve a dontések
célszeriiségi, hatckonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsaga érdekében
azonositotta a mikodési folyamatait és dokumentalta a kontrollok kiépitését.
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan a koltségvetési szervek belsé |Az Intézmény a mikodési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021. janudr 24-t61 hatalyos
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/201 1. (XI1. 31.) Korm |Ellendrzési nyomvonal szabalyzatiban rogzitette, és ebben a szabalyzatban hatarozta meg
rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban elbirtak cllenére nem biztositotta a kapesolodo kontrolltevékenységeket is az alabbiak szerint:
dokumentaltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre * cllendrzés modja (megeldzd, feltaro, helyrehozo),
L vonatkozoan a szervezeli célok clérését veszélyeztetd kockazatok * az cllenorzést végzo személye, Intézményvezeté | Folyamatosan évente

csokkentésére iranyulo kontrollok kiépitését a dontések célszeriiségi,
hatékonysigi és eredényességi szemponti megalapozottsaga
vonatkozasaban. A kontrollok kiépitése azért lényeges, mert ezaltal
csokkenthetok a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok.

+ az ellendrzés idopontja,

+ a dokumentum elhelyezése,

« utalvinyozis, cllenjegyzés, pénziigyi teljesités,

* kapcsolodo nyilvantartisok.

Az Allami Szamvevészék megallapitasa jelenleg intézkedést nem igényel, a
tevékenységekre vonatkozo kontrollok feliilvizsgalata, illetve indokolt esetben azok
modositasa évente szikséges.




Sorszam

Allami Szimveviszék megallapitisa

Intézkedés

Végrehajtasért
felelos

Hatirido

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoéan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
¢s belso ellendrzésérol szolo 3702011 (X1 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében elbirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadésarol,
folyamatok kialakitasarol és mitkadtetésérdl a szervezeten belil, amelyek
biztositjik a rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabalyszeri,
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfeleld
folyamatok kialakitasa és mikddtetése azért Iénycges, mert ¢z teremti meg a
feltételeit a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszerii, szabalyozott,
hatékony ¢és eredményes felhasznalasanak.

Az Intézménynek gondoskodnia kell a mikdodéséhez kapesolodo, pénziigyi kihatassal
biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket rendezo olyan egyéb belso szabilyzatok
kiadasarol, amelyek a rendelkezésre llo forrasok atlathato, szabalyszerii, szabalyozott,
hatékony ¢és eredményes felhasznalasat biztositjak. Ezck a szabalyzatok a kivetkezok:

= Tervezéssel, gazdalkodassal (kialonosen a kotelezettségvallalas részletszabalyaival),
cllendrzési adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatok teljesitésével kapesolatos belso
eloirasok.

Erre vonatkozdan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Irodajdanak 2021.
mircius 2-16 hatalyos Ugyrendje tartalmaz eljarasokat, ezért annak hatalyat ki kell
terjeszteni az Onkormanyzal valamennyi koltségvetési szervére, majd az intézményvezeld
a sajat szervezetére vonatkozoan hatalyba Iépteti azt. Az Ggyrend felilvizsgalata,
indokolt esetben annak médositdsa évente sziikséges.

Jegyzo
Intézményvezetd

2021. december 10.

* Beszerzések lebonyolitasaval kapesolatos eljarasrend. Az Intézmény 2021. marcius 3-
161 hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
felilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

= Belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésénck lebonyolitasaval kapesolatos kérdések.
Az Intézmény 2021. marcius 3-161 hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg
intézkedést nem igényel. A szabdlyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa
évente szitkséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Anyag-¢s eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdései. Az
Intézmény 2021. jinius 2-161 hatdlyos szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem
igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente
sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Reprezenticios kiadasok elszamolasanak szabdlyai. Az Intézmény 2021, marcius 3-10l
hatilyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
feliilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente sziikséges,

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

« Gépjarmiivek igénybevételénck és hasznalatanak rendje. Az Intézmény vizsgdlja felil,
hogy hasznal-¢ gépjarmiivet, amennyiben igen, agy készitse el a gépjarmii hasznalatara
vonatkozo eljarasrendet.

Intézményvezetd

2021. december 10.

* Vezetékes ¢és radiotelefonok hasznilata. Az Intézmény 2020. szeptember 1-161 hatalyos
cljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat felilvizsgalata,
indokolt esetben annak madositasa évente sziikséges.

Intézményvezetod

Folyamatosan évente

« Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek, tovabba a kételezoen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje. Az Intézmény 2021. jilius 1-t61
hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzatok
felulvizsgalata, indokolt esetben azok modositasa évente szilkséges.

Intézmeényvezetd

Folyamatosan évente




Végrehajtasért

Sorszam Allami Szamvevészék megillapitisa Intézkedés felelis Hatiirido
Az intézmény az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés eldirasa ellenére
nem vezelte a teljesités igazolasra jogosult személyekrol és alairas-
mintajukrol - elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetoen a 2021, marcius 3-161 hatalyos
5 tanusitvanyokrol és az elaktronikus alairdshoz kapcsolodo tandsitvany Kotelezetségvillalasi szabalyzathoz kapesolodéan nyilvantartast kell vezetni azokrol a Intézményvezetd | 2021. december 10.
nyilvinos adatairél - nyilvantartast. Az aldiras-mintak szabalyszeri személyekrdl, illetve az aldirasuk mintajarol, akik a teljesitések igazolasara jogosultak,
nyilvantartasa az clofeltétele annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi
jogkorok szabalyszerii gyakorlasa, a kozpénzekkel valo atlathato
gazdilkodas megvalosuljon.
A 2021. évben hatalyos szervezeti integritast sértd események kezelésének
:ljarasrendje a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol ¢ o . ; p— o P y ; :
ity ('Jl.scgwtcm oy A mr?ro Cabelsd . |A Hatvani Polgdrmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. janudar 23-10] hatalyos Szervezeti
ellendrzésérol szolo 370/2011. (X11. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés |. i ) o .y ., . v IR :
o ot X S ... . |integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét az integritast sértd események
h) pontjaban elbirtak ellenére nem tartalmazza a szervezeti integritast sértd o S GEs el ] 2
i . 5 G SRR et . bekovetkezésének megelozésére kialakitott eljarasi szabalyokkal, illetve azokkal a .
események bekdvetkezésénck megelozésére kialakitott eljarasi szabalyokat. ] < . e e o Jegyz
4. s i ; ot S szabalyokkal, amelyek a bejelentdnek a vizsgalat eredméynérél sz016 tajékoztatasara - . | 2021. december 10.
Az cljarasrend megfeleld tartalma esetén a szervezet mitkodésében rejlo . bl " S 5 2 ; : Intézményvezetd
> S : g : BRI vonatkozik. Az intézményvezetd ezt kivetden a sajit szervezetére vonatkozoan hatalyba
integritasi kockdzatok megelozésénck szabalyozasa biztositott. A szervezet |, " AR L SR ; g i
i . s L. . . . I¢épteti az eljarasrendet. Az eljarasrend feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa
miikddése soran felmerilld integritasi kockazatok veszélyeztethetik a évente sziikséges
kozpénzekkel valo atlathato, elszamoltathaté és felelés gazdalkodas E ges.
megvalosuldsat.
Az Allami Szamvevészék altal az Hatvani Varazskapu Ovoda intézméynvezetdje részére megfogalmazott hisnyossag és az intézkedés tartalma
Az intézményvezeld nem készitett olyan szabalyozast, cljarasrendet, amely
elbirta, hogy a dolgozoja hogyan jarjon el, ha munkajaval dsszefiggésben | Az Intézménynek az ASZ megallapitisat kovetden felil kell vizsgalni a Panaszkezelés
ugyféllel, panaszossal, érdekérvényesitovel kommunikiciot folytat, rendjét (2020.0ktober 12-161 hatalyos SZMSZ 4. sz. melléklete) és azt aktualizalni
L ka[.}c:;f}lal(TI tart rc?m. A szaai]y_ozés a:rcrt l:.::n?(egcs, mf:n e.z.eilla] biztositottak szﬁks?gfes, ugy, hogy az tartahlamz.za a dolgozo sza’xmf'tra az't, h.ogy h.o_gyan jarjon cl_. l?a_‘ Intézményvezetd | 2021, december 10.
az intézmény csalasmentes, etikus mikodésénck feltételei. A szervezet munkijaval osszefiggésben igyféllel, panaszossal, érdekérvényesitovel kommunikaciot i
miikddése soran felmerilld integritasi kockazatok veszélyezteteik a folytat, kapcsolatot tart fenn. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esctben annak
kozpénzekkel valo atlathato, elszamoltathaté és felelos gazdalkodas modositisa évente sziikséges.
megvalosulasat.
Az intézményvezetd nem készitett olyan belsé szabalyozast, eljarasrendet, b £ e T P S .
A " . N Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetden felil kell vizsgalni a Panaszkezelés
amely elbiga, hagy s betrkeact kngerdekl hejelentsek é< panasaok rendjét (2020.oktober 12-t61 hatilyos SZMSZ 4. sz. melléklete) és abban rendelkezni kell
2 tapasztalatait évente at kell tekinteni. A szabélyozas hozzajarul, hogy az ie : y sl ie : 2 Intézményvezetd | 2021. december 10,

intézmeény a kozfeladatait a legjobb mindségben, az érintettek igényeinek
megfeleloen lassa el.

arrol, hogy a beérkezett kozérdekii bejelentések ¢és panaszok tapasztalatait évente at kell
tekinteni.




I3 "’ i itase
Sorszam Allami Szamveviszék megdllapitisa Intézkedés é"'r'i'.ﬁiff“" Hatiridé
Az Allami Szamvevoszék altal az Hatvani Varazskapu Ovoda intézméynvezetdje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
ic_:EQ :{f;a]\::rﬁzll‘l':?:{:;::t’:]m]‘gt]:g:.tl):: :;:gia[::”ﬁ:l::,)r:::;]g;:;;o] | Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakat a 2021. januar 24-161 hatalyos
‘(;" 21 }‘K‘OM s dc;ct q?:ﬁn Petw im‘e il kockivatkesolési  |Tmtegrdlt kockdzatkezelési eljérasrendjében meghatérozottak alapjan, az aldbbiak szerint
i : s e B P kezeli: o .

L. rendszerében a szervezet tevékenységében rejlé és a szervezeti célokkal « azonositia a kockéazatokat Intézményvezetd | 2021. decemberl 6.
osszefiiggd kockazatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek belso L ":t Il]\ctlbl] i dkock"'.amk { (k‘ ckéizati kritérium métrix)
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 3707211, (XIL 31.) Korm. |’ ; i";vmm.a . ‘;’mk a:'mk‘;a =R dc.sck;: i
rendeleben foglalt eldirasoknak megfelelden kezelje. y J e ’
T T o e o 0] T PP LR STOPE Lo Y Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett intézkedéseket a 2021. januir 24
s;’;’:{;hcsgsz . kgl): ségvcfési S‘;cmk o ionmﬁ‘m; g Eclsﬁ 161 hatalyos Belsé kontrollrendszer szabalyzataban meghatirozottak alapjan, az alabbi

2. [ellendrzésérdl sz016 370201 1. (XIL 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezdése [<os0 cllendrzéshez kapesol6do nyilvantartasokban szerepeltet Intézményvezetd | 2021. decemberl6.
alapjan a kblsd clinbrzésckhez kapcsolodo intézkedési tervek * Kiilsé ellendrzésekhez kapesolodo intézkedések nyilvintartasa
véprehaitisaro] ve;r,ctct; 5 ilvér;lan{lsﬁban « Beszamolo a kiilsé ellendrzések javaslatai alapjan készilt intézkedési tervek

o ¥ : végrehajtasarol

Hatvan, 2021. november 1 1.

Jelen intézkedési tervet kapjak:

1.
2.
3.

Allami Szamvevészék
Hatvan Varos Onkorményzata
Irattar

R
Varsanyi MOnika
intézményvezeld



E-mail: vorosmarty60@gmail.com

Hatvani Vorosmarty téri Ovoda

Honlap: www.vorosmartyovi60.hu

3000 Hatvan, Vorosmarty tér 1.

Iktatoszam: 37/8/2021.

Hivatkozasi szam: EL-3417-060/2021.

Allami Szamvevészék
Budapest 4.,
Pf. 54.

1364

Tisztelt EIndk Ur!

Az Allami Szédmvev8székrdl szélé 2011. évi LXVI. 33. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan
tajékoztatom, hogy az fenti hivatkozasi szamu figyelemfelhivo levelében foglaltakat elbirditam, mely
elbiralas eredményeként a mellékelt ,Intézkedési terv’-ben foglaltak szerinti intézkedéseket tettem
meg.

Tajékoztatom tovabba arrdl is, hogy az ,Intézkedési terv’-ben foglaltakat a soron koévetkezd
képvisel6-testiileti Gilésen, valamint azok végrehajtasarol sz6l6 beszamolot pedig 2021. december 18.
napjaig Hatvan Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete elé terjesztem és az Allami
Szamvevészéknek megklildom.

Hatvan, 2021. november 11.
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intézményvezetd




HATVANI VOROSMARTY TERI OVODA

INTEZKEDESI TERV

az Allami Szamvev6szék altal "Az 6nkormanyzati intézmények ellendrzése - Az énkorményzat és tarsulds irdnyitdsa ald tartozé intézmények integritdsdnak monitoring tipusi ellendrzése” cimil ellendrzéséhez

(EL-3417-060/2021.)

Az Allami Szamvev6szék altal a Hatvani Virosmarty Téri Ovada intézményvezetSje részére megfogalmazott figyelemfelhivds és az intézkedés tartalma

Sorszam Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés vegl::;;’;:““ Hatarido

Az Intézmény 2021. janudr hénapban a kockézatok csokkentése, illetve a dontések
célszeriiségi, hatékonysagi és eredményességi szempontii megalapozottsaga érdekében
azonositotta a miikddési folyamatait és dokumentalta a kontrollok kiépitését.

Az intézményvezet6 a 2020. évre vonatkozéan a koltségvetési szervek belsé |Az Intézmény a miikodési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021. januér 24-t6l hatalyos

kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm |Ellenérzési nyomvonal szabalyzatdban rogzitette, és ebben a szabélyzatban hatdrozta meg

rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eléirtak ellenére nem biztositotta a kapcsolddé kontrolltevékenységeket is az aldbbiak szerint:

dokumentéltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre « ellendrzés médja (megeldzo, feltard, helyrehozo),

1. vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyezteto kockazatok « az ellendrzést végzo személye, Intézményvezetd | Folyamatosan évente

csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését a dontések célszerfiségi,
hatékonysagi és eredényességi szemponti megalapozottsdga vonatkozasaban.
A kontrollok kiépitése azért lényeges, mert ezaltal csokkenthetdk a szervezeti
célok elérését veszélyezteté kockazatok.

» az ellendrzés idépontja,

+ a dokumentum elhelyezése,

« utalvanyozas, ellenjegyzés, pénziigyi teljesités,

+ kapcsol6do nyilvantartasok.

Az Allami Szdmvevészék megéllapitasa jelenleg intézkedést nem igényel, a
tevékenységekre vonatkozé kontrollok feliilvizsgélata, illetve indokolt esetben azok
modositésa évente sziikséges.




Sorszam

Allami Szamvevészék megallapitasa

Intézkedés

Végrehajtasért
felelds

Hatarido

Az intézményvezet6 a 2020. évre vonatkozéan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellenérzésérdl sz6lé 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarél,
folyamatok kialakitasarol és miikodtetésérdl a szervezeten beliil, amelyek
biztositjak a rendelkezésre all6 forrdsok atlathaté, szabalyszerti, szabélyozott,
hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfelel6 folyamatok kialakitasa és
miikddtetése azért lényeges, mert ez teremti meg a feltételeit a rendelkezésre
4ll6 forrasok atlathatd, szabalyszerti, szabalyozott, hatékony és eredményes
felhasznalasanak.

Az Intézménynek gondoskodnia kell a mitkédéséhez kapcsolddé, pénziigyi kihatassal bird,
jogszabalyban nem szabélyozott kérdéseket rendezd olyan egyéb bels6 szabalyzatok
kiadasarol, amelyek a rendelkezésre ll6 forrasok atlathatd, szabalyszert, szabalyozott,
hatékony és eredményes felhasznélasat biztositjak. Ezek a szabélyzatok a kovetkezok:

« Tervezéssel, gazddlkodéssal (kiilonosen a kotelezettségvallalas részletszabélyaival),
ellen6rzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé
el6irasok.

Erre vonatkozéan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Irod4janak 2021. mércius
2-t6] hatélyos Ugyrendje tartalmaz eljarésokat, ezért annak hatalyat ki kell terjeszteni az
Onkormanyzat valamennyi kéltségvetési szervére, majd az intézményvezetd a sajét
szervezetére vonatkozéan hatalyba lépteti azt. Az tgyrend feliilvizsgélata, indokolt
esetben annak moédositdsa évente sziikséges.

Jegyzd
Intézményvezetd

2021. december 10.

+ Beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljarasrend. Az Intézmény 2021. mércius 3-t6l
hatalyos eljérasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat
feliilvizsgélata, indokolt esetben annak médositdsa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

+ Belf6ldi és kiilfsldi kikiildetések elrendelésének lebonyolitasaval kapcsolatos kérdések.
Az Intézmény 2021. marcius 3-t6] hatalyos eljardsrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést
nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgélata, indokolt esetben annak médositasa évente
sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

+ Anyag-és eszkozgazdélkodds szamviteli politikdban nem szabélyozott kérdései. Az
Intézmény 2021. jiilius 30-t6l hatalyos szabdlyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem
igényel. A szabélyzat feliilvizsgélata, indokolt esetben annak médositisa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

« Reprezentdcids kiaddsok elszamolasanak szabalyai. Az Intézmény 2021. mércius 3-t6l
hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat
feliilvizsgdlata, indokolt esetben annak maédositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

+ Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatanak rendje. Az Intézmény vizsgalja feliil,
hogy hasznal-e gépjarmiivet, amennyiben igen, 1igy készitse el a gépjarmil hasznélatéra
vonatkozé eljarasrendet.

Intézményvezetd

2021. december 10.

* Vezetékes és radiotelefonok hasznélata. Az Intézmény 2021. majus 3-t6] hatdlyos
eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgélata,
indokolt esetben annak moédositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

» Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek, tovabba a kotelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje. Az Intézmény 2021. jilius 1-t6l hatalyos
eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzaok
feliilvizsgalata, indokolt esetben azok mdédositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente




Végrehajtasért

Sorszam Allami Szamveviszék megallapitasa Intézkedés felelds Hatarido
Az intézmény az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasarél sz6lé
368//2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés el6irdsa ellenére
nem vezette a teljesités igazoldsra jogosult személyekrdl és aldiras-
mintdjukrdl - elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt Az Intézménynek az ASZ megéllapitasat kovetden a 2021. marcius 3-t6] hatalyos
3 tanusitvanyokrol és az elaktronikus alairashoz kapcsol6dé tamisitvany Kotelezettségvéllaldsi szabdlyzathoz kapcsoléddan nyilvantartést kell vezetni azokrél a Intézményvezeté | 2021. december 10.
nyilvanos adatairdl - nyilvantartast. Az alairas-mintak szabélyszer(i személyekrdl, illetve az alairdsuk mintdjérol, akik a teljesitések igazolasara jogosultak.
nyilvantartdsa az el6feltétele annak, hogy az intézménynél a gazdélkodasi
jogkorok szabalyszer( gyakorldsa, a kozpénzekkel valé atlathaté gazdalkodas
megvalésuljon.
A 2021. évben hatalyos szervezeti integritast sértG események kezelésének
eljar{sre‘n d,J e,a ko’lts’segveteSI SARSE SR e S . |A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. januar 23-t6] hatdlyos Szervezeti
ellen6rzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés |, o e . P . R P .
= P . .. .. .. |integritdst sérté események kezelésének eljarasrendjét az integritast sérté események
h) pontjdban eléirtak ellenére nem tartalmazza a szervezeti integritast sérté s : P [ p .
5 N L . e, wiog ; bekévetkezésének megelézésére kialakitott eljarasi szabélyokkal, illetve azokkal a .
események bekovetkezésének megel6zésére kialakitott eljardsi szabalyokat. ; . 2 A PRV o Jegyz6
4. 05 5 : tomig L szabalyokkal, amelyek a bejelent6nek a vizsgalat eredméynérdl sz616 tajékoztatasara o . | 2021. december 10.
Az eljarasrend megfeleld tartalma esetén a szervezet miikodésében rejlé . . " _— ve . . . Intézményvezetd
i L h P s . i vonatkozik. Az intézményvezetd ezt kdvetden a sajat szervezetére vonatkozéan hatélyba
integritdsi kockdzatok megel6zésének szabalyozdsa biztositott. A szervezet e iz . e . . 1 s
et . . . , . 1épteti az eljarasrendet. Az eljarasrend feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa
miikodése soran felmeriilé integritdsi kockazatok veszélyeztethetik a it saikekied .
kozpénzekkel valé atlathatd, elszamoltathaté és felel6s gazdédlkodés ges.
megvalosulasat.
Az Allami Szamvevészék dltal az Hatvani Vérdsmarty Téri Ovoda intézményvezetSje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
Kere.m, Hogy 8 flgyelerr’lfflh,lvo lev,elembgn f’og’la-ltakeft? Kblrgvatan szavek Az Intézmény a figyelemfelhivé levélben foglaltakat a 2021. januar 24-t6] hatalyos
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendérzésérdl szélé 370/2011. (XII. 31.) . . foss B e . = v .
ey g p £ . Integrélt kockazatkezelési eljardsrendjében meghatérozottak alapjan, az alabbiak szerint
Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockazatkezelési rendszerében a Kezeli:
1. szervezet tevékenységében rejld és a szervezeti célokkal 6sszefiiggd S . Intézményvezeté | 2021. december16.
- P e z s £ o « azonositja a kockézatokat,
kockézatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek belsd R < iy Eoiirs s
e . L « értékeli a kockazatokat (kockazati kritérium matrix),
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl sz616 370/211. (XII. 31.) Korm. o e . < I -
g - . « nyilvantartja a kockazatokra tett intézkedéseket.
rendeleben foglalt eléirdsoknak megfelel6en kezelje.
Kérem, hogy a figyelemfelhivé levélben foglaltakra tett intézkedéseket P:z Inttlazmeny a fjgyelemfelhlvo levelber} fogla’ltakra tett mt’ezkedeseket a ?021. ]afma.r 24-
A £ x P x t6] hatélyos Bels6 kontrollrendszer szabalyzataban meghatdrozottak alapjan, az aldbbi
szerepeltesse a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé st altsnhindabon kinesolbds muilvintrtiiokban szeraeliats
2. ellendrzésérdl sz616 370/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezdése p v P ) Intézményvezeté | 2021. decemberl6.

alapjan a kiils6 ellenérzésekhez kapcsol6dé intézkedési tervek
végrehajtasarol vezetett nyilvantartasaban.

« Kiilsé ellenérzésekhez kapcsolodé intézkedések nyilvantartasa
» Beszdmold a kiilsd ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek
végrehajtasarol

Hatvan, 2021. november 11.

Jelen intézkedési tervet kapjék:

1.
2.
3.

Allami Szdmvevédszék
Hatvan Véros Onkormanyzata
Irattér

§ o
) Da 21N 7

77

e

/

0

e )
//‘-// v ir ) e

i

Sarményné Oszi Krisztina
intézményvezetd



ADY ENDRE KONYVTAR
‘ " m “ 3000 Hatvan, Kossuth ter 3.
Ady Endre Kényvtar tel.: 37/542-10
N e-mail: aekhatvan@gmail.com

Iktatészam: 124/2021.

Hivatkozasi szam: EL-3417-157/2021.

Allami Szamvevészék
Budapest 4.,
Pf. 54.

1364
Tisztelt Elnék Ur!

Az Allami Szamvevészékrdl sz616 2011. évi LXVI. 33. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan tajékoztatom,
hogy az fenti hivatkozdsi szdmu figyelemfelhivé levelében foglaltakat elbirdltam, mely elbirdlas
eredményeként a mellékelt , Intézkedési terv”-ben foglaltak szerinti intézkedéseket tettem meg.

Téjékoztatom tovabba arrdl is, hogy az , Intézkedési terv”-ben foglaltakat a soron kdvetkezé képvisels-
testlleti Glésen, valamint azok végrehajtasarél sz6l6 beszamolét pedig 2021. december 18. napjaig
Hatvan Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testilete elé terjesztem és az Allami Szamvevdszéknek
megkildom.

Hatvan, 2021. november 11.
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ADY ENDRE KONYVTAR
INTEZKEDESI TERV

az Allami Szamvevészék altal "Az 6nkormanyzati intézmények ellendrzése - Az onkormanyzat és tarsulas iranyitasa ala tartozo intézmények integritasanak monitoring tipusi ellendrzése" cimii ellenérzéséhez

(EL-3417-157/2021.)

Az Allami Szamvevészék altal az Ady Endre Kiényvtar intézméynvezetoje részére megfogalmazott figyelemfelhivas ¢s az intézkedés tartalma

Végrehajtasért

Sorszam Allami Szamvevészék megillapitisa Intézkedés felelés Hataridé

Az Intézmény 2021. januar honapban a kockazatok csokkentése, illetve a dontések
célszeriiségi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsaga érdekében
azonositotta a miikddési folyamatait és dokumentalta a kontrollok kiépitését.

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan a koltségvetési szervek belsd {Az Intézmény a miikodési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021. januar 24-t6] hatalyos

kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm |Ellendrzési nyomvonal szabalyzataban rogzitette, és ebben a szabalyzatban hatarozta meg

rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban elbirtak ellenére nem biztositotta a kapcsolodo kontrolltevékenységeket is az alabbiak szerint:

dokumentaltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre * ellenérzés modja (megel6z0, feltard, helyrehozd),

1. vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok * az ellenérzést végzo személye, Intézményvezetd | Folyamatosan évente

csokkentésére iranyulé kontrollok kiépitését a dontések célszeriiségi,
hatékonysagi €s eredményességi szemponti megalapozottsaga
vonatkozasaban. A kontrollok kiépitése azért Iényeges, mert ezaltal
csokkenthetdk a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok.

« az ellenérzés idépontja,

+ a dokumentum elhelyezése,

« utalvanyozas, ellenjegyzés, pénziigyi teljesités,

» kapcsolodo nyilvantartasok.

Az Allami Szamvevészék megallapitasa jelenleg intézkedést nem igényel, a
tevékenységekre vonatkozé kontrollok felillvizsgalata, illetve indokolt esetben azok
modositasa évente sziikséges.




Sorszam

Allami Szamvevészék megallapitdasa

Intézkedés

Végrehajtasért
felelés

Hataridé

Az intézményvezet6 a 2020. évre vonatkozoan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél
és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében elbirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarol,
folyamatok kialakitasarél és mikodtetésérol a szervezeten beliil, amelyek
biztositjak a rendelkezésre allé forrasok atlathatd, szabalyszeri,
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfeleld
folyamatok kialakitasa és miikodtetése azért Iényeges, mert ez teremti meg a
feltételeit a rendelkezésre allé forrasok atlathato, szabalyszerii, szabélyozott,
hatékony és eredményes felhasznalasanak.

Az Intézménynek gondoskodnia kell a mikodéséhez kapcesolodo, pénziigyi kihatassal
bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket rendezo olyan egyéb belsd szabalyzatok
kiadasarol, amelyek a rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabalyszeri, szabalyozott,
hatékony és eredményes felhasznalasat biztositjak. Ezek a szabalyzatok a kovetkezok:

* Tervezéssel, gazdalkodassal (kiillondsen a kotelezettségvallalas részletszabalyaival),
ellenorzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belso
eldirasok.

Erre vonatkozoéan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Irod4janak 2021.
marcius 2-t6l hatalyos Ugyrendje tartalmaz eljarasokat, ezért annak hatalyat ki kell
terjeszteni az Onkormanyzat valamennyi kéltségvetési szervére, majd az intézményvezetd
a sajat szervezetére vonatkozéan hatalyba lépteti azt. Az iigyrend felilvizsgalata,
indokolt esetben annak modositasa évente sziikséges.

Jegyzo
Intézményvezetd

2021. december 10.

» Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend. Az Intézmény 202 1. marcius 3-
tol hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
felillvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Belfoldi és kiilfoldi kikuldetések elrendelésének lebonyolitasaval kapcsolatos kérdések.
Az Intézmény 2021, marcius 3-t6l hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg
intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa
évente szitkséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

+ Anyag-és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdései. Az
Intézmény 2021. jilius 2-t6 hatalyos szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem
igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak moédositasa évente
sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Reprezentacios kiadasok elszamolasanak szabalyai. Az Intézmény 2021. marcius 3-t6l
hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
felillvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente szitkséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

» Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje. Az Intézmény vizsgalja felil,
hogy hasznal-e gépjarmiivet, amennyiben igen, ugy készitse el a gépjarmii hasznalatara
vonatkozo eljarasrendet.

Intézményvezetd

2021. december 10.

» Vezetékes és radiotelefonok hasznalata. Az Intézmény 2021. julius 1-t61 hatalyos
szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata,
indokolt esetben annak modositasa évente szitkséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

» Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek, tovabba a kotelezéen
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje. Az Intézmény 2018. december 1-
tol hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente szilkséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente




Sorszam

Allami Szamvevészék megillapitisa

Intézkedés

Végrehajtasért
felelds

Hataridé

Az intézmény 2021. évben hatalyos szervezeti és miilkodési szabalyzata nem
tartalmazta az intézmény szervezeti abrajat az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. Rendelet 13. § (1)
bekezdés €) pontja elbirasa ellenére. A szervezeti abra azért Iényeges, mert
ezaltal biztositott az intézmény atlathato, egyértelmii szervezeti felépitése,
beazonosithatok a szervezeti egységek és az egységek egymashoz valo
viszonya a szervezetben. A vilagos, egyértelmii szervezeti felépités az
eredményes €s hatékony miikbdés alapja.

Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetden a Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
keretében el kell készitenie a szervezeti abrat, amely biztositja az atlathatd, egyértelmii
szervezeti felépitést, tovabba biztositja a szervezeti egységek beazonositasat és az
egységek egymashoz valo viszonyat.

Intézményvezetd

2021. december 10.

Az intézmény az allamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasarol szolo
368//2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés elbirasa ellenére
nem vezette a teljesités igazolasra jogosult személyekrol és alairas-
mintajukrol - elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt
tanisitvanyokrol és az elektronikus alairashoz kapcsolodo tanisitvany
nyilvanos adatairol - nyilvantartast. Az alairas-mintak szabalyszerii
nyilvantartasa az elofeltétele annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi
jogkorok szabalyszerii gyakorlasa, a kdzpénzekkel val6 atlathaté
gazdalkodas megvalosuljon.

Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetden a 2021. marcius 3-t6l hatalyos
Kotelezettségvallalasi szabalyzathoz kapcsoloddan nyilvantartast kell vezetni azokrél a
személyekrél, illetve az alairasuk mintajarol, akik a teljesitések igazolasara jogosultak.

Intézményvezetd

2021. december 10.

A 2021. évben hatalyos szervezeti integritast sértoé események kezelésének
eljarasrendje a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsé
ellen6rzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés
h) pontjaban elbirtak ellenére nem tartalmazta a szervezeti integritast sértd
események bekovetkezésének megeldzésére kialakitott eljarasi szabalyokat.
Az eljarasrend megfeleld tartalma esetén a szervezet mitkodésében rejlo
integritasi kockazatok megeldzésének szabalyozasa biztositott. A szervezet
miikodése soran felmeriild integritasi kockazatok veszélyeztethetik a
kozpénzekkel valé atlathato, elszamoltathaté és felelés gazdalkodas
megvalosulasat.

A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. januar 23-t61 hatdlyos Szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét az integritast sértd események
bekovetkezésének megelizésére kialakitott eljarasi szabalyokkal, illetve azokkal a
szabalyokkal, amelyek a bejelentdnek a vizsgalat eredményérdl sz6lo tajékoztatasara
vonatkoznak.Az intézményvezeto ezt kdvetden a sajat szervezetére vonatkozéan hatalyba
lépteti az eljarasrendet. Az eljarasrend felilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa
évente sziikséges.

Jegyzo
Intézményvezetd

2021. december 10.




Sorszam

Allami Szamveviszék megéllapitasa

Intézkedés

Végrehajtasért
felelds

Hataridé

Az Allami Szamvevészék altal az Ady Endre Konyvtar intézményvezetje részére megfogalmazott hidnyossag és az intézkedés tartalma

Az intézményvezetd nem készitett olyan szabalyozast, eljarasrendet, amely
eldirta, hogy a dolgozdja hogyan jarjon el, ha munkajaval sszefiggesben
iigyféllel, panaszossal, érdekérvényesitovel kommunikaciot folytat,
kapcsolatot tart fenn. A szabalyozas azért Iényeges, mert ezaltal biztositottak
az intézmény csalasmentes, etikus milkodésének feltételei. A szervezet
miikodése soran felmeriil6 integritasi kockazatok veszélyeztetik a
kozpénzekkel valo atlathato, elszamoltathato és felelos gazdalkodas
megvalosulasat.

Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kivetoen feliil kell vizsgalni a 2021. majus 6-tol
hatalyos Panaszkezelési Szabalyzatat és azt aktualizalni szitkséges, ugy, hogy az
tartalmazza a dolgozo szamara azt, hogy hogyan jarjon el, ha munkajaval 6sszefiggésben
iigyféllel, panaszossal, érdekérvényesitével kommunikaciot folytat, kapcsolatot tart fenn.
A szabalyzat felilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente szilkséges.

Intézményvezetd

2021. december 10.

Az intézményvezetd nem készitett olyan belso szabalyozast, eljarasrendet,
amely eldirja, hogy a beérkezett kozérdeku bejelentések és panaszok
tapasztalatait évente at kell tekinteni. A szabalyozas hozzajarul, hogy az
intézmény a kozfeladatait a legjobb minéségben, az érintettek igényeinek
megfelelden lassa el.

Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetden feliil kell vizsgalni a 2021. majus 6-t61
hatalyos Panaszkezelési Szabalyzatat és abban rendelkezni kell arrél, hogy a beérkezett
kozérdekii bejelentések és panaszok tapasztalatait évente at kell tekinteni.

Intézményvezetd

2021. december 10.

Az Allami Szamvevdszék altal az Ady Endre Konyvtir intézményvezetdje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma

Kérem, hogy a figyelemfelhivo levelemben foglaltakat a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockazatkezelési
rendszerében a szervezet tevékenységében rejlo €s a szervezeti célokkal
osszefuggd kockazatok kozott szerepeltesse, €s a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belso ellenorzésérdl szolo 370/211, (XII. 31.) Korm.
rendeletben foglalt eloirasoknak megfelelden kezelje.

Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakat a 2021. januar 24-tdl hatalyos
Integralt kockazatkezelési eljarasrendjében meghatarozottak alapjan, az alabbiak szerint
kezeli:

« azonositja a kockazatokat,

» értékeli a kockazatokat (kockazati kritérium matrix),

= nyilvantartja a kockazatokra tett intézkedéseket.

Intézményvezetd

2021. december 16.

Kérem, hogy a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett intézkedéseket
szerepeltesse a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl €s belso
ellendrzésérol szolo 370/2011, (XII. 31.) Korm, rendelet 14 § (1) bekezdése
alapjan a kiils6 ellenorzésekhez kapcsolodo intézkedési tervek
végrehajtasarol vezetett nyilvantartasaban.

Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett intézkedéseket a 2021. januar 24
tél hatalyos Belso kontrollrendszer szabalyzataban meghatarozottak alapjan, az aldbbi
kilsé ellendrzéshez kapcsolodo nyilvantartasokban szerepelteti:

* Kiilsd ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartisa

» Beszamolo a kiilso ellen6rzések javaslatai alapjan készilt intézkedési tervek
végrehajtasarol

Intézmenyvezetd

2021. december 16.

Hatvan, 2021. november 11.

Jelen intézkedési tervet kapjak:

1.
2.
3.

Allami Szamvevészék
Hatvan Viaros Onkormanyzata
Irattar

\‘5\,»\940\/\ <
~Sinkovics Erika
8nt‘ézményveze16
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Allami Szamvevdszék

Budapest 4., Iktatdoszam:450/2021.
Pf. 54. Hivatkozasi szam: EL-3417-345/2021.
1364

Tisztelt EIn6k Ur!

Az Allami Szamvevészékrdl szold 2011. évi LXVI. 33. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan
tajékoztatom, hogy az fenti hivatkozasi szamu figyelemfelhivé levelében foglaltakat elbiraltam,
mely elbiralas eredményeként a mellékelt ,Intézkedési terv’-ben foglaltak szerinti

intézkedéseket tettem meg.

Tajékoztatom tovabba arrédl is, hogy az ,Intézkedési terv’-ben foglaltakat a soron kévetkezé
képviseld-testileti Ulésen, valamint azok végrehajtasarél szélé beszamolét pedig 2021.
december 18. napjaig Hatvan Varos Onkormanyzata Képviselé-testilete elé terjesztem és az

Allami Szamvevészéknek megkiildém.

Hatvan, 2021. november 17.

Vall6 Ede '
intézményvezeté...



GRASSALKOVICH MUOVELODESI HAZ
INTEZKEDESI TERV

az Allami Szamvevészék altal "Az dnkormanyzati intézmények ellenérzése - Az 8nkormanyzat és tarsulés iranyitasa al4 tartozé intézmények integritasanak monitoring
tipusu ellenérzése" cimi ellenérzéséhez

(EL-3417-345/2021.)

Az Allami Szamvevészék altal a Grassalkovich Miivelddési Haz intézméynvezetdje részére megfogalmazott figyelemfelhivas és az intézkedés tartalma

Sorszam

Allami Szamvevészék megallapitasa

Intézkedés

Végrehajtasért
felelés

Hataridé

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a kéitségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és belsd ellendrzésérél szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabdlyzatok kiadasardl,
folyamatok kialakitasardl és mikodtetésérdl a szervezeten belill, amelyek
biztositjak a rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabalyszerd,
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfeleld
folyamatok kialakitasa és mikodtetése azért 1ényeges, mert ez teremti meg
a feltételeit a rendelkezésre all6 forrasok atlathato, szabalyszerd,
szabdlyozott, hatékony és eredmenyes felhasznalasanak.

Az Intézménynek gondoskodnia kell a mikodéséhez kapcsolddd, pénzigyi kihatassal
bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket rendezé olyan egyéb belsd
szabadlyzatok kiadasardl, amelyek a rendelkezésre all6 forrasok atlathatd, szabalyszer,
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznaldsat biztositjdk. Ezek a szabalyzatok
a kdvetkezdk:

» Tervezéssel, gazdalkodassal (kiilondsen a kotelezettségvallalas részletszabalyaival),
ellenérzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé
elbirasok.

Erre vonatkozéan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi lrodajanak 2021.
marcius 2-t6l hatdlyos Ugyrendje tartalmaz eljarasokat, ezért annak hatalyat ki kell
terjeszteni az Onkormanyzat valamennyi kéltségvetési szervére, majd az
intézményvezetd a sajat szervezetére vonatkozdan hatdlyba lépteti azt. Az tigyrend
felilvizsgdlata, indokolt esetben annak modositasa évente szikséges.

Jegyzd
Intézményvezet6

2021. december 10.

« Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend. Az Intézmény 2021. marcius 3
tol hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
feliilvizsgélata, indokolt esetben annak modositasa évente szilkséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan
évente

» Belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésének lebonyolitasaval kapcsolatos
kérdések. Az Intézmény 2021. marcius 3-t6l hatalyos eljarasrenddel rendelkezik,
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat felllvizsgdlata, indokolt esetben annak
modositasa évente szikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan
évente

* Anyag-és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdései. Az
Intézmény 2017. februar 9-t8 hatalyos szabdlyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést
nem igényel. A szabalyzat fellilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente
sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan
évente

» Reprezentacios kiadasok elszamolasanak szabdlyai. Az Intézmény 2021. marcius 3-
tol hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabdlyzat
felllvizsgdlata, indokolt esetben annak mddositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan
évente

« Gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak rendje. Az Intézmény vizsgdlja
feldl, hogy hasznal-e gépjarmivet, amennyiben igen, ugy készitse el a gépjarmii
haszndlatara vonatkozé eljarasrendet.

Intézményvezetd

2021. december 10.

* Vezetékes és radidtelefonok hasznalata. Az Intézmény 2020. november 1-té{ hatalyos
szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabdlyzat
felllvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente szikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan
évente

+ Kazérdekii adatok megismerésére iranyuld kéreimek, tovabba a kételezSen
kdzzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak rendje. Az Intézmény 2020. november
1-tdl hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A

szabalyzaok fellilvizsgalata, indokolt esetben azok modositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan
évente




Sorszam Allami Szamvevészék megallapitisa Intézkedés Veg;z:::j;:sért Hataridé

A 2021. évben hatélyos szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendje a koltségvetési szervek belsd
kontrolirendszererd €s bels ellenGrzésérdl 2016 370/2011. (XI1. 31.) Korm | o i boto srmesteri Hivatal kiegésziti a 2021, januér 23-161 hatdlyos Szervezeti
 sservezetintadrigst 56 események bokovelkesésének megelzéaare |M1OQTES! SETO esemenyek kezelésének eljrdsrencil az ntegriast sértd esemenyek |

2. Kialakitott eljérasi szabalyokat. Az elfjarasrend megfelel tartaima esetén a bekc“)vetkgzesene!(imegelozese’re kialakitott eljara5|‘szabalyokkal‘ Az”mtezmenyvezeto Intézményvezetd | 2021. december 10.
szervezet miikodésében rejié :mtegritési Kockazatok megeldzésének ezt kdvetden a sajat szervezetére vonatkozdan hatalyba lépteti az eljarasrendet. Az

. . . L . A .. . |eliarasrend felulvizsgalata, indokolt esetben annak médositdsa évente szilkkséges.

szabdlyozasa biztositott. A szervezet miikédése soran felmerilé integritasi
kockazatok veszélyeztethetik a kézpénzekkel valéd atiathatd,
elszamoltathato és felelds gazdalkodas megvaldsulasat.
A 2021. évben hatdlyos szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (Xit. 31.) Korm |A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. januar 23-t6! hatélyos Szervezeti
rendelet 6. § (4a) bekezdés g) pontjaban elSirtak ellenére nem tartalmazta |integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét azokkal a szabalyokkal,

3 a bejelentdnek a vizsgalat eredményérdl vald tajékoztatasara vonatkozé  |amelyek a bejelentdnek a vizsgalat eredméynérdl széio tdjékoztatasara vonatkoznak. Jegyzd 2021. december 10

’ szabalyokat. Az eljarasrend megfeleld tartalma esetén a szervezet Az intézményvezetd ezt kdvetden a sajat szervezetére vonatkozéan hatalyba lépteti az | Intézményvezetd ' ’

mikodésében rejld integritasi kockazatok kezelésének keretei biztositotak. |eljarasrendet. Az eljarasrend felllvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente
A szervezet miikddése soran felmeril6 integritasi kockazatok szilkkséges.
veszélyeztethetik a kézpénzekkel vald atlathato, elszamoltathato és felelds
gazdalkodas megvaldsulasat.




Végrehajtasért

Sorszam Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés felelds Hataridé
Az Allami Szamvevészék altal a Grassalkovich Miivelédési Haz intézméynvezetdje részére megfogalmazott hidnyossag és az intézkedés tartalma

Az intézményvezetd nem készitett olyan szabdlyozast, eljardsrendet, amely
el&irta, hogy a dolgozdja hogyan jarjon el, ha munkéajaval &sszefiiggésben |Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kévetden feliil kell vizsgalni a 2021. marcius 2-
ugyfeéllel, panaszossal, érdekérvényesitével kommunikaciét folytat, tol hatalyos Panaszkezelési Szabalyzatat és azt aktualizaini sziikséges, ugy, hogy az
kapcsolatot tart fenn. A szadlyozas azért lényeges, mert ezaital tartalamzza a dolgoz6 szdmara azt, hogy hogyan jarjon el, ha munkajavai I ,.

1 biztositottak az intézmény csalasmentes, etikus mikédésének feltételei. A |6sszefiiggésben tigyféllel, panaszossal, érdekérvényesitével kommunikaciot folytat, Intézmenyvezeto | 2021. december 10.
szervezet m(ikodése soran felmerild integritasi kockazatok veszélyezteteik |kapcsolatot tart fenn. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa
a kézpénzekkel valo atlathato, elszamoltathaté és felelés gazdalkodas évente sziikséges.
megvaldsulasat.

Az Allami Szamvevészék altal a Grassatkovich Miivelédési Haz intézméynvezetdje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
Kérem, hogy a figyelemfelhivé levelemben foglaltakat a kditségvetési R .y . ) s .
szervek bels kontrolirendszerérdl és belsd ellenérzesérdl szol6 37012011, |2 Intezmeny a figyelemfelhivo levelben foglaltakat a 2021. janudr 24-1dl hatdlyos
I o . Integrait kockazatkezelési eljarasrendjében meghatarozottak alapjan, az aldbbiak

(XI1. 31.) Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockazatkezelési szerint kezeli

1. rendszerében a szervezet tevékenységében rejl6 és a szervezeti célokkal |] e kock4 K Intézményvezetd |2021. december 16.
osszefliggd kockazatok kodzott szerepeltesse, és a koltsegvetési szervek azonositja a kockazalokat,

M N - PRSP » értékeli a kockazatokat (kockazati kritérium matrix),
belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/211. (X1, 31.) . ) )
Y M " * nyilvantartja a kockazatokra tett intézkedéseket.
Korm. rendeleben foglalt eléirasoknak megfeleléen kezelje.
o . . Az Intézmény a figyelemfelhivé levélben foglaltakra tett intézkedéseket a 2021. januar

Kérem, hogy a ﬁgyele’mfelh’w_o levélben fogll'altakra tett |ntézked~e s’eket . |24-t6l hatalyos Belsd kontrollrendszer szabalyzataban meghatarozottak alapjan, az
szerepeltesse a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé alabbi kiilsé eliendrzéshez kancsolédd nyilvantartasokban szerepelteti

2. |ellendrzésérsl sz016 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezdése P y pefiett Intézményvezetd  [2021. december 16.

alapjan a kiils6 ellenérzésekhez kapcsolodd intézkedési tervek
végrehajtasarédl vezetett nyilvantartasaban.

« Kiils6 ellenérzésekhez kapcsolodd intézkedések nyilvantartasa
+ Beszamolé a kilsé ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek
végrehajtasarol

Hatvan, 2021. november 17.

Jelen intézkedési tervet kapjak:

1.
2.
3.

Allami Szamvevdszék
Hatvan Varos Onkormanyzata

Irattar

.'/’

Vallé Ede
.intézményvezetd



INTEGRALT KONYVTAR ES MUZEALIS GYUJTEMENY

INTEZKEDESI TERV

az Allami Szamvevészék dltal "Az onkorményzati intézmények ellendrzése - Az onkormanyzat és tarsulas iranyitasa alé tartozé intézmények integritdsanak monitoring tipusu ellenérzése” cimii ellenérzéséhez

(EL-3417-055/2021.)

Az Allami Szamvevészék 4ltal a Integralt Kionyvtir és Muzeilis Gyiijtemény intézméynvezetdje részére megfogalmazott figyelemfelhivas és az intézkedés tartalma

Sorszam Allami Szimvevészék megillapitisa Intézkedés Vegl;:il;]ﬁtsﬁsert Hatéridé

Az Intézmény 2021. januar hénapban a kockézatok csékkentése, illetve a dontések
célszeriiségi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsaga érdekében
azonositotta a mitkodési folyamatait és dokumentalta a kontrollok kiépitését.

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan a koltségvetési szervek belsé |Az Intézmény a mitkodési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021. janudr 24-t6l hatalyos

kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.) Korm |Ellenérzési nyomvonal szabilyzataban rogzitette, és ebben a szabalyzatban hatirozta meg

rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak cllenére nem biztositotta a kapcsolodo kontrolltevékenységeket is az alabbiak szerint:

dokumentéltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre « ellendrzés modja (megel6z6, feltard, helyrehozo),

1. vonatkozoéan a szervezeti célok clérését veszélyeztetd kockazatok * az ellentrzést végzd személye, Intézményvezeté | Folyamatosan évente

csOkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését a dontések célszeriiségi,
hatékonysagi és eredényességi szempontli megalapozotisiga
vonatkozaséban. A kontrollok kiépitése azért Iényeges, mert ezaltal
csokkenthetdk a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok.

* az ellentrzés idépontja,

* a dokumentum elhelyezése,

* utalvanyozas, ellenjegyzeés, pénziigyi teljesités,

* kapcsolodo nyilvantartasok.

Az Allami Szamvevoszék megéllapitasa jelenleg intézkedést nem igényel, a
tevékenységekre vonatkozo kontrollok feliilvizsgalata, illetve indokolt esetben azok
modositasa évente sziikséges.




Sorszam

Allami Szdmveviszék megallapitisa

Intézkedés

Végrehajtasért
felelds

Hataridé

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a kéltségvetési szervek belst kontrollrendszerérsl
€s belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében elbirtak szerint gondoskodott olyan szabélyzatok kiadasarél,
folyamatok kialakitasarol és miikodtetésérdl a szervezeten belill, amelyek
biztositjdk a rendelkezésre allo forrasok atlathaté, szabalyszert,
szabilyozott, hat¢kony és eredményes felhasznalasat. A megfeleld
folyamatok kialakitasa és miktidtetése azért 1ényeges, mert ez teremti meg a
feltételeit a rendelkezésre 4ll6 forrasok atlathaté, szabélyszer(, szabélyozott,
hatékony és eredményes felhasznalasanak.

Az Intézménynek gondoskodnia kell a mitkodéséhez kapcsolodo, pénziigyi kihatéssal
bird, jogszabélyban nem szabalyozott kérdéseket rendezd olyan egyeb belsé szabalyzatok
kiaddsardl, amelyek a rendelkezésre 4116 forrisok 4tlathaté, szabalyszerli, szabalyozott,
hatékony és eredményes felhasznalasat biztositjak, Ezek a szabalyzatok a kovetkezdk:

* Tervezéssel, gazdalkodassal (killonosen a kotelezettségyallalas részletszabalyaival),
ellenérzési adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé
eléirasok.

Erre vonatkozéan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodési Irod4jénak 2021,
mircius 2-t0] hatélyos Ugyrendje tartalmaz eljarasokat, ezért annak hatélyat ki kell
terjeszteni az Onkorményzat valamennyi koltségvetési szervére, majd az intézményvezetd
a sajat szervezetére vonatkozéan hatalyba lépteti azt. Az figyrend feliilvizsgélata,
indokolt esetben annak modositisa évente sziikséges.

Jegyzo
Intézményvezet

2021. december 10.

* Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend. Az Intézmény 2021, marcius 3-
t6] hatélyos eljardsrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
feliilvizsgdlata, indokolt esetben annak médositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének lebonyolitaséval kapcsolatos kérdések.
Az Intézmény 2021. mércius 3-t61 hatélyos eljar4srenddel rendelkezik, jelenleg
intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa
évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Anyag-¢s eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdései. Az
Intézmény 2021, junius 2-t61 hatalyos szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem
igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente
sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Reprezentdcios kiadésok elszimolasénak szabalyai. Az Intézmény 2021. marcius 3-t61
hatélyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat
felalvizsgalata, indokolt esetben annak mddositisa évente sziitkséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Géépjarmiivek igénybevételének és haszndlatinak rendje. Az Intézmény vizsgalja felill,
hogy hasznél-e gépjarmiivet, amennyiben igen, ugy készitse el a gépjarmil hasznalatira
vonatkozd eljarasrendet,

Intézményvezet6

2021. december 10,

* Vezetekes €s radidtelefonok hasznalata. Az Intézmény 2021. mércius 1-t61 hatélyos
szabélyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgélata,
indokolt esetben annak médositisa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

+ Kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek, tovibba a kételezéen
kozzéteendd adatok nyilvinossagra hozatalanak rendje. Az Intézmény 2021. Jjulius 1-t61
atalyos eljarasrendekkel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzaok
feliilvizsgélata, indokolt esetben azok mddositisa évente szitkséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente




Sorszam Allami Szémvevészék megillapitisa Intézkedés Veg'fe’l’“l%‘:se“ Hataridé
elel
Az intézmény az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtisardl szolo
368//2011. (XIL31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés elbirasa ellenére
nem vezette a teljesités igazolasra jogosult személyekrdl s alairas-
mintajukrol - elektronikus alairds alkalmazasa esetén a hasznalt Az Intézménynek az ASZ megéllapitasat kivetden a 2021, méreius 3-t6l hatélyos
3. tantsitvanyokrél és az claktronikus alirdshoz kapesolédé tantsitvany Kdtelezettségvéllalisi szabalyzathoz kapcsoldddan nyilvantartést kell vezetni azokrdl a Intézményvezeté | 2021. december 10,
nyilvanos adatairdl - nyilvantartast. Az alairas-minték szabalyszer(i személyekrdl, illetve az aldirdsuk mintajarol, akik a teljesitések igazolasdra jogosultak.
nyilvantartisa az elofeltétele annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi
jogkordk szabalyszerli gyakorlasa, a kozpénzekkel valo atlathaté
gazdalkodas megvaldsuljon,
A 2021. évben hatélyos szervezeti integritast sértd események kezelésének
eljarasrendje a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé . . - R o 2 ;
e gk a . A Hatvani Polgdrmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. januar 23-161 hatalyos Szervezeti
ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XII. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés |, T o . i ) S - ,
-z 7 . - s cars  |INEEGTItASt sErtd események kezelésének eljdrdsrendjét az integritést sértd események
h) pontjiban eldirtak ellenére nem tartalmazza a szervezeti integritast sért6 3 - PN i ; :
; . S T e G - bekovetkezésének megeldzésére kialakitott eljarasi szabalyokkal, illetve azokkal a 2
események bekovetkezésének megeldzésére kialakitott eljarasi szabélyokat. . . v . ; s - o i Jegyzb
4. e N ; i s szabdlyokkal, amelyek a bejelentéinek a vizsgdlat eredméynérél sz6l6 tajékortatasara il . | 2021. december 10,
Az eljarasrend megfeleld tartalma esetén a szervezet mitkddésében rejlo : e : e = \ , , Intézményvezetd
; o, S ) . e vonatkozik. Az intézményvezetd ezt kivetden a sajat szervezetére vonatkozoan hatilyba
integritasi kockézatok megelézésének szabélyozisa biztositott. A szervezet |, . . o, - e ; St
= , = i ; , ; Iépteti az eljardsrendet. Az eljarasrend feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositisa
miikédése soran felmerill integritasi kockazatok veszélyeztethetik a Svents poikstons
kozpénzekkel vald atlathato, elszamoltathaté és felelos gazdélkodas o
megvalosulasat,
Az Allami Szamvevészék iltal az Integrilt Kényvtir é&s Muzeilis Gyiijtemény intézméynvezet6je részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
Rerea, hﬂg}{.a ﬁgyelemfelhwo‘ lsve:lembe? foglanltalfaF 'a: kOlt.Sc.gvemS[ Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakat a 2021. januar 24-t51 hatélyos
szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. Tntegrélt kockézatkezelési eljrasrendjében meghatirozottak alanién. az alibbiak szerint
(XIL. 31.) Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockézatkezelési e f]i_ J J g PIls
1. rendszerében a szervezet tevékenységében rejld és a szervezeti célokkal - . Intézményvezeté | 2021. december 16.
. I . i — i 3 . |* azonositja a kockazatokat,
osszefliggd kockdzatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek belsd| =, . ; b B
S ., B « értékeli a kockazatokat (kockazati kritérium matrix),
kontrollrendszerérél és belsd ellentrzésérdl szol6 370/211. (XIL 31.) Korm, s il o Eoekizatokn el keisdici
rendeleben foglalt elSirasoknak megfeleléen kezelje. ¥ J '
Kérem, hogy a figyelemfelhivé levélben foglaltakra tett intézkedéseket Az Int?zmeny a figyelemfelhivé leve[befn foglz’altakra tett m'tezkcdeseket ".:1’2021. janudr 24
oo g o P SRR i 161 hatélyos Belsd kontrollrendszer szabélyzatiban meghatarozottak alapjan, az aldbbi
szerepeltesse a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd kitle&s ellenbradshez kapeiolaas alvlbeEcliban szererelini
2. |ellendrzésérdl sz016 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezdése |- o <, norzeshez kapesolodo nyilvantartdsokban szerepelteti: Intézményvezets | 2021. december 16
o5 b £ S L. * Kils ellendrzésekhez kapesolodd intézkedések nyilvantartisa
alapjén a kiils6 ellenérzésekhez kapcsolode intézkedési tervek it gt . : ; e o
; S io: i * Beszamolo a kiilsd ellentrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek
végrehajtasarol vezetett nyilvantartasaban. . S
végrehajtasarol
Hatvan, 2021. november 11, >
Kdokény Ferenc~
intézményvezetd

Jelen intézkedési tervet kapjak:

1.
2,

Allami Szamvevészék
Hatvan Varos Onkormanyzata




Sorszim Allami Szimvevészék megillapitisa Intézkedés Végl;el;?}tésért Hataridé
elelis
3. Irattar




 SZOCIALIS, GYERMEKJOLETI ES EGESZSEGUGYI SZOLGALAT

3000 Hatvan, Radnéti tér 2/A. A épiilet
Tel.: 37/340-515
e-mail: szogyeszolgalat@gmail.com

Iktatdszam: 1-592/2021.

Hivatkozasi szdm: EL-3417-155/2021.

Allami Szamvevészék
Budapest 4.,
Pf. 54.

1364
Tisztelt Elnok Ur!

Az Allami Szamvev8székrél sz616 2011. évi LXVI. 33. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan tajékoztatom,
hogy az fenti hivatkozdsi szdmu figyelemfelhivé levelében foglaltakat elbiraltam, mely elbirdlas
eredményeként a mellékelt ,Intézkedési terv”’-ben foglaltak szerinti intézkedéseket tettem meg.

Tajékoztatom tovabbd arrdl is, hogy az , Intézkedési terv”-ben foglaltakat a soron kévetkez6 képvisels-
testileti Ulésen, valamint azok végrehajtasardl sz6l6 beszéamoldt pedig 2021. december 18. napjaig
Hatvan Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete elé terjesztem és az Allami SzéamvevGszéknek
megkildom.

Hatvan, 2021. november 11.

\
Semperger Katalin
intézményvezetd



SZOCIALIS, GYERMEKJOLETI ES EGESZSEGUGYI SZOLGALAT

INTEZKEDESI TERV

az Allami Szamvevészék altal "Az onkormanyzati intézmények ellendrzése - Az onkormanyzat €s tarsulds iranyitasa ala tartozo intézmények integritdsanak monitoring tipusi ellendrzése" cimii ellenérzéséhez

(EL-3417-155/2021.)

Az Allami Szamvev6szek altal a Szocidlis, Gyermekjoléti és Egészségiigyi Szolgalat intézméynvezetdje részére megfogalmazott figyelemfelhivas és az intézkedés tartalma

Végrehajtasért

Sorszam Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés felelés Hataridé

Az Intézmény 2021. januar honapban a kockazatok csokkentése, illetve a dontések
célszerliségi, hatékonysagi és eredményességi szempontu megalapozottsaga érdekében
azonositotta a milkodési folyamatait és dokumentalta a kontrollok kiépitését.

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozéan a koltségvetési szervek belsé |Az Intézmény a mitkodési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021. januar 24-t61 hatalyos

kontrollrendszerér6l €s belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (X11. 31.) Korm (Ellenérzési nyomvonal szabalyzatiban rogzitette, €s ebben a szabélyzatban hatirozta meg

rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak ellenére nem biztositotta a kapcsolddo kontrolltevékenységeket is az alabbiak szerint:

dokumentaltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre « ellenérzés modja (megel6zo, feltard, helyrehozo),

1. vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok * az ellendrzést végz6 személye, Intézményvezetd | Folyamatosan évente

csokkentésére iranyulo kontrollok kiépitését a dontések célszerliségi,
hatékonysagi és eredényességi szemponti megalapozottsaga
vonatkozasaban. A kontrollok kiépitése azért 1ényeges, mert ezaltal
csokkenthetok a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok.

» az ellendrzés idépontja,

a dokumentum elhelyezése,

utalvanyozas, ellenjegyzés, pénziigyi teljesités,

kapcsolddo nyilvantartasok.

Az Allami Szamvevészék megallapitdsa jelenleg intézkedést nem igényel, a
tevékenységekre vonatkozo kontrollok feliilvizsgalata, illetve indokolt esetben azok
modositasa évente sziikséges.
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Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol
és belsd ellendrzésérol szo16 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében eloirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarol,
folyamatok kialakitasarol és mikodtetésérol a szervezeten beliil, amelyek
biztositjak a rendelkezésre allé forrasok atlathato, szabalyszeri,
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfeleld
folyamatok kialakitasa és mikodtetése azért Iényeges, mert ez teremti meg a
feltételeit a rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabalyszerti, szabélyozott,
hatékony ¢s eredményes felhasznalasanak.

Az Intézménynek gondoskodnia kell a miikodéséhez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal
biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket rendez olyan egyéb belsé szabalyzatok
kiadasarol, amelyek a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszer(i, szabalyozott,
hatékony és eredményes felhasznalasat biztositjak. Ezek a szabalyzatok a kovetkezok:

*» Tervezéssel, gazdalkodassal (killonosen a kotelezettségvallalas részletszabalyaival),
ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé
eloirasok.

Erre vonatkozéan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Irodajanak 2021.
marcius 2-t6l hatalyos Ugyrendje tartalmaz eljarasokat, ezért annak hatélyat ki kell
terjeszteni az Onkorményzat valamennyi koltségvetési szervére, majd az intézményvezet
a sajat szervezetére vonatkozoan hatalyba lépteti azt. Az tigyrend feliilvizsgélata,
indokolt esetben annak modositasa évente sziikséges.

Jegyz6
Intézményvezetd

2021. december 10.

* Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend. Az Intézmény 2021. marcius 3-
161 hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
felulvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

« Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének lebonyolitasaval kapcsolatos kérdések.
Az Intézmény 2021. marcius 3-tol hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg
intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa
évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Anyag-¢s eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdései. Az
Intézmény 2021. janius 1-t6l hatalyos szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem
igényel. A szabalyzat felulvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente
sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Reprezentacios kiadasok elszamolasanak szabalyai. Az Intézmény 2021. marcius 3-t0l
hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
felulvizsgalata, indokolt esetben annak mddositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

» Gépjarmiivek igénybevételének ¢s hasznalatanak rendje. Az Intézmény 2018.
november 5-t6l hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A
szabalyzat felulvizsgalata, indokolt esetben annak mddositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

* Vezetékes ¢és radidtelefonok hasznalata. Az Intézmény 202 1. marcius 1-t61 hatalyos
szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat felilvizsgalata,
indokolt esetben annak mddositasa évente sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente

» Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek, tovabba a kotelezden
kozzéteend6 ‘adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje. Az Intézmény 2020. marcius 1-
6l és 2021. junius 1-tol atalyos eljarasrendekkel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem
igényel. A szabalyzaok felilvizsgalata, indokolt esetben azok modositasa évente
sziikséges.

Intézményvezetd

Folyamatosan évente
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Az intézmény az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo
368//2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés eloirasa ellenére
nem vezette a teljesités igazolasra jogosult személyekr6l és alairas-
mintajukrol - elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt
tanusitvanyokrdl és az elaktronikus alairashoz kapcsolodo tanidsitvany
nyilvanos adatairol - nyilvantartast. Az alairas-mintak szabalyszerii
nyilvantartasa az elofeltétele annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi
jogkorok szabalyszer( gyakorlasa, a kozpénzekkel valé atlathato
gazdalkodas megvalosuljon.

Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetden a 2021. marcius 3-t6l hatalyos

Kotelezettségvallalasi szabalyzathoz kapcsolddoan nyilvantartast kell vezetni azokrol a

személyekr6l, illetve az alairasuk mintajarol, akik a teljesitések igazolasara jogosultak.

Intézményvezetd

2021. december 10.

A 2021. évben hatalyos szervezeti integritast sért események kezelésének
eljarasrendje a koltségvetési szervek belsod kontrollrendszerérdl €s belsd

ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés
h) pontjaban eldirtak ellenére nem tartalmazza a szervezeti integritast sértd

Az eljarasrend megfeleld tartalma esetén a szervezet miikodésében rejlé
integritasi kockazatok megel6zésének szabalyozasa biztositott. A szervezet
miikodése soran felmeriild integritasi kockazatok veszélyeztethetik a
kozpénzekkel valo atlathato, elszamoltathato €s felelés gazdalkodas
megvaldsulsat.

események bekovetkezésének megeldzésére kialakitott eljarasi szabalyokat.

A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. januar 23-t6l hatalyos Szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét az integritast sérté események
bekovetkezésének megelozésére kialakitott eljarasi szabalyokkal, illetve azokkal a

szabalyokkal, amelyek a bejelentdnek a vizsgalat eredméynérdl szo16 tajékoztatasara

vonatkozik. Az intézményvezeto ezt kovetden a sajat szervezetére vonatkozoan hatalyba
Iépteti az eljarasrendet. Az eljarasrend feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa

évente sziikséges.

Jegyz6
Intézményvezetd

2021. december 10.
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amely el6irja, hogy a beérkezett kozérdekil bejelentések és panaszok . , ny Y . . . S e
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Az Allami Szamvevdszek dltal az Szocidlis, Gyermekjéléti és Egészségiigyi Szolgalat intézméynvezetdje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
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5 i g P i B i * Kilsé ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasa
alapjan a kiilsé ellenérzésekhez kapcsolodo intézkedési tervek . ot ot s . . . s s epru o L.
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Hatvan, 2021. november 11.
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