dtV M Hatvan Varos Polgarmestere

JOVONK OROKSEGE

HAT/ 12021. Elkészitésben kodzreikodott:
Dr. Szilagyi Méria szervezeési osztalyveret

ELOTERJESZTES
az énkormanyzati fenntartasu koltségvetési szerveléh az Allami Szamvewszék altal végzett
ellenérzések megallapitdsai alapjan készult intézkedésetvek végrehajtasarol szolé
beszamoldk, valamint szabalyzatok jovahagyasarol

Tisztelt Képviseb-testiilet!

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstilete a 257/2021. (XI. 25.) sz. képwststiileti
hatarozattal jovahagyta az 6nkormanyzati intézmiéwgzeti altal elkészitett intézkedési terveket
az Allami Szamvedszek elledrzésének keretében.

Az intézkedési tervben foglaltak alapjan minderéazmiényvezét elkészitette az éferjesztés
mellékletét képeaz beszamol6t az intézkedési tervének végrehajtasamélyek tajékoztatasul
megkiildésre keriilnek az Allami Szaméswéknek is. A fenntartonak az intézkedési tervek
végrehajtasarol szol6 beszamoldkat is célspergismernie, illetve jovahagynia.

Az intézkedési tervvel a Hivatal altal kiadott sabptaat, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
Gazdalkodasi Irodajanak Ugyrendje, illetve a Szestieintegritast sést események kezelésének
eljarasrendjét tartalmazd szabalyzat modositasa saékségessé valt, mely modositasok
megtorténtek. A szabalyzatok adterjesztés mellékletét képezik.

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet, hogy a fenti @krjesztést sziveskedjék megtargyalni, és az
alabbi hatarozati javaslatokat elfogadni.

1. Hatarozati javaslat:
Hatvan Varos Onkorméanyzata Képviséstilete az Allami Szamvészéknek ,Az énkormanyzati
intézmeények ellefrzése — Az Onkormanyzat és tarsulas iranyitasatat®z6 intézmények
integritAsanak monitoring tipusu eltenése” cinti ellersrzése keretében tett figyelemfelhivasara,
illetve hianypotlasara az 6nkormanyzat fenntartasatik6do

- Hatvani Brunszvik Teréz Ovoda

- Hatvani CsicsergOvoda

- Hatvani Gesztenyéskert Ovoda

- Hatvani Napsugar Ovoda

- Hatvani Szazszorszép Ovoda

- Hatvani Varazskapu Ovoda

- Hatvani Vérosmarty Ovoda

- Ady Endre Kényvtar

- Grassalkovich Mvelodési Haz

- Integralt Konyvtar és Muzealis @Ggemeény, valamint

- Szocialis, Gyermekjoléti és Egészséglgyi Szolgalat
vezebje altal elkészitett intézkedési tervek végrehajidissz6lo beszamolojat jovahagyja.

Hataridh: azonnal
Felebs: Hatvan varos polgarmestere a jegggan

Hatvan Varos Onkorményzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

i Barvan g Telefon: +36 37/542-300 « Fax:+3637/341-501 « E-mail: polgarmester@hatvan.hu



2. Hatarozati javaslat:
Hatvan Varos Onkormanyzata Képviséstilete a 2021. december 1. napjatol hatalyos
modositasokat tartalmazé a Hatvani Polgarmestevatdi Gazdalkodasi Irodajanak tgyrendjét
jovahagyija.

Hatarids: azonnal
Felebs: Hatvan varos jegype a Gazdalkodasi Iroda utjan

3. Hatarozati javaslat:
Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstillete a Hatvani Polgarmesteri Hivatal 202tedsber
1. napjatol hatalyos modositasokat tartalmazé ®zetv integritast s&tesemeények kezelésének
eljarasrendjéil sz6l6 szabdlyzatat jovahagyja.

Hatarids: azonnal
Felebs: Hatvan varos jegype a Gazdalkodasi Iroda utjan

Hatvan, 2021. december 9.
Horvath Richard
polgarmester

Latta;

dr. Kovacs Eva
jegy®

Hatvan Varos Onkorményzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Telefon: +36 37/542-300 « Fax:+3637/341-501 « E-mail: polgarmester@hatvan.hu

4 www.hutvun . hu



Hatvani Branszvik Teréz Ovoda

BESZAMOLO AZ INTEZKEDESI TERY VEGREHAJTASAROL
az Allami Szimvevésaék dite] “Az onkorményzati intézmények ellenfirzése - Az onkorményzat és tirsulds irdyitisa alf tartoxs intézmények integritisinak monitoring tpusi: eflendrzése” cimil ellenfzésthez

(EL-3417-056/2021.)

Az Allami SzimvevOezék dltal  Hatvani Branszvik Teréz Gvoda intleméynvezctje részére megfogalmanott figyelemfelliviis és az intézkedés tartalma

g
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ABgmi Szémveviszék megsllapitisa

Intézkedés

Végrehaj-
thaért
felels

Hatiridd

Viégrehajiottik-c a feladatot IN
(az intézkedds rivid leirisa)

Az intérményvezeth a 2020. évre vonatknzdan a i szervek belsh
kontrollrendszexérl €z belsh ellenfrzésérd] sz616 370/2011. (XIL 31.) Karm
rendelet 8. § (2) bekeziés b) pontjsban elbirtak eflenére nem biztositotta
dokumentittan a kontrolttevékenység részeként minden tevékenységre
vonatkozdan a szervezeti célok elénését veszslyezteth kockizatok
csdkicentésére inimyuld kontroflok kispitését a dontéack célszeriinégi,
hatékonységi és eredényességi szemponti: megalapozotisiga vonatkozisiban.
A kontrollok kiépftése azirt Knyeges, mert eziltal cstkkenthetfk a szervezeti
célok elérését vesnélyezteth knckizatok.

Az Intézmény 2021, januér hénapban a kockizatok csakkentése,
Mammmaw_

= ellenfirzis mddja (megelizd, feltird, helyrehozd),
* az ellenfirzést wgzh személye,

* az cllenfirzds iddpontja,

* a dokumentum elhelyezése,

* utalvimyozés, clleajegyzés, pénzigyi teljesités,

* kepesolédt nyilvintartisok.

Az Intézmény a miikddési folyamatoket (tovakenységeket) a 2021,
szabélyzatiban

Folyeme-

1

Igen, oz Intézmény a kontrollok kicpitéaét
a2021. januér 24-461 hatéityos Ellensradsi
myomvonal szabélyozatiben rigzitette.

2021. jamuir 24,




w |
S . Végrehaj- Vigrehajtottik-¢ a feladatot IN Intézkedés
E Allawri Szgmvevoszék megillapitiss Intérkedés thoért nmrm‘ (on intéakedéa rOvid leiriss) "
Az Intézménynek gondoskodnia kell a miikodéséhez kapesalodo, Igen, a2 Intéemény gondaskodoit a
kfrdéacket rendezl) olyan egyéh belsd szabélyzatok kinddsantl, kihatéssal bird, jogszabélyban nem
amelyek a rendelkeaéare 4l forrésck &tléthats, szabslyszert, kérdéseket rendezt
szabélyozoit, hatékony és eredményes fielhasrndlisit biztositjdk. gzsbilyzatokikal. Bzck a szabdlyzatok a
Ezek a szabélyzatok a kovetkezik: kwetkezik:
Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
kiterjeszistte a Gazdélkoddsi Iroda
Ugyleudjénekahuwlyétazﬁlknrméﬂyﬂt
n i kliségvetdsi szervére. Az
* Terveatssel, gazdalkodissal (il ondeen a kitclezotiségvalialés gyrondot az Intéeméy sajét smrveaetiéce
ellenbrzési adatszolgsltatasi és beszAmoldsi Umm"m“
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatknztan nem igazolta feladatok teljcsftésével kapesolatos belsS elbirisok. gyrendben 10gzitésre kertlt, hogy oz
dokumentumokical, hogy a kbltségvetési szervek belss kontrolirendszerérél | Exre vonatkozdan a Hatvani Polgirmesteri Hivatal Gazdalkodési 3 2021 intézményeknek a tervezissel,
és belsd ellendrzésént] szol6 370/2011. (XIL 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)  [Frodsjdnak 2021, mércius 2-t61 hatélyos Ugyrendje tartalmaz cgyzh seceml gazdilkodissal (knlonsena
bekeardésében elbirtak szerint gondoskodott olyan szabilyzatok kiadésérsl,  |eljirisokat, exért annak hatalyét ki kell terjeszieni az Mn’m 10 kbtelcortisdgvillalds réeeletszabily ;"l)’ #021. tovember 30,
5 |Folvamatok kialakithsirdl és mikodsetésérd] & szervezeton beinl, amelyck | Onkommanyzat valamennyi kiltségvetési szervére, mejd az " WM*?‘-WMHWM
" |biztositjik a rendelkeatgre All4 forrisok atidthatd, srabdlyszend, szabiilyozott, |imézményvezetd a sajdt szervezsiére vonatkozdan hatilyba lépteti 4
hatékony és eredménycs felbmenaldstt. A megfeleld folyamatol kialokitdsa |zt. Az Dgyrend felilvizsgilat, indokolt esstben ammak kaposolatoy belsh clfirgsoknt a
o b s it 4 ey < epl i ieatist. Polgirmesteri Hivatal é az intézmények
Jedkcetere 4llé forndsok dtléthats, ll;l A hetékony & kozdtt 2018. december 13-4n Létrejout, a
dtyozott, pénzigyi- gazdaségi feladatok, a
erodményes felhaszndlésinak mumkamegoszits és a felelsssigvallalis
rendjérd] 2616 megallapodds
turtalamarzn
|
* Beszerzések lecbonyolitédedval kapcsolatos eljérésrend. Az F
Intézmény 2021. mércius 316l hatilyos eljfrisrendde] rendelkezik, lnmmy- Olyatir | 1o,z Intézménry 2021, mércius 3-tol .
felne inizkedést nom igényel. A szabélyzat feltivizsgalata, fosan | balyos eljérerendde] rendelkesik. | 2021 TArvius 3.
indokolt esetben annak modositisa Svente szikséges, éveate
* Belfoldi és kobioldi kikaldetések elrendelésének Iebonyolitissval
kapesolstos kérdések Az Intézmény 2021, mércius 3-t1 hatdlyos Folyama- )
ellrssrenddel rendelkezik, jelenleg intérkedést nom igfoyel A | DRNAY-| oy | Iges azlntbamény 2021, mircius 3400 | ) pugs
szabélyzat Eelilvizsglat, indokolt esetben snnak modosftisa veztd | gvente | Ttdlyos eljérdsrenddel rendelleezik
évente szitkséges,




wyzLIog

Allami Sz§mvevfazék megillapitisa

Az intézményvezetl e 2020. évre vonatkozdan nem igazela
dokumentumokial, hogy a kolséavetési srervek belsd kontrolirendszensrl
esbelsoeummmmmammu (X1 31.)Korm, RmdeletG 175

biztositjsk e rendelkezisre All4 forrdsck atlithatd, seabilyszert,

szabélyozott,
hatékony és credményes felhayznilisit. A megfeleld folyamatok kiglakitésa

¢s mitkadtetése azért Knyeges, mert ez teremti meg a feltételeit a
rendalkezéare 4116 forrhsok itlathatd, szabalyszerll, szabglyozott, hatékony és
ercdményes felhasznilisinak.

felnlvizsghlata, indokolt esetben annak médositisa évente
szilkséges.

Végrehaj- Viégrehajtottik-o a feladatot UN Intézkedis
Tntézkedés phait | BatnB | oy inthzkedés rivid leiriss) teljeattéze
* Anyag-és eszktzgnzdilkodas szémviteli politikéiban nem
szabélyozott kérdései, Az Intézmény 2021. jimius 2-461 hatélyos Folyama-
azabélyzattal rendelkezik, jelenleg intdokedést pem igtnyel, A | TRy oen fgea. ~ Intbernény 021, J“"‘“’l e 2461 | 2021, jomive 2.
szabdtyzat felblvizsgihlata, indokolt esetben annak médositisa évenic Y
évente szlikséges.
'Replmﬁcléshadisokelsmmlmkmhﬂynm ] F
Intérmény 2021. mércius 3461 hatalyos eljérésrendde] rendelkezik, | Intézmény- olymm Tgen, Az Intézmény 2021, mércius 3461 | o0
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat feliitvizmglata, vezeth hatiityos szabélyzattal rendelkezik .
indokoit esetben ennak médositisa évente sziikségpos, Evente
» Gépifméivek: igbnybovételénck és hagandlatinal rende. Az 2021. Iﬂﬂ;:lehnwnmlﬂmﬁt,a::lﬁm
Intéaméay vizsghlja flf, hogy hasenéle gépjérmiver, TAZI0EnY- | Gecember | munkavallalok sajét gépjénmivel tténd | 2021. november 30,
amennyiben iger, igy készitsc cl a gépjérmfi hasrélatira veztd | "0, | hivatali calo hasmistire vonatkazik A
onetiozd efjécierendet szabilyzat 2021. december 1-46] hatélyos
* Vezeidkes és radidtelefonok haszndlate. Az Intézmény 2017. Fo
szeptember 1-16l hatélyos szahélyzattal rendelkezik, jelenleg Intézmény- toaan! Igen, az Intézmény 2017, szeptember 1-51 2017, ber 1.
intézkedést nem igémyel. A szabélyzat fellvizsgileta, indokolt vezeth . hatfilyos szabélyzatial rendelkezik.
esetben annak mddosttise évents szikséges.
« Kozérdekl adatok megismerdsére irdmyuld kérelmek, toviibba a
katelezficn kizzéteendd adatok nyilvanosséigra hozatalénak rendie. E )
Az Intézmény 2021, janudr 1-t51 hatlyos eljdrdsrenddel Intézmedmy- m) Igen, az Intézmény 2021. janndr 1481 2021, janusr 1
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat vezeth hatélyos eljérdsrendde] rendelkezik, ’




Osszefiged kockizatok kozoit szerepelicsse, €3 a kblségvettsi azervek belsh
kontrollrendszerérdl és beisS ellenfrzésérGl azolé 370/211. (XIL 31.) Korm.

rendeleben foglalt elfirdsoknak megfelelfen kezelje.

« érbékeli 8 kockéziokat (knckdzati kritérium métrix),
« nyilvantartin & knckizatokra tett intézkedéseket

16.

mﬁ&cdﬁekﬂawm

£ Végrehaj- . Végrehajtottik-e a felndatof IN Intéxkedés
E_ Aftami Szimvevisztk megillapithsa Intéxkedés m Hatiridb (a2 intéxkedés rovid lefrise) seljesitése
Az intéznény az dlldmhirtertiens] sz6ld tirvény véprehajtisnt] s26ld
368//2011. (XIL31.) Karm. Rendelet 60. § (3) bekezdéa clSinisa ellenére nem
vezet a tejcsits igazoliern jogosut szomélyekadl & aldirés mintgjukrdl - | Az Intéoménynek uz ASZ mogaliepisisi kovetfen 8 2021, mrcins L. I""?’m“’m:’“
3, elektronikus aliinks elkalmazizs esetén a hasznidlt tandsftvinyokrél 45 az thaﬁlywmmégvﬂhmwymﬂmhpmolbdﬂm Intézméry- tocemt ¥ il 'ﬂw ntaigt | 2021 ber 30,
clakironikus alifrishoz kapcsoléxlé tamfisitviiny nyitvénos adataindl - nyilvintartist kell vezetni azpkr] a személyekrdl, illetve az vezeth 10 mm’mméh*'t’ﬂamjmmmmﬂj
nyilvéntartist. Az alirhs-mintik srabilyszerd nyilvintartiss az elffeltétele | alsirdsuk mintdjarsl, akik a teljesfések igarolésira jogosultak. : ; itek
annak, hogy ez intézménynél & grzdalikodési jopkortk szahélyszerli
Mawmwmwﬂaulm
AMIMWMWM%MMM AL i Polgirmesteri Hivatal kicgéseiti a 2021, jamudr 23-11 Igen, a H i Polgtrmesteri Hivatal
eljérésrendje a koltségvetési azervek belsS kontrollrendezerérdl és belss s kst sértd esemémryek .  integrithst sérth
ellenjrzéséat szblé 370/2011. (XIL 31.) Korm rendelet 6. § (42) bekzdés dm"j “s”“jﬁ":"mﬁ. ‘“"m Hmw hml s’“” ““It'elj&mjau
k) pontjéban clfirtak ellenére nem tarialmazéa a szervezeti integritist sérth I'ml :elg"&dtjmmé”“ i el a Jegyzh 2021, o Mkm — Rad
4 my&bﬁmwhﬂmdjmw egelOzésére tyek a bej ml:lil:n_ "’“ Trttomé jecemt silletvan . thidkoztatingra 2021. noventbet 30,
Azdjkﬂnendmeg&ldﬁmhlmmﬁ:amm@ nblb!' W h k Az intézmé uma " 10, ot ]ﬂ“ xkal. Az a
mtﬁmlﬁmbukmkmegdm:ubﬂymhmmAm . Hgasajit ; oz Vopteti az snjﬁtmwzetéreu
miikidése sordn felmerilld integritdsi kockézatok veszélyeziethetik a elismsrondet. Az eliérisrend felnlvizsgslat, i l!l it esett kl”! 2021. decamber |4n
kdzpénzekiel vald atlithatd, elszimoltethalt &s fololbs pazdalkodis annak médositisa & hatdlvba léptett
megvalGsulisit. 8 |
Az Allami S zimvev5sztk éital n Histyani Branszvik Teréz Ovoda intizméynvezsttje részére megfogalmazott kivésck & intézkedések tartzlma -
Kérem, hogy a figyelemfelhivé levelemben fogleltakat » knltségvetési "
Intézménry a figyclemfelhivé levélben foglaltakat a 2021, Igen, az Intézmény a figyelernfelhivo
szervek bels kontrollrendssesérS és belsd cllenfeafaért] wld 3702011 |, 0 o o) bensiyos Intogrélt kockizatiezelési eljérisrendiében 2001 levélben foglaltak vonafkozisiban
o[BG 31.)/Konn. rendsiot saetint kitlakdiots Hegrit knckizattoosiée meghatirozottsk slapjén, az ldbbisk soerint keoeli Intézmény- .| monesitotia, reékelte, nyilvintartésba. [,
. |rendszerében a szervezet tevékenységében rejldi és a szervezeti célokkal « azonositja & kockizatoker, vezeth december vett, lletve megtette a slkséges 2021. novembes 30.




g Allami Szimveviiszik megillapitdsa Intéakedés Végrehaj- Végrehajtottik-s a feladatot IN Intézkedés
E' - et | Hathnidd | imtérkeidés rovid lefrise) teljesitése

Ax Intbzmény a figyelomfelhive levélben foglaltakra (on
Kérem, hogy a figyckomfelhivé levélben foglaltak tett imézkedéocket | iakedéscket 2 2021 jemiér 2446l hatilyos Belsd

1 Tirend bélvzatst hatirozottal . . Igen, oz Intézmény a figyelemfithive
azmrepelicsss a koltaégvettai saorves belsd kontrollrendererdrbl és belsd |\ ois clentesisher,  kaposolddd il Wb Intézménry-| 2021 | levéfben foglaltaka tett intézkedéscket a
2. |ellendraésértl sz6ld 370/2011. OOL 31.) Korm. rendele: 14 § (1) bekezdése Jteti: 5 december | Belsd kontrollirendszor szabélyzat szerint, | 2021. november 30.
alapjém a konlsd cllendrzésekhez kapcsolddd intéelredési tervek « Kalst ellenficzisckhez § 16d6 intézkedések nyil 5 16. a kolsd ellenfrzéshez kapcsoléds
« Beszimolé a kuish ellenfrafsck javaslatai alapjén Louaill]
intérkodési torvek véerehaitisins]
Hatvan, 2021, december 10. {.i‘j_i WA L,f AL
Petd | .i<7l6né
Jelen intézkedési tervet kapjik:

LRI e L

1. Allami Szimvevészék

2. Hatvan Véros Onkorményzata
3. Iratidr




az Allami Szamvevészék éltal "Az Onkorményzati intézmények ellenérzése - Az dnkormanyzat és tarsulas iranyitdsa alé tartozé intézmények integritisanak monitoring tipusti ellenérzése"

Hatvani Csicsergé Ovoda

BESZAMOLO AZ INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASAROL

(EL-3417-057/2021.)

cimii ellendérzéséhez

Az Allami Szamvevészék altal a Hatvani Csicsergd Ovoda intézméynvezetéje részére megfogalmazott figyelemfelhivas és az intézkedés tartalma

Végrehajtas
¢ Végrehaj- . oo elfogadasi-nak
P4 Allami Szamveviszék megallapitasa Intézkedés tasért | Hatarido Vegre'ha!totta!(-e .‘.‘ f.elad'a t,Ot o idéponja
= = (az intézkedés rovid leirasa) =y i
] felelés (intézkedés

teljesitése)

Az Intézmény 2021. januar honapban a kockézatok csokkentése,
illetve a dontések célszeriiségi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsaga érdekében azonositotta a mitkodési
folyamatait és dokumentalta a kontrollok kiépitését.

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan a koltségvetési szervek Az Intézmény a miikodési folyamatokat (tevékenységeket) a

belsé kontrollrendszerérsl és belsd ellendrzésérdl szl 370/2011, (XI1. 2021. januér 24-t6] hatdlyos Ellen6rzési nyomvonal

31.) Korm rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban elirtak ellenére nem szabdlyzataban rogzitette, és ebben a szabalyzatban hatarozta I )

; . y ¢ ) : 1x ; . ; ; ; Igen, az Intézmény a kontrollok
biztositotta dokumentéltan a kontrolltevékenység részeként minden meg a kapcsolodo kontrolltevékenységekel is az alabbiak szerint: ; Folyama- [ . =" 5 s . ,
: . A i - ; i PR K f5 Intézmeény- kiépitését a 2021. januar 24-t31 hatalyos x
1. Jtevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd * ellendrzés moédja (megeldzo, feltard, helyrehozo), vezeld tosan Bllewdiabsinyanivonsl szabilvozstEban 2021. januar 24.
kockazatok csikkentésére iranyuléd kontrollok kiépitését a dontések * az cllendrzést végz$ személye, évente ¥ A0

célszerliségi, hatékonysagi és eredényességi szempontu megalapozottsaga
vonatkozaséban. A kontrollok kiépitése azért lényeges, mert ezaltal
csokkenthetdk a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok.

« az ellendrzés idSpontja,

* a dokumentum elhelyezése,

* utalvinyozas, ellenjegyzés, pénzilgyi teljesités,

* kapcsolodé nyilvantartésok.

Az Allami Szamvevészék megallapitasa jelenleg intézkedést nem
igényel, a tevékenységekre vonatkozé kontrollok felilvizsgalata,
illetve indokolt esetben azok modositésa évente szitkséges.

rogzitette.
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Allami Szamveviszék megallapitasa

Intézkedés

Végrehaj-
tasért
felelos

Hatarido

Végrehajtottak-e a feladatot /N
(az intézkedés rovid leirasa)

Végrehajtas
elfogadasa-nak
idéponja
(intézkedés
teljesitése)

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozéan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél
€s belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarol,
folyamatok kialakitasar6l és miikddtetésérdl a szervezeten belil, amelyek
biztositjik a rendelkezésre all6 forrasok atlathato, szabalyszerd,
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfeleld
folyamatok kialakitasa és mikodtetése azért 1ényeges, mert ez teremti meg
a feltételeit a rendelkezésre all6 forrasok atlathato, szabalyszert,
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznalasanak.

Az Intézménynek gondoskodnia kell a miikodéséhez kapesolodo,
pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket rendezd olyan egyéb bels szabalyzatok kiaddsarol,
amelyek a rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabélyszert,
szabdlyozott, hatékony és eredményes felhasznalasét biztositjak.
Ezek a szabalyzatok a kovetkezok:

Igen, az Intézmény gondoskodott a
miikodéséhez kapesolodd, pénzigyi
kihatéssal bir6, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket rendezé
szabalyzatokkal. Fzek a szabalyzatok a
kovetkezok:

* Tervezéssel, gazdalkodassal (killondsen a kotelezettségvallalas
részletszabalyaival), ellen6rzési adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok.

Erre vonatkozoan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi
Irodajanak 2021. mércius 2-161 hatalyos Ugyrendje tartalmaz
eljarasokat, ezért annak hatalyét ki kell terjeszteni az
Onkormanyzat valamennyi koltségvetési szervére, majd az
intézményvezetd a sajat szervezetére vonatkozoan hatalyba
lépteti azt. Az tgyrend felulvizsgalata, indokolt esetben annak
modositasa évente szikséges.

Jegyz6
Intézmény-
vezetd

2021.
december
10.

Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
kiterjesztette a Gazdélkodasi Iroda
Ugyrendjének a hatalyat az
Onkorm4nyzat valamennyi koltségvetési
szervére. Az Ugyrendet az Intézmény
sajat szervezetére vonatkozoan hatalyba
léptette. Az Ugyrendben rogzitésre
keriilt, hogy az intézményeknek a
tervezéssel, gazdalkodassal (kiilondsen a
kitelezettségvallalas részletszabalyaival),
ellendrzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével
kapesolatos belsé elSirdsokat a
Polgarmesteri Hivatal és az intézmények
kozott 2018. december 13-4n létrejott, a
pénzigyi- gazdasagi feladatok, a
munkamegosztas €s a feleldsségvallalas
rendjérél szol6 megallapodas
tartalamazza.

2021. november 30.

« Beszerzések lebonyolitasival kapesolatos eljdrasrend. Az
Intézmény 2021. marcius 3-t6] hatdlyos eljarasrenddel
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat
felilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente

szlkséges.

Intézmény-
vezetd

Folyama-
tosan
évente

Igen, az Intézmény 2021. mércius 3-t61
hatalyos eljarasrenddel rendelkezik.

2021. mércius 3.

* Belfoldi és kulfoldi kikuldetések elrendelésének
lebonyolitdsaval kapcsolatos kérdések. Az Intézmény 2021.
marcius 3-t01 hatdlyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg
intézkedést nem igényel. A szabalyzat feltlvizsgalata, indokolt
esetben annak modositasa évente szikséges.

Intézmény-
vezetd

Folyama-
tosan
évente

Igen, az Intézmény 2021. marcius 3-t6l
hatalyos eljarasrenddel rendelkezik.

2021. marcius 3.




Végrehajtas

4 Végrehaj- i o elfogadasa-nak
2 Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés tisért | Hatarido| Vo e."“’,f""“],"e 1 fclndmeot UN idéponja
s. feleliss (az intézkedés rovid leirasa) (Intézkedés
teljesitése)
* Anyag-és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem
szabalyozott kérdései. Az Intézmény 202 1. julius 6-161 hatalyos ’ Folyama- o - ,
szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A D1l$§;nefgy- tosan I%er;la,z In‘téL;r;len}; t2t0121 : J:hl‘;(s G.EOI 2021. julius 6.
szabalyzat feltilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente aldiyos sabdlyzavialiendelkezic
évente sziikséges.
* Reprezentécios kiadasok elszamolaséanak szabalyai. Az
Intézmény 2021. mdrcius 3-t6] hatalyos eljarasrenddel . Folyama- T i
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat Imjf‘;zrgy' tosan Igel::; tfi\lA ]mem;ellw 23211 ) mgnill(us .':\_'tél 2021. mércius 3.
felulvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente © évente yos szabdlyzalial rendelkezl
Az intézményvezet6 a 2020. évre vonatkozoéan nem igazolta —
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol . Intézmeny elkészitette
és belsd ellendrzésérdl sz616 370/201 1. (X1 31.) Korm. Rendelet 6. § (2) e , . Fgen, 2z Tuliomeoy disiniicie 8
fpssdtnt = z . . oo |0 Gépjarmivek igénybevételének és hasznélatanak rendje. Az Gépjami tizemeltetési szabalyzatat,
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabélyzatok kiadasarol, S : - e T 2021. \ S e
5 o e n A : Intézmény vizsgalja felitl, hogy hasznal-e gépjarmiivet, Intézmény- amely a munkavallalok sajat gépjarmuvel
folyamatok kialakitasarol és mikodtetésérél a szervezeten belil, amelyek g ) : e i ; . | december r: o B e 2021. november 30.
2 Kaso T , el ) ) ., amennyiben igen, ugy készitse el a gépjarmi hasznalatara vezetd torténd hivatali célii hasznalatara
biztositjdk a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszer, = 10. .
. o \ 3 s o vonatkozo eljarasrendet. vonatkozik. A szabalyzat 2021. december
szabilyozott, hatékony és eredményes felhasznélasat. A megfelelé 1481 hatél
folyamatok kialakitasa és miikodtetése azért lényeges, mert ez teremti meg =0 M08
a fe.ltyeielmt a rem'ielkeze‘sre 4116 forrasok atlathffto, szabalyszerti, » ‘Vezetfkes €3 i ibtelefonok hasznilat. A telefonok
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznalasanak. p i § E e 3 ) ;
hasznélatat az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabélyzatédnak Intézmény Folyama- I Intézmény 2020, november 26
a ¢ fejezete (Telefonhasznalat eljrasrendje) szabalyozza, jelenleg vezet 6’ tosan %flng'aél ) i bzlh i .an\Zmlk r K " 12020. november 26.
intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt évente el
esetben annak mddositasa évente szikséges.
» Kozérdekt adatok megismerésére iranyul6 kérelmek, tovabba a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak r——
rendje. Az Intézmény 2021. jilius -tél hatalyos eljardsrenddel  |Intézmény- tgsan Igen, az Intézmény 2021. julius 1-t61 2021 itlius 1
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat vezetd P— hatalyos eljarasrenddel rendelkezik. w ’
felulvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente
szlikséges.
Az intézmény az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz6lo
368//2011. (X1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés eldirasa ellenére
nem vezette a teljesités igazolasra jogosult személyekrdl és alairas- Az Intézménynek az ASZ megillapitasat kovetéen a 2021. Igen, az Intézmény elkészitette azt a
mintajukrél - elektronikus aldiras alkalmazasa esetén a hasznalt maércius 3-16] hatalyos Kotelezettségvallalasi szabalyzathoz Intézmény- 2021. nyilvantartast, amely azokat a
3. [tanusitvanyokrol és az elaktronikus alafrashoz kapesolddé tanusitvany kapcsolédoan nyilvantartast kell vezetni azokrél a személyekrdl, vezet;’iy december | személyeket, illetve az alairasuk mintéjat | 2021. november 30.
nyilvanos adatairol - nyilvantartast. Az alairas-mintak szabalyszer illetve az alairasuk mintajarol, akik a teljesitések igazolasara 10. tartalmazza, akik a teljesitések

nyilvantartasa az eléfeltétele annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi
jogkorok szabalyszerii gyakorlasa, a kozpénzekkel valo atlathat6
gazdalkodas megvaldsuljon.

jogosultak.

igazolasara jogosultak.




Végrehajtas
4 Végrehaj- ; Y elfogadasa-nak
2 Allami Szamvevaszék megallapitasa Intézkedés tisért | Hatarids | corenajtottakee a feladatot UN idoponja
S . (az intézkedés rovid leirasa) . X
E] felelos (intézkedés
teljesitése)
A SUAL. vton hatiiyoh-szetvenitl ipgRLISL stad- Seminyok Keasleimek: |, oo v pdfon st Flionidlinglorl 8 S0, Sionde 93451 Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
eljarasrendje a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé p i - : -~ . o B : i e
e P i . |hatdlyos Szervezeti integritast sérté események kezelésének kicgészitette a Szervezeti integritast sértd
ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés| ., . . . e , p ) i iz -
p e p e : . |eljarasrendjét az integritast sértd események bekovetkezésének események kezelésének eljarasrendjét az
h) pontjaban eldirtak ellenére nem tartalmazta a szervezeti integritast sértd o b d g g p 1 ; 5 o . g2 Gt o i
; N e AP oy ~ " |megel6zésére kialakitott eljarasi szabalyokkal, illetve azokkal a Jegyzd 2021. |integritast sérté események megeldzésére,
események bekovetkezésének megel6zésére kialakitott eljarasi szabalyokat. ) . . G e ; ; . ;
4. - % ) s szabalyokkal, amelyek a bejelentének a vizsgalat eredményérél | Intézmény-| december illetve a bejelentd tajékoztatasara 2021. november 30.
Az eljarasrend megfeleld tartalma esetén a szervezet mikodésében rejld Fa S ¢ i . : 2 " : " ;
: b o E ; g 52010 tajékoztatasara vonatkoznak. Az intézményvezetd ezt vezeld 10. vonatkozo szabalyokkal. Az Intézmény a
integritasi kockdzatok megeldzésének szabalyozasa biztositott. A szervezet |, . A - A : ; i
G % .y s s gl 2 X : = kovetden a sajat szervezetére vonatkozdan hatalyba lépteti az szabalyzatot sajat szervezetére
miikodése soran felmeriil$ integritasi kockdzatok veszélyeztethetik a . L . ; : . "
Y ey ; G 7 " 2 cljarasrendet. Az eljarasrend feltilvizsgalata, indokolt esetben vonatkozoan 2021. december 1-én
kozpénzekkel valé atlathato, elszamoltathato és felelés gazdalkodas £ foasd ) ; ;
; annak médositdsa évente sziikséges. hatalyba léptette.
megvalosulasat.
Az Allami Szamvevoszék altal a Hatvani Csicsergd Ovoda intézméynvezetSje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
= g > o B ’ cé 3 i
I(-erun: he E’y, a-ﬁg)‘relen\felhwo’ltivellcmbu} foglal'ml\'al a”kd ltsegvetés: Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakat a 2021. Igen, az Intézmény a figyelemfelhivo
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. |. & : ; . dh ; . : L
Pt \ ) L januar 24-tol hatalyos Integralt kockazatkezelési eljarasrendjében levélben foglaltak vonatkozasaban
(X1 31.) Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockazatkezelési ; © h : ; ; 2021. . . ,
e . . Sa . . meghatarozottak alapjén, az alabbiak szerint kezeli: Intézmény- azonasitotta, értékelte, nyilvintartasba
1. |rendszerében a szervezel tevékenységében rejld és a szervezeti célokkal : 5 .~ | december . ) 2021. november 30.
= ) ) . I L * azonositja a kockazatokat, vezetd vett, illetve megtette a szikséges
osszefiiggd kockazatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek o i % e R e 16. . \ ,
ey T R e 41 |* értékeli a kockazatokat (kockazati kritérium matrix), intétkedéseket a kockazatok kezelése
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/211. (XL 31.) s nvitnbuntaie koddsaio wr ki dadio ¢rdekéb
Korm. rendeleben foglalt eldirasoknak megfelelGen kezelje. y J ’ A . —
Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett
Kérem, hogy a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett intézkedéseket | icakedéseket a 2021, januér 24-t5l hatdlyos =Belsd Igen, sz Intézmény a figyelemfelhive
: e ; i 41 & & kontrollrendszer szabalyzatdban meghatarozottak alapjan, az : oy
szerepeltesse a koltségvetési szervek belsS kontrollrendszerérdl és belsé a1 o AR o ; 2021. | levélben foglaltakra tett intézkedéseket a
LR s B alabbi  killsé  ellen6rzéshez kapesolodé  nyilvantartasokban| Intézmény- ] . .
2. |ellenérzésérédl szo16 370/2011. (XM. 31.) Korm. rendelet 14 § (1) sverevelteti: vezetd december |Bels6 kontrollrendszer szabalyzat szerint,|2021. november 30.
bekezdése alapjan a kuls6 ellendrzésekhez kapesolddo intézkedési tervek KETEp ' 16. a kulso ellendrzéshez kapesolodo

végrehajtasarol vezetett nyilvantartasaban.

» Kuilso ellendrzésekhez kapesolodo intézkedések nyilvantartasa
* Beszdmold a kilsé ellendrzések javaslatai alapjan készilt
intézkedési tervek végrehajtasarol

nyilvintartasokban szerepeltette.

Hatvan, 2021. december 10.

Jelen intézkedési tervet kapjak:

1.
2.
3.

Allami Szamvevészék
Hatvan Véros Onkormanyzata
Irattar

Torméné Téth Eva
intézményvezetd

_'./—';//)w;{,(( e‘/ Z/f 4 é‘/ S



Hatvani Gesztenyéskert Ovoda

BESZAMOLO AZ INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASAROL

az Allami Szamvevdszek altal *Az dnkorminyzati intézmények ellendrzése - Az dnkonnanyzal és tarsulas iranyitésa ala tartozé intézmeények integritisinak monitoring tipusi eliendrzeése” cimi ellendrzéséhez

(FL-3417-059/2021 )

Az Allami Szamveviszek altat a Hatvani Gesztenyéskert Oveda intézméynvezetdje részére megfogalmazolt figyelemfethivas és az intézkedés tartalina

Allami Szamveviszék megallapitasa

WEZEI08

Intézkedés

Végrehaj-
tasért
felelbs

Hataridd

Végrehajtottak-e a feladatot /N
(az intézkedés rivid leirdsa)

Intézkedés
teljesitése

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan a koliségvetesi szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL
31.) Korm rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak ellenére nem
biztositotta dokumentéltan a kontrolltevekenység részeként minden

1. [tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok elérését veszélyeaetd
kockazatok csokkentésére irdnyuld kontrollok kiépitését a dontések
célszeriiségi, hatékonysagi és eredényességi szempontu megalapozottsiga
vonatkozasaban. A kontrollok kiépitése azért lényeges. mert ezaltal
csdkkenthetok a szervezeti célok elérését veszélyezietd kockazatok.

Az Intézmény 2021 januir hénapban a kockazatok csokkentése,
illetve a dontések célszertiségi, hatékonysagi és eredmeényességi
szempontit megalapozottsaga érdekében azonositotta a mitkodési
felvamatait és dokumentalta a kontrollok kiépitését.

Az Intézmeny a miikodési folyamatokat (tevékenységeket) a
2021. januar 24-16] hatalvos Ellendrzeési nyomvenal
szabalyzataban rogzitette, és cbben a szabalyzatban hatarozta
meg a kapesolodo kontrolltevékenysegeket 15 az alabbiak szerint:
* ellendrzés modja (megelded, feltard, helyrehozo),

» az ellendrzést végzd személye,

» az ellendrzés idGpontja,

« a dokumentum clhelvezése,

« walvanyozas, ellenjegvzes. pénziigyi teljesités,

* kapesolodd nyilvantartasok.

Az Allami Szamvevoszek megillapitasa jelenleg intézkedést nem
igényel, a tevékenységekre vonatkozo kontrollok feliilvizsgalata,
illetve indokolt esetben azok modositasa évente szitkséges.

Intézmény-
vezetd

Folyama-
tosan
évenle

Igen, az Intézmény a kontrollok
Kiépitését a 2021. januar 24-t6] hatalyos
Ellen6rzést nyomvonal szabalyozatiban

rogzitette.

2021 januar 24,




@® Végrehaj- . s . .
2 Allami Sramvevészék megallapitisa Intézkedés sirt | Batariag | Y oRrehaitoitalee s feadaint I It
g‘ felelds (a7 intézkedés rovid leirasa) teljesitése
Az Intézménynek gondoskodnia kell a milkédéséhez kapesolodo, Igen, az Intézmény gondoskodott a
pénzogyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott miikédéséhez kapesolddo, pénzogyi
kérdéseket rendezd olyan egyéb belsé szabdlyzatok kiadasarol, kihatdssal bird, jogszabalyban nem
amelyek a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszer(, szahélvozott kérdéscket rendezd
szabalyozott, hatékony és eredményes felhaszndlasat biztositjak. szabalyzatokkal. Ezek a szabalyzatok 4
Fzek a szabalyzatok a kivetkezdk: kovetkezdk:
Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
kiterjesztette a Gazdalkodasi Iroda
Ugyrendiének a hatalyat az
Onkormanyzat valamennyi koltségveiési
» Tervezéssel, gazdalkodassal (kilonosen a kitelezettségvallalas szér‘{ére‘,AZ Ugyrendet— a Intezmér{y
részletszabalyaival), ellendrzési adatszolgdltatasi és beszamoldsi S&J]a ! i&;ne;itge vom:iﬂt::zo:n ]-{;l@} b2
Az intézményvezetd a 2020, évre vonatkozéun nenl igazolta feladatok teljesitésével kapesolatos belsd eldirasok. ékzrfil te .hogv g:z?ém:ng'eﬁef;e
dokumentumokkal, hogy a koliségveleési szervek belss kontrollrendszeréral |Erre vonatkozéan a Hatvani Polgdrmesteri Hivatal Gazdalkoddsi Jeayzd 2021 1ervezéssél wdalkoddssal (kulonosen a
és belso ellendraésérol szold 370/201 1. (XH. 31.) Korm. Rendelet 6. § {2) Irodéjénak 2021. mareius 2.161 hatalyos Ugyrendje tartatinaz Iméiynény- deccm‘t;er kﬁtelezctlsé : éilalés részletszabal\'a-ival) 2021. november 30
bekezdésében eldiriak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok iadasarol, eljérasokat, ezért annak hatalydt ki kell terjeszteni az vezeld 10 ellen é:si adatszolgaltatasi o i '
3 folyamatok kialakitasard) és mitkddtetéséral a szervezeten belill, amelyek Omkormanyzat valamennyi koltségvetési szervere, majd az ’ beszamoldsi E‘ela datok tehesitésével
| biztositiak a rendelkezésre a1l forrasok Atldthats, szabalyszerti, intézményvezetd & sajat szervezetére vonatkozéan hatilyba Yapesolatos belsé eldirsokat a
szabalyozott, hatékony és eredményes folhasmaldsat. A megfeleld lépteti azt. Az igyrend felilvizsgdlata, indokolt setben annak Polgdrmesteri Hivatal és az i;u comenvek
fotyamatok kialakithsa és miikodtetése azert lényeges, mert ¢z teremti meg |modositisa évente szilkséges. - zstt 2018, dec ember ) 3'_é n létrejott, a
a feltételeit a rendelkezésre allé forrasok atlathato, szabalyszerd, pénzﬁg\"i.- cazdasagi feladatok, a !
szabalyozotl, hatékony és eredményes felhasznalasénak. munkameg'oszcl‘a's 45 a feleléssé gva;ll aliis
rendjérél szolo megallapodas
tartalamazza.
+ Beszerzések febonyolitasaval kapesolatos elidrasrend. Az
Intézmény 2021, mércius 3-t01 hatdlyos eljarasrenddel o Folyama- . . .
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat mu?szgy- tosan Ig]:: ?z Intt;'z.'mf:ny 2[212 ll mu;c;;s‘ };\1 ol 2021. mareius 3.
felulvizsgalate, indokolt esetben annak modositasa évente veze évente talyos eljarasrenddlel renciefeezit
szikséges.
« Belfoldi és kalfaldi kikuldetések elrendelésének
lebonyolitasaval kapesolatos kerdések. Az I[ntézmeény 2021. . | Folvama- R . .
marcius 3-104 hatalyos eljdrasrenddet rendelkezik, jelenicg Intt?me}ly- tosan [gen,‘az [nle.z’m’eny 202} rnarcu._xs 3-}01 2021. marcius 3.
intézkedést nem igényel. A szabalvzat felilvizsgalata, indokoit vezetd évente hatdlyos eljarasrenddel rendelkezik.
esetben annak modositasa évente szitkséges.




@ Végrehej- . s A i
E Allami Szamvevészek megaltapitasa Intézkedés tasért Hataridd Vegre.haj’tottal';-e ? f_eladf“?t UN lnt?zk'ec'ies
- B (az intézkedés rovid leirdsa) teljesitése
=l felelos
» Anyag-s esrkovgazdalkodas szamviteli politikaban nem
smbéflyozotl kérdései. {kz}ntcmen?y %0?1. Jumus 2.-h§a1 hatalyos Intézmeny- Folyama- Tgen, &z Intézmény 2021, jénius 2-t61 -
szabilyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A vezeld tosan hatalyos szab&lviattai rendetkezik 2021, junius 2.
szabalyzat felitlvizsgalata, indokolt esetben annak médositisa évente - g o
évente szitkséges.
+ Repreventacios kiadasok elszamolasanak szabalyai. Az
Intézmény. 20.21' marglus’ 3-101, hatalyo.s c'ljaxasrenddcll Intézmeny- Folvama- Igen, Az Intézmény 2021. marcius 3-16i -
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat veretd tosan hatilyos szabdlyzattal rendelkezik 2021. marcius 3.
felfilvizsgdlats, indokolt esetben annak modositasa évente évente ’ y
sziikséges.
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozdan nem igazoita . Ny
dokumentumokkal, hogy a ktltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél L . ey . . lge.n, az .hlte?mén:f glkesz%tetle a
s bels ellendrzéséral sz616 37072011, (XIL 31.) Korm. Rendelet 6. § (2) + Gepjarmtvek igénybevételénck &s hasznilatanak rendje. Az Jazy, | Gépyami dzemeltetcs: szablyzatal,
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyast szabalyzatok kiaddsarol, Lntezmef\y W.ZSgélj? fe-lul, h’ogy haszr%alj: ge“pj an‘nuvet,' Itézmeny- december amel}: 8 m 1"1nlfavallfalo‘k .Sajm gepjé.fmuvel 2021. november 30.
) folyamatok kialakitasrol és m ikodtetésérd] a szervezeten beltl, amelyek amenny{b'en 11:6?1, ugy készitse el a gepjarmi hasznalatara vezetd 10, torter'm hwatah)celu hasznalatara
+ lbiztositjak a rendelkezgste 4116 forrasok dtlithato, szabélyszertl vonatkoz eljarasrendel. vonatkorik. A szabilyzat 2021, december
szabalyozott, hatékeny s eredmeényes felhasznalasat. A megfeleld 1-t64 hatalyos
folyar‘nato!( kialakitasa es ml,}kt)'dtele:,;é az?rl ’len} (’:ge:s, mert 'ez teremntl MEg | o otakes és radiotelefonok hasznalata. A telefonok
a feltételeit a rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabdlyszert, o T o e ot .
szabilyozott, hatékony és € redménves felhasznalasinak. hasznalam az In%ezmcny lS'z_ervezgu és Mikodest Sza’balyzatannk Intézmény- Folyama- Igen,' a7 Imézmen?' 2020, no’vember 26-
d 19.7 pontja szabdlyozza, jelenleg intézkedést nem 1gényel. A vezctd tosan tolus 1-t8] hatalvos szabalyzattal 2020. november 206.
szabalyzat felillvizsgalata, indokolt esetben annak mddositasa évente rendelkezik.
évente szikséges.
« Kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kéretmek, tovabbd a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvinossigra hozatalanak
rendie. Az Intézmény Szervezeti €3 Miikodési Szabalyzatansk a L R
e melléklete rendelkezik & kozérdekil adatok kezelésével, | ntézmény- Folyama- | Igen, a2 Intézraény 2020. november 26- |55, yovember 26.
. . ) ) 9 " i tosan tol és 2021. jimius 1-16] hatalyos -
illetve a 2021 jinius 1161 hatalyos eljardsrend a kozzététel vezeld . L . 2021, jinius 1.
szabalyaival. Jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzal gvente eljérasrendekkel rendelkezik.
felulvizsgalata, indokoll esetben annak modositasa évente
szikséges.
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Allami Szamveviszék megillapitasa

Hataridd

Viégrehajtottak-e a feladatot /N
(az intézkedés rivid leirasa)

Intérkedés
teljesitése

Az intézmény az allamhaztartasrol 52616 wrvény végrehajtasarol s20k¢
368//2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés elSirasa cllendre
nem vezette a teljesités igazoldsra jogosult személyekrdl és alairds-
mintijukrol - elektronikus aldiras alkalmazasa esetén a hasznélt
tanusitvanyokrél és az elakironikus alairashoz kaposolodd tanusitvany
nyilvanos adatairél - nyilvantartast. Az alairds-mintak szabalyszeril
nyilvaniartasa az elofeitétele annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi
jogkorok szabalyszerit gyakorldsa, a kozpénzekkel valo atlathato
gazdalkodas megvalésuljon.

2021,
december
10,

Igen, az Intézmény elkészitette azt o
nyilvantartast, amely azokat a
személyeket, illetve az aldirasuk mintajat
tartalmazva, akik a teljesitések
igazolasara jogosultak.

2021, november 30.

A 2021, évben hatalyos szervezeti integritdst sérté események kezel ésének
eljarasrendje a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szolo 37072011, (X0, 31.) Korm rendelet 6. § (da) bekezdés
h) pontjaban eldirtak ellenére nem tartalmazia a szervezeti integritast sertd
események bekovetkezésének megeldzésére kialakitott eljarasi szabalyokat.
Az eljarasrend megfeleld tartalma eseten a szervezet mitkodésében rejld
integritasi kockizatok megeldzésének szabalyozasa biztositott. A szervezet
nuiikesdése soran felmeril6 integritasi kockazatok veszélyeziethetik i
kozpénzekkel valo atlathato, elszamoltathatlo és felelds pazdéalkodas
megvalosulisal.

2021,
december
10

Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
kiegeszitette a Szervezeti inlegritast sérté
események kezelésének eljarasrendjét az
integritast sértd események megelfzésire,

illetve a bejelentd t4jékoztatasara
vonatkozd szabdlyokkal. Az Intézmeény a
szabdlyzalot sajat szervezetére
vonatkozaan 2021. december 1-<¢n
hatalvba léptetie.

2021, november 30.

Az Allami Szamvevészék altal a Hatvani Gesztenyéskert Ovoda intézméynvezetdje részére megfogalmazott kérések € intézkedések tartalma

Kérem, hogy a figyelomfelhivo levelemben foglaltakat a koltsegvetési
szervek belsd kontrollrendszerérsl és belsd ellendrzeserdl szdlo 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockazatkezelési
rendszerében a szervezet levékenységében rejld és a szervezeti célokkal
osszefiiggd kockazatok kozotl szerepeltesse, €s a koltségvetési szenek
belsd kontrollrendszerérd} s belst eliendrzésérsl szolo 370/211. (X1 31.)
Korm. rendeleben foglalt eldirasoknak megfelelden kecelje.

Végrehaj-
Intézkedés tasért
felelas

Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetden a 2021

marcius 3-101 hatalyos Koiclezettségvallalasi szabalvzathoz tntézmény-
kapesoloddan nyilvantartast kell vezetni azokrd] a szemeélyeksdl, .\
illetve az alairasuk mintgjaro], akik a teljesitések igazolasara vezelo
jogosultak.

A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiepésziti a 2021 janudr 23-t0l

hatélyos Szervezeli integritst sérté események kezelésének

eljarasrendjét az integritast sérté események bekovetkezésének

megelozésére kialakitot eljardsi szabalyokkal, illetve azokkal a Jegyzd
szabalyokkal, amelyek a bejelentének a vizsgalat eredményérdl Intézmeény-
52016 taidkoztaldsara vonatkoznak Az intéziményvezetd ezt vezetd
kovetden a sajét szervezelére vonatkozoan hatdlyba lépteti az

eljarasrendet. Az eljarasrend feltlvizsgalata, indokolt esethen

annak modositasa évente szikséges.

Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakat a 2021.

januir 24-151 hatalyos Integralt kockazatkezelési eljdrdsrendjében
meghatérozottak atapjan, az alibbiak szerimt kezeli: Intézmeény-
= azonositja a kockazatokat, vezetod

« értékeli a kockizatokat (kockazati kritérium matrix),

« nyilvantartja a kockézatokra tett intézkedéseket.

2021,
december
16.

Igen, az Intézmény a figyelemfethivo
levélben foglallak vonatkoezasahan
azonasitotta, értékelte, nyilvanlartisba
veti, illetve megtette a sziikséges
intétkedéseket a kockizatok kezelése
¢érdekében.

2021. november 30,




Végrehaj- Végrehajtottak-e a feladatot /N Intézkedés

Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedeés :-:li‘:; Hatarido (a2 intézkedés rovid leirisa) teljesitése

wezsi0g

Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett
F . s N " )
Kérem, hogy a figyelemfelhivé levélben foglaltakra tett intézkedéseket l_nteﬂ‘eaesekél @ 2021 il MG Naye ; Bels) Igen, az [ntézmény a figyelemfelhivd
: e : = kontrollrendszer szabalyzataban meghatarozottak alapjan, az : T
szerepeltesse a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé alibbi kilsé ellendrzéshez Kapesolddd nyilvantartasokban| ntézmeny- 2021. | levélben foglaltakra tett intézkedéseket a
pesolt y Y| december |Belso kontrollrendszer szabalyzat szerint,|2021. november 30.

2. |ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 14 § (1) 5 s ——
e SAUPIAD  KO1S0 ¢ henracsekher kapesolodd intézkedesi tervek |, nlg ellendrzésekhes kapesol6do intézkedések nyilvantartésa o e Py
geuy vezetett ny ‘ * Beszamold a kils6 ellendrzések javaslatai alapjan keszolt - szerepelietle.
intézkedési tervek végrehajtasarol
f'/ﬂ} / ¢
Hatvan, 2021. december 10. f"‘:‘
|& 3) %{/‘—-LJ._ U AN }‘%‘b\_
' 3'; T Berm?kmé Valter Anita
Jelen intézkedési tervet kapjak: "\‘SJ‘, 3 -= o initézményvezets

1. Allami Szamveviszék
2. Hatvan Varos Onkornmanyzata
3. [Irattar




Hatvani Napsugar Ovoda

BESZAMOLO AZ INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASAROL

az Allami Szamvevdszék altal "Az onkormanyzati intézmények ellendrzése - Az onkorményzat és térsulds irdnyitdsa ald tartoz6 intézmények integritdsdnak monitoring tipust ellenérzése” cimii ellenérzéséhez

(EL-3417-158/2021.)

Az Allami Szdmvevészék altal a Hatvani Napsugar Ovoda intézméynvezetdje részére megfogalmazott figyelemfelhivas és az intézkedés tartalma

S

& Végrehaj- . ol . -
2 Allami Szamveviszék megallapitasa Intézkedés tasért | Hatérids | " corenajtottdk-e a feladatot UN e
E\ felelgs (az intézkedés rdvid leirasa) teljesitése
Az Intézmény 2021. janudr hénapban a kockdzatok csokkentése,
illetve a dontések célszeriségi, hatékonysagi és eredményességi
szempontii megalapozottsaga érdekében azonositotta a mikodési
folyamatait és dokumentadlta a kontrollok kiépitését.
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozéan a koltségvetési szervek belsd| Az Intézmény a milk6dési folyamatokat (tevékenységeket) a
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) 2021. janudr 24-t61 hatalyos Ellen6rzési nyomvonal
Korm rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak ellenére nem szabalyzataban rogzitette, és ebben a szabalyzatban hatarozta Igen, az Intézmény a kontrollok
biztositotta dokumentaltan a kontrolltevékenység részeként minden meg a kapcsoldé kontrolitevékenységeket is az aldbbiak szerint: Intézmény- Folyama- kiépitésé; i ‘202] janudr 24-61 hatalyos
1. [tevékenységre vonatkoz6an a szervezeti célok elérését veszélyeztetd * ellen6rzés médja (megeldzo, feltird, helyrehozo), i tosan e ) P . | 2021. januar 24.
kockazatok csokkentésére iranyul kontrollok kiépitését a dontések * az ellendrzést végzd személye, S évente FUERGR Syeniedut Saestibat

célszerfiségi, hatékonysagi és eredényességi szemponti megalapozottsiga

vonatkozasaban. A kontrollok kiépitése azért lényeges, mert ezaltal
csokkenthetdk a szervezeti célok elérését veszélyezteté kockazatok.

« az ellendrzés idopontja,

* a dokumentum elhelyezése,

* utalvinyozas, ellenjegyzés, pénziigyi teljesités,

* kapcsolodd nyilvantartasok.

Az Allami Szamvevészék megillapitisa jelenleg intézkedést nem
igényel, a tevékenységekre vonatkozé kontrollok feliilvizsgélata,
illetve indokolt esetben azok médositdsa évente sziikséges.

rogzitette.
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Allami Szamvevészék megallapitasa

Intézkedés

Végrehaj-
tasért
felelds

Hataridé

Végrehajtottak-e a feladatot /N
(az intézkedés révid leirasa)

Intézkedés
teljesitése

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozéan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél
és belsd ellendrzésérél sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében elbirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarél,
folyamatok kialakitsarol és miikodtetésérdl a szervezeten belill, amelyek
biztositjk a rendelkezésre dll6 forrasok atlathatd, szabalyszerd,
szabélyozott, hatékony és eredményes felhaszndldsit. A megfeleld
folyamatok kialakitasa és mikddtetése azért lényeges, mert ez teremti meg
a feltételeit a rendelkezésre all6 forrdsok 4tlathatd, szabalyszeri,
szabélyozott, hatékony és eredményes felhasznaldsanak.

Az Intézménynek gondoskodnia kell a mitkédéséhez kapcsol6do,
pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabélyozott
kérdéseket rendezé olyan egyéb belsd szabalyzatok kiadédsarol,
amelyek a rendelkezésre all6 forrasok étlathat6, szabdlyszerd,
szabdlyozott, hatékony és eredményes felhaszndlasét biztositjdk.
Ezek a szabalyzatok a kovetkezdk:

Igen, az Intézmény gondoskodott a
mitkddéséhez kapcsolodo, pénziigyi
kihatdssal bir6, jogszabalyban nem
szabdlyozott kérdéseket rendezd
szabalyzatokkal. Ezek a szabdlyzatok a
kovetkezok:

* Tervezéssel, gazdilkoddssal (kiilondsen a kitelezettségvallalds
részletszabalyaival), ellenérzési adatszolgaltatdsi és beszamoldasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok.

Erre vonatkozdéan a Hatvani Polgdrmesteri Hivatal Gazdalkodasi
Iroddjanak 2021. marcius 2-t6] hatdlyos Ugyrendje tartalmaz
eljarasokat, ezért annak hatélyat ki kell terjeszteni az
Onkorményzat valamennyi koltségvetési szervére, majd az
intézményvezeto a sajat szervezetére vonatkozoan hatéilyba
lépteti azt. Az tigyrend feliilvizsgdlata, indokolt esetben annak
madositdsa évente sziikséges.

Jegyzd
Intézmény-
vezetd

2021.
december
10.

Igen, a Hatvani Polgdrmesteri Hivatal
kiterjesztette a Gazdalkodasi Iroda
Ugyrendjének a hatalyat az
Onkormanyzat valamennyi kéltségvetési
szervére. Az Ugyrendet az Intézmény
sajat szervezetére vonatkozéan hatélyba
léptette. Az Ugyrendben rogzitésre
keriilt, hogy az intézményeknek a
tervezéssel, gazdalkodassal (kiillonosen a
kotelezettségvallalas részletszabalyaival),
ellendrzési, adatszolgaltatasi és
beszamoldsi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé elgirdsokat a
Polgdrmesteri Hivatal és az intézmények
kozott 2018. december 13-an létrejitt, a
pénziigyi- gazdasagi feladatok, a
munkamegosztds és a felelosségvallalds
rendjérdl sz6l6 megallapodas
tartalamazza.

2021. november 30.

* Beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljérdsrend. Az
Intézmény 2021. marcius 3-t6] hatélyos eljarasrenddel
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat
feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositdsa évente
sziikséges.

Intézmény-
vezetd

Folyama-
tosan
évente

Igen, az Intézmény 2021. marcius 3-t6l
hatalyos eljérdsrenddel rendelkezik.

2021. marcius 3.

* Belfoldi és kalfoldi kikiildetések elrendelésének
lebonyolitdsaval kapcsolatos kérdések. Az Intézmény 2021.
marcius 3-t6] hatdlyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg
intézkedést nem igényel. A szabdlyzat felillvizsgalata, indokolt
esetben annak mddositasa évente sziikséges.

Intézmény-
vezetd

Folyama-
tosan
évente

Igen, az Intézmény 2021. marcius 3-t6l
hatalyos eljdrasrenddel rendelkezik.

2021. marcius 3.




4 Végrehaj-
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2 Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés tebt | Haikeids| ' orehajistikcafcladatet N TrsbBokencli
E‘ felelds (az intézkedés rivid leirasa) teljesitése
* Anyag-és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem
szabélyozott kérdései. Az Intézmény 2021. jdlius 6-t6l hatdlyos Intézmény- Folyama- Tosens iz, Tntéam Gy, 2091, 16T 6451
szabilyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A vezet(’)y tosan ieatz‘il 0 : b ale ’y g réli delk\ z.iko 2021. jilius 6.
szabalyzat feltilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente pREIRRS S
évente sziikséges.
*» Reprezentacids kiadasok elszamoldsanak szabalyai. Az
Intézmény 2021. marcius 3-t6l hatélyos eljdrasrenddel P Folyama- A L e
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat hlt::mfgy tosan Ige:‘;t;\lz‘l:[::?,z]y zf):ll;e?if:r ii;,(-tol 2021. marcius 3.
feltilvizsgélata, indokolt esetben annak mddositasa évente ze évente yos szabdlyza &
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozéan nem igazolta sziikséges.
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl I Intdzmény elkszit
és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL 31.) Korm. Rendelet6.§(2) | . .. . . . . - . R
- pee ; ” ... |* Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatanak rendje. Az p Gépjami lizemeltetési szabalyzatat,
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadaséardl, U e - P o 2021. S
T R e B N e e e A P . Intézmény vizsgdlja feliil, hogy hasznél-e gépjarmiivet, Intézmény- amely a munkavallal6k sajit gépjarmiivel .
folyamatok kialakitasardl és mikodtetésérdl a szervezeten belill, amelyek e " 2z e o, .~ | december gt - e 2021. november 30.
2 s i A s e N . 2 amennyiben igen, tgy készitse el a gépjarmi hasznélatira vezetd torténd hivatali céli haszndlatdra
biztositjak a rendelkezésre dll6 forrasok atlthato, szabélyszeri, g o 10. . .
2 2 : < s . vonatkozo eljarasrendet. vonatkozik. A szabalyzat 2021.december
szabélyozott, hatékony és eredményes felhasznaldsat. A megfeleld 1-t6] hatdl
folyamatok kialakitasa és mikodtetése azért 1ényeges, mert ez teremti meg 0L A08
a fell'etelell a ren(’ielkeze’sre allé {onasok atlath%t(?, ?zaba]yszem, o, Vonetilios S eiiGulofonolt huuading. A wheinsk
szabdlyozott, hatékony és eredményes felhasznaldsanak. e o % G g s 2 )
haszndlatét az Intézmény Szervezeti és Mikaodési Szabélyzata R —— Folyama- Igen, az Intézmény 2020. november 26-
(47. oldal) szabalyozza, jelenleg intézkedést nem igényel. A vezeu')y tosan f,l l'laté] os zalrgl z.attal delkezik 2020. november 26.
szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente 9 ¥05 8 y Lo
évente sziikséges.
» Kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek, tovabba a
kételezéen kozzéteendo adatok nyilvinossdgra hozatalinak Folvaie
rendje. Az Intézmény 2021. jilius 1-t6] hatdlyos eljardsrenddel |Intézmény- tgsan Igen, az Intézmény 2021. jilius 1-t61 2021. dlius 1
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabdlyzat vezetd PR hatélyos eljirasrenddel rendelkezik. - ;

feltilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente
sziikséges.




2 Végrehaj-
) z G ) .
Z Allami Ssémveviiszék megallapitisa Intézkedés tisért | Hatiids| Ve orehmjtették-ca feladatot UN o
& = (az intézkedés rivid leirasa) teljesitése
8 felelés
Az intézmény az allamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajldsirsl szold
368//2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés eldirdsa ellenére
nem vezette a teljesités igazoldsra jogosult személyekrdl és aldirds- Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kévetden a 2021. Igen, az Intézmény elkészitette azt a
mintdjukrél - elektronikus aldiras alkalmazasa esetén a haszndlt marcius 3-t6] hatalyos Kotelezettségvallalasi szabalyzathoz Intézmény- 2021. nyilvantartast, amely azokat a
3. |tandsitvanyokrol és az elaktronikus alairashoz kapcsol6dé tandsitvany kapcsolddéan nyilvantartast kell vezetni azokrdl a személyekrél, ™ december személyeket, illetve az aldirasuk mintajat | 2021. november 30.
P e g > L 3 . : < e 3 o et 3 Pk vezetd .
nyilvanos adatairdl - nyilvantartdst. Az aldiras-mintak szabalyszerii illetve az aldirdsuk mintdjardl, akik a teljesitések igazolasara 10. tartalmazza, akik a teljesitések
nyilvéntartdsa az eléfeltétele annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi |jogosultak. igazoldsara jogosultak.
jogkorok szabdlyszer(i gyakorldsa, a kézpénzekkel valo atlathatd
gazdilkodds megval6suljon.
A'%O’Z L ev.ben hinalyos sz’ervezen mtegn.la — esemenyf'k. k?ZEIESE.n - A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. janudr 23-t61 Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
eljérasrendje a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd . . G AN 5 oot et e B
PGP T - . _|hatdlyos Szervezeti integritast sért6 események kezelésének kiegészitette a Szervezeti integritast sértd
ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés| .. et R Ea , 2 i . s T e
o7 7 2 o .. .. |eljdrasrendjét az integritast sért események bekovetkezésének események kezelésének eljarasrendjét az
h) pontjédban eléirtak ellenére nem tartalmazta a szervezeli integritdst sérté o S e s ceigi : P 2 : S v 2 S
. 5 P PRy v 2 megeldzésére kialakitott eljardsi szabdlyokkal, illetve azokkal a Jegyzo 2021. [integritast sért6 események megeldzésére,
események bekovetkezésének megeldzésére kialakitott eljirdsi szabalyokat. i : - ¥ oS il . . e .
4. el < z S o szabdlyokkal, amelyek a bejelentnek a vizsgalat eredményérél |Intézmény-| december illetve a bejelent6 tajékoztatasara 2021. november 30.
Az eljarasrend megfelel6 tartalma esetén a szervezet mikadésében rejlé S P N = = : : i
sz610 tajékoztatasara vonatkoznak.Az intézményvezet6 ezt vezetd 10. vonatkoz6 szabdlyokkal. Az Intézmény a

integritdsi kockazatok megeldzésének szabdlyozasa biztositott. A szervezet
miikddése soran felmeriild integritdsi kockdzatok veszélyeztethetik a
kozpénzekkel valé atlathatd, elszdmoltathato és felelds gazdalkodds
megvalosuldsat.

kovetden a sajit szervezetére vonatkozdan hatélyba 1épteti az
eljarasrendet. Az eljdrasrend feliilvizsgdlata, indokolt esetben
annak médositdsa évente sziikséges.

szabdlyzatot sajit szervezetére
vonatkozéan 2021. december 1-én
hatélyba léptette.




S

végrehajtasarol vezetett nyilvantartdséban.

* Kiilso ellenérzésekhez kapcsol6do intézkedések nyilvantartasa
* Beszdmolé a kiils6 ellendrzések javaslatai alapjin késziilt
intézkedési tervek végrehajtasardl

nyilvantartdsokban szerepeltette.

g Végrehaj- z i . p
2 Allami Szamvevészék megallapitdsa Intézkedés tisért | Hatarids | ' Brenajtottik-e a feladatot UN Tosinkoedie
B e (az intézkedés rovid leirasa) teljesitése
=] felelds

Az Allami Szimvevészék altal a Hatvani Napsugar Oveda intézméynvezetdje részére megfogalmazott hianyessag és az intézkedés tartalma

Az intézményvezetd nem készitett olyan szabélyozdst, eljardsrendet, amely |Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetéen felill kell
el6irta, hogy a dolgozéja hogyan jérjon el, ha munkajaval dsszefiiggésben [vizsgalni a 2021. mdjus 6-t61 hatélyos Panaszkezelési
ufgyfellel, panaszossal, erdel’(ervelllyem’tov%] kommumkacm.t foly1f'n, ] Szabalyzatat és azt alftua!]zef]m szitkséges, gy, hogy az. R 2021, Igen, az Intézmény Kiegészitette a
kapcsolatot tart fenn. A szadlyozds azért lényeges, mert ezéltal biztositottak |tartalamzza a dolgozé szdmdra azt, hogy hogyan jarjon el, ha Intézmény- ‘s . Z B
1. S . 2 PO o e e T S .~ | december | Panaszkezelési szabdlyzatat, a dolgozé és|2021. november 30.
az intézmény csalasmentes, etikus mikddésének feltételei. A szervezet munkdjaval 6sszefliggésben tgyféllel, panaszossal, vezetd 10 a gyiél kapesalattartisira vonatkozban
miikédése sordn felmeriil6 integritdsi kockdzatok veszélyezteteik a érdekérvényesitovel kommunikaciét folytat, kapcsolatot tart fenn. ’ pe ’
kozpénzekkel valo atlthatd, elszamoltathat6 és felelds gazdalkodds A szabilyzat feliilvizsgdlata, indokolt esetben annak médositdsa
megvaldosuldsat. évente sziikséges.
Az Allami Szamvevészék dltal a Hatvani Napsugar Ovoda intézméynvezetje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
B, hogy'a flgyelemfelhlvo’le,ve'] emberj f()glal' 5 t'a'kolt?egvetem Az Intézmény a figyelemfelhivé levélben foglaltakat a 2021. Igen, az Intézmény a figyelemfelhivo
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolé 370/2011. |, . 5 z = By g 4 o
5 e =8 % K 5 janudr 24-t6] hatalyos Integrélt kockdzatkezelési eljardsrendjében levélben foglaltak vonatkozasdban
(XII. 31.) Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockéazatkezelési - 2 o . : _ 2021. ” 2 o 5
2 . e o s meghatédrozottak alapjén, az alabbiak szerint kezeli: Intézmény- azonasitotta, értékelte, nyilvantartasba
1. |rendszerében a szervezet tevékenységében rejlé és a szervezeti célokkal o 2 . | december . B 2021. november 30.
= — 2 = . o i * azonositja a kockdzatokat, vezetd vett, illetve megtette a sziikséges
Gsszefliggd kockazatok kozott szerepeltesse, és a kéltségvetési szervek 2 s . ST S o 16. . " 2 s
B A PN s * értékeli a kockazatokat (kockdzati kritérium matrix), intétkedéseket a kockazatok kezelése
belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl sz6l6 370/211. (XII. 31.) o : z o . p :
- = . * nyilvantartja a kockdzatokra tett intézkedéseket. érdekében.
Korm. rendeleben foglalt elirasoknak megfelelden kezelje.
Az Intézmény a figyelemfelhivd levélben foglaltakra tett
Kérem, hogy a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett intézkedéseket PR 2 2921' maar 24~,t01 hzsalyoe v B Igen, az Intézmény a figyelemfelhiv
i Fil - ey . kontrollrendszer szabalyzatiban meghatdrozottak alapjan, az , Tz -
szerepeliesse a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd alibbi kilss ellenfrzéshez kapcsoldds nyilvintartisokban| Intézmény- 2021. | levélben foglaltakra tett intézkedéseket a
2. |ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 14 § (1) e prdials i p Y vezetﬁy december |Belsé kontrollrendszer szabélyzat szerint,|2021. november 30.
bekezdése alapjdn a kiils6 ellenérzésekhez kapcsol6dé intézkedési tervek | sl 16. a kiils6 ellen6rzéshez kapcsolédé

Hatvan, 2021. december 10.

Jelen intézkedési tervet kapjék:

1.
2:
3.

Allami Szamvevészék
Hatvan Viaros Onkorméanyzata
Irattar
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ények ellendrzése - Az dnkormanyzat és tarsulds iranyitasa ala tartozo intézmények integritasanak monitoring tipust ellendrzése" cimi ellendrzéséhez

Az Allami Szémvevészék dltal a Hatvani szép Ovoda i Gje részére megfogal figyel ivas és az intézkedés tartalma
¢ Végrehaj- Végrehaitottik-e a feladatot UN Intérkeds
3 A - T, i doi L oiax grehaj
£ Allami Szamvevoszék megallapitasa Intézkedés tasel:t Hataridé (az intézkedés rovid leirsa) teljesitése
B felelos
Az Intézmény 2021. januar hénapban a kockazatok csokkentése,
illetve a dontések célszerliségi, b ysagi és eredmé gl
szempontil megalapozottsiga érdekében azonositotta a mikodési
folyamatait és dok alta a } llok kiépitésé
Az intézményvezet6 a 2020. évre vonatkozoan a koltségvetési szervek Az s ény a mikodési fol kat (tevékenységeket) a
bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szold 370/2011. (XIL 2021. januar 24-t8] hatélyos Ellenérzési nyomvonal
3} ) Korm 8.§(2 és b) pe ; eloirtak ellfmefe nem y o z(?gzm-me, és cl‘aben alsz?bal.)ulba‘n’zllalm‘mzta ] igen, sz Iniézmény a konfroliok
|biztositotta dokumentéltan a kontrolltevékenység részeként minden meg a kap > kontrollte 2 isaz szerint: - Folyama- Kiépitését a 2021. janur 24-t61 hatélyos
1. |tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd « ellendrzés modia (megelézo, feltars, helyrehozo), aE Y| tosan el 30 i mgan 2021. janudr 24.
kockézatok csokkentésére iranyulo kontrollok kiépitését a dontések * az ellendrzést végzd személye, évente % 4

célszerliségi, hatékonysagi és eredényességi szempontii megalapozottsaga
vonatkozasaban. A kontrollok kiépitése azért 1ényeges, mert ezaltal
csokkenthetSk a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok.

« az ellenérzés idGpontja,

« a dokumentum elhelyezése,
* utalvinyozis, cllenjegyzés, pénzigyi tel
« kapcsol6dé nyilvantartasok.
Az Allami Szamvevoszék megéllapitasa jelenleg intézkedést nem
igényel, a tevékenységekre vonatkozo kontrollok feliilvizsgalata,
illetve indokolt esetben azok médositasa évente szitkséges.

rogzitette.




g: A Végrehaj- Végrehajtottik-e a feladatot UN Tntérkods
Nami Sz % i TR 2 2 2 o rehaj
g ami Szamvevoszék megallapitasa Intézkedés taseft Hatarido (az intézkedés rovid leirdsa) teljesitése
B felelos
Az Inté k doskodnia kell a mikodéséhez k 16d6 Igen, az Intézmény gondoskodott a
pénzigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem subél)ozott miikodéséhez kapesolodo, pénzigyi
kérdéseket rendezd olyan egyéb belsd szabalyzatok kiadasarél, kihatassal bir6, jogszabélyban nem
amelyek a rendelkezésre 41l forr&sok atlathato, szabalyszert, szabalyozott kérdéseket rendezo
szabalyozott, hatékony és 1k 1 biztositjak. szabalyzatokkal. Ezek a szabalyzatok a
Ezek a szabalyzatok a kovetkezok: kovetkezok:
Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
kiterjesztette a Gazdalkodasi Iroda
Ugyrendjének a hatalyat az
Onkorméanyzat valamennyi koltségvetési
iére. Az Ugyrendet az Intézmény
« Tervezéssel, gazdalkodassal (kﬂl()nésen a kmelezet!ségwélla]és ol o s
részletszabélyaival), ellenGrzési ad. Igaltatasi és beszamol sa_]lﬁ ¢ ::;revezl%e \vom;t;(:nzé:n &f;‘:zbﬂ
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan nem igazolta feladatok teljesitésével kapesolatos belsé eldirasok :perﬂlt .h ﬂgzy::?émmr eﬁek
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol [Erme vonatkozdan a Hatvani Polgirmesteri Hivatal Gazdilkodisi 1|00 | ol o8 B PRt (’mom:en g
és bels6 ellendrzésérol szo16 370/2011. (XIL 31.) Korm. Rendelet 6. § (2) |Irodajanak 2021. marcius 2-t6] hatélyos Ugyrendje tartalmaz i & 4 q i ktel e Allalds réed balyaival), | 2021. november 30
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarol, |eljdrasokat, ezért annak hatalyat ki kell teT]eszlem az By 10 elles 617;;51 sdaticcol élta tzfm és i e Y
, |folyamatok Kialakitasérol és mikodtetésérd] a szervezeten belul, amelyek O ikol i szervére, majd az ’ Wi s (s 1
" |biztositjak a rendelk éllé forrasok atlath szabalyszertl, intézményvezeté a sajat szer ére vonatkozoan hatalyba B
szabélyozott, y és felhasznéldsét, A megfeleld lépteti azt. Az tgyrend felulvizsgalata, indokolt esetben annak Kapesolatos be'ad eldirasola
; P Polgarmesteri Hivatal és az intézmények
folyamatok Kialakitdsa és miikodtetése azért lényeges, mert ez teremti meg |médositésa évente szitkséges. kozott 2018, december 13-4n létrejott, a
a feltételeit a rendelkezésre allo forrasok atléthalé szabél\szen'i caa g Ja
Amé Py penzag)
szabalyozott, I y és 1 is és a feleld 11al
rendjérdl sz616 megéllapodas
tartalamazza.
« Beszerzések lebonyolitasaval kapesolatos eljarasrend. Az
Intézmény 2021 mércms 3-t6l hatalyos eljarasrenddel . | Folyama- .
delkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat I“'f?mmfg" tosan | 1gem» a2 Intéamény 2021. mérefus 3461 | 51 nsrine’s,
felul\nzsgélata indokolt esetben annak moédositasa évente évente ly
szilkséges.
* Belfoldi és kulfoldi kikuldetések elrendelésének
lebonyolitasaval kapesolatos kérdések. Az Intézmény 2021. Folyama- 3 . )
jus 3-t61 hatdlyos elj ddel rendelkezik. jelenleg I“‘fgfgy' tosan [3}:';‘2 I"‘TZ‘::"-‘ 2::'1' ‘“é‘;“;}‘:s 3.1‘:‘” 2021. mércius 3.
kedést nem igényel. Aszabélyzat felulvizsgalata, indokolt évente ol bl
ben annak mod évente sziikség
« Anyag-és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikaban nem
szabalyozott kérdései. Az Intézmény 2021. junius 2-t61 hatlyos Folyama- ; o
szabélyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A I"‘f;“cfry‘ tosan 'f‘e't';l"f):“;ézt‘)‘;f"‘;fgf' i 2.'1:"] 2021. jtnius 2.
szabalyzat felulvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente e e
évente sziikséges.
* Repr 6s kiadasok el 1 k szabalyai. Az
Intézmény 2021. marcius 3-tol hatalyos eljarasrenddel . Folyama- T L
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat Im::;“f?y- tosan Igel:l ’1212 In(ezmbzrlly 20211' m:r?]l(us i- Rl 2021. marcius 3.
feliilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente o évente ol yos szabalyzatilrenceliezl

Az intézmeényvezetd a 2020. évre vonatkozdan nem igazolta

|sziikséges.




Korm. rendeleben foglalt eldirasoknak megfelelden kezelje.

g Végrehaj- Veégrehaitottik-e a feladatot UN P P TR
i P o " — " . " ~ vegr 1]
g Allami Szamvevoszék megallapitasa Intézkedés tasért | Hatarido (az intézkedés rovid leirdsa) teljesitése
-] felelos
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl ; :
belsd ellendrzésérdl sz6l6 37 (XL 31. ; ] ) . . Igen, az Intézmény elkészitette a
s bels ellendrzasdedl s2010.370/2011, (AIL.31.) Komn. Rendeleb 6. § (@) |, ey o boubiniones & hinzllabiiak rendie, Az Gépjmii izemeltetési szabdlyzatt,
sen elbirtak szerint gondoskodott olyan szabélyzatok kiadasarol, i P 2 2021. 5 S
v ey Intézmény vizsgalja feltl, hogy hasznal-e gépjarmiivet, Intézmény-| amely a munkavallalok sajat gépjarmiivel ’
folyamatok kialakitasarol és mitkodtetésérdl a szervezeten belil, amelyek Y- < A A december i gt 2021. november 30.
2 amennyiben igen, ugy készitse el a gépjarm(i hasznélatara vezetd torténd hivatali cél hasznalatara
biztositjak a rendelkezésre éllb fomisok aﬂathaté szabalvszeru 2 . 10. .
szabélyozott, h y és fatrs B vonatkozé eljarasrendet. vonatkozik. A szabalyzat 2021. december
folyamatok kialakitasa és mﬁkddtetése azért lényeges, men ez teremti meg 1:48L hatalyge.
a feltételeit a rendelk allo forrasok atlath szabdlyszeri, < T m———— A1 oy
szabélyozott, hatékony és eredmé fell lasénak . = S M/:;kodé Fol: .
s ? I alalatat az [ zervezeti és S1 olyama- 2
Szabilyzatanak 23. pontja szabélyozza, jelenleg intézkedést nem Inf::;fzy‘ tosan ltg«’)ell;;aﬁli‘:s méb'gz;f&ln;zlzﬁz fkﬁ 2020. november 26.
igényel. A szabalyzat feltlvizsgdlata, indokolt esetben annak évente s Y ’
modositasa évente szitkséges.
» Kozérdeki adatok iranyul6 kérelmek, tovabba a
e d8 adatok nyil e o
rendje. Az Intézmém 2021. januar 1-t6] hatélyos eljarasrenddel |Intézmény- Y Igen, az Intézmény 2021 januar 1-t6l .
Talkeril A tosan Eodipd i A B 2021. januar 1.
nem igényel. A szabalyzat vezetd Goorta vos el ik
feltlvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente
Azi ény az allamt tasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo
368//2011. (X1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés elbirasa ellené
nem vezette a teljesités igazolasra jogosult személyekrol és aldiras- Az Intézménynek az ASZ megéllapitasat kovetden a 2021. Igen, az Intézmény elkészitette azt a
mintajukrol - elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt ius 3-t61 hatalyos Kotel gvallalasi szabalyzathoz — 2021, nyilvantartast, amely azokm a
3. |tanusitvanyokrol és az elaktronikus aldirashoz kapesolodd tanusitvany kapcsolédoan nyilvantartast kell vezetni azokrél a személyekrél, eets d ber | személyeket, illetve az al 2021. ber 30.
nyilvanos adatair6l - nyilvantartast. Az alairas-mintak szabélyszer(i illetve az alairasuk mintajarol, akik a teljesitések igazolasara 10. tartalmazza, akik a teljesitések
nyilvantartasa az elofeltétele annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi  |jogosultak. igazolasara jogosultak.
jogkorok szabalyszerii gyakorldsa, a kozpénzekkel valé atlathato
gazdalkodas megvalosuljon.
A 2021, évben hatdlyos szervezeti integritést sértd események kezelésének |, 1o\ polgsrmesteri Hivatal kisgésziti a 2021. janusr 23-661 Tgen, a Hatvani Polgérmesteri Hivatal
eljarasrendje a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd % 3 i : 3 i ;
. _|hatilyos Szervezeti integritast sérté események kezelésének kiegészitette a Szervezeti integritast sérté
ellenrzésérdl sz016 370/2011. (XIL 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés| . R : e R LR i
h) -4ban eléi llendre nem = a szervezeti intearithst sérth eljarasrendjét az integritast sértd események bekovetkezésének y lj ljét az
R 2 ‘,“,' z B megeldzésére kialakitott eljarasi szabalyokkal, illetve azokkal a Jegyzé 2021. |integritast sértd események megel6zésére,
kialakitott eljarasi szabdlyokat. Sop i e SRS 4 o % " ’
4. szabalyokkal, yek a snek a vizsgalat 1y-| illetve a bejelent tajékoztatasara 2021. november 30.
Az eljérésxend megfeleld tartalma esetén a szervezet miikodésében rejlé % : N 1At 1 a 1
52010 tajékoztatasara vonatkoznak. Az intézményvezetd ezt vezetd 10. kal. Az y a
integritasi kockézatok megelézésének szabalyozasa biztositott. A szervezet X
) kovetden a sajat szervezetére vonatkozoan hatélyba Iépteti az szabalyzatot sajat szervezetére
mﬁkbdése sorén felmertild mtegnuﬁsn kockazatok veszély a ST o = o e x : ;
e S Y Az elj felulvi esetben vonatkozoan 2021.december 1-én
kel valo bt elElos paalaleu sy annak modositasa évente szitkséges hatalyba léptette.
meg»alésulését Bos. yoa leptetie.
Az Allami Széamvevoszék dltal a Hatvani S: szép Ovoda inté yje részére 1 keérések és intézkedések tartalma
Keérem, hogy a figyel Thivo levelemben foglaltakat a koltségvetési % 7 I 2 idnos 3 ) "
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérd] sz616 370/2011. a figy ¥ levelben fogaltakatu2 @, Igen, oz Intéeméay a figyelemicthivé
e 4 % 7 januar 24-t6] hatélyos I ke lj levélben foglaltak vonatkozasaban
(XII. 31.) Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockazatkezelési T 2021. . = e "
, 1 . |meghatéarozottak alapjan, az alabbiak szerint kezell Intézmény- azonasitotta, értékelte, nyilvantartasba
1. |rendszerében a szervezet tevékenységében rejlo és a szervezeti célokkal december . 2021. november 30.
1 Tikitad . « azonositja a kockazatokat, vezetd vett, illetve megtette a szitkséges
osszefliggd kockazatok kozott P és a koltség szervek 16. e ¥, Dol
belsd kontrollrendszerérd] és belss ellendrzésérdl szold 370/211. (XIL 31.) || ériékeli 8 kockizatokat (kockizati kritérium métrix), a kockizatok
. 8 y ’ * 77|+ nyilvantartja a kockézatokra tett intézked érdekében.




1] Végrehaj- Végrehaitottik-e a felad: UN Intérkedé
2 Allami Szamvevoszék megallapitasa Intézkedés tasért | Hatarido (:z lnt-ézkedés rOvid leirsa) teliesitése
a. felelos . 8 U
Az Intézmé a figyel lhivo levélben foglaltakra tett

Kérem, hogy a figy Ihive levélben f tett intézkedések o, 4 2020 jemidr' 24451 h‘fmil‘f ) afel:g Igen, az Intézmény a figyelemfelhivo

szerepeltesse a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé alébbi  Kalsd el;g:—z‘éshez kancsol6dé  nyil vénmzjasokban Hiimdny 2021. | levélben foglaltakra tett intézkedéseket a
2. |ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 14 § (1) " pe Y Wwé" december |Belsé kontrollrendszer szabalyzat szerint,|2021. november 30.

bekezdése alapjin a kulsé ellendrzésekhez kapesol6ds intézkedési tervek | Km el VR W — 16. a kilsé ellendrzéshez kapesolodo

végrehajtasarol vezetett nyilvantartasaban. . Be ol6 a kulsd ellenémsek javaslatas alap)an Keészalt nyilvantartasokban szerepeltette.

kedési tervek végret —

Hatvan, 2021. december 10.

Nag é Kiss ﬁj\\

Jelen intézkedési tervet kapjak: ézményvezetd

1. Allami Szdmvevszék \ Brie ol
2. Hatvan Véros Onkorméanyzata 00 HatZ-
3. Irattdr




Hatvani Varizskapu Ovoda

BESZAMOLO AZ INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASAROL

az Allami Szamvevoszek altal "Az onkormanyzati intézmények ellendrzése - Az onkormanyzat és tarsulas iranyitasa ala tartozo intézmények integritasanak monitori ng tipusu ellendrzése” cimi ellendrzéséhez

(EL-3417-156/2021.)

Az Allami Szamvevoszék altal a Hatvani Vardzskapu Ovoda intézméynvezetoje részére megfogalmazott figyelemfelhivis és az intézkedés tartalma

7 ; §
g Végrehaj- b I " .
2 Allami Szimveviszék megallapitisa Intézkedés tisért | Hatirids | ¥ cerchajtottik-ca feladatot N iy
B H (az intézkedés rovid leirdsa) teljesitése
2 felelos
Az Intézmény 2021. janudr honapban a kockizatok csokkentése,
illetve a dontések célszeriségi, hatékonysagi és eredményességi
szempontl megalapozottsaga érdekében azonositotta a mikodési
folyamatait és dokumentilta a kontrollok kiépitését.
Az intézményvezetd a 2020, évre vonatkozoan a koltségvetési szervek belsd | Az Intézmény a miikodési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021,
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl sz016 370/2011. (XIL. 31.) Korm |janudr 24-t5] hatalyos Ellenérzési nyomvonal szabalyzataban
rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak ellenére nem biztositotta rogzitette, ¢s cbben a szabalyzatban hatarozta meg a kapesolodo
dokumentiltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre kontrolltevékenységeket is az alibbiak szerint: s: g Folyama- |lgen, az Intézmény a kontrollok kiépitését
i i 0 : G ; Intézmény- . i , A I L,
l. |vonatkozban a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok « cllendrzés modja (megelozo, feltaro, helyrehozo), — tosan | a 2021, januar 24-tol hatalyos Ellenérzési [ 2021, januar 24.
csokkentésére iranyulo kontrollok kiépitését a dontések célszeriiségi, « az cllendrzést végzo személye, ’ évente nyomvonal szabdlyozatiban rogzitette.

hatékonysagi és eredényességi szemponti megalapozottsdga vonatkozaisaban.
A kontrollok kiépitése azért Iényeges, mert eziltal csokkenthetdk a szervezeti
célok elérését veszélyezteld kockazatok.

* az ellenorzés idopontja,

+ adokumentum clhelyezése,

+ utalvanyozas, ellenjegyzés, pénzigyi teljesités,

* kapcsolodo nyilvantartasok.

Az Allami Szimvevészék megallapitasa jelenleg intézkedést nem
igényel, a tevékenységekre vonatkozo kontrollok feliilvizsgalata,
illetve indokolt esetben azok modositasa évente sziikséges,




o \, . .
o égrehaj- T . i
. A% h. i IN Intézk
Z Allami Szamveviszék megallapitisa Intézkedés tisért | Hataridé e sk ——— hitakedss
B, p (az intézkedés rovid leirdsa) teljesitése
3 felelos
Az Intézménynek gondoskodnia kell a mikodéséhez kapesolodo, Igen, az [ntézmény gondoskodott a
pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott miikodéséhez kapesolodo, pénzigyi
kérdéseket rendezo olyan egyéb belso szabalyzatok kiadasarol, kihatissal bird, jogszabdlyban nem
amelyek a rendelkezésre allo forrasok atlithatd, szabalyszert, szabalyozott kérdéscket rendezo
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznilisat biztositjak. szabdlyzatokkal. Ezek a szabalyzatok a
Ezek a szabalyzatok a kovetkezok: kovetkezok:
Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
kiterjesztette a Gazdalkodasi Iroda
Ugyrendjének a hatdlyit az Onkorményzat
valamennyi koltségvetési szervére. Az
« Tervezéssel, gazddlkodassal (kulonosen a kotelezettségvallalas Digyncosdet az Intcxmeny st sucevenctin
, e N i e vonatkozoan hatalyba Iéptetie. Az
részletszabalyaival), ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi - .z L
. . , . ; P el Ugyrendben régzitésre kerilt, hogy az
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan nem igazolta feladatok teljesitésével kapesolatos belsé eldirasok. intEsmityekinek a facveztisel
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol  |Erre vonatkozdan a Hatvani Polgirmesteri Hivatal Gazdalkodisi Tegysh 2021 gazdilkodissal (iilonGsen a‘
g G B . : A ; - 2 21.
% bdm‘ CI"I'.?I'tOTZ{.ISLl'Ol SZOI,D 37072011, (X1, 31.) I\Dn’q. chdc]ctl 6.§ {2,) [mdaJ ik 202," — ".‘01. ha'.'aly 08 U?"”"’“d’.“ e Intézmény-| december | kotelezettségvillalis részletszabalyaival), | 2021. november 30.
bekezdésében elbirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarél,  [eljardsokat, ezért annak hatdlyit ki kell terjeszteni az I 10 ellenbrais, adatesolgaltatisi s
, |folyamatok kialakitasarol és mikodtetésérdl a szervezeten belal, amelyek Onkormanyzat valamennyi koltségvetési szervére, majd az ’ bcs;aimol‘:.'usi E'cl:l datok teljcsitésével
< |biztositjak a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszerii, szabalyozott, |intézményvezetd a sajit szervezetére vonatkozoan hatdlyba Iépteti X latos belsd eldirdsokat
‘kony é ‘nyes znalasa 216 folyam: ialakits t. Az iigyrend feliilvizsgdlata, indokolt esetben annak Apiae DESY € CIRORALA
I:natcknony és ‘.:redmfm}?h felhasznalasat. A mc;__:fc]l.lo I"c‘»lygm.ltf)k kialakitasa azl Az Tgyn iz : Polgirmesteri Hivatal és az intézmények
femilelistfe ot lnyegesmestes loromilmég o !cbl.tcl"k" s |[wdoshiscvencsriiicges kozott 2018. december 13-in létrejitt, a
rcndcll:m:.‘n_ ?"D fD(T:!S&?L aflathato. szabalyszerii, szabalyozott, hatékony és pénziigyi- gazdasigi feladatok;
eredményes felhasznildsinak. munkamegosztas ¢s a felelosségvallalas
rendjérol szolo megallapodas
tartalamazza.
» Beszerzésck Iebonyolitasaval kapesolatos eljarasrend. Az Folvama-
Intézmény 202 1. marcius 3-t6l hatdlyos eljarisrenddel rendelkezik, | Intézmény- ¢ g:an Igen, az Intézmény 2021. mércius 3-t0l | 021, mircius 3
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabdlyzat felilvizsgalata, vezeto i hatélyos eljirdsrenddel rendelkezik. e ’
; oy A évente
indokolt esctben annak mddositisa évente sziikséges.
« Belfoldi és kulfoldi kikaldetések elrendelésénck lebonyolitasaval
i 6 szmény 202 arcius 3-16 A Fi - PR P .
k.:lg’x.s'mlalos kuasek. A Ir.1t<.7m<.n%' "9"]‘ e 3 t,DI hatilycn Intézmény- Bl Igen, az Intézmény 2021. marcius 3-t6l .
eljarisrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A vezetd tosan babiivns slikssrn il relaliasic 2021. marcius 3.
|szabalyzat feliilvizsgilata, indokolt esetben annak médositisa évente yos el o

évente szilkséges.
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2 Végrehaj- . . .
g Allami Szamveviszék megillapitisa Intézkedés ket | Maikeiag | Yosrehaltottlec felatatot IIN Tntézkedés
- £ (az intézkedés rovid leirdsa) teljesitése
2 felelds
* Anyag-¢s eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem
szabilyozott kérdései. Az Intézmény 2021. janius 2-16l hatilyos A Folyama- B iz g :
rrate G i 5 Intézmény- Igen, az Intézmény 2021. junius 2-t6l s
szabilyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A S tosan r , ; 2021. yanius 2.
e L B ) ; g vezetd p hatilyos szabalyzattal rendelkezik.
szabdlyzat feliilvizsgilata, indokolt esetben annak médositisa évente
Evente szikséges.
* Reprezenticios kiadasok elszamolasanak szabalyai. Az Fol
Intézmény 202 1. marcius 3-t6] hatilyos eljarisrenddel rendelkezik, | Intézmény- c:::::“ Igen, Az Intézmény 2021. mircius 3461 | oo
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabdlyzat felilvizsgalata, vezetd (:v<.:mc hatélyos szabalyzattal rendelkezik e ’
indokolt esetben annak modositisa évente sziikséges.
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol
¢s belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI11. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2) R T— R < o : Igen, az Intézmény elkészitette a Gépjamu
S 2 : e S * Gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak rendje. Az & P K
bekezdésében elointak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasardl, fiitd ot bl ook S SR itk 2021. tizemeltetési szabalyzatit, amely a
. |folyamatok kialakitasirol és mikodtetésérdl a szervezeten belill, amelyek a’;ii:‘cﬁ:llzsf:]a ck cs ziiﬁ:y ‘]aaszn;a ';icpﬁ:jﬁ:;lm & gfm::gy— december | munkavallalok sajat gépjarmiivel torténo | 2021. november 30.
“" |biztositjék a rendelkezésre allo forrasok dtlithato, szabalyszeri, szabdlyozott, e tk)cr)' " 'l'sr' 5 ng ; Atse €1 gep)drma hasz veze 10. hivatali céli hasznalatira vonatkozik. A
hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfeleld folyamatok kialakitasa Y R EIAIASERCEL. szabalyzat 2021. december 1-t6l hatalyos
és mikodtetése azért [ényeges, mert ez teremti meg a feltételeit a
|rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszert, szabalyozott, hatékony és
[eredményes felhasznalasanak. + Vezetékes ¢s radiotelefonok hasznalata. Az Intézmény Folvaria
2020 .szeptember 1-t6] hatalyos szabalyzattal rendelkezik, jelenleg | Intézmény- toy:aT Igen, az Intézmény 2020. szeplember 1-151 i sansiba
intézkedést nem igényel. A szabdlyzat feliilvizsgalata, indokolt vezeld - hatilyos szabalyzattal rendelkezik. susle I
esetben annak modositisa évente szitkséges. TR
+ Kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek, tovabba a
kotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje. Folvama
Az Intézmény 2021. julius 1-t6] hatilyos eljarasrenddel Intézmény- lya] Igen, az Intézmény 2021, julius 1-t6l 2021, idlius 1
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat vezetd Sicats hatélyos eljirdsrenddel rendelkezik. st :

feliilvizsgilata, indokolt esetben annak médositisa évente

sziikséges.
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Allami Szimveviszék megallapitisa

Intézkedés

Végrehaj-
tiasért
felelis

Hatarido

Végrehajtottik-e a feladatot I/N
(az intézkedés rovid leirdsa)

Intézkedés
teljesitése

Az intézmény az dllimhiztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo

vezette a teljesités igazolasra jogosult személyekrdl és alairas-mintdjukrol -
clektronikus alairis alkalmazisa esetén a hasznalt tanusitvinyokrél és az
claktronikus aldirishoz kapcsolodo tanisitvany nyilvinos adatairdl -
nyilvantartast. Az alairas-mintak szabalyszeril nyilvintartiasa az elofeltétele
annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi jogkorok szabalyszeri
gyakorldsa, a kozpénzekkel valé atlithaté gazdalkodis megvaldsuljon.

368//2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés eldirasa ellenére nem

Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetoen a 2021, marcius
3-161 hatilyos Kételezettségvallalisi szabalyzathoz kapesolodéan
nyilvantartast kell vezetni azokrol a személyekrdl, illetve az
alairisuk mintajarol, akik a teljesitésck igazolisira jogosultak.

Intézmény-
vezetd

2021.
december
10.

Igen, az Intézmény clkészitette azt a
nyilvintartast, amely azokat a
személyeket, illetve az aldirisuk mintdjat
tartalmazza, akik a teljesitések igazoldsira
Jjogosultak.

2021. november 30.

A 2021. évben hatalyos szervezeti integritast sértd események kezelésének
cljarasrendje a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsod
cllendrzésérol szolo 370/2011. (X11. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés
h) pontjaban elbirtak ellenére nem tartalmazta a szervezeti integritast séné

Az eljarasrend megfeleld tartalma esetén a szervezet mikodésében rejlo
integritasi kockazatok megelozésénck szabalyozisa biztositott. A szervezet
miikodése sordn felmeriil integritasi kockazatok veszélyeztethetik a
kozpénzekkel valé atlathato, elszamoltathato és felelds gazdalkodas
megvaldsulasdt.

események bekovetkezésének megelozésére kialakitott eljardsi szabalyokat.

A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. januir 23-161
hatilyos Szervezeti integritdst sérté események kezelésének
cljarasrendjét az integritast sérté események bekovetkezésének
megelozésére kialakitott eljarisi szabalyokkal, illetve azokkal a
szabilyokkal, amelyck a bejelentonek a vizsgalat eredményérol
sz0lo tajékoztatasira vonatkoznak Az intézményvezeté ezt
kovetden a sajat szervezetére vonatkozéan hatalyba Iépteti az
cljarisrendet. Az eljardsrend feliilvizsgdlata, indokolt esetben
annak modositasa évente sziikséges.

Jegyzo
Intézmény-
vezetd

2021.
december
10.

Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
kiegészitette a Szervezeti integritist sérto
események kezelésének eljarisrendjét az
integritast sértd események megeldzésére,

illetve a bejelentd tijékoztatisara
vonatkozo szabilyokkal. Az Intézmény a
szabdlyzatot sajat szervezelére
vonatkozdan 2021. december 1-én
hatalyba Iéptette.

2021. november 30.
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2 Allami Szimveviszék megillapitisa Intézkedés tisért | Hatiridg | ¥ SBrehajtottik-e a feladatot I/ Inteziedts
£, g (az intézkedés rivid leirasa) teljesitése
El felelds
Az Allami Szamvevoszek dltal a Hatvani Varizskapu voda intezméynvezetdje részére megfogalmazott hidnyossag és az intézkedés tartalma
Az intézményvezetd nem készitett olyan szabilyozast, eljardsrendet, amely  |Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetden felal kell
eldirta, hogy a dolgozoja hogyan jarjon cl, ha munkajaval dsszefiiggésben vizsgilni a Panaszkezelés rendjét (2020, oktober 12-t5] hatélyos
ugyféllel, panaszossal, érdekérvényesitovel kommunikaciot folytat, SZMSZ 4. sz. melléklete) és azt aktualizilni sziikséges, ugy, hogy G B i @ s
2 Ve g L L S oo 2021. Igen, az Intézmény kiegészitette a
kapcsolatot tart fenn. A szadlyozis azért Iényeges, mert cziltal biztositottak  |az tartalamzza a dolgozé szimidra azt, hogy hogyan Jarjon el, ha Intézmény- ; b 3 : s
1. d B . . S P A T— . P - | december | Panaszkezelési szabalyzatat, a dolgozé és | 2021. november 30,
az intézmény csaldsmentes, etikus makodésének feltételei. A szervezet munkdjaval 6sszefliggésben iligyféllel, panaszossal, vezetd 10 az Gigyfél kapesolattartisara vonatkozdan
miikodése soran felmerulé integritasi kockazatok veszélyezteteik a ¢érdekérvényesitovel kommunikaciot folytat, kapesolatot tart fenn. ’ - ugylct kape SR
kozpénzekkel valo atlithato, elszamoltathato ¢s felelds gazdilkodas A szabilyzat felillvizsgilata, indokolt esetben annak médositdsa
megvalosulisat. évente sziikséges.
Az intézményvezeté nem készitett olyan belsé szabalyozist, eljarasrendet, | Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetoen felil kell Igen, az Intézmény kicgészitette a
amely eldirja, hogy a beérkezett kozérdeki bejelentések és panaszok vizsgalni a Panaszkezelés rendjét (2020. oktober 12-6] hatélyos Intézmény- 2021. Panafrkt;zclési vabélymtdlg a?-zal i
2. [tapasztalatait évente dt kell tekinteni. A szabalyozas hozzajarul, hogy az SZMSZ 4. sz. melléklete) és abban rendelkezni kell arrol, hogy a 1, december ; A el »TOBY 15051, november 30.
S : : 3 o i G : R 2w ) 3 : vezetd bejelentések és panaszok tapasztalatait
intézmény a kozfeladatait a legjobb mingségben, az érintettek 1gényeinek becrkezett kozérdeki bejelentésck és panaszok tapasztalatait 10. ; . R
- ; . o ¢évente it kell tekinteni,
megfeleloen lassa el évente dt kell tekinteni,
Az Allami Szamvevészék altal a Hatvani Varazskapu Ovoda intézméynvezetdje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
; slemfelhive laltakat a ksltsé . o ) »
s, hog):a figye {.mlclhwn' ]E\fc']cmbc? fog ,]!ak“a_ cltlsclgvctcsl Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakat a 2021. Igen, az Intézmény a figyelemfelhivo
szervek bels6 kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérdl szolo 3702011, | £ 2 : ; . e L s ; h T
S et S ? ) S Januar 24-161 hatalyos Integralt kockazatkezelési eljarasrendjében levélben foglaltak vonatkozasiban
(XIL. 31.) Korm. rendelet szerint kialakitott integrilt kockizatkezelési . 2 et : 5 ¢ o 2021. . i i 2
4 3 B e S meghatarozottak alapjan, az alabbiak szerint kezeli: Intézmény- azonasitotta, értékelte, nyilvantartisba
1. [rendszerében a szervezet tevekenységében rejlo és a szervezeti célokkal =3 ; A december : ST 2021. november 30.
4 : : 1 . i - |* azonositja a kockazatokat, vezeto vett, illetve megtette a sziikséges
Osszefiged kockazatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek belsé [ °7 ; PP — 16. A ; : Rt
e - e T * értekeli a kockdzatokat (kockézati kritérium matrix), intétkedéseket a kockdzatok kezelése
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérsl szold 370211 (XI1. 31.) Korm. e i ;- ;5 ; B i
L L i * nyilvintartja a kockazatokra tett intézkedéseket. érdekében.
rendeleben foglalt eléirasoknak megfeleléen kezelje.
Az Intézmény a figyelemfelhivé levélben foglaltakra  tett
. x inté 2021.  januai 24-61  hata G — . o
Kérem, hogy a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett intézkedéscket intézkedéscket a  2021.  januir .10] aislyos i Bel Igen, az Intézmény a figyelemfelhivo
: i 5 SE - kontrollrendszer  szabélyzatiban meghatérozottak alapjan, az : L
szerepeltesse a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsg alibbi  kilss ellendrzéshez  Kapesolédd  nyilvntartisokban Inté o 2021. levélben foglaltakra tett intézkedéseket a
2. |ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezdése : S yrertsokban( otomny | i oo | ettt e szabalyzat szerint, | 2021. november 30,
B iR i —— e o szerepelteti: vezetd - i I
alapjan a kilso ellendrzésekhez kapesolodo intézkedési tervek SEN S L . _—— - 16. a klsd ellendrzéshez kapesolodo
: i i 5 * Kiilsd ellendrzésckhez kapesolodo intézkedések nyilvantartisa o 3
végrehajtasarol vezetett nyilvantartisaban. R e £ : ; i e, nyilviintartisokban szerepeltette.
* Beszamolo a kilso cllendrzések Javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtisarol

Hatvan, 2021. december 10,

Jelen
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2
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intézkedési tervet kapjik:
Allami Szamvevészck
Hatvan Viros Onkonnmiyznta
Irattar

Varsianyi Ménika
intézményvezetd




Hatvani Vérosmarty Téri Ovoda

BESZAMOLO AZ INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASAROL

az Allami Szamvev6szék altal "Az 6nkorményzati intézmények ellendrzése - Az onkormanyzat és tarsulds iranyitasa alé tartozé intézmények integritsanak monitoring tipust ellenérzése" cimii ellenérzéséhez

(EL-3417-060/2021.)

Az Allami Szadmvev6szék 4ltal a Hatvani Vorésmarty Téri Ovoda intézméynvezet6je részére megfogalmazott figyelemfelhivas és az intézkedés tartalma

w 5 .
S s oA o Végrehaj ... |  Végrehajtottak-e a feladatot /N Intézkedés
4 Allami Szamvevdszék megallapitasa Intézkedés tasért Hataridé L, e eat s .
& o (az intézkedés rovid leirasa) teljesitése
= felelos
Az Intézmény 2021. januér honapban a kockazatok csokkentése,
illetve a dontések célszeriiségi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsaga érdekében azonositotta a miikodési
folyamatait és dokumentalta a kontrollok kiépitését.
Az intézményvezet a 2020. évre vonatkozoan a koltségvetési szervek bels6 |Az Intézmény a miikodési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021.
kontrollrendszerérdl és belsd ellen6rzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm |januar 24-t6] hatalyos Ellen6rzési nyomvonal szabalyzataban
rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban el6irtak ellenére nem biztositotta rogzitette, és ebben a szabélyzatban hatdrozta meg a kapcsolodo
dokumentéltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre kontrolltevékenységeket is az alabbiak szerint: . Folyama- |Igen, az Intézmény a kontrollok kiépitését
. . . . L . y o P e L. . Intézmény- . . o . P . .
1. [vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyeztet kockazatok * ellenérzés modja (megel6z6, feltarod, helyrehozo), vezetd tosan a 2021. janudr 24-t6l hatalyos Ellen6rzési | 2021. janudr 24.
csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését a dontések célszeriiségi, * az ellenGrzést végzo személye, évente nyomvonal szabalyozataban rogzitette.

hatékonysagi és eredényességi szemponti megalapozottsaga vonatkozasaban.
A kontrollok kiépitése azért 1ényeges, mert ezaltal csokkenthetSk a szervezeti
célok elérését veszélyeztet§ kockazatok.

+ az ellendrzés idépontja,

* a dokumentum elhelyezése,

utalvanyozas, ellenjegyzés, pénziigyi teljesités,

kapcsol6dé nyilvantartasok.

Az Allami SzdmvevGszék megéllapitasa jelenleg intézkedést nem
igényel, a tevékenységekre vonatkozo kontrollok feliilvizsgalata,
illetve indokolt esetben azok mddositasa évente sziikséges.




Végrehaj-
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E Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés tasért | Hatarido Vegre‘ha]’tottalf-e a ff!lad?t?t UN Int?zk’e(’:les
o . (az intézkedés rovid leirasa) teljesitése
] felelos
Az Intézménynek gondoskodnia kell a miikodéséhez kapcsolodd, Igen, az Intézmény gondoskodott a
pénziigyi kihatédssal biré, jogszabéalyban nem szabalyozott miikodéséhez kapcsol6do, pénziigyi
kérdéseket rendez6 olyan egyéb bels6 szabalyzatok kiadasarol, kihatéssal bird, jogszabélyban nem
amelyek a rendelkezésre all6 forrasok atlathatd, szabélyszerd, szabalyozott kérdéseket rendezd
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznélasat biztositjak. szabalyzatokkal. Ezek a szabalyzatok a
Ezek a szabdlyzatok a kovetkezok: kovetkezdk:
Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
kiterjesztette a Gazdalkodési Iroda
Ugyrendjének a hatélyéat az Onkormanyzat
valamennyi koltségvetési szervére. Az
» Tervezéssel, gazdalkodassal (kiilongsen a kotelezettségvallalas Ugyrendet az ’ntezm?ny sa],at szervezetcre
. s PR encs S vonatkozoéan hatélyba léptette. Az
részletszabalyaival), ellenérzési adatszolgaltatdsi és beszamoldsi - e i
NP L ) . . S e o e Ugyrendben rogzitésre kertilt, hogy az
Az intézményvezet§ a 2020. évre vonatkozdan nem igazolta feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd el6irdsok. intézményeknek a tervezéssel
dokumentumokkal, hogy a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérgl —|Erre vonatkozdan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdéalkodasi z - . e ’
6s bels6 ellendrzésérdl szolo 370/20 3 delet 6. § (2 Irod4janak 2021. mércius 2-t6l hatalyos Ugyrendje tartalmaz Jegyz6 2021. gazdalkoddssal (kiilonosen a
€s be SO, e, enorzs’sero SZ0 _0 70/2011. (XII. 31.) Korrn’. Rende eF ‘,§ ( ,) o ,J L Alge s Y gyr J Intézmény-| december | kotelezettségvallalds részletszabalyaival), [ 2021. november 30.
bekezdésében el6irtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarél, —|eljdrdsokat, ezért annak hatélyat ki kell terjeszteni az ,, P P
. i sl g L N - . o . .. , . vezet6 10. ellendrzési, adatszolgaltatési és
folyamatok kialakitasarél és miikodtetésérdl a szervezeten beliil, amelyek Onkormadnyzat valamennyi koltségvetési szervére, majd az PR I
20 | P P P . . p NV p L i . - . beszamolasi feladatok teljesitésével
biztositjék a rendelkezésre ll6 forrdsok atlathat6, szabalyszert, szabélyozott, |intézményvezetd a sajat szervezetére vonatkozdan hatélyba 1épteti PP
6 6 8 f 4l4sé felel6 f i ita azt. Az tigyrend feliilvizsgélata, indokolt esetben annak kapcsolatos bels§ elgirdsokat a
l}atekﬂor{y és o’aredm,enyo?s elhasznalasat. A meg eleld ;)ly?mat.ok kialakitasa mé.dosité sgayéveme szﬁkséges N Polgarmesteri Hivatal és az intézmények
és mikodtetése azét lenyeges, mert ez teremt meg a fetéeleta ges. Kozt 2018, december 13-4n létrejott, a
rende ’ezesrfe ilho or,rla}st? ;Ltat at6, szabdlyszerti, szabalyozott, hatékony és pénziigyi- gazdaségi feladatok, a
eredmenyes felhasznalasanax. munkamegosztés és a felelgsségvallalas
rendjérél sz6l6 megallapodas
tartalamazza.
» Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend. Az Folvama
Intézmény 2021. mércius 3-t6l hatélyos eljarasrenddel rendelkezik, | Intézmény- ¥ Igen, az Intézmény 2021. marcius 3-t6l -
. R . .. . a1 s p tosan . . . 2021. marcius 3.
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgélata, vezetd évente hatalyos eljarasrenddel rendelkezik.
indokolt esetben annak mdédositasa évente sziikséges.
* Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének lebonyolitdsaval
ka!;')c§olatos kérdések. A.z Il?tezrneny 2921. n}arcms C.%-t'ol hatalyos Intézmény- Folyama- Igen, az Intézmény 2021. marcius 3-61 =
eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A v tosan p s K 2021. marcius 3.
. R . e vezetd p hatalyos eljarasrenddel rendelkezik.
szabalyzat feliilvizsgdlata, indokolt esetben annak médositasa évente

évente sziikséges.
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s i s ez P N tet . . Veg’re’ha] e Végrehajtottak-e a feladatot I/N Intézkedés
4 Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés tasért Hatarido L, R . .
o . (az intézkedés rovid leirasa) teljesitése
] felelos
» Anyag-és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem
szabe,llyozott kérdései. .Az.Intezmefly '2021.,]uhus 3?)-t,ol hatélyos Intézmény- Folyama- Igen, az Intézmény 2021. jdlius 30-t61 .
szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A o tosan . - . 2021. julius 30.
. L A L vezetd , hatélyos szabalyzattal rendelkezik.
szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak moédositasa évente
évente sziikséges.
» Reprezentaciés kiaddsok elszdmolasénak szabélyai. Az Folvama
Intézmény 2021. marcius 3-t6] hatédlyos eljarasrenddel rendelkezik, | Intézmény- y Igen, Az Intézmény 2021. marcius 3-t6l ..
. o . . . P L tosan . . . 2021. marcius 3.
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat feliilvizsgalata, vezet§ évente hatalyos szabalyzattal rendelkezik
indokolt esetben annak moédositasa évente sziikséges.
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél
és belsé ellen6rzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) K .R let 6. § (2 ézmé észi épjamii
€ be SO, e' enorzss Cro1 sz0°0 370/2011. ( 31) orm, ende eF 6 ,§,( ) » Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatanak rendje. Az Igenj az Intezr’ngny ellfeszne'tte a Gépjaml
bekezdésében el6irtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasardl, L 2 - . . L 2021. tizemeltetési szabélyzatat, amely a
o leico il Ao . Intézmény vizsgdlja feliil, hogy hasznél-e gépjarmiivet, Intézmény- P S
5 folyamatok kialakitasarol és miikodtetésérdl a szervezeten beliil, amelyek amennviben igen. tigy készitse el a gépidrmii haszndlatara vezetd december | munkavallalok sajat gépjarmiivel torténé |2021. november 30.
" |biztositjak a rendelkezésre all6 forrasok atlathatd, szabélyszerd, szabélyozott, vonatk};zé el'grés:rergl(}i]et 5€P) 10. hivatali céld hasznalatéra vonatkozik. A
hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfelel6 folyamatok kialakitasa ! ’ szabélyzat 2021. december 1-t6l hatélyos
és miikodtetése azért 1ényeges, mert ez teremti meg a feltételeit a
rendelkezésre all6 forrasok atlathato, szabalyszerd, szabalyozott, hatékony és
eredményes felhasznalasanak. » Vezetékes és radiételefonok hasznalata. Az Intézmény 2021.
s . , . [ L, Folyama- L, . p
jmajus 3-t6] hatalyos szabalyzattal rendelkezik, jelenleg Intézmény- Igen, az Intézmény 2021.méjus 3-t6l .
., . S . L ; L tosan . . . 2021. majus 3.
intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt vezet§ évente hatalyos szabalyzattal rendelkezik.
esetben annak modositasa évente sziikséges.
» Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek, tovabba a
kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje. Folvama-
Az Intézmény 2021. julius 1-t6l hatélyos eljarasrenddel Intézmény- Y Igen, az Intézmény 2021. julius 1-t61 o
o s . A . o tosan . s . 2021. julius 1.
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat vezet6 évente hatélyos eljarasrenddel rendelkezik.

feliilvizsgélata, indokolt esetben annak médositasa évente

sziikséges.




4 Végrehaj-
3 i s P R . . > iax Végrehajtottak-e a feladatot I/N Intézkedés
4 Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés tasért Hatarido ol PN C .
& ,, (az intézkedés rovid leirasa) teljesitése
] felelos
Az intézmény az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz6lo
368//2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés el6irasa ellenére nem L, L.
N L ; o e L, ‘ e L. Igen, az Intézmény elkészitette azt a
vezette a teljesités igazolasra jogosult személyekr6l és aldiras-mintajukrol - |Az Intézménynek az ASZ megéllapitasat kovet6en a 2021. marcius oo .
K e s . ) ) L g . . . PR . s P 2021. nyilvéntartast, amely azokat a
elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az 3-t6l hatélyos Kotelezettségvallalasi szabdlyzathoz kapcsolédéan | Intézmény- . . Lo, R
3. . o s P . . o, p . . , - Y december | személyeket, illetve az aldirdsuk mintdjat [ 2021. november 30.
elaktronikus alairashoz kapcsolédé tanusitvany nyilvanos adatairol - nyilvantartést kell vezetni azokrdl a személyekrdl, illetve az vezetd . C e fx
o . . e . Lo . P e s s K s . 10. tartalmazza, akik a teljesitések igazoldsara
nyilvéantartast. Az alairds-mintdk szabalyszer(i nyilvantartésa az el6feltétele  |aldirdsuk mintajarol, akik a teljesitések igazolaséra jogosultak. ogosultak
annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi jogkorok szabélyszer( Jog ’
gyakorlasa, a kozpénzekkel val atlathaté gazdalkodas megvalésuljon.
A 2021. évben hatalyos szervezeti integritast sérté események kezelésének
. . N y L. 5 p y, iy o A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. januar 23-t61 Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
eljarasrendje a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé . L i x . . o L e x
e ol s . |hatalyos Szervezeti integritast sért6 események kezelésének kiegészitette a Szervezeti integritast sért6
ellen6rzésérol szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés P . DA . N . A oz s L
L . .. ... . |eljarasrendjét az integritast sért6 események bekovetkezésének események kezelésének eljarasrendjét az
h) pontjaban eléirtak ellenére nem tartalmazta a szervezeti integritast sértd . A . . . . S . g
. . .. o L P megel6zésére kialakitott eljarasi szabalyokkal, illetve azokkal a Jegyz§ 2021. | integritast sért6 események megel6zésére,
események bekovetkezésének megel6zésére kialakitott eljarasi szabalyokat. . X . L P PRl : . P o
4. s p . DA s szabalyokkal, amelyek a bejelentének a vizsgalat eredményérdl Intézmény-| december illetve a bejelentd tajékoztatasara 2021. november 30.
Az eljarasrend megfeleld tartalma esetén a szervezet miikodésében rejlé 1k ore s ‘. S . . . . P
. NP p P . e sz616 tdjékoztatasara vonatkoznak.Az intézményvezet6 ezt vezet§ 10. vonatkoz6 szabalyokkal. Az Intézmény a
integritasi kockdzatok megel6zésének szabélyozésa biztositott. A szervezet o L . . < P < L .
o 1 L 1 L . L ) kovetben a sajat szervezetére vonatkozoan hatédlyba lépteti az szabdlyzatot sajét szervezetére
miikodése soran felmertiil§ integritasi kockazatok veszélyeztethetik a Jp s o . . <
. A L . p . . eljarasrendet. Az eljarasrend feliilvizsgalata, indokolt esetben vonatkozéan 2021. december 1-én
kozpénzekkel valé atlathato, elszamoltathatd és felel6s gazdalkodas s s . . .
P annak mddositasa évente sziikséges. hatalyba léptette.
megvaldsuldsat.
Az Allami Szamvev6szék altal Hatvani Vérosmarty Téri Ovoda intézméynvezetGje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
Kérem, h figyelemfelhivé levelemben foglaltakat a koltsé 6si
erem, og}:a gye‘emie VO, Eve, ¢ be” o8 a”ta 'at’ a” o t:C.e'gvetes Az Intézmény a figyelemfelhivé levélben foglaltakat a 2021. Igen, az Intézmény a figyelemfelhivd
szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsd ellen6rzésérél szolé 370/2011. L B . . . N L < for
o p . .. janudr 24-t6] hatalyos Integralt kockéazatkezelési eljarasrendjében levélben foglaltak vonatkozéasaban
(XII. 31.) Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockazatkezelési . L . . h P 2021. . -y g .
, . L, e . meghatarozottak alapjan, az aldbbiak szerint kezeli: Intézmény- azonasitotta, értékelte, nyilvantartasba
1. |rendszerében a szervezet tevékenységében rejl és a szervezeti célokkal e h ..~ | december ) . 2021. november 30.
. . . - ; 1o g L. . |+ azonositja a kockazatokat, vezetd vett, illetve megtette a sziikséges
osszefiiggd kockazatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek belsé 16.

kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/211. (XII. 31.) Korm.
rendeleben foglalt elGirdsoknak megfelel6en kezelje.

« értékeli a kockdzatokat (kockazati kritérium métrix),
« nyilvantartja a kockdzatokra tett intézkedéseket.

intétkedéseket a kockazatok kezelése
érdekében.
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N % (az intézkedés rovid leirasa) teljesitése
g felelds
Az Intézmény a figyelemfelhivd levélben foglaltakra tett
) . inté 6 2021. janua 24-t61  hatal Bels6 . s : 5. s

Kérem, hogy a figyelemfelhivé levélben foglaltakra tett intézkedéseket kmotritzr];elﬁ-eesrf:sjer aszabél zatébilarllmirrxe hatétr(:)zottaia ilc; 8 an € :: Igen, az Intézmény a figyelemfelhivo

szerepeltesse a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé alibbi kil ellendr z}:éshez Xa csgolé 46 n ilvéntalﬁjéso)kban Intézmény- 2021. levélben foglaltakra tett intézkedéseket a
2. |ellenérzésérél sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezdése szerepelteti: P Y vezett”)y december | Bels6 kontrollrendszer szabalyzat szerint, [ 2021. november 30.

alapjan a kiils§ ellendrzésekhez kapcsol6do intézkedési tervek 3 ’ 16. a kiilso ellenérzéshez kapcsolodd

végrehajtdsarol vezetett nyilvantartasaban.

+ Kiilsé ellenérzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasa
+ Beszdmolé a killsé ellendrzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasarol

nyilvantartidsokban szerepeltette.

Hatvan, 2021. december 10.

Jelen intézkedési tervet kapjak:
1. Allami Szédmvev6szék
2. Hatvan Véros Onkorményzata
3. Irattar

o Y/ /.\, 2110t g

Sarmanyné Oszi Krisztina

intézményvezetd




ADY ENDRE KONYVTAR

BESZAMOLO AZ INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASAROL

az Allami Szamvevészek altal "Az 6nkormanyzati intézmények ellendrzése - Az dnkormanyzat és tarsulas iranyitasa ala tartozo intézmények integritasanak monitoring tipusu ellendrzése” cimi ellenérzéséhez

(EL-3417-157/2021.)

Az Allami Szamvevoszék altal az Ady Endre Kionyvtar intézméynvezetdje részére megfogalmazott figyelemfelhivis és az intézkedés tartalma

W .
4 Végrehaj- . ,
g Allami Szamvevészék megéllapitisa Intézkedés tisért | Hatirids | ¥ eerehaitottilee a feladatot IN o
&. . (az intézkedés rovid leirdsa) teljesitése
2 felelds
Az Intézmény 2021. januar honapban a kockazatok csokkentése,
illetve a dontések célszeriiségi, hatékonysagi és eredményességi
|szempontu megalapozottsaga érdekében azonositotta a mikodési
folyamatait és dokumentalta a kontrollok kiépitését.
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan a koltségvetési szervek belsé |Az Intézmény a mikodési folyamatokat (tevekenységeket) a 2021.
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (X11. 31.) Korm [januar 24-t6] hatalyos Ellenérzési nyomvonal szabalyzataban
rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban elbirtak ellenére nem biztositotta rogzitette, €s ebben a szabalyzatban hatarozta meg a kapcsolodo
dokumentaltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre kontrolitevékenységeket is az alabbiak szerint: S Folyama- | Igen, az Intézmény a kontrollok ki€pitesét
A m . « R - . ., , Intézmény- . M P i :
1. |vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok « ellendrzés médja (megeldz, feltaro, helyrehozo), vezetd tosan a2021. januar 24-t6l hatalyos Ellenorzési | 2021. januar 24,
* az ellendrzést végzo személye, évente nyomvonal szabalyozataban rogzitette.

csokkentésére iranyulo kontrollok kiépitését a dontések célszeriiségi,

hatékonysagi és eredényességi szemponti megalapozottsaga vonatkozasaban.
A kontrollok kiépitése azért Iényeges, mert ezaltal csokkenthetok a szervezeti

célok elérését veszélyezteté kockazatok.

« az ellendrzés idépontja,

* a dokumentum elhelyezése,

« utalvanyozas, ellenjegyzés, pénziigyi teljesités,

* kapcsolédo nyilvantartasok.

Az Allami Szamvevészék megallapitasa jelenleg intézkedést nem
igényel, a tevékenységekre vonatkozo kontrollok felulvizsgalata,
illetve indokolt esetben azok médositasa évente szikséges.
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Allami Szémvevészék megillapitisa

Intézkedés

Végrehaj-
tasért
felelés

Hataridé

Végrehajtottak-e a feladatot I/N
(az intézkedés rovid leirdsa)

Intézkedés
teljesitése

Az intézmenyvezetd a 2020. évre vonatkozoan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol
és belso ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)
bekezdésében elbirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarol,
folyamatok kialakitasarol és miikodtetésérdl a szervezeten belil, amelyek
biztositjak a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszeri, szabalyozott,
hatékony és eredményes felhasznélasat. A megfeleld folyamatok kialakitasa
és miikodtetése azért lényeges, mert ez teremti meg a feltételeit a
rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabalyszerii, szabalyozott, hatékony és
eredményes felhasznalasanak.

Az Intézménynek gondoskodnia kell a mikoédeésehez kapesolodo,
penztigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket rendezé olyan egyéb belsé szabalyzatok kiadasarol,
amelyek a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszerti,
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznalasat biztositjak.
Ezek a szabalyzatok a kévetkezok:

Igen, az Intézmeény gondoskodott a
miukédeésehez kapcsolodo, pénziigyi
kihatassal biro, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket rendezo
szabalyzatokkal. Ezek a szabalyzatok a
kovetkezok:

= Tervezéssel, gazdalkodassal (kiilonésen a kotelezettségvallalas
részletszabalyaival), ellenérzes: adatszolgaltatasi es beszamolast
feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok.

Erre vonatkozoan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi
Irodajanak 2021. marcius 2-t6l hatalyos Ugyrendje tartalmaz
eljarasokat, ezért annak hatalyat ki kell terjeszteni az
Onkormanyzat valamennyi koltségvetési szervére, majd az
intézményvezetd a sajat szervezetére vonatkozoan hatalyba lépteti
azt. Az ugyrend felulvizsgalata, indokolt esetben annak
modositasa évente sziikséges.

Jegyz6
Intézmény-
vezetd

2021.
december
10.

Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
kiterjesztette a Gazdalkodasi Iroda
Ugyrendjének a hatalyat az Onkormanyzat
valamennyi kéltségvetesi szervere, Az
Ugyrendet az Intézmény sajat szervezetére
vonatkozoan hatalyba Iéptette. Az
Ugyrendben rogzitésre kerult, hogy az
intézményeknek a tervezéssel,
gazdalkodassal (kulénosen a
kotelezettségvallalas részletszabalyaival),
ellendrzési, adatszolgaltatas: és
beszamolasi feladatok teljesitesevel
kapcsolatos belso eldirasokat a
Polgarmesteri Hivatal és az intézmenyek
kozétt 2018. december 13-an létrejott, a
pénziigyi- gazdasagi feladatok, a
munkamegosztas ¢s a felelossegvallalas
rendjérél szolé megallapodas
tartalamazza.

2021. november 30.

« Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend. Az
Intézmény 202 1. marcius 3-tol hatalyos eljarasrenddel rendelkezik,
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat felilvizsgalata,
indokolt esetben annak modositasa évente szikséges.

Intézmény-
vezeto

Folyama-
tosan
evente

Igen, az Intézmény 2021. marcius 3-tol
hatalyos eljarasrenddel rendelkezik.

2021. marcius 3.

« Belfoldi és kiilfsldi kikildetések elrendelésének lebonyolitasaval
kapcsolatos kérdések. Az Intézmény 2021. marcius 3-t6l hatalyos
eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A
szabalyzat felillvizsgalata, indokolt esetben annak moédositasa
évente sziitkséges.

Intézmény-
vezetd

Folyama-
tosan
évente

Igen, az Intézmény 2021. marcius 3-tol
hatalyos eljarasrenddel rendelkezik.

2021. marcius 3
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< Anyag-és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikaban nem
szabalyozott kerdéser. Az Intézmeny 2021. julius 2-tol hatalyos v Folyama- 0 P ;
. . . ; L Intézmeny- Igen, az Intézmeény 2021 julius 2-tol o
szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A vezetd tosan hatalyos szabalyzattal rendelkezik 2021, jahus 2.
szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente 4 Y i
évente szuikséges.
 Reprezentacios kiadasok elszamolasanak szabalyai. Az Folyama-
Intézmény 202 1. marcius 3-t6l hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, | Intézmény- Y Igen, Az Intézmény 2021. marcius 3-tol G
o ) o . MR .. tosan ; X . 2021, marcius 3.
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat felilvizsgalata, vezeto Eoente hatalyos szabalyzattal rendelkezik
mdokolt esetben annak moédositdsa évente sziikséges.
Az intézményvezet a 2020, évre vonatkozoan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a kéltségvetési szervek belso kontrollrendszererol
s belso orzésérdl szolo 370/201 31 . Rendelet 6. § . . . EZme szl
és bel 56 elllenorzf’..serol szol6 370/2011. (XI1. 31)) Korm‘ ende! et '9 '(2') + Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje. Az Igen, az lntez@gny ellfeszxtftte a Geépjamii
bekezdésében elbirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarol, Intézmény vizsealia felil. hogy hasznal-e pépjarmivet Intézmeén 2021 uzemeltetési szabalyzatat, amely a
5 |folyamatok kialakitasarol és mikodtetésérd! a szervezeten belil, amelyek | % 57 ibyen : egn Jﬂ ké’szitiy e érri ﬁp’mm‘a vira veméy december | munkavallalok sajat gépjarmiivel torténd | 2021, november 30.
biztositjak a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszeri, szabalyozott, v natk):)zé el'ir a's:reﬁet £ep) 10. hivatali célu hasznalatara vonatkozik. A
hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfeleld folyamatok kialakitasa 0 J ' szabalyzat 2021. dece,ber 1-tdl hatalyos
¢és milkodtetése azért Iényeges, mert ez teremti meg a feltételeit a
rendelkezésre all6 forrasok atlathato, szabalyszeri, szabalyozott, hatékony és
eredményes felhasznalasanak.  Vezetékes és radiotelefonok hasznalata. Az Intézmény 2021.
u , , - T . . Folyama- L .
julius 1-t61 hatalyos szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést | Intézmény- Igen, az Intézmény 2021. julius 1-tol ;
. . e . o tosan ; A ; 2021, julius 1.
nem igényel. A szabalyzat felilvizsgalata, indokolt esetben annak vezetd évente hatalyos szabalyzattal rendelkezik.
modositasa évente szilkséges.
o Kozérdekil adatok megismerésére iranyulo kérelmek, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje. Folyama-
Az Intézmény 2018. december 1-t6] hatalyos eljarasrenddel Intézmény- o Igen, az Intézmény 2018. december 1-t6l
Py " . L . - tosan . s . 2018. december |
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat vezetd évente hatalyos eljarasrenddel rendelkezik
felulvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente
szikséges.
Az intézmény 2021. évben hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzata nem
tartalmazta az intézmény szervezeti abrajat az allamhaztartasrol szolo F— ‘ 1o d M : ;
torvény végrehaitasarol szolo 3682011 (XI131) Korm. Rendelet 13, § (1) |2 Inézménynek az ASZ megallapitasat kovetoen a Szervezet és . .
] . B i o Miiksdés: Szabalyzata keretében el kell keszitente a szervezeti o 2021 Igen, az Intézmeny a Szervezet: €s
bekezdés €) pontja elbirasa ellenére. A szervezeti abra azért Iényeges, mert |, . N R . " . Intézmeény- O . :
3. eziltal biztositott az intézmény atlithato, egyértelmi szervezeti felépitése abrat, amely biztositja az atlathato, egyértelmi szervezeti vezetd december Miikédési Szabalyzat keretében 2021. november 30.
y » CBY priese, felépitést, tovabba biztositja a szervezeti egységek beazonositasat 10. elkészitette szervezeti abrat

beazonosithatok a szervezeti egységek és az egységek egymashoz valé
viszonya a szervezetben. A vilagos, egyértelmii szerveuzeti felépités az
eredményes és hatékony miikoddés alapja.

és az egységek egymashoz vald viszonyat.
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Az intézmény az allamhaztartasrol szolo térveny vegrehajtasarol szolo
368//2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés elbirasa ellenére nem _ leen. az Intézmény elkészitette azt a
vezette a teljesités igazolasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol - Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetoen a 2021. marcius 2021 g n’ ilvantartast Zmel azokat a
elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az 316l hatalyos Kotelezettségvallalasi szabalyzathoz kapcsolédéan | Intézmény- ' 4 . > ya el 8
4. . - L o - P ) . . . P .~ | december | személyeket, illetve az alairasuk mintajat | 2021. november 30.
elaktronikus alairashoz kapcsolodo tanusitvany nyilvanos adatairol - nyilvantartast kell vezetni azokrdl a személyekrél, illetve az vezetd 10 artalmazza. akik a teljesitések igazolasara
nyilvantartast. Az alairas-minték szabalyszerii nyilvantartasa az elofeltétele  [alairasuk mintajarol, akik a teljesitések igazolasara jogosultak. ’ 0205 dlt ak &
annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi jogkérok szabalyszert Jog
gyakorlasa, a kézpénzekkel valo atlathaté gazdalkodas megvalésuljon.
A 202 % evlben hatalyos szlel.'vezetl mtegnsast serto esemenyflsl k?zelese'pek A Hatvam Polgarmesteri Hivatal kiegesziti a 2021, januar 23-t6l Igen, a Hatvam Polgarmesteri Hivatal
eljarasrendje a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé , . . . e s : e
L I . . |hatalyos Szervezeti integritast sért6 események kezelésének kiegeészitette a Szervezeti integritast sertd
ellendrzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés o . e . . : 7% sy :
- i : L ... leljarasrendjét az integritast sértd események bekovetkezésének események kezelesenek eljarasrendjet az
h) pontjaban elbirtak ellenére nem tartalmazta a szervezeti integritast sértd PRI . . . . . NN L . oo
, . o BN R PR . megeldzésére kialakitott eljarasi szabalyokkal, illetve azokkal a Jegyzd 2021. | integritast sértd események megelozésére,
események beksvetkezésének megelzésére kialakitott eljarasi szabalyokat. . . N _— . Ny f . P .
5. s o . e 2 szabalyokkal, amelyek a bejelentonek a vizsgalat eredményérél Intézmény-| december illetve a bejelentd tajékoztatasara 2021. november 30.
Az eljarasrend megfeleld tartalma esetén a szervezet mikodésében rejlé . . . o
vezetd 10. vonatkozo szabalyokkal. Az Intézmény a

integritasi kockazatok megelozésének szabalyozasa biztositott. A szervezet
miikédése soran felmertild integritasi kockazatok veszélyeztethetik a
kozpénzekkel valé atlathato, elszamoltathato és felelos gazdalkodas
megvalosuldsat.

sz6l6 tajékoztatasara vonatkoznak.Az intézményvezetd ezt
kovetden a sajat szervezetére vonatkozoan hatalyba lépteti az
eljarasrendet. Az eljarasrend feliilvizsgalata, indokolt esetben
annak moédositasa évente sziikséges.

szabalyzatot sajat szervezetére
vonatkozoan 2021. december 1-én
hatalyba léptette.
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3 felelds
Az Allami Szamvevészek altal az Ady Endre Kényvtir intézméynvezetdje részére megfogalmazott hisnyossag és az intézkedés tartalma
Az intézményvezet6 nem készitett olyan szabalyozast, eljarasrendet, amely Az Intézmeénvnek az ASZ megallapitasit kovetden felil kell
elgira, hogy a dolgozoja hogyan jarjon el ha munkajaval osszefuggesben (7 ERERTE S O ORI et Szabdlyzatit
ugyféllel, panaszossal, érdekérvényesitével kommunikaciot folytat, 5 B L NS L ey yzal o L
, A , ] és azt aktualizalni szikséges, ugy, hogy az tartalamzza a dolgozo - 2021. Igen, az Intézmény kiegeszitette a
kapcsolatot tart fenn. A szalyozas azért Iényeges, mert ezaltal biztositottak . o L : Intezmeny- ; ; ; oo
1. az intézmeny csalasmentes. etikus miikodésének feltételei. A szervezet szamara azt, hogy hogyan jarjon el, ha munkajaval osszefiiggésben vezetd december | Panaszkezelési szabalyzatat, a dolgozo és [ 2021. november 30.
miikodése sZran felmerald ,integmési kockdzatok veszeélyezteteik a ugyféllel, panaszossal, érdekérvényesitovel kommunikaciot folytat, 10. az ugyfel kapcsolattartasara vonatkozoan.
kozpénzekkel valé atlathato, elszimoltathato és felelds gazdalkodas kapesolatot tart fenn. A szabalyzat felulvizsgalata, indokolt
megvalosulasat esetben annak modositasa évente szikséges.
Az lntezTep yvezeto i oSt ol’yan bf:lsq szab:flyoz?st, eljérasrendet, Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetéen felul kell Igen, az Intézmeny kiegeszitette a
amely eldirja, hogy a beérkezett kozérdekii bejelentések és panaszok > .. . ) . . : g 2021. I ; :
L, ] - ) . - vizsgalni a 2021. majus 6-t0l hatalyos Panaszkezelési Szabalyzatat | Intézmeny- Panaszkezelési szabalyzatat, azzal, hogy a
2. |tapasztalatait évente at kell tekinteni. A szabalyozas hozzajarul, hogy az . : . . - . z december : o ° ~12021. november 30.
Fha . 2 LEEENES ;i D u T ¢és abban rendelkezni kell arrdl, hogy a beérkezett kozérdekii vezeto bejelentések €s panaszok tapasztalatait
intézmény a kozfeladatait a legjobb minoségben, az érintettek igényeinek | ) ) 2 ) : : 10, : : . ;
megfelelen Lssa el. bejelentések és panaszok tapasztalatait évente at kell tekinteni. évente at kell tekinteni.
Az Allami Szamvevoszek altal az Ady Endre Kionyvtir intézméynvezetdje részére megfogalmazott kérések és intézkedesek tartalma
:(z::r:I; :(;lgs{i akgg 37:::::;:;:;2?:5:3 :ﬁiﬁiig;ﬁ:{f&g;’;&;o' ) Az Intézmeény a figyelemfelhivo levélben foglaltakat a 2021. Igen, az Intezmeny a figyelemfelhivo
5N F : 5 januar 24-t6! hatalyos Integralt kockazatkezelési eljarasrendjeben levelben foglaltak vonatkozasaban
(XII. 31.) Korm, rendelet szerint kialakitott integralt kockazatkezelési . X . " X S 2021. ; R L :
4 ; L, i . meghatarozottak alapjan, az alabbiak szerint kezeli: Intézmeény- azonasitotta, ertékelte, nyilvantartasba
1. [|rendszerében a szervezet tevékenységében rejlo és a szervezeti célokkal « azonositia a kockazatokat vezetd december vett. illetve megtette a sziikséges 2021. november 30.
Osszefiiggd kockazatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek belsé | . J ) Y e ey imiees , 16. oo G gt ; 8 :
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/21 1. (XIL 31.) Korm « értékeli a kockazatokat (kockazati kritérium matrix), intétkedéseket a kockazatok kezeleése
rendeleben foglalt elirasoknak megfelelen kezelje ’ T " | nyilvantartja a kockazatokra tett intézkedéseket. érdekeben.
Az Intézmény a figyelemfelhivo levelben foglaltakra tett
Keérem, hogy a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett intézkedéseket :::;::ﬂ:iiier aszabz ﬁziatébjain uar:']e hz:tz.'::zott};italzs ian;g Igen, az Intézmény a figyelemfelhivo
szerepeltesse a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszererol és belso alabbi  kilsé ellenérzye’shez ka csgolé 46 nyilvan P o,kban Intézmeény- 2021, levélben foglaltakra tett intézkedéseket a
2. |ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezdése ] p Y p Y| december | Belss kontrollrendszer szabalyzat szerint, | 2021. november 30.
szerepelteti: vezetd i 41 £
16. a kuils ellenorzéshez kapcsolodo

alapjan a kulso ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedés: tervek
végrehajtasarol vezetett nyilvantartasaban.

« Kiilso ellenorzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasa
« Beszamolo a kilso ellenorzések javaslatai alapjan keszalt
intézkedési tervek végrehajtasarol

nyilvantartasokban szerepeltette.

Hatvan, 2021. december 10.

Jelen
1
2
3.

intézkedési tervet kapjak
Allami Szamvevoszék

Hatvan Varos Onkormanyzata
Irattar
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Sinkovics Erika
intézményvezeto




Grassalkovich Miivelddést Hiz

BESZAMOLO AZ INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASAROL

az Allami Szamvevészék altal "Az 6nkorméanyzati intézmények ellendrzése - Az bnkormanyzat és tarsulas irdnyitasa ala tartozé intézmények integritasanak monitoring tipusu ellendrzése” cimi ellendrzéséhez

(EL-3417-345/2021.)

Az Allami Szamvevdszék Altal a Grassalkovich Miivelddési Hiz intézméynvezetdje részére megfogalmazott figyelemfelhivas és az intézkedés tartalma

4 Végrehaj-
=3 .
3 . i ; - Végrehajtottik-e a feladatot I/N Intézkedés
g Allami Szdmvevdszék megéllapitasa Intézkedés tésél:t Ratiridé (az intézkedés rovid leirdsa) teljesitése
2] felelds
Az Intézménynek gondoskodnia kell a miiksdéséhez kapcsolodo, Igen, az Intézmény gondoskodott a
pénziigyi kibat4ssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott mitkddéséhez kapcsolodd, pénzigyi
kérdéscket rendezd olyan egyéb belsd szabalyzatok kiadasarél, kihatéssal bir, jogszabalyban nem
amelyek a rendelkezésre 4ll6 forrasok 4tlathaté, szabalyszera, szabilyozott kérdéseket rendezd
szabdlyozott, hatékony és eredményes felhasznalasat biztositjak. szabalyzatokkal. Ezek a szabélyzatok a
Ezek a szabalyzatok a kdvetkezok: kovetkezbk:
Igen, a Hatvani Polgdrmesteri Hivatal
kiterjesztette a Gazdalkodasi Iroda
Ugyrendjének a hatalyat az
Ounkorményzat valamennyi kltségvetési
« Tervezéssel, gazdalkodassal (kiilsndsen a kotelezettségvallalas 5z ervére. Az Ugyrendet az Intézmény
: P : . . sajat szervezetére vonatkozéan hatilyba
részletszabalyaival), ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi - . .
s A , . L g léptette. Az Ugyrendben rdgzitésre keriilt,
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozdan nem igazolta feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasok. bogy az intézményeknek a tervezéssel,
dokumentumokkal, hogy a kdltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl |Erre vonatkozéan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Jeayzh 2021 24 azdélkodés:al (ilondsen a
€s belsd ellendrzésérdl sz016 370/201 1. (XII. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2)  |Iroddjanak 2021. mércius 2-t61 hatalyos Ugyrendje tartalmaz 8 P " . & . . .
. . I X . ; R Intézmény- kdtele gvallalas rész lyaival), [2021. november 30.
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasardl, |eljdrasokat, ezért annak hatslyat ki kell terjeszteni az . PR L
Ll g - - i A s X . vezetd 10. ellendrzési, adatszolgéltatasi és
folyamatok kialakitasarél és milkodtetésérdl a szervezeten beliil, amelyek  |Onkormanyzat valamennyi kdltségvetési szervére, majd az . .
| PR . . i h . ) A - R beszamolési feladatok teljesitésével
biztositjak a rendelkezéste 4116 forrasok 4tlathatd, szabalyszeri, intézményvezetd a sajat szervezetére vonatkozodan hatilyba .
. . e R - o . kapcsolatos belso eldirasokat a
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfeleld lépteti azt. Az Ggyrend feliilvizsgalata, indokolt esetben annak N R
o X . . Polgarmesteri Hivatal és az intézmények
folyamatok kialakitasa és mitkodtetése azért 1ényeges, mert ez teremti meg a |médositasa évente szikséges. g in
. . . - . kdzott 2018. december 13-4n Itrejott, a
feltételeit a rendelkezésre 4116 forrasok 4tl4thato, szabalyszeri, szabalyozott, O .
hatékony és eredményes felhasznalésanak pénzigyl- gazdasigi feladatok, a
¥ o eredmenyes letasznalas i munkamegosztas és a feleldsségvallalas
rendjérél sz016 megallapodas
tartalamazza.
* Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend. Az
lmézmén){ 292] . mé:cflus 3-t61 halély0§ eljarasrenddel Intézmény- Folyama- lgen, a2 Intézmény 2021, marcius 3-t6l )
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat ezeld tosan hatdlyos elidrasrenddel rendelkezik 2021. mércius 3.
felulvizsgélata, indokolt esetben annak médositasa évente veze évente atalyos eljarasr ¢l rende -
sziikséges.
= Belfoldi és kiilfd1di kikiildetések elrendelésének !
Iebon‘yolhéséval kapcsol?los kérdések. Az Inlé.zmx.ény 2021. Intézmény- Folyama- Igen, a2 Intézmény 2021 . mércius 3-t61 /] { )
marcius 3-16] hat4lyos eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg vezetd tosan hatalyos elirasrenddel rendelkezik. |[72021. mércius 3.
intézkedést nem igényel. A szabalyzat felilvizspalata, indokolt évente vos &l -

esctben annak médositdsa évente szitkséges.
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K4 1
& Allami Szdmvevioszék megdllapitisa Intézkedés (ésél;t Hatéridé (az intézkedés rovid leirdsa) teljesitése
B felelds
* Anyag-és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikaban nem
4 ései. Az Inté . ar 9-t6) hata Fol -
szabalyozott kérdései : llmezmérly 2017 februar_9 t6) hatalyos Tntézmény- ‘olyama: Igen, az Intézmény 2017. februdr 9-151
szabélyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A vezetd tosan hatalyos szabalyzattal rendelkezik 2017februar 9.
szabélyzat feliilvizsgélata, indokolt esetben annak médositasa évente 4 vz :
évente szikséges.
» Reprezenticids kiadasok elszamolésanak szabalyai. Az
Imézmén)f 20_21. mé.rqus 3-161 halély0§ eljarasrenddel Intézmény- Folyama- Igen, Az Intézmény 2021 mircius 3-(61 )
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat vezetd tosan hatalyos szabalyzattal rendelkezik 2021. mércius 3.
feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente évente Y V7
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozéan nem igazolta sziikséges.
dokumentumokkal, hogy a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérs! 1 Intézmény elkészitett
és belsd ellendrzésérdl szolo 3707201 1. (XIL. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2) o o ) . _Ben, az ‘ntezmeny elkeszitette a
P . . .o oo |» Gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak rendje. Az Gépjamu Ozemeltetési szabalyzatat, amely
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarol, L X . - . 2021, , LT
fol K kialakitisarol és mi fehrx . Intézmény vizsgalja felil, hogy hasznél-e gépjarmiivet, Intézmény- amunkavallal6k sajat gépjarmivel
yamatok kialakitasarol és mikddtetésérdl a szervezeten belil, amelyek B K ) L . I , . december P . 2021. november 30,
1. bi o R . j . _ amennyiben igen, Ugy készitse el a gépjarmi hasznélatara vezetd torténd hivatali célu hasznalatara
1ztositjak a rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabalyszer(, . 10. X
szabAlyozott, hatékony és eredményes felhasznlasst. A megfeleld vonatkoz6 eljarasrendet. vonatkozik. A szabalyzat 2021. december
folyamatok kialakitasa és mikodtetése azért lényeges, mert ez teremti meg a 1-161 hatalyos
feltételeit a rendelkezésre all6 forrasok atlathatd, szabalyszeri, szabalyozott,
hatékony és eredményes felhasznalasinak. « Vezelékes és radibtelefonok hasznalata. Az Intézmény 2020. Folyama-
november 1-18l hatalyos szabalyzattal rendelkezik, jelenleg Intézmény- loysan Igen, az Intézmény 2020. november 1-t5l 2020. november |
intézkedést nem igényel. A szabalyzal felilvizsgalata, mdokokt vezetd hatalyos szabalyzattal rendelkezik. . .
- évente
esetben annak médositasa évente szitkséges.
» Kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek, tovabba a
kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak Folyama
rendje. Az Intézmény 2020. november 1-t5] hatalyos Intézmény- . gsm Igen, az Intézmény 2020. november 1-t51 2020. november |
eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A vezetd évente hatalyos eljarasrenddel rendelkezik. ) :
szabalyzat felitlvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa
évente sziikséges.
A 2021. évben hatélyos szervezeti integritast sértd események kezelésének
eljarasrendje a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé R - . . . Igen, a Hatvani Polganmesteri Hivatal
ellendrzésérdl sz0l6 370/201 1. (X11. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés :a;a“a"s';‘;lgé"feife" Pi’l',vj“’;:'.egészt' 2 zf il : i?g::;ef"él kiegészitette a Szervezeti integritast sénd
h) pontjaban elbirtak ellenére nem tartalmazta a szervezeti integritast séné el'éra'yscl):and' it ez’;‘(; .gslz:é eo :e';n r;(yeb kéevzet.kezése'nek 2021 események kezelésének eljarasrendjét az
események bekdvetkezésének megelzésére kialakitott eljarasi szabalyokat. Jarasrencjet az ’gn N semenyek be intézmény © | integritast sérd események megeldzésére
2. Az eliara 4 el | o i megeldzésére kialakitott eljarasi szabilyokkal. Az december 2020. november 30.
jarasrend megfeleld 1artalma esetén a szervezet mikodésében rejld . . o _. ., , vezetd vonatkozd szabalyokkal. Az Intézmény a
intézményvezetd ezt kbvetden a sajat szervezetére vonatkozoan 10.

integritas) kockazatok megeldzésének szabalyozasa biziositott. A szervezet
mikodése soran felmeruild integritasi kockézatok veszélyeztethetik a
kozpénzekkel val6 atlathat6, elszamoltathatd és felelds gazdalkodas
megval6sulasat.

hatalyba lépteti az eljarasrendet. Az eljarasrend feliilvizsgalata,
indokolt esetben annak médositasa évente szikséges.

szabélyzatot sajat szervezetére
vonatkozdan 2021. dcember [-én
hatélyba iéptette.
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g Allami Szdmvevészék megéllapitisa Intézkedés lésél:t Hatarids (a2 intézkedés rovid leirésa) teljesitése
B felelds
A 2021. évben hatalyos szervezeti integritast sérté események kezelésének . .
. . oy . . . Igen, Polgarmest 1
eljarasrendje a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. janudr 23-t6l gen 2 Hatvani Polg mes en.Hlva(a .
R X X X L A kiegészitette a Szervezeti integritast sértd
ellendrzésérol sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés |hatalyos Szervezeti integritast sértd események kezelésének R X
.. . < L ., . X . P események kezelésének eljsrasrendjét a
g) pontyjaban eldirtak ellenére nem tartalmazta a bejelentdnek a vizsgalat eljarasrendjét azokkal a szabalyokkal, amelyek a bejelentének a Jegyzd 2021. R P i A
‘s foas . . : Y C s ; . . bejelenté tajékoztatasira vonatkozd
3. |eredményérdl valo tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat. Az eljarasrend  |vizsgalat eredméynérdl sz616 tajékoztatasara vonatkoznak. Az Intézmény | december szabilyokkal. Az Intézmény a 2021. november 30.
megfeleld tartalma esetén a szervezet mitkédésében rejld integritasi intézményvezetd ezt kdvetden a sajat szervezetére vonatkozoéan vezetd 10. szabal 4 atot ;a'é! szervezc{ére
kockazatok kezelésének keretei biztositotak. A szervezet mikodése soran  |hatdlyba 1épteti az eljarasrendet. Az eljarasrend felilvizsgalata, 6 )
A s . p . . - vonatkozéan 2021, deember 1-én
felmeriild integritasi kockazatok veszélyeztethetik a kbzpénzekkel vald indokolt csetben annak inddosftasa évente szukséges.
. A . ; - . . A hatalyba léptette.
atlathald, elszamoltathaté és felelos gazdalkodas megvalosulasat.
Az Allami SzAmvevszék altal a Grassalkovich Miivelddési HAz intézméynvezetSje részére megfogalmazott hifnyossag és az intézkedés tartalma
Az intézményvezetd nem készitett olyan szabalyozast, eljarasrendet, amely |Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetden feliil kell
eldirta, hogy a dolgozdja hogyan jarjon el, ha munkéjaval 6sszefiggésben  [vizsgalni a 202). majus 6-161 hatalyos Panaszkezelési
gyféllel, panaszossal, érdekérvényesitdvel kommunikaciét folytat, Szabdlyzatat és azt aktualizélni sziikséges, ugy, h'og?' az 2021. Jgen, az Intézmény kiegészftette a
kapcsolatot tart fenn. A szabélyozés azért lényeges, mert ezéltal tartalamzza a dolgozé szamdra azt, hogy hogyan jarjon el, ha Intézmény- .
1. | . O g ) o o R . ~ ~ december | Panaszkezelési szabalyzatat, a dolgozé és|2021. november 30.
biztositottak az intézmény csalasmentes, etikus mikédésének feltételei. A |munkajéval dsszefliggésben tgyféllel, panaszossal, vezetd 10 az igryfél kapesola sara vonatkozéan
szervezel mikddése soran felmerild integritasi kockazatok veszélyezteteik [érdekérvényesitével kommunikaciot folytat, kapesolatot tart fenn. ’ P ’
a kézpénzekkel valo atlathaté, elszamoltathaté és felelds gazdalkodas A szabalyzat felilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa
megvalosuldsat. évente szikséges.
Az Allami Szamvevdszék altal a Grassalkovich Miivelddési Hiz intézméynvezetdje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
Kécem, hogy_a ﬁgyelemfelhivéllenve'lemberxl foglal’(akat awkolls'égvelésn Az Intézmény a figyelemfelhivé levélben foglaltakat a 2021. Igen, az Intézmény a figyelemfelhivé
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. | A . X o .
o : K janudr 24-t3] hatalyos Integralt kockazatkezelési eljarasrendjében levélben foglaltak vonatkozasaban
(XI1. 31.) Korm. rendelet szerint kialakftott integralt kockazatkezelési . X . . 2021. .
, a R meghatirozottak alapj4n, az alibbiak szerint kezeli: Intézmény- azonasilotta, értékelte, nyilvantartasba
1. [rendszerében a szervezet tevékenységében rejlé és a szervezeti célokkal . .~ | december X - 2021. november 30.
9sszefiiggd kockdzatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek * azonositja a kockazatokat, vezetd 16 vett, illetve megtette a szikséges
. R . o X « értékeli a kockézatokat (kockAzati kritérium métrix), . intétkedéseket a kockazatok kezelése
belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/211. (XIL 31) |, nyilvantartia a kockAzatokra tett intézkedéseket érdekében
Korm. rendeleben foglalt eldirasoknak megfeleloen kezelje. 4 J : ’
Az Inézinény a figyelemfelhivé levélben foglaltakra tett
i L -to tal Belsé
Kérem, hogy a figyelemfelhfvé levélben foglaltakra tett intézkedéseket intézkedéseket a 2021, januar 24461 hatdlyos . elso Igen, az Intézmény a figyelemfelhivo
L. - oy s N kontrollrendszer szabalyzatdban meghatdrozottak alapjén, az N
szercpeltesse a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé alibbi kulsé  ellendrzéshez  kapcsolédé  nyilvén okban| Intézmény- 2021. levélben foglaltakra tett intézkedéseket a
2. [ellendrzésérdl sz0l6 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezdése szere elle:j" peso Y vezet Y7 december |Belss kontrollrendszer szabélyzat szerint, | 2021. november 30.
alapjan a kiilso ellendrzésekhez kapcsolédé intézkedési tervek g "p et tcokh VT . c2eto 16. a kiilsé ellenorzéshez kapesolédd
végrehajtasar6l vezetett nyilvantartasiban * Kalsd ellendrzésekhez kapesolods inté nyilvén 52 nyilvantartisokban szerepeltette
a . * Beszamolé a kilsé ellendrzések javaslatai alapjan készilt ’
intézkedési tervek végrehajtasarél

Hatvan, 2021. december 10.

Jelen intézkedési tervet kapjak:

1.
2.
3.

Allami Szamvevdszék
Hatvan Varos Onkormanyzata
Irattar
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ntézményvezetd




lktatészam: /2021.

Hivatkozdsi szdm: EL-3417-055/2021,

Allami Szamvevészék
Budapest 4.,
Pf. 54,

1364

Tisztelt EInok Ur!

2021. november 12 -én kelt levelemre hivatkozva tdjékoztatom, hogy fenti hivatkozasi szamu
figyelemfelhivo levelében foglaltak elbirdlasénak eredményeként készitett ,Intézkedési terv’-et
végrehajtottam, a végrehajtasrdl szol6 beszémoldt Hatvan Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete
elé terjesztettem, mely beszamoldt a Tisztelt Allami Szamvevészék részére mellékelten megkildém.

Hatvan, 2021. december 17.

: L5
7 /
Kokény Ferenc ‘-

intézményvezetd



Integrilt Kinyvtir és Muzeilis Gyiijtemény

BESZAMOLO AZ INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASAROL

az Allami Szamvevszék dltal “Az onkormanyzati intézmények ellen6rzése - Az onkormanyzat és térsulas irdnyitasa alé tartozo intézmények integritasanak monitoring tipust ellenérzése” cimii ellenérzéséhez

(EL-3417-055/2021.)

Az Allami Szémvevészék dltal az Integrilt Kényvtir és Muzeilis Gyiijtemény intézméynvezetdje részére megfogalmazott figyelemfelhivds és az intézkedés tartalma
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E Allami Szamvevészék megillapitisa Intézkedés tisért | Hatirido Végre.h aj'tottak ¢ z: fle[ad?tot N lnttezk'efies
B M (az intézkedés rivid leirdsa) teljesitése
E felelds
Az Intézmény 2021. janudr honapban a kockézatok csdkkentése,
illetve a dontések célszeriiségi, hatékonysagi és eredményességi
szempontl megalapozottsaga érdekében azonositotta a miikodési
folyamatait és dokumentdlta a kontrollok kiépitését.
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan a koltségvetési szervek belsé |Az Intézmény a mitkodési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021.
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérsl szo16 370/2011. (XII. 31.) Korm janudr 24-t6] hatalyos Ellen6rzési nyomvonal szabalyzataban
rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak ellenére nem biztositotta rdgzitette, €s ebben a szabalyzatban hatirozta meg a kapcsolodé
dokumentéltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre kontrolltevékenységeket is az alabbiak szerint: o Folyama- |Igen, az Intézmény a kontrollok kiépitését
. . " ’ P S L . : Intézmény- : i o 3 B - -
1. |vonatkozdan a szervezeti célok clérését veszélyeztetd kockazatok + ellenérzés modja (megeldzo, feltaro, helyrehozo), o tosan a 2021, januar 24-t61 hatalyos Ellendrzési | 2021. januar 24.
cstkkentésére iranyulé kontrollok kiépitését a dontések célszeriiségi, * az ellendrzést végzo személye, évente nyomvonal szabilyozatiban rigzitette.

hatékonységi és eredényességi szempontli megalapozottsiga vonatkozasiban.
A kontrollok kiépitése azért lényeges, mert ezaltal csokkenthetdk a szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockazatok.

+ az ellendrzés idépontja,

+ a dokumentum elhelyezése,

utalvanyozas, ellenjegyzeés, pénziigyi teljesités,

+ kapcsolodo nyilvantartésok.

Az Allami Szdmveviszék megallapitésa jelenleg intézkedést nem
igényel, a tevékenységekre vonatkozd kontrollok feliilvizsgélata,
illetve indokolt esetben azok modositisa évente sziikséges.
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Allami Szimveviszék megillapitisa

Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozdan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél
¢s belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL 31.) Korm, Rendelet 6. § (2)
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarol,
folyamatok kialakitasarol és miikodtetésérol a szervezeten beliil, amelyek
biztositjak a rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabélyszerl, szabélyozott,
hatékony és eredményes felhasznélasat. A megfeleld folyamatok kialakitisa
és miikodtetése azért 1ényeges, mert ez teremti meg a feltételeit a
rendelkezésre allo forrasok atlathaté, szabalyszerll, szabalyozott, hatékony és
eredményes felhasznalasanak.

évente sziikséges.

Végrehaj- x g g . .
Intézkedés tasért Hatiridé Vegre'hajtottalf—e z: f‘eladfttot I/'N Intt.:zlfe:ies
,. (az intézkedés rivid lefrasa) teljesitése
felelds
Az Intézménynek gondoskodnia kell a miikédéséhez kapcsolodo, Igen, az Intézmény gondoskodott a
pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott miikddéséhez kapesolodo, pénzigyi
kérdéseket rendezd olyan egyéb belsd szabalyzatok kiadasarél, kihatéssal bir6, jogszabalyban nem
amelyek a rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabélyszert, szabalyozott kérdéseket rendezd
szabélyozott, hatékony és eredményes felhasznalasat biztositjak. szabalyzatokkal. Ezek a szabélyzatok a
Ezek a szabalyzatok a kévetkezdk: kovetkezdk:
Igen, a Hatvani Polgirmesteri Hivatal
kiterjesztette a Gazdalkodasi Iroda
Ijgyrendjénck a hatalyit az énkonnényzat
valamennyi koltségvetési szervére. Az
* Tervezéssel, gazdalkodassal (kiilonosen a kotelezettségvallalas Vayrandetaz ]mézm?ny SEJALNERTICERIRS
: . " A B 2 vonatkozdan hatdlyba 1éptette. Az
részletszabalyaival), ellenorzési adatszolgaltatasi és beszamolési . e 2
G Pl Ugyrendben rigzitésre keriilt, hogy az
feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasok. : i
. . . rs . _— itézményeknek a tervezéssel,
Erre vonatkozéan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkoddsi \ . . I
i i : 2 . ; Jegyzo 2021. gazdalkodissal (kiiléndsen a
Irod4janak 2021. marcius 2-t61 hatélyos Ugyrendje tartalmaz Mo 2 G ey
e . e ; : Intézmény-| december | kételezettségvallalas részletszabalyaival), [ 2021. november 30,
eljarasokat, ezért annak hatalyat ki kell terjeszteni az 5 i PN
= . e . . vezetd 10. ellen6rzési, adatszolgaltatasi és
Onkorményzat valamennyi koltségvetési szervére, majd az L e
Gl 5 v 7 3 ; 5 o beszamolasi feladatok teljesitésével
intézményvezetd a sajat szervezetére vonatkozdan hatdlyba lépteti L
2 Sap i : kapcsolatos belsd elbirasokat a
azt. Az tigyrend feliilvizsgilata, indokolt esetben annak F S A
T e Polgarmesteri Hivatal és az intézmények
s kzitt 2018. december 13-dn létrejétt, a
pénziigyi- gazdasagi feladatok, a
munkamegosztas és a felelosségvallalas
rendjérél sz616 megallapodas
tartalamazza.
« Beszerzések lebonyolitasaval kapesolatos eljarasrend. Az Fol
Intézmény 2021. mércius 3-t6l hatlyos eljarasrenddel rendelkezik, | Intézmény- my;r::a- Igen, az Intézmény 2021. marcius 3-t61 2021. mércius 3
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, vezetd P hatalyos eljarasrenddel rendelkezik. FHETINE o8
indokolt esetben annak médositésa évente sziikséges. R ’
* Belftldi és kalfoldi kikiildetések elrendelésének lebonyolitasaval
ki latos kérdések. Az Intézmény 2021. mércius 3-t61 hatal -
e e reniti R UIEIY e TEIONS S0\ 08, | ety Eolvanm Tgen, az Intézmény 202 1. mércius 3-t61 -
eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A s tosan hatdl i ddel rendelkezik 2021. marcius 3.
szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak maédositasa vRel évente idlyed ot snelenk,
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4 Végrehaj- . : i . .
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‘E Allami Szdmvevészék megillapitisa Intézkedés tasért | Hatdridé Vegre.ha]' Ottalf ¢ zfl, f‘eladfxt?t v Int?zlfefles
B " (az intézkedés rovid leirdsa) teljesitése
8 felelds
* Anyag-€s eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem
bal 5 . Inidame i - 2 ~ o )
sza 'c} yozott kérdései Az ntezmer_ly ’2021 ;]UJ]JUSS 2 fol hatdlyos Wity Folyama Tgen, az Intézmény 2021 jinius 2-t61 L
szabilyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel, A vezetd tosan hatilyis cxabalpatatiendelkenk 2021. jinius 2.
szabdlyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak médositasa évente Y05 szabdlyz S
évente sziikséges.
* Reprezentécios kiadasok elszamolasanak szabélyai. Az Folyama-
Intézmény 2021. mércius 3-t6] hatélyos eljarasrenddel rendelkezik, Intézmény- Y Igen, Az Intézmény 2021. marcius 3-t61 b
. iy - £ — ; tosan i 2 . 2021. marcius 3.
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat feliilvizsgalata, vezetd , hatalyos szabalyzattal rendelkezik
. . . A cvente
indokolt esetben annak modositasa évente szitkséges.
Az intézményvezet6 a 2020. évre vonatkozoan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a keltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél
: 0 Orzésérol (XTI 31, ; let 6. 3 ; . — ; i Ezmé lkészi
és be]so’ e}lenorzF‘%ero széllé 370/2011. (XIL 31 }Korm' Rende et 6 ‘§ —(2’}  Gépjérmivek igénybevételének és hasznalatanak rendie. Az Igen” az Intezme_ny e lfes7lt<?tte a Gépjamii
bekezdésében eldirtak szerint gondoskedott olyan szabalyzatok kiadésérdl, Tntézmény vizsglja feltl, hogy hasznal-e gépidrmiivet. — 2021. iizemeltetési szabalyzatat, amely a
2 folyamatok kialakitasarol és miikdtetéséro] a szervezeten belul, amelyek ameine,g; i f J, ke';zit geyel & adhiih ni fiasm - . tésy december | munkavallalok sajat gépjarmiivel torténé |2021. november 30.
" [biztositjak a rendelkezésre 4ll6 forrasok dtléthato, szabalyszerd, szabalyozott, s o d‘.fr;’r:fga seelagep) = 10. | hivatali céls haszndlatira vonatkozik. A
hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfelels folyamatok kialakitdsa HHALOZ0 GRS ' szabalyzat 2021.dcember 1-t6] hatalyos.
¢és mikodtetése azért 1ényeges, mert ez teremti meg a feltételeit a
rendelkezésre allo forrasok &tlathato, szabélyszerii, szabalyozott, hatékony és
eredményes felhasznalasanak. * Vezetékes és radiotelefonok haszndlata. Az Intézmény 2021.
i N . e ; Folyama- _ o i
marcius 1-té] hatdlyos szabalyzattal rendelkezik, jelenleg Intézmény- e Igen, az Intézmény 2021. marcius 1-t8l 2021, mércius 1
intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt vezetd yoouom hatalyos szabalyzattal rendelkezik. ’ '
esetben annak médositisa évente sziikséges.
* Kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek, tovabbd a
kotelezben kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje. o —
Az Intézmény 2021. julius 1-t] hatalyos eljarasrendekkel Intézmény- tg;an Igen, az Intézmény 2021. julius 1-t81 2021, idlius 1
rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabélyzat vezetd X hatélyos eljarasrenddel rendelkezik. -J :
sy M . e , evente
feliilvizsgélata, indokolt esetben annak médositasa évente
sziikséges.
Az intézmény az dllamhaztartasro] szol6 t6rvény végrehajtasardl szol6
368//2011. (XI1.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés eldirdsa ellendre nem I e
vezette a teljesités igazolsra jogosult személyekrd| és alairas-mintdjukrol - Az Intézménynek az ASZ megallapitasét kovetden a 2021, mércius - gen, ";Z ttez’?’ - ]esz“‘f" Azn
3. [clektronikus aldirds alkalmazdsa esetén a haszndlt tantisitvanyokrél és az  [3-t61 hatlyos Kotelezettségvallalsi szabalyzathoz kapesolédsan | Intézmény- Py T;’” 1: at“ T‘:‘: : a‘“:l?’, a,z‘lka“‘. . - i
" |elaktronikus al4irdshoz kapesoléds tanisitvany nyilvanos adatairdl - nyilvantartast kell vezetni azokrol a személyekrdl, illetve az vezetd ccember | szemelyeket, 1 etve az 'arlras : mmfajat <BvEHRer A
10. tartalmazza, akik a teljesitések igazolasara

nyilvantartast. Az al4irés-minték szabalyszerii nyilvantartdsa az eléfeltétele
annak, hogy az intézménynél a gazdélkodasi jogkorok szabdlyszeri
gyakorlasa, a kozpénzekkel vald atlathaté gazdalkodas megvalésuljon.

alairdsuk mintajérol, akik a teljesitések igazolisara jogosultak.

jogosultak.
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2 Allami Szimveviszék megallapitisa Intézkedés wei | atgg|  VErcitttibeifelilat]iy Tntézkedés
B e (az intézkedés rovid leirisa) teljesitése
B felelis
A 2021. évben hatalyos szervezeti integritast sérté események kezelésének : ; e SR G 2 . R
. tszgve S — bflst"} foesij dszef &r81 és belsd A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. januér 23-161 Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
ellenrzésérl 2616 37012011, (XIL 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés hatalyos Szervezeti integritast sért6 események kezelésének kiegészitette a Szervezeti integritast sért6
h) pontjaban e](i%rtak ellenére ﬁem t.arta.lmazta a szervezeti integritdst sértd eljarasrendjét az integritast sértd események bekovetkezésének események kezelésének eljarasrendjét az
események bokovetkezésanek megelézésére kialakitott eljérési szabalyokat megeldzésére kialakitott eljarasi szabalyokkal, illetve azokkal a Jegyzb 2021. | integritast sérté események megelzésére,
4. Az eljfrdscend megfelels tartalma esetén & szervezet miikodésében rejlo " |szabdlyokkal, amelyek a bejelentének a vizsgalat eredményérdl Intézmény-| december illetve a bejelentd tajékoztatasara 2021. november 30.
intepritisi kockizatok miegklozsnelcszabialyoaiss biziostiotk A szervezet 52016 tajékoztatasara vonatkoznak Az intézményvezetd ezt vezetd 10. vonatkozd szabalyokkal. Az Intézinény a
milkodése sordn felmeralé integritdsi kockdzatok veszélyezte tﬁe ik a kovetden a sajat szervezetére vonatkozoan hatélyba lépteti az szabdlyzatot sajat szervezetére
R vl TS el R S e T s eljardsrendet. Az eljarasrend feliilvizsgdlata, indokolt esetben vonatkozéan 2021. december 1-én
rnegpval ssuldsét ’ g annak modositasa évente szilkséges. hatilyba léptette.
Az Allami Szamvevoszék altal az Integralt Konyvtdr és Muzedlis Gyiijtemény intézméynvezetdje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
2 yuj y yn glog;
Kérem, hogy a figyelemfelhivo levelemben foglaltakat a kéltségvetési i 1 — i
szervek belsé kontrollrendszerésdl és belsd ellendrzesérdl szolé 370/2011 Az Intézmény a figyelemfelhivé levélben foglaltakat a 2021. Igen, az Intézmény a figyelemfelhivd
L , ) .. [|janudr 24-t6] hatalyos Integralt kockazatkezelési eljarasrendjében levélben foglaltak vonatkozasaban
(XIL 31.) Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockazatkezelési - < S : : i 2021. . S . .
R 16 ¢ T meghatirozottak alapjan, az aldbbiak szerint kezeli: Intézmény- azonasitotta, értékelte, nyilvantartisba
3 ységében rejlo és a szervezeti célokkal L S december it $llshes mackeita o spiilial 2021. november 30.
osszefliggd kockazatok kozott szerepeltesse, s a koltségvetési szervek belsé | ° J ; Y i s g ; 16. o ; & ; = seges:
kontrollrendszerérd] és belsd ellenbrzssérdl 2616 3701211, (XIL 31.) Korm. . ert_ekeh a k.ockazatokat (kockazati kritérium matrix), intétkedéseket a kockazatok kezelése
rendeleben foglalt elirasoknak megfelelden kezelie. « nyilvantartja a kockézatokra tett intézkedéseket. érdekében.
Az Intézmény a figyelemfelhivé levélben foglaltakra tett
Kérem, hogy a figyelemfelhivé levélben foglaltakra tett intézkedéseket ;(nc: étzrkiizse;ikse:er asza!f gziatébﬁnua;e g;atétl'zlzottziwlg’: .énBel;Z Igen, az Intézmény a figyelemfelhivo
szerepeltesse a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd alélll)b? kt)ls 5 e,]lenﬁrz)éishez Kapcsolédd  nyilva tar]:Ja ’kb Intézmé 2021. levélben foglaltakra tett intézkedéseket a
2. |ellendrzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) Korm, rendelet 14 § (1) bekezdése szerepelteti: P bl v:z:fgy- december | Bels6 kontrollrendszer szabalyzat szerint, [ 2021. november 30,
alapjan a kiils6 ellendrzésekhez kapcsolodd intézkedési tervek . ef o 11- —— 16d6 inté i o . 16. a kulsé ellendrzéshez kapesolddo
végrehajtasardl vezetett nyilvantartsiban. iolbicicabrossitica L Posuloll imicaind L Tt nyilvantartasokban szerepeltette
* Beszamoldé a kilsd ellenbrzések javaslatai alapjan készilt °p ’
intézkedési tervek végrehajtasarol
Hatvan, 2021. december 10, 7 ’\('
K&kény Ferenc
Jelen intézkedési tervet kapjak: intézméynvezetd

I
2.
3

Allami Szamvevszék
Hatvan Véros Onkormanyzata
Irattar




Szocidlis, Gyermekjoléti és Egészségiigyi Szolgalat

BESZAMOLO AZ INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASAROL

az Allami Szamvevoszék altal "Az onkormanyzati intézmények ellendrzése - Az onkormanyzat és tarsulas iranyitasa al4 tartoz6 intézmények integritdsanak monitoring tipusi ellenérzése” cimii ellenérzéséhez

(EL-3417-155/2021.)

Az Allami Szamvevészék altal a Szocialis, Gyermekjoléti és Egészségiigyi Szolgalat intézméynvezetdje részére megfogalmazott figyelemfelhivas és az intézkedés tartalma

Végrehaj-
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5 Allami Szamvevidszék megallapitisa Intézkedés tasért Hataridé egre. aj’tottal'( £ 2.1, ,e ad?t?t 13 nt.ezlfe('ies
. & (az intézkedés rovid leirasa) teljesitése
E] felel6s
Az Intézmény 2021. januar hdnapban a kockéazatok csokkentése,
illetve a dontések célszertiségi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsaga érdekében azonositotta a mikodési
folyamatait és dokumentalta a kontrollok kiépitését.
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan a koltségvetési szervek belsd |Az Intézmény a mitkodési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021.
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzeésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm |januér 24-t8] hatalyos Ellenérzési nyomvonal szabalyzataban
rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak ellenére nem biztositotta rogzitette, és ebben a szabalyzatban hatarozta meg a kapcsolodo
dokumentaltan a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre kontrolltevékenységeket is az alabbiak szerint: B s Folyama- |Igen, az Intézmény a kontrollok kiépitését
. o i P i ; e e s o % Intézmény- o N i . L
1. |vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok » ellenorzés modja (megel6z9, feltard, helyrehozo), vezetd tosan a2021. januar 24-t61 hatalyos Ellenorzési | 2021. januar 24.
csokkentésére iranyulo kontrollok kiépitését a dontések célszeriiségi, * az ellendrzést végzd személye, évente nyomvonal szabalyozataban rogzitette.

hatékonysagi és eredényességi szempont(i megalapozottsaga vonatkozasaban.
A kontrollok kiépitése azért Iényeges, mert ezaltal csokkenthetdk a szervezeti
célok elérését veszélyezteté kockazatok.

+ az ellendrzés idépontja,

 adokumentum elhelyezése,

utalvanyozas, ellenjegyzés, pénziigyi teljesités,

kapcsolodo nyilvantartasok.

Az Allami Szamvevoszék megallapitasa jelenleg intézkedést nem
igényel, a tevékenységekre vonatkozo kontrollok felulvizsgalata,
illetve indokolt esetben azok modositasa évente sziikséges.
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4 Allami Szamvevészék megallapitasa Intézkedés tasért Hataridé g . J sty ¥ B e .
I - (az intézkedés rovid leirasa) teljesitése
= felelés
Az Intézménynek gondoskodnia kell a miikodéséhez kapcsolodo, Igen, az Intézmény gondoskodott a
pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott miikodéséhez kapesolodo, pénziigyi
kérdéseket rendezé olyan egyéb belsé szabalyzatok kiadasarol, kihatassal bir¢, jogszabalyban nem
amelyek a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszerti, szabalyozott kérdéseket rendez6
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznaldsat biztositjak. szabalyzatokkal. Ezek a szabalyzatok a
Ezek a szabalyzatok a kovetkezok: kovetkezok:
il
Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
kiterjesztette a Gazdalkodasi Iroda
Ugyrendjének a hatalyat az Onkorméanyzat
valamennyi koltségvetési szervére. Az
* Tervezéssel, gazdalkodassal (kiilondsen a kotelezettségvallalas Ceyrendsias /Intezmt':ny Sa’lfit SEcIYeRRlere
; .o N S A vonatkozoan hatélyba Iéptette. Az
részletszabalyaival), ellen6rzési adatszolgaltatasi és beszamolasi 5 L 4
P P ; ; ; L g i Ugyrendben rogzitésre kerilt, hogy az
Az intézményvezet6 a 2020. évre vonatkozdan nem igazolta feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok. o .
e W ) 2 . i . : i ’ 53 intézményeknek a tervezéssel,
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl — |Erre vonatkozdan a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi . p . okl
. . S R B ) . - : ; .. : Jegyz6 2021. gazdalkodassal (kilonosen a
és belso ellendrzésérol szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2) Irodajanak 2021. marcius 2-t6l hatalyos Ugyrendje tartalmaz vz - ;o % e
g A i AL vt 5 Py ; / Intézmény- | december | kotelezettségvallalas részletszabalyaival), [ 2021. november 30.
bekezdésében eléirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarol, |eljarasokat, ezért annak hatalyat ki kell terjeszteni az vezeth 10 llinadel, aiifsoolabliatist 6
) folyamatok kialakitasarol és mikodtetésérdl a szervezeten belil, amelyek Onkormanyzat valamennyi koltségvetési szervére, majd az ’ beszdmoldsi ;‘ela datoic teljssitisével
" |biztositjak a rendelkezésre all6 forrasok atlathato, szabalyszert, szabalyozott, |intézményvezetd a sajét szervezetére vonatkozoan hatalyba lépteti kapcsolatos belsé elbirasokat a
hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfeleld folyamatok kialakitasa |azt. Az tgyrend feliilvizsgalata, indokolt esetben annak ; : e e sy
i v . oo ; e ol G B - Polgarmesteri Hivatal és az intézmények
¢és miikodtetése azért lényeges, mert ez teremti meg a feltételeit a modositasa évente szikséges. o B
o e e X ) K . ) i kozott 2018. december 13-an létrejott, a
rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszert, szabalyozott, hatékony és P e Biadatok
din felhasznalisénak pénziigyi- gazdasagi feladatok, a
eredmenyes : munkamegosztas és a felelgsségvallalas
rendjérol szolo megallapodas
tartalamazza.
 Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend. Az Folvari
Intézmény 2021. marcius 3-t6l hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, | Intézmény- Y Igen, az Intézmény 202 1. marcius 3-tol o
. o . o \ o % tosan Z s : 2021. marcius 3.
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, vezetd averife hatélyos eljarasrenddel rendelkezik.
indokolt esetben annak modositasa évente szitkséges.
« Belfoldi és kulfoldi kikildetések elrendelésének lebonyolitasaval
kapcsolatos kérdések. Az Intézmény 2021. marcius 3-t6l hatalyos o Folyama- _ - ;
s e g A X By Intézmény- Igen, az Intézmény 2021. marcius 3-tol .
eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A - tosan : _ g 2021. marcius 3.
; R : B vezetd . hatalyos eljarasrenddel rendelkezik.
szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente :
évente szikséges.




Végrehaj-

»n
= - . - - -
g Allami Szamvevészék megallapitisa Intézkedés tisért | Hatdridg | " cerehajtottikee a feladatot UN Tntezledey
g‘ felelés (az intézkedés rovid leirasa) teljesitése
* Anyag-és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem
szabalyozott kérdései. Az Intézmény 2021. junius 1-t6] hatalyos ey Folyama- Tgen, az Intézmény 2021 jimius 1-51
szabalyzattal rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A f tosan > \ ) . 2021 junius 1.
; i T . o vezetd p hatalyos szabalyzattal rendelkezik.
szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente
évente sziikséges.
* Reprezentacios kiadasok elszamolasanak szabalyai. Az Falyame:
Intézmény 2021. marcius 3-tol hatalyos eljarasrenddel rendelkezik, | Intézmény- X0 Igen, Az Intézmény 2021. marcius 3-tol 2021, mércius 3
jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat felulvizsgalata, vezetd dvente hatalyos szabalyzattal rendelkezik. ’ ’
indokolt esetben annak modositasa évente sziikséges.
Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozdan nem igazolta
dokumentumokkal, hogy a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl
€s belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 6. § (2) + Gépjarmuvek igénybevételének és hasznélatanak rendje. Az Az
bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadasarol, |Intézmény 2018. november 5-t6] hatélyos eljarasrenddel Tnftézmny- 2021. R —
2 folyamatok kialakitasarol és miikodtetésérdl a szervezeten belil, amelyek rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A szabalyzat vezetd december hlltalyos B — 'ren delkeilc 2018. november 5.
* |biztositjak a rendelkezésre all6 forrasok atlathato, szabalyszer(, szabalyozott, |felilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa évente 10. ’
hatékony és eredményes felhasznalasat. A megfelel6 folyamatok kialakitasa |sziikséges.
és mikodtetése azért Iényeges, mert ez teremti meg a feltételeit a
rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabalyszer(i, szabalyozott, hatékony és
eredményes felhasznalasanak. * Vezetékes és radiotelefonok hasznalata. Az Intézmény Fellyanig:
2021.marcius1-t6l hatalyos szabalyzattal rendelkezik, jelenleg Intézmény- P Igen, az Intézmény 2021.marcius 1-t6l 2021, marcius 1
intézkedést nem igényel. A szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt vezetd Svents hatalyos szabalyzattal rendelkezik. ’ )
esetben annak modositasa évente sziikséges.
» Kozérdek adatok megismerésére iranyul6 kérelmek, tovabba a
kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje. . . P
Az Intézmény 2020. marcius 1-t8] és 2021. junius 1-t61 hatélyos | Intézmény- F"lg;”;a' Izg(;’;]’ ai::;zf‘f;yhi?jOo?srz‘r‘;;;]‘gng 2020. marcius 1.
eljarasrenddel rendelkezik, jelenleg intézkedést nem igényel. A vezetd svdiita i ren delkezik J 2021. junius 1.

szabalyzat feliilvizsgalata, indokolt esetben annak modositasa
évente szukséges.
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Allami Szamvevészék megallapitisa

Intézkedés

Végrehaj-
tasért
felelos

Végrehajtottik-e a feladatot I/N
(az intézkedés rovid leirasa)

Intézkedés
teljesitése

Az intézmény az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szold

368//2011. (X11.31.) Korm. Rendelet 60. § (3) bekezdés elbirasa ellenére nem

vezette a teljesités igazolasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol -
elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az
elaktronikus alairashoz kapcsolodo tanusitvany nyilvanos adatairdl -
nyilvantartast. Az alairas-mintak szabalyszer(i nyilvantartasa az eléfeltétele
annak, hogy az intézménynél a gazdalkodasi jogkorok szabalyszer(i
gyakorlasa, a kozpénzekkel vald atlathaté gazdalkodas megvaldsuljon.

Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetéen a 2021. marcius
3-tol hatalyos Kotelezettségvallalasi szabalyzathoz kapcsoloddan
nyilvantartast kell vezetni azokrdl a személyekrol, illetve az
alairasuk mintajarél, akik a teljesitések igazolasara jogosultak.

Intézmény-
vezetd

Igen, az Intézmény elkészitette azt a
nyilvantartast, amely azokat a
személyeket, illetve az alairasuk mintajat
tartalmazza, akik a teljesitések igazolasara
jogosultak.

2021. november 30.

A 2021. évben hatdlyos szervezeti integritast sérté események kezelésének
eljarasrendje a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd

ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.) Korm rendelet 6. § (4a) bekezdés
h) pontjaban eléirtak ellenére nem tartalmazta a szervezeti integritast sértd

események bekovetkezésének megelozésére kialakitott eljarasi szabalyokat.

Az eljarasrend megfeleld tartalma esetén a szervezet miikodésében rejlo
integritasi kockazatok megelozésének szabalyozasa biztositott. A szervezet
miikodése soran felmeriilo integritasi kockazatok veszélyeztethetik a
kozpénzekkel valo atlathato, elszamoltathato és felel6s gazdalkodas
megvalosulasat.

A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiegésziti a 2021. januar 23-t6l
hatalyos Szervezeti integritast sért6 események kezelésének
eljarasrendjét az integritast sért6 események bekovetkezésének
megelozésére kialakitott eljarasi szabalyokkal, illetve azokkal a
szabalyokkal, amelyek a bejelentdnek a vizsgalat eredményérol
52010 tajékoztatasara vonatkoznak. Az intézményvezetd ezt
kovetden a sajat szervezetére vonatkozoan hatalyba lépteti az
eljarasrendet. Az eljarasrend felulvizsgalata, indokolt esetben
annak modositasa évente sziikséges.

Jegyzd
Intézmény-
vezetd

Hataridé
2021.
december
10.
2021.
december
10.

Igen, a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
kiegészitette a Szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendjét az
integritast sért6 események megel6zésére,

illetve a bejelentd tajékoztatasara
vonatkozo szabalyokkal. Az Intézmény a
szabalyzatot sajat szervezetére
vonatkozoan 2021. december 1-én
hatélyba Iéptette.

2021. november 30.




? Végrehaj- Végrehajtottik-e a feladatot I/N Intézkedé
¢ Allami Szimvevészék megallapitisa Intézkedés tasért | Hataridé EreIAIona e 4 e aca P
N N (az intézkedés rovid leirasa) teljesitése
E] felelos
Az Allami Szamvevdszék éltal a Szocidlis, Gyermekjoléti és Egészségiigyi Szolgalat intézméynvezetdje részére megfogalmazott hidnyossag és az intézkedés tartalma
Az intézményvezetd nem készitett olyan belsd szabalyozast, eljarasrendet,  |Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kovetden felil kell o L
i ; o T T - ! X o B 5o ; ; e o % ; ; Igen, az Intézmény kiegészitette a
amely el6irja, hogy a beérkezett kozérdeki bejelentések és panaszok vizsgalni a 2021. marcius 1-t6l hatalyos Kozérdek bejelentések és|, 2021. L ] .
i ’ : : ] ; - - S ; Intézmény- Panaszkezelési szabalyzatat, azzal, hogy a
1. |tapasztalatait évente at kell tekinteni. A szabalyozas hozzajarul, hogy az panaszok kezelésének eljarasrendjét, és abban rendelkezni kell . december ) i ) > 12021. november 30.
S " ; , 5k i A : ; o A i ! vezetd bejelentések és panaszok tapasztalatait
intézmény a kozfeladatait a legjobb mindségben, az érintettek igényeinek arrol, hogy a beérkezett kozérdek bejelentések és panaszok 10. . . . .
o % o . ; ; évente at kell tekinteni.
megfelelden lassa el. tapasztalatait évente at kell tekinteni.
Az Allami Szamvevoszcék altal a Szocidlis, Gyermekjoléti és Egészségiigyi Szolgalat intézméynvezetdje részére megfogalmazott kérések és intézkedések tartalma
: i ivo ¢ t a koltségvetési . N .
Kerer, hog}{'a tlgyelemfelhlvoy l'e've'lembe? togla}talfa' a” N ,se,gve i Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakat a 2021. Igen, az Intézmény a figyelemfelhivo
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. L i . , \ e e . : L
ey B § 5 ; g janudr 24-t6] hatalyos Integralt kockazatkezelési eljarasrendjében levélben foglaltak vonatkozasaban
(XII. 31.) Korm. rendelet szerint kialakitott integralt kockazatkezelési . - .y . : L, 2021. . iy ny .
. ; i s 5 i meghatarozottak alapjan, az alabbiak szerint kezeli: Intézmény- azonositotta, értékelte, nyilvantartasba
1. |rendszerében a szervezet tevékenységében rejld és a szervezeti célokkal (e ; i december . i 2021. november
i e : . . o -y . |* azonositja a kockazatokat, vezetd vett, illetve megtette a sziikséges
osszefiiggd kockazatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek belsé | . .. ) I o 16. - , ) v
e . S Ry « értékeli a kockazatokat (kockazati kritérium matrix), intétkedéseket a kockazatok kezelése
kontrollrendszerér6l €s belso ellendrzésérol szolo 370/211. (XII. 31.) Korm. iraags ) , g - . .
il B . * nyilvantartja a kockéazatokra tett intézkedéseket. érdekében.
rendeleben foglalt el6irasoknak megfeleléen kezelje.
Az Intézmény a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett
. N N o , inté éseki 2021. januar 24-t61  hataly Bels6 ; = 5t
Kérem, hogy a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett intézkedéseket intézkedéseket O , Januar ,to atalyos . els Igen, az Intézmény a figyelemfelhivod
A g3 . ey B kontrollrendszer szabalyzataban meghatarozottak alapjan, az > = ;
szerepeltesse a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérél és belsé aldbbi  Kilsd  ellendrzéshez  kapcsolodé  nvilvantartasokban| Intézmen 2021. levélben foglaltakra tett intézkedéseket a
2. |ellenérzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 14 § (1) bekezdése N P y o Y"1 december | Belsé kontrollrendszer szabalyzat szerint, | 2021. november
oz i e AR S 7 szerepelteti: vezetd i - e
alapjan a kuls ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedési tervek o e e n ) o , 16. a kiils6 ellenorzéshez kapcsolodo
T e ey s i  Kils6 ellenérzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasa g ;
végrehajtasarol vezetett nyilvantartasaban. , , o iy . . . . nyilvantartasokban szerepeltette.
* Beszamolo a kiilsd ellenérzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasarol
A
N 0
Hatvan, 2021. december 10. \;(‘Q} I
Semperger Katalin
Jelen intézkedési tervet kapjak: intézméynvezetod

1.
2
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Allami Szamvev6szék
Hatvan Varos Onkorményzata
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UGYREND

A Hatvani Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének feladatait az dllamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. térvény, valamint az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI. 31.) Kormanyrendelet alapjan - a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
elbirasait figyelembe véve -a kivetkezok szerint hatdrozom meg.

1. Aziigyrend célja, tartalma

Az lgyrend célja, hogy részletesen meghatarozza a Gazdalkodasi Iroda feladatait, a
szervezethez tartozd vezetdk és beosztottak gazdalkodassal dsszefiiggd feladat-, hatas- és
jogkoreit.

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek (intézmények) a
koltségvetésitk tervezésének, az elbirdnyzatok modositasanak, atcsoportositisanak ¢s
felhasznalasanak a végrehajtasit (egyiitt a gazdalkodas), a finanszirozasi, adatszolgaltatéasi,
és beszamolasi, valamint a pénziigyi- szamviteli rend betartdsat a Hatvani Polgarmesteri
Hivatal és az intézmények kozott 1étrejott megéllapodas szabalyozza (Megallapodas a
pénziigyi-gazdasagi feladatok, a munkamegosztas €s a felel6sségvallalas rendjérol).

Az Ugyrend a gazdilkodasi iroda altal ellatandd kovetkez6 feladatok végrehajtasahoz
kapcsolddéan tartalmaz eldirdsokat, szabalyokat:

— az éves koltségvetés tervezése,

— az eldiranyzat modositas,

— az lizemeltetés, fenntartas, mikdédtetés, beruhazas,

— a vagyonnyilvantartds, vagyonkezelés,

— a munkaerb-gazdalkodas,

- a pénzkezelés,

— a pénzellatas,

— a kényvvezetés,

— a beszamolasi kotelezettség,

- az adatszolgaltatas,

— a helyi adok bevételek kivetése, beszedése, nyilvantartasa,

— adok modjara kimutatott kéztartozasok behajtasa.
A gazdélkodassal 8sszefiiggd egyes tevékenységek végrehajtasanak részletes helyi
elbirasait a kivetkez6 szabalyzatok rogzitik:

— a szamlarend,

— szamviteli politika,

— eszk0zOk és forrasok értékelési szabélyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— a bizonylati szabalyzat,

— pénzkezelési szabdlyzat,



koltségvetés végrehajtasira vonatkozod szabdlyokrdl - a rendelet (vagy kivonatanak)
megkiildésével - tijékoztatni kell az adott nkorményzathoz tartozo intézményeket.

A tajékoztatast a rendelet elfogadasat koveté 20 napon beliil végre kell hajtani, melynek

teljesitéséért a Gazdilkodasi Iroda vezetdje felelds.

2.4. Veégleges kiltségvetés tervezése

A tervezés masodik szakaszdban az énkormanyzat koltségvetési rendeletében clfogadott -
kiemelt - eldiranyzatok ¢és szabalyok szerint el kell késziteni a Polgarmesteri Hivatal elemi
koltségvetését. Az allamhéztartds informdacids rendszere szamadra tovabbitandd, részletes
kéltségvetési eldiranyzatokat tartalmazd koltségvetést a Nemzetgazdasagi Minisztérium
altal mikddtetett informaciods rendszeren keresztiil kell feltdlteni.

Az o6nkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a koéltségvetési szervek informacios
fiizeteivel egyiitt — a MAK-on keresztiil az Allamhaztartas Informéaciés Rendszere részere
torténd 30 napon beliili leadasért - a Gazdalkodasi Iroda vezetéje felelds.

3. Elbdiranyzat mdédositas

A testiillet altal a koltségvetési rendeletben eredeti eldiranyzatként jévahagyott
eldiranyzatok kozott eldiranyzat atcsoportositisokat, illetve eldiranyzat moédositasokat a
Polgarmesteri Hivatal jegyz6jénél kell kezdeményezni.

A koltségvetés modositiasa a mindenkori helyi koltségvetési rendeletben foglaltaknak
megfelelden torténik.

Az elbirdnyzat dtcsoportositasra, illetve modositasra vonatkozo javaslat clkészitéséert a
Gazdilkodasi Iroda vezetdje felelos.

Az elbiranyzat modositasokrd]l nyilvantartast kell vezetni, amelynek vezetéséért a
Gazdalkodasi Iroda Koltségvetési és Pénziigyi Osztilydnak munkakéri leirasaban
meghatarozott munkatarsa felelds.

4. A Polgarmesteri Hivatal és az 6nkormanyzat lizemeltetési, fenntartasi és
miikiodési feltételeinek biztositasahoz kapcesolodé feladatok

Az éves kéltségvetésben tervezett, a hivatal milk6dését szolgalé eszkdzok, berendezések
beszerzéséért, valamint a szilkségessé valt karbantartdsi munkak elokészitéséért,
végrehajtasdért a  koltségvetési  rendelet  elfogadasat  kovetbéen  elkészitett
Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjénck Szabalyzatban
megnevezett tisztségviselok és koztisztviselok felelosek.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének Szabalyzatinak
elkészitéséért a Gazdalkodasi Iroda vezetije felelos.

5. Munkaeré és bérgazdalkodis

A Polgarmesteri Hivatal kdztisztviseléi tekintetében a jegyzd gyakorolja a munkaltatoi
jogokat.

A kinevezéssel, az atsoroldssal, a munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos el6készitd
munkalatokat (kinevezés, munkaszerz6dés, atsorolas, munkaviszony megsziintetd
hatérozat stb. elkészitése), valamint a Polgarmesteri Hivatal és a MAK kézotti — 1étszam és
bérgazdalkoddsra vonatkozd — folyamatos munkakapcsolat biztositisa Humanpolitikai
fétandesado (mint jelenté-felelds) feladata.

5



A kotelezettségvallalasnak a képviselé-testitlet  altal  elfogadott  koltségvetési
rendeleten kell alapulnia.

Kotelezettségvallalasra  jogosult felelos6k név  szerinti  megnevezése a
Kotelezettségvallalas,  utalvanyozas,  ellenjegyzés, érvényesités  rendjének
szabalyzatban keriilt rogzitésre.

Az operativ gazdalkodasi jogkort gyakorlok feladatai:

Az adott 6nkormanyzat anyagi eszkdzeinek felhaszndlasat maga utan vond intézkedes,
amelynek kovetkezményeit, ha a feltétel (pl. munkavégzés, anyag-, aruszallitas,
szolgaltatas) bekdvetkezett, viselni kell.
A kotelezettségvallalds eldtt meg kell gyz6dni arrdl, hogy a jovahagyott (modositott)
koltségvetés fel nem hasznalt és le nem kotott kiadasi eldiranyzata biztositja-e a
fedezetet.
Kotelezettségvallalas csak irasban és az arra jogosult (Kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, cllenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzata 8. sz. mellékletében
megjeldlt) személy ellenjegyzése utan térténhet.
A koételezettségvallalas dokumentuma lehet:

— alkalmazasi okirat,

— szerzddés,

— megallapodas,

- visszaigazolt megrendelés,

— a palyazati uton odaitélt tamogatasrél szolod dontés alairt dokumentuma,

— az intézménynél a kételezettségvallalas rendjét meghatarozo szabalyzatban

foglalt egyéb okirat.

6.1.2. Ervényesités

Az érvényesitéssel kapesolatos feladatokat a mindenkori 6nkormanyzati kdltségvetési
rendelet elfogadasat kovetben eclkészitett Kotelezettségvallalds, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzata alapjan megbizott személy végzi.

Az operativ gazdalkodasi jogkort gyakorlok feladatai:

A szamla beérkezését kovetd, de az elvégzett munka, a szallitott anyag, aru, a
teljesitett szolgaltatas kifizetését, illetbleg a bevételek beszedését megeldzd ellenérzd
tevékenység. Az érvényesités soran feliil kell vizsgdlni, hogy a bizonylatok
megfelelnek-¢ az alaki ¢s tartalmi kévetelményeknek.

Az érvényesitési feladattal megbizott személy (Kotelezettségvallalds, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabédlyzata 6. sz. mellékletben) ¢ feladat
keretében koteles meggy6zddni arrdl, hogy

—a teljesités kotelezettségvallalas alapjan €s annak megfeleloen tortént-¢ meg,

—jogszabaly szerint jogos-e a kovetelés,

—a szamla megfelel-¢ az alaki kivetelményeknek (kibocsato, aldiras, bélyegzo),

—a szédmla szamszakilag helyes-e,

—a befektetett eszkdz0k, készletek bevételezése megtortént-e,

—az elvégzett munka, a szolgaltatds, a megrendelé altal torténd atvétele
megtértént-¢.

Az érvényesitést az okmanyra vezetett zaradékban kell régziteni.



Amennyiben ez nem torténik meg, az ellenjegyzésre jogosultnak a
kotelezettségvallalast jelenté okmanyt, ha nem ért vele egyet ,.a ktelezettségvallalas
ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal kell ellatnia, és errdl az Snkormanyzat
képviseld-testiletét 8 napon belill értesiteni kell.

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, ¢érvényesités részletes szabalyait a
Kotelezettségvallalas, utalvanyozas ellenjegyzés, érvényesités rendjére vonatkozo
szabalyzat rogziti.

6.1.5. Szakmai teljesites igazolasa

Teljesités igazolasdnak részletes rendjét a Kotelezettségvallalds, utalvanyozas
ellenjegyzés, érvényesités rendjér6l szold szabalyzat rdgziti, amelyben a felel6sok
megnevezésre keriiltek. Az czzel kapcsolatos feladatok meghatarozasat az érintett
személyek munkakdri leirasa tartalmazza.

6.2.  Pénzestkizok kezelése
A Polgarmesteri Hivatal (6nkormanyzat) kéltségvetésének végrehajtasa soran jelentkezd
bevételeket és teljesitend6 kiadasokat a Hatvan Véaros Onkormanyzata altal meghatarozott
Kereskedelmi és Hitelbank Zrt-nél (belfoldi pénzintézet) vezetett bankszamlan és a
hazipénztarban kell kezelni.

A Polgarmesteri Hivatal csak

—egy pénzintézetnél nyithat koltségvetési szamlat, illetve koltségvetési alszamlat
(kivéve torvény altal szabalyozott, kitelezben kincstari kérbe utalt szamlavezetés),

—egy elszamolasi szamlaval rendelkezhet.

A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal kapesolatos minden pénzforgalmat
ezen a szamlan kell lebonyolitani.

A Kkoltségvetési elszamolasi szamlan levé szabad pénzeszkozok - a koézponti
koltségvetésbdl szarmazd hozzdjaruldsok és tamogatasok kivételével - barmely
pénzintézetnél elhelyezhetdk.

Hatvan Varos Onkorményzata esetében a Polgarmesteri Hivatalnal kezelt bankszamlakat
a Hatvani Polgarmesteri Hivatal pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

A koltségvetési bankszamlakon kezelt pénzeszkozok folotti rendelkezési jogot a
mindenkori alirasi cimpéldany szerint gyakoroljuk.

Az adoszamlakon kezelt pénzeszkozok folotti rendelkezési jogot a mindenkori alairasi
cimpéldany szerint gyakoroljuk.

A Hatvan Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajan kezelt pénzeszkdzok
folotti rendelkezési jogot a mindenkori aldirdsi cimpéldany szerint gyakorolja Hatvan
Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata. A Tarsuldsok bankszamlajan kezelt
pénzeszkozok folotti rendelkezési jogot a mindenkori alairasi cimpéldany tartalmazza.

A rendelkezési jogot valamennyi megnyitott szamlara vonatkozdan rogziteni kell.

A bankszamla pénzforgalmanak bonyolitasa sordn a szamlar6l kiadast csak az
érvényesitett, utalvanyozott ¢s ellenjegyzett bizonylatok alapjan lehet teljesiteni. Bizonylat
nélkiil ,,atutaldsi megbizas™ a bankba nem kiildhetd, beszedési megbizas nem fogadhato.
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Szigorti szamadasi kotelezettség ald kell vonni azokat a bizonylatokat, nyomtatvanyokat
— amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat,

— amelyért nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szerepld
névérteknek megfelel ellenértéket kell fizetni, tovabba

— a készpénz kezeléséhez kapcsolodo nyomtatvanyokat.

Szigortl szamadasu nyomtatvanyként kell kezelni a polgarmesteri hivatalban

— a készpénzcsekket,
— kiadasi- és bevételi pénztarbizonylatokat,
— pénztarjelentést,

— szigoru szamadasu nyomtatvanyok raktari nyilvantarto lapja,
— menetleveleket,
— etkezési jegyeket, utalvanyokat,
— nyugta, készpénzfizetési szamla,
— (lasd még: Pénzkezelési szabalyzat)
Az e korbe tartozd nyomtatvanyok készletérol és felhasznaldsardl olyan nyilvantartast kell

vezetni, amelybdl a beszerzett és felhasznalt mennyiség sorszdm szerint, tovabba a
készletvaltozasok id6pontjai egyértelmiien megdallapithatok.

A felhasznald koteles a nyomtatvanyokkal - beleértve a rontott példanyokat is - elszamolni.
A szamviteli nyilvantartasok vezetéséhez, a bizonylatok kezeléséhez részletes eldirasokat a
szamlarend és a bizonylati szabélyzat tartalmaz.

Adatszolgaltatidshoz, beszamolé készitéséhez kapcsolodo feladatok

8.1.  Adatszolgadltatas a tartozasdallomdny alakuldsarol

Az adott dnkormanyzat feliigyelete ala tartozo 6nalldéan mitk6dd koltségvetési szervek az
elismert tartozasallomanyukrdl - az dllamhaztartdsrol szolé torvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XIL. 31.) Kormanyrendelet, valamint az 6nkormanyzat altal meghatarozottak
szerint - adatszolgaltatast kotelesek teljesiteni.

A koltségvetési szervek altal szolgaltatott adatok Jsszegylijtéséért, valamint azoknak az
adott polgarmester és jegyzd részére torténé atadasaért a Gazdalkodasi Iroda vezetdje
felelds.

8.2. Idokozi kiltségvetési jelentés
Az adott Onkormanyzat a koltségvetési gazdalkoddsanak alakuldsardl - a koltségvetési
szerveket is magaban foglalo - idokozi koltségvetési jelentést koteles osszedllitani.

Az 1d6kozi koltségvetési jelentést az allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011, (XII. 31.) Kormanyrendelet cl6irasai szerint meghatarozott modon kell
Osszeallitani.

Az Onkormanyzati szintre Osszesitett adatokat a tdrgyhot koveté 20. napjaig kell
megkilldeni a MAK-on keresztiil a Nemzetgazdasigi Minisztérium kijeldlt szervezeti
egységéhez a KGR rendszerben.

Az Snkorményzati szintli id6kozi koltségvetési jelentés osszeallitasaért és a MAK-hoz
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szemben,

—a pénzforgalmi jelentés elkészitését kovetden az allomanyi és forgalmi szadmlak
Atvezetését az allomanyi szamlakra a tékevaltozassal egyidejiileg térténd elszamolassal,
—az értékesdkkenések elszamolasat,

—a likvid hitelek és forgatasi céli értékpapirok forgalmanak nettositasa,

—a felhalmozasi céli atutaldsok és bevételek atvezetését a Koltségvetési bevételek és
kiadasok, illetve a Vallalkozasi bevételek és kiadasok szamlara,

—a Koltségvetési bevételek és kiadasok atvezetését a Koltségvetési tartalékra,

—aktiv, passziv idobeli elhatarolasok elszamolasa.

Az éves beszamold Osszedllitasaért és a MAK-hoz hataridére torténd tovabbitasaért a
Gazdilkodasi Iroda vezetdje felelos.

A beszamold részét képezi
—a normativ allami hozzéjarulasokkal, valamint
—kézpontositott eléiranyzatokkal

toérténd elszamolas.

A normativ 4llami hozzajarulassal vald elszamolas érdekében a tényleges
mutatészdmoknak az intézményektdl - irasban, az intézményvezet$ altal alairt formaban -
torténé begylijtéséért és az alapdokumentumok ellenérzéséért az oktatdsi normativak
esetében a Jegyzéi Iroda munkatirsa, a szocidlis normativik esetében a Hatosagi
Iroda munkatarsa felelds.

A tényleges mutatészamokra vonatkozé adatszolgéltatas hataridejét ugy kell kialakitani,
hogy annak ellendrzése a beszamold elkészitéséig megtorténjen. Az intézmények altal
szolgaltatott adatokat a beszamold végleges Osszeallitasat ellendrizni kell, a MAK részére
torténd leadasa elott.

Onkormanyzati szintli mutatészamok sszesitésének elkészitéséért és a MAK-hoz térténd
elkiildéséért a Gazdalkodasi Iroda Kéltségvetési és Pénziigyi Osztilydnak munkakori
leirasban meghatarozott munkatarsa felelds.

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolas pénziigyi teljesitéséért a Gazdilkodasi Iroda
vezetbje felelos.

A beszamol6 Osszedllitisahoz szitkséges adatokat a kiilonbdzé tamogatasi formakkal
kapesolatban, a témaban érintett foosztalyok, kabinet kotelesek biztositani.

8.4. Zdrszimadds
A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a Jegyzé irdnyitisa mellett a Gazdalkodasi
iroda vezetije felelos, mindkét Gnkormanyzat esetében.

A zarszamadast az Osszehasonlithatosig érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell sszedllitani.

A rendelet tervezetet majus 15-ig kell elkésziteni.

Az Onkorményzat zdrszamaddsdnak Osszedllitdsaval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgéltatasi kotelezettségik van. A szikséges informéciok tartalmat ¢s az
adatszolgaltatasra vonatkozo hataridét a jegyz6 évenként kiadasra keriil$ - zarszamadassal
és beszamolo készitésével kapesolatos - rendelkezése szabalyozza.
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—az intézmények kezelésében 1évO, értékben nyilvantartott immateridlis
javakat, targyi eszkézoket és befektetett pénzigyi eszkdzoket,

b./osszevont értékben szerepeltetni kell az onkormanyzati vagyon részét képezo €s
— a Polgarmesteri Hivatal, illetve

— az intézmények kezelésében 1évo készletek, valamint a kévetelések, pénziigyi
elszamolasok értékét,
c./tételesen szerepeltetni kell - mennyiségben - az érték nélkill nyilvantartott
vagyontargyakat (kozutak, foldteriiletek, parkok, kézmiivek), tovabba a vagyoni
értékii jogokat.

Minden évben a Leltirozdsi Szabdlyzat alapjén elkészitett vagyonkimutatast
zarszamadashoz torténd csatoldsaért a Szamviteli, Vagyonnyilvantartasi- és kezelési
Osztily vezetdje felelds.

9.2. Ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgdltatis

A Polgarmesteri Hivatalnak az onkormanyzatok tulajdondban levé ingatlanvagyon
nyilvantartasi és adatszolgaltatdsi rendjérdl szolé 147/1992. (X1.6.) Kormanyrendelet €s
annak melléklete szerinti ingatlanvagyon katasztert kell nyilvantartani és folyamatosan
vezetni.

e Az ingatlan kataszter
—felfektetése, folyamatos vezetése, a valtozdsok atvezetése és az adatszolgaltatas teljesitese
—az Onkormdnyzat szamara sziikséges ingatlanok elidegenitésével, ingatlanok tulajdonjogi
rendezésével Kkapcsolatos eljarisban kozremilk6dés, a szerzodések alapjan a valtozo
tulajdonviszonyok atvezetése az ingatlan kataszterben.

e Vagyonataddssal kapcsolatos feladatok; elévasarlasi jogrél szolé nyilatkozatok — a
miiemléki ingatlanok esetében és ahol a tarsashazi okiratokban a tulajdonostarsakat
elévasarlasi jog illeti meg — elékészitése;

Jelzalogjog torlesztésével kapesolatos feladatok ellatasa,

Foldhivataltol érkezo hatarozatok feldolgozasa;

Adatszolgaltatas biztositdsa, statisztikai beszamolé jelentési kotelezettscg
teljesitése;

o Kozbeszerzési eljarasok birdld bizottsagiban szakmai feladatok ellatasa képvisel6-
testiileti dontés fliggvényében;

e Részvétel az oOnkorméanyzat vagyonelemeinek hasznositdsara, Aatmindsitésére
vonatkoz6 dontések elokészitésében.

e [Egyiittmiikddés és kapcsolattartas a lakds- és nem lakds célu helyisegek
iizemeltetdjével, koordinalas a lakas {izemeltetési feladatok végrehajtasaban.

9.3. Szamviteli feladatok

o [dokozi mérlegjelentés

Az onkorminyzat feliigyelete ala tartozd koltségvetési szerveknek, valamint az
onkormanyzati hivatalnak az eszkozei és forrasai alakuldsarél negyedévenként, a
fokonyvi kivonat allomanyi szdmlainak adataibol Osszedllitott mérlegjelentést kell
készitenie az allamhdztartdsrdl szo0ld térvény végrehajtasardl késziilt 368/2011. (XIL
31.) Kormanyrendelet 170. §-aban foglaltak szerint, valamint az dnkorményzat altal
meghatarozottak szerint.
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kivetése, nyilvantartasa, beszedése,
e méltanyossagi jogkor gyakorlasa,
o addellendrzés lefolytatisa.

Konyvelés, szamlavezetés:
e az dnkormanyzat adéhatosagok kezelésében lévo szamlaik vezetése,
a beérkezett befizetésck lekonyvelése,
eloirasok- torlése atvezetése,
utalasok hataridében torténé teljesitése,
kivetési OsszesitOk-, zarasi osszesiték elkészitése,
képvisels- testillet és a MAK felé torténd adatszolgaltatas

Téarshatosagok részére adatszolpaltatas:
e vagyoni igazolasok kiadasa,
e add-és értékbizonyitvany kiallitasa (térvényben meghatarozott esetekben, birdsagi
végrehajtashoz, kiilfoldiek ingatlanszerzéséhez, gyamhatosagi eljarashoz ...)

Ugvfélforgalom lebonyolitasa:
e iigyfélfogadas heti harom alkalommal (hétf6, szerda, péntek) Hatvan, Kossuth ter 2.
helyszinen.
e kozbeesO napokon tajékoztatas telefonon, faxon, e-mail-en.

Munkakdéri feladatanak végzése soran alkalmazott jogszabilyok:
e 1990, évi C. tdrvény a helyi adokrol (Htv.)
1991. évi LXXXII. torvény a gépjarmiadorsl (Gjt.)
2017, évi CL. térvény az adozas rendjérdl (Art.)
2017. évi CLIL torvény az addigazgatas rendtartasaro! (Air.)
2017. évi CLIIL. torvény au addéhatdsag altal foganatositandd végrehajtasi
eljarasokrol (Avt.)
2015. évi CCXXIL. torvény az elektronikus ligyintézés ¢és a bizalmi szolgéltatasok
altalanos szabalyairdl (E-ligyintézés tv.)
2003, évi LXXXIX. torvény a kornyezetterhelési dijrol
1990. évi XCIII. térvény az illetékekrdl ( Ttv.)
465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet az ad6éigazgatasi eljaras részletszabalyairdl
valamint a mindenkori hatalyos személyi jovedelemadd térvény (SZJA), és helyi
onkormanyzati rendeletek: a helyi adokrol, a talajterhelési dijrol,
e tovabba: valamennyi, az énkormanyzati adohatdsdgokra vonatkozé egyéb hatalyos
jogszabaly

Osztalyvezet6 ellatando feladatai:

Az addiigyi osztily dolgoz6i munkajanak Osszehangolasa, az alkalmazott jogszabalyok
betartdsa és betartatasa, a vezetSk részére a sziikséges informaciok atadasa, adatszolgaltatas
a MAK felé.

Kiils6-belsd adbellendrzés, munkaszervezés, credményesség és hatékonysig vizsgilata,
javitasat szolgalé médszerek kidolgozasa, megval6sitasa.

Az Onkorméanyzat koltségvetés 4altal tamasztott kovetelmények hatariddben tdrténd
teljesitésének biztositasa, az dgyfelek megfeleld tajékoztatisa, az ligyfélbarat ligyintézés
feliigyelete.
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e Kiildsn jogszabaly rendelkezése alapjan (végrehajtdsi eljarasban) az igyfél
kérelmére vagy hatdsag megkeresésére ingatlanértékelés, és az ado- ¢s
ért¢kbizonyitvany kiallitasa, megkiildése,

e clektronikus ligyintézés keretében a hivatali kapuk kezelése.

Ugykezeldi feladatkér:

A Hatvani Polgarmesteri Hivatal Gazdéalkodasi Iroda Addosztalyan
o Az iigykezel6i feladatok ellatasa,
e Az addosztilyon haszndlt e-nyilvantartasok kezelése.

Munkakoéri feladatanak vépzése soran alkalmazandé jogszabaly. szabalvzatok:
e [Iratkezelési Szabalyzat
e Bels6 milkdési szabalyzat

Az adoiigyi osztaly egészére vonatkozdan elsddleges kovetelmény az Onkormanyzat
koltségvetésében elfogadott helyi adobevételek beszedése. A teljesitéshez elengedhetetlen,
évente ismétlodo feladat az ligyfelek megfeleld tajékoztatdsa, a befizetésekhez sziikséges
atutaldsi megbizdsok-, szdmlaegyenleg-¢ériesitok hatariddben torténd eljuttatasa
elektronikus Uton, illetve postan az addalanyokhoz, és a hatékony végrehajtasi
tevékenység.

Az onkormdnyzat sajat bevételét képezd helyi adok stlyat tekintve a mindenkori
adépolitika a meghatdrozé: minél nagyobb a telepiilés ©Onallosdga, annal kevésbe
kiszolgaltatottja a kozponti koltségvetésnek. Ezért kiemelt jelentdségil, hogy az
dnkormanyzati addhatosag helyi Onkormanyzati szinten is a mindenkori Kormany
ad6politikaja és az Eurdpai Unids joggal harmonizalé adorendeleteket terjesszen vitara a
képviseld-testiilet elé.

Az Addosztily vezetdjét tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a Gazdidlkoddsi Iroda
vezetdje helyettesiti, illetve ezen feladatok ellitisa a Szdmviteli, Vagyonnyilvantartdsi- és
kezelési Osztaly munkakori leirasdaban kijelolt dolgozdja.

11. Folyamatba épitett ellendrzés

1LL Folyamatba épitett, elozetes és utolagos vezetdi ellendrzés

Az allamhdaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény, valamint az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet, valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(X11. 31.) Korményrendeletben foglalt elbirdsokat figyelembe véve gondoskodni kell a
gazdasagi szervezetnél a folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzes
maradéktalan megvalositasarol.

Ennek kereteben biztositani kell:

— a belsd tartalékok feltarasat,

—a koltségvetési szervnél jelentkezd feladatok minél magasabb szinvonalon valé
ellatasat,

— a szakmai, gazdalkodasi és egyéb feladatok legésszeriibb, legkisebb raforditassal vald
ellatasat, a rendelkezésre all6 él6- és holtmunka raforditidsanak hatékony felhasznalasat,

— a szabalyszerd, fegyclmezett munka megvaldsitasanak feltételrendszerét,
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A kockazatos teriiletek kivalasztdsara objektiv kockazatelemzési mddszert kell alkalmazni
a pénziigyminiszter altal kiadott modszertani Gtmutatok alapjan.

12. A gazdalkodas rendjét meghatirozé belsé szabdlyzatok készitésére, tartalmira
vonatkozoé eléirasok

A Polgarmesteri Hivatalnal a gazdalkodas viteléhez a kovetkezd szabalyzatokat kell
elkésziteni és folyamatosan karbantartani:

—a szamlarend,

—szamviteli politika,

—eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

—leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

~a bizonylati szabalyzat,

—pénzkezelési szabalyzat,

—felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata.

A szabdlyzatokat a jogszabalyi valtozasokat figyelembe véve az eldirt hatariddig, valamint
ennek hidnyaban a hatalyba lépést kovetd év marcius 31-ig kell aktualizalni.

A gazdilkedas sordn alkalmazott szabilyzatoknak tartalmaznia kell a kivetkezoket:

SZAMLAREND
—szamviteli alapelvek érvényesiilését,
—az alkalmazando fokonyvi szamlak, szamat, megnevezését,
—az egyes szamlakhoz kapcsolodo analitikus nyilvantartasok korét,
—a fokdnyvi szamlak vezetésének modjat, az egyeztetési kotelezettségeket,
—a 200.000 Ft alatti (kisérték(i), immaterialis javak, targyi eszkdzok besorolasdnak ¢€s
clszamolasanak rendjét,
—a készlet nyilvantartasi arat,
—az Onkoltségszamitas rendjét.

A szidmlarend Osszedllitasaért és aktualizilasaért a Gazdalkodasi Iroda vezetdje
felelds.

BIZONYLATI SZABALYZAT
—bizonylati szabalyzat célja, tartalma,
—bizonylati elv, bizonylati fegyelem,
—bizonylat fogalma, alaki és tartalmi kellékei,
—szigori szdmadasi kotelezettség korébe tartozo bizonylatok felhasznalasa,
nyilvantartasa,
—szigor szamadas( nyomtatvanyok tételes felsorolasa,
—szigoru szamadas\ nyomtatvanyok atvétele és nyilvéntartasa,
—szigorti szamadasu nyomtatvanyok teljes koriiségének ellendrzése,
—a szigoru szdmadasu nyomtatvanyok taroldsa, 6rzése,
—szigoru szamadasn nyomtatvanyok kiadasa, felhasznalasa,
—a bizonylatok kiéllitasa, helyesbitése,
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LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI SZABALYZAT
—a leltarozassal kapcsolatos fogalmi meghatarozasok,
—leltarozassal szemben tamasztott kévetelmények,

—a leltarfelvétel elokészitése,

—a leltarozasok végrehajtisa,
—befektetett eszkdzok leltarozasa,
—forgoeszkozok leltarozésa,

—a leltarfelvétel bizonylatolasa,

—a leltarozas eredményének kiértékelése,
—az eszk6zok, forrasok értékelése.

A leltdrozasi szabalyzat elkészitéséért és aktualizalasiért a Gazdilkodasi Iroda
vezetdje felelds.

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK, SELEJTE-
ZESENEK SZABALYZATA

—a felesleges vagyontargyak fajtai,

—a feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa,

—a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasinak, selejtezésének kezdeményezése,
—a kezdeményezés modja,

—a vagyontargyak értékesitésének szabalyai,

—targyi eszkdzok selejtezése,

—készletek selejtezése,

—selejtezéssel kapesolatos szamviteli elszdmoléasok,

—a selejtezés végrehajtasanak ellendrzése.
A sclejtezési szabalyzat elkészitéséért és aktualizalasaért a Gazddlkodasi Iroda
vezetdje felelds.

PENZKEZELESI SZABALYZAT
—a bankszamla nyités feltételei,
—a megnyitott bankszamldk felsorolasa,

—a hazipénztar fogalma, feladata, rendeltetése,
—a hazipénztari pénzkezelés személyi feltételei,
—pénztaros feladatai,

—pénztarellendr feladatai,

—utalvanyozasra, ellenjegyzésre, érvényesitésre jogosultak korének és feladatanak
meghatarozasa,

—az egyes feladatokkal Gsszeférhetetlen munkakorok meghatarozasa,
—a sziikséges pénzkészlet biztositasa,

—a befizetések, kifizetések szabélyozasa,

—pénztarzarlat rendszerességének szabalyozasa,
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Ertelmezé rendelkezések

Panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog, vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul és elintézése
nem tartozik mas — igy kiilonosen birdsagi, kozigazgatdsi — eljards hatdlya ald. A panasz
javaslatot is tartalmazhat.

Kozeérdekii bejelentés: olyan koériilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvosldsa vagy
megsziintetése a kdzosség vagy az egész tirsadalom érdekét szolgdlja. A kozérdekii bejelentés
javaslatot is tartalmazhat.

Integritds: az allamigazgatdsi szerv szabalyszer(i, a hivatali szervezet vezetGje és az iranyitd
szerv altal meghatarozott célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfelel6 mikédése.

Integritdsi kockdzat: az allamigazgatési szerv célkitiizéseit, értékeit, elveit sértd vagy veszélyeztetd
visszaélés, szabdlytalansdg vagy egyéb esemény lehetGsége.

Korrupcids kockdzat: olyan integritasi kockazat, amely korrupcios cselekmény bekovetkezésének a
lehetGségét jelenti.

Szervezeti integritdst sért0 esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozo
szabalyokt6l, valamint a jogszabalyi keretek kézott az allamigazgatasi szerv vezetdje és az iranyito
szerv dltal meghatdrozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld miikodéstol
eltér.

A szabdlytalansag vagy szervezeti integritist sérté esemény olyan szandékos vagy gondatlan
tevékenység, illetve mulasztds, amely valamely irott vagy iratlan szabalyt (térvényt, rendeletet,
belsé rendelkezést, belst szabdlyzatot stb.) sért, illetve, amely az &llamhdztartas mikodési rendjét,
a koltségvetést, illetve vagyongazdalkodast, a szabalyszerii feladatellatast sérti vagy veszélyezteti.

IL.
Az integritasi sérelmet tartalmazo kozérdekii bejelentések kezelGjének a feladata

A Hatvani Polgarmesteri Hivatal vezet6jének nevében a Szervezési Osztdly vezetdje (tovabbiakban:
megbizott) latja el a szabalyzatban foglaltak szerint a szervezeti integritdst sért6 és a korrupcios
kockézatokra vonatkozo bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

A helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek és a nemzetiségi énkorményzat esetén annak vezetoi
altal kijelolt személyek latjak el a megbizott feladatait.

II1.
Bejelentések tipusai, mindsitése értékelése

A bejelentéseket a bejelentok szoban, irasban és elektronikus uton is megtehetik.

Abejelentések fogadasara a Hivatal kiilén elektronikus e-mail cimet, illetve kiilon telefonszamot nem
hozott létre.

A bejelentésekhez - a Hatvani Polgarmesteri Hivatal esetében - a megbizotton kiviil a Jegyz6i Iroda
vezetdje rendelkezik hozzaféréssel.



Iv.
A bejelentés vizsgalatanak folyamata

A bejelentett kockdzatok és események elozetes érickelése

A megbizott a bejelentést az alabbi szempontok alapjan értékeli:
a) a bejelentés jellege (mire vonatkozik),
b) a bejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat,

) a bejelentés igényel-e siirgds intézkedést.

A megbizott az értékelést kivetSen haladéktalanul tajékoztatja a szervezet vezetdjét a bejelentés
beérkezésérol és annak targyérdl, a bejelentés és esetleges mellékletei egyidejii tovabbitasa mellett.
Amennyiben a bejelentés nem igényli vizsgalat lefolytatasat, szervezet vezetGje dont a tovabbi
eljarasrol.

A bejelentés kivizsgdldsdhoz sziikséges informdciok dsszegyiijtése

A megbizott a bejelentés értékelését kovetbGen megvizsgilja az eljardsdhoz sziikséges, vagy a
beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez sziikséges tovabbi
informéciok rendelkezésre dllasat. Amennyiben indokolt, intézkedik a tovabbi dokumentumok,
informécidk beszerzése irant.

A bejelentéssel Osszefiiggd adatok rendelkezésre bocsatisa érdekében a megkeresett szervezeti
egység koteles a kért adatokat a szervezet vezetSje dltal meghatrozott hatdridében (amely siirgos
intézkedést igényld iigy esetében hdrom munkanapnal, mas esetben tiz munkanapndl hosszabb nem
lehet) az adatkezelésre, adatvédelemre és az informacidbiztonsigra vonatkozé szabalyok betartasa
mellett a megbizott rendelkezésére bocsatani.

Az érintett meghallgatdsdnak szabdlyai

Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokolttd teszi, a megbizott az ligyben
érintett, vagy ismerettel rendelkezé munkatarsat meghallgatja, vagy intézkedik az iigyben nem
érintett vezet meghallgatasirdl. Az érintettet a meghallgatas el6tt legaldbb két nappal korabban
szOban vagy irdsban szikséges értesiteni. A meghallgatdsrél minden esetben jegyzdkonyvet
kell felvenni.

A jegyzbkonyvnek tartalmaznia kell:
o ameghallgatds helyét, id6pontjat,
¢ ameghallgatott nevére, jogviszonyara, szervezeti egységére vonatkozo adatokat,
¢ ameghallgatott milyen mindségben van jelen,
¢ ameghallgatas targyat,

e ameghallgatds soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat,



V.
A vizsgalat soran alkalmazandé egyéb szabalyok

A kordbbival azonos tartalmu, ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés vizsgalata
mellézhet6, err6l a bejelent6t — amennyiben személye és/vagy elérhetGsége ismert — irasban
tajékoztatni kell.

A vizsgalat alatt dll6 bejelentéssel tartalmdban megegyezd ijabb, eltérd személytol érkezd
bejelentések a vizsgalat alatt 4116 bejelentés lezarasat megel6z6 napig egyesithetok.

A szervezeti egységek a vizsgdlat sordn egyiittmiikédnek a megbizottal. Az erre vonatkozo
megkeresése alapjan a sziikséges dokumentumokat és a kért informacickat a megbizott
rendelkezésére kell bocsatani.

A bejelento szervezeten beliili védelme

Az integritissal kapcsolatos ligyek kezelése sordn 1gy kell eljarni, hogy a bejelent jogos
érdeke ne sériiljon. A bejelentSt nem érheti hatriny a bejelentés megtétele miatt, kivéve, ha
megéllapitdst nyer, hogy rosszhiszemfien jart el, és alaposan feltehet6, hogy a bejelentésével
dsszefiiggésben blincselekményt vagy szabdlysértést kovetett el, vagy masnak kart, illetve egyéb
sérelmet okozott.

A bejelentd kérheti adatainak zartan torténé kezelését, ez esetben személyes adatait az ligy iratai
k6z6tt, a megbizott altal aldirt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben a bejelentésr6l — annak
tartalmi csorbitasa nélkiil — az integritds tandcsadd anonimizalt masolatot készit, és azt kézjegyével
ellatja.

A bejelentd személyére vonatkozé adatok mds szervnek torténd atadasahoz vagy nyilvanossgra
hozataldhoz a bejelentd személyének dnkéntes és eldzetes hozzdjaruldsa sziikséges.

A meghizott a vizsgélat soran tudomadsdra jutott informacidkat bizalmasan kezeli, azokat - a
szabalyzatban meghatdrozott kivételektél eltekintve — kizardlag a bejelentés vizsgalatahoz hasznalja
fel.

A bejelentd tdjékoztatdsara vonatkozo szabalyok

A bejelentést a szervezet koteles kivizsgalni. A vizsgéalat eredményér6l, valamint a megtett
intézkedésekrdl — amennyiben ismert a bejelenté személye és/vagy az elérhetosége — irasban,
igazolhaté médon tajékoztatni kell.

VI.
A bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartasa, orzése

A beérkezett dokumentumok iratkezelése az iratkezelési szabalyzat szerint, -elkiilonitett
iktatohely-azonosito alkalmazdsaval térténik.



— minden vezetd folyamatosan kisérje figyelemmel a szabélyzatokban foglaltak betartasat,
amely els6dleges feltétele a szervezeti integritast sért6 események megeldzésének,

— szervezeti integritast sért6 események észlelése esetén hatékony és gyors intézkedés
torténjen annak érdekében, hogy a hibas miikdés és a belsé szabdlyozas korrigdlasra
keriiljon.

VIIL
Evenkénti értékelés, elemzés

A megbizott évente értékelést, elemzést készit az adott szervezethez érkezett szervezeti integritdst
sérté és korrupcids kockdzatra vonatkozo kézérdekil bejelentésekrdl.
A jelentéseket a szervezet vezetGje részére tovabbitja.

Az értékelésben be kell mutatni, hogy az éves dsszefoglalé tablazatban szereplé szamadatok miként
alakultak, illetve milyen tendencia mutathat6 ki az el6z6 évekhez viszonyitva.
Az értékelésben részletesen ismertetni kell azokat az eseményeket, amelyekhez kapcsolddd
eljarasok eredményeként a szervezet integritasa javithaté, illetve erdsitheté volt.
Az éves dsszefoglalo tablazatot az eljardsrend 4. szamit melléklete tartalmazza.

VIII.

Z.aro rendelkezések

A szabalyzat az alairds napjat kévet6 napon 1ép hatlyba.
A 2021. januar 23-an érvénybe helyezett szabalyzat hatalyat veszti.

Hatvan, 2021. november 30.

dr. Kovics Eva
jegyzd



1. szdanmi melleklet

Ugyiratszdm: Targy:
Ugyintéz6: Hivatkozasi szam:
Telefon: Melléklet:

JEGYZOKONYV PANASZ/KOZERDEKU BEJELENTES ROGZITESEHEZ

Elérhetdsége (telefon, e-mail) ......o.ooeiinii i e e e
(vélasztottat alahizni)

Bejelentés eliterjesztésének

1T PP PN
)Tl [ U U O PP
maédja: telefonon / személyesen

Bejelentés részletes leirasa

Bejelentd nyilatkozata, tdjékoztatasa:

Kéri-e az ligyben adatainak zartan kezelését? igen / nem (megfelelst aldhiizni)
Hozzdjarul-e személyes adatai tovébbitasdhoz a bejelentés alapjin kezdeményezetteljards
lefolytataséra hataskorrel rendelkezd szerv részére? igen /nem

A tdjékoztatast milyen ton kéri: telefonon /e -mail-ben / szdban / hivatalos levélben (megfelelés alihizni)

Hivatal tdjékoztatta a Bejelentdt az Ot megilletd jogokrdl és terheld kotelezettségekrdl, BejelentS tdjékoztatdst kapott arrdl,
hogy bejelentése tartalmdnak valddisdgdért biintetdjogi  feleldsséggel tartozik ésivagy amennyiben bejelentése
megalapozatlannak bizonyul, illetve a bejelentett személy becsiiletét jogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes érdekei
megvédésére pert indithat Bejelentd ellen. Bejelentd aldirdsdval tudomdsul veszi e tdjékoztatdst!

2] | U

Bejelent$ (meghatalmazott) aldirdsa Hivatal részérdl felvette

A bejelentés javasolt mindsitése (megfeleldt alahizni):
Panasz / kizérdekii bejelentés / korrupciégyanis eset / szabdlytalansdg / Ket. vagy mds dgazati jogszabaly
hatélya ala tartoza eset
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2. szamu melléklet

Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézo: Hivatkozasi szdm:
Telefon: Melléklet:

JEGYZOKONYV PANASZ/KOZERDEKU BEJELENTESBEN ERINTETT
MUNKAVALLALO MEGHALLGATASAROL

Meghallgatas helye, id6pontja:

Meghailgatott neve:

Meghallgatott jogviszonya, szervezeti egysége:
A meghallgatott jelenlétének mindsége:

Meghallgatas targya:

A meghallgatas részletes leirasa:

...................................................................................................................
...................................................................................................................
....................................................................................................................

....................................................................................................................

Hatvan, .........cooiiiiviviiiiiiiiiennns

A meghallgatott a jegyzékonyvben foglaltakat elfogadja:

Meghallgatott alairasa A meghallgatdson részt vevd aldirdsa

A meghallgatason részt vevd aldirdsa

11
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3. szamu melléklet
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4. szdmi melléklet

Eves dsszefoglalo tablazat
az integritast és korrupcids kockazatokra utald bejelentésekrol

Mennyiség
Megnevezés (db Megallapitasok
bejelentés)

A szervezeti integritast sértd eseményre
vonatkozé bejelentések

A szervezeti integritast sértd bejelentések
tartalmuk szerint az alabbiakat érintették:

1. intézményi gazdalkodas

2. tisztviseldi magatarts

3. korrupcids eset

4. jogszabalyi milkodéstdl eltérd gyakorlat
5. egyéb

A bejelentések kévetkezdk szerint keriiltek
lezarasra

a) alaptalan
h) megatapozott

¢) megalapozott az érdeksérelem orvoslasihoz
sziikséges intézkedés megtortént

...........................

megbizott
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