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Eléterjesztés
Hatvan Varos Onkormanyzata 2014. évi éves bdé®llenérzési jelentésésl

Tisztelt Képviseb-testilet!

A képviseb-testilet 742/2013. (X.31.) szamu hatarozatéval 4hédgyta Hatvan Varos
Onkormanyzat 2014. évi bélsellervrzési tervét. A belss ellerbrzés az elfogadott tervnek
megfeleben végezte munkajat, amelraz ebterjesztés keretében szdmol be a kép#isel
testuletnek.

Hatvan Varos Onkormanyzata hkielellerdrzési feladatait 2014. évben Szép Eva és TothnébJak
Agnes hivatali allomanyban |&\koztisztvisebk lattak el.

A 2014. évben az alabbi ellaitzések kerliltek lefolytatasra:

Munkaterv szerinti ellefrzés: Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivataln@dzen belil: Mszaki és
Véarosfejlesztési Iroda, Gazdalkodasi Iroda és Jgdyada), Hatvani Varosgazdalkodasi Nonprofit
Kozhasznl Zrt-né(Kozétkeztetési és Vagyonkezelési Uzletag), onkormanyzat valamennyi
kozoktatasi és szocialis intézmeényeiAdly Endre Konyvtarnal

Utéellerbrzés Média-Hatvan Nonprofit Kozhasznua Kft-nél;
Soron kivilli elleérzés Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatalnal

A 2014. évi elletirzési tervben szerepll ellerbrzés megvalosult.

A koltségvetési szervek bél&ontrollrendszeréit és bel$ ellervrzésébl szo6l6 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 22. §-a alapjan a belsllervrzés feladata az éves eliepési jelentés
O0sszedllitasa. Ennek megféleh a bel§ ellervrok elkészitették az éves belsllensrzesi jelentést,
mely az ebterjesztés mellékletét képezi.

Az ellerbrzésekél 6sszességében elmondhatok, hogy:

— a bel$ ellervri jelentések megdllapitasaira, kovetkeztetéseseaZ ahhoz kapcsol6do
javaslatokra a vizsgalt szervek (iroda-, vagy imény) vezeti észrevételt tehetnek. Az
ellerrzések soran érintett vedkt altalaban elfogadtak megallapitasainkat és
javaslatainkat, melyeket munkajuk soran hasznaaktan

— egyik vizsgalat esetében sem tapasztaltunk biintkértéritési-, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot add cselekményt.

Kérem a Tisztelt Képviséltestiletet, hogy az @&krjesztést megvitatni és a kovetkdratarozati

javaslatot elfogadni sziveskedijen.

Hatvan Viros Onkormanyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

Telefon: +36 37/542-300 « Fax:+3637/341-501 « E-mail: polgarmester@hatvan.hu

¥ www.hatvan. hu



Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstilete a bels ellervrzés altal a 2014. évi béls
ellersrzések végrehajtasarél szoélo, jelen hatarozat kietét képeé éves ellefirzési jelentést
elfogadja.

Hataridd: 2015. 4prilis 30.
Felebs: Hatvan varos polgarmestere a jegygan

Hatvan, 2015. marcius 30.

Horvath Richérd
Latta:dr. Szikszai Marta polgarmester

jegyx

Hatvan Viros Onkormanyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Telefon: +36 37/542-300 « Fax:+3637/341-501 « E-mail: polgarmester@hatvan.hu
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Eves ellerzési jelentés

Hatvan Varos Onkormanyzatanal 2014. évben végzettienérzésekrol

A bels ellerbrzés jogallasat és feladat-meghatarozasat tekiatyegyd iranyitasa alatt all.
Feladatait a Magyarorszag helyi 6nkormanyzataz6l&2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (4)
bekezdésében, valamint a kdltségvetési szervek kelgrollrendszeréil és bel§ ellersrzeséél
sz0Il6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. § Bkezdés a) pontjaban foglalt felhatalmazas
alapjan latja el.

1. A bels$ ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa

A Hatvan Varos Onkormanyzata 2014. évi Bedflersrzési munkatervét a Hivatal bélsllersrei
készitették el, melyet a képviédbkstilet 742/2013. (X. 31.) szamu hatarozatawaihéagyott.

a) A feladatok teljesitéséél

» Munkatervben szerepteéljellegi ellensrzések:

> Soron

A Hatvani K6zos Onkormanyzati Hivatal kdzoktatasiézményeinél a 2013. évi
normativ allami hozzajarulasok szabalysizeleigénylésének, elszamolasanak
ellensrzése;

A Hatvan Varos Onkormanyzata &ltal benyujtott Eaiopnios forrasbdl elnyert
pénzeszkdzok szabalystearyilvantartasanak és elszamolasanak éilsise;

A Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatalnal az Onkonyiat kezelésében allo
oktatasi intézmények helyiségbérleteinek szabahjisggi elleidrzése;

A helyi 6nkorményzat 2013. évi koltségvetédiéb- civil szervezeteknek,
maganszemeélyeknek — juttatott tAmogatasok rends#irtit felhasznaldsanak és
szamadasanak ellémrzése;

Az Ady Endre Koényvtarnal a szamviteli bizonylatoletértasanak, valamint a
fokdnyvi és analitikus nyilvantartasok szabaly§aszetésének ellérzése;

A Hatvani Kozoés Onkormanyzati Hivatal Palyazati @g@nal a kozbeszerzési
eljarasok lefolytatdsanak ellénzése a kiirastél a lebonyolitasig.

Kivili elletirzések:

A Hatvani Kozoés Onkormanyzati Hivatalnal a hazigénz szabalyszér
mukodésének ellgirzése;

A 2014. aprilis 6. napjara Kirott Orszagg§lési Valasztasok koltségeinek,
pénzigyi elszamolasanak elierése;

A 2014. majus 25. napjara #ott Eurdpai Parlament tagjainak valasztasa
koltségeinek, pénzugyi elszamolasanak élieése;

A 2014. oktéber 12. napjara &#ott Helyi Onkormanyzati Valasztas és
Nemzetiségi Onkormanyzati Valasztas koltségeinefnzipgyi elszamolasanak
ellensrzése.

» Utoellenjrzés:

A Hatvan Varos Onkorméanyzata és a Média-Hatvan NifitpKézhasznl Kit.
kozott létrejott ,Kozszolgélati szesdés™-ben foglaltak betartasdnak, valamint a
Kft. gazdalkodasanak utoell@zése.



b) Az ellensrzések személyi és targyi feltételei

Belss ellerbrzési tevékenységet a koltségvetési szervekobktmtrollrendszerét és belé
ellensrzésébl szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tbbékban: Ber.) 24. § (2)
bekezdésében @it kovetelményeknek megfetel személy végezhet. A feladatot ellatd
koztisztvisebk a Ber. ebirasainak megfelélképzettséggel rendelkeznek.

A Hatvan Varos Onkormanyzata belsllersrzési feladatait 2014. évben Szép Eva és Téthné
Jakab Agnes hivatali allomanyban éé&kbztisztvisebk lattak el.

A bels ellerdrok 2014. évben a gyakorlati munkavsdgitt szakmai tovabbképzéseker?
alkalommal a tovabbképzési terv és téma megvakspjan vettek részt.

Az ellervrzési feladatok hatékony és pontos teljesitéséhéargyi feltételek (irodahelyiség)
valamint az lgyiratok biztonsagos tarolasa (zarbaskrény) megfeléek.

2. A bel$ ellenérzés altal tett megallapitasok és javaslatok

Munkatervben szerepb céljellegi ellensrzések

|. Az ellenérzés targya:
A 2013. évi oktatasi, szocidlis és étkezési normatllami hozzajarulasok elszamolasa.

Az ellenérzés célija annak vizsgalata, hogy az intézményi |étszamnalgfetedoen lettek-e
leigényelve a normativ allami tdmogatasok és a zalggly &ltal meghatarozott
alapdokumentumok, egyéb igazolasok, okmanyok ré&edékre allnak-e.

Az ellenérzés mdodszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapulé helyisiensrzés

Fébb megallapitasok és kapcsolddo javaslatok
» A megvizsgalt dokumentumok és kimutatasok, stakigkt alapjan az intézmeények a
jogszabalyi dlirasoknak megfeléen végezték az allami normativ hozzajarulasok
leigényléséhez kapcsolddd feladataikat. A kedveyesngéenyjogosultsagok kérelmei,
igazoldsai (hatarozatok, szakvélemények) rendetkezélltak. A hatarozatok és
szakvélemények vonatkozasi ideje is megfelelt agaf#t idszaknak.

» Az (jhatvani ovodaknal a nagycsaladok esetébenismillatkozat alapjan nyujtanak
kedvezmenyes étkezést a gyermekeknek. Javasltitotikehogy az intézmeny kerje el az
érintett csaladoktdl a Magyar Allamkincstar alteldott emelt csaladi poétlékot tartalmazé
igazolast is.

» A kozétkeztetési szolgaltatast nyljté gazdasagsatdignal a ,kedvezményes oOvodai
étkeztetés” jogcirh normativ hozzajarulasnak a jogsrdeigénylését vizsgalva szintén
elmondhatd, hogy megfetedn készitik el és vezetik a nyilvantartasaikat, az
alapdokumentumokat.

» A kozétkeztetés vizsgalatakor a leksllensrzés részéit szuroprobaszéen kivalasztott
honapok nyilvantartdsaiban fellelt, a gyermek iményi étkeztetés normativ
tamogatasanak igényléséhez kozvetlenil és kozeetdtapcsolodd szamolasi hibak



korrigaldsahoz a Zrt. alkalmazasabanoléeritési dijat szdd személyek a szikséges
intézkedéseket megtették. A nyilvantartasokbanbakhjavitasra keriltek a vizsgalat ideje
alatt.

» Néhany 6vodabadvodamikddési tAmogatasal nem vették figyelembe az oktdber 1. és
december 31. kozott beiratkozott két és fel évesrrggkeket, akik a beiratkozastol
szamitott hat honapon belll a harmadik életévéiltdet Ennek kovetkeztében kisebb
létszammal szamitottak a normativat.

« Vorosmarty téri Ovoda le nem igényelt normativaja 2013. 1-8. honapjaban:
1f6*54.000 Ft * 8/12 =36.000 Ft
« Napsugar Ovodale nem igényelt normativaja 2013. 1-8. hénapjaban
3fd*54.000 Ft * 8/12 =108.000 Ft
« Csicsergh Ovodale nem igényelt normativaja 2013-ban
1-8. hénap 7 6 * 54.000 Ft * 8/12 = 252.000 Ft
9-12. hénap 14*54.000 Ft * 4/12 = 18.000 Ft
Osszesen = 270.000 Ft
« A Brunszvik Teréz Ovodaban az 6vodarnikddési tamogatasnal nem vettek
figyelembe egy oktéber 1. és december 31. kozdtathezott két és fél éves
gyermeket, aki a beiratkozastol szamitott hat héndpelll a harmadik életévet
betdlti. Tovabba kivettek a létszambol hdrom gydmteakik oktéber 1. utan
mentek el az évodabal.
Le nem igényelt normativa 2013. 1-8. hdnapjaban:
416 * 54.000 Ft * 8/12 =144.000 Ft
Osszességébesb8.000 Fital kevesebb normativat igényeltek az Gvodak, ramit a
torvény leheivé tett volna szamukra.
Az altalunk feltart kilonbozeit tajékoztattuk a Gazdalkodasi Iroda veépét:

Il. Az ellendrzés targya:
Az Eurdpai Uniés pélyazatokon elnyert pénzeszkdzolszabalyszeti nyilvantartdsanak és
elszamolasanak elleérzése.

Az ellenérzés célia annak vizsgalata, hogy az Onkormanyzat betargjadvényi ebirdsokat az
Eurdpai Uniés palyazatokon elnyert pénzdsszegekaszhalasakor, dokumentalasakor, illetve
elszamolasakor.

Az ellensrzés modszerei: dokumentumokon, nyilvantartasokon alapuld helyisglienorzés

Fébb megallapitasok es kapcsolédo javaslatok
» Az Onkormanyzatndl az eurdpai uniés forrasok nyita&asaval, igénybevételével,
felhasznalasaval kapcsolatos pénzugyi és szameif@lasrendben foglaltakat betartottak.

» A szamlak formai és tartalmi elemei szabalyosakgfelelnek a szamviteli torvény
eléirasainak.

» A koltségek az elszamolhatésagbsdakban meriltek fel és egyértéken kapcsolhatdéak a
projekthez.

> Az Onkormanyzat Gazdalkodasi Irodajan a palyazatofizetéseinek konyvelését
elkulonitetten tartjak nyilvan.



» A vizsgalt dokumentumok alapjan kiderul, hogy ayfwhatba épitett étetes, utélagos és
vezebi ellensrzés teljestilt.

» Ellendrzésiink soran megallapitottuk, hogy 6sszességépélyazatok elszamolasa pontos,
nyilvantartdsa atlathaté. Az ellézés ideje alatt a kisebb hibak korrigaldsa, jseaita
potlasa megtortént.

» A képviseb-testlleti és bizottsagi hatarozatokat az Irodankeet kilon dossziéban
lefizve vezeti. Javaslatot tettink a megvalosult ptejekesetében, hogy a projekt
anyagaban Kkeriljenek lefésre a hatarozatok a konnyebb és gyorsabb ata#uat
érdekeében.

» A Kkifizetési kérelmekben az &lként beadott Osszesittdblazatok megtalalhatoak,
ugyanakkor hianypoétlas utdn nem minden esetbert&krikinyomtatasra a valtoztatasok.
Javasoltuk, hogy a tovabbiakban erre forditsanakyotzb figyelmet annak érdekében,
hogy az anyagban megtalalhatoak legyenek a kdi@dh szervezet altal véglegesen
elfogadott dsszegeket tartalmaz6 dokumentumok.

lll. Az ellen érzés targya:
Az Onkormanyzat kezelésében all6 oktatasi intézméeknél a helyiségbérletek
szabalyszetiségének elleirzése.

Az ellenérzés ceélja: annak vizsgélata, hogy az oktatasi intézményekrt@lgiségek bérbeadasa
megfelel-e a jogszabalyi kbvetelményeknek.

Az ellensrzés modszerei dokumentumokon, nyilvantartasokon alapulé helysaliensrzés

Fébb megallapitdsok és kapcsolodo javaslatok
> A bérleti szerédések megkotésekor figyelembe veszik az  ©Onkormdnyza
vagyongazdalkodasardl szold 11/2012. (11.23.) omidoryzati rendeletben foglaltakat.

» Az Oktatasi, Mivelodési, Sport és Ifjusagi Bizottsag altal a 10/20241/2014. (1.28.)
szadmu hatérozatokban megfogalmazott kedvezményaszamokat a szamlazaskor
nyomon kovetik és az engedmény meértekének kihagzndin teljes aron szamoljak a
tovabbi hasznélatot az érintett partnerek iranyaba.

» Az iskolak minden hénap végén oOsszedidblazatot kildenek a bérbe adott termek
kihasznaltsagarél a Gazdalkodasi Iroda munkatéksadaki a teljesités igazolas és a
szerddes alapjan elkésziti a szamlat, és megkuldi amekl A gyakorlatban éfordul
olyan eset, hogy az intézménygre nem jelzi az Onkormanyzat felé a terem haszalat
Javasoltuk, hogy hasznalatbavétdittemindenképpen kertljon megkéotésre a Sidés,
mert érvényes irdsos megallapodas nélkil nincddsbg kiszamlazni a bérleti dijat. Erre
nyomatékosan fel kell hivni az intézmények figyelme

» A vizsgalt intézményeknél néhany liedsetében talaltunk tébb éves elmaradast, melyet a
jelentésiinkben részleteztiink. A hatralékosok részéiGazdalkodasi Iroda minden év
elejen megkuldi az egyenlegkdzlevelet és negyedévente a felszoélitd leveleket. Az
ismételt fizetési felszélitasban szankcioként gmdrehogy meg nem fizetés esetén az
Onkormanyzat fizetési meghagyas kibocsatasavalngeséti a kovetelését. A fizetési



meghagyas benyuljtasara az érintettdkddl szemben a gyakorlatban nem kertlt sor.

> Fuggetlenul attél, hogy a hatralékok kezeléséndtamgosan jar el az Onkormanyzat,
mindent meg kell tenni annak érdekében, hogy a@zasbk 6sszege ne halmozddjon fel,
igy kiemelt figyelmet kell forditani fizetési elnstas esetén a partnerek folyamatos
felszolitdsara.

» Véleménylnk szerint az atlathatdsagot segitenéa herleti szermések lejarati idejét
tablazatban tartanak nyilvan a kollégak, igybien meghosszabbitasra kerilhetnek a lejaré
szerddések.

IV. Az ellenérzés targya:
A helyi ©nkormanyzati koltségvetésl juttatott tdmogatdsok rendeltetésszei
felhasznalasanak és szamadasanak eli@nése.

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a civil szervezeteknekganszemélyeknek a
koltségvetésti juttatott pénzosszegek felhasznéldsa rendelidsn és elszamoltatasa
szabalyszdien tortént-e.

Az ellenérzés modszerei adatbekéreses tételes ellerés, melynek soran a civil szervezetek,
maganszemélyek altal elkészitett és megkildott (mdnzelszamolasok (szamlamasolatok) és
beszamoldk, tovabba az dnkormanyzati szabalyzdtatgrozatok, valamint a szervezetekkel és
maganszemélyekkel kotott megallapodasok, seések keriltek atvizsgalasra.

Fébb megallapitdsok és kapcsolodo javaslatok
» A szervezetek részére biztositott tamogatasrol mtédémeghozatalat kove60. napig
tajékoztatot kell k6zzétenni a helyben szokasos anéés a Média-Hatvan Nonprofit
Kdzhasznu Kft. altal ugy, hogy ahhoz barki hozZza&#ésen. A gyakorlatban az érintett
hatarozatok a hatvan.hu online feliileten, illetze Gnkormanyzati Ertesiben jelentek
meg. Javasoltuk ezen tajékoztatd mindenki szamégehes), papir alapon tortén
megjelenését is (pl.: Hatvani Hirlap).

» A Kkoltségvetési tamogatasok jogosulatlan igénylmegét jogszabalysért vagy nem
rendeltetésszérfelhasznalasa, tovabba a tamogatasi sdésdl torterd elallas, annak
felmondasa, a tAmogatdi okirat visszavonasa esetkedvezményezett a jogosulatlanul
igénybe vett koéltségvetési tamogatas 6sszegét demikori torvényes meértékkeésedelmi
kamat 6sszegével novelve koteles visszafizetniOAkormanyzat késedelmi kamatot nem
szamol fel.

» Bizonyos esetekben az elszamolast alatamasztokheddiie hianyoznak a leadott anyagbal,
javasoltuk az atlathatésag érdekében ezek potdsakésbbiekben folyamatos bekérését.

» Javaslatot tettlink, hogy az elszamolashoz a szatddkor fogadjak el, ha a hitelesitéstik
megtorténik, és szerepel rajtuk a tamogatas cdljamegnevezése.

» A konnyebb elérhéség és kapcsolattartas érdekében javasoltuk a epakin
telefonszamainak feltlintetését a tAmogatasi 8désekben.

» A Gazdasagi Iroda a felszdlitAsokat 2014. februdrarcius honapban megkildte, majd az
ellervrzés ideje alatt tdbbszor felszdlitotta az érirgeérvezeteket a hiany potlasara.



V. Az ellenérzés targya:
A szamviteli szabalyzat betartasanak, valamint a dékonyvi és analitikus nyilvantartasok
szabdlyszeti vezetéseének ellafrzése az Ady Endre Kényvtarnal.

Az ellenérzés célia annak megdallapitasa, hogy az Intézmény feladatitgszabalyi élirasok
alapjan latja-e el, a bizonylati rend és fegyeleragfelel-e az élirasoknak, a pénzkezelés
szabdlyait betartjak-e.

Az ellensrzés mdodszere helyszini és adatbekéréses dilzgés

Fébb megallapitasok és kapcsolédo javaslatok
» A dolgozok munkatigyi dokumentumainak nyilvantartagameélyenként torténik. Minden
dolgoz6 személyi anyaga jol atlathatdéan, kilon kexiiizésre, és tartalmazza a kotélez
iratokat. Az ebz6 munkaviszonyokra vonatkoz6 papirokat nem mindestbes talaltuk
meg. Javasoltuk a tarsadalombiztositasi igazoANYIrB kiskdnyv) masolat készitését,
mieldtt elkuldésre keril a Magyar Allamkincstar felé, nak érdekében, hogy az
elézmények megéallapithatéak legyenek.

» A konyvtar dolgozdinak émenetelét biztositd besorolasait atnéztik, és &#olen
dolgozoknal, akiknél valamilyen hibat észrevétdlakt arrdl tajékoztattuk az
intézményvezét, s javaslatot tettiink a hibak korrigalasara.

» Az Intézmény feladata elkésziteni és folyamatossitualizalni a tevékenységét
meghataroz6 jogszabalyokbawiel szabalyzatokat, amelyek a Konyvtarban rendékez
allnak. Javasoltuk a meglkégzabalyzatok aktualizalasat.

» Az Intézmény készpénzes ellatmanyt igényelhet h¥000 Ft Osszeghatarig. Az
atvizsgalas soran azt tapasztaltuk, hogy a KonyW@ri rendszerességet meghaladd
gyakorisaggal veszi igénybe ezt a keretet. 2012nércius hénapjaban 2 alkalommal (igy
az év folyaman o6sszesen 13 alkalommal), mig 20p8lisa szeptember és oktober
honapokban 2-2 alkalommal (az év folyaman oOsszdderalkalommal) vették fel az
ellatmany 6sszegét. Javasoltuk a keretdsszeg itedgidatat.

» Az Ady Endre Konyvtar elkilonitett bankszamlavahdelkezik. Megallapitottuk, hogy a
napi szamlaforgalom nyilvantartasa tokéletes  atadaggal torténik. A
bankszamlakivonatok mogé minden esetbeliziesre keriilnek a kifizetési utalvanyok
melyek tartalmazzdk a szikséges alairdsokat (kéttdeg vallalo, érvényesit
utalvanyozo, rogz#), a szamlak melyeken minden esetben megtalaltuk a kifizetés
engedélyezését és a teljesitésigazolast, illetvmgletekhez tartozé egyéb dokumentumok

» A 2012-2013. évi szallitoi, vév és peénztari szamlak eli@zése szuroprobasien
megtortént. A kivalasztott tételégkr elmondhatd, hogy a szamlakhoz kapcsol6do
szerddések, minden esetben elkésziltek, észésfre keriiltek mellékletként. A sziikséges
alairasokat megtalaltuk a bizonylatokon.

» A Konyvtar altal hasznalt szigord szamadasu nyoratgtokat a megallapodas alapjan a
Polgarmesteri Hivatal vasarolja, adja at az Intégmék, és tartja nyilvan. A kimutatasban
a gazdasagi ugyintéalairasaval igazolja a hasznalatbavételt.



VI. Az ellenérzés targya:
A 2013. éevben megvaldsult kbzbeszerzeési eljarasolebbnyolitasanak szabalyszéiségi
ellenérzése.

Az ellenérzés célja:annak vizsgalata, hogy a kdzbeszerzési eljaraiikéstol a lebonyolitasig a
torvényi ebirasoknak megfeleltek-e.

Az ellenérzés modszereszuroprobaszérellensrzés

Fébb megallapitdsok és kapcsolodo javaslatok
» A Hivatal a kozbeszerzédr sz6l6 CVII. torvény (tovabbiakban Kbt) 22 § (1)
bekezdésében meghatarozott kdzbeszerzési szaldlyeaidelkezik, melyet a képvisel
testillet a 26/2012. (1.26.) szadmu hatarozatabagadiott.

> A képviseb-testilet a 193/2013. (lll. 28.) szamu hatarozdtfogadta el az 6nkormanyzat
2013. évi kdzbeszerzési tervét, mely ket alkalommatiositasra, és a képviséestilet
altal elfogadasra kerdilt.

» A Lebonyolitd, illetve a Hivatal altal kijel6lt kagolattarté személy nagy hangsulyt fektet a
Kiirt kbzbeszerzések eljarasrendjének betartasara.

> Az Elss Magyar Onkormanyzati Vagyon- és Adossagk&xdt. a munkajat késedelmesen
és hidnyosan végezte, igy a Hivatal a tovabbiaknekn kivanta fenntartani az
egyuttmikddést a céggel. A folyamatban ééirgyeket a Kft. végigvitte.

» A vizsgalt kbzbeszerzések esetében a biralo bémptfeladatokat az ajanlatkéra kiirt
kozbeszerzés targydban érintett, illetve a lebdtyyotég szakemberei végezték. A
nyilvantartasok tartalmazzak a jegikonyveket jelenléti ivvel, illetve a biralati lapetk

» A Kbt. 24. §8-anak (4) bekezdésének megésdrl az ajanlatkérnevében eljaré és az
ajanlatkéé altal az eljarassal, vagy annakolaszitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy, vagy szervezet irdsban kotelesatkgidni arrdl, hogy vele szemben
fennall-e 6sszeférhetetlenség. A tagok nyilatkézelit minden esetben megtoértént.

» Az ajanlati felhivast tartalmazo hirdetményt kilfogszabalyban meghatarozott minta
szerint magyar nyelven készitették el Ugy, hogyaknalapjan az ajanlatték egyend
eséllyel megfelél ajanlatot tehettek.

» Az ajanlatok bontasa sordn érvényesitették a Kbtmegfeleben az ajanlatok bontaséra
vonatkoz0 szabalyokat. A Hivatalnal az ajanlatokalamennyi esetben az ajanlati
felhivAdsban meghatarozott, a Kbt-nek megéetatékelési szempontok szerint biréltak el, a
biralati médszert valamennyi ajanlatnal azonos mdalkalmaztak.

» Ellendrzésiink soran megallapitottuk, hogy a koZikdas cég tobb esetben elfogadta az
ajanlattev cégek nyilatkozatat a Kbt. 58.8-ban felsorolt kizékokat illeben. Ebfordult,
hogy az anyagban nem talaltuk meg a céginformagaslgalattdl ingyenesen,
elektronikusan lekérhét cégjegyzékadatokat. Javasoltuk ezen adatok |eMéréz
ajanlattev cegek elletirzése soran.



» Minden anyagban vizsgaltuk, hogy a becsitilt értdiganiaranyban all a széidés szerinti
0sszeggel. Egy esetben talaltunk aranytalanul aigcarat. A Hajés Uti és Mohacs Ut
bolcydék butorbeszerzésére kiirt kbzbeszerzés &dész szerinti 6sszege 60,17%-a a
becsiilt értéknek. A kozbeszerzés lefolytatdsa s@aAnindoklast a lebonyolitd cég
megkérte. Az ajanlatot benyujté HOR Zrt. a hianjgmiian az indoklast megadta.

> Az eljaras soran a nyertes ajanlasickel az Onkormanyzat vallalkozasi szsést kotott.
A vizsgalt kbzbeszerzések esetében elmondhatd, apg@mlitett szetwések a térvényi
eloirasoknak megfeléen késziltek.

» Vizsgalatunk soran kiemelt figyelmet forditottunksaerddéskotés tilalmi idlszakanak
betartdsara. Arra a kovetkeztetésre jutottunk, haggzerédéseket minden esetben a
torvényi ebirasoknak megfelélidépontban kotottek meg.

» Az éves statisztikai 0sszegzések elkésziltek, rhelyeKozbeszerzési Hivatal felé a
targyévet kovet év majus 31-éig elkuldésre kerultek.

> A kozbeszerzési eljardsok jogsiem kerlltek lebonyolitasra, szabalytalansagot nem
tapasztaltunk az ellérzésink soran. Vizsgalatunkat nehezitette, hogydozbdszerzesi
iratanyagok taroldsa — egy kozbeszerzésen belidm- egy helyen torténik. Javasoltuk,
hogy az 0sszetartozO dokumentumok minden esetbgiittegeriljenek leizésre az
atlathatésag érdekében.

Soron kivuli ellenérzések

VII. Az ellenérzés targya:
A hazipénztar szabalyszeit mikddésének ellefirzése.

Az ellensrzés célia: annak megallapitasa, hogy a pénztarban a bizoBsat és a
készpénzkezelést a békszabalyzatok éirdsai alapjan latjak-e el.

Az ellenérzés modszereihelyszini ellefirzés soran rovancsolas, bizonylatok atvizsgalasa.

Fébb megallapitdsok
» A 2014. januar 14-én végzett pénztarelleds soran a pénztarnapldé zardegyenlege
megegyezett a tényleges pénzkészlettel.

> Az utdlagos elszamolasra kiadott pénzosszeg a KOné®rmanyzati Hivatal dolgozoéinal
1.119.27CFt volt. Az intézmeények részére adotilejek dsszege 983.16%:t.

» A rendszeres kifizetések esetében visszavonasiénges meghatalmazas van érvényben
tobb intézmeény, illetve szervezeti egység vonatkakan, melyekit a pénztaros kulon
nyilvantartast vezet és évente kéri az érintettakmtghatalmazasok megujitasara.

> A pénztéar nikodéséhez szilkséges készpénz pénzintér@tténs felvétele és szallitdsa a
pénzkezelési szabalyzatbanigbknak megfelélen torténik.

» A hazipénztarban Iévkészpénz (vaskazettaban elhelyezve), valaminttaarbott értékek



megirzése pancélszekrényben torténik.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok 2 példamylkésziinek a Gordius (pénzugyi,
konyvebi, nyilvantartd) programon keresztil. A pénztaromaden befizetést és kifizetést
idésorrendben feljegyez és napi zarast készit, mélygteegyeztet a zar6 pénzkeészlettel,
ellendrizve azt, hogy mennyi pénz marad zaras utan atfdyamn.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kozil a kovétkealalhatdbak meg a pénztarban:
o Keészpénzfelvételi utalvany

o Készpénz igénylés lizemanyadlefre, Uzemanyag-éleg elszamolas

o Személygépkocsi menetlevél

o Nyugta atvételi elismervény

o Nyugta egysoros

o Szallitélevel

o Készletbevételezési bizonylat

o Belfoldi kiktldetési rendelvény és koltségelszamola

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok készébis felhasznalasaroél nyilvantartast vezetnek
az irodanal.

A szamvitel6l sz6lo 2000. évi C. torvény 14. 8§ (5) bekezdésbmylaltak alapjan a
Gazdéalkodasi Iroda a szamviteli politika keretébi@szitette a pénzkezelési szabalyzatot,
amely teljes kdfen tartalmazza a pénzkezelésbilsokat é€s biztositjia a bizonylati
fegyelem betartasat.

Az altalunk szuroprébaszen vizsgalt ,utalvanyrendeletek”, valamint az azmkitsatolt
alapbizonylatok (szamlak, megrendelések, elszamblasbevételi- és kiadasi
pénztarbizonylatok) tartalmi és formai szemponthébfelelnek a kdvetelményeknek.

A Gazdalkodasi Iroda elkészitette az allamhaztat&z6lo 2011. évi CXCV. toérvény 36-

38. 8§-4ban, az allamhaztartasrol szolo torvény elégtasarol sz6lo 368/2011. (XI. 31.)
korményrendeletben foglalt d&@tasoknak megfelébn a ,Kotelezettségvallalas,

utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjépalialyzat’™at. Az ebben felhatalmazott
személyek alairdsai szerepelnek az elkészitettvamabkon, valamint a mellékelt

szamlakon, megrendeléseken, elszamolasokon.

VIIl. Az ellen érzés targya:

A 2014. 4prilis 6. napjara kitizott Orszaggyilési Valasztasok koltségeinek, pénzigyi
elszamolaséanak elleérzése.

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az Orszditsggi Valasztasok soran a

pénzeszkozok a jogszabalybbsoknak megfeléen lettek-e felhasznalva.

Az ellensrzés modszerei dokumentumok és nyilvantartasok elemzése, értggelé

Fébb megallapitasok

» Az Orszaggyilési Valasztdsok pénzeszkozei felett a rendelkezggjosultsagot

leszabalyoztak.



» A valasztassal kapcsolatos kifizetések esetébentbtik a jogszabalyi kdvetelményeket,
a pénzeszkozoket elkilonitetten kezelték a helkoimanyzat szamviteli nyilvantartasan
belul.

» A valasztas pénzigyi tervét elkészitették, amekpzponti tAmogatason felll tartalmazza
az onkormanyzat altal a valasztasokra biztositénizfigyi fedezetet (sajat pénzeszkoz) és
eldiranyzatonként a tervezett kiadasokat.

> A személyi kifizetések jogcimei és bizonylatoldsaegfelelt a jogszabalyi
kovetelményeknek.

IX. Az ellenérzés targya:
A 2014. majus 25. napjara kitizott Eurdpai Parlament tagjainak valasztasa koltséginek,
pénzlgyi elszamolasanak elldinzése.

Az ellenérzés célia: annak megallapitasa, hogy az Eurdpai Parlamejatinagg valasztasa soran a
pénzeszkozok a jogszabalybbsoknak megfeléen lettek-e felhasznalva.

Az ellenérzés mdodszereidokumentumok és nyilvantartasok elemzése, értékelés

Fobb megallapitasok
» A valasztas pénzeszkozei felett a rendelkezéssjatgagot leszabalyoztak.

» A valasztassal kapcsolatos kifizetések esetébentbtk a jogszabalyi kdvetelményeket,
a pénzeszkozoket elkilonitetten kezelték a helkoimanyzat szamviteli nyilvantartasan
belul.

» A valasztas pénzigyi tervét elkészitették, amekpzponti tAmogatason felll tartalmazza
az dnkormanyzat altal a valasztasokra biztositéizfigyi fedezetet (sajat pénzeszkoz) és
eldiranyzatonként a tervezett kiadasokat.

> A személyi kifizetések jogcimei és bizonylatoldsaegfelelt a jogszabalyi
kovetelményeknek.

X. Az ellenérzés targya: )
A 2014. oktober 12. napjara kifizott Helyi Onkormanyzati Valasztas és Nemzetiségi
Onkormanyzati Valasztas koltségeinek, pénzlgyi elamolasanak elleirzése.

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a Helyi Onkormanyzatiasdzias és a
Nemzetiségi Onkormanyzati Valasztas sordan a peékde8k a jogszabalyi éirasoknak
megfeleben lettek-e felhasznalva.

Az ellensrzés modszereidokumentumok és nyilvantartasok elemzése, értékelés

Fébb megallapitasok )
» A Helyi Onkorményzati Valasztas és a Nemzetiségi kabmanyzati Valasztas
pénzeszkdzei felett a rendelkezési jogosultsagatlealyoztak.




» A valasztassal kapcsolatos kifizetések esetébentbtk a jogszabalyi kdvetelményeket,
a pénzeszkozoket elkilonitetten kezelték a helkoimanyzat szamviteli nyilvantartasan
belul.

» A valasztas pénzigyi tervét elkészitették, amekpzponti tAmogatason felll tartalmazza
az dnkormanyzat altal a valasztasokra biztositéizfigyi fedezetet (sajat pénzeszkoz) és
eldiranyzatonként a tervezett kiadasokat.

> A személyi kifizetések jogcimei és bizonylatoldsaegfelelt a jogszabalyi

kovetelményeknek.

Utoellenorzés

X1. Az ellenérzes targya: )
Hatvan Véros Onkormanyzata és a MEDIA-Hatvan Nonprdit Kézhaszna Kft. kozott
létrej6tt ,,Kbzszolgalati szerzodés™-ben foglaltak betartasa, valamint a Kft. gazdé&odasa.

Az ellenérzés célia annak megallapitasa, hogy a MEDIA-Hatvan Nonpréfiizhasznu Kit.
gazdalkoddsa szabdlysievolt-e, nyilvantartasai a jogszabalyioehsoknak megfeleltek-e. A
2013. juniusaban végzett ellgnés soran feltart hianyossagok potlasra, illeawétgsra keriltek-e.

Az ellensrzés modszeredokumentumok és nyilvantartasok elemzése, ertggelé

Fébb megallapitdsok és kapcsolodo javaslatok

1.) Vagyonbiztonsag

> Jelen elletirzés sordn megallapitottuk, hogy az uUgyvézdkészitette a vagyonkezelési
utasitast, amelyben az eszkdzok nyilvantartasaéedeke szabalyozasra kerlt. Javasoltuk
ennek megismertetését a munkavallalokkal — ameli@tasukkal igazolnak — és annak
szigoru betartatasat.

» A Kft. beszerzett egylizbiztos pénzkazettat, amelyet egy zarhaté szekedntdrolnak az
adminisztracios szobaban. Ugyveieaitasitas szerint ennek a helységnek az ajtajéaza
kell tartani, ha sem az Ugyveédetsem a konyvéi adminisztrator nem tartézkodik az
épuletben.

2) A Kft. &ltal Gzemeltetett személygépkocsi madatardl utnyilvantartast vezetnek. Az
atnyilvantartasbol kitnik, hogy melyik napon hova ment az autd és haiymiatert tett
meg.

Javasoltuk az utnyilvantartas helyett a személygégikmenetlevél bevezetését és annak
pontos kitoltését.

3.) Kdényvvezetes

» 2013. oktober végéig az Ugyveizetd szamlak teljesitésigazoldsat és utalvdnyozasat
bélyegdvel és alairassal végezte. A bélye¢gzovege a kdvetkéz, Teljesitést igazolom,
kifizetést engedélyezem.” A Kft. kdnyvelését 20b8vember 14l a Hatvani Gazdaséagi
Szolgaltato Kft. végzi. Ezzel egyididgg megvaltozott a bizonylatolasnak a rendszere. Az
0j kdnyvelés megkoveteli a szamlak kulon papirontétd utalvanyozasat, teljesités
igazolasat.

> A pénztari bizonylatok vizsgélatakor megallapitkitbhogy a pénztaros alairdsa hianyzik a
dokumentumokrdl. Javasoltuk a bevételi és kiadésizfarbizonylatok koteléztartalmi
elemeinek feltintetését.




> A tarsasdg a szigord szamadasu nyomtatvanyok Worémmakitasanal nem vette
figyelembe a szamvitdil sz6l6 2000. évi C. tdrvényt, amely szabalyozzagyhmely
nyomtatvanyok tartoznak szigord szamadas ala. dinksennek figyelembevételét a Kift.
altal hasznalt minden szigord szamadasu nyomtatwgihyantartasa eseten.

Az ellerbrzések megallapitasait az érintett gazdasagi &gséisintézmények, szervezeti egységek

vezebi tudomasul vették. A hidnyossagok megszintetéggrgnbbeni elkerilésére intézkedési
tervek készlltek.

Hatvan, 2015. februéar 3.

Szép Eva
beks ellersr



