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Elokészitésben kozrelikodott:
Hidvéginé Rodek Erzsébet
bels ellersrzési vezeat

Eléterjesztés
Hatvan Varos Onkormanyzata 2022. évi éves bdllenérzési jelentéséél

Tisztelt Képviseb-testilet!

Hatvan Varos Onkormén_yzat Képvisaestilete a 252/2021. (XI. 25.) szamu hatarozatava
jovahagyta Hatvan Varos Onkormanyzata 2022. égblalensrzési tervét.

A bels ellersrzés a vizsgalatok lefolytatasat a munkaterv atgpgavonatkozé jogszabélyoknak
megfeleben végezte, amel§raz ebterjesztés keretében szamol be a képittadtiletnek.

Hatvan Varos Onkormanyzata belsllensrzési feladatait 2022. évben @ hivatali allomanyban
levé koztisztviseb latta el.

A 2022. évben ellebrzott szervek/szervezeti eqységek:
Munkaterv szerinti ellefrzés:

- Hatvani Polgarmesteri Hivatalnal (minden szerveeglység),
- Hatvan Varos Onkormanyzat kdoznevelési intézméryeiné

- Hatvan Véaros Onkormanyzat szocialis intézményeinél,

- Hatvan Varos Onkormanyzat kazvelsdési intézményeinél,

- Hatvan Varos Onkormanyzat cégeinél.

Soron Kivili elledrzeés:
- Hatvani Polgarmesteri Hivatalnal (ezen bellil: Galkad@asi Iroda),
- Hatvan Varos Onkormanyzat koznevelési-, Wamkidési-, és szocialis
intézmeényeinél.

Osszességében: a 2022. évi ditedsi tervben szergplll, tovabba 2 soron kivili ellérzés
valdsult meg.

A koltségvetési szervek bél&ontrollrendszerét és bel§ ellersrzéséél sz6l6 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 22. 8-a alapjan a Betdlensrzési vezei feladata az éves ellérzési jelentés
Osszedllithsa. Ennek megféleh a bels ellersrzési vezet elkészitette az éves bélsllervrzési
jelentést, mely az élerjesztés mellékletét képezi.

Az ellersrzésekél 6sszességében elmondhatd, hogy:

— a bel$ ellerdri jelentések megallapitasaira, kovetkeztetéseswreaZ ahhoz kapcsolodo
javaslatokra a vizsgalt szervek (iroda-, vagy inmtémy) vezdii észrevételt tehettek. Az
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ellensrzések soran érintett vedkt altalaban elfogadtak megallapitasainkat és
javaslatainkat, melyeket munkajuk soran hasznaaktan

a jelentésekben a bélsllersrzés éaltal javasoltakra az érintett szervek/szetebzvezaii a
szikséges intézkedéseket megtették;

- egyik vizsgalat esetében sem tapasztaltunk himntlértéritési-, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot add cselekményt.

Kérem a Tisztelt Képviséitestilletet, hogy az &kerjesztést megvitatni és a kovetédmtarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen

Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstilete a belsellersrzés altal készitett, a 2022. évi

belss ellensrzések végrehajtdsarol szold, a hatdrozat melkikieipes eves elletirzési jelentést
elfogadja.

Hatarids: 2023. 4prilis 30.
Felebs: Hatvan Varos Jeg§e

Hatvan, 2023. aprilis 18.

dr. Kovacs Eva

Jegyd
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Eves ellerzési jelentés
Hatvan Varos Onkorméanyzatanal 2022. évben végzettlenérzésekrol

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvéity § (1) bekezdése alapjan a bedlensrzes
kialakitasarol, megfelél mikddtetésésl és fliggetlenségének biztositasardl a koltségveresv
vezebje koteles gondoskodni. A Dbélsellersrzés a feladatait a Magyarorszag helyi
onkorméanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvériyl9. § (4) bekezdésében, valamint a
koltségvetési szervek bél&ontrollrendszerét és beld ellersrzéséél szolé 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) 1. § (2) balkesgben foglalt felhatalmazéas alapjan latja el.

A.) A belss ellendrzés éltal végzett tevékenyséeg bemutatasa 6nértégelalapjan
1. Az ellertrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értelése

A belss ellersrzés flggetlen, targyilagos, bizonyossagot ad@eacsado tevekenység, melynek
célja, hogy az Onkormanyzatikodését fejlessze és eredményességét novelje.

Az ellerdrzés targya dofitrészben a szabalyozott, szabaly$zer hatékony ffkodeés feltételeinek
és teljestilésének vizsgélatara iranyult.

A Hatvan Varos Onkormanyzatanak kockazatelemzédagimasztott 2022. évi bélgllensrzési
munkatervét a Hatvani Polgarmesteri Hivatal badlersrei készitették elmelyet a KépviséF
testilet a 252/2021. (XI. 25.) szamu hatarozatgvahagyott.

a) A targyévre vonatkozo éves ellgirzesi terv teljesitéseél

» Munkatervben szerepks megvalosult ellénzesek:

- Hatvan Véaros Onkormanyzata koznevelési intézmégyeimz ingyenes vagy
kedvezményesen étkiezgyermekek, tanulok utan jaré 2021. évi normativarai
hozzajarulasok szabalysideigénylésének, elszamolasanak dltegse

- Hatvan Varos Onkormanyzata koznevelési intézmégyean2021. évi normativ allami
hozzajaruldsok szabalysideigénylésének, elszamolasanak ditegse

- Hatvan Véaros Onkormanyzata szocidlis intézményeméR021. évi normativ allami
hozzajarulasok szabalysideigénylésének, elszamolasanak vizsgalata

- A Hatvani Polgarmesteri Hivatal ®dzaki és Varosfejlesztési Irodgjanal az
allategészségugyi feladatok korébe tartoz6 rages#( valamint szunyog- és
larvagyeritéssel kapcsolatos beszerzések tovapbekasitasra keréilnbvények beszerzési
folyamatanak ellefrzése

- A Hatvani Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységleaz integralt kockazatkezelési
rendszer, valamint a szervezeti integritast $értesemények Kkezelési rendszere
kialakitasanak, ifkodtetésének ellénzése

- Hatvan Varos Onkormanyzata cégeinél a ®delszabalyozérendszer, a kels
kontrollrendszer kialakitasanak eltenése

- Az 6nkorméanyzati vagyonnal valo gazdalkodas élieése

- A gépjarmihasznalat szabalyozottsaganak és szabalis@gpének ellafrzése a Hatvani
Polgarmesteri Hivatalndl valamint Hatvan Varos QOnkényzata cégeinél és
intézményeinél

- A kintlévéségek/kovetelések alakulasanak, a beszedés/behdjiékonysaganak
ellendrzése a Hatvani Polgarmesteri Hivatalnal

- A helyi dnkorményzat 2021. évi koltségvetédléfuttatott tamogatadsok rendeltetéssizer
felhasznalasanak és szamadasanakdeiiéne



- A kozeérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézédaizxétételi kotelezettség
teljesitése szabalys#segenek ellefrzése a Hatvani Polgarmesteri Hivatalnal

» Megvalosult soron kivli elléinzések:

- A 2022. aprilis 3. napjara kitott orszaggyilési képvised-valasztas €s orszagos népszavazas
koltségeinek, pénzugyi elszamolasanak vizsgalata

- Az Allami Szamvedszék altal végzett ,A Heves megyei dnkormanyzatéimények —
Az 6nkormanyzat és tarsulas iranyitasa ala tarto@zmeények integritdsanak monitoring
tipusu elledrzése — 145 intézmény” cimellersrzésben megallapitott hianyossagok
potlasara tett intézkedések megvaldsulasanak Vatsga

Az ellersrzések soran tett fontosabb megallapitasok, koztiesek, javaslatok valamint azokra
tett intézkedések bemutatasa a B.) pontban taéddhat

Az ellerdrzés soran biunt&t, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelnjaels meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyaeajamerult fel.

b) A bizonyossagot ado tevékenységetiskegith és akadalyozé ténydik bemutatasa
Az ellerbrzés lefolytatdsanak személyi és targyi akadalgai moltak.

A Hatvani Polgarmesteri Hivatalban & Hivatali allomanyban & kdztisztviseb latja el a bels
ellendrzési feladatokat:

- Hatvan Varos Onkormanyzata,

- Hatvan Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
vonatkozaséban.

A belsgs ellerdrzést ellatok képzettségi szintje és gyakorlata felely a Bkr.-ben foglalt
kovetelményeknek, a jogszabalybaéirlregisztraciojuk megtértént.

2022. évben a bdisellertri jogokkal kapcsolatban korlatozas, az egyes étlgrsekkel
kapcsolatban dsszeférhetetlenségi helyzet, illatvellerdrzések végrehajtasat akadalyozo6 tédyez
nem merdalt fel.

Az ellersrzési feladatok hatékony és pontos teljesitéséhaargyi feltételek (irodahelyiség)
valamint az ugyiratok biztonsagos tarolasa (zarhsgzékrény) megfeléek. Az ellerdrzési
dokumentumok (megbizolevél, értesités dlteastl, ellensrzési program, vizsgalati jelentés és
vezebi 6sszefoglald) egy példanya az irattarba kertil.

2. A bels kontrollrendszer miikbdésenek értékelése ellénzési tapasztalatok alapjan

a) A bels$ kontrollrendszer szabalyszefisegének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében fimitosabb javaslatok

Az ellersrzések folyamataban a bélellensrok tajékoztatast adnak az elbendtt szervezeteknek a
vizsgalat ebrehaladasardl, a tapasztalatokrol, megallapitatokd ellervrzési jelentésekben a
belss ellensrzés javaslatai részletesen szerepelnek. A kordbbbmgzett elleérzések



eredményeként megfogalmazott intézkedések szandbavdegtorténik, amely indokolt esetben
utovizsgalat végrehajtasat vonja maga utan.

b) A belss kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Kontrollkérnyezet

A kontrollkérnyezet kialakitasa alatt azoknak asbedzabdlyzatoknak és eljarasrendeknek, illetve
vonatkozO kul§ jogszabalyoknak az 0Osszességét értjuk, amelyepjaalaaz adott teleptlési
onkormanyzat mindennapi (szabalysganikodését végzi. A belsszabalyzatok és eljarasrendek
tartalmat, illetve kereteit kiilébnb6észinti jogszabalyok irjak él

A gazdalkodast és aitkddést érint szabalyozok felllvizsgéalata és aktualizalasa foys.
A jogszabdlykdvetés a gyakori valtozasok miatt fako terhet jelent a beisszabalyozasban és
annak gyakorlati alkalmazasaban.

Az ellersrzési megallapitasok altaldban olyan gyengeségekatnak, amelyek a szokasos
munkafolyamatok mellett korrigalhatdk a vezetésvhdazasa nélkil.

A kontrollkérnyezet nikddésének részeként a Hatvani Polgarmesteri Hnatdtiépllt egy
vilagos, atlathato szervezeti struktira, a tedse€gi €s hatarkori viszonyok pontos behatarolasaval
A feladatok és feléksségi korok a Hatvani Polgarmesteri Hivatal Bé¥kikodési Szabalyzataban,
annak mellékletét képézigyrendekben, tovabba az egyes irodak Ugyrendjgildalamint a
munkakdri leirasokban jol elkilonitléen jelennek meg.

Kockazatkezelés

A bels ellervrzés tervezése kockazatelemzés alapjan torténik.

A jegyzs gondoskodott a bdiskontrollrendszer szabalyzatban megfogalmazottapjah az
ellensrzési nyomvonal, az integralt kockazatkezelési dalt, valamint a szervezeti integritast
sért) események kezelésének rendje elkészitbsér

Az ellerbrzott idbszakban a befsszabalyzatok felulvizsgalatra, aktualizalasra kekil

A belss kontrollrendszer szabalyzat hatalya kiterjed avlliasit Polgarmesteri Hivatalra, Hatvan
Varos Onkormanyzatara, a hozzarendelt onalléaikook intézményekre és a kormanyzati
szektorba sorolt egyéb szervezetekre, az dnkormafinggsulasrayalamint Hatvan Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatara.

A Hatvani Polgarmesteri Hivatalnal az ,Integraltckézatkezelés eljarasrendje” 2022. januar 20-
tol hatalyos, mely évkézben 2022. oktoberében mit@kra kertlt. Az eljarasrend tartalmazza az
integralt kockazatkezelési folyamatban résztkeveladatait, hataskorét, a folyamatok egyes
lépéseit, az egyes lépesek Belaemezését és felaleit, a szervezetre adaptalt kockazatelemzeési
modszertant és az alkalmazott mintadokumentumokakockazatértékelés a szervezet céljai
elérésével kapcsolatos kockazatok azonositasanale®zésének, valamint a megféleblaszok
meghatarozasanak folyamata.

A szabdlyzatban tételesen bemutatasra keriltekckakatok azonositasanak, valogsi#gének,
hatdsanak, érétkének meghatarozaséara vonatkozalygaabMeghataroztak és szamsdthették
az elfogadhatd kockazati szint mértéket, a kockaeakciokat (valaszlépéseket, intézkedéseket)



valamint a folyamatos kock&zatmenedzsment, a b&tezentézkedések megvaldsulasanak
nyomon kovetése szabalyait.

A kockazatfelmérését, érékelését elvégezték. Avezeti egységek felétei (folyamatgazdak) a
bels kontroll koordinator (a Hivatal kontrollere) komnékodésével elkészitették a Hatvan Varos
Onkormanyzata, valamint a Hatvani Polgarmesteri akdiv és szervezeti egységeinek
tevékenységében fellelldet kockazatok azonositasat, elemzését, értékelésalamint a
kockazatokra adott valaszreakciokat.

Kontrolltevékenységek

A kockazatok megékése, mérseklése érdekében a folyamatokba lsekbalyoz6 eszkdzokbe
kontrollok beépitésére van szilkség. A mindennapaskavégzéshez a kontrolltevékenységeket
folyamatba épitetten kell kialakitani. Az eltenott terlletekhez kapcsoléddan déesisrban a
megebzo6 kontrollok beépitésére van sziikség.

A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezetgszében, annak minden szintjén, kilétb6z
intenzitassal, kulonb&zgyakorisaggal, és mélységben.

Informacio és kommunikacio

A kommunikéaciés rendszerben minden olyan adatfésntacio megjelenik és feldolgozasra kertil,
amely alapvéten sziikséges a szervezet iranyitasa éssaltbetsége szempontjabol.

A koltségvetési szerv vedge koteles olyan rendszereket kialakitani égkddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleinforméacidék a megfelélidében jussanak el az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

Az informaciés rendszerek keretében a beszamadasiseereket ugy kell itkddtetni, hogy azok
hatékonyak, megbizhatéak és pontosak legyenek,saabmlasi szintek, hatadki és modok
vildgosan, egyérteltien kerlljenek meghatarozasra.

A Hatvani Polgarmesteri Hivatalnal az alabbi kap@d6 szabalyzatok késziltek:

> Az Ugyiratkezelési Szabalyzat megfelel a torvényiirdsoknak, az alkalmazott
elektronikus iktatasi €s iratkezelési rendszerssizéfliggésben, @tja a funkcionalis és a
hozzaférési jogosultsagokat.

» Az Informacioatadasi Szabalyzat célja az elektrasikigyintézésre kotelezett szervek
kozotti informacidatadasra vonatkozo szabalyok raggjozasa.

> A szervezet BO7 Informatikai Biztonsagi Szabalymatdkiemelt célja, hogy a szervezet
informatikai rendszereinek zavartalatikiidése biztositva legyen.

> Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi szabalyzat cél@gyh a vonatkozdé jogszabalyok
figyelembevételével meghatarozza Hatvan Varos Onkoyzata és a Hatvani
Polgarmesteri Hivatal altal nyilvantartott adatadzklésének feltételeit, modjatjikddési
rendjét és az elektronikus lgyintézés soran szawégatokat tartalmazé adatallomanyok
kezelését, biztositva az adatvédelmi jogszabalyaéngesulését, megakadalyozva az
adatok titkossaganak, sértetlenségének és rendsliecZllasanak elvesztését. Tovabba
célja, hogy az adatkezelések soran a jogszabalgokib@gfogalmazott alapelvek
maradéktalanul érvényesitésre kerlljenek.

» Az Incidenskezelési Szabalyzat célja, hogy a GDPRirdsainak Hatvan Varos
Onkormanyzata és a Hatvani Polgarmesteri Hivaligist&oiien megfeleljen, a GDPR-ban
lefektetett alapelvek érvényesiljenek a teljé&kdaés soran.



» A Szervezeti Integritast SérEsemények Kezelésének Eljarasrendje szabalyjat béhy
a szervezet kodésével Osszefluggvisszaélésekre, szabalytalansagokra és integritasi
korrupcios kockazatokra vonatkozé bejelentések dégara és kivizsgalasara vonatkozo
altalanos eljarasrend meghatarozasaval hozzajaraljkorrupcios kockazatok szervezeten
bellli hatékony kezeléséhez, valamint a szerveamtufcioval szembeni ellenalld
képességenek javitasahoz.

> A Kozzétételi Szabalyzat 2021. junius 1. napjatétalyos, célja az Infotv-ben &it
elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitéfidegit szervezeti €s Ugyviteli feltételek
meghatarozasa. Célja Hatvan Varos Onkormanyzata datvani Polgarmesteri Hivatal
esetében a Polgarmesteri Hivatal sajat szervezetkih rendszeresen, elektronikus uton,
Hatvan véros honlapjan (www.hatvan.hu), az Infolv. mellékletét képédi altalanos
kozzétételi lista szerinti adattartalom dijmenteSetérds hozzaférheivé tétele.

Monitoring

A tevékenységi célok megvaldsitasanak nyomon kéee szokasos, és begyakorlott,ikdalesi
folyamatokba épitett mindennapi operativ ell@esek biztositjak.

A Kkoltségvetési szerv monitoring rendszere az dpengvékenységek keretében megvalosulo
folyamatos és eseti nyomon kovetéislvalamint az operativ tevékenyséd#htiggetlen niik6do
belss ellerdrzésltdl all.

A belsy kontrollrendszer ritkodésébl a beszamolas a bélllensrzési jelentésekben és az éves
ellendrzési jelentésben torténik.

B.) A belss ellenérzés altal tett megallapitasok és javaslatok

Munkatervben szerepb céljellegi ellensrzések

|. Az ellenérzés targya:

Hatvan Varos Onkormanyzata kdznevelési intézményeél az ingyenes vagy kedvezményesen
étkezs gyermekek, tanuldk utan jaré 2021. évi normativ 4ami hozzajarulasok szabalyszei
leigénylésének, elszamolasanak ellézése

Az ellenérzés célja: A 2021. évi allami hozzajarulasokat alatamasztdzeékkeztetéssel
kapcsolatos pénzlgyi nyilvantartasok vezetése ra@¢dm tortént-e az 6vodak, altalanos iskolak
es kozépiskolak vonatkozasaban.

Az ellenérzott szerviszervezeti egyséddatvani Polgarmesteri Hivatal, Gazdalkodasi Iroda

Az ellenérzés modszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapulé helysaliensrzés.

Fébb megallapitasok és kapcsolddo javaslatok:

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisébstilete 2020. év szeptember 1. napjatol &aizd
hatéllyal kozszolgaltatasi szédest kotott a munkahelyi és kdzétkeztetési felddattatasa
céljabdl a Hatvani Kozétkeztetési Kft-vel 2023. aszfus 31. napjaig tartd hatarozotitattamra,
melyet a 213/2020. (VII. 23.) szdmu képvistdstileti hatdrozattal fogadtak el.




Intézményi gyermekétkeztetés
A telepilési 6nkormanyzatokat kotott felhasznak@snogatas illeti meg az altaluk a bd@dében,
mini bolcHdében, a fogyatékos személyek nappali intézményeélhetyezett gyermekek szamara
biztositott, tovabba az évodai, iskolai, kollégiués externatusi gyermekétkeztetés (tovabbiakban
intézményi gyermekétkeztetés) egyes kiadasaihoztamogatasi rendszer igazodik a valos
igényekhez és az dnkormanyzati kiadasokhoz és élekéez.
Az étkeztetés tAmogatasa két régzbvodik dssze:

1. bértdmogatas,

2. Uzemeltetési tAmogatas.

1. Hatvan Véaros Onkormanyzata altal a gyermekétkesttet® kapcsolodo bértamogatasra
igényelt normativa 2021-ban:
31,42 % * 2.430.000 Ft = 76.350.600 Ft

A finanszirozas szempontjabdl elismert dolgozéitdréogatas 2021. évi elszamolasanal 732 f
lemondas keletkezett. A nagy eltérés a koronaviakgzet okozta évodai, iskolai bezarassal és
ezaltal az étkdik szaméanak nagy mértiéksokkenésével magyarazhato.

2. Az Onkormanyzat altal igényelt gyermekétkeztetéagrsoldddizemeltetési tamogatas
2021-ben99.886.806 Ft.

> Az intézmények élelmezési nyilvantartasdnak adatailapjan szamitott elismert ellatotti
létszam:

Ovodéak ésszesen:

Eves atlaglétszam aptari évre naponkent dsszesitett éves létszamg)ad
220 nap

Naptéari évre naponként dsszesitett éves adagszam:

Haromszori étkeik

100 %-o0s kedvezményben részékiil68.350 adageves atlaglétszam: 310,68 f
Teljes arat fizdik: 31.050 adag

Osszesitett adagszam: 99.400 adag

Csak ebédben részeékil

100 %-o0s kedvezményben részékill 1.558 adagrves atlaglétszam: 7,08 f
Teljes arat fizdik: 52 adag

Osszesitett adagszam: 1.610 adag

Altalanos iskolak 8sszesen:
(Beleértve a hatévfolyamos gimnazium 7.,8. osztatgouloit.)

Eves atlaglétszam aptari évre naponkent dsszesitett éves leétszamg)ad
185 nap



Naptéri évre naponként dsszesitett éves adagszam:

Haromszori étkesk

100 %-o0s kedvezményben részékiil 19.404 adag=ves atlaglétszam: 104,88 f
50 %-0s kedvezményben részékill 36.125 adadgEves atlaglétszam: 195,27 f
Teljes arat fizdik: 58.463 adag

Osszesitett adagszam: 113.992 adag

Csak ebédben részeskil

100 %-o0s kedvezményben részékill 2.468 adagEves atlaglétszam: 13,34 f
50 %-o0s kedvezményben részékill 16.359 adadg=ves atlaglétszam: 88,43 f
Teljes arat fizdik: 31.122 adag

Osszesitett adagszam: 49.949 adag

Kétszeri étkeik (tizérai, ebéd)

100 %-o0s kedvezményben részékill 420 adadrves atlaglétszam: 2, 257f
50 %-0s kedvezményben részégil  2.461 adagves atlaglétszam: 13,36 f
Teljes arat fizdik: 0 adag

Osszesitett adagszam: 2.881 adag

Kétszeri étkek (ebéd, uzsonna)

100 %-o0s kedvezményben részékill 0 adag
50 %-0s kedvezményben részékill 81 adagves atlaglétszam: 0,44 f
Teljes arat fizdik: 0 adag
Osszesitett adagszam: B a

Kozépiskolak 6sszesen:

Eves atlaglétszam aptari évre naponkent osszesitett éves |eétszaag)ad

185 nap
Naptéari évre naponként dsszesitett éves adagszam:

Haromszori étkeik

100 %-o0s kedvezményben részékill 0 adag

50 %-o0s kedvezményben részégill 25 adag Eves atlaglétszam: 0,14 f
Teljes arat fizdik: 0 adag

Osszesitett adagszam: 25 adag

Kétszeri étkeik (tizorai, ebéd)

100 %-o0s kedvezményben részékill 0 adag

50 %-o0s kedvezményben részékill 331 adag Eves atlaglétszam: 1,78 f
Teljes arat fizdik: 0 adag

Osszesitett adagszam: 331 adag

Csak ebédben részeskil
100 %-o0s kedvezményben részékiill 20 adag Eves atlaglétszam: 0,14 f
50 %-o0s kedvezményben részéktll 2.377 adag Eves atlaglétszam: 12,85 f
Teljes arat fizdik: 3.446 adag

Osszesitett adagszam: 843adag




Kollégium

Eves atlaglétszam aptari évre naponkent dsszesitett eves |étszaag)ad

200 nap
Naptari évre naponként dsszesitett éves adagszam:

Haromszori étketk

100 %-0s kedvezményben részékill 0 adag

50 %-0s kedvezményben részégill 333 adag Eves atlaglétszam: 1,68 f
Teljes arat fizdik: 833 adag

Osszesitett adagszam: 1.166 adag

Kétszeri étkek (ebédet tartalmaz)

100 %-o0s kedvezményben részékill 0 adag

50 %-o0s kedvezményben részégill 164 adagEves atlaglétszam: 0,82 f
Teljes arat fizdik: 342 adag

Osszesitett adagszam: 506 adag

Csak ebédben részeskil

100 %-o0s kedvezményben részékill 0 adag

50 %-0s kedvezményben részékill 4 adag Eves atlaglétszam: 0,03 f
Teljes arat fizdik: 76 adag

Osszesitett adagszam: 80 adag

> A kedvezményes étkeztetésre vonatkozO szocialgyasalados és tartos betegséget
igazold dokumentumokat, szil nyilatkozatokat az &évodaknal és iskolaknal
ellerdriztik. Az oOvodai és kozépiskolai nyilvantartasokagndben talaltuk. Az
altaldnos iskolak A&ltal vezetett nyilvantartasokzdt elenyésq szamu eltérést
talaltunk, a vizsgalat ideje alatt a feltart hiasyégok potlasra keriltek.

> A gyermekétkeztetés tamogatas elszamolasat, és lelmegési nyilvantartast
szurdprébaszéen atvizsgaltuk. A nyilvantartdsokban elenyészamu hibat talaltunk,
amelyet az ellefrzés soran az illetékes munkatarsak javitottak.

> A Kozétkeztetési Kft. altal az Onkormanyzat ésragimények felé kiallitott szamlak
az analitikaban szerdphdatok alapjan késziltek. Egy iskola esetében radmiacios
hiba miatt nem egyezett a nyilvantartasban szérépla szamlan lévadagszam. A
hianyz6 adagokrol szamla kerult kidllitasra azréitees ideje alatt.

» A sziunidei gyermekétkeztetés jogcimhez kapcsologyirdtokat a Hatdsagi Iroda
kezeli. A dokumentumokat atvizsgaltuk és megaltdhik, hogy a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasokggermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az igénylésiukhoz felhasznalHanrmnyitékokrol sz6lo 328/2011.
(XII. 29.) Korm. rendelet 13/B § (1) bekezdésbegldttaknak eleget téve a szinidei
gyermekétkeztetédr szolo tajékoztatod levelet megkuildték a jogosultakzére. Az
Ugyirat tartalmazza a Kozétkeztetési Kft. altalehgd atvételét igazold nyomtatvanyt,
melyek alapjan 6sszeallitja az Ilgénybevételi naplot



» A raszoruld gyermekek intézményen kivili szunidekegtetéséhez kapcsolodo
tamogatas igénylése 2021-ben 440.040 Ft volt. Anyglt tamogatas 31.065 Ft-tal
tobb, mint a dokumentumokkal alatamaszthat6, t@egden igénybe veliebsszeg. Az
eltérés oka, hogy a szunidei étkezést kevesebh&Ekvgenybe, mint az azés évi
adatok alapjan éketesen varhato6 volt. Az 6nkormanyzatnak az év édizbormativa
lejelentésekor lehésége nyilik valtoztatni az adagszamokon, de a vé&psiten
keletke® killonbozeteket figyelembe véve az év végi elszampiellett dontottek. igy
a 2021. évi elszamolas benyujtasakor 31.065 Frafgetési kotelezettség keletkezett.

ll. Az ellenérzés targya:
Hatvan Varos Onkormanyzata kéznevelési intézményeinél a 2021. évi normativ afhi
hozzajaruldsok szabalyszdf igénylésének, elszamolasanak ellérzése

Az ellenérzés célja annak vizsgdlata, hogy az intézményi létszamnagfeteben lettek-e
igényelve a normativ allami tamogatasok és a jdglyaaltal meghatarozott alapdokumentumok,
egyéb igazolasok, okmanyok rendelkezésre allnak-e.

Az ellenérzott szerv/szervezeti egyséddatvan Varos Onkormanyzat fenntartasa alatt altilak
Az ellenérzés mdodszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapul6 helysezileinsrzés.
Fébb megallapitdsok és kapcsolddo javaslatok:

A telepllési 6nkormanyzatok kodznevelési és gyernkekéetési feladatok ellatasara az alabbi
tamogatasokat vehetik igénybe:

1.2. A telepilési 6nkormanyzatok egyes kdzneveldsladatainak tamogatasa

1.2.1. Ovodartikbdtetési tamogatas

1.2.2. Az 6vodaban foglalkoztatott pedagégusolghttaalapl tamogatasa

1.2.3. Kiegészft tAmogatas a pedagdégusok és a pedagdgus szakkéggettrendelkéz
segibk minésitésébl adddoé tobbletkiadasokhoz

1.2.5. Az oOvodaban foglalkoztatott pedagdégusok Iewenkajat kozvetlenll segk
atlagbéralapu tamogatasa

» Az 6vodak abértamogataokat és &Kiegészity bértamogata®okat a torvényi élirasoknak
megfeleben vették igénybe.

» Az Ovodamikddtetési tamogatasal a létszdm meghatarozasakor figyelembe veszik
azokat a gyermekeket:

- akik a kbznevelési statisztikai tényleges nyité2émban szerepelnek,

- akik 2020. december 31-éig, vagy a felvetallikzamitott hat hdnapon belil a
harmadik életéviiket betoltik és a 2020/2021. nevében legkétb
december 31-€ig élsalkalommal veszik igénybe az évodai nevelést,

- akik 2021. december 31-€ig, vagy a felvétallikzamitott hat honapon belll a
harmadik életéviiket betoltik és a 2021/2022. nevélében legké&stb
december 31-éig disalkalommal veszik igénybe az 6évodai nevelést.

> Ovodaniikddtetési tamogatas igénylésénél a létszam meglzasakor minden gyermeket
egy ként vettek figyelembe.



> A 2020/2021. nevelési évbenHatvani Brunszvik Teréz Ovodanal 8 f6, a Hatvani
Csicsergd Ovodanal 1 ®, a Hatvani Gesztenyéskert Ovodanal 156f a Hatvani
Napsugar Ovodanal 4 8, a Hatvani Széazszorszép Ovodanal 86f a Hatvani
Varazskapu Ovodanal 4 6, és a Hatvani Vorosmarty téri Ovodanal 4 § gyermek volt,
aki 2020. augusztus 31-lgetdltotte a 6. életévétAz dvodakrendelkeznek az Oktatasi
Hivatal hatarozataival, illetve aszakérti bizottsag javaslataival a gyermekek évodai
nevelésben valo részvétele meghosszabbitasardl.

> A 2021/2022. nevelési évben Hatvani Brunszvik Teréz Ovodanal 3 f6, a Hatvani
Gesztenyéskert Ovodanal 186f a Hatvani Napsugar Ovodanal 5 é, a Hatvani
Szazszorszép Ovodanal 126f a Hatvani Varazskapu Ovodanal 6 &, és a Hatvani
Vorosmarty téri Ovodanal 2 f6 gyermek volt, aki 2021. augusztus 31-lgetoltotte a 6.
eletévet.Az 6vodakrendelkeznek az Oktatasi Hivatal hatarozataivalilletve aszakérii
bizottsdg javaslataival a gyermekek Ovodai nevelésben val6 részvétele
meghosszabbitasarol.

> A sajatos nevelési igény gyermekek szakedi vélemeényét és fejlesztési naplojat az
ellendrzés soran az évodavedletbemutattak.

1.4. A telepulési 6nkormanyzatok gyermekétkeztetégeladatainak tamogatasa
1.4.1. Intézményi gyermekétkeztetés tamogatasa

> A kedvezmeényes étkezésre vonatkozo@aziltilatkozatok az évodaknal megtalalhatéak.

» Az étkeztetési normativa elszamolasat és az élélsnewilvantartast szurdprébasizen
atvizsgaltuk, abban minimalis - a normativat nerfolgasolé mérték - hibat talaltunk,
amelyeket az ellémzés soran az illetékes munkatarsak javitottak.

> Az étkezési ivek és a mulasztasi naplo dsszehsasmboran eltérést nem tapasztaltunk.

Gyermekétkeztetés tamogatasa jogcimen a normatamialhozzajarulas igényléséhez és
elszamolasdhoz a 2021. évi adatokat a Hatvani Poégderi Hivatal Gazdalkodasi Irodaja
szolgaltatta, igy a jogosultsag megalapozottsagaelsorzesét kulon vizsgalat keretében
végeztik.

lll. Az ellen érzés targya:
Hatvan Varos Onkormanyzata szocialis intézményeinél a 2021. évi normativ allam
hozzajarulasok szabalyszdf leigénylésének, elszamolasanak ell@zése

Az ellenérzés célja: annak vizsgalata, hogy az intézményi léetszamnakfetegen lettek-e
leigényelve a normativ allami tdmogatasok és a zalggly &ltal meghatarozott
alapdokumentumok, egyéb igazolasok, okmanyok r&edékre allnak-e.

Az ellendrzott szerviszervezeti egysédszocialis, Gyermekjoléti és Egészséguigyi Szolgalat
Az ellenérzés modszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapul6 helyseileinsrzés.

Fobb megallapitasok és kapcsolodo javaslatok:

A Szocidlis, Gyermekjoléti és Egészségugyi Szotgdla az egyes jogciin normativ
hozzajarulasoknak a jogsieleigénylését vizsgalva elmondhatd, hogy tulnyomdéatorvényi
eléirdsoknak megfeleben készitik el és vezetik a nyilvantartasaikataz igénylést alatamaszté
alapdokumentumokat.
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Az intézmény altal 2021-ben igényelt normativ allédmogatasok jogcimenkénti bontasa:

1.3.2. Egyes szocialis és gyermekjoléti feladatoknhogatasa jogcim

1.3.2.1. Csalad- és gyermekjoléti szolgalat jogcim

A kozponti koltségvetés a szamitott szakmai létszdapjan tAmogatast biztosit csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot biztositd telepulési tmkanyzatok részére, a személyi és dologi
kiadasok elismert &tlagos koltségei figyelembeédtl A szamitott szakmai létszam alapja a
telepilés lakossagszama.

A gyakorlatban a normativa igényléséhez szukségeatola feltdltésekor a program
automatikusan szamitja a létszamot a telepuléséghevének megadasaval. Ez alapjan csalad-
és gyermekjoléti szolgalat ithddtetésére kapott normativ tamogatas 0Osszege [2821-
11.066.120 Ft.

1.3.2.2. Csalad- és gyermekjoléti kozpont jogcim

A kozponti koltségvetés a szamitott szakmai létsafapjan tamogatast biztosit a jarasszékhely
telepilési 6nkormanyzatoknak csalad- és gyermekjkizpont fenntartasahoz, a szeméelyi és
dologi kiadasok elismert atlagos koltségei figyebewetelével.

A tamogatasra jogosult dnkorményzat e tamogataslp@lashoz tartozd osszes teleplléa
biztositja a feladatellatast.

A szamitott szakmai |étszam alapja a jarashozzarémkormanyzatok egyittes lakossagszama
€s a jarashoz tartozo telepulési 6nkormanyzatakaza

A gyakorlatban a normativa igényléséhez szikségeatola feltoltésekor a program
automatikusan szamitja a |étszamot a teleplléséghevének megadasaval.

A csalad- és gyermekjoléti kbzpontikddtetésére kapott normativ thmogatas 6sszege 2021-
ben:29.479.874 Ft.

1.3.2.3. Szocialis étkeztetés jogcim

Szocialis étkeztetés sorfigyelembe vehétiétszam:

ldések Klubja 1.603 adag (havi atlag 228¢y
Székhelybl torténs étkeztetés 12.024 adag  (havi atlag 1002)adag
Osszesen: 13.627 adag / 249 = 54673 %5 1

* Hatvan Varos Polgarmesterének 321/2020. (XII1.10.)zamu hatéarozata értelmében az
Idések Klubja 2021. junius 13-ig zarva tartott, igy ahavi atlagot 7 honappal szamolva
allapitottuk meg.
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Normativa igénylés soran figyelembe vett éves adfags
13.617 adag / 249 = 54,68 % 55 1

5516 * 67.570 Ft/6 = 3.716.350 Ft

A szocidlis étkeztetés allami normativajanak 20&li. elszamolasanal az intézmeénynek 62 f
lemondasa keletkezett.

1.3.2.4. Hazi segitségnyuijtas jogcim

1.3.2.4.1. Szocidlis seqités jogcim

Szocialis seqités sordn a naponta dsszesitetitedlaszama:
906 6 /249 =3,644=416
Normativa igénylés sordigyelembe vetiétszam:
906 6 /249 = 3,646 =416
2021-ben igényelt normativa: ¢ f 25.000 Ft =100.000 Ft

A szocidlis segités allami normativajanak 2021. égzamolasanal az intézménynek @ f
potigénylése keletkezett, mert év kozben a betglitam csak 2fvolt.

1.3.2.4.2. Személyi gondozas

Személyi gondozas soradn Osszesitett 6rak szama:

5.573,91 6ra /249 = 22,3822 %
Normativa igénylés sordigyelembe vetétszam:

5.573,91 6ra /249 = 22,38 £ 22 16
2021-ben igényelt normativa: 22 ¥ 378.110 Ft =8.318.420 Ft

A mébdositott év kdzbeni becsult letszam 85/6lt, igy a fenti jogcimen az elszamolasnab3 f
lemondas keletkezett.

1.3.2.6. IdFskoruak nappali intézményi ellatasa jogcim

Idések Klubjanal figyelembe veheltétszam:
5.069 /249 =20,36d=201%

Normativa igénylés sordimgyelembe vetetszam:
5.068 t/ 249 = 20,35 = 20 6

ldéskoruak nappali intézményi ellatasara 2021-benyigémormativa:
20 6 * 224.190 Ft =4.483.800 Ft

A mébdositott év kdzbeni becsilt 1étszam 33 dlt, igy az intézménynek e jogcimen a 2021. évi
elszamolaskor 13¥flemondasa keletkezett.
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1.3.2.7. Fogyatékos személyek nappali intézméngid&da jogcim

Fogyatékkal Eik Nappali Intézményéndigyelembe vehgtlétszam:

2.4856/249=9,986=101

Normativa igénylés soran figyelembe vett létszam:
2.4841%/249=9,986=101

Fogyatékos személyek nappali intézményi ellatd3@24 -ben igényelt normativa:
10 6 * 755.880 Ft =7.558.800 Ft

A modositott év kdzbeni becsilt létszam B4 violt, igy a fogyatékos személyek nappali
intézményi ellatasa allami normativajanak 2021. égzamolasanal az intézménynek & f
lemondasa keletkezett.

1.3.2.14. Tamogat6 szolgaltatas jogcim

Az elszamolaskor figyelembe vett tAmogatas:

Tamogato szolgaltatas — alapellatas 3.000.000 Ft
Tamogatod szolgaltatas — teljesitménytamogatas 34el@dateqyseq * 2.888 Ft) 12.975.784 Ft
Osszesen: 15.975.784 Ft
Az dnkormanyzatot meqilléttamogatas:

Tamogato szolgaltatas — alapellatas 3.000.000 Ft
Tamogatd szolgaltatas — teljesitménytamogatas §4el@dateqyseq * 2.888 Ft) 12.967.120 Ft
Osszesen: 5.967.120 Ft

A tamogato szolgaltatas allami normativdjanak 2@4 elszadmolasanal az intézménynek 507
feladategység visszafizetése keletkezett.

1.3.2.15. K6zOsségi ellatasok jogcim

Az dnkormanyzatot megilléttamogatas:

Pszichiatriai betegek részére nyujtott kozossegiallatas — alaptdmogatas 2.000.000 Ft
Pszichiatriai betegek részeére nyujtott kozossepeadlatas

— teljesitménytdmogaté® 6 * 217.116 Ft) 8.68410 Ft
Osszesen: 10.684.640 Ft

A pszichiatriai betegek részére nyujtott kbzossdgpellatas teljesitménytamogatasa soran a
Szocialis Szolgalatnak poétigénylése és lemondasa vat. A valésagban atlagosan 43 f
ellatasat végezték, a finanszirozas szempontjabdhbean csak defogadott 40 % veheb
figyelembe.

1.3.3.1. Bolcédei bértdmogatas jogcim

A szakmai dolgozok szamitott Iétszamanak meghaddédwz szikséges az ellatottak szamanak
meghatarozasa. Az ellatottak szama a targyeév jadili@n beiratott gyermekek szama, vagy a
bdlcgide szolgaltatdi nyilvantartasban szeédigrohelyszam 80%-a kdzil a kedidub.

13



A Bolcstdénél2021. januér 31-én beiratott gyermelsgéma:

o 7716, akik kozul 6 8 SNI-s gyermek, igy az ellatottak szamitott 1étsa 8 6

A Bolcstde szolgaltatoi nyilvantartasban szeéei@riohelyszamanak 80%-a:

« 1081%*0,8=86 "6

Az ellatottak szamat a fénelyszam 80 %-a szerinti [étszammal veszik figydlermivel ez a
kedvedbb az elszamolashoz. A szamitott szakmai dolgogsizdmadatait figyelembe véve az
alabbi bértdmogatésra jogosult az intézmeény:

Felsifokl végzettséfykisgyermeknevék figyelembe vehétiétszama:
5,88 * 5.100.000 Ft = 29.580.000 Ft

Normativa igénylés sordigyelembe vetiétszam:
5,8 16 * 5.100.000 Ft = 29.580.000 Ft

Bolcsbdei dajkak, kdzépfoku végzettdekisgyermeknevék szamitott |étszdma:
14,1 % * 4.260.000 Ft = 60.066.000 Ft

Normativa igénylés sordigyelembe vetiétszam:
14,1 % * 4.260.000 Ft = 60.066.000 Ft

A bolcsidei ellatas 2021. évi allami normativajanak elszZasakor a Felifokl végzettsél
kisgyermekneveék, szaktanacsadok bértamogatasa jogcimen ®,Rrhondas, a Boléslei
dajkak, kozépfoku vegzettsidkisgyermekneveék, szaktanacsadok esetében 232pbtigény
keletkezett.

1.3.3.2. Bolcddei lizemeltetési tamogatas jogcim

A kozponti koltségvetés tdmogatast biztosit az @miémyzatoknak az altaluk biztositott
bdlcgidei, mini bolcgdei feladattal 6sszefliggésben felmérkiadasokhoz a személyi téritési
dijbdl szarmazo elvart bevételek figyelembevétdléve

Bolcsidei Uzemeltetési tamogatas jogcinge856.000 Fterkezett, ezt az dsszeget a normativa
igényléséhez alkalmazott program, a szikséges ladatthltését koveten automatikusan
kiszamolta.

2.2.3. Ovodai és iskolai szocialis segitevékenység tamogatasa jogcim

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, mpakvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol éskidésiuk feltételedil szol6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
1. szamu melléklete szerint 10@DK6znevelési intézményben nyilvantartott gyermelattve

1 f6 6vodai és iskolai szocialis sefjlkalmazasa szikséges.

A Szocidlis Szolgalatnal tehat a feladat ellatasirszemélyre van szikség ébla vizsgalt
idészakban 6 allashely kerllt betoltésre. A pandémidsszak okozta bizonytalansag
kovetkeztében nagy volt a fluktuacio a ségiblgozok kozott.

Ovodai és iskolai szocidlis segjitevékenység tamogatasé?8.725.604 Ftérkezett, ezt az

O0sszeget az alkalmazott program a normativa igeélgkz szikséges adatok feltoltését
kéveen automatikusan szamolta.
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A koronavirus-jarvany kovetkeztébenkialakult veszélyhelyzet idejére a gazdasagot @smt
szamos Uj, illetve atmeneti jogszabaly szlleteth kdzponti intézkedések kapcsan. Az egyes
szocialis és gyermekjoléti feladatok tAmogatasa j#@ normativ tamogatasokat itlen is életbe
léptetett atmeneti rendelkezésekben foglaltak nadgfigyelést igényeltek a kézponti normativ
tamogatasok elszamolasa soran.

Az egyes szocidlis és gyermekjoléti feladatok taat@gat aldtdmaszto nyilvantartasok vezetésenél
elenyés# szamolasi és elirasi hibat tapasztaltunk, amelyeellerdrzés folyaman az érintettek
javitottak. Ezek a hibdk nem befolyasoltak a lejgdihnormativa 6sszegét.

A normativa elszamolaskor figyelemmel kellett lenna veszélyhelyzet ideje alatt teerid egyes
szocialis és gyermekvédelmi ellatasokkal kapcsolatontézkedésekél, valamint a szocialis és
gyermekvédelmi szolgaltatdsoknak a veszélyhelyzeateje alatt elrendelt mikodési rendjérél
sz6l6 556/2020. (XIl. 4.) Kormanyrendeletben éirtakra is. E rendelet 15. § (1) bekezdésére
hivatkozva Hatvan Varos Polgarmesterének 321/202@XI1.10.) szdmu hatarozata szerint
2020. december 14. napjatél a Szocialis, Gyermek@l és Egészségugyi Szolgalat altal a
szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokroldda 1993. évi lll. térvény szerint az intézmény
épuletében nappali ellatas keretében nyujtott szofdtatasok szineteltek, azzal a feltétellel,
hogy a szikséges ellatdsokat az ellatottak lakokdyazetében vagy infokommunikacios
eszkdzon keresztil kellett nyujtaniuk.

Ennek figyelembevételével lettek megallapitva az t@zménynél a latogatdsok szamai az
Id 6sek Klubja és a Fogyatékkal B3k Nappali Intézménye esetében a 2021. januar 1. @ius
13. kozOotti idészakra vonatkozoan, mivel ezek az intézmények témgesen 2022. janius 14-én
nyitottak Gjra.

A Bolcssdei bértamogatas jogcim szamitasdhoz szikségeslcabds ellatottak szamanak
meghatarozasa, ennek szamitasi modszere megvékazsimult évek gyakorlatdhoz képest. Az Uj
eljaras 2021. majus 28-t0l lépett hatdlyba, mebrigzaz ellatottak szdma vagy a targyév januar
31-én beiratott gyermekek szama, vagy a bdesszolgaltatdéi nyilvantartasaban szefepl
féeréhelyszam 80%-a, attdl fuggn hogy melyik a kedvébb elszamolas. Amennyiben a januar
31-én beiratott gyermekek szamat veszik alapul ranativa elszamolasakor, akkor sziikséges
odafigyelni a sajatos nevelési igényalamint a korai fejlesztésre, gondozéasra jogaprérmekek
létszamara is, ugyaniket az ellatottak szamaban ké&ként kell figyelembe venni.

V. Az ellenérzés targya:
Az allategészségugyi feladatok korébe tartozé ragakirtasi, valamint szunyog- és
larvagyeritéssel kapcsolatos beszerzések tovabb®arkositasra kerilé névények beszerzési
folyamatanak ellensrzése

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az éallategészsegugydtela korébe tartozo
ragcsaloirtasi, valamint szanyog- és larvagyéréiéskapcsolatos beszerzések, tovabba a
parkositasra keréilnbvények beszerzésének lebonyolitasa soran & seddbalyozasban foglaltak
szerint jarnak-e el.

Az ellenérzott szerviszervezeti egység Hatvani Polgarmesteri Hivatal ®dzaki és
Varosfejlesztési Irodaja

Az ellenérzés modszerei: dokumentumokon, nyilvantartasokon és adatbekérésiapulo
ellendrzés.
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Fobb megallapitasok és kapcsolodo javaslatok:

A Hatvani Polgarmesteri Hivatal dMdzaki és Varosfejlesztési Irodajanal (a tovabbiakb&iszaki

és Varosfejlesztési Iroda) 2021-2022. évet éentellerdrzést végeztink az allategészséglgyi
feladatok korébe tartozd ragcsaloirtasi, valamiatingog- €és larvagyéritéssel kapcsolatos
beszerzések tovabba a parkositasra &erdvények beszerzési folyamatanak targyaban.

Hatvan Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkoyzst) minden évben kiemelt figyelmet
fordit arra, hogy megfelélosszeg keriljon betervezésre a koltségvetési keindarosizemeltetési
kiadasai k6zott az allategészségigyi €s a parkbsizékapcsolodo feladatok ellatasara.

Ezen feladatok ellatasara a megi@lskzakcég/vallalkozas kivalasztasa soran figyelemked!
lenni Hatvan Varos Onkormanyzata Képwiststiletének a képvisetestilet, valamint szervei
szervezeti és fikodési szabalyzatarél szold 35/2010. (XI.26.) Onkamyzati rendelet (a
tovabbiakban: SzMSz.) 55. § (1) bekezdésében fagla, mely szerint a kozbeszerzési
értékhatart el nem @megrendelés, beszerzés, beruhazas esetében kegatén ajanlatot be kell
kérni.

A Polgarmesteri atruhdzott hatéskokidkszolo 7. melléklet 46.a pontja szerint kdzbeszsirz
ertékhatart el nem @megrendelés, beszerzeés, beruhazas esetén, anenaysrerdeés erteke
nem éri el a netté 500.000.- Ft-ot, a Polgarmgetarsult donteni a nyertes ajanlatiei.

A parkositasi hataskoroket ilietn az SzMSz 6. mellékletében a Pénziigyi, Gazdasagi és
Véarosfejlesztési Bizottsagra atruhazott hatarkofik pontjaban foglaltak szerint kdzteriletre fat,
cserjét Ultetni — ha a jogszabaly masként nem tkerik — a varosidkertész véleménye alapjan
csak a Pénzugyi, Gazdasagi és VarosfejlesztésttBimpengedélyével lehet.

A vizsgalt idbszak képvisél-testilleti dontéseit érien elmondhatd, hogy veszélyhelyzet
kihirdetésének kovetkeztében 2020. november 16+t2021. junius 11-ig terjed idészakra
vonatkozoOan - a katasztrofavédeledirés a hozza kapcsolédd egyes torvények modositasar
sz0lo 2011. évi CXXVIIl. torvény 46. 8§ (4) bekezdészerinti hataskorben eljarva a
polgarmester nevében és meghizasabdl torténtek atheozathozatalok.

A vizsgalt idbszakban az allategészségugyi feladatok korébeztartigcsald- és szunyogirtassal
kapcsolatos feladatok -, valamint a parkositasrailée névények beszerzési feladatanak
elvégzésérsd-3 arajanlat bekérése minden esetben megtortémiz SzMSz-ben és a Beszerzési
szabalyzatban foglaltaknak megféleh.

A vallalkozéasi szerfidések megkotésre kerllteka jogszabalyban &t tartalommal. Azonban
mind az éllategészségugyi -, mind pedig a parksiséid kapcsolodd beszerzési feladatok ellatasara
megkotott  vallalkozasi  (keret)szédesekben mellékletkéent felsorolt dokumentumok nem
teljeskofien taldlhatbak meg az Ugyiratokbadavasoljuk a tovabbiakban ezen hianyzo6
mellékletek hozzacsatolasat az tugyiratokhoz.

A vallalkozasi szerwésekben foglalt munkélatok minden munkanemet Fagbe véve
elkésziltek. A Mszaki és Varosfejlesztési Iroda Ugyiriezszemélyes részvétel, valamint
megtekintés alapjan felligyelték és eflenték a feladatok Utemét és végrehajtasat.

Az elkészilt munkak ,Szakmai teljesitési igazolas”minden esetben kiallitdsra keriltek a

Megrendeb keépvisebje altal. Azokban rogzitették, hogy megféleninéségben teljesiltek a
beszerzési feladatok, ezaltal a vallalkozé jogtswialt a szamla benyujtédsara.
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A vallalkozasi szerddésekben rogzitetteknek megfeléen, a teljesitési igazolasok
megszerzesékovetoen kerultek kiszamlazasra a vallalkozoi dijak.

A szilkséges pénzugyi forrasoldatvan Varos Onkormanyzata 2021. évi koltségvei€szold
5/2021. (11.19.) 6nkorméanyzati rendeletében, vatdanai 2022. évi koltségvetébrszold 3/2022.
(11.25.) 6nkormanyzati rendeletében a varosizenssliefeladatok kozoétt a ,Mépazdasagi
feladatok, szunyoggyérités, ragcsaloirtas”, a ,[edkyjék kozterlletre”, tovabba a ,Viragbeszerzés
kozterlletre” koltséghelyekenendelkezésrealltak.

Az allategészséqguqgyi feladatok koérébe tartozé @Elges €és szunyogirtassal kapcsolatos
feladatoknal:

» A CUNAMI Kereskedelmi és Szolgaltatdé Bt. képvigel 2021. majus 20-an kelt
beadvanyaban tajékoztatta az Onkormanyzatot droijy az adézasi szabalyok miatt a
szerddesben rogzitett feltételekkel nem tudja vallalnimankat, ezért a vallalkozasi
szerddés kdzos megegyezéssel tofténegszintetését kezdeményeztatvan Varos
Polgarmestere 451/2021. (V.31.) szamu hatarozatabamontott a CUNAMI
Kereskedelmi és Szolgaltatdé Bt.-vel megkotott vallkozasi keretszerddés kozos
megegyezéssel valdé megszintetaér2021. majus 31-i hatéllyal A szerddést
megszintét megallapodast 2021. augusztus 4-én irtak aléeh.fel

» A vdllalkozasi keretszebrés 5.) pontjaban foglaltaktol elé&n a Megrendél nem
elektronikus uton, hanem a korabbi megszokott gyaktmk megfelélen telefonon
értesitette a vallalkozét az elvégzénigladatrél és annak pontosémbntjardl kdzoésen
dontottek. irasos egyedi megrendelés igy nemétite Javasolt a szerddésben foglaltak
szerint ledokumentalni az egyedi megrendeléseket gn a szersdés szovegét aszerint
modositani, hogy a benne foglaltak valdsuljanak megnylegesen.

A parkositdshoz kapcsolédd feladatokndl:

Eqgynyari névényeknél:

> A vallalkozok a szerdfidésekben vllalt teljesitési hataridt nem minden esetben
tartottak be. A teljesités késedelme azzal magyarhatd, hogy a Megrendeal
onkorményzat a ndvények killtetési titemét figyelemb véve — melyben csuszas alakult
ki — rendelte meg a vallalkoz6tol a ndvények kisziilasat.

> A kornyezetvédelmi Ugyintézfeljegyzést készitett a 2021. és a 2022. évekinésgerint
Horvath Tihamér e.v. altal kiallitott szamlakon s bruttd 6sszeg az egynyari
virdgpalantdk beszerzééénem egyezik a véllalkozéasi szédésben szereplosszeggel.
Ennek oka mindkét évben, hogy a vallalkozo kerékita nettd dsszeget, igy kevesebb
Osszegfl allitott ki szamlat és e szerint kérte annakzafését is.

Evels névényeknél:

» Zsohar Csaba egyéni véllalkozo6 arajanlat kimutatasdan a szallitasi koltséget illeden
nem teljesen volt egyértelni a megfogalmazas. A tovabbiakban az Onkormanyzat,
mint megrendel6 pontosabb, érthetbb arajanlatot kérjen a noévények szallitasi
koltségének elszamolaséara vonatkozoan.

Fak és cserjék:

» A 2021. eviészi fasitashozaz ebterjesztésben meg kellett volna jegyezni, hogy nem
teljeskorii a megrendelés, ezért nem egyezett az ajanlott aibaottsag altal elfogadott
arral. Tovabba emliteni kellett volna, hogy azok afak, cserijegk melyek nem a
PRENOR Kift.-t 6l lettek megrendelve azok egy 6sszehasonlitd arele@st kbveben a
MAROTI DISZFAISKOLA Kift-t 6l kerilnek majd beszerzésre, melyél a
tovabbiakban az alacsony beszerzési értéke miatt fopolgarmesteri dontés sziletik.
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> A fent emlitett esetekbl elmondhatd, hogy a fak és cserjék beszerzésénér a
onkormanyzat szamara legkedvedbb ajanlatok keriltek elfogadasra csak az
eléterjesztésben megfogalmazottak nem voltak egyérteliek.

> A késobbiekben nagyobb odafigyelés szilkséges a hasonlétekben, hogy egyértelri
€s pontos legyen a dontés megalapozasa.

Bizonylatkezelések az allategészséqligyi és a piaakofeladatoknal

Vizsgalatunk soran a 2021. és 2022. év banki elsisaibol véletlenszéen kivalasztott
tételeket elledrizve elmondhatd, hogy a bankszamlakivonatok mogedem esetben létésre
kerlltek az utalvanyrendeletek, melyen a kotelsggitallalonal az Alairas mellékelve a
szamlan, vagy a kotelezettségvallalasi bizonylatsabved bélyegd lenyomat mindenhol
megtalalhato volt.

Az utalvanyrendeletekhez mellékelt bizonylatokon zafalakon, szefaléseken

teljesitésigazolasokon) minden esetben megtalajiik teljesitést igazolom:, A Kkifizetést
engedélyezem:” valamint a ,Pénzlgyi ellenjefyzzovedi bélyegd lenyomatat a datum és
alairas feltintetésével, mellyel igazoltak a tégsstényét s a kifizetés jogossagat.

A HAT/728-13/2021. sz. Hatvan Varos Onkormanyza@212 marcius 1& valamint a
HAT/821-2/2022. sz. Hatvan Varos Onkormanyzata 202Rarcius 141 érvényes
.Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés/ényesités rendjének szabdlyzat’-aban
megtalalhaté a kotelezettségvallalasra és utahzasya, valamint a pénzigyi ellenjegyzésre
jogosultak neve, munkakdre és alairasmintaja.

Kotelezettségvallaldsra és utalvdnyozasra is2dki és Varosfejlesztési Iroda vejet-, mig
szakmai teljesitésigazolasra az allategészségapddtoknal a fiszaki Uigyintég, a parkositasi
feladatoknal a kdrnyezetvédelmi ligyiniéz pénzigyi ellenjegyzésre pedig a Gazdalkodéaslalr
vezebje jogosult.

A Hatvani Polgarmesteri Hivatal Miszaki és Varosfejlesztési Iroda vezéje az aldbbi
intézkedéseket tette:

» Mind az allategészségugyi -, mind pedig a parkek@a kapcsolédd beszerzési feladatok
ellatasara megkotott vallalkozasi (keret)sédésekben mellékletként felsorolt hianyzo
dokumentumok becsatolasra kerultek.

> A 2022. szeptember 15-i irodai értekezlet keretameiigyintéék figyelme felhivasra kerdlt,
hogy a Kkeretszeéésben foglaltaknak megfaleln irdasban dokumentaljdk a
megrendeléseket. Az eltelt gszak alatt az allategészségugyi feladatok esetébesz
Ugyinté®d irasban kildi a megrendelést a vallalkozo részére.

> Az arajanlatkérések soran az Ugyidténagyobb odafigyeléssel jarnak el, a pontosabb és
egyerteln szallitdsi kdltség meghatarozésa targyaban.

> A 2022. szeptember 15-i irodai értekezlet keretébenlgyintééknek fel lett hivva a
figyelme arra, hogy az &erjesztésekben részletesen ismertetni kell a dbondkkal, az
okokat, amennyiben az ajanlatban széremlamennyi tétel nem egy ajanlaiées kerdl
beszerzésre.
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V. Az ellenérzés targya:
Az integralt kockazatkezelési rendszeryvalamint a szervezeti integritdst séi események
kezelési rendszere kialakitdsanak, fikodtetésének ellefirzése

Az ellenérzés célja: Annak vizsgalata, hogy a jogszabdlybiehsoknak megfeléen az integrélt
kockazatkezelési rendszer, valamint a szerveziefginast seft esemeények kezelési rendszerének
kialakitasa megtortént-e,ilkbdtetése folyamatos-e.

Az ellenérzott szerviszervezeti egysédiatvani Polgarmesteri Hivatal és szervezeti egysége

Az ellenérzés modszereimegfigyelésen, adatbekérésen alapulo éileds.

Fobb megallapitasok és kapcsoldodo javaslatok:

A bels) kontrollrendszer tartalmazza mindazon elvekefréfokat és beisszabalyzatokat, amely

alapjan aHatvani Polgarmesteri Hivatal, Hatvan Varos Onkamgzata, a hozzarendelt onalléan
mikodd intézmények és a kormanyzati szektorba sorolt kegg#ervezetek, az dnkormanyzati
tarsulas, Hatvan Varos Roma Nemzetiségi Onkormdngtoaabbiakban egyuttesen Hivatal)
érvényesiti az élrAnyzatokkal, a létszammal és a vagyonnal valdba&yazeti, gazdasagos,

hatékony és eredményes gazdalkodas kbvetelményeit.

A bels kontrollrendszer szabalyzat hatalya kiterjed avhliait Polgarmesteri Hivatalra, Hatvan
Véaros Onkormanyzatara, a hozzarendelt 6nalloaikond intézményekre és a kormanyzati
szektorba sorolt egyéb szervezetekre, az dnkornafingsulasrayalamint Hatvan Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatara.

A jegyzé gondoskodott a belé kontrollrendszer szabalyzatban megfogalmazottak alpjan az
ellenérzési nyomvonal, az integralt kockazatkezelési szalyzat, valamint a szervezeti
integritast sérté esemeények kezelésének rendje elkészitadér

Az ellenérzott id 6szakban a belé szabdlyzatok felllvizsgalatra, aktualizalasra keriiek.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az integralt kockazatkezelési szabalyzatot elké#izk, melynek hatalya kiterjed Hatvani
Polgarmesteri Hivatalra, Hatvan Varos Onkormanyzatéa hozzarendelt o6nallban iikods
intézmeényekre és a kormanyzati szektorba soroltéleggzervezetekre, az ©6nkormanyzati
tarsulasara, valamint Hatvan Varos Roma Nemzet{Ségormanyzatara.

A Hivatal mikodésében rejl kockazatos tertletek kivalasztasara objektiv kpatelemzési
modszert kell alkalmazni az &llamhaztartasért deslehiniszter altal kiadott médszertani Utmutato
alapjan.

A kockazatok azonositdsanak eredményeként mindamaitott kockdzatot nyilvan kell tartani, fel
kell vezetni az Integralt Kockazati Leltar és Kozétkezelési Stratégia elneveiz@okumentumba.
Az értékelési kritériumok egységes értelmezése likaln@azdsa érdekében ki kell alakitani a
szervezetre jellendzkockazati tenyeik alapjan a Kockazati Kritérium Matrixot (KKM).

A Hivatal a kock&zatok értékelése soran a hatas &két az értékelési kritériumok értékeinek
az atlagaként hatdrozza meg. Az értékelés végerednyét irasba kell foglalni.

Elfogadhatd kockdzahak mirbsiinek a kockazati tényéz abban az esetben, ha a
bekovetkezési valosZinég és a varhatd hatas szorzhid kozé esikEbben az esetben nincs
szlikseég kockazatkezelési intézkedésre.

E folotti kockazatiiréshatar esetén a szervezetnek mindenképpen véérkadést kell tennie a

felmerib kockazatra.
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Kbdzepes kockazat tiiréshatart meghaladé kockazat, amelynekrtéke4-6 kozé esik

Magas kockazatA tiiréshatart meghaladd kockazat, amelynekrtéke eléri és meghaladj@a
at

A kockazatelemzés egy adott igpontban elkészilt allapotot tikroz. Az elemzés elgzését
kovetéen, az Uj informacioknak kdszonheben az elemzés eredménye valtozhat.

A valtozdsok nyomon kovetésének alapveszkoze a Kockazati leltar és az Intézkedési terv
évenkénti felllvizsgéalata.

A kockézatértékelés felllvizsgalatat minden évberey végéig) el kell végezni.

Az ellenérzés soran megallapithatd, hogy a szabalyzatban &¢sen bemutatasra kerlltek a

kockazatok azonositasanak, valdsziisegenek, hatasanak, érétkének meghatarozasara
vonatkoz6 szabalyok Meghataroztak és szamsksithették az elfogadhatdé kockazati szint
meértékét, a kockazati reakcidkat (valaszlépéseketipzkedéseket) valamint a folyamatos
kockdzatmenedzsment, a bevezetett intézkedésekaidsgidsanak nyomon kovetése szabdalyait.

2021. evben a kockazatfelmérését, érékelését elvagk. A szervezeti egységek fetidei
(folyamatgazdak) a bel§ kontroll koordinator (a Hivatal kontrollere) kézre miikodésével
elkészitették a Hatvan Varos Onkormanyzata, valamina Hatvani Polgarmesteri Hivatal és
szervezeti egységeinek tevékenységében fellebhekockazatok azonositasat, elemzését,
ertékelését, valamint a kockazatokra adott valaszekciokat.

A kockazatfelmérés eredményeként a kockazatok feltdsara, azonositasara kerilt sor.A
kockazatok egy része a szabalyzatban meghatatteeghatart nem érte el, igy azoknal nem volt
szliikség kockazatkezelési intézkedésre.

Azokra a kockazatokra, folyamatokra vonatkozoan, amelyek a kockazati firéshatart
meghaladtak - vagyis a kockazat éssége 4 vagy annal nagyobb éiitélolt - a kockazatok
csokkentésére iranyuldoan dontést hoztak a me@fdletkazatkezelési stratégia alkalmazasat
illetéen, (Integralt kockazati leltar és Kockazatkezelésiatgtgid és annak megfel&tn
intézkedési tervet készitetteKIntézkedési terv)

Szervezeti Integritast SérEsemények Kezelésének Eljarasrendje

A Hivatal vezetésének gondoskodnia kell a szervezetegritast séft események
bekovetkezésének megakadalyozasardl, aiforeulasanak mérséklésér mivel ezek az
események veszélyeztetik a hivatali célkések megvalosulasat. Ezen események kezelésére
vonatkozoan készitették el a Szervezeti Integridésth Események Kezelésének Eljarasrendjét.

Az eljarasrend II. pontja alapjan, a Hatvani Polgamesteri Hivatal vezetjének nevében a
Szervezési Osztély vezéje (tovabbiakban: megbizotitja el a szabalyzatban foglaltak szerant
szervezeti integritast séré és a korrupcios kockazatokra vonatkozé bejelentékdogadasaval

és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat. Javagtd, hogy ezen ellatand6 feladatok
kerlljenek bele a Szervezési Osztalyvedemunkakari leiraséaba is.

A megbizott évente értékelést, elemzést készitlait azervezethez érkezett szervezeti integritast
sérty és korrupciés kockazatra vonatkoz6 kozétidbkjelentésekit. A jelentéseket a szervezet
vezebje részére tovabbitja.

A 2021. évre vonatkoz6an &zervezeti integritast séresemények kezelésének eljarasreddje
szamU mellékletében talalhatdcves Osszefoglalé tablazat az integritasi és kawpcios
kockazatokra utald bejelentésekél” kimutatast a megbizott nullasan kitdltotte, mely
alapjan elmondhato, hogy a vizsgalt ilszakban szervezeti integritast séét eseményre nem
kerdlt sor.
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Javasolt a tovabbiakban is az integralt kockazalkszés a szervezeti integritdst @semeények
feltarasanak eévenkeénti elvégzése, indokolt esetherszilkséges intézkedések meghozatala
0sszhangban, a kézponti jogszabalyokban, és & sedbalyzatokban foglalats@lasokkal.

VI. Az ellenérzeés targya:
A belss szabalyozorendszer, a bebskontrollrendszer kialakitasanak ellensrzése

Az ellenérzés célja: Annak vizsgalata, hogy a bélsszabalyzatok elkésziltek-e, tovabba
0sszhangban vannak-e a kézponti jogszabajigsokkal.

Az ellendrzott szerv/szervezeti egyséddatvani Varos Onkormanyzat cégei

Az ellenérzés modszerei: dokumentumokon, bizonylatokon és nyilvantartasokalapul
ellensrzés

Fobb megallapitasok és kapcsoldodo javaslatok:

Magyarorszag Alaptérvénye és a nemzeti vagyonm@bstirveny értelmében a kdzpénzeket és a
nemzeti vagyont az atlathatésag és a kozélet sidgémak elve szerint kell kezelni.

A jogi szabalyozas célja a kbzpénzek atlathatosdigasisitése és felhasznalasanak hatékonyabba
tétele. Az Alaptorvény 38. cikk (1) bekezdése smedz &llam és a helyi dnkormanyzatok
tulajdona nemzeti vagyon. A nemzeti vagyon kezelélséés vedelmeének célja a kozérdek
szolgdlata, a k6z0s sziikségletek kielégitése ésreészeti éforrdsok megobvasa, valamint a §ov
nemzedékek szukségleteinek figyelembevétele. A sémagyon megrzésenek, védelmének és a
nemzeti vagyonnal val6 felid gazdalkodasnak a kdvetelményeit sarkalatos t§irméarozza
meg, tovabba az (5) bekezdés alapjan az allam léslya dnkormanyzatok tulajdonaban allé
gazdalkodd szervezetek térvényben meghatarozotomdihall6an és felésen gazdalkodnak a
torvényesseg, a célsieeg és az eredményesseg kdvetelmeényei szerint.

A bels kontrollrendszer tartalmazza mindazon elvekefréfjokat és belsszabalyzatokat, amely
alapjdn a koztulajdonban &ll6 gazdaséagi tarsase@nyesiti a bevételekkel, a kiadasokkal, a
létszammal és a vagyonnal valé szabalyszgazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit.

Az ellerbrzés soran Hatvan Varos Onkormanyzata tébbségdtuiban allé gazdasagi tarsasagait
(a tovabbiakban: Tarsasagok) vizsgaltuk:
« HATVANI MEDIA és RendezvényszervézNonprofit Kozhaszni Kft. (a tovabbiakban:
MEDIA Kft.)
« Hatvani Sportcsarnok Uzemeliet Kft. (jogutddja a HATVANI MEDIA és
RendezvényszervéNonprofit Kézhasznu Kift.)
* Hatvani Szolgaltaté Kft. (a tovabbiakban: HSZ Kft.)
» Hatvani Gazdasagi Szolgaltato Kft. (a tovabbiaklidazdasagi Szolgaltato Kft.)
* Hatvani Kdzétkeztetési Kift.

A HATVANI MEDIA és RendezvényszervézNonprofit Kézhasznl Kft. mint kormanyzati

szektorba sorolt egyéb szervezet a koltségvetémivalz bel§ kontrollrendszeréit és bel§
ellendrzéséél szold 370/2011. (XII. 31.) sz. Kormanyrendeletahga ala tartozik.
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A kontrollkdrnyezet kialakitdsa

A kontrollkérnyezet kialakitasanak élalappillére a hatalyos, egységes szerkezetbeltfadggitd
okirat megléte. A Polgari Torvénykonysirszolé 2013. évi V. torvény vonatkozo fejezetének
eléirasait tartalmilag és alakilag egyarant betartdszitették el a Tarsasagok az alapité okiratukat
€s azok modositasait.

A masodik alappillér a Tarsasagok hatalgasrvezeti és mikddési szabalyzata A Tarsasagok
SZMSZ-ei altalanossdgban megfelelnek a Polgariétiykonyvil szolo 2013. évi V. torvény

Harmadik, Gazdasagi tarsasagok icirdszében foglaltaknak, mivel a szervezetik feddpite,
belss mikodési rendjére vonatkozo Iényeges feladatokatltaazzak.

A Tarsasagok itikodéshez kapcsolédd, pénzigyi kihatdssal birézazflyban nem szabalyozott
kérdéseket rendédels szabalyzatai a kdvetkéz

Kotelezettségvallalasi Szabalyzat: A szabalyzatdbraényi ebirAsoknak megfeléen épulnek
fel, valamint a mellékletekben tartalmazzak a seéfks jogosultsagok kiosztasat.

A Gazdaséagi Szolgéltatd Kft.,, és a KozétkeztetésifK szervezeti felépitése nem tagolodik
tovabbi felelésségi hataskorokre, a kilénbo& feladatokra vonatkozdéan minden
jogosultsaggal az ugyvezétrendelkezik.

A HSZ Kft. vezetéje megbizast adott a feldisségi és hataskorok kozul az utalvanyozasi
jogosultsagra. A megbizott személyek alairds és gmd mintaja a mellékletek kdzott
megtalalhato.

A MEDIA Kft. esetén az érvényesitési feladatokra ésa szakmai teljesitésigazolasokra
vonatkoz6 megbizasok elkésziltek, azonban az ezekka jogosultsagokkal rendelke#
személyekbl az 0Osszesét tdblazatok nem keriltek aldirasra. Javasoljuk az 6szesik
nyilvantartas vezetését a kiulénbd& jogosultsagokkal rendelkesd személyekbl jogosultsag
tipusonként.

Beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat: A szab@ltyza kozbeszerzéséikrszolo 2015. évi
CXLIII. torvény ebirdsai alapjan részletezik a kozbeszerzések lefdlyinak teljes menetét, a
kulonbo® eljarasokat, a dontés, valamint a sédéskotés modjat. A beszerzéskibbbnyire
réviden nyilatkoznak.

Személygépkocsi hasznalati szabdalyzat: Tarsasageddanaban, illetve hasznalataban nincs
személygépkocsi, ezért azok haszndlatat nem szaldky el§sorban a belféldi és kulfoldi
kikuldetések elrendelésével és lebonyolitasavakamholasaval kapcsolatos kérdéseket foglaltak
bele ebbe a szabalyzatukba.

Iratkezelési szabalyzat: A szabalyzatokban réssete megfogalmazzak az iratkezeléssel
kapcsolatos szabalyokat. A szabalyzatok mindegggszabalyi hivatkozast is tartalmaz.

Adatvédelmi szabalyzat: Az Eurdpai Parlament ésaadts 2016/679 Rendelete (,GDPR”),
valamint az Informacios onrendelkezési jogrél éméarmacidoszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII.
torveny (,Infotv.”) rendelkezései alapjan a Targpdaelkészitettek.

A szamviteli politikaés az annak keretében elkészitesdabalyzatok, valamint a szamlarend
biztositja a jogszabalyi &rasoknak és a szamviteli alapelveknek megiekéinyvvezetést, azok
alapjan a beszamol6 elkészitését, a pénzigyi- eégyomgazdalkodas atlathatosagat,
elszamoltathatosagat.
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A Tarsasdgok rendelkeznek a szamvilekzol6 2000. évi C. torvényben (a tovabbiakban:
szamviteli torvény) dlirt szamviteli szabalyzatokkal, amelyek a kovetkez

o Szamviteli politika

» Ertékelési szabalyzat

e Szamlarend

» Pénzkezelési szabalyzat

» Leltarozasi szabalyzat

» Selejtezési szabalyzat

* Bizonylati rend
Az Allami Szamvedszék ,A tobbségi allami és énkormanyzati tulajdayazdasagi tarsasagok
integritAsanak monitoring tipusu eltenése” cini vizsgélataban feltart, a 2022. m4jus 11.-én kelt
levelekben részletezett hianyossagok kozott szkrepegy a MEDIA Kft. és a Gazdasagi
Szolgéltato Kft. szamviteli politikdjuk keretébeszamvitelbl sz6l6 2000. évi C. térvény 14. § (4)
bekezdés éirasa ellenére nem rogzitettek irasban azokat daamora jellemé& szabalyokat,
eléirdsokat, modszereket, amelyekkel meghatarozzay imit tekintenek a szamviteli elszamolas,
az értékelés szempontjabol Iényegesnek, nem lésgege A MEDIA Kft.-nek kiildott levélben
jelolt masodik hianyossag, hogy a Tarsasag a szélintirvény ebirasa ellenére nem hatarozta
meg a peénzkezelési szabalyzatdban a készpénzalfbreénd pénzmozgasok jogcimeit és
eljarasrendjét. A levél atvételét koeh a Tarsasdgok a feltart hianyossagokat poétokak,
szamviteli politikat, valamint a pénzkezelési sigbatot ennek megfeléén modositottak.

A szamlarendet, a leltarozasi és selejtezési, vatadrtékelési szabalyzatat, azézekhez
hasonléan évente felllvizsgéljdk, ennek eredmémjekészabalyzatok dsszhangban vannak a
ko6zponti jogszabalyi élrasokkal, valamint a helyi sajatossagokkal egytaran

A szamviteli szabalyzatok beveéetaltalanos informaciokat nyujtd részében a felhzdao,
illetve a szabalyzat készitésére kotélgamszabalyok nem keriltek pontosan megjeldléseakC
altalanosan hivatkoznak rajuk (pl. szamviteli térye Javasoljuk minden szabalyzat esetén a
jogszabalyi hivatkozasok pontos megjel6lését, beltée a jogszabaly cimét, és szamat.

Javadalmazasi szabalyzatkdztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takasediw nikodésébl
sz0lo 2009. évi CXXIl. torvény 5. 8§ (3) bekezdésendelkezik a szabalyzat alkotasi
kotelezettségét a vezed tisztségvisdlk, fellgyebbizottsagi tagok, valamint a Munka
Torvénykovénysl szolo 2012. évi |. torvény 208. 8-anak hatalya &$ munkavallalok
javadalmazasa, valamint a jogviszony mégsse esetére biztositott juttatasok maodjanak,
meértékének elvedt, annak rendszer@ A szabdlyzat megléte az atlathatosagaisitir és
csokkenti az integritasi kockazatot.

Bels Ellensrzési Kézikbnyv: Az allamhaztartdsrél szolé 201¢i €XCV. térvény 70. 8§ (1)
bekezdés d) pontja alapjan a hatalya kiterjed dmordmanyzat tdbbségi tulajdoni gazdasagi
tarsasagaira, valamint a koltségvetési szerveks dastrollrendszeréit és bel§ ellersrzésésbl
szo6l6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 1. § (1) bekézdd) pontja szerint a kormanyzati
szektorba sorolt egyéb szervezetekre is, igy mingsgalt Tarsasagra.

Pénzmosas elleni szabalyzat: A pénzmosas és mmasi finanszirozasa mefeésébl és
megakadalyozasardl szolo 2017. évi Ll torvény. 85(1) bekezdése alapjan a konywviteli
(kdnyvebi) tevékenységet megbizasi, illetve vallalkozagjvjezony alapjan vegzszolgaltatok
bel szabalyzatot kotelesek késziteni. A Gazdasagi gékitatdé Kft., mint arra kotelezett,
rendelkezik a sziikséges szabalyzattal.
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Integritasi szempontbol Iényeges szabalyzatok

A kozvagyonnal val6é felés gazdalkodas és annak Aallapotarol tdrtéelszamolas a
vagyonvedelem kialakitasat ésukddtetését is megkivanja, amely az integritaskdioko
alkalmazasanak szikségességét jelenti. Az integrda szervezet tarsadalmi elvarasoknak
megfeleb értékrendjét jelenti. Az integritas kontrollok nielglé kialakitdsa és tkddtetése
vezebi feladat és felélsség, a tarsadalmi kdzbizalonbEitéséhez.

Etikai szabdlyzatAz lGgyvezebk részésl mérlegelend és tanacsos olyan bélgontrollrendszer
kialakitdsa, amely minden tevékenységi kor esetéllicaimas az etikai értekek és az integritas
érvényesitésének biztositasara (a MEDIA Kft. esatBir. 6. § (5) bekezdésében foglaltak szerint
az ugyvezdi felelossége a kialakitas)

Integralt kockazatkezelés eljarasrendje és a szeiivéentegritast sést esemenyek kezelésének
eljgrasrendje: Az Allami Szamvészék korabban emlitett 2022. majus 11-én kelt éhba
fejlesztend terlletként értékelte és beélsszabalyozas kialakitasat javasolta a Tarsasagok
integritasi kontrolljainak terén. Az integralt ka@datkezelés eljardsrendje és a szervezeti integrita
sértt események kezelésének eljarasrendje kialakitémésglta megfontolasra a vizsgalat
vezebje. A levél atvételét kovéen a Tarsasagok a tett javaslatok szerint elkésdtenindkét
emlitett szabalyzatot (eljarasrendet). A Sportasaifift. tekintettel az akkor mar folyamatban dév
beolvadasi folyamatra a MEDIA Kft-be, nem készéait az eljarasrendeket, azonban a beolvadast
koveten alkalmazza a jogutdd MEDIA Kft. eljarasrendjeit.

Elvart, de jogszabaly altal eéb nem irt integritasi szabalyozasok

A koteled elsirasok mellett elvart, de jogszabaly altab elem irt integritasi szabalyozasok

megléte szolgélja, hogy az integritdsi kockazat@okkentése érdekében azok kezelésére
megfeleb védelem alakuljon ki. A Tarsasagok az aldbb részést szabalyozasokkal

rendelkeznek:

Osszeférhetetlenségi politik#& szabalyozasok tartalmazzak a kulonbddrvényi (Ptk., Mt.,
Kbzbeszerzési torvény stb.) és integritasi szenmmbnszikséges &lrasokat, kilondsen a
munkatarsak gazdasagi Osszeférhetetlenségének |lyazas@t, a szervezeten bellli
Osszeférhetetlenség megmdsének, ellefrizésének szabdlyozasat, valamint a \ezet
tisztségvisdikre €s hozzatartozoikra vonatkoz6 6sszeférhetéttgiszabalyozasat.

Kils6 panaszokat kezeleljarasrend:A Tarsasagok szolgaltatdsaival kapcsolatban felliner(
panaszok, kdzerdékoejelentések kivizsgalasa és értékelése eljarkssmaseges rendben toréen
mikodtetése a szabalyzat célja.

Belsb visszaélések bejelentési rendszere, kivizsgakiszankcionalasi folyamatok eljarasrendije:
A szabdalyzatok célja megadni a munkaltatéi vissmabkejelentési rendszerikddtetésének
keretét, amely ébegiti a bizalomra és tisztességes magatartasta éflialati kultira efsitését
€s a Tarsasagok jo hirnevének gragseét.

A vizsgalat soran ellémzott minden tarsasag rendelkezik az integritasimgaontbdl |ényeges és
elvart szabalyozasokkal.
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VII. Az ellenérzés targya:
Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas ellgirzése

Az ellendrzés célja annak vizsgalata, hogy a vagyonnal val6 gazddlkodoran a
szabalyozottsagi, szabalysistgi és gazdasagossagi szempontok érvényesilnek-e.

Az ellenérzott szerv/szervezeti egység Hatvani Polgarmesteri Hivatal, Szamuviteli,
vagyonnyilvantartasi- és kezelési Osztaly

Az ellenérzés modszereidokumentumok, nyilvantartasok elemzése, élieése.

Fobb megallapitasok és kapcsoldodo javaslatok:

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisébstilete (tovabbiakban: Képviédestilet) az
onkormanyzat vagyongazdalkodasardl szoélo 11/201R. 2@3.) onkormanyzati rendeletének
elfogadasaval eleget tett az Motv. 109. § (4) ba&seberlsirt szabalyozasi kotelezettségének.

Az onkormanyzat vagyongazdéalkodaséarol szélo reteledd hatalya kiterjed aénkormanyzat
tulajdonaban |é¥ és tulajdonaba keriilvagyonra, ugyanakkor nem terjed ki a lakadsok ésra
lakds céljara szolgalé helyiségek hasznositas@aeabba a lakasok és a forgalomképes
onkorményzati vagyonhoz tartoz6 nem lakas célja@lgald helyiségek elidegenitésére. Erre
vonatkozO esetekbeaz Onkormanyzat tulajdonaban allo lakasok és hadgk bérletél és
elidegenitését szol6 19/2011. (IV. 1.) 6nkorményzati rendeletriat jarnak el.

Hatvan Varos Onkormanyzata kozép- és hossz( tayyowgazdalkodasi tervét 2020. oktéber 19-i
datummal elkészitették, a nemzeti vagyonrdl sz@@l12 évi CXCVI. torvény (tovabbiakban:
Nvtv.) 9. 8§ (1) bekezdésében foglalt rendelkezésnegfeleben.

Az ellerbrzés soran megallapithatd, hogy a vagyonnal kapimsokendeletek sziikség szerint, a
hatalyos jogszabalyi &rasok valtozasaihoz igazoddan felllvizsgalatrailkek, aktualizaltak és
modositottak azokat.

Hatvan Varos Onkormanyzata vagyonnyilvantartasafiaksrzése soran az eszkozok és forrasok
analitikus nyilvantartasait, azok egyeegét a vonatkozo 6konyvi szamlakkal és az
ingatlanvagyon-kataszteri adatokat, valamint azkknazamviteli analitikus nyilvantartasok brutté
ertékadataival valéo egyézégét néztukA koltségvetési beszamoldé vagyonmeérlegén belll az
eszkozok allomanyat vizsgéltuk részletesen.

= 2021. évben az Onkormanyzat mérlegében kimutatottaitdé eszkozérték (28 570 864 e
Ft) 1,3 %-kal 375.612. e Ft-tal 6tt az el6z6 évhez képest.

= A Befektetett eszkdzok belll a targyi eszktzok allomanyanak értéke \elt
legmagasabb 19.424.510 e Ft. A befektetett eszkdzgikkkenését a targyi
eszk6zok, ezen belll a beruhazasok, felljitasakének 64,0 %-o0s -, valamint a
gépek, berendezések 12,6 % -os allomany csokketms#)ba a Koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszktzok 2,4 %-os csOkkemédményezte.

» A vasarolt készletknél (Serbzde valamint a Boélégle élelmezése) 11,9 %-os
csokkenés tapasztalhato.

= A pénzeszkdzOka készpénzt, az elektronikus pénzt és a csekkekedbba a
bankbetéteket foglaljak magukban. A pénzeszkdz¢R 3Bkal emelkedtek.

= Az 6nkormanyzakovetelési a befizetési moraltdl figgnek. Ez a tétel a géts
idészakban 4,6 %-kal emelkedett.

» Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolaslo7,3 %-0s csokkenés tapasztalhato.
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= Az aktiv idgbeli elhatarolasokl3,4 %-kal emelkedtek.

= Az Onkormanyzat és az oOnallbanikdds intézményei targyi eszkozeinek egyedi
nyilvantartdsat - allomanyndvekedés (beszerzés)omahycsokkenés (selejtezés,
ertékesités) - a Szamwviteli, Vagyonnyilvantartass- kezelési Osztaly a KATI (Targyi
eszk6z és készletnyilvantart6 modul) program ségéeel folyamatosan vezeti.
Negyedévente az eszkozéllomany valtozasok - a dordttékallomanyokbol az
ertékcsokkenések levonasaval - nettd értékben Yeleddsre kerllnek a KASZPER
(Kozponti Analitikai Szamviteli-Pénzigyi Rendszegvi kdonyveb programban. Mindkét
program a KATI és a KASZPER is intézményenként kidilatbdzisban szerepelteti az
adatokat. A dkonyvi rendszerl negyedéves zarast kogeh minden negyedévet kodet
honap 20-ig adatszolgaltatasi kotelezettsége van oakormanyzatnak a KGR
adatszolgaltatasi modulon keresztiil a Magyar Allaestar (MAK) felé.

= A KATI modulban nyilvantartott analitikus kimutatdiat a KASZPER programbdl
kinyomtatott konyvi kivonattal és a beszamoldo mérleg adataivadohlitottuk Ossze,

melyeknél eltérést nem tapasztaltunk, tehat 2021é§én az ingatlanvagyon kataszter és
az ingatlanok analitikus nyilvantartasa kozottiezfgég biztositva volt.

» Az ingatlanvagyon-kataszterben elkilonitetten - ddnmi@nyzati torzsvagyon, illetve
onkormanyzati egyéb vagyon szerinti bontasbanrepeinek az ingatlanra vonatkozinb
adatok, az ingatlan szamviteli nyilvantartas szetwnutté értéken, illéileg ertékbecslés
esetén a becsult értéken.

= A kataszter ellefrizhetbségét biztositja az ingatlanokrol vezetett katasztaplo. A
kataszteri napl6 egyes sorszammal keden az ingatlandbb adatait (helyrajzi szam,
utcanév, jellegazonositd) tartalmazza. Az ingathaddsagos allapotaban, értékében
bekovetkezett valtozast, a bekdvetkez@isetamitott 90 napon belll a kataszteren at kell
vezetni.

= a Szamviteli, Vagyonnyilvantartasi- és kezelési t@lgzmind a beruhazéasi statisztikai
adatszolgaltatast, mind pedig az onkormanyzat tgkakalkodasi tevékenysegeszolo
éves statisztikai adatszolgaltatast hatdrah elvégezte a KSH felé.

= A vagyonnal valé gazdalkodas (létesités, beszesmsn a vagyonrendeletben, illetve a
helyi szabdlyzatban meghatarozott eljarasi rené¢artottdk, a pénzugyi teljesitésekhez
kapcsolodo kontrollmechanizmusok megfédal mikodtek.

VIII. Az ellen érzés targya:
A gépjarmiihasznélat szabalyozottsaganak és szabalysiségének elleérzése

Az ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy a gépjammasznalat megfelétn szabalyozott-e
€s a jogszabalyi élrdsokat betartjak-e.

Az ellenérzott szerviszervezeti egységHatvani Polgarmesteri Hivatal, valamint Hatvan \&ro
Onkormanyzat cégei €s intézményei

Az ellenérzés modszereidokumentumok, nyilvantartasok elemzése, élieése.

Fobb megallapitasok és kapcsoldodo javaslatok:

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvgaytovabbiakban: Aht.) felhatalmazasa alapjan
az allamhaztartasrol sz616 toérvény végrehajtasszold 368/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 13. 8 (2) bekezdés f) pontjerse a koltségvetési szerv vediet bels
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szabdlyzatban rendezi atkddéséhez kapcsoldédd, a koltségvetési szefiwaalyzatait terhél
pénzugyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabaty kérdéseket, igy kilondsen a
gépjarntivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét.

A személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVibrwény (a tovabbiakban: SZJA tv.)
szabalyozza a kulonbézélu gépjarmihasznalathoz kéth@fogalmakat.

A kozuti gépjarnivek, az egyes mégazdasagi, erdészeti és halaszatgépek Gzemanyag- €s
kemsanyag- fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolimaédtékéél szolé 60/1992. (IV. 1)
Korméanyrendelet (a tovabbiakban: Rendelet) a kidéhbgépjarnti tipusok fogyasztasi
normdjardl rendelkezik, amely adatnak ismerete \aathii céli gépjarithasznalat koltség
elszamolasahoz szikséges.

A Rendelet 4. 8§ (1) bekezdése szerint a gépkodapnarmaja alapnorma-képzési modszerrel és
alapnorma-atalanykeént is meghatarozhato.

igy tehat a norma szerinti (izemanyag koltségnekikéldetési rendelvényben meghatarozott
tavolsagra, a 60/1992.(IV.1.) Kormanyrendeletbengimagirozott fogyasztasi norma szerint,
ervényes NAV lUzemanyagaron szamolt 6sszeget tékintj

Az SZJA tv. 5. szamu mellékletének 7. pontja résziea Gépjarii-hasznalati nyilvantartas
(Gtnyilvantartas) szabdlyait.

A maganszemeély a jovedelemszetevekenységéhez hasznalt gepjarkdltségelszamolasahoz
atnyilvantartas vezetésére kotelezett. Erre a @hreenetlevél vezetése is megfelel, ha tartalmazza
a tovabbiakban részletezett adatokat.

Minden gépjarmi esetében kulon utnyilvantartast kell vezetni. Amyilvantartdsban fel kell
tintetni a gépjarth tipusat, forgalmi rendszamat, tovabba a fogyasztéermat. Az
atnyilvantartasban fel kell tiintetni az évéebss utolsé napjan a kilométerora allasat, tovabh&
koltségelszamolashoz ez sziikséges, akkor ezt &at ddaonta kell bejegyezni.

Az tnyilvantartdsnak tartalmaznia kell

- az utazas igpontjat,

- az utazas céljat (honnan-hova tértént az utazas),

- a felkeresett Uzleti partner(ek) megnevezéseét,

- a kdzforgalmua atvonalon megtett kilométerek szzama

Az utnyilvantartas tartalmazhatja azéziekkel kapcsolatos Uzemanyag vasarl&padhtjat és
koltségeit is.

A gépjarmii hasznalat helyi szabalyozasa

Az ellersrzés soran Hatvan varos évodai, kulturalis és aliedntézményei, tobbségi tulajdonban
allo gazdasagi tarsasagai, valamint Hatvan VardgaRuoesteri Hivatala gépjafihasznalatanak
szabalyzatait vizsgaltuk. Az ellérzott intézmények, gazdasagi tarsasagok, irodakvatkezdk
voltak:

« Hatvani Brunszvik Teréz Ovoda

« Hatvani CsicsergOvoda

« Hatvani Gesztenyéskert Ovoda

« Hatvani Napsugar Ovoda

« Hatvani Szazszorszép Ovoda

« Hatvani Varazskapu Ovoda

« Hatvani Vérosmarty téri Ovoda

* Ady Endre Konyvtar
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» Grassalkovich Mvelédési Haz

* Integralt Kbnyvtar és Muzealis Gjgemeny

e Szocidlis, Gyermekjoéléti és Egészségugyi Szoldal&mvabbiakban: Szocialis Szolgalat)
« HATVANI MEDIA és RendezvényszervéadNonprofit Kézhasznu Kft. (MEDIA Kit.)

» Hatvani Szolgéltato Kft. (a tovadbbiakban: HSZ Kift.)

» Hatvani Gazdasagi Szolgaltato Kift.

» Hatvani Kozétkeztetési Kft.

» Hatvani Polgarmesteri Hivatal Jedyzrodaja.

Hatvan varos oOvodai, a kulturalis intézmények és dazdasagi tarsasag nem rendelkezik az
intézmeény/tarsasag hasznalatabar Iézemeélygépjarkivel, igy a sajat tulajdonu gépjaiinek
munkaba jaras, illetve hivatali céli hasznalataeh&rasi rendjét tartalmazza szabalyzatuk. Az
intézmeényi feladatok teljesitése érdekében a muallddk a munkavégzés soran todésajat
tulajdont (ideértve a hazastars tulajdonat is) shgg@pjarni hasznélatat a szabalyzat
engedélyezi, amennyiben azt gazdasagossagi, hgsdgirvagy mas kortlmeények indokoljak.

Az O6vodaknal és a kulturdlis intézményeknél a sajat tulajdond gépjafihasznalat
bizonylatolasahoz szikséges kiklldetési rendel@asznalata a Hatvani Polgarmesteri Hivatal
Gazdalkodasi Irodajaval egyeztetve a ,Belfoldi kdgiési rendelvény és kdltségelszamolasicim
hivatalos nyomtatvany formajaban torténllavasoljuk, hogy erre a kikildetési nyomtatvanyra
hivatkozzanak az intézmények a szabélyzatuk széveggn.

A Hatvani Gazdasagi Szolgaltaté Kft. és a Hatvani Kdzkeztetési Kft szabalyzata nem
tartalmazza a szervezet vajetfelé benyuljtand@ngedélyezési kérelerformai szabalyait a sajat
tulajdonu személygépjarirhivatali célu igénybevételéhez, valamint nem l@idrasbeli kérelem
benyujtasara. A szabalyzat nem tartalmaz szabayozasajat tulajdonu gépjatmTarsasag
az esetlegesen j@ben felmeriléo kar és felebsségi kérdések tisztdzasanak segitésére e
szabalyok létrehozasat és rogzitését a szabalyzatba

A Szocialis Szolgalat, a MEDIA Kft., a HSZ Kft. ésHatvani Polgarmesteri Hivatal gépjdrm
hasznalatarél tobb, a jelentésekben részletezepjamdivel kapcsolatban rendelkezik a
szabalyzatuk. Minden emlitett gépjarmmenetlevéllel kdzlekedik.

A Szocialis Szolgalaszabalyzata szerint a kijelolt személyek akaddhtéza esetén az intézmeény
igazgatOja engedélyezheti mas személy részérejargépvezetését. A nyilvantartas vezetése az
engedélyeldl a Szolgalat Gazdasagi irodajanak a feladata.

A gépkocsivezéik személygépjariidtehergépjarhn menetlevelet vezetnek. A menetleveleken
feltiintetik a gépjarrn tipusat, forgalmi rendszamat, tzemben tartojareléty cimeét, a gépjarn
vezeb nevét (vezdi engedélye szamat), az utazaépiontjat, az Ut kezdetén, végén és minden
megallonal a kilométerdra allasat, az utasok szawadamint a kdzforgalma Utvonalon megtett
kilométerek szamat. A menetlevélen feljegyzett akkata gépjarrin vezetje alairasaval igazolja.

A munkalgyi-gazdasagi Ugyini&zellerdrzi a gépkocsik Uzemanyag felhasznalasat és a
menetlevelek szabalysfervezetését. Geépjatimenként, két hetente Uzemanyag elszamolést
készitenek.

A Szocidlis Szolgalatnal a sajat tulajdont gépjdrasznalat bizonylatolasahoz sziikséges
kikuldetési rendelvény hasznalata a Hatvani Polgateri Hivatal Gazdalkodasi Irodajaval
egyeztetve a ,Belf6ldi kikuldetési rendelvény ésdts@gelszamolas” citnhivatalos nyomtatvany
formajaban torténik. A szabalyzat 7/b. szamu médtékegy szintén erre a célra (magangeépkocsi
hasznalati engedély, menetlevél és elszamolasiang) hasznalhaté formanyomtatvany, azonban
az Intézmény ennek hasznalatat a fent emlitettkimélomellbzte. Javasoljuk, hogy a kikuldetési
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rendelvénnyel kapcsolatos nyomtatvany hasznalataizantézmény egységesitse, a szabalyzat
mellékleteit vizsgalja felll a gyakorlatnak megfel&en.

A MEDIA Kft.-nél hivatali hasznalati gépjativeket a Tarsasag vedetisztségvisdlje és
alkalmazottai kizarélag hivatalos Uzleti célu (jai hasznaljak, a szolgalati gépjdinrek
magancélu igénybevétele a szabalyzat altal tikottkenység.

A hivatali gépjarnivek vezetésére azok a személyek jogosultak, akiklelkeznek ,Vezéi
Engedéllyel”, a hasznalati szabalyokat elsajaéikpta szabalyzatot megismerték. dEra vezed
tisztségvisdl, mint meghatalmazé altal alairt Személygépkocsszhalati engedély ciin
dokumentumban nyilatkoznak a megbizott dolgozék.eAgedély az abban megjeldlt rendszamu
gépjarniivekre érvényes.

A gépkocsivezéik a menetleveleken tobbségében feltintetik a gdgdjatipusat, forgalmi
rendszamatjzemben tartéjanak nevét, cimét, a gépjavered nevét (vezél engedélye szamat),
az utazas napjat ésopbntjat, az ut kezdetén, végén és minden megallbhdbmeéterora allasat,
az utasok szaméat, valamint a kdzforgalmua utvonategtett kilométerek szamat. A menetlevelek
szuroprobaszér vizsgalatakor megallapitottuk, hogy néhany esetberetésik pontatlan, nem
folytatdlagos a kilométerdra-allas az egymast kébwadhzasok dokumentalasa sordavasoljuk,
hogy a gépjarmiveket vezeé dolgozok a menetlevelek kitbltésekor gondosabbaarjanak el.

A személygépkocsi Uzemanyag felhasznalasanak etdasamoz a szabdlyzat szerint vasarlaskor
kiallitott szamlan fel kell tintetni a gépjaiinfiorgalmi rendszamat, azonban a kilométerora allas
feltlintetését nem kérdavasoljuk, hogy az Uzemanyag vasarlaskor a szamkwezessék fel a
kilométerora-allasat is, igy egyszdfsitve az Uzemanyagfelhasznalas ell@izhetéségét.
Célszeti ezt a folyamatot a szabalyzatban is rbgziteni.

Az SZJA tv. 5. szamu mellékletének 7. pontja megeben szabalyoz az (izemanyag vasarlas
idopontja, koltségei utnyilvantartason valé feltinséséel kapcsolatbanJavasoljuk, ennek
bevezetését a gyakorlatban.

A Tarsasagot érifitfeladatok teljesitése érdekében a munkavallalgluakavégzés soran torten
sajat tulajdonu (ideértve a hazastars tulajdonatszemélygépjarth hasznalatat a szabalyzat
engedélyezi. Az eseti engedélyt minden esetbeneavezet vezéfe, vagy az altala kijelolt
szemely adja meg.

A szabalyzat nem tartalmazza a szervezet ¥gztdlé benyljtandéngedélyezési kérelerformai
szabalyait a sajat tulajdont személygépjahivatali célu igénybevételéhez, valamint nem lgiel
irasbeli kérelem benyujtasara. A szabalyzat netaltaaz szabalyozast a sajat tulajdonu géepjarm
Tarsasag érdekében tordéhasznalata soran felmerikér, illetve kartéritési igényt illetéen.
Javasoljuk, az esetlegesen jében felmerilo kar és felebsségi kérdések tisztazasanak
segitésére e szabalyok |étrehozasat és rogzitésézabalyzatban.

A HSZ Kft. hasznalataban és lzemeltetésébeti @pjarntiveket kizarélag a Tarsasag veret
tisztségvisdljének irasbeli engedélyével rendelkealkalmazottak hasznalhatjdk magancélra. A
szabalyzat ,vezérigazgatd” engedélyét emliti, amedzed tisztségvisdl tipus a zartkdiren
mikods részvénytarsasagok esetén értelmézldetvasoljuk a szabalyzatban ezt a szovegrészt
javitani.

A szolgalati gépjantivek vezetésére azok a személyek jogosultak, akikdelkeznek
meghatalmazassal, ,VesdetEngedéllyel”, a hasznalati szabalyokat elsajtitikoés a szabalyzatot
megismerték. Eél a vezed tisztségvisél, mint meghatalmazé altal alairt Meghatalmazasiicim
dokumentumban nyilatkoznak a megbizott dolgozék.eAgedély az abban megjeldlt rendszamu
gépjarntivekre érvényes. Az utdbbi két évben nem készihéghatalmazas, ezd§avasoljuk,
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hogy a Kft. mindazon dolgozéi esetében, akik a szdlati gépjarmiivet vezetik az elé
alkalommal, de legalabb évente végezze el a megHatazasok és a szabalyzat megismerési
nyilatkozatanak felllvizsgéalatat.

A jogszabaly alapjan hatésagi vagy fenntartdi éileés szamara kozvetlendl biztositani kell az
elektronikus rendszeéba gépjarni futasat igazolé adatok teljes kdetoltését.

A Tarsasagkorabbi ellenérzési javaslatunkra felllvizsgaltaa menetlevél vezetés szabalyait és
az Ugyvezdt minden gépjariivezet részére tajékoztatdé dokumentumban részleteztenatiaeél
hasznalat szabalyait, mely dokumentum megismeazsdt alairasukkal igazoltak. A Tajékoztatas
cimi dokumentum tartalma szerint kozati ebberes alkalméval, ha a hatésag menetlevél
bemutatasat kéri, a gépjaiamezed ezt jelzi a Hatvani Szolgaltatd Kft. székhelyeéfehhonnan
papir alapon vagy elektronikus formaban, révidhidbelll tovabbitjdk a gépjatimezet részére a
rendszerBl kinyert adatokat.

Jelen ellefirzésink soran szuréprobadmam kivalasztott 4 gépjanin altalunk meghatérozott
idészakra vonatkozé elektronikus menetlevelének bewdmada kértik. Rendelkezésiinkre
bocsatottak a 4 gépjafime vonatkozéan a program altal készitett nyilvdatir melyen az alabbi
adatok szerepeltek: datum, helyszin, indulas idelezés ideje, menetidallasid, megtett ut km-
ben, km allas, atlagsebesség és maximalis sebesség.

A gépjarmivek Uzemanyag felhasznalasanak elszamolasadhozbalyzat szerint a vasarlashoz
kapcsolodoan kiallitott szamlan fel kell tlintetrgépjarnii forgalmi rendszamat és a kilométerora
allasét.

A Tarsasagot érifitfeladatok teljesitése érdekében a munkavallaldluakavégzés soran torten
sajat tulajdonu (ideértve a hazastars tulajdonatszemélygépjarth hasznalatat a szabalyzat
engedélyezi. Az eseti engedélyt minden esetbeneavezet vezéfe, vagy az altala kijelolt
szemely adja meg.

A szabalyzat nem tartalmazza a szervezet ¥gztdlé benyljtandéngedélyezési kérelerformai
szabalyait a sajat tulajdont személygépjahivatali célu igénybevételéhez, valamint nem lgiel
irasbeli kérelem benyujtasara. A szabalyzat netaltaaz szabalyozast a sajat tulajdonu gepjarm
Tarsasag érdekében tordéhasznalata soran felmerikér, illetve kartéritési igényt illetéen.
Javasoljuk, az esetlegesen jében felmerilo kar és felebsségi kérdések tisztazasanak
segitésére e szabalyok |étrehozasat és rogzitésézabalyzatban.

Hatvan Varos Opkorményzata négy, aHatvani Polgarmesteri Hivatal egy darab gépjarivel
rendelkezik. Az Onkormanyzat és a Hivatal valamegeépjarnive menetlevéllel kdzlekedik.

A hivatali gépjarnivek vezetésére kijelolt személyek rendelkeznelggzie altal alairt Megbizas
cimi dokumentummal az abban megjel6lt rendszamu géfijmkne. A szabalyzat szerint a
kijelolt vezet tavolléte esetén csak indokolt esetben, polgaeriestipolgarmesteri vagy jegiz
engedéllyel vezetheti mas a gépjéaueket.

Ugyintéz jegysi engedély megadasat kogeh jogosult a sajat gépjatimhivatali céld
hasznalatara és a felmerllt koltségei elszamolasArasajat tulajdonu gépjarthasznalat
bizonylatolasahoz sziikséges kikuldetési rendelvasgnalata ,Belfoldi kikildetési rendelvény és
koltségelszamolas” citnhivatalos nyomtatvany formajaban torténik.

A gépkocsivezéik személygépkocsi menetleveleken feltintetik a &épj tipusat, forgalmi
rendszamatjzemben tartdjanak nevét, cimét, a gépjdened nevét (vezéi engedélye szamat),
az utazas napjat ésoépbntjat, az ut kezdetén, végén és minden megallbhdbmeéterora allasat,
az utasok szdmat, valamint a kézforgalmu utvonaiegtett kilométerek szamat.
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A menetlevelek tartalmaztak azoémbekkel kapcsolatos lUzemanyag vasarlasokpaodtjat és
koltségeit is.

A gondnok (illetve a Rendészeti Osztaly osztalyt@eg havonta gépjartivenként dsszesitik és
ellendrzik a gépkocsik izemanyag felhasznalasat, valamiméenetlevelek szabalysiierezetését.

A Dbelss ellenérzés altal szurOprobaszefien ellerérzott menetlevelek és 0Osszesit
nyilvantartdsok vezetéséél elmondhatd, hogy formailag és tartalmilag is a jgszabalyokban
foglalt eléirasoknak megfeled, preciz, pontos.

IX. Az ellenérzés targya:
A kintléev éségek alakulasanak, a beszedés, behajtas hatékorgésdak ellerérzése a Hatvani
Polgarmesteri Hivatalnal

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a kintiéggek nyilvantartasa, behajtdsa soran a
koézponti jogszabalyok és a helyi szabalyzatdkrésait betartottdk-e, hogyan alakult a behajtasok
eredmeényesseége.

Az ellenérzott szerv/szervezeti egysédiatvani Polgarmesteri Hivatal, Gazdalkodasi Iroda

Az ellenérzés modszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapuld helyszlleitrzés.

Fobb megallapitasok és kapcsoldodo javaslatok:

A Hatvani Polgarmesteri Hivatalndl a kinttiségek alakulasanak, a beszedés, behajtas
hatéekonysaganak ellérzését vegeztik, melyhez szuroprobaszerkivalasztottuk az alabbi két
témakort:

I. Helyi adok, atengedett kbzponti adok, birsggumklékok

Il. Téritési dij hatralékok

l. Helyi adok, atengedett kbzponti adok, birsagokpotlékok
Az onkormanyzati koltségvetés bevételeinek 54,3t%eszik ki a helyi adok és ado jelleg
bevételek, valamint a birsag és potlék bevételaikdimanyzati koltségvetés 6sszbevétele
2021. évben: 9.695.707 eFt).
A vizsgélt iBszakban az Onkormanyzat koltségvetési rendeletéimegtervezték az
onkormanyzat sajat ikodési bevételeit, melyek 100,1 %-ban megvalésuleaki abszolut
értékben 6.447 eFt tobbletbevételt jelentett. 20&Iben Osszegsiemm 5.269 millié Ft
adobeveétel realizalodott.
A sajat nmiikodési bevételeket elemezve lathatd, hogy azipgmi add bevétele a tervvel
megegyezett, a tervnél egy kicsivel tobb bevétalizélédott a maganszemélyek kommunalis
addja és az épitményadod esetében, az idegenforgaémal pedig elég magas volt a teljesités.

A gépjarntiaddé 2020. évi kozpontositasa miatt éblaz adénemél mar bevétele nem
szarmazott az 6nkormanyzatnak, ami évente legardbimillié Ft bevétel kiesést jelent a
korabbi évekhez képest. 2021. @va gépjarniadoval kapcsolatos feladatokat a kdzponti
adohat6sag latja el, az adozéknak a gépjadt 6sszegét a Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé
kell megfizetni.

2021. januar 1-jét az dnkormanyzat szamlajan jévairt gépjaachd teljes dsszege a kdzponti
koltségvetést illeti meg.
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A birsagok és potlékok cimen a vizsgaltsdakban 3.266 eFt bevétel folyt be, mely a
koltségvetés 65,3 %-a. Ez jelésen elmaradt a teidlf mely azzal magyarazhatd, hogy a
pandémia ideje alatt a végrehajtasi eljarasok tamiéa voltak

Az ellerbrzés soran eészrevételeztik, hogy az éves pénzfurgalérlegben kimutatott
adobevételek nem egyeznek meg az Adoéugyi Osztdht Alilvantartott éves adobevétel
analitikajaval. Ez az eltérés azzal magyarazhatogyhaz ebz6 években befizetett
adotulfizetéseket a konyvelésnél figyelembe vegrikgyolitve a targy évi addbefizetéseknél,
illetve adott évben is élordulhat, hogy az ad6z6 nem a kivetetéitlado 6sszegét fizeti meg,
hanem tobbet, ezért adott évben tulfizetése kadtkamelynek konyvelése sordn a befizetés
egy része az adobefizetékdnyvre, masik része pedig a tulfizetékdnyvre kerdil.

Az Adodugyi Osztaly a nemfizékkel szemben hét behajtasi modot alkalmazott: yahkiuldése
(fizetési felszdlitd), munkabér letiltas, inkassangd foglalas, nyugdij letiltds, jelzalogjog
bejegyzés, gépjarirforgalombal kitiltasa.

Az addfizetési kotelezettségiket nem telfdsieszére fizetési felszolitast kildenek a targyéve
kévetben a fennall6 hatralekrol. Ebben tajékoztatjak apfélet arrdl, hogy a fizetési
kotelezettség elmulasztdsa esetén a tartozas lésgredvégrehajtési eljarast inditanak az
adohat6sag altal foganatosithatd vegrehajtasiasipiarol szolo 2017. évi CLIIIL. térvény 30.8
(1) bekezdés rendelkezése értelmeében.

Il. Téritési dij hatralékok
Az altalanos- és kozépiskolakat ééintéritési dijhatralékok 6sszege 2021. decembern31-é
12.810.228 Ft volt, mely a 2020. december 31-ipéllaoz (16.884.519 Ft) viszonyitva 24,13
%-0s cstkkenést mutat. Ez alapjan elmondhato, leotdritési dij befizetések tekintetében a
fizetési moral javult.

A Gazdélkodasi Iroda altal készitett analitikusivimtartasok adatai alapjan az étkezési téritési
dij hatralékok és azok pénzugyi teljesitésének uddaiat vizsgalva elmondhato, hogp22.
szeptember 30-ig21.579.487 Ft hatralék volt kimutatva, az elleérzés ideje alatt 2022.
december 15-ig 587.040 Ft befizetés realizalodotErrdl a 2,72 %-os teljesit&drelmondhato,
hogy a kotelezettek fizetési hajlandosaga elerdyestit.

Az elmaradt és lejart étkezési téritési dij medgfize érdekében az Onkormanyzat
egyenlegkozit, fizetési felszolitast, illetve Ugyvédi felszalt kildott. 2021. évre vonatkozoan

93 db, 2022. évre pedig 120 db felszdlito levelikedipostazasra.

Egyes esetekben a séi|Tartozas elismér nyilatkozatot” tett az Onkormanyzat felé a

felhalmozodott téritési dijak részletekben todtémegfizetésére, ennek alairasaval feltétlen
kotelezettséget vallalt arra, hogy a tartozasatletekben medfizeti az Onkormanyzat részére.
Amennyiben egyetlen részlet megfizetését hatéeithem teljesiti, Ugy a teljes tartozas azonnal
és egyosszegben esedékessé valik. Ebben az esetlienkormanyzat fizetési meghagyasos
eljarast indit a szdlellen.

A belss ellerdrzés rendelkezésére bocsatott dokumentumokbol tapgf, hogy a Hivatal
folyamatosan figyelemmel kiséri a fizetések elméasatl

Tovabbra is meg kell tenni a szukségesfemzitéseket a behajtasi médok széles, és hatékony
alkalmazaséaval, hogy az dnkormanyzat bevételkiandsenalis legyen.
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X. Az ellenérzés targya:
A helyi 6nkormanyzati koltségvetésBl juttatott tamogatasok rendeltetésszei
felhasznaldsanak és szamadasanak elignése

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a civil szervezetekiseitngganszemeélyeknek a
koltségvetésti  juttatott pénzosszegek felhasznalasa rendelden és elszamolasa
szabalyszdien tortént-e.

Az ellendrzott szerviszervezeti egyséddatvani Polgarmesteri Hivatal kozivelodési referens és
Gazdalkodasi Iroda

Az ellenérzés moédszereiadatbekéréses tételes elierés.

Fobb megallapitasok és kapcsolodo javaslatok:

A céljelleggel juttatott tamogatasok jogsker felhasznalasdnak és elszamolasanak
szabalyszdiségét vizsgalva elmondhato, hogy a kulonféle jogkian kifizetett tAmogatasok
szerddéseken, megallapodasokon, illetve képdidgestileti hatarozatokon alapulnak.

Az Ant. 53. § ebirja a céljelleggel juttatott tamogatasok rendékereil felnasznalasara és annak
elszamolaséara vonatkozo kotelezettségeket.

2021. évben Hatvan Varos Onkormanyzata Képéitedtiletének Oktatasi, itelddési, Sport és
Ifjsagi Bizottsdga a 13/2021. (VI. 23.) sz. bizati hatarozataban a civil szervezetek
tamogatasara 10.000.000.-Ft 6sszeget biztosi€ittibAlapbal.

Hatvan Varos Onkormanyzata 2021. évben 9.940.659céljelledi tamogatast fizetett ki (92
tétel) az alapitvanyok, szervezetek, egyhazak résag alabbiak szerint:

- Onszervedds kozosségeket tamogatd keret 5.520.659.- Ft
- Ifjusagi keret 1.650.000.- Ft

- Sportfeladatokat, célokat tAmogato keret 1.430-0ax0

- Szocialis és egészségugyi keret 740.000.- Ft
- Egyhézi keret 600.000.- Ft

A vizsgalt évben csak a masodik félévben lehet@itgzni. Az igy megallapitott tamogatasi keret
99,4 %-a felhasznélasra kertilt.

Ezen felll 2021-ben sport klubok, egyesuletek téat@gpinak (17 tétel) dsszege 126.636.637.- Ft
volt, egyéb tamogatasok cimén 6sszesen 566.645Bdgerilt megosztasra 14 szervezet kozott.

A polgarmesteri keretth 12 alkalommal vettek igénybe tdmogatast 0sszek862.185.- Ft
értékben.

Az orvosok kozll ketten (harom jogcimen) tartotigdnyt az eszkbzvasarlasi tamogatasra, melyre
0sszesen 150.000.- Ft lett kiutalva.

A tdmogatasokkal kapcsolatban tapasztaltak alapjaelmondhato:

A helyben nyujtott tAmogatasok kozulCavil Alapbdl részesill szervezetek a kotelézszakmai
beszamoldt elkészitették és eljuttattakamivelodési referens részérd kapott tAmogatasi
0sszegek felhasznalasat minden civil szervezetlékial igazolta a Gazdalkodasi Iroda felé.
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Hat esetbena tamogatasi szefdésben megjelolt céltdl eltgagn hasznaltdk fel a kapott
pénzosszegeh céltol eltéré felhasznalas az Oktatasi, Mvelédési, Sport és Ifjusagi Bizottsag
engedélyével tortént.

Ot esetben a szamlak nem lettek zaradékolva éshitalgsitve. Négy szervezet a fel nem hasznalt
pénzosszeget hatadioen visszafizette.

A Maassluis-Hatvan Testvérvarosi Egyesulet a ,2021. Il. félévi programok, ART-CAMP VI,
Testvérvarosok NKivésztelepe, 2022. évi d&dészileteinek feladatai” céljabdl 100.000.-Ft
tamogatast kapott. A hataéiden beadott pénzigyi elszamolasban egy 65.827s-Bkilfestékek
vasarlasarol szolé szamla 2022.01.10-én kelt. A ogatasi szefdés 5. pontja szerint az
elszamolasban a Tamogatott nevétérgyévben kiallitott szdmlak a befogadhatéak. Az egyesiilet
elndke kérelmet nyudjtott be, amelyben készlethiamyvatkozva kérte a kései szamla befogadasat.
Az ellendrzés ideje alatt az Ugyintézés folyamatban volt. Aintézkedések megtorténtét
kovetoen a bel$ ellensrzés azokrol tajékoztatast kér.

A Polgarmesteri Keretbdl nyujtott tamogatasok esetén a pénzigyi elszamolkdkésziltek, egy
(Bajza Alapitvany) kivételével a szakmai beszamaddkeadasra kertltek.

Az egyéb célbdltamogatott szervezetek kozil harom az altaluknégh hasznalt pénzdsszeget
hataridben visszafizette az 6nkormanyzat részére.

A tdmogatasban részesibrvosok a részikre nyujtott pénzosszeget a velik megkéatatat-
ellatasi szer@désben foglaltaknak megfedein hasznaltak fel

Az ellerbrzés soran tapasztaltuk, hogy mind a pénzugyi @i€égdrmind pedig a kozfivelsdési -,
illetve a koznevelési referens folyamatosan figyeteel kisérte az elszamolasi hatékid
betartatdsat, szikség esetén felhivia a tamogétyelimét az elszamolas dden torted
benyujtasara. A pénzigyes munkatars az elszampl@tigtelekor minden esetben etignte,
hogy a mellékelt szamlak a thmogatasi célnaky@lédoszaknak megfelelnek-e

Ezeknek koszonhétn elmondhatd, hogy a vizsgaltstakban a céljelleggel juttatott thamogatasok
elszamolasa és nyilvantartasa pontosan és szabilyszortént.

XI. Az ellenérzés targya:
A koOzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése,alamint a kozzététel
kotelezettség teljesitése szabalysfisegének elleirzése

Az ellenérzés célja: annak vizsgélata, hogy a kozérdedatok igénylésére iranyuld kérések
intézésének, tovabba a kotdlem kdzzéteertid adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjétébels
szabdlyzatban szabalyoztak-e.

Az ellenérzott szerv/szervezeti egyséddatvani Polgarmesteri Hivatal Szervezési Osztaly

Az ellenérzés modszereidokumentumok helyszini elléreése

Fobb megallapitasok és kapcsolodo javaslatok:

YOS 4

Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasasablo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. 8§ (2) bekezdés h) pontjsir&sainak megfeléén a koltségvetési szerv
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vezebje bel$ szabalyzatban rendezi a kdzérdaklatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
tovabba a koteléen kdzzéteeridadatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A koteleden kbzzéteewchdatok nyilvanossagra hozatalarsliarasrendjésl

Az informacios onrendelkezési jogrol és az inforidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban Infotv.) 30. 8§ (6) bekezdésébeB4s§ (3) bekezdésében, a kbzéfdeklatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadagkeendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo eteszlszabalyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25.)
kormanyrendeletben, valamint az Avr.-ben fogladiidisok figyelembe vételéveadatvan Varos
Onkormanyzata és a Hatvani Polgarmesteri Hivakaisziitette aozzétételi Szabalyzadt, amely
2021. junius 1. napjatol hatalyos.

A kozzététel, az Infotv.-ben meghatarozott adatokrka internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas néelkil, korlatozastol menteselypintathatdo és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkihsathatd modon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatviteimpentjabdl is dijmentesen tortérd
hozzaférhetvé tétele.

Hatvan varos esetében vallalkozasi szafdés keretében torténik a kozzététel.

A kozzétételre kotelezett adatfeldls szerv (Hatvani Polgarmesteri Hivatal) vezdje (jegyzo) -
adatkozd kozrentikodésével gondoskodik a kozzétételi listakon széragatok pontos, naprakész
és folyamatos kdzzététeber

Az egyes bels szervezeti egységek vedieta honlap tartalmaért felidsel kotelesek folyamatba
épitve vizsgdlni az Infotv. végrehajtasaval 6sggfikotelezettségek teljesitését.

A kozérdek adatok nyilvanossaga

Hatvan Varos Onkormanyzata és a Hatvani Polgarmétitetal Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzat 2020. marcius 1-én |épett hatalyba.

Az adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzat céhagy a vonatkozo jogszabalyok
figyelembevételével meghatdrozza Hatvan Varos On&ayzata (Onkorményzat) és a Hatvani
Polgarmesteri Hivatal (Hivatal) altal nyilvantattoadatok kezelésének feltételeit, maodjat,
miikodési rendjét és az elektronikus Ugyintézés sosaemélyes adatokat tartalmazé
adatdllomanyok kezelését, biztositva az adatvédelipgszabalyok érvényesilését,
megakadalyozva az adatok titkossaganak, sértegjénsk és rendelkezésre alldsanak elvesztését.

A Hivatal a feladatkdrébe tartozd Ugyekben kotedésegiteni és biztositani a kdzvélemeény
pontos és gyors tajékoztatasat. A kozvélemény re§feajékoztatdsa érdekében rendszeres
kozzététellel, illetve egyéb modon hozzafésheét teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A weboldal az Onkormanyzat elektronikus tajékomiatszkoze a lakossag részére. A honlapon
elhelyezésre kerél letdlthet, illetve elektronikusan kitdlthét dokumentumok elkészitéséért,
aktualizalasaért és honlap karbantartasat &éigyintédnek tortéw tovabbitasért az Ugykor
szerint érintett iroda vezie a felebs.

A kOzérdelt adat megismerése iranti kérelmek intézése

A kozérdeki adatok igénylésének szabalyait az Adatvédelmi émtlfiztonsagi Szabalyzat
hatarozza meg.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelem teljesiégédnatkozo eljaras a kérelem
benyujtasaval indul.
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A kozérdekii adat megismerése irant barki- barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezzervezet, (a tovabbiakban: kérelidlezkéerelmet nydjthat

be. A kérelem benyujtasa szoban, irasban, illetvktelrikus Gton (személyesen vagy postai tton
egyarant) torténhet.

A beérkezett kbozérdeki adat megismerésére vonatkozé kérelmet haladéktalaha Szervezési
Osztaly vezeéjéhez kell tovabbitani, aki- a Hivatal mindenkori iratkezelési és iktatasidje
szerinti iktatast kdvéen- a kérelmet megvizsgalja, majd jegy it tajékoztatja.

Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, akkor a kieléi adatok szolgaltatdsara a kérelmet a tehet
legrévidebb aton, de legfelijebb 3 munkanapon biehihbbitani kell az illetékes szervnek, abhir
egyidejileg tajékoztatni kell a kérelmétzis.

Az ugyintézés soran az Infotv. 29. 8 (1), (2) €3 lpékezdéseiben, valamint a 30. § (3)
bekezdéseiben irt hataskl betartdsara ugyelni kell. Ennek érdekében a kéz®vel tortérd
kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkazabeszerzésének a kérelem beérkeéesét
szamitott legk&sbb 3 napon belll meg kell torténnie.

Iratkezelés az adatszolgaltatas soran
A szervezési osztalyvezeh betekintési, adatszolgaltatasi kérelmeket efiitdtien tartja nyilvan.

A Hivatalhoz 2021. évben 7 db, 2022. évben 15 dbékdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelem érkezett.

A 2021. évi adatigénylési kérelmek kozil 6 teljesiiett. A kozzétételért ellentételezéstitési

dijat 1 esetben allapitottak meg, eenek meg nem fizetése okan nem kerult sor az Uggime
végrehajtaséara.

A 2022. évi kérelmek kozil 12 db a Hivatal altalli2 a Hatvani MEDIA és Rendezvényszelvez
Nonprofit Kézhasznu Kft. &ltal lett teljesitve. $etben az lgyet csak félig lehetett végrehajtani,
mert a kérelem egy része elutasitasra kertlt atalivaszésl, mivel a kérelmei olyan egyedi
hatésagi lUgyben keletkezett nem kozétideddatot kért mely nem tartozott a Infotv-ben
meghatarozott adatok kdrébe. Tovabba a 7636/2@228,75/2022. valamint a 7876/2022. szamu
ugyiratokban talalhaté kérelmek esetében koltsidggedett megallapitva, melyet a kéreliez
befizette. Ezek a dijak azonban visszafizetésréltedr az Infotv. 29. § (5) bekezdés c) pontjanak
2022. X.13-i médositasat koven.

Javasolt a témaban érintett szabdalyzatok aktualizélsa, tovabba fontos a honlapon a
ko6zérdekii adatok naprakész karbantartasa valamint egy archivdllomany kezelésenelybe az
Infotv. 1. mellékletében szeréplkdzzétételi lista azon adatai kerllnek, mely aklagitzo
allapotanak archivumban tartasat i altorveny.
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Soron kivili ellenérzés

XIl. Az ellenérzés targya:
A 2022. aprilis 3. napjara kitiizott orszaggyilési képviseb-valasztas és orszagos népszavazas
koltségeinek, pénzigyi elszamolasanak vizsgalata

Az ellenérzés célja: annak vizsgalata, hogy az orszadjggi képviseb-valasztas és orszagos
népszavazas soran a penzeszkozok a jogszakifiliselknak megfeléen lettek-e felhasznalva

Az ellenérzott szerviszervezeti egysédiatvani Polgarmesteri Hivatal, Gazdalkodasi Iroda
Az ellenérzés modszereidokumentumokon, nyilvantartasokon alapulo helyszlleitrzés.

Fobb megallapitasok:

> A 2022. aprilis 3-i Orszagdgyesi Képviseb Valasztas pénzeszkozei felett a rendelkezési
jogosultsagot leszabalyoztak.

» Pénzigyi tervet készitettek, amely tartalmazémalyzatonként a tervezett kiadasokat.

» A valasztas lebonyolitdsat szolgaldo pénzeszkdzékehelyi dnkormanyzat szamviteli
nyilvantartdsan belll elkulonitetten kezelték. Addsok és bevételek 6nallé kdédon jelentek
meg

> A rendszerben jogcim szerint kellett besorolni @kteni a szamlékat. Az elszamolasnal
az elszamolé kozpont igényének megfeel a szamlakhoz mellékelve lett az ASP
konyvebrendszerbl kinyomtatott ,Kovetelések/ Kotelezettségvallalasomas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasa” bizonylat is.

» A jutalomhoz és a tiszteletdijhoz nem kellett megbi szerédést kotni az érintett
szemelyekkel.

> A helyi valasztési iroda (HVI), illetve az orszadgtfsi egyéni valasztokerileti valasztasi
iroda (OEVI) tagok valamint a szavazatszamlalé tsdg (SZSZB) mellett 6kodo
jegyzokonyvvezetk személyi dijazasa az érintett dolgozok munkald@rasaban szerepelt
valasztasi feladatokra hivatkozva lett leszamfejtve
A Valasztasi Irodaval egyeztetve a dolgozok munkialgrdsa mellé ,Munkakori leiras
kiegészitése” valt szikségessé. Ennek megtidlukacs Laszlonak, mint a valasztas jogi
helyettesének és Johancsik Monikanak mint pénzigglyettesnek, tovabba a
jegyzokoényvvezebknek a munkakdri leirasaik kiegészitésre kerultek.

» A pénzugyi elszamolas a kozds eljarasban lebomyblirszaggilési képvisad-valasztas
€s orszagos nepszavazas koltségeinek normativdétdleibl, elszamolasi és bédls
ellendrzési rendjéfl szol6 2/2022. (1. 11.) IM rendelet 7. § (1) bettégében éirtaknak
megfeleben megtortént.

XIll. Az ellen érzés targya:

Az Allami Szamvewszék altal végzett ,A Heves megyei 6nkormanyzati intézmények — Az
onkorményzat és tarsulas iranyitasa ala tartozd irdizmények integritAsanak monitoring
tipusu ellensrzése — 145 intézmény” cir ellenérzésben megallapitott hiAnyossagok potlasara
tett intézkedések megvalbésulasa

Az ellensrzés célja:az Allami Szamvetszék altal lefolytatott és figyelemfelhivo levelélelzett
2020. és 2021. evre megallapitott hianyossagolageterdekében az intézmény vépetltal tett
intézkedések megvaldsulasanak ditegse

37



Az ellendrzott szerv/szervezeti egységaz Allami Szamvesszék altal lefolytatott ellginzésben
érintett Hatvan Varos Onkormanyzatanak intézmeényei

Az ellenérzés modszereidokumentumokon, nyilvantartasokon, adatbekérésgul elleidrzés.

Fobb megallapitasok és kapcsolodo javaslatok:

Az ASZ ellerbrzésben érintett intézmények:
- Hatvani Brunszvik Teréz Ovoda
- Hatvani CsicsergOvoda
- Hatvani Gesztenyéskert Ovoda
- Hatvani Napsugar Ovoda
- Hatvani Szazszorszép Ovoda
- Hatvani Varazskapu Ovoda
- Hatvani Vérosmarty téri Ovoda
- Ady Endre Konyvtar
- Grassalkovich Mvelédési Haz
- Integralt Konyvtar és Muzealis Ggemeény
- Szocialis Gyermekjoléti és Egészségugyi Szolgalat

Az ASZ a 2020. és 2021. évre vonatkozdan feltarsjabalyséét gyakorlatokat figyelemfelhivo
levélben kozolte a vizsgalt intézményekkel, melge intézményvezék intézkedési tervet
készitettek, melyet Hatvan Varos Onkormanyzata isgfiivtestilete a 257/2021. (XI. 25.) szamu
hatérozataval jovahagyott.

Az ASZ téma ellerérzésélsl adoddan hasonlé megallapitasok sziilettek az 6ssA&dznevelési,
kulturdlis és szocialis) intézményre vonatkozdan, alyekre az intézményvezék az
Intézkedési tervilkben megfogalmazottak alapjan azlabbi intézkedéseket tették:

1. Az Intézmények 2021. januar hdénapban a kockazatedkkentése, illetve a dontések
célszetiségi, hatekonysagi és eredményességi szempontl lapegettsaga érdekében
azonositotték a tikodeési folyamataikat €s dokumentaltdk a kontroKidpitését.

Az Intézmények a fdkodési folyamatokat (tevékenységeket) a 2021. ja@dasl hatalyos
Ellenérzési nyomvonal szabdlyzatukban rogzitették, éerlabszabalyzatban hataroztdk meg a
kapcsolodo kontrolltevékenységeket is az alablaakist:

* ellerbrzés mbdja (megéto, feltard, helyrehozo),

o az ellebrzést végé személye,

» az ellerzés idpontja,

» a dokumentum elhelyezése,

 utalvanyozas, ellenjegyzés, pénzigyi teljesités,

» kapcsolodo nyilvantartasok.

Az Allami Szamvedszék megallapitasa pillanatnyilag intézkedést negényelt, a
tevékenységekre vonatkozé kontrollok felllvizsg@latilletve indokolt esetben azok
modositasa évente sziikséges.

(végrehajtas hatarideje: folyamatos; intézkedéssiéése: 2021. januar 24.)

2. Az Intézményeknek gondoskodnia kellett dikiddésikhoz kapcsolddo, pénzigyi kihatassal
bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekatem®nolyan egyéb bels szabalyzatok
kiadasarol, amelyek a rendelkezésre all6 forrastéthatd, szabalyszé&r szabalyozott,
hatékony és eredményes felhasznalasat biztodtiy@k a szabalyzatok a kdvetkkz
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Tervezéssel, gazdalkodassal (kilondsen a kotedépgetillalas részletszabalyaival),
ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatlgsitésével kapcsolatos
bels elsirasok.

Erre vonatkozbéan a Hatvani Polgarmesteri Hivatatdatkodasi Irodgjanak 2021.
marcius 2-t6l hatdlyos Ugyrendje tartalmaz eljdkasoezért annak hatalyat ki
kellett terjeszteni az Onkormanyzat valamennyi déilvetési szervére, majd az
intézményvezék a sajat szervezetiikre vonatkozban hatalyba tégtetzt. Az
Ugyrend felllvizsgalata, indokolt esetben annak as@dsa évente sziikséges.

(végrehajtas hatarideje: 2021. december 10.; ket teljesitése: 2021. november

30)

Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljardsré&z Intézmények 2021.
marcius 3-t6l hatalyos eljarasrenddel rendelkezjed&nleg egyéb intézkedést nem
igényel. A szabalyzat felllvizsgalata, indokolt tbee annak maodositasa évente
szlkséges.

Belfoldi és kulfoldi kikuldetések elrendelésénekbdayolitasaval kapcsolatos
kérdések. Az Intézmények 2021. marcius 3-t6l katil eljarasrenddel

rendelkeznek. A szabalyzat felllvizsgalata, indbkedetben annak modositasa
evente szikséges.

(végrehajtas hatarideje: folyamatos; intézkedgssieése: 2021. marcius 3.)

Reprezentacios kiadasok elszamolasanak szabalydntdzmeények 2021. marcius
3-tél hatélyos eljarasrenddel rendelkeznek. A dyaba felllvizsgélata, indokolt
esetben annak médositasa évente sziikséges.

(végrehajtas hatarideje: folyamatos; intézkedg¢ssiéése: 2021. marcius 3.)

Az aldbbi szabalyzatokat minden intézménynek kiikirett elkészitenie:

Anyag-és eszkozgazdalkodas szamviteli politikabam szabalyozott kérdése
szabdlyzat felllvizsgélata, indokolt esetben ammélositasa évente szikséges.

(végrehajtas hatarideje: folyamatos; intézkedéssigdse: intézményenként eliér
idépontban)

Gépjarntivek igénybevételének és hasznalatanak reAdjéntézmények vizsgaljak
felil a gépjarmivek hasznalatanak igényét, ennek meglelel készitsék el a
gépjarnii hasznalatara vonatkoz6 eljarasrendet.

(végrehajtas hatarideje: 2021. december 10.; iethEk teljesitésamtézményenként
elté idépontban)

Az intézményveziit elkészitették a Sajat tulajdonu személygépjanimatali céla
hasznalata szabalyzataikat.

Vezetékes és radiotelefonok hasznalada szabalyzat felllvizsgalata, indokolt
esetben annak médositasa évente sziikséges.

(végrehajtas hatarideje: folyamatos; intézked§ssiggse: intézményenként eltér
idépontban.)
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o Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek, tovabb&otelezen
kozzéteend adatok nyilvAnossagra hozatalanak rendj& szabalyzat
felllvizsgalata, indokolt esetben annak modosiéasate sziikseges.

(végrehajtas hatéarideje: folyamatos; intézkeddsdiédse:intézményenként eltér
idépontban)

A szabalyzatok ellafizése soran megallapithatd, hogy:

- a Hatvani Gesztenyéskert Ovod8zMSz-ének mellékletéb kikerilt A
kozérdeli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésésmdkbalyzata”,
mely 2020. szeptember dtthatalyos. Ugyanakkor javasoljuk, a szabalyzat
felllvizsgalatdt és kiegészitését a kozzétéenadatok nyilvAnossagra
hozatalanak rendjével.

- A Hatvani Szazszorszép Ovodanal telefonok hasznalatarél az Intézmény
Szervezeti és #ko6dési Szabdlyzata rendelkezilgyanakkorjavasoljuk, hogy a
fenntarté dnkormanyzat kérésének megféleh az intézményvezeaz SzMSz-
tol fliggetlen szabalyzatba foglalja a Vezetékes @igtelefonok hasznalatara
vonatkozo rendelkezéseit a konnyebb és atlathatdtelés miatt.

3. Az Intézményeknek az ASZ megallapitasat kéeet a 2021. marcius 3-t0l hatalyos
Kotelezettségvallalasi szabalyzathoz kapcsolodogitvamtartast kell vezetniik azokrdl a
személyekdl, illetve az alairasuk mint4jardl, akik a telj@ésiék igazolaséara jogosultak.

(végrehajtas hatarideje: 2021. december 10; intExkeeljesitése: 2021. november 30.)

Az Intézmények elkészitették azt a nyilvantarédselyen azok a személyek, illetve az alairas
mintajuk szerepel, akik a teljesitések igazolagagasultak.

4. A Hatvani Polgarmesteri Hivatal kiegészitette a 20fanuar 23-t0l hatalyos Szervezeti
integritast séft események kezelésének eljarasrendjét az integriasty események
bekovetkezésének meg@eéseére kialakitott eljarasi szabalyokkal, illetzekkal a szabalyokkal,
amelyek a bejeleihek a vizsgalat eredményérszold tajékoztatdsara vonatkoznak. Az
intézmeényvezék ezt koveben a sajat szervezetikre vonatkozoan hatalyba tiéptez
eljarasrendet. Az eljardsrend felllvizsgélata, kudio esetben annak moédositdsa évente
szlikséges.

(végrehajtas hatarideje: 2021. december 10.; ietd&k teljesitése: 2021. november 30.)

5. Az Intézmények a figyelemfelhivo levélben foglatickazatokat a 2021. januar 2-hatalyos
Integralt kockazatkezelési eljarasrendjikben megbabttak alapjan, az alabbiak szerint
kezelik:

» azonositjak a kockazatokat,
* értékelik a kockazatokat (kockézati kritériumtring,
 nyilvantartjak a kockazatokra tett intézkedéseke

(végrehaijtas hatarideje: 2021. december 16.;kpt#¥s teljesitése: 2021. november 30.)

6. Az Intézmények a figyelemfelhivé levélben foglalakett intézkedéseket - a 2021. januar 24-
t6l hatalyos Bel§ kontrollrendszer szabalyzataban meghatarozotiagjaal - az alabbi ks
ellensrzéshez kapcsolddo nyilvantartasokban szerepeltetik

* Klls6 ellensrzésekhez kapcsolddo intézkedések nyilvantartasa
» Beszamol6 a kiudsellervrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési kevegrehajtasarol

(véagrehajtas hatarideje: 2021. december 16.; ietdZk teljesitése: 2021. november 30.)
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Az ASZ altal megallapitott egyéb hianyossagokra:

>

7.

>

7.

>

7.

a Hatvani Napsugéar Ovoda intézményvépeaz alabbi intézkedéseket hajtotta végre:

Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kéeetfeliil kellett vizsgalni a 2021. majus 6-
tél hatalyos Panaszkezelési Szabalyzatat és aztaledini kellett, ugy, hogy az
tartalmazza a dolgozéi szamara azt, hogy hogyamangk el, ha munkdjukkal
0sszefliggésben ugyféllel, panaszossal, érdekérsighwed kommunikacioét folytatnak,
kapcsolatot tartanak fenn. A szabdlyzat felllvitsigé indokolt esetben annak médositasa
éevente szikséges.

(végrehajtas hatarideje: 2021. december 10.;kpt#rs teljesitése: 2021. november 30.)

Az intézmeényvezeha korabbi Panaszkezelési szabalyzatat felllvizsgahellett elvégezte
a szukseéges kiegészitéseket, aktualizalasokakés @cember 15t hatélyba Iéptette.

a Hatvani Varazskapu Ovoda intézményvéieetz alabbi intézkedéseket hajtotta végre:

Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kéeetfeliil kellett vizsgalni a Panaszkezelés
rendjét (2020. oktéber 13ithatalyos SZMSZ 4. sz. melléklete) és azt aktadizkellett
agy, hogy az tartalmazza a dolgozéi szamara aztyy hmogyan jarjanak el, ha
munkajukkal 6sszefliggésben ugyféllel, panaszoésdékérvenyesivel kommunikaciot
folytatnak, kapcsolatot tartanak fenn. A szabalyehtlvizsgalata, indokolt esetben annak
modositasa évente szilkséges.

(végrehajtas hatarideje: 2021. december 10.; istzk teljesitése: 2021. november 30.)

Az intézményvezeta korabbi Panaszkezelési szabdlyzatat felllvitagalovabba
elvégezte a szilkséges kiegészitéseket, aktuadizaiiads az intézmeény SzMSz-ének 7. sz.
mellékleteként 2022. februar d-hatélyba léptette. A belellensrzés észrevételezi, hogy
ez az idpont eltér az intézkedeési terv megvaldsulasarolésbészamoloban megjellt
iddponttol.

A belgy ellendrzés javasolja, hogy a fenntarté énkormanyzat kénéek megfelelen az
intézmeényvezét az SzMSzdl fuggetlen szabalyzatba foglalja a Panaszkezelési
szabalyzatat a kénnyebb és atlathatobb kezeléstmiat

Az Intézménynek az ASZ megéllapitaséat kéeetfelul kellett vizsgalni a Panaszkezelés
rendjét (2020. oktéber 12ithatalyos SZMSZ 4. sz. melléklete) és abban rdwedel
kellett arrdl, hogy a beérkezett kozérdddejelentések és panaszok tapasztalatait évente at
kell tekinteni.

(végrehajtas hatarideje: 2021. december 10.;kpt#rs teljesitése: 2021. november 30.)

Az Intézmény kiegészitette a Panaszkezelési szatdlyzzal, hogy a bejelentések és
panaszok tapasztalatait évente at kell tekinteni.

Az Ady Endre Kényvtar intézményvedg az alabbi intézkedéseket hajtotta végre:

Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kéeetfeliil kellett vizsgalni a 2021. majus 6-
tol hatalyos Panaszkezelési Szabalyzatat és aztaledéini kellett Ggy, hogy az
tartalmazza a dolgozéi szamara azt, hogy hogyamangk el, ha munkdjukkal
0sszefliggésben ugyféllel, panaszossal, érdekérsigwed kommunikacioét folytatnak,
kapcsolatot tartanak fenn. A szabdlyzat felllvitsigé indokolt esetben annak médositasa
evente szikséges.

(végrehajtas hatarideje: 2021. december 10.; iptlzk teljesitése: 2021. november 30.)
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Az intézményvezeta korabbi Panaszkezelési szabdlyzatat felllvitagalovabba
elvégezte a szikséges kiegészitéseket, aktuadizatl@s 2021. november 30-t6l hatalyba
|éptette.

8. Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kéeetfeliil kellett vizsgalni a 2021. majus 6-
tol hatalyos Panaszkezelési Szabalyzatat és abdrastelkezni kellett arrdl, hogy a
beérkezett kozérdékoejelentések és panaszok tapasztalatait éveked &tkinteni.

(végrehajtas hatarideje: 2021. december 10.;kptérs teljesitése: 2021. november 30.)

Az Intézmény kiegészitette a Panaszkezelési gzatddl azzal, hogy a bejelentések és
panaszok tapasztalatait évente at kell tekinteni.

intézkedéseket hajtotta végre:

7. Az Intézménynek az ASZ megallapitasat kéeetfelul kellett vizsgalni a 2021. majus 6-
tol hatalyos Panaszkezelési Szabalyzatat és abdrastelkezni kellett arrdl, hogy a
beérkezett kozérdékoejelentések és panaszok tapasztalatait éveked &tkinteni.

(végrehajtas hatarideje: 2021. december 10.;kpt#rs teljesitése: 2021. november 30.)

Az Intézmény kiegészitette a Panaszkezelési szaiiadtyazzal, hogy a bejelentések és
panaszok tapasztalatait évente at kell tekinteni.

A Hatvani Csicserg Ovoda esetében is javasoljuk, hogy a fenntarté émkanyzat kérésének
megfeleben az intézményvezetz SzMSzdl fuggetlen szabalyzatba foglalja a Panaszkezelési
szabalyzatat a kbnnyebb és atlathatébb kezeléstmiat

Osszességében elmondhatod, hogy ASZ figyelemfelhivo levelében kozolt 2020. é2P0évre
vonatkozoOan feltart jogszabalysegyakorlatokra az intézmenyveégetital készitett és a 257/2021.
(XI. 25.) sz. képviséttestileti hatarozattal elfogaddtitézkedési tervben megfogalmazottakra
a vegrehajtasaért felebs személyek (intézményvezét) tébbnyire megtették a szikséges
intézkedéseket. Azoknal az intézményeknél ahol kdgélandé kotelezettségeket
eszreveteleztink, az intézkedéseket miglb végrehajtani sziikséges.

Ezen intézkedések hozzajarulnak az intézményelébgiv integritdstudatos és szabalyos

mikodésének biztositdsahoz.

Az ellerbrzések megallapitasait az érintett gazdasagi tgsisintézmények, szervezeti egységek
vezebi tudomasul vették. A hidnyossagok megszintetéggrgnbbeni elkerilésére intézkedési
tervek készultek.

Hatvan, 2023. februar 15.

Hidvéginé Rodek Erzsébet
bel§ ellerdrzési vezet
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