
 

 
 
 

 
 

Előkészítésben közreműködött: Lukács László jegyzői irodavezető 
 
HAT/360-_____/2023. 
 
 

ELŐTERJESZTÉS 
a Hatvani Polgármesteri Hivatal munkarendjének módosításáról és igazgatási szünet 

elrendeléséről 
 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete 2022. november 7. napjától 2023. április 16. 
napjáig a megemelkedett energiaárak miatt a Hatvani Polgármesteri Hivatalban 4 napos munkahetet 
vezetett be a fűtési időszak csökkentése és így költségmegtakarítás elérése céljából.  
Az energiaárak azóta ugyan csökkentek, de még mindig magas költséget jelentenek, ezért továbbra 
is indokolt olyan takarékossági intézkedések meghozatala, amelyek révén költségmegtakarítást 
lehet elérni. 
 
A Hatvani Polgármesteri Hivatalban 2023. november 6. napjától 2023. december 22. napjáig, és 
2024. január 8. napjától 2024. április 12. napjáig javaslom újra a 4 napos munkahét bevezetését 
azzal, hogy a hivatali dolgozók munkarendje hétfőtől csütörtökig 7:30 órától 16:30 óráig tartson, és 
a dolgozók a pénteki munkanapokon a heti 40 óra munkaidőből fennmaradó 4 órára mentesüljenek 
a munkavégzési kötelezettség alól, melyre lehetőséget ad a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. 
évi CXCIX. törvény (a továbbiakban: Kttv.) 79. § l) pontja és 144. § (2) bekezdése. 
 
Az igazgatási szünetről szóló 2023. évi XXVI. törvény (a továbbiakban: törvény) 1. § (1) bekezdése 
szerint a Kormány rendeletében nyári, illetve téli igazgatási szünetet rendelhet el.  
A törvény 7. § (1) bekezdés a) pontja alapján az 1. § (1) bekezdés szerinti kormányrendeletben 
meghatározott időszakra igazgatási szünetet rendelhet el a települési önkormányzat képviselő-
testületének polgármesteri hivatala tekintetében a települési önkormányzat képviselő-testülete. 
 
A törvény felhatalmazása alapján a 2023. évi téli igazgatási szünet elrendeléséről szóló 407/2023. 
(VIII. 30.) Korm. rendeletben az igazgatási szünetet 2023. december 27. napjától 2024. január 1. 
napjáig határozta meg a Kormány. 
Az igazgatási szünet időtartama alatt a polgármesteri hivatal feladatait nem látja el és az 
ügyfélfogadás is szünetel. Az államigazgatási és önkormányzati hatósági ügyek intézésének 
határidejébe az igazgatási szünet időtartama nem számít bele.  
 
Továbbra is lehetősége van a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapján a rendes szabadság kiadására 
igazgatási szünetet elrendelni. Ezen igazgatási szünet alatt a polgármesteri hivatal ügyeleti rend 
szerint működik. 
 
Az igazgatási szünetről szóló 13/2017. (IV. 28.) önkormányzati rendeletben már rendelkezett a 
képviselő-testület erről, de figyelemmel az új törvényre, indokolt ezen önkormányzati rendelet 
hatályon kívül helyezése, mivel a képviselő-testületnek elegendő határozatban döntenie az aktuális 



 
 
 

igazgatási szünet elrendeléséről. 
 
A fentiekre tekintettel javaslom, hogy a téli igazgatási szünetet az alábbiak szerint rendelje el a 
képviselő-testület: 

– 2023. december 27. napjától 2024. január 1. napjáig a hivatkozott törvény szerint, 
– 2024. január 2. napjától 2024. január 7. napjáig a Kttv. szerint. 

 
2024. január első hetében az igazgatási szünet elrendelését és a dolgozók részére a szabadság 
kiadását az is indokolja, hogy a köznevelési intézményekben téli szünet lesz. 
 
Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy a fenti előterjesztést szíveskedjék megtárgyalni, és az 
alábbi határozati javaslatot, valamint a mellékelt rendelettervezetet elfogadni. 
 
Határozati javaslat: 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Hatvani Polgármesteri Hivatalban 2023. 
november 6. napától 2023. december 22. napjáig, és 2024. január 8. napjától 2024. április 12. 
napjáig 4 napos munkahetet vezet be azzal, hogy a hivatali dolgozók munkarendje hétfőtől 
csütörtökig 7:30 órától 16:30 óráig tart, és a dolgozók a pénteki munkanapokon mentesülnek a 
munkavégzési kötelezettség alól a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (a 
továbbiakban: Kttv.) 79. § l) pontja és 144. § (2) bekezdése. 
 
A képviselő-testület a Hatvani Polgármesteri Hivatalban téli igazgatási szünetet rendel el az 
alábbiak szerint: 

– 2023. december 27. napjától 2024. január 1. napjáig az igazgatási szünetről szóló 2023. évi 
XXVI. törvény 7. § (1) bekezdés a) pontja szerint, 

– 2024. január 2. napjától 2024. január 7. napjáig a Kttv. 232. § (3) bekezdése szerint. 
 
A képviselő-testület felkéri Hatvan város jegyzőjét, hogy gondoskodjon a határozatnak a helyben 
szokásos módon történő közzétételéről, hozza meg a szükséges munkáltatói intézkedéseket, 
szervezze meg a polgármesteri hivatalban a Kttv. szerinti igazgatási szünet időtartama alatt az 
ügyeleti rend szerinti munkavégzést, valamint tájékoztassa az ügyfeleket hirdetményben a 
munkarend módosulása miatt az új ügyfélfogadási rendről. 
 
Határidő: 2023. november 6. 
Felelős: Hatvan város polgármestere a Jegyzői Iroda útján 
 
Hatvan, 2023. október 20.  

 
 Horváth Richárd 
 polgármester 

 
Látta: 
 dr. Kovács Éva 
 jegyző 
 



 
 
 

Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testületének 
…/2023. (... ...) önkormányzati rendelete 

az igazgatási szünetről szóló 13/2017. (IV. 28.) önkormányzati rendelet hatályon kívül 
helyezéséről 

 

Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete az Alaptörvény 32. cikk (2) bekezdésében 
meghatározott eredeti jogalkotói hatáskörében, a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 
CXCIX. törvény 232. § (3) bekezdésében meghatározott feladatkörében eljárva a következőket 
rendeli el: 

1. § 

Hatályát veszti az igazgatási szünetről szóló 13/2017. (IV.28.) önkormányzati rendelet. 

2. § 

Ez a rendelet 2023. október 28-án lép hatályba. 
 
 
Hatvan, 2023. …………………. 
 
 
 
 
 dr. Kovács Éva Horváth Richárd 
 jegyző polgármester 
 
 


