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Ebkészitésben kdzrefkodott:
Dalnoki Brigitta miveloédési referens

Eléterjesztés
a Széchenyi Zsigmond Konyvtar szervezeti ésithddési szabalyzatanak modositasarol

Tisztelt Bizottsag!

Hatvan Varos Onkormanyzata Képviségstilete 747/2011. (XIl. 15.) sz. hatarozatabant@tt a
Széchenyi Zsigmond Vadaszati és Természettudom@mgkkonyvtar (székhely: 3000 Hatvan,
Kossuth tér 11.) megalapitasardl és elfogadta laratapité okiratat 2012. februar 1. napi
hatalybalépéssel, melyet 120/2012. (lll. 5.) szalwataval 2012. marcius 6. napi hatalyba Iépés
mellett besorolasdnak és névvaltozasanak kovetieztdddositott.

A Széchenyi Zsigmond Konyvtar hatvani 3012/1 higzermészetben 3000 Hatvan, Kossuth tér 3.
szam alatti ingatlanban taladlhaté székhelye melbgiszeti az intézménynek Uj telephelyet
létrehozni a dolgozok munkakdrilmeényeinek javigaskekében.

A fenti valtozas sziikségessé teszi az intézményezeti és mkddési szabalyzatanak moédositasat,
amelyet a koltségvetési szerv igazgatodja elkészitet

Kérem a Tisztelet Bizottsagot, hogy a fentitetjesztést sziveskedjen megtargyalni és az alabbi
hatérozati javaslatot elfogadni.

Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstiletének Oktatasi, delsdési, Sport és Ifjusagi
Bizottsaga a keépvisgltestilet, valamint szervei szervezeti éskiddesi szabalyzatarol szold
35/2010. (XI. 26.) dnkormanyzati rendelet 6. mdbék szerinti atruhazott hataskérében eljarva a
Széchenyi Zsigmond Konyvtar (székhely: 3000 Hatwaossuth tér 3.) szervezeti esikodési
szabdlyzatét jovahagyja.

Hatarids: 2013. marcius 8. (értesitésre)
Felebs: Oktatasi, Mvelodési, Sport és Ifjusagi Bizottsag elndke a Jépypda Utjan

Hatvan, 2013. februar 25.

Tarsoly Imre
Oktatasi, Mivel6dési, Sport és Ifjusagi Bizottsag elntke

Latta;

dr. Szikszai Marta
jegyd

Hatvan Viros Onkormdanyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Telefon: +36 37/542-300 « Fax:+3637/341-501 « E-mail: polgarmester@hatvan.hu

s www.}latvan . hn



Széchenyi Zsigmond Kényvtar

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat célja:
A Szervezeti és Kikodési szabalyzat célja a konyvtar szervezeti f@épnek, iranyitasanak,

kapcsolatrendszerének, feladatainak meghatarozasékédésének szabalyozasa.



Az SZMSZ a muzedlis intézményékra nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdaralodéspl
sz016 1997. évi CXL. tbrvény, az allamhaztartaszild 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5)
bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szél@tiyrwégrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.

31.) Korm. rendelet 13. §-a alapjan késziilt.

I. Az intézményre vonatkozé adatok:

1. Az intézmeény hivatalos elnevezése:

Széchenyi Zsigmond Kényvtar

2. Az intézmény cime:

3000 Hatvan, Kossuth tér 3. Telephelye: 3000, HaKmssuth tér 2.

3. Az intézmény ad0szamal5796129-2-10

4. Az intézmény torzsszama:96127

5. A fenntarté KSH tertleti szamjele:1022309

6. Az intézmeény statisztikai szama5796129-9101-322-10

7. Az intézmeény szamlaszam&&H Bank 10403538-50526551-84511008

8. Az intézmeény létesitésére vonatkozo adatok:

Az intézmény alapitasardl és alapitd okiratanakogalfldsarél széloHatvan Varos
Onkormanyzata Képvisgttestillete a 747/2011. (XIl. 15.) sz. hatarozatjdaihagyott, a
120/2012. (lll. 5. ) sz. képvisetestileti hatarozattal modositott alapitd okir@l2 marcius
6. napjatol hatalyos.

9. Az intézmény jogallasa:

Onall6 jogi személy.

10.A konyvtar tipusa:

Nyilvanos, varosi kozkonyvtar.

A nyilvanos konyvtar kritériumat a muzealis intézipékisl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
és a kozrivelsdésnl szold6 1997. évi CXL. torvény 54.8, 55. 8., 64,8valamint 65. §-a
szabalyozza.

11. Az intézmény hivatalos bélyedi:

1. Korbélyeg#: 3,5 cm atméijt

Szbvege: Széchenyi Zsigmond Konyvtar Hatvan

A korbélyegd kozepén a magyar cimer helyezkedik el.

2. Fejbélyegé: Széchenyi Zsigmond Kdnyvtar 3000 Hatvan, Kos$ért!3.
Addsz:15796129-2-10



[I. Az intézmény fenntartdja és szakmai feliigyeletszerve:
1. Fenntartéja: Hatvan Varos Onkormanyzata
3000 Hatvan, Kossuth tér 2

2. Konyvtari agazati iranyitas: Nemzetickarras Minisztérium (NEFMI).

[ll. Az intézmény finanszirozdsa és gazdalkodasa:
1.Az intézmény gazdalkodasi jogkore:

Onall6an nikods koltségvetési szerv.

2. Az intézmény finanszirozasa:

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisébstilet altal biztositott koltségvetésbvalamint
sajat bevételeild gazdalkodik. A muzedlis intézmeényékra nyilvanos konyvtari ellatasroél és
a kéznmiveldsdésbl szol6 1997. évi CXL. torvény VIII. rész . 70.8) @lapjan.

Az intézmeény jogosult kdzérdék kotelezettség vallalasara illetve egyéb tamogétaso

elfogadasara. Az intézmény jogosult palyazatok bpagara.

IV. Az intézmény szervezeti tagolddasa, felépitése:
1.Az intézmény élén a Hatvan Varos Onkormanyzat viggih-testilete altal kinevezett
igazgato all. Az intézményvezetl kapcsolatos egyéb munkaltatoi jogkor gyakortdgvan

varos polgarmestere.

V. Az intézmény feladata, tevékenysége és hasznalat
A nyilvanos konyvtar alapfeladatait a muzealis zmiényekél, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a koztwelodésHl szold 1997. évi CXL. térvény 54. §-a, 55. §-a, 84, 65. §-

a hatarozza meg.

1.Az intézmény alapfeladata, alaptevékenysége:

Alaptevékenységi szakagazat:
91012 Kdnyvtari tevékenység

9101 Konyvtéri, levéltari tevékenység

910121

Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
910122



Konyvtari allomany feltardsa, mégése, védelme
910123
Konyvtari szolgaltatasok

9105 Kozntivelvdési tevékenységek

910501

Kdzmivelodési tevékenységek és tamogatasuk

910502

Kdzmivelodési intézmények, kozdsségi szinteralkdutetése

Az intézmény tevékenységi kérének modositasdhenmtdrtd hozz4jarulasa szikséges.

2. Konyvtar feladata:
A konyvtar altalanos feladata, hogy tervsiger gyarapitja, feltarja é&zi, tovabba helyben
olvasas, kolcsbnzés és egyéb szolgaltatasok ufjaomhaasok rendelkezésére bocsatja a

konyvtari dokumentumokat.

A konyvtéar feladata tovabba:
. feldolgozza, nyilvantartja és kezeli allomanyat;
. nyilvantartia olvaséit és allomanyardl kilonlBoz statisztikdkat vezet;

szakkonyvtari feladatanak estgipkorének megfelélen adatbazisokat épit;

. gydjti, nyilvantartja ésszolgaltatia a Konyvtar torténetére vonatkozo konyvet,
folyGiratot;

. biztositja a giijtemény feltaraséat és hasznalatat;

. tajekoztat a konyvtar é€s a nyilvanos konyvtari saedl dokumentumainak

szolgéltatasairol;

. biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltanak elérését;
. a konyvtar sajat anyagabdl térités ellenében xeré@solatot készit;
. a konyvtar sajat anyagat digitalizalja, illetve nkésyvtarak és a konyvtarhasznalok

szamara digitalizalasi szolgaltatast nyujt;

. mas konyvtarakkal konyvtarkozi kélcsonzést folytat;

. az Orszagos Széchenyi Konyvtar szamara rendszerdsejelenti az
allomanyanak évuléset;

. konyvtari dokumentumok allagmegdévéasardl gondoskodik



. a vonatkozo szabvany szerint s#grzimszé és ETO rendszerében szerkesztett
szakkatalégus segitségével formailag és tartalnfdibérja, részben hagyomanyos
katalégusban, részben szamitdgépen;

. alapfunkcidja mellett bekapcsolddik a varos kéizelodési tevékenységébe.

4. A konyvtar hasznalata:

Széchenyi Zsigmond Konyvtar nyilvanos, varosi kdmkdar, amely a varosban
szalkonyvtari is faladatokat lat el.

Szolgaltatasait kdzvetlenil és korlatozas nélkitdsitia a székhelyén és vonzaskorzetében
elo allampolgarok, illetve jogi személyek szamara.

A konyvtar szolgaltatasinak igénybevétele beiraflshnz kotott.

A konyvtar torvény adta leh&tégivel élve beiratkozéasi dijat szed.

A konyvtarhasznalé szamara A muzealis intézmérdyelrnyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmivelodéshl szolo 1997. évi CXL. torvény 56.8 (2) bekezdégerisit ingyenesek az

alabbi alapszolgéltatasok:

. Konyvtarlatogatas

. Konyvtari dokumentumok helyben hasznalata.

. Katalégus hasznalata.

. T4jékoztatds a konyvtar és a konyvtari rendszdgéktatasairol.

A konyvtar tobbi szolgaltatasa beiratkozasi dijhaott. A konyvtarhasznalat részletes
szabdlyait a konyvtar irasba foglalja és ismedetiolvasoival. A kdnyvtar a kolcsonzott es
késedelmesen visszahozott dokumentumok utan késedght szamithat fel. A kdlcsénzatt,
majd elveszitett dokumentumok estén a konyvtarheasot kotelezheti azok Gjravasarlasara.
Amennyiben az kereskedelmi forgalomban nem besiaetgzakkor a mindenkori (napi)
értékének megtéritésére vagy a dokumentum lemtésita €s a masolat és az ereddti m

kozotti értek megtéritésére.

5. A konyvtér szolgaltatasai:

. Helyben hasznalat
. Dokumentum kolcsénzése
. Konyvtarkozi kélcsonzés

. T4jékoztatds a konyvtar és a konyvtari rendszdgéktatasairol.



. Masolatszolgaltatas

. Digitalizalasi szolgaltatas

. Kiadvanyok kbézreadasa

. Kulturdlis programok szervezése
. Kutatasi témafigyelés

. Bibliografia készitése

VI. Az intézmeény Qgyiijt 6kori szabalyzata:

1. A konyvtar gyijtokore feladatinak megfel&n kozkonyvtari jelled,.

Véarosi fenntartasabol addéddan tggményét és szolgdltatasait a helyi igényeknek
megfeleben alakitja, helyismereti informaciokat és dokuremikat is gyijt.

1.1 A konyvtar 6gyiijtokore: Az altalanos fivelédést, tanulast szolgalo ismeretterjésztak-
és szépirodalmi dokumentumok, helyismereti kiade&nyilletve kézikdnyvek, lexikonok,
szotarak.

1.2 A konyvtar mellékg§jtokore: vadaszattorténeti szakirodalom és szépirotal@lamint a
miivészetekben megjelénvadészati abrédzolas, vad- és dgakzdalkodas, atikbnyvek,
Utleirasok, térképek, szakbibliografiak és a temattadomanyon belll: biolégiatudomany és

féldtudomany; tarsadalomtudomany.

2. Az allomanygyarapitas modja:

2.1 Vétel atjan

A kurrens anyag beszerzésesstyrban a Konyvtarellatdo Kézhasznu Tarsasagon kgitesz
torténik, szikség esetén a Konyvtar igénybe vesas kinyvforgalmazo cégek szolgéltatasait
IS.

A Konyvtar torekszik a gyjtokorébe illeszked hagyatékok megvéasarlasara.

2.2 Csere
Szakkonyvtarak és onkormanyzati fenntartasu komgitdmuzeumok és a régio teriletén
mukodo konyvtarak illetve egyéb belfdldi és kilféldi tarezmenyek kiadvanyait a Kényvtar

kiadvanycsere utjan szerzi be.



2.3 Ajandék

. irok sajat ntiveik, vagy ajandékba kapottinei konyvtarnak ajandékozasa (spontan
adomanyozas).

. Hagyaték ajandékozéasa.

. Kdzgytijtemények ajandékai.

. Fo6l6s példanyok.

3. Az allomanygyarapitas mas szempontjai
Dokumentumtipusok szerint:

A szakkonyvtar a kovetkézdokumentumtipusokat ¢ji:

. kényv

. periodika

. kulonlenyomat

. kutatasi jelentések
. térképek

. elektronikus kiadvany (CD, DVD)
. audiovizualis dokumentumok

. a Konyvtar torténetére vonatkoz6 apronyomtatvanposspektusok, plakatok

4. A konyvtar allomanyanak nyilvantartasa:

Az allomany nyilvantartasa egyedi és csoportosz@stett) leltarkbnyvben torténik.

Az egyedi leltarkdnyvbe a bekotott és hitelesitdtnleltarkonyvben torténik a hatalyos
jogszabalyokban &irt adatok feltlintetésével a periodikak kivételével

A csoportos nyilvantartas azo@ldsoknak megfeléen a bekotott és hitelesitett leltarkonyvbe

torténik az alabbiak szerint:

. 1. sz. csoportos leltarkonyv: Tartalmazza a konmyvédamennyi dokumentumat.
. 2. sz. csoportos leltarkbnyv: A nem hagyomanyos yktiri dokumentumok
leltarkdnyve.

5. A gyijtés mélysége, foldrajzi, nyelvi ésiokeli hatarai:

A Konyvtar a mellékgjtokor tartalmanak, szakterileteinek megfédel, a kutatasi
feladatokhoz igazodé szinvonalon a teljesség igé\g/ijti:

. a Magyarorszagon megjelenadaszati €s természettudomanyi szakirodalmat anagy

nyelven,



. a Magyarorszagon megjetenadaszati és természettudomanyi szakirodalmatideg
nyelveken,

A f6- és mellékgyjtokorébe tartozéd kulfoldi kézikonyveket, adattarakath. a

kovetkezetesség igényével.

A gyijtés idbbeli hatarait tekintve a Konyvtar

. folyamatosan szerzi be a hazai kiadasu szépirodasrekirodalmat,
. torekszik az 0j kalfoldi illetve a szakfolyoiratokndszeres beszerzéesére,
. allomanyéat folyamatosan kiegésziti a feladatait&ldhoz sziikséges korabbi kiadasu

dokumentumokkal, pétolja a sorozatokysdaki kiadvanyok hianyzé koteteit, évfolyamait.

6. Megsrzési kotelezettség szempontjabol:

Tartosarbrzi meg a Konyvtar:

. a fogyijtokorbe és mellekgijtokorébe tartozd egyedi leltarozasu hazai kiadasu
monografiakat, egyedi elbiralas alapjan 2 példanybaeriodikumokat 1 példanyban,

. a mellékgyjtokorbe tartozo kulfoldi kiadvanyokat és égfijtokorbe tartozd hazai
dokumentumokat 2 példanyban,

. a feleslegessé valt vagy elhasznalddott tartossmégi dokumentumok kivonasaval
kapcsolatban a 3/1975. (VIII. 1.) KM-PM szamu eggsitrendelet szerint kell eljarni.

7. A allomany elletirzése és apasztasa:
Az allomany ellefirzését a 3/1975.(VIIl. 17.) KM-PM szamu egyuttesdaetben élirtak
szerint kell végezni, leh&ég szerint elektronikus aton.

A Konyvtar allomanyabal ki kell vonni azt a dokuntemot, amely

. tobbes példanya mar indokolatlan,

. fizikai allapota miatt a konyvtari hasznalatra #bkatlan,
. tartalmilag elavult,

. elveszett és megtéritett.

Barmely okbdl valé allomanykivonasnal jegydnyvet kell késziteni, amely tartalmazza a
torolt dokumentumokdbb bibliografiai adatait, darabszamat és cimletiagki értékét. A
torolt dokumentumokat a leltari nyilvantartasbobdsatalogusbal ki kell vezetni.

Az allomany apasztasahoz a fenntartd irasbeli engedzikséges, mely engedélyt a torlési
jegyzokonyv tartalmazza a hatalyos allomanyvédelmi restdiattelmében.



VII. Kényvtar képviselete, képviseleti rendje:
1. Képviselete: A Kdnyvtar szakmai képviseletérégazgato jogosult, akadalyoztatasa esetén

a Hatvan varos polgarmestere altal kijelolt szenupsult.

2. Az intézmény képviseleti rendje:
A személyes képviseleti jog az intézmény egésiedd kérdésekben az igazgatdénak van.

3. Alairasi jog:

. Az intézmény els szamu vezéje jogosult minden kiméhnlevél alairasara.

. Tavollétében - kilon megbizas alapjan - az igatgay@ttes gyakorolja az alairasi
jogot.

. Szamlak alairasara, bevételi teljesitések szandézaa gazdasagi Ugyintezaz

igazgatoval egyuttesen jogosult.

4.Bélyegd hasznalati jog: Az igazgatot illeti meg.

VIII. Az intézmény hierarchikus viszonyai, hatds égogkorei:

1. Kényvtar vezetése:

Az intézmény élén a varosi onkorméanyzat altal kexett igazgatd all, aki besoroldsa szerint
magasabb vezét

A konyvtar vezeijének feladat- és hataskore:

. A Konyvtar mikddési rendjének és hataskorébe tartozo szabdkyeltészitése.

. A konyvtari munka tavlati és éves tervezése, szé&se szakmai iranyitasa,

ellerdrzése és elvégeztetése, illetve elvégzése.

. Javaslattétel konyvtari fejlesztési és stratégigieliben.
. A kdnyvtari jelentések és adatszolgaltatasi kowtteggek hatartite valo teljesitése.
. A Konyvtar koltségvetési éirdnyzatanak rendeltetéssédelhasznalasa, valamint a

rabizott vagyon megovasa, a kdnyvtari allomanygaltek medrzése.

. A konyvtari dolgozok szakmai tovabbképzésének ts¥se, javaslattétel a fenntartd
felé.
. Szakmai palyazatok figyelése, javaslat palyazataio weszvételre, palyazatok

készitése, koordinalasa.



. Gondoskodas a munka-, baleset-, és egészsegvédelmmabba atizrendészetre

vonatkozo6 szabalyok, rendelkezések megtartasarol.

3. A kdnyvtar dolgozéi:

A Konyvtar dolgozdéinak foglalkoztatottjainak dolgnaak alkalmazasi feltételeit a
Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer tartalmazza.

A Konyvtar dolgozéi feladatukat a vonatkozd jogsagibknak, bel§ eldirasoknak,
munkakari leirasuknak, valamint az igazgat6 utaaitéeak megfelélen kotelesek ellatni.

A munkaltatdi jogok gyakorlasanak rendjét a Fogiathtasi Kovetelményrendszer

tartalmazza.

4. A konyvtarban szakmai munkakorben foglalkoztatoteladat- és hataskoére:

. konyvtari dokumentumok szabvanyok szerinti feldakasa,;

. kurrens és retrospektiv modon a dokumentumok sagepes adatbazisba valo
bevitele;

. konyvtari dokumentumok digitalizalasa

. kolcsonzés;

. konyvtarkozi kdlcsbnzes;

. konyvtari statisztikak elkészitése;

. konyvtari munkdhoz kapcsolédd adminisztraciés tékncbllatasa, konyvtari

megrendelésekkel kapcsolatos szamlak iktatasabeen@rtasa, rendszerezese;
. folyOiratok érkeztetése, leltarba vétebtel a szamlak alapjan a dokumentumok

egyeztetése, reklamacio;

. sajtofigyelés;

. tajékoztatas a konyvtar és a konyvtari rendszggaitatasirol;

. polcrend biztositasa;

. konyvtari bevételek gondozasa-elszamoldsa (beizatio dij, késedelmi dij,

Konyvtarkozi kélcsonzési dij, fenymasolasi dij);

. konyvtari rendezvények megszervezése, lebonyojitasa
. palyazat figyelés;
. allomany gondozéas-kotészetre, selejtezésre vandndektumok levalogatasa;

. alloméanyelleiérzés lebonyolitasa a vonatkozo jogszabalyok alapjan



5. Rendelkezési a tovabbképzési feladatokrol:

5.1 A kulturdlis szakemberek szervezett képzésigeerébl, kovetelményeifl és a képzés
finanszirozasarol szolé 1/2000. (I. 14.) NKOM redetle4. § (4) bekezdése alapjan
kezdeményezésének joga az igazgatét illeti meg,eagiwve a munkavallaléval.
Véleményezésének, modositasanak szabalyairél safedmendelkezik.

5.2. A kulturalis szakemberek szervezett képzésuiseerésl, kbvetelményeifl és a képzés
finanszirozasarél sz6l6 1/2000. (1. 14.) NKOM rdetieéérteimében az intézmény vesiet
elkésziti a 7 éves tovabbképzési és éves beislsbl@raet, melyet a fenntarté hagy jéva.

A tovabbkeépzeési tervet az SZMSZ melléklete tartainaa

IX. A helyettesités rendje:

Az igazgatd akadalyoztatasa esetén az igazgatdtesygyakorolja az igazgatéi jogkoroket,
kivéve a munkaltatoi és utalvanyozasi jogkort.

A dolgozok helyettesitéséir a munkaveégzés folyamatossaga érdekében az igazgat

gondoskodik.

X. Kotelezettségvallalok:

igazgato

1. Utalvanyozési jogkore van: Igazgato

2. Szakmai teljesités igazolaséara jogosult szengdyzgatd

XI. Az intézmény munkarendje:
1. Hivatali munkarend: héttél péntekig 8 — 16 ora.
2. Az JUgyeletet ellatd dolgozok esetében a felapdiegédl adodoan |épémetes

munkakezdés van.

XIl. Belsé ellenérzési rendszer.
Az intézményben betsellensrzés nem rkddik.

XIlIl. Az intézmény vallalkozasi tevékenysége:

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem fohaat



XIV. Koényvtar m (ikddése és rikodesi feltételei:

Téargyi feltételek: a Konyvtar munkdjat a mindenkioformatikai kovetelménynek megfetel
eszk6zok segitik, mint személyi szamitdgépek, ngtintfénymasold, szines fénymasolo,
szkenner, fax és telefonkészilekek.

A Konyvtar a nfikodéshez sziikséges jogszabalyi hattérhez a vordabial® szabalyozasnak
megfeleben jut hozza.

A Konyvtar mikddésének alapkovetelmeényei:

. konyvtari szakembereket alkalmaz;
. konyvtari dllomany folyamatos frissitéséhez anyesgikozoket kap;
. A konyvtar altalanostol eltérmunkaidejét, a konyvtari nyitva tartast a fenntartd

hatarozza meg.

A miikodési feltételek biztositasa az Onkormanyzat fetad

XV. Zar6 rendelkezések:

Jelen Szervezeti ésiModeési Szabalyzat a fenntartéi jovahagyas utaryietdép, amely a
konyvtar alkalmazottaira, azok tevékenységere dekjeAz abban foglaltak a dolgozdkkal a
hatalybalépés utan, az Uj bed&pesetén a munkaba lépéskor ismertetni kell. Adyaht 1

példanyat irattarba kell elhelyezni.

Mellékletek:

. Kdnyvtar- és szamitdogép-hasznalati szabalyzat
. Iratkezelési szabalyzat

. Informatikai biztonsagi szabalyzat

. Virusvédelmi szabalyzat

. Adatvédelmi szabalyzat

. Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer, munkakoraknk
. Tovabbképzeési terv

. Tuzvédelmi szabalyzat

. Munkavédelmi szabalyzat

. Kuldetésnyilatkozat

Hatvan, 2013. februar 18..

Ferencz Beatrix
igazgato



