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ELOTERJESZTES
a Magyar Vadéaszati Muzeum Beruhazé Nonprofit Kézhasnu Kft. - szamara a
jogszabalyok altal ebirt - szabalyzatainak jovahagyasardl

Tisztelt Bizottsag!

Hatvan Véaros Onkormanyzata Képvisébstilete az Orszagos Vadaszati Mlzeum
létrehozésa és a hatvani Grassalkovich kastélynstikgkciéjanak megvaldsitasa érdekében a
446/2011 (VII. 26.) sz. hatarozataval létrehoztdMagyar Vadaszati Mizeum Beruhazoé

Nonprofit Kézhasznu Kft.-t, mely gazdasagi tarsasag Heves Megyei Birésag, mint

Cégbirésag a cégjegyzékbe 10-09-032167 cégjegyathan bejegyzett.

Jelen edterjesztés célja az Ujonnan létrehozott Magyar Waalkh Muzeum Beruhazdé
Nonprofit Kozhasznu Kft. — jogszabaly altabiet — szabalyzatainak elfogadasa.

A Magyar Vadészati Mazeum Beruhazo Nonprofit KozmasKft. vonatkozasaban az alapito
hataskorébe tartozik a kdzhasznl gazdasagi tardeeddg szabalyzatainak az elfogadasa
(alapité okirat 15./ pontja).

Erre tekintettel a tarsasag a szabdlyzatokra vométkebkészitett javaslatat — jelen
eloterjesztés mellékletében foglaltaknak megtetal — annak véleményezésével, elfogadas
céljabal elkészitette.

A Magyar Vadaszati Mlizeum Beruhazd Nonprofit Kozmds Kft. véleményezés céljabol
kozvetlenil megklldte a tarsasag fellgpetottsaganak és véleményilket, esetlegesen
valtozatas iranti javaslatukat belefoglalta a jelatarozatok targyat képezszabalyzatok
szOvegébe.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy a Magyar Vadaskélizeum Beruhdz6 Nonprofit
Kdzhasznu Kft. — szamara a jogszabalyok altéirel szabalyzatainak jovahagyasarol szolo
eloterjesztést sziveskedjen megtargyalni, véleménye&mniaz aldbbi hatarozati javaslatokat
elfogadni.

1. Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisebstiletének Pénzugyi Gazdasagi és Varosfejleésztés
Bizottsdga a képvisgltestilet, valamint szervei szervezeti éskidési szabalyzatardl sz6lo
35/2010. (XI. 26.) onkormanyzati rendelet 6. mdbék szerinti atruhazott hataskorében
eljarva a Magyar Vadaszati Mizeum Beruhdz6 NonpkKiizhasznu Kft. (cg.szdma: 10-09-
032167, székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.)idapkiratanak 15. pontjaban foglaltak
alapjan a tarsasag Ugyvezetése altal elkészitéin@teli politikat jévahagyja a jelen
hatarozat mellékletében foglalt széveggel.

Hataridh: 2011. december 15. (tajékoztatasra)
Felebs: Pénzlgyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizptb#ke a jegyz Utjan
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Hatvan, 2011. december 9.

Szabé Zsolt
polgarmester
Latta:

dr. Szikszai Méarta
jegy®



Magyar Vadaszati Mizeum Beruhazé Nonprofit Kozhasznu. Kft

SZAMVITELI POLITIKA

Nagy Ferenc
Ugyvezétigazgato

Hatalybalépés datuma: 2011. szeptember 01.

Verzio: 01.

A példany tulajdonosa:

A szabalyzat aMagyar Vadaszati Mizeum Beruhazé NPK. Kft tulajdona.
Engedély nélkili masolasa nem megengedett!

Cg. 10-09-032167 , Heves Megyei Birdésag, mint Céghl
[=]: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.




SZAMVITELI POLITIKA

Tartalomjegyzék
R =1 T TR =1 3
a. A szamviteli POIItIKA CEIJAL.......uiiiiiiiii e 3
b. A szamviteli politika keretében elkésziténszabalyzatok ............ccccceevvviieeeeinnnnnnn. 3
[l SPECIIKUS TESZEK ...uuvreeiiiiiiiiiiii ettt e e e e e e e e e e e e e e e e ennnnes 3
1. A kényvvezetés modjanak, az eredmény kimutatasd@mak a konyvelési
idészaknak és a mérlegkeészitégpdntjanak meghatarozasa .............ccooceeeeeeeeeeeeeenn. 3
f. SzamViteli AlaPEIVEK ........uiiiiii e e ——————— 4
g. Ertékelési MOUOK €S ElJATASOK ..........ecveeeeeeeieeeecteee e eeee et eeeesne e 4
1. ESZKOZOK EItEKEIESE........oecuvecviecveecie ettt 4
1. A befektetett eszk6zok és a forgoeszkdzok értégelés.............ooovvvnnnnnnnnne. 4
2. ETEEKVESZIESEK ...v.vieveeeeeeeeeeee et et ta e e ete et etansesestesteseesnnnnnnseenes 6
2.1.  Készletek ErteKVESZIESE........ccoeiiiiii i ccccceemiiiiieeieeee e aned 6
2.2, VeVOK ErMEKVESZIESE.........cveviiiiiiiiiiei et cemeeee ettt 6...
2.3. Hitelezési veszteségként tOrSEIRITAS .........cooeeeeeeiiiiiiiii e e 7
2. FORRASOK EItEKEIESE. .......oevierieieee s essnenseaes 8
1. CIAMAIEK ... e e ettt ettt e e e e e e e e e e e e e e s e s s e nrnneeeaeeaeeeas 8
1. [d6beli elNAtArOIASOK. ........cooeeiiiieiee e 9
2. FelUjithsok midsitése, elSZamOIASa............ccoovi it commmmen e 10
3. Rendkiviili tételek elktlonitése a szokasos Uzkginegényeldl...................... 10
4. Gazdasagi esemeények konyvelésének hatarideje oo .vvvevviiiieeeeenienennnn. 10
5. KiegeSZit MEIIEKIET ..........eeeeeieeee e 11
6. Uzleti JelentS KESZItESE ..........ccueeee e e, 13

| Verzio: 01.

Datum: 2011.09.01. Oldal:2/13




SZAMVITELI POLITIKA

|. Altalanos rész
A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a vallalkozasrmdian szamviteli rendszer funkcionaljon,
amelynek alapjan megbizhaté és valds informacitdltaazd éves beszamolo allithatd 6ssze,
és ezzel egyidéjeg a vezdii dontések szamara is alkalmas informaciokat sialggon.

A szamviteli politika keretében elkészitend szabalyzatok
A szamviteli politika keretében 6nallo szabalyzatidéeril elkészitésre

a. az eszkozok és forrasok leltarkészitési és lelé@miozlamint selejtezési szabalyzata,
b. a pénzkezelési szabalyzat,

II. Specifikus részek

A szamviteli politika készilt a szamvitélrszolo 2000. évi C. torvénya tovabbiakban:
szamviteli torvény), valamint a szamviteli torvérsgerinti egyes egyéb szervezetek
beszamolokészitési és konyvvezetési kotelezetrselgaiajatossagairdizold 224/2000 (XII.
19.) Korméanyrendeldta tovabbiakban: kormanyrendelet) szerint.

1. A koényvvezetés modjanak, az eredmény kimutatds foréjanak a konyvelési
idészaknak és a mérlegkészitésdgontjanak meghatarozasa

A tarsasag kbzhasznossagi mérlegét a kormanyrendlekr. melléklete szerint, eredmeény
kimutatasat a kormanyrendelet 6. sz. mellékleterszeésziti.

A konyvvezetés &Kettés konywvitel rendszerében torténik. Ennek megfiedel az Uzemi
/uzleti/ tevékenység eredményének megallapitasatimviteli térvény szerintjA”valtozat
formajaban, azadsszkoltség eljarassalégzi a vallalkozas.

A beszamolét bejegyzett kdnyvvizsgalo ellem, a cégnél a kbnyvvizsgalat kotebez

A mérlegkészités pénzneme Ft. A mérlegkészii@soitja a targyévet kowetev aprilis 30.

év kdzben folyamatos kdnyvelés torténik, negyediavkészil konyvi kivonat.

Szerves része a szamviteli politikdnak a szamlatékta szoveges szamlarend, ezek egyutt
teszik leheivé, hogy a vallalkozés konyveit a szamviteli torwélbirasai szerint vezesse.

A szamlatikor adkonyvi szadmlacsoportokat, szamlakat, al- és rés#ietzamlakat és azok
megnevezesét tartalmazza.

A felmerilt koltségeket elsllegesen a 5. szamlaosztalypan masodlagosan
6-7. szamlaosztalyban tartja nyilvan, melynek ségivel el tudja kiloniteni koltségeit.

Ezen belll kilon valasztja a kdzhasznu tevékengség gazdasagi tevékenység koltségeét a
véllalkozés.

Az 5-0s szamlaosztaly részletes tagolasaval btapdiogy mind a kils mind a bel§
aggregalt informaciok rendelkezésre alljanak
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SZAMVITELI POLITIKA

c. Szamviteli alapelvek

A beszamolo készitésekor és a kdnyvvezetés sonégyat szamviteli alapevet, valamint a
kiegészib alapelveket érvényesitik.

Kiemelt jelentsége van a valddisag elvének, miszerint a konypdte rogzitett és a
beszamoldban szeréptételeknek avalésagban is megtalalhatéknak, bizonyithatoknak
kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiiknek meg kell felelniiik a
szamviteli torvényben &irt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolédékéeési
eljarasoknak.

d. Ertékelési modok és eljarasok
1. ESZKOZOK értékelése

Alapelv, hogy az eszkdzoket beszerzégiakitasi koltséguknél magasabb értéken nem lehet
ertékelni, felértékelésre semmilyen modon nincstiet@eg.??

1. A befektetett eszkdzok és a forgdeszkdzok értékebés

Altalaban agy torténik, hogy a nyilvantartas szereszerzési, illetve &hllitasi koltségeket
a leirdsokkal csokkentjuk.

Beszerzési koltséqaz a raforditds, amely az adott eszkézhéz annaknhkatba vételéig
felmertilt és eszk6z6kh6z egyedileg hozzarendélhet

- import beszerzéseknél: a szamla szerinti — engegiekkal csokkentett, felarakkal novelt
vételar + bizomanyosi dij + vam + vamkezelési HIgadi koltség + széllitasi koltség,
beruhazasoknal tovabba az aktivalasig felmeridd kemat.

- belfoldi beszerzéseknél: anyagnal a beszerzésigefélt kozvetlen koltség.
Nyilvantartasi értékaz eszkdzoket a konyvekben tényleges beszeradsiratartjak nyilvan.
A Magyar Vadaszati Mizeum Beruhazé Nonprofit Kézhasznu. Kft (a tovabbiakban: vallalkozés) a
vasarolt keszletekl folyamatos mennyiségi és értekbeni nyilvantanésh vezet.

Leirasok:

Amortiz4ciés mddok és eljarasok:
Linearis leiras: az eszkdz értekének egyenletesen, minden évbemosazosszagy
elszamolasa; a leirasi norma megadhat6 szazalédggrabszolut 6sszegben.

Az amortizaciét a mar rendeltetéssmar hasznalatba vett Uzembe helyezett immaterialis
javak, targyi eszkozok utan kell elszamolni mindgddamig azokat rendeltetésiiknek
megfeleben hasznaljuk.
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Az amortizacio alapja az aktivalasra kérbeszerzési, illetve &llitasi koltség (brutto érték),
modszere a linearis leiras.

épuletek: 100 év hasznos élettartam, ( a vagyoldsze kapott eszkdzok
esetén a vagyonkezelési szglzsben rogziteni kell a tarsasagunk altal
hasznalt mértéket és leirasi modot)

épitmények: 100 év hasznos élettartam, az évenkeéimfis mértékét ( a
vagyonkezelésbe kapott eszktzOk esetén a vagydekezezer#désben
rogziteni kell a tArsasagunk altal hasznalt méttégdeirasi modot)

foldterilet: a tarsasag nem szamol el leirast

Ultetvények: 5 %, 20 év hasznos élettartam

gépek, berendezések, felszerelések jagk: 5 % 20 év hasznos élettartam,
kivétel az aldbb kiemelt eszk6zok, melyek esetéliedb 5 év

A HR 8456-8465, 8479 vtsz-bdl a programvezérlésii, szamvezérlésli gépek, berendezések

A HR 8471, 8530, 8537 vtsz-b6l az iranyitastechnikai és altalanos rendeltetés
szamitastechnikai gépek, berendezések

A HR 84 és 85 arucsoportbdl az ipari robotok

A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz-bOl az atvitel-technikai, az ipari kil6nleges
vizsgaldmiszerek és a komplex elven miikddé kilonleges méré- és vizsgald berendezések

A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz-k, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz alszam
A HR 8419 11 00 00, 8419 00 00, 8541 40 91 00 vtsz alszdmok

az immaterialis javak, ahol a leirast az alabbmdist:

* vagyonértél jogok beszerzési koltségét 6 ?év alatt,

» a szellemi termékek beszerzési, illetvéaditasi koltségét a hasznélatba
vételkor egyedileg meghatarozasra ké&tidsznalati itartam,

* egyéb immaterialis javak beszerzési koltségét 5 adatt irjak le
értékcsokkenésként, linearis modszerrel.

minden egyéb fel nem sorolt targyi eszkéz 14,5 %

Az értékcsokkenését olyan mértékig kell végrehajangy az immaterialis j6szag, a targyi

eszkoz, a beruhdzas hasznalhatésdganak mégimiétlegkészitéskor érvényes /ismert/ piaci
ertéken szerepeljen a mérlegben.

A kisértéki (100.000,- Ft egyedi érték alatti), egy éven tlilasznalodo eszkozoket a

hasznalatba vételkor értékcsokkenési leirasi kijitisét teljes egészében elszamoljak.

| Verzio: 01.
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Terven fellli értékcsokkenéstkor szamoljak el a targyi eszk6zoknél és a rasoknal, ha

ezek értéke tartdsan (1 évesésdakot meghaladdan) lecsdkken a kovetkaok miatt:

- megrongalddas, megsemmisilés miatt rendeltetésémakfeleben nem hasznalhato,
illetve hasznélhatatlan.

Az eszkozok értékének csokkenését az eszkdz hhsrdshganak megfetelpiaci értékig
kell végrehajtani.

2. Ertékvesztések

A vallalkozasban |é&¥ tulajdoni részesedést jelénbefektetéseknél — fliggetlendl attdl, hogy
az a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénzigpakozok kozott szerepel — értékvesztést
kell elszamolni, a befektetés konyv szerinti értékea piaci értéke kozotti veszteség jdileg

kilonbodzet 6sszegeében, ha ez tartosnak mutatkezéents 0sszed

A szamviteli térvény szerint az eszk6zok felértékére nem kertlhet sor, el kell viszont

szamolni az értékvesztések Osszegét. Az egyszer |@déekelt eszkozok késb nem
értékelhetk fel, még az eredeti beszerzési koltségikre sem.

2.1. Készletek értékvesztése

A szamviteli torvény 39. 8§ (1) és (2) bekezdésémetelmében a vasarolt készletek
ertékelésenél a beszerzési arbol kell kiindulni.

Amennyiben a piaci érték alacsonyabb a beszerzdésil,algy a vasarolt készletet az
alacsonyabb értéken kell a mérlegben felvenni, zzédék mar magaban foglalja az
értékvesztést.

A beszerzési arat csokkenteni kell, ha:

- a tényleges piaci ar alacsonyabb, mint a nyilvéasaszerinti beszerzési ar /pl. tartés a
rcsokkenés/,

- csokkent érték a készlet /megrongalddott, kifutott tipus stb./

A leiras mertékét agy kell meghatarozni, hogy azleshasznalhatésaganak megiglel

/csokkentett/ értéken szerepeljen a mérlegben.

Ev kozben csak leértékelési, selejtezési eljarastéleen megallapitott értékvesztéseket

szamolunk el.

2.2. Vewk értékvesztése

A nyitott vewbkovetelések év végi misitése a mérlegkészités soran a szamviteli torgbny
8 (1) bekezdésbendgit feladat a vallalkozas részére.

Ertékvesztés képzése

A vevok altal elfogadott /pl. folydszamla egyeztetésssszaigazolt/, a mérleg fordulénapjan
fenndlld nyitott kdvetelésre akkor kell értékvestt&épezni, ha bizonyossa valik, hogy a
telies Osszeg kifizetésére nem kerll sor. Ez dentie hogy a teljesités szédes szerint
hianytalanul megtoértént, ebben nincs is vita, sz vew pénziigyi helyzete bizonytalan,
csHd- vagy felszamolasi eljaras varhatd vagy elindédt,a kovetelésnek csak egy része fog
megtértlni. A tdbbszori fizetési felszolitasok aerenhytelenek voltak.
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7477,

Az értekvesztés képzése a szamvitelben egyéb rtfera, tarsasagi adoban addalapot rébvel
tétel.

Ertékvesztés visszairasa

A korabbi mérlegiéiszakban képzett értékvesztések, kdvetelések év Ojiagpriekelésekor
ismét mirbsitésre kerllnek. Amennyiben tovabbi értékveszteareszikség, a kulonbozetre
tovabbi értékvesztés szamolhato el.

Ha viszont Uj informéaciét kapna arrél, hogy a csiikdett kdvetelés meégis magasabb
dsszegben fog megtérilni, akkor ldisgtg van visszairasra, szintén csak a kilénbdzéigre
Visszairas fogalma: a kovetelés varhatban mediéddiszege jeleisen meghaladja a
kovetelés konyv szerinti értekét.

Az értékvesztés visszairas tehat meérlegkészitég, minssitési feladat, a kovetelés tovabbra
is nyitott, csak a kulénbozet rendezéndiiszonyitva a korabbi értékvesztés képzéshez.
Egyedileg vednként végzendlel a mirbsités.

Az értékvesztés visszairas a szamvitelben egyébétdlewa tarsasagi adoban addalap ndvel
tétel.

2.3. Hitelezési veszteségként tortérieiras

A hitelezési veszteség leirasa torténhet wezkintés alapjan vagy behajthatatlannak td@rtén
év végi mirbsitéssel. Feltételeit a szamviteli torvény 3. 8§ lgkezdésének 10. pontja
tartalmazza. Mindkét esetben dokumentalni kell mykélést.

A hitelezési veszteség leirasa a szamvitelben egyéhditas, de csak a behajthatatlanna valé
kovetelésre van tarsasagi addalap csokkkeatlvezmeény — a korabban elszamolt értékvesztés
erejéig [tarsasagi adotorveny 7. § (1)].

Példa hitelezési veszteség leirdsara

El6z6 év végén

Eredeti kdvetelés: 1.000.000

Eddig elszamolt értékvesztések /és visszairasdk080
Kbvetelés kdnyv szerinti érteke: 200.000

Téargyév végeén

Felszamolo értesitése alapjan 10% fiz&ti€X0.000
Hitelezési veszteség: 900.000

eb®l konyvelend rész T 86-K 311 100.000

és az éertékvesztés megszintetése T 312-K 311 &00.00
tarsasagi addalap cstkkentés: 800.000

Mivel a behajthatatlan kovetelés magasabb volt,t rairkorabban képzett értékvesztés, a
korabbi adbdalapot noueltételt a tarsasagi adoalap csokkentés nullazzadigzant nem all
fenn a behajthatatlansdg /de a vallalkozas érdekait szikséges a leirds/ akkor az
ertékvesztés miatti korabbi addalap ndvelés nemKegigalva a kivezetés évében.

Ha nem volt korabban értékvesztés képezve és nbajthatatlan a kdvetelés, akkor a leiras
évében tarsasagi adoalapot néwvétel keletkezik.
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2. FORRASOK értékelése
A sajat tkét, a céltartalékot és a kotelezettséget konyxirgzértékben mutatjuk ki.

A széllitokkal szembeni kotelezettségeket az elismezamlazott 6sszegben vesszik
figyelembe.

A kulfoldi pénzeértekre sz0lo tartozasok ertékelése:

- kulféldi vewstsl kapott és még valutdban, devizaban rendelkezéBiée — eblegek
forintértékét az MNB altal kozzétett, a pénzigyljedtés napjan érvényes vétel
arfolyamon hatarozzak meg.

A vallalkozas devizas koveteléseit és kotelezetiség MNB atlagarfolyaman tartja nyilvan.

1. Céltartalék

A céltartalékkal a vallalkozas az 6vatossag essazdimerés elvébkiindulva pontositja az
eredményt, valosabba teszi a safikejét, és fedezetet teremt a multbeli folyamathkéas |
bizonytalan kimenetél események jdre vonatkozd kedvétden hatasara, varhatd
kockézataira.

A szamviteli torvény céltartalék képzesét irjd, ebgyéb raforditasként kell elszamolni,
felhasznalédsét /feloldaséat/ egyéb bevételként sliamlca ceg.

A szamviteli tbrvény Ovatossag elve szerint nemetedtredményt kimutatni akkor, ha az
arbevétel, a bevétel pénzigyi realizalasa bizoastal

igy a vallalkozasnak a targyév december 31-én azamledtti eredmény terhére céltartalékot
kell képezni a vedk, adosok miasitése alapjan:

1. a mérleg fordulonapjan fennallo kovetelések, kktesetelések,
2. kolcsonként, éllegként adott 6sszegek miatt varhatd veszteségielzétére,
3. egyéb céltartalék.

A mirgsitések alapjaa vewk, adosok altal a felszolitdsokra, a meginditotepesljarasokra
adott valaszok, a 6d, illetve felszamolasi eljaras esetén az egyezgdgislat, illetve az
egyezségi targyalas jegikdnyve, felszamolasi eljaras esetén a felszamato$tiol kapott
informaciok.

Ezen migsités alapjan dontenek arrdl, hogy a kinik®g milyen valdsziiséggel és mikor
lesz kifizetve, illetve a vav/ados/ vagyona milyen aranyban nyujt fedezetévatelésre.

A céltartalék képzése sordan a mérleg fordulonapemdllé kotelezettségeket akkor is
figyelembe kell venni, ha azokat csak a mérleg dtindap és a mérlegkészitéHpontja
kozott valnak ismertté a vallalkozasnal.

Céltartalék képezhet tovabba a meghatarozott garancialis kotelezetksdgeengedményes
nyugdij, végkielégités fedezetére.

Céltartalék képzése szempontjabdl csak az alapii@gek vehék figyelembe, a késedelmi
kamat nem.
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Céltartalékkal kapcsolatos informaciok a kiegészét mellékletben

Jogcimek szerinti részletezésben kell kimutatniaabéiz esetben, ha lényeges eltérés van az
elé6z6 évhez képest és azt indokolni kell.

A tarsasagi ado alapjanak megallapitasahoz figyedekell venni az ad6zasodi eredmeényt
modosito tételeket, ezeket a tarsasagi ado tonagtatmazza.

Addalap noveb tétel a targyévi eredmény terhére képzett céltartalék.
Adodalap cstkkenb tétel a megedzo lzleti években képzett céltartalék feloldasa.

1. Idébeli elhatarolasok
Az aktiv és passziv étbeli elhatarolasok csoportjait, elszamolasat a taé@md tartalmazza.

Mérlegkeészités étt fellilvizsgaljak mindazokat a tételeket, amelyalegiiknél fogva idbeli
elhatarolas alapjat képezhetik, és tételesen kidliidkk az aktiv és passziv oGioeli
elhatarolasként elszamolando 6sszegeket. Abeld elhatarolasok konyvelési tételeit un.
helyesbid konyvelésnek nevezziik, mely annak érdekében ikrtéogy az adott idszak
bevételeivel szemben az adotisdak kdltségei, raforditasai alljanak szemben.

Az aktiv idébeli elhatarolas olyan eszkozjellely tétel, amely a targyibzak bevételeit és

raforditdsait helyesbiti az 6sszemérés elvének etedtgn. Az aktiv idbeli elhatarolasok a

vallalkozas eredményét névelik, azaltal, hogy

- amar elszamolt, de nem a targygdakra vonatkozé koltségek 6sszegét csokkentiky vag

- még be nem folyt és ki sem szamlazott, de a tasgymkot ille6 bevételek 6sszegét
szamba veszik.

Pl. az aktiv idbeli elhatarolas segitségével csokkenteni kell ldzeekifizetett bérleti dij
alapjan elszamolt koltséget, ha a kovedkéxi bérleti dij egy részét kifizette a cég. Az
aranyositast egy beldizonylaton kell elvégezni, amely a leltar mebédd képezi.

A szamvitelben apassziv elhatarolasolyan forrasjellef tétel, amely a targyibzak
bevételeit és raforditasait helyesbiti, az 6sszésmgzamviteli elvének megfeleh.

A passziv idbeli elhatarolasok a vallalkozas eredményét csdidkearaltal, hogy

- amég nem elszamolt, de a targygdakot illet koltségek 6sszegét szamba veszik, vagy

- amar befolyt, de nem a targyekakot illet bevételek 6sszegét cstkkentik.Pl. a targyévre
vonatkozo, még ki nem fizetett jutalom dsszegétecklszamoljak koltségként, és ezzel
egyidejileg felvesziink a forrasok kdzé egy ugyanilyen ¢gsathatarolas Ez a koltség
elhatarolasra példa. A mar megkapott, de a kovétkdare vonatkozo bérleti dij
Odsszegével csokkentjik a bevételeket, és ezzallgidg felveszink a forrasok kozé egy
ugyanilyen 6sszdgelhatarolast.
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2. Felyjitasok minésitése, elszamolasa

A targyi eszkdzok hasznalatuk soran kopnak, illeizeallaguk valtozhat. Ezen okok miatt
bizonyos idkdzonként felljitast igényelnek.

A felujithsok novelik a targyi eszkdzok brutto &d€ ezért Iényeges, hogy a feldjitasnak
minésuly raforditdsok elkiloniljenek a folyamatos Uzeméletszolgaldé karbantartasi

munkak raforditasaitél, melyek a koltségek kozeétiknek elszamolasra.

A kis értéki (100.000 Ft egyedi értékhatar alatti) targyi eggkofelljitasanak raforditasait,
amennyiben ezek nem haladjak meg az 100.000 Reat, kell nyilvantartasba venni, hanem
a koltségek kozott szamolja el a vallalkozas.

3. Rendkivli tételek elkulonitése a szokasos Uzletseményekél

A szokasos mérteket meghaladd, rendkivili gazdasegnenynek tekintjik a kovetkéet:

- nem kapcsolodik a vallalkozas rendszeres Uzenetiligbvekenységéhez;

- eléfordulasa a vallalkozasnal eseti jelieglletve az ebz6 idészakhoz képest kiugro
nagysagrentl - szorosan kapcsolodik a rendszeres Uzemi /iiztetiékenységhez, de a
meérték az €lz6 évek szokasos mértekét lenyegesen meghaladia.

Szamszdisitve:

- a fizetend illetve kapott birsagok, bintetések, késedelmi &ain kbzil az 50 eFt-ot
meghaladdkat,

- ahitelezési veszteségek kozul a 100e Ft-ot megbladd,

- akorabban behajthatatlannak Gsitett, de mégis befolyt kdvetelések teljes 6sdzegé

- a kareseményekkel kapcsolatos raforditasok, illbexetelek teljes 6sszegeét.

4. Gazdasagi esemeények konyvelésének hatarideje

A pénzeszkdzokeerint gazdasagi iveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassaldefijgg, illetve bankszamla
forgalomnal a pénzintézeti értesités megérkezésakagyeb pénzeszkdzoket fitdteleket
legké®bb a targyhét kovétho 15-éig a konyvekben koéteten rogziteni kell.

Az értékcsokkenés és az ELABE elszamolasanak gyalksaga:

A targyi eszkozok aktivalasat az analitikaba azivakist koved honap veégeig fel kell
jegyezni, az értékcsokkenést is a havi zaras Keratkell elszamolni — mind az analitikaban,
mind a bkonyvben —, és az egyeztetést is ekkor kell eludigez

Az eladott aruk beszerzési értekének konyvelésétészrhavonta vegzi el a vallalkozas.

Az egyéb gazdasagi esemeények kdonyvelésének hatgede

Az egyéb gazdasagiiimeletek, események bizonylatainak adatait a gagdaséveletek,
események megtorténte utan havonta, a targyhorndpets ho végeéig kell a kdnyvekben

rogziteni és a okonyvi szamlakon kimutatottakat az analitikaval egetni (kivéve az
értékvesztéseket, a céltartalékokat és &lzdlil elhatarolasokat).
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5. Kiegészith melléklet

A kiegészit melléklet szoveges és szamszaki részeket tartalmazllalkozas dnalléan
szerkeszti.

Tagolasa:

Altalanos bevezel rész tartalmazza szamviteli politka rovid, témor beatasat, a

szamviteli alapelvekt valdé eltérés okat, hatasait, a vallalkozas vagygenzigyi,

jovedelmedségi helyzetének bemutatasat. Be kell mutatni akée$k és forrasok bdis

0sszetételének alakulast. El kell késziteni a dashkimutatast.

A valos vagyoni, pénziugyi és jovedelmisggi helyzet alakulasanak értékelésén tul, az

eszk6dzok és forrasok Osszetételét, a séj €s a kotelezettségek tételeinek alakulasat, a

likviditas és fizeb- képesség, valamint a jovedeliseg alakulaséat kell bemutatni az aldbbi

mutatok alapjan:

a.) Sajat tke aranya=(Sajatke/idegendke) x 100

b.) Tokefesziltségi mutaté=(ldegetke/Sajat dke) x 100

c.) Eladésodottsagi mutaté=(Kotelezettségek/Séjé)tx 100

d.) Tokeebsség=(Sajatvke/Merlegbosszeg) x 100

e.) Likviditdsi mutato=(Forgoeszkozok/Rovidlejaratu édézettségek) x 100

f.)  Likviditasi gyorsrata=(Forgoeszkdzok - KészletekviRidejaratu kotelezettségek) x 100

g.) Adossagszolgalati fedezet mutatdja=(Mérlegszearddmény+ Ertékcsokkenési leiras/
Hosszulejaratu kotelezettségek esedékes tobleszrlete)

h.) Toékearanyos jovedelmégég=(Adozott eredmény/Sajéke) x 100

i.)  Arbevétel aranyos jovedelmesgg=(Adozott eredmény/Nett6 arbevétel) x 100

j.)  Eszkodzaranyos jovedelmisgg= (Ad6zott eredmény/Eszkdzok 6sszesen) x 100

k.) Toke aranyos osztalék=(Fizeténdsztalék/Jegyzetbke) x 100

Mérleghez kapcsolddé kiegészitések:

- anem 6sszehasonlithaté adatok ismertetése édasdpk

- tobb helyen is szerepeltethetdat ismertetése,

- aminbsités esetleges megvaltoztatadsanak leirasa,

- az értékelési elvek megvaltoztatasanak bemutatasa,

- az immaterialis javak és targyi eszkozok bruttéeléhek valamint értékcsokkenési
leirAsanak alakulasa,

- a meghatarozo jelefaédi targyi eszk6zok értékcsdkkenési leirasanak meagtaliasabol
ado6do eredménymaddosulas ismertetése,

- az eredménytartalék lekotott 6sszegének bemutatasa,

- acéltartalék képzés részletezése.

Az eredmeény kimutatas részletezeése:
- az 6ssze nem hasonlithaté adatok bemutatasa dédasao

- anem anyagjellégszolgaltatasok ertékének bemutatésa,
- akutatas, kisérleti fejlesztés targyevi kbltségkiilsmertetése,
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- a tarsasagi ado megéllapitasanal — az értékeléstdartében alkalmazandd-modosito
tételek ismertetése,
- rendkivilli bevételek és raforditasok részletezése.

T4jékoztatd kiegészitések:

- atargyévben foglalkoztatott munkavallalok létszAatéés keresetének bemutatasa,
- az igazgatésag, az Uzletvezetés és felidgymiottsag tagjainak fizetett juttatasok,
eldlegek és kdlcsonok és azok nyujtasanak feltételei,

)3 e

- avdallalkozas esetében a részvények szamanak égal@nek bemutatasa.
A fentieken kivll a szamviteli térvény szerint:

»A kiegészity mellékletben ismertetni kell és az éves beszarisdzedllitdsanal alkalmazott
értékelési eljarasokat és az értékcsokkenés eldagamak mobdszerét, az egyes
mérlegtételeknél alkalmazott - 6eb évil eltérs - eljarasokbdl ered az eredményt
befolyasold eltérések indoklasat, valamint a vagyménzigyi helyzetre, az eredményre
gyakorolt hatasukat. A szamviteli politika meghatdr elemeit és azok valtozasat, a valtozas
eredményre gyakorolt hatasat a kiegésaitllékletben be kell mutatni. (...) Az elkllonitett
allami pénzalapokbdl kapott 6sszeget tamogatasonkekapott 6sszeg, annak felhasznalasa
(jogcimenkeént és évenként), a rendelkezésre aBaegsmegbontdsban — kell a kiegészit
mellékletben bemutatni. A kiegészitmellékletben kell bemutatni az ellgmés, az
Onellerbrzés soran feltart jelefdebb Osszdg hibdk eredményre, eszkdzokre-forrasokra
gyakorolt — a mérlegben, az eredmény kimutatasbapeyontan szerépt hatasat, évenkeénti
megbontasban.

A kiegészit mellékletnek tartalmazni kell:

- gazdasagi tarsasagnal az igazgatdésag, az Uzlaéisezeta felligyélbizottsag tagjainak
tevékenységukert az Uzleti év utan jaro jarandésdgegét csoportonként 6sszevontan,

- gazdasagi tarsasagnal az igazgatdésag, az Uzldéisezeta felligyélbizottsag tagjainak
folyOsitott eblegek és koélcsonok oOsszegét, csoportonként oOssvom kamat, a
lényeges feltételek, a visszavett 6sszegek és angatis kotelezettségek egyidej
kozlésével.

A kiegészit mellékletben meg kell adni:

- a targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagtetisztikai Iétszamat, bérkoltségét és
személyi jelleg egyéb kifizetéseit, mindegyiket allomanycsoportamibontva,

- a részvénytarsasagnal a részvények szamat és atéhévérészvény tipusonként
(fajtanként) csoportositva.

A kiegészit mellekletben be kell mutatni az immaterialis javak, targyi eszkdzok nyito
brutt6 értékét, annak novekedését, csokkenésétatsaroldsokat, tovdbba a halmozott
ertékcsokkeneés nyitoertekét, targyevi novekedesétikkenését, az atsorolasokat, tovabba a
halmozott értékcsokkenés nyitbértékét, targyéviekedését, csokkenését, az atsorolasokat, a
targyévi értékcsokkenési leiras 6sszegét legalabbriegtételek szerinti bontasban.
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A fentiek szerinti részletezésben be kell mutatni elszamolt értékcsokkenési leirast a
kovetked bontasban: terv szerinti leiras linearisan, desgigen, teljesitmény aranyosan,
terven fellli értékcsokkenési leiras.

A kiegészib mellékletben be kell mutatni a kutatas, kiséflgtesztés targyévi koltsegeit.

6. Uzleti jelentés készitése

A szamviteli térvény szerint az éves beszamolot ki gazdalkodoknak Gzleti jelentés
készitése kotelat

Uzleti jelentés koteles tartalma:

a valos helyzetnek, tényleges koérilményeknek mekjEd mutassa be a vagyoni,
pénzigyi, jovedelméaegi helyzetet;

- mutassa be a mérleg fordulénapja utan bekovetkigrstges eseményeket, valtozasokat;
- tartalmazza a visszavasarolt sajat részvényekiréziek adatait;

- akutatas és fejlesztés helyzetét, alakulasat;

- avarhaté fefidést.

Uzleti jelentés részletes tartalma:

- acég tevékenységének bemutatasa, 0s§zstfkelése;

- piaci poziciok, vetkapcsolatok alakulasa (piaci részesedés, verssaidar
- mindség alakulasa;

- ensforrasok alakulasa;

- gépi kapacitasok, ill. azok kihasznaltsaganak dfeay

- beruhazasok és befektetési dontések értekelése;

- kutatas és fejlesztés értékelése;

- informécids és érdekeltségi rendszer vizsgalata;

- pénzugyi, finanszirozasi helyzet vizsgalat;

- vagyoni helyzet alakulasa, tulajdonosi szerkezKdasa, valtozasa;
- jovedelmesség és hatékonysag elemzése.

| Verzio: 01. Datum: 2011.09.01. Oldal:13/13




Magyar Vadaszati Mizeum Beruhazé NPK. Kift

SZAMLAREND

Nagy Ferenc
ugyvezéigazgatd

Hatalybalépés datuma: 2011. szeptember 01.

Verzio: 01.

A példany tulajdonosa:

A szabalyzat a Magyar Vadaszati Mizeum Beruhazé NPKKft tulajdona.
Engedély nélkili masolasa nem megengedett!

Cg. 10-09-03216 , Heves Megyei Birdsag, mint Céghgo
[=]: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.




\ SZAMLAREND

Tartalom

1. A Szamlarend elkészitésének jogszabdlyi alapjai.............cccoeeiiiiiiiiiniiiiiiiieeeeeene 4

2. A Sza&mlarend hatalya, a SZabaly0ZAS KOIE.. . serrrrrreeeeiriiiiiieeaeaeeaesiiiissinnnnnenennss 4

1. Szamlaosztaly: BEFEKTETETT ESZKOZOK .....eeoeeeeieeeeieeeeeee et 5
1.1, IMMATERIALIS JAVAK ..ottt ettt eee e e e seee e e e e eeeeenesaeens 5
12-16. TARGY| ESZKOZOK ...t e et et e e e enneneens 9
12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEK JOGOK ......ccveeevenne.... 10
13. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK .....ueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 11
L4, JARMIVEK ..ot et ettt et e e e eeeeaee e 12
16. BERUHAZASOK, FELUJIITASOK ....voeieeeeee oot se e 13
17-19. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK ...ttt 15
17. TULAJDONI RESZESEDEST JELENT BEFEKTETESEK ...c.vveovviveeveerennn. 16
18. HITELVISZONYT MEGTESTESID ERTEKPAPIROK .....oeeveieeeeeeeeeeeeeen 17
19. TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK ....oeeeeeeeeeeeeeee e 18
2. SZAMIA0SZLAlY: KESZLETEK ....ocvviviieieeeeemee et ete ettt enae e 19
3. Szamlaosztaly: KOVETELESEK, PENzZUGYI ESzZKOzZOK ES &K/
IDOBELI ELHATAROLASOK ...ttt 19
31. KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOIVEVOK). 19
32. KOVETELESEK KAPCSOLT VALLALKOZASSAL SZEMBEN .......cccvvevne.... 20
33. KOVETELESEK EGYEB RESZESEDESI VISZONYBAN LEBEY
VALLALKOZASSAL SZEMBEN .....eeeeeeee ettt ee e e e e eeeeeeeeenenen 20
34, VALTOKOVETELESEK .....oeeeeeeeeeeee et ve e e e ree et aene e 21
35. ADOTT ELOLEGEK ...ttt ettt eee e 12
36. EGYEB KOVETELESEK ....cvveiee ettt eee e s e n e eenenanns 23
37 ERTEKPAPIROK ...ttt ettt ettt e e e e e e eeeeeee e e 24
38. PENZESZKOZOK ...ttt ettt ettt et ee e st e ree e reeeae e e 25
39. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK . .....eeeiee oot 26
4. SzAMIA0SZtAlY: FORRASOK ........ccveivees o s ste et see e eeeste e see e eteseeneeee s 28
A1, SAIAT TOKE .ottt ee et eeeeeean 28
42. CELTARTALEKOK .. .ooteeee ettt eeeee ettt ee e e et e e et e s e eeenee e 32
A43-47. KOTELEZETTSEGEK ..ottt ettt s e e 32
43. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK ....oociuvteetmmeeeeeeeeeee e see e eeee e 33
44. HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK .....veeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 33
45-47. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK ...cvveeoeeeeeeeee e 34
48. PASSZIV IDDBELI ELHATAROLASOK ....vveeeeeee e, 38
49. EVI MERLEGSZAMLAK ....c.oveeoeeeee oottt eeee et eeee s 40
5. Szamlaosztaly: KOLTSEGNEMEK ..........c.commmmmveeeeieeeeeeieeieeieeeeseseseneen A1
51, ANYAGKOLTSEG ....veeeeeeeeee oottt eeem e ee et e et ee e et e st e et e st e eeeenenene e 41
52. IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGE! ....veveeeieieeeeeeeeeeeeeeen 41
53. EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEL......ccuteieceeeeeeeeeeeeeeee e e 42
54, BERKOLTSEG ... .uiieieeee et et emmeee et e et e et e e et e e et e st e e et eeemees e eseeeans 42
55. SZEMELY| JELLEGT EGYEB KIFIZETESEK ... .iioteeteeieee e seeeeee e aeee e 42
56. BERJARULEKOK ......coueeeeoee et e e e e e et e e e e e et e e eneaeaeeereeens 43
57. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS .....ooe it AL
59. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA ...t 44
6. Szamlaosztaly: KOZVETETT VAGY ALTALANOS KOLTSEGE...................... 45
7. Szamlaosztaly: TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEI ....mmecveoeeieieeeieaeaeenenns 45

| Verzié: 01. Datum: 2011.09.01. Oldal:2/57




\ SZAMLAREND |

8. Szamlaosztaly: ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES

RAFORDITASOK ..ottt et e et e et e et e et e et e e e e eaaneeeeeeens 45
81. ANYAGJIELLEGT RAFORDITASOK ....oviieeet ettt et ee e e, 45
82. SZEMELY! JELLEG] RAFORDITASOK ....eooueet e eeee e 47
83. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS .....oeeoeeeeeeeeeeeee e AT
86. EGYEB RAFORDITASOK ... .ce ittt ettt e e e et e e e e e eeeeeeeereeeaenens 48
87. PENZUGYI MJVELETEK RAFORDITASAL ....cov et 49
88. RENDKIVULI RAFORDITASOK ..ottt 50.
89. NYERESEGET TERHEQ ADOK .....ooouveeeeeeeee oottt sne e aenn e 51
9. Szamlaosztaly: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVEBKL........c.ccvveveee..e. 52
91-92. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE ......oiceeeee oot 53
96. EGYEB BEVETELEK ....oeeeiieeeee et a e e e e et e eeteeeeeeeeaeeeeenenenneans 54
97. PENZUGY| MIVELETEK BEVETELE.....ccveieeeteeeeeeeeeeee et aee e, 55
98. RENDKIVULI BEVETELEK .....veeeeee ettt a e eeee e e 56
0. Szamlaosztaly: NYILVANTARTASI SZAMLAK .......comeeeiiiiiiieeeeeer s, 57

| Verzié: 01. Datum: 2011.09.01. Oldal:3/57




\ SZAMLAREND

1. A Szamlarend elkészitésének jogszabalyi alapjai

A jelen szamlarend (tovabbiakban: a Szamlaren®seikésének alapjat a szamviiekzolo
tobbszor modositot2000. évi C. térvénya gazdasagi tarsasagoksHold 2006. évi IV.
térvényés a kdzhasznu szervezetglszol6 1997. CLVI. torvénképezi, figyelembe véve a
Magyar Vadaszati Mazeum Beruhazé NPK. Kft (tovabbiakban: a Kft .) tevékenységét
szabalyoz6 egyéb jogszabalybiehsok ervényestilést is. A Szamlarend a hatalyam@iteli
Politika kiegészit szabéalyzata.

2. A Szamlarend hatalya, a szabalyozas kore

A Szamlarend aviagyar Vadaszati Mizeum Beruhdz6 NPK. Kft fokényvi szamlaira
vonatkozoan tartalmazdatasokat.

A Szamlarend tartalmazza:

- afokonyvi szamla tartalmat, ha az a megnevezgsem egyértelien kdvetkezik,

- a fokdnyvi szamlara torténkonyvelés jogcimeit, a szamlat éirgazdasagi eseményeket
€s mas szamlakkal valo kapcsolatat,

- afokonyvi szamlak és az analitikus nyilvantartasokdsaatat,

- azarlati feladatok 6sszefoglalasat.

Valamennyi alkalmazasra kijelokikonyvi szamla sziikség szerint alabonthato, a taadjoltt
fokonyvi szamldkat azonban a szamlatiikérben Osszerftként meg kell jeldlni és
egyenlegét az Ujonnan létrehozott (alabontottkomyvi szamlakra kell atvezetni.
Osszegfokozatként kijelolt szamlakra kozvetlenimhrszabad konyvelni.

A kettds konywvitelt vezeét gazdalkodd az egységes szamlakeretirddainak
figyelembevételével olyan szdmlarendet koteles ik&siz amely szerinti kbnyvvezetés az e
térvényben dlirt beszamolo készitését maradéektalanul biztositja.

A Szamlarendnek a kdvetkeéket kell tartalmaznia:

a) minden alkalmazasra kijeldlt szamla szamjelét egneeezéset,

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevedésgyertelnien nem kovetkezik, tovadbba
a szamla értéke novekedésének, csokkenésének ggcanszamlat érit gazdasagi
eseményeket, azok mas szamlakkal valé kapcsolatat,

c) a fokdnyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kalatag

d) a szamlarendben foglaltakat alatdmaszto bizongatiet.

A szamlatikor nem képezi a szamlarend részét, mivel a szamlgkaralak és részletéz
szamlak nyitasdra barmikor sor kerllhet. Azok taréaa, ndvekedésének, csokkenésének
jogcimeire, mas szamlakkal és az analitikus nyilwdassal valé kapcsolatara a szamlanal
illetve a szdmlacsoportnal leirtak vonatkoznak.

A bizonylati rend 6nall6 szabalyzatként kerilt slkiéésre.
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Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatkell lennitik a §konyvi konyveléssel, és
a kett) kozo6tt az értékadatok szamgrzegyeztetésének leléstgét biztositani kell.

Minden ki nem emeltdkonyvi szamldhoz kapcsoldédéan — amennyibebkérfyvi szamla
nem keril az egyedi azonositashoz delppen megbontasra — részléteamalitikat kell
vezetni. Az analitikanak tartalmaznia kell minddyan adatot, ami askényvben kényveltek
egyeztetéséhez szikséges.

A szamviteli torvény szerint a kéft konyvvitelt vezdt gazdalkoddé a kezelésében, a
hasznalatdban, illetve a tulajdonabandléeszkozokél és azok forrasairdl, tovabba a
gazdasagi tiveletekl olyan konyvviteli nyilvantartast koteles vezetnamely az
eszktzokben (aktivAkban) és a forrasokban (pasdmEmq bekovetkezett valtozasokat a
valésagnak megfelékn, folyamatosan, zart rendszerben, attekigdremutatja.

Az 1-4. szamlaosztaly tartalmazza a mérlegszaml&@zen belll az 1-3. szamlaosztaly az
eszkbzszamlakat, a 4. szamlaosztaly pedig a faaadékat. E szamlaosztalyok szamlai
biztositjak a mérleg elkészitéséhez szikségeskadato

Az eredménykimutatas elkészitéséhez, a mérleg nsizeeredmeény megallapitasahoz
szilkséges adatokat az 5.6.7. és a 8-9. szamlgoszé&mhlai tartalmazzak.

1. Szamlaosztaly: BEFEKTETETT ESZKOZOK

Az 1. szamlaosztaly az immateridlis javak, a tampzkozok (ideértve a rendeltetéssear
hasznalatba nem vett, Uzembe nem helyezett bemtiétais), valamint a befektetett
pénzigyi eszkdzok nyilvantartasara szolgalo szémfalglalja magaban.

Befektetett eszkdzként olyan eszkdzt szabad kimijtamelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet, aitkddést tartdsan, legalabb egy éven tul szolgalja.

A befektetett eszkdzok k6zé az immaterialis javakattargyi eszkdzoket, a befektetett
pénzugyi eszkdzoket kell besorolni.

Amennyiben az eszk6zok hasznalata, rendeltetésevaitezjk, mert az eszkdéz a
tevékenységet, aikodeést tartbsan mar nem szolgéalja vagy forditvapakzok besorolasat
meg kell valtoztatni; a befektetett eszkdzt at kellolni a forgbeszkdzok kozé vagy forditva.
Az eszkdzok kozott kell kimutatni a pénzigyi lizikgretében atvett eszkdzoket, tovabba a
bérbe vett (a hasznalatra atvett) eszkdzokon vedmetihdzasok, felljitasok, valamint a
koncesszios szefdés alapjan beszerzett, megvalositott eszkzokétried

1.1. IMMATERIALIS JAVAK

Az immateridlis javak kozott a nem anyagi eszkorOke vagyoni érték jogokat az
ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni éniglgok kivételével, a szellemi terméket, az Uzletyy
cégeértéket), valamint az immateridlis javak ért@sbitéseét kell kimutatni.

Az immaterialis javak kozott kimutathato az alapiédszervezés aktivalt érteke és a kisérleti
fejlesztés aktivalt értéke is.
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11 Immaterialis javak
111 Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
112 Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
113 Vagyoni érték jogok
114 Szellemi termékek
115 Uzleti vagy cégérték
117 Immateridlis javak értékhelyesbitése
118 Immateridlis javak terven fellli écs
119 Immateridlis javak terv szerinti écs
Novekedések:
T11-K491 Nyitas

T11-K45(466) Szamlazott vételar
T11-K38(466) Elszamolas a fizetett 6sszegbleandk értesitése, ill.

T11-K98 Térités nélklli atvétel a pénztarbidahglapjan
T11-K47 Kapott apport értéke
Csokkenések

K11-T 118,119 Ertékesitéskor, apportalaskor, itég@r nélkuli atadasnal, hiany,
megsemmisilés esetén az elszadmolt értékcsokkerezetise

K11 -T 86 Ertékesitéskor a nettd érték elszaraolas

K11 -T 88 Apportalaskor a nett6 érték elszamolasa

K11 -T 88 Térités nélkili atadasnal a netté éelékamolasa
K467 — T 86 a fizetertdAFA

K11-T86 Hiany, megsemmisuilés esetén a nett éiszamolasa
K11-T 492 Zaras

111. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke

Alapitas-atszervezés aktivalt értékeként a valledko tevékenység inditasaval,
megkezdésével, jelefd Iovitésével, atalakitasaval, atszervezésével kapgosola
beruhdzasnak, feltjitAsnak nem &gl - a kil vallalkozék altal szamlazott, valamint a
sajat tevekenység soran felmerdlt olyan kozvetlekotiségbe tartozé koltségeket lehet
kimutatni, amelyek az alapitads-atszervezés befeftzkdveben a tevékenység soran a
bevételekben varhatéan megtérilnek. Idetartoznak minéségbiztositasi rendszer
bevezetésével kapcsolatos tevékenység koltségei is.

T11-K58 Sajat vallalkozasban végzett alapitasedivezés kdzvetlen kdltsége
112. Kisérleti fejlesztés aktivalt ertéke

A Kkisérleti fejlesztés aktivalt értékeként a gben hasznosithatdé, a kisérleti fejlesztés
eredményének j@beni hasznositasakor az arbevételben megtédilkisérleti fejlesztés
eredménye érdekében felmerllt olyan szamldzottegsszés a sajat tevékenység soran
felmertlt kdzvetlen ©nkoltségbe tartozo koltségeketet figyelembe venni, amelyek
aktivalhato termékben - szellemi termék, targyikégz készlet - nem vehit szamitasba,
mivel a létrehozott termék piaci - varhatd piacarat meghaladjak. A kisérleti fejlesztés
alloméanyba vett aktivalt értéke nem haladhatja ewtgaz 6sszeget, ami varhatéan megtéril a
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kapcsolddo jogbeni gazdasagi haszonbodl a tovabbi fejlesztéss&géik, a varhatd termelési
koltségek, illetve a termék értékesitése soran édtevill felmerl értékesitési koltségek
levonasa utan.

A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként lehemblitatni a megkezdett, de az uzleti év
mérlegfordulonapjaig be nem fejezett kisérletiefggités - a jasben varhatban megtésiit
kozvetlen koltségeit is. Ez esetben a kisérlete$eiés aktivalt értéke nemcsak a kisérleti
fejlesztés tobbletkoltségeit foglalja magédban, harszon termékek kdzvetlen koéltségeit is,
amelyeket csak kébb, a kisérleti fejlesztés befejezésekor lehet szlkéek, a targyi
eszkozok, a szellemi termékek kozott allomanybanvem kisérleti fejlesztés aktivalt
ertékenek csokkentésével. Az alap- és alkalmazatit&s koltségei, valamint a kisérleti
fejlesztés kozvetett és altalanos koltségei neinakatok.

Kisérleti fejlesztésolyan a kutatasbodl és a gyakorlati tapasztalatoklyért, mar |éted
tudasra tAmaszkodo, rendszeres munka, amelynek(géinyagok, termékek és szerkezetek
létrehozasa, 0] eljarasok, rendszerek és szolgatiktbevezetése vagy a mar Iétrehozottak
vagy bevezetettek Iényeges javitasa

113. Vagyoni értékjogok

Vagyoni érték jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatimelyek nem
kapcsoldédnak ingatlanhoz, nem tartoznak a szeltenmékek kozeé. llyenek kilondsen: a
bérleti jog, a hasznalati jog, a koncesszios jogatékjog, tovabba a markanév, a licencek,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6dé egyéb jayotelefonhalézat hasznalati joga.

114. Szellemi termékek

Szellemi termékek kozé sorolandakalalmany, az iparjogvédelemben részegitak kozul

a szabadalom és az ipari minta, a sdejagvédelemben részesiikzoftver termékek, az
egyeb szellemi alkotasok, a jogvédelemben nem séézeale titkossaga révén monopolizalt
javak kozil a know-how és gyartasi eljaras, a \ggjéliggetlendl attol, hogy azt vasaroltak
vagy a Kft allitotta €, illetve hasznéalatba vették-e azokat vagy sem.

T 114 -K58 Sajat ééllitasu szellemi termék allomanyba vétele
115. Uzleti vagy cégérték

Uzleti vagy cégértékként kell kimutatni cégvasarksetén a jdtbeni gazdasagi haszon
reményeben teljesitett tébbletkifizetés 6sszegakalkulas esetén az ilyen cimen megallapitott
értéket.

Uzleti vagy cégérték:

a) cégvasarlas esetéfamikor a megvasarolt tarsasag, annak telephelydethialozata
eszkozeit és kotelezettsegeit asv@telesen allomanyba vesza):fizetett ellenérték és az
egyes eszkdzok piaci értékének az atvallalt koetlsegek - e torvény szerinti értékeléssel
meghatarozott - értékével csokkentett ertéke kbkatbnbozet, ha a fizetett ellenérték a
magasabb,

b) cégvasarlas esetén (amikor az adott tarsasag régewaigy szerzi meg a g\hogy ezzel
a vasarlassal az adott tarsasagban kozvetlen itasyibiztosité befolyast szerez, és az
adott tarsasag részvényeit &zsdén jegyzik, illetve forgalmazzaldz adott tarsasag
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megszerzett részvényeiért fizetett ellenérték Igagen tobb, mint a megvasarolt
részvények piaci értéke, a kekozotti pozitiv kilonbozet,

C) cegvasarlas eseté@amikor az adott tarsasag részvényeit, Uzletrészaigyoni betéteit a
vew Ugy szerzi meg, hogy ezzel a vasarlassal az désthsdgban kdzvetlen iranyitast
biztositd befolyast szerez, és az adott tarsassgyédyeit, lzletrészeit, vagyoni betéteit a
t6zsdén nem jegyzik, nem forgalmazz&): adott tarsasag megszerzett részvényeiért,
Uzletrészeiért, vagyoni betéteiért fizetett ellégiétényegesen tébb, mint ezen befektetésre
juté - az adott tarsasag eszkozei és kotelezettsgg®rvény szerinti értékelésével
meghatarozott - sajaike értéke, a keitk6zotti pozitiv kilonbozet,

d) atalakulas eseténamennyiben e térvény szerint a gazdalkod6 élheagyonatértékelés
lehet'ségével és a vagyonértéket az uUzleti értékeléspvadelemtermél képesség
modszerével hatarozzak meg, és az igy meghatareamthsagi vagyonérték és a
kotelezettségek egyittes 6sszege tobb, mint azseggek6zok piaci értékének egyuttes
dsszege, a pozitiv kilonbozet az lzleti vagy cégert

Negativ Uzleti vagy cégérték:

a) cégvasarlas esetén (amikor a megvasarolt tarsasamak telephelye, Uzlethal6zata
eszkozeit és kotelezettségeit advédtelesen allomanyba veszix fizetett ellenértek
kevesebb, mint a cégvasarlagpdntjaban az egyes eszkdzok piaci értékének afladtva
kotelezettségek - e torvény szerinti értékeléssebattapitott - értékével csokkentett
0sszege és ez a kiulonbbzet a megszerzett immestgaddk, targyi eszkozok, készletek
realis értékének aranyos csokkentésével sémilsmeg, a fennmaradoé tdbblet a negativ
Uzleti vagy cégérteék,

b) cégvasarlas esetén (amikor az adott tarsasag régeitea vey ugy szerzi meg, hogy ezzel
a vasarlassal az adott tarsasagban kozvetlen itasyibiztosité befolyast szerez, és az
adott tarsasag részvényeit &zsdén jegyzik, illetve forgalmazzaldz adott tarsasag
megszerzett részvényeiért fizetett ellenérték lgagen kevesebb, mint a megvéasarolt
részvények piaci értéke, a killonbozet a negatietinzhgy cegerteék,

C) cégvasarlas esetéamikor az adott tarsasag részvényeit, Uzletrészaijyoni betéteit a
vew Ugy szerzi meg, hogy ezzel a vasarlassal az d@sthsagban kdzvetlen iranyitast
biztositd befolyast szerez, és az adott tarsassgyédyeit, lzletrészeit, vagyoni betéteit a
tézsdén nem jegyzik, nem forgalmazzadd): adott tarsasag megszerzett részvényeiért,
Uzletrészeiért, vagyoni betéteiért fizetett elleégliériényegesen kevesebb, mint az ezen
befektetésre jutd - az adott tarsasag eszkozei tdslekettségei e térvény szerinti
értékelésével meghatarozott - sajietértéke, a kilonbdzet a negativ Uzleti vagy ¢éger

d) atalakulas eseténamennyiben e térvény szerint a gazdalkod6 élheagyonatértékelés
lehet'ségével és a vagyonértéket az uUzleti eértékeléspvadelemtermél képesség
modszerével hatarozzak meg, és az igy meghatareamthsagi vagyonérték és a
kotelezettségek egyilttes 0sszege kevesebb, mintgges eszkdzok piaci értékének
egyuttes Osszege és ez a kilbnbozet a vagyonméeleggzerepl immaterialis javak,
targyi eszkozok, készletek realis értékének ararpgikkentésével sem (sek meg, a
fennmaradd kilonbdzet a negativ Uzleti vagy cégérté

117. Immaterialis javak értékhelyesbitése

Az immateridlis javak értékhelyesbitéseként csakgyoni értéll jogok, tovabba a szellemi
termékek - konyv szerinti értéket meghaladd - pi@deke és konyv szerinti értéke (a
bekerulési értéknek a terv szerinti értékcsokkezigzamolt 6sszegével csokkentett értéke)
kozotti kilénbozet mutathato ki.

| Verzié: 01. Datum: 2011.09.01. Oldal:8/57




\ SZAMLAREND

T117 - K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K117 -T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagysniggetése

118. Immaterialis javak terven fellli ertékcsokkemé(és annak visszairasa)

K118 - T 491 Nyitas
K118 —-T 86 Terven fellli értékcsokkenés elszasmwla
*T 118 — K 86 Visszairas

T 118 -K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskorsité® nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisulés esetén az elszamolt értékcsokkazetdse
T118-K 492 Zaréas

119. Immaterialis javak terv szerinti értékcsoklsmne

K119-T 491 Nyitas

K119 - T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszasmla

T119-K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskorsité® nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisulés esetén az elszamolt értékcsokkazetise

T119-K 492 Zaras

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az immateridlis javakrél egyedi nyilvantartast kekzetni. Ebbe a nyilvantartasba fel kell
venni minden olyan adatot, amely szilkséges az a#dsboz (megnevezés, szallitd
megnevezeése, stb.)

Tartalmaznia kell tovabba:

- az Uzembe helyezés (beszerzéspahtjat,

- abeszerzési, illetve azoéllitasi érteket (brutto ertéket), illetve annakoZasat,

- az értékcsokkenési leiras modjat és meértékeét,

- az elszamolt értekcsokkenés dsszegét, (elkuloaiteeven felllit)

- anetto értéket

- értékesitéskor, illetve a nullara tortént leiraet@s a dkonyvsl torténs kivezetés
id6pontjat.

Az analitikus nyilvantartasba felvett 6sszes eszf6kdnyvi szamlak szerint csoportositott)
Osszesitett bruttd értékét, targyévi és halmozwétkésokkenését, nettd értékét legalabb év
végen egyeztetni kell askonyvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel kéhi és a
nyilvantartasokat helyesbiteni kell. Amennyibenskohyvi szamlakon a hiba nem taléalhato
meg, akkor adkdnyvi szamlat az ellémzoétt analitikara kell helyesbiteni.

12-16. TARGYI ESZKOZOK

A targyi eszkdzok kozott azokat a rendeltetéssaerhasznalatba vett, lzembe helyezett
anyagi eszkozoket (foldtertlet, telek, telkesitésy, Ultetvény, épllet, egyéb épitmeény,
muszaki berendezés, gép, jdrnlizemi és Uzleti felszerelés, egyéb berendezgatlamokhoz
kapcsolédo vagyoni értékjogok), kell kimutatni, amelyek tartosan - kozeetlll vagy
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kozvetett modon - szolgaljak a Kft tevékenységitabba a beruhazasokat, valamint a targyi
eszkozok értékhelyesbitését.

Novekedések:

T12-16 - K 491 Nyitas

T12-14-K 16 Targyi eszkoz aktivalasa hasznélaévelkor
T12-14-K 16 Felljitas elszamolasa a felujit4sjbrésekor
T12-16 — K 98 Térités nélkili atvétel

T12-16 — K 47 Kapott apport érteke

Csokkenések:

K 12-14 — T 129,139,149 Ertékesitéskor, apportélggkrités nélkiili atadasnal, hiany,
128,138,148 megsemmisilés esetén az elszamditsitkenés atvezetése

K 12-14 - T 86 Ertékesitéskor a netto érték elstasao
K12-14 - T 88 Apportalaskor a netto érték elszésal
K12-14-T 88 Térités nélkili atadasnal a nettékéelszamolasa
467 86 fizetendl AFA
K12-14-T 86 Hiany, megsemmisuilés esetén a et elszamolasa

K12-14 - T 22 Atsoroléas targyi eszkditlanyagba
K12-16 - T 492 Zaras

12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésien hasznalatba vett foldterlletet és
minden olyan anyagi eszktzt, amelyet a félddebsakiapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
ko6zé sorolandé: a foldterilet, a telek, a telkssidéz épllet, az éplletrész, az egyéb épitmény,
az uUzemkorodn kivdli ingatlan, illetve ezek tulajddrmanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolédd vagyoni értékjogok, flggetlendl attol, hogy azokat vasaroltékgy a Kft
allitotta eb, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlarvaldsultak meg.

12 Ingatlanok
121 Foldteruletek
122 Telkek, telkesités
123 Epiiletek, épilletrészek
124 Epitmények
125 Uzemkoron kiviili ingatlanok
126 Ingatlanokhoz kapcsol6do jogok
127 Ingatlanok értékhelyesbitése
128 Ingatlanok terven fellli écs
129 Ingatlanok terv szerinti écs

127. Ingatlanok értékhelyesbitése
A targyi eszkozok értékhelyesbitéseként csak a k@znerinti értéket meghalado -
piaci értéeke és konyv szerinti értéke (a bekerllédiéknek a terv szerinti
ertékcsokkenés elszamolt 6sszegével csokkentékedrkdzotti kilonbdzet mutathato
Ki.
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T 127 -K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K127 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagysniggetése

128. Ingatlanok terven fellli értékcsokkenése g@sak visszairasa)

K128 — T 491 Nyitas
K128 - T 86 Terven fellli értékcsokkenés elszasmwla
*T 128 — K 86 Visszairas

T 128 —K 121-126 Ertékesitéskor, apportalaskorsité® nélkiili atadasnal,
megsemmisulés esetén az elszamolt értékcsokkazetdse
T 128 -K 492 Zaréas

129. Ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése

K 129 — T 491 Nyitas

K129 - T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszasmla

T129-K 121-126 Ertékesitéskor, apportalaskorsité® nélkiili atadasnal,
megsemmisulés esetén az elszamolt értékcsokkazetise

T 129 -K 492 Zaréas

13. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK

hiany,

hiany,

A gépek, berendezések, felszerelések, kozé takoarek a rendeltetéssten hasznalatba
vett, Uzembe helyezett gépek, berendezések, felézek, amelyek a Kft tevékenységét

kozvetlendl és kdzvetetten szolgaljak.

llyenek kulondsen: gépek, berendezések, felszerelések az irodagag@si berendezések,
felszerelések, az izemkoron kivili berendezésédgdrelések valamint az itt felsorolt, bérbe

vett eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasitédi

13 Gépek, berendezések, felszerelések
131 Gépek, berendezések, felszerelések
Informatikai  gépek, berendezések
132 .
felszerelések
Egyéb gépek, berendezések,
133 .
felszerelések
Gépek,berendezések, felszerelésgk
137 2 P
értékhelyesbitése
Gépek,berendezések, felszerelések
138 e
terven fellli écs
139 Gépek,berendezések, felszerelések tgrv
szerinti écs

137. Geépek, berendezések, felszerelésekjijégknértékhelyesbitése

A targyi eszkozok értékhelyesbitéseként csak ak8mgrinti értéket meghalado - piaci
ertéke és konyv szerinti érteke (a bekerilési éakka terv szerinti értékcsokkenés

elszamolt 6sszegével csokkentett érteke) kozotbirtkiozet mutathato ki.
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T 137 -K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K137 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagysniggetése

138. Gépek, berendezések, felszerelésekijginterven fellli értékcsokkenése *(és annak
visszairasa)

K138 - T 491 Nyitas
K138 -T 86 Terven fellli értékcsokkenés elszasmwla
*T 138 — K 86 Visszairas

T 138 —K 131-136  Ertékesitéskor, apportalaskoftés nélkiili atadasnal, megsemmisiilés
esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T 138 - K 492 Zaras

139. Gépek, berendezések, felszerelésekjipknterv szerinti értékcsokkenése

K 139 — T 491 Nyitas

K139 -T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszasmla

T 139 - K 131-136 Ertékesitéskor, apportalaskoftés nélkiili atadasnal, megsemmisiilés
esetén az elszamolt értékcsdkkenés atvezetése

T 139 - K 492 Zaras

14. JARMUVEK

A jarmiavek kozott kell kimutatni a rendeltetéssiam hasznalatba vett, Gzembe helyezett,
szallitbeszkozoket, kozuti eszkdzoket, valaminittaielsorolt, bérbe vett eszk6z6kon végzett
és aktivalt beruhazast, felujitast.

14 Jarmiivek
141 Jarmivek
147 Jarmivek értékhelyesbitése
148 Jarmivek terven fellli écs
149 Jarmivek terv szerinti écs

A targyi eszkozok értékhelyesbitéseként csak a «késnerinti értéket meghalado - piaci
értéke és konyv szerinti értéke (a bekertlési dakla terv szerinti értékcsdkkenés elszamolt
0sszegeével cstkkentett értéke) kozotti kilonboaaathato ki.

T 147 - K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K 147 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagysniggetése
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148. Jarnivek terven fellli értékcsokkenése *(és annak visgga)

K 148 — T 491 Nyitas

K148 - T 86 Terven fellli értékcsokkenés elszaswla

*T 148 — K 86 Visszairas

T148 -K 141 Ertékesitéskor, apportalaskor, ténit@kiili atadasnal, megsemmisiilés
esetén az elszamolt értékcsdkkenés atvezetése

T 148 — K 492 Zaras

149. Jarmvek terv szerinti értékcsokkenése

K149 - T 491 Nyitas

K149 — T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszasmla

T149-K 141 Ertékesitéskor, apportalaskor, ténit@kiili atadasnal, megsemmisiilés
esetén az elszamolt értékcsdkkenés atvezetése

T 149 — K 492 Zaras

16. BERUHAZASOK, FELUJITASOK

A beruhazasok, felljitasok kozott kell kimutatnireandeltetésszéen hasznalatba nem vett,
Uzembe nem helyezett eszk6zok bekerilési értébgdbba a mar hasznalatba vett targyi
eszkdzokon végzett litéssel, rendeltetésvaltozdssal, atalakitassatfagbm-noveléssel,
feltjitassal 6sszefluggnunkak - még nem aktivalt - bekerilési értekét.

Beruhazas: a targyi eszk6z beszerzése, létesitése, sajatkadasban torténeldallitasa, a
beszerzett targyi eszkdz lizembe helyezése, retadsirel hasznalatbavétele érdekében az
Uzembe helyezésig, a rendeltetésszbasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, Uzembe helyerédba mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhato,tvdeér tervezeést, az ddészitést, a
lebonyolitast, a hitel-igénybevételt, a biztositégt Beruhdazds a meglévargyi eszkoz
bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atasakijt élettartamanak,
teljesitképességének kozvetlen novelését eredményezékenység is, az dbiekben
felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhato egyéienységekkel egyiitt.

Felljitas: az elhasznalodott targyi eszkdéz eredeti allagapdgidasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, ddzakonként visszai@rolyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama medpsaile eredeti riszaki allapota,
teljesibképessége megkozékn vagy teljesen visszaall, azdlitott termékek mitisége
vagy az adott eszkdz hasznalata jélsaen javul és igy a felljitas potldlagos rafordivésa
jovében gazdasagi @yok szarmaznak; felljitas a korsgsités is, ha az a korsidechnika
alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinekredet®l eltérs megoldasaval vagy
kicserélésével a targyi eszkdz lUzembiztonsaggestképesseégét, hasznalhatésagat vagy
gazdasagossagat noveli; a targyi eszkdzt akkor fiedlljitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartas mellett ait@spkoz oly mértékben elhasznalddott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznéigmp mar a rendeltetésszdrasznalatot
veszélyezteti; nem felljitas az elmaradt és felbathdd karbantartas eggioden vald
elvégzése, fluggetlenll a kdltségek nagysagatol.
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16 Beruhazasok, felljitasok
Immateridlis  javakkal  kapcsolatos
161 Lz
beruhazasok
162 Ingatlanokkal kapcsolatos beruhdzaso
Gépek, berendezések, felszerelések
163 "
kapcsolatos beruhazasok
164 Jarmivekkel kapcsolatos beruhdzéasok
165 100 000.- Ft alatti Kisértéki targyi
eszkdzok
166 Apport
167 Befejezetlen beruhazas
Novekedések:
T16-K491 Nyitas
T16 - K455 Szamlazott beruhazési érték
466
T16-K 38 Beruhazasi érték a fizetett 6sszeghmemé értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.
T16 - K465 Targyi eszkdz vamkoaltsége
T16-K 384 Aktivalasig felmerilt kamat
T16-K 384 Aktivalasig felmerlt biztositasi dij
T 16 - K 5821 Beruhazashoz kapcsol6do sajat tetésiyek
466 467
Csokkenések:
K16 -T 12-14 Targyi eszkoz aktivalasa hasznélaévelkor
K16 -T 88 Térités nélkil atadott beruhazas
466-8671 fizetensl AFA
K16 —-T 492 Zaras

168. Beruhazasok terven fellli értékcsokkenése

K 168 — T 8664

Terven fellli értékcsokkenés elszas®a piaci értékig

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A targyi eszkozokil un. egyedi targyi eszkoz nyilvantartast kell weze Ebbe a
nyilvantartdsba fel kell venni minden olyan adatamely szikséges az azonositashoz
(megnevezés, tipus, gyartasi szam, szallito megesee mennyiségi egység, mennyiseg,

stb.)

Tartalmaznia kell tovabba:

- az Uzembe helyezés (beszerzeés), a felujitgmidjat,

- atenyészallatta mésités (a vasarlas)dgontjat,

- atartozékok felsorolasét,

- abeszerzési, illetve azoéllitasi érteket (brutto ertéket), illetve annakoZasat,
- amaradvanyértéket csak az 1999. 12. 31. utamebassek esetén,
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- az értekcsobkkenési leirds maodjat és mértéket,

- az elszamolt értékcsokkeneés 6sszegét, (elkiloaiteeven feldlit),

- anetto értéket,

- az eszkoz értékesitése, illetve a nullara torginad esetén @Konyvbol tortérd kivezetés
id6pontjat.

A tarsasagi adotorvény szerinti értékcsokkenégzethet ebben az analitikaban.

Az analitikus nyilvantartasba felvett 6sszes eszfékonyvi szamlak szerint csoportositott)
0sszesitett bruttd értékét, targyévi és halmozawétkésokkenését, nettd értékét legalabb év
végén egyeztetni kell avkonyvi szamlékkal. Eltérés esetén a hibat fel kéthi, és a
nyilvantartasokat helyesbiteni kell. Amennyibenskthyvi szamlakon a hiba nem talalhaté
meg, akkor adkdnyvi szamlat az ellémzoétt analitikara kell helyesbiteni.

A beruhazésokrdl kilon analitikat nem kell vezetig, biztositani kell askonyvi szamlak
bontasaval, hogy minden beruhazas kilon szamlayvktinegyen.

A beruhazéas lzembe helyezése, az eszktz hasznéddtha utan el kell késziteni az lizembe
helyezési bizonylatot, amely lehet a beszef#ésr0l6 szamlan torténerre utald feljegyzés,
de az adott beruhdzast kimutatdkdnyvi szamla tételeket tartalmazé szamlalapjanak
masolata, szamitogéfib kinyomtatott példanya is. Az Uzembe helyezésiobyatnak
tartalmaznia kell minden, a bizonylatradiel tartalmi adatot. Az Uzembe helyezési
bizonylaton régzitett gazdasagi esemény megtottéanéely igazolja az eszkéz hasznalatba
vételét is, az igazgatosagi tagnak (vagy az aleate felhatalmazott mas személynek)
alairasaval igazolnia kell.

Ezen bizonylat alapjan kell kényvelni a beruhdziaaréargyi eszk6zok megfetelszamljan
az aktivalt eszkozt.

17-19. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

A befektetett pénzigyi eszkdzok kozott azokat ak@iket (részesedés, értékpapir, adott
kolcson) kell kimutatni, amelyeket a Kft azzal dlaléektetett be mas vallalkozonal, adott at

mas vaéllalkozénak, hogy ott tartés jovedelemre t@ékra, illetve kamatra) tegyen szert,

vagy befolyasolasi, iranyitasi, ell@aési leheiséget érjen el. A befektetett pénzigyi

eszkozok értékhelyeshitését szintén a befekteteitigyi eszkozok kozott kell a mérlegben

kimutatni.

17 Részesedések
18 Hitelviszonyt megtestesii értékpapirok
19 Tartdsan adott kdlcsdnok
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17. TULAJDONI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTETESEK
(TARTOS RESZESEDESEK)

Tartés tulajdoni részesedést jeleftefektetésként a kapcsolt vallalkozasbard levajdoni
részesedeést jelent tartdsan befolydsolasi, iranyitdsi, elierési leheaiséget biztositd
befektetéseket (részvényeket, lizletrészeket, vadppddteket) kell kKimutatni.

Tulajdoni részesedést jelént befektetés: minden olyan nyomdai Utonéaditott
(elodllittathatd) vagy dematerializalt értékpapir, titke e torvény altal értekpapirnak
minositett, jogot megtesteéibkirat, amelyben a kibocsaté meghatarozott péaegsslletve
pénzértekben meghatarozott nem pénzbeli vagyokk éutajdonba-, vagy hasznalatbavételét
elismerve arra kotelezi magat, hogy ezen értékpagiirat birtokosdnak meghatarozott
vagyoni €s egyeb jogokat biztosit. Ide tartozikokidisen: a részvény, az Uzletrész, a részjegy,
a vagyonjegy, a vagyoni betét, a hatarozatlan figdejh befektetési alap altal kibocséatott
befektetési jegy, a kockazabkejegy, a kockazattbkerészveny.

Novekedések:

T17-K 491 Nyitas

T171-172-K 384 Tarsasag alapitasakor, jegyd&tjének novelésekor a befizetett
(atutalt) jegyzettike 6sszege

T171-172 -K 981 Az apportként atadott eszkoz@zrdésben rogzitett értéke

T171-172 — K 384 Vasarolt részesedés beszerassisaamitott ertéke

T171-172 — K 47 Apportként kapott részesedés

T171-172 - K 98 Térités nélkuli atvétel

T171-172 - K 371-372 Nem tartds részesedés asié@se tartds részesedéssé

CsoOkkenések:

K171-172 — K 366 Részesedés értékesitéskori kigsee

K171-172-T 88 Megsint részesedés nyilvantartas szerinti ertéke

K171-172 — T 371-372 TartoOs részesedés disili@se nem tartos részesedésse
K17 - T 492 Zaras

T171-172 - K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa

K171-172 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése wagpsziintetése

A gazdasagi tarsasagban déwlajdoni részesedést jelénbefektetésnél - fliggetlendl attal,
hogy az a forgbeszkozok, illetve a befektetett figgz eszkozok kozoétt szerepel -
értékvesztést kell elszamolni, a befektetés kormeristi értéke és piaci érteke kozotti -
veszteségjellag- kilonbdzet 6sszegeben, ha ez a kilénbozet taitdnutatkozik és jeleds
0ssze(.

A befektetés piaci értéke meghatarozasakor figyleéekell venni:
a) a gazdasagi tarsasag tartds piaci megitélésénca miegitélés tendenciajat, a befektetés
(felhalmozott) osztalékkal csokkentetizédei, 6zsdén kivili arfolyamat, annak tartos

tendencigjat,

b) a megs#né gazdasagi tarsasagnal a varhatéan me¢téasizeget,
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C) a gazdasagi tarsasag sajdiéije és a jegyzetvkéje, illetve a befektetés konyv szerinti
értéke és névertéke aranyat.

*(Amennyiben a befektetésnek a mérlegkészitéskaci pertéke jelerfisen és tartésan
magasabb, mint a befektetés konyv szerinti érték&iilonbozettel a korabban elszamolt
értékvesztést visszairdssal csokkenteni kell. Akeesztés visszairdsaval a befektetés konyv
szerinti értéke nem haladhatja meg a beszerzésiert

K179 -T 8741 Ertékvesztés elszamolasa
*T 179 — K 8746 Ertékvesztés visszairasa
T179-K 171-172 Ertékvesztés atvezetése a ragze$értekesités, apport, stb.)

18. HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK

Tartds hitelviszonyt megtestesitértékpapirként azokat a befektetési céllal besterz
ertékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejaratay@leasa a targyévet kovetizleti évben még
nem esedékes, és a Kft azokat a targyévet &diaeti évben nem szandékozik értékesiteni.

Hitelviszonyt megtestegiértékpapir:minden olyan nyomdai Utonddllitott (eballittathatd)
vagy dematerializalt értékpapir, illetve e torvéaital értékpapirnak misitett, jogot
megtestesdt okirat, amelyben a kibocsatdé (adés) meghatarqaérizosszeg rendelkezésére
bocséatasat elismerve arra kotelezi magat, hogyna f&lcson) 6sszegét, valamint annak
meghatarozott médon szamitott kamatat vagy egy&@arhét, és az éaltala esetleg vallalt
egyeéb szolgaltatasokat az eértékpapir birtokosamakitelednek) a megjeldlt idben és
mabdon medfizeti, illetve teljesiti. Ide tartozik Ikadsen: a kotvény, a kincstarjegy, a letéti
jegy, a peénztarjegy, a célrészjegy, a takarékleweéljelzaloglevél, a hajoraklevel, a
kozraktarjegy, az arujegy, a zalogjegy, a karpoigy, a hatarozott idéjbefektetési alap
altal kibocsatott befektetési jegy.

Novekedések:

T18-K 491 Nyitas

T 181-184 — K 384 Ertékpapirok beszerzése

T 181-184 — K 4792 Apportként kapott értékpapir

T 181-184 — K 98 Térités nélkali atvétel

T 181-184 — K 371-372 Nem tartés értékpapir atisiteése tartos értékpapirra
Csokkenések:

181-184 — K 366 Ertékpapirok értékesitéskori kivéze

K 181-184 — T 371-372 Tartés értékpapir aisitese nem tartds értékpapirra
K18 — T 492 Zaras
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19. TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK

T 191-198 — K 381, 384 Kdlcson folyGsitasa
K 191-198 — T 381, 384 Kolcson torlesztése

191. Tartosan adott kblcsondk kapcsolt vallalkbaas

Tartésan adott kolcsén kapcsolt vallalkozasban ttekat a pénzkolcsondket (ideértve a
pénzugyi lizing miatti, a részletre, a halasztoizetéssel tortént értékesités miatti
koveteléseket is), tartdos bankbetéteket tartalmaameelyeknél a pénzformaban kifejezett
fizetési igények teljesitése, a betét megszintetésegyévet koveét tizleti évben még nem
esedékes.

K199 - T 87 Ertékvesztés elszamolasa
*T 199 - K 87 E,rtékvesztés visszairasa
T 199 — K 191-198 Ertékvesztés atvezetése a thiloson kivezetésekor

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A befektetett pénzlgyi eszkdzdkranalitikat kell vezetni, aminek legalabb az alakht
tartalmaznia kell (a részesedés fajtajatol tiegg értelemszéen):

- a befektetés megnevezését, azonositd adatait,
- a befektetés illetve a vasarlagpontjat,

- avételi érték és névértéket,

- az idbkodzben bekdvetkezett csokkenés(eke)t,

- alejarat idpontjat,

- a (zsdei) arfolyamokat,

- az értékvesztés 0sszegét, az elszamolgmidjat.

Az alkalmazottaknak, illetve masnak adott hossafdejl kolcsonokil olyan analitikat kell
vezetni, ami tartalmazza:

- akoélcsonbe vavazonositdsahoz szikséges adatokat,

- afolydsitas idejét, 6sszegét, jellegét,

- alejarat idejét,

- atorlesztendlrészletek esedékességét és nagysagat,

- aténylegesen torlesztett részleteket, a torleskziéspontjait,
- a kamatokat,

- és havan, a biztositékokat.

Az analitikdba az adatokat az esemény megtorténteidadéktalanul be kell jegyezni. Az
analitikat év vegen akonyvi szamlaval egyeztetni kell és az eltérésekeg kell allapitani.
Amennyiben a dkényvi szamlan az eltérés oka nem A&llapithatdé rakgor az ellerzott
analitika alapjan askonyvi szamlat helyesbiteni kell.
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2. Szamlaosztaly: KESZLETEK
A 2. szamlaosztaly a vasarolt és a sajglbétasu készleteket foglalja magaban.

A Kft. raktarral nem rendelkezik, beszerzéseit s@&dkent szamolja el.

3. Széamlaosztaly: KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIV ID OBELI
ELHATAROLASOK

A 3. szamlaosztaly tartalmazza a készletek kivestla forgbeszkozok (a pénzeszkozok, az
értékpapirok, a veékkel, az adosokkal, a munkavallalokkal és a tagbkka allami
koltségvetéssel és az egyeb szervezetekkel szerkbesielések), tovabba az aktivlokli
elhatarolasok szamlait.

Kdvetelések azok a kulonféle szdllitasi, vallall@z&zolgaltatasi és egyéb szatesekidl
jogszetien ered, penzértékben kifejezett fizetési igények, amelgdkft altal mar teljesitett,

a masik fél altal elfogadott, elismert termékérsitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez,
hitelviszonyt megtestesitertékpapir, tulajdoni részesedést jeldnefektetés ertékesitéséhez,
kolcsonnyujtashoz, élegfizetéshez (ideértve az osztalékeget is) kapcsolodnak, ideértve
az egyeb koveteléseket, tovabba a vasarolt koseladé a térités nélkil és egyéb cimen
atvett koveteléseket is.

31. KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL (VEVOK)

Kovetelések aruszallitasbdl és szolgaltatasboldiekdzott kell kimutatni minden olyan, a
Kft altal teljesitett - a vay altal elismert - termékértékesitésb szolgaltatasnyujtasbol
szarmazo kovetelést, amely nem tartozik az egyebtktisek és a pénzkolcsonok kozeé.

31 Kovetelések
311 Belf6ldi vewk
312 Kulfodi vewbk (forintban)
313 Kllfodi vewsk (devizaban)
Novekedések:
T31-K491 Vewk nyitd ertekének konyvelése
T31-K91-94 Ertékesités
(467) )
*T31-K 86 Ertékvesztés visszairasa
Csokkenések:
K31-T38 Szamlakiegyenlités
K31-T 34 Vewtol kapott valto
K31-T86 Ertékvesztés elszamolasa
K31-T86 Behajthatatlan vékOvetelés leirasa
K31-T492 Vewk zaro ertékének kbnyvelése
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Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A vevokovetelésekil vevonként nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartakntartalmaznia
kell minden olyan adatot, ami a \eegyedi azonositasahoz szikséges, tovabba a kationyl
(szamla, szamlat helyettgsitokmany) hivatkozasokat, a szamlazott 6sszeget akann
modositasait), a vévaltal fizetett 6sszeg(eke)t, kompenzaciot, a égedatumat, a ki nem
egyenlitett 6sszeget.

A vewvonyilvantartast negyedévente egyeztetni kell a 3dveelések aruszallitasbol és
szolgaltatasbdl (vék) szamlaval.

32. KOVETELESEK KAPCSOLT VALLALKOZASSAL SZEMBEN

Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben sz&mpact azokat a koveteléseket
tartalmazza, amelyeknél az ados kapcsolt vallakozé

Novekedések:

T32-K491 Kovetelések kapcsolt vallalkozassaiongrtékének konyvelése
*T 32 -K 86 Ertékvesztés visszairasa

Csokkenések:

K32-T86 Ertékvesztés elszamolasa

K32-T 492 Kovetelések kapcsolt vallalkozassab Zitekének konyvelése

33. KOVETELESEK EGYEB RESZESEDESI VISZONYBAN LEVO
VALLALKOZASSAL SZEMBEN

Kbvetelések egyéb részesedési viszonybah Véllalkozassal szemben szamlacsoport azokat
a koveteléseket tartalmazza, amelyeknél a kovetetdgEb részesedési viszonybanélév
adossal szemben all fenn.

Novekedések:

T33-K491 Kbvetelések egyéb részesedési visamylbevw  vallalkozassal
szemben nyit6 értékenek konyvelése

*T 33-K 86 Ertékvesztés visszairasa

Csokkenések:

K 33 — T 8662 Ertékvesztés elszamolasa

K33-T492 Kovetelések egyéb részesedési visami@s vallalkozassal szemben

zar6 értékének konyvelése
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34. VALTOKOVETELESEK

Valtokovetelések kozott csak a nem részesedésiorwhan 1% addssal szembeni
valtokoveteléseket szabad kimutatni.

Novekedések:

T34 -K491 Valtokovetelések nyito ertékének kaelgge
T34-K31 Vewtol kapott valtd

*T 34 —K 86 Ertékvesztés visszairasa

Csokkenések:

K34-T38 A valtdéados altal kifizetett valto

K34 —-T 8662 Ertékvesztés elszamolasa

K34 -T 8691 Behajthatatlan valtokdvetelés leirasa
K34 -T 492 Valtokovetelések zaro ertékének korgse

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
A valtékovetelésekil nyilvantartast kell vezetni, aminek az alabbiadkelt tartalmaznia:

- aValté azonositdsadhoz szikséges adatokat (newe), ci

- avalto azonosito adatait,

- avaltdbadostél elfogadott valtd 6sszegét, a nékéséa kamat megbontasa,
- akamat 6sszege, vagy a kamat szazalek,

- avalto kiallitAsanak datuma, a valté futamidejeagpy a lejarata,

- avalto bevaltasanakdgdontja.

A valtonyilvantartast negyedévente egyeztetni &g, Valtokovetelés szamlaval.

35. ADOTT ELOLEGEK

35 Adott elélegek
351 Immateridlis javakra adott eblegek
352 Beruhdzasra adott élegek
353 Készletre adott élegek
358 Jegyzett, de be nem fizetetike
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Novekedések:

T35-K491 Adott éllegek nyito értékének kdnyvelése
T35-K38 Ebleg kifizetése

*T 35 - K 8662 Ertékvesztés visszairasa

Csokkenések:

K35-T38 Ebleg visszafizetése

K35-T 8662 Ertékvesztés elszamolasa

K35-T 8691 Behajthatatlan kovetelés leirasa
K35-T492 Adott éllegek zaro értékének kényvelése

351. Immaterialis javakra adottbédgek

Az immateridlis javakra adottdaegként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitokrautalt -
a levonhato éizetesen felszamitott altalanos forgalmi adét netaltaaz6 - 6sszeget.

352. Beruhazasokra adot6kelgek

Beruhazasokra adottédégkeént kell kimutatni a beruhazasi szallitbnakpambeszerzésnél az
importalast vegz vallalkozénak, az ingatlanokhoz kapcsol6do vagyoteki jog eladdjanak
ilyen cimen &tutalt - a levonhato 6eétesen felszamitott &ltalanos forgalmi addét nem
tartalmazo - dsszeget.

353. Keészletekre adottéddgek

A készletekre adott élegként az anyag-, az aruszallitbnak, a kozvetidetilgaltatast
nydjténak, importbeszerzésnél az importélast égallalkozonak ilyen cimen atutalt - a
levonhato elzetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nertaltaazo - 6sszeget kell
kimutatni.

358. Jegyzett, de még be nem fizetéttet részesedési viszonyban nemodglév
vallalkozastol
Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az elslegekil nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnaltalmaznia kell minden olyan
adatot, ami az egyedi azonositasahoz sziikséges.

Az elbbleg-nyilvantartast legaldbb az A&ltaldnos forgalndaié abevallasa gyakorisaganak
megfeleben (havonta, negyedévente, évente) egyeztetnakdil Adott ellegek szamlaval.
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36. EGYEB KOVETELESEK

Egyéb kovetelésként kell kimutatni a munkavéllaiéitozast, a visszatéritehdadot, az
igényelt, de még nem teljesitett tamogatast, alrkeyaratra kolcsénadott pénzeszkozt.

Egyeb kovetelésként kell kimutatni valodi penzidg/lét esetén a hatafid viszonteladasi
kotelezettség mellett vasarolt eszkdz kifizetetteldat, illetve a hatéréd visszavasarlasi
kotelezettseég mellett eladott eszkoz kifizetettsxavasarlasi arat, tovabba a hatégiads
opcios Ugyletek esetén a fizetett letétek, pénzioigtositékok, arkiilonbdzetek dsszegét,

amig az ugylet le nem zarul.

Egyeb kovetelés mérlegtételnél kell kimutatni tdv@lka nem részesedési viszonybar® lév
adossal szembeni koveteléseket, a tartdsan adostithkdibl a mérlegforduldnapot koveegy
even belll esedékes részleteket, a peresitett ddégekldl azt az Osszeget, amelynek
pénzlgyi rendezése az Uzleti év mérlegfordulénagjea mérlegkészitésodipontja kozott
megtortént.

36 Egyéb kdvetelések
361 Munkavallalékkal szembeni kdvetelés
362 Koltségvetési kiutalasi igény
363 Koltségvetési kiutalasi igény teljesitése
364 Rovid lejaratu kovetelések
365 Vasarolt és kapott kdvetelések
Részesedésekkel, értékpapirokkal kapck.
366 . -
Kdvetelések
369 Kulonféle egyéb kovetelések
Novekedések:
T36-K491 Egyéb kdvetelések nyitod értékének kéitgse
T 36 - K 38, 47,
91-96 Koveteless@lasa
*T 36 — K 8662 Ertékvesztés visszairasa
CsoOkkenések:
K36 —-T 8662 Ertékvesztés elszamolasa
K36 -T 38, 47
91-96 Kovetelés teljesitése
K36 -T 8691 Behajthatatlan kovetelés leirasa
K36 -T 492 Egyéb kovetelések zaro értékének kéidpe
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Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az egyéb koveteléselr csak akkor kell analitikus nyilvantartast vezetha a ékdnyvi
szamla nem folyészamlaként kerul vezetésre, vagyeam alkalmas az egyedi azonosito
adatok feltiintetésére. Ebben az esetben az egyéekisek szamlacsoportban kimutatott -
folydszamlan nem vezetett - tételékrazok jellege szerint kulon-kulon, analitikat kel

vezetni.

Az analitikat legalabb évente egyeztetni kelbkdinyvi szamlacsoportban kényveltekkel.

37. ERTEKPAPIROK

A forgbeszkozok kozott értékpapirként a forgat@&al, atmeneti, nem tartdés befektetésként
vasarolt, hitelviszonyt megtestésitertékpapirokat, illetve tulajdoni részesedést n@le
befektetéseket kell kimutatni.

37 Ertékpapirok
371 Részesedés kapcsolt Vallalkozasban
372 Egyéb részesedés
373 Sajat Uzletrészek
Forgatasi célu hitelviszonyt megtestedit
374 -y .
ertékpapirok
Novekedések:
T37-K491 Ertékpapirok nyito értékének konyvelés
T37-K38 Ertékpapir vasarlas
T 37 -K 9891 Térités nelkuli atvétel
T 371-372 - K 171-172 Tartds részesedés édtsiti@se nem tartds részesedéssé
*T 37 -K 86 Ertékvesztés visszairasa
CsoOkkenések:
K37-T238 Ertékpapir eladas
K 371-372 -T 171-172 Nem tartds részesedés éastigse tartds részesedéssé
K37-T86 Ertékvesztés elszamolasa
K37 -T492 Ertékpapirok zar6 értékének konyvelése
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38. PENZESZKOZOK

A pénzeszkdzOk a készpénzt, az elektronikus pékidedket €s a csekkeket, tovabba a
bankbetéteket foglaljak magukban.

38 Pénzeszkozok

381 Pénztar

382 Valutapénztér

383 Csekkek

384 Elszamolasi betétszamlak

385 Elkildnitett betétszamlak

386 Deviza szamla

389 Atvezetési szamlak
Novekedések:
T38-K491 Pénzeszkozok nyito értékének konyeelés
T38-K9,3,4 Pénz befizetés
Csokkenések:

K38-T1,34,58 Pénz kifizetés
K38 —-T 492 Pénzeszkdzok zaro értékének kbnyvelése

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A pénztari tételeket a pénzmozgas megtorténtekorareitikdban fel kell jegyezni, a
pénzmozgas bizonylata alapjan.

A valuta(k)rél olyan analitikus nyilvantartast kekezetni, amibl megallapithaté a beszerzés
idépontja, a valuta 6sszege, a beszerzéskori arfolybetve a koltség elszamolashoz a
szamviteli politikdban éirt beszerzési (atlag) arfolyam.

A pénzmozgas bizonylatolasat a pénzkezelési szadidlyrtalmazza.

A pénztéri analitikat havonta egyeztetni kell azidnkonyvi szamlajaval.

A bankszamla tételeéir vezetett analitikdnak tartalmaznia kell a barkegit) alapjan:

- abank megnevezését, a bizonylat sorszamat,
- akivonat idpontjat,
- apénzeszkdz osszesitett novekedése/csokkenesgéisegyenlegét.

A bank altal kildott forgalmi értes$k tételeinek dkonyvi konyvelése utan — a hdonap utolso
bankkivonata alapjan - el kell végezni az egyestetebank dkbnyvi szamlak és a bank
analitika 6sszevetésével.
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39. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Aktiv idébeli elhatarolasként - elkildnitetten - kell kimmniaaz Uzleti év mérlegének
fordulénapja eitt felmerdlt, elszamolt olyan dsszegeket, amelyglkskgként, raforditaskent
(ideértve a halasztott raforditasokat is) csak alagéfordulénapjat kovét idészakra
szamolhatok el, valamint az olyan jar6é arbevékalmat- és egyeb bevételeket, amelyek csak
a mérleg fordulénapja utan esedékesek, de a métldggart idbszakra szamolandok el,
tovabba a Sztv.68. 8§ (1) bekezdése szerinti kulpethtl az eredmeényt csokkentételkent
még el nem szamolt 6sszeget.

Aktiv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a (kamatbewsdtkel szemben elszamolt)
néverték alatt kibocsatott, a névértek alatt vdsatiszkont - hitelviszonyt megtestésit
befektetett vagy forgbeszkozként kimutatott - guagkrok névértéke és kibocsatasi értéke
(vételara) kozotti kulonbozet adott Uzleti évreyaranyosan jard 6sszegét mindaddig, amig
ezen értékpapirokat nem értékesitik, nem valtjalkab@nyvekbl nem vezetik ki.

*(Aktiv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a (pénzigyiiveletek egyéb bevételeivel
szemben elszamolt) befektetett pénzigyi eszkozdié lkkbrolt, névertek alatt vasarolt -
hitelviszonyt megtestes$it- kamatoz6 értékpapir beszerzési értéke és nkeekézotti -
nyereségjelley - kilénbodzetbl a beszerzést az Uzleti év mérleg fordulonapjaig terfed
idészakra idaranyosan jutd 0Osszeget. Az igy elhatarolt Osszegmgn értékpapir
ertékesitésekor, bevaltasakor, tovabba a konyleklegyeb jogcimen - torténkivezetése
esetén, valamint akkor kell megsziintetni, ha a.S&4v 8§ (4)-(7) bekezdése szerint olyan
0ssze@ értékvesztést kell elszamolni, amelynek hatasaen eértékpapir kényv szerinti
értéke a beszerzési értek ala csokken.)

Amennyiben a forgoeszkdzok kozott kimutatott hietenyt megtestesit értékpapir,
tulajdoni részesedést jelénbefektetés beszerzéséhez kapcsolddoan fizetsta(eolt), a
beszerzési értékben a Sztv. 61. 8§ (2) bekezdésmtsfigyelembe nem vett bizomanyi dij,
vasarolt vételi opcid dija jelefa 6sszel) és az az értékpapir bevaltasakor, az értékpapir, a
befektetés értékesitésekor varhatéan megtérilkaisszegét isbelileg el lehet hatarolni.

391. Bevételek aktiv tibeli elhatarolasa

T391-K9 Idbeli elhatérolas
K391-T9 Idbeli elhatarolas megsziintetése a koveilkaiben

392. Koltségek, raforditdsok aktivwiokli elhatarolasa

T392-K5,8 ldbeli elhatarolas
K392 -T5,8 Idbeli elhatarolas megsziintetése a koveikaben

393. Halasztott raforditasok

Az aktiv idbbeli elhatarolasok kozoétt halasztott raforditaskesit kimutatni az ellentételezés
nélkili tartozasatvallalas soran - a tartozasaladl beszamolasiddzakaban - a véglegesen
atvallalt és pénzugyileg nem rendezett kotelezgtosndkivili raforditaskéent elszamolt
szerddés (megallapodas) szerinti 6sszegét. Az elhatirala atvallalt kotelezettségnek a
szerddés (megallapodas) szerinti pénzigyi rendezésektaljesitésnek megfetan kell a
rendkivili raforditasokkal szemben megsziintetni.
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Az aktiv idbbeli elhatarolasok kozott halasztott raforditask&lazamolhaté a devizaszamlan
megléd devizakészlettel nem fedezett, kulfoldi pénzéerélgzolé - beruhazashoz (a
beruhdzassal megvaldsuld targyi eszko6zhdz), vagyértéki joghoz kapcsol6do -
hiteltartozasok, devizakotvény-kibocsatasbol szadma beruhazashoz (a beruhazassal
megvalosulo targyi eszkdzho6z), vagyoni éftghghoz kapcsolédd - tartozasok esetén a
targyévben, a mérlegforduldnapi érteketdsdrlodoan - a 60. § (2) bekezdésében foglaltakbdl
kovetkeden - keletkezett és a pénzlgyiiveletek egyéb raforditasai kdzott elszamolt -
arfolyamnyereséggel nem ellentételezett - arfolyesnteség teljes dsszegét a peénzigyi
muveletek egyéb raforditdsainak a csokkentésével (nemtizalt arfolyamveszteség). A
hiteltartozasok, devizakotvéeny-kibocsatasbél szadmiartozasok torlesztésekor - abzél
idészakokban elhatérolt halmozott 0Osszédgh a torleszérészletre juté - halasztott
raforditasként kimutatott - nem realizalt vesztesdégeg kell szintetni, a pénzugyiiveletek
egyeéb raforditdsainak a novelésével (realizallyafoveszteséq).

A fentiek szerint halasztott réaforditasként kimatatarfolyamveszteséget - a pénzigyi

miiveletek egyéb raforditasakénti elszamolassal - ke#gzuntetni, ha a kulfoldi pénzértekre

sz0l6 hiteltartozast, a devizakotvény-kibocsataseddrmazd tartozast teljes 6sszegében
visszafizették, illetve a devizahitellel, a devidgakeny-kibocsatassal finanszirozott targyi

eszkozt, vagyoni értéljogot értékesitették, vagy mas jogcimen az allgmdhkivezették.

399. A kovetelés-jellegaktiv idsbeli elhatarolasok értékvesztése *(és annak vissza)
Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az aktiv idbbeli elhatarolasokrél év végén tételes analitikéit késziteni, amihez csatolni
kell az adott tételt alatamasztd eredeti bizongldtészitett masolatot is.

Az analitikus nyilvantartasok és &kbnyvi szamlak kozotti eltéréseket tisztazni kell.
Amennyiben a dkonyvi konyvelésben a hibat nem lehet felderiteakkor a ®&konyvi
szamlakat az ellémzott analitikara kell helyesbiteni.
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4. Szamlaosztaly: FORRASOK

A 4. szamlaosztalyban kell kimutatni az eszkozokéwait. Idetartoznak a sajatke, a
céltartalékok, a hosszl és rovid lejaratu kotetesegek, valamint a passziv kli
elhatarolasok szamlai.

41. SAJAT TOKE

Sajat bkeként csak olyarbkerészt szabad kimutatni, amelyet a tulajdonoaga hocséatott a
Kft rendelkezésére, vagy amelyet a tulajdonos (g t& addzott eredménglbhagyott a
Kftnal. A sajat 6ke részeként kell kimutatni a piaci értékelisdzdrmazo értékhelyesbitéssel
azonos 0sszégertekelési tartalékot is.

A sajat tke a - jegyzett, de még be nem fizetéliéwvel csokkentett - jegyzetbkelsl, a
toketartalékbol, az eredménytartalékbdl, a lekotéittatékbol, az értékelési tartalékbol és a
targyév meérleg szerinti eredmeénygétevodik dssze.

41 Sajat toke

411 Jegyzettdke

412 Toke tartalék

413 Eredménytartalék

414 Lekotott tartalék

417 Ertékelési tartalék

419 Mérleg szerinti eredmény
Novekedések:

K41 -T491 Sajavke nyito ertékének kbnyvelése
Csokkenések:

T41-K492 Sajabvke zaro értékének konyvelése
411. Jegyzetke

Jegyzett dke részvénytarsasagnal a ceégbirésagon bejegydlett & létesit okiratban
meghatarozott 6sszegben, amelynek 6sszegéig dantagokat (a tagokat) fetalség terheli.
Az alaptke, a torzsike, az alapitdi vagyon, a vagyoni betét felemeldgye leszallitasa
miatti jegyzett dke-valtozast a cégjegyzékbe valb bejegyzés alapjérjegyzés ithontjaval
kell a konyvviteli, nyilvantartasokban régziteregyzett, de még be nem fizetéttekent kell
kimutatni alapitaskor, illetve a jegyzebke emelésekor a cégbirésagon bejegysktirtek a
tulajdonosok (a tagok) altal még be nem fizetethdelkezésre nem bocsatott 6sszegét. A
jegyzett tkének a jegyzettokén felllli sajatdke (ezen belll a szabatketartalék, a szabad
eredménytartalék) terhére toréeremelésére akkor és oly meértékben kerllhet soraha
tokeemelést kovéen a jegyzettdke 6sszege nem haladja meg a lekotott tartaléidnzdpbéd
az értekelési tartalékkal csOkkentett sajitet 6sszegét. A jegyzetbkén fellli sajat dke
(ezen belll a szabadketartalék, a szabad eredménytartalék) terhérénitirtn jegyzettidke
emelése akkor is, ha ingyenes vagy kedvezményegozinl részvényt, illetve dolgozéi
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Uzletrészt bocsatanak ki, tovabba akkor is, hasaveényeket annak adjak, aki - torvény
eléirdsa alapjan - a részvénytarsasagnak nyujtott kigszakodvetelésél a részvények
ellenében lemond. Atvaltoztathatd kotvény részvéntiytéd atalakitasa soran a jegyzett
toke (alaptke) emelését a kotvénykibocsatas miatti kotelezgtterhére kell végrehajtani az
alapité okirat, az alapszabaly6ebsainak (modositasanak) megfédsl, a cégjegyzékbe
tortént bejegyzés éghontjaval.

Létesity okirat: a gazdalkodo alapitasahoz szikséges jbgbasan edirt okirat, az alapito
okirat.

Novekedés:

K411 -T 47 A jegyzetivke kdnyvelése a cégbirdsagi bejegyzéskor
T411-K 412,413 Sajat forrasbol végrehajtott pajiybkeemelés

Csokkenés:

T 411 -K 4792 v. 38 Jegyzetke leszallitasa
Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Jegyzettdke analitikus nyilvantartasaban ki kell mutatni:

- atulajdonosok azonosité adatait,

- az egyes részvények nagysagat,

- a befizetés(ek) esedékességét,

- a befizetettdke 6sszegét, devizaneme szerint,

- adevizaban fizeterddoke tarsasagi szeidés szerinti szamitott arfolyamat,
- adevizéban fizetetbke atutalaskor érvényes arfolyamat.

412. Toketartalék
A toketartalék novekedéseként kell kimutatni:

a) részvénytarsasagnal a részvények kibocsataskaértice a dkeemeléskori (jegyzési)
ellenértéke és névérteke kozotti kilonbozetet,

b) a tkeemeléskor dketartalékként (a jegyzeési érték és a névértek nkidideteként)
véglegesen atadott eszkdzok, pénzeszkozok értékét,

C) a jegyzettdke leszallitasat dketartalékkal szemben,

d) a tketartalékbdl lekotott tartalék visszavezetett 6gst a lekotés feloldasa alapjan,

e) a penzmozgassal, illetve az eszkdézmozgassal ef@iddeja jogszabaly alapjan
toketartalékba helyezett pénzeszkozoket, atvett esikkértekét.

A toketartalék csokkenéseként kell kimutatni:

a) a jegyzettike emelését a szabdiketartalékbal,

b) a veszteség miatti negativ eredménytartalék eligleizésére felhasznalt 6sszeget,

c) a Wkekivonassal megvaldsitott jegyzetiké leszallitAsahoz kapcsolodékéetartalék-
kivonas 0sszeget,

d) a tketartalék lekotott tartalékba atvezetett 6sszegét,
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e) a penzmozgassal, illetve az eszkdézmozgassal efiddeja jogszabaly alapjan
toketartalékkal szemben atadott pénzeszkozok, eskléirékét.

A valtozdsok bizonylata a létesibkirat, annak moédositasa, illetve az alapitdigstitieti
hatarozat, konywviteli elszamolasa ékdemelésil, a wkeleszallitasarol szolo létesit
okiratnak, illetve médositasanak a cégjegyzékhendbejegyzése éghontjaval torténik.

A toketartalék csak akkor csokkenthietha emiatt adketartalék nem lesz negativ.
413. Eredménytartalék
1. Az eredménytartalék novekedésekeént kell kimutatn

a) az ebz6 Uzleti év mérleg szerinti eredmeényét (nyereségéeértve az ellefrzés ebzo
Uzleti év(ek) mérleg szerinti eredményét névalbdositasat (nyeresegeét) is,

b) a jegyzettdke leszallitAsat az eredménytartalékkal szemben,

C) a veszteség miatti negativ eredménytartalék etigleZésére felhasznatiketartalékot,

d) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal)saztesgg poétlasahoz nem sziikséges -
kordbban ilyen cimen adott - potbefizetés visszaktafsszegét a pénzmozgassal
egyidejileg,

e) az eredménytartalekbdl lekotott tartalék visszatetz6sszegét a lekotés feloldasa alapjan,

f) a pénzmozgassal, illetve az eszkdzmozgassal edhideja jogszabaly alapjan
eredménytartalékba helyezett pénzeszkozoket, @sekibzok ertéket.

2. Az eredménytartalék csokkenéseként kell kimutatn

a) az ebzo uzleti év mérleg szerinti eredményét (vesztesgiitprive az elleirzés ebzo
év(ek) mérleg szerinti eredményét csokkentdositasat (veszteségét) is,

b) a jegyzettike emelését a rendelkezésre allé szabad eredmigahgihiol,

c) az eredménytartalék lekotott tartalékba atvezéssregét,

d) az Uzleti év végen a targyévi adozott eredményédseigeseként osztalékra, részesedeésre,
kamatoz06 részvény kamatéara, tovabba az eredméaigtat terhel adora igénybe vett
0sszeget,

e) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) zlagagi tarsasag veszteségének
fedezetére teljesitett - torvényivabson alapuld - poétbefizetés 6sszegét a pénzmeeigas
egyidejileg,

f) a kekivonassal megvaldsitott jegyzdike leszallitasahoz kapcsolddd eredménytartalék-
kivonas 0sszeget,

g) a pénzmozgassal, illetve az eszkdzmozgassal efddeja jogszabaly alapjan
eredménytartalékkal szemben atadott pénzeszkogpkoeok ertéket.

A cégbejegyzésre kotelezett Kft-nél az eredmérgfiekt (1) bekezdés b) pontja szerinti
novekedésének, a (2) bekezdés b) és f) pontjansizesokkenésének bizonylata a lé@sit
okirat, annak modositasa, illetve a koilggi, az alapitoi, a tagglési hatarozat, konyvviteli
elszamolasat a dkeemelésil, a wkeleszallitasrol szol6 |étesit okiratnak, illetve
modositasanak a cégjegyzékbe tortént bejegyzépentjaval kell végrehajtani.
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Az ellerdrzés soran a mérlegkészité$pdntjaig megallapitott - az @6 Uzleti év(ek)re
vonatkozo - jelerdis 6sszed hibak elkilonitetten kimutatott eredményre gyakanatasanak
0sszegét (mérleg szerinti eredményét) az erednréaigieot noved-csokkend tételkéent a
hiba megéallapitasanak tzleti évében kell elszamolni

Az adozott eredmény kiegészitéséhez a szabad emgthrtalék csak akkor veltetgénybe,

ha az igénybevétel utan a lekotott tartalékkalabind az értékelési tartalékkal csokkentett
sajat tke dsszege meghaladja a jegyzétetosszegét.

414. Lekotott tartalék

A lekotott tartalék adketartalékbal, illetve az eredménytartalékbdl Iekibtisszegeket és a
kapott potbefizetés 6sszegét foglalja magaban.

A lekotott tartalék feloldasat - a potbefizetés dtelével - a dketartalékkal, illetve az
eredménytartalékkal szemben kell elszamolni, ariiggvényében, hogy a feloldott tartalék
a ketartalékbadl, illetve az eredménytartalekbdl kelekotésre.

417. Ertékelési tartalék

Ertékelési tartalékként kell kimutatni a piaci &eés alapjan meghatarozott értékhelyesbités
0sszegét. Az értékelési tartalék és az értékhdlgmsstsak és kizardlag egymassal szemben és
azonos 0sszegben valtozhat. Az értékelési tartalflére a sajatke mas elemeit nem lehet
kiegésziteni, annak terhére kotelezettség nensitipsh.

K417 - T 117-157,177 Ertékhelyesbl’tés elszamolasa
T 417 -K 117-157,177 Ertékhelyesbités csokkentagg megszintetése

419. Mérleg szerinti eredmeény

A meérleg szerinti eredmény az osztalékra, részesed@ kamatozo részvények kamatara
igénybe vett eredménytartalékkal novelt, a jovabtgysztalékkal, részesedéssel, a kamatoz6
részvények kamataval csokkentett targyévi adozottedreény, egyd®en az
eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszlegg

A targyeévi addzott eredmény akkor fizeiheki osztaleékkent, részesedésként, a kamatozo
részvény tulajdonosanak kamatként, ha a lekotdtlékkal, tovabba az értékelési tartalékkal
csOkkentett sajatoke 0sszege az osztalék, a részesedés, a kamatm@mg kamatanak
kifizetése utan sem csokken a jegyzétetosszege ala.

Osztalékalleg - kozbens mérleg alapjan - csak azéebekben foglalt feltételek teljestlése
mellett fizethe®, - a mas jogszabalybarbat - egyéb feltételek figyelembevételével.

K419 — T 493 Targyevi meérleg szerinti eredmeény
T419-K 412,413 Mérleg szerinti eredmény atvessetetarozat alapjan
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Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A toketartalékrol és az eredménytartalékrél, a lekdtdttalékrol azok névekedései illetve
csokkenései jogcime szerint csak akkor kell aRalitivezetni, ha aékonyvi kdnyvelés
keretében nem kuilon alszamlan kertlnek konyvelézreesemények. Ebben az esetben a
ndvekedés és csdkkenés jogcimei szerint kilon dnyliartast kell vezetni.

42. CELTARTALEKOK

Az addzas élti eredmény terhére céltartalékot kell képezniszakséges mértékben - azokra
a multbeli, illetve a folyamatban l&vigyleteklsl, szerddéseklbl szarmazd, harmadik
felekkel szembeni fizetési kotelezettségekre [ikeér kilondsen a jogszabalyban
meghatarozott garancialis kotelezettséget, a &lUgdtelezettséget, a biztos (fiheni)
kotelezettséget, a korengedményes nyugdij, a Viégikiés miatti fizetési kotelezettséget, a
kornyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek - a egidszités igpontjaig rendelkezésre allé
informaciok szerint - varhatéan vagy bizonyosanmtsiiinek, de 0sszeguk vagy
esedékességikddontja a mérleg készitésekor még bizonytalan, ékraza Kft a sziikkséges
fedezetet mas moédon nem biztositotta.

Az adodzas éiti eredmény terhére - a valos eredmény megallspiéidekében a szikséges
mértékben - céltartalék képezhedz olyan varhato jelets és idszakonként isméttls
jovébeni  koltségekre (kilonésen a fenntartdsi, az @tezési koltségekre, a
kornyezetvédelemmel kapcsolatos koltségekre), agkely a mérlegkészités dpontjaig
rendelkezésre allé informaciok szerint - feltétbktien vagy bizonyosan felmeriilnek, de
O0sszeguk vagy felmerilésik 6gbntja a mérlegkészitéskor még bizonytalan és nem
sorolhatok a passzivdbeli elhatarolasok koze.

A fenti céltartalek a szokasos Uzleti tevékenységdszeresen és folyamatosan felnterdl
koltségeire nem képezitet

Novekedések:

K42 - T 491 Céltartalékok nyito értékének konyselé
K42 -T 86 Céltartalék-képzés

CsoOkkenések:

T 42 -K 492 Céltartalékok zar6 értékének konywelés
T42-K 96 Céltartalék csokkenése, mégese

43-47. KOTELEZETTSEGEK

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasblgadtatasi és egyeb szédesekidl ereds,
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, ankelyezallito, a vallalkozo, a szolgaltato, a
hitelezs, a kolcsont nyajté altal mar teljesitett, a Kftahlelfogadott, elismert szallitashoz,
szolgéltatashoz, pénznyujtashoz, valamint a kincstagyon részét képéz eszkdzok
kezelésbe vételéhez kapcsolddnak. A kotelezettdegeisorolt, hosszu és révid lejaratuak.
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Novekedések:
K43-47 - T 491 Kotelezettségek nyito értekénekyk@rese

Csokkenések:
T 43-47 — K 492 Kotelezettségek zard értékének kéldge

43. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

Hatrasorolt kotelezettségként kell kimutatni mindedyan kapott koélcsont, amelyet
ténylegesen a Kft . rendelkezésére bocsatottaka é@enatkozé szeédés tartalmazza a
kolcsont nyujto fél egyetértését arra vonatkozdagy az altala nyujtott kdlcsén bevonhat6 a
Kft . addéssaga rendezésébe, valamint a kblcsontinkivetelése a torlesztések sorrendjében
a tulajdonosok étti legutolsé helyen all, azt a Kft . felszamolasayy c$dje esetén csak a
tobbi hiteled kielégitése utan kell kiegyenliteni, a kolcsonsyafizetési hatarideje vagy
meghatarozatlan, vagy a jtheni eseményeét flgg, de eredeti futamideje 0Ot évet
meghaladd lejaratl, a kolcson torlesztése az érégjétat vagy a szebdésben kikotott
felmondasi id el6tt nem lehetséges.

44.HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Hosszu lejaratu kotelezettség - a hitéled kotott szerédés szerint - az egy uzleti évnél
hosszabb lejaratra kapott kolcson (ideértve a kitiéocsatast is) é€s hitel, a meérleg
fordulonapjat kovet egy Uzleti éven belll esedékes torlesztések |eawad, tovabba az
egyeb hosszu lejaratu kotelezettség.

A hosszU lejaratra kapott kolcsondkt elkulonitetten kell kimutatni a részvénnyé
atvaltoztathato koétvények miatti, tovabba a Kftablkibocsatott egyéb kotvények miatti
kotelezettségeket.

44 Hosszu lejaratu kotelezettségek
441 Hosszu lejératra kapott kdlcsondk
442 Atvéltoztathat6 kotvények
443 Tartozasok koétvénykibocsajtasbol
444 Beruhdzasi és fejlesztési hitelek
445 Egyéb hosszu lejaratl hitelek
446 Tartés  kotelezettségek  kapcso

vallalkozassal szemben
Tartés kotelezettsegek egyé

447 részesedési viszgipan [évo
vallalkozassal szemben

448 Pénzigyilizing miatti ktelezettségek

449 Egyéb hosszu lejaratu kbtelezettségek

446. Tartos kotelezettségek kapcsolt vallalkozéssainben

Tartdos kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal beem szamlacsoport azokat a
kotelezettségeket tartalmazza, amelyeknél a hiteddz kotott szerédés szerint a
pénzértékben kifejezett fizetési kotelezettségghrdéa az egy évet meghaladja, ideértve az
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atvaltoztathatdo kotvények miatti, tovabba az egykditvénykibocsatasbol szarmazo
kotelezettségeket is, ha azok pénzigyi rendez&sgyevet kovet évben még nem esedékes.

447. Tartds kotelezettségek egyéb részesedésinyisan |€v vallalkozassal szemben

Tartdos kotelezettségek egyéb részesedési viszonyléaé véllalkozassal szemben
szamlacsoport tartalmaz minden olyan egyéb résessedszonyban &y hitelezvel
szembeni, egy évnél hosszabb lejarati kotelezettség@ pénzigyi rendezése a targyévet
koveb évben még nem esedékes.

448. Pénzugyi lizing miatti kotelezettségek

Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségként kell kitnuia lizingbevegnél a pénzigyi lizingbe
vett, beruhdzasként elszamolt eszkdz lizingbeaddlydtie az eladd) altal szamlazott
ellenértékének megfeliekotelezettséget, valamint a kincstari vagyon reképes eszk6zok
kezelésbe vételéhez kapcsolddo kotelezettséget.

449. Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek
Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
A hosszu lejaratu hiteled; kolcsonok6l analitikat kell vezetni, amely tartalmazza:

- a hitele®d azonositasahoz szikséges adatokat,

- akapott hitel, kdlcson folydsitasanak idejét, eget,

- alejaratot,

- a kamatokat,

- atorleszb részletek nagysagat és a torlesztési kotelezaettépgntjat,
- ateényleges torlesztés nagysagat és a torlessigsntat,

- az adott biztositékokat.

45-47. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Rovid lejaratu kotelezettség az egy Uzleti évet meag halado lejaratra kapott kdlcson, hitel,
ideértve a hosszu lejaratu kotelezettségkelbmérleg forduldnapjat kovietegy Uzleti éven
belll esedékes torlesztéseket is (ez utdbbiak ¢6sze kiegészit mellekletben részletezni
kell). A rovid lejarata kotelezettségek kozeé taikoaltalaban a veidl kapott ebleg, az
aruszallitadsbdl és szolgaltatas teljesidésharmazé kotelezettség, a valtétartozas, a firbte
osztalék, részesedés, kamatoz6 részvény utani karmemint az egyéb rovid lejaratu
kotelezettség.

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A rovid lejarata hitelekdl, kdlcsonokél analitikat kell vezetni, amely tartalmazza:
- ahiteled azonositasdhoz sziikséges adatokat,

- akapott hitel, kdlcson folydsitasanak idejét, eget,

- alejaratot,
- a kamatokat,
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- atorleszb részletek nagysagat es a torlesztési kotelezattépgntjat,
- atényleges torlesztés nagysagat és a torlessigsnitjat,
- az adott biztositékokat.

Novekedés:

K454 -T1,2,5,8 A szallité szamlaja alapjan
Csokkenés:

T 454 — K 38 A szallitd szamlajanak kiegyenlitése

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A szaéllitokrol szallitoként nyilvantartast kell \amni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell

minden olyan adatot, ami a szallité egyedi azoésaftioz szikséges, tovabba a bizonylati
(szamla, szamlat helyettgsitokmany) hivatkozasokat, a szamlazott 6sszeget akann
modositasait), a fizetett 6sszeg(eke)t, kompengaaidizetés datumat, a ki nem egyenlitett
0sszeget.

45 Rovid lejaratu kotelezettségek
451 Rovid lejaratd kdlcsdnok
452 Rovid lejarata hitelek
453 Vewtdl kapott elélegek
454 Belféldi szallitok
459 Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek

461-479. Egyeéb rovid lejaratu kotelezettségek

Egyéb rovid lejaratu kotelezettségkent kell kimnoitakllondsen a munkavallalokkal, a
koltségvetéssel, az oOnkormanyzatokkal kapcsolatezamolasokat, tovabba a joger
hatarozattal éiirt kotelezettségeket is.

46 Adokotelezettségek

461 Tarsasagi ado

462 Személyi jovedelemado

463 Koltségvetési befizetési kotelezettsége

464 Koltségvetési befizetési kotelezettséggk
teljesitése

465 Vém- €s peénzugyrség elszamoladi
szamla

466 Ebzetesen felszamitott &fa

467 Fizetend afa

468 Afa elszamolasi szamla

469 Helyi ado elszdmolési szamla

| Verzié: 01. Datum: 2011.09.01. Oldal:35/57




\ SZAMLAREND

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Koltségvetési  és  Onkormanyzati  kotelezettségek itdnml  nyilvantartdsaban
kotelezettsegenként ki kell mutatni az adobevalasidllitott 6sszegeket, valamint az azokra
teljesitett befizetéseket.

Ezt a nyilvantartast csak akkor kell vezetni, haegges koételezettségékrnem vezet a
tarsasag elkulonitetbkonyvi szamlakat.

Az altalanos forgalmi adordl teljesitésbabnt szerint minden esetben analitikat kell vezetni
ami az altalanos forgalmi adobevallas nyomtatvanipltkshez szikséges mértékben
tartalmazza a fizeted a levonhato, a kiutalhatd és a tovabb vitt, kinnatalhaté 6sszegek
megallapitasahoz szikséges adatokat.

Az addhat6ség altal megkuldott folydszamla kivohat&onyvelés adataival egyeztetni kell.
Az eltérések megallapitasa utan, ha a hiba a tgdasnyveiben volt, azt az analitikaban a
fokdnyvben helyesbiteni kell. Ha az eltérés az ad@gi hibas folydszamabol ered, akkor
arrol az adéhatésagot értesiteni kell.

461. Tarsasagi ado elszamolasa

K461 -T 891 Fizeterfdtarsasagi ado
T 461 -K 38 Tarsasagi ado befizetése

462. Személyi jbvedelemado elszamolasa

K462 - T 471 SZJA levonasa
T 462 — K 38 SZJA befizetése

463 Koltségvetési befizetési kotelezettségek

4631 _E,gés,zségbiztositési €s munkapiaci
jarulék

4632 Nyugdijbiztositasi jarulék

4633 Magéanynyugdijpénztar

4634 Egészséglgyi hozzajarulas

4635 START Kkartya

4636 Tappénzhozzajarulas

4637 Szakképzési hozzajarulas

4638 Rehabilitacios hozzajarulas

4639 K_l:jI('jn fe[ nem sorolt befizetépi
kotelezettségek
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464 Koltségvetési befizetési kotelezettségek
teljesitése
Egészségbiztositdsi és munkapraci
4641 o2 it
jarulék teljesitése
4642 Nyugdijbiztositasi jarulék teljesitése
4643 Maganynyugdijpénztar teljesitése
4644 Egészséglgyi hozzdjarulas teljesitése
4645 START Kkartya teljesitése
4646 Tappénzhozzgjarulas teljesitése
4647 Szakképzési hozzajarulas teljesitése
4648 Rehabilithcidés hozzajarulas teljesitése
4649 Kualon fel nem sorolt befizetépi
kotelezettségek teljesitése
K463 —T 56 Jarulékfizetési kotelezettség
K463 -T 471 Munkavallaléi jarulék levonasa
T 464 — K 38 Befizetés
47 Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek
471 Jovedelem elszamolasi szamla
472 Fel nem vett jArand6sagok
Elkulonitett  alapokkal  kapcsolatos
473 . .
kotelezettségek
Rovid lejaratid egyéb kotelezettségek
476 RS
munkavallalokkal sz.
Kulonféle  egyéb  rovid lejaratd
479 » .
kotelezettségek

471. Jovedelem-elszamolasi szamla
K471 -T 54 Brutté munkabér elszamolasa
T471 -K 462 SZJA levonasa
T 471 — K463 Jarulék levonasa
T471-K 36 Folyositott éleg és alirt tartozas levonasa a munkakirb
T 471 -K 38 Nettd munkabér kifizetése

4711. Kereset-elszamolasi szamla
4712. Egyeb kifizetések elszamolasa
4713. Ebz6 évi munkabér elszamolasa

472. Fel nem vett jarandésagok
474. Elkulonitett alapokkal kapcsolatos fizetédiekézettségek
476. Rovid lejaratu egyéb kotelezettségek munkaldddkal és tagokkal szemben
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479. Kiulonféle rovid lejaratu egyéb kotelezettségek
K47-T1,2,3,51,81 Apportba kapott eszkdz ( ebagagi bejegyzesig)

K47 —T 466 A kapott apport AFA-ja

K47 - T 411 Jegyzetbke leszdllitasa

T47-K411 A kapott apport konyvelése a cégbiyoséjegyzéskor

T 47 -38 Az AFA kifizetése

T47-38 Jegyzetbke leszallitasakor visszafizetés a tulajdonosnak

48. PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK

Passziv idbeli elhatarolasként kell elkilonitetten kimutatni

a) a mérleg fordulonapja @&t befolyt, elszamolt bevételt, amely a mérleg tddthapja utani
idészak arbevételét, bevételét képezi,

b) a mérleg forduldnapja &ti idészakot terhél koltséget, raforditast, amely csak a mérleg
fordulénapja utani iélszakban mertl fel, kerll szamlazasra,

c) mérleg fordulonapja és elkészitésénebpmhtja kdzott a Kft-vel szemben érvényesitett,
benydjtott, ismertté valt, a mérleggel lezart lizkathez kapcsolddd kartéritési igényt,
késedelmi kamatot, kartéritést, birosagi kéltséget,

a meérleggel lezart Uzleti évhez kapcsoldédd, a jagshsra jogosult testllet altal
megallapitott, kotelezettségként ki nem mutatathpumot, jutalmat, azok jarulékat.

Passziv ilbeli elhatarolasként kell kimutatni a koltségekrdéorditasok) ellentételezésére -
visszafizetési kotelezettség nélkul - kapott, p@ydég rendezett, egyéb bevételként
elszamolt tAmogatas dsszegiehz Uzleti évben koltséggel, raforditdssal nerangdtelezett
0sszeget. Az elhatarolast a koltségek, raforditasokyleges felmerilésekor, illetve a
tamogatasi szetrésben, megallapodasban foglaltak teljestlésekbmiegsziintetni.
*(Passziv idbeli elhatarolasként kell a péenzigyiveletek egyéb raforditasaival szemben
kimutatni a befektetett pénzugyi eszkdzok kozé Isonéveérték felett vasarolt - hitelviszonyt
megtestesdt- kamatozo értékpapirok bekertlési ertéke és mekakozotti - veszteségjellieg

- kilonbozetbl a beszerzést az Uzleti év mérleg-fordulénapjaig terfedidészakra
idéaranyosan jutd 0sszeget. Az igy elhatarolt 6sszegeh értekpapirok értékesitésekor,
bevaltasakor, tovabba a konyvékb egyéb jogcimen - torténkivezetésik esetén, valamint
akkor kell megszintetni, ha a Sztv. 54. § (4)-(Bkdxdése szerint, olyan 0Ossieg
ertékvesztést kell elszamolni, amelynek hatasaem éxtekpapirok konyv szerinti értéke a
névérték dsszege ala csokken.)

Passziv iflbeli elhatarolasként kell kimutatni a valuta- ésvidakészlet, a kulfoldi
pénzértékre szO0l6 eszkdzok és kotelezettségek a St 8§ (3) bekezdése szerinti
ertékelésekor kimutatott, 6sszevontan nyereségeatiulilonbdzetet, amelyet a kovetkez
Uzleti év(ek) - élbbieki®l adddo - arfolyamvesztesége esetén kell megsiintet
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Novekedések:

K48 -T 491 Passzivatheli elhatarolasok nyito értékének kényvelése
Csokkenések:

T 48 - K492 Passziv dtbeli elhatarolasok zaro értékének kényvelése
481. Beveételek passzivdleli elhatarolasa

K481 -T9  Kovetkez éveket megillgt arbevétel
T481-K9 ldbeli elhatarolas megsziintetése

482. Koltségek, raforditdsok passzitbéli elhatérolasa

K482 -T5,8 Targyévet terliel kdvetked idészakban felmerdl koltségek,
raforditasok
T482-K5,8 ldbeli elhatarolas megszintetése

483. Halasztott bevételek

A passziv idbeli elhatarolasok kdzott halasztott bevételként kamutatni a rendkivili
bevételként elszamolt

a) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettsedkiné- kapott, pénzigyileg rendezett
tamogatas és a véglegesen atvett pénzeszkodz dsszegé

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal Eidotelezettség 6sszeget, amennyiben
az a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokdygzsalddik (legfeljebb a kapcsol6do
eszk6zok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkul (visszaadasi kotelezettség nélkiietd eszkdzok atadonal kimutatott
nyilvantartasi (legfeljebb forgalmi, piaci) értékébvabba az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci érteké

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkéatin a térités nélkil atvett

eszk6zonként kimutatott halasztott bevételt a dejies soran megvalositott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal Ehkdtotelezettséghez kapcsoldédd eszkoz,
illetve a térités nélkll atvett eszkodz (ideértve aandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkdzoket is) bekertlési éeredk, illetve bekerulési értéke aranyos
részének koltségkénti, illetve raforditaskénti @laplasakor kell a rendkivili bevételekkel
szemben megszuntetni.

Halasztott bevételként kell kimutatni cégvasariietve atalakulas esetén a Sztv. 3. § (5)

bekezdésének 2. pontja szerint kildnb6zetként mégirmott negativ Uzleti vagy cégertéket.
Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A passziv idbeli elhatarolasokrol év végen tételes analitikéit késziteni, amihez csatolni
kell az adott tételt alatamasztd eredeti bizongldtészitett masolatot is.

Az analitikus nyilvantartdsok és a&kbnyvi szamlak kozotti eltéréseket tisztazni kell.
Amennyiben a dkonyvi konyvelésben a hibat nem lehet felderiteakkor a &kdnyvi
szamlakat az ellémzott analitikara kell helyesbiteni.
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49. EVI MERLEGSZAMLAK

491. Nyitomérleg szamla
T491-K 1,234
K491-T1,2,3/4

492. Zaromérleg szamla
T492-K1,2,3,4
K492 -T1,2,3/4

493. Addzott eredmény elszamolasa
T493-K 8
K493 -T9, 58
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5. Szamlaosztaly: KOLTSEGNEMEK

Az 5. szamlaosztaly a koltségeket kdltségnemekirdzesoportositva tartalmazza. Az 5.
szamlaosztalyon belll a koltségnemek: anyagkoltggmybe vett szolgaltatdsok koltségei,
egyeb szolgaltatasok koltségei, bérkoltség, szanmlggi egyeb kifizetések, bérjarulékok,
értékcsokkenési leiras. A szamlaosztalyon beliilz- emedménykimutatast 6sszkoltség
eljarassal keszitKft -nek - elkilonitetten kell kimutatni az - edé&nt kdltségnemnek,
koltségmegtérilésnek nem rogiild - aktivalt sajat teljesitmények targyévi eértékének
valtozasat, mint a vele azonos nagysagu koézvetitadgek fedezetét, és az értékesitésre nem
kerult teljesitmények kdzvetlen 6nkdltséggel azogrvdkét.

51. ANYAGKOLTSEG

Anyagkdltségként az Uzleti évben felhasznalt vds@aoyagok bekerllési (értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegéweltnbekertlési) értékét kell kimutatni. A
tevékenység, a szolgaltatds soran keletkezett déltk, haszonanyagok értékével, az
anyagok bekertlési értékében figyelembe vett vaenteljovedéki add visszatéritett
0sszegeével az anyagkoltséget cstkkenteni kell.

T 51 (466) — K 45,381,384 Anyagvasarlas

T51-4792 Apportba kapott anyag

K51 -T 465 Az anyagok bekertlési értekében, feggydbe vett vamteher és
jovedéki ado visszatéritése

K 51 — T 814, (812) Atvezetés anyagok értékesitirsek

K51 -T 881 Apportba adott anyag

52.IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az U2etien igénybe vett anyagjellegs nem
anyagjelled szolgaltatasok bekertlési értékét a - le nem vidnhlalanos forgalmi adot is
magaban foglalo - szamlazott, fizetett, s#désben meghatarozott 6sszegben kell
elszamoilni.

Igénybe vett szolgaltatds minden olyan szolgaltatmsely nem tartozik a kozvetitett
szolgéltatas, illetve az egyéb szolgaltatas kozéjribsen az utazasszervezeés, a szallitas-
rakodas, a raktarozas, a csomagolas, a kolcsOmzdmrlet, a bérmunka, az eszkzok
karbantartdsa, a postai és tavkozlési szolgaltatésjosas €s vegytisztitas, a bizomanyi
tevékenység, az Ugyletszerzés, az oktatas és todbds, a hirdetés, a reklam és propaganda,
a piackutatas, a konyvkiadas, a lapkiadas, a slalkrolgaltatas, a vendéglatas, a kutatas és
kisérleti fejlesztés, a tervezés és lebonyolit&&rngvvizsgalat, a konyvviteli szolgaltatas.

T52-K 442,381,384 Szolgéltatas igénybevétele
(466)
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53. EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Egyéb szolgaltatas a pénzigyi, a befektetési, tditvintézeti, a hatdsadgi igazgatési, az
egyeb hatosagi szolgaltatas.

Az egyéb szolgaltatasok értékeként az Uzleti évimmerllt, az eszk6zok bekerilési

ertékéeben el nem szamolt (figyelembe nem uighilletéket, jogszabalyon alapuld hatésagi
igazgatasi, szolgaltatasi dijat, egyéb hatdsagizgagehsi, szolgaltatasi eljarasi dijat,
bankkdltséget (a kamat kivételével), biztositagitdiovabba a sajatd@llitasu terméekeknek a

sajat kiskereskedelmi egységbe tobtékiszallitasakor, illetve (sajat) lUzemben toétén

felhasznalasakor megfizetett adot, jarulékot, tédijat a szamlazott, a fizetett, a

szerddésben meghatarozott (szamitott), a bevallott gberekell kimutatni.

T 53 -K 442,381,384 Egyéb szolgaltatas igénybévéte
(466)

54. BERKOLTSEG

Bérkoltség minden olyan - az Uzleti évhez kapcabldkifizetés, amely a munkavallalokat, az
alkalmazottakat, a tagokat megilletaz érvényes rendelkezések szerint bérként vagy
munkadijként elszadmoland6 jarand6sag, ideértvermészetes személy tulajdonos (tag)
szemeélyes kozretikodése ellenértékeként kivett 0sszeget is, az rakkedsban allok és a
munkavégzésre iranyulé tovabbi jogviszonyban all@szére az lzleti évre bérként
szamfejtett, elszamolt 6sszeg (ideértve az Uzletitén elszamolt, jévahagyott prémiumokat,
jutalmakat, valamint a 13. és a tovabbi havi figeté&s), amely elemeiben megfelel a
statisztikai elszamolasok szerinti keresetnek, éiiggul attol, hogy az ilyen cimen kifizetett
0sszegek utan kell-e személyi jbvedelemadot fizedigly sem, illetve alapjat képezi-e vagy
sem a tarsadalombiztositasi jarulékoknak.

T54-K471 Elszamolt bruttd bér
Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A bérkoltségek és a munkavallaloknak, tagoknak tdizeszemélyi jellety kifizetések
analitikus nyilvantartasa az egyedileg vezetetegiialem elszamolasi lapok, melyet minden
eviol kalon-kalon kell vezetni. A jovedelem elszamollasOsszesitett adatairol, a levont
adokrol, jarulékokrél havonta oOsszésikimutatast kell késziteni, és ezek alapjan kell
konyvelni az 54-55 szamlacsoport, a 46. Koltsegrdtételezettségek szamlacsoport, a 47.
Jovedelem elszamolasi szamlacsoport szamlak szamlai

55.SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

A személyi jelleg egyeb kifizetések kozé tartoznak a természetaméyek részére nem
bérkoltségként és nem vallalkozési dijként kifitetelszamolt 6sszegek, beleértve ezen
0sszegek le nem vonhat6 altalanos forgalmi adi@g@ébba az ezen 6sszegek utan a Kft . altal
fizetend (fizetett) személyi jovedelemado 6sszegét is.

Személyi jelle§ egyéb kifizetések azok a kifizetések, amelyekauakaltatd a munkavallald
részére jogszabalyi @tas vagy sajat elhatarozasa alapjan teljesit, émm tartoznak a
bérkdltség fogalmaba. llyenek kilondsen: a sdejagdij, a lakhatasi koltségtérités, a
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lakasépitésre nyujtott thmogatas (ideértve az latvdamatot és kezelési koltséget is), az
étkezési térités, a munkabajarassal kapcsolatesetdrités, a jubileumi jutalom, a dolgozé
kotelezettségvallalasanak téritése, a banyaszadsdikiegészités, a targyjutalmak, az egyéb
természetbeni munkajovedelmek, a megvéltozott nkeépesséll munkavallalok
keresetkiegészitése, a betegszabadsag dijazasajnkaltatot terhél tappénz, tappénz-
kiegészités, a munkavallalé részére kotott, de akdltato altal fizetett baleset-, élet- és
nyugdijbiztositas dija, az onkéntes pénztarba éefiz munkaltatdi tagdij-hozzajarulas, a
magannyugdijpénztarba befizetett munkaltatoi takjegészités, a munkaltatot terhel
illetve altala atvallalt személyi jovedelemadopkeii és kulturdlis koltségek, a végkielégites,
a munkaltatdi hozzajarulds a korengedményes nyuginybevételéhez, tovabba az
alkalmazottakat, munkavallalokat megidlekifizetések, mint a napidij, a kulonélési potlék,
jogszabdly alapjan fizetett koltségtéritések, &atonai vagy polgéari szolgalat teljesitését
koveben fizetett személyi alapbér, a taldlmanyi dij,zabmdalom vételara és hasznositasi
dija, az ujitasi dij, az ezekkel kapcsolatosantditekozrentikddsi dij, valamint nem a
munkaviszonnyal 0sszefliggésben fizetett sueiizdi és mas szebz jogvédelmet élvex
munkak dijai, az azokkal kapcsolatos koziikidsi dijak, a me#gazdasagban részesmunkat
vegak dijazasa, a reprezentacio koltségei, és mindgebeqn statisztikai éirasok szerint
egyéb munkajoévedelemnek, szocidlis koltségnel6siiatt 6sszegek.

T55-K47,45 Egyéb kifizetések

56. BERJARULEKOK

Bérjarulékok a nyugdijbiztositasi és egészséghizsigarulék, az egészségigyi hozzajarulas,
a munkaaddi jarulék, a szakképzési hozzajarulas bt minden olyan, adok maddjara

fizetend Osszeg, amelyet a személyi jelletaforditasok vagy a foglalkoztatottak szama
alapjan allapitanak meg, figgetlenll azok elnewles

56 Jarulékok
561 Munkaltatét terheb bérjarulékok

Egészségbiztositdsi és munkapraci

5611 A
jarulék

5612 Nyugdijbiztositasi jarulék

5614 Egészségigyi hozzajarulas teljesitése

5615 START Kartya teljesitése

5616 Tappénzhozzijarulas teljesitése

5617 Szakképzési hozzajarulas teljesitése

5618 Rehabilitdciés hozzdjarulas teljesitése

Kulon fel nem sorolt befizetépi

5619 kotelezettségek teljesitése
562 Kifize®t terhelé jarulékok

5621 Cégtelefon

5622 Cégauto

5623 Televizio Uzemeltetés

5624 Kaffetéria

5629 Egyéb kifizét terheb jarulék
T 56 — K463 Munka@ltato altal fizetetidbérjarulékok
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Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A bérjarulékok analitikus nyilvantartasa a havoatgarulékok elszamolasa utan keészitett
Osszeslt. Az Osszesit jarulékonként tartalmazza a 46. Koltségvetési lkatmtségek
szamlacsoport szamlaira, valamint az 56. Bérjankékzamlaira konyveledételeket.

57. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékcsokkenési leirasként kell kimutatni:

a) az immaterialis javaknak, a targyi eszkdzoknekneetzett értékcstkkenése 6sszegét,
b) az 100 ezer forint egyedi beszerzeshabiitasi érték alatti vagyoni értéljogok, szellemi
termékek, targyi eszktzok hasznélatbavételkor eisitébekeriilési értékét.

571. Terv szerinti értékcsokkenési leiras
T571-K119,129,139,149,159

572. Hasznalatba vételkor egy 6sszegben elszanméikcéokkenési leiras
T572-K 119,129,139,149,159

59. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA

5951. Anyagkoltség atvezetési szamla
K5951-T 811

5952. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei atéststzamla
K 5952 - T 812

5953. Egyéb szolgéltatasok koltségei atvezetésilsza
K 5953 -T 813

5954. Bérkoltség atvezetési szamla
K 5954 — T 821

5955. Személyi jellegegyéb kifizetések atvezetési szamla
K 5955 - T 822

5956. Bérjarulékok atvezetési szamla
K 5956 — T 823
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6. Szamlaosztaly: KOZVETETT VAGY ALTALANOS KOLTSEGE K

A 6. szamlaosztaly - a gazdalkod6 dontésének nelgbel - hasznalhaté a veéet
informaciok biztositasara. A kodzvetett vagy ahala koltségek fogalmaba tartoznak a Kift
szervezeti egységeinekikbdésével, lzemeltetésével dsszefligggltségek. Az igazgatasi
koltségek kozoétt kell kimutatni az igazgatas személs anyagjelle@ valamint egyéb
koltségeit.

7. Szamlaosztaly: TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEI

A 7. szamlaosztaly - a gazdalkod6 dontésének nelgfel - hasznalhaté a veéet
informaciok biztositasara. E szamlaosztalyok ésyigtékodok szabad hasznalata lehwet
teszi a vallalkozason belili egységek elszamolidtasa koltséggazdalkodas, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasat

8. Szamlaosztaly: ERTEKESITES  ELSZAMOLT  ONKOLTSEGE ES
RAFORDITASOK

A 8. szamlaosztély tartalmazza az anyagjéliggorditdsokat [ezen bellil az anyagkoltséget,
az igénybe vett szolgaltatasok értekét, az egydébgdlratasok ertékét, az eladott aruk
beszerzési értékét, az eladott (kozvetitett) shakgdok értékét], a személyi jelleg
raforditasokat (ezen belil a bérkoltséget, a sagmg@llegi egyéb kifizetéseket, a
bérjarulékokat) és az értéekcsokkenési leirast,nviataaz egyéb raforditasokat, a pénzigyi
miveletek raforditasait, a rendkivili raforditasolet eredményt terhehdot.

81. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK

Az anyagjelleg raforditasok kdzott kell kimutatni a vasarolt éthisznalt anyagok értékét,
az igénybe vett (vasarolt) szolgaltatasok - le nemhat6 altalanos forgalmi adét is magaban
foglalo - értékét, az egyéb szolgaltatasok értéagteladott aruk beszerzési értékét és az
eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéket.

811. Anyagkoltség

Anyagkoltségként az Uzleti évben felhasznalt vdsamyagok bekerilési (értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt dsszegéveltrbekerilési) értékét, tovabba a vasarolt
novendék-, hiz6- és egyéb Aallatok bekerilési értédtadl kimutatni. A termelés, a

tevékenység, a szolgaltatds soran keletkezett déltk, haszonanyagok értékével, az
anyagok bekertlési értékében figyelembe vett vaenteljovedéki add visszatéritett
0sszegeével az anyagkoltséget cstkkenteni kell.

T811 - K5951
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812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az U2etien igénybe vett anyagjellegs nem
anyagjelled szolgaltatasok bekertlési értékét a - le nem vidnhlalanos forgalmi adot is
magaban foglalo - szamlazott, fizetett, s#désben meghatarozott 6sszegben kell
elszamoilni.

T 812 - K5952

813. Egyéb szolgaltatasok érteke

Az egyéb szolgaltatasok értékeként az Uzleti évimmerilt, az eszkdzok bekerulési
értékében el nem szamolt (figyelembe nem ughidletéket, jogszabélyon alapulé hatéségi
igazgatasi, szolgaltatasi dijat, egyéb hatésagizgat@si, szolgaltatasi eljarasi dijat,
bankkoltséget (a kamat kivételével), biztositagitdfovabba a sajatdllitasu termékeknek a
sajat kiskereskedelmi egységbe toétekiszallitasakor, illetve (sajat) Uzemben toéén
felhasznalasakor medfizetett adot, jarulékot, tédfjat a szamlazott, a fizetett, a
szerddésben meghatarozott (szamitott), a bevallott gesrekell kimutatni.

T 813 — K 5953

814. Eladott aruk beszerzési értéke

Az eladott aruk beszerzeési értéke az Uzleti évbéhataban - valtozatlan formaban eladott
anyagok, aruk bekerulési (értékvesztéssel csokitemrte ertékvesztés visszairt 0sszegével
novelt bekerilési) értékét foglalja magaban. Azdeth aruk beszerzési értekét ndvel
tételként kell kimutatni az értékesitett betétdigaimgydlegek bekerilési értékét, majd az
eladott aruk beszerzési értékét csokkenteni kebszavett betétdijas gongyolegek bekerulési
értékével.

T814-K51 Atvezetés anyagok értékesitésekor
K814 — T 881 Apportba adott aru
K814 —T 26 Aruk leltar szerinti értéke

815. Eladott (kbzvetitett) szolgaltatasok érteke

Az eladott (kbzvetitett) szolgaltatasok értékekéntvasarolt és valtozatlan formaban
ertékesitett szolgaltatasok bekerulési értéketdtsiamolni az értékesitéskor.

Kozvetitett szolgaltatas: a gazdalkodo altal sagd€ben vasarolt és a harmadik személlyel (a
megrenddivel) kotott szerédés alapjan, a széeésben rogzitett modon részben vagy
egészben, de vdltozatlan formaban tovabbértékesftevabbszamlazott) szolgaltatas;
kozvetitett szolgaltatasnal a gazdalkododye\és nyujtdja is a szolgaltatasnak, a gazdalkodo
a vasarolt szolgaltatast részben vagy egészberettiziigy, hogy a megrendsiel kotott
szerddeskhl a kozvetités lehésége, a szamlabol a kozvetités ténye, vagyis agy ko
gazdalkoddé nemcsak a sajat, hanem az éaltala vasaalbaltatast is értékesiti valtozatlan
formaban, de nem feltétlenll valtozatlan aron, eégy@ien megallapithato.

T 815-K 454,38 Kozvetitett szolgaltatasok
466

K 815 — T 27 Ev végén még tovabb nem szamlazottetitett szolgaltatasok leltar szerint
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82. SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK

Személyi jelleg raforditasok az alkalmazottaknak munkabérkéntlib&da személyi jellég
egyeb kifizetések, valamint a bérjarulékok.

821. Bérkoltség

Bérkdltség minden olyan - az Uzleti évhez kapcswlokifizetés, amely a munkavallalokat, az
alkalmazottakat megillét az érvényes rendelkezések szerint bérként vagykadijként
elszamoland6 jarandosag, ideértve a természetemébzetulajdonos (tag) személyes
kozremikddése ellenértékeként kivett 6sszeget is, azrakkadsban allok és a munkavégzésre
irAnyuld tovabbi jogviszonyban allok részére azetizévre bérként szamfejtett, elszamolt
0sszeg (ideértve az Uzleti év utan elszamolt, jaggbtt prémiumokat, jutalmakat, valamint a
13. és a tovabbi havi fizetést is), amely elemeinegfelel a statisztikai elszamolasok szerinti
keresetnek, flggetlendl attél, hogy az ilyen cinkdizetett dsszegek utan kell-e személyi
jovedelemaddt fizetni vagy sem, illetve alapjat é&ge vagy sem a tarsadalombiztositasi
jarulékoknak.

T 821 - K5954

822. Személyi jellegegyeb kifizetések

A személyi jelleg egyeb kifizetések kozé tartoznak a természetaméyek részére nem
bérkoltségként és nem vallalkozéasi dijként kifitetelszamolt 6sszegek, beleértve ezen
0sszegek le nem vonhato altalanos forgalmi adimaébba az ezen 6sszegek utan a Kft altal
fizetend (fizetett) személyi jovedelemado 6sszegét is.

T 822 - K 5955

823. Bérjarulékok

Bérjarulékok a nyugdijbiztositasi és egészséghizsigarulék, az egészségigyi hozzajarulas,
a munkaaddi jarulék, a szakképzési hozzajarulasbtmdh minden olyan, adok maodjara
fizetend O6sszeg, amelyet a személyi jelletaforditasok vagy a foglalkoztatottak szama
alapjan allapitanak meg, figgetlenil azok elnegles

T 823 - K 5956

83. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékcsokkenési leirasként kell kimutatni:

a) az immaterialis javaknak, a targyi eszkdzoknekneeteett ertékcstkkenése 6sszegét,
b) az 50 ezer forint egyedi beszerzéshabitasi érték alatti vagyoni értéljogok, szellemi
termeékek, targyi eszk6zok hasznalatbavételkor eisitédbekerilési ertekét.
T 83 —K 5957
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86. EGYEB RAFORDITASOK

Egyéb raforditasok az olyan, az értékesités neftévateléhez kozvetlenll vagy kdzvetetten
nem kapcsolodo kifizetések és mas veszteség ielkdtelek, amelyek a rendszeres
tevékenység (Uzletmenet) soran merilnek fel, és mawistilinek sem a pénzigyiiveletek
raforditdsainak, sem rendkivili raforditdsnak.

Az egyéb raforditasok kdzott kell elszamolni:

a) az uzleti év mérlegfordulonapjasttl bekdvetkezett, a mérlegkészitéspdntjaig ismertté
valt karesemeényekkel kapcsolatos - a le nem vondléatanos forgalmi adot is magaban
foglalo - kifizetéseket, elszamolt, fizeténdsszegeket;

b) a fizetett, illetve a mérlegkészitésombntjaig ismertté valt, elszamolt, fizeténda
mérlegfordulénap étti id6szakhoz kapcsol6dd birsagok, kotbérek, fekbérekedami
kamatok, kartéritesek dsszegét;

c) a koltségek (a raforditasok) ellentételezéséraszafizetési kotelezettség nélkil - belfoldi
vagy kulfoldi gazdalkodonak, illetve természetesemsgélynek - az Uzleti évhez
kapcsoléddan - adott tamogatas, juttatds 0sszegét;

d) a termékpalya-szabalyozashoz kapcsol6do, terméldakgjavara teljesitett - az uzleti
évhez kapcsolddo - befizetések 6sszegeét;

e) a koltségvetéssel, az elkulonitett allami pénzalkplp a helyi 6nkormanyzatokkal
elszamolt - a bekerllési érték részét nem k&pdletve a koltségek kodzott el nem
szamolhato - adok, illetékek, hozzajarulasok targy®evallott, fizetentl 6sszegét;

f) a kdlféldon, kulfoldi telephelyen fizetett, fizewhnyereségadod 6sszegét;

g) a szerddésen alapulé - konkrét termékhez, anyaghoz, arubpalgaltatasnyujtashoz
kozvetve kapcsoldédd, nem szamlédzott - utdlag adotedmények szdidés szerinti
0sszegeit a pénzigyi rendezéssel egtidg]

Az egyéb raforditasok kdzott kell kimutatni:

a) az Uzleti évben képzett céltartalék 6sszegét, adiepéltartalékot novélosszeget;

b) a behajthatatlan kévetelésnek az Uzleti évbendestegét;

c) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz kozvetlei@késitésekor azok konyv szerinti
ertekét;

d) a hianyz6, a targyévben megsemmisilt, az allomankivézetett immateridlis jészag,
targyi eszkoz - a készletre vett hulladékanyagzdm@anyag értékével cstkkentett - konyv
szerinti ertékét;

e) a hianyzg, illetve a targyévben megsemmisilt, bam@nybdl kivezetett vasarolt és sajat
termeléd készlet kbnyv szerinti értéket;

f) az eredeti kovetelést engedmértyed (eladonal) az atruhdzott (engedmeényezett)
kovetelésnek a konyv szerinti értékét a koveteigghazasakor.
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Az egyéb raforditasok kdzott elkilonitetten kethkitatni:

a) az értekvesztes sszeget, ideértve az immatgaahs, a targyi eszkdozok elszamolt terven
fellli értékcsokkenésének dsszegét, a koveteleskkszletek elszamolt értékvesztésének
0sszegét;

b) a tevékenységhez, a szolgaltatdshoz, az értékesitdsaapcsoldédd - a sajat termdélés
készlet koltségei kozott el nem szamolt - fogyasA€do, jovedéki ado dsszegét.

86 Egyéb raforditasok
861 AdOk, illetékek, hozzajarulasok
862 Fizetett kartéritések
863 Fizetett birsagok, kotbérek, kamatok
869 Kilénféle egyéb raforditasok

87. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

A pénzigyi ntiveletek raforditasai kozé tartoznak: a befektetgdnzigyi eszkdzok
arfolyamvesztesége, a fizeténkhmatok és kamatjellégaforditasok, a pénziugyiimeletek
egyeb raforditasai, a részesedések, az értekpapib@nkbetétek értékvesztése.

871. Fizetend kamatok és kamatjellégaforditasok
T871-K38

Fizetend kamatok és kamatjellégaforditasok kozott kell kimutatni, fliggetlentt@t hogy
azt hitelintézet, mas gazdalkod6 vagy maganszeréshgére kell fizetni:

a) a hosszy, illetve a rovid lejarata kotelezettsé@kott nyilvantartott kdlcsondk, hitelek,
kotvénykibocsatasbol és mas hitelviszonyt megtéétéstékpapir kibocsatasbol fennallo
tartozasok, valtotartozasok utan fizetett, fizete(@sedékes) kamat 6sszegét az eszk6zok
bekerilési értekében elszamolt, figyelembe vettdtaavéetelével;

b) a hatrasorolt kotelezettségek (az alarendelt kit6ké) utan fizetett, fizeterdd(esedékes)
kamat 6sszegét;

c) befektetési jegyeknél a befektetési alapnak tért&@adaskor, bevaltaskor a nettd
eszkozerték és a konyv szerinti érték kiulonbozetebalizalt veszteséget;

d) valddi penzids Ugyletek esetén a ha@sidisszavasarlasi kotelezettség mellett eladott
eszkoz kotelezettségként kimutatott eladasi akdesteléskéent kimutatott vételara kozotti
killonbodzet 6sszegében elszamolt kamatraforditast;

e) kamatfedezeti Gigyletek (hatas&l opcios, swap €s azonnali tigyletek) teljes veégt, ha
az ugylet a mérleg fordulénapjaig lezarult, tovalabenérleg forduléonapjaig még le nem
zart Ugyletek (kivéve az opcios Ugyleteketyachnyos veszteségét, legfeljebb a fedezett
alapuigylet idaranyos veszteségének 6sszegéig.

872. Arfolyamveszteség
a) a befektetett pénzigyi eszkdzok kozott kimutatatt edadott, bevaltott hitelviszonyt

megtestesit értékpapir - kamatozé értékpapirnal az eladabadéré€w kamattal, diszkont
értékpapirnal a 84. § (3) bekezdésének d) pongantzelszamolt kamattal csokkentett -
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eladasi ara, illetve néveérteke és konyv szerintekér kozotti - veszteségjelleg-
kilonbozetet az értékesitéskor, illetve a bevattdsk

b) a befektetett pénzigyi eszkdzok kozott kimutatokjtoni részesedést jelénbefektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladdasiés konyv szerinti értéke kozotti -
veszteségjellag- kilénbozetet.

c) a forgbeszkozok kdzott kimutatott tulajdoni résziEst jelent befektetések (ideértve a
sajat részvényt, a sajat Uzletrészt is) ertékekitésaz értékesitett befektetés eladasi ara és
konyv szerinti értéke kdzotti - veszteségjeliedilonbdzetet (arfolyamveszteséget);

d) a forgbeszkozok kozoétt kimutatott hitelviszonyt grestesit értékpapir - kamatozé
értékpapirnal az eladasi araban élékamattal, diszkont értékpapirnal a 84. § (5)
bekezdésének c) pontja szerint elszamolt kamasidkkentett - eladasi ara és konyv
szerinti értéke koOzotti - veszteségjelleg kilonbozetet (arfolyamveszteséget) az
értékesitéskor;

e) a forgbeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt nesgesic kamatoz6 értékpapir
bevaltadsakor a névérték és a konyv szerinti értaotti - veszteségjellég kiulonbozetet
(arfolyamveszteséget);

A kulfoldi pénzértékre sz0Ol6 részesedésnél, hiselwnyt megtestesit értékpapirnal az
arfolyamveszteséget a deviza arfolyamvaltozasaséatk kisirésével kell meghatarozni.

A pénzugyi ntiveletek egyéb bevételeinek a tételei a pénzigyietetek egyéb raforditdsai
tételeivel nem vonhatok ©6ssze, azokat bruttd6 modarl kimutatni, kivéve a
mérlegfordulonapi értékeléskor elszamolt arfolyatdkbiozetet, amelyet 6sszevontan kell
kimutatni.

88. RENDKIiVULI RAFORDITASOK

A rendkivali raforditdsok fuggetlenek a vallalkozakevékenyséedi, a Kft rendes
Uzletmenetén kivil esnek, a szokasos vallalkozstkenységgel nem allnak kodzvetlen
kapcsolatban.

A rendkivili raforditasok k6zott kell kimutatni:

a) a tulajdonosnal (a tagnal) az alapitaskor, a jafjyéee emelésekor a gazdasagi tarsasagba
bevitt vagyontargyak nyilvantartas szerinti értékét

b) a visszavasarolt sajat részveény, sajat Uzletréspndsa esetén, azok visszavasarlasi
(nyilvantartas szerinti) értéket;

c) a tulajdonosndl (a tagnal) a gazdasagi tarsasagdognélkili megsimése esetén (a
felszamolas, a végelszamolas befejezésekor) - adl ezdlo hatarozat jogére
emelkedésekor - a jodel gazdasagi tarsasagban déwmegs#nt részesedésének
(részvényeinek, Uzletrészeinek, vagyoni betéteimgiyantartas szerint (konyv szerinti)
értékét, valamint a meg&zés miatt - a megfnt részesedés (részvények, Uzletrészek,
vagyoni betétek) ellenében - kapott eszk6zok vafpjosztasi javaslat szerinti értékének
kapott eszkdzok ertéke a kevesebb;

d) az atalakult gazdasagi tarsasag tulajdonosanaf@y - a gazdasagi tarsasag atalakulasa
esetén - az atalakult gazdasagi tarsasagbhémi@gsznt részesedésenek (részvenyeinek,
Uzletrészeinek, vagyoni betéteinek) nyilvantartzsisti (konyv szerinti) értekét;
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e) a kul$ tulajdonosnal (tagnal) - a gazdasagi tarsasagvaeasa esetén - a jogdl
gazdasagi tarsasagban déwnegs#nt részesedésének (részvényeinek, Uzletrészeinek,
vagyoni betéteinek) nyilvantartas szerinti (kdngerinti) ertékeét;

f) a tulajdonosndl (a tagnal) a gazdasagi tarsasaggtgtkéjének leszallitdsakor, ha a
tokeleszallitds dkekivonas utjan valdsul meg, a bevont részesedés&kzvenyek,
Uzletrészek, vagyoni betétek) nyilvantartas sziefkdinyv szerinti) értékét.

A rendkivili raforditasok kozott kell elszamolni:

a) a térites neélkul atadott eszk6zok nyilvantartagisieertékét, a térités nelkil nydjtott
szolgaltatasok bekerulési értékét, a felszamisattatvew altal meg nem téritett altalanos
forgalmi addval novelt 6sszegben, valamint - a [ibhtatlannak nem misiulb -
elengedett kovetelés kbnyv szerinti értékét;

b) a tartozasatvallalas soran - ellentételezés nélkidtvallalt kotelezettség szédes
(megéallapodas) szerinti 6sszegét a tartozast atvadl;

c) a fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettaétkil - atadott, pénzlgyileg rendezett
tamogatas és a véglegesen atadott pénzeszkozagéssz

89. NYERESEGET TERHELO ADOK

891. Tarsasagi ado
Az addfizetési kotelezettség 6sszegét az adobswvaldpjan kell kimutatni.

T 891 -K 461 Fizeterfdtarsasagi ado
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9. Szamlaosztaly: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

A 9. szdmlaosztalyban kell kimutatni az értékestiélsevételét, az egyéb bevételeket, a
pénzugyi niiveletek bevételeit, a rendkivili bevételeket.

Az értékesités arbevételeként kell kimutatni a Zwk¥s szerinti teljesités ddzakaban az
Uzleti évben értékesitett vaséarolt és sajat testieléeszletek, valamint a teljesitett
szolgéltatasok arkiegészitéssel és felarral noeslgedmeényekkel csokkentett - altalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazé - ellenértékét.

A teljesités idszakdban (Uzleti évében) elszadmolt értékesitésétidde magéban foglalja:

a) a vewnek a szerésben meghatérozott feltételek szerinti teljesét@pjan kidllitott,
elklldétt, a vew altal elismert, elfogadott szamlaban rogzitettwadcészpénzben kapott -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - ellendeékgyed arbevételt,

b) az arbevételbe beszamito6 arkiegészitést az adangaiisortét elszamolas alapjan.

Az értékesités arbevétele magaban foglalja a péndizgng keretében a lizingbevének
atadott termék, tovabba a részletfizetéssel, sshialt fizetéssel torténeladaskor az eladott
termék szamlazott - altalanos forgalmi adét nentalimazd - ellenértékét, eladasi arat, a
termék atadasakor, fliggetlenil a részletek megfizét, a tulajdonjog megszerzéskt
illetve annak idpontjatol.

Az értékesités nettd arbevételeként kell elszamolni

a) a kotelezettségek teljesitésére, a cseresdész keretében atadott vasarolt és sajat
termeléd készletek - altalanos forgalmi adét nem tartalmagaamlazott, megallapodas,
csereszeKkmlés szerinti értékét az atadas-atvétépahtjaban, az értékesitett goéngyoleg
betétdijas aron szamlazott - altalanos forgalmt adé tartalmazo - értékét,

b) a gazdasagi tarsasagnal a jegyzétémek tkekivonassal torténleszallitasakor a bevont
részvenyek, Uzletrészek, vagyoni betétek ellenétadott vasarolt és sajat termélés
készletek - altalanos forgalmi adét nem tartalmagamlazott, a létesibkiratban, annak
mobdositasaban, illetve az arra jogosult testiltrbaataban rogzitett értékének dsszegét.

Az értékesités nettd arbevétele nem tartalmazlaatjartékesitésr kiallitott szamlaban - a
konkrét vasarolt és sajat termdideészlethez, szolgaltatasnyuljtashoz kapcsoloddéadott
engedmeény 0sszegét.

Az értékesités nettd arbevételét csokkdéatelként kell elszamolni:

a) a vasarolt és sajat termaldseszlet értékesitéseéhez, a szolgaltatasnyujtdsiprsoloddan
utdlag adott engedmény helyegb&zamlaban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem
tartalmazo - értékét (a helyesbités a teljesit@gzoidtjara vonatkozik);

b) a vasarolt és sajat termeldseszlet értékesitéséhez, a szolgaltatdsnyujtdsipsolodoan
- a teljesités idpontjdban mar fennalld, megismeihet szerédés szerinti feltételeét
valo eltérések vagy a teljesitést kdest végrehajtott szefdésmaodositasok miatt - utdlag
adott engedmeény, tovabba a visszaru helygszémlaban rogzitett - altalanos forgalmi
adot nem tartalmazé - értékét (a helyesbités estedis idpontjara vonatkozik);
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C) a - teljesités idpbontjaban a veyaltal szerédés szerinti teljesitésként elfogadott - vasarolt
és sajat termelés készlet értékesitéséhez, szolgaltatasnyljtashgrsi&doéan - a
szavatossagi jogok (igények) érvényesitése soratvlag adott engedmény helyegbit
szamlaban rogzitett - altalanos forgalmi adét namtaltmazo - értékét (a helyesbités a
szavatossagi igény megismerésénébatjara vonatkozik);

d) az értékesitett és kb visszavett, a két égpont kozo6tt hasznalt termék visszavételkori
piaci ertékét, legfeljebb eredeti eladasi aratelydsbit szamlaban rogzitett, a szé&ies
szerinti feltételek teljestilésének kbbi meghilsulasa miatt az eredeti ellenértéknek
részben vagy teljesen visszatéritett - altalanagafmi adét nem tartalmazo - értékét;

e) az értékesitett és kidsh visszavett betétdijas gongyodleg visszavételko@ltalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazo - értekét.

Az értékesités nettd arbevételét névigtelként kell elszamolni a vasarolt és sajat ebedi
készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnyujtasapesklodéan utdlag felszamitott felar, az
eladasi arat novélkorrekciok helyesbit szamlaban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem
tartalmazé - értekét (a helyesbités a teljesitégzoidtjara vonatkozik).

91-92. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamalrhelféldon értékesitett vasarolt és sajat
termeléd készlet, valamint a belfoldon teljesitett szolgis a Sztv. szerint meghatérozott
ertéket, fuggetlendl attél, hogy azt forintban, idéban, valutdban vagy importbeszerzéssel
egyenlitik ki. A belfoldi értékesités arbevételszéimoldsa szempontjabdl belféld a Magyar
Koztarsasag terilete. Belfoldi értekesites arbésiétat kell elszamolni a vamszabad és a
tranzitterlleten &y Kft-nek tortérd kozvetlen értékesités értékeét, tovabba a vamszébad
tranzitterileten l&y Kft-nél a belfoldon 16 Kft-nek, mas vamszabad és tranzittertilete l1év
Kft-nek tortérd kozvetlen értékesités ertéket.

Novekedések:

K 91-92 (467) — T 311,36 Ertékesitett termékek, agok, aruk és teljesitett
szolgéltatasok szamlazott, kimutatott értéke.

K 91-92 (467) — T 381 Készpénz ellenében tdrtémekesités.

K91-92 -T 39 A szolgaltatas targyévi ellenértékey a szamlat csak a
targyévet koveten lehet kibocsatani.

Csokkenések:

T91-92 -K 311 Az értékesités arbevételét csokkdmlyesbitesek, helyesbiszamla
alapjan.

T 91-92 — K 48 A szefdés szerint szamlazott és elszamolt arbewdtellkovetkesd
évet megilled arbevétel.

T 91-92 — K 493 Eves zarlat
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96. EGYEB BEVETELEK

Egyéb bevételek az olyan, az értékesités nettov@ddének részét nem kepehevételek,
amelyek a rendszeres tevékenység (Uzletmenet) keldtkeznek, és nem ndisiiinek sem a
pénzugyi ntiiveletek bevételeinek, sem rendkivili bevételnek.

Az egyéb bevételek kozott kell elszamolni:

a) a kareseményekkel kapcsolatosan kapott bevételeket,

b) a kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmatak, kartéritések tsszegét,

c) a behajthatatlannak niigitett - és az ék6 Uzleti év(ek)ben hitelezési veszteségkeént leirt -
kovetelésekre kapott 6sszeget,

d) koltségek (a raforditasok) ellentételezésére szafzetési kotelezettseg neélkil - belfoldi
vagy kulfoldi gazdalkodétdl, illetve természetesrslytl, valamint allamkozi szetrés
vagy egyeb szeézlés alapjan kulfoldi szervezéitkapott tamogatas, juttatas 6sszegét,

e) tAmogatasokkal kapcsolatos bevételeket, amennydlzea targyévhez vagy a targyévet
megebzé Uzleti év(ek)hez kapcsolddik és azt a mérlegkészibpontjaig pénzugyileg
rendezték.

Az egyéb bevételek kozott kell kimutatni:

a) a képzett céltartalék 6sszegének felhasznalasétkeseését, megénését);

b) a koltségek (a raforditasok) ellentételezéséresszafizetési kotelezettség nélkil - az
adohat6sagtol megkapott, illetve az Uzleti évhezpckalddéan a mérlegkészités
id6pontjaig igényelt tdamogatas, juttatas 0sszeget;

c) a szerddésen alapuld - konkrét vasarolt és sajat termielédszlethez, valamint
szolgéaltatashoz kozvetve kapcsolodd, nem szamlazaitdlag kapott engedmények
szerddés szerinti 6sszegeit a pénzigyi rendezésseldgiid,

d) az eredeti kovetelést engedmeériyed (eladonal) az atruhazott (engedményezett)
kovetelésnek az engedményes altal elismert éréékévetelés atruhazasakor;

e) az immaterialis joszag, a targyi eszkdz kozvetledkésitéséll szarmazo bevételt az
értékesitéskor;

f) a biztositd altal fizetett, illetve a mérlegkésgitiépontjaig elfogadott, visszaigazolt -
targyévi, illetve a targyévet megeb Uzleti évi kareseményhez kapcsolddo - dsszeget.

Egyéb bevételként kell elszamolni a halasztott teként elhatarolt negativ lzleti vagy
cegertékbl az tzleti évben a leirt 6sszeget.

Egyeb bevételként kell elkilonitetten kimutatniéatékvesztések visszairt 6sszegeit [ideértve
az immaterialis javak, a targyi eszk6zok elszaraiten fellli értékcstkkenésének visszairt
0sszegét, tovabba a kovetelések, a készletek urissrgkvesztésének dsszegét], valamint a
kereskedelmi aruk nyereségjelielgltarértékelési kiilonbdzetének dsszegét.

Novekedések:
K96 —T 311 Ertékesitett immaterialis javak, targgzkozok szamla szerinti értéke
467
K96 -T 381 Készpénz ellenében tottémmmateridlis javak, targyi eszkdzok
értékesites.
467
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K9 —T 38 Kapott tamogatasok elszamolasa
CsoOkkenések:
T 96 — K 493 Eves zéarlat

97. PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI

A pénzugyi niveletek bevételei kdzé tartoznak: a kapott (jarsatalék és részesedés, a
részesedések értékesitésének arfolyamnyereségefektebett pénzigyi eszkdzok kamatai,
arfolyamnyeresége, az egyéb kapott (jaro) kamasokagnatjelle§g bevételek, a pénzigyi
miiveletek egyéb bevételei.

971. Kapott kamatok
Kamatok és kamatjellgégoevételek kozott kell kimutatni:

a) a forgoeszkodzok kozott kimutatott hitelviszonyt nesgesih kamatozé értékpapir utan
kapott (esedékes, jard) kamat 6sszegét, tovablééetdkpapir ertékesitésekor az eladasi
arban léw kamat 6sszegeét;

b) a forgbeszkdzok kozoétt kimutatott kdlcson, valtokiales, pénzeszkézok utan kapott
(esedékes, jaro) kamat 6sszegeét;

c) a forgéeszkdzok kozott kimutatott diszkont értékpaip vételara és névértéke kozotti
kilonbozetl a targyévre ilaranyosan jutd dsszeget;

d) a pénzigyi intézménnyel kotott valodi penzios Uggkeetén az azonnali eladasi ar és a
hatarids visszavasarlasi ar (kotéesi ar) kilonbozetét;

e) a valodi penzids ugyletek esetén a hatéridiszonteladasi kotelezettség mellett vasarolt
eszkbz kovetelésként kimutatott vételara és koedieegként kimutatott eladasi ara
kozotti kilonbozet 6sszegében elszamolt kamatbkvéte

f) kamatjelleg bevételként a kamatfedezeti tgyletek (haté&idbpcios, swap és azonnali
ugyletek) teljes nyereségét, ha az Ugylet az UAetimérlegfordulénapjaig lezarult,
tovabba a mérleg fordulonapjaig még le nem zartdigl (kivéve az opciods ugyleteket)
idéaranyos nyereségét, legfeliebb a fedezett alapiig@déaranyos veszteségének
0sszegeéig, fuggetlendl attdl, hogy azt hitelintépeds gazdalkodé vagy maganszemeély
fizeti.

Az egyéb kapott (jar0) kamatok és kamatjallégvetelek csokkehittételeként kell kimutatni
a kamatoz6 értékpapir vételarabarvlkamat (beszerzéskor elszamolt) 6sszegét.

972. Arfolyamnyereségek
Részesedések értékesitésének arfolyamnyeresédekemkimutatni a befektetett pénzigyi

eszk6zok kozott 16y tulajdoni részesedest jelénbefektetés értékesitésekor az értékesitett
befektetés eladasi ara és konyv szerinti értékétkényereségjelley- kilénbozetet.
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Befektetett pénziigyi eszk6zok kamatai, arfolyameseége kozott kell kimutatni:

a) a befektetett pénzigyi eszkdzok kdzott kimutatdtttakolcson (ideértve a bankbetétet is),
hitelviszonyt megtestesit kamatoz6 értékpapir utdn kapott (esedékes, jasdhak
0sszegét, tovabba a befektetett pénzigyi eszkozi#otk kimutatott hitelviszonyt
megtestest kamatozé értékpapir értékesitésekor az eladéan &k kamat 6sszegét;

b) a befektetési jegyek nettd eszkdzérteke és néweki@kotti kilonbozet 6sszegében kapott
hozam 0Osszegét, flggetlenil attdl, hogy az kamatbékztalékbdl vagy
arfolyamnyereségth szarmazik, tovabba a befektetési alapnak tértéxladaskor,
bevaltaskor a nettd eszkozérték és a konyv szénitgtk kilonbozetében realizalt hozamot
[forgatasi celu befektetés esetén ezt a tételggelekapott (jard) kamatok és kamatjetieg
bevételek kdzott kell figyelembe venni];

c) a pénzugyi lizing esetén a lizingdijbanddwapott (jard) kamat dsszegét;

d) a tartds befektetést jeléntliszkont értékpapir vételara és névértéke kokattinbdzetll
a targyeévre iflaranyosan juto 6sszeget;

e) a befektetett pénzigyi eszkdzok kozott kimutatatt edadott, bevaltott hitelviszonyt
megtestesit ertekpapir - kamatozo értékpapirnal az eladasinral®\d kamattal, diszkont
értékpapirnal a d) pont szerint elszamolt kamatsidkkentett - eladasi ara, illetve
néverteke és konyv szerinti érteke kozotti - nyégedledi - kilonbodzetet az
értékesitéskor, illetve a bevaltaskor.

98. RENDKIiVULI BEVETELEK

A rendkivili bevételek fuggetlenek a vallalkozasidkenysédl, a Kft rendes Uzletmenetén
kivil esnek, a szokasos vallalkozasi tevékenyséugyal linak kdzvetlen kapcsolatban.

A rendkivili bevételek kozott kell kimutatni:

a) a tulajdonosnal (a tagndl) a gazdasagi tarsaséglitt hagyontargyak |étesitokiratban,
annak médositasaban meghatarozott értéket;

b) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjandl) zaagagi tarsasag jogutdd nélkiili
megs#inése esetén (a felszamolas, a veégelszamolas lifelfer), az eét sz616 hatarozat
jogere emelkedésekor a meg@st részesedeés (részvények, lzletrészek, vagyostiebgt
ellenében kapott eszk6zOok vagyonfelosztasi javastarinti értékének és az atvett
kotelezettségek megallapodas szerinti értékénelknkibizetét, amennyiben a kapott
eszk6zok érteke a tobb;

c) az atalakult gazdasagi tarsasag tulajdonosanal@y - a gazdasagi tarsasag atalakulasa
esetén - az atalakulassal létrejott gazdasagisigban szerzett részesedés bekerilési
ertékeként a megéat részesedésre jutd - a jotppl gazdasagi tarsasadg végleges
vagyonmérlege szerinti - sajéke 6sszegét;

d) a kil tulajdonosnédl (tagnal) - a gazdasagi tarsasagvheasa esetén - az atdgev
(beolvasztd) gazdasagi tarsasagban szerzett rédézebekerilési értékeként a megdz
részesedésre jutd - a jogelgazdasagi tarsasag vegleges vagyonmerlege szesmjat
toke 6sszegét;

e) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal)zdagagi tarsasag jegyzetikéjének
leszallitasakor, ha a&kKeleszallitas dkekivonas atjan valdésul meg, a bevont részesedés
(részvény, Uzletrész, vagyoni betét) nevértékeagbén atvett eszkdzok értéket;

f) avisszavasarolt sajat részvény, sajat lUzletrégaidsa esetén, azok névértékét;
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g) a jegyzett ékén fellli vagyon fedezete mellett - torvénybiehs alapjan - kibocsatott
részvenyek ellenében elengedett - a részvénytgrsasanyljtott hitel miatt fennallé -
kotelezettség 0sszegét;

h) a tartozaséatvallalas sordn harmadik személy altallentételezés nélkial - atvallalt
kotelezettseg szefdés (megallapodas) szerinti 0sszegét, tovabba ele#it altal
elengedett, valamint az elévilt kotelezettség d@gdzéna ahhoz beszerzett eszk6z nem
kapcsolodik.

A rendkivili bevételek kozott kell elszamolni, daldsztott bevételkent ddvelileg el kell
hatérolni:

a) az elengedett kotelezettség 6sszegét akkor, haszeitzett eszk6zhdz kapcsolodik;

b) a fejlesztési célra - visszafizetési kotelezetteétkill - kapott, pénziugyileg rendezett
tamogatas és a véglegesen atvett pénzeszkdzolgéssze

c) a térités nélkul atvett eszkd6zok atadonal kimutawgtlvantartasi (legfeljebb forgalmi,
piaci) értékét, tovdbba az ajandékként, a hagyatékikapott, a tobbletként fellelt
eszk6zok piaci értéket;

d) a tartozdsatvallalas soran harmadik személy altallentételezés nélkil - atvallalt
kotelezettség szefdés (megallapodas) szerinti dsszegét, ha az beszarzzkdzhoz
kapcsolodik.

Rendkivili bevételként kell kimutatni a halasztodtételként elszamolt, dbelileg elhatarolt

0sszegbl a kapcsolddd koltségek, raforditasok ellentétedére megsziintetett sszeget.

0. Szamlaosztaly: NYILVANTARTASI SZAMLAK

A 0. szamlaosztaly azokat a nyilvantartasi szamldkealmazza, amelyeken kimutatott
tételek az adott Uzleti év mérleg szerinti eredréény mérlegforduldnapi sajditke 6sszegét
kozvetlenidl nem befolyasoljak. A 0. szamlaosztatybamérlegen kivili tételeket is ki kell
mutatni. llyenek a flgg kotelezettségek, a biztos (fiheni) kotelezettségek, kildén kiemelve
a hatéarids, az opcids ugyletek és swap ugyletek hatarirdszének sze¥dés szerinti értékét
mindaddig, amig a kotelezettség, az Ugylet te§esitlezdrasa) meg nem tortént, smdés
szerint le nem jart, tovabba a hatéed az opcids ugyletek és swap Ugyletek hatarid
ugyletrésze miatt fennallé kovetelések.
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SZAMLATUKOR

Fokonyvi szamok

Megnevezés

1 BEFEKTETETT ESZKOZOK
11 Immaterialis javak
111 Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
112 Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
113 Vagyoni érték jogok
114 Szellemi termékek
115 Uzleti vagy cégérték
117 Immateridlis javak értékhelyesbitése
118 Immateridlis javak terven fellli écs
119 Immateridlis javak terv szerinti écs
1191 Alapitis-atszervezés terv szerinti écs
1192 Kisérleti fejlesztés terv szerinti écs
1193 Vagyoni értékjogok terv szerinti écs
1194 Szellemi termékek terv szerinti écs
1195 Uzleti vagy cégérték terv szerinti écs
12 Ingatlanok
121 Foldteruletek
122 Telkek, telkesités
123 Epiiletek, épiletrészek
124 Epitmények
125 Uzemkoron kiviili ingatlanok
126 Ingatlanokhoz kapcsol6do jogok
127 Ingatlanok értékhelyesbitése
128 Ingatlanok terven fellli écs
129 Ingatlanok terv szerinti écs
1293 Eplletek, épiiletrészek terv szerinti écg
1294 Epitmények terv szerinti écs
1295 Uzemkdoron kivilli ingatlanok terv szeriti
ecs
1296 Ingatlanokhoz kapcsol6éd6 jogok — tgrv
szerinti écs
13 Gépek, berendezések, felszerelések
131 Gépek, berendezések, felszerelések
132 Informatikai  gépek, berendezések
felszerelések
133 Egyéb gépek, berendezések,
felszerelések
137 Gépek,berendezések, felszerelésgk
értékhelyesbitése
138 Gépek,berendezések, felszerelések
terven fellli écs
139 Gépek,berendezések, felszerelések tgrv
szerinti écs
1391 Gépek, berendezések, felszerelések |terv
szerinti écs
1392 Informatikai gépek, berendezéskk,
felszerelések terv szerinti écs
1393 Egyéb gépek, berendezések, felszerelgsek
terv szerinti écs F
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SZAMLATUKOR

14

Jarmiivek

141

Jarmivek

147

Jarmivek értékhelyesbitése

148

Jarnmiivek terven fellli écs

149

Jarniivek terv szerinti écs

1491

Jariiivek terv szerinti écs

15

100 000.- Ft alatti Kisértéki targyi
eszkdzok

151

100 000.- Ft alatti Gépek, berendezésg
felszerelések

159

Hasznélatbavételkor egy 0sszegbg
elszamolt écs

n

16

Beruhazasok, felujitdsok

161

Immateridlis  javakkal kapcsolatos
beruhazasok

1611

Immateridlis javak beszerzése

1612

Immateridlis javak felUjitdsa

162

Ingatlanokkal kapcsolatos beruhdzéso

1621

Ingatlanok beszerzése

1622

Ingatlanok felljitasa

163

Gépek, berendezések, felszerelések
kapcsolatos beruhdzésok

el

1631

Gépek, berendezések, felszereld
beszerzése

sek

1632

Gépek, berendezések, felszereld
felljitdsa

sek

164

Jarmivekkel kapcsolatos beruhdzasok

1641

Jariivek beszerzése

1642

Jariivek felljitasa

165

100 000.- Ft alatti Kisértéki targyi
eszkozok

1651

100 000.- Ft alatti gépek, berendezé
felszerelések beszerzése

1652

100 000.- Ft alatti Informatikai gépd
berendezések, felszerelések beszerzés

1653

100 000.- Ft alatti Egyéeb gépg
berendezések, felszerelések beszerzés

166

Apport

167

Befejezetlen beruhéazas

17

Részesedések

17

Hitelviszonyt megtestesii értékpapirok

19

Tartésan adott kdlcsonok

Fékonyvi szamok

Megnevezés

KESZLETEK
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F6konyvi szamok Megnevezés
3 KOVETEI:ESEK, PENZUGYI
ESZKOZOK
31 Kovetelések
311 Belfoldi vesk
312 Kllfédi vewbk (forintban)
313 Kulfodi vewbk (devizédban)
32 Kovetelések kapcsolt vallalkozassal
szemben
33 Kovetelések egyéb rész.visz. Vvl
szemben
34 Valtokovetelések
35 Adott elélegek
351 Immateridlis javakra adott eblegek
352 Beruhazasra adott élegek
353 Készletre adott élegek
354 Osztalék dleg
358 Jegyzett, de be nem fizetetike
36 Egyéb kovetelések
361 Munkavallalékkal szembeni kdvetelés
3611 Munkavallaléknak folyositottéiégek
3612 Elszdmolasra kiadott pénzeszkdzok
362 Koltségvetési kiutalasi igény
363 Koltségvetési kiutalasi igény teljesitése
364 Rovid lejaratu kovetelések
365 Vasarolt és kapott kovetelések
366 Részesedésekkel, értékpapirokkal kapck.
Kovetelések
369 Kulonféle egyéb kdvetelések
37 Ertékpapirok
371 Részesedés kapcsolt Vallalkozasban
372 Egyéb részesedés
373 Sajat Uzletrészek
374 Forgatasi célu hitelviszonyt megtestedit
értékpapirok
38 Pénzeszkdzok
381 Pénztar
382 Valutapénztér
383 Csekkek
384 Elszdmolasi betétszamlak
385 Elkulonitett betétszamlak
386 Deviza szamla
389 Atvezetési szamlak
3891 Atvezetés bank-pénztar kozott
3892 Atvezetés bank-bank kdzott
39 Aktiv id ébeli elhatarolasok
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Fékonyvi szamok

Megnevezés

FORRASOK

41

Sajat toke

411

Jegyzettdke

412

Toke tartalék

413

Eredménytartalék

414

Lekotott tartalék

417

Ertékelési tartalék

419

Mérleg szerinti eredmény

42

Céltartalékok

43

Hatrasorolt kdtelezettségek

44

Hosszl lejaratl kotelezettségek

441

Hosszu lejératra kapott kdlcsondk

442

Atvéltoztathatd kotvények

443

Tartozasok kotvénykibocsajtasbol

444

Beruhérzasi és fejlesztési hitelek

445

Egyéb hosszu lejaratl hitelek

449

Egyéb hosszu lejaratu kbtelezettségek

45

Rovid lejaratu kotelezettségek

451

Rovid lejaratd kdlcsonok

452

Rovid lejaratu hitelek

453

Vewtdl kapott elélegek

454

Belfoldi szallitok

459

Egyeéb rovid lejaratu kotelezettségek

46

Adokotelezettségek

461

Tarsasagi ado

462

Személyi jovedelemadd

4621

Munkaviszonybol szarmazo6 Szja

462111

2011. évi Szja

462112

2012. évi Szja

4622

Maganszemeélyt terbedlilonado

462211

2011. évi maganszemélyt terbdiilonadd

462212

2012. évi maganszemélyt terbdiilonadd

4623

Egyéb kifizét terheb Szja

462311

2011. évi Egyéb kifizét terheb Szja

462317

2012. évi Egyéb kifizét terheb Szja

463

Koltségvetési befizetési kotelezettsége

4631

Egészségbiztositdsi és munkapriaci
jarulék

463111

2011.  évi Egészségbiztositasi
munkaeépiaci jarulék

463117

2012. evi Egészségbiztositasi
munkaeépiaci jarulék

4632

Nyugdijbiztositasi jarulék

463211

2011. évi Nyugdijbiztositasi jarulék

463217

2012. évi Nyugdijbiztositasi jarulék

4633

Maganynyugdijpénztar

463311

2011. évi Magannyugdijpénztar

463312

2012. évi Magannyugdijpénztar

4634

Egészséglgyi hozzdjarulas

és
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Fokonyvi szamok Megnevezés
463411 2011. évi Egészségugyi hozzajarulas
4634121 2012. évi Egészséguigyi hozzajarulas
4635 START Kkartya
463511 2011. évi START Kkartya
463512 2012. évi START Kkartya
4636 Téappénzhozzajarulas
463611] 2011. évi Tappénzhozzajarulas
4636174 2012. évi Tappeénzhozzajarulas
4637 Szakképzési hozzajarulas
463711 2011. évi Szakképzési hozzajarulas
463712 2012. évi Szakképzési hozzajarulas
4638 Rehabilitacios hozzajarulas
463811 2011. évi Rehabilitacids hozzajarulas
463817 2012. évi Rehabilitacios hozzajarulas
4639 K_Qldn fe[ nem sorolt befizetépi
kotelezettségek
463907 llleték
463904 Késedelmi pétlék
463909 Birsag
464 Koltségvetési befizetési kotelezettséggk
teljesitése
4641 Egészségbiztositdsi €s munkapriaci
jarulék teljesitése
4642 Nyugdijbiztositasi jarulék teljesitése
4643 Maganynyugdijpénztar teljesitése
4644 Egészségigyi hozzajarulas teljesitése
4645 START Kartya teljesitése
4646 Tappénzhozzgjarulas teljesitése
4647 Szakképzési hozzajarulas teljesitése
4648 Rehabilitdciés hozzdjarulas teljesitése
4649 K_Qldn fe[ nem sprolt befizetépi
kotelezettségek teljesitése
464901 llleték teljesitése
464904 Késedelmi poétlék teljesitése
464909 Birsag teljesitése
465 vam- és pénziugyrség elszamoladi
szamla
466 Ebzetesen felszamitott &fa
4661 Visszaigényelhieafa
4662 Megosztando afa
4663 Le nem vonhat6 afa
4664 Telefon afa
467 Fizetend afa
4671 Fizeteniafa
468 Afa elszamolasi szamla
469 Helyi ad6 elszamolasi szamla
4691 Ipaiizési ado
4692 Kommundlis adé
4693 Epitmény add
4694 Gépjarihado
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Fokonyvi szamok Megnevezés
4695 Potlék
47 Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek
471 Jovedelem elszamolasi szamla
4711 Munkabér elszamolasi szamla
4712 Egyéb kifizetések elszamolasa
4713 Ebz6 évi munkabér elszamolasi szamla
472 Fel nem vett jArand6sagok
Elkulonitett  alapokkal  kapcsolatos
473 . .
kotelezettségek
476 Rovid lejarati egyéb kotelezettségek
munkavallalékkal sz.
4761 Letiltds a munkabéilb
4762 Onkéntes nyugdijpénztar
4763 Egészségbiztositasi pénztar
4764 Tagdijak
479 Kilonféle  egyéb  rovid lejaratu
kotelezettségek
48 Passziv idbeli elhatarolasok
481 Bevételek passzivétheli elhatarolas
482 Kiadasok passziv itbeli elhatarolasa
49 Evi mérlegszamléak
491 Nyitd6 mérlegszamla
492 Zar6 mérlegszamla
493 Adozott eredmény elszamolasa
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Fokonyvi szamok

Megnevezés

KOLTSEGNEMEK

51

Anyagkdltségek

511

Anyagok kdltségei

512

Altalanos anyagkoltség

513

Uzem- és kefianyagok

514

Energia koltségek

52

Szolgaltatdsok koltsége

521

lgénybevett szolgaltatasok koltsége

5211

Kdzponti  irdnyitashoz  igénybevett
szolgaltatasok

521107

Kodnyvvizsgalati dij

521107

Jogi képviselet

521103

Ugyviteli szolgaltatas

521104

Munkavédelmi szolgaltatas

521105

Munkaalkalmassagi vizsgalat ktg-e

521104

Szamitastechnikai szolgéaltatas ktg-e

521107

Kbdzbeszerzés koltségei

521199

Egyéb kdzponti igénybevett szolgaltatag

5212

Egyéb igénybevett szolgaltatasok

521201

Orzés, védés koltsége

521207

SzAllitas koltsége

521203

Szemétdij, szemételhelyezés koltsége

521204

Veszélyes hulladék elhelyezés koltsége

521205

Szippantés, duguléselharitas koltsége

521206

Ragcsaldbirtas koltsége

521207

Posta kdltség

521208

Telefon, internet koltség

521209

Oktatas, tovabbképzés koltsége

52121(

Hirdetés, reklam koltség

521217

Igénybevett kbzvetitett szolgaltatdsok

521212

Bérleti dijak

521213

Vizsgalati koltségek

521299

Egyéb igénybevett szolgaltatas
koltségek

5213

Palyazati koltségek

53

Egyéb szolgaltatasok koltségei

531

Egyéb szolgaltatasok kdlségei

5311

Hatdsagi, igazgatasi dijak

5312

Biztositasi dij

5313

Felélsségbiztositas

5314

Bankktg

5315

Hitellel kapcsolatos koltségek

5316

Szakéft koltségek

5319

Kllonféle egyéb koltségek

54

Bérkoltségek

541

Bérkoltségek

5411

Bérkoltség

5412

Alkalmi munkavallal6i bér

5413

Megbizési dij

ok
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Den

55 Személyi jelledi kifizetések
551 Személyi jelled kifizetések
5511 Reprezentacio
5512 Betegszabadsag
5513 Gépkocsi hasznalat
5514 Munkabajaras
5519 Egyéb személyi jellégifizetések
552 Kaffetéria kifizetések
56 Jarulékok
561 Munkaltatét terheb bérjarulékok
Egészségbiztositdsi és munkapraci
5611 A
jarulék
5612 Nyugdijbiztositasi jarulék
5614 Egészségugyi hozzdjarulas teljesitése
5615 START kartya teljesitése
5616 Tappénzhozzgjarulas teljesitése
5617 Szakképzési hozzajarulas teljesitése
5618 Rehabilithcidés hozzajarulas teljesitése
5619 Kplt')n fe[ nem s,orolt befizeté
kotelezettségek teljesitése
562 Kifize®t terhelé jarulékok
5621 Cégtelefon
5622 Cégauto
5623 Televizio GUzemeltetés
5624 Kaffetéria
5629 Egyéb kifizét terheb jarulék
57 Ertékcsokkenési leiras
571 Terv szerinti értékcsokkenési leiras
5711 Terv szerinti értékcsokkenési leiras
Hasznalatbavételkor egybsszeg
5712 . .
elszamolt écs
572 Terven fellli értékcsokkenési leiras
5722 Terven fellli értékcsokkenési leiras
59 Atvezetési szamla

F6konyvi szamok Megnevezés
6 | | | Koltséghelyek
Fékonyvi szamok Megnevezés
7 | | | | Koltségvisebk
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Fokonyvi szamok Megnevezés
8 RAFORDITASOK
81 Anyag jellegi raforditasok

814 Eladott aruk beszerzeési értéke
82 Személyi jelledi raforditasok

83 Ertékcsokkenési leiras

86 Egyéb raforditasok

861 Adok, illetékek, hozzajarulasok
8611 Onkormanyzattal elszamolt adok

8612 Kdltségvetéssel elszamolt adok

8612 llletékek

8613 Behajthatatlan kdvetelés

862 Fizetett kartéritések

863 Fizetett birsagok, kotbérek, kamatok
869 Kilénféle egyéb raforditasok

8691 Kerekités raforditasai

8699 Egyéb kulonféle raforditasok

87 Pénzigyi miveletek raforditasai

871 Fizetett kamatok

8711 Pénzintézetnek fizetett kamat

8712 Hitelkamat

8713 Késedelmi kamat

8714 Késedelmi potlék

8719 Egyéb fizetett kamat, osztalék
872 Arfolyamveszteség

8721 Arfolyamveszteség

88 Rendkivuli réforditasok
881 Egyéb _ vagyoncsokkenéssel jaté
rendkivili r&forditdsok

8811 KerekitésBl szarmazd raforditasok
8819 Egyéb rendkivili raforditasok

89 Adok és atvezetési szamlak

891 Tarsasagi ado

899 Atvezetési szamla

| Verzié: 01. Datum: 2011.09.01. Oldal:10/11




SZAMLATUKOR

Fékonyvi szamok

Megnevezés

ARBEVETELEK - BEVETELEK

91

Arbevételek

96

Egyéb bevételek

961

Visszafizetési kotelezettség nélk
kapott tamogatasok

9611

Onkormanyzattol kapott tamogatas

96111

Onkormanyzattél lzemeltetésre kay
tamogatas

ott

96112

Onkormanyzattél  fejlesztésre  kap
tamogatés

ott

9612

Munkaugyi kdzponttdl kapott tAmogaté

I*Z

9613

Pélyazati tdamogatdsok

9619

Egyéb kapott tAmogatas

969

Egyéb bevételek

9691

Kartéritések

9692

Kapott birsagok, kodbérek, kamatok

9699

Kulonféle egyéb bevételek

97

Pénzigyi miveletek bevételei

971

Kapott kamatok

9711

Pénzintézéttkapott kamat

9712

Egyéb kapott kamat,osztalék

972

Arfolyamnyereségek

9721

Arfolyamnyereségek

973

Skonté (kedvezmény)

98

Rendkivili bevételek

981

Egyéb vagyonnotvekedéssel jard rendki
bevételek

vuli

9811

Kerekitésh szarmazoé bevétel

9819

Egyéb rendkivili bevétel
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I. Altalanos rész

A Magyar Vadaszati Mizeum Beruhazé NPK. Kft.. (tovabbiakban: Kft..) bizonylati rendjét a szam-
vitelrél sz6lo 2000. évi C. torvény 166. 8 és 167. § dla@ kdvetkedk szerint hatarozom
meg.

1. A bizonylati rend célja, tartalma, hatalya

A Bizonylati rend célja, hogy rogzitse azokat a szamvisélszold 2000. évi C. térvény (to-
vabbiakban: Szt.) végrehajtasara vonatkozaradokat, moédszereket, amelyek biztositjak a
Kft.. sajatossagainak, feladatainak leginkdbb nmelffea szamviteli elszamolasokhoz kap-
csolédd bizonylatok kiallitasanak, eltemésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak, kezelé-
sének rendjét, a Kft.. alapitd okirataval, szertiege mikodési szabalyzataval, valamint
egyeb bel§ szabalyzataival 6sszhangban, azokkal egyitt alkalm

A Bizonylati rend a kdvetke# feladatok ellatdsahoz tartalmaz dlirasokat:

- bizonylati elv, bizonylati fegyelem,

- a bizonylat fogalma, a bizonylatok csoportositasa,

- a bizonylatok kiallitasa, javitasa, helyesbitése,

- a bizonylatok feldolgozasanak rendje,

- aszigoru szamadas ala vont bizonylatokkal kaptsokzabalyok,
- a bizonylatok tarolasa, szallitasa,

- a bizonylatoksrzése.

A jelen szabalyzat hatalyakiterjed a Kft.. altal kiallitott, készitett éskdt.-vel Gzleti vagy
egyeb kapcsolatban allé természetes személy vaglatimdd altal kiallitott, készitett bizony-
latokra.

2. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

A Kft.-nek minden gazdasagiiwveletil, esemény¥l - amely az eszk6zok, illetve az eszko-
zOk forrasainak allomanyat vagy Osszetételét méggtaltja - bizonylatot kell kiallitani. A
gazdasagi riveletek (esemeények) folyamatat tlikéodsszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

Kodnyvelni csak szabalyszdien kiallitott bizonylat alapjan szabad.
2.1. A szamviteli bizonylat fogalma

Az Szt. 166. §-a értelmében szamviteli bizonylahaen olyan, a Kft.. altal kiallitott, keszi-
tett, illetve a Kft.-vel Gzleti vagy egyeb kapcdblan all6 természetes szemeély vagy mas gaz-
dalkodo altal kiallitott, készitett okmany (szamézamlat helyettegitokmany, szekaés,
megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb
ilyennek mirdsithet irat) - flggetlenil annak nyomdai vagy egyéaéitasi modjatol -, ame-
lyet a gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartéfjara készitettek, és amely rendelkezik az
Szt-ben meghatarozott altalanos alaki és tartagitékekkel.

| Verzié: 01. Datum: 2011.09.01. Oldal:4/22




| BIZONYLATI REND

2.2. A bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékei

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tamigg hitelesnek, megbizhatonak és helytal-
lonak kell lennie.
A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét sétnkell tartani.

Az Szt. értelmében a kdnyvviteli elszamolast kozvenil alatamaszto bizonylat altalanos
alaki és tartalmi kellékei a kovetkebk:

- a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyeazoissitoja;

- a bizonylatot kiallito gazdalkodd (ezen belll argeeeti egység) megjelblése;

- a gazdasagi fiveletet elrendél személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvangezsd
rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valaangziervezeit fliggoen az eller ala-
irdsa;

- a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezel&snydatokon az atvéy az ellennyugta-
kon a befizet alairasa;

- a bizonylat kiallitasanak épontja, illetve kivételesen - a gazdasagveiet jellegédl, ido-
beni hatalyatdl figgen - annak az &iszaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat adatait
vonatkoztatni kell;

- a (megtortént) gazdasagiimelet tartalmanak leirasa vagy megjelélése, a gauartive-
let okozta valtozasok mennyiségi, os@gi és - a gazdasagiivelet jellegédl, a konyvvi-
teli elszamolas rendj@tfiiggoen - eértékbeni adatai;

- kuilsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznibtébbek kozo6tt: a bizonylatot kial-
lité gazdalkodo nevét, cimet;

- bizonylatok adatainak 0sszesitése esetén az dgszaekipjaul szolgald bizonylatok kére-
nek, valamint annak azddzaknak a megjeldlése, amelyre az dsszesités oailgtk

- akoényvelés maodjara, az érintett kdnyvviteli szadadaortérd hivatkozas;

- a konyvviteli nyilvantartasokban tértént rogzitésgontja, igazolasa,

- tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabdly.el

A szamlaval, az egysZeitett szamlaval, a szamlat helyeti@sikmannyal kapcsolatos to-
vabbi kdvetelményeket az altalanos forgalmi adézdlo térvény kildn is meghataroz.

A szamla, az egyszesitett szamla, a szamlat helyett@sikmany alaki és tartalmi hitelessé-
gét, megbizhatésagat — ha jogszabaly @temem rendelkezik — a Kft.. rés&éa bizonylat
alairasara feljogositott személy alairasaval igazol

A gazdasagi események régzitéséheadédgesen a kereskedelmi forgalomban kaphat6 szab-
vanyositott nyomtatvanyokat illetve a Kft. altakkaalt bizonylatokat kell hasznalni.

Abban az esetben, ha valamely gazdasdgietet rogzitéséhez a kereskedelemben nyomtat-
vany nem kaphato, akkor sajat késZit@gomtatvanyt kell hasznalni. A nyomtatvany szer-
kesztésénél be kell tartani a bizonylatok altaléamlaki és tartalmi kellékeire vonatkozd@-el
irasokat.

2.3. A bizonylatok csoportositasa

A bizonylatok csoportosithatéak a gazdalkodasi texélet szerint, a keletkezési helyik sze-
rint, a feldolgozasban betoltott helylk szerintawaint a nyilvantartas, kezelés szempontjabol.
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Gazdalkodasi szakterilet szerint:

- befektetett eszkdzbkkel kapcsolatos bizonylatok,
- készletekkel kapcsolatos bizonylatok,

- pénzforgalmi bizonylatok,

- szamlazasi és szamlaekerési bizonylatok,

- leltarozasi bizonylatok,

- selejtezési bizonylatok.

b) Keletkezési helylk szerint:

- bels bizonylatok,
- kuilsé bizonylatok.

Belss bizonylatok azok a bizonylatok, amelyek étieges kiallitasa a Kft.-nél torténik.

Kilsé bizonylatok azok a bizonylatok, amelyeknek a kiallitasa aztaglazdasagi fiveletet
kezdemeényezkilss szervnél tortéenik.

c) Feldolgozasban betdlt6tt szereplk szerint:

- elshdleges bizonylatok,

- masodlagos bizonylatok,
- gyujté bizonylatok,

- hiteles masolatok,

- hiteles kivonatok.

Elsédleges bizonylatokazok az okmanyok, amelyeket az adott gazdasagelet elrendelése
illetve végrehajtasa soran eredeti okmanykéntaabik ki, amelyet az elrendellebonyolito
hiteles alairasaval ellatott.

Masodlagos bizonylatok amelyeket az efslleges bizonylatok alapjan éllitanak ki kilon
munkamenetben (kivéve a tobb példanyban kédziibnylatok masolati példanyai), amelye-
ken biztositott a kiallitas alapjaul szolgaldseleges bizonylat azonositasanak lékége.

Gyiijt 6 bizonylatok, amelyek tobb elglleges vagy masodlagos bizonylat alapjan kertilnek
kiallithsra és tbbb gazdasagivelet dsszegszéhatasat 6sszevontan tartalmazzak.

Hiteles masolatok olyan okmanyok, amit az alapjaul szolgalo bizahyzovegével meg-
egyeden allitottak ki és hitelesitzaradéekkal lattak el.

Hiteles kivonatok, olyan iratok, amelyek valamely okmany erre aaé&ljeldlt adatait tartal-
mazzak, s hitelesitési zaradékkal lattak el.

A hitelesitett masolat és a hitelesitett kivonatkcabban az esetben hasznalhatd bizonylat-
ként, ha tartalmilag és alakilag megfelel a bizatokkal szemben tAmasztott kévetelmények-
nek.
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d.) Nyilvantartas, kezelés szempontjabal:

- szigoru szamadas ala vont bizonylatok,
- konnyitett kezelésbizonylatok.

Szigoru szamadas ala vont bizonylatgkamelyeknek darabszam szerinti megléte a nyilvan-
tartasok és elszamolasok szempontjabdl elengetdmgibszikségesek.

Konnyitett kezelédi bizonylatok, amelyeknek a kezelése, felhasznalasa kotetlefoebia-
ban lehetséges.

2.4. A szabalyszefi bizonylat

Szabalyszdraz a bizonylat, amely az adott gazdasagetetre vonatkozéan a kényvvitelben
roégzitend adatokat a valésagnak megfékst, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, éslgen - hiba esetén -@tasszeien javitot-
tak.

2.5. A bizonylatok nyelve

A szamviteli bizonylatot a gazdasagiivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi
intézkedés megtételének vagy végrehajtasartgdoitjaban, magyar nyelven kell kiéllitani.
Eltérs rendelkezést alkalmaz a térvény a szamlara vonatio

Kalfoldi megrendednek kuldott és magyar nyelven kidllitott szamlanaaatok a kulfoldi
megrenddi nyelvén is feltiintethék.

A kulfoldrol beérked szamlan a konywviteli nyilvantartasba vételt még&n magyarul is

fel kell tiintetni azokat az adatokat, amelyek abigtatd konyveléshez, illetve az elierés-

hez feltétlentl sziikségesek.

2.6. A bizonylatok form4ja, megjelenitése
Az adott gazdasagi esemény elszamolasahoz alkadtdelzizonylatok lehetnek:

- szabvanyositott,
- sajat készitésbizonylatok.

Sajat nyomtatvany szerkesztésekor az alabbi szawigirkell figyelembe venni a Kft-nek:

- a bizonylatok jellegének megfedein a nyomtatvanyon minden sziikséges adat szempelje
- az adatok elhelyezése feleljen meg a feldolgozastsdnek,
- ki kell emelni a feldolgozas szempontjabdl fontdatakat,
(pl. vastagitott vagy aldhuzott széveg, szam)
- ha szamtani iveletet tartalmaz a bizonylat, akkor az adatokiaetet végzéséhez szik-
séges sorrendben szerepeljenek,
- a nyomtatvany meérete feleljen meg a kezékegy kdovetelményeinek.

| Verzié: 01. Datum: 2011.09.01. Oldal:7/22




BIZONYLATI REND |

Ha a konywviteli nyilvantartas, mint szamviteli bigylat technikai, optikai eljaras eredménye,
biztositani kell:

- az adatok vizualis megjelenitése erdekében azokealikség esetén - a késedelem nélkdli
kiiratasat,

- afeldolgozasi program azonosito jelzéseét,

- az adatallomany azonosito jelzéset,

- az egyértelra azonositas érdekében a kddjegyzéket.

3. AKIft. szamviteli bizonylatai
3.1 Belss szamviteli bizonylatok
Szamviteli bizonylatnak kilonésen az alabbi okm&nyinosilnek:

- beérked és kimew szamlak,

- pénztari bevételi és kiadasi bizonylatok,

- pénztarjelentes,

- nyugtak, atvételi elismervények,

- bérjegyzékek, 6sszesikt bérfeladasok,

- kilonbod kézi és gépi konyvelési feladasok, dssad&skonyvelési bizonylatok,

- raktari bizonylatok,

- szervezeti egységek kozotti anyag- eszkdzmozdaitasiylatok,

- leltarozas és a selejtezés dokumentumai,

- szigoru elszamolasu nyomtatvanyok,

- minden olyan okmany, szémés, megallapodas, amely szamviteli kérdésekbenzéait
idéz eb.

3.2. Kuilsé szamviteli bizonylatok

Kilsé szamviteli bizonylatok azok a szamviteli kihatéimanyok, amelyeket nem a Kft.-nél
allitottak ki, de a Kft.. gazdasagi esemeény&esziltek.

Kilsé bizonylatok kulondsen:

- hitelintézeti szamlak kivonatai és azok mellékletei

- terhelési és jovairasi éertesitések,

- szdllitolevelek, atvételi elismervények,

- szamlak, nyugtak stb.

A beérked bizonylatok a konyvelésre kertlnek tovabbi feldagsra.

4. A bizonylatok kiallitasa, javitasa, helyesbitése

4.1. A bizonylatok kiallitasa

A bizonylatot a velik szemben tdmasztott tartalsnakaki kdvetelményeknek megféleh a

gazdasagi iivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasd@rkedés megtételének
vagy végrehajtasanakdpontjaban, idt allo modon kell kiallitani.
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A bizonylaton az adatokatdthll6 médon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotélezedrzesi
hataridig olvashatdk (olvashaté alakra hozhatdk), tovéobasetlegessé valo utdlagos valto-
zasok felismerhék, illetve kimutathatok legyenek.

4.2. A bizonylatok javitasa

Az alaki és tartalmi ellgitzés soran talalt hibakat a bizonylaton ki kellijasii.
A bizonylaton csak szabalys#gavitasok végezhék.

A javitasokat a kévetkedk szerint kell elvégezni:

- A bizonylatra helytelentil bejegyzett adatok jaat&sran az eredeti bejegyzeést at kell haz-
ni, Ugy, hogy az eredeti bejegyzés (szam vagy sptoeashatdo maradjon. A helyesbitett
adatokat az athuzott szam vagy szoveg folé kell irn

- A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyaiigavkell.

- Geépi adathordozon lévadatok javitasarol kilon jegyzeket kell készitemelyet az eredeti
bizonylatokkal egyutt kell mégizni.

- A javitast végé személynek a javitas tényét annak datumavalaakaral és a kiallitd bé-
lyegzsjének lenyomataval kell igazolni.

- A javitas soran az adatokat lefesteni, leragasatadirozni nem lehet.

Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad.

Sorszamozott bizonylati nyomtatvany rontott példdmnjios megsemmisiteni, azt athizassal
ervénytelenitve meg kedrizni.

A kulsé szervek®ol beérkezett bizonylatokat javitani nem szabad.

Hibasan érkezett bizonylatot haladéktalanul visetbkildeni javitasra a kiallitonak, vagy fel
kell szolitani a bizonylat helyesbitésére.

4.3. A bizonylatok helyesbitése

A hibasan, mas szerv részére megkuldott bizonykattt.. koteles helyesbiteni. A helyesbi-
tés torténhet az eredeti - hibas - bizonylat érigdagitésével és Uj bizonylat kiallitasaval,
vagy helyesbit bizonylat kiallitasaval.

A helyesbit bizonylatnak tartalmaznia kell:

- az eredeti bizonylat azonositasahoz szikségeskadiato
- amodositasnak megfedalj tételeket.

5. A bizonylatok feldolgozasanak rendje
5.1. Altalanos kovetelmények

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tamigg hitelesnek, megbizhatonak és helytal-
lonak kell lennie.
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A feldolgozas ditt meg kell gyzodni arrdl, hogy a bizonylat szamszakilag és tartain
megfeleb-e.

Az alakilag, tartalmilag elleiwzott és elfogadott bizonylatokat folyamatosawyéthdben rog-
ziteni kell a kényvelésben. A bizonylat konyvel&t&t a konyvelési szamlaszam kijelélése
(kontirozasa) és ellérzése kovetkezik.

A bizonyaltok elledrzése soran meg kell ggo6dni arrol, hogy a kedvezményezettet megilleti-
e a kifizetend 0sszeq, illetve befizetés esetén a befizdtszembeni kdvetelés fennall-e. A
teljesitést minden esetben teljesitési igazoldsdhigazolni.

Altalanos kovetelmény, hogy a feldolgozas soraenétizni kell a munkafolyamatba épitett
belsy ellerbrzés megtérténtét, vagyis azt, hogy a bizonylatek&tldolgozas soran az arra
jogosult személyek (kiallito, ellérzs, érvényesit) megvizsgaltak, és alairasukkal ellattak.

A bizonylatok alapjan érdemi intézkedést tenni cakkor lehet, ha azt az arra jogosult sze-
mélyek alairtak.

5.2. A bizonylatok ellenérzése

A szamviteli bizonylatokat ellémizni kell a kdnyvekben torténrogzités ditt alaki, tartalmi
és szamszaki szempontbdl. Az eieréssel megbizott személy koteles kilondsen a Yiaon
tok valodisagat megvizsgalni.

5.2.1. A bizonylatok alaki ellenérzése
A bizonylatok alaki elleérzése soran a kovetkiket kell vizsgalni:

- a bizonylatok kitdltése teljes kign megtértént-e, minden adat szerepel-e rajtazcanpliat
kidllithsa megfelél-e, a javitasok szabalys#ek-e.
- aszikséges mellékletek csatolva vannak-e,

5.2.2 A bizonylatok szamszaki elledrzése

A bizonylatok szamszaki elléreése soran meg kell ggodni arrdl, hogy nem tortént-e hiba a
mennyisegi és értékadatok tekintetében, illetvgyhe szamolasi tiveletek helyesen kerul-
tek-e rogzitésre.

5.2.3 A bizonylatok kdnyvekben térténé rogzitésének rendije
A bizonylatok feldolgozasakor a kdvetkézszerint kell eljarni:

- a pénzforgalmat ériitgazdasagi riveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassalegidgg, bankszamla forgalomnal a
hitelintézeti értesités megérkezésekor a konyvekbgriteni kell,

- az egyéb gazdasagiineletek, események bizonylatainak adatait a gagdaséveletek,
események megtérténte utan, ledglkdsa targyhot kovéthonap 15. napjaig kell a kony-
vekben rogziteni.
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A fékonyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasokadsizonylatok adatai kozotti egyeztetés
és elledrzes leheiségeét, fliggetlentl az adathordozok fajtajatol,ldofgozas (kézi vagy gé-
pi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biitani kell.

A feldolgozas soran megfetehivatkozassal biztositani kell a visszakereséstdskgét.
6. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésének szalsily
6.1. Szigord szamadasu nyomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabalirasa alapjan meghatarozott gazdasagi eseme-
nyekhez kapcsolodo bizonylatokat (ideértve a sz@ralaegyszéisitett szamlat és a nyugtat
is) szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

Szigoru szamadasu nyomtatvanyként kell kezelnalib@ minden olyan nyomtatvanyt, ame-
lyért a nyomtatvany értékét meghalado vagy a nytwaitgon szereplnévértéknek megfelél
ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illegilkn felhasznalasa visszaélésre adhat alkal-
mat.

A szigoru szamadasi kotelezettség ala vont nyorutgk korét a Kft. sajatossagainak figye-
lembe vételével az gyveddgazgato sajat hataskorében allapitja meg.

A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrdl, nyowdtayokrol olyan nyilvantartast kell ve-
zetni, amely biztositja azok elszamolasat.

Szigoru szamadasi kotelezettség alad vont nyomtatviok:

- szamla,

- egyszeiisitett szamla,

- nyugta,

- készpénzcsekk, betétkdnyv,

6.2. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartsa

A nyomtatvanyokrol fajtanként hitelesitett nyilvartést kell vezetni.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyokat a beszerzé@gmayilvantartasba kell venni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- a bizonylat megnevezéseét,

- a bizonylat bevételezésének keltét,

- a bevételezett bizonylat mennyiségeét,

- a nyomtatvany ke#d és végé sorszamat,

- az igénybevétel keltét,

- a kiadott nyomtatvany sorszamat, mennyiségeét,
- az atvetel elismeréset,

- aleadottdpéldany atvételének elismeréseét.
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A nyilvantartas mintgjat a bizonylati aloum tartalraa. A nyomtatvany tovabbi rovatait a
hasznalatba vétel, illetve a teljes felhasznaldpaddtjaban kell kitblteni, a felhasznalasra ki-
adott mennyiség atvételét — az aivedairasaval — igazoltatni.

A szigoru szamadas ala tartoz6 nyomtatvanyokkakcsa@ptos rendelkezések megszegeése
anyagi és fegyelmi felésségre vonassal jar.

6.3. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kiadasa, felsznalasa

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésével metjhiigyintéd csak akkor adhat ki
nyomtatvanyt felhasznalasra, ha az atvétel tenygileantartasban az atvészemeély kézje-
gyeével elismeri. A szigoru szamadasu nyomtatvanybkaznalok a felhasznalt mennyiséggel
kotelesek elszamolni. A nyomtatvanyt vissza ketllgazltatni tovabbbrzésre a szigori szam-
adasu nyomtatvanyt kesdelek. A visszavétel tényét a nyilvantartason ketgdall vezetni.

6.4. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok ellérzése

Az atvétel alkalmaval minden esetben meg kell \Aisig hogy az egyes nyomtatvanyokban
azirlapok teljes szamban megvannak-e, tovabh#lapokon a sorszamok és esetleges egyéb
jelzések helyesek-e.

6.5. A szigoru szamadasu nyomtatvanyoérzése

A szigoru szamadasu nyomtatvanyokat zarhaté szgbheérkellérizni.

7. A bizonylatok tarolasa

A bizonylatok tarolasanal éldleges szempont, hogy biztositott legyen a hiaagtakaroso-
dasmentes mégzes, valamint a gyors visszakereseés ledege.

Bizonylatot a me@rzési helyéasl elvinni csak atvételi elismervény ellenében szaba

A konyvelési bizonylatokat iitendi sorrendben, irattartéban kell tarolni.

8. A bizonylatok szallitasa

A bizonylatok szallitasanal kovetelmény, hogy azkhletéktelen személyek ne férhessenek
hozza, illetéktelen személyek ne tekinthessenek, lBéls karosodas ne érje, €s hianytalanul
eljussanak a rendeltetési helyre.

9. Bizonylatok megirzése

A szamviteli bizonylatokon az adatokstdliésagat a szamviteli torvény 169. 8-ban meghata-
rozott megrzeési idbn belll biztositani kell.

- A beszamoldt, valamint az azt alatdmaszto lelé&tékelést, dkonyvi kivonatot, valamint
mas, az Szt. kdvetelményeinek megfelayilvantartast olvashaté formaban legalabb 10
evig koteled orizni.
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- A konyvviteli elszamolast kdzvetlenll és kozvetetmatamasztdo szamviteli bizonylatot
(ideértve a dkonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részlétewilvantartasokat is), leg-
alabb 8 évig kell olvashat6 formaban réegni.

- A folyészamlaknal az elévilésida folydszamla megémnésének ifpontjaval kezddik.

- A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyaraonatkozik a 8 éves m&gesi
kotelezettseg.

- A megrzeési idbn bellli szervezeti valtozas (ideértve a jogutolkiiemegszinést is) nem
hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonWatedrzésébl a szervezeti valtozas veg-
rehajtasakor intézkedni kell.

A bizonylat megrzés legbbb koévetelménye, hogy a konyvelési feljegyzéselathkivzasa
alapjan barmikor visszakeresbtlelegyenek.

Il. Egyes gazdalkodasi szakteriilethez kapcsolodo bizdatok tgyvitele
1. Befektetett eszk6zok tgyvitele

A befektetett eszk6zok tgyvitelének célja, hogyseportba tartozé eszkézék mozgasat, an-
nak mennyiségi és értékadatait folyamatosan nydetessen koévetni a bizonylatok, feljegy-
zések alapjan. Minden befektetett eszkoabhr fokonyvi szamlakkal megegyézanalitikus
nyilvantartast kell vezetni. A befektetett eszkdadlalitikus nyilvantartdsanak biztositani kell,
hogy a Kft.. befektetett eszkdzeinek allomanya ledyndopontban elledrizhet legyen és a
bekovetkezett valtozasok a kovetkdgagolasban rendelkezésre alljanak, a szamlaregfeme
lel6 szamlacsoportjaval 6sszhangban.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a kdvetkezé adatokat:

- fokoényvi szamla szama (szamlarend szerint),
- nyilvantarto lap oldalszama,
- leltari szam,
- allomanyba vétel kelte,
- leiras médja, a leirasi kulcs %-a,
- koényvelés kelte,
- bizonylat szama,
- valtozas megnevezeése (nbvekedés, csokkenés pogtimg),
- brutto érték Ft-ban,
novekedeés
csokkeneés
= egyenleg
- értékcsokkenés Ft-ban,
novekedeés
csokkeneés
egyenleg
- netto erték,
- napléhivatkozas.
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a.) Allomanynoévekedés
A befektetett eszkdz allomanya ndvekedhet:

- U] befektetett eszkdz beszerzése és létesitése sora
- hasznalt eszkdz beszerzése térités ellenében,

- hasznalt eszkdz atvétele térités nélkil,

- eszkdz atvétele atszervezés miatt, valamint

- egyéb novekedések (atrisités) alkalmaval.

b.) Alloméany csokkenés
A befektetett eszkdzok allomanya cstkkenhet:

- az eszkozok ertékesitése,

- selejtezése, értékvesztése,

- megsemmisulése,

- hasznalt eszk6z6k atadasa térités nélkul,
- atadas atszervezeés miatt,

- egyeéb csokkenések (atrisités) soran.

1.1. Immaterialis javak nyilvantartasa

Az immaterialis javakat a megszerzeésukert fizeddgnértéken (vagy az atado altal kozolt
nyilvantartasi értéken) kell nyilvantartasba venni.

Az immateridlis javak fajtai a mérleg tagolasanak negfeleben:

- vagyoni értél jogok (az ingatlanhoz kapcsol6dé vagyoni éitggok kivételével),
- szellemi termékek,

- egyéb immaterialis javak,

- immaterialis javakra adott@egek.

Az immaterialis javak nyilvantartasba vételét ansizg adasvételi szefdeés, illetve egyéb
okmany alapjan kell elvégezni.

Az immaterialis javak kdnyvelésének alapja a rdszéeanalitikus nyilvantartas, amit tétele-
sen immateridlis javanként kell felfektetni, illetfolyamatosan vezetni azokrél az alapbi-
zonylatokrél, melyek a valtozasokat igazoljak.

Az immaterialis javak nyilvantartasanak vezetésersmgéppel torténik.

A kis értéki (100.000 Ft egyedi beszerzési értek alatti) vaggoieki jogokrél és szellemi
termékekél csoportos mennyiségi nyilvantartast kell felfekte

A nyilvantartasnak olyannak kell lennie, hogy abbi@gallapithatd legyen az immaterialis
dologazonosito adata, a felhasznalasi helye észnékataért felés személy neve.

1.1.1. Az értékcsokkenés és értékhelyeshités elsnédmsa

Az immateridlis javaknal az egyedileg nyilvantatrtéttékhelyesbitéél az alabbi analitikus
nyilvantartast kell felfektetni:
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- az értékhelyesbités nyito egyenlege,
- targyévi valtozasok (ndvekedeés, cstkkenés),
- az értekhelyesbités zard egyenlege.

Ertékcsokkenést a rendeltetéssiper hasznéalatba vett, izembe helyezett immatejalisk
utan kell elszamolni mindaddig, amig azt rendedigtéek megfelélen hasznalni fogjak.

Terven fellli értékcsokkenést kell elszamolni amiaterialis javaknal akkor, ha azok kdonyv-
szerinti értékeartosan és jelenésenmagasabb, mint a piaci érték.

Terven fellli értekcstkkenés visszairasat kell elgjtani akkor, ha az immaterialis javak
konyvszerinti értéke tartésan és jetes@in alacsonyabb, mint az eredeti bekertlési érték.

A visszairas 6sszege nem lehet tdbb mint a korablsaadmolt terven fellli értékcsokkenés
0sszege.

Terven fellli értékcsokkenést kell elszamolni abharesetben is, ha a szellemi termék értéke
tartosan lecsokken, mert a szellemi termék felesleg valt, megrongaldédas, megsemmisuilés
vagy hiany kovetkeztében rendeltetéesének megtaiehem hasznalhato, illetve hasznalhatat-
lan (ebben az esetben nincs visszairas, az esklgrekesre kertil).

1.2. Targyi eszk6zok nyilvantartasa

A megszerzett targyi eszk6zok allomanyarol, az atiiekovetkezett valtozasokrol &obnyvi
konyveléssel egyézmennyiségben és értékben analitikus nyilvantakigsivezetni.

Részlete# nyilvantartast kell vezetni a kdvetke® targyi eszk6zokél:

a. Ingatlanok és kapcsolodoé vagyoni érigagok,

b. Gépek, berendezések és felszerelések esiyakm
c. Beruhazasok, felujitasok,

d. Beruhazasra adotté@égek.

A targyi eszkozallomanyt, valamint az allomanybakdyetkezett valtozasokat az analitikus
nyilvantartasban akonyvi konyvelés tagolasa szerint kell kimutatnitékgyi eszk6zok nyil-
vantartadsanak vezetése szamitégéppel tortenik.

(A szamitogépes nyilvantartasnak mindazokat azo&datartalmaznia kell, mint a kézi nyil-
vantartasnak.)

1.2.1. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékjogok
Itt tartja nyilvan a Kft.. ingatlanainak allomargitekét értékhatartol fuggetlendil.
Ide soroljuk a foldterlletet, a telkeket, éplletekpitményeket, Ultetvényeket és az ingatlan-

hoz kapcsolddd vagyoni értiékogokat.

Biztositani kell adkdnyvi kbnyveléssel valo egyeztetést.
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1.2.2. Geépek, berendezések, felszerelések és jamak
A gépek, berendezések, felszerelések esiphnnyilvantartadsara szolgal.
1.2.3. Beruhazasok, beruhazasokra adott@kegek

A beruhazasokrol, beruhazasokra adaiteglekil beruhdzasonként elkulonitve egyedi nyil-
vantartast kell vezetni.

1.2.4. Felujitasok

A felujitdsok Bkonyvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kelzeni
A nyilvantartasbol a felujitasra kertlt targyi e8zknkent felmerdlt feltjitasi kiadasok dssze-
ge megallapithato kell, legyen.

A kis értéKi, (100.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti) idegygkozoksl hasznalatba vétel-
kor csoportos mennyiségi nyilvantartast kell feléghi. A nyilvantartasnak olyannak kell len-
nie, hogy abbdl megallapithato legyen a targyi @sakonositdé adata, a felhasznalasi helye és
a hasznalataért feted személy neve. A Leltarkészitési és leltarozéah&lyzatban meghata-
rozott leltarozasi korzetenként a targyi eszkogbhyilvantartast kell vezetni. A nyilvantar-
tast ugy kell vezetni, hogy abbol megallapithatyém a targyi eszk6z elhelyezésének pontos
helye.

1.2.5. Az értékcsokkenés és értékhelyesbités elsnédmsa

Az értékhelyesbhitésbe bevont eszk6zoknél az eggediyilvantartott értékhelyesbitébiaz
alabbi analitikus nyilvantartast kell felfektetni:

- az értékhelyesbités nyito egyenlege,
- targyévi valtozasok (ndvekedeés, cstkkenés),
- az értekhelyesbités zard egyenlege.

Ertékcsokkenést a rendeltetéssirer hasznalatba vett, tizembe helyezett targyi eskkoz
Uzemeltetésre kezelésre atadott, koncesszidba a&dgttonkezelésbe vett eszk6zok utan kell
elszamolni mindaddig, amig azt rendeltetéstiknekfeheden hasznalni fogjak.

Terven fellli értékcsokkenést kell elszamolni ayyaeszkozoknél (ide nem értve a beruha-
zast) akkor, ha azok kényvszerinti értéigosan és jelenésenmagasabb, mint a piaci érték
(és nem alkalmazza ezen immaterialis javakra azmény (hivatal) az értékhelyesbités sza-
balyait).

Terven fellli értékcsokkenés visszairasat kell ekgjtani akkor, ha a targyi eszkdz (ide nem
értve a beruhazast) konyvszerinti értékgdsan és jelenésenalacsonyabb, mint az eredeti

bekerilési érték. A visszairas 6sszege nem lebbtriint a korabban elszamolt terven fellli

ertékcsokkenés 6sszege.
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Terven fellili értékcsokkenést kell elszamolni abharesetben is, ha a targyi eszkoz (ide értve
a beruhazast is) értéke tartosan lecstkken, ntargg eszkoz feleslegessé valt, megrongalo-
das, megsemmisulés vagy hiany kovetkeztében renéstinek megfel@&n nem hasznalhato,
illetve hasznalhatatlan (ebben az esetben ninsgaiisis, az eszktz kivezetésre kerl).

2. Készletek ugyvitele

A Kft. raktarral nem rendelkezik, beszerzéseit $@iként szamolja el.

2.1. Eszk6zok munkahelyi, egyéni nyilvantartasa
A hasznalatra kiadott eszkdzoket ki kell mutatneazkdzokeért felés személyek szerint.
A nyilvantartas szempontjabdl meg kell kiilonbdztetna

- akizarolagos személyi hasznalatra kiadott eszlkéiz6k
- akihordasi idre kiadott munkaruhékat.

2.1.1. Kizarolagos személyi hasznalatra kiadott esizok nyilvantartasa

A nyomtatvany a dolgozonal l&kilénféle eszk6zok mennyiségi nyilvantartasardgsdo

A nyilvantartas céljara az Ertékhataros eszkozokkabelyi (munkavallaléi) nyilvantartasa
elnevezés nyomtatvany hasznalando.

A nyomtatvanyt két példanyban kell vezetni:

- 1 példany a kézponti nyilvantartase,
- 1 példanyat a dolgozo kapja.

A nyilvantartasba a készletvaltozasokat csak syabafien kidllitott és alairt bizonylatok
alapjan lehet feljegyezni.

2.2.2. Kihordasi idére adott munkaruha nyilvantartasa

A dolgozok részeére kiadott munkaruhakrol a nyileditdt lapot személyre szoldan kell vezet-

ni. Ha a dolgozé munkaviszonya mefysik és a részeére juttatott munkaruha kihordasieidej
még nem jart le a munkaruhat vissza kell vennilgamtol.
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3. Pénz- és ertékkezelés Ugyvitele
3.1. Ertékpapirok nyilvantartasa

Az értékpapirokat vasarlaskor misiteni kell.

A befektetett eszk6zok kozott azokat az értékpapin@enzigyi befektetéseket kell nyilvantar-
tani, melyet tartosan, legalabb 1 éven taliteltamra vasarol, lekot a Kift.

A forgbdeszkdzok kozott a forgatasi céllal beszehitdlviszonyt megtestesiértékpapirokat
€s egyeb részesedéseket kell nyilvantartani.

A tulajdoni részesedést jelénértékpapirokrol, befektetésékmlyan nyilvantartast kell ve-
zetni, amelyBl befektetésenként, vasarlasonként megallapithajézaasagi tarsasag tartos
piaci megitélése, a befektetés kdnyvszerinti eenéke aranya, hogy az értékvesztés (ha az
tartos és jeles) elszamolhato legyen.

Ki kell mutatni a befektetés tartds jovedelmét {akxkat) is.

A tartos hitelviszonyt megtestesiértekpapirokrél olyan, a szamviteli térvény atéahasztott
kovetelményeknek megfeteinyilvantartast kell vezetni, melgb megallapithaték az egyedi
ertékeléshez szikséges adatok (értekvesztes, ésitks visszairas) és az értékpapirok ho-
zamai.

A vasarolt értékpapirokrol bevételi penztarbizototi&ell kiallitani.

A vasarolt éertékpapirokrol a nyilvantartasnak a kévetkezo adatokat kell tartalmazni:

- aforgalmazé megnevezése, cime,

- értékpapir megnevezése,

- értékpapir sorszama, azonositodja, tipusa,
- aszerades szama,

- az értékpapir vasarlasanakpantja,

- az értékpapir névértéke,

- az értekpapir vételara,

- értékvesztés elszamolasa és visszairaspoidja,
- alejaratat, értékesités (eladagyidntjat,

- osztalék, kamat feltételeit,

- kapott osztalék, kamat 6sszegét,

- ameg@rzésert felels megnevezéseét.

Az értékpapirok értékesités(eladasrol) kiadasi pénztarbizonylatot kell kilhi.
Az értékesitéshl az alabbi nyilvantartast kell felfektetni:

- aszerades szama,

- az értekpapir azonositoja,

- ateljesités napja,

- az értékpapir névértéke,

- az eladasi ar,

- az eladasi ar hozama, (vesztesége)
- az értekesités koltsege.
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3.2. A hazipénztari nyilvantartas bizonylatai

A hazipénztari befizetések és kifizetések csakryilad alapjan szamolhatok el. A bizonyla-
tolas tgyviteli program segitségeével tortenik. Aizmések es kifizetések bizonylatolasara a
Bevételi pénztarbizonylaés aKiadasi pénztarbizonylaszolgal. A pénztari nyilvantartas cél-
jara azldédszaki (napi) pénztarjelentést a szamitogépes progkesziti el A pénztarjelen-
tésbe a kifizetések és bevételezésékeiddi sorrendben keriilnek beirasra. A pénztaréstn
naponta le kell zarni. A pénztarjelentést a péoztdak ala kell irni.A pénzkezelés részletes
szabalyairol a Kft. Pénzkezelési szabalyzata réned.

Meghatalmazaskell kitdlteni akkor, amikor valamilyen jogcimenkdt.. pénztarabdl a ked-
vezményezett nem szemeélyesen veszi fel a nekik@sapénztA meghatalmazas lehet egy
alkalomra sz0l0, vagy tébbszoéri alkalomra szolaoBbszori alkalomra sz6lé6 meghatalma-
zasrol nyilvantartast kell vezetni, és a kifizekéigmzolasara a nyilvantartas sorszamat (azo-
nositojat) fel kell tlintetni.

A Kft. banki termindlonfizeti ki a rendszeres és nem rendszeres jaragdkaf segélyeket,
szallitéi tartozasokat stb.

4. A leltarozas ugyvitele
A leltarozas soran alkalmazott 6bb szempontok a kévetkedk:

- az éves beszamolo tételeinek alatamasztasa,
- ameérleg valodisaganak biztositasat leltarral dalamasztani.

A leltarozas soran nemcsak az eszkozoket, hanessa®zOk forrasait is leltarozni kell.

A leltarozas mennyiségi felvétellel torténik, a kitelések, kotelezettségek esetében a nyilvan-
tartasok egyeztetésével tesziink eleget a leltamaka# leltarozas az ligyvesagazgato altal
kiadott leltarozasi utasitas alapjan torténik. edrozas élkészity fazisaban gondoskodni
kell a leltar nyomtatvanyok biztositasarol és szatasarol.

A leltarbizonylatok kitdltése soran kdvetelmény:

- valamennyi rovat hianytalan kitdltése, vagy a kééte nem kerdlrovatok megsemmisit
vonallal torté athazasa,

- aleltarbizonylatok sorszamozasa,

- olvashatatlan szovegiras, radirozas, kaparas aytokon nem lehet,

- javitas, helyesbités esetén a helyes adat félegétlibnil megallapithato legyen, tovabba az
eredeti adatnak is olvashatonak kell lennie,

- ajavitas tényét a javitas véjg koteles feltlintetni, és azt alairasaval igazolni

- a bizonylaton szerepeljen a kitgla leltarfelebs, a leltar elleér alairasa.

A leltarozasi bizonylatok kezelésénél, hasznaldt@ndnyesiteni kell az alabbis@élasokat:

- aleltarozéknak fel kell tintetni a leltarozott k$zok azonositasi adatait, mennyiségi egy-
Ségét és mennyiségét,
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- abizonylatokat a leltarosszésélkészitése céljabdl csoportositani kell,

- a leltarosszesite fel kell vezetni a konyv szerinti készletet, chagt 6ssze kell vetni az
analitikus nyilvantartas bizonylataival, meg kdlapitani a hianyt és a tobbletet,

- el kell késziteni a leltarozas teljes folyamata@ ggydkonyvet,

- el kell szamolni a fel nem hasznalt nyomtatvanybkka

A leltarozas bizonylatolasat és részletes szaliddy&ift.. Leltarkészitési és leltarozasi sza-
balyzata foglalja 6ssze.

5. A selejtezés ugyvitele

A rendeltetésszérhasznalatra alkalmatlan, elavult, elhasznalodak@&z oket selejtezni kell.

A selejtezés ékészit szakaszaban az eszkdzt hasznalok (raktaros, ilmaliyilvantartd)
jegyzéket készitenek a selejtezésre szant eszkidzikiselejtezésre dsszdgiptt eszkdzoket

a jegyzeék alapjan a ugyve#agazgato altal kijel6lt selejtezési bizottsag kégefellilvizsgalni

es az eszkozok selejtezését a Kft. Felesleges ntygyak hasznositasanak és selejtezésének
szabalyzata alapjan elvégezni.

A jegyzokonyvben fel kell tlintetni:

- afelvétel idpontjat,
- szervezeti egységet, ahol a targyi eszkdzok seésjte kerilnek,
- aselejtezési bizottsag tagjainak nevét és be@dztas

A kitoltése soran a jegykonyv valamennyi fejezetét ki kell télteni.

A selejtezési jegykonyvek és azok mellékleteinek megféleddatokat kell biztositani a
konyvviteli elszamolashoz.

6. Az altalanos forgalmi adé elszamolasanak tgyvitele

A Kft. az altalanos forgalmi adénak alanya, ezérh¢li az altalanos forgalmi adoval kapcso-
latos nyilvantartasi kotelezettség. A Kft. az a@tads forgalmi addval kapcsolatos nyilvantar-
tasait szamitdgépes ugyviteli program segitségmasti.

Az értékesitett termédt, végzett szolgaltatasrol szamlat, vagy egysdestt szamlat kell
kiallitani.

A szamlaknak a kovetked kotelezien ebirt tartalmi jegyekkel kell rendelkeznie:

a) aszamla sorszama;

b) a szamla kibocséatojanak neve, cime és adodigazgai@sosito szama;

Cc) avew neve és cime;

d) ateljesités idpontja;

e) aszamla kibocsatasanak kelte;

f) afizetés mddja és hatarideje;

g) a termék (szolgaltatas) megnevezése, valamint dldsoszama, amely legalabb sziiksé-
ges a torvény szerinti hivatkozas beazonositasahoz;
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h) a termék, szolgaltatds — amennyiben ez utébbi wretés mértékegységben kifejeshet
mennyiségi egysége €s mennyisége;

i) a termék, szolgaltatds — amennyiben ez utébbi ggyséetithed — ado nélkil szamitott
egységara,

j) atermék (szolgaltatas) add nélkil szamitott ettéké tételenként és dsszesen,;

k) a felszamitott ad6é szazalékos mérteke;

l) az atharitott ado 6sszege tételenként és 6sszesen;

m) a termék (szolgaltatas) addval egyutt szamitanéliteke tételenként és 6sszesen;

n) aszamla végosszege;

Az egyszefisitett szamlanak legalabb a kdvetkdizadatokat kell tartalmazni:

a) aszamla sorszama;

b) a szamla kibocséatojanak neve, cime és adoigazgai@sosito szama;

c) avew neve és cime;

d) a szamla kibocsatasanak kelte;

e) a termék (szolgaltatas) megnevezése, valamint dldsoiszama, amely legalabb sziiksé-
ges a torvény szerinti hivatkozas beazonositasahoz;

f) atermék, szolgaltatas — amennyiben ez utobbi &zretés mértékegyseégben kifejeshet
mennyisegi egysége €s mennyisége;

g) a termék, szolgéaltatas — amennyiben ez utdbbi ggysétithed — adoval egytitt szami-
tott egységara,

h) a termék (szolgaltatas) addval egyutt szamitanéliteke tételenként és 6sszesen;

i) a felszamitott adomeértéeknek megfélekzazalékertéket, amely az adot is tartalmazo arbol
az atharitott adé 6sszegének a meghatarozasahes2ges.

Termék, szolgaltatas ertékesitésének kiszamlazasdfdt.. készpénzfizetéses szamlat és
szamlat egyarant hasznal.

A Kft. az atutalasos szamlait szamitégépes ugyytelgram segitségével késziti el.

Nem vonhatja le a Kft. azt azéektesen felszamitott altalanos forgalmi adoét, ankibzvetle-
nil targyi adomentesség ala tartozo tevekenyséugmznalt fel.

7. Egyéb pénzigyi nyomtatvanyok tgyvitele

Az eértékesitett termék kiszallithsakor, vagy advedszére tortén atadaskor - amennyiben
szamla nem késziil az atadas alkalmaval - Szaltgtdekell kiallitani.

A szallitolevélen a kdvetked adatokat kell feltintetni:

a) az intézmeény (hivatal) neve, cime, bankszamla szama
b) avew neve, cime, bankszamla szama,

c) megrendelés szama,

d) az atvev megnevezeése,

e) atermék VTSZ szama,

f) atermék mennyiségi egysége,
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g) atermék mennyisége,

h) a termék altalanos forgalmi adoval novelt egységara

i) altalanos forgalmi adét is tartalmazo értéek,

j) akiallitas kelte és a kiallito alairasa,

k) atermék atvesjenek alairasa.

Belfoldi kikuldetés elrendeléséreBelfoldi kiklldetési utasitas és koltségelszamol@sifol-

di kikuldetés elrendelésérekailfoldi kikuldetési utasitas és kéltségelszamol@gomtatva-
nyokat hasznaljuk. Ha a kiklldetés sajat szemekgepval torténik, akkor &iklldetési

rendelvényelnevezés nyomtatvanyt kell hasznalni. A kikildetési rendely egyik példanya
a kifizetés bizonylata, masod példanyat pedig alliétt dolgozdsrzi meg.

I1l. Zaro6 rendelkezések

Jelen szabdalyzat a kihirdetéssel |ép hatalybasszavonasig vagy modositasig érvényes.
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A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja a jelenleg hatalybanoélészamvitelél sz6l6 2000 évi C térvényben
foglaltak betartasa, illetve a magantulajdon, dzeliil is a Tarsasag vagyonanak a védelme.

A Tarsasag sajatossagai

A Tarsasag tulajdonosa, illetve Ugyvezetése nerazigyneg. Az ligyvezéi feladatokat nem
a tulajdonos, vagy a tulajdonosok kozul egy szeméemélyesen gyakorolja.
A pénzkezeléssel, és altalanossagban a pénzuggolkdkall foglalkozé személy nem a
tulajdonosok kdzul kertlt ki. A Tarsasagban folggdkenység dsszességéért az lUgyvezet
felelos, aki a felglsség egy részét a pénzkezelést ténylegesei segmélyre atharithatja.

A Tarsasag konyveit vallalkozasi szé&lés alapjan kltskonyveb vezeti.

Bankszamla kezelés

1. Bankszamla nyitasa, vezetése

Gazdasagi tarsasagundz adozas rendj@rszolé 2003. évi XCII. torvény alapjakoteles
pénzeszkodzeit a készpénzben teljesitiigetések céljara szolgald pénzeszkdzok kivetéléve
bankszdmlan tartani, pénzforgalmat bankszamlan nigiitani, s ennek érdekében
bankszamlaszesdést (ptk. 529.8 (1) bekezdés) kotni.

Tarsasagunk bankszamlgjat -ERSTE BANK HUNGARY Zrt.-vel kotott bankszamla
szerddés alapjan:

11600006-00000000-50378045 szamlaszamon vezeti.
Alairasi jogosultsagok: a mindenkor hatalyos Baaks#aszerédes szerint
az 1. sz. melléklet alapjan (alairasi cimpéldany)

A bankszamla feletti rendelkezési jogosultsaggatietked személyek nevét — a pénzintézet
altal rendszeresitett modon - az Ggyvézegiosult bejelenteni a pénzintézethez

A szamlahoz kapcsoldodo készpénzforgalom

A bankszdmlahoz készpénzforgalom kapcsolodik. Aszémmla javara készpénz a bank altal
rendszeresitett nyomtatvanyon fizethee.
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Hazipénztar kezelési szabalyok

1. Ahé&zipénztér létesitése

1.1.. A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A hazipénztar a tarsasagunkikidéséhez szilkséges készpénz, valamint egyéb lértéke
(szigoru szamadasu nyomtatvany, étkezesi utalviéesglésére, forgalmanak lebonyolitasara
€s megrzésére szolgal.

A hazipénztarban kell kezelni:

a bankszamlardl felvett készpénzt,

a készpénzben teljesitett befizetéseket,
az értekpapirokat,

az egyéb értékeket.

A pénztarbol kell teljesiteni a készpénz kifizekete
A vallalkozasnal a készpénzforgalom minimalis azkifések a bankszamlardl torténnek.
A hazipénztarban lévkészpénz, valamint az ott tarthat6 értékek a tdast ellatott irodaban,

pénzkazettdban kerllnek niegesre.

1.2. A h&zipénztér pénzellatasa

A hazipénztar pénzszikséglete a pénztarba a banksbafelvett készpénzzel biztositjuk.

1.3. A h&zipénztari keret

A pénztarban a pénztarzarlat utdn aéz®lgazdasagi évben elért 6sszes bevétel 2%-a
maximum 2 000.- eFt Osszeg tarthatd. A pénztarkermeghaladd 0sszeget még a
pénztarzarlat étt vissza kell fizetni a bankszamlara.

Indokolt esetben az Uigyve#agazgato etil magasabb pénztarkészletet is engedélyezhet.

2. Apénztar kezelésével kapcsolatos feladatkdrok

2.1. A pénztaros

A hazipénztarat a pénztaros dnalldan, teljes anfdgjvsséggel kezeli. Nem lehet pénztaros
olyan dolgozd, akinek a munkakdore, feladata 6sszefétlen a pénztarosi munkakaorrel.

ilyenek:
e pénztarellefr ,
» utalvanyozasi feladatot ellatok.
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Cégink pénztarozassal kapcsolatos feladataltatvani Varosgazdalkodasi Nonprofit
Kbzhasznu Zrt alkalmazottja lata el, aki megfelel az 6#lekben felsorolt
osszeférhetetlenségi feltételeknek. Hatvani Varosgazdéalkodasi Nonprofit Kézhasznu
Zrt. e szolgaltatast szémés rendelkezéseinek értelmében végzi. A pénzt@ladata a
pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelésemeégrzése, valamint a pénztarral
kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezefegpénztaros csak forgalomban dév
bankjegyet és érmét fogadhat el illetve fizethet dém fogadhat el olyan bankjegyet és
ermét, amiél megallapithatd, hogy sértlt vagy hamis.

2.2. A pénztarellafr feladata

A bizonylatok alaki és tartalmi ellérzése, valamint a pénztarjelentés helyességének és

kimutatott pénzkészlet meglétének ellerése:

« Az alaki és tartalmi ellgitzés soran az ellémek meg kell vizsgalni, hogy az
alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utafeatak-e, a kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a sziikséges kietiddet, a pénztari bizonylatok adatai
megegyeznek-e az alapbizonylat adataival, a biatokbn nincsenek-e szabdlytalan
javitasok, a pénztari be- és kifizetések bizonyda@ra a megfelél nyomtatvanyt
hasznalték-e,

* apénztarbizonylatokon szerepelnek-e a medfeldirasok,

* megtortént-e az alapbizonylatok "érvénytelenitése”.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészteeglétének ellginzése soran a

pénztarelletirnek ellerdriznie kell, hogy:

* a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kaptsolatmegvannak-e a pénztéri
bizonylatok és alapbizonylatok,

* atényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e tagélentés adataival.

A pénztérelletr koteles az ellefrzott okmanyokat, pénztarjelentést, kézjegyévateil

A pénztarelletiri feladatokat havonta két (2) alkalommal kell gjggéni. A pénztarellginzés
soran megallapitott szabalytalansagokat, eltéréselkmnal jelezni kell az Ggyveddele.

Tarsasagunk pénztarelt@e a Hatvani Varosgazdalkodasi Nonprofit Kézhasznu Zrt
alkalmazottjaaki eleget tesz az dsszeférhetetlenségi feltételekragyis

* nem pénztaros és
* nem is utalvanyozasi feladatot ellaté személy.
3. Pénztari bizonylat-nyomtatvanyok

3.1. Pénztari bevételek bizonylatolasa

Minden hazipénztari befizetégibevételi pénztarbizonylatotkell kiallitani A bizonylatot - a
bevételezett dsszeg azonossaganak igazolasa téljabbefizebvel ala kell iratni. A pénz
atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasgaablnia kell. A bevételi pénztarbizonylatot
atirassal két példanyban kell kiallitani, meilyb
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* az el$ példany a kdnyvelés bizonylata, ezt a példanyéretari alapokmanyokkal és a
vonatkozo pénztarjelentéssel egytitt a konyveléréekell atadni,
* amasodik példanyt a befidatészére kell atadni,

3.2. Pénztéri kifizetések bizonylatolasa

Minden hézipénztari kifizetédr kiadasi pénztarbizonylatot kell  kiallitani.
A kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben asiatddell a vonatkozd pénztari
alapbizonylatot (szamla, utikoltség elszamolagepgrék ).A pénztaros csak szabalysien
kiallitott, utalvanyozott, ellenjegyzett kiadasinazéarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbadl
pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitartimgy a pénzért jelentkézszemély
jogosult-e a pénz felvételére. Ha a pénz felvé&ejégosult nem személyesen jelenik meg a
pénztarban, megbizottja részére az 0sszeg csallgzadtien kidllitott meghatalmazas
ellenében fizethétki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylaitedlzcsatolni.

A kiadasi pénztarbizonylatot atirassal két peldamykell kiallitani, melyBl
* az el$ példany a kdnyvelés bizonylata, ezt a példanyérztari alapokmanyokkal és a

vonatkoz6 pénztarjelentéssel egytitt a konyvelérékell atadni,
* amasodik példany a tombben marad, és a pénzigriasneg.

3.3. Pénztar jelentés

A pénztari befizetéseket és kifizetéseket a tegesikoveden felmertlésik sorrendjében
pénztarjelentésben kell feljegyezni.

3.4. Készpénzfelvételi utalvany

A készpénzfelvételi utalvany a szamlavézeenzintézetil torténs készpénz felvételére
szolgal. A nyomtatvanyt a szamlavezgtenzintézet bocsatja a pénztar rendelkezésére. Az
utalvanyt egy példanyban kell kiallitani és a patezetnél bejelentett médon kell alairni. A
készpénzfelvételi utalvannyal a pénzintédefelvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal
kell bevételezni a pénztarba.

3.5. A bhizonylat-nyomtatvanyok felhasznalaétielés utani nyilvantartdsa, kezelése

A bizonylat - nyomtatvanyok- szigori szamadas a#&ornak. A nyilvantartadsnak -
nyomtatvanyonkeént - a kovetkiket kell tartalmaznia:

e sorszam,

e apénztaros részére torééadas idpontja,

* az atvev neve,

e az atvev alairasa.

A hasznalatbdl kivont ( betelt, év végével lez&idonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak
kell mediriznie. A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvariast 10 évig, a kiadasi-, és
bevételi pénztarbizonylatot - mint szamviteli bigtatokat 8 évig kell olvashaté formaban
megddrizni a szamvitelfl sz6l6, 2000. évi C. toérvény alapjan.
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4. A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok
A munkabérek kifizetése pénzintézétiz alkalmazottak bankszamlaira atutalassal tiktén
5. Elszamolasra kiadott 6sszeg nyilvantartasa

Készpénzt elszamolasra csak a koveikadokra adhat ki a pénztaros:

» kikilldetési koltségre,

* beszerzésre,

* reprezentéaciora,

» postakoltségre,

* Uzemanyag vasarlasra.

Az elszamolasra kiadott 6sszeg a cél érdekéberkatidm szilkséges mértéket jelesdn nem
haladhatja meg. Elszdmoldsra pénzt csak személgiéas utalvanyozott bizonylat alapjan
lehet kifizetni, amely tartalmazza az 6sszeg rdetidét és az elszamolas hataridejét. Az
elszamolas hatérideje nem lehet hosszabb 30 napi@@lnyilvanvaléva valik, hogy az
elszamolasra kiadott 6sszeg a célnak medktehem hasznalhaté fel, azt haladék nélkl
vissza kell fizetni. Ugyanazon személy Ujabbleret csak akkor vehet fel, ha a korabbi
elszamolasra kiadott 6sszeggel elszamol. Az elst&Emindenkor bruttd6 modon térténik,
vagyis a felhasznalast jogcim megjel6léssel kiaaldshl helyezni, az elszamolasra kiadott
0sszeget pedig teljes egészében be kell vételelzaivanyozasi joggal csak az lgyverzet
igazgato rendelkezik.
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BESZERZESI SZABALYZAT

1. Altalanos rendelkezések

Jelen Beszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabpla Magyar Vadaszati MUzeum
Beruhazé NPK. Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) Kozbeszerzési Szatidhyan nem szerépl
beszerzésekhekapcsolédo feladatait, hatas-és fédsiégi korét, tovabba dokumentalasi
rendjét hatarozza meg.

A Szabdlyzat célja a Tarsasadg kozbeszerzési éttdkladatti beszerzéseinek egységes
szemlélet szerinti gazdasadgos megvallsitasa, aékdep elletrzott felhasznalasa, a
vallalkozdi verseny tisztasaganak és az ajanisittesélyegyerfiségének biztositasa.

E Szabalyzat éirasait kell alkalmazni a Tarsasag arubeszerzesépiési beruhdzasaira,
épitési koncesszioira, szolgaltatasaik megrendel¢szolgaltatasi koncesszioira, ity
tervpalyazati eljarasaira, amennyiben azok érté&m rhaladja meg az érvényben dév
kozbeszerzési ertékhatarokat.

2. A Szabalyzat hatalya
A Szabdlyzat hatalya az Tarsasag kozbeszerzékhatét el nem érbeszerzeéseire terjed ki.

Nem tartozik a Szabalyzat hatalya ala:

a.) az 1.000.000,-Ft netto ertékhatart el netnépitési beruhazas;

b.) az éves szinten dsszevontan éréer2D0.000,-Ft nettd értékhatart el nemo ér
arubeszerzes;

c.) az éves szinten 0Osszevontan érter2D0.000,-Ft nettd értékhatart el nemé ér
szolgaltatas;

d.) azok a beszerzések, melyeknek ajanléites hazai piacon nem rendelkeznek
versenytarsakkal.

3. Az eljaras lefolytatdsanak szabalyai

A beszerzési igeny felmerllése utan az Ugyveigizgatd, a Kozbeszerzési Szabalyzatban
foglalt értékhatérig jar el.

A ll. pont a.) b.) c.) d.) alpontjaiban felsoroftezek kivételével legaldbb harom ajanlatot kell
bekérni.

Nyertes ajanlattédnek kell tekinteni, aki a Tarsasag szempontjabégaedvesdbb ajanlatot
nyujtia be (ar/érték arany, fizetési feltételek,albtasi feltételek stb. alapjan) az
ajanlatkérésben rogzitett értékelési szempontalinsze

4. A dokumentalas rendje
A beérkezett ajanlatokat a Tarsasag ot évig kotelegbrizni. A megrendeléseket és a

teljesitésigazolasokat, a szamlaval egyiitt, a sialnwrvény ebirasait betartva kell kezelni
és tarolni.
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A./ Aleltar és a leltarozas fogalma, célja

Leltar: olyan tételes kimutatas, amely egy adotbpmhtban a vallalkozas eszkozeit
mennyiségben és értékben, forrasait értékben rautatj

Leltarozas: a vallalkozas. tulajdonaban vagy birtokabans|l@szkozok és koételezettségek
allomanyanak tényleges megallapitdsa. Konkrétanéltalkozasnél azt jelenti, hogy a
rendelkezésre adott és a felhalmozott vagyon véstetmgazdalkodas soran annak keretein
belll biztositani kell. A vagyonnal val6 gazdalkedéndjét és feladatait a szamvitekzolo
2000 évi C torvény a tovabbiakban szamviteli térvény), a helyi amkanyzatokrol szolo
1990 évi LXV. torvény az &llamhaztartasrol sz6l4992. évi XXXVII. torvény a
kozbeszerzesl sz6lo 2003. évi CXXIX. torvénylletve a torvények végrehajtasara kiadott
rendeletek hatarozzak meg. A rendelkezésre adatf@éhalmozott vagyonnal feted mddon,
rendeltetésszéen kell gazdalkodni, ennek megszervezéséért a lk@is Ugyvezét
igazgatoja a felék.

Leltarozas célja:

- a meérleg valédisaganak aldtdmasztasa,

- bizonylati fegyelem ellefrzése, megszilarditasa, a kbnyvelés helyességépaéreése,
- atulajdon védelme,

- avezetés tajékoztatasa,

- haszndlaton kiviili eszk6zok, elfékvagy csokkent értékkészletek feltarasa.

1. A leltarozas ebkészitése

1.1. Leltarozési utemterv

A leltarozasi Utemterv tartalmazza a leltarozaskédzitésével, a leltarfelvétellel és az
értékeléssel, valamint az elli@néssel kapcsolatos 6sszes munkafolyamat megkemlesé
végzésének és befejezésénekpahtjait, tovabba a munkafolyamat elvégzéséértidele
személyek nevét.

A leltarozasi Utemtervet a vallalkozés Ugyvézghzgatojanak kell elkésziteni. Minden évben
az esedekes leltarfelvételi munkadk megkezdése el

1.2. A leltarozas megszervezése

A leltarozas gyors, sikeres lebonyolitasa érdekédéretesen fel kell mérni a leltarozasi
feladatokat. A legfontosabb feladat a leltarozgységek kijeldlése.
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1.3. A leltarozas folyamata

A leltarozas elkészitése soran elvegzéridladatok:

- A leltarozasban résztvévdolgozodkat ,leltarozasi utasitasban” jeloli ki @myvezed
igazgato.

- A leltarozdsban résztvévdolgozokat leltar értekezlet keretében oktataskaikséges
részesiteni.

A leltar értekezlet targya:

- aleltarozéasi szabalyzat ismertetése,
- az adott évi leltarozasi utemterv ismertetése,
- afeladatok ismertetése.

A leltarfelvétel ebtt el kell végezni a szikséges selejtezéseket, r&d Selejtezési
jegyzkonyvet kell felvenni.

A leltarozas elkészitése sordn sokiranyu feladatot kell elvégezek a kovetkék szerint
csoportosithatok:

a) Targyi eszkozok leltarozasanakolatszitése soran fontos feladat a targyi eszkozok
megtisztitdsa, tartozékok rendezése.

b) A forgdeszkozok leltarozasanaldledszitése soran a készleteket mértadapotba kell
hozni.

c) Az analitikus nyilvantartasok naprakészsegeéeéernatitkus konyveb a felebs.

d) A leltarozas teljességének, valamint a &efielvétel elkerlilésének biztositasa érdekében
kulonds gonddal kell kezelni a leltarozas idejékéazletmozgasokat. A leltarfelvétel
ideje alatt célszéra készletforgalom teljes, esetleg részleges selieEse.

1.4. A leltarozas bizonylati rendjének alirasai

A leltarozas soran maradéktalanul érvényesitenil leel bizonylati elvet. A leltéari
nyomtatvanyokat szigori szamadasba vont nyomtakéimkell kezelni. A leltarfelvételhez
nem koteleg a formanyomtatvanyok alkalmazasa. A leltar késziifzamitogéppel készult
sorszamozott leltariveken is.

A leltarozads soran leltarfelvételi jegyet nem athak a vallalkozas. A leltarfelvétel
kozvetlendl leltarivre torténik.

- A leltarozasi bizonylatok kdrébe tartoznak a kildzibjegyzkonyvek, feljegyzések is.

- Célszeti jegydkonyvet késziteni a leltarozas menétérEzt minden elszamolasra
kotelezett egység (pl.: iszaki raktér, stb.) részére kiulon-kulon kell elktesd.

- El kell késziteni a leltaregyeztetési és elszamgéazokonyveket is. Ez a jegykonyv
bizonylatul is szolgal askonyvi kbnyvelés részére a leltarozasi kilonbozeteklezésére.

- Kulén jegyadkonyv készil a hianyok-tobbletek kompenzalasarol is

- A leltdrozas bizonylatai kdzé tartoznak a leltasoeierdrzéséél készilt jegypkdnyvek
és feljegyzések is.
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- A leltarfelvételi ivek, valamint Osszesit a leltar bizonylatai, ezért a vonatkozo
rendelkezésekbenddit ideig me@rizendk.

1.5. A leltarozas maodja, az értékelés szabdalyai

A szamviteli torvény 42. 8 (2) bekezdése indirekidon ugy szabalyoz, hogy abban az
esetben, a vallalkozé a szamviteli alapelveknek feteijen, naprakészen, folyamatosan,
ellendrizhet® modon vezeti a mennyiségi nyilvantartasokat (darakyilvantartasokat és az
analitikus nyilvantartasokat), akkor az év végitdel e nyilvantartdsok alapjan is
0sszeallithatd, tehat el lehet tekinteni a leltartd

A leltarozas mddja maga a leltarfelvétel.
A leltarfelvétel torténhet:

- mennyiségi felvétellel,
- egyeztetéssel.

A mennyiségi felvétel mindig tényleges mérést, méagdalast jelent.

A mennyiségi felvétel — a nyilvantartassal toétédsszehasonlitdssal 6sszefiggésben —
térténhet:

nyilvantartastol fliggetlenul
nyilvantartasok alapjan

A mennyiségi leltarfelvétel — technikdjat tekintvi@rténhet:

megszamlalassal vagy méréssel,
bontatlan csomagolas esetén a nyilvantartas alapjan
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B./ Az egyes eszkdzok és forrasok leltarozasa

1. Befektetett eszk6zok leltarozasa

1.1. Immaterialis javak

Leltdrozasuk nyilvantartas alapjan torténik decem3dei fordulénappal.
A leltarfelvétel csoportjai:

- vagyoni értél jogok,

- Uzleti vagy cégértek,

- szellemi termékek,

- kisérleti fejlesztés aktivalt érteke,

- alapitas-atszervezés aktivalt értéke.

A leltarozas adatait az immateridlis javak kartdatai alapjan kell megéllapitani.
A nullara amortizalédott immaterialis javakat lettani nem kell.

1.2. Targyi eszkdzok

Leltarozas évente torténik mennyiségi felvételletember 31-i fordulénappal (kapcsol6do
analitika a targyi eszk6zok nyilvantarto kartonja).

A leltarivre a tényleges a tényleges felvétel sdehkell tintetni:

- atargyi eszkoz leltarszamat,
- megnevezeéseét,

- mennyiségi egységeét,

- leltdrozott mennyiségét

A leltarivet az analitika alapjan ki kell egészitértékadatokkal, melyek a kovettiez

- brutté érték,
- elszamolt értékcsokkenés,
- nettd érték.

A tényleges leltarfelvételi iv és a nyilvantartdrtk@ok egyedi 6sszehasonlitasa soran meg
kell allapitani a mennyiségi eltéréseket.

- Hiany esetén az okot ki kell vizsgalni, és intézke#lell a konyvelés rendezééér
(kiselejtezett, elveszett, megsemmisult targyi 62zk).

- Tobblet esetén a fellelt targyi eszkdzt az értekkaerepbktol elkulonitve kell
szerepeltetni.
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A leltarfelvétel csoportjai:

- telek,

- épitmények,

- muszaki berendezések, gépek, javek,

- egyéb berendezések, felszerelések, jagk,

- beruhazéasok,

- Uzemkdron kivali eszkdzok,

- megegyeznek a szamviteli politikaban, illetve ardaéiikbrben felsorolt csoportositassal.

1.3. Beruhazasok, feltjitasok

A leltarfelvétel egyeztetéssel, december 31-i faydappal toérténik. A leltdrban minden
egyedileg azonosithaté beruhazast kulon kell seéepi.

A leltariv adatai:

- sorszam,

- megnevezés,

- mennyiségi egyséq,
- mennyiség,

- nyilvantartasi ar,

- eérték.

A nyilvantartasi ar megallapitasa
Idegen beruh&zas esetén a nyilvantartasi ar tardaira:

- beszerzési arat,
- szallitasi, vam, Uzembe helyezési koltséget
- esetleges egyéb koltséget (hitelkamat, stb.).

Sajat rezsis beruhazas esetén tartalmazza:

- anyagkoltséget (fiszaki norma vagy szamitas szerinti mennyiség ésetges beszerzési
ar alapjan),

- bérkoltséget (amely tartalmazza a munkaiéiforditast vagy norma alapjan az atlagbérrel
szamitott bérkoltséget, a kapcsolodd tarsadalowdiiAsi jarulékkal, munkaadoi
jarulékkal névelve),

- alvéllalkozéi koltségek szamla alapjan,

esetleges egyeb kdltségek (vam, hitelkamat, stb.).
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1.4. Befektetett pénziigy eszkdzok

A leltarozas egyeztetéssel torténik december 8tduionappal.
Az egyes csoportok leltdrozasanak sajatossagai:
a) Részesedések:

Az alapitd okiratban szerépértékben kell a leltdrban szerepeltetni a befékidtet, illetve a
részvényeket tételesen — azonositészam szerintkelfetntetni a leltariven. Kulon fel kell
tintetni az elszamolt értékvesztést, adott éviamgras esetén a szamitas mellékletével;

b) Hitelviszonyt megtestegiértékpapiroknincs);
c) Adott kélcsorn(nincs).

2. Készletek (nincs)

3. Kbvetelések, pénzligyi eszkdzok

Ezen eszkdzok felvétele egyeztetéssel torténikevdva pénztarakat, ahol a leltarozas
mennyiségi felvétellel térténik. Minden esetbemaltilonap december 31-e.

3.1. Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol

A szamviteli torvény élirja, hogy a kovetelések kdzott csak a dldeel egyeztetett és az
altaluk elismert tételeket lehet a kovetelések kozzerepeltetni. Ennek érdekében a
vewallomanyt egyeztetni kell. A leltdrozés alapja gyeztetett vedallomany.

A december 31-i allapotnak megféleh a kdvetkez év januar 31-ig egyenlegkdtlkell
kdldeni minden veihdz. A 15 napon belll nem kifogasolt ¥evartozast elismertnek kell
tekinteni.

Az egyenlegkdd levelet 1 millié Ft-ig ajanlott levélben, 1 milliét felett tértivevényes levél
atjan kell a vednek megkuildeni.

Nem kell egyenlegkd@zlevelet kuldeni:

- azon tételekd, melyeket december 31. és az egyenlegkdelél kikildése kozott
kiegyenlitettek;
- olyan tételeksl, melyek végrehajtasi, peres eljarasi szakaszbanak.

A leltar — tételes folyészamla — bontasa a szarkdatiek megfelélen torténik.
A kulféldi koveteléeseket az MNB december 31-i kéaéplyama alapjan kell forintra
atszamitani.
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3.2. Kovetelések kapcsolt vallalkozasokkal szemben

A leltdrozas menete azonos a 3.1. pontban leirtakka

3.3. Kovetelések részesedési viszonybandéxllalkozasokkal szemben

A leltarozas menete azonos a 3.1. pontban leirtakka

3.4 Valtokovetelések

A leltarban minden valtokovetelést tételesen fdll @rolni:
- sorszdm (azonositészam),

- valto tulajdonosa,
- kibocsétasi érték szerint.

3.5. Adott eblegek

A leltarban az alabbi adatokat kell felttintetni:
- sorszam,

- elsleget kapo (személy vagy cég) megnevezése,
- eléleg 6sszege.

3.6. Egyéb kovetelések
A leltarban szerepleszkozok csoportositasa a szamlatiikornek megfetaitasban torténik.
Fébb csoportok:

- munkavéllalékkal szembeni kdvetelések,
- rovid lejarata kélcson adott pénzeszk6zok.

3.7. A vallalkozas tulajdonaban lév értekpapirokat tételesen leltarozni kell, és dsszeell
hasonlitani a kdnyvelés adataival.

A leltar adatai:

sorszam,
ertékpapir megnevezeése,
beszerzési érték.

A letétbe (pl. pénzintézeti mégésre) leadott értékpapirokat a ey cég nyilatkozata
alapjan kell a leltarban szerepeltetni.
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3.8. Pénzeszkdzok

A bankszamlak leltarozasa a december 31-i bankkiwdn és a konyvelés adatainak
0sszehasonlitasa alapjan torténik. A leltarbam&dxamla kivonatat célseszerepeltetni.

A pénztarak zar6 (december 31-i) pénzkészletétlesdr leltarozni kell, a leltar a
cimletenkénti bontasu készpénzallomanyt tartalmazza

Kilon kell leltarozni a forint és a valuta pénzi@a A valutadllomanyt a szamviteli
politikhban meghatarozottak szerint kell forinttazaéamolni.

4. Aktiv idébeli elhatarolasok
A leltarban a szamviteli torvény ilyen eszkozcstjpdvan meghatarozott tételeket kell az

aktiv idsbeli elhatérolasoknal szerepeltetni.

A szamitas alapjan meghatarozott tételeknél a szamitast is mellékelrkell a
leltarhoz. Egyéb tételeknél utalni kell azonosithatan az eéfordulds helyére,
jeldlé- és értékadataira.

5. Sajat ke

A tékeelemek leltarozasa — december 31-i forduldnappayilvantartasok alapjan torténik.

A jegyzett tke leltarozasanak alapbizonylata a tarsasagi &@észalapitd okirat) és az ehhez
kapcsolodd cégbirésagi bejegyzés (végzés). A tdhpat dke elem a nyilvantartasok

(addbevallas,dkonyvi konyvelés) alapjan leltarozhato.

6. Céltartalek

A szamviteli torvény alapjdn az éeb eévsl athozott céltartalékot a meérleg zardsat
megebzdleg meg kell sziintetni, és egyedi értékelés alapjan

- varhat6 veszteségre,
- varhaté kotelezettségre

Uj céltartalékot kell képezni.

A leltdr nem csak a képzés céljat és osszegét,nhameekének kialakitasaval kapcsolatos
szamitasokat is tartalmazza.
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7. Kotelezettségek

7.1. Hatrasorolt kdtelezettségek

Ezen kotelezettség az egy éven tali, ilyen feleddedl igénybevett kotelezettségeket
tartalmazza.

A leltarfelvétel modja egyeztetés december 31-ddddnappal. A hiteleket, kdlcsondket a
hitelezvk értesitései es a nyilvantartdsok alapjan kell tadekni.

7.2. Hosszulejaratu kotelezettségek

Ehhez a csoporthoz az egy éven tuli hiteleket,kisloket, kotvénykibocsatasokat stb. tartjuk
nyilvan. A leltarfelvétel modja egyeztetés decentiei fordulonappal.

A hiteleket, kblcsondket a hitel@z (pl. pénzintézet, esetleg alapitok) értesitéksgjan kell
leltdrozni. A hitele# adatkdzlése és a leltarban szefapték csak a hitel (kdlcsén) hosszu és
rovid tavu részre bontdsa miatt térhet el. A megesszamitasat a leltarban tételesen
mellékelni kell.

A deviza tartozasokat a szamviteli politikaban nsg§lozottak szerint kell forintra
atszamolni.

7.3. Rovid lejaratu kotelezettségek

Ezen csoportba eli@ijellegi forras elemek tartoznak, ezért leltarozasi modjska leltarak
dokumentalasa is eltér egymastol.

K6z6s jellemduk:

- aleltarfelvétel egyeztetéssel torténik,
- afordulénap december 31.

A devizatartozdsokat a szamviteli politikhban megtezottak szerint kell forintra
atszamolni.

7.3.1. Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgédtsbol

Az alapadatok a szallitokkal egyeztetett —6stgban a szallitok folydoszamla egyeétet
levelein alapul6 — folydszamla kivonaton alapulnak.

7.3.2. Vewkt ol kapott elélegek

A vevokkel tortént egyeztetést koven a leltarba egyedileg — cégenként — kell feltimnte
kapott eblegeket.
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7.3.4. Rovid lejarata hitelek és kblcsdnok

A leltarba a hiteledk (bankok, mas gazdalkodo szervezetek, maganszek)édytesitései,
hitelszamla kivonatai alapjan kell a tételeket bieddi.

A leltar az egyes hiteléket, hitelszerédésenkénti bontasban a december 31-én esedékes
(még ki nem fizetett) 6sszegben tartalmazza.

Az 6sszeg kamatot csak akkor tartalmaz, ha:
- kifizetése nem tortént meg, vagy
- a kamatot az érvényes hitelsz@tas szerintdkésitették.

7.3.5. Koltségvetéssel kapcsolatos elszamolasok

Ezen forrascsoportba tartoznak:
kozponti adok,

helyi adok,

vamtartozasok.

Az addk egyeztetése és leltdrozdsa a megfelébhatosagi folydszamlak alapjan torténik.
Tekintettel arra, hogy @&konyvi konyvelésben az adoé folyészamlak tételesamak vezetve
(analitika is rendelkezésre all), az egyeztetéshez NAV és a helyi dnkormanyzat
adohatésaga altal a masodik félevben kuldott fagoda-kivonat felhasznalhatdé. Az
esetleges eltéréseket a konyvelés és az adohatédatpk kozott ki kell deriteni, és
intézkedni kell a kdnyvelés vagy az adéfolydszambaositasarol. Az egyeztetés soran meg
kell &llapitani az egyes adénemszamlak egyenlégézt kell szerepeltetni a leltarban.

7.3.6. Jovedelem elszamolas, egyéb kotelezettségek

Ezen forrascsoport a dolgozok jovedelem kifizetékéalszamolasara szolgal. A leltar a
dolgoz6knak a mérlegzaras fordul6napja utan kifiget keriid bért egy 6sszegben, a fel nem
vett munkabér név és 0Osszegszerinti bontasbaninmamaa. Ugyancsak név, jogcim,
dsszegszerinti bontasu adatokkal kell leltaroznegyéb rovid lejaratl kotelezettségeket is,
melyek lehetnek:

- szakképzési hozzajarulas at nem utalt része;
- dolgozodktol levont
- gyermektartas,
- kartérités stb;
- egyéb kotelezettségek tagokkal (részvényesek) kigiban.

8. Passziv idbeli elhatarolas

A szamviteli torvényben meghatarozott tételek Keztilek passziv ébeli elhatarolasként
lekdnyvelésre, illetve leltarozasra. A szamitagjdla meghatarozott tételeknél a részletes
szamitast is mellékelni kell a leltdrhoz. Egyébel&knél utalni kell — azonosithatéan
(szamlaszam, konyvelési datum stb.) — &foetlulas helyére, jelét és értékadataira.
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9. Leltar- és mérlegkészités bizonylatolasa

9.1. A leltarozas bizonylati rendje

A leltar-ebkészités soran a felvételhez és feldolgozashombliszyomtatvanyokat be kell
sorszamozni, és valamennyit szigori szamadas ahtd mgomtatvanykeént kell kezelni.
Kiadasuk az atvétel elismertetésével torténjemltarbzas befejezése utan az ativeat kell
szamoltatni. Ezért a rontott és fel nem hasznaldgn§ok is visszaszolgaltatandoak.
Szamitogépes leltarivnél a sorszamozast a szamivéggzi.

A bizonylatokon a felvétel napjat és a fordulonamohelyre a felvétel vonatkozik, fel kell
tintetni. A bizonylaton ére semmiféle tajekoztatdé mennyiségi adatot (konygeriati
készletek) felirni nem szabad. A leltarbizonylatodd@ashatoan, tintaval kell kit6lteni.

Tévesen bejegyzett adatokat at kell hazni, a javiéayét a megjegyzés rovatban alairassal
igazolni kell. A bizonylatok csak szabalysien javithatok.

A leltar-ebkészités, a leltarozas és a leltarkiértékelés saiféhvételhez, feldolgozashoz és a
kiértékeléshez hasznalt nyomtatvanyokat a Kft Bytatnalbuma tartalmazza.

| Verzié: 01. Datum: 2011.09.01. Oldal:13/13




Magyar Vadaszati Mizeum Beruhazé NPK. Kift

FELESLEGES VAGYONTARGYAK
HASZNOSITASANAK, SELEJTEZESENEK
SZABALYZATA

Nagy Ferenc
ugyvezéigazgatd

Hatalybalépés datuma: 2011. szeptember 01.

Verzié: 01.

A példany tulajdonosa:

A szabdlyzat a Magyar Vadaszati Muzeum Beruhazo NPKK{t tulajdona.
Engedély nélkili masolasa nem megengedett!

Cg. 10-09-03216 , Heves Megyei Birdsag, mint Céghgo
[=]: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.




SELEJTEZESI SZABALYZAT

Tartalom

1= T T Ty €= 4R 3
1. SzabAlyzat CelJa.......uuuieiiiee e 3
2. Szabalyzat hatAlya............cooiiiiiiicemmmee e 3
3. A szabalyzat hatalya nem terjed Ki: ... e eeeeeeeeiieieieeiicse e eeeee 3
6. Felesleges vagyontargyak fajtai:............eeeeeeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiceee e 4
1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak,
selejtez€SENEK KEZABMENYEZESE: ........iiiieeeeeeeeeeeeee e ae e e e e e 4
2. A kezdemeényezes MOJA: ........ccoevvreiiiiiimeeeeiierre s e e e e e e e e e e e eeeeeeeeaean e nnn——ees 5

2. A felesleges vagyontargyak haSZNOSITASA: ... sevrrririiiiiiiiiiiiiiiieeee e scceneeeeees 6
I NS o = 1S4 [0 111 = Fo a1 T |- SRR 6
2. Gazdéalkodo szervek részére térités ellenében toéidékesités: ... 6
3. Felesleges vagyontargyak értékesitése maganszémésgdre: .......................... 6
4. Bérbeadas Gtjan tOrt@MasznOSItas: .........ccoecuvviiiiiiiiiiiie e 6

SelejtezZES, MEQGSEMIMISIIES: ... uuiiiiiiiiseee e e e ee ettt s e e e e e e e e e e e e e e e e et ennneeaaaaasn e eeaeas 7
1. Selejtezési eljards [efOlytatasa: .........weeccciiriiiiiiiiiiiiiieeee e 7
2. A selejtezes VEQreNaJtasa .............e.ves e ssvnnnnnsseeeeeeeeeeeerseesesssnsssnnnnnnsennnn 7

3. Hatalyba IEptat reNdeIKEZES: ... ..ceiviiiiiiieeeee et 8
1.SZ. MEIIEKIET. ...ttt ettt e e e e e e e e e 9

| Verzié: 01. Datum: 2011.09.01. Oldal:2}9




\ SELEJTEZESI SZABALYZAT

1. Altaldnos rész
1. Szabdlyzat célja

A jelen szabdlyzat célja, hogy egységes iranyetlagjan szabalyozza dtagyar Vadaszati
Muzeum Beruhadzé NPK. Kft (tovabbiakban Kft.) tulajdondban és kezeléséberd 1é
felesleges vagyontargyak hasznositasaval és géefieel kapcsolatos feladatokat,
jogkdroket és dokumentéacioés kotelezettségeket.

2. Szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a Kft. valamenty@jdonaban |&v eszkdzre. A Kift.
kezelésébe atadott eszktzok esetében a szabalyzmlepezési javaslat elkészitéséig
alkalmazando az eszkozokre.

A szabdlyzat szempontjabdagyontargynak minésil minden olyantargyi eszkbéz és
készlet, melynek nyilvantartasarol a szamlarendbefoglaltak szerint a Kft. mennyiségi
és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas ketében gondoskodik, értékhatarra
tekintet nélkul.

3. A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

- aKit. altal bérelt vagyontargyakra;

- azidegen (lizingelt is) és ideiglenesen atvetiywatargyakra;

- az épitménynek nem ntialls ingatlanok /telkek/ hasznositasara é&milékileg védett
vagyontargyakra;

- az ugyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésér

4. Hivatkozasok

- 2000. evi C. torveny a szamvitéllr
- Leltarozéasi szabalyzat,

5. Fogalom meghatarozasok

kisértéli targyi eszkdzokazok a Kft. tulajdondban vagy kezelésébeis l&szkozok, melyek
bruttd bekerilési értéke 100.000 Ft vagy az alatti.

targyieszk6zokazok a Kft. tulajdondban vagy kezelésébert I€é8zkdzok, melyek brutto
bekerulési értéke 100.001 Ft vagy a feletti.

hasznalt készletazok az eszkozok, melyekre valamely Kft tevékeggrék ellatasa soran
mar nem tart igényt, de meég rendeltetégshasznalatra alkalmas allapotban vannak.

selejtezend készlet: a Kft selejt raktarba visszavett olyan eszkodzokelyek tovabbi
rendeltetésszérasznalatra mar nem alkalmasak.
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6. Felesleges vagyontargyak fajtai:

A szabalyzat szempontjabfélesleges vagyontargynak kell tekintenmindazokat a targyi
eszkdzoket és keszleteket, amelyek:

- aKift. tevékenységéhez tkbdtetéséhez mar nem szikségesek,

- avagyontargyak eredeti funkcionalis feladatdli&tésara mar nem felelnek meg,

- afeladatcsokkenés, atszervezés, megsz miatt valtak feleslegessé,

- rongalas, természetes elhasznaldédas, vagy erkdlesltsag miatt rendeltetéssier
hasznalatra mar nem alkalmasak,

A selejtezett vagyontargyak m@gésének biztositdsa az lUgyvézégazgatd feladata. A
kisértéki targyi eszktzoket tajékoztatd ertékkel, darabsaaamtjuk nyilvan és a selejtezés is
darabszamra torténik.

A feleslegesnek itélt vagyontargyakért kezéjilk — a targyak cseréjéig, selejtezésikig,
anyagi es erkolcsi felglsséggel tartoznak ugyanigy, mint a tobbi, gondozasukra bizott
hasznalhaté vagyontargyakert.

A selejtezésre szant vagy feleslegesnek itélt vagiargyakat tiszta — szikség szerint
ferttlenitett — allapotban kotelesek leadni. Leadaan&gyontargy valamennyi tartozékat is
le kell adni.

A feltart felesleges/selejtezett vagyontargyak hasznositdsardn elszor mindig azok
ertékesitésere kell kisérletet tenni. Amennyibengkis®relt értékesitésik nem jart
eredménnyel, megsemmisitéstikre/artalmatlanitaasialaezt kovéen kertlhet sor.

Azonnali selejtezést akkor lehet végrehajtani — a megalkotott selegiezbizottsag
bevonasaval — ha a megsemmisitést (artalmatlatel) téatosagi éliras teszi kotelgwe

Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa:
1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasansélejtezésének kezdeményezése:

A feleslegesnek vagy rendeltetéssizdnasznalatra alkalmatlannak itélt vagyontargyak
hasznositasara, selejtezésére a kezdemeényezeés tired:

- szakszerviz részére bemutatott eszkdzok esetdlzerviz javaslatara (ebben az esetben
irasos selejtezési javaslat szikséges a szervieihs

- személyi hasznalatra kiadott vagyontargyak esetébz eszkozt hasznald dolgozo
javaslatéara;

- az analitikus nyilvantartast ved&tjelzése alapjan, amennyiben valamely készletag@hy
hosszabb iékszak alatt nem mozgott;

- leltédrozas soran feltért, selejtezésre szanttesiktekintetében.
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2. A kezdeményezés mdbdja:

A munkahelyeken vagyontargyakat keé#ela feleslegessé valt vagyontargyakat kotelesek
jelezni Ggyvezét igazgatdnak.

Selejtezési jegyzék
A selejtezési jegyzéknek tartalmaznia kell:

- az eszkozok, anyag, megnevezését,

- mennyiségi egységét,

- mennyiségét,

- nyilvantartasi szamat,

- afeleslegessé valas okat,

- hasznalatbdl térténkivonas idpontjat (csak nagyértékargyi eszkdz esetében),
- javaslatot a tovabbi hasznositas maédjara,

- ajegyzék osszedllitAsanakpbntjat,

- ajegyzék Osszedllithsaért fékebzemély alairasat.

Ez a jegyzék a tovabbiakban selejtezési javaslatmagstil.

A feleslegessé valas okarél a nagytargyi eszkozéktében a kulon kodjegyzéken
meghatarozott fogalmakat, a kddszamokat kell beimpiyet azl. sz. mellékletartalmaz.

Az Osszedllitott selejtezési jegyzeket a Kft. Uggi&igazgatodja vizsgalja feldl.
A vizsgalat soran a kovetkeéket kell elvégeznie:

- afeleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,

- ha szikséges, szakvéleményeket szerez be atpesE, selejtté valas okanak egyérielm
megallapitasa érdekében,

- gondoskodik a vagyontargy nyilvantartasi aranatgaflapitasarol, és annak jegyzékében
torterd feltlintetésé,

A feleslegessé valt vagyontargyak eladasi arat @att aidspontban rendelkezésre allé
legmegbizhatobb adatokra tamaszkodva kell megtdl@piAz eladasi ar megallapitasa a
Ugyvezed igazgatd hataskorébe tartozik.

Az dsszedllitott és felllvizsgalt jegyzéket az Ugywergazgato hagyja jova.
Az o6nkormanyzat tulajdondban all6, a Kft. részérenieltetésre atadott targyi eszkdzok

esetében a jovahagyast ket a selejtezési javaslatot meg kell kildeni azoémiéanyzat
képvisebtestiletének jovahagyasra.
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2. Afelesleges vagyontargyak hasznositasa:
1. A hasznositas modja:

- gazdalkodo szervek részére térités ellenében;
- maganszemélyek részére térités ellenében;
- bérbeadas utjan toéri@€masznositas;

2. Gazdalkodo szervek részére térités ellenében tort@ertékesités:
Felesleges vagyontargyak térités ellenében tastbasznositasa torténhet:

- elgdsorban nyilvantartasi értékben vagy azon fell,
- amennyiben ez nem lehetséges, nyilvantartadatr értéken.

Az eladasi irAnyarat Uigyvedeigazgato allapitja meg.
3. Felesleges vagyontargyak értékesitése maganszemiglsészére:

Amennyiben a feleslegessé valé vagyontargy mas afjeadtd szerv részére nem
ertékesithét, ugy a helyben szokdsos mdédon meg kell hirdetnganszemélyek részere
tortéry értekesitést.

A hirdetménynek tartalmaznia kell:

- az ertékesitésre szant termék megnevezését,
- az elhasznal6dasra utald jelleiket,

- az értékesités helyétsigontjat,

- az eladasi arat /AFA tartalmat/.

A hirdetményt a helyben szokasos médon, kell k@&rmét

A Kft. dolgozoi a felesleges vagyontargyadtékesitése tekintetében maganszemeélynek
minésilnek, az értékesitésnél azonbadsiben részesithék.

Maganszemély részére felesleges vagyontargyak csak és kizardésgpénzfizetés
ellenében értékesithdik.

4. Bérbeadas utjan torténs hasznositas:

A bérbeadas utjan torténs hasznositas esetén a béxlel bérleti szerfdést kell kotni,
melyben régziteni kell:

- a bérlemény targyat,

- a bérleti id kezd) és befeje& idopontjat,

- a bérleti dij fizetés madjat és esedekességét,

- a bérlemény fenntartasaval, ukddtetésével és mégésével kapcsolatos
kotelezettségeket,

- abérleti szekmés felmondasanak korilményeit,

- egyéb rendelkezéseket.
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Selejtezés, megsemmisités:
1. Selejtezési eljaras lefolytatasa:

A hasznalaton kivili, rendeltetésszdrasznalatra alkalmatlan vagyontargyat, amennyiben
javitdsuk gazdasagtalan, és hasznositasuk nerséglest selejtezni kell.

A vagyontargyak selejtezését az Ugyvézegazgatd altal esetenként kijellésre kéril
selejtezési bizottsag veégzi, szabalyzalejtezési eljaras soran.

Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainakvdnése az lgyvezetgazgatd hataskoréebe
tartozik.

A selejtezési bizottsdg a vagyontargyak selejtézézsasszeallitott jegyzék alapjan koteles
végezni.

2. A selejtezés végrehajtasa
A selejtezést megélzé feladatok

A selejtezési bizottsdg az Osszeallitott jegyzélpjah a selejtezést medaben koteles
megvizsgalni:

- aselejtezésre @észitett vagyontargyak mennyisége egyezik-e azpdggdataival;

- a selejtezésre @&tészitett vagyontargyak valdéban selejteébkt (szemrevételezéssel,
javaslatok alapjan);

- a még hasznalhatd, nagyériékagyontargyak értékesitésére a szilkséges intézkedé
megtortént-e.

A selejtezés dokumentalasa, készletek esetében:

A selejtezési bizottsag munkajarol 3 példanyogteziési jegyakonyvet kell felvenni.

A jegyzokonyv példanyait kapjak:

ugyvezed igazgatd 1 pld,
koényveb 1 pld,
irattar 1 pld.

A jegyzokdnyvet az eljaras lefolytatasa utan a bizottsggiegyetértésuk jelédl alairasukkal
hitelesiteni kotelesek.

A selejtezési eljarasrol készitett jegyikonyvnek tartalmaznia kell:

- aselejtezési eljards megkezdésének, befejeésiipontjat;
- a selejtezési bizottsag tagjainak felsorolasat;

- avagyontargyak selejtté valasanak okat;

- az esetleges leértékelés okat (pl.: értékcsoKiedmsznalas);
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- szlUkseég esetén a feélstéget;
- hasznositas vagy megsemmisités érdekébendaaédkedésre javaslatot.

Targyi eszkdzok selejtezésének dokumentalasa:

A Kkistargyi eszkdzok és a készletek selejtezése amitzgépes program Aaltal készitett
nyilvantartas alapjan torténik.

A selejtezési bizottsag javaslatot koteles terselajtezett készletek tovabbi hasznositasara.
A hulladék vagy haszonanyagkéent nem értékesitkészleteket szilkség szerint meg kell
semmisiteni. A selejtezési bizottsag Aaltal selégezeljarasrél felvett jegykdnyvben
rogzitett vagyontargyak vagyonnyilvantartasbol @it leirasa csak az uUgyve#eigazgatod
zéradékban engedélyezett alairdsa utan hajthaté.vég

3. Hatélyba léptet6 rendelkezeés:

A szabdlyzat a kiadas napjan |ép hatalyba és wiesaaig vagy modositasig érvényes.
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1.sz. melléklet

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairol

kédszam megnevezeés
001 Eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 Feladatcsokkenés miatt
003 Atszervezés miatt
004 Megs#Anés miatt
005 Normat meghalado készlet
006 Rongalas miatt
007 Természetes elhasznaldédas miatt
008 Erkolcsi avulds miatt
009 Szavatossaga lejart
010 Egyéb ok
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