dtV M Hatvan Viros Polgarmestere

JOVONK OROKSEGE
Elokészitésben kozraikodott: dr. Szikszai Marta jeg§z

ELOTERJESZTES
a Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasard

Tisztelt Képvisad-testilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 208i.CLXXXIX. évi tv. (a tovabbiakban:
Mo6tv.) 84. 8-a szerinta helyi Onkormanyzat képvisetestilete az 0Onkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jédgtadat- és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre valo 6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatllatasara
polgarmesteri hivatalt vagy k6z6s dnkormanyzatatait hoz létre.

Az Motv. 85. 8§-a értelmében azon kozségi onkormatokz melyek egy jarason beldl
helyezkednek el, és kdzigazgatasi teriletiket liepie egy telepllés kdzigazgatasi teriilete
valasztja szét és lakossagszamuk a kétetendm éri el, kdz6s onkormanyzati hivatalt
hoznak létre. Kétezer 6f lakossagszamot meghaladd telepilés is tartozhatdsko
onkormanyzati hivatalhoz.

A varosi onkormanyzat képvigetestilete nem tagadhatja meg a kdz6s ©nkormanyzati
hivatal létrehozasara irdnyulé megallapodas megktitéha azt a vele hataros telepulés
kezdemeényezi.

Kerekharaszt Kozség Onkormanyzatanak Képtisastilete 9/2013. (Il. 13) szamu
hatarozataban szandekat fejezte ki, hogy a fermtthozott jogszabalyhelyek alapjan Hatvan
Varos Onkormanyzataval kivan k6zos hivatalikagdtetni 2013. marcius 1-fgt

A k6z0s oOnkormanyzati hivatal tktdtetés&l megallapodast kell kotnik az érintett
onkorményzatoknak, melyben rendelkezni kell azdgéési munka ellatasanak biztositaséarol,
valamint a k6zds 6nkormanyzati hivatal fenntartas@ré koltségek viselésir

A k6zos 6nkormanyzati hivatal alapito okiratandeghdasarol szintén az érintett telepulések
képviseb-testilletei dontenek.

A fentiekkel 6sszhangban modositni szikséges aadatolgarmesteri Hivatal szervezeti
felépitését, és a képvisetestilet, valamint szervei szervezeti éskidési szabalyzatarol
sz016 35/2010. (X. 26.) 6nkorméanyzati rendeletet.

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet, hogy az @&krjesztést megtargyalni és az alabbi
hatarozati javaslatokat, valamint a mellékelt réettiervezet elfogadni sziveskedjék.

1. Hatarozati javaslat:

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstilete a Hatvani Kézos Onkormanyzati Hivatal
létrehozasardl sz6l6 megallapodast jelen hatanoedieklete szerinti tartalommal elfogadja
és felhatalmazza Hatvan varos polgarmesterét aalaaiasara.

Hataridh: 2013. februar 28. (alairasra)
Felebs: Hatvan varos polgarmestere
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2. Hatérozati javaslat:
Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstilete a Hatvani Kézos Onkormanyzati Hivatal
belsy szervezeti felépitését bemutatd abrat 2013. nmertijedl kezdbdo hatallyal a jelen
hatarozat melléklete szerint elfogadja.
Hatarids: 2013. mércius 1.
Felebs: Hatvan varos jegye
Hatvan, 2013. februér 20.
Szabo Zsolt
polgarmester

Latta:

dr. Szikszai Marta
jegy®

Hatvan Viros Onkormdanyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
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MEGALLAPODAS

k6zos 6nkormanyzati hivatal Iétrehozasarol

amely |étrejott

Hatvan Varos Onkormanyzata  Képvisel6-testilete (képviseli: Szabd Zsolt
polgarmester),

Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata Képviselb-testiilete (képviseli: Szabd Adam
polgarmester) és

(tovabbiakban: Felek) kozott a mai napon az alabbi feltételekkel.

1. Hatvan Varos Onkormanyzata (cim: 3000 Hatvan Kossuth tér 2. ) és
Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata (cim: 3009 Kerekharaszt Bimbd u. 2.) a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. toérvény
(tovabbiakban: Motv.) 85. § (1) bekezdése alapjan 2013. marcius 1. napjatol
hatarozatlan idére k6z6s dnkormanyzati hivatalt  (tovabbiakban: Hivatal) hoznak
létre.

2. A Hivatal elnevezése : ,Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal’. Székhelye : 3000
Hatvan Kossuth tér 2.

3. A Hivatal illetékességi terllete Hatvan varos és Kerekharaszt kodzség
kozigazgatasi terilete.

4. A Hivatalt a jegyz 6 vezeti. A jegyz6t az aljegyz 6 helyettesiti.

5. A Hivatal székhelyén a jegyz6 vezetésével jelen megéllapodas melléklete
szerinti szervezeti felépitési hivatal mikodik.
A Hivatal székhelyén 2 6 politikai fétanacsadd, 1 f6 jegyzé, 1 f6 aljegyz6-
irodavezetd, 3 f6 irodavezet6, 9 f6 osztalyvezetd, 57 16 kdzszolgalati tisztviseld-
ugyintézé, 8 f6 kozszolgalati tisztviseld-kdzterilet-feligyeld, 9 f6 kbdzszolgélati
ugykezeld, 39 f6 intézményi kdzalkalmazott, 4 {6 mez66r kbzalkamazott, 11 6
munkavallalg, 6 f6 rehabilitalt munkavallald, 6sszesen 150 f 6 mikddik. A Hivatal
székhelyén foglalkoztatottak Iétszamanak meghatarozasa Hatvan Varos
Onkormanyzata Képviselé-testiletének hataskorébe tartozik.

6. Kerekharaszt telepllésen a Bimbo u. 2. szam alatt Ggyfélszolgalat muikodik. Az
ugyfélszolgalaton 1 fé szocialis Ggyintézé, 1 f6 kdltségvetési-adougyi Ugyintézé
és 1 f6 hivatalsegéd, Osszesen: 3 f6 miakodik. Az Ugyfélszolgalaton
alkalmazottak a Hivatal szervezetébe integralva végzik feladatukat.

Hatvan Viros Onkormdanyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
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7. A kerekharaszti Ugyfélszolgalat biztositia a folyamatos Ugyintézést és az
ugyfélfogadast az alabbiak szerint:

Hétfé: 8.00-16.00
Szerda: 8.00-16.00
Péntek: 8.00-13.00

A jegyz6 vagy az altala megbizott, megfelel6 szakmai ismeretekkel rendelkezé
vezetd kodzszolgalati tisztviselé heti egy alkalommal, szerdai napon 13.00 6ratol
16.00 oraig a kerekharaszti tigyfélszolgalaton tgyfélfogadast tart.

8. A Felek mindkét telepllésen biztositiak az igazgatasi munka ellatasahoz
szilkséges személyi és targyi feltételeket . A Hivatal mikodési (személyi és
dologi) kdltségeinek a kdzponti koltségvetésbél nem fedezett részét a Felek az
alabbiak szerint biztositjak:

8.1 Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata biztositia a kozos hivatal
muakodtetéseére tekintettel, a kozponti koltségvetésbél nydjtott thmogatasbol nem
fedezett részét az alabbi kiadasoknak:

a. az ugyfélszolgalaton dolgozé kozszolgalati alkalmazottak havi
rendszeres illetményét, caffetéria (béren kivili) juttatdsait, esetlegesen
felmerilé koltségeit legfeljebb 1 havi illetménynek megfeleld jutalmat
valamint ezek jarulékait,

b. a jegyz6, az aljegyz6, a gazdalkodasi irodavezeté valamint a
torvényességi osztalyvezetd mindenkori rendszeres havi illetményének
9%-at és annak jarulékait,

c. a Kerekharaszt Bimbo6 u. 2. szam alatti Ugyfélszolgalatnak helyt adé
ingatlan Uzemeltetésével, fenntartasaval jaré dologi kiadasokat,

d. az Ugyfélszolgalaton folyd Ugyintézési munkahoz kapcsolédd dologi
kiadasokat,

e. 2013. évben a kozbs onkorméanyzati hivatal feléllitasaval kapcsolatos
egyszeri koltségeket

f. 2013. évben a Kerekharaszti Polgarmesteri Hivatal megsz(inése miatt
az Motv 146/E.8-a alapjan kifizetett személyi juttatasokat és annak
jarulékait.

Kerekharaszt Kozség Onkormanyzatat 2013. évben terhel kiadasait jelen
megallapodas fuiggeléke tartalmazza.

8.2 A Hivatal 8.1 pontban részletezett kiadasait meghalad6 részét Hatvan Varos
Onkormanyzata viseli.

9. A hivatal m(kddéséhez a hozzajarulas éves konkrét Osszegét 8. pontban
foglaltakra tekintettel a koltségvetés készitésekor hatarozzak meg az
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onkormanyzatok és sajat koltségvetésikben jovahagyjak azt. A jovahagyott éves
eléiranyzat 1/12-ed részét Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata havonta elére,
minden hénap 5. napjaig utalja a Hivatal szamlajara.

A havi tamogatas atutalasanak elmaradasa esetén Hatvan varos polgarmestere
15 napos hataridé tlizésével fizetési felszolitast kild Kerekharaszt Kodzség
Onkormanyzata szaméara. Amennyiben Kerekharaszt Kozség Onkormanyzatanak
likviditasi helyzete nem teszi lehetdéveé a teljesitést a 15 napos fizetési hataridé
alatt 20 napos haladékot kérhet. A 20 napos haladék letelte utan Hatvan Varos
Onkormanyzata az elmaradt hozzajarulasnak a haladék leteltétél szamitott
jegybanki alapkamattal megnovelt 0sszegét inkasszOval érvényesitheti
Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata ellen.

10. A Hivatalt a két 6nkormanyzat altal jelen megallapodas megkéotésetdl szamitott 60
napon belll elkészitett leltar szerint biztositott ingatlanok, targyi eszkdzok,
berendezési targyak és egyeb ingésagok téritesmentes hasznalati joga illeti meg.
A leltarban szereplé vagyon az egyes onkormanyzatok tulajdondban marad. A
hasznalatba adasrol leltarral alatamasztott jegyzékonyvet kell késziteni jelen
megallapodas alairasat kovetd 60 napon beldl.

11.A Hivatal midkodése soran koltségvetése terhére visszterhesen szerzett barmely

ingatlan és ingd vagyon a Hivatal tulajdonaba kerul, melynek megsziinése esetén
ezen vagyontargyak megosztdsa az onkormanyzatok altal a szerzéskor viselt
koltségek aranyaban tortenik.
A Hivatal altal ingyenesen szerzett barmely ingatlan és ingé vagyon a Hivatal
tulajdonaba kertl, melynek megsziinése esetén ezen vagyontargyak megosztasa
létszdmaranyosan torténik. A megosztasnal a vagyontargyak nettd értékét kell
figyelembe venni.

12.Hatvan varos polgarmestere a Motv. 67. 8§ a) pontja alapjan iranyitja a Hivatalt.
E korben tett intézkedéseirél folyamatosan tdjékoztatja Kerekharaszt kdzség
polgarmesterét.

13.A jegyz6 és az aljegyz6 kinevezéséhez , felmentéséhez a két polgarmester
lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése szikséges. A jegyzbvel szembeni
egyéb munkaltatoi jogokat Hatvan varos polgarmestere gyakorolja.

14.A Hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja tekintetében a munkaltatéi jogokat
tovabba az aljegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz 6
gyakorolja . A Kerekharaszt kzségben mikodé tgyfélszolgalat koztisztviselbje,
alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetoi megbizasahoz,
felmentéséhez, vezetdi megbizasanak visszavonadsahoz és jutalmazdsahoz
Kerekharaszt kozség polgarmesterének egyetértése szikséges az altala
meghatarozott korben.

15. A Hivatal mindkét telepulésen ellatja az alabbi feladatokat :

Hatvan Viros Onkormdanyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
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-a keépvisel6-testiuletek  miikddésével kapcsolatos  dontés-elékészités,
végrehajtas,
- bizottsdgok muikddésével kapcsolatos hivatali feladatok,
- a polgarmesterek és a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre
valb elékészitése, végrehajtasa,
- koltségvetés, zarszamadas, pénzigyi beszamolok készitése,
- gazdalkodassal kapcsolatos napi Ugyek intézése,
adatkezelés, nyilvantartasok vezetése,
anyakonyvi ugyintézés (székhely telepllésen)
ugyfélfogadas,
onkormanyzati intézmények mikodésével 6sszefliggd hivatali feladatok,
beruhazasokkal, palyazatokkal 6sszefliggé hivatali feladatok,
- kdzfoglalkoztatassal 6sszefliggé hivatali feladatok,
- adoigazgatasi feladatok.

16.A jegyz 6 a hivatal tevékenységérdl évente egy alkalommal beszamol mindkét
képviselb-testlletnek.

17.A Hivatal szervezetére, mikodésére és egyes adataira vonatkozd részletes
rendelkezéseket a Hivatal — mint kdltségvetési szerv — Szervezeti és Mikddési
Szabalyzata, Ugyrendje és Alapité Okirata tartalmazza. Ezek jévahagyasarol a
Felek lakossagszam-aranyosan dontenek.

18.A Hivatalt megszintetni, abbdl kivalni vagy ahhoz csatlakozni kizarélag az
altaldnos onkorményzati valasztdsok napjat kdveté 60 napon belil lehet. Ezen
kivil a megallapodas barmikor modosithato

19.Jelen megéllapodas érvényességehez a felek mindegyikének mindsitett
tobbséggel hozott jovahagyd (elfogadd) hatarozata szikséges . Ugyancsak a
felek mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott egybehangzé dontése
sziikséges a megallapodas modositasahoz .

20.Felek minden év januar 31. napjaig jelen megallapodasban foglaltakat
felUlvizsgaljak.

Kelt:

Hatvan, 2013. februar 28. Kerekharaszt, 2013. februar 28.
Szabé Zsolt Szab6 Adam

Hatvan varos polgarmestere Kerekharaszt kbzség polgarmestere

Hatvan Viros Onkormdanyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Telefon: +36 37/542-300 « Fax:+3637/341-501 « E-mail: polgarmester@hatvan.hu
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KEREKHARASZT 2013. EVI KOLTSEGVETES

Fuggelék

K6z06s hivatal

Miikodési KIADASOK Dsszesen | Korjegyz 6ség
Személyi jelleg U kiadasok
3 f6 illetmény 5388 000 1932 000 3456 000
4 £6 illetményhez
hozzajarulas 188000*9 | 1 692 000 1 692 000
Személyi jut. 6sszesen 7 080 000 1932 000 5148 000
Munkaad®éi jarulék 1911 600 521 640 1 389 960
étkezés jaruléka 22 800 3800 19 000
Munkaadadi jarulék
0sszesen 1934 400 525 440 1 408 960
Cafetéria 432 000 96 000 336 000
étkezés 60 000 10 000 50 000
Cafetéria, étkezés
Osszesen: 492 000 106 000 386 000
Dologi kiadasok
gaz 85000*12 | 1 020 000
aramdij 40000%12| 480 000
vizdij 5000%12 60 000
telefon 45000%12| 540000 500 000 2500 000
irodaszer 200 000 200 000
postaktsg. 200 000| 200000
fénymasolo 180 000| 180000
egyéb dologi 320000| 320000
Gépkocsi 270 000 70 000 200 000
Egyszeri atallasi ktsg. 300 000 300 000
Dologi 6sszesen: 3 570 000 570 000 3000 000
MUKODESI KIADASOK 13076
OSSZESEN: 400 3133440 9 942 960
BEVETEL
Allami tAmogatas
1-4. hé 4163 000 3133 400 1029 600
8. héra 6 107 000 6 107 000
) 10 270
Allami tam. Osszesen: 000 3133400 7 136 600
Kerekharaszti tAmogatas
Hatvan részére 2 806 400
TAMOGATAS ésszesen 9 943 000

www.}lutvon,l‘lu
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A Hatvani K6z6s Onkorményzati Hivatal szervezeti felépitése

1. abra 2. dbra
Hatvan Kerekharaszt
) )
Polgarmesteri Polgarmester Varosi Polgarmester
Kabinet foépitész
@@ [
Alpolgarmester
. . . J
Alpolgarmester Alpolgarmester
3. dbra
jegyzs
belss ellersr humanpolitikai
fétanacsadd
[ aljegy® ]
L
: ’ - [
Gazdalkodasi Iroda Miiszaki és Hatésagi Iroda
Varosfejlesztési Jegydi Iroda
Iroda
L ey 1
Koltségvetési és Pénziigyi zamviteli, Miiszaki- Telepiilésfeilesztési
Z Vagyonnyilvantartasi- Ay a TelepUlésfejlesztési Z s ——
[ Osztaly [ égsykezglési e Koordinaciés Osztal és Palyazati Osztaly Ep|§sr1te}tlosag| Koztertllet- | ' f | \
SZaY feliigyeleti Osztaly Kozponti Torvényességi
(Benne: mezei Gondoksag Ellensrzési és
drszolgalat.) Szervezési Osztaly

[ Addbosztaly ]

Altalanos Igazgatasi
Osztaly
(Benne:

birtokvédelem,
szocialis tgyek,
ugyfélszolgalat.)

(Benne: iktato,
informatika,
koézmivelodési
referens,
koznevelési

referens.)

Kerekharaszti
Ugyfélszolgalat




Hatvan Varos Onkormanyzata Képviseé-testiiletének
...12013. (......... ) 6nkormanyzati rendelete
a képviseb-testilet, valamint szervei szervezeti ésiikodési szabalyzatarodl szo6lo
35/2010. (XI. 26.) 6nkorméanyzati rendelet médositasol

Hatvan Varos Onkormanyzata Képviseéstilete a Magyarorszag helyi énkormanyzataiailés
2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésébapdtt felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény
32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghataroziattifekdrében eljarva a kévetkdet rendeli el:

1. 8 A képviseb-testllet, valamint szervei szervezeti éskauési szabalyzatardl szolo 35/2010.
(XI. 26.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakbany RIl. Fejezetének cime helyébe a kovetkez
rendelkezés lép:

WVl Fejezet
A kdzds dnkormanyzati hivatal felépitése és tikddése”

2. 8AR. 49. 8-4t megéko alcim helyébe a kdvetkézendelkezés lép:
»2. A kdzds dnkormanyzati hivatal”

3. 8A R. 49. § (3) és (4) bekezdése helyébe a kovétlamelkezések Iépnek:

»(3) A kb6z6s dnkormanyzati hivatalt a jegya polgarmester irdnyitasa mellett vezeti. A jégsiz
kdzos oOnkormanyzati hivatal koztisztvigiel, alkalmazottja kinevezésér bérezéséil, vezebi
megbizasardl, felmentégérvezedi megbizdsanak visszavonasarol és jutalmazasgrolgarmester
egyetértésével dont. A képviédestulet tagjai a kdzés dnkormanyzati hivatal lgzrvisebinek,
megbizott munkatarsainak kozvetlen utasitast ndratadk.

(4) A kozos onkormanyzati hivatal elnevezése: Hait¥@zos Onkormanyzati Hivatal, székhelye:
3000 Hatvan, Kossuth tér 2.”

4.8(1) AR. 3. 8 (5) bekezdésében, 8. § (4) bekee)igsntjaban, 8. § (6) bekezdésében, 16. § (2)
bekezdésében, 19. § (2) bekezdés g) pontjaban§ 26) bekezdésében, 23. § (4) bekezdés a)
pontjaban, 23. 8 (9) bekezdésében, 27. § (4) békezpipontjaban, 27. § (6) bekezdésében, 32. § (5)
bekezdés a) pontjaban, 39. § (4) bekezdésébeB;atian, 48. § (4) bekezdésében, 49. § (1), (6))és (
bekezdésében, 50. § (2) bekezdésében, 53. 8 Bs (2) bekezdésében, 55. § (2) bekezdésében, 60.
§-aban és a 4. melléklet ,Kornyezetvédelmi tandksfedadatai” alcim alatti 10. pontjdban a
.Polgarmesteri hivatal” szbvegrész helyébe a ,kdadksormanyzati hivatal’ széveg lép.

(2) AR. 4. 8 (5) bekezdésében és a 49. § (2) lolegben a ,polgarmesteri hivatalt” szovegrész
helyébe a ,k6zds 6nkormanyzati hivatalt” széveg lép

(3) A R. 48. § (3) bekezdésében a ,polgarmesterathlban” szovegrész helyébe a ,kdzos
onkormanyzati hivatalban” szoveg lép.

5. §(1) Ez a rendelet 2013. marcius 1-jén 9.00 érédohatélyba, és 2013. mércius 2-an hatalyat
veszti.
(2) Hatalyat veszti a R. 61. 8 (3)-(8) bekezdése.

dr. Szikszai Marta Szab6 Zsolt
jegy®d polgarmester

Hatvan Viros Onkormdanyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
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Hatvan Varos Onkormanyzata Képviseé-testiiletének

35/2010. (X. 26

.) rendelete

a képviseb-testillet, valamint szervei szervezeti ésihodési szabalyzatardl

Eredeti szbveg

Uj széveg

,49. 8 (3) A polgarmesteri hivatalt a jegya
polgarmester iranyitasa mellett vezeti. A jef\a
polgarmesteri hivatal koztisztvigge, alkalmazottjz
kinevezéséi, bérezéséll, vezebi megbizasard
felmentéséil, vezebi megbizasdnak visszavonasé
és jutalmazésarol a polgarmester egyetértéséevel
A képviseb-testilet tagjai a polgarmesteri hiva
koztisztvisebinek, megbizott munkatarsain
kdzvetlen utasitast nem adhatnak.

(4) A polgarmesteri hivatal elnevezése: Hat
Polgarmesteri Hivatal, székhelye: Hatvan, Kos
tér2.”

ib@lrezéséil, vezedi

jatalmazasarodl a polgarmester egyetértésével @

suti4) A kdzos oOnkormanyzati hivatal elnevezé

,49. 8 (3) A kozds oOnkormanyzati hivatalt

jegyzs a polgarmester irdnyitasa mellett vezeti.
jegyz

a
koztisztvisebje,

kozos onkormanyzati hiva
alkalmazottja kinevezésdy

megbizésarol, felmentésér
vezebi megbizasanak visszavonasarol
képviseb-testilet tagjai a kozbs Onkormanyz
hivatal koztisztvisélinek, megbizott munkatérsain
korzvetlen utasitast nem adhatnak.

Hatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal, székhe
3000 Hatvan, Kossuth tér 2.”

; www.hat\'an . hu

Hatvan Viros Onkormdanyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
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