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) Eléterjesztés
a HATVANI MEDIA és Rendezvényszerve# Nonprofit Kozhasznu Kift. szabalyzatainak
jévahagyasarol

Tisztelt Bizottsag!

A HATVANI MEDIA és RendezvényszervézNonprofit Kozhasznu Kift(cg. szama: 10-09-
032167, székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.) &tatvaros Onkormanyzata altal alapitott és
kizardlagosan az dnkormanyzat tulajdonaban alldlasegi tarsasag.

A Pénzigyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizotwsdgepvisal-testilet, valamint szervei

szervezeti és fikbdési szabalyzatarol szolo 35/2010. (XI. 26.) gnknyzati rendelet 6.

mellékletének 3.28. pontja alapjan jovahagyja aidlagos dnkormanyzati tulajdonban allé
gazdasagi tarsasagok vededltal elfogadott, a gazdasagi tarsasagkoaésére vonatkozo

szabalyzatokat.

A tarsasag lUgyvezée a vonatkozd jogszabalyigtasok alapjan felllvizsgalta a tarsasag
szabalyzatait, melyeket szikséges a bizottsagnah@mynia. A szabalyzatok az@rjesztés
mellékleteit képezik.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy a®tekjesztést sziveskedjen megtargyalni, és az alabbi
hatarozati javaslatot elfogadni.

Hatarozati javaslat

Hatvan Varos Onkormanyzata Képvisédstiletének Pénzigyi, Gazdasagi és Varosfejliszté
Bizottsdga a képvisgltestllet, valamint szervei szervezeti ékodési szabalyzatarol sz6l6
35/2010. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelet 6. md#édnek 3.28. pontja szerinti atruhazott
hataskorében eljarva a HATVANI MEDIA és Rendezvéeyges Nonprofit Kozhasznu Kift(cg.
szama: 10-09-032167, székhely: 3000 Hatvan, KogsutR.) alabbi modositott szabalyzatait
joévahagyija:

— Belss visszaélések bejelentési rendszere, Kkivizsgal&si seankcionalasi folyamatok
eljarasrendje

— Bizonylati rend

— Cafetéria — Béren kivdli juttatasok — szabalyzat

—  Ertékelési szabalyzat

— Leltarozasi szabalyzat

— Osszeférhetetlenségi politika

— Panaszkezelési kézikdnyv

— Pénzkezelési szabalyzat
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— Selejtezési szabalyzat

- Szémlarend

—  Szamlatukor

— Szamviteli politika

— Személygépkocsi hasznalati szabalyzat
— Szervezeti és fikddési szabalyzat

— Tervezési szabalyzat

Hatarid 6: 2023. aprilis 14. (tajékoztatasra)
Felelés: Pénzigyi, Gazdasagi €s Varosfejlesztési Bizottsgke a Jegyit Iroda Gtjan

Hatvan, 2023. marcius 23.

HorvathcRard
polgarmester

Latta:

dr. Kovacs Eva
jegyz

Hatvan Viros Onkormanyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Telefon: +36 37/542-300 « Fax:+3637/341-501 « E-mail: polgarmester@hatvan.hu
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Belso visszaélések bejelentési rendszere, kivizsgalasi és
szankcionalasi folyamatok eljarasrendje

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszni Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Adoszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

A szabdlyzat az aldirds napjat kdvetd napon 1ép hatalyba.

Hatvan, 2023.

Krémer Daniel

ligyvezetd

Belsé visszaélések bejelentési rendszere, kivizsgalasi és szankcionaldsi folyamatok eljarasrendje




HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhasznu Kft.
#9: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

A HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhasznt Kft. a panaszokrol és a
kozérdekii bejelentésekrdl szolo 2013. CLXV. torvény (Pktv.) alapjan, a térvény szerinti
visszaélések bejelentésére az alabbi eljarasrendet alkotta meg.

1. Bevezetés

1.1. Az eljarasrend célja

Jelen eljarasrend célja, hogy meghatarozza a bels6 visszaélések bejelentési rendszerének, a
kivizsgalasi és szankciondlasi folyamatoknak a keretét, amely elésegiti a bizalomra és
tisztességes magatartasra €piilld vallalati kultira erdsitését és a Tarsasag jo hirnevének
megorzéseét.

1.2. Az eljarasrend személyi hatalya

Az eljarasrend személyi hatdlya a Tarsasdg valamennyi munkavallalojara, tanacsadodjara,
képviseldjére, a Tarsasaggal munkaviszonyban nem alld, de a Térsasag szamara megbizasi
vagy egyéb, foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban tevékenységet végz6 személyre, valamint
a Tarsasag beszallitoira és egyéb iizleti partnereire terjed Ki.

2. Fogalom meghatarozasok

Bejelentés: a visszaélés-bejelentési rendszerbe visszaélésrol tett bejelentés

Bejelentd: a Tarsasag munkavallaloi, a Tarsasaggal szerzédéses kapcsolatban allok (ligyfelek,
beszallitok, vevok) és barki, akinek a bejelentés megtételéhez vagy a bejelentés targyat képezod
magatartas orvoslasdhoz méltanyolhato jogos érdeke flizodik.

Bejelentésben érintett: azon személy vagy személyek, akinek, vagy akiknek magatartasat a
bejelentd a bejelentésben kifogasolja.

Vezetd: a Tarsasag ligyvezetdje, aki a bejelentéseket fogadja, megvizsgalja, nyilvantartja és
nyomon koveti, tovabba gondoskodik arrdl, hogy az Etikai Szabalyzatot a Tarsasag
munkavallal6éi megismerjék, nyomon kdveti azok betartasat és oktatasokat folytat.

Magatartdsi szabalyok: a Tarsasag belsd Etikai Szabalyzatban meghatarozott magatartasi
szabalyok.

Visszaélés: olyan tett vagy mulasztds, amellyel a Tarsasdg magatartdsi szabdlyait vagy a
jogszabalyokat megsértik.

Visszaélés-bejelentési rendszer: a Tarsasag altal a bejelentett vissza¢lések fogadasa, vizsgalata,
kezelése érdekében kovetett eljaras.

3. A bejelentés megtételéhez elérheté csatornak

A Dbejelentéseket az alabbi csatorndkon lehet megtenni az {ligyvezetd részére:
info@mediahatvan.hu vagy levélben: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd
Nonprofit Kozhasznii Kft., 3000 Hatvan, Kossuth tér 2. az ligyvezetd részére
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cimzetten.

4. Belso visszaélések bejelentési rendszere

4.1 Panaszok kezelésének alapelvei

4.1.1 Bejelentési elvaras

A Tarsasag elvarja, hogy annak munkavallaldja vagy partnere minden olyan esetben bejelentést
tegyen, amikor visszaélést, kotelezettségszegést, az Etikai Szabalyzat rendelkezéseivel, vagy a
jogszabalyokkal ellentétes magatartast tapasztal, vagy ilyen magatartas gyandja a tudomésara
jut.

4.1.2 A bejelentok védelme

A bejelentdk védelme kiemelten fontos a Tarsasag szamadra, ezért kotelezd biztositani, hogy a
bejelentdt semmiféle retorzid, hatranyos megkiilonboztetés vagy masfajta tisztességtelen
banasmod nem érheti. A bejelent6t akkor sem érheti hatrany, ha az altala johiszemien tett
bejelentés a vizsgalat soran megalapozatlannak bizonyul.

4.1.3 Bizalmas informaciokezelés

A bejelentd és a bejelentésben érintett személyek személyazonossagat, igy személyes adatait a
vonatkoz6 adatvédelmi jogszabalyoknak megfelelden, a bejelentések tartalmat minden esetben,
¢s a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan kell kezelni.

4.1.4 Anonim bejelentés lehetésége

A Tarsasag munkavallal6i sajat belatasuk szerint anonim modon is megtehetik bejelentésiiket.
Ilyen esetben a Tarsasag semmilyen modon nem tesz kisérletet a bejelentd azonositasara.
Ugyanakkor arra biztatja a bejelentést tevé munkavallaloit, hogy adjak meg elérhetdségi
adataikat. A kétoldali kommunikacidé ugyanis segiti a vizsgalat hatékony lefolytatasat, a
bejelentd szdmara pedig lehetévé teszi, hogy tovabbi informacidét adjon meg, és nyomon
kovesse az eljaras folyamatat és eredményét.

4.15 Johiszemiiség kovetelménye

A bejelentének nyilatkoznia kell arrol, hogy a bejelentést johiszemiien teszi olyan
koriilményekrdl, amelyekrdl tudomasa van, vagy kell6 alappal feltételezi, hogy azok valosak.
Ha az eljards soran nyilvanvaléva valik, hogy a bejelentdé rosszhiszemiien, szdndékos
megtévesztés céljabol valotlan informaciot kozolt, az jogi kovetkezményeket vonhat maga utan.
A vezetd mérlegelheti munkaltatdi intézkedés, illetve polgari jogi vagy biintetdjogi eljaras
kezdeményezését a rosszhiszemil bejelentdvel szemben.

4.1.6 Tisztességes eljaras biztositasa

A Tarsasag koteles biztositani a tisztességes, fiiggetlen eljarast. Az eljarast minden esetben, a
bejelentd és a bejelentésben érintett személyek pozicidjatol, kilététdl fliggetleniil, a Tarsasag
Etikai Szabalyzatanak szellemiségével és a jelen Eljarasrend rendelkezéseivel dsszhangban
folytatja le. A Tarsasag biztositja, hogy a bejelentésben érintettek korrekt banasmodban
részesiiljenek, velik szemben érvényesiiljon az Aartatlansdg vélelme, az esetlegesen
megallapitott szankciokra pedig az aranyossag alapelve.
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4.2 Bejelentések kezelése

42.1 A bejelentés formaja
A bejelentések megtételére emailben vagy postai aton van lehetdség.
A vezetd és a bejelentési csatornak elérhetdségeit jol lathatd helyen kell elhelyezni, hogy az
mindenki szamara elérhet6 legyen.

42.2 A bejelentés modja
A bejelentések kezeléséért felelds személy a vezetd. Barmilyen kérdés vagy aggaly esetén az
érintettek bizalommal fordulhatnak a vezetéhoz.
A vezetd irdsban (mindenki szdméra jol lathatdé helyen) vagy szoban (tréningek soran)

informalja a Tarsasag dolgozdit a bejelentésekhez kapcsolodo alapvetd informaciokrol, mint a
bejelentések jellege, illetve azok modja.

4.2.3 A kezelt informaciok

A bejelentés soran a kovetkezd informaciokat kell megadni:

e a bejelentd egyes személyes adatait (neve, lakcime, jogi személy esetén annak
sz€khelye és a bejelentést tevo torvényes képviseldjének neve), anonim bejelentés
esetén ezen adatok megadasa nem sziikséges,

e abejelentésben érintett, magatartasaban kifogasolt személyek nevét,

e az eset részletes leirasat és

e az eset kapcséan felmeriilt valamennyi 1ényeges informéciot.

A bejelentd csatolhat dokumentumokat is, amelyek tovabbi timpontot nytjthatnak a vizsgalat
soran. A megadott adatokat minden esetben szigortian bizalmasan kezeli a Téarsasag.

A bejelentdnek a bejelentés megtételekor nyilatkoznia kell arrdl, hogy a bejelentést
johiszemiien teszi olyan koriilményekrdl, amelyekrdl tudomasa van, vagy kell6 alappal
feltételezi, hogy azok valosak. Ha a bejelentés az el6z6 mondatban irt nyilatkozatot nem
tartalmazza, a vizsgalat csak ennek potlasat kovetden kezdddhet meg.

A bejelentdt tdjékoztatni kell a rosszhiszemli bejelentés kovetkezményeirdl, a bejelentés
kivizsgalasara irdnyado eljarasi szabalyokrol és személyazonossadganak bizalmas kezelésérol.

A vezet6 a bejelentd személyes adatait elkiilonitetten, mas szamara nem megismerhetden tartja
nyilvan, kivéve az 5.2 és a 6.1.2. pontokban meghatarozott esetekben (Osszeférhetetlenség,
hatosagi eljaras esetén torténd adattovabbitas).

5. A bejelentés kivizsgalasa

5.1 Vizsgalat elrendelése

A vezet6 eldzetes folyamat értékelés alapjan értékeli a bejelentést, majd elrendeli a vizsgalat
lefolytatasat.

A vezetd mérlegelheti - és a mérlegelés eredményeként melldzheti - vizsgalat inditasat az alabbi
esetekben:
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- abejelentés a korabbival azonos tartalmu,

- ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés;

- a sérelmezett tevékenységrol vagy mulasztasrol vald tudomésszerzéstdl szamitott hat
hénap eltelte utan tett bejelentés;

- anév nélkiili vagy azonosithatatlan bejelento altal tett bejelentés;

- a kozérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett személy
jogainak korlatozasaval nem all aranyban.

5.2 Osszeférhetetlenség

Ha a panasz érinti a vezetot, az iigy elfogulatlan megitélése céljabol a vezetd koteles atadni a
bejelentett ligyet az Alapitd részére. Ha a panasz nem érinti a vezetdt, gy sajat hataskorben
dont a belsd vizsgalat lefolytatdsdnak sziikségességérol.

Nem vehet részt a bejelentés kivizsgalasaban és a dontéshozatalban a bejelentd, a bejelentésben
érintett barmely személy, és olyan személy, akitdl az ligy elfogulatlan megitélése egyéb okbol
nem varhato.

5.3 A vizsgalat vezetdje
A panasz vizsgalatat a vezet6 folytatja le.

6. A vizsgalat lefolytatasara vonatkozo eljarasi szabalyok

6.1 Adatok bizalmas kezelése
6.1.1. Adatok bizalmas kezelése a bejelentés kivizsgalasa soran

A bejelentd adatait kizarolag a vezetd, a bejelentésben érintett személy(ek)nek a bejelentésben
megadott személyes adatait kizardlag a vezetd és a vizsgalatba sziikségszerlien bevont
szakértok ismerhetik meg (kivéve az 5.2 és a 6.1.2. pontokban meghatarozott esetekben), akik
munkajuk sordn végig ligyelnek arra, hogy a kivizsgalas a lehetd legdiszkrétebb modon folyjon.
A vezetd megtesz minden sziikséges intézkedést annak elkeriilésére, hogy felfedje a bejelentd
személyes adatait, a probléma felvetddésének koriilményeit, ill. barmely olyan tényt,
amelyekbol kdvetkeztetni lehet a bejelentd Kilétére.

A bejelentést kivizsgalok a vizsgalat lezarasaig vagy a kivizsgalas eredményeképpen torténd
formalis feleldsségre vonas kezdeményezés€ig a bejelentés tartalmara és a bejelentésben
érintett személyekre vonatkozd informacidkat kotelesek titokban tartani, és azokat nem
oszthatjdk meg a Tarsasag egyetlen mas szervezeti egységével vagy munkatarsaval sem. A
vizsgalat lefolytatasakor nagy figyelmet forditanak a titoktartasra.
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6.1.2. Adatok tovabbitasa hatosagi eljaras esetén

Amennyiben a bejelentés alapjan hatosagi eljaras kezdeményezésének van helye, a vezetd az
ezen eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkez6 szerv (pl. birésag, nyomozé hatdsag) részére
tovabbithatja a bejelentd és a bejelentésben érintett személy(ek)nek a bejelentésben megadott
személyes adatait. Hatosagi eljaras meginditasa esetén a Tarsasag képviseletét ellato tigyvéd is
sziikség szerint megismerheti a bejelentd adatait, €s a bejelentésben érintett személy(ek)nek a
bejelentésben megadott személyes adatait.

6.1.3. Kiilonleges, valamint az egyébként nem kezelheté adatok
A bejelentési rendszerben kiilonleges adatok kezelése tilos.

A vezet6 a bejelentési rendszerbdl haladéktalanul torli a kiilonleges adatokat, a bejelentésben
nem érintett harmadik személyre vonatkozd, a bejelentés kivizsgalasdhoz nem sziikséges,
valamint a Pktv. szerint nem kezelhet6 adatokat.

6.2 A bejelentésben érintettek jogai

A bejelentésben érintettek részére a Tarsasag biztositja, hogy korrekt banasméddban
részesiiljenek, velilkk szemben érvényesiiljon az Aartatlansag vélelme, az esetlegesen
megallapitott szankcidkra pedig az ardnyossag alapelve.

A bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviseld tjan is
kifejtheti, és azt bizonyitékokkal timaszthatja ala.

6.3 A vizsgalat vezetdjének jogai és kotelezettségei

Sziikség esetén a vizsgalat vezetje delegdlhat a bejelentés vizsgélatdhoz kapcsolodo,
elézetesen meghatarozott részfeladatokat az adott témaban ¢érintett egyéb szakteriilet
vezetdjchez.

A bejelentésben érintett személyt, személyeket, a vizsgdlat megkezdésekor részletesen
tajékoztatni kell a rajuk vonatkozo bejelentésrol, az adatvédelmi jogszabalyok alapjan megilletd
jogaikrol, valamint az adataik kezelésére vonatkozo szabalyokrol. A bejelentésben megnevezett
tanukat szintén tdjékoztatni sziikséges a bejelentésrdl a kivizsgalas altal indokolt, sziikséges
mértékben, tovabba az adatvédelmi jogszabalyok alapjan megilletd jogaikrol, valamint az
adataik kezelésére vonatkozd szabalyokrdl. A bejelentésben érintett személyek és tanuk
tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késdébb is sor keriilhet, ha az azonnali t4jékoztatas
meghiusitand a bejelentés kivizsgalasat, illetve veszélyeztetné annak eredményes lefolytatasat.
A bejelentésben érintett személyekkel és tanukkal nem kozolhetd olyan informacid, mely a
bejelentd személyére vonatkozik, illetve amelybdl a bejelentd kiléte kovetkeztetés Utjan
megismerhetd.

Amennyiben a bejelentés alapjan hatosagi eljaras kezdeményezésének van helye, a vizsgalat
vezetdje megteszi az ehhez sziikséges 1épéseket.

Amennyiben a vizsgalat alapjan hatdsagi eljaras meginditasarol kell intézkedni, akkor a
bejelentésre vonatkoz6 adatokat legfeljebb a bejelentés alapjan inditott eljarasok jogerds
lezarasaig lehet kezelni.

Ha a vizsgalat alapjan a bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés megtétele nem
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szlikséges, a bejelentésre vonatkoz6 adatokat a vizsgalat lezarasat kovetd haladéktalan t6rolni
kell.

A vizsgalat vezetdje jelentésben Osszegzi a megallapitasait, és javaslatot fogalmaz meg a
szankciokra, sziikkség esetén az ellendrzési folyamatba épitett tovabbi kontrollpontok
kialakitasara, az intézkedések megtételéért és a cselekvési terv ellendrzéséért felelos vezetd
személyére vonatkozoan.

A vizsgalat lezarultaval a vizsgalat vezetdje értesiti a bejelentdt. A vizsgalat vezetdje nem adhat
tajékoztatast a tanik vagy a bejelentésben érintett személy személyazonossagarol,
tanuvallomasuk vagy az tigyben felhasznalt dokumentumok konkrét tartalmarol, ill. arrol, hogy
joghatrany alkalmazasara sor keriilt-e. A bejelentével annyi kézolhetd, hogy altalanossagban
milyen intézkedések torténtek a bejelentés kivizsgalasa érdekében, valamint, hogy visszaélés
feltarasara sor kertilt-e.

6.4 A kivizsgalasra rendelkezésre allé ido

A bejelentés kivizsgalasara harminc (30) nap all rendelkezésre, mely hatarid6tdl — név nélkiili
vagy azonosithatatlan bejelentd altal megtett bejelentés kivételével — csak kiilondsen indokolt
esetben, a bejelentd tajékoztatasa mellett lehet eltérni. A vizsgalat id6tartama a harom (3)
hénapot nem haladhatja meg.

7. Dontéshozatal és szankcidk

7.1 Dontéshozatal

A bejelentések kapcsan, a vizsgalat lefolytatasat kovetden, a vizsgalati jelentésben foglaltak
alapjan dontéshozatalra a menedzsment és a tulajdonos jogosult legfeljebb harminc (30)
munkanapon beliil.

A vezet6 a dontéshozatalt kovetd 6t (5) munkanapon beliil tajékoztatja a bejelentésben érintett
munkavallalokat.

7.2 Szankciok

A vizsgélat eredményét kovetden az elkovetett cselekmények sulyuktol fliggden a jogszabalyok
altal eldirt kovetkezményekkel, sulyos esetben a munkaviszony megsziintetésével
szankcionalhato.
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Az eljarasrendben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas

Belsd visszaélések bejelentési rendszere, kivizsgalasi és szankcionalasi folyamatok eljarasrendje
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Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszni Kft
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Adodszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

Képviseletre jogosult személy: Krémer Daniel

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény és a
kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata €s karbantartasa az

igyvezetd hataskorébe tartozik és a jogszabalyi valtozasok fiiggvényében, a valtozas hatalyba
1épését kdvetd 90 napon beliil torténik.

A szabalyzat az alairds napjat kovetd napon 1ép hatélyba.

Hatvan, 2023.................

Krémer Daniel
igyvezeto
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1. A bizonylati rend célja

A bizonylati rend célja, hogy a jelenleg hatalyban levd, tobbszor modositott a szamvitelrél szo6lo
2000. évi C torvényben foglaltak betartasaval biztositsa a gazdalkodonal a szamviteli
elszdmolasokhoz  kapcsolédd  bizonylatok  kiallitdsdnak, ellendrzésének, tovabbitasanak,
felhasznalasanak, kezelésének rendjét.

A gazdalkodonak a konyvvezetésre, a bizonylatoldsra vonatkoz6 részletes belsd szabdlyait ugy kell
kialakitania, hogy az a mérleg és az eredménykimutatas alatimasztasan talmenden a kiegészitd
melléklet adatainak kozvetlen alatamasztasara is alkalmas legyen.

A kozpénzek felhasznalasanak és a koztulajdon haszndlatdnak nyilvanossaga és ellendrizhetdsége
érdekében a gazdalkodo nyilvantartasi (konyvvezetési) rendszerét koteles oly modon tovabbrészle-
tezni, hogy abbol a vonatkozo kiilon jogszabalyban meghatarozott adatok rendelkezésre alljanak.

2. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

Minden gazdasagi miiveletrél, eseményrdl, amely az eszk6zok, illetve az eszkdzok forrasainak al-
lomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi miive-
letek (események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszeritien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valosagnak meg-
feleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményei-
nek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien javitottak.

3. Bizonylat fogalma, alaki és tartalmi kellékei, csoportositasa

3.1. Szamviteli bizonylat

Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkod¢ altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkodoval
lizleti vagy egyéb kapcsolatban allo természetes személy vagy mas gazdalkodo altal kiallitott, készi-
tett okmany (szamla, szerzodés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jog-
szabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat)- fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb elo-
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allitasi modjatol -, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszdmolédsat (nyilvantartdsat) timasztja
ala.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel e torvény
eléirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként torténd alkalmazésanak fel-
tételeit, hitelességének, megbizhatosdganak kovetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak
kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vildgossag elvét szem eldtt kell tartani.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intéz-
kedés megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban, illetve idészakaban, magyar nyelven kell
kiallitani. A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok mas nyelv(ek)en is feltiintethetdk.

A szamviteli bizonylatot - ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés
jellemz6i indokoljak - idegen nyelven is ki lehet allitani. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a
befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hite-
lességéhez, a megbizhatd, a valdsagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek - a
konyvviteli nyilvantartasokban torténd rogzitést megelézdéen - magyarul is fel kell tiintetni.

Atalakulas, egyesiilés, szétvalas esetén a jogelédnél - a jogutod cégjegyzékbe vald bejegyzése nap-
jatol - keletkezett bizonylatok, illetve a jogeldd nevére kiallitott bizonylatok alapjan a gazdasagi
eseményeket a jogutdd (tobb jogutodd esetén az, amelyiknél a gazdasagi esemény hatdsa megjelenik)
rogziti a konyvviteli nyilvantartasokban, amennyiben a jogel6éd éves beszamoloja, egyszersitett
éves beszamoldja elkészitése soran azokat figyelembe venni nem lehetett, illetve, ha a jogeldd nem
tudta azokat figyelembe venni.

3.2. A bizonylat alaki és tartalmi kellékei:
a) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositoja;
b) a bizonylatot kiallito gazdalkodo (ezen beliil a szervezeti egység) megjeldlése;

C) a gazdasagi muveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo és a
rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezett6l fliggben az ellendr ala-
irasa; a készletmozgasok bizonylatain €s a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellen-
nyugtakon a befizetd alirésa;

d) a bizonylat kiallitisanak idépontja, illetve - a gazdasagi mivelet jellegét6l, idébeni hatalya-
tol fiiggden - annak az idépontnak vagy idészaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat ada-
tait vonatkoztatni kell (a gazdasagi miivelet teljesitésének idépontja, iddszaka);
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e) a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirasa vagy megjelolése, a gazdasagi miivelet
okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és - a gazdasagi muvelet jellegétdl, a konyvviteli
elszdmolés rendjétdl fiiggden - értékbeni adatai;

f) kiils6 bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a bizonylatot kialli-
to gazdalkodo nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald bizonylatok koré-
nek, valamint annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre az Gsszesités vonatkozik;

h) akonyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas;
1) akonyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa;
J) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir.

A h) és 1) pontban foglalt kotelezettségnek oly mddon is eleget lehet tenni, hogy a megjeldlt adato-
kat, informaciokat és igazolasokat az eredeti (elektronikus vagy papiralapt) bizonylathoz egyértel-
mi, az utdlagos modositas lehetdségét kizaro modon fizikailag vagy logikailag hozzarendelik. A
logikai hozzéarendelés elektronikus nyilvantartassal is teljesithetd.

A szamlaval, az egyszer(sitett adattartalmu szamlaval kapcsolatos tovabbi kovetelményeket mas
jogszabaly is meghatarozhat.

A kibocsatott, mind a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatosaga - ha az
mas modon nem biztosithato - a gazdalkodo képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgari Tor-
vénykonyv szerinti képviseletet is), vagy belsd szabalyzatban erre kiilon feljogositott személy ala-
iraséaval is igazolhato.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhato az elektronikus alairdsrol szolo torvény szerinti legalabb
fokozott biztonsagl elektronikus aldirassal és idObélyegzdvel ellatott elektronikus dokumentum,
irat, ha megfelel e térvény eldirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként torté-
n6 alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatosaganak kovetelményeit mas jogszabaly is
meghatarozhatja.

3.3. A bizonylatok csoportositasa

a / Keletkezési helyiik szerint:

» belso bizonylatok: mindazok az okmanyok, melyek elsddleges kiallitasa a gazdalkodonal
torténik,
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> kiils6 bizonylatok: mindazon bizonylatok, melyek kiallitdsa nem a gazdalkodonal, hanem az
adott gazdasagi miiveletet kezdeményez6 kiils6 szervnél torténik.

b / Gazdalkodasi szakteriletiik szerint:

> Dbefektetett eszkoz 1étesitésével, atvételével, atadasaval, selejtezésével és azok nyilvantarta-
saval kapcsolatos bizonylatok,

készletekkel kapcsolatos bizonylatok.
pénzforgalmi bizonylatok,
szamlazasi bizonylatok,

bérszamfejtési bizonylatok,

YV V V VY V¥V

leltarozési bizonylatok.

c / Feldolgozasban betdltott szerepiik szerint:
> elsbdleges bizonylatokra,
» masodlagos bizonylatokra,
» gyljtoé bizonylatokra,
» hiteles masolatokra és
>

hiteles kivonatokra.

4. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly eldirdsa alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez
kapcsolodo bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerisitett adattartalmu szamlat és a nyugtat
is), tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalad6 vagy a nyom-
tatvanyon szereplé névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen
felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni.
A szigoru szamadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli.
A szigori szamadas ala vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott vagy a
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kibocsatasukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok elsza-
moltatasat.

4.1. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok teljeskoriségének ellendrzése

Az atvétel alkalmaval minden esetben meg kell vizsgalni, hogy az egyes lrlapokon a sorszamok és
esetleg egyéb jelzések /pl. szamlavezetd pénzintézet jelzészama/ helyesek -e.

4.2. A szigora szamadasi nyomtatvanyok 6rzése

A feliilvizsgalt és helyesnek talalt szigoru szamadast nyomtatvanyokat pancélszekrényben /pancél
kazettaban/ kell 6rizni.

4.3. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kiadasa, felhasznalasa

Minden olyan esetben, ha a megdrzéssel megbizott dolgozo a kezelésére bizott nyomtatvany kész-
letbdl annak felhasznalasara felhatalmazott személynek kiad, a kiadas és az atvétel tényét a nyilvan-
tartds megfeleld sordba a kiadas és az atvétel keltének feltiintetésével koteles feljegyezni. Az atvé-
telt ugyanott, a megbizott személy alairasaval kell elismertetni.

A nyilvantartasnak a kdvetkezd adatokat kell tartalmazni:

» Dbeszerzett bizonylat sorszamat,
beszerzés idejét,

a felhasznalas kezd6 idépontjat,

>

>

» a felhasznalas befejez6 iddpontjat,
» afelhasznalasra atvevo alairasat,
>

a felhasznalatlan visszavev6 alairasat.

A nyilvantartas nyilvantart lapon torténik.
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5. A bizonylatok kiallitasa, helyesbitése

A bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés megté-
telének vagy végrehajtasanak idopontjaban kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat id6tallo modon tgy kell rogziteni, hogy azok a kotelezo megdrzési hatar-
1d6ig olvashatok, tovabba az esetlegessé valo utdlagos valtozasok felismerhetdk, illetve kimutatha-
tok legyenek.

A szabalyszerl javitasokat a kovetkezok szerint kell elvégezni:

» A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést at kell htizni,
ugy, hogy az eredeti bejegyzés /szam vagy szoveg/ olvashatdé maradjon.

» A helyesbitett adatokat az athuzott szam vagy szoveg folé kell irni.

> A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell. Fel kell tiintetni tovabba a
helyesbités keltét és a bizonylatot helyesbitd személy alairasat.

» Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad!

» A rontott pénztari bizonylat, készpénzcsekk stb. helyett uj bizonylatot kell kiallitani és ron-
tott, stornirozott bizonylatot /annak 6sszes példanyat meg kell drizni/.

» A kiils6 szervektol beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbol ellendrizni kell.

> Az ellendrzés soran talalt hibakrol a bizonylat kiallitojat értesiteni kell és fel kell szdlitani a
hibas bejegyzés helyesbitésére.

» A gazdalkodo kiils6 szervtdl érkezett bizonylatot nem javithat.

6. A bizonylatok feldolgozasa és ellendrzése

6.1. Altalanos kovetelmények

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg, illetve bankszdmla forgalomnal a hitelinté-
zeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésdbb a targyhot kovetd
ho 15-¢ig a konyvekben rogziteni kell.

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek, esemé-
nyek megtorténte utan havonta, a targyhonapot kovetd ho végéig kell a konyvekben rogziteni.
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A fokonyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés és
ellendrzés lehetOségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) tech-
nikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A bizonylatok feldolgozasa soran ellendrizni kell a bizonylatokon feltiintetett adatokat, azok hite-
lességét.

A konyvelésiik el6tt a bizonylatokat csoportositani kell

A feldolgozas soran a kdvetkezd feladatokat kell elvégezni:

» Ki kell jelolni azokat a fokonyvi szamlékat /analitikus nyilvantartast /, amelyeken a gazda-
sagi mivelet hatdsanak értékét, illetve mennyiségi adatait rogziteni kell. A szamlakijelold
személy az utalvanyt kézjegyével koteles ellatni.

» Rogziteni kell a konyvelés megtorténtét, idépontjat €s az egyeztetés tényét.

» Biztositani kell megfeleld hivatkozassal a visszakeresés lehetdségét.

A feldolgozas soran ellendrizni kell:

» az alairok jogosultsagat,
a bizonylat alaki, tartalmi és szamszaki helyességét,
a konyveléshez minden bizonylat megérkezett-e,

az adatok feldolgozasa teljeskoriien megtortént-e,

vV V VvV V

a munkafolyamatba épitett ellendrzés megtorténtét.

6.2. A bizonylatok alaki ellenérzése

Ennek keretében a kdvetkezdket kell vizsgalni:

> a gazdasagi esemény bizonylatolasa az el6irt bizonylaton tortént-e,

» a bizonylati trlapot sorszam szerint vették-e hasznalatba /szigori szdmadasu nyomtatva-
nyoknal/,

» a bizonylatok kit6ltése teljes kortien megtortént-e, minden sziikséges adat szerepel-e rajta,

Bizonylati rend
9/22



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kozhaszna Kft.

» akiallito, az érvényesitd €s az utalvanyozé /eseménytdl fliggden az ellendr/, valamint a gaz-
dasagi eseményben érintett dolgozok alairasa szerepel-e a bizonylaton,

» abizonylat kiallitdsa megfelel6-e, a javitdsok szabalyszeriiek-¢,

» asziikséges mellékletek csatolva vannak-e.

6.3. A bizonylatok szamszaki ellenorzése

A szédmszaki vizsgalat sordn meg kell gy6zddni arrdl, hogy a mennyiségi és értékadatok a szamolasi
miiveletek helyesen kertiltek-e rogzitésre.

6.4. A bizonylatok tartalmi ellendrzése

Vizsgalni kell a gazdasagi esemény sziikségességét, indokoltsagat, az alkalmazott arak helyességét,
a vonatkozo jogszabalyi el6irasok betartasat.

7. A bizonylatok tarolasa

A bizonylatok tarolasa, meg0rzése soran biztositani kell, hogy azok konnyen hozzaférhetok, vissza-
kereshetdk legyenek €s a tarolas alatt karosodast ne szenvedjenek.
A konyvelési bizonylatokat idérendi sorrendben, irattartoban kell tarolni.

8. A bizonylatok megorzése

A gazdalkod¢ az tizleti évrdl készitett beszdmolot, az iizleti jelentést, valamint az azokat aldtdmasz-
to leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, tovabba a napléfékonyvet vagy mas, a torvény kdvetelmé-
nyeinek megfeleld nyilvantartast olvashatdé formdban legalabb 8 évig koteles megorizni.

A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten aldtdmasztd szamviteli bizonylatot (ideértve a
fokonyvi szamlékat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartdsokat is), legalabb 8 évig kell ol-
vashato formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozésa alapjan visszakereshet6 moédon megdrizni.

A szigoru szdmadasi bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megdrzési kotelezettség.
A meg06rzési idon beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkiili megsziinést is) nem hatéalyta-
lanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megdrzésérdl a szervezeti valtozas végrehajtasakor in-
tézkedni kell.

Bizonylati rend
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Nem selejtezhet6 iratok

>

A\

YV Vv ¥V ¥V VYV V VY V V VY

a létesitésre, szervezetre és miikddésre vonatkoz6 alapvetd fontossagu ligyiratok
a miszaki leirasok, dokumentaciok, szabadalmak, know-how-k

az irattari tervben nem selejtezhetének mindsitett egyéb iratok

taggyllési hatarozatok

hatarozatok konyve

szerzOdések

biztositasi ligyek

beruhazasi alapokmany, statisztika, iizembehelyezéssel kapcsolatos iratok
Ujitasi javaslatok tligyei

munkavédelmi tervek, statisztikak

sulyos balesetekrdl jelentés

miszaki engedélyezési tervek

50 éves orzési iratok

>
>
>
>
>
>

dolgozok alkalmazasaval, elbocsatasaval kapcsolatos iratok
személyligyi nyilvantartasi anyag

munkaviszonnyal kapcsolatos nyilvantartasok
bérnyilvantart6 lapok

nyugdij tigyek

energiaipari, kornyezetvédelmi és épiiletgépészeti vallalkozasi iratok és dokumentaciok

8 éves Orzésii iratok

>

>

mérlegbeszamolo

fokonyvi kivonat

Bizonylati rend
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» leltar
» pénztarkonyv

» gyartasi dokumentacid (a gyartmany gyartasanak befejezésétdl szamitva)
- a nem selejtezhet? iratok kdz¢€ nem tartozo belsd szabalyzatok

A\

kiilfoldi szolgalati uttal kapcsolatos anyagok
oktatasi, tovabbképzési ligyek

baleseti jegyzkonyvek

kartéritési tigyek

hiteliigyek, hitelszerz6dés

vV V. V¥V ¥V V¥V

koltségvetési kapcsolatok, adobevallas

szamviteli bizonylatok

Mindségbiztositasi dokumentumok (hacsak jogszabaly mast nem ir eld)
kartéritési tigyek

polgari peres €s peren kiviili iigyek

postakonyvek

v Vv YV VYV V V

feladovevények

2 éves Orzésii iratok
» az elébbiekben nem szerepld iratok

Bizonylatot a megdrzési helyrdl elvinni csak elismervény ellenében szabad. A hatdsagi intézkedésre
- a meg0Orzés helyérdl - kiadott eredeti bizonylatok tartalmarol kivonatot vagy a bizonylatr6l barmi-
lyen modszerrel eldallitott masolatot kell késziteni, és azt az eredeti bizonylat visszahelyezéséig
bizonylatként meg6rizni.

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - a digitalis archivalas szabalyairdl sz6l6 jogszabaly
eldirasainak figyelembevételével - elektronikus formaban kell megdrizni, oly modon, hogy az al-

Bizonylati rend
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kalmazott mddszer biztositsa a bizonylat dsszes adatanak késedelem nélkiili eléallitasat, folyamatos
leolvashatosagat, illetve kizarja az utélagos modositas lehetOségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrdl - a papiralapt dokumentumokrél
elektronikus Gton torténd masolat készitésének szabalyairol szolo jogszabaly eldirasainak figyelem-
bevételével - készitett elektronikus masolattal a Sztv. torvény szerinti bizonylatmeg6rzési kotele-
zettség teljesithetd, ha a masolatkészités alkalmazott mddszere biztositja az eredeti bizonylat dsszes
adatanak késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos leolvashatdsagat, illetve kizarja az utolagos
modositas lehetdségét.

9. Bizonylatok utja

9.1. Beérkezo bizonylatok, okmanyok

A posta atvétele, iktatasa, tovabbitdsa az adminisztrator feladata. A postabontést, az iratok személy-
re torténd szignalasat a szervezet vezetdje végzi.

Az iktatas Tktatokonyvben, az irattarolds a kdzponti irattarban torténik. A gazdasagi jellegli iratokat
az ligyvezet6hoz kell tovabbitani.

A targyévi bizonylatok a targyév mérlegkészitésének napjaig a felhasznalok kézi irattaraban van-
nak, ezt kovetden keriilnek a kdzponti irattarba.

9.2. Kimeno bizonylatok, okmanyok

A gazdalkodonal kdzponti rendszerii iktatas van, amelyet az adminisztrator végez.

Az iratokat aldirdsok utan lebélyegzi, boritékolja és postakonyv vagy kézbesitokonyv ttjan tovab-
bitja, a masolatot lerakja irattarba.

Az irattarbol atvételi elismervény utjan adhat6 ki a bizonylat.

A gazdalkodo bizonylatainak felsorolasat a Bizonylati album tartalmazza.

Bizonylati rend
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Z.aro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitend0 bizonylati rend kialakitasaért, karbantartasaért és
végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelds.

A bizonylati rendben hozott dontések az adott szervezetre kotelezd érvénytiek, azoktol eltérni csak a
bizonylati rend - a torvényi eléirasoknak megfeleld - modositasa, illetve a modositott szabalyzatok
elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelel6 modon lehet.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szervezet 0sszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
idébeni hatdlya az eredeti szabalyzat els6 modositasaig terjed. Ezt kovetden a bizonylati rend a
kiegészitd modositassal egyiitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga
szerint érvényes. A modositdsndl a bizonylati rend eredeti szovegezésébe a moddositast nem
sziikséges egységes szerkezetbe foglalni.

A bizonylati rendet érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A véaltozasokat a
szabalyzat végén, sorszdmozott mellékletben kell dokumentdlni (a modositadsoknak pontosan
tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és hatdlyossagat), vagy egységes szerkezetben kell
elkésziteni.

Bizonylati rend
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BIZONYLATI ALBUM

Kiils6 bizonylatok:

Mindazok az okmanyok, amelyeket nem a gazdalkodo allit ki. Ide sorolandok:

1
2
3

bankszamlakivonatok, terhelési-, jovairasi értesitések,
szamlak
fizetési jegyzékek.

Belso bizonylatok:

1. Szigoru szamadasu nyomtatvanyvok

CoNoR~LNE

Bevételi pénztarbizonylat
Kiadasi pénztarbizonylat
Belfoldi kikiildetési utasitas
Kikiildetési rendelvény
Pénztarjelentés
Készpénzfizetési szamla
Szamlatomb

Nyugta — egysoros
Személygépkocsi menetlevél

II. Egvéb pénzforgalommal kapcsolatos nyomtatvanyok

NogakrwnpE

Készpénzatutalasi megbizas

Beérkezett szamlék és elézetesen felszamitott AFA nyilvantartdsa
Atvezetési megbizas

Atutalasi megbizas

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Meghatalmazas egyszeri alkalomra

Kimené szamlak és az AFA befizetési kotelezettség nyilvantartasa

Egvéb hasznalatos nyomtatvanyok

ko e

Postakonyv

Szabadsagnyilvantartas

Szabadsagengedély

Targyi eszk6zok selejtezési jegyzokonyve
Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokdnyve

Bizonylati rend
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ALKALMAZOTT BIZONYLATOK ES A FELDOLGOZAS UTJA

1.Targyi eszkozokkel kapcsolatos bizonylatok
1.1. Targyi eszkoz allomanybavételi bizonylat gépekrol, berendezésekrol, felszerelésekrol

Készletkezelé Alapbizonylatok alapjan kiallitja és tovabbitja.

1-1 példany a konyvelésé, a pénziigyé, a készletezokeé.
Konyveld Ellendriz és rogziti az adatokat
Pénziigyes  Ellendriz és gondoskodik a pénziigyi intézkedésekrol.

1.2, Targyi eszkoz allomanycsokkenési bizonylat selejtezés, hiany, értékesités
elszamolasarol

Készletkezelé Alapbizonylatok alapjan kiallitja és tovabbitja.

1-1 példany a konyvelésé, a pénziigyé, a készletkezelokeé.
Konyveld Ellendriz és rogziti az adatokat
Pénziigyes  Ellendriz és gondoskodik a pénziigyi intézkedésekrol.

1.3.  Gazdalkodé szervezeten beliili targyi eszkoz atadasi atvételi bizonylat
Készletkezeld A vezetd utasitasara kiallitott bizonylatokat
tovabbitja: 1-1 példany a konyveldé, az egység vezetdé, a készletkezeldé.
Konyveld Ellendriz és rogziti az adatokat
1.4. Targyi eszkoz egyedi nyilvantarto lap /gép, berendezés, felszerelés, jarmii /
Konyveld Az alapbizonylatok alapjan naprakészen vezeti és negyedévente egyezteti
a fokonyvi konyveléssel.

2.Készletekkel kapcsolatos bizonylatok

2.1.  Anyagbevételezési bizonylat

Készletkezeld Alapbizonylatok alapjan kiallitja és tovabbitja.

1-1 példany a konyvelésé, a pénziigyé, a készletkezelokeé.
Konyveld Ellendriz és rogziti az adatokat
Pénziigyes  Ellendriz és gondoskodik a pénziigyi intézkedésekrdl.

Bizonylati rend
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2.2.

2.3.

2.4

2.5

2.6

2.7.

2.8

Anyagkivételezési bizonylat

Készletkezeld Alapbizonylat alapjan kiallitja és tovabbitja.

1-1 példany a konyvelésé, a pénziigyé, a készletkezelokeé.
Konyveld Ellendriz és rogziti az adatokat
Pénziigyes  Ellendriz és gondoskodik a pénziigyi intézkedésekrol.

Anyagkivételezési keretutalvany

Utalvanyoz6 Az utalvany keretértékeit megadja és utalvanyozza
Készletkezeld Az esetenkénti kiaddsokat rogziti az utalvanyon
Konyveld Ellendriz és rogziti az adatokat
Anyagyvisszavételezési jegy

Részlegvezetd Kidllitja a bizonylatot

Készletkezeld Sajat nyilvantartasba bejegyzi €s tovabbitja
Konyveld Egyezteti, ellendrzi és lekonyveli

Félkész- és késztermék kivételezési jegy

Részlegvezetd Kidllitja a bizonylatot

Készletkezel6 Sajat nyilvantartasba bejegyzi és tovabbitja
Konyveld Egyezteti, ellendrzi és lekonyveli

Raktari nyilvantartolap /fejlap/

Készletkezeld Az alapbizonylatok alapjan naprakészen vezeti és negyedévenként egyezteti

az analitikus nyilvantartassal

Készletnyilvantartélap

Készletkezelé Az alapbizonylatok alapjan naprakészen vezeti és negyedévenként egyezteti a

készletkezelGvel

Készletek naploja

Konyveld Havonta elkésziti és egyezteti a fokonyvi konyveléssel

Bizonylati rend
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2.9

Szallitojegyzék

Illetékes vezetd A bizonylat kiallitasa, aruatadas, teljesités ellenérzése
Szallitok Aruatvétel, szallitas, atadas

Készletkezeld Szallitmany atvétele, igazolasa

Konyveld Egyezteti és ellendrzi a készletmozgast

3. Pénzforgalmi bizonylatok

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Bevételi pénztarbizonylat

Pénztaros Folyamatosan vezeti bevételezéskor,
1 példany a befizet6é, 1 példany a pénztarjelentés mellékleteként a
konyvelésé

Pénziigyes  Ellendrzi a bizonylatok adatait és alairja

Konyveld A pénztarjelentéssel egyiitt megkapott bizonylatokat lekonyveli

Kiadasi pénztarbizonylat
Pénztéaros Kiéallitja a bizonylatot és bevezeti a pénztarjelentésbe

Pénziigyes  Szamfejti a bizonylat adatait, alairasaval tantsitja annak ellendrzését
Konyveld A pénztarjelentéssel egyiitt megkapott bizonylatokat lekonyveli

Napi pénztarjelentés

Pénztaros Folyamatosan vezeti a bevételi és a kiadasi bizonylatok alapjan, naponta
lezérja
Konyveld Ellendrzi és aldirja a pénztarjelentést, havonta egyezteti a zaroegyenleget

Készpénzigénylés elszamolasra

Pénziigyes  Kiallitja és utalvanyoztatja az 6sszeget
Pénztéros Pénztarkiadasi bizonylathoz csatolja
Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Pénztaros Naprakészen vezeti és figyelemmel kiséri a hataridok lejaratat
Pénziigyes  Intézkedik a hataridon tali elszamolasok iigyében

Bizonylati rend
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3.6. Gazdalkod¢ szerv altal benyujtott beszedési megbizasok nyilvantartasa

Pénziigyes  Szamlak és banki értesitések alapjan naprakészen vezeti

3.7. Gazdalkodé szerv ellen benyujtott beszedési megbizasok nyilvantartasa

Pénziigyes  Szamlak és banki értesitések alapjan naprakészen vezeti

4. Szamlazasi és szamlaellendrzési bizonylatok

4.1. Szamla, egysoros szamlaértékkel, szallitolevél
Pénziigyes Az alapbizonylatok alapjan kiszamldzza az értékesitéseket.
1 példany a vevée, 1 példany a konyvelésé.
Konyveld A kellden felszerelt szamlat folyamatosan konyveli.
Pénziigyes A foly6szamla nyilvantartast folyamatosan vezeti €s gondoskodik a pénziigyi
rendezésrol.

4.2. Készpénzfizetési szamla

Pénziigyes Az értékesitéseket ezen szamlazza ki az alapbizonylatok alapjan.
Pénztaros Beszedi a szamla ellenértékét és pénztarbevételi bizonylatot allit ki.

5. Bérelszamolasi bizonylatok

5.1. Munkalap kozvetlen termelémunkat végzok részére

Kozvetlen A munkalapot kiallitja.
munkahelyi vezetd

Tertileti vezetd A végzett munkat igazolja
Bérszamfejto A teljesitményt elszamolja

5.2. Bérnyilvantarto lap

Bizonylati rend
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5.3

5.4.

5.5

5.6.

5.7

Bérszamfejté A bérelszamolo lap adatait felvezeti, naploul a bérfizetési jegyzék szolgal.

Bérfizetési jegyzék
Bérszamfejt6 A bérnyilvantartd lappal egy munkamenetben elkésziti és kifizetésre atadja a

pénztarosnak
Pénztaros Kifizetés utan lerakja.

Bérelszamolo lap

Bérszamfejté A munkalapok alapjan kit6lti, a 2. példanyt a dolgoz6 kapja.
Tb.ugyintézé Felvezeti a tb. jarandosagokat.

Személyi jovedelemadoé nyilvantarté lap

Bérszamfejté Megéllapitja az addalap és az addeldleg Osszegét, gondoskodik az eldleg

levonasarol.

Pénzuigy A kiszamitott adoeldlegeket Osszesiti €s bevallja, intézkedik annak pénziigyi
teljesitésérol.

Szabadsag engedély

Munkaiigyes Kiallitja.

Igényld Alairja.

Vezetd Engedélyezi

Belfoldi Kikiildetési utasitas

Igénybe vevd Kiallitja az els6 oldalt.

Vezeto A kikiildetést engedélyezi.

Igénybe vevd Az utazds megtorténte utan kiallitia a nyomtatvanyt ¢€s csatolja a
mellékleteket.

Illetékes ve- Utalvanyozza a kifizetést.

zetd

6. Gazdalkodassal kapcsolatos egyéb bizonylatok

6.1.

Menetlevél

Bizonylati rend
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6.2

Szallitasvezetd Naponta kiadja gépjarmiivenként. Csak a régi leadasa utan ad 0j
menetlevelet. A menetlevél alapjan munkalapot allit ki.

Gépjarmiive- Folyamatosan vezeti, igazoltatja és naponta

zetd leadja a menetlevelet.

Bérszamfejtod A menetlevél és a munkalap alapjan szamfejti a jarandosagot.

Pénziigyes Kiszamlazza a végzett teljesitményt, a szamldhoz, illetve a

szdmlamasolathoz csatolja a menetlevél 1-1 példanyat.

Szigoru szamadasi nyomtatvanyok nyilvantarté lapja

Nyilvantarta- Szigort szamadasra kotelezett nyomtatvanyokat nyilvantartasba veszi,
sért felelés  folyamatosan kezeli és vezeti a valtozasok adatait.

Bizonylati rend
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

CAFETERIA - BEREN KIVULI JUTTATASOK - SZABALYZAT

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezdé Nonprofit Kézhaszna Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Addszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Daniel

Jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a kapcsolodod jogszabalyok vonatkozo eldirdsai
szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa a jogszabalyi valtozasok fiiggvényében, de
legalabb évente torténik.

A szabalyzat az alairas napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

Hatvan, 2023.................

Krémer Daniel
igyvezeto

Cafetéria szabalyzat
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Bevezeto rendelkezések

A szabalyzat célja

1) A Tarsasag a béren kiviil, egyéb jelen Szabalyzatban meghatarozott juttatasokat IS nyujt
munkavallaloinak, igy jarulva hozza a munkavallal6 munkéjanak tovabbi elismeréséhez és részére
tovabbi nett6 jovedelem juttatasahoz.

2) A munkabéren tal, a munkavallalonak adott egyéb juttatasok nem adhatok a munkavégzés soran
elért teljesitmény jutalmazasara, nem fiigghetnek a munkateljesitménytdl, tovabba ezen
juttatdsokkal nem helyettesithetd a bérjellegii juttatas.

3) Jelen Szabalyzat hivatott szabalyozni a Tarsasag altal, a munkavallaloi részére — egyes jut-
tatasoknal a munkavallalok kozeli hozzatartozo részére is - nyujtott béren kiviili juttatasok, egyéb
meghatarozott juttatdsok és adomentes juttatasok nytjtasanak rendjét.

|. A Szabalyzat alkalmazasa

1.1. A szabalyzat megallapitasanak, médositasanak jogosultja

A Szabalyzatot a munkaltatoi jogokat gyakorld személy Iépteti érvénybe, illetve vonhatja vissza.

A Szabalyzat a munkaltatoi jogokat gyakorlo személy altal év kozben is modosithato.

1.2. A Tarsasag altal nyujtott juttatasok és a munkavallalokat megilleté éves keretosszegek
meghatarozasa

A munkavallalok altal igénybe vehetd keretdsszegek éves szinten keriilnek meghatarozasra. A
keretdsszeg az adott juttatasra vonatkozo adokotelezettségek nélkiili sszeg. Az adokotelezettséget
a nettd keretdsszeg utan a munkaltato fizeti meg.

A keretosszegek csak a targyévre szolnak, kovetkez6 évre nem vihetok at.

Cafetéria szabalyzat
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1.3.  Jogosultak kore

A Tarsasag — az altala meghatarozott munkavallaloi koron beliil - a munkavallaloinak, illetve egyes
meghatarozott juttatasok esetében a munkavallalok kozeli hozzatartozoinak - a munkavallalok
valasztasa szerint, a munkaltatd altal meghatarozott keretosszeg erejéig — jelen Szabalyzatban
meghatarozott béren kiviili juttatasokat, béren kiviili juttatasnak nem mindsiilé egyes meghatarozott
juttatasokat, illetve adomentes juttatasokat nyujt.

A munkavallal6 arra a honapra jogosult juttatasra, amely hénap minden napjan munkaviszonyban
allt és a munkaviszonybo6l ered6 kotelezettségeinek eleget tett.

Probaid6 alatt a munkavallalo nem részesiil jelen Szabalyzatban meghatarozott juttatasokban.
Amennyiben a probaid6 elteltével a munkaviszonya véglegesitésre keriil, a munkaszerz6dés
véglegesitését kovetd els6 naptol jogosult a juttatasok igénybevételére.

A munkavallalo az alabbi esetekben nem jogosult a jelen Szabalyzat szerinti juttatasok
igénybevételére:

a) Sziilési szabadsag, gyermekgondozasi dij, gyermekgondozasi segély idétartamara

b) 30 napot meghalad6 id6tartamt, barmilyen jogcimen igénybe vett fizetés nélkiili szabadsag
id6tartamara a 31. naptol

c) 30 napon tuli keresdképtelenség (tartds betegallomany) idStartamara a 31. naptol, kivéve az
iizemi balesetet szenvedett dolgozo, akit a betegallomany teljes idejére megilletnek a jelen
Szabalyzat szerinti juttatasok.

d) Ha a munkavallald a munkavégzési kotelezettség alol jogszabaly vagy a munkaltato
intézkedése alapjan mentestil

e) Tartos kiilszolgalat id6tartamara

A munkaviszony megsziinése, megsziintetése esetén a munkaltatonak megsziinik a jelen Szabalyzat
szerinti juttatasokra vonatkozo jogosultsaga. A jogosultsag a munkaltatoéi intézkedés kelte, a
megsziinési 0k bekovetkezte vagy a munkaltatoi felmondas napjaval érintett honaptol kezdédden
szlinik meg.

1.4. A juttatisok elérhetésége

A munkavallalo az altala valasztott juttatasok igénybevételéhez, amennyiben a valasztott juttatas
feltételekhez kotott, a feltételek fennallasarol szolo nyilatkozata sziikséges.

A munkaltatdo az adokotelezettség megallapitasdhoz a béren kiviili juttatdsra vonatkozo
rendelkezésekben foglalt feltételek altala nem ismert fennallasat a maganszemélynek az adott
juttatasra vonatkozo nyilatkozata alapjan veszi figyelembe.

Cafetéria szabalyzat
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1.5. Ajuttatasok értékének meghatarozasa

A jelen Szabalyzat szerint a munkavallalonak nyujtott juttatasok értéke, tovabba az egyes
juttatasoknal meghatarozott keretosszegek értéke nettd Osszegek, nem tartalmazzak a hozzajuk
kapcsolddo kozterhek dsszegét.

A juttatasok utan a kozterheket a munkaltatd, mint kifizet6 fizeti meg.

A torvény értelmében jovedelem a juttatas értéke. Az ingyenesen vagy kedvezményesen juttatott
termék, szolgaltatas esetében annak a szokasos piaci értéke vagy abbol az a rész, amelyet a
maganszemély nem koteles megfizetni.

A munkavallal6 részére nyujtott juttatas nettd jovedelemnek szamit, amely esetében az ad6 alapja a
béren kiviili juttatdsok esetében a jovedelem értéke, a béren kiviili juttatisnak nem mindsiilé egyes
meghatarozott juttatdsok esetében a jovedelem 1,18-szorosa.

A béren kiviili juttatasok és a béren kiviili juttatasnak nem mindsiilé egyes meghatarozott juttatasok
esetében eltérd a kozterhek szamitasa.

Béren kiviili juttatisnak nem mindésiilé egyes meghatarozott juttatasok esetében — Szja tv. 70§ - a
kovetkezOképpen alakul a kozterhek szamitasa: a kozteher alapja a juttatas értékének 1,18-szorosa
(Szja tv. 69§ (2) bekezdés b) pont), tovabba 15% Szja (Szja tv. 8.§ (1) bek., tovabba 13 %
SZOCHO (2018. évi LII. tv.). Tehat a béren kiviili juttatasnak nem mindsiilé egyes juttatasok
kozterhe 28 %.

Béren kiviili juttatasok esetében — Szja tv. 71.§ - a kozteher alapja a juttatas értéke, mely utan a
kifizitetét 15% Szja (Szja tv. 70.§), tovabba 13 % SZOCHO (2018. évi LII. tv.) fizetési
kotelezettség terheli. Tehat a béren kiviili juttatasok kozterhe 28%1,18% = 33,04 %. (Szja tv. 69§
(2) bekezdés a) pont).

1.6. A munkavallalé nyilatkozata az altala valasztani kivant juttatasrél , valamint azok
osszegeinek meghatarozasa

A munkavallaldo minden targyév marcius 1. napjaig nyilatkozni koteles a jelen Szabalyzatban
meghatarozott juttatasok koziil az altala valasztott juttatasokrol, valamint azok mértékérdl.

A munkavallal6 a juttatasok valasztasardl szolo nyilatkozatat a munkaltatoi jogkdr gyakorldjanak
személyesen koteles atadni.

Amennyiben jelen Szabalyzat év kdzben modositasra kertil, illetve j Szabalyzat kertiil elfogadasra
— eltér6 rendelkezés hianyaban - a mar moédositott, illetve Gj Szabalyzat kozzétételét kovetd 30
napon beliil kételes a munkavallalo nyilatkozatat a munkaltatd jogkor gyakorldjanak személyesen
atadni.
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Amennyiben a munkavallalo év kozben létesit munkaviszonyt a Tarsasagnal, illetve év kozben
szerez jogosultsagot a juttatasok igénybevételére, nyilatkozatat az els6é munkaban toltott napot
kovetd 30 naptari napon beliil koteles megtenni az altala valasztott juttatasok, valamint azok
keretosszegeinek felhasznalasarol.

A munkavallalo nyilatkozata a keretdsszeg felhasznalasardl targyévre, illetve ha a munkavallalo
jogosultsaga év kozben megsziinik, a jogosultsag fennallasaig szol, a munkavallald altal megtett
nyilatkozat modositasara év kozben nincs lehetdség.

Amennyiben a munkavallal6 a nyilatkozatat hianyosan nyujtja be, tgy a hianyzo adatok potlasaig a
juttatdsok nem kertilnek kifizetésre.

1.7. A juttatasok elszamoliasa a munkaviszony megsziinése esetében

Ha a munkavéllalé munkaviszonya év kdzben jon 1étre vagy sziinik meg.
- aszamlakra tortént utaldsnak a béren kiviili juttatdsnak mindsiilé 6sszegeit nem kell
aranyositani.
Fontos, hogy nyilatkoztatni kell a munkavallalot, tortént-e munkaltato altal szamlajara utalas.

Nyugdijba vonulas, létszamleépités, halaleset miatt bekovetkezé jogviszony megsziinése esetén
megallapitott cafetéria juttatas tobblet igénybevétel (talfizetés) nem keriil visszavonasra.

1.8. A munkavillalok tajékoztatasa jelen Szabalyzat tartalmarol

A Tarsasag koteles gondoskodni arrol, hogy a munkavallalok a Szabalyzat tartalmat
megismerhessék. Tajékoztatasi kotelezettségének targyév marcius 1. napjaig koteles eleget tenni,
oly moédon, hogy jelen Szabalyzat egy példanyat a munkavallalok altal kézosen hasznalt
helyiségben - minden munkavallalo szamara biztositva a szabad hozzaférést - kozzéteszi.

Mindezeken talmenden, a munkavallalo Kifejezett kérésére a Tarsasag koteles jelen Szabalyzatba a
betekintést a munkavallalo szamara biztositani.

2. Valaszthaté béren kiviili juttatasok (adémérték: 28 %)

A munkavallalot a Kft mindenkori iizleti tervében meghatarozott béren kiviili juttatas illeti meg, de
ezen felill az esetlegesen plussz évkozi juttatassal a Széchenyi Pihend Kartya juttatas éves nettd
Osszege a kedvezményes adozas mellett sem lehet magasabb 450.000 Ft.-nal

A SZEP-kéartya juttatasra vonatkozd éves rekreacios keretosszeg, amely hatarig az béren kiviili
juttatasként adozik:

» 450 ezer forintig, ha a munkaviszony egész évben fennall,

Cafetéria szabalyzat
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» a450 ezer forintig az adott munkaltatonal az adoévben munkaviszonyban toltott
napokkal ardnyos 0sszege, ha a munkaviszony az év egy részében all fenn,

» 450 ezer forintig, ha a munkaviszony a maganszemély halala miatt sz{inik meg.

Amennyiben a juttatas értéke a keretosszeget meghaladja, a meghalado rész a keret tallépése esetén
a keretOsszeget meghalado rész egyes meghatarozott juttatisnak mindsiil 33,04% kozteherrel.

A juttatasok igénybevételéhez a munkavallalo nyilatkozata sziikséges.

A juttatds a munkavallalé szdmlajara utalassal torténik.

3. Béren kiviili juttatasnak nem minésiilé egyes meghatarozott juttatasok
(adomérték: 33,04%)

Valamennyi munkavallalo szamara jelen Szabalyzat Il. fejezetében meghatarozott juttatasokon feliil
ezen Fejezetben meghatarozott termékek, szolgaltatasok igénybevételére jogosultak.

Az egyes meghatarozott termékek, szolgaltatasok igénybevételére — amennyiben a meghatarozott
juttatas jogosultjainak korénél kiilon meg van hatarozva - a munkavallalokon kiviil, azok kozeli
hozzatartozoi is jogosultsagot szerezhetnek.

Csekeély értéki ajandék
Evente sszesen a minimélbér 10%-4nak erejéig adomentesen adhato.
Jogosultak kore: Munkavallalo.

A juttatas bizonylatolasa: Atvételi jegyzék, amely tartalmazza a juttatas értékét, a munkavallalo
nevét, az atvétel idépontjat €s a munkavallalo alairasat.

4. Adomentes juttatasok

1. Sportrendezvényre sz0l6 belépdjegy
Jogosultak kore: Munkavallalok

Adoévben legfeljebb a minimalbért meg nem haladé mértékben, feltéve, hogy a belépdjegy, - a
maganszemélyeknek ki nem osztott belépdjegyek visszavaltasa kivételével - nem visszavalthato,
tovabba nem adomentes az emlitett juttatasokra szol6 utalvany sem. (Szja tv. 1. Sz. Melléklet 8.28.)
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A juttatas éves netto értéke: A minimalbért meg nem haladé mértékben
A juttatas bizonylatolasa:

Atvételi jegyzék, amely tartalmazza az utalvany azonositoéit, értékét, a munkavallalé nevét, az
atvétel idopontjat és a munkavallal alairasat vagy a munkaltatd nevére sz0l6 szamla (belépdjegy).

2. Kulturalis szolgaltatas igénybevételére szolo belépéjegy
Jogosultak kore: Munkavallalok

Adoévben legfeljebb a minimalbért meg nem haladé mértékben, feltéve, hogy a belépdjegy - a
maganszemélyeknek ki nem osztott belépdjegyek visszavaltasa kivételével - nem visszavalthato,
tovabba nem adoémentes az emlitett juttatasokra szol6 utalvany sem. (Szja tv. 1. Sz. Melléklet 8.28.)

A juttatds éves netto értéke: A minimalbért meg nem haladé mértékben
A juttatas bizonylatolasa:

Atvételi jegyzék, amely tartalmazza az utalvany azonositéit, értékét, a munkavallalo nevét, az

atvétel id6pontjat €s a munkavallalo alairdsat vagy a munkaltatdé nevére szolo szamla (belépdjegy,
bérlet).

3. Temetési segély igénybevétele
Jogosultak kore:

- Az elhunyt sajat dolgozo esetén, a hazastarsa, vagy egyenesagi leszarmazottja részére 100
000.-Ft, azaz egyszazezer Ft temetési segély adhato, kivéve az élettarsi viszonyt.

- A sajat munkavallalo, hazastarsa, vagy egyenesagi leszarmazottja elhalalozasa esetén a dol-
gozd részére 50 000.- Ft, azaz otvenezer Ft temetési segély adhato, kivéve az élettarsi
viszonyt.

4. A Kképernyé el6tti munkavégzés minimalis egészségiigyi és biztonsagi kovetelményeihez
kapcsolédo juttatas

A munkaltatonak biztositania kell a minimalisan sziikséges, a képerny6 el6tti munkavégzéshez
¢leslatast biztositd szemiiveget, azaz a szemészeti szakvizsgalat eredményeként meghatarozott
szemiiveglencsét, és ennek a lencsének a rendeltetésszerii hasznalatdhoz sziikséges keretet.
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Eleslatast biztosit szemiiveg juttatés illeti meg azt munkavéllalot

» aki a munkavallalé napi munkaidejébdl legalabb négy éraban képernyds eszkdz hasznalatat
igényli, ideértve a képernyd figyelésével végzett munkat is,

» ahol a munka végzése soran valtakozva kell a kiilonb6z6 tavolsagban 1€v6 pontokra (pl. ira-
tokra, tigyfelekre) fokuszalnia,

* ¢s a munkavallalo altal egyébként hasznalt szemiiveg a képerny6 elotti ilyen munkavégzéshez
nem megfeleld,
A juttatas értéke maximum 50.000 Ft lehet. A szemiiveg juttatdsa a személyi jovedelemadérol
sz616 torvény 1. szamu mellékletének 8.8. alpontja értelmében adémentes, a cégnél pedig a
cég nevére szo6lé szamla alapjan személyi jellegli egyéb Kkifizetésként elszamolhat6, a val-

lalkozasi tevékenység érdekében elismert koltségként. [tarsasagi adordl szolo torvény 3. szamu
melléklet B)/ 3. pont].
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Melléketek
NYILATKOZAT
A.... évi cafeteria juttatas igénybevételérol
AIHIOME oo mint a HATVANI  MEDIA

Rendezvényszervezd Nonprofit Kozhasznii Kft. munkavallaloja nyilatkozom, hogy a ....
januar 1-t6] igénybe vehetd cafeteria elemeket a kovetkezdk szerint kivanom igénybe venni:

A L. féléves juttatast, Osszesennettd........................ - Ft-ot
az alabbi szamlara kérem atutalni:

Széllashely szolgaltatasra

AL ... Il. féléves juttatast, Gsszesen nettd.............ooveennn... - Ft-ot
az alabbi szamlara kérem atutalni:

Szallashely szolgaltatasra

Hatvan, 20.... ...,

munkavallalo alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Datum

Alairas
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ERTEKELESI SZABALYZAT

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kézhaszni Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Adodszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Daniel

Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény és a
kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo eldirdsai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa az
igyvezetd hataskorébe tartozik €s a jogszabdlyi valtozasok fliggvényében, a valtozas hatilyba
1épését kdvetd 90 napon beliil torténik.

A szabalyzat az alairds napjat kvetd napon 1ép hatéalyba.

Hatvan, 2023.................

Krémer Daniel
iigyvezeto
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Az eszkozok és a forrasok értékelésére vonatkozd szamvitel-politikai dontéseket, valamint azok
gyakorlati végrehajtasat szolgald értékelési modokat és eljarasokat jelen Ertékelési Szabalyzat
foglalja 0ssze, melyet a jelenleg hatalyban levd, tobbszor modositott a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi
C térvényben foglaltak szerint készitettlink el.

1. Az értékelés altalanos szabalyai

Az értékelés az eszk6zoknek és forrasoknak a beszamold mérlegében szerepeltetend6 értékének a
meghatarozasat jelenti. Az eszkdzok és a forrasok konyvviteli nyilvantartasba vételekor alkalmazott
érték meghatarozasa is e fogalomkorbe tartozik, hiszen az év végi értékelésnek ez a kiinduld alapja.
Az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébol kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység folytatdsanak
ellentmondo6 tényezd, koriilmény nem all fenn.

Az el6z6 tzleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg,
ha a valtoztatast eldidéz6 tényezOk tartosan - legalabb egy éven tal - jelentkeznek, és emiatt a
valtozds 4llandonak, tartosnak mindsiil. Ez esetben a vdltoztatast eldidézd tényezdket és
szdmszerlsitett hatasukat a kiegészitd mellékletben részletezni kell.

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) ellendrizni
¢és egyedenként értékelni kell a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak szerint.

A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése soran figyelembe
kell venni minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévo
eszkozoket €rinti, €¢s amely a mérlegkészités idOpontjaig ismertté valt.

Tartosnak mindsiil a konyv szerinti érték és a piaci érték kiilonbozete, ha az multbeli tények vagy
jovObeni varakozasok alapjan legalabb egy évig fennall. A kiilonbozet tartdsnak mindsiil - fennalla-
sdnak idOtartamatol fiiggetleniil - akkor is, ha az az értékeléskor a rendelkezésre allo informaciok
alapjan véglegesnek tekintheto.

A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1€év6 deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6lo kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkoz, értékpapir (egyiitt: kiilfoldi pénzértékre szolo eszkoz), illetve kotelezettség forint-
értekének meghatarozasakor az aldbbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forint-
ra atszamitani.
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Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilfoldi pénzértékben keriil meghata-
rozasra, a kiilfoldi pénzértékre szold kovetelés, illetve kotelezettség forintértékének meghatdrozasa
soran az altalanos forgalmi adordl szold torvénynek az addalap forintban torténd megéllapitasara
vonatkozo eléirasai szerinti arfolyamot alkalmazzuk.

Az el6zoekben eldirt devizaarfolyam hasznalatatol el kell térni, ha a hitelintézet, a Magyar Nemzeti
Bank, illetve az Europai Kozponti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valu-
tara sz0l6 eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci
arfolyaman kell forintra atszamitani.

A valutapénztarban 1év6 valutakészletnek, a devizaszamlan 1évé devizanak, tovabba a kiilfoldi
pénzértékre sz6lo kovetelésnek, befektetett pénziigyi eszkdznek, értékpapirnak, illetve kotelezett-
ségnek az iizleti év mérleg fordulonapjara vonatkozo értékelése elotti konyv szerinti értéke és az
értékeléskori forintértéke kozotti kiillonbozetet:

a) amennyiben az 9sszevontan veszteség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb rafordita-
sai kozott kell arfolyamveszteségként elszamolni,

b) amennyiben az Gsszevontan nyereség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei
kozott kell arfolyamnyereségként elszamolni.

Szerz6dés elszamolasi egysége:

a) jogilag - a szerzddés felek altal meghatarozott targya alapjan - egy egységet képezo - a meg-
rendeldvel kotott, a megrendeld altal meghatarozott jellemzdokkel rendelkezd termék vagy
szolgaltatas 1étrehozasara és értékesitésére vonatkozo - szerzddés egésze (a szerzddés Gsszes
részteljesitése, 0sszes teljesitési kotelme egyiittesen, fiiggetleniil attol, hogy a szerz6dés egy
vagy tobb részteljesitést, teljesitési kotelmet tartalmaz);

b) az ugyanazzal a megrendeldvel kotott a) pont szerinti szerzoédések egy csoportja, amennyi-
ben:

e aszerzddések csoportjanak feltételeit egyetlen csomagban targyaltak,

e a szerzddések egymassal annyira szoros kapcsolatban allnak, hogy val6jaban egy kozos
nyereséghanyaddal rendelkez6 egyetlen projekt részeit képezik, és

e aszerzddések egyidejlileg, vagy egymadst szorosan kdvetden valosulnak meg.
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Teljesitési és késziiltségi fok

Teljesitési fok: a tényleges teljesitésnek a szerzddés elszamolasi egységére meghatarozott mértéke,
amely a ténylegesen elvégzett munkaknak az elvégzendd 0sszes munkahoz viszonyitott - a szamvi-
teli politikaban meghatarozott modszer szerinti - aranyat fejezi ki.

Késziiltségi fok: a befejezetlen termelés vagy a befejezetlen szolgaltatas késziiltségének mértéke,
amely a mar elvégzett tevékenységeknek a félkész termék, illetve a késztermék (kész szolgaltatas)
eldallitasahoz elvégzendd Osszes tevékenységhez viszonyitott - a szamviteli politikdban meghatéro-
zott modszer szerinti - aranyat fejezi ki.

2. Az eszkozok értékelése

A Dbefektetett eszkozoket, a forgoeszkdzoket a bekeriilési értéken kell értékelni, csokkentve azt az
alkalmazott leirasokkal.

Amennyiben az lizleti év mérlegforduldonapjan az egyedi eszkoz piaci értéke alacsonyabb a konyv
szerinti értékénél, akkor az igy mutatkozd kiilonbozetet terven feliili értékcsokkenésként, vagy
értekvesztéskeént kell elszamolni.

2.1. Altalanos értékelési szabalyok

2.1.1. Az eszkozok bekeriilési értéke

Az eszkoz bekeriilési (beszerzési, elballitasi) értéke az eszk6z megszerzése, l1étesitése, lizembe he-
lyezése érdekében az iizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszk6zhoz
egyedileg hozzdkapcsolhato tételek egyiittes Gsszege. A bekeriilési (beszerzési) érték az engedmé-
nyekkel csokkentett, felarakkal novelt vételarat, tovabba az eszkdz beszerzésével, lizembe helyezé-
sével, raktarba tortént beszallitasaval kapcsolatban felmeriilt szallitasi és rakodasi, alapozési, szere-
1¢ési, lizembe helyezési, kozvetitdi tevékenység ellenértékét, dijait (ezen tevékenységeknek sajat
véllalkozasban tortént végzése esetén a kozvetlen onkoltség aktivalt értékét), a bizomanyi dijat, a
beszerzéshez kapcsolodd adokat, és addjellegli tételeket, a vamterheket foglalja magéban.
A bekertilési (beszerzési) érték részét képezi - az eldzdéekben felsoroltakon tilmenden - az eszkoz
beszerzéséhez szorosan kapcsolodd

a) illeték [vagyonszerzés (ajandék, oroklés, adasvétel, csere utan jaro) illetéke],
b) az eclézetesen felszamitott, de le nem vonhat6 altalanos forgalmi ado,
C) ajogszabalyon alapul6 hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dij,
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d) az egyéb hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dij (kornyezetvédelmi termékdij, szakértoi
dij),
e) a vasarolt vételi opcio dija

A bekeriilési (beszerzési) értéknek nem része a levonhat6 eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi
ado, tovabba az altalanos forgalmi adordl szold torvény szerint ellenérték ardnyaban megosztott
elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 le nem vonhaté hanyada. A beruhazashoz kapcsolo-
do, véglegesen kapott tamogatas 0sszege nem csokkenti az eszkoz bekeriilési (beszerzési) értékét.
A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi

a) az eszkoz beszerzéséhez, eldallitdsdhoz kozvetleniil kapcsolddoan igénybe vett hitel, kolcson

o felvétele elbtt fizetett - a hitel, a kdleson feltételként eldirt - bankgarancia dija,

e szerzddésben meghatirozott, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési dij, folydsitasi juta-
1€k, a hitel igénybevételéig felszamitott rendelkezésre tartési jutalék,

o szerzddés kozjegyzoi hitelesitésének dija,

o felvétele utan az eszkoz lizembe helyezéséig, raktarba torténd beszallitasaig terjedd idoszak-
ra elszamolt (iddszakot terheld) kamat;

b) a beruhdzéashoz kozvetleniil kapcsolodd - az eszkdz lizembe helyezéséig terjedd iddszakra elsza-
molt (idészakot terheld) - biztositasi dij; tovabba

c) a beruhdzashoz, a vagyoni értékii joghoz kozvetleniil kapcsolodo - devizaszdmlan meglévd devi-
zakészlettel nem fedezett - devizakotelezettségnek az eszkoz tizembe helyezéséig terjedd idészakra
elszamolt arfolyamkiilonbozete, fiiggetleniil attol, hogy az arfolyamnyereség vagy arfolyamveszte-
ség; valamint

d) a beruhazas tervezés, a beruhazas el6készités, a beruhdzas lebonyolitas, az 0j technoldgia elsaja-
titas (a betanitas) dijai, kozvetlen koltségei;

e) foldgaz, villamos energia, ivoviz beszerzése esetén a foldgaz egyetemes szolgaltato, a foldgazke-
reskedd, a villamosenergia egyetemes szolgaltatd, a villamosenergia-kereskedd, az ivoviz-
szolgaltato altal a foldgéz, a villamos energia, az ivoviz végfelhasznalonak (fogyasztonak) torténd
értékesitésrdl kidllitott szamlaban szerepld, kiilon jogszabaly szerint kdtelezden felszamitott dijak,
tételek.

A bekeriilési (beszerzési) értéket csokkenti a probatlizemeltetés soran eldallitott, raktarra vett, érté-
kesitett termék, teljesitett szolgaltatas eldallitasi koltsége, ennek hidnyaban az dlloméanybavételkori
piaci értéke, illetve a még varhatoan felmeriild koltségekkel csokkentett eladasi ara, varhato eladasi
ara, legfeljebb a probaiizemeltetés - bekeriilési (beszerzési) értékként figyelembe vett - koltségéig,
valamint a bekertilési (beszerzési) értékben elszdmolt kamat 0sszegét csokkenti a beruhdzasra adott

Ertékelési szabalyzat
6/25



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kézhaszna Kft.

eléleg utan, annak elszamolasaig, a beruhazasra elkiilonitett pénzeszkdz utan, annak felhasznéldsaig
kapott kamat dsszege.

A bekertilési (beszerzési) érték részét képezo tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi esemény meg-
torténtekor (legkésdbb az lizembe helyezéskor) kell szdmitasba venni a szamlazott, a kivetett Osz-
szegben. Amennyiben az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig a szamla, a megfeleld
bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd Osszeget az illetékes hatdsdg nem allapitotta meg, akkor az
adott eszkoz értékét a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzddés, piaci informécio, jogszabalyi
eldiras) alapjan kell meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy
kés6bb modositott fizetendd (kivetett) 0sszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges
bizonylatok kézhezvétele idépontjaban akkor kell modositani, ha a kiilonbozet Gsszege az adott
eszkoz értékét jelentdsen modositja.

Amennyiben a kiilonbozet 6sszege jelentdsen nem modositja az adott eszkdz bekertilési (beszerzési)
értékét, annak Osszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele idopontjaban egyéb raforditasként,
illetve egyéb bevételként kell elszamolni.

Az eszk0z bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) értekét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a
szokasos piaci ar és az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiillonbozet, amellyel a tarsasagi
adorol €s az osztalékadorol szolo torvény alapjan a beszerzonek a beszerzésre tekintettel a tarsasagi
ado6 alapjat médositani kellene, amennyiben a kiilonbozetet a konyvviteli elszamolasaban a bekerti-
1ési értek modositasaként nem szerepeltetné.

Az eszkoz értékét noveld bekertiilési (beszerzési) értékkeént kell figyelembe venni az eszkdz haszna-
lati értékét noveld munkafolyamatok, illetve megmunkélas ellenértékét jelentd bérmunkadijat.
Gazdasagi tarsasagnal alapitaskor, tékeemeléskor a jegyzett toke fedezeteként, tovabba a jegyzési, a
kibocsatasi érték és a névérték kiilonbozeteként, a jegyzett tokeén feliili toke fedezeteként nem pénz-
beli (vagyoni) hozzajarulasként a potbefizetésként atvett (kapott) eszkoz létesitd okiratban, annak
modositasaban, illetve a kozgytilési, az alapitoi, a taggytilési hatdrozatban meghatarozott értéke
bekeriilési (beszerzési) értéknek mindsiil. Atalakulds, egyesiilés, szétvalas esetén a létesitd okirat-
ban meghatdrozott értéknek az atalakulassal, egyesiiléssel, szétvalassal 1étrejovo gazdasagi tarsasag
végleges vagyonmérlegében szerepld értéket kell tekinteni. A gazdasagi tarsasdgban 1évo tulajdoni
részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke leszallitdsakor (ideértve a tokele-
szallitassal egyidejlileg végrehajtott, a leszallitott jegyzett tokével aranyos jegyzett tokén feliili sajat
toke kivonast is) atvett eszkoz bekertilési (beszerzési) értéke a gazdasagi tarsasag altal kozolt, illet-
ve szamlazott érték, a gazdasagi tarsasag jogutdd nélkiili megsziinése esetén a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti érték. Kovetelés fejében atvett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz
megallapodas, csereszerzddés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szamlazott, bizonylatolt) értéke.
Csere utjan beszerzett eszkoz bekertilési (beszerzési) értéke az eszkdz csereszerzddés szerinti €rté-
ke, a cserébe adott eszkoz eladasi ara. A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett
eszkoz, illetve az ajandékként, hagyatékként kapott eszkdz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem
adminisztracids hibabol szarmazé tobblet-) eszkoz bekertilési (beszerzési) értéke - ha jogszabaly
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eltéréen nem rendelkezik - az eszkdznek az allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke.
Potbefizetésként, illetve a potbefizetés visszafizetéseként kapott eszkoz bekeriilési (beszerzési) ér-
téke az eszkdz potbefizetésrdl, illetve a potbefizetés visszafizetésrdl hozott kozgyilési, alapitoi,
taggylilési hatdrozatban meghatarozott értéke. Az eszkdz bekeriilési (eldallitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek

a) az eszkoz (termék) elballitasa, lizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa,
atalakitasa, eredeti allaganak helyreéllitasa soran kozvetleniil felmertiltek,

b) az eléallitassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

C) az eszkozre (termékre) megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség).

Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eldallitasi) értékének részét azok a kolt-
ségek képezik, amelyek

a) a szolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,
b) a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba
C) a szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok

(egyiittesen: kozvetlen onkoltség).

Az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekertilési (eldallitasi) érték részét képezi]
az idegen vallalkozo altal megvaldsitott beruhdzashoz a beruhdzo altal biztositott (az idegen vallal-
kozo felé nem szdmlazott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitast
termék, nytjtott szolgaltatas kdzvetlen Onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eléallitast termék tény-
leges beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg. Ertékesitési koltségeket és az eldallitassal
kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyéb altalanos koltségeket - az eszkozértékelés
alapjaul szolgalo - kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat.

A sajat kiskereskedelmi egységbe kiszallitott, illetve felhasznalt sajat eléallitast termék forgalmi
értéke utan fizetendd ado, jarulék, termékdij Gsszege is a termék bekeriilési (beszerzési) értékének
(eldallitasi koltségének) részét képezi.

2.1.2. Az eszkozok értékcsokkenése

Az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhaté maradvanyér-
tékkel csokkentett bekertilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az évekre kell felosztani,
amelyekben ezeket az eszkdzoket eldrelathatoan hasznalni fogjak.

Hasznos élettartam: az az id0szak, amely alatt az amortizalhat6 eszkozt a gazdalkodd idéaranyosan,
vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

a) hasznos élettartam az az id6szak, amely alatt az amortizalhato eszkozt a gazdalkodo a varha-
to fizikai elhasznalodas (miiszakok szama, tevékenységre jellemz6 koriilmények, az eszkoz
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fizikai jellemz06i), erkdlcsi avulas (technologiai valtozasok, termékek iranti kereslet), az esz-
koz hasznalataval kapcsolatos jogi és egyéb korlatozo tényezok figyelembevételével varha-
toan hasznalni fogja, vagy

b) hasznos élettartam az a megtermelhetd darabszam, elvégezhetd teljesitmény vagy egyéb
egységszam figyelembevételével meghatarozott idoszak, amely iddszak alatt a gazdalkodo
az elobbieket varhatoan el6 tudja allitani az amortizalhato eszkoz felhasznalasaval.

Maradvanyérték: a rendeltetésszerii hasznalatbavétel, az iizembe helyezés idopontjaban - a rendel-
kezésre allo informacidk alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében - az eszk6z meghatarozott, a
hasznos élettartam végén varhatéan realizalhato értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
érteke valosziniisithetden nem jelentds.

Alkalmazott leirasi modszer

Az évenként elszamoland6 értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) - maradvany-
érték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
viszonyitott aranyat, az egyedi eszkoz varhato hasznalata, ebbdl adodo élettartama, fizikai elhaszna-
lodasa ¢€s erkdlesi avulédsa, az adott vallalkozési tevékenységre jellemzd koriilmények figyelembe-
vételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon torténd rogzitést kovetden a rendeltetés-
szerll haszndlatbavételtdl, az tizembe helyezéstdl kell alkalmazni.

Az lizembe helyezés id6pontja az eszkdz szokdsos vallalkozési tevékenység keretében torténd ren-
deltetésszerti hasznositasanak a kezd6 idépontja.

A leiras linearisan, allando leirasi kulccsal torténik.

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, iizembe helyezett immate-
ridlis javak, targyi eszkozok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfeleléen
hasznaljak.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkoznél elszdmolni akkor,
ha

a) az immaterialis jOszag, a targyi eszkoz (ide értve a beruhazast is) konyv szerinti értéke tarto-
san ¢s jelentdsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

b) immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan lecsokken,
mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a vallalkozési tevé-
kenység valtozasa miatt feleslegess¢ valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hi-
any kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznélhatatlan;
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C) a vagyoni értékil jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesitheto;

d) a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvaldsuld tevékenységet korlatozzak vagy megsziin-
tetik, illetve az eredménytelen lesz,

e) az lizleti vagy cégérték vagy az alapitas-atszervezés aktivalt értékének konyv szerinti értéke
- a jovObeni gazdasagi hasznokra vonatkozo varakozéasokat befolyasold koriilmények valto-
zéasa kovetkeztében - tartdsan és jelentésen meghaladja annak piaci értékét (a varhatdé megté-
riilésként meghatdrozott 6sszeget).

Az érték csokkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immateridlis joszag, a targyi esz-
koz, a beruhazas hasznalhatdsdganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken
szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az immateridlis j0szag, a targyi eszkoz, a beruhdzas rendelte-
tésének megfelelden nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az
immaterialis javak, a targyi eszk6zok, a beruhdzésok koziil - a terven feliili értékcsokkenés elsza-
molasa utan - ki kell vezetni.

A piaci érték alapjan meghatarozott terven feliili értékcsokkenést a mérleg fordulonapjaval, az esz-
kozok allomanybol torténd kivezetése esetén meghatarozott terven feliili értékcsokkenést a kiveze-
tés idépontjaval kell elszamolni.

Amennyiben az immateridlis joszagnal, targyi eszkoznél a piaci érték alapjan meghatarozott terven
feliili értékcsokkenés elszdmoldsanak okai mar nem vagy csak részben allnak fenn, az elszamolt
terven feliili értékcsokkenést meg kell sziintetni, az immaterialis joszagot, a targyi eszkdzt piaci
értékére (legfeljebb a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értéke-
re) vissza kell értékelni.

Az lizleti vagy cégérték esetében ez az eldiras nem alkalmazhato.

Az immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa, illetve
visszairasa az évenként elszamolando terv szerinti értékcsokkenés, a varhatd hasznos élettartam és a
maradvanyérték 0jboli megallapitasat eredményezheti. A terv szerinti értékcsokkenés, a varhatd
hasznos élettartam és a maradvanyérték ujboli megallapitasat a kiegészité mellékletben indokolni
kell és annak az eszkdzokre, illetve az eredményre gyakorolt hatasat kiilon be kell mutatni.

Nem szamolhato el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt, illetve a
tervezett maradvanyértéket elért immaterialis joszadgnal, targyi eszkoznél.
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2.1.3. Az eszkozok értékvesztése

Amennyiben az eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke alacsonyabb a konyv szerinti (bekeriilési)
értékénél, immateridlis joszagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti értékcsdkkenés figyelembevételé-
vel meghatarozott nett6 értékénél, az adott eszkdz elszamolt értékhelyesbitést meghaladé kiilonbo-
zettel a konyv szerinti (bekeriilési) értéket kell terven feliili értékcsokkenés, értékvesztés elszamola-
saval csokkenteni.

2.1.4. Az eszkozok értékhelyesbitése

Ertékhelyesbitést és értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

2.2. Befektetett eszkozok értékelése

2.2.1. Immaterialis javak

Az immaterialis javakat bekeriilési értéken, illetve ezen bekertilési értéknek az elszamolt terv sze-
rinti és terven feliili értékcsokkenési leirassal csokkentett, a terven feliili értékcsokkenési leiras visz-
szairt 0sszegével ndvelt, konyv szerinti ért€kén, az immaterialis javakra adott eldleget az atutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhato eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem tartal-
maz0 - 0sszegben, illetve a mar elszdmolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 9sz-
szegével novelt konyv szerinti értékén kell kimutatni.

Uzleti vagy cégérték bekeriilési (beszerzési) értéke a megvasarolt iizletigért, telephelyért, lizletha-
lozatért fizetett ellenérték és a tételesen allomanyba vett egyes eszk6zok piaci értékének a tételesen
allomanyba vett, atvallalt kotelezettségek - Sztv. szerinti értékeléssel meghatarozott - értékével
csokkentett értéke kozotti kiillonbdzet, ha a fizetett ellenérték magasabb.

Az iizleti, vagy cégérték értékcsokkenése

Az iizleti, vagy cégértéket 5 év alatt kell leirni.

Terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha az lizleti vagy cégérték konyv szerinti érté-
ke - a jovébeni gazdasagi hasznokra vonatkozo varakozasokat befolyasolo koriilmények valtozasa
kovetkeztében - tartdsan és jelentdsen meghaladja annak piaci értékét (a varhatd megtériilésként
meghatarozott 6sszeget).

A vagyoni értékll jog €s a szellemi termék konyv szerinti értékét meghaladoé piaci értékét az imma-
terialis javak értékhelyesbitéseként kiilon kell kimutatni a sajat toke részét képezo értékelési tarta-
1ékkal azonos Gsszegben.
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2.2.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozt, tenyészallatot és beruhazast a bekeriilési értékének az elszamolt terv szerinti €s
terven feliili értékcsokkenési leirassal csokkentett, a terven felili értékcsokkenési leiras visszairt
Osszegével novelt kdnyv szerinti értékén, a beruhdzasokra adott eldleget az atutalt (megfizetett, ki-
egyenlitett) - a levonhat6 elézetesen felszdmitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - dsszeg-
ben, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt
konyv szerinti értékén kell kimutatni.

Epitési telek (foldteriilet) és rajta 16v épiilet, épitmény egyidejii beszerzése esetén, amennyiben az
¢épiiletet, az épitményt rendeltetésszeriien nem veszik hasznélatba (az épiilet, épitmény rendeltetés-
szeriien nem hasznosithato), akkor az épiilet, épitmény beszerzési, bontasi koltségeit, tovabba a va-
sarolt teleknek épitkezésre alkalmassa tétele érdekében végzett munkak koltségeit, raforditasait a
telek (a foldteriilet) értékét noveld beszerzési koltségként kell elszamolni a telek (a foldteriilet) bon-
tas utdni (az tires telek) piaci értékének megfeleld 6sszegig, az ezt meghaladé koltségeket, rafordita-
sokat a megvalosuld beruhazas (az épiilet, az épitmény) bekeriilési (beszerzési) értékeként kell fi-
gyelembe venni.

Egy adott beruhdzas miatt lebontott és Gjraépitett €piilet, épitmény bontasdnak koltségeit az adott
beruhdzas bekertilési (beszerzési) értekébe be kell szamitani. Az Gjraépités koltsége az Gjraépitett
eszkoz bekeriilési (beszerzési) értékének mindsiil.

Az eszkoz értékét noveld bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni ingatlan beszerzé-
se esetén az ingatlan értékébe - szerz6dés alapjan - beszdmitott, kordbban a bérleti jog megvasarlasa
cimén fizetett, bérleti jogként kimutatott (még le nem irt) Gsszeget.

A targyi eszkdz biztonsagos lizemeltetéséhez, rendeltetésszerii hasznalatdhoz sziikséges - és a targyi
eszkdz beszerzésével egy idoben vagy annak {izembe helyezéséig beszerzett - tartozékok, tartalék
alkatrészek beszerzési értéke - fliggetleniil attol, hogy az a targyi eszk6z szamlazott értékében vagy
kiilon szamlaban jelenik meg - a targyi eszkoz bekertiilési (beszerzési) értéke részének tekintendo.

A targyi eszk6znél értéket noveld bekertiilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni a meglevo
targyi eszkoz bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, 4talakitasaval, élettartamanak nove-
1ésével Osszefliggd munka, tovabba az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pon-
tossaga) helyreallitasat szolgalo felujitasi munka ellenértékét (sajat v allalkozéasban tortént megvalo-
sitdsa esetén az onkoltség aktivalt értékét is).

A targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését szolgalo javitasi, karbantartasi
munka, tovabbd az erddnevelési, az erdéfenntartasi, az erdéfelujitasi munka ellenértékét, illetve
sajat vallalkozasban végzett megvalodsitasa esetén a felmertilt és a tevékenységhez kozvetleniil kap-
csolodo koltségek értékét nem lehet a targyi eszkoz bekeriilési (beszerzési) értékében figyelembe
venni.
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Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamtivelésre, veszélyes
hulladék tarolasara igénybe vett foldtertilet, telek kivételével), az erdd, a képzomiivészeti alkotas, a
régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utdn, és az iizembe nem helyezett beruhdzasnal.
Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkoznél, amely értékébol a haszna-
lat soran sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol adédoan -
évrdl évre nd.

Nem szamolhato el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt, tovabba
terv szerinti értékcsokkenés a tervezett maradvanyértéket elért immaterialis joszagnal, targyi esz-
koznél.

Ha az évenként elszamolasra keriild értékcsokkenés megallapitasakor (megtervezésekor) figyelem-
be vett koriilményekben (az adott eszk6z hasznalatanak iddtartamdban, az adott eszkdz értékében ¢és
a varhatdo maradvanyértékben) 1ényeges valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint elszdmolésra
keriil6 értékcsokkenés megvaltoztathato, de a valtozas eredményre gyakorolt szamszertisitett hatasat
a kiegészitd mellékletben be kell mutatni.

A targyi eszkoz, tenyészallat terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével megéllapitott nettd
értékét meghalado piaci értékét a targyi eszkozok értékhelyesbitéseként kiilon kell kimutatni a sajat
toke részét képezo értékelési tartalékkal azonos Gsszegben.

2.2.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A gazdasagi tarsasagban 1€v6 tulajdoni részesedést jelentd befektetést - fiiggetleniil attol, hogy az a
forgbeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott szerepel bekertilési értéken, illetve a
mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt dsszegével novelt, konyv szerin-
ti értéken kell kimutatni.

A gazdasagi tarsasagban 1€vo6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekertilési (beszerzési) értéke
a vasarlaskor a részvényért, lizletrészert, egyeb tarsasagi részesedésért fizetett ellenérték (vételar).

A gazdasagi tarsasadgban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekeriilési (beszerzési) értéke
alapitaskor, tékeemeléskor a 1étesitd okiratban, annak modositasaban, illetve a kdzgytilési, az alapi-
to1, a taggyiilési hatarozatban a jegyzett tOke fedezeteként, valamint a jegyzési, a kibocsatasi érték
¢és a névértek kiilonbozeteként, a jegyzett tékén feliili toke fedezeteként meghatarozott vagyoni hoz-
zdjarulas egyiittes értéke a ténylegesen befizetett pénzbetétnek és a rendelkezésre bocsatott nem
pénzbeli betétnek megfelelé dsszegben.
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Gazdasagi tarsasag atalakuldsa, egyesiilése, szétvalasa esetén a megsziint gazdasagi tarsasagban
1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetés ellenében kapott részesedés bekeriilési (beszerzési)
értéke a megsziint részesedésre jutd - a megsziint gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege sze-
rinti - sajat toke Osszege (kivalas esetén a kivalassal 1étrejott gazdasagi tarsasag végleges vagyon-
mérlege szerinti sajat toke dsszege).

Gazdasagi tarsasag beolvadasa esetén a kiilsé tulajdonosndl a megszlint gazdasagi tarsasagban 1évo
tulajdoni részesedést jelentd befektetés ellenében kapott részesedés bekertilési (beszerzési) értéke a
megsziint részesedésre jutd - a megsziint gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti - sajat
toke Osszege.

A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarata értékpapirt - fliggetlentil attol, hogy az a
forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel bekeriilési értéken, illetve a
mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt, konyv szerin-
ti értéken kell kimutatni.

A hitelviszonyt megtestesit0, kamatozo értékpapir bekeriilési (beszerzési) értéke nem tartalmazhatja
a [vételar részét képezd, tovabba a kibocsatasi okiratban, a csereszerz6désben, a vagyonfelosztasi
javaslatban meghatarozott piaci, forgalmi, beszamitasi érték részét képezo] (felhalmozott) kamat
Osszegét.

A kilfoldi pénzértékre szolo befektetett pénziigyi eszkozt a bekeriilés napjara, illetve a szerzddés
szerinti teljesités napjara vonatkozd devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell a konyvviteli
nyilvantartasba felvenni.

A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 befektetett pénziigyi eszkozt, az iizleti év mérlegfordulo-
napjara vonatkoz6 devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

A gazdasagi tarsasagban 1év0 tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekeriilési értékét meghaladd
piaci értékét a befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitéseként kiilon kell kimutatni a sajat toke
részét képezo értékelési tartalékkal azonos sszegben.

A gazdasagi tarsasagban 1€v06 tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél - fiiggetleniil attol, hogy az
a forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel - értékvesztést kell elsza-
molni, a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti - veszteségjellegii - kiillonbozet 6sz-
szegében, ha ez a kiillonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds 0sszegil.

A befektetés piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:
a) a gazdasagi tarsasag tartos piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, a befektetés

(felhalmozott) osztalékkal csokkentett tézsdei, tézsdén kiviili arfolyamat, annak tartos ten-
dencidjat,
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b) a megszind gazdasagi tarsasagnal a varhatéan megtéril6 osszeget,

C) a gazdasagi tarsasag sajat t6kéjébdl a befektetésre jutd részt, kiilfoldi pénzértékre szold be-
fektetés esetén az iizleti év mérlegfordulénapjara vonatkozo6 valasztott devizaarfolyamon at-
szamitott forintértéken.

A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarata értékpapirndl - fiiggetlentil attol, hogy az
a forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel - értékvesztést kell elsza-
molni, ha a hitelviszonyt megtestesito értékpapir konyv szerinti értéke és - (felhalmozott) kamatot
nem tartalmazo6 - piaci értéke kozotti kiilonbozet veszteségjellegli, tartosnak mutatkozik és jelentds
Osszegll.

Az értékpapir piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

a) az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett tézsdei, tézsdén kiviili arfolyamat, piaci
értékét, annak tartds tendencidjat,

b) az értékpapir kibocsatdjanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, azt, hogy a ki-
bocsato a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot) varhatéan meg-
fizeti-e, illetve milyen aranyban fizeti majd meg.

A kiilfoldi pénzértékre sz610, tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél, illetve a hitelviszonyt meg-
testesitd értékpapirnal az értékvesztés osszegét devizaban kell megallapitani, majd a nyilvantartasi
devizaarfolyamon kell azt forintra atszamitva a pénziigyi miiveletek raforditésai, illetve a pénziigyi
miiveletek raforditasait csokkentd tételként elszdmolni. Ezt kdvetden kell az arfolyamvaltozas hata-
sat megallapitani.

A hitelkockézati szempontbol kockazatmentesnek mindsitett, valamely orszag kozponti korménya,
vagy kozponti (jegy) bankja altal kibocsatott, illetve tOkére és hozamra vonatkozdan garantalt be-
fektetési célu, lejaratig tartott, kamatozo, illetve diszkont értékpapirok esetében az értékvesztés-
elszdmoléast nem kell alkalmazni a bekeriilési érték azon része utdn, amely a lejaratkor megtériil.
Az elézbéek alkalmazasa szempontjabdl barmely vallalkozondl kockazatmentesnek mindsithetd a
kiilon torvény(ek) felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabaly(ok) szerint nulla szazalékos kockézati
sulyozasu tételnek tekinthetd valamely orszag kdzponti korméanya vagy kdzponti (jegy) bankja altal
kibocsatott, illetve tokére €s hozamra vonatkozoan garantalt értékpapir, feltéve, hogy az értékpapir-
ral kapcsolatban tke- €s kamattorlesztési késedelem nem mertilt fel.
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2.3. Forgoeszkozok értékelése

2.3.1. Készletek értékelése

A mérlegben a készleteket bekeriilési értéken, illetve az elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az
értékvesztés visszairt osszegével novelt, konyv szerinti értéken, a készletekre adott eldleget az at-
utalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhat6 eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - 6sszegben, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt
Osszegével novelt, konyv szerinti értéken kell kimutatni.

2.3.1.1 Vasarolt készletek értékelése

Vasarolt készleteknél (anyag, aru) bekeriilési értéke a beszerzési értékek alapjan szamitott atlagos
(stilyozott) beszerzési ar szerint meghatarozott bekertilési érték. Ezért a vasarolt készletekrdl évkoz-
ben folyamatos mennyiségi és értékbeni nyilvantartast vezetiink, amit év végén leltarozéassal egyez-
tetiink.

Amennyiben a vasarolt készlet mérlegkészitéskor megismert tényleges piaci értéke alacsonyabb,
mint a konyv szerinti értéke, akkor a mérlegben ezen az érteken kell kimutatni €s a kiilonbozetet
értekvesztéskeént kell elszamolni.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekertiilési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti értéke jelentdsen és
tartosan magasabb (20%-kal és 6 honapon tul), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci ér-
téke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezet-
len termelés, félkész €s késztermek, allat) bekertilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelen-
tdsen €s tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladasi ara, akkor azt a mér-
legben a még varhatdan felmeriild koltségekkel csokkentett, varhatd tdmogatasokkal novelt eladasi
aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiillonbozetnek értékvesztéskénti elszamo-
laséval kell csokkenteni.

A vasarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat termelésti
készlet bekeriilési (el6allitasi) értékét - az eléz6ekben foglaltakon tilmenden - csokkentetten kell a
mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkoz6 eldirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szak-
mai eldiras stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott, ha felhasznalasa,
értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének csokkentését - a kiilonbozet-
nek értékvesztéskénti elszamolasaval - ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a
hasznalhatosagnak (az értékesithetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvég-
zésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szere-
peljen a mérlegben.
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2.3.1.2 Sajat termelésii készletek értékelése

Nincsen sajat termelésii készletiink.

2.3.1.3 Novendék-, hizo- és egyéb allatok

Novendék-, hizo- és egyéb allatok esetében az é16tomeg kozvetlen onkoltsége az élotomeg forint-
ban szdmitott értékének és az ¢él6tomeg kilogrammban szédmitott mennyiségének a hdnyadosa.

Az €l6tomeg kozvetlen onkoltsége meghatarozasanak modszere:

‘Megnevezés HMennyiség (kg) HErték (Ft)

Nyitoallomany Nyit6 tomeg onkoltségen
Novekedés vasarlasbol Bekeriilési érték

Novekedés atmindsitésbol Kozvetlen 6nkoltségen
Novekedés szaporulatbol Elszamoloaron
Tomeggyarapodas Eldallitas kozvetlen koltsége
Osszesen |[E18tomeg |E16tomeg értéke

2.3.2. Kovetelések értékelése

A kovetelést (ideértve a hitelintézetekkel, a pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a
pénzeszkozoket, a kolcsonként, az elélegként adott 6sszegeket is) - fiiggetleniil attol, hogy az a for-
goeszk6zok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel - az elfogadott, az elismert 6sz-
szegben, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt dsszegével
novelt, konyv szerinti értéken kell kimutatni.

A mérlegben a kovetelés fedezetére kapott valtot a leszamitoldsig, az atruhazasig, a pénziigyi ren-
dezésig a kovetelés szerinti elfogadott, elismert értékén, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel
csokkentett és az értékvesztés visszairt dsszegével novelt konyv szerinti értéken kell kimutatni.
A mérlegben az egyéb kovetelést a jard, az igényelt, a fizetett 6sszegben, az atvett értéken, illetve a
mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értekvesztés visszairt 6sszegével ndvelt, konyv szerin-
ti értéken kell kimutatni.

A pénziigyi lizinggel kapcsolatos kovetelés Osszege nem foglalja magéban a pénziigyi lizinggel
kapcsolatosan jaro kamat Osszegét. Az ilyen cimen felvett kdvetelés Osszegét a megfizetett lizing-
dijnak a lizingszerzédésben meghatarozott torlesztés Osszegével csokkentetten kell a mérlegbe beal-
litani.
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A pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és a szer-
z6dés szerinti feltételek teljestilésének meghiusuldsa miatt késébb visszavett, a két idépont kozott a
vevo altal hasznalt eszkoz visszavételkori beszerzési értékeként az eszkoz - a lizingbeado, illetve az
elado altal kiallitott helyesbitd szamldban rogzitett - piaci értékét, legfeljebb az eredeti eladasi arat
kell figyelembe venni.

A kilfoldi pénzértékre szo0lo kovetelést a bekeriilés napjara, illetve a szerzddés szerinti teljesités
napjara vonatkoz6 devizaarfolyamon atszdmitott forintértéken kell a konyvviteli nyilvantartasba
felvenni.

A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelést az elfogadott, az elismert devizadsszegnek a
szerzOdés szerinti teljesitéskori (illetve mérlegfordulonapi), szerinti arfolyaman, illetve a mar el-
szamolt, devizaban meghatarozott értékvesztés nyilvantartasi arfolyaman csokkentett, az értékvesz-
tés devizaban visszairt 0sszegének a nyilvantartasi arfolyamon szamitott értékével novelt, konyv
szerinti értéken kell kimutatni.

A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelést, az iizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozéd
devizadrfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

A mérlegben a kovetelést a konyv szerinti értéken addig kell kimutatni, amig azt pénziigyileg vagy
egyéb modon (a Polgari Torvénykonyv szerinti beszamitdssal, eszkozatadassal) nem rendezték,
valtoval ki nem egyenlitették, illetve amig azt el nem engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le
nem irtak.

A mérlegben behajthatatlan kovetelést nem lehet kimutatni. A részben vagy egészében behajthatat-
lan kovetelést - devizakovetelés esetén a devizajogszabalyok eldirdsainak megtartasaval - legkésobb
a mérlegkészitéskor - a mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre alld6 informacidk alapjan - az
tizleti év hitelezési veszteségeként le kell irni.

A vevd, az adés mindsitése alapjan az tlizleti év mérlegfordulonapjan fennalld és a mérlegkészités
id6pontjaig pénziigyileg nem rendezett kdvetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi vallal-
kozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegként adott 6sszegeket, tovabba a bevé-
telek aktiv idobeli elhatarolasa kozott 1évo kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell elszamol-
ni - a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre allo informaciok alapjan - a kovetelés konyv sze-
rinti értéke és a kovetelés varhatdan megtériild dsszege kozotti - veszteségjellegii - kiillonbozet 6sz-
szegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds Osszegli, vagyis egy éven tuli és
meghaladja a 100 eFt-ot.

A vevonként, az addsonként kisosszegli koveteléseknél - a vevok, az addsok egyiittes mindsitése
alapjan - az értékvesztés 9sszegét ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének 50 szazaléka-
ban hatarozzuk meg.
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2.3.3. Ertékpapirok értékelése

A gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetést - fliggetleniil attol, hogy az a
forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel bekertilési értéken, illetve a
mar elszamolt  értékvesztéssel csokkentett, konyv szerinti értéken kell kimutatni.
A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarata értékpapirt - fiiggetleniil attol, hogy az a
forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel bekertilési értéken, illetve a
mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, konyv szerinti értéken kell kimutatni.

A kiilfoldi pénzértékre szolo értékpapirt a bekeriilés napjara, illetve a szerzddés szerinti teljesités
napjara vonatkozo devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell a konyvviteli nyilvantartasba
felvenni.

A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre szolo értékpapirt az iizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozo
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérlegfordulonapi értéke-
1ésbdl adodo kiilonbozetnek a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozokre, illetve az eredményre gyako-
rolt hatésa jelentds.

A hitelviszonyt megtestesitd, rovid lejarata (éven beliili, illetve egyéves lejaratr) értekpapir beszer-
z¢si ertéken (a vételar részét képezd kamattal csokkentett vételdron) értékelhetd mindaddig, amig a
kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor varhatéan a névértéket (és a felhalmozott kamatot) megfizeti.

A gazdasagi tarsasagban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél - fiiggetleniil attol, hogy az
a forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel - értékvesztést kell elsza-
molni, a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti - veszteségjellegii - kiilonbozet dsz-
szegében, ha ez a  kiilonbozet tartosnak  mutatkozik és  jelentds  Osszegil.
A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarata értékpapirnal - fliggetlentil attdl, hogy az
a forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott szerepel - értékvesztést kell elsza-
molni, ha a hitelviszonyt megtestesito értékpapir konyv szerinti értéke és - (felhalmozott) kamatot
nem tartalmazé - piaci értéke kozotti kiillonbozet veszteségjellegti, tartosnak mutatkozik és jelentds
Osszegll.

Az értékpapir piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

a) az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett t6zsdei, tézsdén kiviili arfolyamat, piaci
értékét, annak tartos tendenciajat,

b) az értékpapir kibocsatojanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, azt, hogy a ki-
bocsato a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot) varhatéan meg-
fizeti-e, illetve milyen aranyban fizeti majd meg.
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A kiilfoldi pénzértékre sz610, tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél, illetve a hitelviszonyt meg-
testesitd értékpapirnal az értékvesztés dsszegét devizaban kell megallapitani, majd a nyilvantartasi
devizadrfolyamon kell azt forintra atszamitva a pénziigyi miiveletek raforditésai, illetve bevételei
kozott elszamolni. Ezt kdvetden kell az arfolyamvaltozas hatasat megallapitani.

2.3.4. Pénzeszkozok értékelése

A mérlegben a pénztar, csekkek értékeként az iizleti év mérlegfordulonapjan a pénztarban 1évo fo-
rintpénzkészlet értékét, a valutakészlet atszamitott forintértékét, az elektronikus pénzek értékét, a
kapott csekkek értékét kell kimutatni.

A mérlegben a bankbetétek értékeként az tizleti év mérlegfordulonapjan a hitelintézetnél elhelyezett
forintbetét bankkivonattal egyezd értékét, tovabba a devizaszdmlan 1évé deviza bankkivonattal
egyez6 értékének atszamitott forintértékét kell kimutatni, fiiggetleniil attol, hogy azokat belfoldi
vagy kiilfoldi hitelintézetben helyezték el.

A valutapénztarba bekeriild valutakészletet, a devizaszamlara keriild devizat a bekeriilés napjara,
illetve a szerz6dés szerinti teljesités napjara vonatkozo devizaarfolyamon atszamitott forintértéken
kell a konyvviteli nyilvantartasba felvenni, kivéve a forintért vasarolt valutat, devizat, amelyet a
fizetett Osszegben kell felvenni, és amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantar-
tasba vételi arfolyamot meghatarozni.

A mérlegben a valutapénztarban 1évd valutakészletet, a devizaszamlan 1évo devizat az lizleti év
mérlegfordulonapjara vonatkozé devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

A valutapénztarban 1év6 valutakészletnek, a devizaszamlan 1év6 devizanak, tovabba a kiilfoldi
pénzértékre sz0lo kovetelésnek, befektetett pénziigyi eszkdznek, értékpapirnak, illetve kotelezett-
ségnek az tizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozd értékelése elotti konyv szerinti értéke és az
értékeléskori forintértéke kozotti kiillonbozetet [a beruhazashoz kapcsolodd arfolyam-kiilonbozet
kivételével]:

a) amennyiben az dsszevontan veszteség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb rafordita-
sai kozott arfolyamveszteségként,

b) amennyiben az dsszevontan nyereség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei
kozott arfolyamnyereségként kell elszamolni.
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3. A forrasok értékelése

A sajat tokét, a céltartalékot, a kotelezettségeket a mérlegben kdnyv szerinti értéken kell kimutatni.

3.1. Sajat toke értékelése

A mérlegben - a sajat toke elemei kozott - kiilon tételben negativ eljellel kell szerepeltetni a jegy-
zett, de még be nem fizetett toke értékét, ideértve a kedvezményes aron kibocsatott dolgozoi rész-
vények, dolgozoi lizletrészek értékének a dolgozokat terheld, altaluk még nem rendezett hanyada-
nak megfeleld értékét is.

Amennyiben a gazdalkodo tevékenységét tartdsan szolgald vagyoni értékli jog, szellemi termék,
targyi eszkoz (kivéve a beruhazasokat, a beruhdzasra adott eldlegeket), tulajdoni részesedést jelentd
befektetés piaci értéke jelentdsen meghaladja az adott eszkdznek konyv szerinti (bekeriilési) értékét,
a piaci érték és a konyv szerinti (bekeriilési) érték kozotti kiillonbozet a mérlegben az eszkdzok ko-
zott "Ertékhelyesbités"-ként, a sajat tokén beliil "Ertékelési tartalék"-ként kimutathato.
Amennyiben az egyedi eszkdzOonként meghatarozott értékhelyesbités 0sszege jelentdsen eltér az
el6zo tizleti év mérlegfordulonapjan kimutatott értékhelyesbités 6sszegétdl, a leltarral alatamasztott
kiilonbozet

a) noveli az értékhelyesbités Osszegét az értékelési tartalékkal szemben, ha a targyévi értékhe-
lyesbités értéke meghaladja az el6z6 évit,

b) csokkenti az értékhelyesbités Gsszegét az értékelési tartalékkal szemben, ha a targyévi érték-
helyesbités értéke alacsonyabb az ¢l6z6 évinél, legfeljebb az el6z6 tizleti év mérlegfordulo-
napjan kimutatott értékhelyesbités 0sszegéig.

Az (eszk6zok konyvekbdl torténd kivezetésekor az egyedi eszk6zhdéz kapcesolddo, elkiilonitetten
nyilvantartott értékhelyesbitést is ki kell vezetni az értékelési tartalékkal szemben.
Az értékhelyesbitések megallapitasanak, elszdmoldsanak szabalyszertiségét a konyvvizsgalénak a
kotelezd konyvvizsgalat keretében ellendriznie kell. Amennyiben a konyvvizsgéalat nem kotelezd,
az értékelés feliilvizsgalataval fiiggetlen konyvvizsgalot kell megbizni.

3.2. Kotelezettségek értékelése

A vev6tdl forintban kapott eldleget a ténylegesen befolyt dsszegben, a devizaban kapott eldleget az
atszamitott 0sszegben kell a mérlegben kimutatni a szerz6dés szerinti teljesitést kovetd elszamola-
sig, az eldleg visszautalasaig, illetve egyéb bevételkénti elszdmolasaig.
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Az éaruszallitasbol, a szolgaltatés teljesitésébdl szarmazo, altalanos forgalmi adot is tartalmazo

a) forintban teljesitendd kotelezettséget az elismert, szamlazott Gsszegben,
b) devizaban teljesitendd kotelezettséget - kivéve, ha az ellenérték kiegyenlitése exportaruval
torténik - az elismert, szdmlazott devizadsszegnek a forintra atszamitott 6sszegében

kell a mérlegben kimutatni mindaddig, amig azt pénzeszkozzel, valtoval, eszkdzatadassal, a Polgari
Torvénykonyv szerinti beszamitassal ki nem egyenlitették, egyéb illetve halasztott bevételként el
nem szamoltak.

A forintban felvett hitelt, kdlcsont a ténylegesen folyositott, illetve a torlesztésekkel csokkentett
Osszegben, a devizaban felvett hitelt, kolcsont a ténylegesen folyositott deviza, illetve a torleszté-
sekkel csokkentett deviza forintra atszamitott 6sszegében kell a mérlegben kimutatni.

A pénziigyi lizinggel kapcsolatos kotelezettség Osszegét a megfizetett lizingdijnak a lizingszerzo-
désben meghatérozott torlesztés dsszegével csokkentetten kell a mérlegbe bedllitani. Az ilyen cimen
felvett kotelezettség Osszege nem foglalja magaban a pénziigyi lizinggel kapcsolatosan fizetendd
kamat Osszegét.

A forintban fennall6 valtotartozasokat a fizetendd forintdsszegben, a devizdban fennalld valtétarto-
zasokat a devizadsszegnek a forintra atszamitott 6sszegében kell a kimutatni.

A kiilfoldi pénzértékre szolo kotelezettséget a bekeriilés napjara, illetve a szerzddés szerinti teljesi-
tés napjara vonatkozo6 devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell a konyvviteli nyilvantartasba
felvenni.

A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettséget az tizleti év mérlegfordulonapjara vonat-
koz6 devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

Ha a kotelezettség visszafizetendd 0sszege nagyobb a kapott 6sszegnél, a visszafizetendd Osszeget a
mérlegben - jogcimének megfelelden - a kdtvénykibocsatas miatti tartozasok, az egyéb kotelezett-
ségek vagy a valtotartozasok kozott kell kimutatni a kotelezettség visszafizetésének idopontjaig, €s
a kiegészitd mellékletben be kell mutatni. A fizetendé kamatként elszdmolt kiilonbozetbdl a targy-
évet kovetd tlizleti év(ek)et terheld Osszeget az aktiv iddbeli elhataroldsok kozott kell allomanyba
venni, és idéaranyosan kell elszamolni.

Ertékelési szabalyzat
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Z.aro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendd értékelési szabalyzat kialakitasaért, karbantartdsaért és
végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelOs.

Az értékelési szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kotelezo érvényliek, azoktol eltérni
csak az értékelési szabalyzat - a torvényi eldirdsoknak megfeleld - mddositasa, illetve a modositott
szabalyzatok  elfogaddsa utan, az azokban foglaltaknak megfelel6 modon lehet.
A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
idébeni hatalya az eredeti szabalyzat elsé modositasaig terjed. Ezt kovetden az értékelési szabalyzat
a kiegészité modositassal egylitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga
szerint érvényes. A modositasnal az értékelési szabalyzat eredeti szovegezésébe a modositast nem
szlikséges egységes szerkezetbe foglalni.

Az értékelési szabalyzatot érintd barmely valtozéast 90 napon beliil kell dtvezetni. A valtozasokat a
szabalyzat végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni (a modositasoknak pontosan tar-
talmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elké-
sziteni.

Hatalyba lépteto rendelkezések

E szabalyzat eldirasa visszavondsig vagy modositasig érvényes.
Hatalya a tarsasadg valamennyi egységére kiterjed.

A tarsasagnal gondoskodni kell, hogy a szabélyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Ertékelési szabalyzat
23/25



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kézhaszna Kft.

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Datum

Alairas

Ertékelési szabalyzat
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LELTAROZASI SZABALYZAT

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezdé Nonprofit Kézhaszna Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Addszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Déniel

Jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a szdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény ¢és a
kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa az
igyvezetd hataskorébe tartozik és a jogszabalyi valtozasok fiiggvényében, a valtozas hatalyba

1épését kovetd 90 napon beliil torténik.

A szabalyzat az alairas napjat kovetd napon lép hatalyba.

Hatvan, 2023.................

Krémer Daniel
ligyvezetd
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1. A leltarozasra vonatkozo altalanos szabalyok, szamviteli eléirasok

A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény elbirasa szerint az év végi zarashoz olyan leltart kell
Osszeallitani, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a gazdalkodonak a mérleg
fordulonapjan meglévo eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.

A szamviteli torvény "A mérlegtételek aldtdmasztdsa leltarral" cim alatt a leltarra és a leltarozésra
vonatkozoan az aldbbi szabalyokat irja elo:

(1) A konyvek tizleti év végi zdrasahoz, a beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell Osszedllitani és e torvény eldirdsai szerint megorizni, amely
tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza - az (5) bekezdés figyelembevételével - a vallalkozonak
a mérleg forduldonapjan meglévo eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettség teljesitése keretében a vallalkozonak a fokonyvi
konyvelés ¢és az analitikus nyilvantartdsok adatai kozotti egyeztetést az lizleti év
mérlegfordulonapjéara vonatkozoan el kell végeznie.

(3) Ha a vallalkoz6 a szamviteli alapelveknek megfeleld folyamatos mennyiségi nyilvantartast
vezet, a leltarba bekeriilo adatok valodisagardl - a leltar Gsszeallitasat megel6zden - leltarozassal
koteles meggy6zddni, €s azt az eszkdzok €s a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzataban
meghatarozott iddszakonként, de legalabb haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden izleti
¢v mérlegfordulonapjara vonatkozoan a csak értékben kimutatott eszk6zoknél és kotelezettségeknél,
valamint az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolio-kezelésben, vagyonkezelésben 1évd
értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszk6zok kozé nem tartozd - eszkozoknél, tovabba a
dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel elvégeznie.

(4) Ha a vallalkozo a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvantartdst nem vezet, vagy
e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarba bekeriilé adatok valodisagardl - a leltar
Osszeallitasat megeldzden - leltarozassal koteles meggy6zddni, €s az iizleti év mérlegfordulonapjara
vonatkoz6 leltarozast mennyiségi felvétellel, illetve a csak értékben kimutatott eszkdzoknél és
kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolido-kezelésben,
vagyonkezelésben 1évo értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkozok kozé nem tartozd - eszkdzoknél,
tovabba a dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégeznie.

(5) A vallalkozo - a (3)-(4) bekezdéstdl eltéréen - az lizleti év mérlegfordulonapjat megel6z6
negyedévben vagy az azt kovetd negyedévben is ellendrizheti mennyiségi felvétellel arukészletei
nyilvantartdsanak a mérleg fordulonapjara vonatkozo adatai helyességét. A mennyiségi felvétel
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alapjan sziikségess¢ valdo modositasokat az iizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozdan kell
elszamolni.

(6) A vallalkoz6 nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaltakat, ha arukészleteirdl sem
mennyiségi, sem értékbeni nyilvantartast nem vezet.

A leltarozas a befektetett és forgdeszkozok, valamint azok forrasai, tovabba az idegen tulajdonu
eszk6zok valosagban meglevd allomanydnak megéllapitdsa. A leltarozasi tevékenységhez tartozik a
hianyok ¢és tobbletek megallapitasa és azok rendezése, valamint a selejtezendd és értékcsokkent
eszkozok feltarasa is. A mérlegkészités idopontjaban annak a tényleges vagyoni helyzetet kell
rogzitenie. Ezért a szabalyszeru leltdrozéas az elobbi kdvetelményt kielégité mérleg elkészitésének
elofeltétele.

A leltarozas célja:
> a helyes eszkoz- és forrasallomanyok megallapitasan keresztiill a mérleg valddisaganak
biztositasa,
» a konyvelés, illetve nyilvantartdsok ellenérzése ¢és egyuttal a bizonylati fegyelem
megszilarditasanak elGsegitése,
» a gazdalkodoi tulajdon védelme és az anyagi feleldsok elszamoltatésa,
» a csOkkent értéki készletek, valamint a hasznalaton kiviilli eszkozok feltarasa.

Mindazon esetekben, ha a gazdilkoddo a szamviteli alapelveknek megfeleldé mennyiségi
nyilvantartdst nem vezet, vagy e nyilvantartdst nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarozast
mennyiségi felvétellel, illetve csak értékben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél
egyeztetéssel, minden évben a leltdar Osszedllitdsait megel6zéen kell elvégezni.

A mérleg alapja a leltar, annak teljessége érdekében sziikségszerti, hogy a leltdr tartalmazza a
gazdalkodd minden eszkozét €s ezek forrasait.

A mérlegvalddisag elvébdl kovetkezik, hogy a leltarban nem lehet sajat tulajdonként felvenni a
» bérelt vagy kolcsonvett,
» eladott, de el nem szallitott,
» a gazdalkodonal tarolt idegen tulajdont eszkozoket.

A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedig a tulajdonviszonyok tekintetében a valosagot kell
tikkréznie, ugyanez vonatkozik az eszkozallapot mindsitésére, melynek kovetkeztében csokkent
értéki eszkoz nem szerepelhet teljes értékiiként.

Leltar: olyan kimutatds, amely az eszkozok és forrasok, vagy egy-egy csoportjuk valdésagban
meglevo allomanyanak mennyiségét és értékét - meghatarozott napra vonatkoztatva - tartalmazza.

Leltarozasi szabalyzat
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A leltarkészités a nyilvantartasok alapjan Osszeallitott mennyiséget és értéket tartalmazd kimutatas
elkészitése.

A felvétel teljessége, célja, helye és idopontja szerinti leltarfajtak:

Teljes leltdr: A gazdalkod6 valamennyi eszkozét és forrdsat tartalmazza, ideértve a felvétel
id6pontjaban a birtokaban levo idegen eszkozoket is.

Evkozi és évzard leltar: Az év kozben késziilt, illetve az éves mérlegek valodisagat alatamasztd
dokumentécio, amely az adott fordulonapon a részleges vagy a teljes eszkdzallomanyt mutatja.

Ezen fogalomkorbe tartoznak a specialis okokbol elrendelt, év kozben végrehajtott leltarozasok:

» Elszamoltatdo leltarozas: a rajuk bizott eszkozokért, készletekért anyagilag felelds
alkalmazottak elszamoltatasara, tevékenységiik szakszeriiségének és gondossaganak
ellendrzésére irjak eld.

> Atadasi - atvételi leltarozas: az esetben kell elrendelni és végrehajtani, ha az eszkozok,
készletek kezeléséért felelds alkalmazottak személyében valtozas kdvetkezik be.

Nyitoleltar: megalakulasukkor az 0 gazdalkodoknak kell késziteniiik és ezen leltar a nyitomérleget
tamasztja ala.

Az év utolsé napjaval az el6zdeken tilmenden leltart kell késziteni:
» az uton levo arukrol,
» amegmunkalas céljabol atvett idegen készletekrol,
» ajavitasra atvett eszkdzokrol.

A leltarozas két munkafolyamatbol all:
» az eszk6zok mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapitasabol és
» aleltarozott mennyiségek értékelésébol.

Ilyen mennyiségi felvételt igényld eszkdzok
> atargyi eszkdzok,
a kiilonbo6z0 készletek,
az értékpapirok, valtok, csekkek, kotvények és
a készpénz.

Y V V

Az eszk6zO0k mas részének mennyis€égét nyilvantartasok, kiilonbozé igazoladsok alapjan kell a
leltarba allitani. Ezek a mennyiségi felvételt nem igényld eszk6zok.

Ilyenek:
> abankoknal 1év6 betétszamla kovetelések,

Leltarozasi szabalyzat
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» avevokkel szemben fennalld kovetelések,
melyeket egyeztetéssel ellenérzott nyilvantartasok alapjan kell a leltarba allitani.

A leltarral szemben tdmasztott alaki kdvetelmények:
» Aleltar teljessége: a gazdalkodd valamennyi eszkozét és forrasat tartalmaznia kell.
» A leltar valodisaga: minden leltarnak a valdsagot - az eszk6zoknek a leltarozas soran fellelt
tényleges mennyiségét és helyesen megallapitott értékét - kell tiikkroznie.
> A leltar vilagossaga: a leltarnak attekinthetden, leltarozasi helyenként, fajta, tipus, méret €s
mindség szerinti részletezéssel kell tartalmaznia az eszkozoket ¢és forrasokat.

Ezen kovetelmény egyben a bruttd-elv érvényesitését is jelenti, mely szerint az egy helyen tarolt és
Osszecserélheto tételeket 0sszevonni csak a vonatkozo belsé eldirasok szerint szabad.

A leltar tartalmi kovetelményei:
» abizonylatok és egyéb dokumentaciok eldiras szerinti egyértelmi €s hianytalan kitoltése,
» asziikséges zaradékok és alairasok megléte.

A leltarnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
» a gazdalkodo nevét,
a leltar megjelolését,
a leltarkorzet megjelolését,
a bizonylatok sorszdmat,
a leltarozas megkezdésének és befejezésének iddpontjat, illetve a leltar fordulonapjat,
a leltarozott eszk6zok és forrasok szabatos meghatarozasat,
a leltarozott eszk6zok és forrdsok ténylegesen talalt mennyiségét, egységarat és dsszértékét,
a leltarkiilonbozetek kimutatasat (hianyok és tobbletek kompenzalasat),
a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelds, valamint a szdmadasra kotelezett
személyek aldirasat.

YVVVVVYYYVY

A leltarozas modja:

» Mennyiségi felvétel, mely mindig tényleges megszamlalast, mérést jelent, mégpedig a
nyilvantartasoktol fliggetleniil, a nyilvantartassal valo utdlagos Osszehasonlitassal, vagy a
nyilvantartasok alapjan, a felvétel alkalmaval val6 6sszehasonlitdssal hajthato végre.

» Egyeztetés: a fokonyvi szamldknak az analitikus nyilvantartasokkal vagy a konyvelés
helyességét igazold egyéb okmanyokkal vald 6sszehasonlitasat jelenti.

Egyeztetéssel kell leltarozni:
1.) a csak értékben kimutatott eszkozoket (mely alol kivétel az arukészlet)

2.) a kotelezettségeket
3.) az idegen helyen téarolt eszkdzoket

Leltarozasi szabalyzat
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4.) a dematerializalt értékpapirokat.

A leltarozas idépontja szerint megkiilonboztetiink:

Folyamatos leltdrozast, melynek Iényege, hogy a gazdalkodonal az eszk6zok €s forrasok teljes korét
meghatarozott id6tartamon beliil legaldbb egyszer leltdrozni sziikséges. A tulajdonosi szemlélet
érvényesiilése feltételezi a készletek meglétének, azok értéke helyességének folyamatos

ellendrzését, ezért folyamatos mennyiségi nyilvantartds vezetése esetén a sajat hatdskorben
elvégzett leltarozas az év barmely id6szakaban lehetséges.

A folyamatos leltarozas eléfeltételei:

» A gazdalkodo egyes részlegei eldirasszerli, naprakész, a leltarozas idOpontjaban a
konyvvitellel egyez6 nyilvantartast vezessenek, hogy annak alapjan a hianyok és a tobbletek
azonnal megéllapithatok és rogzithetdk legyenek.

» Az azonos termékek leltarozasat a gazdalkodoé egész teriiletén, elére meghatarozott azonos
id6épontban célszerli végrehajtani.

» Gondoskodni kell a folyamatos leltarozas személyi feltételér6l és meg kell szervezni a
folyamatos leltarozas rendszeres ellendrzését.

Belsd szabalyzatban meg kell hatarozni a folyamatosan leltarozni kivant eszkzok korét, ugyanis a
leltarkészités valasztott modszere eszkdzcsoportonként eltérd is lehet.

Forduldnapi leltarozéds azt jelenti, hogy a gazdalkodd egész teriiletén, vagy tertiletileg kiilonallo
egységeiben a leltarozasra keriild valamennyi eszk6zt a vonatkozd analitikus nyilvantartasok
lezarasaval egyidejlileg elore meghatarozott fordulonappal kell leltarozni.

A fordulonapi leltarozast a kovetkezd eszk6zoknél és forrasoknal kell alkalmazni:
» abefejezetlen termelés,

» amegmunkalas céljabol atvett idegen készletek,

» akézi raktarak készletei,

> azuton 1évo aruk,

» ahazipénztarak pénzkészletei,

» a pénzintézetekkel, kdltségvetési szervvel - a volt tarsadalombiztositasi igazgatosaggal
szembeni kovetelések és tartozasok,

» az adosok és hitelezdk, valamint a munkavallalok tartozasai,

» az értékpapirok, kotvények, valtok és egyéb befektetett eszkdzok.
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Leltarnak kell tekinteni a leltarozas alapjan helyesbitett és ellendrzott - a fokonyvi konyveléssel
egyez0 - analitikus nyilvantartasokbol késziilt kivonatokat is. A leltarozas megtorténtét az analitikus
nyilvantartdsokban fel kell jegyezni, €s az analitikus nyilvantartasok adatait a leltarfelvétel adataival
0ssze kell hasonlitani. Eltérések esetén az analitikus nyilvantartasok adatait helyesbiteni kell a
leltarfelvétel adatainak megfelel6en. Ezen egyeztetést el kell végezni a fékonyvi szamlak, és az
analitikus nyilvantartas kozott. Ezek utan az év utolsé napjaval a leltar adatai alapjan helyesbitett és
a fokonyvi szamlakkal egyeztetett analitikus nyilvantartas tekinthetd leltarnak.

A szabalyszerlien végrehajtott leltdrozas alapjan helyesbitett fokonyvi szamlak és az azok alapjan
készitett fOkonyvi kivonat, illetve a fékonyvi konyveléssel egyezd analitikus nyilvantartasok a
mérleg bizonylatai.

A mérleg bizonylatai alatdmasztasaként meg kell Orizni:
» aleltarozési szabalyzatot,
a leltarozas szabdlyszerli végrehajtasat igazold bizonylatokat,
a leltarozas ellendrzése soran készitett feljegyzéseket,
a befejezetlen termelésrdl, uton 1évo készletekrdl felvett leltarakat,
az értékelésnél hasznalt dokumentaciokat,
az atmend aktivak és passzivak értékének meghatarozasat tartalmazo bizonylatokat és
szamitasokat, tovabba
az eredményfelosztas bizonylatait és szamitasait.

YVVVVY

Y

2. A leltarkészités menete

A mérleg bizonylati alatamasztasaul, minden év madsodik felében, lehetéleg december honap
folyaman, a fordulonappal felvett vagyonleltart kell késziteni.

A leltarnak ki kell terjednie a vallalkozés tulajdonat képezd, vagy kezelésébe adott eszk6zok és
aktivak, valamint ezek forrasai (passzivdk) allomanyanak (mennyiségi) megallapitasara. A leltar
lezarasaként a felvett mennyiségi leltar értékelésére, hidnyok-tobbletek kidolgozasara ¢és a
szamviteli eldirasok szerinti elszdmolasara

A leltdrozds megkezdése el6tt minden évben leltari litemtervet kell késziteni, a leltdrozasi
egységeket ki kell jelolni, és ezt az iitemtervet a leltar mellékleteként meg kell Orizni.

Leltarozasi szabalyzat
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A leltarozand6 anyagot a leltarra el6 kell késziteni a kovetkezok szerint:

» analitika kartonokat naprakészen le kell zarni, (szamitogépes nyilvantartas esetén ki kell
nyomtatni)

> atételes felvételhez az anyagokat rendszerezni kell, hogy szamba vehetdk legyenek.

A leltarhoz sziikséges nyomtatvanyokat szigori szamadasu nyomtatvanyként kell kezelni.
A mennyiségi felvétel és az értékelés is leltariven torténik. (Szamitogépes nyilvantartas esetén
rogziteni kell a program szerinti egyeztetési lehetdségeket.)

A felvett és értékelt leltart a leltarfelvevd, valamint a leltarellenOr koteles alairasaval hitelesiteni.
A szamviteli elszamolas utan - a mérleg bizonylati alatimasztasaul - annak mellékleteként legalabb
5 évig meg kell Orizni.

3. A leltarozas bizonylatai

» aleltarfelvételi jegy,
> aleltarfelvételi iv,
> aleltarfelvételi Gsszesito.

A leltarozas soran a gazdalkodo szerv készleteit, targyi eszkozeit és egyéb vagyontargyait a mellék-
letekben felsorolt nyomtatvanyok felhasznalasaval kell leltarozni.

A nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait irdgéppel, tintaval vagy golydstollal kell kitolteni.

A leltarbizonylatok formai helyességének kovetelményei:

» valamennyi rovat hidnytalan kitoltése, vagy a kit6ltésre nem keriilé rovatok megsemmisité
vonallal torténd athuzasa

> a leltarbizonylatok teriiletenkénti folyamatos sorszamozasa,

» olvashato szovegiras; javitas, helyesbités esetén a javitas tényét a javitas végzdje koteles fel-
tiintetni és alairadsaval igazolni,

> bizonylat kitolt6jének, illetve az abban szerepld adatok feleldseinek, az ellendrnek az alaira-
sa (kézjegye).

A nyomtatvanyok beszerzése, nyilvantartdsa és ataddsa a leltdrozok részére, illetdleg azok
elszamoltatasa a gazdalkodo leltarfeleldsének feladata.

Leltarozasi szabalyzat
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3.1. Alaki kovetelmények
A leltarozasi bizonylatok altaldnos alaki és tartalmi kellékei:

a bizonylat megnevezése €s sorszama,

a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjelolése,

a leltarozok, leltarellenorok alairasa,

a bizonylat kiallitasanak id6pontja,

a leltarozott tétel megnevezése (a tétel leirasa, cikkszama stb.).

YVVV VY

A leltarfelvételi bizonylatokat szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

A vonatkozdé rendelet alapjan és az el6zdekben eldirtakon tilmenden az alabbi szempontokat kell
még figyelembe venni:

» A leltarozas elkészitésénél alapvetd célkitiizésnek kell tekinteni a tulajdon védelmét és a
mérlegvalddisag érvényesitését.

» A leltarozasi szabalyzat alapjan minden évben a leltarozas megkezdése el6tt leltarozasi
itemtervet kell késziteni.

4. A leltarozas elokészitése, szervezése

A leltarozas megfeleld eldkészitése és a leltar elkészitése a biztositék a szamviteli torvényben eldirt
mérlegvalddisagot biztositod eldirasok maradéktalan érvényesitésére, a gazdalkodo tulajdonvédelme.

Ezen el6készitési munka elsdsorban szervezési feladat, melynek soran

» meghatarozasra keriilnek az elvégzend6 feladatok,

» 1id6ben gondoskodni kell arrol, hogy a feladat elvégzéséhez sziikséges munkaerd és munka-
eszkoz rendelkezésre alljon,

» arendelkezésre allo6 munkaerot és eszkozoket ugy kell a feladat elvégzésének szolgalataba
allitani, hogy a kitlizott cél, a leltarozas eredményes lebonyolitdsa idében és pontosan vég-
rehajthato legyen.

A gazdalkodo szervezet felelds vezetdinek feladata:

a leltarozasi szabalyzat és litemterv jovahagyasa,
a leltarozasi felelds kijeldlése,
a leltarozas lebonyolitdsdhoz sziikséges feltételek biztositasa,

YV V VYV

a végrehajtas megszervezése,
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10/36



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kozhaszna Kft.

> aleltarozas ellendrzése, illetve a leltarértékelés szabalyszeriiségének, a vonatkozo elirasok
betartasanak ellendrzése,

» aleltarozas soran tapasztalt hianyossagok esetén a sziikséges intézkedések megtétele,

» dontés a leltarhidny megtéritésérol, a kartokozok feleldsségre vondsarol.

Az el6készités soran végrehajtando feladatok:

minden leltarozasi egység teriiletén meg kell hatarozni a leltarozasra keriilé eszk6zoket,
gondoskodni kell a targyi eszkdzok €s készletek helyes elhatarolasarol,

az idegen helyen tarolt sajat eszk6zok szambavételérdl,

az idegen eszkozok elkiilonitésérol, és megjelolésérdl,

a munkahelyeken 1év6 hasznalaton kiviili készletek raktarba vald beszallitasarol,

a kolcsonadott, javitasba adott és kdlcsonvett eszk6zok szambavételérdl,

YVVVYVYVVYVYVY

meg kell hatdrozni a beruhazadsokhoz beszerzett tartalék alkatrészek, épiilettartozékok korét,
példaul eszkbzjegyzékben,

gondoskodni kell a targyi eszkdzok azonositasi szamainak rendbenlétérol,

az 0j és visszavett hasznalt eszkdzok elkiilonitéséral,

az elfekvd, csokkent értékl készletek feltarasarol,

a leltarfelvétel megkezdésének idOpontjara célszerii elkésziteni a dolgozoknal 1év6 eszk6zok
név szerinti és cikkenkénti kimutatasat,

YV VYV

el kell késziteni a szobaleltarakat, ha azok kiilon leltari korzetet képeznek,

biztositani kell a sziikséges mérOmiiszereket,

mérsékelni kell a leltarozas kdzbeni eszkdzmozgast,

biztositani kell a sziikséges leltarozasi nyomtatvanyokat. A leltarnyomtatvanyok szigort
szamadasra kotelezettek. Kijelolendd az a dolgozd, aki a sorszamozasrol, nyilvantartasrol
elszamoltatasrol gondoskodik.

YV VYV V

A leltarozasi korzeteket ugy kell kialakitani, hogy azok fizikailag is elhatarolhatd teriiletek
legyenek.

Az el6készitd munkak fontos része a leltirnyomtatvanyok biztositasa, szétosztasa. Minden leltaro-
zasi nyomtatvanyon lehetdség van a leltar fordulonapjanak és a leltarfelvétel idopontjanak feltiinte-
tésére. Fordulonapi leltarozas esetén csak a leltarozas fordulonapja idépontot kell kitdlteni, folya-
matos leltarozas esetén pedig a leltarfelvétel idopontjat. Belsé eldirasokban kell szabalyozni az al-
kalmazando6 leltarozasi nyomtatvanyokat, azok rendeltetését, kitoltésiik modjat, a bizonylatok tutjat.
A sorszamozott bizonylatokrdl az atvétel elismerését igazold kimutatast kell vezetni. A nyomtatva-
nyokat csakis irogéppel, vagy tintaval szabalyszert kitolteni.

A leltarozas technikai eszkozeinek biztositasa a megfeleld szamu és allapota mérémiiszer, mérdéesz-
koz rendelkezésre allasat jelenti. A leltdrozas soran mar szambavett készleteket, targyakat jelzesz-
kozzel kell megjeldlni
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A leltarozas személyi feltételének biztositdsa soran meghatarozasra keriil a feladat elvégzéséhez
szlikséges munka-eréallomany. A rendelkezésre 4ll9, illetve a sziikséges munkaerdkbdl keriil kiala-
kitasra a leltarozas személyi szervezete.

A leltarozasi felelos feladata

A leltarozas és az azt kovetd leltarértékelés szakmai irdnyitasa és ellendrzése - ezen beliil
» aleltarozasi utemterv elkészitése és kiadasa,
» aleltarozési egységek kijelolése, azaz a leltdr megszervezése, elokészitése, technikai lebo-
nyolitdsanak iranyitdsa, a "Leltarozasi szabalyzat" végrehajtasanak ellendrzése,
> aleltarozashoz sziikséges eszkdzok és felszerelések biztositasa,
» aleltarozés soran felmeriild akadalyok megoldasara a sziikséges intézkedések megtétele,
» a Leltarozasi szabalyzat ¢s a leltarozasi litemterv megismertetése a leltarozokkal.

A leltarozok feladata
A leltarozas tényleges lebonyolitasat a leltarozok végzik.
Feladatuk:

> akijelolt leltarkorzetekben talalhato készletek és eszkozok tényleges mérlegelés, megszam-
lalas stb. Gtjan torténd leltarozasa, tovabba

» az eszkdzok szambavételén tilmenden azok allaganak megvizsgalasa. Az allapot megjeldlé-
sét - torott, sériilt (selejt) stb. - a leltarfelvételkor fel kell jegyezni és az azokrol késziilt listat

> aselejtezési jegyzokonyv elkészitéséhez - az illetékes vezetonek kell atadni. Kiilon kell
nyilvantartani, leltarozni és megjeldlni a felesleges (immobil) készleteket, az inkurrens €s a
csokkent értékii készleteket, tovabba az értékesebb készleteket (nemesfém, gyémant, draga
vegyszerek stb.).

5. A leltarozas végrehajtasa

A leltarozas a gazdalkodd szervezet szervezeti felépitésének megfelelden csoportonként torténik.
Minden csoportban a kijelolt eszkozfelelds feladata a készletek és targyi eszkozok eldkészitése,
hogy a leltarozasi bizottsag zokkendmentesen végezhesse a munkdjat. A leltarozasi bizottsag fel-
adata, hogy a leltarozasi munkak, valamint a sziikséges kimutatasok idében elkésziiljenek.
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5.1. Befektetett eszkozok leltarozasa

Immaterialis javak leltarozasa

A befektetett eszkdzok csoportjaba tartoznak, melyek a cég tevékenységét tartdsan, legalabb egy
éven til szolgaljak. A leltarozast célszeri az év utolsé napjaval - fordulonappal - elvégezni. Az im-
materialis javakat csak értékben kell nyilvantartani, eszerint azoknak - mint mérlegtételeknek - a
leltarral valo alatamasztasa is csak értékben torténik. A mérlegbe értékkel felveendé immaterialis
javak nem anyagi eszk6zok, olyan forgalomképes dolgok vagy jogok, melyek a gazdalkodasi tevé-
kenységet segitik.

Az immaterialis javak leltdrozésa soran az el6zoekbol kdvetkezden sziikséges a konyvekben, anali-
tikus nyilvantartasokban szereplo értékek azonositasa, egyeztetése, a dokumentaciokkal valo alata-
masztas meglétének, helyességének ellendrzése is.

Az immaterialis javak leltdrozdsanal vizsgadlando dokumentaciok a kovetkezok:

» vagyoni értékli jogokon beliil: bérleti jogok, szolgalmi jog, koncesszio, védjegy, foldhaszna-
lat, haszonélvezetre vonatkozé szerzOdések megléte, hatalya, szabalyossaga,

» lzleti vagy cégértéknél: a vasarlasra vonatkoz6 szerz0dés adatai, szabalyos volta.

» Szellemi termékeknél az alapdokumentaciok megléte a mérlegtétel leltarral vald alatamasz-
tasanak alapja, mint a talalmanyi szerzodés, a védjegy, szerz6i jogvédelemben részesiil ja-
vak, szoftvertermékek, 0jitas, know-how és gyartasi eljaras.

» A kutatasi kisérleti fejlesztés aktivalt értékének leltarozasanal alapdokumentum lehet: kiilsd
vasarlasnal az igazolt szdmla, belsd teljesitésnél az egyes kutatasi témaszamokon elszamolt
raforditdsok dokumentacioja.

> Az alapitasi és atszervezési koltségek aktivalt értéke leltarozasanal vizsgalando, melyek
azok a ténylegesen felmeriilt koltségek, amelyek ilyen cimen meriiltek fel, de nem szamol-
tak el az adott évben koltségként eredmény terhére.

Az immaterialis javakat évente, december 31-i fordulonappal a nyilvantartassal valo egyeztetéssel
kell leltarozni.

Targyi eszkozok és beruhazasok leltarozasa
Targyi eszkozok: a cég tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetetten szolgald rendeltetésszeriien

hasznalatba vett, targyiasult eszk6zok, amelyek a gazdalkodo6 szervezet tevékenységét rendszeres
hasznalat mellett tartosan legalabb egy éven tal szolgaljak

A targyi eszkdzok csoportositdsa:
» ingatlanok,

Leltarozasi szabalyzat
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miszaki berendezések, gépek, jarmiivek,
egy¢b berendezések, gépek, jarmiivek,
tenyészallatok,

beruhazasok.

VV VY

A bérbe vett eszkdzoket a bérbe vevonek kell leltaroznia. A bérbe vevo atvételi elismervénye a bér-
leti szerzodésben rogzitett idotartamig elfogadhatod leltdrbizonylatként.

A targyi eszkozoket évente egyszer, december 31-i fordulonappal kell leltarozni, majd a leltarozas
soran megallapitott mennyiséget az eszkOznyilvantartas adataival, egyeztetéssel 0ssze kell hasonli-
tani.

Beruhazasok

A tényleges allomanyt évente egyszer, december 31-i fordulonappal és egyeztetéssel, sziikség ese-
tén a szallito (kivitelezd) bevonasaval kell leltarozni

A befejezetlen beruhazasok allomanyat évente egyszer, december 31-i fordulénappal a szamlakkal
¢s az analitikus nyilvantartassal egyeztetve kell leltarozni

Befektetett pénziigyi eszkozok, forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirok leltarozasa

A befektetett pénziigyi eszkdzok:
» részesedések,
» értékpapirok,
> adott kdlesonok,
» hosszu lejarati bankbetétek.

Befektetett pénziigyi eszkdzként csak olyan eszkoz szerepelhet, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartosan - legalabb egy éven tul - szolgalja.

Részvényeknél, kdtvényeknél vizsgalni sziikséges, hogy azok ténylegesen megvannak-e, hol és ki
Orzi azokat.

Adott kolcsonoknél a mérlegben szerepld 0sszeg leltarozadsahoz elengedhetetlen a kdlcsonszerzodés
megléte, és az abban 1év6 kondiciok dsszehasonlitasa.

Hossza lejarati bankbetéteknél a bankszamlaszerzddéseket és a mérleg fordulonapja szerinti bank-
kivonatot kell a leltarozas dokumentumaként vizsgalni.
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A forgdeszkdzok kozott kimutatott értékpapirok:
» eladésra vasarolt kotvények,
» sajat részvények, lizletrészek, eladasra vasarolt részvények,
» egyéb értékpapirok.

Azokat az értékpapirokat, amelyeket a gazdalkodd szervezet nem tartds befektetésre vasarolt, be-
szerzési értékiikon kell nyilvantartdsba venni.

5.2. Forgoeszkozok leltarozasa

A forgoeszk6zok csoportositasa:
> készletek
> kovetelések
» értékpapirok
» pénzeszkdzok

Készletek leltarozasa

A készletek kozott csakis olyan eszk6zok szerepelhetnek, amelyek a cég tevékenységét egy évnél
rovidebb ideig szolgaljak. A leltarozast minden olyan készlet esetében el kell végezni, amikor a
gazdalkodd mennyiségi nyilvantartast nem, vagy nem folyamatosan vezet.

Vasarolt készletek k6zé tartoznak
» az anyagok,
> az aruk.

Aruk kozott kell kimutatni:
» a kereskedelmi arukészletet,
» az alvallalkozdi teljesitményeket,
» abetétdijas gongyolegeket.

Sajat termelésii készletek:
> a sajat termelésii befejezetlen termelés és félkész termékek,
> az értékesitésre vard sajat termelésii késztermékek,
» a gazdalkodo szervezet allatallomanya, kivéve a tényészallatokat.

Ev végén kotelezden leltarozandé készletek:

az Osszes sajat készlet

bérmunkara atvett készletek

mas gazdalkodo tulajdonat képezd, de az adott gazdalkodo birtokéban 1évo készletek
uton 1évo készletek

YV V V V
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» alvallalkozo6i teljesitmények

» kiilfoldon sajat részlegnél 1évo, konszignacios raktarban 1évo, bizomanyba adott készletek
Bolti kereskedelmi készlet nincs, annak leltarozasara nincs egyedi szabaly.
A készletek leltarozasanak fontosabb szempontjai:
> a raktari készleteket mennyiségileg legalabb évenként egyszer, december 31-i fordulonappal

a nyilvantartastol fiiggetleniil fel kell leltarozni, majd a leltdrozas soran megallapitott tényleges
készletmennyiséget a mennyiségi nyilvantartas adataival 6ssze kell hasonlitani,

> a még fel nem hasznalt, hasznalatba nem vett vasarolt készleteket mennyiségi felvétellel
december 31-i fordulénappal kell leltarozni,
> a munkahelyre kiadott hasznalatban 1év6 eszkozoket évenként legalabb egyszer, december

31-i fordulénappal mennyiségi felvétellel kell leltarozni,

> a dolgozoknal 1év6 személyi hasznalatra kiadott eszk6zoket évenként egyszer, december 31-
i fordulonappal a szabalyszeriien vezetett nyilvantartasokkal vald egyeztetéssel kell leltarozni, ha
azok a mérlegben értékkel szerepelnek. A(z) 5000 Ft értékhatar alatti, a mérlegben az eszkozok
kozott nem szerepld anyagokrol mennyiségi nyilvantartast vezetni nem kotelezd. A haszndlatban
1év06 eszkozoket csakis mennyiségi felvétellel lehet leltarozni,

> a gazdalkod¢ tertiletén 1év6, mas gazdalkodo szerv tulajdonat képezd idegen készletekrdl, a
két fél megallapodasa szerinti id6pontban kell leltart késziteni,

> az idegen tulajdonu targyi eszkozoket, készleteket kiilon tételben kell szerepeltetni és az év
végi mérlegben nem szabad kimutatni,

> az Uton 1évd készletek leltdrozasa soran a szallitdsi szerzddés vagy a szamla a leltarozas
alapdokumentuma,

> a képzomiivészeti alkotasokat évenként, december 31-i fordulonappal mennyiségi felvétellel
kell leltarozni,

> a gazdalkodo szervezetnek mas intézménnyel kozos raktarban tarolt készleteit egyazon 1d6-
pontban kell leltarozni az el6zdek szerint,

> a csokkent értékll készleteket a leltarozas soran el kell kiiloniteni,

> a felesleges készletek feltarasanak, elkiilonitésének, leltarozasanak modjat a gazdalkodd

bels6 szabalyzatban rogzitheti
> a befejezetlen termelést, mint készletet évente legalabb egyszer, fordulonappal, nyilvantar-
tastol fiiggetleniil, tényleges mennyiségi felvétellel leltarozni kell.

Kovetelések leltarozasa
A szamviteli torvény a kovetelésekkel kapcsolatban olyan leltar készitését irja eld, az éves mérleg

¢és beszamolo Osszeallitdsahoz, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza azokat értékben.
A leltarban a koveteléseket a mérleg szerinti csoportositasban kell kimutatni. A leltarba csak az
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ados altal elismert kovetelés vehetd fel. Ha az ados nem ismeri el a kdvetelés 0sszegét, vagy azt
csak részben ismeri el, az el nem ismert Osszeget még peresités esetén sem lehet a mérlegbe
beallitani.

A leltar alapdokumentumai a koveteléseknél:

Y

bankszamlakivonatok a rovid lejarata kdveteléseknél,

Y

ado-elszamolasi bizonylatok, adobevallasok a koltségvetési kapcsolatokbol szarmazo kove-
teléseknél,

kimend szamlék, visszaru bizonylatok mas gazdalkodoval szembeni koveteléseknél,
analitikus nyilvantartasok a munkavallalokkal szembeni kdveteléseknél,

szerz0dések mas adosokkal szembeni koveteléseknél,

a valto, mint a valtokovetelések alapja.

YV V V

A forgoeszk6zok csoportjaba tartozo kovetelések:

Kovetelések aruszallitasbol és szolgéltatasbol, vagyis a vevokovetelés, mely a kovetelések legjel-
lemzdbb, és legjelentdsebb volumenii fajtaja. A belfoldi kovetelések analitikdja csak forintban, a
kiilfoldi kovetelések analitikaja forintban is ¢€s devizanemenként is figyelembe veendod.

Valtokovetelések leltarozasanal a mérleg szerinti Osszeg alapja az analitikus nyilvantartas, és a
ténylegesen Orizendd valtok. Amennyiben kiilfoldi vevétdl elfogadott valtoval is rendelkezik a gaz-
dalkodo, Gigy arr6l devizankénti analitikat is kell vezetni.

A készletekre adott elélegek leltarozasanak alapja a megkotott szerzodés, egyéb megallapodas.
Alapitokkal szembeni kdvetelés leginkabb a gazdalkodd veszteségének rendezését elésegitendd - a
halmozott hidny fedezése c€ljabol véglegesen, vagy atmenetileg adando 6sszegre vonatkozo igéret.
A leltar alapja az a dokumentum. mely szerint megnyilt a kdvetelés.

Egyéb kovetelések

Ertékpapirok leltarozasa

Az értékpapirok leltarozasa esetében a szamviteli torvény hangsulyozottan megkoveteli az analiti-
kus nyilvantartasokkal torténd egyeztetést.
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Ebbdl adododan az analitikus nyilvantartdsnak olyannak kell lennie, hogy abbol egyértelmiien kitlin-
jenek az értékpapirok kovetkez6 adatai:

azonosito adatok

értékpapir névértéke

a vasarlaskori 0sszeg
kolcsonadas célja

a lejarat ideje

kamat nagysaga

esetleges értékvesztés Osszege.

YVVVVVYVYY

A leltarban az értékpapirokat konyv szerinti értéken kell szerepeltetni.

Pénzeszkozok leltarozasa

A pénzeszkdzoket és azok alloményat az alabbi bontasban kell kimutatni:
» pénztar/valutapénztar

csekk

elszamolasi betétszamla

elkiilonitett betétszamlak

atvezetési szamla

YV V V

A pénzeszkdzok leltarozasat minden évben a mérleg fordulonapjan, egyeztetéssel kell elvégezni.
A készpénzkészletrdl, annak cimletékénti meglétérdl jegyzokonyvet kell felvenni.

A mérleg fordulonapjan a pénztarban 1évo készpénz dsszegének és a pénztarkdnyvben szerepld Osz-
szegnek  egyezonek  kell  lennie.  Eltérés esetén  jegyzokonyvet  kell — felvenni

A pénztarak és csekkek leltdrozasa sordn a mindenkori készpénz helyességének megallapitasdhoz a
szamviteli térvényben meghatarozott alapbizonylatok, alapokmanyok feldolgozéasaval készitett
pénztarnaplo, pénztarkdnyv adatait kell az egyeztetésnél figyelembe venni. Idesoroland6 alapbi-
zonylatok a pénztari kiadasi, a pénztari bevételi bizonylatok.

A banktételek értékét a mérleg fordulonapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal
egyezd értékében kell a leltarba bedllitani, fliggetleniil attol, hogy azokat belfoldi vagy kiilfoldi
pénzintézeteknél helyezték el. A bankbetétek leltdrozasa az egyes bankszamlakat vezetd bankok
altal kiildott kivonat alapjan, egyeztetéssel torténik.
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5.3. Forrasok leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a forrdsok leltarozasa soran az egyeztetés modszere, és a konyv
szerinti érték figyelembevétele a mérvado.

Sajat toke leltarozasa

A leltar dokumentumai csoporton belill is eltérok.

> A jegyzett toke mérlegbe beallitandd, fordulonapi értékének egyeztetése elsdsorban a tarsa-
sagi szerz0désbol, annak modositasabol kell torténjék. A jegyzett toke valtozasait rogzitd
iratok Cégbirosagi bejegyzésre kell kertiljenek.

» A Toketartalék leltarozéasa soran az vizsgalando, hogy a mérlegsorban szerepld 0sszegeket
mibol képezte a gazdalkodo, kitdl kapta, és milyen forméban.

» Eredménytartalék leltarbavételekor, amennyiben mas gazdalkodotol véglegesen kapott,
eredménytartalék-részrdl van szo, gy az atadas dokumentuma a mérvadd, amennyiben a
gazdalkodo sajat tevékenységének eredménye, Gigy a kimutatott 6sszeg nagysagara nézve az
el6z6 évi mérlegadatok nyujtanak kelld informéciot.

» Az adozott eredmény nagysagat ugyancsak befolyasolja a ténylegesen elért eredményen tal
a jovahagyo testiilet dontése arra vonatkozodan, hogy a nyereségb6l mekkora dsszeget szan-
nak osztalékra.

Kotelezettségek leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a mérlegbe csak olyan kotelezettség allithatd be amelyet a gazdal-
kod6 magéra nézve kotelezden elismert, mert a teljesités megtortént.

A kotelezettségek leltarozasat az analitikus nyilvantartasokkal valé egyeztetéssel, de az analitikak
alapdokumentumait is vizsgalva kell végezni.

» Hosszu lejaratu kotelezettségek

» A beruhazasi, fejlesztési és egyéb hitelek, kolcsonok mérlegtételeinél a hitelt ny1jtd bankok
december 31-i bankkivonatai, a kolcsondk esetében a kolcsonszerzodés a leltar alapdoku-
mentuma.

» A tartozasok kotvénykibocsatasbol elnevezésii kotelezettségesoport esetében a kibocsatott
kotvények miatt keletkezett kotelezettségeket kell leltarba venni.

» az alapitokkal szembeni kotelezettségek leltarozasanal az alapitok altal veszteség rendezése
céljabol adott - visszatéritendd - 6sszeggel kapcsolatos megallapodas, kozgytilési taggyiilési
jegyzokonyv szolgalhat dokumentacidként.

» Rovid lejarath kotelezettségek

Leltarozasi szabalyzat
19/36



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kozhaszna Kft.

A vevoktdl kapott eldleg esetén az eldleg banki atutaldsi bizonylata, és az azt megel6zd
megallapodas a leltarozas alapdokumentuma.

Kotelezettségek aruszallitasbol, szolgaltatasbol cimen kimutatott mérlegtételek leltara az
analitikus kimutatasokkal val6 egyeztetés utan fogadhato el.

A valtotartozasok leltarozéasa ugyancsak az analitikus nyilvantartasokkal valo egyeztetéssel
torténik.

A rovid lejarata hitelek, kolcsondk leltarozasanal a bankkivonatokkal a kolcsonszerzodések-
kel val6 0sszehasonlitasra van sziikség.

5.4. Aktiv-passziv idébeli elhatarolasok leltarozasa

Aktiv id6beli elhatarolasok leltarozasa

Aktiv id6beli elhatarolasok szdmlara csak év végén kell konyvelni azokat a tételeket, melyek az
adott id6szak eredményét azaltal befolyasoljak, hogy koltségesokkentd vagy hozamnoveld hatasuk

van.

Passziv idobeli elhatarolasok leltarozasa

Ezen szamlara is csak év végén konyvelnek a gazdalkodok, itt kell kimutatni:

>

a mérleg fordulonapja, XII. 31-e elott befolyt olyan tételeket, melyek csak a kovetkez6 1d6-
szak arbevételét képezik,

az olyan koltségeket, melyek kiadasként a kovetkezd idészakban jelentkeznek,

a mérleg fordulonapja és a mérlegkészités idOpontja kozott ismertté valt, el6z6 iddszakra
vonatkoz6 kartérités, birsag, késedelmi kamat 6sszegeket,

az el6z6 iddszakra vonatkozoan jovahagyott, de ki nem fizetett prémiumokat, jutalmakat,
azok jarulékait.

A leltarozas befejezésekor ellendrizni kell, hogy

> aleltarfelvételt a leltarkorzetekben minden leltarozo csoport végrehajtotta-e,

> aleltarozas szakszerii volt-e, megfelelt-e a torvény és a leltarozasi szabalyzat el6irasai-
nak,

» aleltarozas soran keletkezett okmanyok és a rontott vagy fel nem hasznalt nyomtatva-
nyok leadéasa hidnytalanul megtortént-e.

Az ellendrzésért felelOs: a leltar feleldse.
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A leltarozas soran szambavett, és az analitikus nyilvantartasok adatait egyeztetni, az esetleges
kiilonbozeteket rendezni sziikséges.

A leltar alapbizonylatai - a leltarfelvételi jegyek é€s a leltarfelvételi ivek - alapjan el kell készite-
ni a leltardsszesitést.

Alapbizonylatokon a leltari adatok helyességét a leltarozast végzok alairasukkal igazoljak, a
végleges leltardsszesitd iveket az analitikus nyilvantartissal tortént egyeztetés utan hitelesiteni
¢s irattarazni kell.

A leltarozasi bizonylatok megdrzési ideje: 10 év.

6. Ertékelési szabalyok

Azokat a készleteket, amelyek a vonatkozo eldirasoknak és az eredeti rendeltetésnek nem felelnek
Mmeg, a nyilvantartasokba ¢€s a leltarba csak csokkent értékben szabad felvenni.

A készleteket csokkent értékiinek kell mindsiteni, ha

> olyan rongalodas kovetkezett be, amelynek kovetkeztében a készlet a beszerzéskor meg-
jelolt rendeltetésre nem alkalmas, és

> ha arendeltetésszerii felhasznalasra ugyan alkalmas, de a készlet mindsége, miiszaki is-
mérvei megvaltoztak.

A készletek leértékelését ugy kell dokumentalni, hogy a szabalyszerlien elkészitett és a gazdalkodo
vezetdjének engedélyét tartalmazo jegyzokonyvbdl a leértékelés oka és a leértékelés jogossaga a
készletekre kiilon-kiilon megallapithato legyen.

A leltarnak tartalmaznia kell az értékvesztést, valamint a visszairast alatimasztd szamitasokat is.
A mérlegben az eszk6zok legmagasabb értéke a beszerzési, illetve az eldallitasi érték lehet, ezt az
értéket csokkenteni kell, ha amortizaciot vagy értékvesztést szamol el a gazdalkodd. A targyi esz-
kozok felujitdsa esetén a felujitds koltségét az adott eszkdz értékét noveld tételként kell szdmba
vennl.

7. A leltarkiilonbozetek megallapitasa, és a rendezés modja

Leltarkiilonbozet: a leltdrozas sordn szambavett készletek mennyisége €s a konyvviteli nyilvantarta-
sok szerinti készlet kozotti kiilonbség.
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A leltarkiilonbozeteket legkésdbb a konyvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. A gazdalkodo éves
mérlegében csak a leltarkiilonbozetekkel modositott eszkozérték vehetd fel. A leltarfelvétel ido-
pontjatdl szamitva lehetéleg 30 napon beliil a leltdrozas adatait a konyvviteli nyilvantartasokkal
egyeztetni ¢€s jegyzOkonyvileg rdgziteni kell, valamint a megallapitott hidnyossagok okat kivizsga-
las utjan rendezni.

A leltarkiilonbozet a leltar és a konyvviteli nyilvantartas kozotti mennyiségi kiilonbség, értéke a
mennyiségi kiilonbség nyilvantartasi aron szamitott értéke.

A feleldsség megallapitdsa szempontjabol a leltdrhiany a leltarkiilonbozetnek a kompenzalhato hi-

anyt meghaladé mértéke.

A leltarkiilonbozetek kompenzalasa:

Azon tobbletek és hianyok kompenzalhatok, amelyek

» azonos cikkcsoportba tartoznak,
» megkozelitleg hasonlo értékiiek, mindségiik, rendeltetésiik miatt Gsszetéveszthetok, fel-
cserélhetdk, helyettesithetok.

Fontos szempont, hogy értékkiilonbozet nem fedhet el mennyiségi kiillonbozetet.

A készleteltérések szamviteli elszamolasat minden gazdalkodonak szamlarendjében részletesen
rogziteni kell.

A leltareredmény megallapitasa

A leltarfelvétel befejezésétdl szamitott harminc napon beliil a leltarozas adatait a konyvvitel adatai-
val egyeztetni kell.

Az egyeztetés soran megallapitott eltéréseket a kezelésért felelds személy jelenlétében jegyzokony-
vileg rogziteni kell. Eltérés esetén a kiilonbozetek okat kivizsgalas utjan kell tisztazni, aminek vég-
sO hatarideje az egyeztetést kovetd harminc nap.

A leltareltérések konyvviteli rendezése:

A leltér kiértékelése, az eltérések megallapitasa zardjegyzOkonyv felvételével torténik.
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A jegyzOkonyv tartalmazza:

a leltarozasi korzetet,

a felvétel befejezésének napjat,

az egyeztetés id6pontjat,

a megallapitott eltérések mennyiségét és értékét,

a kivizsgalas ideje alatt rendezésre keriilé6 mennyiséget, annak értékét, a rendezés okat,
a konyvviteli rendezésre vonatkoz6 javaslatot.

YVVVYVYVYVY

A megallapitott leltarkiilonbozetek eredményét annak a negyedévnek az eredményében kell elsza-
molni, amelyben a hatarozat meghozatalara a végsé hataridé bekovetkezik. Az éves mérleg ered-
ményében minden felvett leltarkiilonbozetet el kell szamolni és az eszkdzok konyv szerinti értékét a
felvett leltar értékére kell helyesbiteni.

A mérleg ellenérzés alapjan torténd helyesbitését legfeljebb 5 évre visszamendleg kell elvégezni.
Az onellendrzésen alapuldé mérleghelyesbités nem mentesit az illetékes adohatosag pénziigyi ellen-
Orzésétol.

8. A leltarozas ellenorzése

A leltarozas a mérlegvalodisag biztositasanak, a tarsasagi tulajdon védelmének, a gazdasagi haté-
konysag novelésének fontos eszkdze. Mindezekért kiilonds gondot kell forditani a leltarozéassal kap-
csolatos valamennyi feladat végrehajtasanak ellendrzésére.

A gazdéalkodod vezetdje felelds a leltarozasnak, mint a mérleg bizonylati alatdmasztasanak szabaly-
szerll végrehajtasaért.

A gazdalkodo vezetdje e teriileten felelds:

A\

a torvényes rendelkezések megtartasaért,

a leltarozas szabalyozasaért,

a szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért,

a részfeladatok végzdinek, irdnyitoinak, ellendreinek kijeloléséért,
a bizonylati rendért,

az ellendrzés megszervezéséért és végrehajtasaért,

az értékelés helyességéért,

a leltari tobbletek €s hidnyok kimunkaltatasaért,

a sziikséges feleldsségre vonas megtételéért.

YVVVVVYYY

A leltarozas vezetdjének javaslatot kell tennie:
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a gazdasagi vezetd bevonasaval a tobbletek és hianyok konyvviteli elszamolasara,

egyes leltarhelyeken a leltarozasi munkalatok egészének vagy egy részének ledllitasara,
egyes leltarozasi vagy leltarellendrzési munkalatok részleges vagy teljes megismétlésére,
a leltarozas soran megallapitott hianyossagok, mulasztasok bekovetkezéséért felelds

VV VY

személyek feleldsségre vondsara.

A leltarozas kijelolt vezetdje a belsd leltarozasi szabalyzatban foglaltak alapjan késziti el a leltaro-
zasi litemtervet.

A leltarozas ellenérzése érdekében ellendrzo csoportokat helyes kijellIni.

Az ellendrzést végz0 apparatusnak a leltarozasi iitemtervben meghatarozott iddpontok Szerint a ko-
vetkezd feladatai vannak:

» a felvétel megkezdése el6tt ellendrizni kell, hogy az elékészitésnél felsorolt feladatokat
kell6 id6ben végrehajtottak-e,

» felvétel kozben ellendrizni kell, hogy az megfelelen és az eldirt itemben folyik-e, meg-
akadalyozandok a meg nem engedett eszkdzmozgatasok, ha tobb helyen azonos eszko-
zoket leltaroznak, ellendrizni, hogy azok felvétele egy idOben torténjek,

» felvétel utan a korzeti leltarozocsoportok altal felvett leltarakat siirti szaroprobakkal el-
lenorizni,

» az egész leltarozasi munka tartama alatt ligyelni a leltarfelvételi jegyek, ivek, 0sszesitok
kezelésével kapcsolatos eldirasok betartasara.

A dolgozok feleldsségének formai:
> a leltarhianyért valo felelGsség,
> kartéritési felelosség,
» biintetdjogi feleldsség,
» fegyelmi feleldsség.

A munkavéllald6 a munkaviszonyabdl eredd kotelezettségek vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési kotelezettséggel tartozik. A vétkességet a munkaadonak kell bizonyitani.

A leltarhidnyért valo feleldsség és kartéritési feleldsség tekintetében a Munka Torvénykodnyve ren-
delkezései az iranyadok, illetve a kollektiv szerz6désben leirtak szerint kell eljarni.

9. A leltarozasnal hasznalt nyomtatvanyok
» Leltarfelvételi jegy
» Leltarfelvételi iv
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» Kimutatas targyi eszk6zok hianyardl vagy tobbletérdl
» Targyi eszk6z0k egységenkénti (kdrzetenkénti) nyilvantart6 lapja

Z.aro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendd leltarozasi szabalyzat kialakitasaért, karbantartasaért és
végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelds.

A leltarozasi szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kotelezd érvénytiek, azoktol eltérni
csak a leltarozasi szabalyzat - a torvényi eldirdsoknak megfeleld - modositasa, illetve a mddositott
szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelel6 modon lehet.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szervezet Gsszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
idébeni hatalya az eredeti szabalyzat elsé modositasaig terjed. Ezt kdvetden a leltdrozési szabalyzat
a kiegészité modositassal egylitt vagy az j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga
szerint érvényes. A modositasnal a leltarozasi szabalyzat eredeti szovegezésébe a modositast nem
sziikséges egységes szerkezetbe foglalni.

A leltarozasi szabalyzatot érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A valtozasokat a
szabalyzat végén, sorszdmozott mellékletben kell dokumentdlni (a modositdsoknak pontosan
tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell
elkésziteni.

Hatalyba lépteto rendelkezések

E szabalyzat eldirasa visszavonasig vagy modositasig érvényes.
Hatélya a tarsasag valamennyi egységére kiterjed.

A tarsasagnal gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Leltarozasi szabalyzat
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Mellékletek:

Leltarozasi utasitas

Leltarozasi litemterv

Megbizodlevél a leltarozas vezetésére €s ellendrzésére
Megbizodlevél leltarozasra

Leltarozasi jegyzOokonyv

Jegyz6konyv leltarozas ellenérzésérdl

Jegyz6konyv leltarkiilonbozetrol

Jegyzokonyv pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasarol

YVVYVVVYYYVY

LELTAROZASI UTASITAS

Leltarozasi szabalyzat
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A leltarozas lefolytatasanak feladatait az alabbiakban hatarozom meg:

1. A leltarozas szabalyszerii felvételének biztositdsa érdekében a leltdrozds megkezdése elott
minden esetben el kell végezni a sziikséges selejtezéseket.

Felel6s:
Hatarido:

2. A készletkezel6 (k) koteles (ek) a leltarozas megkezdése el6tt a készletmozgasokat a kartonokon
rogziteni, s a kartonokat lezarni.

Felel6s:
Hatarido:

3. A leltarozas id6szakaban a raktarakat zarva kell tartani, ott semmiféle készletmozgast rogzito
adminisztracié nem végezhet6. A leltarozas elokészitéseként a leltarozandd eszkozoket a leltar
idépontja elott a készletkezeloknek kotelességiik rendszerezni és csoportositani. A leltart megel6zo
utolso bizonylatokat (bevételi, kiadasi, visszavételezési) jeldlni sziikséges.

Felelds:
Hatarido:

4. A leltarozas alkalmaval a leltarfelvételi jegyek kiallitasa kotelez6/nem kotelezd. A leltar
felvételének szabalyossagaért, a leltdrozasi nyomtatvanyok szabalyszerii kiallitasaért a leltdrozo és a
leltarozasi bizottsag tagjai a feleldsek. A leltarozasi bizonylatokon javitas csak a rontott adat
athuzéasaval torténhet ugy, hogy a hibas adat olvashat6 maradjon.

Felelos:
Hatarido:

5. A leltarozas sorén leltarozasra keriilnek.............................. -ei forduldnappal:
a) a készletek korében:

- anyagok

- munkahelyi készletek
b) az egyeb eszkozok korében:

munkavallalok tartozasai

- vevlk

- szallitok

- pénztar

- bankszamla

- egy¢éb aktivak és passzivak
c) a targyi eszk6zok korében:

d) az idegen tulajdonban 1év0 készletek korében:

6. A leltarozas kezdeti idépontja:
A leltarozas befejezésének idépontja:

Leltarozasi szabalyzat
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A bizonylatok leadasanak hatarideje:
A leltarkiértékelés hatarideje:

7. A leltarozas hataridében torténd elvégzéséért a leltarozasi bizottsag tagjai és a készletkezeldk, a
leltarozasi bizonylatok hataridoben torténd leadasaért a bizottsagvezetdk és készletkezelok, a
leltarkiértékelés hataridében valo elvégzéséért pedig a fokonyveld tartozik felelosséggel.

8. A leltarozas eseményeit leltdrozasi zar6 jegyzoékonyvben kell régziteni.

9. Jelen leltari utasitast a leltarozasi iitemterv egésziti ki, amely rogziti a leltarozas idépontjait,
valamint a leltarozasi bizottsagok személyi Osszetételét.

Kelt: Hatvan, .........oooooiiiinna...

Leltarozasi szabalyzat
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LELTAROZASI UTEMTERYV

A leltarozast....... Vi, ho...... napjan kell megkezdeni és ........ () AN ho .... napjan be
kell fejezni.

A leltarozast a kovetkezd leltarozadsi korzetekben és iddpontokban kell elvégezni a korzeti
leltarfeleldsok kozremitkddésével:

Leltarozasi korzetek szama, Leltarozasi bizottsag személyi i iax .
. N . A leltarozas idépontja
megnevezese Osszetétele
XXXX XXXXXXX XXXXX
XXXX XXXXXXX XXXXX
XXXX XXXXXXX XXXXX
A leltarak kiértékelését....... EV..ennnn. ho........ napjaig, a zard
jegyzokonyvet ........ €Voivirinnn ho .....napjaig kell elkésziteni.
A leltarozas soran jelentkezo eltéréseket a konyvelésben legkésobb........ €Vttt ho napjaig
rendezni kell.
Eltérések miatti felelésség megallapitasa: .......&v................ ho...... nap.

Kelt: Hatvan, ....................

Leltarozasi szabalyzat
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MEGBIZOLEVEL

Megbizom.......ovii i asszony/Ur  pénziigyi-gazdasagi Vezetét a
leltarozas vezetésével és ellendrzésével, a kovetkezokre is figyelemmel:

1.) Tartson elokészitd, felkészito eldadast a leltarozasban résztvevok részére.

2.) Miik6djon kozre a leltdrozas megszervezésében és lebonyolitasdban.

3.) Folyamatosan ellendrizze a leltarozasnak a szabalyzatban rogzitettek szerinti lebonyolitasat,
tevékenyen vegyen részt a leltarozasi munkalatokban.

4.) Ellendrizze szuroprobaszertien a felvett vagyontargyak valodisagat, azonosithaté megfeleltetését.

5.) A leltarfelvétel befejezését kovetéen ellendrizze:
- aleltarbizonylatok alaki, tartalmi helyességét,
- ahiany-tobblet kimutatasok, elszamolasok valddisagat,
- aleltarfelvétel és a leltar fordulonapja kozotti idészakban tortént eszkdz-mozgasok bizonyla-
tolasat,
- a leltarozott vagyontargyak és a leltarkiilonbozetek nyilvantartas szerinti adataival vald
egyezOséget.

6.) Irja ala a leltari jegyzokonyvet.

7.) A felmertiil6 problémakrol adjon jelzést, tegyen jelentést, a Szervezet Vezetdjének.

Leltarozasi szabalyzat
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MEGBIZOLEVEL

.................................................................. -t megbizom,
hogy a ......... évi leltdrozasban
minta........ szamu leltarbizottsag tagja / vezetdje vegyen részt.

A leltarozasi munkakat a leltarozasi utasitas és a leltarozasi titemterv szerint kotelez6 elvégezni.

A leltarozas kezdetének id6épontja:
A leltarozas befejezésének iddpontja:

Kelt: Hatvan, ........

Leltarozasi szabalyzat
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LELTAROZASI JEGYZOKONYV

Késziilt @ .....ooovevveevccieeeee e oo e e .o, raktér, helyiség stb. anyag €s/vagy eszkozféleségeinek
leltarozasarol.

A leltarozast végezték:

................................................................................................................................ leltarozok,
............................................................................................................................. leltarellendr,
.......................................................................................................... raktaros, a leltari felel6s.

ATCItATOZAS .o 10 L RRROPPRPPPITE (o I -1 ¢ (0] 18

Leltarozott targyieszkozok jegyzéke

Leltariszam | Eszkoz megnevezés Leléhely Brutto érték | A leltarozott mennyiség

A leltarozast menet kozben ellendrizte:

Alulirottak felel6sségiink tudataban kijelentjiilk, hogy a meghatarozott leltarozasi feladatot
elvégeztiik, a raktarban, helyiségben stb. talalhatd eszkozféleségeket - a valosagnak megfeleld
mennyiségben és mindségben - teljes egészében szamba vettiik.

A leltari anyagokért felel6s SZEMELY ESZIEVELEICI. ... ..uiiiiiiiiiiiiieceees e,

leltarfelelds ligyvezetd

Leltarozasi szabalyzat
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JEGYZOKONYYV
leltarozas ellenorzésérol

ALUlIrottak, MINT @ ..ooii e , a felvett
leltar birtokaban eseti/szurdprobaszerti ellendrzést hajtottunk végre a
................................................................................................ leltarfelvételi
helyen

A leltarozas idOpontja:

Megallapitasaink az aldbbiak:

Anyag, aru , L Ellendrzés
egyéb eszkoz | Meértékegység L?étearfnsziesrgntl szerinti Kiilonbozet Megjegyzés
megnevezése yiseg mennyiség

Kelt: Hatvan,

Az ellendrzést végzok alairasai:

Leltarozasi szabalyzat
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JEGYZOKONYV

leltarkiilonbozetrol

Készilt: ..cccccc.. €V oooeeeiiiiionene hO

TATZY: @ ceeeeeeee e .
megtartott fordulonapi leltarozas soran megallapitott leltareltérések.

A leltarkorzet szama és megnevezése:
A leltari készletekért felelds neve:
Jelen vannak: alulirottak

1. A leltarozés soran megallapitott tobbletek:

SHOL e

..........hivatalos helyiségében.

_|g

dolgoz6 aléirasa

Leltarkiértékeld

A leltarkiilonbozetek lekonyvelését elrendelem.

. . ‘o A tobblet mennyiség
Megnevezés Mennyiség Egységar értéke
Osszesen:
II. A leltarozas sordn megallapitott hidnyok:
Megnevezés Mennyiség Egységar A hidny mennyiség
értéke
Osszesen:
A megallapitott leltarhidnybol
NOrmMAanN belll.......ccoooiiiiiiii Ft
NOrMAN TRl ..co.veriiiiiiii i Ft
a készletekért felelos Leltarozo

A megallapitott leltareltérések lekdnyvelésre keriiltek:

Konyveld

Leltarozasi szabalyzat
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JEGYZOKONYV
pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasarol

Késziilt: ...... €V, ho......... nap soran a hazipénztarndl megtartott leltarozas
alkalmaval.

Jelen vannak: ... pénztaros
............................................................................. leltarozo
............................................................................. leltarellendr .............cccoeennll.
.................................................. pénztarellendr

Jelenlévok megallapitjdk, hogy a pénztarzarast kovetden a pénztarban a kovetkezd cimletli és
Osszegli készpénz és értékcikkek voltak:

Készpénz Ertékcikkek

Cimlet
Ft

Darab

Cimlet *
darab
Ft

Megnevezés

Cimlet
Ft

Darab

Cimlet *
darab
Ft

20 000
10 000
5000
2 000
1000
500
200
100

50

20

10

5
Osszesen:

A pénztarjelentés szerinti pénzkészlet: ... Ft
A leltarozas soran talalt pénzkészlet: .................ooci Ft

Eltérés (hidny, tobblet): +..........c..cooiiiiii, Ft

Leltarozasi szabalyzat
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas

Leltarozasi szabalyzat
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OSSZEFERHETETLENSEGI POLITIKA

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszni Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Adodszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

A szabdlyzat az alairas napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

Hatvan, 2023.

Krémer Daniel
ligyvezetd

Osszeférhetelenségi politika
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ALTALANOS RESZ

1. Az Osszeférhetetlenségi politika célja, hatalya

1.1.

1.1.1.

1.1.2.

1.2.

1.2.1.

1.2.2.

2.1.

Az Osszeférhetetlenséqi politika célja

A jelen Osszeférhetetlenségi politika célja egy olyan dsszeférhetetlenséget kizard
szervezeti szabalyozas, amely biztositja a Tarsasag jogos gazdasagi érdekeinek a
védelmét, valamint olyan egyértelmi normakat és elvarasokat tartalmaz, amelyek
valamennyi munkavallalé szamara egyértelmiek és kozérthetbek.

A jelen Osszeférhetetlenségi politika célja tovabba, hogy biztositsa a Tarsasagban
munkaviszony vagy megbizasi jogviszony alapjan munkat végzé munkavallalék (a
tovabbiakban: munkavallalé/munkavallalék), valamint a Tarsasagnal megbizasi
jogviszony alapjan egyéb tisztséget ellatdé személyek (a tovabbiakban:
tisztségviselb/tisztségviselk) kozotti  Osszeférhetetlenség  elkertlésének
szabalyait, valamit esetleges felmerllésik esetén a kdvetendd eljarasrendet. A
Tarsasagon bellli Osszeférhetetlenségi szabalyok vilagos és egyértelmi
lefektetése biztositia az objektiv, a Tarsasag érdekeit szem el6tt tartd
munkavégzést, a beosztottakkal valé méltanyos elbanast és az egyenlé banasmaéd
alapelveinek az érvényesulését, ezaltal még jobban elésegitve a Tarsasag jogos
gazdasagi érdekeinek a védelmét, illetve minden munkavallalo és tisztségviseld
szamara a vilagos, érhet6, kovetheté normak felallitasat.

Az Osszeférhetetlenséqi politika hatalya

A jelen Osszeférhetetlenségi politika hatalya a Tarsasag valamennyi — teljes vagy
részmunkaidében - foglalkoztatott munkavallaléjara, valamint tisztségvisel6jére,
tovabba mindazon természetes személyre kiterjed, akivel a Tarsasag — kilénésen —
megbizoként, megrendelbként szerz6déses kapcsolatba kerldl, vagy olyan
egyuttmikodési vagy egyéb megallapodast koét, amely a Tarsasag szamara
kotelezettséget keletkeztet.

Az Osszeférhetetlenségi politika hatalya nem terjed ki a Munkavallalé azon
magatartasara, amellyel kapcsolatban mas jogszabaly szerint kijel6lt szerv jogosult
és koteles eljarni (pl.: blncselekmény esetén rendérség, birdsag).

Vonatkoz6 jogszabalyok, belsé szabalyzatok

A Tarsasag az 6sszeférhetetlenség szabalyozasa soran az alabbi jogszabalyokat,

hatélyos bels6 szabalyzatait veszi figyelembe:

- a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény (Ptk.),

- amunka torvénykonyverél szold 2012. évi l. torvény (Mt.),

- a Tarsasag jelen Szabalyzat hatalybalépésekor hatalyos Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata,

- a Tarsasag jelen Szabalyzat hatalybalépésekor hatalyos Etikai szabalyzata

Osszeférhetelenségi politika



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kézhaszna Kft.
#9: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

3. Ertelmezd rendelkezések

3.1.  Erintett személyek: egymassal hozzatartozéi, vagy egyéb jogszabaly Altal
megallapitott 6sszeférhetetlenségi viszonyban allé munkavallalék/tisztségviseldk.

3.2. Hierarchikus kapcsolat: a munkavallok/tisztségvisel6k kozott egy szervezeti
egységen belll létrejott, kdzvetve, vagy kdzvetlenldl fennalld vezetd-beosztott
kapcsolat.

3.3. Hozzatartozé: a koézeli hozzatartozd, az egyenesagbeli rokon hazastarsa, a
hazastars egyenesagbeli rokona és testvére, és a testvér hazastarsa.

3.4. Kobzeli hozzatartozé: hazastars, az egyenesagbeli rokon, az drékbefogadott, a
mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogadd-, a mostoha- és a nevel6szul6 és
a testver.

3.5.  Osszeférhetetlenség - a hivatali felel6sség és az egyéni érdek Utkdzése, ahol az
egyénnek személyes érdekei vannak, melyek rossz befolyassal lehetnek a hivatali
felelésségének €s kotelezettségeinek gyakorlasara. Gazdasagi
Osszeférhetetlenség: minden olyan tevékenység, illetve magatartas, amely sértheti
vagy veszélyeztetheti a Tarsasag jogos gazdasagi érdekeit, piaci pozicioit, tovabba
mikodésével dsszefliggd érdekeket, lizleti titkot, alapvetd fontossagu informaciok
kezelését. E korben tartoznak kulondsen a tervbe vett beruhazasokkal,
Uzletkotbkkel (Uzleti partnerekkel, Gzleti ajanlatok), stratégiakkal, belsé ujitasokkal,
Uj technoldgiakkal, miszaki-gazdasagi fejlesztési célokkal, eszkdzokkel,
modszerekkel stb. kapcsolatos informaciok. Osszeférhetetlen, ha valaki a verseny
tisztességét veszélyezteti, azaz feladatainak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbdl, igy kilénésen gazdasagi érdek vagy az eljarasban résztvevd
gazdasagi szereplével fennalld6 mas kdzds érdek miatt nem képes. Munkajogi
dsszeférhetetlenség: Osszeférhetetlennek minésiil:  minden olyan tovabbi
munkaviszony, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony, mely a
munkavallalé munkavégzésével dsszeegyezhetetlen, és ezaltal hatranyt okozhat a
Tarsasagnak (pl. tdbbes munkaviszony azonos munkaidében), igy kuléndsen a
versenyhelyzetben levé (konkurens) munkaltaténal.

3.6. Ugyvezets: aki ondlldan jogosult a Tarsasag iranyitasaval kapcsolatos olyan
dontések meghozatalara, amelyek nem tartoznak az Alapito hataskdrébe.

3.7. Vezet6 tisztségvisels: az ugyvezetd, aki onalldan jogosult a Tarsasag iranyitasaval
kapcsolatos olyan ddntések meghozatalara, amelyek nem tartoznak az Alapito
hataskorébe.

3.8.  Vezetdk: vezetd allasu munkavallalé a munkaltaté vezetdje (Ugyvezetd), valamint
a kozvetlen iranyitasa alatt allé és — részben vagy egészben — helyettesitésére
jogositott mas munkavallalé (a tovabbiakban egytt: vezet6). A Tarsasagnal vezetd
allasu munkavallalok munkakoéreinek felsorolasat a Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzat tartalmazza.

Az Osszeférhetetlenségi politika alapelvei

4.1. Az ugyvezetd és a munkatarsak a hivatalos megbizasuk keretében, dontéseik
meghozatalanal és tanacsadasaik soran nem vehetik figyelembe sajat személyes
érdekeiket, illetve nem mutathatnak elfogultsagot pénzigyi, szakmai
szempontokon kivli, politikai, etnikai, hozzatartozoik altal befolyasolt, vallasi vagy
mas személyes preferenciaik altal.

4.2. Az ugyvezetdnek és a munkatarsaknak el kell kerulniuk, illetve meg kell szuntetnitk
minden olyan személyes érdekeltséget, amely esetlegesen kompromittalé lenne
hivatalos kotelezettségeik vagy felelésségik teljesitésénél.

Osszeférhetelenségi politika
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4.3. Minden érdekeltséget, mely tényleges vagy vélt 6sszeférhetetlenséghez vezethet
az Ugyvezetd, a munkatarsak vagy az 6 hozzatartozoik altal, be kell jelenteni a
Tarsasag részére.

4.4. Hozzatartozok alkalmazasa: Megfeleld képzettséggel és képességekkel
rendelkezd hozzatartozok alkalmazasa lehetséges, de nem kdzvetlen beosztotti
viszonyban vagy azonos tertleten valo olyan egyuttmikodésben, amelyesetleges
hatdssal lehet a belsé kontrollra.

Il. AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYOZASA

Osszeférhetetlenség a Munka Térvénykényve alapjan

5.1. A munkavallalé koételes bejelenteni a tovabbi jogviszony létesitésére iranyuld
szandékat a munkaltato felé.

5.2. A munkavallal6 a munkaviszony fennalladsa alatt — kivéve, ha erre jogszabaly
feljogositia — nem tanusithat olyan magatartast, amellyel munkaltatéja jogos
gazdasagi érdekeit veszélyeztetné.

53. A Munka Torvénykonyve (Mt.) 211. §-a értelmében a vezetd tovabbi
munkavégzeésre iranyuld jogviszonyt nem létesithet.

5.4. Avezet6:

a) nem szerezhet részesedést a munkaltatééval azonos vagy ahhoz hasonlé
tevékenyseget is végz6, vagy a munkaltatoval rendszeres gazdasagi
kapcsolatban allé mas gazdalkodé szervezetben,

b) nem koéthet a sajat nevében vagy javara a munkaltaté tevékenységi kdrébe
tartozo ugyletet, tovabba

c) koteles bejelenteni, ha a hozzatartozoja tagja a munkaltatééval azonos vagy
ahhoz hasonlé tevékenységet is folytatd vagy a munkaltatéval rendszeres
gazdasagi kapcsolatban all6 gazdasagi tarsasagnak, vagy vezetéként
munkavégzésre iranyuld jogviszonyt létesitett az ilyen tevékenységet is folytatd
munkaltaténal.

5.5. Az dsszeférhetetlenség kérdését — eltéré megallapodas hianyaban — a Tarsasag
cégjegyzékben feltliintetett tevékenységi korének a munkaltatd tevékenységi
korével valé Osszehasonlitasa alapjan kell vizsgalni. Az &sszeférhetetlenség
fenndllasanak megitélése tekintetében a cégjegyzékben feltlintetett tevékenység
szamit, az k6zdmbos, hogy fétevékenységrél van-e szo, illetve, hogy a konkrét
tevékenységet ténylegesen folytatja-e a Tarsasag.

5.6. Amennyiben a vezeték és a munkavallalok esetében a munkaltatd, az Ugyvezeté
esetében a tulajdonosi joggyakorlé ugy itéli meg, hogy a masik tarsasagban valé
részesedés, az adott szerzédéskotés és/vagy a hozzatartozéval kapcsolatos
Osszeférhetetlenség a Tarsasag gazdasagi érdekeit nem veszélyezteti, eltérhet az
Mt.-ben foglalt 6sszeférhetetlenségi szabalyoktdl, azaz kilén megallapodasban a
felek az Mt.ben foglalt szabalytdl eltéréen is megallapodhatnak.

Osszeférhetetlenség a Ptk. 3:115. § alapjan

6.1. A Ptk. 3:115. §-a értelmében a vezetd tisztségvisel6 (Ugyvezetd) nem szerezhet
tarsasagi részesedést, és nem lehet vezet tisztségviseld olyan gazdasagi
tarsasagban, amely f6tevékenységként ugyanolyan gazdasagi tevékenységet
folytat, mint az a tarsasag, amelyben vezetd tisztségvisel. Ha a vezetd
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tisztségvisel Uj vezetd tisztségvisel6i megbizast fogad el, a tisztség elfogadasatol
szamitott tizendt napon belll koteles e tényrdl értesiteni azokat a tarsasagokat,
ahol mar vezet6 tisztségvisel6 vagy felugyel6bizottsagi tag.

6.2. A vezetf tisztségviseld és hozzatartozdja — a mindennapi élet szokasos ugyletei
kivételével — nem kéthet sajat nevében vagy sajat javara a gazdasagi tarsasag
fétevékenysége korébe tartozo szerzédéseket.

7. Feliigyel6 Bizottsag tagjaira vonatkozé osszeférhetetlenségi szabalyok

7.1. Fellgyel6bizottsag tagja — a nyilvanosan miikdd6é részvénytarsasag részvénye kivételével
— nem szerezhet tarsasagi részesedést, és nem lehet vezetd tisztségviseld,
Felligyel6bizottsagi tag olyan jogi személyben, amely fétevékenységként ugyanolyan
gazdasagi tevékenységet folytat, mint a Tarsasag, kivéve, ha az Alapité ehhez hozzajarul.
Amennyiben a vezetd tisztségvisel6 vagy a Fellgyelbbizottsag tagja uj vezetd
tisztségviseldi vagy Felligyelébizottsagi tagsagi megbizast fogad el, a tisztség
elfogadasatél szamitott tizenét (15) napon belll koteles e tényrdl értesiteni azokat a
tarsasagokat, ahol mar vezetd tisztségvisel vagy Fellgyelébizottsagi tag;

7.2. Felligyel6bizottsaganak tagja, valamint hozzatartozojuk — a mindennapi élet szokasos
Ugyletei kivételével — nem koéthet sajat nevében vagy sajat javara a Tarsasag
tevékenységi korébe tartozé szerzédéseket, kivéve, ha az Alapitdé ehhez hozzajarul.

. AMUNKAVALIALOK GAZDASAGI OSSZEFERHETETLENSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

8. Az érdekellentét keriilésének, valamint az 6sszeférhetetlenség jelentésének
kotelezettsége

8.1. A munkavallalék kételesek elkerdlni minden olyan helyzetet, amely a munkavallalé
és a Tarsasdag érdekei kdzott ellentétet keletkeztet vagy ilyen ellentét latszatat kelti.
Munkaviszonya fennallasa alatt a munkavallalé nem folytathat olyan Uzleti, izemi
vagy egyéb tevékenységet, amely érdekellentétet teremt a Tarsasaggal. Erre
vonatkoz6 tovabbi rendelkezést tartalmazhat a munkaszerzédés is.

8.2.  El kell kerulni, hogy a személyes és hivatalos kapcsolatokban a maganérdekek
Osszeltkdzésbe kerllienek a Tarsasag érdekeivel. Akkor is el6allhat
Osszeférhetetlenség, ha valamely munkavallalé olyan intézkedést tesz, vagy olyan
érdekek motivaljak, amelyek megnehezitik szamara, hogy a Tarsasagnal végzett
munkajat objektiven és hatékonyan lassa el.

8.3. A munkavallaléknak haladéktalanul jelentenilik kell minden olyan, tudomasukra
jutott helyzetet, lényeges személyes vagy hivatalos kapcsolatot, amelyrdl
valészinlsithetd, hogy latszélagos vagy tényleges dsszeférhetetlenség
kialakulasahoz vezethet.

8.4. A munkavallalé minden lehetséges érdekellentétrdl koteles tajékoztatni az illetékes

vezetbt, és annak jévahagyasat kérni.

8.5. Osszeférhetetlenség allhat el6 a féallason kiviili tevékenység folytatasa esetén is.
Osszeférhetelenségi politika
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8.6.

8.7.

9.1.

9.2.

Minden féallas melletti tevékenység megkezdésekor a Tarsasag munkatarsanak
haladéktalanul tajékoztatnia kell errél az Ugyvezetét, és a tevékenység
elvallalasahoz sziikséges az ligyvezetd irasbeli engedélye.

A Tarsasag munkavallaléja akkor is koteles tajékoztatni az Ugyvezetét, ha a
Tarsasag az 6 vagy kozeli hozzatartozoja Uzleti érdekeltségi korébe tartozé, azaz
a Ptk. 8:2. § szerinti tdbbségi befolyasa alatt allé vallalkozassal kivan Uzleti
kapcsolatot |étesiteni.

A munkaltatd a bejelentés elbiralasakor az dsszeférhetetlenség megallapitasat
kdvetben az eset 6sszes kdrilményenek figyelembevétele mellett felmentést adhat
az Osszeférhetetlenség kovetkezményeinek alkalmazasa aldl, vagy a
munkavallalét felhivhatja az 06sszeférhetetlenség okanak megsziintetésére,
és/vagy megtilthatja az dsszeférhetetlenseéggel érintett tranzakcié lefolytatasat.

A munkavallaléknak a kozbeszerzésekrol széléo 2015. évi CXLIN. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 25. § (2) bekezdés szerinti specidlis 6sszeférhetetlenségére
vonatkozé specialis szabalya

Nem vehet rész a Tarsasag, mint ajanlatkéré altal lefolytatand6 beszerzési, vagy
kézbeszerzési eljaras elbkészitésében, vagy mar folyamatban lévé beszerzési,
vagy kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaban olyan munkavallalé, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kulonésen gazdasagi,
vagy mas érdek, vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplével fennallé mas
k6z0s érdek miatt nem képes.

A Tarsasag — mint kdzbeszerzési eljarasban ajanlatkéré — neveében eljaré és az
ajanlatkéré altal az eljarassal, vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont munkavallalé irasban koteles nyilatkozni arrol, hogy vele
szemben fennall-e a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség (1. szamu melléklet).

Osszeférhetelenségi politika
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10.

11.

V.

A TARSASAG SZERVEZETEN BELULI OSSZEFERHETETLENSEG TiPUSAI
ES FELMERULESE ESETEN KOVETENDO ELJARASREND

A szervezeten beliili 6sszeférhetetlenség tipusai

10.1.
10.1.1.

10.2.
10.2.1.

10.2.2.

A

Személyi dsszeférhetetlenség

Személyi Osszeférhetetlenség keletkezik, amennyiben a Tarsasag munkavallaloi
ugy dolgoznak hierarchikus kapcsolatban egymassal, hogy egyik a masiknak
hozzatartozodja, vagy jogszabaly alapjan megallapitott egyéb dsszeférhetetlenségi
kapcsolat all fenn kézottik.

Szakmai 6sszeférhetetlenség

Szakmailag 0Osszeférhetetlen a Tarsasag munkavallaléja, amennyiben a
munkakdrebe tartozo rabizott feladat targyilagos végrehajtasa téle barmilyen okbdél
nem varhato el. Osszeférhetetlenségi kériilmény keletkezhet jogszabalyban, vagy
a Tarsasag szabalyzataiban meghatarozott korilmény alapjan is.

A szakmai 6sszeférhetetlenség elkerlilése érdekében torekedni kell a Tarsasag
szervezeti egységeinek és azok tevékenységeinek elhatarolasara, amelyet a
Tarsasag szervezeti felépitése biztosit. A Tarsasag kilonb6zd funkcidt ellatd
szervezeti egységeket, személyeket elhelyezésiket illetéen fizikailag, illetve
informatikai hozzaférésuket tekintve logikailag is elkiloniti. A Tarsasag
munkavallaloi szamara eléirt munkakoérok esetében figyelemmel kell lenni arra,
hogy az mas munkavallaloétol elkiloniljon, az adott munkavallalé munkakore
pontosan, kovethetben, s ellenérizhetéen legyen meghatarozva, és munkakori
leirasa ne adjon lehet6séget 6sszeférhetetlenségi helyzet felmerilésére.

szervezeten beliilli oOsszeférhetetlenség fennallasa esetén megteendd

intézkedések, kovetendd eljaras

11.1.

11.1.1.

11.1.2.

11.2.

Felismerés

Barmely, a jelen Osszeférhetetlenségi politikaban ismertetett dsszeférhetetlenségi,
vagy lehetséges Osszeférhetetlenségi eset felismerése a Tarsasag eérintett
munkavallaléinak, tisztségviselbinek feladata.

Amennyiben a munkavallalo, vagy tisztségvisel6 nem tudja az adott esetrél
elddnteni, hogy azzal kapcsolatban az dsszeférhetetlenség eshetésége fennall-e,
ugy a sajat kozvetlen feletteséhez, vagy amennyiben ezen felettesével
kapcsolatban all fenn az 6sszeférhetetlenség, a felettese kézvetlen feletteséhez,
vagy az ugyvezetéhdz koételes fordulni.

Bejelentés

Az egymassal a munkaviszonyukban, vagy tisztséguk ellatasa soran hierarchikus
kapcsolatban allé hozzatartozok, vagy egyéb okbdl 6sszeférhetetlen személyek
esetében a jogviszony létrejotte elbtt, illetve annak fennallasa alatt is az
Osszeférhetetlenséget a tudomasszerzést kdvetd leheté legrévidebb idén belll be kell
jelenteni.
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11.2.1.

11.2.2.

11.3.

11.3.1.

11.3.2.

11.3.3.

11.3.4.

Az Osszeférhetetlenségi helyzet elkerilése érdekében:

a) a kozvetlen ala-folérendeltségi viszonynak a munkaviszony fennallasa alatt
torténd létrejottét, valamint egyéb szakmai 6sszeférhetetlenség felmerulését az
érintett munkavallalok koételesek  haladéktalanul, de legkés6ébb a
tudomasszerzéstdl szamitott 5 munkanapon belll bejelenteni a kdzvetlen
felettesnek, illetve amennyiben az 6sszeférhetetlenség a kozvetlen felettessel
szemben all fenn, az 6 felettesének, vagy amennyiben ilyen személy nincs a
ugyvezetdnek; (2. sz. mellékelt)

b) a Tarsasag tisztségviselbi, vezetd allasu munkavallaloi az 6sszeférhetetlenség
bekdvetkezését a Tarsasag ugyvezetdjénél kotelesek bejelenteni.

Kdzvetlen ala-folérendeltségi viszony kialakuldsara a jelen Osszeférhetetlenségi

politka hatalya alatt az alabbi esetekben kertlhet sor:

a) a hozzatartozok szervezeti valtozasok vagy atalakulasok miatt egymassal
hierarchikus kapcsolatba kertlnek, vagy

b) egymassal kozvetlen alarendeltségben dolgozé munkavallalék koézott
hozzatartozdéi viszony alakul ki.

Ellenérzés; az osszeférhetetlenséq bekovetkezése esetén teendd intézkedések

Az dsszeférhetetlenségi bejelentések elbiralasanak célja annak megitélése, hogy
a Tarsasagra nézve dsszeférhetetlenség okan fennall-e, illetve eléallhat-e jogos
gazdasagi érdek, piaci pozicio, mikodéssel 0sszefiggd érdekek, Uzleti titkok,
alapvetd fontossagu informaciok kezelésének, a verseny tisztasaganak sérelme,
illetve veszélyeztetése, és e megitélés alapjan a szikséges intézkedések
kezdeményezése.

A Kkozvetlen felettes a Tarsasag jogi szakértelemmel rendelkezd személy
bevonasaval a jelen Osszeférhetetlenségi politika szerinti bejelentést megvizsgalja
és elddnti, hogy valdban 0&sszeférhetetlenségrél van-e sz6, illetve miként
szukséges megfeleléen kezelni az esetet.

A Tarsasagon bellli dsszeférhetetlenség nem tarthaté fenn, arra vonatkozdan
azonnal megfelel6 intézkedést kell tenni, amelynek el6készitésében aktivan
kotelesek kozremikodni az érintett munkavallok, tisztségvisel6k, a kodzvetlen
felettestk, valamint egy jogi szakértelemmel rendelkezé személy.

Az intézkedés el6készitésében résztvevd el6z6 pont szerinti felek az
Osszeférhetetlenség megszintetésére kilatasba helyezett intézkedéseket az
érintettekkel megvitatjak, mely alapjan megoldasi javaslatot készitenek, pl. az egyik
érintett személy athelyezésével, vagy a munkavallaldé munkakoérének
megvaltoztatasaval. A megoldasi javaslatban arra kell torekedni, hogy az
Osszeférhetetlenséggel érintett munkavallaldk, vagy tisztségvisel6k
munkaviszonya, megbizasi jogviszonya lehetéség szerint fennmaradjon.
Amennyiben ez nem lehetséges ugy a munkaltatoi jogkor gyakorldja az érintett
munkavallalokkal tortént el6zetes egyeztetést kdvetben az Osszeférhetetlenségi
helyzettel érintett munkavallalok, vagy tisztségvisel6k munkaviszonyat, megbizasi
jogviszonyat rendes felmondassal megszintetik.

Osszeférhetelenségi politika



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kézhaszna Kft.
#9: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

12.

11.3.5. A munkaltatéi jogkér gyakorldja kételes 30 napon belll elbiralni a munkavallalé
munkaviszonyon kivlli jogviszonyarol tett nyilatkozatait. El6zetes bejelentés
esetén a munkavallalé indoklassal kérheti a bejelentések gyorsitott elbiralasat.
Ebben az esetben a biralati hataridé 15 nap.

11.3.6. A munkaltatdé az 06sszeférhetetlenséget eredményezd jogviszony létesitését
megtilthatja, illetve a munkavallalot a jogviszony megszuntetésére kotelezheti, ha
azt a Tarsasag jogos gazdasagi érdekeit veszélyezteti.

11.3.7. A munkaltatoi jogkort gyakorloja a munkavallalot az Osszeférhetetlenség
biralatanak eredményérél irasban értesiti.

11.3.8. Az 0Osszeférhetetlenség megallapitasa ellen a munkavallalé az értesités
kézhezvételét koveté 5 munkanapon belll irasban kifogassal élhet. A kifogas
elbiralasarél a munkaltatod irasban értesiti a munkavallalét, amennyiben tovabbra
is az dsszeférhetetlenség fennallasat allapitja meg, hataridé megjeldlésével felhivja
az Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez sziikséges intézkedések megtételére.
Amennyiben a munkavallalé nem ért egyet a kifogas elbiralasanak eredményével,
a vonatkozé jogszabaly szerint jogorvoslati eljarast kezdemeényezhet.

11.3.9. Amennyiben a munkavallaléo bejelentési kotelezettségének nem tesz eleget,
valétlan tartalmu nyilatkozatot vagy bejelentést tesz, illetve jogtalanul tart fenn
(6sszeférhetetlenség megsziintetésére vonatkozé felszolitasnak hataridében nem
tesz eleget) tovabbi munkaviszonyt, illetve egyéb jogviszonyt, és azt a munkaltatoi
jogkdrt gyakorlé irasos felszdlitasa ellenére - a meghatarozott idén belll sem tesz
eleget - akkor, végsé esetben a munkaltatd a munkaviszony azonnali hatalyu
felmondassal t6rténd megszintetésére jogosult.

11.3.10. A munkaltatéi jogkor gyakorld a megallapitasaival és intézkedéseivel szemben
a munkavallalo a vonatkozé jogszabaly szerint jogorvoslati eljarast
kezdeményezhet.

A szervezeti 6sszeférhetetlenséggel érintett vezeté tisztségviselékre vonatkozé
specialis eljarasi rendelkezés

12.1. Amennyiben az dsszeférhetetlenséggel érintett egyik munkavallalé a Tarsasag
Ugyvezetbje, ugy a bejelentést kdvetben az Alapitd bevonasaval teszi meg a
szlkséges intézkedéseket az dsszeférhetetlenségi allapot megszintetése irant.
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13. Az osszeférhetetlenség esetén lefolytathaté méltanyossagi eljaras és az
engedélyezett esetek Tarsasag altali nyilvantartasa

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

A bels6é Osszeférhetetlenség kivételes méltanylast érdemlé esetben
engedélyezhetd.

Az engedély iranti kérelmet a Tarsasag Ugyvezetbjének irasban kell eléterjeszteni,
aki az eset dsszes korulményének mérlegelését kdvetéen 15 napon belil dént az
engedély megadasardl, illetve az engedély iranti kérelem elutasitasardl. Az
el6terjesztésben meg kell jeldlni minden olyan kérdlmeényt/ intézkedést (pl.:
kozvetlen vezetd fokozott felligyelete), amely alapjan/amelynek betartasaval az
objektiv, szakmai alapokon nyugvé munkavégzés biztosithatd, valamint az
Osszeférhetetlenségbdl adodo kockazatok kikliszdbdlhetbek.

Az Uugyvezetd az engedélyt megadd, indoklassal ellatott dontésében az
el6terjesztésben foglaltakon tulmenden tovabbi intézkedéseket, ellenérzést
hatarozhat meg.

Az Ugyvezetbvel kapcsolatban felmerllé Osszeférhetetlenség targyaban az Alapité
jogosult dénteni.

Az engedélyezett Osszeférhetetlenségi helyzetekrdl a Ugyvezetbje elektronikus
nyilvantartast vezet, ennek soran gondoskodik a szikséges ellendrzési
intézkedések megtételérdl is.

Azokban az esetekben, amelyekben nem Kkivitelezheté az 6sszeférhetetlenség
elkerllése vagy megszlintetése, az Uugyvezetbnek és a munkatarsaknak
tartozkodniuk kell a hivatalos doéntéshozatalban valé barmely szinten torténé
részveteltél, mely kompromittaciét jelentene személyes érdekeik, érdekeltségeik
miatt. A vonatkozé eset dokumentalasa soran a részveétel eme korlatozasat
rogziteni szukséges.

Az Ugyvezetdnek, amenedzsment tagjanak vagy a munkatarsnak fizikailag tavol kell
tartania magat a megbeszéléstél, konferenciahivastdl, e-mailtél vagy mas
kommunikacios formatél (kizaras). A vonatkozd megbeszélésen késziilt
jegyz6ékonyvnek tukroznie kell, hogy az O6sszeférhetetlenség bejelentésre kertilt,
tartalmaznia kell annak tényét, hogy az érintett személy a megbeszélésen jelen
volt-e, illetve ismertetnie kell a témaban hozott dontést.

V. Zaro rendelkezések

Jelen Osszeférhetetlenségi politika az alabbi mellékleteket tartalmazza:

- 1. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat,

A jelen Osszeférhetetlenségi politikaban foglaltak betartasa a Tarsasag valamennyi
munkavallalojara és tisztségviselbjére nézve kotelezb.

Osszeférhetelenségi politika
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott .
uliro NEV, beosztas

mint a kbzbeszerzési/beszerzési eljarasba Ajanlatkérd altal bevont személy
mint a Biralébizottsag tagja

mint Déntéshozo6

A HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kézhasznu Kft. altal kezdeményezett
pye e e nanannannarnaaenen ” targyu kozbeszerzési/beszerzési eljarasban vald kdézremikodésem
kapcsan kijelentem, hogy

- az eljaras kapcsan velem szemben nem all fenn a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIII. torvény 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség,

- funkciéim és feladataim partatlan gyakorlasaban semmilyen tény, kériimény nem
akadalyoz,

- igy kllébnésen gazdasagi erdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplével
fennallé mas kézds érdekeim nincsenek.

Kijelentem tovabba, hogy az eljaras soran a koOzbeszerzés targyaval kapcsolatban
tudomasomra jutott informaciokat, adatokat, Uzleti titkokat harmadik személynek, igy
kulonosen illetéktelen személynek, szervezetnek sem az eljaras alatt, sem azt kdvetben
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fennalldasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésenek jogkdvetkezményeir6l. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények
ismeretében, minden befolyasolastél mentesen, sajat kezlileg az alulirott helyen és napon
irom ala.

nyilatkozattevd neve

Osszeférhetelenségi politika
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2. szamu melléklet

Nyilatkozat
az Osszeférhetetlenség fennallasarol

az alabbi nyilatkozatot teszem:

Kijelentem, hogy @ TaArSaSAQ .....ouiiiii i e e e aaeaaas
munkavallaléjaval/tisztségviselbjével allok hozzatartozéi kapcsolatban.

A Tarsasag szervezeten belili dsszeférhetetlenségi szabalyzatat megismertem, s jelen

nyilatkozatomat ennek tudatdban teszem meg.

Hatvan, 202..........cccovviiiin.

nyilatkozattevd

Osszeférhetelenségi politika
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Osszeférhetetlenségi politikaban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas

Osszeférhetelenségi politika
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PANASZKEZELESI KEZIKONYV

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszni Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Adoszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

A szabdlyzat az aldirds napjat kdvetd napon 1€p hatalyba.

Hatvan,

Krémer Daniel

igyvezetd

Panaszkezelési kézikonyv
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PANASZKEZELESI KEZIKONYV

l. ALTALANOS RENDELKEZESEK

- A Panaszkezelési kézikonyv célja, hogy a Tarsasdg szolgaltatasaival kapcsolatban
felmeriilt panaszok, kozérdekii bejelentések kivizsgalasa és értékelése egységes
szabalyozas alapjan torténjen.

- A panaszkezelés soran a panaszokat, kozérdekii bejelentéseket és panaszosokat
ugyanazon eljards keretében é€s szabdly szerint, bArminemi megkiilonboztetés nélkiil
kell kezelni.

- A felmertilt észrevételek fontos visszajelzéseket, ismereteket kozvetitenek a Tarsasag
szamara, ezért az igy szerzett tapasztalatokat a miikodés mindségének javitasara
hasznélja.

- A Tarsasag kiemelt figyelmet fordit arra, hogy a panaszfelvétel soran bekért adatokat
az ¢érvényben 1év0 adatvédelmi eldirasoknak megfeleléen kezelje. A Tarsasag a
panaszkezelés soran birtokéaba kertilt személyes adatokat harmadik fél részére nem adja
at, a bekért adatok kizarolag az adott panasszal, kozérdekii bejelentéssel kapcsolatos

nyilvantartas céljat szolgaljak.

A panaszkezelési kézikonyv hatdlya a Tarsasaghoz beérkezett azon beadvanyokra terjed

ki, amelyek panasznak, vagy kozérdekill bejelentésnek mindsiilnek.

A panaszkezelési kézikonyv személyi hatdlya a tarsasag teljes foglalkoztatotti

allomanyara, valamint a panaszosra terjed Ki.

1. ALAPFOGALMAK

A kézikonyv értelmében:

- panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére
iranyul, és elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birosagi, kozigazgatasi —

eljaras hatalya ald. A panasz javaslatot is tartalmazhat.

Panaszkezelési kézikonyv
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- kozérdekii bejelentés: olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa
vagy megszintetése a kdzdsség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A
kozérdeki bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

- panaszokkal, kozérdekii bejelentésekkel kapcsolatos eljardas: olyan eljaras,
amelynek soran az eljaro tarsasag feladata, hogy a panaszban, illetve a
bejelentésben foglaltakat kivizsgalja, ezt kovetden a megtett intézkedésekrdl vagy

az intézkedések melldzésének indokairol értesitse a panaszost.

- Panaszosnak mindsiil mindazon természetes vagy jogi személy, tovabba jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, amely a Tarsasdggal szemben kifogasat,

panaszat jelzi.

I11.  APANASZ, KOZERDEKU BEJELENTES BENYUJTASANAK MODJAI

A panaszok, kozérdekii bejelentések fogadasara az alabbi lehetéségek allnak rendelkezésre:

1. SZOBELI PANASZ, KOZERDEKU BEJELENTES

A panaszos szobeli panaszt, kozérdeki bejelentést tehet személyesen vagy telefonon az

alabbi elérhetdségeken:

Név: HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezd Nonprofit
Kozhasznu Kft.

Cim: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

Telefon: +36-30/337-4165

2. IRASBELI PANASZ, KOZERDEKU BEJELENTES
A panaszos irasbeli panaszt, kozérdeki bejelentést tehet

- személyesen az atadott irat Gitjan

- postai Gton a kdvetkez6 cimen:

Panaszkezelési kézikonyv
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- HATVANI MEDIA és Rendezvényszervez6 Nonprofit Koézhaszna Kft., 3000
Hatvan, Kossuth tér 2.
- elektronikusan e-mail elérhetéségen:

info@mediahatvan.hu

3. PANASZKEZELESI ELJARAS

A PANASZ, KOZERDEKU BEJELENTES KIVIZSGALASA

A panasz, koézérdekli bejelentés kivizsgalasa minden esetben téritésmentes, és az Osszes

vonatkoz6 koriilmény figyelembevételével torténik.

SZOBELI PANASZ, KOZERDEKU BEJELENTES KIVIZSGALASA

A szobeli, azaz a személyesen vagy telefonon tett panaszt, kozérdekii bejelentést lehetdség
szerint azonnal orvosolni kell. Amennyiben a szdbeli panasz, kozérdekil bejelentés azonnali
kivizsgalasa nem megoldhatd, a bejelentésrdl az iligyintézd panaszbejelentd lapot vesz fel,
melynek egy példanyat az illetékes vezetd felé tovabbitja. A panaszos 10 munkanapon beliil

valaszt kap a bejelentésére.

IRASBELI PANASZ, KOZERDEKU BEJELENTES KIVIZSGALASA

Az irdsban beérkezett panaszt, kozérdekii bejelentést az iligyintézd az illetékes vezetd felé
tovabbitja. Az irasban beérkezett panasz, kozérdekli bejelentés kivizsgalasa 10 munkanapon
beliil torténik meg. Amennyiben a panaszostol potlolagosan adatokat kell bekérni, tigy a

kivizsgalasi hatarid6t az 0sszes adat rendelkezésre allasanak idépontjatdl szamitjuk.

A PANASZ, KOZERDEKU BEJELENTES ELBIRALASA

A panaszkezelési eljaréas a panaszra, a kdzérdeki bejelentésre irdsban adott, indoklassal ellatott
valasszal zarul.
A vizsgélat eredményérdl, az esetleges intézkedésrol a panasztevot irasban kell tajékoztatni, s

a panaszra, a kozérdeki bejelentésre adott, indokolassal ellatott valaszt a bejelentés felvételét

Panaszkezelési kézikonyv



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervez Nonprofit Kozhasznii Kft.
<: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

kovetdé 10 munkanapon beliil kell kikiildeni. A panaszkezelés menetérdl az iigyintézés

id6tartama alatt telefonon adunk informaciot, a +36-30/337-4165-6s telefonszamon.

A PANASZ, KOZERDEKU BEJELENTES FELULVIZSGALATA

Amennyiben a panaszos a vizsgalat eredményével nem ért egyet, kérheti annak feliilvizsgalatat.
A feliilvizsgalati kérelmet a panaszra, kozérdekii bejelentésre adott valasz iktatoszamara valod
hivatkozéssal irdsban lehet benyujtani. A benyujtott kérelemben foglaltakrol a Tarsasag
iigyvezetdje dont, és arrdl 10 munkanapon beliil irdsban értesiti a panaszost. A feliilvizsgalati

kérelemre adott valasz kizarolag az ligyvezetd ellenjegyzéssel ellatva érvényes.

Panaszkezelési kézikonyv
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1. sz. melléklet

Panaszkezelési lap

F N oF= L F= A (o (o] oo o1 = A TP URT T OTPUPRTN
E =1 T= Eo 4 (=Y o 1 411V PR
A PaNASZIEVE ElErNEIOSEE: .. .ccoi it a e e e e e e e e e e —————
A panasz érkezésének megjeldlése (szdbeli, irasbeli): ...

A panasz targya, leirasa

Az intézkedés végrehajtasaért felelfs személy neve: ... ...

A panasztevd tajékoztatdsanak dokumentuma:

ugyvezetd

Panaszkezelési kézikonyv
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A panaszkezelési kézikonyvben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas

Panaszkezelési kézikonyv
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezdé Nonprofit Kézhaszna Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Addszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167
Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Daniel

Jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a szdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény ¢és a
kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo eldirdsai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartdsa az
igyvezetd hataskorébe tartozik és a jogszabalyi valtozasok fiiggvényében, a valtozas hatalyba
1épését kdvetd 90 napon beliil torténik.

A szabalyzat az alairas napjat kovetd napon Iép hatalyba.

Hatvan, 2023.................

Krémer Daniel
ligyvezetd

Pénzkezelési szabalyzat
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Bevezetés

A szabalyzat célja a jelenleg hatalyban 1év6, tobbszor modositott a szdmvitelrdl szold6 2000. évi C
torvényben foglaltak betartasa.

A pénzkezelési szabalyzat elkészitésének célja, hogy a szervezet bankszamldjan, valamint a
hazipénztaraban 1évé készpénz mennyisége biztonsagban legyen, a pénzkezelés modja, a
pénzforgalom rendje, a pénzkezelés és nyilvantartas, a bizonylatolds szabalyszerii legyen, valamint,
hogy a szervezet megfeleljen az EK iranyelve alapjan, a pénzmosas ¢€s a terrorizmus finanszirozasa
megel6zeésérdl és megakadalyozasarol szolo torvény eldirdsainak is.

A pénzeszkozoket pénzforgalmi bankszamlan kell tartani. A hazipénztarban csak a készpénzben
lebonyol6do forgalomhoz sziikséges készpénzmennyiség lehet, az azt meghalad6é pénzmennyiséget
bankszamlan kell tartani.

1. Altalanos rész

1.1. A pénzkezelés teriiletei

» bankszamla (forint)
» hazipénztar (készpénzallomany forintban)

1.2. A pénzkezelés rendjéért felelos személy

A pénzkezelés rendjéért a szervezet vezetdje felel.

1.3. Fizetési modok

Az tiigyfelekkel az alabbi fizetési modokban lehet megallapodni, ha jogszabaly a pénztartozas
megfizetésének modjat kotelezOen nem irja elo:

» atutalas
> készpénzfizetés

Ha a fizetés modjaban nincs megéllapodas, a fizetést egyszerli atutalassal kell teljesiteni.

Pénzkezelési szabalyzat
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2. Bankszamla kezelés

2.1. A bankszamla kezelés altalanos szabalyai

A bankszamla felett csak a bankszdmla-szerzédésben meghatarozott személyek rendelkezhetnek. A
bankszamlak felett rendelkezési jogosultsagot kiilon melléklet tartalmazza.

A bankszamla feletti rendelkezés a hitelintézettel k6tott megallapodas szerint

» szamitogép tjan elektronikusan torténhet

A bankszamlardl készpénzfelvételi csekk tjan lehet készpénzt felvenni.

A bankszamla javara torténd befizetés teljesithetd

» készpénzbefizetéssel

A bankszamla kezelése soran kovetni kell a bank eldirasait a bizonylatok kitoltésére vonatkozdan,
illetve a szamitogépes atutaldsokra vonatkozo eldirasokat, a banki atutaldsokon sziikséges
referenciakat fel kell tiintetni,

2.2. A szervezet pénzforgalmi bankszamlai:
» K&H Bank — Forint pénzforgalmi szamla: 10403538-00027345-00000007

» K&H Bank — Fizetési szamla: 10403538-00027632-00000002

2.3. A szervezet nevére sz0l6 bankkartya hasznalata

A bankszamlahoz (10403538-00027345-00000007) 1 db bankkartya tartozik, melyet az tigyvezeto
kezel.

A bankkartya haszndlatra jogosult személy a Kft iigyvezetdje

A bankkartya haszndlatara jogosult személy a napi kartyalimit 6sszegéig hasznalhatja a bankkartyat:
- beszerzésre,

- készpénz felvételre

Az ehhez kapcsolodd bizonylatokkal legalabb 30 naponként el kell szamolnia, a
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pénzkezelésselfoglalkozonak azokat at kell atadnia.

A bankkartyaval felvett készpénzb6l megmaradt Osszeget az elszamolaskor a pénzkezeléssel
foglalkozonak kell atadni.

Ezen szamlakra a konyvelés a bankszamla-kivonat, illetve a bankkartya hasznalatara

jogosult elszdmolasa alapjan torténik.

3. A hazipénztar kezelése

Szervezetlink héazipénztarat ugy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a pénzmegdrzés €s tarolas az
eldirt biztonsagi kovetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok
ellatasat ugy kell szabalyoznunk, hogy a tulajdon védelme teljes kortien biztositva legyen.

Pénzkezelésre a szervezet vezetdje, illetve az altala erre felhatalmazott személy jogosult.
A pénzkezeléssel foglalkozd dolgozokkal ismertetni kell a szabalyzatot, tudomésukra kell hozni,
hogy a rendelkezések megszegéséért feleldsséggel tartoznak. A pénztdros a munkaszerzdédése
alapjan felel a pénzkezelés soran felmertilé hidnyokért.

A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.

Szervezetiinknél egy fOpénztar miikodik, amely a miikodéséhez sziikséges készpénzforgalmat
bonyolitja le. A fépénztar a Madach utca 12. szam alatti épiiletben miikodik.

Szervezetiinknél egy alpénztar miikodik, mely a bevételi készpénzforgalmat és a Kkisebb
kifizetéseket bonyolitja le a szervezetiegységnél. Az alpénztar a Kossuth tér 24. szam alatti
¢épiiletben miikodik.

Szervezetiinknél egy pénzbeszedd hely miikddik, mely a bevételi készpénzforgalmat bonyolitja a

szervezeti egységnél. A pénzbeszeddhely a 5331/40 hrsz. szam alatti épiiletben miikddik. A
pénzbeszedéssel megbizott dolgozok a fopénztarral havi rendszerességgel elszamolnak.

3.1. Altalianos pénzkezelési szabalyok

A pénztaros a hdzipénztarban koteles kezelni a szdmlavezetd banktol készpénzfizetés céljara felvett,
tovabba a készpénzben befizetett 0sszegeket.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak a szervezet vezet6jének kiilon engedélyével
szabad tartani. Idegen pénzt vagy értéket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

Pénzkezelési szabalyzat
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A hazipénztar készpénz kerete

A pénztarzarlat utdn a hazipénztar készpénzallomanya nem haladhatja meg a 2 000 000 Ft-ot.

Ett6l eltérni csak a szervezet vezetdjének engedélyével lehet. Az eltérést és az engedélyezést a
pénztari naphoz kapcsolodd dokumentacion rogziteni sziikséges.

A megallapitott kereten feliili 0sszeget - ha sziikséges naponta is - be kell fizetni az elszamolasi
betétszamlara.

3.2. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok

A szervezet vezetdje a pénztarosi munkéval Osszefiiggd teenddk ellatasara arra alkalmas biintetlen
elééletti - erkolesi bizonyitvannyal rendelkezé - személyeket: pénztarost, pénztaros helyettest és
pénztar ellendrt biz meg.

3.2.1 Pénztaros és helyettese

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozd, akinek munkakore a pénztarosi munkakorrel
osszeférhetetlen. A pénztaros az utalvanyozoval és a pénztari ellenérrel azonos személy nem lehet.
Osszeférhetetlen tovabba, ha a pénztaros és/vagy a pénztaros helyettes a pénztarellendrrel és/vagy
az utalvanyozoval kozeli hozzatartozoi kapcsolatban van egymassal.

Ugyancsak 0Osszeférhetetlen dolgozonak kell tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a
bankszamla felett rendelkezési joguk van.

A hazipénztart a pénztaros Onalldan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztaros
munkakorének  elfoglalasakor  irasbeli  nyilatkozatban  koteles  tudomasul — venni.
A pénztaros fo feladata a pénztarban tartott készpénz elGirds szerinti kezelése €s megorzése,
valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartdsok és elszdmoldsok vezetése. A pénztaros
megbizhatdé még egyéb értékek (pl. bélyegek, értékjelzéssel ellatott nyomtatvanyok stb.) tovabba a
szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésével €s megorzésével is.

A pénztaros az utalvanyozoval és a pénztari ellendrrel azonos személy nem lehet, a pénztari
ellendrzés feladatat az utalvanyozo is ellathatja.

Két vagy tobb személy egy idoben, kozosen ugyanazt a pénztart még kivételesen, kisegitésképpen
sem kezelheti.
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3.2.2. Pénztari ellenorzés

A pénztari ellendrzés a bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése, valamint a pénztarjelentés
helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

A bizonylatok alaki ¢és tartalmi ellendrzését mindig a kifizetés el6tt kell elvégezni.
A pénztari szamadasok, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése utdlagosan
torténik.

3.2.3. Utalvanyozas

A pénztarbol kifizetéseket csak elGzetes utalvanyozas utan teljesithet a pénztaros.
Az utalvanyozok azok a személyek, akik a kiaddsok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolasat elrendelhetik.

A szervezet vezetdje korldtozas nélkiil onalléan utalvanyoz. A szervezet vezetdjét helyettesitd
utalvanyozasi jog korlatozott.

Az utalvanyozok feleldsek:
» azutalvanyozas indokoltsagaért,
» az utalvanyozott anyag vagy eszkdz mennyiségének, illetve a forint Osszegének
sziikségességéért,
» azutalvanyozasi bizonylat szabalyos kitoltéséért.

3.3. Hazipénztar kialakitasa és miikodtetése, pénzmegorzés és tarolas
A miikodéshez sziikséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitdsara, a pénzmegdrzés
és tarolas eldirt kovetelményeinek betartasara biztonsagos tarolasi lehetdséget kell biztositani.

A hazipénztar biztonsaganak megtartdsa és az esetleg keletkezett karok megtériilése érdekében a
biztositd tarsasag - amellyel a szervezet biztositast kotott - vagyonbiztositasanak eldirasait be kell
tartani.

A hazipénztarnak kiilon helyiséget csak jelentds ¢€s kiilondsen nagy értékforgalom esetében kell
biztositani.

Amennyiben a hazipénztarkeret és a forgalom nem jelentds, ugy helyiségrészt kell biztositani.

A pénztarban 1év0 készpénz megdrzésérdl pancélszekrényben (vagy madés biztonsdgos moddon,
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pénzkazettaban, zarhat6 szekrényben vagy zarhatd fidkban) vald tarolassal kell gondoskodni.

A pénztari kulcsokrol a vezetének olyan nyilvantartast kell vezetnie, melybdl barmikor
megallapithatd, hogy a kulcsok mikor, milyen alkalommal, meddig és kinél voltak. A kulcsok
atvételét az atvevd alairasaval igazolja. Ha a pénztari kulcs eltorik, vagy elveszik, azt a pénztaros
koteles haladéktalanul jelenteni a vezetének, aki a sziikséges intézkedést megteszi.

A pénztari kulcsok masodpéldanyat a vezetd, az eredeti kulcskezelOk altal lepecsételt és alairt zart
boritékban koteles biztonsagosan megdrizni.

Tilos a pancélszekrény eredeti és masolati kulcsat olyan helyen tartani, hogy az illetéktelen személy
kezébe keriilhessen. Amennyiben a pénztaros betegség, vagy barmely mas ok miatt munkahelyétol
tavol marad, koteles a pénztari kulcsokat lezart boritékban a vezet6hoz eljuttatni.

Ilyen esetben a vezetd a pénz szambavétele és esetleges atadasa irant intézkedni koteles.
A hazipénztar atvételérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

Ha a pénztaros munkahelyét - akar csak rovid iddre is - elhagyja, koteles a pénz tarolasara szolgald
pancélszekrényt vagy pénzkazettat bezarni, a kulcsot maganal tartani.
A pénztarban 1évé készpénz és az egyéb értékek megovasa érdekében a pénztar elhelyezését
szolgalod helyiség ajtajat (biztonsagi raccsal) biztonsagi zarral kell ellatni.

3.4. Pénztari nyitva tartas

A hazipénztar sziikség szerint tart nyitva.

3.5. A pénzszallitas szabalyai és egyéb rendelkezések

Pénzszallitasra és pénzkisérd feladatok ellatasara a szervezet vezetdje altal kijelolt személyek
jogosultak.

A készpénz felvételével és szallitasdval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk atvett készpénzért.
A pénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felelossége addig tart, amig a készpénzt a
hazipénztarban, ill. bankban, vagy a jogosult cimzettnek at nem adjak.

A pénznek a kifizetGhelyre torténd szallitasanal a kovetkez6 szabalyokat kell alkalmazni:
» 1000 000 Ft-ig 1 16
» 1000 000-5 000 000 Ft-ig 2 6

» 5000 000 Ft felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani
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3.6. Pénztari nyilvantartasok vezetése

A pénztarosnak minden pénztari befizetést ¢és Kkifizetést a felmeriilésiik sorrendjében a
pénztarjelentésbe fel kell jegyeznie.

A pénztari nyilvantartast szamitogépes program hasznalataval kell vezetni vagy szabvany
nyomtatvanyt kell alkalmazni és a hasznalatba vett tomboket a vezetdvel, vagy annak
megbizottjaval hitelesitteteni kell.

A pénztari 6rak befejeztével pénztarzarast kell késziteni.

A Kki- és befizetések gyakorisaga és nagysagrendje alapjan készithetiink havi, heti és napi
pénztarjelentést.

A pénztarjelentés készitésekori pénztarzardsndl meg kell Aallapitani a pénztarban 1évo
készpénzallomanyt. Cimletenkénti  bontasban  rogziteni kell a zar6 pénzkészletet.

A pénztarosnak a zard pénzkészlet helyességét aldirasaval igazolnia kell a pénztarjelentésen,
melynek tényét a pénztari ellendr ugyancsak alairasaval koteles igazolni

Ha a zar6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell deriteni
annak okat, és aznap rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a pénztarosnak azt be kell
fizetnie, amennyiben pedig tobblet, akkor azt be kell vételezni.

Mindkét esetben jegyzokonyvet kell felvenni.

Ha a pénztarost barmilyen okbol helyettesiteni kell, vagy ha a pénztiros beosztasabol végleg
tavozik, pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzarlat utdn a pénzt,
értekeket, bizonylatokat és nyilvantartisokat at kell adni a pénztaros helyettesnek vagy az Uj
pénztarosnak, aki az 4atvétel alkalméaval azok helyességérdl koteles meggy6zddni.
A pénztarzarlatnal, valamint a pénztar dtadasnal az dtadonak, atvevonek és az ellendrnek jelen kell
lenni. Az atad6 akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi vezetdnek kell jelen lenni az 4atadasnal.
A pénztarzarlatnal, valamint az atadasnal jegyzékonyvet kell késziteni.

3.6.1. A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

A befizetésekrol és kifizetésekr6l szabvany bizonylatot kell kiallitani. A bizonylattdmbok szigort
szdmadasi nyomtatvanyok, tehat ennek megfeleléen kell nyilvantartani. A bizonylatok
felhaszndlasanak ellendrzése érdekében csak folyamatos sorszdmmal ellatott bizonylattomboket
szabad felhasznalasra kiadni.
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A bevételi (amennyiben sziikséges) €s a kiadasi bizonylathoz minden esetben csatolni kell az
utalvanyozott alapbizonylatot. Kifizetésre utalvanyozas nélkiili 6sszeg nem kertilhet.

A pénztarbizonylatokat értelemszeriien, tintaval kell kitdlteni, (szammal ¢€s betlivel is kiirni az
Osszeget) az lres sorokat kihtizni. Egy bizonylatra csak annyi tétel keriilhet, ahany sor azon
szerepel. Ha tobb tétel kertil kifizetésre az alapbizonylatokat 6sszesiteni kell.

Pénztarbizonylaton a mellékletek szdmat minden esetben fel kell tiintetni. A kifizetést a pénztaros
alairasaval, a pénz atvételét a felvevo teljes nevének kiirasaval igazolja.

A pénztarban ideiglenes jelleggel sem lehet elismerend6 nyugta (igynevezett bon).

A pénztaros (a gazdalkodd szervezet alkalmazottain kiviil) csak személyazonossagi igazolvany
felmutatasara fizethet, ilyen esetben a bizonylatra fel kell tlintetni a személyi igazolvany szamat.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az dsszeg csak
szabalyszertien kiallitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki. A meghatalmazast a kiadasi
pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére torténd rendszeres kifizetéseknél visszavonasig
érvényes meghatalmazas is adhat6. Ezekrdl a pénztaros kdoteles kiilon nyilvantartast vezetni, €s a
kiadasi bizonylat szovegrovataban hivatkozni kell a nyilvantartasi szamra.

Szabvany nyomtatvany alkalmazasa esetén a bevételezési bizonylatot 3 példanyban kell kiallitani,
az elsé példany a konyvelésé, a masodik a befizetd¢, a harmadik pedig a tombben marad. A kiadasi
bizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, az elsé példany a konyvelésé, a masodik a tombben marad.
Mindkét bizonylatrdl kiallitott tombdket a pénztaros Orzi.

A bevételi (amennyiben sziikséges) és a kiadasi bizonylathoz minden esetben csatolni kell az
utalvadnyozott alapbizonylatot. Kifizetésre utalvanyozas nélkiili 06sszeg nem kertilhet.

Egy bizonylatra csak annyi tétel keriilhet, ahany sor azon szerepel. Ha tobb tétel keriil kifizetésre az
alapbizonylatokat dsszesiteni kell.

3.6.2. Kerekitésre vonatkozé szabalyok

A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténd fizetés esetén, ha a fizetendd
végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszordsére veégzddik, akkor az alabbiakban meghatarozott
kerekitési szabaly alapjan kell a fizetend6 Gsszeget megallapitani és kiegyenliteni:

» a0,01 forinttol 2,49 forintig végzddo 0sszegeket lefelé, a legkozelebbi O;

» a2,50 forinttdl 4,99 forintig végzddo dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

» az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz6dd Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

» a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végzddo dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0;
Forintra végz6dd dsszegre kell kerekiteni.
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Egy adott pénzmozgéashoz tartozd pénztarbizonylat kiallitdsa esetén a kerekitési kiillonbozetet a
pénztarbizonylaton kiilon soron fel kell tiintetni.

A kerekitési kiilonbozetet kezeld pénztargép esetén annak napi zardszalagja alapjan torténik a
kerekitési kiillonbozet megallapitasa. (A kerekités értéke az afa gylijtoktdl fiiggetlen gylijtében keriil
Osszegzésre, amelynek értéke nem kertil be az addmemoriaba)

A kerekitési kiilonbozetet nem kezeld pénztargép esetében a kerekitési kiilonbdzetet a pénzkészlet
megszamolasa utan, a napi pénztargépszalagon mutatkoz6 6sszeghez képest kell megallapitani. A
kerekitési kiilonbozet hibahataron beliil van, ha az nem haladja meg az események szamanak 2 Ft-al
megszorzott 9sszegét.

Az egyéb tételek kerekitési kiillonbozetének elszdmoldsa a pénztarjelentés zarasakor torténik.

A kerekitési kiilonbozetet - elSjeltdl fiiggben - AFA alapot nem képezd egyéb bevételként vagy
egy¢b raforditasként kell elszamolni.

3.6.3. Hamis pénz atvételekor kovetendé eljaras

A pénztaros csak valdodi és forgalomban 1évd pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el a
befizet6tdl, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhato el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithato, hogy az nem
a forgalomban természetes kopds kovetkeztében vesztett stlyabol vagy sériilt meg.
Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latsz6 bankjegyet, ill. érmét talal,
azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizetdt
jegyzokonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozoan, hogy hol, kitdl és mikor kapta a
hamisitvanyt. A jegyz6konyvet a befizetdvel ala kell iratni.

Az atvett pénzrdl a befizetonek elismervényt kell adni, amelyen - bankjegy esetén - fel kell tiintetni
annak sorozatat és sorszamat.

A hamis vagy hamisitvanynak latszo pénz atvételérdl késziilt jegyzOkonyvet a pénzzel egyiitt at kell
adni a banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat eredményérél a szervezetet és a befizetot
tajékoztatja.

3.7. Pénztargépek hasznalata

Pénztargépet a Gyermekfoglalkoztatoban (Kossuth tér 24.) hasznalunk.

Az alkalmazott pénztargépek adatai:
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1.

Pénztargép azonositoja: A08541267

Pénztargép tipusa: CashCube

Gyartasi szam: SN 41267

Uzembehelyezés datuma: 2015.12.20.

Uzembehelyezd: SERVICO Kft. AP001/0370 sz. plombanyomdval
Szerviz: SERVICO Kft. 3011 Heréd, Rakoczi u. 33.
Munkaigazolas szama: 10369

3.8. Munkabér-kifizetés

A pénztarbol munkabér nem fizethet6 ki, azt minden esetben atutalas formajaban kell teljesiteni.

3.9. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa
Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:

» beszerzésre,

szolgéaltatas igénybevételére

kikiildetési koltségre,

Kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.)
egyeéb, nem atutaldssal torténd kotelezettségek teljesitése.

YV V V

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges mértéket.

Elszamolasra pénzt csak személyre szoloan, az arra feljogositott személyek utalvanyozasa, és csak
olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszamolas véghatarideje
is fel van tiintetve.

Elszamolasra el6leg maximum 30 naptari napra adhato. Amennyiben az elszamolas iddpontja a 30
naptari napot meghaladja, akkor a maganszemélynek kamatkedvezménybdl szarmazé jovedelme
keletkezik. A hataridében torténd elszamolas elmaradasakor az elszamolasra kotelezettet irasban
kell értesiteni és felszolitani az elszamolasra.

Ha ugyanaz a személy elszamolésra ujabb 0sszeget vesz fel, a kordbban felvett 6sszeggel akkor is el
kell szamolnia, ha az annak elszamolasara kikotott véghataridé még nem érkezett el. A befizetend6
és felveendd osszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani. Ujabb Gsszeget elszamolasra
kiutalni csak akkor lehet, ha az elszamolasra kiadott 6sszegeket nyilvantartdé személy igazolja, hogy
a pénz felvevojének elszamolatlan tétele nincs.

Az elszamolasra kiadott 6sszegekrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek a kovetkez6 adatokat kell
tartalmaznia:

» apénzt felvevd dolgozo neve,
» apénz felvételének idépontja,

Pénzkezelési szabalyzat
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» akiadasi pénztarbizonylat szama,
» azelszamolasra felvett 0sszeg,

Ha az elszamolasra kotelezett a kitizott véghataridéig nem szamol el, a nyilvantartas vezetdje
koteles errdl a gazdasagi vezetdt haladék nélkiil értesiteni.

3.10. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok
Szigoru szdmadast nyomtatvanyokat nyilvantartasba kell venni:

» kézi kiallitasu nyugta tomb
» bevételi pénztarbizonylat
» kiadasi pénztarbizonylat

3.11. Letétek nyilvantartasa és kezelése
A készpénz letét a hazipénztarban nem kezeliink.

3.12. Ertékpapirok kezelésének és nyilvantartasanak rendje
Ertékpapirokat a hazipénztarban nem kezeliink.

3.13. Valutapénztar

Nem miikddtetiink valuta pénztarat.

4. A pénzkezelés felelosségi szabalyai

A pénzkezeléssel kapcsolatos valamennyi munkakor feleldsségteljes munkakor.

Az tligyvezet6 felelds azért, hogy a pénziigy egyes teriiletei j0l meg legyenek szervezve, megfeleld
dokumentaciokkal, nyilvantartasokkal és targyi feltételekkel el legyenek latva

Minden munkatars teljes felelosséggel tartozik a teriiletéért és azon eszkozokért, bizonylatokért,
dokumentumokért, melyek az adott munkakorhoz kapcsolddnak.

Abban az esetben, ha a céget veszteség vagy kar éri e teriileten és az megallapithato, hogy az
munkatars mulasztasabol vagy karokozasabol szarmazik, akkor az adott munkatars feleldssége és
feladata a kar vagy veszteség megsziintetése a vallalkozas szamara.

Minden veszteségrol, illetve karokozasrol azonnal jegyzokonyvet kell késziteni annak felfedezését
kovetden, melyet az ligyvezet6hoz kell azutan eljuttatni azonnali hatallyal. Az ligyvezeto feladata

kivizsgalni és donteni az adott helyzetrdl

Felel6sségvallalasi nyilatkozat az alabbi munkakort betolté személyek esetében kotelezo:

Pénzkezelési szabalyzat
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Fopénztar

Fopénztar helyettes

Elménytér pénztar

Elménytér pénztargép kezel6k
Rendezvényhaz bevételének kezeldje
Sportcsarnok bevételének kezeldje

VVVVYY

Pénztari nyilvantartasok nyomtatvanyai
» Bevételi pénztarbizonylat
» Kiadasi pénztarbizonylat
» Id6északi pénztarjelentés
» Napi pénztarjelentés
» Készpénzigénylés elszamolasra
» Meghatalmazas egyszeri alkalomra
» Meghatalmazas tobbszori alkalomra
» Cimletjegyzék

Zaro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitend6 pénzkezelési szabalyzat kialakitasaért, karbantartasaért
¢€s végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelos.

A szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kotelezd érvénytiek, azoktol eltérni csak a
pénzkezelési szabdlyzat - a torvényi eldirdsoknak megfeleld - modositasa, illetve a modositott
szabalyzatok  elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelel6 modon Iehet.
A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
idobeni hatdlya az eredeti szabalyzat els6 modositasaig terjed. Ezt kovetden a pénzkezelési
szabalyzat a kiegészitd modositassal egyiitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat
hatalyosséaga szerint érvényes.

A szabalyzatot érint6 barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni.
Hatalyba léptet6 rendelkezések
E szabalyzat eldirasa visszavonasig vagy modositasig érvényes.

Hatélya a tarsasag valamennyi egységére kiterjed.

A tarsasagnal gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Pénzkezelési szabalyzat
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas

Pénzkezelési szabalyzat
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Mellékletek

» Megbizas hazipénztar kezelésére
Megbizas hazipénztaros helyettesi teendok ellatasara
Megbizas hazipénztar ellendri tevékenység ellatasara
Felel6sségvallalasi nyilatkozat
Pénztaros munkakori leirasa
Bankszamlék feletti rendelkezésre jogosultak nyilvantartasa
Kimutatas a hazipénztarban 1évo pénzszekrény kulcsanak kezelésérol
JegyzOkonyv hazipénztar atadas-atvételrol
JegyzO6konyv hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme) visszatartasarol
JegyzOkonyv a hazipénztar ellendrzése soran tapasztalt hibakrol
JegyzOkonyv pénztareltérés kivizsgalasarol
Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

YVV YV YV VY VVYVYYVYYV
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MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.

A hazipénztart Onalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik kezelni, feladatit a pénzkezelési
szabalyzatban és a munkakori leirdsdban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje

Pénzkezelési szabalyzat
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MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztaros helyettesi teenddk elldtdsaval, egyéb
feladatainak elvégzése mellett.

A hazipénztaros helyettesitését Onalloan, teljes anyagi felelosséggel tartozik ellatni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje

Pénzkezelési szabalyzat
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MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar ellendri tevékenység ellatasaval.

A hazipénztar ellenérzését oOnalloan, teljes anyagi felelosséggel tartozik ellatni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje

Pénzkezelési szabalyzat
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NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a

pénzkezelési  szabalyzatat
megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allo hazipénztarért teljes anyagi
felelosséggel tartozom.

Kelt:

héazipénztaros

Pénzkezelési szabalyzat
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Név:

Munkakaori leiras

Munkakor: Pénztaros

Szervezeti egység:

Kozvetlen felettes:

Altalanos feladatai és felelgssége:

A munkakore ellatdsahoz sziikséges jogszabalyok ¢és eléirdsok megismerése, a munkavégzés
soran azok maradéktalan alkalmazasa.

A munkakori feladatok megismerése, az eldirt hataridore, j6 mindségben vald végrehajtasa.

A szervezet tulajdona védelmével kapcsolatos eldirasok maradéktalan betartasa.

A munkarend, a munka- és bizonylati fegyelem betartasa.

A munka- ¢és tlizvédelmi, valamint egyéb biztonsagi el6irasok betartasa, iddszakos
oktatasokon és vizsgakon valo részvétel.

Szakmai felkésziiltségének folyamatos fejlesztése.

A jogszabalyokkal ellentétes, a szervezet érdekeit sértd intézkedésekre a gazdasagi vezetd
figyelmének felhivasa.

Az iizleti titok megtartasa.

A munkavégzés soran észlelt hidnyossagok feltarasa.

Vezetdi altal részére meghatarozott feladatok elvégzése.

Legf6bb szakmai feladatai:

Forintos hazipénztar miikodtetése.

Elszamolasi eldlegek fizetése, nyilvantartasa, elszamolasa,

A pénztar napi forgalmahoz sziikséges készpénz idébeni biztositasa.
Pénztari szamfejtés, bevételi-kiadasi bizonylatok kiallitasa.
Pénztarzarasok elvégzése.

Bankposta feladatok elvégzése.

Javaslattételi joga van:

A szervezet pénziigyi folyamatainak szabalyozasaban.

A szervezet bizonylati rendjének kialakitasadban.

Az altala végzett munkafeladatok hatékonysagat javitd intézkedések megfogalmazasara, a
gazdasagi vezetd részére torténd tovabbitasara.

A munkafolyamatokat, munkakapcsolatokat zavaré tényezok kikiiszobolésére.

Munkakapcsolatot tart:

a vezetovel,
a gazdasagi szervezeti egység munkatarsaival,
a szervezet tobbi szervezeti egységének dolgozoival,

Pénzkezelési szabalyzat
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« bankokkal, biztositokkal.

Helyettesités:
Tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a gazdasagi vezeto altal kijelolt személy helyettesiti, ill.
O helyettesit mas dolgozot.

Jogszabalyok és eldirasok:
* A szamviteli torvény és a szamvitellel kapcsolatos mas jogszabalyok,
» Az adoézassal kapcsolatos torvények és mas jogszabalyok,
* A pénziigyi torvények és mas pénziigyi jogszabalyok,
» Belsd szabalyzatok ¢€s eldirasok,
* Minden egyéb olyan jogszabaly és eldirds, amely a pénztdrosi munkakor ellatdsaval
kapcsolatos.

A munkakor betoltésével kapcsolatos kovetelmények:

» Kozépfoku pénziigyi végzettség
» Erkdlcsi bizonyitvany

Ervénybelépés idépontja:

Kelt:

Tudomasul vettem: Jovahagyta:

dolgozé szervezet vezetdje

Pénzkezelési szabalyzat
22/29



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhasznt Kft.

Bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultak

nyilvantartasa
Bankszamla szima Egyeduh a,lfu{‘asl Tébbes aldirék Jogosultsag | J ogos,ultsag
joggal alairok kezdete vége

Pénzkezelési szabalyzat
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KIMUTATAS
a hazipénztarban 1évo pénzszekrény kulcsanak
kezelésérol

Alulirott elismerem, hogy a pénztarszekrény kulcsat atvettem, illetve atadtam. Tudomasul veszem,
hogy ha a pénztari kulcs elveszett, eltort vagy a zar elromlott, azt azonnal jelentenem kell a
szervezet f0konyveldjének.

Atvétel | Atadas Atadas Atvevé

idépontja oka Olvashat6 alairasa

Pénzkezelési szabalyzat
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Felvéve a: hazipénztaraban

(cim: )

Lv ho napjan

Targy: Hazipénztar dtadas-atvétel

Az atadas-atvétel oka:

Jelen vannak: atado

atvevo

hazipénztar ellendr

Atadasra Keriil:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv (tablo és pénztarjelentés)
szerinti eltérést is Kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigorti szamadasi kotelezettségii nyomtatvanyok:

Készpénzesekk

utolsoként felhasznalt sorszam:
Elszdmoléasi utalvany
utolsoként felhasznalt sorszam:
Bevételi pénztarbizonylat
utolsokeént felhasznalt sorszam:
Kiadasi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Pénztarjelentés

utolsoként felhasznalt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a Szigori szamadast nyomtatvanyok nyilvantartasai
szerint kertiltek atadasra. Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a kovetkezo:

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam ill. atvettem.

K. m.f.

atado atvevo

hazipénztari ellendr

Pénzkezelési szabalyzat
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JEGYZOKONYV
hamis, illetve hamisitvanynak 1atsz6 bankjegy (érme) visszatartasarol

Felvéve: .év hé napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: befizetd

pénziigyi vezetd

pénztaros

Targy:Hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme) visszatartasa

A mai napon megjelent pénztarosunknal (foglalkozasa:
, lakcime: varos, kozség
u. szam, szem. ig. szama: ), hogy

pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak feltiint, hogy a Ft cimletii sorozat €s

sorszamu bankjegy* (érme)* hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizet6 nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) év hé -n,
nevi egyéntdl kapta varosban (kozségben).
A fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrél a sorszamu elismervényt

adtuk ki a befizetd részére.

k.m.f.

pénziigyi vezetd pénztaros

befizetd

* Nem kivant rész torlendd

Pénzkezelési szabalyzat
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JEGYZOKONYV

a hazipénztar ellenorzése soran tapasztalt hibakrol

Ellendrzott idészak: —tol -ig.

Az ellendrzott idészakban pénztarzaras tortént.

Az ellendrzés kiterjedt a hazipénztari be- és kifizetések bizonylatainak, a pénztarjelentésnek, a
pénztarzarasnak, a pénztar és a bank kozotti forgalomnak az ellendrzésére, amelynek soran az
alabbi hibak keriiltek feltarasra:

1. Az alabbi be- és kifizetésekhez nem késziilt megfelelé bizonylat:

2. Az alabbi be- és Kifizetések a pénztarjelentésben nem szerepelnek:

3. A hazipénztar zarasa az alabbi idépontokban nem tortént meg:

4. A hazipénztar zaré pénzkészlete ellendrzéskor az alabbi idopontokban meghaladta a
pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott Ft értéket:

5. A bankszamlarol torténé pénzfelvételnél a pénzfelvétel jogcime az alabbi esetekben nem
keriilt meghatarozasra:

6. A kerekitési hibahatar vizsgalatakor kideriilt, hogy a kerekités nem a szabalyoknak
megfelelden lett elvégezve az alabbi esetekben:

Kelt:

Pénztaros Pénztarellendr

Pénzkezelési szabalyzat
27/29



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhasznt Kft.

JEGYZOKONYV
pénztareltérés kivizsgalasarol

Felvéve: év hé napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: pénztaros

pénztari ellendr

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg és a valésagos készpénzallomany
kozotti eltérés kivizsgalasa.

A mai napon pénztarzarlat utan

Ft, azaz forint tébblet*, illetve

Ft, azaz forint hiény* keletkezett, melynek

okat a kivizsgalas sordn nem sikertilt megéllapitani.

Fentiek miatt a pénztaros

* -
- a tobbletet a szamu bizonylaton bevételezte , illetve
- - * . r r
- a hianyt a szamu bizonylaton befizette a hazipénztarba.
k.m.f.
pénztari ellendr pénztaros

Pénzkezelési szabalyzat
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ELSZAMOLASRA KIADOTT OSSZEGEK NYILVANTARTASA

Név

Beosztas

Kiadott
0sszeg

Kiadas
datuma

Elszamolasi
eléleg célja

Elszamolas
hatarideje

Visszavét
datuma

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Pénzkezelési szabalyzat
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<: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

SELEJTEZESI SZABALYZAT

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhasznu Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Addszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Daniel

Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény és a
kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa az
igyvezetd hataskorébe tartozik €s a jogszabdlyi valtozasok fliggvényében, a valtozas hatilyba
1épését kovetd 90 napon beliil torténik.

A szabalyzat az alairds napjat kovetd napon 1ép hatélyba.

Hatvan, 2023.................

Krémer Daniel
ligyvezetd

Selejtezési szabalyzat
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1. A selejtezés altalanos tudnivaléi

Mind a Polgari Torvénykonyv, mind a szamvitelrél szold 2000. évi C. térvény hangsulyozza a
vagyonért vald felelosséget.

Annak érdekében, hogy a szervezetek vezetdi az e téren rajuk rott felelGsséget vallalhassak,
célszerli, hogy igen precizen szabalyozzék az altaluk vezetett szervezetnél

Y VVVVYVY

\ A%

a felesleges vagyontargyak folyamatos feltdrasanak rendjét,

a feleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit,

a feltart eszk6zok elkiilonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét,

az értékesités lehetséges maodjat,

a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelds személyek jogait
és feladatait,

a hasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartasanak modjat, tekintettel arra, hogy a
hasznositas érdekében minden ésszerii intézkedést meg Kell tenni, valamint arra is, hogy a
selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést vagy hasznalatra alkalmatlanni tételt,

a hasznositassal 0sszefliggo értékelést, valamint

a hasznositas és selejtezés pénziigyi elszamolasanak maodjat.

A felesleges vagyontargyak csoportositasa:

YVYVYYVYV

immaterialis javak,
targyi eszk6zok,
anyagok,

aruk,

sajat termelésii készletek.

A hasznosités soran sziikséges tennivalok:

YVVVVVVVY

hasznositando eszk6zok feltarasa,

elkiilonités (raktarban),

a hasznositand6 eszk6zok jegyzékbe foglalasa,
a hasznositas engedélyezése,

felajanlas mas gazdalkodoknak,

értékesitési ar meghatarozasa,

hirdetés,

értékesites.

Selejtezési szabalyzat
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A selejtezés soran ellatando feladatok:

a selejtes eszkozok feltarasa,
elkiilonités (raktarban),

a selejtes készletek jegyzékbe foglalasa,
selejtezés engedélyezése,

selejtezés lefolytatasa,

hasznos anyag és hulladék hasznositasa,
megsemmisités.

YVVVVYVYVYYVY

2. A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindsiil egy eszkoz, ha azt a hasznositassal és selejte-
zéssel megbizott munkatars, vagy bizottsag megfeleld eldterjesztése alapjan a gazdalkodo vezetdje
annak nyilvanitja.

Helyes évente legalabb egyszer elvégezni a készletek mindsitését, azaz megallapitando:

> mely eszkozok valtak feleslegessé,
> melyek valtak értékesithetetlenné.

A feleslegessé valt vagyontargyak feltdrasa folyamatos munka. A rendelet eldirasa szerint a felesle-
ges eszkozok és készletek feltarasa, hasznositésa, illetve selejtezése a gazdalkodd szervezet hatas-
korébe tartozik.

A felesleges készletek feltarasa masképpen torténik:

» hasznalatban 1év6 eszkozoknél
> raktarban 1év6 eszkozoknél

Hasznalatban 1évO eszk6zoknél:

Az eszkozoket hasznald egységek lehetdleg irasban jelentsék be a teriiletiikon 1évo felesleges targyi
eszkozoket, anyagokat. A készletek Orzésével megbizott szervezet vagy dolgozd a felajanlott
eszkozok atvételérdl €s elszallitasarol gondoskodjék. Azokat elkiilonitve célszerl raktarra venni,
kiilonos tekintettel azokra az eszkozokre, amelyek még hasznalhatok, de a korabbi idészakban
koltségként mar elszamoltak azokat.

Selejtezési szabalyzat
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Raktarban 1év6 eszkdzoknél:

Altalaban a gazdalkodénal e feladattal megbizott dolgozo kotelessége évente, de legalabb a leltéro-
zast megeldzden felmérni a kezelésében 1évo felesleges és selejtes eszkozoket, készleteket.

A cégen beliil nem hasznosithato, felesleges vagyontargyak hasznositasara javaslatot kell 6sszealli-
tani. A javaslatnak ki kell térnie a hasznositds modjara, amely torténhet:

eladassal, immobilkészlet-jegyzék alapjan,
leértékelt aron valo értékesitéssel,
versenytargyalassal torténo értékesitéssel,
atadassal

leértékeléssel és készletben tartassal,
bérbeadassal,

a cégen beliili atcsoportositassal.

YVVVYVYVYYVYYVY

Eladas

Eladasnal a felesleges vagyontargy térités ellenében, meghatarozott feltétel mellett értékesitheto, a
cég altal kivalasztott korben. A térités meértékében, az atadas idopontjaban, a fizetési moédban és
hataridében - a pénzforgalmi el6irasok keretén belil - a felek allapodnak meg.
Altaldnos szempont: az eladdsi ar a hulladékarnal magasabb kell, hogy legyen.
A felesleges vagyontargyak hasznositasanak modjat és az eladési arat mindig a cég vezetdje hagyja
jova. Ertékesités csak azonnali készpénzfizetés ellenében tortéhet, az eladasrol szamlat kell kiallita-
ni €s a vagyontargy csak a kifizetett szdmla ellenében, szallitolevéllel adhato at.

Leértékelt aron valo értékesités

A cég szamara megfeleld aron torténd értékesités esetén a felesleges vagyontargyak leértékelt aron
is értékesithetok, ehhez a cég vezetdjének engedélye sziikséges.

Az értékesitésrdl szamlat kell kiallitani, amelybdl 1-1 példany

avevo,

a konyveld,

a pénztaros,

a selejtezési bizottsag példanya.

VVVY
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Atadas téritésmentesen
Az atadésrol késziilt jegyzOkonyv

» eredeti példanya a cégnél marad
» egy masolati példany az atvevoe,
» egy masolati példany a felesleges készletekre vonatkozo jelentés melléklete.

Bérbeadas

A gazdalkodo6 szervezetek a felesleges eszkozeiket bérbe adhatjak. A gazdalkodok a vagyontargyak
atadasanak id6tartamaban és a hasznalati dij mértékében szabadon allapodhatnak meg. A bérbevevé
a fizetett hasznalati dij 6sszegét koltségként, a bérbe add a kapott haszndlati dij 6sszegét arbevétel-
ként szamolja el.

A bérletrdl bérleti szerzodést kell kotni, a bérleti dijat gy kell megallapitani, hogy az fedezze a
gazdalkodo szervezet koltségeit. A bérbe adott vagyontargyak a cég eszkdzalloményabol nem to-
rolhetdk. Ezen targyak értékcsokkenésének kiszamitasarol, elszdmolasardl és nyilvantartasardl a
bérbe ad6 cég a konyvelésében koteles gondoskodni.

Versenytargyalas

A gazdalkod6 az eladni kivant felesleges vagyontargyakat adott esetben meghirdetni koteles.
A hirdetés feladasara vonatkoz6 bizonylatokat a szamviteli bizonylatokhoz hasonl6an kell megdriz-
ni. A hirdetést kovet6 30 nap utan, nyilvanos versenytargyalas Utjan lehet értékesiteni a felesleges
vagyontargyakat. Az eladasi irdnyarat szakemberek véleményének figyelembevételével kell megha-
tarozni. Az értékesités szamlazasi kotelezettség ald esik.

3. Leértékelési és selejtezési eljaras

Az eszkozoket altalaban akkor helyes selejtezni
» ha azokat a szabalyos modon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési kisérlet nem jart
eredménnyel,
» ha azok rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis Kimeritik a selejt fogalmat,
» ha a targyi eszk6z0k rendeltetésszerti hasznalat soran elhasznalodtak,
> karesemény soran valtak selejtté.

A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a kotelezOvé tett eseteket.
A legtobb gazdalkodonal altalaban évente egyszer selejteznek, de a leltarozast megelézéen helyes
kotelezben  eldirni az e célbol elkiilonitett, Osszegyljtott  eszkozok — selejtezését.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni €s a selejtezések lebonyolitasa soran a kovet-
kez6 feladatokat kell sorra venni:

Selejtezési szabalyzat
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Selejtes eszkoz bejelentése
Az eszkozoket hasznalo egységek jelezzék, ha a teriiletiikon selejtes eszkozt tarolnak.

Elkiilonités raktarban
A leadott selejtezendd eszkozoket, ha lehetséges, szallitsak kiilon raktarba. Kisebb szervezeteknél
raktaron belill elkiilonitve, ha nincs raktar "selejtezendd" megjeldléssel helyes tarolni azokat.

Selejtezendo eszkozok jegyzékbe foglalasa
A készletek Orzéséért felelds egység, vagy dolgozod készitse el a selejtezendd eszk6zok listajat.

Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Az 6sszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelds, miutdn megszemlélte a selejtezendd esz-
kozoket, elkésziti a selejtezési jegyzOkonyvet, majd alairdsaval igazolja az abban 1év6 adatok tar-
talmi, szamszaki és szamviteli helyességét. A selejtezési jegyzokonyveket kiilon kell elkésziteni,
eszkozfajtankként.

Az eszk6z0Ok €s a készletek jellegébdl, a nyilvantartas kiilonbségébdl fakaddan megkiilonboztetjiik a
targyi eszkozok €s a készletek selejtezési jegyzOkonyvét. Immateridlis javak jegyzokdnyve azonos
lehet a targyi eszk6zok jegyzOkonyvével.

Targyi eszkoz selejtezési jegyzokonyve: a jegyzOkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz
allomanyvaltozas bizonylata is, amely
» atulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellendrzéshez és
> aselejtezés konyvviteli elszamolasahoz sziikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.
Készlet selejtezési jegyzOkonyv: a készletek selejtezésénél és leértekelésénél rendszeresitett nyom-
tatvany. A jegyzOkonyvben az eljaras lefolytatasara kijelolt dolgozok vagy bizottsag végleges javas-
latat kell 0sszefoglalni, melyet aldirasukkal hitelesitenek.
A jegyzokonyv alkalmas legyen:
» avagyon védelmének biztositasa érdekében sziikséges ellenérzéshez, valamint
> aselejtezés és leértékelés konyvviteli elszamolasahoz.

A selejtezési dontés és a selejtezés lefolytatasa

A szervezet vezetdje egyszemélyben dont az eszk6zok selejtezésérol.

Selejtezési szabalyzat
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Haszonanyag és hulladék raktarra vétele

A selejtezett vagyontargyakbol kibontott anyagokat és a selejtezés lebonyolitasa soran keletkezett
egy¢éb értékesithetd hulladékokat
» raktarra kell vételezni a selejtezési jegyzokonyvre hivatkozva,
» ahaszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a szamviteli torvényben eldirt for-
galmi 4ron.

Haszonanyag és hulladék hasznositasa, értékesitése

A Kiselejtezett eszkozokbdl nyert haszonanyag, hulladék hasznositasat a szervezeten beliil vagy
kiviil meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, tigy az adott eszkdozt meg kell semmisiteni.
A hulladék értékesitésekor a szallitolevélen és a szamlan minden esetben fel kell tiintetni a selejte-
z¢€si jegyzOkonyv szamat.

Megsemmisités

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem mas
modon hasznositani nem lehet vagy nem szabad meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrél jegy-
z6konyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegétdl fliggden, meghatarozott technikai eljarassal torténik. Az elja-
ras soran a tulajdonvédelmi, az egészségligyi, a kornyezetvédelmi, illetve a balesetelharitasi szaba-
lyokat be kell tartani.

4. A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszamolasa

A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredménye a gazdalkodo szamvitelében
meg kell jelenjen.

A szamviteli torvény értelmében a gazdalkodok szamot kell adjanak a beszamolasi iddszakban fel-
tart felesleges vagyontargyak hasznositasarol €s selejtezésérdl, a hianyz6 vagy megsemmisiilt va-
gyontargyak értékérdl, immaterialis javak, targyi eszkozok, valamint készletek bontdsaban.

A hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként kapott 0sszegek konyvelésénél, valamint az
értekesitett eszk6zok allomanyabol valo kivezetésnél a szamviteli torvény eldirasait kell alkalmazni.

Selejtezési szabalyzat
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Z.aro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendd selejtezési szabalyzat kialakitasaért, karbantartasaért és
végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelds.

A selejtezési szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kotelezo érvénytiek, azoktol eltérni
csak a selejtezési szabalyzat - a torvényi eldirdsoknak megfeleld - modositasa, illetve a modositott
szabalyzatok  elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelel6 modon lehet.
A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szervezet dsszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
idébeni hatalya az eredeti szabalyzat elsé modositasaig terjed. Ezt kdvetden a selejtezési szabalyzat
a kiegészité modositassal egylitt vagy az 01j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga
szerint érvényes. A modositasnal a selejtezési szabalyzat eredeti szovegezésébe a modositast nem
sziikséges egységes szerkezetbe foglalni.

A selejtezési szabalyzatot érintd barmely valtozast 90 napon beliil kell dtvezetni. A véltozasokat a
szabalyzat végén, sorszdmozott mellékletben kell dokumentdlni (a modositdsoknak pontosan
tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell
elkésziteni.

Hatalyba lépteto rendelkezések

E szabalyzat eldirasa visszavonasig vagy modositasig érvényes.
Hatélya a tarsasag valamennyi egységére kiterjed.

A tarsasagnal gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Mellékletek

Jegyzdkonyv targyi eszkdzok selejtezésérol

Selejtezett targyi eszk6zok jegyzéke

Targyi eszk6z0k selejtezésébdl visszanyert anyagok jegyzéke
Jegyz6konyv készletek selejtezésérol, leértékelésérdl
Selejtezett készletek jegyzéke

Leértékelt készletek jegyzéke

A készletek selejtezésébol visszanyert hulladék anyagok
Megsemmisitési jegyzokonyv

YVVVVVVVY
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JEGYZOKONYV
targyi eszkozok selejtezésérol

Jelen vannak:
selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtando
Selejtezés engedElyEZESe. .....cc.uviuiiiiieie e e

hataskorébe tartozik.

A bizottsag megtekintette a selejtezésre elokészitett targyi eszkdzoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait,
€s a hasznositasi eljards eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkdzok iizemeltetésre
alkalmatlanok, feltjitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsag az 1. sz. mellékletként elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi eszkdzok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok

bruttd értéke (O0SSZESEN) e Ft,
Osszevont nettd €rtéke s Ft.

A bizottsag tagjai felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt targyi
eszk6zok megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltiintetett targyi eszkozokkel. A bizottsag a selejtezési
eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszkdzok és tartozékok hianytalan meglétét.

A bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zokbol a 2. sz. mellékletben felsorolt
alkotorészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités)
megtételét.

A selejtezett targyi eszk6zok hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért, értékesitéséért,
TS 11110} S L) A PPN a felel6s.

BN EE 3 1Yo ) TR

A selejtezési  jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkdzok selejtezését, illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkdzok allomanybol torténd kinevezését, tovabba a hasznosithatd eszkozok
hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

K EIt: et e e
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SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK

JEGYZEKE
Nyilvéantart. Megnevezés Brutto érték Netto érték Selejtté valas Hasznositas
szam Ft Ft oka modja

Osszesen:

A LAITASOK: <. e e et a e e et ——————aeee e e aaaas
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TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT ANYAGOK JEGYZEKE

Targyi eszk6z ~ Hasznositas mddja A selejtezésbdl visszanyert anyagok

Megnevezése Megnevezése Mennyisége Egységara  Ertéke Ft
Osszesen:

Kelt: oo

ATLBITASOK: .. ettt s bt ettt st e bt et h et et h bttt

Selejtezési szabalyzat
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Jegyzokonyv
készletek selejtezésérol, leértékelésérol

Jelen vannak:
Selejtezési bizottsag részEérdl (név, beosztas):

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés engedelyezese ........oovvvimninniveniennenennnn. . hataskorbe tartozik.

A bizottsag megtekintette az elokészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik
indokoltsagat.

A bizottsag az
1. sz. mellékletben felsorolt készletek selejtezését, a
2. sz. mellékletben felsorolt készletek leértékelését €s a
3. sz. mellékletben felsorolt készletek hulladékkénti kezelését javasolja.

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel, értekesités,

0114101001 1) 11 P
....... felelOs.

AN 07110 ) U UT TR

A selejtezési  jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténé Kkeresztiilvezetését, valamint a selejtezésbol
hasznosithat6 készletek hasznositasanak végrehajtasat.

I e
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SELEJTEZETT KESZLETEK

JEGYZEKE
Nyilvantart. ~ Megnevezés Mennyiség Egységar Erték —Selejtté valas Hasznosités
szam Ft okamodja
Osszesen:
Kelt: o
ATAITASOK: ..ttt bt bbbttt et ae e ae et sh b et et b e nbe e neeenenas
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LEERTEKELT KESZLETEK

JEGYZEKE
Nyilvantart. Megnevezés Mennyiség Nyilvantartasi Leertekelt Kiilonbség
szam Egységar Erték Ft Egységar Erték Ft Ft
Osszesen:
Kelt: o
ALBITASOK: ..

Selejtezési szabalyzat
15/18



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kézhaszna Kft.

A KESZLETEK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT HULLADEKANYAGOK

Hasznositas modja A visszanyert anyagok
Megnevezése Mennyisége  Egységara Ertéke Ft
Osszesen:
Kelt: oo
ATAITASOK: ettt ettt Rt bbb e e e e e nnes

Selejtezési szabalyzat
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MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzOkonyvet alairok feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
jegyzOkonyvben szerepld, alabbi eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem
hulladékanyagként felhasznalni, sem mas modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy
nem szabad, jelenlétilkben megsemmisitették a tlizrendészeti és egészségiigyi hatdsagi eldirasoknak
megfelelden:

Megnevezés Mennyiség  Egységar Erték Megsemmisités
Ft modja
Osszesen:
KeIt: e
IMEESEIMIMISTIETEE: .....tieueieeetietie et et et e et e et e et et e et et e e e e e eateeabeeste e e bt e saeeasbeeabeeebeesnneabeesnnean

HITELESITO ALAIRASOK
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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Krémer Daniel
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A szamvitelrdl szolo6 2000. évi C. torvény értelmében a kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodd az
egységes szamlakeret eldirasainak figyelembevételével olyan szamlarendet koteles késziteni, amely
szerinti kdnyvvezetés az e torvényben eldirt beszamold készitését maradéktalanul biztositja.

A szamlarendnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) minden alkalmazésra kijellt szamla szamjelét és megnevezését,

b) a szamla tartalmat, ha az a szdmla megnevezésébdl egyértelmiien nem kdvetkezik, tovabba a
szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érinté gazdasagi eseményeket,
azok mas szamlakkal valé kapcsolatat,

c) a fékonyvi szdmla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,
d) a szamlarendben foglaltakat alatamaszto bizonylati rendet

A szamlatiikor jelen szdmlarend melléklete, mivel az tovabbi alszamlakat és részletezd szamlakat
tartalmaz, valamint ijabb szam nyitasara barmikor sor kertlilhet. Azok tartalméra, novekedésének,
csokkenésének jogcimeire, mas szamlakkal és az analitikus nyilvantartassal valé kapcsolatara a
szdmlanal, illetve a szdmlacsoportnal leirtak vonatkoznak.

A bizonylati rend 6néllo szabalyzatként keriilt elkészitésre.

Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lennilik a f6konyvi konyveléssel, és a
kettd kozott az értékadatok szdmszerli egyeztetésének lehetdségét biztositani kell. Minden ki nem
emelt fokonyvi szdmlédhoz kapcsoldoddan - amennyiben a fokonyvi szdmla nem keriil az egyedi
azonositashoz kelloképpen megbontasra - részletezd analitikat kell vezetni. Az analitikdnak
tartalmaznia kell minden olyan adatot, ami a fokdnyvben konyveltek egyeztetéséhez sziikséges.

A szamviteli torvény szerint a kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodo a kezelésében, a hasznélataban,
illetve a tulajdonaban 1év6 eszkdzokrdl és azok forrasairdl, tovabba a gazdasagi miiveletekrdl olyan
konyvviteli nyilvantartast koteles vezetni, amely az eszkdzokben (aktivakban) és a forrasokban
(passzivakban) bekovetkezett valtozasokat a valosdgnak megfelelden, folyamatosan, zart
rendszerben, attekinthetéen mutatja.

Az 1-4. szamlaosztaly tartalmazza a mérlegszamldkat, ezen beliil az 1-3. szamlaosztily az
eszkOzszamlakat, a 4. szamlaosztaly pedig a forrdsszamlakat. E szdmlaosztalyok szdmlai biztositjak
a mérleg elkészitéséhez sziikséges adatokat.

Az eredménykimutatas elkészitéséhez, az adozott eredmény megallapitasdhoz sziikséges adatokat
az 5. és a 8-9. szamlaosztaly szamlai tartalmazzak.

Szamlarend
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1. SZAMLAOSZTALY: BEFEKTETETT ESZKOZOK

Az 1. szamlaosztdly az immateridlis javak, a targyi eszkozok (ideértve a rendeltetésszeriien
hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett beruhdzasokat is), valamint a befektetett pénziigyi
eszk6zok nyilvantartasara szolgalo szamlakat foglalja magaban.

Befektetett eszkozként olyan eszkozt szabad kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet, a miikodést tartosan, legalabb egy éven tal szolgalja.
A befektetett eszkdzok kozé az immateridlis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi
eszkozoket kell besorolni.

Amennyiben az eszkdz0k hasznélata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkoz a tevékenységet, a
miikddést tartdsan mar nem szolgdlja vagy forditva, akkor azok besoroldsat meg kell valtoztatni; a
befektetett  eszkdzt at  kell sorolni a  forgdeszkozok — kozé  vagy  forditva.
Az eszkdzok kozott kell kimutatni a pénziigyi lizing keretében atvett eszkdzoket, tovabba a bérbe
vett (a haszndlatra atvett) eszk6zokon végzett beruhdzasok, felujitdsok, valamint a koncesszios
szerzOdés alapjan beszerzett, megvalositott eszkdzok értékét is.

11. IMMATERIALIS JAVAK

Az immaterialis javak kozott a nem anyagi eszkozoket (a vagyoni értékili jogokat az ingatlanhoz
kapcsolodod vagyoni értékli jogok kivételével, a szellemi terméket, az lizleti vagy cégértéket),
valamint az immaterialis javak értékhelyesbitését kell kimutatni.

Novekedések:

T 111-117 - K 491 Nyitas

T 111-115 - K 454 Szamlazott vételar

466

T 111-115 - K 38 Elszamolas a fizetett 6sszegben a bank értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.

T 111-115 - K 9647 Térités nélkiili atvétel

T 111-115 - K 4792 Kapott apport értéke

Csokkenések:

K 111-115 - T 118,119 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszdmolt értékcsokkenés atvezetése

K 111-115 - T 861 Ertékesitéskor a nett6 érték elszamolasa

K 111-115 - T 8647 Apportalaskor a netto érték elszamolasa

K 111-115 - T 8647 Térités nélkiili atadasnal a netto6 érték elszamolasa

467 8643 a fizetendd AFA

K 111-115 - T 8692 Hiany, megsemmisiilés esetén a nettd érték elszamolésa
K 111-117 - T 492 Zaras

Szamlarend
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111  Alapitas - atszervezés aktivalt értéke
114 Szellemi termékek

Az immateridlis javak kozott kimutathatd az alapitas-atszervezés aktivalt értéke és a kisérleti
fejlesztés aktivalt értéke is.

Vagyoni értéki jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapcsolddnak
ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi jog, a szellemi
termékek felhasznéldsi joga, a licencek, tovabbd a koncesszios jog, a jatékjog, valamint az
ingatlanhoz nem kapcsolodoé egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotdsok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerzi jogvédelemben részesiild szerz6i miivek ¢és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miszaki tervek),

c) a jogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fliggetlentil attol, hogy hasznalatba vették-e azokat vagy sem.

Uzleti vagy cégérték
Uzleti vagy cégeértekként kell kimutatni a jovObeni gazdasdgi haszon reményében teljesitett
tobbletkifizetés Osszegét.

Uzleti vagy cégérték:

a megvasarolt lizletagért fizetett ellenérték és a tételesen allomanyba vett egyes eszkdzok piaci
értekének a tételesen allomanyba vett, atvallalt kotelezettségek - ezen torvény szerinti értékeléssel
meghatarozott - értékével csokkentett értéke kozotti kiilonbdzet, ha a fizetett ellenérték magasabb.

Negativ lizleti vagy cégérték:

A megvasarolt lizletagért fizetett ellenérték €s a tételesen allomadnyba vett egyes eszkozok piaci
értékének a tételesen allomanyba vett, atvallalt kotelezettségek - e torvény szerinti értékeléssel
meghatarozott - értékével csokkentett Osszege kozotti kiilonbozet, ha a fizetett ellenérték
alacsonyabb.

Uzletdg: a gazdalkodonak szervezeti szempontbol fiiggetlen, 6nalldan mitkddSképes egysége (ide
értve a telephelyet, {izlethal6zatot is), amely a hozzd tartozd vagyonnal (eszkozokkel,
kotelezettségekkel, céltartalékokkal és idébeli elhatarolasokkal) 6nallé gazdasagi tevékenység tartds
folytatasara képes.

Szamlarend
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Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése

K 118 - T 491 Nyitas

K 118 - T 8663 Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasa

T 118 - K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

T 118 - K 492 Zarés

119. Immateridlis javak terv szerinti értékcsokkenése

K 119 - T 491 Nyitas

K119 - T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszamolésa

T 119 - K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszdmolt értékcsokkenés atvezetése

T 119 - K 492 Zarés

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
Az immateridlis javakrol egyedi nyilvantartast kell vezetni. Ebbe a nyilvantartasba fel kell venni
minden olyan adatot amely sziikséges az azonositashoz (megnevezés, szallitd megnevezése, stb.)

Tartalmaznia kell tovabba:

- az lizembe helyezés (beszerzés) iddpontjat,

- a beszerzési, illetve az eldallitasi értéket (brutto értéket), illetve annak valtozésat,

- az értékcsokkenési leiras modjat €s mértéket,

- az elszamolt értekcsokkenés Gsszegét, (elkiilonitve a terven feliilit)

- a netto értéket

- értekesitéskor, illetve a nullara tortént leirds esetén a f0konyvbdl torténd kivezetés idopont;jat.

Az analitikus nyilvantartasba felvett Osszes eszkoz (fékonyvi szamlak szerint csoportositott)
Osszesitett bruttd értékét, targyévi és halmozott értékcsokkenését, nettd értékét legalabb évvégén
egyeztetni kell a fokonyvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel kell tarni, és a nyilvantartasokat
helyesbiteni kell. Amennyiben a f0konyvi szamlakon a hiba nem taldlhaté meg, akkor a fokonyvi
szamlat az ellendrzott analitikara kell helyesbiteni.

12-18. TARGYI ESZKOZOK

A targyi eszkozok kozott azokat a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett anyagi
eszkozoket (foldteriilet, telek, telkesités, erdd, iiltetvény, épiilet, egyéb ¢épitmény, miiszaki
berendezés, gép, jarmi, lizemi és lizleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsolodod
vagyoni értékii jogok), tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartésan - kozvetlenill vagy
kozvetett modon - szolgaljak a gazdalkodd tevékenységét, tovabba a beruhazasokat, valamint a
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targyi eszkozok értékhelyesbitését.

Novekedések:

T 12-18 - K 491 Nyitas

T 12-16 - K 17-18 Targyi eszkoz aktivalasa hasznalatba vételkor
T 12-16 - K 17-18 Felujitas elszdmolasa a felajitas befejezésekor
T 12-18 - K 9647 Térités nélkiili atvétel

T 12-18 - K 4792 Kapott apport értéke

Csokkenések:

K 12-16 - T 129,139,149 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
128,138,148 megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

K 12-16 - T 861 Ertékesitéskor a netto érték elszamolasa

K 12-16 - T 8647 Apportalaskor a netto érték elszamolasa

K 12-16 - T 8647 Térités nélkiili atadasnal a nettd érték elszamolasa

467 8643 a fizetendd AFA

K 12-16 - T 8692 Hiany, megsemmisiilés esetén a nettod érték elszamolésa

K 12-16 - T 226 Atsorolas targyi eszkozb6l anyagba

K 12-18 - T 492 Zaras

12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

Az ingatlanok ko6zott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet és minden
olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok kozé
sorolando: a foldtertilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény, az
tizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolodo
vagyoni értékll jogok, fliggetleniil attél, hogy azokat vasaroltak vagy a gazdalkodo allitotta eld,
illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg.Az ingatlanok kozott kell
kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, feltjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhaszndlat, a haszonélvezet és
hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerli hasznalatdhoz kapcsolddo -
jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikdzmiifejlesztési hozzdjarulds, villamos
energia haldzati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozéasi dij) megfizetése alapjan szerzett
hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6do egyéb jogok.

121  Foldteriilet
122 Epiiletek
123 Epitmények

Szamlarend
8/67



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kézhaszna Kft.

13. MUSZAKI BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK

A miszaki berendezések, gépek, jarmiivek kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba
vett, tizembe helyezett, a gazdalkodd tevékenységét kozvetleniil szolgald erdgépeket, erdmiivi
berendezéseket, egyéb gépeket, berendezéseket, miiszereket és szerszamokat, szallitbeszkozoket,
hirk6zl6 berendezéseket, szamitastechnikai eszkdzoket, a tevékenységi profilt meghatarozo vasuti,
kozuti, vizi- és 1égikozlekedési eszkozoket, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszk6zokon végzett
¢s aktivalt beruhdzast, felgjitast.

131  Miszaki gépek, berendezések, felszerelések
139  Misz. gépek, ber., felsz. écs.

K 138 - T 491 Nyités

K 138 - T 8664 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa

T 138 - K 131-132 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili dtadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszdmolt értékcsokkenés atvezetése

T 138 - K 492 Zaras

139. Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése

K 139 - T 491 Nyitas

K 139 - T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa

T 139 - K 131-132 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

T 139 - K 492 Zéras

14. - 16. EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK

Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek kozé tartoznak azok a rendeltetésszerlien
hasznalatba vett, lizembe helyezett, a mliszaki berendezések, gépek, jarmiivek kozé nem tartozo
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, amelyek a gazdalkod6 tevékenységét kozvetetten
szolgaljak. Ilyenek kiilonosen: az egyéb ilizemi (lizleti) gépek, berendezések, felszerelések,
jarmivek, az irodai, igazgatdsi berendezések, felszerelések, az iizemkoron kiviili berendezések,
felszerelések, jarmiivek, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszk6zokon végzett és aktivalt
beruhdzas, felujitas.

141  Egyéb gépek, berendezések, felszerelések

149  Egyéb gépek, ber., felsz. écs.

151  Ertékhatar alatti eszkdzok

159  Ertékhatar alatti eszk6zok écs.

161  Elokész. ktg.ek EMOP-2.1.1/A-12-K-2012-0003

162  Megvalositasi koltségek EMOP-2.1.1/A-12-K-2012-0003
163  Kastély elkiilonitetten kezelt (projekt terh. nem elsz.)
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K 148 - T 491 Nyitas
K 148 - T 8664 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
T 148 - K 141-144 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,

megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

T 148 - K 492 Zaras

149. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése
K 149 - T 491 Nyitas

K 149 - T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa

T 149 - K 141-144 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

T 149 - K 492 Zéaras

17.-18. BERUHAZASOK, FELUJITASOK

A beruhazasok, feljitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznélatba nem vett, tizembe
nem helyezett eszk6zok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett targyi eszk6zokon
végzett bovitéssel, rendeltetésvaltozassal, atalakitassal, ¢élettartam-noveléssel, feltjitassal
Osszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Beruhdzas: a targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozdsban torténd eldallitdsa, a
beszerzett targyi eszkoz lizembe helyezése, rendeltetésszerli hasznalatbavétele érdekében az izembe
helyezésig, a rendeltetésszerli hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés,
kozvetités, alapozés, iizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz
beszerzéséhez hozzakapcsolhato, ideértve a tervezést, az elOkészitést, a lebonyolitast, a hitel-
igénybevételt, a biztositast is); beruhazas a meglévd targyi eszkéz bovitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen novelését
eredményezd tevékenység is, az eldbbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzékapcsolhatd egyéb
tevékenységekkel egyilitt.

Felyjitas: az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitOképessége megkdzelitden vagy
teljesen visszaall, az eldallitott termékek minésége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul
¢és igy a felujitas potldlagos raforditasabol a jovoben gazdasagi elénydk szarmaznak; felyjitds a
korszerlsités is, ha az a korszer(i technika alkalmazasdval a targyi eszkdz egyes részeinek az
eredetitdl eltérd megoldasdval vagy kicserélésével a targyi eszkdz {lizembiztonsagat,
teljesitOképességét, haszndlhatosagat vagy gazdasagossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell
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felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdz oly
mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a
rendeltetésszerti hasznalatot veszélyezteti; nem felajitds az elmaradt ¢és felhalmozodo karbantartas
egyidében valo elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

171  Sajat rezsis beruhazas

181  Kis értékii eszkdz beszerzés
182  Eszkozbeszerzések

183  Ingatlan beruhazas

17-18. Beruhazasok, felajitasok

Novekedések:

T 17-18 - K 491 Nyitas

T 17-18 - K 455 Szamlazott beruhazési érték

466

T 17-18 - K 38 Beruhazasi érték a fizetett 6sszegben a bank értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.

T 17-18 - K 465 Targyi eszkoz vamkoltsége

T 17-18- K 384 Aktivalasig felmeriilt kamat

T 17-18 - K 384 Aktivalasig felmeriilt biztositasi dij

T 17-18 - K 5821 Beruhazashoz kapcsolodo sajat teljesitmények
466 467

Csokkenések:

K 17-18 - T 12-16 Targyi eszkoz aktivalasa hasznalatba vételkor
K 17-18 - T 8647 Térités nélkiil atadott beruhazas

467 8643 a fizetendé AFA

K 17-18 - T 492 Zaras

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A targyi eszk6zokrdl Uun. egyedi targyi eszkdz nyilvantartast kell vezetni. Ebbe a nyilvantartasba fel
kell venni minden olyan adatot amely sziikséges az azonositashoz (megnevezés, tipus, gyartasi
szam, szallitd megnevezése, mennyiségi egység , mennyiség, stb.)

Tartalmaznia kell tovabba:

- az lizembe helyezés (beszerzés), a feljitas idépontjat,

- a tenyészallattd mindsités (a vasarlas) iddpontjat,

- a tartozékok felsorolasat,

- a beszerzési, illetve az elodallitasi értéket (brutto értéket), illetve annak valtozasat,
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- a maradvanyértéket (a tenyészallatokat kivéve) csak az 1999.12.31. utani beszerzések esetén
- az értékesokkenési leirds modjat és mértékét

- az elszamolt értékcsokkenés Osszegét, (elkiilonitve a terven feliilit)

- a netto értéket

- az eszkoz értékesitése, illetve a nullara tortént leirds esetén a fokonyvbdl torténd kivezetés
id6pontjat.

A tarsasagi adotorvény szerinti  értékcsokkenés is  vezethetd ebben az analitikdban
Az analitikus nyilvantartasba felvett Osszes eszkoz (fokonyvi szamldk szerint csoportositott)
Osszesitett bruttd értékét, targyévi és halmozott értékcsokkenését, nettd értékét legalabb évvégén
egyeztetni kell a fokonyvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel kell tarni, és a nyilvantartasokat
helyesbiteni kell. Amennyiben a fokonyvi szamldkon a hiba nem taldlhatd6 meg, akkor a fokonyvi
szamlat az ellendrzott analitikara kell helyesbiteni.

A beruhdzédsokrol kiilon analitikat nem kell vezetni, de biztositani kell a fokonyvi szdmlak
bontdsaval, hogy minden beruhazas kiilon szdmlan konyvelt legyen.

A beruhdzas lizembe helyezése, az eszkdz haszndlatba vétele utan el kell késziteni az iizembe
helyezési bizonylatot, amely lehet a beszerzésrdl szo6ld szamlan torténd erre utald feljegyzés, de az
adott beruhdzéast kimutaté fokonyvi szamla tételeket tartalmazd szadmlalapjanak madsolata,
szamitogépbol kinyomtatott példanya is. Az ilizembe helyezési bizonylatnak tartalmaznia kell
minden, a bizonylatra el6irt tartalmi adatot. Az lizembe helyezési bizonylaton rogzitett gazdasagi
esemény megtorténtét, amely igazolja az eszkdz hasznalatba vételét is, az ligyvezetOnek (vagy az
altala erre felhatalmazott mas személynek) alairasaval igazolnia kell.

Ezen bizonylat alapjan kell konyvelni a beruhazasrol a targyi eszk6zok megfeleld szdmldjan az
aktivalt eszkozt.

2. SZAMLAOSZTALY: KESZLETEK

A 2. szamlaosztaly a vasarolt és a sajat eldallitasu készleteket foglalja magéaban.
A készletek a gazdalkodd tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetve szolgald olyan eszkozok,

a) amelyeket a rendszeres (szokasos) lizleti tevékenység keretében értékesitési céllal szereztek be,
¢s azok a beszerzés €s az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak (aruk, gongyodlegek,
kozvetitett szolgaltatasok), bar értékiik valtozhat,

b) amelyek az értékesitést megeldzden a termelés, a feldolgozas valamely fazisdban vannak
[befejezetlen termelés (ideértve a befejezetlen, még ki nem szamlazott szolgaltatast is), félkész
termékek] vagy mar feldolgozott, elkésziilt allapotban értékesitésre varnak (késztermékek),

c) amelyeket az értékesitendd termékek eldallitisa vagy a szolgaltatasok nyujtdsa soran fognak
felhasznalni (anyagok).
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A szerz6dés elszamolasi egységéhez kapcsolodoan befejezetlen termelés, befejezetlen szolgaltatas,
tovabba félkész vagy késztermék a kapcsolodd arbevétel elszamolasdig mutathatd ki készletként.

A készletek kozott kell kimutatni tovabba

a) hasznalatba vételiikig azokat az anyagi eszkdzoket (szerszam, miiszer, berendezés, felszerelés,
munkaruha, egyenruha, védoéruha), amelyek a gazdalkodd tevékenységét legfeljebb egy évig
szolgaljak,

b) a ndvendék-, a hizo- és az egyéb allatokat, amelyek a termelés (a tartas) koltségei eredményeként
novekednek, gyarapszik tomegiik (sulyuk), fliggetleniil attol, hogy a vallalkozasi tevékenységet
mennyi ideig szolgaljak,

c) azokat az eszkozoket, amelyeket a befektetett eszkozok  koziil  atsoroltak,
d) a hasznalatba vétel idOpontjatdl aruként azokat az értékesitési céllal beszerzett, eldallitott
eszkozoket, amelyeket a vallalkozo6 az értékesitésig (az allomanybdl térténd kivonasig) dtmenetileg
hasznélatba vett.

Amennyiben az eszk6zok hasznélata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkdz a tevékenységet, a
miikddést tartdsan mar nem szolgdlja vagy forditva, akkor azok besoroldsat meg kell valtoztatni; a
befektetett  eszkézt at  kell sorolni a  forgoeszkozok  kozé  vagy  forditva.

Ha a vésarolt készlet (anyag, aru) bekertilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és
tartosan magasabb (20%-kal és 6 honapon til), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci
értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési (eldallitasi), illetve kdnyv szerinti
érteke jelentdsen és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhatd eladasi ara,
akkor azt a mérlegben a még varhatoéan felmeriild koltségekkel csokkentett, varhat6 tdamogatasokkal
novelt eladasi aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbozetnek
értekvesztéskeénti elszamolasaval kell csokkenteni.

Ertékben és mennyiségben a készletekrdl nyilvantartast nem vezetiink, ezért a 2. szamlaosztalyban
csak év végén a leltar alapjan kell konyvelni.

Novekedések:

T 2 - K 491 Készletek nyito értékének konyvelése
T 2 - K 96 Térités nélkiili atvétel

Csokkenések:

K 2 - T 86 Ertékvesztés elszamolasa

K 2 -T 492 Készletek zar6 értékének konyvelése

21 Projekt készletek
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27. KOZVETITETT SZOLGALTATASOK

Kozvetitett szolgaltatas: a gazdalkodo altal sajat nevében vasarolt és a harmadik személlyel (a
megrendeldvel) kotott szerzodés alapjan, a szerzdédésben rogzitett modon részben vagy egészben, de
valtozatlan formaban tovabbértékesitett (tovabbszamlazott) szolgaltatas; kozvetitett szolgaltatasnal
a gazdalkodo vevdje és nyujtoja is a szolgaltatdsnak, a gazdalkodo a vésarolt szolgaltatast részben
vagy egészben kozvetiti ugy, hogy a megrendeldvel kotott szerz6désbol a kozvetités lehetdsége, a
szamlabol a kozvetités ténye, vagyis az, hogy a gazdilkodd6 nemcsak a sajat, hanem az altala
vasarolt szolgaltatast is értékesiti valtozatlan formaban, de nem feltétlentil valtozatlan aron,
egyértelmiien megallapithato.

T 27 - K 815 vagy 813 Ev végén még tovabb nem szamlazott kozvetitett szolgaltatasok leltar szerint

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A készletek szamlara az év végén a leltar, mint analitika alapjan kell konyvelni.

A leltar, mint analitikus nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:

- a készlet megnevezése, ¢és fizikai helye

- a készlet azonositd adatai (megnevezes, mennyiségi egysége, mennyisége, mindsége)
- készlet beszerzési egységara, szamitott kozvetlen onkoltsége

- a készlet (fékonyvi szamcsoportonkénti) Osszértéke

Az év végi készletleltarak egyben analitikak is a készletek vonatkozéasaban. A leltarozas
bizonylatolasat és egyéb szabalyait a Leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

3. SZAMLAOSZTALY: KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK
ES AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

A 3. szamlaosztaly tartalmazza a készletek kivételével a forgdeszkozok (a pénzeszko6zok, az
értékpapirok, a vevokkel, az adosokkal, a munkavallalokkal és a tagokkal, az allami koltségvetéssel
¢s az egyéb szervezetekkel szembeni kovetelések), tovabba az aktiv idobeli elhatarolasok szdmlait.

Kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgéltatdsi és egyéb szerzddésekbol
jogszertien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a vallalkozo altal mar teljesitett,
a masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez, hitelviszonyt
megtestesito értékpapir, tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitéséhez, kolcsonnyujtashoz,
elOlegfizetéshez (beleértve az osztalékeldleget is) kapcsolddnak, valamint a kiilonféle egyéb
kovetelések, ideértve a vasarolt kdveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett koveteléseket, a
birosag altal jogerésen megitélt koveteléseket is.
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31. KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL
(VEVOK)

Kovetelések aruszallitasbol ¢és szolgaltatasbol (vevok) kozott kell kimutatni minden olyan, a
gazdalkodo altal teljesitett - a vevd altal elismert - termékértékesitésbol, szolgaltatasnyujtasbol
szarmazd kovetelést, amely nem tartozik az egyéb kovetelések és a pénzkdlesondk kozeé.

Novekedések:

T 31 - K 491 Vevok nyito értékének konyvelése
T 31 - K 91-94 Ertékesités

467

Csokkenések:

K 31 - T 84 Szamlakiegyenlités

K 31 - T 34 Vevo6tol kapott valtd

K 31 - T 86 Ertékvesztés elszamolasa

K 31 - T 86 Behajthatatlan vevokovetelés leirasa
K 31 - T 492 Vevok zaré értékének konyvelése

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A vevikovetelésekrdl vevOnként nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell
minden olyan adatot, ami a vevd egyedi azonositdsdhoz sziikséges, tovabba a bizonylati (szamla,
szamlat helyettesitd okmany) hivatkozasokat, a szdmlazott 6sszeget (annak moddositasait), a vevd
altal fizetett Osszeg(eke)t, kompenzacidt, a fizetés datumat, a ki nem egyenlitett Osszeget.
A vevOnyilvantartast legaldbb az altaldnos forgalmi ado bevalldsa gyakorisaganak megfeleléen
(havonta, negyedévente, évente) egyeztetni kell a 31. Kdvetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol
(vevok) szamlaval.

32. KOVETELESEK RESZESEDESI VISZONYBAN LEVO
VALLALKOZASOKKAL SZEMBEN

Novekedések:

T 32 - K 491 Kovetelések részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal szembeni nyito értékének
konyvelése

Csokkenések:

K 32 - T 86 Ertékvesztés elszamolasa

K 32 - T 492 Kovetelések részesedési viszonyban 1évo véllalkozéssal szembeni zaro6 értékének
konyvelése
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33.JEGYZETT DE MEG BE NEM FIZETETT TOKE

331. Jegyzett de még be nem fizetett toke kapcsolt vallalkozassal szemben

332. Jegyzett de még be nem fizetett toke jelentds tulajdoni részesedési viszonyban 1évo
vallalkozassal szemben

333. Jegyzett de még be nem fizetett toke egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal
szemben

334. Egyéb jegyzett de még be nem fizetett toke

34. VALTOKOVETELESEK

Vialtokovetelések kozott csak a nem részesedési viszonyban 1évé adossal szembeni
valtokoveteléseket szabad kimutatni.

Novekedések:

T 34 - K 491 Valtokovetelések nyito értékének konyvelése
T 34 - K 31 Vevétdl kapott valto

Csokkenések:

K 34 - T 38 A valtoados altal kifizetett valto

K 34 - T 8662 Ertékvesztés elszamolasa

K 34 - T 8691 Behajthatatlan valtokovetelés leirasa

K 34 - T 492 Valtokovetelések zard értékének konyvelése

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A véltokovetelésekrdl nyilvantartast kell vezetni, aminek az alabbiakat kell tartalmaznia
- a valté azonositasadhoz sziikséges adatokat (neve, cime)

- a valté azonosito adatait

- a valtoadostol elfogadott valtod Osszegét, a névérték és a kamat megbontésa

- a kamat Osszege, vagy a kamat szazalék

- a valto kiallitdsanak datuma, a valté futamideje és/vagy a lejarata

- a valto bevaltasanak id6pontja.

A véltonyilvantartast negyedévente egyeztetni kell a 34. Valtokovetelés szamlaval.
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35.ADOTT ELOLEGEK

351 Immat. jav. adott eldleg

352  Beruh. adott eldleg

353  Szolgaltatasra adott el6leg
358  Jegyzett, még be nem fiz. tOke

Novekedések:

T 35 - K 491 Adott eldlegek nyito értékének konyvelése
T 35 - K 38 Eldleg kifizetése

Csokkenések:

K 35 - T 38 Eldleg visszafizetése

K 35 - T 86 Ertékvesztés elszamolasa

K 35 - T 86 Behajthatatlan kovetelés leirasa

K 35 - T 492 Adott elélegek zar6 értékének konyvelése

351. Immaterialis javakra adott eldlegek

Az immateridlis javakra adott el6legként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitoknak atutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhato elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - 0sszeget.

352. Beruhédzésokra adott el6legek

Beruhazasokra adott eldlegként kell kimutatni a beruhazési szallitonak, importbeszerzésnél az
importalast végzd vallalkozonak, az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jog eladdjanak ilyen
cimen atutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhato eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi
adot nem tartalmazd - Osszeget.

353. Készletekre adott eldlegek

A készletekre adott eldlegként az anyag-, az aruszallitonak, a kozvetitett szolgaltatast nyljtonak,
importbeszerzésnél az importalast végzd vallalkozonak ilyen cimen 4tutalt (megfizetett,
kiegyenlitett) - a levonhatd eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazd -
osszeget kell kimutatni.

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az eldlegekrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell minden olyan adatot,
ami az egyedi azonositasahoz sziikséges.

Az elbleg-nyilvantartast legalabb az éltalanos forgalmi add bevallasa gyakorisaganak megfeleléen
(havonta, negyedévente, évente) egyeztetni kell a 35. Adott ellegek szamlaval.
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36. EGYEB KOVETELESEK

Egyéb kovetelésként kell kimutatni a munkavallaloi tartozast, a visszatéritendd adot, az igényelt, de
még nem teljesitett tamogatast, tovabba az iizleti évhez kapcsolddo, szerzddésen alapuld - konkrét
termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz kdzvetve kapcsolddo, nem szamléazott - utdlag
kapott engedmény miatti kdvetelés Gsszegét is.

Egyéb kovetelésként kell kimutatni - a nem részesedési viszonyban 1évé vallalkozasok kozott
1étrejott - valddi penzios és oOvadéki repoiigylet esetén a hataridds viszonteladasi kotelezettség
mellett vasarolt eszkoz kifizetett vételarat, illetve a hataridOs visszavasarlasi kotelezettség mellett
eladott eszkoz kifizetett visszavasarlasi arat, az értékpapir-kolcsontigylet soran a kolcsonbeadott
értekpapir kolcsonszerzddés szerinti értékében fennalld kovetelést, tovabba a szdrmazékos tligyletek
esetén a fizetett letétek, pénziigyi biztositékok, arkiilonbozetek Osszegét, amig az ligylet le nem
zarul.

Egyéb kovetelés mérlegtételnél kell kimutatni tovabbad a nem részesedési viszonyban 1évd adossal
szembeni kovetelést, ideértve a tartdsan adott kdlcsonbdl a mérlegfordulonapot kovetd egy éven
beliil esedékes részleteket, a vasarolt koveteléseket, a térités nélkiill és egyéb cimen atvett
koveteléseket, a peresitett kovetelésekbdl - a 77. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerinti kdvetelések
kivételével - a birdsag altal az lizleti év mérlegfordulonapjaig jogerdsen megitélt koveteléseket is.

Novekedések:

T 36 - K 491 Egyéb kovetelések nyitd értékének konyvelése
Csokkenések:

K 36 - T 86 Ertékvesztés elszamolasa

K 36 - T 86 Behajthatatlan kovetelés leirasa

K 36 - T 492 Egyéb kovetelések zaro értékének konyvelése

361  Egyéb kovetelések

362  Egyéb kovetelések

363  Térités nélkiili atadas fizetendd AFA kovetelés
364  Helyi koz.fejl. stratégia projekt kovetelés (HACS)
365  Technikai szamla (kompenzalas)

369  Kiilonféle egyéb kovetelések

361. Munkavallalokkal szembeni kovetelések
3611. Munkavallaloknak folyositott ellegek
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T 3611 - K 38 Munkavallaloknak folyositott el6legek
K 3611 - T 38 Folyositott ellegek visszafizetése
K 3611 - T 471 Folydsitott eldleg levondsa a munkabérbdl

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az egyéb kovetelésekrol csak akkor kell analitikus nyilvantartast vezetni, ha a foékonyvi szdmla nem
folyoszamlaként keriil vezetésre, vagy az nem alkalmas az egyedi azonositd adatok feltlintetésére.
Ebben az esetben az egyéb kovetelések szamlacsoportban Kimutatott - folyoszamlan nem vezetett -
tételekrdl, azok jellege szerint kiilon-kiilon, analitikat kell vezetni.

Az analitikat legalabb évente egyeztetni kell a fokdnyvi szdmlacsoportban konyveltekkel.

37. ERTEKPAPIROK

A forgoeszkozok kozott értékpapirként a forgatasi célbol, atmeneti, nem tartos befektetésként
vasarolt, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, illetve tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni.

371  Részesedés kapcsolt vallalkozasban

372  Egyéb részesedés

373  Sajat iizletrészek

374  Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapir

Novekedések:

T 37 - K 491 Ertékpapirok nyito értékének konyvelése

T 37 - K 38 Ertékpapir vésarlas

T 37 - K 9647 Térités nélkiili atvétel

T 37 - K 17 Tart6s részesedés atmindsitése nem tartos részesedéssé

Csokkenések:

K 37 - T 38 Ertékpapir eladas

K 37 - T 17 Nem tart6s részesedés atmindsitése tartos részesedéssé
K 37 - T 8662 Ertékvesztés elszamolasa

K 37 - T 492 Ertékpapirok zaro értékének konyvelése

371. Részesedés kapcsolt vallalkozasban

A kapcsolt vallalkozasban 1évé tulajdoni részesedést jelentd, forgatasi célbol, altalaban
arfolyamnyereség elérése érdekében vasarolt befektetéseket (részvényeket, lizletrészeket, vagyoni
betéteket) kell itt kimutatni.
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Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az értékpapirokrol csak akkor kell analitikus nyilvantartast vezetni, ha a fokonyvi szdmla nem
folyoszamlaként keriil vezetésre, vagy az nem alkalmas az egyedi azonositd adatok feltiintetésére.
Ebben az esetben az értékpapirok szamlacsoportban kimutatott - folyoszamlan nem vezetett-
tételekrol, azok jellege szerint kiilon-kiilon, analitikat kell vezetni.

Az analitikat legalabb évente egyeztetni kell a fokdnyvi szdmlacsoportban konyveltekkel.

38. PENZESZKOZOK

A pénzeszkozok a készpénzt, az elektronikus pénzt és a csekkeket, tovabba a bankbetéteket
foglaljak magukban.

Novekedések:

T 38 - K 491 Pénzeszkozok nyito értékének kdnyvelése
T 38 - K 9,3,4 Pénz befizetés

Csokkenések:

K38 -T 1,3,4,5,8 Pénz kifizetés

K 38 - T 492 Pénzeszkozok zard értékének konyvelése

381  Pénztar

3811 Pénztarszamla

3812 Pénztar Elménytér

384  Elszamolasi betétszamlak
3841 Erste Bank

3842 KH Bank

3843 KH Bank 51841028

3844 KH Bank 00000006

385  Elkiilonitett betétszamlak
389  Atvezetési szamla

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A pénztari tételeket a pénzmozgas megtorténtekor az analitikaban fel kell jegyezni , a pénzmozgas
bizonylata alapjan.

A pénzmozgas bizonylatoldsat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
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A pénztari analitikat havonta egyeztetni kell a pénztar f6konyvi szamlajaval.

A bankszamla tételekrdl vezetett analitikanak tartalmaznia kell a banki értesitd alapjan:
- a bank megnevezését, a bizonylat sorszamat

- a kivonat id6pontjat

- a pénzeszkoz Osszesitett ndvekedése/csokkenése 0sszegét, egyenlegét.

A bank altal kiildott forgalmi értesitok tételeinek fokonyvi konyvelése utan - a honap utolsod
bankkivonata alapjan - el kell végezni az egyeztetést a bank fokonyvi szamlak és a bank analitika
Osszevetésével.

39. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Aktiv id6beli elhatarolasként - elkiilonitetten - kell kimutatni az tizleti év mérlegének fordulonapja
elott felmertlt, elszdmolt olyan Osszegeket, amelyek koltségként, raforditasként (ideértve a
halasztott raforditasokat is) csak a mérleg fordulonapjat kovetd idészakra szamolhatok el, valamint
az olyan jaro arbevételt, kamat- és egyéb bevételeket, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szdmolanddk el, tovabba a Sztv.68. § (1) bekezdése
szerinti kiilonbozetbdl az eredményt csokkentd tételként még el nem szamolt O6sszeget.
Aktiv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a (kamatbevételekkel szemben elszamolt) névérték alatt
kibocsatott, a névérték alatt vasarolt diszkont - hitelviszonyt megtestesitd, befektetett vagy
forgdeszkozként kimutatott - értékpapirok névértéke ¢€s kibocsatasi érteke (vételara) kozotti
kiilonbozet adott iizleti évre, iddaranyosan jard Osszegét mindaddig, amig ezen értékpapirokat
nem értékesitik, nem valtjak be, a konyvekbdl nem vezetik ki.

Amennyiben a forgbeszk6zok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, tulajdoni
részesedést jelentd befektetés beszerzéséhez kapcsoloddan fizetett (elszdmolt), a beszerzési
értékben a Sztv. 61. § (2) bekezdése szerint figyelembe nem vett bizomanyi dij, vasarolt vételi opcid
dija jelentds Osszegli és az az értékpapir bevaltasakor, az értékpapir, a befektetés értékesitésekor
varhatdéan megtériil, annak 6sszegét idébelileg el lehet hatarolni.

Aktiv 1dobeli elhatarolasként kell kimutatni:

a) a szarmazékos ligyletek bekeriilési (beszerzési) értékét, azaz az tigylet kotése érdekében felmeriilt
koltségek (ligynoki dijak, jutalékok, opcids dijak) 6sszegét az ligylet zarasaig;

b) a fedezeti vagy nem fedezeti céli kamat swap tligyletek esetében az utolsé kamatfixalas idépontja
¢s a fordulonap kozotti id6szakra az tigyletre jar6 kamatkiilonbozetet az adott kamatperiodussal
kapcsolatos elszamolasig;
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c) a piaci érték (valos érték) fedezeti ligyletek fordulonapi valds értéke vagy belsd értéke alapjan az
a)-b) és e) pont, valamint a 44. § (5) bekezdés a)-b) és e) pontja szerint kimutatott elhatarolasok
egylittes Osszegének figyelembevételével fennallé nyereségjellegli 0sszegbdl a hatékony részt,
jellegétol fiiggden az egyéb kapott (jard) kamatokkal és kamatjellegi bevételekkel, vagy a pénziigyi
miuveletek egyéb bevételeivel szemben. Az igy kimutatott aktiv idobeli elhatarolast jellegétol
fliggben az egyéb kapott (jaro) kamatokkal és kamatjellegli bevételekkel, vagy a pénziigyi
miiveletek egyéb bevételeivel szemben kell megsziintetni, amennyiben az el6z6 fordulénaphoz
képest a nyereségjellegli 6sszeg csokkent, vagy ha egy adott fordulonapon az iigylettel kapcsolatban
a 44. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatarolas kimutatdsanak van helye, illetve ha az tligyletet
lezarjak, vagy ha a fedezeti elszamolast meg kell sziintetni;

d) cash-flow fedezeti ligylet esetén, ha a fedezeti ligylet elobb lezarul, mint a fedezett iigylet, a
fedezeti ligylet realizalt veszteségébdl a hatékony részt a fedezett ligylet bekovetkezéséig. Az igy
kimutatott aktiv iddbeli elhatdrolast a 47. § (11) bekezdésének figyelembevételével kell
megsziintetni;

e) eldrejelzett ligylet vagy biztos elkotelezettség cash-flow fedezeti iigylete esetén, ha a fedezeti
igylet lejarata a pénziigyi teljesitéshez igazodik, €s ezért a fedezeti tigylet lejarata késébbi, mint a
fedezett tligylet bekovetkezésének idOpontja, a fedezeti tligyletnek a fedezett {ligylet
bekovetkezésének idépontjaban fennalld, nem realizalt nyereségébdl a hatékony részt az ligylet
zarasaig, jellegétdl fliggden az egyéb kapott (jard) kamatokkal és kamatjellegli bevételekkel vagy a
pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben.

Aktiv iddébeli elhatarolasként kell kimutatni a kotelezettséggel szemben a 47. § (11) bekezdés
alkalmazasa esetén a kotelezettség visszafizetend0 Osszege ¢és bekeriilési érteke kozotti
kiilonbozetet, ha a visszafizetendd Osszeg a nagyobb. Az igy kimutatott aktiv id6beli elhatarolast a
kotelezettség kivezetésekor, a kivezetett konyv szerinti értékkel ardnyos Osszegben kell
megsziintetni a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival szemben.

Aktiv idobeli elhatarolasként lehet kimutatni a hitel, a kolcson felvételéhez kozvetleniil
kapcsolodoan felmertilt koltségeket, beleértve a hitel, a koleson feltételeként eldirt bankgarancia
vagy hitelvizsgalat dijat, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési dijat és folydsitasi jutalékot,
amennyiben azokat nem a 47. § (4) bekezdés a) pontja szerint szamoljak el. A hitelfelvételhez
kapcsolddo koltségek elhatarolt Gsszegét a hitel, a kolcson futamideje alatt idéaranyosan, de
legkésobb a hitel, a kdlcson teljes 0sszegének visszafizetésekor kell megsziintetni.

Aktiv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a szerz6dés elszamolasi egysége - altalanos forgalmi
adot nem tartalmazo - teljes szerzddéses ellenértékének mérlegfordulonapi teljesitési fok aranyaban
szamitott Osszege azon részEét, amely meghaladja a szerzddés elszdmolasi egységével kapcsolatban
az el6z0 iizleti év(ek)ben és a tdrgyévben egylittesen elszamolt nettd arbevételt.
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391. Bevételek aktiv id6beli elhatarolasa
T 391 - K 9 Id6beli elhatérolas
K 391 - T 9 Id6beli elhatarolas megsziintetése a kdvetkezd évben

392. Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa

T 392 - K 5,8 Idobeli elhatarolas
K 392 - T 5,8 Iddbeli elhatarolas megsziintetése a kovetkezd évben

393. Halasztott raforditasok

Az aktiv idébeli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés
nélkiili tartozésatvallalds sordn - a tartozasatvallalas beszamoldsi idOszakdban - a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas
szerinti 0sszegét. Az elhatdrolast az atvallalt kotelezettségnek a megéllapodés szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditdsokkal szemben megsziintetni.

Az aktiv 1d6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként ki lehet mutatni a jogszabalyi
rendelkezés alapjan az tlizemeltetOnek térités nélkiil véglegesen atadott eszkdz (beruhédzas)
nyilvantartds szerinti értékét. A térités nélkiil atadott eszkoz (beruhazas) iddbelileg elhatarolt
nyilvantartas szerinti értékét - az atadaskor meghatarozott modon és idétartamon belil - kell az
egy¢éb raforditasokkal szemben megsziintetni.

Aktiv idébeli elhatarolasként lehet kimutatni a jogszabalyi eldirdson, szerzédésen, megallapodason
alapulé tamogatdsok varhatdo, még el nem szamolt Osszegét az egyéb bevételekkel szemben,
amennyiben a vallalkoz6 bizonyitani tudja, hogy teljesiteni fogja a tamogatashoz kapcsolodd
feltételeket €s valoszinii, hogy a tdmogatast meg fogja kapni. Az aktiv id6beli elhatarolast a kapott
tamogatas  elszamolasakor, illetve a tdmogatds meghiusuldsakor kell —megsziintetni.

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az aktiv iddbeli elhatdrolasokrol év végén tételes analitikat kell késziteni, amihez csatolni kell az
adott tételt alatdmasztd eredeti bizonylatrdl készitett masolatot is.

Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szdmlak kozotti eltéréseket tisztazni kell. Amennyiben a
fokonyvi konyvelésben a hibat nem lehet felderiteni, akkor a fokonyvi szamlékat az ellendrzott
analitikara kell helyesbiteni.

Szamlarend
23/67



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kézhaszna Kft.

4. SZAMLAOSZTALY: FORRASOK

A 4. szamlaosztalyban kell kimutatni az eszk6zok forrasait. Idetartoznak a sajat toke, a
céltartalékok, a hosszl és rovid lejaratu kotelezettségek, valamint a passziv id6beli elhatarolasok
szamlai.

41. SAJAT TOKE

Sajat tokeként a mérlegben csak olyan tokerészt szabad kimutatni, amelyet a tulajdonos (a tag)
bocsatott a vallalkozé rendelkezésére, vagy amelyet a tulajdonos (a tag) az adozott eredménybdl
hagyott a vallalkozonal. A sajat toke részeként kell kimutatni az értékhelyesbités értékelési
tartalékat és a valds értékelés értékelési tartalékat is.

A sajat tOke a - jegyzett, de még be nem fizetett t6kével csokkentett - jegyzett tOkébol, a
toketartalékbol, az eredménytartalékbol, a lekotott tartalékbol, az értékelési tartalékbol és a targyév
adozott eredményébdl tevodik Ossze.

Kezelt vagyonnal a sajat téke az induld tékébdl, a tartalekbol, a lekotott tartalékbol, az értékelési
tartalékbol és a targyév adozott eredményébdl tevddik Ossze.

Novekedések:

K 41 - T 491 Sajat toke nyit6 értékének konyvelése
Csokkenések:

T 41 - K 492 Sajat téke zaro értekének konyvelése

411. Jegyzett toke

Jegyzett tOke részvénytarsasagnal, korlatolt feleldsségli tarsasagnal, egyéb gazdalkodonal (ha e
tekintetben cégbirdsagi bejegyzési kotelezettség terheli) a cégbirdsdgon bejegyzett toke a 1étesitd
okiratban meghatarozott 6sszegben.

Az elézdekben felsorolt vallalkozonal az alaptdke, a torzstoke, az alapitdoi vagyon, az egye€b
tarsasagi részesedés felemelése, illetve leszallitasa miatti jegyzett toke-valtozast a cégjegyzékbe
valo bejegyzés alapjan, a bejegyzés idopontjaval, illetve ha a véltozas iddpontja eltér a bejegyzés
id6pontjatol, akkor a valtozas iddpontjaval kell a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni.
Az egyéb gazdalkodonal jegyzett toke a létesitd okiratban meghatarozott, a tulajdonosok (a tagok)
altal tartésan rendelkezésre bocsatott - ténylegesen atadott - téke.

Jegyzett, de még be nem fizetett tokeként kell kimutatni alapitaskor, illetve a jegyzett tOke
emelésekor a cégbirdsagon bejegyzett tOkének a tulajdonosok (a tagok) altal még be nem fizetett,
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nem pénzbeli hozzajarulds esetén a tarsasdg rendelkezésére még nem bocsatott Osszegét, ha a
bejegyzés utani befizetést, rendelkezésre bocsatast jogszabalyi felhatalmazas alapjan a létesitd
okirat, illetve annak modositasa megengedi.

Amennyiben jogszabaly a jegyzett toke feltételes leszallitasat lehetoveé teszi a jegyzett toke egyideji
felemelésével, a tokeleszallitas, illetve a tokeemelés cégjegyzékbe vald bejegyzése iddpontjaval
konyvelni kell - a 1étesité okirat modositasanak megfeleléen - mind a jegyzett toke leszallitasat,
mind a jegyzett toke felemelését.

A jegyzett tokének a jegyzett tokén feliili sajat toke terhére torténd emelésére akkor és oly
mértékben keriilhet sor, ha a legutols6 beszamoldval lezart tizleti év mérlegében, vagy a Sztv. 21. §
szerinti kozbensé mérlegben (illetve egyéb, az alapul szolgdld beszamold mérlegében) kimutatott
tOketartalék, valamint az - osztalékként, részesedésként, kamatozd részvény kamataként, illetve
osztalékeldlegként figyelembe nem vett - adozott eredménnyel kiegészitett szabad eredménytartalék
arra fedezetet nyujt €s a tékeemelést kdvetden a jegyzett tOke Osszege nem haladja meg a lekotott
tartalékkal, tovabba a pozitiv értékelési tartalékkal csokkentett sajat toke Osszegét.

Ha a legutolsé beszamoloval lezart iizleti ¢év mérlege, illetve a kozbensé mérleg a kiilon
jogszabalyban meghatéarozott iddtartamon beliil tobb kifizetés, ligylet alatamasztasara is szolgal, a
feltételek vizsgéalata soran azokat egyiittesen (egybe szamitva) kell figyelembe venni.
Atvéltoztathaté és atvaltozo kotvény részvénnyé torténd atalakitasa soran a jegyzett toke (alaptoke)
emelését a kotvénykibocsatds miatti kotelezettség terhére kell végrehajtani az alapitd okirat, az
alapszabdly eldirdsainak (modositdsanak) megfelelden, a cégjegyzékbe tortént bejegyzés
idépontjaval.

Létesitd okirat: a gazdalkod6 alapitdsdhoz sziikséges jogszabalyban eldirt okirat, ide tartozik
kiilonosen: a tarsasagi szerzOdés, az alapitd okirat, az alapszabaly, az egyéb modon nevezett - a
tulajdonosok kozotti - megallapodas.

Novekedés:
K 411 - T 479 A jegyzett t6ke konyvelése a cégbirosagi bejegyzéskor
T 411 - K 412,413 Sajat forrasbol végrehajtott jegyzett toke emelés

Csokkenés:
T 411 - K 479 v. 38 Jegyzett tOke leszallitasa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
Jegyzett toke analitikus nyilvantartasdban ki kell mutatni:
- a tulajdonosok azonosito adatait
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- az egyes Uzletrészek nagysagat

- a befizetés(ek) esedékességét

- a befizetett toke Gsszegét, devizaneme szerint

- a devizéban fizetend6 toke tarsasagi szerzodés szerinti szamitott arfolyamat
- a devizaban fizetett toke atutalaskor érvényes arfolyamat.

412. TOketartalék

A tOketartalék novekedéseként kell kimutatni:

a) részvénytarsasagnal a részvények kibocsataskori, ideértve a tokeemeléskori (jegyzési) ellenértéke
és névértéke kozotti kiilonbozetet,

b) az a) ponton kiviili egyéb gazdalkodonal a tulajdonosok (a tagok) altal az alapitaskor az alapitas
részeként, illetve a tokeemeléskor a tOkeemelés részeként a toketartalékba (a jegyzési érték és a
névérték kiilonbozeteként) véglegesen atadott eszkdzok, pénzeszkdzok értékét,

c) a jegyzett toke leszallitasat a tOketartalékkal szemben,

d) a szovetkezeti lizletrész-bevonas miatt képzett fel nem oszthatdé vagyon 6sszegét,

e) a toketartalékbol lekotott tartalék visszavezetett Gsszegét a lekotés feloldasa alapjan,

f) a pénzmozgassal, illetve az eszk6zmozgassal egyidejlileg a jogszabaly alapjan toketartalékba
helyezett pénzeszkozoket, atvett eszkozok értékét.

A téketartalék csokkenéseként kell kimutatni:

a) a jegyzett tOke emelését a szabad toketartalékbol,

b) a veszteség miatti negativ eredménytartalék ellentételezésére felhasznalt 6sszeget,

¢) a tékekivonassal megvalositott jegyzett toke leszallitasahoz kapcsolodo - a jegyzett toke
leszallitasaval aranyos - tOketartalék-kivonas sszegét,

d) a tOketartalék lekotott tartalékba atvezetett 0sszegét,

e) a pénzmozgassal, illetve az eszkdzmozgassal egyidejiileg a jogszabaly alapjan toketartalékkal
szemben atadott pénzeszkozok, eszkdzok értékét.

A gazdalkodonal a tOketartalék a)-c) pontja szerinti ndvekedésének, €s az a) €s c) pontja szerinti
csokkenésének bizonylata a 1étesitd okirat, annak modositésa, illetve a kozgytilési, az alapitoi, a
taggytilési hatarozat, konyvviteli elszamoléasa a tokeemelésrol, a tokeleszallitasarol szolo 1étesitd
okiratnak, illetve modositasanak a cégjegyzékbe tortént bejegyzése idépontjaval torténik,

a) az a)-b) pontja szerinti tOketartalék-ndvelésnél, ha az eszkoz atvétele a cégbejegyzést
megelézéen megtortént,

b) a c) pontja szerinti toketartalék-ndvelésnél,

c) az a) €s ¢) pontja szerinti toketartalék-csokkenésnél, illetve

a cégbejegyzést kovetden, a pénzeszkdz atvételekor az a)-b) pontja szerinti toketartalék-novelésnél,
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ha a pénzeszk6zok atvétele a cégbejegyzés idépontjaig nem tortént meg.

Egyéb gazdalkodonal a téketartalék b)-c) pontja szerinti ndvekedésének, az a) és c) pontja szerinti
csokkenésének bizonylata a 1étesitd okirat, annak modositasa, illetve a taggytlilési hatarozat,
konyvviteli elszamolasa a b) pontja esetén az eszkozok atvételével egyidejlileg, a ) pontja, tovabba
az a) és c) pontja esetén az errdl szolo taggyiilési hatarozatban megjelolt idéponttal (legkorabban a
hatarozat keltének idopontjaval) torténik.

A toketartalék csak akkor csokkenthetd, ha emiatt a toketartalék nem lesz negativ.

413. Eredménytartalék

Az eredménytartalék novekedéseként kell kimutatni:

a) az el6zo tizleti év adozott eredményét (nyereségét), ideértve az ellendrzeés el6zo tizleti év(ek)
adozott eredményét ndveld modositasat (nyereségét) is,

b) a jegyzett toke leszallitasat az eredménytartalékkal szemben,

c) a veszteség miatti negativ eredménytartalék ellentételezésére felhasznalt toketartalékot, lektott
tartalékot,

d) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a veszteség potlasdhoz nem sziikséges - korabban
ilyen cimen adott - potbefizetés visszakapott 6sszegét a pénzmozgassal, az eszkdzmozgassal
egyidejlileg,

e) az eredmeénytartalékbol lekotott tartalék visszavezetett Osszegét a lekotés feloldasa alapjan,

f) a pénzmozgassal, illetve az eszk6zmozgéssal egyidejiileg a jogszabaly alapjan
eredménytartalékba helyezett pénzeszkozoket, atvett eszk6zok értékét,

g) a potbefizetés Gsszegét a lekotott tartalékkal szemben, ha a potbefizetésbdl szarmazd
kovetelésérdl a gazdasagi tarsasag tulajdonosa (tagja) lemond, a lemondas idépontjaval.

Az eredménytartalék csokkenéseként kell kimutatni:

a) az eldz0 tizleti év adozott eredményét (veszteségét), ideértve az ellendrzés el6zd év(ek) addzott
eredményét csokkentd modositasat (veszteségét) is,

b) a jegyzett toke emelését a rendelkezésre allo szabad eredménytartalékbol,

c¢) az eredménytartalék lekotott tartalékba atvezetett 6sszegét,

d) az osztalékra, részesedésre, a kamatoz6 részvény kamatara (ide értve az azt terheld adot is)
felhasznalt 6sszeget,

e) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag veszteségének fedezetére
teljesitett - torvényi eldirdson alapuld - potbefizetés Gsszegét a pénzmozgassal, az eszkdzmozgassal
egyidejiileg,

f) a tokekivondssal megvalositott jegyzett toke leszallitdsdhoz kapcsolodo - a jegyzett toke
leszallitdsaval ardnyos - eredménytartalék-kivonas 0sszegét,

g) a pénzmozgassal, illetve az eszkdzmozgassal egyidejiileg a jogszabaly alapjan
eredménytartalékkal szemben atadott pénzeszkozok, eszk6zok értékét, ide értve a gazdasagi
tarsasag, szovetkezet tagsagi jogviszony megsziinésének idopontjaban fennallé vagyonanak a
megsziint tagsagi jogviszonyra jutd része a jegyzett toke, a toketartalék és az eredménytartalék
aranyos rész¢ét meghalado 0sszegét is.

h) a még be nem fizetett pénzbeli vagyoni hozzajarulas teljesitéseként (a jegyzett, de még be nem
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fizetett toke feltoltésére) a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint atvezetett 6sszeget.

A cégbejegyzésre kotelezett gazdalkodonal az eredménytartalék (1) bekezdés b) pontja szerinti
novekedésének, a (2) bekezdés b) és f) pontja szerinti csokkenésének bizonylata a 1étesitd okirat,
annak moédositasa, illetve a kdzgyllési, az alapitoi, a taggyiilési hatarozat, konyvviteli elszdmolasat
a tokeemelésrol, a tokeleszallitasrol sz616 1étesitd okiratnak, illetve modositasanak a cégjegyzékbe
tortént bejegyzése idépontjaval kell végrehajtani.

A cégbejegyzésre nem kotelezett gazdalkodonal az eredménytartalék (1) bekezdés b) pontja szerinti
novekedésének, a (2) bekezdés b) és ) pontja szerinti csokkenésének bizonylata a 1étesitd okirat,
annak moédositasa, illetve a taggytlési hatarozat, konyvviteli elszdmolasa a taggytilési hatarozatban
megjelolt idoponttal (legkorabban a hatarozat keltének idopontjaval) torténik.

Az ellendrzés soran a mérlegkészités idopontjaig megallapitott - az el6z0 tizleti év(ek)re vonatkozd
- jelentds 6sszegli hibak elkiilonitetten kimutatott eredményre gyakorolt hatasanak dsszegét (adozott
eredményét) az eredménytartalékot noveld-csokkentd tételként a hiba megallapitasanak tizleti
évében kell elszamolni.

Amennyiben a gazdasagi tarsasag veszteségének fedezetére szolgdlo - torvényi eldirason alapuld -
potbefizetés teljesitése nem pénzeszkozzel torténik, akkor a teljesitésként atadott eszkozt - az
eszkozmozgassal egyidejlileg - az értékesités szabdlyai szerint kell elszdmolni, azzal, hogy az igy
keletkezett koveteléssel szemben kell az eredménytartalékot csokkenteni.

414. Lekotott tartalék

A lekotott tartalék a tOketartalékbol, illetve az eredménytartalékbol lekotott osszegeket €s a kapott
pétbefizetés Gsszegét foglalja magaban.

A lekotott tartalék feloldasat - a potbefizetés kivételével - a tdketartalékkal, illetve az
eredménytartalékkal szemben kell elszdmolni, annak fliggvényében, hogy a feloldott tartalék a
toketartalékbol, illetve az eredménytartalékbol keriilt lekotésre.

Amennyiben jogszabaly rendelkezése alapjan a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjét a lekotott
tartalék javara - az alaptOke terhére képzett tartalékként - szallitottak le, akkor a tékeleszallitas
cégjegyzékbe tortént bejegyzése idOpontjaval a tokeleszallitds Gsszegét a lekotott tartalékba kell
atvezetni. Az igy atvezetett Osszeget a lekotott tartalékon beliil elkiilonitetten kell kimutatni.
Az igy elkiilonitett lekotott tartalékot csak a jogszabdlyban meghatdrozott moddon lehet
megsziintetni: veszteségrendezésre - az errdl szold dontés iddpontjaval - az eredménytartalék
negativ Osszegét csokkentd tételként, illetve tOkeemelésre - a tOkeemelés cégjegyzékbe tortént
bejegyzése idopontjaval - a jegyzett tékét noveld tételként.

A lekotott tartalék novekedéseként, illetve csokkenéseként kell kimutatni a pénzmozgassal, illetve
az eszk0zmozgassal egyidejlileg a kiilon jogszabaly alapjan a lekotott tartalékkal szemben atvett,
illetve atadott pénzeszkozok, egyéb eszkdzok értékét. A kiilon jogszabaly alapjan atvett lekotott
tartalek feloldasat - a kiilon jogszabaly eltérd rendelkezése hidnydban - az eredménytartalékkal
szemben kell elszdmolni.
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Amennyiben a gazdasagi tarsasag veszteségének fedezetére szolgald - torvényi eldirdson alapulo -
korabban teljesitett potbefizetés visszafizetésének a teljesitése nem pénzeszkodzzel torténik, akkor a
teljesitésként atadott eszkozt - az eszkozmozgassal egyidejlileg - az értékesités szabalyai szerint kell
elszamolni, azzal, hogy az igy keletkezett koveteléssel szemben kell a lekotott tartalékot
csOkkenteni.

A gazdasagi tarsasadgnal a lekotott tartalékban kimutatott potbefizetés Osszegét az eredménytartalék
javara kell atvezetni, amennyiben a gazdasagi tarsasag tulajdonosa (tagja) a potbefizetésbol
szarmaz6 kovetelésérol lemond, a lemondés idépontjaval.

419. Adozott eredmény

Ha a jovahagyott osztalék, részesedés, kamatozd részvények kamata kotelezettségként kimutatott
Osszegének teljesitése nem pénzeszkozzel torténik, akkor a juttatas teljesitéseként atadott eszkozt az
értékesités szabdlyai szerint kell elszamolni.

Az el6z6 tizleti évi adozott eredménnyel kiegészitett szabad eredménytartalék akkor fizethetd ki
osztalékként, részesedésként, a kamatozd részvény tulajdonosanak kamatként, ha a lekotott
tartalékkal, tovabba a pozitiv értékelési tartalékkal csokkentett sajat toke Osszege az osztalék, a
részesedés, a kamatozd részvény kamatidnak figyelembevétele (kifizetése) utan sem csdkken a
jegyzett toke Osszege ala.

A szabad eredménytartalék és sajat toke Osszegének meghatarozasanal noveld tételként figyelembe
lehet venni az el6zd iizleti évi beszamoloban még nem szerepld, de a targyévben a mérlegkészités
idépontjaig elszamolt, kapott (jaro) osztalék, részesedés Osszegét.
Osztalékeldlegként - a mas jogszabalyban eldirt egyéb feltételek mellett - csak akkor fizethet6 ki a
Sztv. 21. § szerinti kozbensé mérlegben (illetve egyéb, az alapul szolgaldé beszamold mérlegében)
kimutatott addzott eredménnyel kiegészitett eredménytartalék, ha a lekotott tartalékkal, tovabba a
pozitiv értékelési tartaleékkal csokkentett - a kozbensd mérlegben (illetve egyéb, az alapul szolgalo
beszamolod mérlegében) kimutatott - sajat toke Gsszege az osztalékeldleg megallapitott 6sszegének
figyelembevételével sem csokken a jegyzett toke Gsszege ala.

A sajat részvény, a sajat lzletrész, tovabba a visszavalthatd részvény visszavasarlasanak
(megszerzésének) - a mdas jogszabalyban elbirtakon tilmenden - az is feltétele, hogy azok
Visszavasarlasara (megszerzésére)

a) a legutolso beszamoloval lezart tizleti év mérlegében kimutatott adozott eredménnyel kiegészitett
szabad eredménytartalék osztalékként, részesedésként, kamatozo részvény kamataként figyelembe
nem vett 0sszege, vagy

b) a Sztv. 21. § szerinti kozbensd mérlegben (illetve egyéb, az alapul szolgalé beszamolo
mérlegében) kimutatott - osztalékeldlegként figyelembe nem vett - adozott eredménnyel kiegészitett
szabad eredménytartalék Osszege fedezetet nyUjtson ugy, hogy a lekotott tartalékkal, a pozitiv
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értékelési tartalékkal, tovabba a visszavasarlas (a megszerzés) értékével csokkentett sajat toke
Osszege nem csokken a jegyzett tOke Osszege ala.

K 419 - T 493 Targyévi addzott eredmény
T 419 - K 412,413,479 Adozott eredmény atvezetése hatarozat alapjan

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A tOketartalékrol és az eredménytartalékrol, a lekotott tartalékrol azok ndvekedései illetve
csokkenései jogcime szerint csak akkor kell analitikat vezetni, ha a f6konyvi konyvelés keretében
nem kiilon alszdmlan keriilnek konyvelésre az események. Ebben az esetben a nodvekedés és
csokkenés jogcimei szerint kiilon nyilvantartast kell vezetni.

42. CELTARTALEKOK

Az adézas el6tti eredmény terhére céltartalékot kell képezni - a sziikséges mértékben - azokra a
multbeli, illetve a folyamatban 1évé ligyletekbdl, szerzddésekbdl szdrmazo, harmadik felekkel
szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kiilondsen a jogszabalyban meghatarozott garancidlis
kotelezettséget, a fiiggd kotelezettséget, a biztos (jovobeni) kotelezettséget, a korengedményes
nyugdij, illetve a helyébe 1€p06 korhatar elotti ellatas, a végkielégités miatti fizetési kotelezettséget, a
kornyezetvédelmi kotelezettséget, valamint a megkotott szerzOdésbdl vagy annak elszdmolasi
egységébdl varhatd veszteséget], amelyek a mérlegfordulonapon valdszinii vagy bizonyos, hogy
fennallnak, de Osszegiik vagy esedékességiik iddpontja még bizonytalan, és azokra a vallalkozé a
szlikséges fedezetet mas modon nem biztositotta.

Kiilon torvény, illetve kormanyrendelet tovabbi egyéb céltartalék-képzési kotelezettséget, illetve
lehetdséget is eldirhat. Ez esetben a céltartalék képzésének és felhasznalasanak elszdmoléasa sordn a
kiilon  torvényben, illetve kormdnyrendeletben meghatarozottak szerint kell eljarni.

Novekedések:

K 42 - T 491 Céltartalékok nyit6 értékének konyvelése
K 42 - T 86 Céltartalék-képzés

Csokkenések:

T 42 - K 492 Céltartalékok zaro6 értékének konyvelése
T 42 - K 96 Céltartalék csokkenése, megsziinése
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43-47. KOTELEZETTSEGEK

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi és egyéb szerzddésekbdl eredo,
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallitd, a vallalkozo, a szolgéltato, a
hitelezd, a kolcsont nytjtod altal mar teljesitett, a vallalkozo altal elfogadott, elismert szallitashoz,
szolgaltatashoz, pénznyujtashoz, valamint az allami vagy Onkormanyzati vagyon részét képezd
eszkozok - torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan torténd - kezelésbevételéhez
kapcsolodnak.

A kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hosszu és rovid lejaratuak.

Novekedések:

K 43-47 - T 491 Kotelezettségek nyito értékének konyvelése
Csokkenések:

T 43-47 - K 492 Kotelezettségek zaro értékének konyvelése

43. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

Hatrasorolt kotelezettségként kell kimutatni minden olyan kapott kdlesont, amelyet ténylegesen a
gazdalkodo rendelkezésére bocsatottak, és a vonatkozé szerzddés tartalmazza a kolesont nyujto fél
egyetértését arra vonatkozoan, hogy az éltala nyujtott kolcson bevonhatoé a gazdalkodd addssaga
rendezésébe, valamint a kdlcsont nyu;jto kovetelése a torlesztések sorrendjében a tulajdonosok eldtti
legutols6 helyen &ll, azt a gazdalkodé felszamoldsa vagy csddje esetén csak a tobbi hitelezd
kielégitése utan kell kiegyenliteni, a kolcson visszafizetési hatarideje vagy meghatarozatlan, vagy a
jovobeni eseményektdl fligg, de eredeti futamideje 6t évet meghalado lejarata, a kdleson torlesztése
az eredeti lejarat vagy a szerzOdésben kikotott felmondasi 1d6 eldtt nem lehetséges.

44. HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Hosszu lejarata kotelezettség - a hitelezdvel kotott szerzddés szerint - az egy lizleti évnél hosszabb
lejaratra kapott kolcson (ideértve a kotvénykibocsatast is) €s hitel, a mérleg fordulonapjat kovetd
egy lzleti éven belill esedékes torlesztések levonasaval, tovabbd az egyéb hossza lejaratu
kotelezettség.

A hosszt lejaratra kapott kdlcsonoktol elkiilonitetten kell kimutatni a részvénnyé atvaltoztathato és
atvaltoz6é kotvények miatti, tovabba a gazdalkodo altal kibocsatott egyéb kotvények miatti
kotelezettségeket.

441  Tagi kolcson
449  Egyéb hosszu lejarata kotelezettségek
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449. Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek

Egyéb hosszu lejarata kotelezettségként kell kimutatni a lizingbe vevénél a pénziigyi lizingbe vett,
beruhdzasként elszamolt eszkdz lizingbe ad6 (helyette az eladd) altal szamlazott ellenértékének
megfeleld kotelezettséget, valamint az allami vagy onkormdnyzati vagyon részét képezd eszkozok -
torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan torténdé - kezelésbevételéhez kapcsolddo
kotelezettséget.

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A hosszu lejaratua hitelekrol, kdlesonokrol analitikat kell vezetni, amely tartalmazza:
- a hitelez6 azonositasdhoz sziikséges adatokat

- a kapott hitel, kolcson folyositasanak idejét, 0sszegét

- a lejaratot

- a kamatokat

- a torlesztd részletek nagysagat és a torlesztési kotelezettség iddpontjat

- a tényleges torlesztés nagysagat €s a torlesztés idépontjat

- az adott biztositékokat.

45-47. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Rovid lejaratti kotelezettség az egy lizleti évet meg nem haladd lejaratra kapott kdlcson, hitel,
ideértve a hosszl lejaratil kotelezettségekbdl a mérleg fordulonapjat kovetd egy iizleti éven beliil
esedékes torlesztéseket is (ez utobbiak Osszegét a kiegészitd mellékletben részletezni kell). A rovid
lejaratt kotelezettségek kozé tartozik altaldban a vevotdl kapott eldleg, az aruszallitasbol és
szolgaltatas teljesitésbdl szarmazo kotelezettség, a valtotartozas, a fizetendd osztalek, részesedés,
kamatozd részvény utani kamat, valamint az egyéb rovid lejarata kotelezettség.

451  Rovid lejarath hitelek
452  Rovid lejaratt kdlesonok
454  Belfoldi szallitok

455  Beruhazasi szallitok

456  Kapott eldlegek

A vev6tdl forintban kapott eldleget a ténylegesen befolyt 6sszegben, a devizadban kapott eldleget a
Sztv.60. § szerint forintra atszamitott dsszegben kell a mérlegben kimutatni.

454, Kotelezettségek aruszallitasbol €s szolgaltatasbol (szallitok)
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Novekedés:

K 454-456 - T 1,2,5,8 A szallité szamlaja alapjan
466

Csokkenés:

T 454-456 - K 38 A szallité szamlajanak kiegyenlitése

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A szallitokrol szallitoként nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell minden
olyan adatot, ami a szallitd egyedi azonositasahoz sziikséges, tovabba a bizonylati (szamla, szamlat
helyettesitd okmany) hivatkozasokat, a szamlazott Osszeget (annak modositasait), a fizetett
Osszeg(eke)t, kompenzacidt, a fizetés datumat, a ki nem egyenlitett sszeget.

461-479. Egyéb rovid lejarata kotelezettségek

Egyéb rovid lejarati kotelezettségként kell kimutatni kiilondsen a munkavallalokkal, a
koltségvetéssel, az onkormanyzatokkal kapcsolatos elszdmolasokat, a jogerds hatdrozattal eldirt
kotelezettségeket valamint az lizleti évhez kapcsolddd, szerzddésen alapuld - konkrét termékhez,
anyaghoz, aruhoz, szolgéltatasnyujtashoz kozvetve kapcsolodd, nem szamldzott - utdlag adott
engedmény miatti kotelezettség 0sszegét is.

A rovid lejarat kotelezettségek kozott kell kimutatni valodi penzios és 6vadéki repotigylet esetén a
hataridds visszavasarlasi kotelezettség mellett eladott eszkdz befolyt eladasi arat, illetve a hataridos
viszonteladasi kotelezettség mellett vasarolt eszkéz befolyt viszonteladasi éarat, az értékpapir
kolcsoniigylet soran kolcsonbevett értékpapir kolcsonszerzddés szerinti  értékében fennalld
kotelezettséget, tovabba a szarmazékos iigyletek esetén a kapott letétek, arkiilonbozetek Osszegét,
amig az ligylet le nem zarul.

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Koltségvetési €és onkormanyzati kotelezettségek analitikus nyilvantartdsdban kotelezettségenként ki
kell mutatni az addbevallasba beallitott Osszegeket, valamint az azokra teljesitett befizetéseket.
Ezt a nyilvantartast csak akkor kell vezetni, ha az egyes kotelezettségekrdl nem vezet a tarsasag
elkiilonitett f6konyvi szamlakat.

Az altalanos forgalmi adordl teljesitési idOpont szerint minden esetben analitikat kell vezetni, ami
az altalanos forgalmi addbevallas nyomtatvany kitoltéshez sziikséges mértékben tartalmazza a
fizetendd, a levonhato, a kiutalhatd és a tovabb vitt ki nem utalhatdé Osszegek megallapitasdhoz
sziikséges adatokat.
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Az adohatosag altal megkiildott folydszamla kivonatot a konyvelés adataival egyeztetni kell. Az
eltérések megallapitdsa utan, ha a hiba a tarsasag konyveiben volt, azt az analitikdban a fékdnyvben
helyesbiteni kell. Ha az eltérés az adohatosdgi hibas folydszdmabol ered, akkor arrol az
adohatosagot értesiteni kell

461. Tarsasagi ado elszamoléasa

K 461 - T 891 Fizetend6 tarsasagi ado
T 461 - K 38 Tarsasagi ado befizetése

462. Személyi jovedelemado elszamolasa
K 462 - T 471 SZJA levonasa
T 462 - K 38 SZJA befizetése

463. Koltségvetési befizetési kotelezettségek

K 463- T 56 Fizetési kotelezettségek eldirasa

464. Koltségvetési befizetési kotelezettségek teljesitése
T 464 - K 38 Befizetés

461  Tarsasagi ado

462  Személyi jovedelemadd

463  Ktgvetési befizetési kot.

464  Ktgvetési kot. befiz. teljesités

466  Elozetesen felszamitott afa

467  Fizetendd afa

468  Altalanos forgalmi adé elszamolasa
469  Helyi adok

471. Jovedelem-elszamolasi szamla

4711 Munkabér elszamolasi szamla

4712 Egyéb kifizetések elszamolasa

4713 El6z6 évi munkabér elszamolasi szamla

K 471 - T 54 Brutté munkabér elszamolasa
T 471 - K 462 SZJA levonasa
T 471 - K463 Nyugdij és egészségbiztositasi jarulék levonasa
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T 471 - K 36 Folyositott eldleg és eldirt tartozas levonasa a munkabérbdl
T 471 - K 38 Netté munkabér kifizetése

472  Fel nem vett jarand6sagok

473  Elkiilonitett alapokkal kapcsolatos kotelezettségek

476  Rovid lejaratu kotelezettségek munkavallalokkal szemben
479  Kiilonféle egyéb rovid lejarata kotelezettség

48. PASSZIiV IDOBELI ELHATAROLASOK

Passziv id6beli elhatarolasként kell elkiilonitetten kimutatni

a) a mérleg forduldnapja elott befolyt, elszamolt bevételt, amely a mérleg fordulonapja utani
id6szak arbevételét, bevételét képezi,

b) a mérleg forduldnapja eldtti idészakot terheld koltséget, raforditast, amely csak a mérleg
fordulonapja utani idészakban meriil fel, keriil szamlazésra,

c) mérleg fordulonapja és elkészitésének idépontja kdzott a gazdalkoddval szemben érvényesitett,
benyujtott, ismertté valt, a mérleggel lezart iizleti évhez kapcsolodd kartéritési igényt, kartéritést,
birosagi koltséget,

d) a mérleggel lezart lizleti évhez kapcsolodo, a jovahagyasra jogosult testiilet altal megallapitott,
kotelezettségként ki nem mutatott prémiumot, jutalmat, azok jarulékat.

Passziv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a szerz8dés elszamolasi egységével kapcsolatban az
el6zd tizleti év(ek)ben és a targyévben elszdmolt nettd arbevételnek azt a részét, amely meghaladja
a szerzOdés elszamolasi egysége - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - teljes szerzddéses
ellenértékének mérlegforduldnapi teljesitési fok ardnyaban szamitott 6sszegét.

Passziv iddbeli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a réaforditasok) ellentételezésére -
visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszamolt
tdmogatds Osszegébdl az iizleti évben koltséggel, raforditassal nem ellentételezett 0sszeget. Az
elhatarolast a koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a tamogatasi szerzddésben,
megallapodasban foglaltak teljestilésekor kell megsziintetni.

Passziv 1dobeli elhatarolasként kell kimutatni:

a) a szarmazekos tigyletek esetén az tigylet kiirasabol eredd bevételek Gsszegét az ligylet zarasaig;
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b) a fedezeti vagy nem fedezeti célu kamat swap iigyletek esetén az utolsé kamatfixalas id6pontja
¢s a fordulonap kozotti idészakra esd, fizetendd kamatkiilonbozetet az adott kamatperiodussal
kapcsolatos elszamolasig;

¢) a szarmazékos iigyletek fordulonapi valos értéke vagy belsé értéke alapjan az a)-b) és e) pont,
valamint a 32. § (5) bekezdés a)-b) és e) pontja szerint kimutatott elhatarolasok egyiittes 0sszegének
figyelembevételével fennalld veszteségjellegli 0sszeget, azon cash-flow fedezeti ligyletek hatékony
része kivételével, amelyekre a fedezeti elszdmolédst alkalmazzdk vagy amelyekre a fedezeti
elszdmolast meg kellett sziintetni, mert a fedezeti iigylet mar nem felel meg a fedezeti elszamolas 3.
§ (8) bekezdés 10. vagy 10/b. pontjaban foglalt feltételeinek, de amelyek esetében a fedezett ligylet
varhatoéan bekovetkezik. Az elhatarolt 6sszeget jellegétdl fiiggden a fizetendd (fizetett) kamatokkal
¢s kamatjellegli raforditasokkal, vagy a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival szemben kell
elszdmolni. Az igy kimutatott passziv idébeli elhatarolast jellegétdl fiiggden a fizetendd (fizetett)
kamatokkal és kamatjellegli raforditasokkal, vagy a pénziigyi miiveletek egyéb raforditdsaival
szemben kell megsziintetni, amennyiben az el6z6 fordulonaphoz képest a veszteségjellegli 6sszeg
csokkent, vagy ha egy adott fordulonapon az tigylettel kapcsolatban a 32. § (5) bekezdés c) pontja
szerinti elhatarolas kimutatasanak van helye, illetve - a d) pontban foglaltak kivételével -, ha az
igyletet lezarjak;

d) cash-flow fedezeti ligylet esetén, ha a fedezeti ligylet elobb lezarul, mint a fedezett tigylet, a
fedezeti tigylet realizalt nyereségébdl a hatékony részt a fedezett iigylet bekdvetkezéséig. Az igy
kimutatott passziv idObeli elhatirolast a 47. § (11) bekezdésének figyelembevételével kell
megsziintetni;

e) eldrejelzett ligylet vagy biztos elkdtelezettség cash-flow fedezeti ligylete esetén, ha a fedezeti
igylet lejarata a pénziigyi teljesitéshez igazodik, €s ezért a fedezeti iligylet lejarata késébbi, mint a
fedezett tligylet bekovetkezésének idOpontja, a fedezeti tigyletnek a fedezett {igylet
bekovetkezésének idopontjaban fennallo, nem realizalt veszteségébdl a hatékony részt az iigylet
zarasaig, jellegétdl fliggden a fizetendod (fizetett) kamatokkal és kamatjellegii raforditasokkal vagy a
pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival szemben.

Passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a kotelezettséggel szemben a 47. § (11) bekezdés
alkalmazdsa esetén a kotelezettség visszafizetendd Osszege ¢és bekeriilési értéke kozotti
kiilonbozetet, ha a visszafizetendd 6sszeg a kisebb. Az igy kimutatott passziv idObeli elhatarolast a
kotelezettség kivezetésekor, a kivezetett konyv szerinti értékkel ardnyos Osszegben kell
megsziintetni a pénziligyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben.

Novekedések:

K 48 - T 491 Passziv id6beli elhatarolasok nyitd értékének konyvelése
Csokkenések:

T 48 - K 492 Passziv idébeli elhatarolasok zard értékének konyvelése
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481. Bevételek passziv idébeli elhatarolasa
K 481 - T 9 Kovetkezo éveket megilletd arbevétel
T 481 - K 9 Idébeli elhatarolas megsziintetése

482. Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa
K 482 - T 5,8 Targyévet terhel6 kovetkezo idoszakban felmeriild koltségek, raforditasok
T 482 - K 5,8 Iddbeli elhatarolas megsziintetése

483. Halasztott bevételek

A passziv iddbeli elhatarolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni az egyéb bevételként
vagy a pénziigyi miiveletek bevételeként elszamolt

a) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett tamogatas,
véglegesen atvett pénzeszkdz Osszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség 6sszegét, amennyiben az a
kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhoz kapcsolodik (legfeljebb a kapcsolodo eszkozok
nyilvantartds szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6zok, tovabba az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve jogszabaly eltérd rendelkezése
esetén a jogszabdly szerinti - értékét.

A tadmogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett eszkdzonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvaldsitott eszkdz, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolddd eszkoz, illetve a térités nélkiil atvett
eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozoket is)
bekertilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamolasakor kell megsziintetni.

Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a visszafizetendd
tamogatas raforditaskénti elszamoldsakor is.

Amennyiben az eszkdoz bekeriilési értéke a hasznalatba vételt kovetben megndé a
hasznalatbavételkori bekertilési értékhez képest, akkor a halasztott bevétel megsziintetésekor a
bekertilési érték novekményét figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben e mellett az eszkoz
hasznos ¢lettartama is novekszik, akkor a halasztott bevétel megsziintetésekor a hasznos élettartam
novekedését is figyelmen kiviil kell hagyni.

Halasztott bevételként kell kimutatni a Sztv. 3. § (5) bekezdésének 2. pontja szerint kiilonbozetként
meghatarozott negativ lizleti vagy cégértéket.
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A negativ lizleti vagy cégértékként kimutatott halasztott bevételt legalabb 5 év, de legfeljebb 10 év
alatt lehet az egyéb bevételekkel szemben megsziintetni. Amennyiben a vallalkoz6 a negativ iizleti
vagy cégértéket 5 évnél hosszabb id6 alatt irja le, azt a kiegészité mellékletben indokolnia kell. A
negativ {izleti vagy cégértékként kimutatott halasztott bevételt az egyéb bevételekkel szemben meg
kell sziintetni az alapul szolgal6 részesedés barmilyen jogcimen torténd konyvekbol valo kivezetése
esetén, illetve atalakulaskor, egyestiléskor, szétvalaskor abban az esetben, ha a negativ iizleti vagy
cégérték keletkezésére hatd koriilményekben, feltételekben olyan valtozasok kovetkeznek be,
amelyek a negativ zleti vagy cégérték tovabbi kimutatasit nem  indokoljak.

A passziv id6beli elhatarolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni a vallalkozd valamely
befektetett eszkdze tartds hasznalati, lizemeltetési, kezelési joganak atengedéséért kapott bevételt. A
halasztott bevételt az alapul szolgald szerzédésben, megallapodasban meghatarozott idotartam alatt,
hatarozatlan idejli szerz6dés esetén Ot év vagy ennél hosszabb idd alatt lehet megsziintetni.
Amennyiben a véllalkozd 6t évnél hosszabb idd alatt sziinteti meg a halasztott bevételt, azt a
kiegészité mellékletben indokolni kell.

Passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a kdlcsonbeadott értékpapir - felhalmozott kamattal
csOkkentett - kolcsonszerzddés szerinti értékének a konyv szerinti értékét meghaladd Osszegét
(nyereségét). Az idobeli elhatarolast akkor kell megsziintetni, amikor a kolcsonbevevd altal
visszaszolgaltatott értékpapir eladasra, bevaltasra, illetve egyéb iligylet keretében az alloméanybol
véglegesen kivezetésre kerill, vagy a kolcsonbevevd megtériti annak piaci értékét, mert az
értékpapir nem keriil visszaszolgaltatasra.

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A passziv iddbeli elhatarolasokrol évvégén tételes analitikat kell késziteni, amihez csatolni kell az
adott tételt alatdmasztd eredeti bizonylatrdl készitett masolatot is.

Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamlak kozotti eltéréseket tisztazni kell. Amennyiben a
fokonyvi konyvelésben a hibat nem lehet felderiteni, akkor a fokonyvi szdmlakat az ellendrzott
analitikéara kell helyesbiteni.

49. EVI MERLEGSZAMLAK

491. Nyitomérleg szamla
T491-K1.234
K491-T1,234

492. Zardmérleg szamla
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T492-K 1,234

K492-T1,234

493. Adozott eredmény elszamolésa
T493-K38

K493-T9,58

5. SZAMLAOSZTALY: KOLTSEGNEMEK

Az 5. szamlaosztily a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza. Az 5.
szamlaosztalyon beliil a koltségnemek: anyagkdltség, igénybe vett szolgaltatasok koltségei, egyéb
szolgaltatasok koltségei, bérkoltség, személyi jellegi egyéb kifizetések, bérjarulékok,
értékcsokkenési leirds. A szamlaosztadlyon belill - az eredménykimutatast O0sszkoltség eljarassal
készitd gazdalkodonak - elkiilonitetten kell kimutatni az - egyébként koltségnemnek,
koltségmegtériilésnek nem mindsiilo - aktivalt sajat teljesitmények targyévi értékének valtozasat,
mint a vele azonos nagysagu kozvetlen koltségek fedezetét, és az értékesitésre nem keriilt
teljesitmények kozvetlen onkoltséggel azonos értékét.

51. ANYAGKOLTSEG

Anyagkoltségként az iizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekertilési (értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt bekeriilési) értekét, tovabba a vésarolt
novendek-, hizo- és egyéb allatok bekertilési értéket kell kimutatni. A termelés, a tevékenység, a
szolgaltatds soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok értékével, az anyagok bekeriilési
értékében figyelembe vett vamteher, jovedéki add, termékdij visszatéritett Osszegével az
anyagkoltséget csokkenteni kell.

T 51 - K 442,381,384 Anyagvasarlas

466

T 51 - 4792 Apportba kapott anyag ( a cégbirdsagi bejegyzésig)

K 51 - T 465 Az anyagok bekertilési értékében figyelembe vett vamteher és jovedéki adod
visszatéritése

K 51 - T 814, (812) Atvezetés anyagok értékesitésekor

K 51 - T 86 Apportba adott anyag

511  Altaldnos anyagkoltségek
512  Uzemeltetés anyagai
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52. IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Az igénybe vett szolgaltatdsok értékeként az lizleti évben igénybe vett anyagjellegli és nem
anyagjellegli szolgaltatasok bekeriilési értékét a - le nem vonhaté altalanos forgalmi adot is
magaban foglaldo - szamlazott, fizetett, szerz6désben meghatarozott Gsszegben kell elszamolni.

Az elszamolt koltség értékét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokasos piaci ar €s az
alkalmazott ellenérték alapjan szdmitott kiilonbdzet, amellyel a tarsasagi adorol és az osztalékadorol
sz616 1996. évi LXXXI. torvény 18. §-a alapjan a szolgaltatast igénybe vevonek az igénybe vett
szolgaltatasra tekintettel a tarsasadgi add alapjat modositani kellene, amennyiben a kiilonbozetet a
konyvviteli elszamoldsdban a szolgaltatds igénybe vétele miatti koltség, raforditds értékének
modositasaként nem szerepeltetné.

Igénybe vett szolgaltatds minden olyan szolgaltatds, amely nem tartozik a kdzvetitett szolgaltatas,
illetve az egyéb szolgaltatas kozé; kiilondsen az utazasszervezés, a szallitds-rakodas, a raktarozas, a
csomagolés, a kolcsonzés, a bérlet, a bérmunka, az eszk6zok karbantartisa, a postai és tavkozlési
szolgaltatds, a mosas €s vegytisztitds, a bizomanyi tevékenység, az ligyletszerzés, az oktatds és
tovabbképzés, a hirdetés, a reklam €s propaganda, a piackutatds, a konyvkiadas, a lapkiadas, a
szallodai szolgaltatds, a vendéglatas, a kutatas és kisérleti fejlesztés, a tervezés és lebonyolitas, a
konyvvizsgalat, a konyvviteli szolgéltatas.

T 52 - K 442,381,384 Szolgaltatas igénybevétele
466

521  Miikddéshez igénybe vett szolgaltatasok
522  Beruhazashoz ig.vett szolgaltatasok

53. EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Egyéb szolgaltatds a pénziigyi, a befektetési, a biztositointézeti, a hatésagi igazgatasi, az egyéb
hatdsagi szolgaltatas.

Az egyéb szolgaltatasok értékeként az lizleti évben felmertilt, az eszkdzok bekertilési értékében el
nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi,
szolgaltatasi dijat, egy€b hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijat, bankkoltséget (a fizetett,
fizetendd kamat kivételével) és a negativ hozamként felszdmitott Osszeget (negativ kamatot),
biztositasi dijat, tovabba a sajat eldallitasu termékeknek a sajat kiskereskedelmi egységbe torténd
kiszallitasakor, illetve (sajat) lizemben torténd felhasznalasakor megfizetett adot, jarulékot,
termékdijat a szamlazott, a fizetett, a szerzdésben meghatarozott (szamitott), a bevallott 6sszegben
kell kimutatni.
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Az elszamolt koltség értékét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokasos piaci ar és az
alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a tarsasagi adorol és az osztalékadorol
sz6l6 1996. évi LXXXI. torvény 18. §-a alapjan a szolgéltatast igénybe vevonek az igénybe vett
szolgaltatasra tekintettel a tarsasagi add alapjat modositani kellene, amennyiben a kiilonbozetet a
konyvviteli elszdmolasdban a szolgéltatas igénybe vétele miatti koltség, raforditds értékének
modositasaként nem szerepeltetné.

T 53 - K 442,381,384 Egyéb szolgaltatas igénybevétele

466
531 Egyéb szolgaltatasok koltségei
54. BERKOLTSEG

Bérkoltség minden olyan - az iizleti évhez kapcsolodo - kifizetés, amely a munkavallalokat, az
alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy munkadijként
elszdmolandd jarandosdg, ideértve a természetes személy tulajdonos (tag) személyes
kozremiikodése ellenértékeként kivett Osszeget is, az alkalmazasban allok és a munkavégzésre
iranyuld tovabbi jogviszonyban allok részére az lizleti évre bérként szamfejtett, elszamolt Gsszeg
(ideértve az iizleti év utan elszamolt, jovahagyott prémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a
tovabbi havi fizetést is), amely elemeiben megfelel a statisztikai elszdmolasok szerinti keresetnek,
fliggetleniil attol, hogy az ilyen cimen kifizetett 6sszegek utan kell-e személyi jovedelemadot fizetni
vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a bérjarulékoknak.

541. Bérkoltség
T 541 - K 4711 Elszamolt bruttd bér

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A bérkoltségek és a munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegli kifizetések analitikus
nyilvantartasa az egyedileg vezetett jovedelem elszamolasi lapok, melyet minden évrdl kiilon-kiilon
kell vezetni. A jovedelem elszdmolasok Osszesitett adatairdl, a levont adokrol, jarulékokrol havonta
Osszesitd kimutatast kell késziteni, és ezek alapjan kell konyvelni az 54-55 szamlacsoport, a 46.
Koltségvetési kotelezettségek szamlacsoport, a 47. Jovedelem elszamolasi szamlacsoport szamlak
szamlaira.
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55. SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Személyi jellegli egyéb kifizetések: azok a természetes személyek részére teljesitett kifizetések,
elszamolt Osszegek, amelyeket a kifizetd a természetes személy részére jogszabalyi eldiras vagy
sajat elhatarozdsa alapjan teljesit, és nem tartoznak a bérkoltség, illetve a vallalkozasi dij
fogalmaba. Ilyenek kiilonosen: a szerzdi jogdij, a lakhatasi koltségtérités, a lakasépitésre nyujtott
tdmogatds (ideértve az atvallalt kamatot és kezelési koltséget is), az étkezési térités, a
munkébajarassal  kapcsolatos  koltségtérités, a  jubileumi  jutalom, a  dolgozé
kotelezettségvallalasanak téritése, a banyaszati keresetkiegészités, a targyjutalmak, az egyéb
természetbeni  munkajovedelmek, a  megvaltozott = munkaképességli  munkavallalok
keresetkiegészitése, a betegszabadsag dijazasa, a munkaltatot terheld tdppénz, tappénz-kiegészités,
a munkavallal6 részére kotott, de a munkaltato altal fizetett baleset-, élet- és nyugdijbiztositas dija,
az Onkéntes pénztirba befizetett munkaltatéi tagdij-hozzajarulds, a magannyugdijpénztarba
befizetett munkaltatoi tagdij-kiegészités, a munkaltatot terheld, illetve altala atvallalt személyi
jovedelemado, a joléti és kulturdlis koltségek, a végkielégités, a munkaltatdoi hozzdjarulds a
korengedményes nyugdij, illetve a helyébe 1épd korhatar eldtti ellatas igénybevételéhez, tovabba az
alkalmazottakat, munkavallalokat megilletd kifizetések, mint a napidij, a kiilonélési potlek, a
jogszabaly alapjan fizetett koltségtéritések, a sorkatonai vagy polgari szolgalat teljesitését kovetden
fizetett személyi alapbér, a talalmanyi dij, a szabadalom vételara €és hasznositasi dija, az yjitasi dij,
az ezekkel kapcsolatosan fizetett kozremiikodéi dij, valamint nem a munkaviszonnyal
Osszefliggésben fizetett szerzdi, ir6i és mas szerzdi jogvédelmet élvezd munkak dijai, az azokkal
kapcsolatos  kozremiikodéi dijak, a mezdgazdasdgban részesmunkat végzok dijazésa, a
természetben adott juttatdsok, a reprezentacio koltségei, és minden egyéb, a statisztikai eldirasok
szerint  egy¢éb munkajovedelemnek, szocialis koltségnek  mindsitett ~ Osszegek.

551 Személyi jellegii kifizetések

T 55 - K471 Egyéb kifizetések

T55-K 442

466 381,384

551. Munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegii kifizetések
552. Joléti és kulturdlis koltségek

559. Egyéb személyi jellegti kifizetések
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56. BERJARULEKOK

Bérjarulékok a szocidlis hozzajarulasi ado, a szakképzési hozzajarulés, tovabba minden olyan adok
modjara fizetendé O0sszeg, amelyet a személyi jellegii raforditasok vagy a foglalkoztatottak szama
alapjan allapitanak meg, fiiggetleniil azok elnevezésétol.

56 Munkaltatét terheld bérjarulékok

56 Bérjarulékok
T 56 - K 46 Munkaltato6 altal fizetend6 ado

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A bérjarulékok analitikus nyilvantartdsa a havonta a jarulékok elszamoldsa utan készitett Gsszesito.
Az Osszesitd jarulékonként tartalmazza a 46. Koltségvetési kotelezettségek szamlacsoport
szamlaira, valamint az 56. Bérjarulékok szdmlaira konyvelendd tételeket.

57. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékesokkenési lefrasként kell kimutatni:

a) az immaterialis javaknak, a targy1 eszkozoknek a tervezett értékcsokkenése 0sszegét,

b) a 200 ezer forint egyedi beszerzési, eloallitasi érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi
termékek, targyi eszkdzok hasznalatbavételkor elszamolt bekeriilési értékét.

571. Terv szerinti értékcsokkenési leiras

T 571 - K119,129,139,149,159

572. Hasznalatba vételkor egy 6sszegben elszamolt értékcsokkenési leirads

T 572 - K119,129,139,149,159

571  Terv szerinti écs
572  Hasznalatba vételkor egydsszegben elszamolt értékcsokkenés
573  Terven feliili écs.
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58. AKTIVALT SAJAT TELJESITMENYEK ERTEKE

Aktivalt sajat teljesitmények értékeként a sajat eldallitast eszkozoknek az iizleti évben aktivalt (az
eszk6zok kozott dlloméanyba vett) értéke €s a sajat termelésti készletek allomanyvaltozéasa egylittes
(6sszevont) dsszegét kell kimutatni.

59. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA
5951. Anyagkoltség atvezetési szamla

K 5951 -T 811

5952. Igénybe vett szolgaltatdsok koltségei atvezetési szamla
K 5952 - T 812

5953. Egyéb szolgaltatdsok koltségei atvezetési szamla

K 5953 - T 813

5954. Bérkoltség atvezetési szamla

K 5954 - T 821

5955. Személyi jellegii egyéb kifizetések atvezetési szamla
K 5955 - T 822

5956. Bérjarulékok atvezetési szamla

K 5956 - T 823

5957. Ertékcsokkenési leiras atvezetési szamla

K 5957 -T 83

8. SZAMLAOSZTALY: ERTEKESITES ELSZAMOLT
ONKOLTSEGE ES RAFORDITASOK

A 8. szdmlaosztaly tartalmazza az anyagjellegli raforditdsokat [ezen belill az anyagkoéltséget, az
igénybe vett szolgéltatdsok értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési
értékét, az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értekét], a személyi jellegli raforditasokat (ezen beliil
a bérkoltséget, a személyi jellegli egyéb kifizetéseket, a bérjarulékokat) és az értékcsokkenési
leirast, valamint az egy¢éb raforditasokat, a pénziigyi miiveletek raforditasait, az eredményt terheld
adot.

81. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK

Az anyagjellegli raforditasok kozott kell kimutatni a vasarolt és felhasznalt anyagok értékét, az
igénybe vett (vasarolt) szolgaltatasok - le nem vonhat6 altalanos forgalmi adot is magaban foglald -
értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési értékét és az eladott (kozvetitett)
szolgaltatasok értékét.
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811. Anyagkoltség

Anyagkoltségként az iizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési (értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt bekeriilési) értékét, tovabba a vasarolt
novendék-, hizo- és egyéb allatok bekeriilési értékét kell kimutatni. A termelés, a tevékenység, a
szolgaltatds soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok értékével, az anyagok bekeriilési
értekében figyelembe vett vamteher, jovedéki ado visszatéritett Osszegével az anyagkoltséget
csokkenteni kell.

T811-K 59

812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

Az igénybe vett szolgaltatdsok értékeként az lizleti évben igénybe vett anyagjellegli és nem
anyagjellegli szolgaltatasok bekeriilési értékét a - le nem vonhatd altalanos forgalmi adot is
magéban foglald - szamléazott, fizetett, szerzddésben meghatarozott Gsszegben kell elszamolni.

T812 - K59

813. Egyéb szolgaltatasok értéke

Az egyéb szolgaltatasok értékeként az lizleti évben felmeriilt, az eszkozok bekertilési értékében el
nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi,
szolgaltatasi dijat, egyéb hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijat, bankkdltséget (a kamat
kivételével), biztositasi dijat, tovabba a sajat eldallitdsu termékeknek a sajat kiskereskedelmi
egységbe torténd kiszallitasakor, illetve (sajat) lizemben torténd felhasznalasakor megfizetett adot,
jarulékot, termékdijat a szamlazott, a fizetett, a szerz6désben meghatarozott (szamitott), a bevallott
Osszegben kell kimutatni.

T 813 - K 5953

814. Eladott aruk beszerzési értéke

Az eladott aruk beszerzési értéke az iizleti évben - dltalaban - valtozatlan formaban eladott anyagok,
aruk bekertilési (értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt bekeriilési)
értekét foglalja magaban. Az eladott aruk beszerzési értékét noveld tételként kell kimutatni az
értékesitett betétdijas gongyolegek bekertilési értékét, majd az eladott aruk beszerzési értékét
csokkenteni  kell ~a  visszavett  betétdijas  gongydlegek  bekeriilési  értékével.

T 814 - K 51 Atvezetés anyagok értékesitésekor
K 814 - T 8647 Apportba adott aru
K 814 - T 26 Aruk leltar szerinti értéke

815. Eladott (kozvetitett) szolgaltatdsok értéke
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Az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értékeként a vasarolt és valtozatlan forméaban értékesitett
szolgaltatasok bekertilési értékét kell elszdmolni az értékesitéskor.
Kozvetitett szolgaltatds: a gazdalkodo altal sajat nevében véséarolt és a harmadik személlyel (a
megrendeldvel) kotott szerzddés alapjan, a szerzédésben rogzitett moédon részben vagy egészben, de
valtozatlan formaban tovabbértékesitett (tovabbszamlazott) szolgaltatas; kozvetitett szolgaltatasnal
a gazdalkodo vevdje és nyujtdja is a szolgaltatdsnak, a gazdalkodo a vésarolt szolgaltatast részben
vagy egészben kozvetiti gy, hogy a megrendeldvel kotott szerzodésbol a kozvetités lehetdsége, a
szamlabol a kozvetités ténye, vagyis az, hogy a gazdilkod6 nemcsak a sajat, hanem az 4ltala
vasarolt szolgaltatast is értékesiti valtozatlan formaban, de nem feltétleniil valtozatlan aron,
egyértelmiien megallapithato.

Az elszamolt raforditas értékét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokdsos piaci ar €s
az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a tdrsasdgi adordl és az
osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. torvény 18. §-a alapjan a szolgéltatast igénybe vevonek az
igénybe vett szolgaltatasra tekintettel a tdrsasdgi add alapjat modositani kellene, amennyiben a
kiilonbozetet a konyvviteli elszdmoldsdban a szolgaltatds igénybe vétele miatti koltség, raforditas
értékének modositasaként nem szerepeltetné.

T 815 - K 454, 38 Kozvetitett szolgaltatasok
466
K 815 - T 27 Ev végén még tovabb nem szamlazott kozvetitett szolgaltatasok leltar szerint

82. SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK

Személyi jellegli raforditasok az alkalmazottaknak munkabérként, a szovetkezet tagjainak
munkadijként elszamolt 6sszeg, a természetes személy tulajdonos (tag) személyes kozremitkodése
ellenértékeként kivett 6sszeg, tovabba a személyi jellegli egyéb kifizetések, valamint a bérjarulékok.

821. Bérkoltség

Bérkoltség minden olyan - az iizleti évhez kapcsolodo - kifizetés, amely a munkavallalokat, az
alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy munkadijként
elszamolandd jarandosag, ideértve a természetes személy tulajdonos (tag) személyes
kozremikodése ellenértékeként kivett Osszeget is, az alkalmazéasban 4llok és a munkavégzésre
iranyulo tovabbi jogviszonyban allok részére az lizleti évre bérként szamfejtett, elszdmolt 6SSzeg
(ideértve az tizleti év utan elszamolt, jovahagyott prémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a
tovabbi havi fizetést is), amely elemeiben megfelel a statisztikai elszdmoldsok szerinti keresetnek,
fliggetleniil attdl, hogy az ilyen cimen kifizetett 6sszegek utan kell-e személyi jovedelemadot fizetni
vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a tarsadalombiztositasi jarulékoknak.
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T 821 - K 5954

822. Személyi jellegli egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozé tartoznak a természetes személyek részére nem
bérkoltségként €s nem vallalkozasi dijként kifizetett, elszamolt 6sszegek, beleértve ezen dsszegek le
nem vonhat6 altalanos forgalmi adojat, tovabba az ezen Osszegek utan a gazdalkodo altal fizetendo
(fizetett) személyi jovedelemado Osszegét is.
T 822 - K 5955

823. Bérjarulékok

Bérjarulékok a nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulék, az egészségiigyi hozzajarulds, a
munkaadoéi jarulék, a szakképzési hozzajarulas, tovabbd minden olyan, adok moddjara fizetendd
Osszeg, amelyet a személyi jellegii raforditasok vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak
meg, fiiggetlentil azok elnevezésétol.
T 823 - K 5956

83. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékesokkenési lefrasként kell kimutatni:

a) az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a tervezett értékcsokkenése 0sszegét,

b) a 200 ezer forint egyedi beszerzési, eloallitasi érték alatti vagyoni értékil jogok, szellemi
termékek, targyi eszkdzok hasznalatbavételkor elszamolt bekeriilési értékét.

T 83 - K 5957

86. EGYEB RAFORDITASOK

Egyéb raforditasok az olyan, az értékesités nettd arbevételéhez kozvetleniil vagy kozvetetten nem
kapcsolodo kifizetések ¢€s mas veszteség jellegli tételek, amelyek a rendszeres tevékenység
(iizletmenet) soran mertiilnek fel, és nem mindsiilnek pénziigyi miiveletek raforditasainak.

Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni:

a) az iizleti év mérlegfordulonapja elétt bekovetkezett, a mérlegkészités idépontjaig ismertté
valt kareseményekkel kapcsolatos - a le nem vonhato altalanos forgalmi adot is magédban
foglal6 - kifizetéseket, elszamolt, fizetendd 0sszegeket;

b) a fizetett, illetve a mérlegkészités idOpontjaig ismertté valt, elszamolt, fizetendd, a
mérlegfordulonap eldtti idészakhoz kapcsolddd birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi
kamatok, behajtasi koltségatalanyok, kartéritések, sérelemdijak dsszegét;

C) a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére visszafizetési kotelezettség nélkiil - belfoldi
vagy kiilfoldi gazdalkodonak - az lizleti évhez kapcsolddoan - adott tdmogatas, juttatds
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d)

9)
h)

)

K)

n)
0)
P)

q)
Y

0sszegét;

a termékpalya-szabalyozashoz kapcsolodd, terméktanacsok javara teljesitett - az lizleti évhez
kapcsolodo - befizetések dsszegét;

az allamhdaztartds egyes alrendszereivel (a kozponti kormanyzat, az elkiilonitett allami
pénzalapok, a helyi 6nkormanyzatok, a tarsadalombiztositas koltségvetéseivel), az Eurdpai
Unio kiilonbozé pénziigyi alapjaival (pénziigyi forrasaival) elszamolt - a bekeriilési érték
részét nem képezo, illetve a koltségek kozott el nem szamolhatd - adok, dijak, illetékek,
hozzajarulasok targyévre bevallott, fizetett, illetve fizetend6 dsszegét;

a veszteség jellegli kerekitési kiilonbozetet

a vagyonrendelonél a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszkozok konyv szerinti értékét

a vagyonrendeldnél a kezelt vagyon részbeni vagy teljes kiadasakor a kezelt vagyonra sz616
tartos kovetelés kezelt vagyon csokkenésével aranyos, kivezetett 6sszegét.

a gazdasagi tarsasdg tulajdonosénal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak vagyoni értékii jogok nyilvantartas
szerinti (konyv szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a nyilvantartds szerinti érték a tobb;

behajthatatlannak nem mindsiild, a forgdeszkozok kozott kimutatott - vasarolt kovetelésnek
nem mindsiilo - elengedett kovetelés konyv szerinti értékét;

a tartozasatvallalds sordn - ellentételezés nélkiill - atvéllalt kotelezettség szerzddés
(megallapodas) szerinti 0sszegét - a 33. § (1) bekezdésének figyelembevételével - a tartozast
atvallalonal;

a visszafizetési kotelezettség nélkiil atadott, pénziigyileg rendezett, a ¢) pont ald nem tartozo
tamogatas, véglegesen atadott pénzeszkzok Osszegét;

az Sztv. 77. § (2) bekezdés d) pontja és (4) bekezdés b) pontja alapjan az eldzd iizleti
év(ek)ben kapott, bevételként elszamolt tamogatds, juttatas visszafizetendé Osszegét;
p) a térités nélkiil atadott eszk6zok - a részesedések, az értekpapirok, a befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kimutatott kolcsondk €s a vasarolt kovetelések kivételével - nyilvantartas
szerinti értékét, valamint a térités nélkiil nyujtott szolgaltatdsok bekeriilési értékét a
felszamitott, az atvevo altal meg nem téritett altalanos forgalmi adoval novelt 6sszegben.
q) az luzletdg értékesitésének veszteségét [a kivezetett eszkozok és az atvallalt
kotelezettségek (ideértve a céltartalékokat és az idébeli elhatdroldsokat is) konyv szerinti
érteke kozotti kiillonbozetnek, valamint a kapott (jard) vagy fizetett (fizetendd) dsszegnek a
veszteségjellegli kiilonbozetét].

Az egyéb raforditasok kozott kell kimutatni:

az lizleti évben képzett céltartalék 0sszegét, a képzett céltartalékot noveld Osszeget;

a forgoeszk6zok kozott kimutatott - vasarolt kovetelésnek nem mindsiild - kdvetelésnek
behajthatatlan kovetelésként az iizleti évben leirt 6sszegét;

az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz kozvetlen értékesitésekor azok konyv szerinti értékét;
a hianyzo, illetve a tdrgyévben megsemmisiilt, az dllomanybol kivezetett vasarolt és sajat
termelésli készlet konyv szerinti értékét;

az eredeti kovetelést engedményezénél (eladondl) az 4truhdzott (engedményezett)
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forgdeszk6zok kozott kimutatott kovetelésnek a konyv szerinti értékét a kovetelés
atruhazasakor;

t) az tlzleti évhez kapcsolddod, szerzédésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz,
szolgaltatasnyujtashoz kozvetve kapcsolddd, nem szamlazott - utdlag adott (fizetendd)
engedmény szerzodés szerinti 6sszegét, ideértve az altalanos forgalmi adordl szold torvény
szerinti kozvetett pénz-visszatéritési akcid keretében adott (fizetendd) engedmény -
altalanos forgalmi adoval csokkentett - 6sszegét is.

Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni, de halasztott raforditasként iddébelileg el lehet
hatarolni - az 0Osszemérés szamviteli alapelv érvényesiilése érdekében - a vallalkozo Aaltal
megvaldsitott (megszerzett) €s jogszabalyi rendelkezés alapjan az {lizemeltetonek térités nélkiil,
véglegesen atadott olyan eszkdz (beruhazas) nyilvantartds szerinti értékét, amelyet a jovobeni
vallalkozasi tevékenysége érdekében valdsitott (szerzett) meg.

Az egyéb raforditasok kozott elkiilonitetten kell kimutatni:

a) az értékvesztés Osszegét, ideértve az immaterialis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven feliili
értékcsokkenésének 0sszegét, a kovetelések, a készletek elszamolt értékvesztésének dsszegét;
b) a kereskedelmi aruk veszteségjellegli leltarértékelési kiillonbozetének 6sszegét;

861  Targyi eszk. ért. netto értéke
862  Onellendrzési potlék

863  Onkormanyzatnak fizetendd ad6
864  Térités nélkiili atadas

865  Eszkoz kivezetés

869  Kiilonféle egyéb raforditasok

Ertékvesztés, terven feliili értékcsdkkenés

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti értéke jelentdsen és
tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a
tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelési készlet (befejezetlen termelés, félkész és
késztermék, allat) bekeriilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és tartosan
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhatod eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még
varhatoan felmertiild koltségekkel csokkentett, varhato tamogatasokkal novelt eladasi aron szamitott
értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiillonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell
csokkenteni.

A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat termelésii
készlet bekeriilési (eloallitasi) értékét csokkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a
vonatkoz6 eléirdsoknak (szabvany, szallitdsi feltétel, szakmai eldirds stb.), illetve eredeti
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rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott, ha felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt, ha
feleslegessé¢ valt. A készlet értékének csokkentését - a kiilonbozetnek értékvesztéskénti
elszdmoléasaval - ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatésagnak (az
értekesithetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes
(ismert) piaci értéken (legalabb haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszk6znél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszk6z (ide nem értve a beruhazast) konyv szerinti értéke tartdsan
¢s jelentésen magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

b) a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecsokken, mert a
szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a vallalkozasi tevékenység valtozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében
rendeltetésének megfelelden nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

C) a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesitheto;

d) a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvalosulod tevékenységet korlatozzak vagy megsziintetik,
illetve az eredménytelen lesz.

Az értek csokkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immateridlis joszag, a targyi
eszk0z, a beruhdzas hasznalhatosaganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci
értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az immaterialis j0szag, a targyi eszkdz, a beruhdzas
rendeltetésének megfelelden nem haszndlhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy
hianyzik, azt az immaterialis javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok koziil - a terven feliili
értékcsokkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Behajthatatlan kovetelés leirt 6sszege

behajthatatlan kdvetelés: az a kdvetelés,

a) amelyre az adods ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kovetelést
csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a
végrehajtast sziineteltetik, az dvatossag elvébol kdvetkezden a behajthatatlansag - nemleges
foglalasi jegyzokonyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a cs6deljaras, a felszamolasi eljaras, az onkormanyzatok adossagrendezési
eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamol¢ altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztési javaslat
szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,
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e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal, a
végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kdvetelés varhatdéan behajthato
Osszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a
veszteséget), amelynél az adds nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhat6 és a
felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel,

f) amelyet birdsag eldtt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

T 86 - K 31 Behajthatatlan vevokovetelés leirasa

T 86 - K 34 Behajthatatlan valtokovetelés leirasa

87. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

A pénziigyi miveletek raforditasai kozé tartoznak: részesedésekbdl szarmazo raforditasok,
arfolyamveszteségek, a befektetett pénziigyi eszk6zokbdl (értékpapirokbol, kolcsonokbol) szarmazod
raforditasok arfolyamveszteségek, a fizetendé (fizetett) kamatok és kamatjellegli raforditasok, a
pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai, a részesedések, az értékpapirok, a tartdsan adott kdlesondk,
bankbetétek értékvesztése.

871  Fizetett kamatok
A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott kell kimutatni:

a) a forgoeszkozok kozott kimutatott tulajdoni részesedeést jelentd befektetések (ideértve a sajat
részvényt, a sajat lizletrészt is) értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara €s konyv szerinti
értéke kozotti - veszteségjellegii - kiilonbdzetet (arfolyamveszteséget);

b) a forgdeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir - kamatozo értékpapirnal
az eladasi araban 1évé kamattal, diszkont értékpapirnal a 84. § (5) bekezdésének c) pontja szerint
elszdmolt kamattal csokkentett - eladasi 4ra és konyv szerinti értéke kozotti - veszteségjellegli -
kiilonbozetet (arfolyamveszteséget) az értékesitéskor;

c) a forgdeszk6zok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir bevaltasakor a
névérték és a konyv szerinti érték kozotti - veszteségjellegii - kiilonbozetet (arfolyamveszteséget)

d) a diszkont értékpapir bevaltasakor a 84. § (3) bekezdésének d), illetve a 84. § (5) bekezdéséne
c¢) pontja szerint kamatbevételként elszdmolt 6sszeggel csokkentett névérték és a vételar kozotti -
veszteségjellegli - kiilonbozetet;

e) a hitelviszonyt megtestesité értékpapir évente torténd toketorlesztése esetén a torlesztd rész,
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valamint a konyv szerinti értéknek a torlesztd rész és a torlesztd részt is magaban foglald hatralévd
torleszto részek aranyaban meghatarozott 6sszege kozotti - veszteségjellegli - kiillonbozetet;

f) a deviza- és valutakészletek forintra atvaltasaval kapcsolatos arfolyamveszteséget, valamint a
kiilfoldi pénzértékre szo6l6 koveteléshez, kotelezettséghez kapcsolodo, az iizleti évben pénziigyileg
realizalt arfolyamveszteséget

g) a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre szold kovetelés, a befektetett pénziigyi eszkoz,
értekpapir és kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor - a 60. § (3) bekezdése szerint -
Osszevontan elszamolt arfolyamveszteséget;

h) a névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesité kamatozéd értékpapir bekeriilési értéke és
névérteke kozotti - veszteségjellegii - kiillonbozetbdl az idébelileg elhatarolt 6sszeget;

1) a névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir bekeriilési értéke és
névértéke kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozet idObelileg elhatarolt 6sszegének megsziintetését;

j) ha a vallalkozé nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valds értéken torténd értékelést és az
iigylet zarasa a mérleg fordulonapjaig megtortént, a kamat swap iigyletek kivételével a szarmazékos
igyletek zarasa iddpontjaban érvényes piaci arfolyam és kotési (hataridds) arfolyam kozotti
veszteségjellegii - kiilonbozet teljes 0sszegét, beleértve a szarmazékos leszallitasi ligylet keretében
beszerzett eszkozok bekeriilés (beszerzés) napjan valos értékre torténd - 47. § (12) bekezdése
szerinti - atértékelése miatt keletkezé veszteségjellegli - kiilonbozet Osszegét is, valamint az
tigylethez kapcsolodoan a 32. § (5) bekezdés a) pontja vagy a 44. § (5) bekezdés a) pontja szerint
kimutatott elhatarolas megsziintetését;

k) ha a vallalkozé nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értekelést, a kamat
swap tlgyletek kivételével a szarmazékos ligyletek fordulonapi valos értéke vagy belsé értéke
alapjan a 44. § (5) bekezdés c¢) pontja szerinti elhatarolas Osszegét, és az el6z6 idészakokban igy
kimutatott elhatarolas megsziintetését, valamint a nem kamatfedezeti célu, egyéb cash-flow fedezeti
célu tgyletek esetén a 44. § (5) bekezdés e) pontja szerinti elhatarolas Osszegét és annak
megsziintetését;

1) a vasarolt eladasi opcidért fizetett opcios dijat, a lejaratkor le nem hivott vételi opcidért fizetett
opcios dijat, és a forgatasi célu értékpapir beszerzéséhez kapcsoloddan felmeriilt, lehivott vételi
opcid opcids dijat, ha ez utdbbit a gazdalkodo a 61. § (2) bekezdése szerint a beszerzési értékben
nem veszi figyelembe;

m) a térités nélkiil atadott, elengedett, behajthatatlannak mindsitett, a forgdeszkozok kozott
kimutatott vésarolt kovetelés, valamint a hianyzd, megsemmisiilt, a forgdeszkdzok kozott
kimutatott értékpapir konyv szerinti értékét, tovabba a vasarolt kovetelés konyv szerinti értékének
azon részét, amelyre a befolyt 0sszeg nem nyujt fedezetet;
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n) a forgdeszkdzok kozott kimutatott vasarolt kdvetelés értékesitésekor az eladasi ar és a konyv
szerinti érték kozotti - veszteségjellegi - kiilonbozetet;

0) a szerzOdésben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) beliil tortént pénziigyi rendezés
esetén adott - a szerzédésben meghatarozott, a pénziigyileg rendezend6 ellenérték 3%-at meg nem
haladd, nem szamlazott - d&rengedmény Osszegét;

p) kozos tevékenység, kozos lizemeltetés esetén a kozos koltségeknek (raforditasoknak) a kozos
tevékenységben, a k6zos lizemeltetésben részt vevok altal - a targyévvel kapcsolatosan - megtéritett,
megtéritendd Osszegét, illetve a kozos tevékenységbodl, kdzos lizemeltetésbdl szarmazd nyereség -
targyévvel kapcsolatosan - atadott (fizetendd) dsszegét;

r) egyesiilés tagjainal az egyesiilés miikodési koltségeinek - a targyévvel kapcsolatosan - megtéritett
0sszegét.

v) a 85. § (1) és (la) bekezdésében meghatirozott gazdasagi események veszteségjellegii
eredményeit, amennyiben azok a forgdeszkozok kozott kimutatott részesedésekhez,
értekpapirokhoz és vasarolt kovetelésekhez kapcsolodnak, kivéve a befektetési jegyek eladasakor,
bevaltasakor a nettd eszkozérték €és a konyv szerinti érték kiillonbozetében realizalt veszteséget,
amelyet a fizetendd kamatok ¢és kamatjellegli raforditdsok kozott kell elszamolni.
w) ha a vallalkoz6 nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értékelést, a nem
pénziigyi eszkdz eladésaval teljesiild szarmazékos ligyletek esetében a 72. § (5) bekezdése szerint
elszamolt, a nem pénziigyi eszkdznek az ligylet zarasa id6pontjdban érvényes piaci ara és a kotési
ara (arfolyama) kozotti kiilonbozetet (az ligylet zaras napjan érvényes valos értékét), amennyiben a
piaci ar a nagyobb.

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételeinek a tételei a pénziigyr miiveletek egyéb raforditasai
tételeivel nem vonhatok Ossze, azokat bruttdé modon kell kimutatni, kivéve a mérlegfordulonapi
értékeléskor elszamolt arfolyamkiilonbozetet, amelyet 6sszevontan kell kimutatni.

89. NYERESEGET TERHELO ADOK

Adofizetési kotelezettségkeént kell kimutatni az iizleti év addzas eldtti eredményét terheld ado
(ideértve kiilondsen a tarsasagi adot, az abba beszamithato kiilfoldi adot, valamint az olyan kiilfoldi
adot, amelynek alapjaul szolgald jovedelem nemzetkozi szerzodés rendelkezése alapjan mentes a
tarsasagi ado alol), a kisvallalati adé megallapitott (bevallott, kivetett) Osszegét.

891. Tarsasagi ado
T 891 - K 461 Fizetendo tarsasagi ado

Szamlarend
53/67



HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kézhaszna Kft.

9, SZ{&MLAOSZTALY: ERTEKESITES ARBEVETELE ES
BEVETELEK

A 9. szamlaosztalyban kell kimutatni az értékesités arbevételét, az egyéb bevételeket, a pénziigyi
miiveletek bevételeit.

Az értékesités nettd arbevételeként kell kimutatni a szerzddés szerinti teljesités idészakéban az
iizleti évben értékesitett vasarolt és sajat termelésii készletek, valamint a teljesitett szolgaltatasok
artamogatassal és felarral novelt, engedményekkel csokkentett - altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - ellenértékét.

Az értékesités nettd arbevételeként kell elszamolni a befektetett eszkdozok hasznalati, tizemeltetési,
kezelési joganak atengedéséért kapott - altalanos forgalmi adét nem tartalmazd - szamlazott
ellenértéket.

A teljesités idészakaban (lizleti évében) elszdmolt értékesités nettd arbevétele magaban foglalja
a) a vevonek a szerzédésben meghatarozott feltételek szerinti teljesités alapjan kiallitott, elkiildott, a
vevO altal elismert, elfogadott szamlaban, nyugtaban, illetve - ha az elad6 szamla, nyugta
kiallitasara nem kotelezett - egyéb szamviteli bizonylatban rogzitett, vagy a pénzeszkdzben kapott -
altalanos  forgalmi  ad6t nem  tartalmazé -  ellenértékkel egyezd  arbevételt,
b) a kiilfoldi székhelyli vallalkozas magyarorszagi fioktelepe altal a kiilfoldi székhelyt
vallalkozasnak, a kiilfoldi székhelyli vallalkozas mas fidktelepének teljesitett termékértékesités és
szolgaltatasnyujtas szamlazott ellenértékét az egymas kozotti megallapodasban, szerzédésben
meghatarozott feltételek teljesitésekor a kiilfoldi székhelyli vallalkozas, illetve annak mas fidktelepe
altal  elismert -  daltalanos  forgalmi  ad6t nem  tartalmaz6 -  Osszegben,
c) az arbevételbe beszamitd artdmogatast az adohatosaggal torténd elszamolds alapjan.
Az értékesités nettd arbevétele magaban foglalja a pénziigyi lizing keretében a lizingbevevének
atadott termék, tovabba a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel torténd eladaskor az eladott termék
szdmlazott - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo6 - ellenértékét, eladasi arat, a termék atadasakor,
fliggetleniil a részletek megfizetésétdl, a tulajdonjog megszerzésétdl, illetve annak idépontjatol.

Az értékesités nettd arbevételeként kell elszamolni:

a) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzddés keretében atadott vasarolt és sajat termelésii
készletek, nytjtott szolgaltatasok - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - szamlazott,
megallapodas, csereszerzddés szerinti értékét a készlet dtadas-atvétel, a szolgaltatasnyujtas
id6épontjaban;

b) az értékesitett gongyoleg betétdijas aranak szamla, nyugta szerinti - altalanos forgalmi ad6t nem
tartalmazo - értékét,
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c) a gazdasagi tarsasagnal a jegyzett tokének tokekivonassal torténd leszallitasakor a bevont
részvények, iizletrészek, egyéb tarsasagi részesedések ellenében atadott vasarolt €s sajat termelésii
készletek - altalanos forgalmi adot nem tartalmaz6 - szdmlazott, a 1étesitd okiratban, annak
modositasaban, illetve az arra jogosult testiilet hatarozataban rogzitett értékének osszegét,

Az értékesités nettd arbevétele nem tartalmazhatja az értékesitésrol kiallitott szamlaban, nyugtaban
- a konkrét vasarolt és sajat termelésii készlethez, szolgaltatasnyujtashoz kapcsoléddan - adott
engedmény Osszegét.

Az értékesités nettd arbevételét csokkento tételként kell elszamolni:

a) a vasarolt ¢s sajat termelésii készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnyujtashoz kapcsoldéddan
utolag adott engedmény helyesbité szamlaban, nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - értékét (a helyesbités a teljesités idépontjara vonatkozik);

b) a vasarolt és sajat termelésii készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnyujtashoz kapcsolddodan - a
teljesités iddpontjaban mar fennalld, megismerhetd, a szerzodés szerinti feltételektdl vald eltérések
vagy a teljesitést kovetden végrehajtott szerz6désmodositasok miatt - utdlag adott engedmény
helyesbitd szamlaban, nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazo6 - értékét (a
helyesbités a teljesités idopontjara vonatkozik);

C) a - teljesités iddpontjaban a vevd altal szerz6dés szerinti teljesitésként elfogadott - vasarolt és
sajat termelésii készlet értékesitéséhez, szolgaltatasnyujtashoz kapcsolddoan - a szavatossagi jogok
(igények) érvényesitése sordn - utdlag adott engedmény helyesbitd szamlaban, nyugtaban rogzitett -
altalanos forgalmi adot nem tartalmaz6 - értékét (a helyesbités a szavatossagi igény
megismerésének idépontjara vonatkozik);

d) az értékesitett €s késdbb visszavett, a két idopont kozott haszndlt - a 72. § (3) bekezdése szerinti -
termék visszavételkori piaci értékét, legfeljebb eredeti eladdsi arat, a helyesbitd, illetve stornd
szamlaban, nyugtaban rogzitett, a szerz0dés szerinti feltételek teljesiilésének késobbi meghiusulasa
miatt az eredeti ellenértéknek részben vagy teljesen visszatéritett - altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - értékét (a helyesbités a visszavétel idopontjara vonatkozik);

) a vasarolt €s sajat termelésii készlet értékesitéséhez kapcsolodo visszaru, valamint az értékesitett
¢s késobb visszavett betétdijas gongyoleg helyesbitd, illetve storn6 szamléban, nyugtaban rogzitett -
altalanos forgalmi adot nem tartalmaz6 - értékét (a helyesbités a visszaszallitas, a visszavétel
idépontjara vonatkozik);

f) az értékesités nettd arbevételét csokkenti az az 0sszeg, amellyel a szerz6dés elszamolasi
egyseégével kapcsolatban elszamolt arbevétel meghaladja a szerz6dés elszamolasi egysége -
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - teljes szerzddéses ellenértékének teljesitési fok aranyaban
szamitott Osszegét.

Az értékesités netto arbevételét ndveld tételként kell elszamolni a vasarolt és sajat termelésii készlet
értékesitéséhez, a szolgaltatdsnyujtashoz kapcsolodoan utdlag felszamitott felar, az eladasi éarat
noveld korrekciok helyesbitd szamlaban, nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adot nem
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tartalmaz6 -  értékét (a  helyesbités a  teljesités  idO6pontjara  vonatkozik).

Az értékesités nettd arbevételét noveli az az 0sszeg, amellyel a szerz6dés elszamolési egysége -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - teljes szerzddéses ellenértékének teljesitési fok aranyaban
szamitott Osszege meghaladja a szerzddés elszamoldsi egységével kapcsolatban elszamolt
arbevételt.

Az értékesités nettd arbevételét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokéasos piaci ar és
az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a Tao. 18. §-a alapjan az
értékesitonek az értékesitésre tekintettel a tarsasagi ado alapjat modositani kellene, amennyiben a
kiilonbozetet a konyvviteli elszamoldsdban az értékesités nettd arbevétele modositdsaként nem
szerepeltetné.

Az értékesités nettd arbevételét modositd (ndveld vagy csokkentd) tételként kell elszdmolni a nem
pénziigyi eszkoz eladéasaval teljesiild szarmazékos tligyletek esetében az ligyletnek a zards napjan
érvényes valos értékét a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival, illetve a pénziigyi miiveletek
egyeb bevételeivel szemben.

91-92. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszdmolni a belfoldon értékesitett vasarolt és sajat
termelésli készlet, valamint a belfoldon teljesitett szolgaltatds a Sztv.75. § szerint meghatarozott
értékét, fliggetleniil attol, hogy azt forintban, devizaban, valutdban vagy importbeszerzéssel
egyenlitik ki. A belfoldi értékesités arbevétele elszdmolasa szempontjabol belfold Magyarorszag
tertilete.

Belfoldi az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy,
amelynek (akinek) székhelye, ennek hidnydban allandé telephelye, illetve lakohelye, ennek
hidnyéaban szokasos tartdzkodasi helye belfoldon van.

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a vamszabad és a tranzitteriileten 1évo
gazdalkodonak torténd kozvetlen értékesités értékét, tovabba a vdmszabad és a tranzitteriileten 1évo
gazdalkodonal a belfoldon 1évdé gazdalkodonak, mas vamszabad ¢és tranzitteriileten 1évo
gazdalkodonak torténd kozvetlen értékesités értékét.

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a belfoldi vevOnek értékesitett vasarolt és sajat
termelésli készlet, valamint a belfoldi igénybe vevd részére teljesitett szolgaltatas, a Sztv. 75. §
szerint meghatarozott értékét, fiiggetleniil attol, hogy azt forintban, devizaban, valutaban, termék-
vagy szolgaltatasimporttal egyenlitik ki. A belfoldi értékesités arbevétele elszdmolasa
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szempontjabol belfold Magyarorszag teriilete.

Belfoldi az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy,
amelynek (akinek) székhelye, ennek hidnydban allandd telephelye, illetve lakohelye, ennek
hianyaban szokasos tartozkodasi helye belfoldon van.”
Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a vamszabad ¢és a tranzitteriileten 1€vo
vallalkozonak torténo kozvetlen értékesités értékét, tovabba a vamszabad és a tranzitteriileten 1évo
vallalkozonal a belfoldi vallalkozonak, illetve a mas vamszabad és tranzitteriileten 1évo
vallalkozénak torténd kozvetlen értékesités értékét.

91101 Bérleti dijak arbevétele

91103 Belépdjegyekbdl szarmazo arbev.
91104 Rendezvényszervezés

91105 Vadfarm tizemeltetési dij arbevétele
91106 Varoslatogatasi program

91107 Vadfarm bérleti dij (lovagoltatas)
91109 Egyéb arbevétel

915 Kozvetitett szolgaltatasok arbevétele
916  Tovabbszamlazott 6rzés-védelem
921  Egyéb arbevételek

Novekedések:

K 91-92 - T 311 Ertékesitett termékek, anyagok, artik és teljesitett szolgaltatasok szamlazott vevo
altal elismert 6sszege.

467

K 91-92 - T 381 Készpénz ellenében torténd értékesités.

467

K 91-92 - T 39 A szolgaltatas targyévi ellenértéke, ha a szamlat csak a targyévet kovetden lehet
kibocsatani.

Csokkenések:

T 91-92 - K 311 Az értékesités arbevételét csokkentd helyesbitések, helyesbitd szamla alapjan.

467

T 91-92 - K 48 A szerzddés szerint szamlazott és elszamolt arbevételbol a kovetkezo évet megilletd

arbeveétel.
T 91-92 - K 493 Eves zarlat
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96. EGYEB BEVETELEK

Egyéb bevételek az olyan, az értékesités nettd arbevételének részét nem képezd bevételek, amelyek
a rendszeres tevékenység (iizletmenet) soran keletkeznek, és nem mindsiilnek pénziigyi miiveletek
bevételeinek.

Az egyéb bevételek kozott kell elszamolni:

a) a kareseményekkel kapcsolatosan kapott bevételeket,

b) a kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, behajtasi koltségatalanyok,
kartéritések, sérelemdijak 0sszegét,

c) a behajthatatlannak mindsitett - €s az el6z06 tizleti év(ek)ben hitelezési veszteségként leirt -
kovetelésekre kapott 0sszeget,

d) a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - belfoldi vagy
kiilfoldi gazdalkodotol, illetve természetes személytdl, valamint dllamkozi szerz6dés vagy egyéb
szerzddés alapjan kiilfoldi szervezettdl kapott timogatas, juttatds 0sszegét,

e) a termékpalya-szabalyozashoz kapcsolodo, terméktanacsok altal fizetett termékpalya-szabalyozas
0sszegét,

ha az a targyévhez vagy a targyévet megeldz0 iizleti év(ek)hez kapcsolodik és azt a mérlegkészites
1d6pontjaig pénziigyileg rendezték. Az egyéb bevételkénti elszamoldsnak nem feltétele a
mérlegkészités 1dopontjaig torténd pénziigyi rendezes, ha kiilon jogszabaly eltérden rendelkezik,
illetve a d) pontban foglalt timogatas esetén, ha a tdimogatasi szerz6dés alapjan a mérlegkészités
iddpontjaig a timogatassal valo elszamolas megtortént.

Az egyéb bevételek kozott kell kimutatni:

a) a képzett céltartalék dsszegének felhasznalasat (csokkenését, megsziinését);

b) a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - az
adohatosagtol, jogszabaly altal meghatarozott szervezettél megkapott, illetve az iizleti évhez
kapcsolddoan a mérlegkészités idOpontjaig - a vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden -
igényelt (jard) tdmogatas, juttatas 6sszegét;

d) az eredeti kovetelést engedményezdnél (eladonal) az atruhazott (engedményezett) forgoeszkozok
kozott kimutatott kovetelésnek az engedményes altal elismert értékét a kdvetelés atruhazasakor;

e) az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz értékesitésébdl (ide értve azt is, ha az immaterialis joszag,
a targyi eszkoz a mérlegben, a konyvekben nincs kimutatva), tovabba az immaterialis joszag, a
targyi eszkoz 72. § (4) bekezdésének a) és c¢) pontja szerinti jogcimen torténd atadasabol szarmazo
bevételt az értékesitéskor, az atadaskor;

f) a biztosito altal fizetett, illetve a mérlegkészités idépontjaig elfogadott, visszaigazolt - targyévi,
illetve a targyévet megeldz0 lizleti évi kareseményhez kapcsolodo - osszeget,

g) a kovetelés eredeti jogosultjanal - ha a kovetelésre korabban értékvesztést szamolt el - a
kovetelés konyv szerinti értékét meghaladdan realizalt sszeget,

h) a nyereség jellegli kerekitési kiillonbozetet,

1) a vagyonrendeldnél a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszkdzok bizalmi vagyonkezelési szerzddés
szerinti értékét;
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J) a vagyonrendelénél a kezelt vagyon részbeni vagy teljes kiadasakor az atvett vagyon
vagyonrendeldnek jard 6sszegét,

k) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, értékpapirnak vagy
részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak vagyoni értékii jogok nyilvantartas szerinti értékének
¢s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a 1étesitd okiratban
meghatarozott érték a tobb;

1) a tartozéasatvallalas soran harmadik személy altal - ellentételezés nélkiil - atvallalt kotelezettség
szerzddés (megéllapodas) szerinti 0sszegét, tovabba a hitelezd altal elengedett, valamint az eléviilt
kotelezettség Osszegét, ha ahhoz beszerzett eszkdz nem kapcsolodik;

m) a visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott, a (2) bekezdés d) pontja ald nem tartozo, illetve nem
fejlesztési célra kapott timogatas, véglegesen atvett pénzeszkdzok 6sszegét;

n) térités nélkiil kapott (igénybe vett) szolgaltatasok piaci - illetve jogszabaly eltérd rendelkezése
esetén a jogszabaly szerinti - értékét;

0) 45. § (3) bekezdése szerint halasztott bevételként elhatarolt negativ tizleti vagy cégértékbol az
iizleti évben a 45. § (4) bekezdése szerint leirt 6sszeget.

p) az lizletag értekesitésének nyereségét [a kivezetett eszkdzok és az atvallalt kotelezettségek
(ideértve a céltartalékokat és az idobeli elhatarolasokat is) konyv szerinti értéke kozotti
kiilonbozetnek, valamint a kapott (jard) vagy fizetett (fizetendd) dsszegnek a nyereségjellegli
kiilonbozetét].

Egyéb bevételként kell elszamolni, de halasztott bevételként idobelileg el kell hatarolni:

a) az elengedett kotelezettség 0sszegét akkor, ha az részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsiilé beszerzett eszk6zhoz kapcsolodik, legfeljebb az elengedett kotelezettséghez kapcsolodoan
beszerzett eszkdz konyv szerinti értékének Osszegéig;

b) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett tamogatas,
véglegesen atvett pénzeszkozok Osszegét;

¢) a térités nélkiil - visszaadasi kotelezettség nélkiil - atvett, az ajandékként, a hagyatékként kapott,
a tobbletként fellelt, részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét;

d) a tartozasatvallalas soran harmadik személy altal - ellentételezés nélkiil - atvallalt kotelezettség
szerz6dés (megallapodas) szerinti 0sszegét, ha az részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild
beszerzett eszkdozhoz kapesolodik, legfeljebb az atvallalt kotelezettséghez kapcsoldddan beszerzett
eszkoz konyv szerinti értékének 6sszegéig.

Egyéb bevételként kell kimutatni a halasztott bevételként elszamolt, id6belileg elhatarolt 6sszegbdl
a kapcsolodo koltségek, raforditasok ellentételezésére megsziintetett 6sszeget.

Egyéb bevételként kell kimutatni az iizleti évhez kapcsolodo, szerzédésen alapuld - konkrét
termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz kézvetve kapcsolddd, nem szamlazott - utodlag
kapott (jaro) engedmény szerzddés szerinti Osszegét, ideértve az altaldnos forgalmi adorol szold
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torvény szerinti kdzvetett pénz-visszatéritési akcio keretében kapott (jaré) engedmény - altalanos
forgalmi adoval csokkentett-Osszegét is.

Egyéb bevételként kell elkiilonitetten kimutatni az értékvesztések visszairt dsszegeit [ideértve az
immaterialis javak, a targyi eszk6zok elszamolt terven feliili értékcsokkenésének visszairt Gsszegét,
tovabba a kovetelések, a készletek visszairt értékvesztésének Osszegét], valamint a kereskedelmi
aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozetének dsszegét.

Egyéb bevételt csokkentd tételként kell elszamolni az értékesitett és a szerz0dés szerinti feltételek
teljesitésének késobbi meghiusulasa miatt visszavett, a két idépont kozott hasznalt eszkoz
visszavételkori értékét.

CsoOkkenések:
T 96 - K 493 Eves zarlat

Novekedések:

K 96 - T 311 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok szamla szerinti értéke
467

K96 - T 381 Készpénz ellenében torténd értékesités.

467

97. PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI

A pénziigyi miiveletek bevételei kozé tartoznak: a kapott (jard) osztalék é€s részesedés, a
részesedésekbdl szarmazd bevételek, arfolyamnyereségek, a befektetett pénziigyi eszk6zokbol
(értékpapirokbol, kolcsonokbdl) szarmazo bevételek, arfolyamnyereségek, az egyéb kapott (jaro)
kamatok és kamatjellegli bevételek, a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei.

T 97 - K 493 Eves zarlat

971. Kapott (jard) osztalék és részesedés

Kapott (jard) osztalék és részesedés a tulajdoni részesedést jelentd befektetés utan kapott, az adozott
eredmény felhasznaldsarol (az osztalék jovahagyasarol) szold hatarozat alapjan jard 0Osszeg
(ideértve a kamatozd részvények utdn kapott, illetve jaré kamatot, valamint a bizalmi
vagyonkezelés soran a vagyonrendelonek kifizetett, illetve jar6 hozamot is), amennyiben az a
mérlegfordulonapig ismertté valt.

Részesedésekbdl szarmazo bevételként, arfolyamnyereségként kell elszamolni:

a) a befektetett pénziligyi eszkozok kozott 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és konyv szerinti értéke kozotti -
nyereségjellegii - kiilonbdzetet;
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b) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett pénziigyi
eszk6zok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének €s a 1étesitd
okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a 1étesitd okiratban meghatarozott
érték a tobb;
d) az atalakulo, egyesiilo, szétvalo gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a jogeldd gazdasagi
tarsasagban 1év0 megsziint tartds részesedés (részvény, lzletrész, egyéb tarsasagi részesedés)
nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és az atalakulassal, egyesiiléssel, szétvalassal
1étrejott gazdasagi tarsasdgban szerzett részesedés - a megszilint részesedésre jutd, a jogeldd
gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat tOke Osszegével azonos Osszegi -
bekeriilési értékének a kiillonbozetét, amennyiben a szerzett részesedés értéke a tobb (kivalas esetén
a kivalassal 1étrejott gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke Osszegét kell
figyelembe venni a kiilonbozet szamitasanal);

e) az atvevd gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnadl (tagndl) - a gazdasagi tarsasdg beolvadasa
esetén - a jogeldd gazdasagi tarsasagban 1évé megsziint tartos részesedés (részvény, iizletrész, egyéb
tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és a megsziint részesedésre
jutod - a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti - sajat toke értékének (mint a
jogutdod gazdasdgi tarsasagban szerzett részesedés bekeriilési értékének) a kiilonbozetét,
amennyiben a sajat toke érteke a tobb;
f) a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tékéjének leszallitasakor, ha a
tokeleszallitas tokekivonas Utjan valdsul meg, a bevont tartds részesedés (részvény, iizletrész, egyeb
tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és névértéke fejében atvett
eszkozok értékének a kiilonbozetét, amennyiben az atvett eszkozok értéke a  tobb.

Részesedésekbdl szarmazo bevételként kell elszdmolni, de halasztott bevételként iddbelileg el kell
hatarolni a Sztv. 77. § (4) bekezdés szerinti tételeket, amennyiben azok a befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kimutatott részesedéshez kapcsolodnak. A halasztott bevételt a kapcsolddo
raforditas felmeriilésekor - azzal ardnyosan - kell elszdmolni részesedésekbdl szarmazo bevételként.

Befektetett pénziigyi eszkozokbdl (értékpapirokbol, kolcsonokbdl) szarmazd bevételként,
arfolyamnyereségként kell kimutatni:

a) a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott adott kolcson (ideértve a bankbetétet is),
hitelviszonyt megtestesitdé kamatozo értékpapir utan kapott (esedékes, jard) kamat 6sszegét, tovabba
a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir
értékesitésekor az eladési arban 1évo kamat 6sszegét;

b) a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott befektetési jegyek nettod eszkozértéke és
névértéke kozotti kiilonbdzet dsszegében kapott hozam Gsszegét, fliggetleniil attol, hogy az
kamatbol, osztalékbol vagy arfolyamnyereségbdl szarmazik, tovabba eladaskor, bevaltaskor a nettd
eszkozérték €s a konyv szerinti érték kiilonbozetében realizalt hozamot, valamint a befektetett
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pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott kockazatitokealap-jegyek utan kapott hozam 0sszegét, -
forgatasi célu befektetés esetén a hozamokat az egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegti
bevételek kozott kell figyelembe venni -;

¢) a pénziigyi lizing esetén a lizingdijban 1év6 kapott (jard) kamat dsszegét;

d) a tartos befektetést jelentd diszkont értékpapir vételara €s névértéke kozaotti kiilonbozetbdl a
targyévre idéaranyosan jutd 0sszeget;

e) a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott és eladott, bevaltott hitelviszonyt megtestesito
értékpapir - kamatozo értékpapirnal az eladési arban 1év6 kamattal, diszkont értékpapirnal a d) pont
szerint elszadmolt kamattal csokkentett - eladasi ara, illetve névértéke és konyv szerinti értéke
kozotti - nyereségjellegii - kiillonbozetet az értékesitéskor, illetve a bevaltaskor,

f) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett pénziigyi
eszk6zok kozott kimutatott értékpapir vagy kdleson nyilvantartas szerinti értékének €s a 1étesitd
okiratban meghatérozott értékének a kiilonbdzetét, amennyiben a 1étesitd okiratban meghatarozott
érték a tobb.

g) a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott atruhazott (engedményezett) kovetelés eladasi
ara (az engedményes altal elismert értéke) €s a konyv szerinti értéke kozotti - nyereségjellegii -
kiilonbozetet a kovetelés atruhdzasakor.

Befektetett pénziigyi eszk6zokbdl (értékpapirok, kolcsonok) szarmazo bevételként kell elszamolni,
de halasztott bevételként id6belileg el kell hatarolni a Sztv. 77. § (4) bekezdés szerinti tételeket,
amennyiben azok a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirhoz, kdlcsonhdz
kapcsolodnak. A halasztott bevételt a kapcsolodo raforditds felmeriilésekor vagy kolcson esetén
annak megsziinésekor (visszafizetésekor vagy kivezetésekor) - azzal aranyosan - kell elszaimolni
befektetett pénziigyi  eszkozokbdl  (értékpapirok, kolcsonok) szarmazd  bevételként.

A befektetett pénziigyi eszk6zok bevételét csokkentd tételként kell kimutatni a kamatozo értékpapir
vételardban 1évo kamat (beszerzéskor elszamolt) 6sszegét.

Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii bevételek kozott kell kimutatni:

a) a forgoeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir utan kapott
(esedékes, jaro) kamat 0sszegét, tovabba ezen értékpapir értékesitésekor az eladasi arban 1évo
kamat 0sszegét;

b) a forgoeszkozok kozott kimutatott kolcson, valtokovetelés, pénzeszkdzok utan kapott (esedékes,
jaro) kamat Osszegét;

C) a forgdeszkozok kozott kimutatott diszkont értékpapirok vételara és névértéke kozotti
kiilonbozetbdl a targyévre iddéaranyosan jutd dsszeget;

d) a pénziigyi intézménnyel kotott valodi penziods ligylet esetén az azonnali eladasi ar és a hataridos
visszavasarlasi ar (kotési ar) kiilonbozetét;

e) a valodi penzios ligyletek ¢€s az 6vadéki repotigyletek esetén a hataridds viszonteladasi
kotelezettség mellett vasarolt eszkoz kdvetelésként kimutatott vételara és kotelezettségként
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kimutatott viszonteladési ara kozotti kiillonbozet 6sszegében, valamint a kdlcsonbe adott értékpapir
utan jar6 kolesonzési dij dsszegében elszamolt kamatbevételt;

f) kamat swap tigyletek esetén, ha vallalkoz6 nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken
torténd értékelést:

fa) amennyiben az elszamolas az iizleti év mérlegfordulonapjaig lezarult, az tigylet realizalt
nyereségét, valamint az ligylethez kapcsolodoan a 32. § (5) bekezdés a) és ) pontja vagy a 44. § (5)
bekezdés a) és e) pontja szerint kimutatott elhatarolas megsziintetését;

fb) amennyiben az elszamolas a mérleg fordulénapjaig nem zarult le, az utols6 kamatfixalas
idépontja és a fordulonap kozotti idoszakra az tigylet alapjan jaré kamatkiilonbozet 32. § (5)
bekezdés b) pontja szerinti elhatarolasanak dsszegét, és az el6z6 idészakokban igy kimutatott
elhatarolas megsziintetését;

fc) piaci érték (valds érték) fedezeti célu kamat swap tigyletek esetén azok fordulonapi valos értéke
vagy belsd értéke alapjan a 32. § (5) bekezdés c¢) pontja szerinti elhatarolas 6sszegét, és az el6zd
idészakokban igy kimutatott elhatarolds megsziintetését;

fd) cash-flow fedezeti célu kamat swap tigyletek esetén a 32. § (5) bekezdés e) pontja szerinti
elhatarolas Osszegét;

Az egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegli bevételek csokkentd tételeként kell kKimutatni a
kamatozo értékpapir vételaraban 1évé kamat (beszerzéskor elszamolt) Gsszegét.

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kozott kell kimutatni:

a) a forgdeszkozok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelentd befektetések (ideértve a sajat
részvényt, a sajat lizletrészt is) értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és konyv szerinti
értéke kozotti - nyereségjellegii - kiilonbozetet (arfolyamnyereséget);

b) a forgdeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir - a kamatozo
értékpapirnal az eladasi ardban 1évo kamattal, diszkont értékpapirnél az (5) bekezdés ¢) pontja
szerint elszdmolt kamattal cs6kkentett - eladasi ara €s konyv szerinti értéke kozotti -
nyereségjellegii - kiilonbozetet (arfolyamnyereséget) az értékesitéskor;

c) a forgdeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir bevaltasakor a
névérték és a konyv szerinti érték kozotti - nyereségjellegii - kiilonbozetet (arfolyamnyereséget);

d) a diszkont értékpapir bevaltasakor a (3) bekezdés d), illetve az (5) bekezdés c) pontja szerint
kamatbevételként elszamolt 6sszeggel csokkentett névérték €s a vételar kozotti - nyereségjellegli -
kiilonbozetet;

e) a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir évente torténd toketdrlesztése esetén a torleszto rész,
valamint a konyv szerinti értéknek a torlesztd rész és a torlesztd részt is magaban foglald hatralévo
torlesztd részek aranyaban meghatarozott 6sszege kozotti - nyereségjellegii - kiilonbozetet;

f) a deviza- és valutakészletek forintra atvaltasaval kapcsolatos arfolyamnyereséget, valamint a
kiilfoldi pénzértékre sz616 koveteléshez, kotelezettséghez kapcsolddo, az iizleti évben pénziigyileg
realizalt arfolyamnyereséget;

g) a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz0l6 kdvetelés, befektetett pénziigyi eszkoz,
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értékpapir és kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor 6sszevontan elszamolt
arfolyamnyereséget,

h) a névérték alatt vasarolt, hitelviszonyt megtestesité kamatozé értékpapir bekeriilési értéke és
névértéke kozotti - nyereségjellegii - kiillonbozetbdl az idébelileg elhatarolt 0sszeget;

1) a névérték alatt vasarolt, hitelviszonyt megtestesitdé kamatozo értékpapir bekeriilési értéke és
névértéke kozotti - nyereségjellegii - kiilonbozet korabban idobelileg elhatarolt 6sszegének
megsziintetéseét;

j) ha a vallalkoz6é nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valds értéken torténd értékelést és az
ligylet zarasa a mérleg fordulonapjaig megtortént, a kamat swap tigyletek kivételével a szarmazékos
igyletek zarasa idopontjaban érvényes piaci arfolyam és kotési (hataridés) arfolyam kozotti -
nyereségjellegli - kiilonbozet teljes 0sszegét, beleértve a szarmazékos leszallitasi ligylet keretében
beszerzett eszk6zok bekeriilés (beszerzes) napjan valds értékre torténd - 47. § (12) bekezdése
szerinti - atértékelése miatt keletkez6 nyereségjellegii - kiilonbozet Gsszegét is, valamint az
iigylethez kapcsolodoan a 32. § (5) bekezdés a) pontja vagy a 44. § (5) bekezdés a) pontja szerint
kimutatott elhatdrolds megsziintetését;

k) ha a vallalkoz6 nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értékelést, a nem
kamatfedezeti célu, egyéb piaci érték (valos érték) fedezeti tigyletek fordulonapi valds értéke vagy
belso értéke alapjan a 32. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatarolas 6sszegét, és az €l6z6
1d6szakokban igy kimutatott elhatarolds megsziintetését, valamint a nem kamatfedezeti célu, egyéb
cash-flow fedezeti célu ligyletek esetén a 32. § (5) bekezdés e) pontja szerinti elhatarolas 6sszegét
¢és annak megsziintetését;

1) a kiirt opcidért kapott opcios dijat;

m) a forgoeszkozok kozott kimutatott vasarolt kdvetelés konyv szerinti értékét meghalado
Osszegben befolyt pénzbevétel 0sszegét;

n) a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a konyv szerinti érték kdzotti -
nyereségjellegl - kiilonbozetet;

0) a szerzOdésben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) beliil tortént pénziigyi rendezés
esetén kapott - a szerz6désben meghatarozott, a pénziigyileg rendezendd ellenérték 3%-at meg nem
haladd, nem szamlazott - d&rengedmény Osszegét;

p) kozos tevékenység, kozos lizemeltetés esetén a kozos koltségeknek (raforditadsoknak) a kdzos
tevékenységben, a koz0s lizemeltetésben részt vevokre - a targyévvel kapcsolatosan - atterhelt
Osszegét, illetve a kozos tevékenységbdl, kozos lizemeltetésbdl szarmazo nyereség - targyévvel
kapcsolatosan - atvett (jaro) dsszegét;

r) egyesiilésnél a miikodés koltségeinek - targyévvel kapcsolatosan - az egyesiilés tagjaira atterhelt
Osszegét.

v) a 84. § (2), (2a), (3) és (3a) bekezdésében meghatarozott gazdasagi események nyereségjellegii
eredményeit, ha azok forgoeszkdzok kozott kimutatott részesedésekhez, értékpapirokhoz
kapcsolodnak.

w) ha a vallalkoz6 nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értékelést, a nem
pénziigyi eszkdz eladasaval teljesiild szarmazékos tligyletek esetében a 72. § (5) bekezdése szerint
elszdmolt, a nem pénziigyi eszkdz kotési ara (arfolyama) €s az ligylet zarasa idopontjaban érvényes
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piaci ara kozotti kiilonbozetet (az ligylet zards napjan érvényes valds értékét), amennyiben a piaci ar
a kisebb.

Pénziigyi miiveletek egyéb bevételeként kell elszamolni, de halasztott bevételként idébelileg el kell
hatarolni a Sztv 77. § (4) bekezdés szerinti tételeket, amennyiben azok forgdeszkozok kozott
kimutatott részesedéshez, értékpapirhoz kapcsolddnak. A halasztott bevételt a kapcsolodo rafordités
felmeriilésekor - azzal aranyosan - kell elszamolni a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeként.

A pénziigyi miveletek egyéb bevételeinek a tételei a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
tételeivel nem vonhatok Ossze, azokat bruttd6 modon kell kimutatni, kivéve a mérlegfordulonapi
értékeléskor elszamolt arfolyamkiilonbozetet, amelyet 0sszevontan kell kimutatni.

0. SZAMLAOSZTALY: NYILVANTARTASI SZAMLAK

A 0. szamlaosztaly azokat a nyilvantartdsi szamlékat tartalmazza, amelyeken kimutatott tételek az
adott tizleti év adozott eredményét, a mérlegfordulonapi sajat téke Osszegét kozvetleniil nem
befolyésoljak. A 0. szamlaosztalyban a mérlegen kiviili tételeket is ki kell mutatni. Ilyenek a fliggd
kotelezettségek, a biztos (jovobeni) kotelezettségek, kiilon kiemelve a hataridds, az opcids tligyletek
és swap tigyletek hataridds részének szerz6dés szerinti értékét mindaddig, amig a kotelezettség, az
igylet teljesitése (lezardsa) meg nem tortént, szerzddés szerint le nem jart, tovabba a hataridds, az
opcios ligyletek ¢és swap lgyletek hatdridés {ligyletrésze miatt fennalldé kovetelések.
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Z.aro rendelkezések

A szamlatiikor jelen szdmlarend melléklete, mivel tovabbi szamlak, alszamlak és részletez6 szamlak
nyitasara barmikor sor keriilhet. Azok tartalmara, ndvekedésének, csokkenésének jogcimeire, mas
szamldkkal ¢és az analitikus nyilvantartdssal valdo kapcsolatira a szamldnal illetve a
szamlacsoportnal leirtak vonatkoznak.

A bizonylati rend 6nall6 szabalyzatként keriilt elkészitésre.

A szamviteli politika keretében elkészitendd szamlarend kialakitasaért, karbantartasaért és
végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelds.

A szamlarendben hozott dontések az adott szervezetre kotelezd érvénytiek, azoktol eltérni csak a
szamlarend - a torvényi el6irdasoknak megfeleld - moddositasa, illetve a modositott szabalyzatok
elfogadésa utan, az azokban foglaltaknak megfeleld moédon lehet.
A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
idobeni hatdlya az eredeti szabalyzat els6 modositasaig terjed. Ezt kovetden a szamlarend a
kiegészitd modositassal egyiitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatilyossaga
szerint érvényes. A mddositasnal a szdmlarend eredeti szovegezésébe a modositast nem sziikséges
egyseges szerkezetbe foglalni.

A szamlarendet érintd barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A valtozasokat a szabalyzat
végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentéalni (a modositdsoknak pontosan tartalmazniuk
kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.

Szamlarend
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Datum

Alairas

Szamlarend
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SZAMLATUKOR
Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszni Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Adoszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Déniel

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény €s a kapcsolodo
jogszabalyok vonatkozo eléirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa az iigyvezetd
hataskorébe tartozik és a jogszabalyi valtozasok fiiggvényében, a valtozas hatdlyba 1épését kovetd 90 napon
beliil torténik.

A szabalyzat az alairas napjat kdvetd napon 1ép hatalyba.

Hatvan, 2023.................

Krémer Daniel

ligyvezeto
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Szamlaszam

Megnevezés

1

Befektetett eszk6zok

11 Immateridlis javak

111 Alapitas - atszervezés aktivalt értéke

114 Szellemi termékek

114111 Szellemi termékek Kastély

114112 Szellemi termékek Park

114113 Vagyoni értékd jogok - kdzhasznu (Médias)
114114 Vagyon érték( jogok - Szoftverek (Médias)
114115 Vagyon értékd jogok - Kisérték( szoftverek (Médias)
114116 Szellemi termékek (Médias)

1194 Szellemi termékek écs.

119401 Szell. term. écs. Kastély

119402 Szell. term. écs. Park

119403 Vagyoni értékd jogok - kdzhasznu écs. (Médias)
119404 Vagyon érték( jogok - Szoftverek écs. (Médias)
119405 Vagyoni értékd jogok - Kisérték( szoftverek écs. (Médias)
119406 Szellemi termékek écs. (Médias)

12 Ingatlanok

121 Foldterilet

121101 Foldtertlet - allami vagyonkez. kapott
121102 Foldteriilet - 6nkorm. vagyonkez. kapott
121103 Foldteriilet sajat

122 Epiletek

122101 Epuletek - 4llami vagyonkez. kapott

122102 Epiletek - dnkorm. vagyonkez. kapott
122103 Epiletek sajat

122104 Uzemépiiletek (Médias)

122105 Uzemépiiletek - Csarnok

123 Epitmények

123101 Epitmények - allami vagyonkez. kapott
123102 Epitmények - dnkorm. vagyonkez. kapott
123103 Epitmények sajat

129 Ingatlanok écs.

1291 Foldterulet écs.

1292 Epiletek écs.

129201 Epiletek écs. - dllami vagyonkez. kapott
129202 Epiletek écs. - nkorm. vagyonkez. kapott
129203 Epiletek écs. sajat

129204 Uzemépiiletek écs. (Médias)

129205 Uzemépiiletek écs. - Csarnok

1293 Epitmények écs.

129301 Epitmények écs. - 4llami vagyonkez. kapott
129302 Epitmények écs. - 6nkorm. vagyonkez. kapott
129303 Epitmények écs. sajat

13 Mdszaki gépek, berendezések, felszerelések

Szamlatukor
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131 Mdszaki gépek, berendezések, felszerelések
1311 Mdszaki gépek, berendezések

13111 Mdszaki gépek, berendezések - Kastély Projekt
131111 Mdszaki gépek, berendezések - Kastély Projekt
131112 Mdszaki gépek, berendezések - Park Projekt
13112 Mdszaki gépek, berendezések - Beruhazé
131121 Mdszaki gépek, berendezések - Kastély sajat
131122 Mdszaki gépek, berendezések - Beruhazé

13113 Mdszaki gépek, berendezések - Média

131131 Mdszaki gépek, berendezések - Média

131132 Kisérték( m(iszaki gépek, berendezések - Média
131133 JarmUvek - Média

13114 Mdszaki gépek, berendezések - Csarnok

131141 Mdszaki gépek, berendezések - Csarnok

131142 Kisérték( m(iszaki gépek, berendezések - Csarnok
139 Mszaki gépek, berendezések értékcsokkenése
13911 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Projekt
139111 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Kastély Projekt
139112 Mszaki gépek, berendezések écs. - Park Projekt
139113 Jarmvek écs - Média

13912 Mszaki gépek, berendezések écs. - Beruhazo
139121 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Kastély sajat
139122 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Beruhdazé
13913 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Média
139131 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Média
139132 Kisérték( mUszaki gépek, berendezések écs. - Média
13914 Mdszaki gépek, berendezések écs. - Csarnok
139141 Miszaki gépek, berendezések écs. - Csarnok
139142 Kisérték( mUszaki gépek, berendezések écs. - Csarnok
14 Egyéb gépek, berendezések, felszerelések

141 Egyéb gépek, berendezések, felszerelések

1411 Egyéb gépek, berendezések

14111 Egyéb gépek, berendezések - Projekt

141111 Egyéb gépek, berendezések - Kastély Projekt
141112 Egyéb gépek, berendezések - Park Projekt
14112 Egyéb gépek, berendezések - Beruhazé

141121 Egyéb gépek, berendezések - Kastély sajat
141122 Egyéb gépek, berendezések - Park sajat

141123 Egyéb gépek, berendezések - Beruhazé

141124 Képzémolivészeti alkotas

141125 Bemutatd allatok

141126 TOP.7.1.1-16 eszkdzok

14113 Egyéb gépek, berendezések - Média

141131 Egyéb gépek, berendezések - Média

141132 Kisértékl egyéb gépek, berendezések - Média
141133 Irodai gépek, berendezések - Média

141134 Kisérték( irodai gépek, berendezések - Média
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14114 Egyéb gépek, berendezések - Csarnok

141141 Egyéb gépek, berendezések - Csarnok

141142 Kisérték(i egyéb gépek, berendezések - Csarnok
141143 Irodai egyéb gépek, berendezések - Média
141144 Kisérték( irodai egyéb gépek, berendezések - Csarnok
149 Egyéb gépek, berendezések értékcsdkkenése
14911 Egyéb gépek, berendezések écs. - Projekt

149111 Egyéb gépek, berendezések écs. - Kastély Projekt
149112 Egyéb gépek, berendezések écs. - Park Projekt
14912 Egyéb gépek, berendezések écs. - Beruhazé
149121 Egyéb gépek, berendezések écs. - Kastély sajat
149122 Egyéb gépek, berendezések écs. - Park sajat
149123 Egyéb gépek, berendezések écs. - Beruhazé
149124 Képzéml(ivészeti alakotds écs.

149125 Bemutatd allatok écs.

149126 TOP.7.1.1.-16 eszk. értékcsokkenése

14913 Egyéb gépek, berendezések écs. - Média

149131 Egyéb gépek, berendezések écs. - Média

149132 Kisérték( egyéb gépek, berendezések écs. - Média
149133 Irodai egyéb gépek, berendezések écs. - Média
149134 Kisérték( irodai egyéb gépek, berendezések écs. - Média
14914 Egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok

149141 Egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok

149142 Kisérték(i egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok
149143 Irodai egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok
149144 Kisérték(i irodai egyéb gépek, berendezések écs. - Csarnok
15 Ertékhatdr alatti eszkdzok

151 Ertékhatar alatti eszkdz6k

1511 Ertékhatar alatti eszkdzok Kastély

15111 Ertékhatar alatti eszkdzok Kastély Projekt

151111 Ertékhatar alatti eszkdzok Kastély Projekt

151112 Ertékhatar alatti eszkdzok Park Projekt

15112 Ertékhatar alatti eszkdzok sajat

151121 Ertékhatar alatti eszkozok Kastély sajat

151122 Ertékhatar alatti eszkdzok Park sajat

151123 Ertékhatar alatti eszkdzok sajat

151124 TOP 7.1.1.-16 értékhatar alatti eszk6zok

159 Ertékhatar alatti eszkozok écs.

1591 Ertékhatar alatti eszkdzok écs. Kastély

15911 Ertékhatar alatti eszkdzok écs. Kastély Projekt
159111 Ertékhatdr alatti eszkdzok écs. Kastély Projekt
159112 Ertékhatar alatti eszkdzok écs. Park Projekt

15912 Ertékhatdr alatti eszkdzok écs. Kastély sajat
159121 Ertékhatdr alatti eszkdzok écs. Kastély sajat
159122 Ertékhatdr alatti eszkdzok écs. Park sajat

159123 Ertékhatar alatti eszkdzok écs. sajat

Szamlatukor
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159124 TOP 7.1.1.-16 értékhatar alatti eszkdzok értékcsdkkenése
16 Beruhdzdasok, felljitdsok

161 Eszkoz beszerzések (Beruhazo)

16101 Kisérték(i eszkdz beszerzés

16102 Eszkdzbeszerzések

16103 Ingatlan beruhazas, felujitas

162 Médias eszkoz beszerzések

16201 Szoftver beszerzése (Médias)

16202 Kisérték( szoftver beszerzése (Médias)

16203 Szellemi termékek beszerzése (Médias)

16204 Uzemépiiletek beszerzése, feltjitdsa (Médids)

16205 Mszaki gépek beszerzése (Médias)

16206 Kisérték(i m(iszaki gépek beszerzése (Médias)

16207 Jarmivek, gépek, berendezések beszerzése (Médias)
16208 Kisérték(i gépek, berendezések beszerzése (Médias)
16209 Irodai gépek, berendezések beszerzése (Médids)
16210 Kisérték( irodai gépek, berendezések beszerzése (Médias)
163 Sportcsarnok eszkdz beszerzések

16301 Szoftver beszerzések (Scs.)

16302 Kisértékl szoftver beszerzések (Scs.)

16303 Szellemi termékek beszerzése (Scs.)

16304 Uzemépiiletek beszerzése, feltjitasa (Scs.)

16305 Miiszaki gépek, berendezések besz. (Scs.)

16306 Kisérték(i miszaki gépek, berendezések besz. (Scs.)
16307 Jarmivek, egyéb gépek, berendezések besz. (Scs.)
16308 Kisértéki egyéb gépek, berendezések besz. (Scs.)
16309 Irodai gépek, berendezések, felszerelések besz. (Scs.)
16310 Kisérték( irodai gépek, berendezések, felszerelések besz. (Scs.)
16311 Ingatlan beruhazas, felujitas (Sportcsarnok)

2 Készletek

21 Anyagok

211 Anyagok (projektbdl készletek)

212 Anyagok - Séréskorsé (Médias)

213 Anyagok - Repohar

23 Befejezetlen termelés

24 Késztermék

25 Aruk

28 Gongyolegek

3 Kovetelések

31 Kovetelések aruszallitasbol

311 Belfoldi vevék

32 Kovetelések kapcsolt vall.szem

35 Adott el6legek

351 Immat. jav. adott elSleg

352 Beruh. adott elSleg

353 Szolgaltatdsra adott el6leg

358 Jegyzett, még be nem fiz. t6ke
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36 Egyéb kovetelések

361 Egyéb kovetelések

3611 Elszamoldsra kiadott pénzeszkoz

3612 Munkabérel6leg elszamoldsi szamla

362 Egyéb kovetelések

363 Térités nélkili atadas fizetendS AFA kdvetelés
364 TOP-7.1-16-2017-00092 projekt kdvetelés
365 Technikai szamla (kompenzalas)

366 Beolvadas elszamolasi szamla

367 Felszamolasi eljarasboél szarmazoé kovetelés (Szocszov)
368 Bankkartyas fizetés (Elménytér pénztar)
369 Kilonféle egyéb kov.

3691 Targyhoénapot kdvetd idészaki AFA

3692 Adott biztositék, kaucid

3693 Pénzforgalmi elszamolds AFA

3694 Téves utalas

3695 Egyéb kovetelés

3696 Dijbekéré

37 Ertékpapirok

38 Pénzeszkdzok

381 Pénztar

3811 Pénztarszamla

3812 Pénztar Elménytér

382 Valutapénztar

383 Csekkek

384 Elszamolasi betétszamlak

3841 KH Bank

3842 KH Bank 00000006

3843 K&H Bank Fizetési szamla (Médias)

386 Devizabetét-szamla

388 Technikai szamla

389 Atvezetési szamla

3891 Atvezetés Bank-Bank

3892 Atvezetés Bank-Pénztar

3893 Atvezetés pénztarbdl pénztarba

39 Aktiv id6beli elhatarolasok

391 Kov. id6szaki koltségek, raford. id6beli elhat.
392 Bevételek elhatarolasa

3921 El6z6 idGszakot megillet6 bevételek elhat. (Média)
4 Forrasok

41 Sajat t6ke

411 Jegyzett t6ke

412 T6ketartalék

413 Eredménytartalék

414 Lekotott tartalék

417 Ertékelési tartalék

Szamlatukor
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419 Adézott eredmény

42 Céltartalékok

43 Hatrasorolt kotelezettségek

44 Hosszu lejaratu kotelezettség

441 Tagi kolcson

449 Vagyonkezelésbe kapott ingatlanok
45 Rovid lejaratu kotelezettségek
451 Rovid lejaratu hitelek

4511 Rulirozé hitel

452 Rovid lejaratu kdlcsonok

4521 Rovid lejaratu kdlcsonok

454 Belfoldi szallitdk

455 Sportcsarnoktol atvett szallitdk
456 Kapott el6legek

4561 Vev6tél kapott elGleg

4562 4562_TOP-7.1-16-2017-00092 projekt el6leg
4563 Onkormanyzati tdmogatasi el8leg
4564 Palyazati el6finanszirozasra adott pénzeszkdz (Média)
46 Ktg.vetési kotelezettségek

461 Tarsasagi ado

462 Személyi jovedelemadd

4621 Munkaviszonybdl szarmazoé SZJA
462111 2011. évi Szja

462112 2012. évi Szja

462113 2013. évi Szja

462114 2014. évi Szja

462115 2015. évi szja

462116 2016. évi SZJA

462117 2017. évi SZJA

462118 2018. évi SZJA

462119 2019. évi SZJA

462120 2020. évi SZJA

462121 2021. évi SZJA

462122 2022. évi SZIA

462123 2023. évi SZIA

4622 Kifizet6t terhel6 SZJA

462218 2018 évi kifiz. SZJA

462219 2019. évi kifiz. SZJA

462220 2020. évi Kifiz. SZJA

462221 2021. évi Kifiz. SZJA

462222 2022. évi Kifiz. SZJA

462223 2023. évi Kifiz. SZJA

463 Ktgvetési befizetési kot.

4631 Nyugdijbiztositasi jarulék

463111 2011. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463112 2012. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
463113 2013. évi Nyugdijbiztositasi jarulék
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463114 2014. évi Nyugdijbiztositasi jarulék

463115 2015. évi Nyugdijbiztositasi jarulék

463116 2016. évi Nyugdijbiztositasi jarulék

463117 2017. évi Nyugdijbiztositasi jarulék

463118 2018. évi Nyugdijbiztositasi jarulék

463119 2019. évi Nyugdijbiztositasi jarulék

463120 2020. évi Nyugdijbiztositasi jarulék

4632 évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463211 2011. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463212 2012. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463213 2013. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463214 2014. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463215 2015. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463216 2016. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463217 2017. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463218 2018. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463219 2019. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
463220 2020. évi Egészségbiztositasi és mep. jarulék
4633 Szakképzési hozzajarulas

463311 2011. évi Szakképzési hozzajarulas

463312 2012. évi Szakképzési hozzajarulas

463318 2018. évi Szakképzési hozzajarulas

463319 2019. évi Szakképzési hozzajarulas

463320 2020. évi Szakképzési hozzajarulas

463321 2021. évi Szakképzési hozzajarulas

4634 Szocidlis hozzajarulasi add

463412 2012. évi Szocialis hozzajaruldsi ado

463413 2013. évi Szocialis hozzajarulasi ado

463414 2014. évi Szocialis hozzajarulasi ado

463415 2015. évi Szocialis hozzajarulasi ado

463416 2016. évi Szocialis hozzajaruldsi ado

463417 2017. évi Szocialis hozzajarulasi ado

463418 2018. évi Szocialis hozzajarulasi ado

463419 2019. évi Szocialis hozzajaruldsi ado

463420 2020. évi Szocialis hozzajaruldsi ado

463421 2021. évi Szocialis hozzajaruldsi add

463422 2022. évi Szocialis hozzajaruldsi ado

463423 2023. évi Szocialis hozzajaruldsi ado

4635 EHO

463512 2012. évi EHO

463513 2013. évi EHO

463515 2015. évi EHO

463516 2016. évi EHO

463517 2017. évi EHO

463518 2018. évi EHO

4636 Tappénz hozzajarulas

Szamlatukor
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463619 2019. évi munkaltatéi tappénz hozzdajarulds
463620 2020. évi munkaltatdi tappénz hozzdajarulds
463621 2021. évi munkaltatéi tappénz hozzajarulds
463622 2022. évi munkaltatéi tappénz hozzajarulds
463623 2023. évi munkaltatéi tappénz hozzajarulds
4637 Tarsadalombiztositasi jarulék (2020.07.01-jét6l)
463720 2020. évi Tarsadalombiztositasi jarulék

463721 2021. évi Tarsadalombiztositasi jarulék

463722 2022. évi Tarsadalombiztositasi jarulék

463723 2023. évi Tarsadalombiztositasi jarulék

4638 EgyszerUsitett foglalkoztatds

463820 2020. évi EFO

463821 2021. évi EFO

463822 2022. évi EFO

463823 2023. évi EFO

4639 Egyéb koltségvetési befiz. kot.

463910 NAV Innovacios jarulék kotelezettség

463911 NAV Onellenérzési potlék

463912 NAV Atvallalt egészségligyi szolgaltatasi jarulék
463913 NAV Maganszemélyt terhel6 EKHO

463914 NAV Kifizet6t terhel6 EKHO

463915 NAV Késedelmi potlék

463916 NAV Kisaddzénak juttatott bevétel utdni adé
463917 NAV Rehabilitaciés hozzajarulds

463918 NAV Gépjarm(iadd befiz. kot.

463919 NAV Gépjarm( vagyonszerzési illeték

463920 NAV Cégautdado befiz. kot.

464 Ktgvetési befizetési kotelezettség teljesitése
4641 Nyugdijbiztositasi jarulék teljesitése

4642 Egészségbiztositasi és mp jarulék teljesitése
4643 Szakképzési hozzajarulas teljesitése

4644 Szocidlis hozzajarulasi adé teljesitése

4645 Egészségligyi hozzajarulas teljesitése

4646 Tappénz hozzajarulas teljesitése

4647 Tdarsadalombiztositasi jarulék teljesitése

4648 EFO kozteher teljesités

4649 Egyéb jarulékok befizetése

464910 NAV Innovacios jarulék teljesitése

464911 NAV Onell. pétlék befizetés teljesitése

464912 NAV Atvallalt egészségligyi szolg. jar. teljesitése
464913 NAV Maganszemélyt terhelé EKHO teljesitése
464914 NAV Kifizet6t terhel6 EKHO teljesitése

464915 NAV Késedelmi potlék teljesitése

464916 NAV Kisaddzonak juttatott bevétel utani ado telj.
464917 NAV Rehabilitacids hozzajarulas teljesitése
464918 NAV GépjarmUado teljesitése

464919 NAV Gépjarm(i vagyonszerzési illeték teljesitése
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464920 NAV Cégautdado teljesitése

466 El6zetesen felszamitott afa

4661 Beszerzések el6z. felszam. afa

4662 Forditott afa (visszaig.)

4663 Le nem vonhaté afa

4664 Telefon afa

4665 AFA hatélyén kivili (visszaig.)

4666 K6zosségen beliili afa (visszaig.)

467 Fizetend§ afa

4671 Fizetend§ afa

4672 Forditott afa (fizetend§)

4675 AFA hatalyan kiviili (fizetendd)

4676 K6zosségen belili afa (fiz.)

4679 Fizetend§ afa - téritésmentes szolg.nyujt. utan
468 Altaldnos forgalmi adé elszamolasa

469 Helyi addk

4691 Epitményadd

4692 Helyi add potlék

4693 Helyi ipar(zési add

47 Munkavallalékkal szembeni kotelezettség

471 Jovedelemelszamoldsi szamla

4711 Jovedelemelszamolasi szamla

4713 Egyéb kifizetések elszdmolasa

476 Rovidlejaratu kotelezettségek munkavallalékkal szemben
4761 Letiltds munkabérbdl

479 Kulonf. egyéb rovid lejar. kot.

4792 Koévetkezd idGszaki fiz. afa

4793 Téves vevdi utalds

4794 Onkormanyzattal szembeni kdtelezettség

4795 Onkormanyzattal szembeni kotelezettség (Médias)
4796 Felszdmolasi eljarasbdél szarmazé kovetelés (Szocszov)
4797 Kaucié

4798 Onkormanyzattal szembeni két. (Sportcsarnok Uz.)
4799 Egyéb rovid lejar. kot.

48 Passziv id6beli elhatarolasok

481 Koltségek, raforditasok passziv elhatarolasa (el6z6 id6szaki)
482 Bevételek passziv elhatdroldsa

48201 Tamogatas elhat. EMOP

48202 Tdmogatas elhat. Onkorm.

48203 Arbevételek passziv elhatarolasa (kov. id6szaki)
48204 Térités nélkil kapott eszk. elhat.

48205 Tamogatas elhatarolas Helyi koz. stratégia projekt
48206 Bevételek passziv id6beli elhatarolasa

48207 Logisztikai labor tdmogatas

48208 TOP-7.7.7.-16-2017. tdmogatas elhatdrolasa
48209 Logisztikai labor tdmogatas elhatdroldsa

Szamlatukor
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48210 Halasztott bevétel - Eszkozfejlesztési tamogatas (Médias)
48211 Sportcsarnok fejlesztésre kapott tamogatas
48212 Sportcsarnok fejlesztési tamogatas 2020. évi
483 Beolvadas miatti passziv id6beli elhat. (beolvadd cég ktg.-ei)
49 Evi mérlegszamlak

491 Nyité mérleg szamla

492 Zarémérleg szamla

5 Koltségnemek

51 Anyagkoltség

511 Altaldnos anyagkoltségek

511001 Tisztitdszer, tisztitdeszkoz, fert6tlenitészer felhasznalds
511002 Nyomtatvany, irodaszer felhasznalas

511003 Munkaruha felhasznalas

511004 Munkavédelmi anyag felhaszndlas

511005 Szerszamok, kis értékd eszkdzok felhasznaldsa
511006 Szakkonyv, folydirat

511007 Informatikai anyagok, eszk6zok felhasznaldsa
511008 Alkatrész, tartozék felhasznalas

511009 Karbantartasi anyagok

511999 Egyéb anyag felhasznalas

512 Energia koltségek

512001 Aramdij

512002 Vizdij

512003 Gazdij

513 Uzemanyag felhasznalas

513001 Gazolaj felhaszndlas

513002 Benzin felhasznalas

513003 Ken6anyag felhasznalas

52 Igénybe vett szolgdltatasok

521 Mikoddéshez igénybe vett szolgaltatasok
521001 Postakoltség

521002 Orzés, biztonsagi 6rszolgalat

521003 Tagdij

521004 Konyvvizsgalati dij

521005 Ugyviteli szolgéltatas

521006 Takaritas

521007 Kertészet, zoldterilet gondozas

521008 Telefon és Internet

521009 Utazas, kikildetés

521010 Szennyvizelvezetés, duguldselharitas dija
521011 Idegenek altal végzett karbantartas, javitas
521012 Figyel&szolgalati dij

521013 Oktatas, tovabbképzés

521014 Vizsgalati koltségek

521015 Munka- és tlizvédelmi tanacsadas

521016 Informatikai szolgdltatas

521017 Bérleti dij
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521018 Kéményseprés

521019 Hulladékszallitas

521020 Tandacsadas, szakértés

521021 Foglalkozas-eli.-i szolgalat

521022 Jogi képviselet, Ggyvédi munkadij

521023 Helyi Koz. Fejl. Str. projekt TOP 7.1.1-16.
521024 Kamarai hozzajarulas

521025 Kozvetitett igénybe vett szolgaltatasok (rezsikoltségek)
521999 Egyéb igénybe vett szolg.

522 Agazatokhoz igénybe vett szolgaltatasok
522001 Nyomdai szolgdltatas

522002 Hirlap, szorélap terjesztés

522003 Weboldal, honlap lizemeltetés, grafikai tervezés
522004 Reklamkészités, hirszerkesztés, reklamiigynoki tevékenység
522005 Technikai eszkdzok bérleti dija

522006 Fotdzas, képszerkesztés, archivalas

522007 Kommunikacid, protokoll

522008 Mdsorgyartas (magazinok)

522009 Fellépbk, el6adodk, attrakcidk koltsége

522010 Mdsorvezetés, konferalds, hostess szolgdltatas, szervezés
522011 Vendéglatas, catering

522012 Személy- és vagyonvédelem

522013 Egészségligyi szolgaltatas

522014 Villanyszerelés, hangtechnika, fénytechnika, szinpadtechnika
522015 Marketing: rekldm, fotdzas, plakatolds

522016 Rendezvényi bérleti dij

522017 Kozterilet hasznalat

522999 Agazatok egyéb igénybe vett szolgaltatasai

53 Egyéb szolgdltatasok koltségei

531 Hatdsagi, igazgatasi dijak, koltségek

531001 llleték

531002 Bankkoltség

531003 Biztositasi dij

531004 Kozbeszerzési dij

531005 Hatdsagi, igazgatasi dij

531006 Hitellel kapcsolatos koltségek

531007 Médiaszolgaltatasi dij (NMHH Médiatanacsa)
531008 Média rendezvények szerzGi jogdij (Artisjus)
531999 Egyéb hatdsagi, igazgatasi dijak, koltségek

54 Bérkoltség

541 Bérkoltség

5411 Munkabér

5412 Megbizasi dij

5413 Célprémium

5414 Tiszteletdij

5415 Egyszer(sitett foglalkoztatas

Szamlatukor
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55 Személyi jelleg(i kifizetések

551 Személyi jelleg(i kifizetések

5511 Reprezentdcio

5512 Betegszabadsag

5513 Gépkocsi hasznalat, ematrica

5514 SZEP-kértya juttatas

5515 Munkaba jarasi koltségtérités

5516 Hivatali utazdshoz kapcsolddo étkezés, egyéb szolgaltatas
5517 Munkavégzéshez éleslatast biztositd szemiveg juttatads
5518 Ajandék juttatas (csekély értékd, Gizleti ajandék)
55181 Uzleti ajandék

55182 Csekély érték(i ajandék (adomentes)

5519 Telefon magdnhasznalat

56 Bérjarulékok

561 Szoc. hozzdjaruldsi add

5611 Szocidlis hozzajarulasi add (bér utani)
5612 Szocidlis hozzajarulasi add (Cafeteria utdni)
562 Egészségligyi hozzajarulds

563 Kifizet6i SZJA

564 Kifizet6i EHO

565 Munkaltatdi tappénz hozzajarulas

566 Atvallalt egészségligyi szolgaltatasi jarulék
567 EKHO

568 EgyszerUsitett foglalkoztatas kdzteher
569 Egyéb bérjarulékok

5691 Szakképzési hozzajarulas

5692 Rehabilitacids hozzajarulas

57 Ertékcsokkenés

571 Terv szerinti écs.

571101 Terv sz. écs.- dllami vagyonkezelt

571102 Terv sz. écs.- 6nkorm. vagyonkezelt
571103 Terv sz. écs. - Beruhazo

571111 Terv sz. écs. - Kastély

571112 Terv sz. écs. - Park

571113 Terv sz. écs - Média

571114 Terv.sz.écs. - Csarnok

572 Haszndlatba vételkor egydssz. elsz. écs.
572103 Egyosszegben elsz. écs.- Beruhazo
572111 Egyosszegben elsz. écs. - Kastély

572112 Egyosszegben elsz. écs. - Park

572113 Egyosszegben elsz. écs.- Média

572114 Egyosszegben elsz. écs - Csarnok

573 Terven fellli écs.

573111 Terven fellli écs.- Kastély

573112 Terven feliili écs. - Park

573113 Terven felili écs - Média

573114

Terven felili écs - Csarnok
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58 Aktivalt sajat teljesitések értéke

58001 SEEAE bér,jarulék

58002 Sajat beruh.beflen term

59 Kbltségnem ellenszamla

6 Koltséghelyek, altalanos kolts

7 Tevékenységek kolségei

8 Raforditasok

81 Anyag jelleg( raforditasok

811 Tovabbszamlazott koziizemi dijak

812 Tovabbszamlazott 6rzés-védelem

814 Elabé

82 Személyi jellegl raforditasok

83 Ertékcsokkenési leiras

86 Egyéb raforditasok

861 Targyi eszk. ért. nettd értéke

863 Onkormanyzatnak fizetendd helyi adék
8631 Epitményadd

8632 Helyi add potlék

8633 Helyi ipar(zési add

864 Térités nélk. szolg.nyujt. (bérbeadas) utani afa
865 Eszkoz kivezetés

866 NAV-val szemben elszdmolt addk, illetékek, hozzajaruldsok
8661 NAV Késedelmi potlék

8662 NAV Kisaddzénak juttatott bevétel utdni adé
8663 NAV Gépjarmiadé

8664 NAV Cégautdadd

8665 NAV Onellenérzési potlék

869 Kilonféle egyéb raforditasok

8691 Kerekités raforditasai

8692 Fizetett kamat, kotbér, kés. kamat
8693 Karesemény raforditds

8694 Vizkészletjarulék

8695 Behaijtasi koltségatalany

8696 Behajthatatlan kovetelés

8697 Adott tdmogatas, adomany

8698 Kartérités

86981 Kartérités (elmaradt rendezvény miatt)
86982 Egyéb kartérités

8699 Kilonféle egyéb raforditasok

87 Pénzligyi raforditasok

871 Hitelkamat

88 Rendkivili raforditasok

8811 Kerekitési kiilonbozet

8812 Tér.nélkul atadott targyi eszkdzok

9 Arbevételek és bevételek

91 Belfoldi értékesités arbevétele

Szamlatukor




HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhasznu Kft.
#9: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

91101 Bérleti dijakbdl szarmazé arbevétel

911011 Ingatlan bérbeadas arbevétele

911012 Kastély épulet (Grassalkovich u. 24.) bérleti dijakbdl szarmazé arbevétele
9110121 Hatvani Rendezvényhdz bérleti dijakbdl szarmazé arbevétele

9110122 Hatvani EIménytér bérleti dijakbdl szarmazé arbevétele

911013 Eszk6zok bérbeadasa

911014 Kastély udvar, park bérleti dij

911015 FelsGoktatasi Kbzpont bérleti dijakbdl szarmazé arbev.

91102 Hatvani Rendezvényhaz és Elménytér kdzszolgaltatasi dijbdl sz. rbevétele
91103 Belépbjegyekbdl szarmazé arbevétel

91104 Rendezvényszervezés (Beruhazd)

91105 Vadfarm lizemeltetési dij arbevétele

91106 Varoslatogatasi program arbevétele

91107 Vadfarm bérleti dij (lovagoltatas)

91108 Gyermektdboroztatds arbevétele

91109 Egyéb arbevétel

91110 FelsGokt. Képzési Kozpont kozszolgaltatasi dij arb.

912 Média belfoldi értékesitésbdl szarmazo arbevétele

9121 Média rendezvényekbdl szarmazo arbevétele

91211 Média rendezvények kdzszolgdltatasi szerz6désbél szarmazo arbevétele
91212 Média rendezvények vallalkozéi arbevétele

912121 Média vallalkozéi rendezvényszervezésb6l szarmazé arbevétele
912129 Média rendezvények egyéb vallalkozéi arbevétele

91213 Média rendezvényi hirdetésekbdl szarmazo arbevétele

91214 Média rendezvényi belépsSjegyek értékesitésébdl szarmazd arbevétele
91215 Média rendezvényi nevezési dijak beszedésébdl szarmazé arbevétele
91216 Média fahaz, teriilet és szinpad bérbeaddsbdl szarmazé arbevétele
91219 Média rendezvények egyéb arbevétele

9122 Média Hatvan TV lzemeltetésbél szdrmazé arbevétele

91221 Média Hatvan TV kozszolgaltatasi szerz6désbdl szarmazo arbevétele
91222 Média Hatvan TV lzemeltetés véllalkozasi arbevétele

912221 Média Hatvan TV hirdetésekbdl szarmazé arbevétele

912222 Média Hatvan TV vallalkozdi film-, video-, egyéb felvétel gyartasbdl szarmazo arbevétele
91229 Média Hatvan TV egyéb szolgaltatdsok arbevétele

9123 Média Hatvani Hirlapbdl szarmazé arbevétele

91231 Média Hatvani Hirlap kdzszolgdltatasi arbevétele

91232 Média Hatvani Hirlapbdl szarmazé vallalkozéi drbevétel

912321 Média Hatvani Hirlap hirdetésekbdl szarmazd arbevétele

912329 Média Hatvani Hirlap vallalkozéi egyéb szolgaltatasok arbevétele
91233 Média hatvanihirlap.hu arbevétele

91239 Média Hatvani Hirlap egyéb szolgaltatasok arbevétele

9124 Média radios hirszerkesztésbél szarmazé arbevétele

91241 Média radids hirszerkeszt6 tevékenység kozszolgaltasi arbevétele
91249 Média radids hirszerkeszt6 tevékenység egyéb arbevétele

9125 Média projektekbél szarmazé arbevétele

91251 Média projektekbél szarmazé kozszolgaltatasi drbevétele

91252 Média projektekbdl szarmazo vallalkozoéi arbevétele
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91259 Média projektekbdl szarmazdé egyéb arbevétele

913 Sportcsarnok kozfeladat ellatasabol szarmazd arbevételek
9131 Sportcsarnok kozfeladat ellatdasabol szarmazo kdzszolgaltatasi arbevételek
91311 Sportcsarnok lizemeltetés kozszolgaltatasi szerz6désbdl szarmazé adrbevétele
91312 Sportcsarnok Kft. kozszolgaltatasi szerz6dése alapjan

9132 Sportcsarnok kozfeladat ellatdsabol szarmazo vallalkozdéi bevételek
91321 Sportcsarnok biifé helyiség bérbeadasabdl szarmazé arbevétel
91322 Sportcsarnok kiizdStér, 6lt6z6k bérbeadasabdl szarmazo arbevétele
915 Kozvetitett szolgaltatasok arbevétele

916 Tovabbszamlazott 6rzés-védelem

92 Egyéb arbevételek

92101 Bérlet 14%-anak dolgozdi megtéritése

92199 Egyéb arbevételek

96 Egyéb bevételek

961 Tdmogatasok

9611 Tamogatasok

96111 Kapott tdmogatas elhat. vissza EU

96112 Kapott tdmogatas elhat. vissza 6nkorm.

96113 MUkodési tdamogatds dnkorm.

96114 Kapott tdmogatas Helyi koz.fejl. stratégia projekt

96115 Logisztikai labor tdmogatasa

96116 Médids eszkdz tamogatas

96117 Sportcsarnok fejlesztési tdmogatas (2022)

96118 Sportcsarnok 2021-es tdmogatas

962 Ertékesitett targyi eszkdzok bevétele

963 Egyéb bevételek (Apaszabadsag miatti megtérités)

964 Térités nélkll kapott eszk6zok

965 Biztositotdl kapott kartérités

966 Kapott kartérités

967 Kapott kdtbér

969 Kilonféle egyéb bevételek

9691 Kerekitésbdl szarmazd bevétel

9692 Feltart targyieszkoz

9693 Cafeteria juttatas mv.ardnyos visszafiz.

9694 Emdsz Haldzati Kft. visszatérités

9695 Fellelt készlet

9699 Kilonféle egyéb bevételek

97 Pénzligyi bevételek

971 Pénzintézettdl kapott kamat

98 Rendkiviili bevételek

9821 Kapott tdmogatas EU

9822 Kapott tdmogatas 6nkom.

Szamlatukor




MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az eljarasrendben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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SZAMVITELI POLITIKA
Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszna Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Adodszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Daniel

Jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a szdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény ¢és a
kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa az

igyvezetd hataskorébe tartozik és a jogszabalyi valtozasok fiiggvényében, a valtozas hatalyba
1épését kdvetd 90 napon beliil torténik.

A szabalyzat az alairas napjat kovetd napon Iép hatalyba.

Hatvan, 2023.................

Krémer Daniel
ligyvezeto

Szamviteli Politika
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1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdalkodonal olyan szamviteli rendszer funkcionaljon, amely-
nek alapjan megbizhat6 €s valds informaciot tartalmazo éves beszamolo allithatd 6ssze és amely
szamviteli rendszer egyidejlileg a vezetdi dontések szamara is alkalmas informacios bazisul szol-
galhat.

A szamviteli politika - a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eldirasok-
ra éplilve - a szdmviteli torvény eldirdsainak végrehajtdsdhoz sziikséges modszerek és eljarasok
Osszessége, amely a gazdalkodo adottsaganak leginkdbb megfeleld rendszer kialakitasat alapozza
meg.

A szervezet szamviteli politikdjat a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tdrvény alapjan készitettiik el.
2. Az iizleti év, a mérleg fordulonapja

Az lizleti év az az idGtartam, amelyrdl a beszamolot kell késziteni.

Az lizleti év idGtartama megegyezik a naptari évvel. A mérleg forduldnapja az iizleti év december
31. napja.

Uzleti év az atalakuldssal, egyesiiléssel, szétvalassal 1étrejovo 0j vallalkozonal az 4talakulas, egye-
siilés, szétvalas napjat kovetd naptol a vallalkozo altal az iizleti év végeként megjeldlt napig - mint
mérlegfordulonapig - terjedd iddszak.

Uzleti év az e torvény hatalya al4 atkeriild (visszakeriild) vallalkozonal a visszatérés idépontjatol a
vallalkozo altal az iizleti év végeként megjeldlt napig - mint mérlegfordulonapig - terjedd iddszak.

Utzleti év a vallalkozé felszamoldsa, illetve végelszdmolasa, illetve kényszertdrlési eljarasa esetén
az el6z6 izleti év mérlegfordulonapjat kovetd naptol a felszamolas, a végelszamolas, illetve a kény-
szertorlési eljaras kezdd idOpontjat megel6z6 napig - mint mérlegfordulonapig - terjedd iddszak.
Amennyiben a felszamolas, a végelszamolas ugy fejezédik be, hogy a vallalkoz6 nem szilinik meg,
az eljaras befejezését kovetd lizleti év a felszamolasi, végelszdmolasi eljaras befejezésének napjat
kovetd naptol a vallalkozo altal az iizleti év végeként megjeldlt napig - mint mérlegfordulonapig -
terjedd iddszak.

A felszdmolas, illetve a kényszertorlési eljaras iddszaka egy tizleti évnek mindsiil, fliggetleniil an-
nak id6tartamatol.

Ha a kényszertorlési eljaras lefolytatasa soran felszamolasi eljaras kertl elrendelésre, a felszamolés
idészaka  tizleti évének kezd6 napja a  felszamolds elrendelésének a  napja.
A végelszamolas iddszaka altalaban egy iizleti év. Amennyiben a végelszamolas 12 naptéari honap
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alatt nem fejezdédik be, a végelszamolas idOszaka alatt az iizleti év(ek) idOtartama 12 honap, mig az
utolso tizleti év 12 naptari honapnal révidebb is lehet.

3. A beszamolo készitésének idopontja

Az tizleti év mérleg-fordulonapja €s a letétbe helyezés idépontja kozott ugy kell meghatarozni a
beszamolo készitésének iddpontjat, hogy a megbizhatd és valdés vagyoni helyzet bemutatdsdhoz
szlikséges értékelési feladatokat el lehessen végezni.

A beszamol6 készitésének idépontja az iizleti év mérlegforduldonapjat kdvetd 3. honap elsé napja,
esetiinkben az tizleti évet kdvetd év marcius 1. napja.

Zarlati Uitemtervet nem készitiink.

4. Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kozzététel

4.1. Konyvvizsgalat

Valasztott konyvvizsgalonk: Dr. Hollo Istvan, Eger-Audit Konyvszakért6 és Tanacsado Kft. (3300
Eger, Tavassy Antal u. 6.) nyilvantartasi szama: 000039

4.2. Letétbe helyezés és kozzététel

A kettés konyvvitelt vezetd, cégjegyzékbe bejegyzett vallalkozo koteles a jovahagyasra jogosult
testiilet altal elfogadott éves beszamolot, egyszertsitett €ves beszdmolot, kotelezd konyvvizsgalat
esetén a konyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmaz6 fliggetlen
konyvvizsgaloi jelentéssel egyiitt, valamint az addzott eredmény felhasznalasara (az osztalék jova-
hagyasara) vonatkoz6 hatarozatot az adott iizleti év mérlegfordulonapjat kovetd 6todik honap utolso
napjaig letétbe helyezni ugyanolyan formaban és tartalommal (szovegezésben), mint amelynek
alapjan a konyvvizsgalo az éves beszamolot vagy az egyszerisitett éves beszamolot feliilvizsgalta.
Minden kettds konyvvitelt vezetd vallalkozo (ideértve a kiilfoldi sz€khelyli vallalkozas magyaror-
szagi fioktelepét is) koteles az éves beszamoldt, illetve az egyszertisitett éves beszamolot, kotelezd
konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgaldi zdradékot vagy a zdradék megadasanak elutasitisat is tar-
talmazo fiiggetlen konyvvizsgaloi jelentéssel egylitt - a letétbe helyezéssel egyidejiileg - kdzzétenni.
A letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettségiinknek az éves beszamolo, egyszertsitett éves be-
Szamolo céginformacios szolgélatnak torténd megkiildésével tesziink eleget.
Kotelesek vagyunk biztositani, hogy munkavallaldink, alkalmazottaink, tagjaink az éves beszamo-
16t, az egyszerusitett éves beszamolot, az 6sszevont (konszolidalt) éves beszamolot, a konyvvizsga-
161 zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazoé fliggetlen konyvvizsgaloi jelen-
tést a székhelyiinkdn megtekinthessék és azokrdl teljes vagy részleges masolatot készithessenek.
Ha a konyvvizsgalo a zaradék megadasat elutasitotta, akkor az éves beszamold mérlegének, ered-
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ménykimutatasanak, és kiegészité mellékletének minden egyes példanyan feltiintetjiik a kovetkezd
szoveget: "A kozzétett adatok kdnyvvizsgalattal nincsenek aldtdmasztva."

5. A konyvvezetés modja
A gazdalkod6 miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérdl, a naptari év konyveinek
lezarasat kovetden, a térvényben meghatarozott konyvvezetéssel alatdmasztott beszamolot koteles

késziteni.

A kdnyvvezetés és a beszdmolokészités soran alkalmaznia kell a kiilon rendelettel kihirdetett, hata-
lyos magyar szadmviteli standardokat.

Tarsasagunk a szamviteli torvény eldirasainak megfelelden a kettds konyvvitel szabdlyai szerint
vezeti konyveit.

5.1. A koltségelszamolas valasztott modszere

A koltségeket kizarolag az 5. Koltségnemek szdmlaosztaly szamlain konyveljiik.

5.2. A konyvvezetést végzok

A konyvvezetést a Hatvani Gazdasagi Szolgaltato Kft (3000 Hatvan, Szepes Béla u. 2.) végzi.

5.3. A fokonyvi konyveléshez, az analitikus nyilvantartasok vezetéséhez és az
ezekhez kapcsolodo egyéb adatfeldolgozasokhoz alkalmazott szoftverek:

Bérszamfejtést - Servantes rendszer
CobraContoNet konyvelési rendszer:

» Fokonyvi és folydszamla konyvelés
> Afa nyilvantartas

» Targyi eszkoz nyilvantartas

» Haézipénztar kezelés

» Szamlazas

6. Az éves beszamolo
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6.1. A beszamolo formaja

A beszamol6 formajat a szamviteli torvény az éves nettd arbevétel nagysagatol, a mérleg f00sszegé-
tol, a foglalkoztatottak létszamatol, mindezek hatarértékeitdl, tovabba egyéb feltételektdl fiiggden
hatarozza meg.

Eves beszamolot és iizleti jelentést koteles késziteni a kettés konyvvitelt vezeté gazdalkodé, az
alabbiak kivételével:

Egyszertsitett éves beszamolot készithet a kettds konyvvitelt vezetd vallalkozd, ha két egymast
kovetd tizleti évben a mérleg fordulonapjan a kdvetkezd, a nagysagot jelz6 harom mutatoérték ko-
ziil barmelyik ketté nem haladja meg az alabbi hatarértéket:

a) a mérlegf6osszeg az 1200 millio forintot,
b) az éves nett6 arbevétel a 2400 milli forintot,
C) aziizleti évben atlagosan foglalkoztatottak szama az 50 f6t.

Ha az éves beszamolot készitd vallalkozonal a fenti harom mutatoérték koziil barmelyik ketté a
hatarérték ala kertil két egymast kovetd tizleti évben, akkor a masodik tizleti évet kovetd évtol a
vallalkozé egyszerisitett éves beszamolot készithet.

Amennyiben a vaéllalkoz6 az éves beszamolot a 1étesitd okiratban rogzitett devizaban késziti el, a
feltételként forintban meghatarozott értékhatarokat a Magyar Nemzeti Bank 4ltal az adott idépontra
vonatkozoan kdzzétett, hivatalos devizaarfolyamon torténd atszamitassal kell figyelembe venni.

Jogeldd nélkiil alapitott gazdalkodonal ha az iizleti évet megel6z6 két lizleti év egyikének vagy
mindkettének az éves nettd arbevétel adatai hidnyoznak vagy csak részben allnak rendelkezésre,
akkor a targyévi varhato éves nettd arbevételt €s - ha van - a megel6z6 (els6) lizleti év éves (éves
szintre atszamitott) nettd arbevételét kell figyelembe venni.

Nem készithet egyszerisitett éves beszamolot

a nyilvanosan miikddod részvénytarsasag,

az anyavallalat,

a kozérdeklddésre szamot tartd gazdalkodo,

az olyan vallalkozo, amelynek kibocsatott értékpapirjai tézsdei kereskedelme engedélyezett
vagy az engedélyezést mar kérelmezték.

YV VYV

Anyavallalatnak nem mindsiilé konszolidalasba bevont vallalkozas abban az esetben készithet egy-
szerUsitett éves beszamolot, ha nyilvantartasai alapjan biztositani tudja az dsszevont (konszolidalt)
éves beszamolo 0sszeallitasahoz sziikséges informaciokat az anyavallalat részére.
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Osszevont (konszolidalt) éves beszamoldt és dsszevont (konszolidalt) iizleti jelentést is koteles ké-
sziteni az a gazdalkodo, amely egy vagy tobb gazdalkod6hoz fliz6d6 viszonyaban anyavallalatnak
mindsiil.

A fentiek alapjan Egyszerisitett éves beszamolot készitiink.

6.2. A beszamolé pénzneme

A beszadmolo készités és a konyvvezetés pénznemének a létesitd okiratban régzitett pénznemmel
kell megegyeznie.

Az éves beszamolot forintban készitjiik el.

7. A mérleg és eredménykimutatas

A mérleg és az eredménykimutatds minden tételénél fel kell tiintetni az el6zd lizleti év megfeleld
adatat. Ha az adatok nem hasonlithatok 6ssze, akkor ezt a kiegészité mellékletben be kell mutatni és
indokolni kell. Amennyiben az ellendrzés az eléz6 iizleti év(ek) éves beszamolojaban elkovetett
jelentds Osszegli hiba(ka)t allapitott meg, akkor az el6z6 év(ek)re vonatkozd mddositasokat a mér-
leg és az eredménykimutatas minden tételénél az el6z6 év adatai mellett be kell mutatni, azok nem
képezik részét az eredménykimutatds targyévi adatainak. Ez esetben a mérlegben is és az ered-
ménykimutatasban is kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az el6z6 iizleti év adatai, a lezart tizleti
év(ek)re vonatkoz6 modositasok, valamint a targyévi adatok.

7.1. A mérleg
A mérleg formaja

A mérleget a szamviteli torvény 1. sz. melléklet "A" valtozata szerint készitjiik el, az in. mérlegsze-
rli elrendezéssel, a két oldal (eszkdzok, forrasok) automatikus egyezdség ellendrzésével, amely az
eszkozoket forditott likviditasi sorrendben, a forrasokat forditott lejarati sorrendben mutatja be.

A mérleg tagolasa

A mérleg, a szamviteli torvény szerinti tagoldson til tovabb nem részletezett, az arab szammal jel-
zett tételeket egy-egy csoporton beliil nem vonjuk 6ssze, mint ahogy azokat az arab szammal jelzett
sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az el6z6 évben nem szerepel.

7.2. Az eredménykimutatas

Az eredménykimutatas a vallalkoz6 adézott eredményének a levezetését - az ellendrzés megallapi-
tasai alapjan az el6z0 tizleti év(ek) adozott eredményét modosito jelentds dsszegii hibak eredményre
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gyakorolt hatasat elkiilonitetten - tartalmazza, az eredmény keletkezésére, modositasara hatdé fobb
tényezoket, az adozott eredmény Gsszetevoit, kialakulasat mutatja be.

Az iizleti év adozott eredményét az lizemi (iizleti) tevékenység eredménye és a pénziigyi miiveletek
eredménye (a tovabbiakban egyiitt: adozas el6tti eredmény) adofizetési kotelezettség levonasaval
csokkentett 0sszegében kell meghatarozni.

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredménye megallapitaisanak modja

Az lizemi (lizleti) tevékenység eredményét az iizleti évben elszdmolt értékesités nettd arbevételé-
nek, az eszk6zok kozott dllomanyba vett sajat teljesitmények értékének, az egyéb bevételeknek,
valamint az iizleti évben elszamolt anyagjellegii raforditasok, személyi jellegii raforditasok, érték-
csOkkenési leiras és egyéb raforditasok egyiittes dsszegének kiilonbozeteként (0sszkoltség eljaras-
sal) allapitjuk meg.

Az eredménykimutatast a szamviteli torvény 2. sz. melléklete szerint készitjiik el.
Az eredménykimutatas tagolasa

Az eredménykimutatés, a szamviteli torvény szerinti tagolason tal tovabb nem részletezett, az arab
szammal jelzett tételeket egy-egy csoporton beliil nem vonjuk &ssze, mint ahogy azokat az arab
szammal jelzett sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az el6z8 évben
nem szerepel.

8. Szamviteli alapelvek

A beszamolo6 elkészitésekor és a konyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell érvényesiteni: (Az
alapelvektdl csak a Szamviteli térvényben szabalyozott mdodon lehet eltérni.)

8.1. A vallalkozas folytatasanak elve

A beszadmol¢ elkészitésekor és a konyvvezetés sordn abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodoé a be-
lathat6 jovdben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatd a miko-
dés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése.

8.2. A teljesség elve

A gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és
a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamoldban ki kell mutatni, ideért-
ve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott tizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt
a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését megelézden valtak ismertté, mas-
részt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart lizleti év gazdasagi eseményeibdl erednek,
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a mérleg fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzoen ismertté
valtak.

8.3. A valdédisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valdosdgban is megtalalhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megéllapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy
feleljen az e torvényben eloirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

8.4. A vilagossag elve

A konyvvezetést €s a beszamolodt attekinthetd, érthetd, e torvénynek megfeleléen rendezett forma-
ban kell elkésziteni.

8.5. A kovetkezetesség elve

A beszamol¢ tartalma és forméja, valamint az azt alatdmaszté konyvvezetés tekintetében az allan-
dosagot €s az 6sszehasonlithatosagot biztositani kell.

8.6. A folytonossag elve

Az iizleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6zd tizleti év megfeleld zard adataival. Az
egymast kovetd években az eszkozok ¢€s a forrasok értékelése, az eredmény szdmbavétele csak e
torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

8.7. Az 0sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fiig-
getleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kap-
csolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

8.8. Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdlasa bizonytalan.
A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszdmolasaval, a céltartalék képzésével
kell figyelembe venni az eldrelathatd kockdzatot €s feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az {liz-
leti év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az értékcsokke-
néseket, az értékvesztéseket ¢€s a céltartalékokat el kell szamolni, fliggetleniil attol, hogy az tizleti év
eredménye nyeres€g vagy veszteség.
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8.9. A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések €s a kotelezettségek egymassal
szemben - az e térvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el.

8.10. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés €s a beszdmold elkészitése sordn egyedileg
kell rogziteni és értékelni.

8.11. Az idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az adott
id6szak bevételei és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszdmolni, ahogyan az az alapul szolgald
id6szak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.

8.12. A tartalom elsodlegessége a formaval szemben elve

A beszamoldban és az azt alatamasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e torvény alapelveihez, vonatkozo eldirdsaihoz
igazodoan - kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszdmolni.

8.13. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszdmol6 szempontjabdl minden olyan informéci6, amelynek elhagyasa
vagy téves bemutatdsa - az észszerliség hatarain beliil - befolyasolja a beszamol6 adatait felhaszna-
16k dontéseit. Egy-egy tétel 1ényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel Osszefliggésben kell
megitélni.

8.14. A koltség-haszon osszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészité mellékletben) nyilvanossag-
ra hozott informaciok hasznosithatosdga (hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eldallitasa-
nak koltségeivel.

9. A szamviteli politika keretében elkészitendo szabalyzatok
A szamviteli politika keretében 6nallo szabalyzatként keriil elkészitésre:

az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata

a szamlarend

a bizonylati rend

az eszkozok és a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata

YV VYV
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» az eszko6zok €s a forrasok selejtezési szabalyzata
» apénzkezelési szabalyzat

10. Az eszkozok besorolasa

A szamviteli torvény szerint a termeldeszkozoket a befektetett eszkozok, illetve a forgdeszkdzok
koz¢ rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell besorolni.

A forgdeszkozok kozott keriilnek kimutatasra mindazok az eszk6zok, amelyek nem tartosan szol-
galjak a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb iddszak alatt elhasznalédnak vagy
kikeriilnek a vallalkozasbol.

Amennyiben egy adott eszk6z hasznélata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkdz a tevékenysé-
get, a miikddést tartdsan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor annak besorolasat meg kell véltoz-
tatni; az eszkozt - legkésébb a mérlegkészités iddszakaban, a mérlegfordulonapra vonatkozdan - 4t
kell sorolni a befektetett eszkozok koziil a forgdeszk6zok kozé vagy forditva, a forgdeszk6zok ko-
ziil a befektetett eszkozok kozé.

Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatdrozza meg, és ennek alapjan kell allomanyba
venni a befektetett pénziigyi eszk6zok vagy a forgdeszkozok kozott.

Modositasra (atcsoportositasra) is csak a vezetés dontése alapjan keriil sor a targyévet érintden, leg-
keésobb az tizleti év mérlegének készitésekor.

11. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

Ertékhelyesbitést, értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

12. Valos értéken torténo értékelés

A pénziigyi instrumentumok meghatarozott korére nem alkalmazzuk a valos értéken torténd értéke-
1és szabdlyait.

13. Az alapitas -atszervezés koltségeinek elszamolasa

A felmertilt koltségeket egy 0sszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmertilés évében.
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14. Minésitési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol

14.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan Iényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan infor-
maci0, amelynek elhagyésa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolo6 adatait, a felhasznalo
dontéseit. Egy-egy tétel 1ényegessé mindsitését mas hasonlo tételekkel Osszefliggésben kell meg-
itélni.

A jelentds osszegii hiba

Jelentds 0sszegli a hiba, ha a hiba feltardsdnak évében a kiilonboz6 ellendrzések soran - ugyanazon
évet érintden - megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tokét ndveld-csokkentd (elojeltol
fliggetlen) abszolut értékének egylittes dsszege meghaladja az ellenérzott iizleti év mérlegfoossze-
gének 2 szazalékat, illetve ha a mérlegfoosszeg 2 szdzaléka nem haladja meg az 1 milli6 forintot,
akkor az 1 millio forintot.

Nem jelentds 0sszegli a hiba ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6z6 ellendrzések sordn, egy
adott tizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat
tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen, abszolut) 6sszege nem haladja meg
a jelentds Osszegl hiba értekhatarat.

A jelentds 0sszeglinek mindsiild hibakat és hibahatasokat a targyévi mérlegben és eredménykimuta-
tasban a szamviteli torvény alapjan kiilon oszlopban mutatjuk be. A fentiek alapjan jelentés Ossze-
glinek mindsitett hibakat és hibahatasokat a feltarast kdvetden kiilon fokonyvi szdmlara kell kony-
velni az adott szdmlacsoporton beliil, évszdmmal elkiilonitetten.

14.2. Fajlagosan Kis értékii készletek

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabdl fajlagosan kis értékiinek tekintjiik azokat a készleteket,
amelyek esetében készletcsoportonként (fokonyvi szamlanként) az értékvesztés nem haladja meg a
nyilvantartott érték 5%-at.

14.3. A teljesitési és késziiltségi fok meghatarozasanak modszere

A teljesitési fok a szerzddés elszamolasi egységére, mig a késziiltségi fok a befejezetlen termelésre
¢s a félkész termékekre vonatkozo fogalmak.

Az elvégzett munka felmeriilt kdltségeinek a munka becsiilt 6sszes koltségéhez viszonyitott aranya
alapjan.
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14.4. A vevonként, adosonként Kisosszegii kovetelések értéke

Azt tekintjiik kisosszegli kovetelésnek, amely nem haladja meg a 100 ezer Ft-ot.

14.5. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek, koltségek és raforditasok

A kivételes nagysagu vagy eléforduldsu tételek kiiszobértékét 10 Millio Ft-ban hatarozzuk meg.
Ennek megfeleléen az elszamolt kivételes nagysagu vagy eldforduldsu bevételeket, koltségeket il-
letve raforditasokat ezt meghaladd 6sszeg esetén a Kiegészitdé mellékletben tételesen bemutatjuk.

14.6. Behajthatatlan kovetelések esetében aranytalan koltség

Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtas koltségeinek haromszorosdban haté-
rozzuk meg azt az értéket amikor a végrehajtassal kapcsolatos koltségek mar nincsenek ardnyban a
kovetelésbdl varhatdan megszerezhetd 0sszeggel.

15. Amortizacios politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanal a hasznos é€lettartam végén varhat6 maradvanyérték-
kel csokkentett bekeriilési értékbdl kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az id0szak, amely alatt az amortizalhat6 eszkozt a gazdalkodo idéaranyosan
vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvanyérték: a rendeltetésszerii hasznalatbavétel, az iizembe helyezés idopontjaban - a rendel-
kezésre allo informécidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszk6z meghatarozott, a
hasznos élettartam végén varhatoan realizalhato értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
értéke valosziniisithetden nem jelentds.

15.1. Maradvanyérték nagysaga

Az eszk6z maradvanyértékét - az egyedi értékelés elve alapjan - a hasznos élettartam végére szami-
tott eszkoz, lizembehelyezésének idépontjaban fellelhetd hasonld koru eszkoz piaci értéke alapjan
hatarozzuk meg.

Ha az eszk6znek a hasznos élettartam végén varhatoan realizalt értéke nem jelentds, akkor a marad-
vanyérteket nullanak tekintjiik.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak 6sszege nem éri el az adotorvény altal elszamolhato egy
évre jutod értékcsokkenés Osszegét. Nem jelentds akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésé-
tol megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatdoan nem
lesz értékesithetd.
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Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla forint.

15.2. Alkalmazott leirasi modszer

Az évenként elszamoland6 értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) - maradvany-
érték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
viszonyitott aranyat, az egyedi eszkdz varhatd hasznalata, ebbdl adodo élettartama, fizikai elhaszna-
lodasa és erkolcsi avulédsa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6 koriilmények figyelembe-
vételével kell megtervezni, €s azokat a nyilvantartasokon torténd rogzitést kovetden a rendeltetés-
szerli haszndlatbavételtdl, az tizembe helyezéstdl kell alkalmazni.

Az lizembe helyezés id6pontja az eszkdz szokésos vallalkozasi tevékenység keretében torténd ren-
deltetésszert hasznositasanak a kezd6 idépontja.

A leiras linearisan, allando leirasi kulccsal torténik.

15.3. Ertékesokkenés elszamolasa

Ertékcsokkenést az iizembe helyezés napjatol a kivezetés napjaig szamolunk el.

A 200 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti targyi eszk6zok beszerzési vagy eldallita-
si koltségét a hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirasként egy 0sszegben elszamoljuk.

Terven feliili értékcsokkenések és értékvesztések, illetve azok visszairasa elszamolasanak esetei

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekertilési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti értéke jelentdsen és
tartdsan magasabb (20%-kal és 6 honapon tl), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci ér-
téke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezet-
len termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelen-
tdsen €s tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladasi ara, akkor azt a mér-
legben a még varhatdan felmeriild koltségekkel csokkentett, varhatd tamogatasokkal novelt eladasi
aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamo-
laséval kell csokkenteni.

A vevl, az adds mindsitése alapjan az tlizleti év mérlegfordulonapjan fennalld és a mérlegkészités
id6pontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi vallal-
kozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegként adott 6sszegeket, tovabba a bevé-
telek aktiv iddbeli elhatarolasa kozott 1évo kovetelésjellegi tételeket is) értekvesztést kell elszamol-
ni - a mérlegkészités iddpontjaban rendelkezésre allo informaciok alapjan - a kovetelés konyv sze-
rinti értéke és a kovetelés varhatdban megtériild 0sszege kozotti - veszteségjellegli - kiillonbozet 6sz-
szegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds 0sszegli, vagyis egy éven tuli és
meghaladja a 200 ezer Ft-ot.
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A vevOnként, az adésonként kisosszegli koveteléseknél - a vevok, az addsok egyiittes mindsitése
alapjan - az értékvesztés Osszegét ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének 50 szézaléka-
ban hatarozzuk meg.

16. A valuta- és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1év6 deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6ld kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkoz, értékpapir (egyiitt: kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkoz), illetve kotelezettség forint-
értekének meghatarozasakor az aldbbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forint-
ra atszdmitani.

Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilfoldi pénzértékben keriil meghata-
rozasra, a kiilfoldi pénzértékre szold kovetelés, illetve kotelezettség forintértékének meghatarozasa
soran az altalanos forgalmi adorol szo6lo torvénynek az adodalap forintban torténd megallapitasara
vonatkozo elbirasai szerinti arfolyamot alkalmazzuk.

Az el6zdekben eldirt devizaarfolyam hasznalatatdl el kell térni, ha a hitelintézet, a Magyar Nemzeti
Bank, illetve az Eurdpai Kozponti Bank éltal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valu-
tara sz0l0 eszkdzoket és kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci
arfolyaman kell forintra atszamitani.

17. Céltartalékok képzése

Az adozas el6tti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a sziikséges mértékben azokra a mult-
beli, illetve a folyamatban 1év6 tigyletekb6l, szerzodésekbdl szarmazo, harmadik felekkel szembeni
fizetési kotelezettségekre [ideértve kiilondsen a jogszabalyban meghatarozott garancialis kotelezett-
séget, a fliggd kotelezettséget, a biztos (jovobeni) kotelezettséget, a korengedményes nyugdij, a
végkielégités miatti fizetési kotelezettséget, a kornyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek a mérleg-
forduldénapon valoszinli vagy bizonyos, hogy fennallnak, de 6sszegiik vagy esedékességiik idépont-
ja még bizonytalan, és azokra a vallalkozo a sziikséges fedezetet mas modon nem biztositotta.
A céltartalék képzése soran a mérlegfordulonapon fennalld kotelezettségeket akkor is figyelembe
kell, venni, ha azok csak a mérlegfordulonap és a mérlegkészités idépontja kozott valnak ismertté.

Céltartalékképzés a jovobeni koltségekre

Az ado6zaés el6tti eredmény terhére, a jovObeni koltségekre nem képeziink céltartalékot.
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18. A gazdasagi események konyvelésének hatarideje

A pénzeszkodzoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamla forgalomnal a hitelinté-
zeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésdbb a targyhot kdvetd
ho 15-¢ig a konyvekben kotelezden rogziteni kell.

Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga

A targyi eszkozok aktivalasat az analitikdba az aktivalast kovetd honap végéig fel kell jegyezni, de
az értékcsokkenést csak a negyedéves zaras keretében kell elszdmolni, - mind az analitikaban, mind
a f0konyvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb gazdasagi események konyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek, esemé-
nyek megtorténte utan havonta, a targyhonapot kovetd ho végéig kell a konyvekben rogziteni és a
fokonyvi szamlakon kimutatottakat az analitikaval egyeztetni.
(Kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az idobeli elhatarolasok, tovabba a devizas, valutas
tételekhez kapcsolddo arfolyam kiilonbozetek megallapitasanak €s a fokdnyvben torténd elszadmola-
sa amely csak az éves zaras keretében torténik.)

19. Konyvviteli zarlat

Konyvviteli zarlat csak év végén késziil. A zarlati munka folyaman a folyamatos konyvelés teljessé
tétele érdekében egyeztetni kell a f0konyvet az analitikdkkal és el kell végezni a kiegészito, helyes-
bitd és egyeztetd konyveléseket.

Az éves zarast a beszamolo-készitési hatariddig kell elvégezni. Az éves zaras utan a fokonyvi kivo-
nat mellett minden fokonyvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.

20. A kiegészité melléklet szerkezete és tartalma

A kiegészitd mellékletbe azokat a szamszer(i adatokat és szOveges magyarazatokat kell felvenni,
amelyeket e torvény eldir, tovabba mindazokat, amelyek a gazdalkodé vagyoni, pénziigyi helyzeté-
nek, miikddése eredményének megbizhatod €s valos bemutatdsahoz a tulajdonosok, a befektetdk, a
hitelezOk szamara - a mérlegben, az eredménykimutatdsban szereplokon tilmenden - sziikségesek.
A kiegészitd mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos - mas jogszabalyban
eldirt - informacidkat is.
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A kiegészitd melléklet felépitése

1. A gazdalkod6 bemutatasa

- székhely, telephely

- ad6szam

- cégjegyzekszam

- KSH szam

- beszamolo alairasara jogosult képviseld neve, azonositd adatai

- internetes honlap cime (ha beszamoldjat honlapjan is kdzzéteszi)
- miikddési forma

- alapitas, alakulas idépontja

- kdnyvvizsgalati kotelezettség

- a kdnyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok iranyitasaért, vezetéséért felelds személy nyil-
vanos adatai

- tevékenységi kor

2. A beszamol¢ Osszedllitasanal alkalmazott szabalyrendszer, annak fobb jellemz6i

2.1. Az alkalmazott értékelési eljarasok

2.2. Az értékcsokkenés elszamoldsanak szamviteli politikaban meghatarozott modszere, elszamola-
sdnak gyakorisaga

2.3. Az eldz6 tizleti évtdl eltérd eljarasokbol eredo,

- eredményt befolasold eltérések indoklasa

- vagyoni, pénziigyi helyzetre, eredményre gyakorolt hatas

3. A kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek, koltségek és raforditasok osszege, jellege

4. Az ellendrzés soran feltart jelentds 6sszegii hibak eredményre, az eszk6zok és a forrasok alloma-
nyara gyakorolt hatdsa, évenkénti megbontasban

5. A vezetd tisztségviselok, az igazgatosag, a feliigyeld bizottsag tagjainak

- folyositott eldlegek és kdlesonok dsszege

- a neviikben vallalt garancidk

(csoportonként dsszevontan, a kamat, a 1ényeges egyéb feltételek, a visszafizetett 6sszegek és a
visszafizetés feltételei egyidejii kozlésével)

6. Kapcsolt felekkel lebonyolitott iigyletek bemutatasa (ha azok lényegesek és nem a szokasos piaci
feltételek kozott valdsultak meg)

- igyletek értéke

- a kapcsolt féllel fennallo kapcsolat jelleg

- egy¢b sziikséges informaciok
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7. Anya illetve a lednyvallalattal szembeni kovetelések illetve kotelezettségek
- Tart6san adott kdleson kapesolt vallalkozasban

- Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben

- Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

- Tartos kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

- Rovid lejaratu kotelezettségek kapcesolt vallalkozéassal szemben

8. Azon kotelezettségeknek a bemutatdsa amelyeknek a hatralévo futamideje tobb, mint 6t év

9. Zalogjoggal vagy hasonl6 jogokkal biztositott kdtelezettségek (feltiintetve a biztositékok fajtajat
¢s formajat)

10. A visszavasdarolt sajat részvények, sajat lizletrészek megszerzésére vonatkozo6 adatok
- megszerzés indoka

- szamuk ¢és névértékiik

- a jegyzett t6kéhez viszonyitott aranyuk

- a kifizetett vagy kapott ellenérték 6sszege

- a tarsasag rendelkezése ala kertiilt részvények, lizletrészek egyiittes szama és névértéke

11. A targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai létszdma
12. Mérlegen kiviili tételek és a mérlegben nem szerepld megallapodéasok pénziigyi kihatasai

Az éves beszamolo részét képezo kiegészitd mellékletet a hely és a kelet feltiintetésével a gazdalko-
do képviseletére jogosult személy koteles alairni.

Z.aro rendelkezések

A szamviteli politika kialakitasaért, karbantartasaért €s végrehajtasaért a szervezet vezetdje a fele-
10s.

A szamviteli politika keretében hozott dontések az adott szervezetre kotelezd érvénytliek, azoktol
eltérni csak a szamviteli politika - a torvényi eléirasoknak megfelelé - modositasa, illetve a modosi-
tott szabalyzatok elfogadasa wutan, az azokban foglaltaknak megfeleld modon lehet.
A szamviteli politika személyi hatalya kiterjed a szervezet 0sszes alkalmazottjara és tagjara. A
szamviteli politika idObeni hatdlya az eredeti szabalyzat elsé modositasaig terjed. Ezt kovetden a
szamviteli politika a kiegészitdé modositassal egyiitt, vagy az j egységes szerkezetbe foglalt sza-
balyzat hatalyossaga szerint érvényes. A modositasnal a szamviteli politika eredeti szovegezésébe a
modositast nem sziikséges egységes szerkezetbe foglalni.

Szamviteli Politika
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A szamviteli politikat érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A valtozasokat a
szamviteli politika végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentélni (a modositasoknak ponto-
san tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben
kell elkésziteni.

Hatalyba lépteto rendelkezések

E szabalyzat el6irdsa visszavonasig vagy modositasig érvényes.
Hatalya a tarsasag valamennyi egységére kiterjed.

A tarsasagnal gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Szamviteli Politika
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas

Szamviteli Politika
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: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

SZEMELYGEPKOCSI HASZNALATI SZABALYZAT

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszna Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Adodszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama:  10-09-032167

Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Daniel

Jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo eldirdsai
szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa a jogszabalyi valtozasok fiiggvényében, de
legalabb évente torténik.

A szabalyzat az alairds napjat kovetd napon 1ép hatélyba.

Hatvan, 2023.................

Krémer Daniel
ligyvezeto

Személygépkocsi hasznalati szabalyzat
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Bevezetés

Jelen személygépkocsi hasznalati szabalyzat célja, hogy a szerveztiink miikddése soran sziikségessé
valo személygépkocsi-hasznalat rendjét és elszamolasat az alabbi esetek szerint szabalyozza:

1.) A szervezetiink tulajdonaban, illetve hasznalataban 1év6 személygépkocsi lizemeltetése

2.) Magantulajdonban 1év6 személygépkocsi szervezetiink érdekében torténé hasznalata
(kikiildetés).

3.) Sajat személygépkocsival torténé munkaba jaras.

1. A szervezetiink tulajdonaban, illetve hasznalataban 1évo személygépkocsi
lizemeltetése.

1.1. A személygépkocsi igénybe-vétele

A szervezetiink tulajdondban, illetve hasznalataban 1évé hivatali hasznalati személygépkocsit
szervezetiink vezetd tisztségviseldje és alkalmazottai hasznalhatjak kizardlag hivatalos iizleti céla
utjaikra.

A tarsasag gépjarmiiveinek vezetésére az jogosult, aki

- az adott gépjarmi kategoriara érvényes ,,Vezetéi Engedéllyel” rendelkezik, valamint
- agépjarmiivek hasznalatara vonatkozo szabalyokat elsajatitotta,
- jelen szabalyzatot megismerte és azt magara nézve kotelezéen elfogadta.

A személygépkocsi igénybevételének szandékat a szervezet vezetdjénél, vagy az altala kijeldlt
személynél kell eldre jelezni, aki az igényeket az altala indokoltnak latott sorrendben elégiti ki.

A személygépkocsi hasznaloja részére az 1. szaml melléklet szerinti engedélyt kell kiadni, a
személygépkocsi csak ennek birtokaban hasznalhato.

A személygépkocsi atadasa az inditokulcs és a forgalmi engedély atadasaval torténik.

A személygépkocsi atvevdjének indulés eldtt ellendriznie kell a személygépkocsit a tartozékok, a
menetbiztonsag ¢€s a kiilsé sériilések szempontjabol, s a rendellenességeket irasban rogzitenie kell.
Hasonloan kell eljarni akkor is, ha a vezeté a személygépkocsi hasznédlata soran barmilyen
rendellenességet, szokatlan mikodést tapasztal.

A személygépkocsit, az igénybevételt kovetden, minden esetben szervezetiink székhelyén (a zarhatd
udvarban), vagy a székhelyhez koézeli kozteriileten kell tarolni.

1.2. Uzemanyag —és kenéanyag vasarlas, fenntartasi és javitasi koltségek

A személygépkocsihoz vasarolt iizemanyagot és kenGanyagot készpénzzel, vagy a szervezetiink kell
kiegyenliteni.

A személygépkocsi iizemanyag, kenbanyag felhasznaldsanak elszamolasahoz a vasarlaskor a
szervezetiink nevére kiallitott szdmla beszerzése sziikséges (a forgalmi rendszam feltiintetésével).
Ha a szdmla kiallitoja a gépjarmii forgalmi rendszamat nem tudja a szamléra nyomtatni, akkor azt
az lizemanyagot, illetve kendanyagot vasarlonak kell kézzel a szamlara felvezetnie.

Eseti, tervszerinti javitasi-karbantartasi €s egyéb anyagok beszerzése €s a koltségek megfizetése az
ligyvezetd utasitdsara torténhet. A koltségek megfizetése a szervezetiink nevére kiallitott szamla

Személygépkocsi hasznalati szabalyzat
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ellenében torténik, melyre sziikséges ravezetni a gépjarmii forgalmi rendszamat.

A vasarlast intéz0 személy koteles gondoskodni a szdmlénak a szervezetiink pénztaraba torténd
eljuttatasarol, ahonnan a Pénzkezelési Szabalyzatnak megfeleléen a szamlak ellenértéke Kifizetésre
kertil.

Bankkartya hianyaban esetenként eldleg adhatd a fenti kiadasokra. Az eléleggel legalabb havonta
egyszer el kell szamolni. Ujabb elbleg felvételére csak az elszamolas utan van lehetéség.

1.3. Utnyilvantartas, menetlevél

A gépjarmi vezet6je koteles a megtett Gtrdl Gtnyilvantartast vagy menetlevelet vezetni és azt
havonta a konyvelésnek leadni.

Az Gti okmanyokat a gépjarmiiben kell tarolni, azokban megallasi helyenként a sziikséges adatokat
be kell jegyezni, ellendrzéskor a hatosagnak be kell mutatni.

1.4. Rendkiviili esemény

Rendkiviili esemény bekovetkeztekor (pl. baleset) a szervezet vezetdjét haladéktalanul értesiteni
kell és az eseményrdl feljegyzést kell késziteni.

Kozuti baleset bekovetkezése esetén a KRESZ vonatkozé szabalyai szerint kell eljarni.

Minden gépjarmii, mind a sajat gépjarmi hivatali célra torténd hasznalata soran bekovetkezett
baleset esetén a gépjarmii tulajdonosa, jogos hasznaldja koteles a balesetrdl az tigyvezetot értesiteni.
Amennyiben a baleset halalt, vagy személyi sériilést okozott, a feleldsséget a baleset helyszinén
nem sikeriil egyértelmiien tisztazni, vagy nem magyar allampolgarral tortént a baleset, a
gépjarmiivezet6 koteles rendori intézkedést kérni.

Ha a karokozd személye a kar észlelésekor nem allapithatd meg, a gépjarmiivezetd koteles
feljegyzésben rogziteni a baleset koriilményeit, és azt tovabbitani az ligyvezetOhéz az eseményt
kovetd elsé munkanapon, tovabba koteles renddri intézkedést kérni.

A Diztositasi lgyintézéshez sziikséges adatok feljegyzésérol a gépkocsi vezetdjének kell
gondoskodni. Magangépjarmii esetén a biztositasi és egyéb tligyintézést a tulajdonos — jogos
hasznalonak - kell lefolytatnia.

A gépjarmi ellopasanak, feltdrésének, illetve rongalasanak észlelésekor a gépjarmiivezetd koteles a
teriiletileg illetékes rendérhatésagnal haladéktalanul feljelentést tenni.

A gépjarmiivet érintd, annak hasznélatdval kapcsolatos minden rendkiviili eseményrdl az
iigyvezetot haladéktalanul értesiteni kell, €s a tovabbiakban egyiittmiikodve kell eljarni.

A személygépkocsi vezetdje a személygépkocsiban altala okozott karokért a szervezetiink részére
kartéritési feleldsséggel tartozik. Az éltala a személygépkocsiban okozott sériilés javitasi koltségeit
koteles a szervezet részére megtériteni. Rendkiviili esetben — az egyedi koriilmények mérlegelése
utan — a szervezet vezetdje a pénzbeli kartéritéstdl eltekinthet.

1.5. Egyéb kovetelmények

A személygépkocsi hasznalata kozben a vezetd koteles betartani a kozlekedési szabalyokat, azok
megszegéséért személyes feleldsséggel tartozik.

A személygépkocsi hasznalata soran a vezetd koteles a személygépkocsit a ,,jo gazda gondossagaval” kezelni.
Parkolas csak szabalyos szamlaval szdmolhato el.

A gépjarmiivek biztonsagos tarolasarol, a benne talalhat6é berendezések, eszkdzok megdrzésérdl az
igénybevétel ideje alatt a gépjarmiivezeto koteles gondoskodni.

Személygépkocsi hasznalati szabalyzat
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A kozlekedés szabalyainak megsértése miatt kiszabott minden koltség, igy kiilondsen a birsagok,
tilosban parkolo autéd elszallitasarol eredd koltségek a gépjarmi vezetdjét, hasznalojat terheli. Az
igy felmertilt koltségek megtéritésére a tarsasag nem koteles.

Tilos a személygépkocsi magancélu hasznalata.

Tilos a személygépkocsiban a munkavégzéssel nem 6sszefiiggd személyeket (pl. stopposokat), vagy
targyakat szallitani.

A hasznalé az ezen kotelezettségek megsértésébdl eredd, vagy azzal Gsszefliggésben keletkezett
karokért teljes, de minimum hat honapos atlagkeresetének megfeleld mértékli kartéritési
felelosséggel tartozik.

A gépjarmuvet tiszta allapotban kell leadni (hamutartd, és az egyéb, tarolasra alkalmas helyek
kitliritése, hasznalat kozbeni szennyezOdés esetén a gépjarmii belsejének rendeltetésszerii
hasznalatra alkalmassa tétele, erdsen szennyezett allapotban kiils6 mosatasa).

A tarsasag tulajdonaban allg, bérelt és egyéb jogcimen hasznalt gépjarmiivekben
TILOS A DOHANYZAS!

1.6 Gépjarmiivek javittatisa, cseréje

A tarsasag tulajdonat képzd, a bérelt és egyéb jogcimen hasznalt gépjarmiivek javittatisa az
tigyvezetd altal kijelolt alkalmazott feladata, az ligyvezeté engedélyével, az alabbi kivételekkel.

A javitasi igényeket a hasznaloknak az iigyvezetonek kell bejelenteni.

A gépjarmiivek garancialis idOszak alatti javittatdsa csak az erre feljogositott szakszervizben
végeztethetd.

A gépjarmii barmilyen varatlan meghibasodasat jelenteni kell az tigyvezetének.

A segélyszolgélat az ligyvezetd engedélye alapjan vehetd igénybe. Amennyiben az ligyvezeté nem
érhetd el, a tovabbhaladas biztositasa érdekében a gépjarmiivet vezetd intézkedik a segélyszolgalat
felé. Az eseményrdl haladéktalanul — de legkésébb az eseményt kovetd munkanap
munkakezdetekor - értesiteni kell az ligyvezetot.

2 Magantulajdonban 1évé személygépkocsi szervezetiink érdekében torténé
hasznalata (kikiildetés).

2.1. Kikiildetés

Magantulajdont (sajat, vagy hazastars tulajdonaban 1€év4) személygépkocsi igénybevételére eseti
jelleggel — a munkavallald6 munkaszerzodésében feltiintetett munkavégzési helyét6l eltérd
munkavégzés esetén — keriilhet sor. Az eseti engedélyt a szervezet vezetdje, vagy az altala kijelolt
személy adja meg.

Nem all fenn a magantulajdoni személygépkocsi tizleti céli hasznalata, abban az esetben, ha a
munkavallal6 a gépjarmiivét munkaba jarasra haszndlja.
Az elszamolas kikiildetési rendelvény alapjan torténik.

Személygépkocsi hasznalati szabalyzat
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A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitania: az eredeti példanyt a kifizetének, a
masolatat a maganszemélynek kell az adé6 megallapitdsdhoz valo jog eléviiléséig (a vonatkozo
rendelkezések betartasa mellett) megdriznie. A bizonylaton fel kell tiintetni a maganszemély nevét,
addazonosito jelét, a gépjarmii gyartmanyat, tipusat, forgalmi rendszamat, a hivatali, iizleti utazas
céljat, iddtartamat, utvonalat, futdsteljesitményét, az utazas koltségtéritését. A koltségtéritések
kiszamitasahoz sziikséges adatokat (az ilizemanyag-fogyasztasi normat, az lizemanyagarat stb.) is
rogziteni kell.

2.2. Koltségtérités

A munkavéllalé a rendelvényben meghatarozott kilométer utdn jogosult koltségtéritésre. A
munkavallalonak ebbdl a koltségtéritésbol, tekintettel arra, hogy 6sszege nem haladja meg a
jogszabdlyban a meghatarozott mértéket jovedelme nem keletkezik, ezért azt adobevallasaban sem
kell feltiintetnie.

A koltségtérités a norma szerinti lizemanyag koltség és a 15 Ft/km altalanos személygépkocsi
normakoltség dsszege.

Norma szerinti lizemanyag koltség: a kikiildetési rendelvényben meghatarozott tavolsagra, a
60/1992.(IV.1.)Kormanyrendeletben meghatarozott fogyasztdsi norma szerint, érvényes NAV
lizemanyagaron szamolt Osszeg.

A benziniizemil gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengertirtartalma szerint:
1000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer
1001-1500 cm3-ig 8,6 liter/100 kilométer
1501-2000 cm3-ig 9,5 liter/100 kilométer
2001-3000 cm3-ig 11,4 liter/100 kilométer
3001 cma3 felett 13,3 liter/100 kilométer

A géazolajlizemii gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengertirtartalma szerint:
1500 cm3-ig 5,7 liter/100 kilométer
1501-2000 cm3-ig 6,7 liter/100 kilométer
2001-3000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer
3001 cm3 felett 9,5 liter/100 kilométer

Az autogazzal lizemeld tiszta gaziizemil, valamint kettds lizemli gépkocsi alapnorma-ataldny
mértékét — a benzinlizemli gépkocsi alapnorma-atalany alapjan liter/100 kilométerben
meghatarozott alapnormaérték — tovabba

cseppfolyos propan-butan gaziizem (LPG) esetén 1,2 (liter/liter) értékd,

foldgaz (CNG, LNG) lizem esetén 0,8 (Nm3/liter) értékii

moddosito tényezd szorzataként kell megallapitani.

Tovabbi, akar szdmlaval is igazolt koltség elszdmolasara nincs lehetdség.

3. Sajat személygépkocsival torténé munkaba jaras.

Személygépkocsi hasznalati szabalyzat
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A kozigazgatasi hataron kiviilrél torténd napi munkdba jaras, illetéleg a hétvégi hazautazas
munkaba jarasnak mindsiil. A napi munkdba jaras alatt a maganszemély allando vagy ideiglenes
lakohelye kozotti napi, illetéleg a munkarendtdl fiiggd gyakorisaghi rendszeres oda- és visszautazast
kell érteni. Ha a maganszemély ideiglenesen munkavégzés céljabol a munkahelyével azonos
helységbe, illetve annak kozelébe koltozik, akkor onnan az alland6 lakohelyére torténd hetente
egyszeri oda- és visszautazas szamit hétvégi hazautazasnak.

A sajat gépjarmiivel torténd munkaba jaras cimén szervezetiink koltségtérités csak annak a
munkavallalonak fizet,
» akinek a munkahelye és a lakohelye nem ugyanazon a kozigazgatasi hataron beliil van,
(legfeljebb a munkahely és a lakas kozotti oda-vissza tavolsag figyelembevételével - a két
kozigazgatési egység kozotti tavolsag - kertil elszamolasra)
» akinek az allando6 vagy ideiglenes lakohelye és a munkahelye k6zott nem kozlekedik
tomegkdozlekedési eszkoz,
» aki a munkarendje miatt tomegkozlekedési eszkdzt nem, vagy csak hosszi varakozéssal
tudna igénybe venni,
» aki mozgaskorlatozottsaga miatt nem képes tomegkozlekedési eszkozzel kdzlekedni.
(Ebben az esetben akkor is, ha a maganszemély a kézigazgatasi hataron beliil lakik.)
»  aki sajat vagy a hazastars tulajdonaban 1év6 személygépkocsival jar munkéba.

A koltségtérités:
»a munkaban to1tott napokra keriil csak elszamolasra,
» 30 Ft/km 0sszegben.

Az elszamolas havonta utolag torténik, a 2. sz. melléklet szerinti elszamolo-lappal.

A fentiek szerint megallapitott koltségtérités 0Osszegét a maganszemély jovedelmének
megallapitasakor nem kell figyelembe venni, arrol nem kell igazolast adni, adatszolgaltatast
nyUjtani, és nem kell az adobevallasban sem feltiintetni.

Abban az esetben, ha a fentiekben meghatarozott mértéknél magasabb Osszegii sajat gépjarmiivel
torténd munkéaba jarasi koltséget hatdroznak meg a dolgozé munkaszerzédésében, akkor az
adomentes mértéket meghaladd 0Osszeg a maganszemélynél munkaviszonybol szarmazo
jovedelemnek mindsiil.

Amennyiben a munkavallalo a sajat személygépkocsijat egyébként {izleti, hivatali célra is
(kikiildetésre) hasznalja, akkor utnyilvantartdsban a munkéba jarast magancélu utként kell
feltlintetnie.

Mellékletek

Személygépkocsi hasznalati szabalyzat
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1.sz.melléklet
Kérelem
a sajat tulajdonu személygépjarmii
hivatali céla igénybevételéhez
Alulirott...........ooooiiiiiii (NEV) it (lakcim)......

............................................. intézmény  dolgozdja  kérem,hogy az  aldbbi  sajat
tulajdonomban/hazastarsam tulajdonaban* alloé személygépjarmiivet hivatalos célra a kovetkezok
szerint engedélyezni sziveskedjen:

20.... 8V ......... hd ............ napjatol, 20....év ............. hd ..o napjaig.
*a megfelel6 rész alahizando

Indoklas: (a feladat megnevezése, egyszeri, vagy tartoshasznalat)

A személygépjarmii:

tulajdonosanak neve:

tipusa:

forgalmi rendszama:

forgalmi engedélyének szama:

érvényes gépjarmi vezetdi engedély szama:
hengertirtartalom cm®

fogyasztasi norma atalany:

Nyilatkozom, hogy a személygépjarmiivet munkavégzés céljabdl kizardlag a sajat feleldsségemre
veszem igénybe, a munkavégzés soran a gépjarmiiben keletkezett esetleges karért a munkaltatomat
semmilyen kotelezettség nem terhel.

Az lizemanyag elszdmoldst az ................coci (Intézmény) a 60/1992. (IV.1)
kormanyrendelet 2.§(1) bekezdés b) pontja alapjan atalany elszamolassal végzi.

Uzemanyagarként a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. térvény 82. § (2) bekezdése
szerinti, a NAV 4ltal havonta kozzétett iizemanyagar keriil elszdmoldsra a leigazolt
futasteljesitmény alapjan. Fenntartési, javitasi és feljitasi koltségként (normakoltség) legteljebb az
szja torvény mindenkor érvényes eldirasainak megfeleld mértékii koltsége szamolhato el (1995. évi
CXVIL. torvény 3. szamt melléklet 11. fejezet 6. pont).

Hatvan, 20......................

kérelmezo

Személygépkocsi hasznalati szabalyzat
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2.sz.melléklet

HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszna Kft.
3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

SZEMELYGEPKOCSI HASZNALATI

ENGEDELY
A személygépkocsi: A hasznal6 személy:
Rendszama: Neve:
Tipusa: Lakcime:
Tulajdonosa: Szig.szam:
Vezetdi engedély szdma:

Ezen személygépkocsi hasznalatat a fent megjelolt személy szamara engedélyezem.

Jelen engedély hatarozatlan idére szdl és visszavonasig érvényes.

Alulirott mint meghatalmazott kijelentem, hogy a Tarsasag Személygépkocsi hasznalati
Szabalyzatat megismertem ¢és tudomasul vettem tovabba, hogy a meghatalmazas 1 pld-t

jarmuivezetés kozben koteles vagyok magamnal tartani és ellendrzéskor az arra jogosultnak atadni.

Kelt: Hatvan, 20...

Meghatalmazott Meghatalmazo

Személygépkocsi hasznalati szabalyzat
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3.sz. melléklet

Munkaba jarasi, hazautazasi koltségtérités elszamolasa

év. honap
A munkavallalo neve :
anyja neve : szil. helye, ideje* :
addazonositd szama* : TAJ szama* :

*Csak az elso alkalommal toltendo ki !

Munkahely:

Lakohely:
Tartdzkodasi hely:

A. Munkaba jarasi koltségtérités

Nyilatkozat: A munkaba jaras a lakohelyrdl / tartdzkodasi helyrdl torténik.
Munkaba jarasi tavolsag (oda-vissza): km
Egy munkanapra es6 munkaba jarasi koltségtérités: km X 30Ft= Ft/nap

Munkaba jarasi utazasi koltségtérités 6sszege :

munkanap X Ft/nap koltségtérités = Ft

B. Hazautazasi koltségtérités ( tartozkodasi hely és lakohely kozott, legfeljebb havonta négyszer)

Hazautazasi tavolsag (oda-vissza): km
Egy hazautazas koltségtéritése: km X 30Ft= Ft/alk.
alkalom X Ft/alk. koltségtérités = Ft
Kifizetendo: Ft, azaz Ft.
Kijelentem, hogy fentiek a Kifizetését engedélyezem A koltségtérités dsszegét
valosagnak megfelelnek. atvettem
Kelt: Kelt: Kelt:
Munkavallalo Utalvanyozo Munkavallalo

Személygépkocsi hasznalati szabalyzat
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Biz.szam:
Kikuldetési rendelvény
A hivatali, Uzleti utazas koltsegtéritéséhez
20 . év ho

A munkaltato A munkavallald

neve: neve:
lakcime:

Cime: szulletési ideje, helye:

anyja neve:

adoszama: adoazonosito jele:

A gépjarmi rendszama: , tipusa:

Az Uzemanyag-felhasznalas madédja: alapnorma szerint: __ liter/100 km vagy atalany a I6kettérfogat alapjan:_ liter/100 km
% Aklldetés, kilszolgalat tel_:::’;n L]zeArrﬁ_;/ag kUtOE:S_' Eg:tr;:;i:-i Szallas kc'jtlje:zé
§ kezdete| vége utvonala és célja flerfra]?éilrzj:; : (km) Y egz/;ji!ér térités (gFt) Htj?) ((l::étl)Pi- xoltsea (7 r?-gg;"

Osszesen:
Le: utiel6leg

Pénztarbizonylat sorszama: Mindosszesen:

lgazolta: Utalvanyozta:

Kelt: Kelt:

Személygépkocsi hasznalati szabalyzat
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas

Személygépkocsi hasznalati szabalyzat
11/11




HATVANI MEDIA és Rendezvényszervez3 Nonprofit Kdzhasznu Kft.
=¥ 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

Szervezetei és Mitkodési Szabalyzat

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezé Nonprofit Kozhaszni Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

Adodszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama: 10-09-032167

Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Daniel

A szabalyzat az alairas napjat kovetd napon lép hatalyba.

Hatvan, 2023.................

Krémer Daniel
igyvezetd

Szervezeti és M(kodési Szabalyzat
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=¥ 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

I. Bevezetés
A gazdasagi tarsasag célja:

A HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felelssegii
Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag) célja, hogy végrehajtsa Hatvan Varos Onkormanyzata
altal az alapito okiratban megszabott feladatokat.

I1. A Tarsasag alapadatai:
A Tarsasag cégneve:
HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezd Nonprofit Kozhaszni Korlatolt Feleldsségii

Tarsasag

A Tarsasag cégnevének roviditése:
HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezd Nonprofit Kozhasznti Kft.

A Tarsasag székhelye:
3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

A Tarsasag telephelyei:

3000 Hatvan, Kossuth tér 24.

3000 Hatvan, Radnoti tér 2.

3000 Hatvan, Thurzo u. 16.

3000 Hatvan, Madach u. 12.

3000 Hatvan, belteriilet 5331/40 hrsz.

A Tarsasag alapitoja /egyediili tag/:
Hatvan Varos Onkorméanyzata

székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
képviseli: Horvath Richard polgarmestere

A Tarsasagot létrehozo hatarozat szama:
Hatvan Varos Onkormanyzata Képviselod-testiiletének 439/2011. (VII. 26.) sz. hatarozata

A Tarsasag jogallasa: 6nallo jogi személy

A Tarsasag idotartama: Hatarozatlan 1d6

A Tarsasag hatalyos alapité okiratanak kelte: 2020. majus 28.

A Tarsasag adészama: 23467323-2-10

A Tarsasag cégbejegyzés szama: 10-09-032167

A Tarsasag szamlaszama: K&H Bank 10403538-00027345-00000007

A Tarsasag jegyzett tokéje: 12.100.000,- Ft, azaz Tizenkettomillio-egyszazezer forint.

Szervezeti és M(kodési Szabalyzat
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II1. a Tarsasag tevékenységi kore a TEAOR 08 nomenklatiira szerint:

A kozhasznu jogallas: A Tarsasag az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a
civil szervezetek mulkodésérdl ¢és tdmogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. torvény
rendelkezése szerint kozhasznusagi fokozath szervezetként latja el.

1. A Tarsasag kozhasznu tevékenységei:

A Tarsasag kozhasznu fotevékenysége:
82.30 Konferencia, kereskedelmi bemutato6 szervezése

A Tarsasag egyéb kozhasznu tevékenységi korei
58.19 Egyéb kiadoi tevékenység
58.14 Folyoirat, iddszaki kiadvéany kiaddsa
60.10 Radidmiisor-szolgaltatas
60.20 Televiziomisor Osszedllitasa, szolgaltatasa

A fenti kézhasznu tevékenységeket a tarsasag az alabbi kozfeladatok megvalodsitasa érdekében
az alabbi jogszabalvhelyek alapjan végzi:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. tv. 13.§ (1) bekezdése
alapjan. A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithatd kozfeladatok korében ellatandd
helyi 6nkormanyzati feladatok.

Az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL. torvény 57./A § (2)
bekezdése alapjan ,,Az épitett kornyezet alakitasaval és védelmével kapcsolatos feladatok
ellatasa soran az allami €s a helyi onkormanyzati szervek egyiittmiikodnek az €rintett szakmai
kamarakkal és a tarsadalom mas szervezeteivel.”

2. Kiegészito jelleggel folytatott iizletszeriu gazdasagi tevékenységi korok:
01.49 Egyéb allat tenyésztése
47.99 Egyéb nem bolti, piaci kiskereskedelem
53.20 Egyéb postai, futarpostai tevékenység
56.10 Ettermi, mozgé vendéglatas
56.29 Egyéb vendéglatas
56.30 Italszolgaltatas
64.20 Vagyonkezelés (holding)
68.10 Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele
68.20 Sajat tulajdont, bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
68.32 Ingatlankezelés
69.20 Szamviteli, konyvvizsgaloi, addszakértdi tevékenység
70.21 PR, kommunikacio
70.22 Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas
73.11 Reklamiigynoki tevékenység
73.20 Piac-, kézvélemény-kutatas
73.12 Médiareklam
74.90 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység
77.21 Szabadidds, sporteszkoz kdlcsonzése

Szervezeti és M(kodési Szabalyzat
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77.39 Egyéb gép, targyi eszkoz kdlcsonzése

81.21 Altalanos épiilettakaritas

81.22 Egy¢b épiilet-, ipari takarités

81.29 Egyéb takaritas

81.30 Zoldtertiilet-kezelés

82.11 Osszetett adminisztrativ szolgaltatas

82.99 M.n.s. egyéb kiegészitd iizleti szolgaltatas
85.51 Sport, szabadidds képzés

85.59 M.n.s. egyéb oktatas

85.60 Oktatast kiegészitd tevékenység

90.01 Eléado-miivészet

90.02 Eldado-miivészetet kiegészitd tevékenység
93.11 Sportlétesitmény mitkddtetése

93.19 Egyéb sporttevékenység

93.21 Vidamparki, szorakoztatdparki tevékenység
93.29 M.n.s. egy¢b szorakoztatas, szabadidds tevékenység
96.04 Fizikai kdzérzetet javitod szolgaltatas

A tarsasag lizletszeri gazdasagi tevékenységét a kozhaszni tevékenység eldsegitése
érdekében folytatja. Az engedélykoteles tevékenységet a tarsasag csak a sziikséges hatdsagi
engedélyek birtokaban gyakorolja.

IV. A Tarsasag szervezete:

1. Az egyediili tag-alapito

Az Alapitd jogallasa

Az Alapit6 a Tarsasag vagyonanak kezeléset a Tarsasag Ugyvezetdjére ruhdzza 4t azzal a
feltétellel, hogy az Ugyvezetd koteles a Tarsasag miikodésérdl évente két alkalommal az
Alapito testiilete elott beszamolni, valamint iizleti tervét, mérlegét és szamviteli torvény
szerinti beszamolgjat az Alapito testiiletével elfogadtatni.

Az Alapitd kizarolagos dontési jogosultsagai:

e dont a Tarsasag miikddési formajanak megallapitasarol,

e dont a Tarsasag atalakulasanak és jogutdd nélkiili megsziinésének
elhatarozasarol,

o dont az Ugyvezetd személyérél és dijazasarol,

e dont a Tarsasag éves lizleti terve és szamviteli torvény szerinti beszamoloja
jovahagyasarol,

e dont a Tarsasag miitkodéséhez sziikséges éves koltségvetésrol,

e dont a Konyvvizsgald személyérdl és dijazasarol,

e dont a Feliigyel6 Bizottsag tagjainak személyérol és dijazasarol,

e dont az alaptéke felemelésérdl és leszallitasarol,

e dont mindazokban a kérdésekben, amelyekben a kiilonb6z6 jogszabalyok
dontési joggal ruhazzak fel,

e dont a jelen szabalyzat elfogadasarol és modositasarol.

Szervezeti és M(kodési Szabalyzat
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Az Alapit6 a sajat miikodésére vonatkozo szabalyok alapjan — jogszabalyok és a Képvisel? -
testiilet szervezeti és miikodési szabalyzata szerint — hozza meg dontéseit, amelyeket minden
esetben irasba kell foglalni.

2. Az iligyvezeto

A Tarsasag tgyvezet6je Krémer Daniel (sz.: 1988.06.19., anyja neve: Bodrogi Eva
Zsuzsanna, lakik: 2096 Urém, Radnéti Miklos utca 3.)

Az Ugyvezetd e tisztségre vonatkozoé megbizasa 2022. aprilis 1. napjatol kezdddd hatéllyal
hatarozatlan id6étartamra szol.

Az Ugyvezeté Gjravalaszthato, illetdleg megbizatasa az alapitd hatarozataval a lejarat el6tt
visszavonhatd. Az Ugyvezetd barmikor visszahivhato.

Az tigykorébe esd tevékenységével harmadik személynek okozott karért a tarsasag a felelds,
ugyanakkor kotelezettségei megszegésével a gazdasagi tarsasagnak okozott karért a polgari
jog altalanos szabdlyai szerint az ligyvezetd felel.

Az Ugyvezetd a Tarsasag képviseletében 6nalld jogkdrrel jogosult eljarni. Az Ugyvezetdt az
Alapitd nevezi ki. Az Ugyvezetd feladatait a Munka Térvénykonyve vezeté Aallast
munkavallaléra vonatkozd rendelkezései alapjan létesitett munkaviszony keretében latja el.
Az Ugyvezetd felett a munkaltatoi jogkort — a kinevezés/megbizas és a felmondés kivételével
— az Alapitd képviseletében eljaré Polgarmester latja el.

Az Ugyvezetd latja el a Tarsasag tevékenységének és miilkddésének operativ iranyitdsat a
vonatkoz6 jogszabalyok, az alapitd okirat, az SZMSZ, az Alapitdo hatarozatainak keretei
kozott.

Az Ugyvezetd dontési jogkore:

Az Alapitd dontései altal meghatarozott keretek kozott, az Alapitd dontéseivel dsszhangban,
az Ugyvezetd
e dont a Tarsasag vagyonanak felhasznalasarol és rendelkezik a Téarsasag vagyona folott
a jelen szabalyzatnak megfelelden,
e dont azoknak az egyéb szabalyzatoknak az elfogadasardl és modositasarol, amelyeket
a jelen szabalyzat nem utal az Alapitd dontési korébe,
e dont a szervezet korszeriisitésérdl, az egyéb vallalkozasszerlien végzendd
tevékenységrol,
e dont a Tarsasdg mitkddésével kapcsolatosan keletkezett iratokba vald betekintéssel
Osszefliggo igényekrol és kérdésekrol,
e dont a kozremiikodo szervezetek személyérdl és megbizasi dijarol,
e dont az egyéb megbizasi jogviszony keretében igénybe vett szakértok személyérodl és
megbizasi dijarol,
e dont a munkavallaloi szerz6dés alapjan foglalkoztatottak személyérdl és
munkabérérol,
e a Tarsasag alkalmazottai felett munkaltat6 jogokat gyakorol.

Az Ugyvezetd feladata kiilonésképpen:

e kdzremiikddés a Tarsasag Szervezeti és Miikodési, valamint a miikodéshez sziikséges
egyéb szabalyzatok kidolgozasaban,
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e a Téarsasag éves iizleti tervének és koltségvetésének oOsszeallitasa, illetve ennek a
Feliigyel6 Bizottsag véleményezése mellett az Alapito testiilete elé terjesztése,

e a Tarsasag szamviteli torvény szerinti beszamoldjanak Osszeallitasa, illetve ennek a
Feliigyel6 Bizottsag véleményezése mellett az Alapito testiilete elé terjesztése,

e javaslatot tesz a Tarsasag adozas utani eredményének felhasznélasara a Feliigyelo
Bizottsag véleményezése mellett az Alapito felé,

e adontés elokészitd tevekenység iranyitasa és ellendrzése,

e aszerzddéskotések, a pénziigyi timogatasok €s a szamszaki ellendrzés feliigyelete,

e dontés a Tarsasag pénzeszkozeinek felhasznalasarol az éves tervnek megfelelden,

e mindazoknak a feladatoknak az ellatasa, amelyeket a torvények és mas jogszabalyok,
vagy az alapit6 okirat az Ugyvezetére harit.

3. Az Ugyvezet6 kapcsolata az Alapitéval, részvétele az alapitéi dontéshozatali
eljarasban

e A Tarsasag atlathatd és szabalyos miikodésének érdekében rendszeresen kapcsolatot
tart az Alapitd képviseletében eljaro Polgarmesterrel vagy az altala megbizott
személlyel.

e A Polgarmester felkérésére irasos beszamolot készit a Polgarmester, vagy a Képviseld
- testiilet részére a feladatok ellatasa soran sziikséges onkormanyzati, vagy képviselo-
testiileti dontések meghozatala érdekében.

e Dontés elokészitd anyagot készit, vagy kozremiikodik a dontés elokészité anyagoknak
a Polgarmesteri Hivatal illetékes szervezeti egysége altali el0készitésében.

e Meghivas esetén részt vesz az Alapitd Képviseld -testiiletének és/vagy Bizottsdgainak
iilésein.

4. A feliigyelo bizottsag
A Térsasagnal harom tagbol allo feliigyeld bizottsag miikodik.

A feliigyeld bizottsag testiiletként jar el, tagjai sordbol valaszt elndkot, sziikség esetén
elndkhelyettest.

Hatéarozatképes, ha a bizottsdg mindharom tagja jelen van. Hatdrozatat a jelenlevok egyszerti
szOtobbségével hozza.

A felligyeld bizottsag tagjai kiilon okirat keretében nyilatkoznak, hogy személyiikben a
vonatkoz6 torvényekben meghatarozott kizaré okok nem allnak fenn, és a feliigyeld bizottsagi
tagga torténd megvalasztasukat elfogadjak.

A feliigyeld bizottsag ellendrzi a tarsasag ligyvezetését.

Ennek keretében a vezetd tisztségviseloktol és a tarsasag vezetd allasu dolgozoditdl jelentést
vagy felvilagositast kérnek, a tdrsasdg koOnyveit és iratait megvizsgalhatja, illetdleg
szakértével megvizsgaltathatja.

A felligyeld bizottsag koteles megvizsgalni a gazdasagi tarsasag legfobb szerve elé terjesztett
valamennyi fontosabb jelentést, tovabba a mérleget és a vagyonkimutatast.

A szamviteli torvény szerinti beszamolorol és az addzott eredmény felhasznéaldsardl az Alapito
csak a feliigyel6 bizottsag irasbeli jelentésének birtokaban donthet.
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A feliigyel6 bizottsag tagjai személyesen kotelesek eljarni, képviseletnek nincs helye.

A Feliigyelo Bizottsag tagjat e mindségében a Tarsasag tagjai, illetve munkaltatdja nem
utasithatja.

A feliigyeld bizottsag tiléseit az elndk hivja ssze és vezeti.

Az iilés 6sszehivasat az ok és a cél megjelolésével a feliigyeld bizottsag barmely tagja irasban
kérheti az elnoktdl, aki a kérelem kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belill koteles
intézkedni a feliigyeld bizottsag Ttlésének harminc napon beliili idépontra torténd
Osszehivasarol. Ha az elnok a kérelemnek nem tesz eleget, a tag maga jogosult az iilés
Osszehivasara.

A feliigyeld bizottsdg egyes ellendrzési feladatok elvégzésével barmely tagjat megbizhatja,
illetve az ellendrzést allando jelleggel is megoszthatja tagjai kozott.

Ha a Feliigyelé Bizottsag megitélése szerint az Ugyvezeté tevékenysége jogszabalyba, az
alapitd okiratba, illetve a képviselo-testiilet hatdrozataiba iitkozik, vagy egyébként sérti a
Tarsasag érdekeit, ugy haladéktalanul kezdeményezi az Alapitd erre vonatkozd dontését.

A Feliigyeld Bizottsag koteles az intézkedésre jogosult vezetd szervezetet tajékoztatni és
annak Osszehivasat kezdeményezni, ha arr6l szerez tudomadst, hogy a szervezet mitkddése
soran olyan jogszabdlysértés vagy a szervezet érdekeit egyébként sulyosan sértd esemény
(mulasztas) tortént, amelynek megsziintetése vagy kovetkezményeinek elhdritasa, illetve
enyhitése az intézkedésre jogosult vezetd szerv dontését teszi sziikségessé; illetve a vezetd
tisztségviselok felelosségét megalapozo tény meriilt fel.

Az intézkedésre jogosult vezetd szervet a Feliigyelé Bizottsag inditvanyara — annak
megtételétdl szamitott harminc napon beliil — 6ssze kell hivni.

Ha az arra jogosult szerv a tdrvényes mikodés helyreéllitisa érdekében sziikséges
intézkedéseket nem teszi meg, a Feliigyeld Bizottsdg koteles haladéktalanul értesiteni a
torvényességi feliigyeletet ellatd szervet.

5. A konyvvizsgalo

A konyvvizsgald gondoskodik a szamviteli torvényben meghatarozott konyvvizsgalat
elvégzésérol, és ennek soran mindenekel6tt annak megallapitasardl, hogy a gazdasagi tarsasag
szamviteli torvény szerinti beszamoldja megfelel-e a jogszabalyoknak, tovabba megbizhat6 és
valos képet ad-e a tarsasag vagyoni €s pénziigyi helyzetérdl, mikddésének eredményeirdl.

A Konyvvizsgalo feladatanak teljesitése érdekében a Tarsasag konyveibe betekinthet, a
Ugyvezet6tdl, illetve a Tarsasdg munkavallaloitol felvilagositdst kérhet, a Téarsasag
bankszamlait, ligyfélszamlait, konyvvezetését, szerzédéseit megvizsgalhatja.

A Feliigyelo Bizottsdg kezdeményezheti a Konyvvizsgalénak a Bizottsag iilésén torténd
meghallgatasat, s a Konyvvizsgalo is kérheti, hogy a Feliigyel6 Bizottsag az altala javasolt
iigyet tlizze napirendjére, illetve hogy a Feliigyeld Bizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt
vehessen.
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Ha a Konyvvizsgdldo megallapitja, illetve egyébként tudomast szerez arr6l, hogy a Tarsasag
vagyonanak jelentds csokkenése varhato, illetve olyan tényt észlel, amely a Ugyvezetd vagy
a Feliigyeld Bizottsag tagjainak felel0sségét vonja maga utan, koteles az Alapité dontését
kezdeményezni. Ha erre nem kertil sor, illetve a jogszabalyok altal megkivant dontéseket nem
hozza meg, a Konyvvizsgald errdl a Téarsasag torvényességi feliigyeletét ellatd cégbirdsagot
értesiti.

A konyvvizsgaldo nem nyujthat a tarsasag részére olyan szolgéltatast, amely veszélyeztetheti
kozérdekvédelmi feladata targyilagos és fliggetlen ellatasat.

A tarsasagi konyvvizsgald nem hivhatd vissza a fliggetlen konyvvizsgéloi jelentésben tett
megallapitdsok miatt, s azért sem, ha megtagadja a tarsasdg szamviteli torvény szerinti
beszamoldjahoz kapcsolodd konyvvizsgaldi zaradékot.

V. A Tarsasag munkavallaloi

A Tarsasag munkavallal6ibol 4116 munkaszervezetet az Ugyvezetd alakitja ki.

Az Ugyvezetd gyakorolja a munkaltatdi jogkort a Tarsasag munkavallaléi felett, e jogkdrében
eljarva a feladatai ellatasa és hataskorének gyakorldsa soran altalanos utasitasi, intézkedési
joga van. E korben kiilondsen meghatidrozza a Tarsasdg munkaszervezetének létszamat, a
munkavallalok javadalmazasi és 0sztonzési feltételrendszerét, megkoti a munkaszerzddéseket,
megteszi a munkaviszonnyal kapcsolatos jognyilatkozatokat.

A munkakori jogok és kotelességek, valamint a munkaltatdi és munkavallaldi jogok gyakorldsa soran a
mindenkor hatalyban |évé jogszabalyok az iranyaddak.

V1. A vezet6i munkakorok

Pénziigyi vezetd

Kozvetlen felettese: az ligyvezetd.

Tevékenységi kore és feladatai:

- munkdjat az tligyvezetd altal meghatarozott korben oOndlléan végzi a Tarsasag
gazdalkodasara vonatkoz6 kiilkereskedelmi, ad6zési, pénziigyi, szdmviteli szabalyok,
devizahatosagi eloirasok és a Tarsasag hatarozatainak figyelembevételével,

- figyelemmel kiséri a Tarsasag gazdalkodasara vonatkoz6 belsd szabalyozasokat, azok
korszertsitésére, modositasara javaslatot tesz;

- kozremiikodik a szamviteli rend kialakitdsaban, a munkaiigyi feladatok
végrehajtasaban;

- ellatja az elszamolasok, bizonylatolas rendjével kapcsolatos gyakorlati feladatokat;

- lebonyolitja a Tarsasag készpénzes szamlazasi feladatait;

- kezeli a fépénztarat;

- kapcsolatot tart a szamviteli, konyvelési és adozasi feladatokat ellatd szervezettel vagy
szerzddéses partnerrel;

- kapcsolatot tart a Tarsasag konyvvizsgalojaval,

- véleményez egyes gazdasagi kihatdsi szerzddéseket, részt vesz azok
feliilvizsgalataban;
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- kozremiikodik a vezetdi dontések eldkészitésében, segiti azok végrehajtasat és részt
vesz az ligyvezeto altal esetenként meghatarozott ellendrzési munkaban;

- vezeti a Tarsasag szamviteli iktatasat;

- részt vesz a Tarsasag dolgozoinak személyi nyilvantartasaban, ideértve a munkaiigyi
adatokkal kapcsolatos teenddket is;

- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekre az ligyvezetd esetenként utasitasokat ad.

Foszerkesztd
Kozvetlen felettese: az ligyvezeto.

A fészerkeszto tevékenységi kore €s feladata:

- a 3000 Hatvan, Madéach u. 12. alatti TV ¢és Hirlap szerkesztéség (a tovabbiakban:
Szerkesztéség) iranyitasa;

- a Tarsasagra vonatkozd jogszabalyokban, az alapitéi hatarozatokban, a
TarsasagszerzOdésekben vallalt kotelezettségeinek és az ligyvezetdi utasitdsokban
meghatarozott feladatok végrehajtasa az alarendelt szervezeti egységeknél;

- aziranyitott terliletek hatékony miikodtetése, ellendrzése;

- amunkamegosztas kialakitasa, a miikkodés szabalyozasa;

- az ligykorébe tartozd dontések, javaslatok koriiltekintd €s gondos eldkészitése;

- feladatellatasahoz sziikség szerint kapcsolatot tart az Alapitd érintett munkatarsaival,
az Alapito érdekkorébe tartozo tarsasagokkal, azok vezetdivel,

- gondoskodik a szerkesztdségi kézikonyvek elkészitésérdl és feladatkorébe tartozik
annak gondozasa;

- javaslatokat tesz a SzerkesztOséget érintd tartalmi és ahhoz kapcsolodd egyéb
fejlesztésekre;

- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekre az ligyvezetd esetenként utasitasokat ad.

Szakmai vezetd

Kozvetlen felettese: az ligyvezeto.
o A Tarsasag vagyonkezelésében 1évé Hatvani Rendezvényhaz, Hatvani Elménytér és a

Hatvani Koz0sségi  Felsdoktatdsi Képzési Kozpont miikodésének szakmai
koordinalasa, ellenorzése.

Létesitményvezetd

Kozvetlen felettese: az ligyvezetd.

e Az Hatvani Rendezvényhaz operativ iranyitasa, miikodésének miiszaki koordinalasa, a
Tarsasag ott dolgozd munkavallakoéinak kozvetlen feliigyelete.

e A HKFKK miikodésének miiszaki koordinalasa.

e A Szerkesztéség épiiletének miiszaki feliigyelete.

e A fenti helyszineken tartand6 rendezvények technikai lebonyolitasa.

Létesitményvezetd
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Kozvetlen felettese: az ligyvezeto.

e A Hatvani Multifunkcionalis Sport- és Rendezvénycsarnok operativ iranyitasa,
mitkddésének miiszaki koordinalasa, a Tarsasag ott dolgoz6 munkavallakdinak
kozvetlen feliigyelete.

e A fenti helyszineken tartand6 rendezvények lebonyolitdsanak koordinalasa.
Rendezvényszervezdi csoportvezetd

Kozvetlen felettese: az ligyvezeto.

¢ a rendezvényszervezd munkatarsak napi operativ irdnyitdsa és ellendrzése, adminisztra-
tiv feladatok ellatasa

¢ a rendezvényen kozremiikodik, a rendezvények eldkészitésében, lebonyolitasaban teljes
felel0sséget vallal, a rendezvény helyszinén rendelkezésre all.

VII. Képviselet, iizletvezetés, cégjegyzés modja, bélyegzéhasznalat, alairasi jog:

A Tarsasag ligyvezetdje kizarolagosan és onalldan jegyzi a céget.

Az Ugyvezetd jogosult a tarsasag képviseletére, iizletvezetésre.

A Térsasag cégének jegyzése oly modon torténik, hogy a céget az Ugyvezetd jegyzi akként,
hogy a tarsasag eldirt, elényomott vagy nyomtatott cégszovege ald nevét kizarolagosan és
onalldan csatolja az alairasi cimpéldany szerint.

Az Ugyvezetd jogosult az iigyvezetd igazgatoi cim hasznalatara.

A bélyegzé hasznalata az Ugyvezet6t illeti meg valamint a bélyegzé nyilvantartélapon
feltiintetett személyek.

Az Ugyvezetd jogosult minden kimend levél alairasara. Tavollétében - kiilon megbizds
alapjan — a Pénziigyi vezet6 gyakorolja az alairasi jogot.

VIII. Helyettesités
Az Ugyvezetét tavollétében a munkaszervezet iranyitdsdval kapcsolatos hatdskdre
vonatkozasaban a Pénziigyi vezetd helyettesiti.

IX. A bankszamla feletti rendelkezés és az utalvanyozasi jogkorok

A bankszamla feletti rendelkezésre és az utalvanyozasra az Ugyvezetd jogosult.

X. A munkaltatoi jogok

A munkdltatéi jogokat az Ugyvezeté gyakorolja a Tarsasidg munkavallaloi vonatkozasdban.
Nem ruhazhat6 at a munkaviszony keletkeztetésére, kinevezésre, a kinevezés visszavondsara,
munkaviszony megsziintetésre, munkabére ¢s premizalasa megallapitasara, feleldsségre
vondasra vonatkozd jogositvany.
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XI. A titoktartas rendje

A munkavallald6 nem kozolhet harmadik személlyel olyan adatot, amely munkakdore
betoltésével Osszefiiggésben jutott tudomasara, €s amelynek kozlése a Tarsasagra nézve
hatranyos kovetkezményekkel jarna.

Uzleti titoknak mindsiilnek a Tarsasag miikodési iigyviteli vagy egyéb adatai, okmanyai,
amelyek nyilvanossagra keriilése a Tarsasag gazdasagi érdekeit sértené.

Az iizleti titok megsértése munkajogi vétségnek mindsiil. Az iizleti titok be nem tartdsa a
munkaszerz6dés szerinti jogkdvetkezményekkel jar.

A munkaviszony megsziinése az iizleti titok megorzésének kotelezettsége alol nem mentesit.

XTII. Zaroé rendelkezések

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az Alapitoi jovahagyas utan 1ép hatalyba. Az abban
foglaltakat a dolgozokkal a hatalybalépés utan, az 0j belépOk esetén a munkaba 1épéskor
ismertetni kell.

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
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munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum

Szervezeti és M(kodési Szabalyzat




HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezé Nonprofit Kézhaszni Kft.

TERVEZESI SZABALYZAT

Szervezet neve: HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezoé Nonprofit Kozhaszni Kft.
Cime: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

Adodszama: 23467323-2-10

Cégjegyzékszama: 10-09-032167

Képviseletre jogosult személy neve: Krémer Daniel

A szabdlyzat az aldirds napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

Hatvan, 2023.................

Krémer Daniel
igyvezetd
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1. A tervezés fogalma és sziikségessége

A tervezés a jovOben lehetséges allapotok felvazolasa, a kivanatos célallapotok kivalasztasa és
az elérésiikhoz sziikséges intézkedések meghatarozasa. Segitségével tud a Téarsasag
folyamatosan alkalmazkodni a kiils6 és belso valtozasokhoz igy, hogy kdzben a dontéshozok
a dontések meghozatalakor rendre a jovObeli lehetséges hatasokat is figyelembe veszik. A
tervezés a Tarsasag fennmaraddsédhoz nélkiilozhetetlen, sziikséges a jovO bizonytalansdganak
¢s kockazatanak felmérésére, lehetdség szerinti kivédéséhez és szamottevéen hozzajarul a
Tarsasag belsd folyamatok koordinicidjdhoz. A terv vildgos célkitlizés és nem kotetlen

elérejelzés.

2. Tervezési szabalyzat célja

A tervezési szabalyzat célja, hogy az éves iizleti terv folyamatat szabalyozza. Az iizleti tervezés
a stratégiabol kovetkezik és feladata, hogy tervértékek segitségével megmutassa a célok
elérésének modjat. Az éves tervezes a terv-tény 6sszehasonlitasaul is szolgél. Az lizleti tervezés
a tényekre alapozva segiti a célok megvalositasat. A szabalyzat célja, hogy megadja, hogy

milyen mddon, mikor, kinek és mit kell terveznie.

3. A tervekkel, tervezéssel szembeni kovetelmények

Altalaban olyan elvarasok, amelyek egyidejiileg kell, hogy érvényesiiljenek. Ezek koziil a
legfontosabbak:

» realitas: A terv akkor realis, ha a korabban mar emlitett kiilonb6z6 belso és kiilsé
lehetdségek ¢s feltételek figyelembevételével sem laza, sem pedig tulfeszitett, azaz
végrehajthatatlan. A redlisan ambiciozus terv motivalja a munkatarsakat a hatékonyabb
¢s jobb teljesitmény elérésére, melynek segitségével képes a Tarsasag kozéptavon elérni

a stratégiai tervben rogzitett célokat.

> komplexitas: A teriilet valamennyi tényezdjét, elemét figyelembe kell venni a tervezés
3
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soran, bar nem biztos, hogy mind azonos hangsullyal keriil be a tervbe.

» Kkonzisztencia: A  tervezés targyat képezO teriiletek  Osszefiiggéseinek
figyelembevételét, vagyis ellentmonddsmentes terv Osszeallitdsat jelenti. Az egyes
résztervek, tervfejezetek, tervezési szamitasok és elképzelések kozott ne legyen

ellentétes megallapitas vagy ellentétes tartalmi Osszefiiggés.

» rugalmassag: A valtozo koriilményekhez valo alkalmazkodas sziikségességét fejezi ki.
Mar a tervezés soran figyelembe kell venni, hogy a gazdalkodés koriilményei, feltételei
valtozhatnak, vagyis meg kell probalni az elore felbecsiilhetd valtozasokhoz

alkalmazkodni.

A tartalmaban rugalmas terv megfeleld tervezési szemléletet és a tervek rendszeres
feliilvizsgalatat igényli (gordild tervezés). A tervezési folyamat ennek megfelelden egy

permanens tevékenységlanc.

4. A Tarsasag tervezési modszere

Ellenaramlata (vagy iteracids): A tervezés feliilrdl indul, vagyis a legfels6 vezetdi szinten
meghatarozzak a keretszamokat, fobb célokat és az alsobb szintek ezek alapjan terveznek, de
sajat érdekeiket, lehetdségeiket is beépithetik a tervbe, nem pusztan csak alkalmazkodniuk kell.
Ezutan a tervezés ,,visszafordul” és az igy kialakitott terveket a hierarchia kiilonb6zd szintjein
targyaldsokat folytatva a fels6bb szinten dsszehangoljdk. Nemcsak egy tervezési kor képezi a

tervezési folyamatot, hanem tobbszor is sor keriil egyeztetésre.

Tervezés tipusa Tervezés kezdo idopontja Tervezés idéhorizontja

Eves operativ (lizleti) terv El6z6 év novembertol Kovetkez6 év januar-december

5. Felelosség

A tervezés az ligyvezetd feladata, a tudatos feleldsségvallalassal egyfitt.
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6. Tervezési szoftver

A Tarsasag a tervezéshez nem hasznal tervezési szoftvert.

A Téarsasag sajat tevékenységi koreit figyelembe véve specialis, sajat maga altal dsszeallitott
tablazat segitségével késziti el a részletes lizleti tervet. A részletes lizleti tervet havi bontasban
szervezeti egységenként, majd a Tarsasadg egészére vonatkozdan, szervezeti egységenkénti

bontasban allitja 0ssze.

A Tarsasag a végleges lizleti tervét a Tarsasag egészére vonatkozodan 4llitja dssze.

/. Kapcsolodo dokumentumok

A tervezési szabalyzat torvényi és szabalyozasi hatterét

» Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. Torvény
» Szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény
» Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

» Szamviteli politika

8. Tervezés a Tarsasagnal
8.1. A Tarsasag tevékenységi teriiletei

PR, kommunikécid

Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas

Vagyonkezelés (holding)

Sajat tulajdont ingatlan adasvétele

Sajat tulajdont, bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
Ingatlankezelés

Piac-, kdzvélemény-kutatas

Egyéb gép, targyi eszkoz kdlcsonzése

© 0o N o g B w DR

Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

M.n.s. egyéb kiegészitd tizleti szolgaltatas

M.n.s. egyé€b oktatas

Médiareklam

Oktatast kiegészitd tevékenység

Reklamiigynoki tevékenység

Televiziomiisor 6sszeallitasa, szolgaltatasa
Radiomiisor-szolgaltatas

Egyéb kiadoi tevékenység

Folyéirat, idészaki kiadvany kiadasa

Egy¢éb postai, futarpostai tevékenység

Egyéb allat tenyésztése

Egyéb nem bolti, piaci kereskedelem

Ettermi, mozgd vendéglatas

Egyéb vendéglatas

Italszolgaltatas

Szamviteli, konyvvizsgaloi, adoszakértdi tevékenység
M.n.s. egy€b szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység
Szabadidds, sporteszkdz kdlcsonzése

Altalanos épiilettakaritas

Egyéb épiilet-, ipari takaritas

Egyéb takaritas

Zoldtertilet-kezelés

Osszetett adminisztrativ szolgéltatas

Sport, szabadidds képzés

Eléado-miivészet

Eldado-miivészetet kiegészitd tevékenység
Sportlétesitmény muiikodtetése

Egyéb sporttevékenység

Vidamparki, szérakoztatoparki tevékenység

M.n.s. egyéb szorakoztatas, szabadidds tevékenység

Fizikai kozérzetet javitd szolgaltatas
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8.2.  Tervezési folyamat a Tarsasagnal

A sajat bevételek, a kozszolgaltatdi tevékenységhez kapcsolodd bevételek és a koltségek

megtervezését az ligyvezeto végzi.

A tervezés elsO 1épéseként az altalanos koltségek és raforditasok keriilnek megtervezésre
szervezeti egységenként. Az Aaltalanos koltségek tervezésénél koltségkeret nem keriil
meghatarozasra. A koltségek kozott vannak olyan tételek, melyek kozpontilag keriilnek

meghatarozasra szervezeti egység bontasban.

Az altalanos koltségek koziil azokat, melyeket nem lehet egyértelmiien a szervezeti egységhez

sorolni, a kdzponti koltségekhez kell tervezni.

A tervezés masodik lépése a bevételek meghatdrozédsa, ahol az ligyvezetd feladata a sajat

bevételek és a kozszolgaltatasi bevételek meghatarozasa.

9. Eredményterv meghatarozo részei a Tarsasagnal

A Térsasag eredménytervet készit, melynél a gazdalkodas el6z6 évi adatait hasznalja bazisként
valamint a tervszdmok meghatdrozasanal figyelembe veszi a kovetkezd évre varhatod

feladatokat és a gazdasagi kdrnyezet valtozasait.

A konyvvezetés a kettos konyvvitel rendszerében torténik. Ennek megfeleléen az iizemi
/izleti/ tevékenység eredményének megallapitasat a szamviteli térvény szerinti ,,A”valtozat

formajaban, azaz osszkoltség eljarassal végzi.

A felmeriilt koltségeket elsddlegesen az 5. szdmlaosztalyban tartja nyilvan. A szdmlaosztaly
részletes tagoldsaval biztositja, hogy mind a kiils6, mind a belsé aggregat informacidk
rendelkezésre alljanak. Szervezeti egységenként a tevékenységeket gylijtokodok segitségével

tovabbi bontasban tartjak nyilvan, mely lehetové teszi a részletes tervezés elkészitését.

A részletes iizleti terv készitésének alapjat a valasztott beszdmold forméja adja, sorai

megegyeznek az Osszkoltség eljarassal készitett beszamolo soraival, de részletesebb koltség
7
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nemenkénti bontast tartalmaz. A szervezeti egységekre vonatkozoan a terveket havi bontasban

¢s értékben (Ft) készitik el, melyrdl a Tarsasag egészére vonatkozoan Osszesités is késziil.

A végleges lizleti tervet a részletes tervek alapjan a Tarsasag egészére vonatkozoan a valasztott
beszamolo formdja adja, sorai megegyeznek az Osszkoltség eljarassal készitett beszamold

soraival és ezer Ft-ban készil.

9.1. Bevételek megtervezése

A Tarsasdg tevékenységeinek miikodtetését sajat bevételein tul, Hatvan Varos
Onkormanyzatanak éves koltségvetése biztositja. A Tarsasig kozszolgaltatdi szerzédések
keretében latja el feladatait, a Varosi koltségvetés pedig biztositja a fobb jogcimcsoport
bontasban az alaptevékenység ellatasahoz rendelkezésre allo forrasokat, kozszolgaltatasi dij

¢s/vagy lizemeltetési timogatas formdjaban.

A tevékenységek bevételeinek megtervezése a szervezeti egységenként torténik.

9.2 Koltségek megtervezése

9.2.1. Személyi jellegii raforditasok tervezése

Azligyvezetd meghatarozza a foglalkoztatni kivant 1étszamot, majd elkésziti a személyi jellegli

raforditasok tervét.

A tervezés a fObb eredménysorokra torténik:
» Munkabér
> Személyi jellegii egyéb raforditasok

» Bérjarulékok

9.2.2. Anyagjellegii raforditasok tervezése

A koltségek meghatarozasa

Tervezési szabalyzat
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Kozvetlen koltségként kell feltiintetni valamennyi a tevékenység elvégzése és folytatasa vagy
a szolgéltatds nyljtdsa soran felmeriilt minden olyan koltséget, amelyrél a felmeriilés

idépontjaban megallapithato, hogy melyik tevékenységet, milyen mértékben terheli.

Anyagkoltség szintjének meghatarozasa

Kozvetlen anyagkoltségként kell megtervezni szervezeti egységenként a felhasznalt anyagok

bekerulési értékét.

Az anyagkoltség szintjének meghatarozasat az ligyvezetd végzi, figyelembe véve a bazis év

adatit, a kovetkezd évi inflaci6 varhato értékét és a Tarsasag részére megjelolt feladatokat

Az igénybe vett szolgaltatas szintjének meghatarozasa

Abban az esetben, ha az tizemeltetéshez kiils6 partnertdl kell szolgaltatast igénybe venni, meg

kell hatarozni annak Osszegszeriiségét.

A tevékenységre vonatkoz6 jogcimek esetén az igénybe vett szolgaltatason beliil azt is meg kell
hatarozni, hogy pontosan milyen tipust igénybe vett szolgéltatast kell felhasznalni az adott

jogcimen és milyen értékben.

Az igénybevett szolgéltatas szintjének meghatarozésat az ligyvezetd végzi, figyelembe véve az
adott erdforras kapacitaskihasznaltsagat, a hidnyz6 erdforrds-sziikségletet. A tervezésnél

torekedni kell a sajat er6forras kihasznalasanak maximaléasara.

9.2.3. Egyéb raforditas megtervezése
A Tarsasag rendszeres tevékenysége soran olyan kiadasok, illetve fizetési kotelezettségek is
felmeriilnek, amelyeket az Sztv. szerint nem lehet koltségként elszamolni.
Ezen tételek lehetnek példaul:
» Onkormanyzatokkal elszdmolt adok
> elszamolt értékvesztés, terven feliili értékcsdkkenés
» kiilonféle egyéb raforditasok (selejtezések, egyéb raforditas).

Az egyéb raforditdsok tervezését az ligyvezetd végzi, figyelembe véve a Téarsasag
9
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raforditasainak sajatossagait.

10.Beruhazasok és targyi eszkoz beszerzések tervezése

A beruhazasok tervezése az alabbi fécsoportokra torténik

>

YV V.V V V V

Gépek

Berendezések

Butorok

Jarmiivek

Ingatlanok

Informatikai eszk6z0k és szoftverek

Egyéb kis értékli beruhazasok és targyi eszk6zok

A beruhazasok éves tervét az ligyvezetd hatarozza meg, amit az iizleti terv részeként a FEB ¢és

az Alapit6 fogad el és hagy jova.

11.Az Uzleti terv elfogadasa

A részletes lizleti terv a Tarsasag felettes szervének megbizottjaival keriil egyeztetésre.

A felettes szerv megbizottjai a részletes lizleti terv megismerése utdin meghatarozzak az

engedélyezett Onkormanyzati forrdst. Amennyiben a betervezett kdltségek meghaladjdk a sajat

bevételeket és az engedélyezett forrast, a koltséget csokkenteni kell addig a szintig, mig az

megegyezik a forras mértékével (iteracio).

A jovahagyott részletes lizleti terv a Feliigyeld Bizottsagnak keriil atadasra, majd annak

jovahagyast kovetden az Alapitod részére a végleges iizleti terv keriil megkiildésre az Alapito

altal meghatarozott hataridoig.

10

Tervezési szabalyzat



HATVANI MEDIA ¢és Rendezvényszervezé Nonprofit Kézhaszni Kft.

12. Tervmodositas készitése

Tervmodositasok sziikségesek lehetnek abban az esetben, amikor szervezeti valtozas torténik,
vagy véglegessé valnak az Alapitd altal meghatarozott kdvetelmények, szerzodéses keretek,
engedélyezett bérfejlesztés, keresetszint ndvekmény, egyéb inflaciods hatasok, illetve idokozben

ismertté valnak olyan gazdalkodasi koriilmények, melyek a valtoztatast indukaljak.
A moédositott Uzleti terv Tarsasag felettes szervének megbizottjaival keriil egyeztetésre, a

Feliigyeld Bizottsagnak keriil 4tadasra, majd a Feliigyel6 Bizottsag jovahagyésat kdvetden az

Alapito részére keriil megkiildésre az Alapito altal meghatarozott hataridoig.

11
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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12

Tervezési szabalyzat



