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El6terjesztésben kdzremiikodott:

Bénkutiné Katona Mdria Gazdéalkodasi irodavezetd
Rékasi Eva Szamv., Vagyonnyilv.- és kezelési oszt.vez.
Szép Eva bels6 ellenér

ELOTERJESZTES
intézkedési terv elfogadasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Allami Szamvevdszék (a tovabbiakban: ASZ) befejezte onkorméanyzatunknal —az
,,C)nkorményzatok belsd kontrollrendszere — Az Onkormanyzatok belsd kontrollrendszere
kialakitdsanak és miikddtetésének ellendrzése — Hatvan” cimi ellendrzését és az ezzel kapcsolatos
jelentést 2018. februdr 9. napjan résziinkre megkiildte.

A jelentés az interneten, a www.asz.hu cimen teljes terjedelmében megtekinthetd, valamint az
onkormanyzat honlapjarol is elérhetd.

Az ASZ vizsgalta, hogy az 6nkormanyzat belsé kontrollrendszerének kialakitasa és miikodtetése
szabalyszerli volt-e, biztositott volt-e az dnkormanyzatnal a kdzpénzfelhasznalas szabalyossaga a
nemzeti vagyonnal torténd felelds gazdalkodas 2016. évben, érvényesiilt-e az integritas szemlélet és
ennek megfelelden kiépitett volt-e az integritds kontrollrendszere, a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden alakitotta-e ki az dnkormanyzat a belsé kontrollrendszert, a befektetési tevékenységek
szabalyszerli végzését a kiépitett kontrollkornyezet biztositotta-e a 2012-2016. években, az
onkormanyzat egyes befektetésivel kapcsolatos dontéshozatal és a dontések végrehajtasa
szabalyszerli volt-e, valamint az egyes befektetések szadmviteli elszdmolasa, nyilvantartasa
szabalyszerl volt-e.

A jelentésben megfogalmazott, az ellendrzés intézkedést igényld megallapitasai és javaslatai
vonatkozasaban elkészitettiik az intézkedési tervet, mely az eldterjesztés 1. szdmu mellékletét
képezi.

Az allami szamvevoszekrdl szolo torvény 33. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében a jelentésben
foglalt megallapitasokhoz kapcsolodo intézkedési tervet a jelentés kézhezvételétdl szamitott 30
napon beliil az Asz részére meg kell kiildeni.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a fenti elSterjesztést megtargyalni és az alabbi
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Hatvan Viros Onkormdanyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Telefon: +36 37/542-300 « Fax:+3637/341-501 « E-mail: polgarmester@hatvan.hu

WWW. hatvan, Hu



Hatarozati javaslat:

Hatvan Varos Onkormanyzata Képviselo-testillete az Allami Szamvevdszék ,,Onkormanyzatok
belsé kontrollrendszere — Az Onkormanyzatok bels6 kontrollrendszere kialakitasdnak és
mikddtetésének ellendrzése — Hatvan” ciml ellendrzésérdl szold jelentésében foglaltakat
tudomasul veszi.

A képviselO-testiilet az ellendrzés intézkedést igényld megallapitdsaira ¢és javaslataira a hatarozat
mellékletét képezd Intézkedési tervet jovahagyja.

A képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert €s a jegyzot, hogy az Intézkedési tervet kiildjék meg az
Allami Szédmvevészék elndke részére, valamint az abban foglaltak végrehajtasat folyamatosan
ellendrizzek.

Hataridé: azonnal, illetve az intézkedési tervben foglaltak szerint
Felelos: Hatvan véros polgarmestere a Gazdalkodasi Iroda ttjan
Hatvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje a Gazdalkodasi Iroda utjan

Hatvan, 2018. februar 16.

Horvath Richéard
polgarmester

Latta:

dr. Szikszai Marta
Jegyz6

Hatvan Varos Onkormdanyzata « 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

R hasvan: b Telefon: +36 37/542-300 « Fax:+3637/341-501 « E-mail: polgarmester@hatvan.hu



INTEZKEDESI TERV

az Allami Szamvevészék altal az ,Onkorméanyzatok belsd kontrollrendszere — Az énkormanyzatok belsd kontrollrendszere kialakitasanak és
mikodtetésének ellendrzése — Hatvan ,, cimii ellen6rzéshez
(EL-0109-058/2018)

Az Allami Szamvevé6szék altal Hatvan varos Polgarmesterének megfogalmazott javaslat és az intézkedés tartalma:

Allami Szamvevészék javaslata Feladat Végrehajtasért felelds Hataridé

A Kttv. 231. § (1) bekezdésében eldirtak
szerint. a  koztisztvisel6kre  vonatkozo
hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat,) Polgarmester a jegyz6

Intézkedjen a koztisztvisel6kre vonatkozo
hivatéasetikai alapelvek részletes tartalmarol,

1. valamint az etikai eljaras szabalyair6l szo6l6 . S 2oz ; s 2018. augusztus 31.
o PR . |valamint az etikai eljarasra vonatkozo utjan
el6terjesztés Képvisel6-testiilet elé . P N .
. P szabalyzatot a Képviselo-testiilet elé kell
terjesztésérol . .
terjeszteni.




Az Allami Szémvevdszék altal a Hatvani Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyz&jének megfogalmazott javaslatok és az intézkedések tartalma:

Allami Szamvevészék javaslata

Feladat

Végre-
hajtasért
felelos

Hatarido

. | befektetésekkel

Intézkedjen a bels6 kontrollrendszer egyes
elemei jogszabalyi el6irasoknak megfeleld
kialakitasara és miikodtetésére, valamint a
kapcsolatos dontések
elOkészitése és végrehajtasa, illetve a
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran a
jogszabalyi elGirasok betartasara.

Az FErtékelési szabdlyzatban meg kell hatérozni az Ahsz.
50. 8§ (2) bekezdés b)-c) pontjaban eldirt
koveteléstipusonként a  kis  0Osszegli  kovetelések
dokumentalasi szabalyait, tovabba az egyszer(sitett
értékelési eljaras ala vont kovetelések dokumentalasanak
szabalyait.

Gazdalkodasi
irodavezet6

2018.
marcius 15.

Az Avr 13. § (2) bekezdés b)-c) pontjaban el6irtak szerint
rendezni kell az érintett szabalyzatokban a beszerzések
lebonyolitasat, belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelését
és lebonyolitasat, valamint az Avr. 13. § (2) bekezdés e)
pontjanak el6irasai szerint a reprezentacios kiadasok
felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyait.

Gazdalkodasi
irodavezet6

2018.
marcius 15.

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirtak szerint szabalyozni
kell a szervezeti integritast sért6 események kezelésének
eljarasrendjét, valamint az integralt kockazatkezelés
eljarasrendjét.

Jegyz6

2018.
augusztus 31.

A Hatvani Ko6zos Onkorményzati Hivatal Kockazatkezelési
szabalyzatat feliil kell vizsgalni és szabalyozni kell a Bkr. 7. §
(2) bekezdése alapjan 3. § b) pontjaban foglalt integralt
kockazatkezelési rendszert, a Bkr. Alapjan fel kell mérni az
onkorméanyzat  tevékenységében,  gazdalkoddsdban  rejld
kockazatokat, meg kell hatarozni az egyes kockazatokkal
kapcsolatban  sziikséges  intézkedéseket, valamint azok
teljesitésének folyamatos nyomon kovetésének mddjat. Az
integralt  kockazatkezelési  rendszer  kialakitasanak  és
mikodtetésének lehet6ségét feliil kell vizsgalni, abbol a
szempontbdl, hogy belsd vagy kiils6 szakemberek bevonaséaval
alakithat6-e ki gazdasagosabban.

Jegyz6

2018.
augusztus 31.




Intézkedjen a bels6 kontrollrendszer egyes
elemei jogszabdlyi el6irdsoknak megfelel6
kialakitasara és miikodtetésére, valamint a

befektetésekkel kapcsolatos dontések
el6készitése és  végrehajtasa, illetve a

gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran a
jogszabalyi el6irasok betartasara.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen
gondoskodni kell a jogosult személyek alairasmintajanak
naprakész nyilvantartasarol.

51 Az Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a pénziigyi = A gazdélkodési
ellenjegyzés, végrehajtott pénziigyi ellenjegyzés esetén a| szabélyzatban
ditum és a pénziigyi ellenjegyzésre utal6 megjelolés| (Kotelezettség-
alairdson til az erre a célra és felirattal ellatott bélyegzs|  vallalasi, folyamatos
lenyomataval is el kell 14tni. ellenjegyzési es
utalvanyozasi)
A gazdaséagi események elszamoléasa soran az érvényesitd, kijelolt
az utalvanyozé és teljesitésigazolas tekintetében az Avr. 57-|  személyek
5/2 | 58-59. §-aban rogzitetteknek megfelel6en kell eljarni.
Az alairdson és datumon tdl az erre a célra és felirattal
ellatott bélyegzd lenyomataval is el kell latni a bizonylatot.
A Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvet az Aht. és a Bkr. Bels6 2018.
6/1 | moédositasat kovetéen a Bkr. 17. § (4) bekezdése szerint| ellendrzési marcius 31.
aktualizalni kell. vezetl
A Bkr. 2. § c) pontjaban, valamint a BMSZ II. szamu
mellékletében és a Bels6 Ellenorzési Kézikonyvben
6/2 foglaltaknak megfeleléen a bels6 ellenérzési vezetd Jegyz folyamatos
kijelolése megtortént, igy a Bkr. 22. § (1) bekezdésében és a
33. § (1) és (3) bekezdésében foglalt feladatokat a jovoben
a belsd ellendrzési vezet6 végzi.
A Bkr. 19. 8§-a alapjan a bels6 ellendrzést végzok Bels6
funkcionalis fiiggetlenségének meg0Orzése érdekében a| ellendrzési
6/3 .. . o . ,, . . ~ 9 folyamatos
jovOben az ellendrzési programot a belsé ellen6rzési vezetd vezeto
hagyja jova.
6/4 | A jovOben a bels6 ellen6rzési vezet6 a Bkr. 34. § (1) Bels6 folyamatos
bekezdésében foglaltak figyelembevételével minden egyes ellendrzési
ellen6rzés lefolytatdsahoz megbizolevél aldirasaval kijeloli vezeto

a vizsgalatvezet6t és az ellendrzéseket lefolytatdo bels6
ellendroket.




A Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontja és 47. § (1) bekezdése
szerint a bels6 ellen6rzés jelenleg és a jovOben is vezet

nyilvantartast, amelyben a belsd ellen6rzési jelentésekben Be}so, .
6/5 P . C s .| ellen6rzési folyamatos
tett megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozo6 intézkedési P
. . P o vezet
terveket és azok végrehajtasat nyomon koveti.
A 2017. évi éves ellen6rzési jelentés elkészitésekor Bels6 2018
figyelembe kell venni a Bkr. 48. § b) pontjaban foglaltakat| ellen6rzési L
6/6 |, . PR L . 2 . ,, februar 15.
és az éves ellendrzési jelentés részeként kell értékelni a vezet6 (teljesitve)
bels6 kontrollrendszer miikodését. )
A jovoben a koltségvetési szerv vezetdje a Bkr. 1.
Intézkedjen a belsé kontrollrendszer egyes| 6/7 |melléklete szerinti nyilatkozatban értekeli a koltsegvetési Jegyz6 folyamatos
elemei jogszabalyi el6irasoknak megfelels szerv belso kontrollrendszerének minOségét.
kialakitasdra eés miikodtetésére, valamint a A jov6ben a Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltaknak
1. | befektetésekkel kapcsolatos déntések megfelelGen a befektetési tevékenységgel kapcsolatban fel «
Alebarita 5 5 A : 6/8 . . . . Jegyz6 folyamatos
eloke,szues,e' es '.Vggreha]tasa,, 1119'["? a kell mérni a kockazatokat, meg kell hatarozni az egyes
gazdalkodasi jogkdrék gyakorlasa soran a kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket.
jogszabalyi el6irasok betartasara. . . , . - P .
A kontrolltevékenység részeként a tarsasagi részesedés
megszerzése vonatkozasaban az Avr. 55. § (1) A gazdalkodasi
6/9 bekezdésében foglaltaknak megfeleléen kell ellenjegyezni| szabélyzatban folvamatos
és az Avr. 57. § (1) bekezdésének megfelel6en kell kijelolt y
megtorténnie a teljesitésigazolasnak. személyek
Intézkedjen a koztisztvisel6kre vonatkozé El kell késziteni a Kttv. 231. § (1) bekezdésében el6irtak 2018
) hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, 1 szerint a koztisztviselokre vonatkoz6 hivatasetikai Jeovzi fau uszéus
" |valamint az etikai eljaras szabalyait tartalmazo| ~° |alapelvek részletes tartamat, valamint az etikai eljarasra gy g31
elOterjesztés elokészitésérol. vonatkozo6 szabalyzatot. )
3- | Intézkedjen az éves koltségvetési beszamoléd| 1. |A befektetések mérlegsorait a Szamv. tv. 69. § (1)| Szamviteli, | 2018. februar
4. |mérlegében kimutatott befektetések bekezdésének az Ahsz 37. § (1)-(2) bekezdésének tovabba,  vagyon- 28.
jogszabdlyi el6irdsoknak megfeleld leltarral az Ahsz 5. § (1) bekezdésének és 22. § (1) bekezdésének | nyilvantartasi
torténd alatdmasztasarol, tovabba a leltarozas rendelkezései szerinti leltarral kell alatamasztani a jovében. | és kezelési
keretében a fékonyvi konyvelés és az osztalyvezetd




analitikus  nyilvantartasok adatai  kozotti A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok Szamviteli
egyeztetés elvégzésérol. adatai kozotti egyeztetési kotelezettséget a Szamv. tv. 69. § ’
Intézkedjen az éves koltségvetési beszamold (2) bekezdésében el6irtaknak megfeleléen, valamint az flzagyon-, . 2018.
mérlegében kimutatott befektetések eszkozok és forrasok év végi értékelését a Szamv. tv. 46. § A Vantar,t 5L februar 28.
jogszabalyi el6irasoknak megfeleld (3) bekezdése és az Ahsz 20. § (1) bekezdése alapjan kell €s lfeze1e51 «
e s K e o osztalyvezetd
értékelésérol. végezni a jovoben.
Az értékpapirok esetében a nyilvantartdst az Ahsz. 14.
melléklet VIII. fejezetében elGirtak szerint — értékpapir
Intézkedjen a befektetésekhez kapcsolodd beszerzésének modja, célja, szamviteli besorolasa, 2018
. |részletez6 nyilvantartasok jogszabalyi bekeriilési értéke megallapitasanak modja, dematerializalt Jegyz6 )
el6irasoknak megfelel6 vezetésérdl. értékpapir esetén az értékpapir szamla szamanak, augusztus 31.
megnevezésének, a szdmlavezetd nevének feltiintetésével
kell nyilvantartani.
Intézkedjen az  Allami  Szdmvevészék Az Allami Szédmvev6széki ellendrzés sordn feltar
ellendrzése soran feltart hidnyossagok és/vagy hianyossagok tekintetében meg kell vizsgalni az esetlegesen
szabalytalansagok tekintetében a munkajogi felmeriil6 munkajogi felelGsségeket és amennyiben ] « 2018
felel6sség  tisztdzdsara  iranyul6  eljaras szitkséges, meg kell tenni a sziikséges munkajogi €gyzo o
2 . . .y . marcius 31.
meginditasar6l  és  ennek  eredménye intézkedéseket.
ismeretében tegye meg a  sziikséges
intézkedéseket.




