
 

 
 
 

 
 

Beszámoló 
a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 2017. évi tevékenységéről 

 
 

Tisztelt Képviselő-testület! 
 
2013. március 1-jétől megalapításra került Kerekharaszt Község Önkormányzata Képviselő-
testületének 16/2013. (II. 20.) számú határozata és Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-
testületének 104/2013. (II. 28.) számú határozata alapján a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal. 
A hivatal illetékességi területe Hatvan város és Kerekharaszt község közigazgatási területére terjed 
ki. 
 
A közös önkormányzati hivatalt a képviselő-testület döntései szerint, valamint saját hatáskörében 
Hatvan város polgármestere irányítja, intézkedéseiről folyamatosan tájékoztatja Kerekharaszt 
község polgármesterét. A jegyző a polgármester irányítása mellett vezeti a közös önkormányzati 
hivatalt. 
 
A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (3) bekezdés f) 
pontja alapján a jegyző évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről. 
 
A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 2017. évi tevékenységéről szóló beszámoló az 
előterjesztés mellékletét képezi. 
 
Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy a beszámolót szíveskedjen megtárgyalni, és az alábbi 
határozati javaslatot elfogadni. 
 
Határozati javaslat: 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 2017. 
évi tevékenységéről szóló beszámolót elfogadja. 
 
Határidő: azonnal 
Felelős: a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője 
 
Hatvan, 2018. március 19. 
 
 
 
 dr. Szikszai Márta 
 jegyző 
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Tisztelt Képviselő-testület! 
 
A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (3) bekezdés f) 
pontja alapján a hivatal tevékenységéről az alábbiak szerint számolok be a Tisztelt Képviselő-
testületnek. 
 
A Hatvani Közös Önkormányzat Hivatal szervezeti felépítését az 593/2015. (IX. 3.) számú 
határozatával fogadta el a képviselő-testület, mely 2015. szeptember 7-től volt hatályos.  
2017-ben az 566/2017. (X. 26.) számú határozatával döntött a képviselő-testület szervezeti 
módosításról, melynek értelmében 2017. december 1-jétől létrehozásra került a hivatal Jegyzői 
Irodáján belül új szervezeti egységként a Szervezési Osztály, valamint ezzel egyidejűleg a 
Törvényesség Ellenőrzési és Szervezési Osztály elnevezése Törvényesség Ellenőrzési Osztályra 
változott. 
 
2017. január 1-jén a hivatal engedélyezett álláshelyeinek száma összesen 141 fő volt a 872/2016. (XI. 
24.) számú képviselő-testületi határozat értelmében. Az Integrált Könyvtár és Muzeális Gyűjtemény 
keretén belül létrehozásra került a Tourinform Iroda, ezért a képviselő-testület 2017. június 1. napjától 
a 262/2017. (V. 16.) számú határozatával 2 fővel csökkentette a hivatal álláshelyeinek számát, így az 
összesen 139 főre változott, ezzel egyidejűleg az intézmény létszámkerete megemelésre került 2 fővel.  
 
A 643/2017. (XI. 30.) számú képviselő-testületi határozat értelmében a hivatal létszáma 2018. január 
1-jétől 135 főre csökkent, mert ettől az időponttól kezdve 3 fő rendezvényszervező és 1 fő sajtóügyi 
munkatárs a Média-Hatvan Nonprofit Közhasznú Kft.-ben látja el feladatait az önkormányzat és a 
gazdasági társaság között megkötött közszolgáltatási szerződés alapján. 
 
A közös önkormányzati hivatal sokrétű feladatot lát el az államigazgatási hatósági jogkörök és az 
önkormányzati feladatok terén egyaránt. A hivatal tevékenységét az egyes szervezeti egységek 
részletes beszámolója szemlélteti. 
 

Gazdálkodási Iroda 
 
A Gazdálkodási Iroda az alábbi szerkezetben látja el feladatait: 
- 1 fő irodavezető 

- Költségvetési és Pénzügyi Osztályon 18 fő köztisztviselő látja el a feladatokat (ebből 1 fő 
Kerekharaszton), 

 - a Számviteli, Vagyon-nyilvántartási és kezelési Osztályon 2 fő köztisztviselő dolgozik, 
- az Adóosztályon 8 fő köztisztviselő és 2 fő megváltozott munkaképességű dolgozó látja el a 
feladatokat (ebből fél fő Kerekharaszton). 

 
1.) Az irodán belül a Költségvetési és Pénzügyi Osztály az alábbi főbb feladatokat látja el: 

- részt vesz a költségvetési javaslat kidolgozásában, a költségvetési rendelettervezet és az 
elemi költségvetés elkészítésében; 

- nyilvántartja az önkormányzat és az önállóan gazdálkodó intézmények költségvetési 
előirányzatait és az azokban beállott változásokat; 

- negyedévenként az előirányzat-változásokról összesítőt készít a képviselő-testület elé 
történő előterjesztés céljából; 

- részt vesz a költségvetési rendelet módosításának előterjesztésében; 
- az államháztartás igényeinek megfelelően elkészíti Hatvan Város Önkormányzatának 

féléves, háromnegyed éves, éves költségvetési beszámolóját és az éves zárszámadási 
rendeletét; 

- az éves beszámoló alkalmával elszámol a normatív költségvetési hozzájárulás összegével; 
- elkészíti az önkormányzat és az önállóan működő költségvetési szervek vonatkozásában a 

költségvetési beszámoló-információs füzetet; 
- felülvizsgálja és feldolgozza az intézmények költségvetési és beszámoló információs 

füzeteit és azt a Magyar Államkincstár Heves Megyei Igazgatósága felé továbbítja; 
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- az éves költségvetési beszámoló keretében elkészíti az önkormányzat pénzmaradványának 
elszámolását; 

- havonta gondoskodik az államháztartási törvényeknek megfelelően a havi pénzforgalmi 
jelentés elkészítéséről; 

- negyedévente gondoskodik az államháztartási törvényeknek megfelelően a mérlegjelentés 
elkészítéséről; 

- nyilvántartást vezet az önkormányzat által felvett hitelekről, gondoskodik negyedévenként 
a tőketörlesztésről; 

- elvégzi a Kereskedelmi és Hitelbank Zrt.-nél történő számla megnyitásokat és arról a 
Magyar Államkincstár Heves Megyei Igazgatóságát értesíti; 

- figyelemmel kíséri a pénzellátás helyzetét, az intézményi számlák alakulását; 
- elvégezi a bejövő számlák ellenjegyzését, érvényesítését, számszaki ellenőrzését, 

kontírozását; 
- gondoskodik a pénzforgalmi feltételek alapján a számlák kiegyenlítéséről; 
- ügyfélterminálon keresztül végzi az önálló intézmények folyamatos finanszírozását, a 

terminálon keresztül folyamatosan nyomon követi az intézmények számlaforgalmát; 
- nyilvántartást vezet a bejövő számlákról; 
- nyilvántartást vezet az önkormányzat és az önállóan működő költségvetési szerveket 

érintő kötelezettségvállalásokról a KASZPER pénzügyi rendszer keretében; 
- számlát készít szerződések alapján bérleti díjakról, közüzemi díjakról, és eseti bevételekről 

(felesleges készletek értékesítése, közterület-foglalás, műjégpálya belépő); 
- a házipénztár működése keretében gondoskodik az érvényesített és utalványozott 

készpénzes számlák kifizetéséről, közfoglalkoztatottak munkabér kifizetéséről; 
- havonta utalja bérjegyzék alapján az önkormányzati dolgozók bérét; 
- folyamatosan végzi a Magyar Államkincstár felé az eseti kifizetésekről a KIRA 

rendszeren keresztül a lejelentéseket (eseti megbízások, jutalmak, napidíjak, tiszteletdíjak, 
reprezentáció, saját gépkocsi használat); 

- vezeti az ÁFA nyilvántartást, amely alapján havonta elkészíti az önkormányzat és az 
intézmények ÁFA bevallását, a Nemzeti Adó- és Vámhivatalhoz történő továbbítás 
céljából; 

- végzi a központosított előirányzatok, állami támogatások havi és negyedéves 
visszaigénylését, postázását; 

- számítógépen a KASZPER pénzügyi rendszeren keresztül feldolgozza az önkormányzat és 
az önállóan működő költségvetési szervek szakfeladataira vonatkozó banki és pénztári 
forgalmat a kikontírozott utalványok alapján; 

- a számítógépes feldolgozás után ellenőrzi a feldolgozott tételek helyességét; 
- egyeztetés céljából lekéri a lekönyvelt adatokat és a leporellókat kiadja az intézmények és 

az irodák részére; 
- az osztály 2 fő dolgozója végzi az étkezési térítési díjak beszedését az általános iskolák és 

az óvodák esetében.  
- követelések behajtása felszólító levelek, ügyvédi felszólítások megküldése. 

A felsorolt feladatoknak a Költségvetési és Pénzügyi Osztály határidőben eleget tett. 
A 2017. évi költségvetési és beszámolási feladatok ellátásában nagy figyelmet kellett fordítani az 
alábbi jogszabályi változásokra: 
 2011. évi CXCIV. törvény Magyarország gazdasági stabilitásáról, 
 2011. évi CXCV. törvény az államháztartásról, 
 2011. évi CXC törvény a nemzeti köznevelésről, 
 2011. évi CLXXXVIII. törvény Magyarország helyi önkormányzatairól, 
 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról, 
 56/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a szakfeladat rendről és az államháztartási szakágazati rendről, 
 2000. évi C. törvény a számvitelről. 
 
 Az új számviteli szabályoknak megfelelően készült a 2016. évi költségvetési beszámoló, mely 2017. 
március 20-án került leadásra a Magyar Államkincstár részére. Az előző évi beszámoló programhoz 
képest nagyságrenddel jobb program állt rendelkezésre a beszámoló elkészítéséhez, bár a 



 4 

mérlegjelentés és a pénzforgalmi jelentések készítésekor több programváltozás történt a Magyar 
Államkincstár által működtetett KGR beszámoló programban még a 2017. évben is, mely nehezítette 
munkánkat. 
 
2016. január 1-jétől a Gordius pénzügyi rendszer helyett új program került bevezetésre a Ritek 
Regionális Információtechnológiai Központ Zrt. által kifejlesztett KASZPER és TITÁN gazdálkodási 
szakrendszer. Ezen szakrendszerek használata önkormányzatunk részére kötelező jellegű lesz 2019. 
január 1-jétől, melyet a Magyar Államkincstár működtet az ASP gazdálkodási rendszeren keresztül. 
Az új rendszer bevezetése nagy terhet jelentett a 2016. évben az osztály dolgozói részére. A program 
adta lehetőségek terén az osztály dolgozói nagy mértékben bővítették tudásukat a 2017. évben, így 
zökkenőmentesebben tudtuk elkészíteni a havi pénzforgalmi jelentéseket, és a negyedéves 
mérlegjelentéseket az intézmények, és az önkormányzat vonatkozásában egyaránt. 
 
Az intézményhálózatban a 2017. évben az alábbi változás történt: a Hatvani Városgondnokság 
költségvetési szerv beolvadt a Hatvani Szolgáltató Intézménybe 2017. március 1-től. A beolvadással 
kapcsolatos pénzügyi, számviteli feladatokat az osztály dolgozói elvégezték. A megszűnő intézmény 
beszámolója határidőben leadásra került a KGR rendszerben. 

A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (továbbiakban: Nkt.) 99/H. § (1) bekezdése 
alapján 2016. december 31-én a települési önkormányzat által működtetett köznevelési intézmény 
köznevelési feladatainak ellátását szolgáló mindazon települési önkormányzati vagyon és vagyoni 
értékű jog leltár szerint 2017. január 1-jén a területileg illetékes tankerületi központ ingyenes 
vagyonkezelésébe került. A köznevelési feladat ellátását biztosító vagyon alatt az ellátott köznevelési 
feladathoz kapcsolódó valamennyi jogot és kötelezettséget, valamint ingó és ingatlan vagyont is érteni 
kell. E törvényi kötelezettség végrehajtásából a 2017. év elejére is húzódtak át feladatok. 
 
A változásokkal kapcsolatos feladatokban tevékenyen részt vettek az osztály dolgozói. 
 
Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete a 478/2017.(IX.18) számú határozata alapján a 
felhalmozási kiadások között betervezésre került a TAO pályázattal megvalósuló Jégcsarnok 
önerejéhez szükséges pénzösszeg, melyet kölcsönből tervezte  biztosítani az önkormányzat, mely a 
Kormány engedélyhez kötött. A Kormány engélyezésével kapcsolatos eljárásban a szükséges 
intézkedéseket az osztály elvégezte. 2017. év végével a Kormány engedélyével a kölcsöszerződés 
aláírásra került Hatvan Város Önkormányzata és a Kareskedelmi és Hitelbank Zrt között. 
 
2.) A Gazdálkodási Irodán belül a Számviteli, Vagyonnyilvántartási- és Kezelési Osztály az alábbi 

feladatokat látja el: 
 

Az osztály számviteli feladatai közé sorolható a KASZPER pénzügyi rendszerben történő 
kötelezettségvállalás naprakész vezetése, a felvett hitelek nyilvántartása, a hitelező pénzintézet felé 
adatszolgáltatások teljesítése, az analitikus nyilvántartások egyeztetése a főkönyvi könyveléssel.  
Minden negyedévet követően mérlegjelentést és pénzforgalmi jelentést kell készíteni valamennyi 
intézményre, az önkormányzatra, a hivatalra és a nemzetiségi önkormányzatra vonatkozóan. A 
jelentések határidőben elkészültek és továbbításra kerültek az új számviteli szabályoknak megfelelő 
tartalommal. 
 
Az osztály feladata az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodás, valamint azok kezelése. Az ezzel 
összefüggő alapvető szabályokat Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testületének az 
önkormányzat vagyongazdálkodásáról szóló 11/2012. (II. 23.) önkormányzati rendelete tartalmazza. 
Az önkormányzat vagyonának folyamatos, naprakész vezetését főkönyvi nyilvántartásban, a KATI 
tárgyi eszköz nyilvántartási rendszerben, valamint a kataszter nyilvántartásban az osztály látja el. 
A KASZPER könyvelő programhoz illeszkedő KATI rendszer mellett a havi gyakoriságú időszaki 
költségvetési jelentés, a negyedéves mérlegjelentés és az éves beszámoló továbbítása a Magyar 
Államkincstár felé a KGR rendszer ETRIUSZ modulján keresztül történik. A KATI-ba a migrálás és a 
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betanulás befejeződött, esetenként azonban sor kerül még a régi nyilvántartó rendszerben történő 
visszakeresésre. 
 
A befejezett  beruházások aktiválásra kerültek, minden tétel és az azzal járó háttérmunka a 2017. évi 
beszámoló elkészítéséhez rendelkezésre áll. 
A vagyonállapotot az éves zárszámadáshoz vagyonkimutatás formájában csatoljuk, információt adunk 
a hivatal vezetőinek, az irodáknak a döntés előkészítés során, valamint kötelező adatszolgáltatást 
teljesítünk – negyedévente és évente – meghatározott kategóriák szerint. 
Valamennyi adatszolgáltatási kötelezettségünknek határidőben eleget tettünk. 
 
Az önkormányzat vagyonelemei tekintetében 2017-ben is volt mozgás (átvétel, vagyonkezelés, 
használatba adás, értékesítés, csere) és mindezekhez az előkészítő munkák az osztály feladatai közé 
tartoznak. Ennek megfelelően minden dokumentálásra került, illetve folyamatos adatszolgáltatási 
feladatot láttunk el. 
Az Európai Uniós pályázatokhoz – az előző évekhez képest jelentősen kevesebb – adatszolgáltatási, 
nyilvántartási és ellenőrzési feladat kapcsolódott, melyet az osztály látott el. 
 A Pályázati Osztály munkatársaival együttműködve került sor az Európai Uniós pályázatok, és egyéb 
pályázatok elszámolását követő utóellenőrzésekre. 
 
3.) Az Adóosztály feladat- és hatásköre: 
 
- Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testületének a helyi adókról szóló önkormányzati 
rendeletének végrehajtása, a gépjármű adóztatással kapcsolatos feladatok ellátása, a termőföld 
bérbeadásából származó jövedelmek adóztatása, a talajterhelési díjról alkotott önkormányzati rendelet 
végrehajtása, az adók módjára behajtandó köztartozások nyilvántartása, beszedése, 
- külön jogszabály rendelkezése alapján, az ügyfél kérelmére vagy hatóság megkeresésére 
ingatlanértékelés, valamint az adó- és értékbizonyítványok kiállítása, 
- vagyoni igazolások, adóigazolások, hatósági bizonyítványok kiadása, 
- az önkormányzati adóhatóság kezelésében lévő pénzforgalmi számlák vezetése. 
Hatósági feladatkör: 

• a képviselő-testület által megállapított és az adóhatóság kezelésében lévő adók kivetése, 
nyilvántartása, beszedése, 

• méltányossági jogkör gyakorlása,  
• adóellenőrzés lefolytatása. 

Könyvelés, számlavezetés: 
• az önkormányzati adóhatóság kezelésében lévő tizenhárom számla vezetése,  
• a beérkezett befizetések könyvelése, 
• előírások-törlések átvezetése,  
• utalások határidőben történő teljesítése,  
• kivetési összesítők-, zárási összesítők elkészítése,  
• a képviselő-testület és a Magyar Államkincstár felé történő adatszolgáltatás, 
• csoportos beszedési megbízások kezelése. 

Társhatóságok részére adatszolgáltatás: 
• vagyoni igazolások kiadása, 
• költségmentességi kérelmek igazolása,  
• adó- és értékbizonyítvány kiállítása (törvényben meghatározott esetekben, bírósági 

végrehajtáshoz, külföldiek ingatlanszerzéséhez, gyámhatósági eljáráshoz). 
Ügyfélforgalom lebonyolítása: 

• ügyfélfogadás heti három alkalommal (hétfő, szerda, péntek), 
• közbeeső napokon tájékoztatás telefonon, faxon. 

 
Fő feladat, munkakör szerint 
Osztályvezető ellátandó feladatai (1 fő): 
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Az Adóosztály dolgozói munkájának összehangolása, az alkalmazott jogszabályok betartása és 
betartatása, a vezetők részére a szükséges információk átadása, adatszolgáltatás a Magyar 
Államkincstár felé.  
Külső-belső adóellenőrzés, munkaszervezés, eredményesség és hatékonyság vizsgálata, javítását 
szolgáló módszerek kidolgozása, megvalósítása.  
Az önkormányzati költségvetés által támasztott követelmények határidőben történő teljesítésének 
biztosítása, az ügyfelek tájékoztatása, az ügyfélbarát ügyintézés felügyelete.  
Elektronikus ügyintézés bevezetésével a hivatali kapun megjelenő bevallások letöltése. Bevallást 
küldő személy jogosultságának, illetve meghatalmazások vizsgálata. Bevallások importálása az 
ONKADO programba. 
Az újonnan bevezetett számlaegyenleg-értesítő készítő program (IPS) kezelése, borítékolási feladatok 
felügyelete és ellátása. 
Biztosítania szükséges, hogy az adóigazgatási eljárás hatósági jellege mellett legyen meghatározó az 
ügyfélszolgálati jelleg, miközben az ügyintézők rendszeresen továbbképzéseken készüljenek fel a 
mennyiségben és minőségben is megnőtt feladatok – a hatályos jogszabályok betartása mellett is 
humánus – színvonalas ellátásához.  
 
Ügyintézők ellátandó feladatai (6 fő, melyből Kerekharaszt 0,5 fő): 
Hatvan város és Kerekharaszt község közigazgatási területén  

• a helyi adókról szóló önkormányzati rendeletek végrehajtása, 
• a gépjármű adóztatással kapcsolatos feladatok ellátása, 
• a termőföld bérbeadásából származó jövedelmek adóztatása, 
• a talajterhelési díjról alkotott önkormányzati rendelet végrehajtása, 
• az adók módjára behajtandó köztartozások nyilvántartása, beszedése, 
• az adózói törzsadat állomány naprakész, folyamatos karbantartása, 
• a kivetett adók nyilvántartása, beszedése,  
• adóellenőrzések lefolytatása a kivetetéses és az önadózásos adónemekben, 
• az önkormányzati adóhatóság üzemeltetővel kötött szerződése alapján a TAKARNET, a 

központi személyi nyilvántartó, a központi gépjármű-nyilvántartó programok, a Cégtár 
kezelése, 

• aktívan részt venni az ügyfélforgalom lebonyolításában, hiteles tájékoztatással feladatait a 
jogszabályokban foglaltaknak megfelelően szakszerűen, pártatlanul és igazságosan, a kulturált 
ügyintézés szabályai szerint ellátni,  

• önálló kiadmányozási jog gyakorlása az egyéb, nem határozat jellegű kiadmányoknál, pl.: 
idézés, adóigazolás, 

• postán érkezett 2D-s vonalkóddal ellátott bevallások importálása az ONKADO rendszerbe. 
 
Önkormányzati adókönyvelésben ellátandó feladatok (1 fő): 
A következő pénzforgalmi számlák vezetése:  

• építményadó, 
• magánszemélyek kommunális adója,  
• idegenforgalmi adó 
• helyi iparűzési adó,  
• gépjárműadó,  
• egyéb bevételek,  
• idegen bevételek,  
• termőföld bérbeadásából származó jövedelemadó,  
• talajterhelési díj,  
• pótlék,  
• bírság,  
• eljárási illeték, 
• helyi jövedéki adó, 
• fenti számlákkal kapcsolatos nyilvántartások (számlakivonat, átfutó számla, kiadási napló, 

pénzforgalmi napló) vezetése, a számlákra történt befizetések, utalások s a számláról történő 
leutalások, számlarendezések könyvelése. 
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• Külön jogszabály rendelkezése alapján (Nemzeti Földalapkezelő Szervezet részére, 
pénzintézeti hitel elbírálásához, gyámügyekben, külföldi ügyfél érdekeltsége esetén), az 
ügyfél kérelmére vagy hatóság megkeresésére ingatlanértékelés, valamint az adó- és 
értékbizonyítvány kiállítása, megküldése, 

• önálló kiadmányozási jog gyakorlása az egyéb, nem határozat jellegű kiadványoknál. 
 

Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete 2017. január 1-től új adónem bevezetéséről döntött. 
A vendégéjszakák után fizetendő idegenforgalmi adó került bevezetésre. Az új adónemmel 
kapcsolatos teendőket (nyomtatvány elkészítése, bevallások feldolgozása) az Adóosztály dolgozói 
elvégezték. 
 
Ügyviteli alkalmazottak (megváltozott munkaképességű – 2 fő): 

• központi iktatóval való kapcsolattartás, 
• postázás, 
• ügyiratok kivezetése, 
• postáról visszaérkezett levelek újbóli kézbesítése. 

 
Az Adóosztály egészére vonatkozóan elsődleges követelmény az önkormányzat költségvetésében 
elfogadott helyi adóbevételek beszedése. A teljesítéshez elengedhetetlen, évente ismétlődő feladat az 
ügyfelek megfelelő tájékoztatása, a befizetéshez szükséges átutalási megbízások-, számlaegyenleg-
értesítők határidőben történő eljuttatása az adóalanyokhoz, a hatékony végrehajtási tevékenység és az 
ellenőrzés. 
2019. január 1-től az önkormányzati adóhatóság kötelezően használt nyilvántartó programja az ASP 
lesz, ennek előkészítéséhez a 2017. évben már adattisztítási munkák kerültek elvégzésre.  
 
A Gazdálkodási Iroda részt vett a Pénzügyi, Gazdasági és Városfejlesztési Bizottság munkájának 
segítésében. A bizottság munkaterve szerinti bizottsági üléseire a bizottsági anyagokat előkészítette, 
határozatai elkészítésről gondoskodott, az ülések jegyzőkönyveit vezette, a Heves Megyei 
Kormányhivatalnak azokat elektronikus úton megküldte. 
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Hatósági Iroda 
 
2017. évben a Hatósági Iroda a következő szervezeti egységekből állt: 
 
1. Építéshatósági Osztály 
2. Általános Igazgatási Osztály 
3. Önkormányzati Rendészeti Osztály 
 
1. Építéshatósági Osztály 
 
2013. január 1-jét követően a központi jogszabályok tartalma – a hatáskörben bekövetkezett változásra 
tekintettel – lényegesen módosultak vagy hatályukat vesztették és új jogszabályok születtek. 
 
Az építéshatósági feladatok ellátása 2013. január 1-től már nem papír alapon, hanem elektronikusan – az 
Építésügyi hatósági engedélyezési eljárást Támogató elektronikus Dokumentációs Rendszeren (a 
továbbiakban: ÉTDR) belül történik. 
 
Az építésügyi és az építésfelügyeleti hatóságok kijelöléséről és működési feltételeiről szóló 343/2006. (XII. 
23.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése alapján a hatvani járásban a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
Jegyzője – mint járásszékhely települési önkormányzat jegyzője – hatáskörébe tartozik az I. fokú 
építéshatósági feladatok ellátása. 
 
2017. évben az építéshatósági osztály 3 fővel látta el a feladatot (1 fő osztályvezető, 2 fő ügyintéző) 
 
Az ügyintézés továbbra is elektronikusan történik, a jegyző nevében és megbízásából az építéshatósági 
osztályvezető kiadmányoz. 
 
Az illetékességi terület építéshatósági szempontból 2017. évben nem változott. 
Az alábbiakban felsorolt 13 települést érintően látjuk el továbbra is az I. fokú építéshatósági feladatokat: 
Hatvan, Boldog, Heréd, Nagykökényes, Hort, Csány, Ecséd, Kerekharaszt, Rózsaszentmárton, Lőrinci, 
Apc, Petőfibánya, Zagyvaszántó. 
 
Az építéshatóság fő feladatkörébe tartozik különösen: 

- az építésügyi hatósági ügyek döntésre való szakmai előkészítése; 
- az érdemi döntés meghozatala (szükség esetén közbenső döntés meghozatala végzés útján); 
- a meghozott döntés végrehajtása; 
- bizonyos esetekben építésfelügyeleti hatósági tevékenység. 

 
2013. január 1-jét követően az építéshatósági feladatok ellátása osztott hatáskörben történik. 
 
I. fokú építéshatósági jogkört lát el: 

- általános építési engedélyezési ügyben a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője, mint 
járásszékhely települési jegyző; 

- kiemelt építési engedélyezési ügyben a Heves Megyei Kormányhivatal Gyöngyösi Járási Hivatal 
Járási Építésügyi Hivatala; 

- örökségvédelmet érintő építési engedélyezési ügyben a megyei szinten működő Heves Megyei 
Kormányhivatal Egri Járási Hivatal Építésügyi és Örökségvédelmi Hivatala. 

 
A II. fokú építéshatósági feladatok ellátása továbbra is a Heves Megyei Kormányhivatal Építésügyi és 
Örökségvédelmi Hivatalához tartozik. 
 
2017. január 1-jén ismét változások következtek be az építésügyben. 
A megváltozott jogszabály szerint, a 2016. évben bevezetett egyszerű bejelentés vonatkozásában a 
jegyzőnek 2017. évben már nem volt nyilvántartási kötelezettsége, mert ez a feladatkör teljes egészében 
átkerült a Heves Megyei Kormányhivatal Gyöngyösi Járási Hivatala Építésügyi Osztályához. 
A fentieken túl feladatként jelentkezik a belföldi jogsegély keretében nyújtott adatszolgáltatás, amely a 
statisztikai adatokban nem jelentkezik. 
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E vonatkozásban megállapítható, hogy – főként a NAV megkeresései miatt - 2017. évben is jelentősnek 
mondható az ilyen ügyek száma. 
 
Az engedélyezési eljárások lefolytatása mellett továbbra is feladatkörünkbe tartozik a havi és az éves lakás- 
építési és megszűnési statisztikai adatszolgáltatási kötelezettség, de nem papír alapon, hanem 
elektronikusan. 
 
A felsorolt ügyfajtákból adódóan megállapítható, hogy az építéshatósági ügyintézőnek nagyon sokféle 
szempontot és jogszabályt kell vizsgálnia és ismernie a feladatának ellátása során. 
 
A szerteágazó központi jogszabályok ismerete mellett feladata az adott településre vonatkozó település-, 
területfejlesztési koncepció, településszerkezeti terv, helyi építési szabályzat, szabályozási terv 

- megismerése, 
- annak elsajátítása és szabályszerű alkalmazása, 
- az előkészítő szakaszban a rendelet-tervezet véleményezése, javaslat adása annak esetleges 

módosítására. 
 
Az elektronikus ügyintézés bevezetése továbbra is jelentős többlet-terhet jelent az ügyintézők számára, az 
alábbiak miatt: 
 

• Az ügyfelek egy része még mindig nem az ÉTDR-en keresztül kezdeményezi az eljárást, hanem 
papír alapon. 

• Az ügyfél helyett sokszor az ügyintézőnek kell a kérelmet és annak mellékleteit az ÉTDR-ben 
feltöltenie. Ez a munka már akkor terhet ró osztályunkra, mielőtt még a hatósági eljárás az ÉTDR-
ben megindult volna. 

• Továbbra sem mellőzhető az ÉTDR-ben elektronikusan meghozott közbenső intézkedésekről, 
illetve az eljárást lezáró döntésekről, jogerősítésekről az ügyfelek papír alapú értesítése. 

 
Az elektronikus és papír alapú ügyintézésen túl 2017. évben továbbra is többletmunkát jelentett, hogy az 
építéshatósági ügyek 90 %-ában nem mellőzhető a függő hatályú határozat meghozatala 8 napon belül. 
 
A jogszabályi előírások alapján egy átlagos építési engedélyezési ügyben - a döntés meghozatala előtt - az 
építésügyi hatóság munkatársa az alábbi cselekményeket végzi el az ÉTDR-ben. 

1. kérelem érkeztetése, szignálása, iktatása, 
2. értesítés eljárás megindításáról végzésben, 
3. helyszíni szemle kitűzése végzésben, 
4. helyszíni szemle megtartása (jegyzőkönyv felvétele, fotók készítése) 
5. szakhatóságok megkeresése, (a tárgytól függően akár 9 db szakhatóság is bevonásra kerülhet) 
6. hiánypótlásra történő felszólítás végzésben, 
7. függő hatályú határozat meghozatala 8 napon belül, 
8. érdemi döntés meghozatala, 
9. értesítés döntés jogerőre emelkedéséről. 

 
2017. évben 529 db döntés meghozatalára került sor. 
 
Az 529 db építéshatósági döntés az alábbi cselekményekből tevődik össze: 
  

• a hatósági bizonyítványok száma:    78  db 
• megtagadott hatósági bizonyítvány                             0  db 
• a végzések száma:    285  db 
• szakhatósági állásfoglalások száma        3 db 
• használatbavétel tudomásulvétele:    45  db 
• Jogutódlás tudomásulvétele         5 db 
• határozatok száma:      113 db    

           
            ebből:     25  db építési engedély 
                 7  db módosított építési engedély 
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     1  db bontási engedély határozat 
     0  db OTÉK előírásaitól való eltérési engedély 
                 9  db fennmaradási engedély 
               11  db használatbavételi engedély 
     1 db kötelezésről szóló határozat 
               12  db engedély hatályának meghosszabbítása,     
               47  db függő hatályú határozat 
 
 
A fenti statisztikában nem szereplő belföldi jogsegély keretében keletkezett ügyek száma 61 db volt. 
 
A felettes szervet érintő statisztikai adatok: 
 

• 2017. évben, a jogorvoslati eljárás keretében meghozott II. fokú döntések száma: 0 
• Helybenhagyó másodfokú döntés száma:      0 
• Megváltoztató döntések száma:       0 
• Felügyeleti intézkedést tartalmazó döntések száma:     0 
• Folyamatban lévő, II. fokú döntéssel le nem zárult jogorvoslati eljárások száma:  0 
• Kizárási okot bejelentő levelezések száma:        7 

 
Az Építéshatósági Osztály munkatársai – az építéshatósági feladataikon túl -  a Központi Címregiszter 
(KCR) vezetésével összefüggésben közreműködtek a körzetüket érintő, házszámrendezéssel kapcsolatos 
előkészítő feladatok ellátásában is. 
Ennek során több esetben hatósági bizonyítvány, illetve határozat formájában kellett döntést hoznunk 
utcánként. Egy ügyintézőhöz kb. 20 - 35 db utca tartozott. 
 
2. Általános Igazgatási Osztály  
 
Ügyfélszolgálat 
 
Az ügyfélszolgálat az ügyfelek részére adott általános tájékoztatáson kívül államigazgatási és 
önkormányzati hatósági ügyekben jár el. Az osztály munkatársai folyamatos ügyfélfogadással állnak 
az ügyfelek rendelkezésére a hét minden munkanapján teljes munkaidőben és fogadják a hivatal más 
osztályai részére – az ügyfélfogadási időn kívül – beadásra kerülő kérelmeket. 
 
Az osztályvezető irányításával 3 fő az alábbi feladatokat látja el: 
- helyi életkezdési támogatással kapcsolatos ügyintézés; 
- közterületek eltérő használatával kapcsolatos ügyintézés; 
- Hatvan Kártya kiadásával kapcsolatos ügyintézés;   
- talált tárgyakkal kapcsolatos ügyintézés; 
- állatvédelmi, környezetvédelmi, növényvédelmi ügyintézés; 
- mezőőri járulékkal kapcsolatos ügyintézés; 
- általános tájékoztatás a hivatalt érintő valamennyi ügytípusban. 
 
Az ügyfélszolgálat ügyiratforgalma az alábbiak szerint alakult: 

Tárgykör Iktatott ügyiratok száma 

Életkezdési támogatás 92 db 

Hatvan Kártya 4417 db 

Hatvan Kártyához behajtási és parkolási matrica 4550 db 

Szociális Kártya kiadása 788 db 

Közterület engedélyezési eljárás  100 db 

Mezőőri járulék megállapítása 156 db 
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Állattartási, állatvédelmi ügyek 23 db 

Parlagfű elleni védekezés 3 db 

Környezetvédelmi hatósági ügyek 653 db 
 
A Hatósági Irodán 1fő látja el a társasházakról szóló 2003. évi CXXXIII törvény alapján a társasházak 
törvényességi felügyeletével kapcsolatos feladatokat, valamint a birtokvédelmi eljárásról szóló 
17/2015. (II.15.) Korm. rendelet által meghatározott birtokvédelmi ügyeket.  
A társasházak esetében 2017. évben 126 esetben történt intézkedés. 
Birtokvédelmi ügyben 26 ügyirat keletkezett. 
 
Kereskedelmi és iparigazgatási feladatokat az Általános Igazgatási Osztályon 1 fő ügyintéző látja el. 
2017. évben telepengedélyezési eljárás 1 esetben történt, telep működésének 
bejelentése/megszüntetése vonatkozásában 20 esetben történt intézkedés.  
Nem üzleti célú szálláshely vonatkozásában 3 ügyben kellett több intézkedést, hatósági ellenőrzést 
végezni. Kereskedelmi célú szálláshely engedély kiadása és törlés 1 esetben történt. 
Kereskedelmi igazgatásban 10 ügyben történt működési engedélyezési eljárás. Üzletnyitással 
kapcsolatos bejelentés, adatváltoztatás, megszüntetés 170 esetben történt. Egyéb eljárások száma: 26 
volt. 
3,5 tonna össztömeget meghaladó járművek tároló helyének megfelelősége vonatkozásában 32 
hatósági bizonyítvány került kiadásra.  
 
Közösségi együttélés alapvető szabályait sértő magatartás, és címnyilvántartás 
A feladatokat 1 fő ügyintéző látja el. 
A közösségi együttélés alapvető szabályairól, valamint ezek elmulasztásának jogkövetkezményeiről 
szóló 13/2013. (III. 29.) önkormányzati rendelet hatálya alá tartozó ügyekben 2017. évben nem indult 
eljárás. 
Továbbra is jelentős feladatot jelentett a központi címregiszterrel kapcsolatos feladatok ellátása. A 
központi címregiszterről és címkezelésről szóló 345/2014. (XII.23.) Korm. rendelet rendelkezéseinek 
figyelembevételével Hatvan város egész területén felül kellett vizsgálni a meglévő címeket. A 
Hatósági Iroda valamennyi ügyintézője, vezetője részt vesz a feladat ellátásában. A központi 
címregiszter számítógépes alkalmazása az év közben került bevezetésre. 2017. évben 290 ügyirat 
keletkezett. 
 
Hagyatéki ügyekkel kapcsolatos feladatokat a hivatalban 1 fő ügyintéző látja el. 
A hagyatéki leltár felvétele, a szükséges dokumentumok beszerzése után az iratok továbbításra 
kerülnek a közjegyző felé. 2017. évben 510 hagyatéki ügy keletkezett. 
Lakáscélú helyi támogatásokkal kapcsolatos ügyintézés a lakáscélú helyi támogatásokról szóló 
17/2005. (IV.29.) önkormányzati rendelet által szabályozott módon történik. 
A megállapított támogatások az ingatlan-nyilvántartásba bejegyzésre kerülnek. A bejegyzések 
előkészítését, a támogatás visszafizetését követően ezek törlésének előkészítését az ügyintéző végzi. 
A lakáscélú állami támogatások terheinek átjegyzésével, a visszafizetési kötelezettséggel, illetve a 
felfüggesztésével kapcsolatos ügyintézés szintén az ügyintéző feladatkörébe tartozik. A lakáscélú 
helyi támogatási ügyek száma 25 volt. 
 
Anyakönyvi igazgatás 
 
Anyakönyvi igazgatási feladatokat 2 ügyintéző végzi: 
 

Tárgykör Iktatott ügyiratok száma 

Állampolgársági ügyek 18 db 

Anyakönyvi iratok 3 db 

Anyakönyvi adatszolgáltatás 718 db 
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Állampolgársági egyéb ügyek 18 db 

Lakcím fiktiválási ügyek 13 db 

Polgárok személyi adataival kapcsolatos ügyek 21 db 

Házasságkötések száma házasságkötő teremben 124 eset 

Házasságkötés külső helyszínen 16 eset 

Házassági kötelék megerősítése 4 eset 

Bejegyzett élettársi kapcsolat 2 eset 

Névadó 4 eset 

 
Az elektronikus anyakönyvezés terén, amelyben most is a feltöltés szakaszában vagyunk. Az új 
rendszer jelentős többlet terhet ró az ügyintézőkre. Az elmúlt évben az anyakönyvi levelező 
rendszeren keresztül 201 megkeresés érkezett, amely ügyekben azonnali felrögzítést kért a kérelmet 
feltöltő anyakönyvvezető.  
A rendszerben működő munkakosárba azok a felrögzítést kérő megkeresések érkeznek, amelyeknek az 
ország bármely területén anyakönyvi esemény rögzítése során hatvani vonatkozása van. Ezen 
megkeresések száma 2017. évben: 5459 db volt. 
 
Szociális igazgatás:  
 
A feladatokat az Általános Igazgatási Osztály vezetőjének irányítása mellett 3 ügyintéző és 1 
ügykezelő látja el. 
A szociális igazgatási ügyek mellett az osztály látja el a háziorvosok feladatellátási szerződéseivel 
kapcsolatos teendőket. Szintén az osztályhoz tartozik a Szociális, Gyermekjóléti és Egészségügyi 
Szolgálat működéséhez szükséges engedélyezési ügyek ellátása. Az osztály végzi a 
közfoglalkoztatással kapcsolatos feladatokat, a kérelem beadásától a munkavállalók kiválasztásán, 
ellenőrzésén keresztül a támogatás visszaigénylésének elszámolásáig. 
Az osztály aktívan részt vesz a szociálisan rászorulók részére nyújtandó kedvezményes alma-, 
hagyma- és burgonyavásár előkészítésében és lebonyolításában. 
A szünidei gyermekétkeztetés keretében, az iskolai szünet ideje alatt napi egyszeri meleg ételt 
biztosítunk a rászoruló gyermekek részére. Ennek igényfelmérése, lebonyolításának előkészítése az 
osztályon történt.  
 
Az ügyintézők fő feladata a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. 
törvényben meghatározott pénzbeli és természetbeni ellátásokkal kapcsolatos ügyintézés. 
 
Jegyzői hatáskörbe tartozó feladatok: 
- lakhatáshoz kapcsolódó települési támogatás, 
- gyógyszerkiadási támogatás, 
- temetési támogatás, 
- rendkívüli települési támogatás, 
- szünidei gyermekétkeztetés , 
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megállapítása. 
 
Önkormányzati hatáskörbe tartozó feladatok: 
- Bursa Hungarica felsőoktatási ösztöndíjpályázat, 
- köztemetés, 
- Szociális Kártya, 
- méhnyakrák elleni védőoltás, 
- szociális földprogram, 
- közfoglalkoztatási feladatok. 
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Az alábbi táblázat tartalmazza a szociális igazgatásban keletkezett ügyiratok számát 
 
Lakhatáshoz kapcsolódó települési támogatás 193 db 
Gyógyszerkiadási támogatás 16 db (41 alkalom) 
Rendkívüli települési támogatás  8 db 
Gyermek jogán megállapítható települési 
támogatás 

121 db  

Temetési támogatás 41 db 
Bursa Hungarica felsőoktatási ösztöndíjpályázat 11 db  megállapítás, 2 elutasítás, 2 érvénytelen 

pályázat 
Igazolások kiadása  25 db 
Szociális vásárlási kedvezmény  788 db 
Köztemetés 13 db 
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 

- Halmozottan hátrányos helyzetű 
gyermekek részére kiadott hatósági 
bizonyítvány 

- Hátrányos helyzetűek részére kiadott 
hatósági bizonyítvány 

461 db  
 
 
17 db 
 
184 db 

Közfoglalkoztatás szervezése 329 db  
Szünidei gyermekétkeztetés  115 db  
Lakbértámogatás 17 db 
Lakbér-kompenzáció 50 db 

 
Az iroda végzi a hulladékszállítási díjkedvezményben részesülők jogosultságának felülvizsgálatát. A 
2017. évben a Hatvan és Térsége Hulladékgazdálkodási és Környezetvédelmi Nonprofit Közhasznú 
Kft.-től kaptunk adatokat ezen feladat ellátásához. 
 
 
Újhatvani Kihelyezett Ügyfélszolgálat  
 
Az osztályhoz tartozik az Újhatvani Kihelyezett Ügyfélszolgálat. Az ügyfélszolgálaton 2 fő  ügyintéző 
dolgozik napi 4 órában. Az iroda munkatársai az ügyfelek részére tájékoztatást adnak, segítséget 
nyújtanak a nyomtatványok kitöltésében, segítik az ügyintézést, a kitöltött nyomtatványokat behozzák 
a hivatalba, és átadják ügyintézésre.  
Egyre többen veszik igénybe a Újhatvani Ügyfélszolgálat nyújtotta segítséget. 2017. évben 1328 
ügyben vettek át kérelmet az ott dolgozók. 906 db Hatvan Kártyához kapcsolódó ügyintézés történt. A 
szociális vásárlási kártyára 301 fő adta le az ügyfélszolgálaton a kérelmét. 121 esetben egyéb kérelem 
került leadásra. 
 
3. Önkormányzati Rendészeti Osztály  
 
2017. évben az Önkormányzati Rendészeti Osztály létszáma a 2016. évhez képest változott. Év 
közben személyi változások történtek és 2 fővel csökkent a létszám, így a 18 fő (1 fő vezető, 7 fő 
közterület-felügyelő, 7 fő segédfelügyelő, 2 fő mezőőr, valamint 1 fő ügykezelő) látja el a feladatokat 
vezénylés alapján. 
Az Önkormányzati Rendészeti Osztály 24 órán keresztül folyamatosan elérhető. 
A közterület-felügyelők 2017. évben összesen 12428 szolgálati órát teljesítettek, amelyből 
közterületen 6119 órát töltöttek, 4380 órát a térfigyelő rendszer kezelésére, 465 órát napi 
adminisztrációra (jelentések, napi jelentések, gépjármű átadás-átvétel stb.) fordítottak, ezen túlmenően 
a rendezvénybiztosítás időtartama 1464 óra volt. A közterület-felügyelők naponta átlagosan 8,4 órát 
voltak közterületen.  
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A segédfelügyelők összesen 9335 szolgálati órát teljesítettek, ebből 1027 órában vettek részt 
rendezvénybiztosításon, munkaidejük többi részében pedig segítették a közterület-felügyelők 
munkáját. 
A felügyelők által ellátott feladatok: 

- a felügyelők hatáskörébe utalt alapvető feladatok során a felügyelet részéről az eljáró 
felügyelő jogosult és köteles ellenőrizni, eljárást kezdeményezni vagy a külön jogszabályban 
meghatározott intézkedést megtenni, 

- más hatóság, szerv hatáskörébe utalt feladatok, melynek ellátása során a felügyelő csak 
közreműködő szervként vesz részt, 

- önkormányzat által meghatározott feladatok. 

A felügyelők kiemelt feladata a bűnmegelőzés, valamint a közterületi rend védelme. 
Az osztály munkatársai 

- részt vettek a jégpálya őrzésében és a karszalagok ellenőrzésében 2017. novemberétől, 
- 2017. évben 459 óra elrendelt túlóra volt, amely a rendezvények biztosításából származott, 
- 2017. év közepétől a rendőrökkel heti rendszerességgel gyalogos járőrszolgálatot teljesítettek 

a városban, 65 alkalommal, 498 órát, 
- 46 alkalommal láttak el közös szolgálatot összesen 724 órában a polgárőrség helyi 

szervezetével, többnyire a hétvégi napokon (pénteken és szombaton), illetve a rendezvények 
lebonyolításakor. 

Az Önkormányzat Rendészeti Osztálya által foganatosított intézkedések alakulása: 
 
Szabálysértési eljárás az elkövetett szabálysértések szerint: 
 

- KRESZ 15. § (1) a) Megállni tilos közúti jelzőtábla hatálya   506 db 
- KRESZ 40. § (8) Megállni tilos járdán útburkolati jel szabályainak megsértése 104 db 
- KRESZ 14. § (1) r) Tehergépkocsival behajtani tilos        6 db 
- KRESZ 14. § (2) Valamennyi járművel behajtani tilos        1 db 
- KRESZ 15. § (1) b) Várakozni tilos        63 db 
- KRESZ 17. § (1) Autóbuszok részére fenntartott várakozó hely megsértése 368 db 
- KRESZ 17. § (1) e) Mozgáskorlátozottak részére kijelölt helyen várakozás 208 db 
- KRESZ 18. § (1) k) Járműforgalom elől elzárt terület, útburkolatra ráhajtás    79 db 
- KRESZ 40. § (1) (2) Menetiránnyal szemben történő parkolás       5 db 
- KRESZ 40. § (5) d) Úttestek széleinek metszéspontjától 5 m-en belüli megállás   92 db 
- KRESZ 40. § (5) e) Gyalogátkelőhely előtt 5 m-en belüli parkolás      4 db 
- KRESZ 40. § (5) i) Autóbuszöbölben történő megállás        2 db 
- KRESZ 40. § (5) h) Taxiállomáson történő megállás        7 db 
- KRESZ 40. § (5) l) Kerékpársávban történő parkolás       77 db 
- KRESZ 41. § (2) Kapubejáróban történő parkolás       19 db 
- Sztv. 196.§ (1) Köztisztasági szabálysértés          3 db 
- Sztv. 200.§ (1) Szeszes ital fogyasztás           5 db 
- Sztv. 200/A.§ (1) Jogosulatlan közterületi értékesítés          1 db 
- Sztv. 185.§ (2) Koldulás            2 db 
- 15/2016. (VII.1.) önkormányzati köztisztasági rendelet alapján        2 db 
- 15/2017. (III.30.) közterületek használatáról szóló önkormányzati rendelet alapján 14 db 
- Közigazgatási bírság (Kölcsey utca)          50 db 

 
A fenti szabálysértési eljárásokon kívül további olyan szabálysértések miatt intézkedtek az osztály 
munkatársai, amelyek után folyamatosan megtettük a feljelentést a hatáskörrel rendelkező hatósághoz, 
amennyiben az érintett felek nem tettek eleget jogszabályban előírt kötelezettségeiknek. 
Összesen 1618 esetben történt bírságolás, a befolyt bírságok összege 14.675.000 Ft. volt. 
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Napi szolgálat teljesítése során 
 

- Hiányzó csatornafedél miatti észlelések        16 db 
- Kidőlt, megrongált tábla (közlekedési jelzőtáblával kapcsolatos jelzés)  178 db 
- Épületkarbantartás tartós elmaradása          2 db 
- Rongált buszmegálló            6 db 
- Illegális hulladék                  3231 db 
- Közvilágítási hiba        244 db 
- Zöldhulladék elhelyezés       648 db 
- Elhullott állattetem        100 db 
- Mentővel történő elszállítás miatti intézkedés       15 db 
- Idősek jelzőrendszeres riasztása         57 db 
- Úthibák         183 db 
- Illegális plakát elhelyezés       266 db 
- Szórakozóhelyek ellenőrzése                 1445 db 
- Szolgálat során tett egyéb ellenőrzés (híd, lakások, önkormányzati vagyon)     18901 db 
- Felszólítás fűkaszálásra        895 db 
- Lakossági bejelentés        708 db 
- Rendezvénnyel kapcsolatos észlelés      200 db 
- Hirdetőberendezésekkel kapcsolatos észlelés         1 db 
- Víznyelő rács hibái (önkormányzati feladat)         8 db 

Ö s s z e s e n :                 27104 db 
 

A felügyeletre folyamatosan érkeztek lakossági bejelentések, panaszok, kifogások, méltányossági 
kérelmek, melyeket minden esetben kivizsgáltunk. Amennyiben további intézkedésre volt szükség, azt 
haladéktalanul megtettük. 
A felügyelők a szolgálatuk teljesítése során az önkormányzati rendeletben foglaltakkal ellentétes 
jogsértések miatt először figyelmeztetést alkalmaztak, majd ezen intézkedés visszaellenőrzésre került. 
 
Fizető parkolók: 
Parkolási pótdíj kiszabása 82 esetben történt, 165.060 Ft összegben. 44 esetben a pótdíj törlésre került, 
mert a Hatvan Kártyát, mozgáskorlátozott igazolványt vagy  parkolójegyet utólagosan bemutatták. 
A parkoló automatákból 4.282.135 Ft, mobilparkolásból 1.164.649 Ft bevétel keletkezett. 
 
Időskorúak biztonságát segítő program: 
 
2017. évben az „Időskorúak biztonságát segítő program” folytatódott, melynek keretében 2017. január 
1-jén 48 készülék volt kihelyezve, ami december hónapra 43 db-ra csökkent (elhalálozás és az 
eszközök meghibásodása miatt). 
Az elmúlt időszakban 57 esetben volt riasztás, melynek során a közterület-felügyelők intézkedtek 
(orvosi ügyeletet, mentőt hívtak, családtagot értesítettek). 
 
Mezőőri tevékenység: 
 
2017. évben 2 fő mezőőr és márciustól 2 fő segédfelügyelő látta el a szolgálatot. Négy körzetben 2-2 
körzetet 1 mezőőr és 1 segédfelügyelő ellenőrzött rendszeresen. 
A mezőőri feladatokat januártól szeptemberig 1 saját gépkocsival és 1 szolgálati gépjárművel látták el, 
szeptember 1-től osztott műszakban, a szolgálati gépjárművel történik a területek bejárása. 
A 2 fő mezőőr összesen 3480 órát, a 2 fő segédfelügyelő pedig 2654 órát volt szolgálatban. 
 
2017. évben tett intézkedések: 
 
A mezőőrök külterületen járőrszolgálatot teljesítettek, szükség szerint intézkedtek, gyanús 
személyeket igazoltattak. 
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Tiltott tűzgyújtás miatt két esetben értesítették a tűzoltókat, mivel a szeméttelep mögött ismeretlenek 
meggyújtották a gazt, másik esetben pedig a Peresen volt avartűz. 
Mezei szabálysértés miatt (tiltott legeltetés) két esetben figyelmeztették a tulajdonost. 
Több esetben észleltek külterületen kóbor kutyákat és minden esetben értesítették a városi 
gyepmestert. 
Illegális hulladékelhelyezés vonatkozásában történt a legtöbb intézkedés. Egy alkalommal tettenérés 
során helyszíni bírság kiszabására kerül sor az újhatvani temető mellett. 
A fakivágásokat ellenőrizték, melynek során minden személy rendelkezett engedéllyel. Terménylopás 
miatt nem kellett intézkedni, ami vélhetően annak tudható be, hogy a mezőőrök évek óta folyamatosan 
ellenőrzik a külterületet. 
 
A mezőőrök vonatkozásában elmondható, hogy a termelőkkel, gazdákkal napi szinten jó kapcsolat 
alakult ki, kevesebb a terménylopás, aktívan részt vesznek a beérett termés őrzésében. 
Az erdős területeken, szántókon a fokozott ellenőrzések miatt (éjszakai ellenőrzések) illegális 
fakivágás nem történt. 
 
Hatósági Iroda titkársága 
 
A Hatósági Iroda 1 fő titkársági ügykezelője a következő feladatokat látta el: 

- ügyviteli feladatok; 
- hirdetményi kézbesítéssel, hirdetmények kifüggesztésével kapcsolatos teendők, különös 

tekintettel a termőföldekkel kapcsolatos hirdetményekre, melynek külön jogszabályban 
szabályozott eljárásrendjére fokozott figyelmet kell fordítani; 

- nyilvántartási és egyéb adminisztrációs feladatok. 
 
A 2017. évben 318 db hirdetmény került kifüggesztésre a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
hirdetőtáblájára.  
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Jegyzői Iroda  
 
Közvetlenül a jegyző irányítása alatt végzik munkájukat a belső ellenőrzési, valamint a humánpolitikai 
munkatársak. 
 
Belső ellenőrzés: 
 
Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 70. § (1) bekezdése alapján a belső ellenőrzés 
kialakításáról, megfelelő működtetéséről és függetlenségének biztosításáról a költségvetési szerv 
vezetője köteles gondoskodni. A belső ellenőrzés a feladatait a Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 119. § (4) bekezdésében, valamint a költségvetési szervek belső 
kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Kormányrendelet 
(továbbiakban: Bkr.) 1. § (2) bekezdés a) pontjában foglalt felhatalmazás alapján látja el. 
 
A belső ellenőrzés független, tárgyilagos, bizonyosságot adó és tanácsadó tevékenység, melynek célja, 
hogy az önkormányzat működését fejlessze és eredményességét növelje.  
Az ellenőrzés tárgya döntő részben a szabályozott, szabályszerű és hatékony működés feltételeinek és 
teljesülésének vizsgálatára irányult.   

 
Az ellenőrzések lefolytatásának személyi és tárgyi akadályai nem voltak. 
 
Hatvan Város Önkormányzata belső ellenőrzési feladatait 2017. évben 2 fő hivatali állományban lévő 
köztisztviselő látta el. 
 
A belső ellenőrzést ellátók képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr.-ben foglalt 
követelményeknek, a jogszabályban előírt regisztrációjuk megtörtént.  
 

2017. évben a belső ellenőri jogokkal kapcsolatban korlátozás, az egyes ellenőrzéssel kapcsolatban 
összeférhetetlenségi helyzet, illetve az ellenőrzések végrehajtását akadályozó tényező nem merült fel. 
 
Az ellenőrzési feladatok hatékony és pontos teljesítéséhez a tárgyi feltételek (irodahelyiség) valamint 
az ügyiratok biztonságos tárolása (zárható szekrény) megfelelőek. Az ellenőrzési dokumentumok 
(megbízólevél, értesítés ellenőrzésről, ellenőrzési program, vizsgálati jelentés és vezetői összefoglaló) 
egy példánya az irattárba kerül.  

 
Hatvan Város Önkormányzata 2017. évi belső ellenőrzési munkatervét a hivatal belső ellenőrei 
készítették el, melyet a képviselő-testület a 807/2016. (X.27.) számú határozatával jóváhagyott. A 
vizsgálatok lefolytatása a munkaterv alapján, a vonatkozó jogszabályoknak megfelelően történt. 

 
Munkatervben szereplő és megvalósult ellenőrzések: 

− A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal köznevelési intézményeinél az ingyenes vagy 
kedvezményesen étkező gyermekek, tanulók után járó 2016. évi normatív állami 
hozzájárulások szabályszerű leigénylésének, elszámolásának ellenőrzése; 

− A Kerekharaszti Csillagfény Óvodánál a 2016. évi normatív állami hozzájárulások 
szabályszerű leigénylésének, elszámolásának ellenőrzése; 

− A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal köznevelési intézményeinél a 2016. évi 
normatív állami hozzájárulások szabályszerű leigénylésének, elszámolásának ellenőrzése; 

− A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal szociális intézményeinél a 2016. évi normatív 
állami hozzájárulások szabályszerű leigénylésének, elszámolásának vizsgálata;  

− Adatvédelem ellenőrzése, a személyes adatok és a nemzeti adatvagyon védelmére 
irányuló előírások betartásának vizsgálata; 

− A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal Hatósági Irodájánál a pénzbeli, valamint a 
természetbeni szociális támogatások rendszerének szabályszerűségi ellenőrzése; 
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− A Hatvan Város Önkormányzata és a Média-Hatvan Nonprofit Közhasznú Kft. között 
létrejött közszolgáltatási szerződésben foglaltak betartásának, valamint a Kft. 
gazdálkodásának ellenőrzése; 

− A Hatvan Város Önkormányzata által benyújtott európai uniós forrásból elnyert 
pénzeszközök szabályszerű nyilvántartásának és elszámolásának mintavételes ellenőrzése; 

− A helyi önkormányzat 2016. évi költségvetéséből juttatott támogatások rendeltetésszerű 
felhasználásának és számadásának ellenőrzése; 

− A Hatvani Gazdasági Szolgáltató Kft.-nél az önkormányzati lakásüzemeltetés 
szabályszerűségének és gazdaságosságának elemző vizsgálata; 

− Kerekharaszt Község Önkormányzatát érintő közbeszerzési eljárás lefolytatásának 
ellenőrzése a kiírástól a lebonyolításig. 

 
Megvalósult soron kívüli ellenőrzés: 

− A Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal házipénztár szabályszerű működésének 
ellenőrzése. 

 

A 2017. évi éves belső ellenőrzési tervben szereplő, de meg nem valósult ellenőrzés: 
− A Hatvan és Térsége Hulladékgazdálkodási és Környezetvédelmi Nonprofit Közhasznú 

Kft. részére a Hatvan Város Önkormányzata által nyújtott kölcsönök szabályszerű 
felhasználásának ellenőrzése 

A fenti tárgyban kiírt ellenőrzés az éves terv elkészítésekor aktuális volt, az ellenőrzés idején azonban 
a tárgyban megfogalmazott kérdés már nem volt releváns.  
 
Az ellenőrzések során büntető-, szabálysértési, kártérítési, illetve fegyelmi eljárás megindítására okot 
adó cselekmény, mulasztás, vagy hiányosság gyanúja nem merült fel.  

 
A belső ellenőrzés a 2017. évben elvégzett ellenőrzéseiről részletesen a zárszámadási rendelettervezet 
tárgyalásával egyidejűleg fog beszámolni a 2018. április 26-i munkaterv szerinti képviselő-testületi 
ülésen. 
 
Humánpolitikai munkatársak:  
 
2017. évben 2 fő látta el az alábbiakban felsorolt, főbb humánpolitikai feladatokat: 
 

1. A hivatalban dolgozó, a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény, a 
közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény és a munka törvénykönyvéről 
szóló 2012. évi I. törvény hatálya alá tartozó alkalmazottak jogviszony létesítésével, 
illetményváltozásával, átsorolásával, jogviszony megszűnésével kapcsolatos feladatok 
ellátása, személyzeti nyilvántartások naprakész vezetése.  

 
2. A önkormányzati fenntartású köznevelési, közművelődési, és egyéb intézmények 

közalkalmazotti vezetőinek jogviszonyával kapcsolatos munkajogi dokumentumok 
elkészítése, pályázati eljárás lefolytatása, személyzeti nyilvántartások vezetése. Munkajogi 
segítségnyújtás az intézményeknek. 

 
3. A képviselő-testületi tagok és a bizottságok nem képviselő tagjai havi tiszteletdíjának 

számfejtésre való előkészítése, vagyonnyilatkozatuk vezetése. 
 

4. Vagyonnyilatkozat tételi kötelezettségre való felhívás és a nyilatkozatok vezetése a 
közszolgálati tisztviselők, a közalkalmazotti intézményvezetők, a képviselők, és a nemzetiségi 
önkormányzati képviselők tekintetében.  

 
5. Adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítése a jogszabályi előírásokban meghatározott szervek 

részére. (TÉR, Nemzeti Közszolgálati Egyetem Vezető- és Továbbképzési Intézet, KSH, stb.) 
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6. A közszolgálati egyéni teljesítményértékelésről szóló 10/2013. (I. 21.) Korm. rendelet alapján 

a teljesítményértékelés, a minősítés lefolytatásának figyelemmel kísérése. A 
teljesítményértékelést végző vezetők munkájának segítése, a TÉR rendszer „támogató” 
felületének kezelése. Adatszolgáltatás teljesítése a Közszolgálati Személyzetfejlesztési 
Főigazgatóság részére, az első és második féléves értékelést követően. 

 
7. A köztisztviselők részére éves továbbképzési tervek elkészítése, PROBONO oldalon történő 

rögzítése, annak év közbeni folyamatos követése, szükség esetén változtatása, és a képzések 
végrehajtásának eredményeiről, tapasztalatairól jelentés készítése a Nemzeti Közszolgálati 
Egyetem Vezető- és Továbbképzési Intézete részére. 

 
8. A közszolgálati tisztviselők közigazgatási alap- és szakvizsgára, közszolgálati ügykezelők, 

ügykezelői alapvizsgára jelentkeztetése. 
 

9. Előterjesztések készítése a hivatal engedélyezett létszámkeretéről és a közalkalmazotti 
intézményvezetők (magasabb vezetők) pályáztatásával, kinevezésével kapcsolatban. 

 
10. Az iskolarendszerű szakközépiskolai tanulmányaikat folytató diákoknak a szorgalmi időszakot 

követően összefüggő nyári szakmai gyakorlaton kell részt venniük, ami feltétele a következő 
évfolyam megkezdésének. A Hatvani Széchenyi István Római Katolikus Középiskola szakmai 
gyakorlatra jelentkező diákjainak fogadása a kötelező 3-4 hét szakmai gyakorlat teljesítésére. 
Együttműködési megállapodás megkötése, foglalkozási napló vezetése, további levelezések, 
adminisztrációk elvégzése.  

 
11. A felsőoktatási intézmények diákjainak szakmai gyakorlatra való fogadása, elhelyezése a 

megfelelő hivatali szervezeti egységben, az adott intézmény elvárása szerinti leigazolása, 
adminisztrálása. 

 
12. 2017. július és augusztus hónapjaiban az előző évekhez hasonlóan diákmunkásokat 

foglalkoztattunk, ennek kapcsán feladatként jelentkezett a Hatvani Járási Hivatal Munkaügyi 
Osztályával való megállapodás megkötése, elszámolások elkészítése. A munka 
törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény alapján a jogviszony létesítésével, 
megszüntetésével kapcsolatos dokumentumok elkészítése. A munkavégzés helyének 
megszervezése, az önkormányzati intézmények igényeinek felmérése után az adott 
munkahelyre történő kihelyezés és folyamatos kapcsolattartás a foglalkozatás időtartama alatt. 

 
13. A foglalkoztatás-egészségügyi vizsgálatok ütemezéséhez az önkormányzati intézmények 

vizsgálatra kötelezett munkavállalóiról az intézményektől adatok bekérése, majd továbbítása a 
dr. Éger Ildikó foglalkozás-egészségügyi szakorvos részére. A hivatal dolgozóinak 
foglalkozás- egészségügyi vizsgálatainak esedékességéről a nyilvántartások vezetése, és az 
éves felülvizsgálatokra irányítottak értesítése. 
 

14. Éves szabadságolási terv készítéséhez adatszolgáltatás az irodák részére. 
 

15. Jogszabály, illetve munkáltatói döntés alapján álláspályázatok készítése. 
 

16. A hivatal dolgozóira vonatkozó esélyegyenlőségi terv készítése. 
 

17. Cafetéria szabályzat, vagyonnyilatkozat-kezelési szabályzat, és a közszolgálati szabályzat 
aktualizálása. 

 
* * * 
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A Jegyzői Iroda alapvető feladata volt 2017-ben is közreműködni a képviselő-testületi ülések, a roma 
nemzetiségi önkormányzati képviselő-testületi ülések, a Jogi és Ellenőrzési Bizottság és az Oktatási, 
Művelődési, Sport és Ifjúsági Bizottság üléseinek előkészítésében, a képviselő-testületi, bizottsági 
ülések jegyzőkönyvezésében. A Jegyzői Iroda szervezi a választásokkal, népszavazásokkal, népi 
kezdeményezésekkel kapcsolatos feladatokat. A Jegyzői Iroda működteti a hivatal informatikai 
rendszerét, ellátja a jegyzői titkársági, az iratkezelési, iktatási, irattározási, hivatali gondnoki 
feladatokat. 
 
Az iroda 2017-ben ellátta: 
− a választásokkal, népszavazásokkal, népi kezdeményezésekkel kapcsolatos feladatokat, 
− a jegyzői titkársági feladatokat, 
− az iratkezelési, iktatási, irattározási feladatokat, 
− a hivatali gondnoki feladatokat, 
− a helyi kitüntetési eljárások előkészítését, 
− köznevelési ügyeket, 
− közművelődési ügyeket, 
− közgyűjteménnyel kapcsolatos ügyeket, 
− ifjúságot érintő ügyeket, 
− az előterjesztések törvényességi ellenőrzését, 
− a jegyzőkönyveknek, előterjesztéseknek és a hatályos rendeleteknek a www.hatvan.hu honlapon 

történő megjelentetését, 
− adott esetben a városi rendezvények hangosítását, 
− a hivatal takarítási feladatait,  
− a hivatali gépjárművek üzemeltetését. 
 
A Jegyzői Iroda egyes szervezeti egységei az alábbi feladatokat látták el 2017-ben. 
 
Szervezési Osztály: 
 
Közművelődési referens: 
– A hatvani civil szervezetek támogatásáról szóló 15/2011. (IV. 1.) önkormányzati rendelet alapján 

a civil szervezetek pénzügyi támogatást e rendelet keretei között, pályázat benyújtásával 
igényelhetnek. A pályázat minden évben két alkalommal kerül kiírásra. A 2017. évben a Civil 
Alap keretében meghirdetett pályázatokra 169 db pályázat érkezett; és a 13 millió forintos keretből 
a teljes összeg kifizetésre került. 

– Részt vett a civil fórumok szervezésében. 
– A közművelődés terén kiemelten fontos településünk kulturális életének fellendítése, melyhez 

tartozó tevékenységek elvégzése – az intézményekkel összehangoltan – részben a kiemelt 
rendezvények szervezésével történik, részben pedig ezen szakterület jogszabályi 
kötelezettségeinek eleget téve a közművelődési intézmények működtetésével valósul meg.  

– A közművelődési intézmények közül Hatvan Város Önkormányzata fenntartásában áll: 
• Ady Endre Könyvtár (székhely: 3000 Hatvan, Radnóti tér 2.); 
• Grassalkovich Művelődési Ház (székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 24.), Hatvani Galéria 

(székhely: 3000 Hatvan, Hatvanas út 2.), 
• Integrált Könyvtár és Muzeális Gyűjtemény (székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 12.), 

melynek telephelyei a Hatvani Lajos Közérdekű Muzeális Gyűjtemény és a Széchenyi 
Zsigmond Könyvtár, valamint a Tourinform iroda. 

– A VOKE Liszt Ferenc Művelődési Ház közművelődési megállapodás keretében lát el egyes 
közművelődési feladatokat településünkön. 

– A közművelődési referens egész évben kapcsolatot tartott a fenti intézményekkel, segítette az ott 
folyó munkát, valamint eleget tett a KSH és más szervezetek felé az adatszolgáltatási 
kötelezettségeknek. 
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– A referens kiemelt figyelmet fordított az intézményi úszás megszervezésére, koordinálására, a 
témában egyeztetéseket folytatott, illetve folyamatosan tartotta a kapcsolatot az intézmények 
vezetőivel. 

– A közművelődési referens részt vett a hivatásos szervek úszásának biztosítását szolgáló 
előterjesztések, szerződések előkészítésében, valamint összefogta a kedvezményes terembérléssel, 
illetve a kiemelt sportegyesületekkel kapcsolatos feladatokat is. 

 
Köznevelési referens: 
– A 2017/2018. nevelési év előkészítése már februárban megkezdődött, és az áprilisi óvodai 

beíratást követő egyeztetések alapján megtörtént az óvodai csoportok kialakítása, szervezése. A 
nevelési év indítását megelőzően a maximális csoportlétszám túllépésének engedélyezése 
fenntartói döntést igényelt. Ezen, valamint minden más, köznevelési témában (intézményi 
beszámolók, munkatervek, intézményi értékelések, alapító okirat módosítás) képviselő-testületi 
döntést igénylő előterjesztés előkészítésében részt vett. 

– A köznevelési referens egész évben kapcsolatot tartott a köznevelési intézményekkel, kiemelten az 
óvodákkal, segítette az ott folyó munkát, valamint eleget tett az Oktatási Hivatal és más 
szervezetek felé a közneveléshez kapcsolódó adatszolgáltatási kötelezettségeknek. 

– Nagy szerepet vállalt a városi óvodapedagógusok részére rendezett két konferencia 
megszervezésében, lebonyolításában.  

– A felsőoktatási intézményben tanulók ösztöndíjjal történő támogatásáról szóló 43/2012. (VIII. 31.) 
önkormányzati rendelet alapján a 2017/2018. tanévben ösztöndíjban részesülő hallgatók mellett a 
2017/2018. tanévben további 3 hallgató számára biztosít Hatvan Város Önkormányzata 
ösztöndíjat. A rendelet értelmében a hatvani állandó lakóhellyel rendelkező felsőoktatási 
intézményben tanulók pénzbeli támogatása valósul meg, akik az iskola elvégzését követően a 
támogatási idővel megegyező tartammal Hatvan városában vállalnának munkát, helyezkednének 
el. Ezzel nemcsak a hallgatókat támogatja az önkormányzat, de a gazdasági társaságok, 
vállalkozások, intézmények munkaerő igényeinek kielégítését is segíti. 

– Az első államilag elismert nyelvvizsga bizonyítvány megszerzésének támogatásáról szóló 
31/2008. (IV. 25.) önkormányzati rendelet célja, hogy az első államilag elismert nyelvvizsga 
bizonyítvány megszerzésének támogatásával segítse elő a hatvani általános iskolákba járó fiatalok 
idegen nyelvek iránti érdeklődését, nyelvtanulási esélyeit, idegen nyelven történő 
kommunikációját az uniós lehetőségek kihasználása, valamint a fiatalok munkakezdési és 
munkavállalási esélyeinek növelése érdekében. 

– A rendelet értelmében minden évben, így 2017. februárjában és augusztusában a képviselő-
testületi ülésen került ünnepélyesen átadásra az első államilag elismert nyelvvizsga díjának 
visszatérítése. A 2017. évben 11 tanuló vette át a támogatást. 

– A 2016/2017. tanévben 2 tanuló részesült havi 6000,- forint ösztöndíjban az Arany János 
Tehetséggondozó Program keretében, melyet Hatvan Város Önkormányzata támogatásként nyújt a 
részükre. A 2017/2018. tanévben 1 tanulóval bővült az ösztöndíjasok köre. 

– A Városi Pedagógusnaphoz kapcsolódóan a díszdiploma igénylésekhez az előkészítő munka már 
januárban megkezdődött. A rendezvény megvalósulásáig folyamatos egyeztetések történtek a 
köznevelési intézmények vezetőivel, a felsőoktatási intézményekkel, az érintett pedagógusokkal, 
díszokleveles nyugdíjas pedagógusokkal. 

– A város napjáról, a helyi kitüntetések, címek alapításáról és adományozásáról szóló 
49/2008.(VIII.29.) önkormányzati rendelet szerinti Hatvan Város Díszpolgára, a Hatvan Város Pro 
Urbe díja, az Év vállalkozása díj, a Hatvan Város Együttműködő Partnere díj, a Hatvan Város 
együttműködő Partnere különdíj, a Hatvany Irén kitüntető emlékérem az ifjúságért, a Dr. Papp 
Zoltán kitüntető emlékgyűrű a közügyért díj, a Hatvany Lajos kitüntető emlékdíj a magyar 
nyelvért, illetve Hatvan Város Polgármeseterének Díszoklevele kitüntetések adományozásához 
kapcsolódó előterjesztések elkészítését, méltatások összegyűjtését, megírását, a képviselő-testület 
határozata alapján a  kitüntetettek értesítését, a díjak, oklevelek elkészíttetését végezte. 
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Informatika: 
 
Az informatikai feladatokat a 2017-es évben – az előző évhez hasonlóan – 2 fő teljes állású és 1 fő 
megbízott munkatárs végzi a Hivatalban. A munkatársak kiemelt feladata az informatikai és 
információbiztonsági rendszer üzemeltetése, megfelelő szinten és színvonalon tartása. 
 
A géppark darabszáma csak kis mértékben változott, jelenleg 135 db munkaállomás (asztali gép és 
laptop), valamint 8 db szerver áll az informatikai feladatok szolgálatában. 
 
Az informatika felügyelete alá tartoznak továbbá: 

- képviselői- és vezetői tablet, telefon- valamint laptop eszközök, 
- központi nyomtató szerver és a hozzá tartozó 16 db multifunkciós nyomtató, 
- projektorok, 
- hálózati aktív- és passzív elemek, 
- Hatvan Kártya rendszer elemei, beleértve a bolti terminálokat is, 
- LAN és wifi hálózat, 
- munkaidő nyilvántartó rendszer, 
- Hivatali beléptető rendszer, 
- belső kamera rendszer. 

 
Az előző évhez hasonlóan 2017-ben is folytatódott az elavult számítógéppark felújítása (25 db), 
szoftveres frissítése Win XP-ről Win 10-re. A felújított számítógépek felhasználói adatai migrálásra 
kerültek egy gyorsabb szerverre. Tovább folytatódott a monitorok cseréje, mivel a régi, 15”-os 
monitorok az új alkalmazásokhoz sem méretben, sem felbontásban nem felelnek meg. 
 
Kiváltásra és selejtezésre került 2 db szerver, valamint a szerver szoba több, régi aktív és passzív 
hálózati eszköze is. 
 
Év végén tönkrement a szerverszobai klíma berendezés, ezért a karácsonyi szünetet - felügyelet 
mellett - egyéb hűtési megoldásokkal kellett áthidalni. 
 
Ugyancsak az év végén több hálózati elem is rendellenes működést produkált, melyre reagálva 
karbantartási időket kellett beiktatni, valamint az elemeket ideiglenesen pótolni kellett. 
A hálózat aktív elemeinek állapotfelmérését elvégeztük, valamint terv készült az elengedhetetlen 
felújításokra. 
A hálózat passzív elemei is felmérésre kerültek, sajnos megállapítható volt a különböző szegmensek 
eltérő állapota, ennek megfelelő felújítási, javítási szükségszerűsége. 
 
A szerver szobában lévő szünetmentes tápegységek állapotfelmérésre szorultak, mivel hibát jeleztek. 
Ennek nyomán 1 db szünetmentes tápegység még az év végén teljes felújításon esett át, valamint egy 
másik is javításra lett küldve. 
A szünetmentes tápegységek túlterhelése miatt (valamint a javítás idejére) szükséges volt a terhelést 
megfelelőbben elosztani az előző beállításokhoz képest, ezért karbantartási időket kellett beiktatni.  
 
A 2017-es év elején befejeződött az új fénymásológépek és a hozzá tartozó kiszolgáló szerver cseréje, 
valamint teljes konfigurálása. 
 
A Hatvan Kártya rendszerben lévő bolti terminálok kihelyezése, illetve cseréje is megvalósult. A 
rendszer frissítése, támogatása folyamatos. 
 
Az állami és önkormányzati szervek elektronikus információbiztonságáról szóló 2013. évi L. törvény, 
valamint a biztonságos információs eszközökre, termékekre továbbá az állami és önkormányzati 
szervek elektronikus információbiztonságáról szóló 2013. évi L. törvényben meghatározott 
technológiai biztonsági, valamint a biztonságos információs eszközökre, termékekre, továbbá a 
biztonsági osztályba és biztonsági szintbe sorolásra vonatkozó követelményekről  szóló 41/2015. (VII. 
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15.) BM rendelet alapján meghatározott információbiztonsági rendszer kiépítése, belső feladatainak 
ellátása a múlt évben tovább folytatódott. 
A tavalyi évben kétszer részesültek a felhasználók oktatásban, valamint tájékoztatásuk folyamatos a 
potenciális veszélyforrásokra való figyelemfelhívás területén. 
 
A felhasználói támogatás egész évben folyamatos volt, jelentősebb informatikai incidens vagy 
felhasználói gondatlanság nem fordult elő. 
                    
Az elektronikus ügyintézés és bizalmi szolgáltatások általános szabályairól szóló 2015. évi CCXXII. 
törvény értelmező rendelkezései szerint a helyi önkormányzat 2018. január 1. napjától elektronikus 
ügyintézésre kötelezett szerv, mely törvénynek való megfelelés érdekében megtettük a szükséges 
intézkedéseket, valamint elkészítettük a szükséges szabályzatot, így a hivatalban a jogszabályi 
előírások szerint a fenti időponttól biztosított az elektronikus ügyintézés teljes folyamata. 

 
Törvényességi Ellenőrzési Osztály: 
 
Az osztályvezető irányításával az osztály gondoskodott a képviselő-testület elé kerülő előterjesztések 
előkészítéséről, sokszorosításáról, az előterjesztéseknek a megfelelő internetes tárhelyre történő 
feltöltéséről. Az osztályvezető ellátta az előterjesztések törvényességi ellenőrzését, gondoskodott a 
képviselő-testület, a Jogi és Ellenőrzési Bizottság és az Oktatási, Művelődési, Sport és Ifjúsági 
Bizottság üléseinek jegyzőkönyvezéséről, a jegyzőkönyveknek és a hatályos rendeleteknek a 
www.hatvan.hu internetes oldalon történő megjelentetéséről, a rendelek egységes szerkezetben történő 
elkészítéséről, azoknak a Nemzeti Jogszabálytár Önkormányzati Rendelettárában történő 
megjelentetéséről, a határozatok kiadásáról. 
Az osztály feladatköréhez tartozik továbbá az önkormányzat által működtetett köznevelési 
intézmények bérletére vonatkozó szerződések elkészítése. 
 
Gondnokság: 
 
A hivatali gondnokság tevékenységeit 1 fő gondnokkal, 1 fő telefonközpont kezelővel, 1 rehabilitált 
munkavállalóval, 2 főállású takarítónővel, 3 rehabilitált munkavállaló takarítónővel és 2 főállású 
gépkocsivezetővel látta el. A takarító személyzet munkaköréhez tartozik a hivatal és az Újhatvani 
Kihelyezett Ügyfélszolgálat tisztántartása. 
A 2 fő gépkocsivezető látta el a hivatali dolgozók szállítását környezettanulmány, építéshatósági 
bejárás, különböző helyszíni szemlék vonatkozásában, emellett az önkormányzat által rendezett 
ünnepségeken, rendezvényeken a hangosításban és technikai munkák lebonyolításában szintén 
közreműködtek.   
A gondnok ellátta a hivatalban található gépek, berendezések karbantartását, irodaszerek és egyéb 
nyomtatványok, tisztítószerek megrendelését, a gépkocsivezetők irányítását, távollétük esetén a 
gépkocsivezetők helyettesítését, a hivatali telefonok, mobiltelefonok és telefon alközpont 
karbantartását. A gondnok részt vett hivatali ünnepségek, rendezvények hangosításában, a képviselő-
testületi üléseken kezelte a szavazógépet és minden olyan feladatot ellátott, ami az egyes szervezeti 
egységek munkavégzését segítette. 
A telefonközpont kezelője látta el a postázási és hivatalsegédi feladatokat is. 
 
Központi Iktató: 
 
Az iktatást, ügyiratkezelést 2017-ben 3 fő végezte a hivatalon belüli szervezeti egységek részére. Az 
iktatási feladatok megosztásra kerültek. Az Önkormányzati Rendészeti Osztályon keletkező ügyeket a 
Hatósági Iroda ügykezelője iktatja. Szabadság, vagy betegség esetén teljes körűen helyettesítik 
egymást a kollégák. 
2017-ban 25.761 darab főszámos és 35.613 darab alszámos iktatás történt.  
A Kerekharaszti Ügyfélszolgálaton osztott iktatás keretében történik az ügyiratok iktatása az 
igazgatási ügyintéző által. 
A munkatársak az iktatási feladatok mellett ellátták az irattárazási feladatokat, rendezték az irattárat.  
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Műszaki és Városfejlesztési Iroda 
 
2017. évben a Műszaki és Városfejlesztési Iroda feladatait a Műszaki-Koordinációs és Beruházási 
Osztály, valamint a Pályázati Osztály útján látta el. 
A Műszaki és Városfejlesztési Iroda alapvető feladata a beruházási, energiaügyek, környezetvédelmi 
és egyes önkormányzati közszolgáltatási feladatok koordinálása. A Műszaki-Koordinációs és 
Beruházási Osztály alapvető feladata az útügyi, vízügyi feladatok koordinálása, valamint a 
csapadékvíz-hálózat üzemeltetési feladatok ellátása. A Pályázati Osztály alapvető feladata a 
pályázatfigyelés, pályázatok előkészítésében, benyújtásában, lebonyolításában, lezárásában, 
elszámolásában való közreműködés, valamint a közbeszerzési eljárások előkészítése, lebonyolítása. 
Az iroda közreműködik a képviselő-testület és bizottságok elé kerülő előterjesztések elkészítésében, 
előkészíti és végrehajtja az általuk hozott döntéseket és tájékoztatással, ügyviteli közreműködéssel 
segíti a képviselő-testület, a bizottságok és az önkormányzati képviselők munkáját.  
 
A Műszaki és Városfejlesztési Iroda az alábbi szervezeti felépítéssel látta el feladatát:  
            Irodavezető 1 fő 
            Ügykezelő                                                                                 1 fő 
            Ügyintéző     8 fő 
            Városi főkertész 1 fő 
             Gyepmester                                                                                 1 fő 
 
 
I. Műszaki-Koordinációs és Beruházási Osztály: 
             Osztályvezető                                                                                  1 fő 
 Ügyintéző 3 fő 
 
II. Pályázati Osztály: 
             Osztályvezető                                 1 fő 
 Ügyintéző    4 fő 
 
A Műszaki és Városfejlesztési Iroda 2017. évi ügyiratainak a száma főszámon: 
- Műszaki-Koordinációs és Beruházási Osztály:   1048  db 
- Pályázati Osztály:                                                  123  db 
Összesen:                                                                1171 db                          
 
A különböző hatóságok (pl. közlekedési, hírközlési, környezetvédelmi, vízjogi, földhivatali, 
villamossági ügyekben eljáró hatóságok) megkeresése alapján 95 (ebből 28 ügyben kijelölt 
hatóságként) szakhatósági eljárásban működött közre az iroda. 
 
I. A M űszaki és Városfejlesztési Iroda, valamint a Műszaki - Koordinációs és Beruházási 
Osztály az alábbi feladatokat látta el: 
 

Hatvan településen: 
 
Önkormányzati rendeletek megalkotásában, módosításának előkészítésében való részvétel: 
 
A nem közművel összegyűjtött háztartási szennyvíz begyűjtésére vonatkozó helyi közszolgáltatásról 
szóló 8/2016. (II.26) önkormányzati rendelet módosítása. 
 
A köztisztaság fenntartásáról, valamint a zöldterületek használatáról szóló 17/2016. (VII. 1.) 
önkormányzati rendelet módosítása. 
 
A „Tiszta Virágos Hatvanért” cím alapításáról és adományozásának rendjéről szóló 37/2008. (V.30.) 
önkormányzati rendelet módosítása. 
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Az önkormányzati piacok működéséről szóló 37/2007. (IX. 28.) önkormányzati rendelet módosítása. 
 
 1. Környezetvédelmi ügyek keretében 
 
Környezetvédelmi tevékenységgel összefüggésben: 
- lakossági veszélyes hulladékgyűjtő akciónap megrendezésében való közreműködés évi két 
alkalommal, 
- évi két alkalommal a közszolgáltató által elvégzett zöldhulladék-gyűjtési és a lomtalanítási feladatok 
koordinálása 
- A „Tiszta, virágos Hatvanért” pályázat, a „Legvirágosabb Hatvani Intézmény” pályázat 
lebonyolítása, 
- „A legszebb konyhakertek”- Magyarország legszebb konyhakertjei pályázatban való közreműködés, 
- A Turisztikai Ügynökség és a Virágos Magyarországért Szervezőbizottsága által meghirdetett 
„Virágos Magyarországért” elnevezésű környezetszépítő versenyen való részvétel,  
- Kertészeti kiállítás és vásár szervezésében való közreműködés, 
- Parlagfű-mentesítési akciónap szervezése és a parlagfű elleni védekezéssel kapcsolatos teendők 
ellátása, 
- kártevőirtási munkálatokkal kapcsolatos tennivalók koordinálása (rágcsálóirtás, szúnyogirtás, 
növénykártevő irtás), 
- illegális hulladéklerakók felszámolásával kapcsolatos tevékenység koordinálása, 
- közterületek, illetve önkormányzati tulajdonú területek vonatkozásában fakivágási, illetve 
növénytelepítési ügyekben történő eljárások lebonyolítása,  
- önkormányzati képviselők képviselői kereteinek felhasználásával kapcsolatos teendők ellátása 
(környezetrendezési munkálatok, utcabútorok beszerzése, telepítése esetén) 
- állati hulladék elszállításával és kezelésével kapcsolatos ügyek intézése, 
- monitoring kutak és közterületi vízminta-vételezési munkálatoknak az ügyintézése. 
 
Az alábbi növénytelepítésekre került sor a város területén: 
Összesen 160 db fa telepítésére került sor az alábbi helyszíneken: 

Ültetett fák 2017.

Helyszín Növény megnevezése Mennyiség (db)

Balassi B. út Tilia platyphyllos 1

Buzogány u. Fraxinus sp. 3

Gódor K. u. Fraxinus sp. 10

Hajós A. u.

Betula utilis 1

Prunus serrulata Kansan 3

Tilia platyphyllos 1

Fraxinus sp. 1

Horváth M. út

Betula utilis 7

Pyrus calleryana 7

Aesculus carnea Briotti 4

Fraxinus sp. 6

Tilia platyphyllos 2

Ifjúság u.
Fraxinus sp. 2

Prunus serrulata Kanzan 1

Majtényi u. Pyrus calleryana 5

Nagygombos Aesculus carnea Briotti 8

Nádasdy u.

Betula utilis 6

Fraxinus sp. 3

Tilia platyphyllos 1

Pázsit u. Prunus serrulata Kanzan 4

Petőfi u. Fraxinus ornus Mecsek 4

Rákóczi út Fraxinus ornus Mecsek 15

Sárkányköz Fraxinus sp. 1

Szabadság u. Aces platanoides Globosum 1

Tabán u. Fraxinus sp. 3

Teleki út
Fraxinus sp. 7

Tilia platyphyllos 3

Trianon tér
Betula pendula 1

Fraxinus sp. 1

Vadaspark

Acer campestre 9

Fraxinus sp. 5

Punus cerasifera Nigra 3

Zagyva - liget Qercus sp. 30

Dózsa tér Fraxinus angustifolia Raywood 1



 26 

Az alábbi helyszíneken kerültek kiültetésre egynyári virágok: 
 

Ültetett egynyári virágok   

2017.  

Helyszín Mennyiség (db) 

Radnóti tér 4 520 
Szabadság úti körforgalom 930 
Grassalkovich út 4 149 
Kossuth tér 11 295 
Thurzó u. 1 381 
Balassi út 1 100 
Dobó tér 600 
Mikszáth tér 2 955 
Horváth M. út 8 290 
Dózsa tér 500 
Vörösmarty tér 550 
Rákóczi út 3 390 
Összesen 39 660 

 
Az alábbi helyszíneken kerültek kiültetésre kétnyári virágok és virághagymák: 
 

Ültetett kétnyári virágok és virághagymák 
2017. 

Helyszín 
Kétnyári virág 

(db) 
Virághagyma 

(db) 
Radnóti tér 4 310 2 400 
Kossuth tér 5 605 1 700 
Thurzó u. 1 800 1 100 
Grassalkovich út 1 250  

Mikszáth tér 3 835  

Rákóczi út 1 300  

Összesen 18 100 5 200 
 
Városüzemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellátása során: 
- a Hatvani Szolgáltatói Intézmény által ellátott feladatok ellenőrzése, a feladatellátással kapcsolatos 
ügyek koordinálása,  
- a város közigazgatási területén található kóbor ebek befogásával, valamint az ebek 15 napig történő 
tartásával kapcsolatos feladatok ellátása, 
- a települési folyékony hulladékkezelési közszolgáltatással kapcsolatos ügyek koordinálása,  
- a hulladékszállítási közszolgáltatási tevékenységgel kapcsolatos önkormányzati ügyek koordinálása. 
 
2. Energiaügyek keretében 

 
- közvilágítási hálózat üzemeltetésével kapcsolatos feladatok koordinálása, egyedi közvilágítási 
hálózatot érintő hibák javításában való közreműködés (közvilágítási lámpatestek javítása, 4 db 
közvilágítási oszlop javítása),  
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- a közvilágítási hálózat aktív elemeinek bővítésével kapcsolatos ügyek intézése során 15 db LED 
lámpatest kihelyezése, 6 db 36 W-os Philips fénycsöves lámpatest felszerelése a görbeéri 
üdülőövezetben, Horváth M. út 5. szám mögötti területen 3 db új közvilágítási lámpaoszlop felállítása,  
- díszvilágítással kapcsolatos ügyek intézése során a karácsonyi díszvilágítással kapcsolatos feladatok 
koordinálása, 
- a Kossuth téren ideiglenesen megrendezésre került Hatvani EXPO és a jégpálya működtetéséhez 
szükséges villamos energia biztosításában való közreműködés, 
- az önkormányzati és intézményi épületek világítási, fűtési rendszerével és energiaellátásával 
kapcsolatos feladatok koordinálása, 
- a közüzemi szolgáltatókkal (áramszolgáltatóval, távközlési vállalatokkal, gázszolgáltatóval) 
fejlesztési tervek kapcsán történő egyeztetésekben közreműködés, a szükséges tulajdonosi 
nyilatkozatok kiadásában közreműködés, 
- az önkormányzat villamos-, és gázenergia beszerzéseiben való közreműködés, 
- az energiahatékonyságról szóló 2015. évi LVII. törvény, és a végrehajtására kiadott 122/2015. 
(V.26.) Korm. rendelet alapján történő energetikai szakreferens kiválasztásában való közreműködés, 
- térfigyelő kamerarendszer üzemeltetésével kapcsolatos feladatok ellátása, 
- az önkormányzati tulajdonban lévő lakások, valamint a Zagyva folyó műtárgyaihoz kapcsolódó 
riasztórendszerek üzemeltetése, 
- az önkormányzati tulajdonban lévő bérlakások felújításával kapcsolatos fűtés korszerűsítési feladatok 
koordinálása, 
- az önkormányzati intézmények felújításához kapcsolódó energetikai feladatok ellátása.    
 
3. Beruházások keretei között 
 
Tervezési munkák, engedélyezési eljárások koordinálása során: 
 
- a Heves Megyei Vízmű Zrt. gördülő beruházásainak előkészítésében való közreműködés, 
- városi főépítész közreműködésével fejlesztési koncepciók, engedélyezési tervek kidolgozásában való 
közreműködés, 
- Tourinform iroda létesítésének műszaki előkészítése, 
- Temető támfal II. ütem stabilizációjának szakértői vélemény és kiviteli tervdokumentáció készítése. 
 
Kivitelezési munkákban való részvétel során: 
 
- e-építési naplók vezetésének előkészítése, beruházó megbízottjaként közreműködés a 
naplóvezetésben, 
- a Városi Strandfürdő területén ötszögmedence létesítése során együttműködés a kivitelezővel,  az 
üzemeltetővel, 
- előző években megvalósult kivitelezésekkel kapcsolatos garanciális hibák javításának koordinálása, 
(Hatvany Lajos Közérdekű Muzeális Gyűjtemény, Bajcsy-Zsilinszky úti gyermekorvosi rendelő, 
Hatvani Vörösmarty téri Óvoda, Hatvani Varázskapu Óvoda, Újhatvani Római Katolikus Általános 
Iskola, Hatvani Csicsergő Óvoda, Hatvani Gesztenyéskert Óvoda esetében, valamint a KEOP-5.5.0 
pályázat keretében megvalósult energetikai korszerűsítések garanciális körbe tartozó hibáinak 
feltárása, javítások koordinálása: Liszt Ferenc Művelődési Ház (DALI), Hatvani Kodály Zoltán 
Értékközvetítő és Képességfejlesztő Általános Iskola, a KEOP-5.7.0 pályázat keretében megvalósult 
energetikai korszerűsítések esetében a garanciális hibák feltárása, javítások koordinálása és 
közreműködés a kötbérek érvényesítésének kapcsán Hatvani Lesznai Anna Óvoda, Általános Iskola, 
Speciális Szakiskola, és Egységes Gyógypedagógiai Módszertani Intézmény, Hatvani Napsugár 
Óvoda, Hatvani Bajza József Gimnázium és Szakgimnázium, Hatvani Szent István Általános Iskola 
korszerűsítését követően garanciális igények összesítése, érvényesítése), 
- előző években megvalósult kivitelezésekkel kapcsolatos garanciális és szavatosság körében felmerült 
hibákkal kapcsolatos polgárjogi eljárásokban közreműködés, 
- Hatvan, Horváth M. út 1. sz. alatt fodrászüzlet kialakítása,  
- Hatvan, Grassalkovich út 8. sz. alatt TOURINFORM iroda kialakítása 
(tervezési és kivitelezési munkái, valamint berendezései), 
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- Városi Strandfürdő területén az ötszögmedence felújítási munkái,   
- Újhatvani Sportpark környezetrendezése      
(térvilágítás, kamerarendszer, növénytelepítés, utcabútorok, ivókút),  
- Hatvani Városi Köztemetőben díszsírhelynél támfal kialakítása,   
- Újhatvani Köztemetőben urnafal készítése,      
- 5 db City light hirdetőtábla kihelyezése,      
- önkormányzati tulajdonú bérlakások felújítási munkáinak a koordinálása: 

Hatvan, Horváth M. u. 1. III/6. gázkazán csere,      

Hatvan, Horváth M. u. 1. I/12. gázkazán csere,     

Hatvan, Tabán út 2. IV/15. részleges felújítása,      

Hatvan, Gódor K. u. 15. IV/1. fűtési rendszer felújítása,    

Hatvan, Gódor K. u. 14. II/21. teljes felújítása,      

Hatvan, Gódor K. u. 21. IV/2. részleges felújítása,   
Hatvan, Pázsit u. 24. IV/12. teljes felújítása ,    

Hatvan, Horváth M. út 5. IV/9. részleges felújítása,    

Hatvan, Gódor K. u. 19.  I/2. teljes felújítása,     

Hatvan, Horváth M. út 20. I/1. részleges felújítása,  
- az intézmény-felújítási és tervszerű karbantartási feladatterv végrehajtásának a koordinálása:  
        Hatvani Brunszvik Teréz Óvoda - 1 db gyermekmosdó teljes felújítása 
                                                             - szennyvízcső hálózat felújítása  
        Hatvani Napsugár Óvoda    - Csiga csoport gyermekmosdójának járólapozása, csempézése 
                  - udvari tárolón tetőcsere 
        Hatvani Varázskapu Óvoda - ivókút kialakítása az udvaron 

 Hatvani Vörösmarty téri Óvoda - étkező kialakítása  
   - udvari játékok folyamatos cseréje, homokozó átalakítása 

 Hatvani Gesztenyéskert Óvoda 
   - az épület körül és a bejáratoknál a belső járdák egy részének burkolat cseréje 
                              térkőre 
        Hatvani Gesztenyéskert Óvoda Mesevilág tagóvodája 
   - érintésvédelmi hiányosságok pótlása 
        Hatvani Csicsergő Óvoda 
   - Kék cinege csoport mosdójának felújítása 
   - érintésvédelmi hiányosságok pótlása 
        Szociális Gyermekjóléti és Egészségügyi Szolgálat – Hajós Alfréd úti Idősek Klubja 

- tető javítása (beázások megszüntetése miatt) 
        Szociális Gyermekjóléti és Egészségügyi Szolgálat – Hajós Alfréd úti Bölcsőde 
   - Katica csoport udvarán az ütésálló burkolat javítása 
   - konyhai elszívó motorvédelmének a kialakítása   
        Szociális Gyermekjóléti és Egészségügyi Szolgálat – Mohács úti Bölcsőde 
   - udvaron lévő tartóoszlopok, akadálymentes feljáró éles peremének  
   élvédővel történő burkolása 
         Hatvani Kodály Zoltán Értékközvetítő és Képességfejlesztő Általános Iskola 
   - tornaterem főfalainak vakolat javítása és festése, főfalak előtt futó  
   csővezetékek és ajtók festése 
 
- A Robert Bosch Elektronika Kft.-vel kötött együttműködési megállapodás keretei között megvalósult 
fejlesztések koordinálása (részben intézmény-felújítási feladatok végrehajtásában valósultak meg): 
         Hatvani Brunszvik Teréz Óvoda 

  - 1 db gyermekmosdó felújítása     
         Hatvani Csicsergő Óvoda 
  - gyermekmosdó felújítása                   

  - érintésvédelmi hiányosságok pótlása         

         Hatvani Napsugár Óvoda 

  - 1db gyermekmosdó felújítása  
                          - udvari tárolón tetőcsere        
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  - érintésvédelem                                                          

         Hatvani Vörösmarty téri Óvoda 

  - dolgozói étkező kialakítása                               

  - udvari játékok (homokozó) kialakítása       

         Hatvani Gesztenyéskert Óvoda Mesevilág Tagóvodája 
  - érintésvédelmi hiányosságok pótlása                  

         Hatvani Gesztenyéskert Óvoda 

  - udvaron térkőburkolat készítése                 

  - udvar hátsó kerítésének cseréje     

         Hatvani Szent István Általános Iskola 

  - udvaron játszótér kialakítása        

  - Bosch osztályterem felújítása           

  - osztályterem felújítása                      

  - gázfogadó állomás körüli kerítés cseréje                   

         Ovi foci pályák kialakításához szükséges önerő biztosítása (Hatvani Brunszvik Teréz Óvodában, 
Hatvan Csicsergő Óvodában)                                                                             

         Hatvan, Tabán út 22. sz. alatt lévő épület elé kamera telepítése                                    
         Mentőalapítvány részére eszközök beszerzése:  

  Kendrick húzósín 2 db                                                  

  Vákuum sín           1 db                                                         

  Ambu fantom         1 db                                                         

             Vákuum matrac      3 db                                              
     
4. Útügyekkel kapcsolatos ügyek keretében 
Önkormányzati kezelésű utak vonatkozásában közútkezelői, tulajdonosi hozzájárulások készítése 
 
Menetrendi változtatások koordinálása a tömegközlekedést biztosító vállalattal: 
A KMKK Középkelet-magyarországi Közlekedési Központ Zrt.-vel a menetrend szerinti 
autóbuszjárattal történő helyi személyszállításra megkötött közszolgáltatási szerződés a menetrend  
változására vonatkozóan három alkalommal módosult, valamint a közszolgáltatási szerződés 
módosításra került a szerződéses határidő meghosszabbítása miatt. 
 
Útkarbantartási munkákban való közreműködés során: 
 
- az önkormányzati tulajdonú utak kátyúzási, padkarendezési munkáinak a koordinálása, 
- útburkolati jelek felfestési munkáiban való közreműködés, 
- földutak javítási munkáinak a koordinálása, 
- forgalomtechnikai eszközök, közlekedési táblák és tartozékaik cseréjében, pótlásában, telepítésében 
való közreműködés, 
- Hatvan város belterületén lévő buszváró pavilonok korróziómentesítése és újrafestése, valamint a 
törött, sérült elemeiknek a pótlása, polikarbonát tetők cseréje, 
- telepített forgalomtechnikai küszöbök karbantartása. 
 
Közlekedési tervezési munkák, engedélyezési eljárások lebonyolítása, szakértői vélemények 
beszerzésében való közreműködés során:  
 
- Hatvan, 3 sz. főút Bástya utca - Nádasdy Tamás utca közötti szakaszán lévő jelzőlámpás 
csomópontok forgalomirányítás felülvizsgálatának tervezése, 
- Hatvany Irén utcában a forgalomtól elzárt területek tervezése, 
- Szalkai utcában a parkolóhelyek és a forgalomtól elzárt területek kijelölésének tervezése, 
- Kossuth téren lévő gyalogos átkelőhely áthelyezésének tervezése, 
- Kazinczy utcai 5 férőhelyes parkoló tervezése, 
- Dózsa téri 9 férőhelyes parkoló tervezése, 
- Széchenyi utca 20-26. szám előtti ingatlanokon létesítendő parkolók építési engedélye időtartamának 
meghosszabbítása, 
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- Centrum táblák kihelyezése, hozzájárulás beszerzése, 
- Turinform táblák kihelyezése, hozzájárulás beszerzése. 
  
Kivitelezési munkákban való részvétel során:  
 
- Mészáros Lázár út 0+005,9 km szelvényében gyalogátkelőhely kialakítása, forgalomba helyezése, 
- 3. sz. főút Boldogi úti csatlakozásában gyalogátkelőhely kialakítása, 
- 3. sz. főúton a Kazinczy utcai csomópontnál gyalogátkelőhely kialakítása, 
- Bajcsy-Zs. úton a Hatvani Gesztenyéskerti Óvoda előtt gyalogátkelőhely kialakítása, forgalomba 
helyezése, 
 

Utca, közterület Házszám Beruházás megnevezése m2 

Petőfi Sándor utca Szabadság út - Nagy 
Sándor utca között 

útfelújítás 1248 

Zsilip utca teljes közterület útfelújítás 408 
Dolgozók útja teljes közterület útfelújítás 1071 
Zöldfa utca teljes közterület útfelújítás 1650 
Váci Mihály utca teljes közterület útfelújítás 1397 
Forgács Simon utca Kölcsey Ferenc utca - 

Apafi utca között 
útfelújítás 1670 

Hajdú utca teljes közterület útfelújítás 1372 
Kosztolányi út Esze Tamás utca - Apafi 

utca között 
útfelújítás 1428 

Gáspár András utca teljes közterület útfelújítás 1080 
Tabán út Zrínyi utca - Kinizsi 

utca között 
útfelújítás 933 

Barcsay Jenő utca 1/A. sz. előtt, 15. sz. 
előtt, 17. sz. előtt, 21-23. 
sz. között, 27-29-31. sz. 
között, 41-43-45-47. sz. 
között, 49. sz. előtt, 51. 
sz. előtt, 55. sz. előtt, 63. 
sz. előtt, 65. sz. előtt 

járdafelújítás 430 

Zrínyi utca 58-60. sz. előtt 
(Kisfaludy sarok) 

járdafelújítás 80 

Kossuth tér 3. sz. előtt (könyvtár 
mellett) 

útszegélykövek javítási munkái  

Rákóczi Ferenc út szervizút földút javítása  
Irinyi János utca 6. sz. előtt járdafelújítás 
Irinyi János utca 8. sz. előtt járdafelújítás 
Hatvany Lajos utca 8. sz. előtt járdafelújítás 
Bercsényi utca 56/A. sz. előtt 

(Vak Bottyán utca 
sarok) 

járdafelújítás 

Vak Bottyán utca 29-27. sz. között járdafelújítás 
Bercsényi utca 58/A. sz. előtt járdafelújítás 

216 

Hétvezér utca 3. sz. előtt járdafelújítás 
53. sz. előtt járdafelújítás 
62-62/A. sz. előtt járdafelújítás 
69. sz. előtt járdafelújítás 

Attila utca 

64. sz. előtt járdafelújítás 

480 
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Arany János utca 66. sz. (Hétvezér u. 
sarok) 

járdafelújítás 

Teleki út 3/B. sz. előtt járdafelújítás 
Bajcsy-Zs. út sarok 
(páros oldal) 

járdafelújítás Karinthy Frigyes utca 

Bajcsy-Zs. út sarok 
(páratlan oldal) 

járdafelújítás 

Huszár utca Bajcsy-Zs. út sarok járdafelújítás 
Bajcsy-Zs. út sarok 
(páratlan oldal) 

járdafelújítás Apród utca 

7/A. sz. előtt járdafelújítás 
Bajcsy-Zs. út sarok 
(páratlan oldal) 

járdafelújítás Dolgozók útja 

Bajcsy-Zs. út sarok 
(páros oldal) 

járdafelújítás 

Bajcsy-Zs. út sarok 
(páratlan oldal) 

járdafelújítás Ferencesek útja 

Bajcsy-Zs. út sarok 
(páros oldal) 

járdafelújítás 

Mátyás király utca 15. sz. előtt járdafelújítás 
Táncsics Mihály utca 2/A. sz. előtt járdafelújítás 

Várkonyi Sándor utca 
sarok (páratlan oldal) 

járdafelújítás 

Várkonyi Sándor utca 
sarok (páros oldal) 

járdafelújítás 

Traktor utca 

24. járdafelújítás 
Toldi utca 4. sz. előtt járdafelújítás 
Csokonai utca szemközti oldal járdafelújítás 

járdafelújítás 3-7. sz. között 
4 db ereszcsatorna szikkasztóárokba 
vezetése 
járdafelújítás 19. sz. előtt 
15 méter hosszúságban rácsos 
folyókaelemek beépítése a járda 
mellé 

Dózsa György utca 

9-11. sz. előtt járdafelújítás 
50-54. sz. között járdafelújítás 
54. sz. előtt járdafelújítás 
44. sz. előtt járdafelújítás 

Mikes utca 

32. sz. előtt járdafelújítás 
Mártírok útja 
kereszteződésénél 

járdafelújítás Széchenyi utca 

28-32. között járdafelújítás 
járdafelújítás 16. sz. előtt 
15 méter hosszúságban rácsos 
folyókaelemek beépítése a járda 
mellé 

8. sz. előtt járdafelújítás 

Hatvanas utca 

10. sz. előtt járdafelújítás 

292 
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Akácfa 1. út - Balassi B. 
út sarok között 

járdafelújítás 58 Balassi Bálint út 

Akácfa utca -Nyírfa utca 
között 

járdafelújítás 86 

Hatvan-Nagygombos Pécsi Sándor utca - 
Árnyas utca között 

járdaépítés 200 

Dembinszky utca Klapka utca sarok járdafelújítás 21 
Ifjúság útja teljes közterület járdafelújítás 427 
Hegyalja út Klapka utca sarok buszmegálló burkolat felújítási 

munkái 
 

Hatvani Közös Önkormányzati 
Hivatal 

belső udvar zúzottkővel való feltöltési 
munkálatok 

 

Pázsit utca 3., 9. sz. előtt járdafelújítás 46 
Szabadság út SPAR-nál lévő 

körforgalom 
kidöntött útszegélykövek javítása  

Rákóczi Ferenc út Korona étterem előtti 
terület 

utasváró karbantartása 
(korróziómentesítés és újrafestés) 

 

Zagyva töltés kerékpárút sorompók, oszlopok helyreállítási 
munkái 

 

Kölcsey Ferenc utca 38. sz. előtt járdafelújítás 31 
Kölcsey Ferenc utca 22/A. sz. előtt járdafelújítás 30 

4. sz. előtt járdafelújítás 22 
2. sz. előtt járdafelújítás 19 

Vak Bottyán utca 

2/A. sz. előtt járdafelújítás 17 
Ady Endre utca 1. sz. előtt járdafelújítás 39 
Ady Endre utca Szalkai utcai 

kereszteződéstől 
járdafelújítás 32 

járdafelújítás 38 Széchenyi utca 2-2/C. sz. előtt 
földmunka 150 m2-nyi felületen 
(zöldterület nyesése a kialakítandó 
járdához igazítva) 

150 

Barcsay Jenő utca 63. sz. előtt járdafelújítás 7 
Nádasdy Tamás utca páratlan oldali járda járdafelújítás 56 
Kazinczy utca Szabadság út sarok járdaépítés 61 
Béke út Rákóczi úti 

kereszteződéstől 
(páratlan oldal) 

járdafelújítás 

Béke út Bem utcai saroktól 
(páratlan oldal) 

járdafelújítás 

Béke út 1/A. sz. előtt járdafelújítás 
Rákóczi út  Béke utcai saroktól 

(páratlan oldal) 
járdafelújítás 

651 

Bem József utca 42. sz. előtt járdafelújítás 33,6 
Hunyadi tér üzletsor előtti terület járdafelújítás 80 
Vas Gereben utca 19-23. sz. előtt járdafelújítás 44 
Balassi Bálint út 39-55. sz. előtt zúzottköves útjavítás 750 
Vas Gereben utca garázssorok előtt zúzottköves útjavítás 280 
Szent Ferenc tér  akna térkőburkolatának a javítási 

munkái 
 

Ifjúság útja 11. sz. előtt betonos útcsatlakozás kialakítása 5 

Kastélykert utca 16. sz. előtt járdafelújítás 4 
Peresi út végén  útburkolat javítása 98 
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Zagyva töltés kerékpárút sorompók, oszlopok helyreállítási 
munkái 

 

Bibó István utca Tesco melletti útszakasz zajvédő fal javítási munkái  

19. sz. előtt járdafelújítás Ferencesek útja 
5. sz. előtt járdafelújítás 

Apród utca 19. sz. előtt járdafelújítás 
Mohács utca 28. sz. előtt járdafelújítás 

67. sz. előtt járdafelújítás Attila utca 
19/a. sz. előtt járdafelújítás 
10. sz. előtt járdafelújítás Karinthy Frigyes utca 
Bajcsy-Zs. út sarok  járdafelújítás 

Thököly utca 8. sz. előtt járdafelújítás 
Rákóczi úti sarok járdafelújítás Bálvány utca 
Rákóczi úti sarok járdafelújítás 
62. sz. előtt járdafelújítás Arany János utca 
70. sz. előtt járdafelújítás 

187 

Mikes utca Batthyány utcai 
kereszteződés 

járdafelújítás 45 

17. sz. előtt (Ady Endre 
utcai kereszteződés) 

járdafelújítás 30 Szent Mihály utca 

15. sz. előtt járdafelújítás 39 
Tabán út Honvéd utcai saroktól járdafelújítás 150 
Táncsics Mihály utca 21. sz. előtt járdafelújítás 27 
Bem József utca 14. sz. előtt járdafelújítás 14 
Balassi Bálint út Béla utcai sarok járdafelújítás 86 
Gódor Kálmán utca 13. sz. előtt 1 db fekvőrendőr telepítése + 

pollerek kihelyezése az óvoda 
melletti zöldterületre való parkolás 
megakadályozása céljából 

 

Balassi Bálint út Béla utcai sarok járdafelújítás 21 
Rákóczi Ferenc út 122., 128. sz. előtt útburkolat javítása 27 
Sóderos utca  földút javítása 7000 
B4 jelű gyaloghíd, Kalandpark  Hídszemle + hídvizsgálat  
Mártírok útja 6. sz. előtt járdafelújítás 16 
Doktay Gyula utca 30. sz. előtt 1 db utasváró karbantartása  

Hatvany Lajos utca  1 db utasváró karbantartása  

Zagyva töltés kerékpárút sorompók, oszlopok helyreállítási 
munkái 

 

 
A korábbi években megvalósult útépítési kivitelezési feladatok garanciális, szavatossági munkáinak 
koordinálása (pl. Zagyva töltésen megvalósult kerékpárút). 
 
Forgalomszabályozások előkészítése során: 
 
- forgalomtechnikai tükör kihelyezése a Hatvan, Kisfaludy utca 11.-13. sz. alatti ingatlanok elé, 
- forgalomtechnikai tükör kihelyezése a Gárdonyi Géza utcába a Majtényi utcai csomópontba, 
- a Bezerédi utca Majtényi utcai kereszteződésénél, „Elsőbbségadás kötelező” jelzőtábla kihelyezése, 
- a Jókai, a Mohács és a Bálvány utcák Mátyás király utcai kereszteződéseinél, „Elsőbbségadás 
kötelező” jelzőtáblák kihelyezése, 
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- a Horváth Mihály út 9.-11. szám előtt, az úttal párhuzamos parkolósávból a gyalogátkelőhely előtt 
lévő egy autónyi parkolóhely felfestése forgalomtól elzárt területként, 
- a Robert Bosch úton a korábban kihelyezett megállni tilos táblák alá a „Padkán is megállni tilos” 
jelzőtáblák kihelyezése. A Hatvan, Robert Bosch úton 30 km/h-ás sebességkorlátozás megszüntetése. 
A Pintér István utca és a Kölcsey Ferenc utcai csomópontoknál és a földút csatlakozásánál lévő 
megállni tilos jelzőtáblák oszlopaira „40 km/h-ás sebességkorlátozó” jelzőtáblák kihelyezése, 
- a Majtényi utca, Bajcsy-Zsilinszky úti kereszteződésénél Megállni tilos” jelzőtábla, „20 m”-es 
kiegészítő tábla kihelyezése, 
- a Thurzó utcai parkolóba, a Grassalkovich Művelődési Ház mellett legközelebb lévő 2 - 2 
parkolóhelyre 4 db parkolóőr beépítése, 
- a József Attila utca 2. sz. alatti ingatlan telekhatárával egy vonalban egy „Megállni tilos” jelzőtábla 
„Kivéve áru rakodása 20 m” kiegészítő tábla kihelyezése, 
- a Ring Kálmán utca, a Robert Bosch út és a Bibó István utcák által alkotott Északi elkerülő út 
egységesen lakott területen belüli úttá való alakítása táblák kihelyezésével és megszüntetésével,  
- a Legány Ödön utca Turai úti csomópontjainál „Elsőbbségadás kötelező” jelzőtábla kihelyezése, 
- a Bem József, Legány Ödön és Móricz Zsigmond utcák Turai út felőli végén „Lakott terület kezdete” 
és „Lakott terület vége” jelzőtáblák kihelyezése, 
- a Kazinczy utca Széchenyi utcai csomópontjánál „Mezőgazdasági vontatóval” és az „Állati erővel 
vont gépjárművel” behajtani tilos jelzőtáblák kihelyezése a meglévő hármas behajtani tilos jelzőtábla 
cseréjeként, 
- a Hatvan város területén lévő forgalomlassító küszöbök előtt helytelenül kihelyezett „Bukkanó” 
jelzőtáblák helyére „Egyenetlen úttest” jelzőtáblák kihelyezése, 
- a Széchenyi utcában a sebességcsökkentés alá vont teljes útszakaszra érvényes 30 km/h 
sebességkorlátozás bevezetése, 
- a Gábor Áron utcában „Egyirányú utca” jelzőtáblák kihelyezése a Mészáros Lázár úti és a Czóbel 
Béla utcai kereszteződéseknél, 
- a Mártírok útja Kossuth tér felőli végén az „Állj elsőbbségadás kötelező” jelzőtábla alá az út 
vonalvezetését ábrázoló kiegészítő tábla kihelyezése, 
- a Thurzó utcában lévő „Egyirányú út” jelzőtábla alá a kerékpárosok forgalmi irányát jelző kiegészítő 
tábla kihelyezése, 
- a Hatvany Irén utcában a forgalomtól elzárt területek felfestése, 
- a Rákóczi úttal párhuzamos szervizúton az Arany János utca és Béke út között csak célforgalom 
behajtása érdekében „Mindkét irányból behajtani tilos” jelzőtáblák kihelyezése, 
- a Szalkai utcában a parkolóhelyek és a forgalomtól elzárt területek kijelölése, jelzőtáblák 
kihelyezése, 
- az Erzsébet téren az Ady Endre utcai kereszteződésnél lévő „Várakozóhely” jelzőtábla levétele és a 
„Várakozni tilos” jelzőtábla alá 30 m-es kiegészítő tábla kihelyezése, 
- a Gódor Kálmán utcában a forgalmi rend módosításának kitáblázása (elsőbbségadás kötelező, 
kötelező haladási irány, egyirányú út, behajtani tilos, egyenetlen úttest, sebességkorlátozó jelzőtáblák), 
valamint forgalomtechnikai elemek kerültek beépítésre (felhajtásgátló oszlopok, forgalomtechnikai 
küszöb), 
- a Kossuth tér volt Stahremberg utcai és a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal épülete előtti 
szakaszán ideiglenes jelleggel forgalmi irány megváltozása 2017. november 3. – 2018. március 7. 
közötti időszakban, 
- a Zsilip utcában a egyenetlen úttestre figyelmeztető és sebességkorlátozó jelzőtáblák kihelyezése. 
 
 
5. Csapadékelvezető rendszer üzemeltetésével kapcsolatos feladatok ellátása során 

 
Befogadói nyilatkozatok kiadásában, közműegyeztetésekben való közreműködés. 
 
Tervezési munkák, engedélyezési eljárások lebonyolítása során:  
 
- Bér patak egy szakaszának és az 1-0 sz. csatorna burkolásának az üzemeltetési engedélyeztetési 
eljárásában való közreműködés, 
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-  Hatvan Város Vízkár-elhárítási Terve elkészítésének a koordinálása. 
 
A csapadékelvezető rendszer karbantartási feladatainak ellátása során: 
 
- 9 db csapadékvíz elvezető csatornafedél javítása, 
- 8 db csapadékvíz elvezető rács szintbeemelése, javítása, 
- 1 fm 1000 mm átmérőjű és 150 mm átmérőjű cső cseréje, 
- 1 db árok bekötés zárt rendszerbe, 
- 10 fm árok burkolatának helyreállítása, 
- 2173 fm hosszban meglévő zárt csapadékelvezető rendszer tisztítása mosatással, 
- a Hatvani Szolgáltató Intézmény által végzett nyílt csapadékelvezető árkok gépi tisztítási munkáinak 
a koordinálása, 

 
6. Ingatlan-nyilvántartási, közmű-nyilvántartási ügyek keretében 
 
Hatvan belterületi központi közmű-nyilvántartásának és belterületi csapadékcsatorna hálózat szakági 
nyilvántartási feladatainak a koordinálása. 
 
Önkormányzati tulajdonú ingatlanok telekalakítása során: 
- a hatvani 0331/63 hrsz.-ú ingatlan kitűzése, telekhatár-rendezésében való közreműködés,  
 
Önkormányzati tulajdont érintő ügyekben való részvétel: 
- az önkormányzat tulajdonú ingatlanok eladásában, kisajátítási eljárásokban való közreműködés. 
- ingatlanok értékbecslési munkáinak a koordinálásában és ingatlan-nyilvántartási rendezésben való      
közreműködés, 
- hatvani 0510/9 hrsz.-ú földrészleten telepített erdő ápolási munkálatainak koordinációja, 
- Hatvani Ipari Park fejlesztésében való közreműködés, 
- önkormányzati tulajdonú zártkerti művelési ág alá tartozó ingatlanok zártkerti művelés alól való 
kivonása, 
- Horváth Mihály út tulajdonjogának rendezése a Magyar Közút Nonprofit Zrt.-vel, 
- zártkerti és külterületi ingatlanok belterületbe vonása. 
 
 
7. Önkormányzati tulajdonú bérlakások, valamint nem lakáscélú helyiségek bérletével 
kapcsolatos ügyek keretében 
 
Közérdekű lakás kiutalásokban való közreműködés: 

2017. év január 1-jén 17 közérdekű lakáskérelem szerepelt a nyilvántartásban (előző évről áthúzódó 
kérelmek), a tárgyévben 51 közérdekű lakásüggyel kapcsolatos kérelem érkezett: 35 új kérelem, 3 
cserelakás iránti kérelem, 2 bérlőtársi jogviszony létesítésére vonatkozó kérelem, 5 lejárt lakásbérleti 
szerződés meghosszabbítása iránti kérelem, 6 lakásbérleti szerződés megszüntetésére vonatkozó 
kérelem. 

A Szociális és Lakásügyi Bizottság 1 cserelakás iránti kérelmet, 2 bérlőtársi jogviszony kialakítására 
vonatkozó kérelmet bírált el pozitívan. A bizottság döntése alapján az üzemeltető 15 kérelmezővel 
kötött új bérleti szerződést, 6 bérlő szerződését újabb öt évre meghosszabbította. 6 bérlő más módon 
oldotta meg a lakhatását, kérelmükre a bizottság megszüntette a lakásbérleti szerződésüket. 

Hatvan Város Önkormányzata Képviselő-testülete tulajdonosi hozzájárulást adott egy önkormányzati 
bérlakás átalakításához. 

A tárgyévben 5 kérelmező visszavonta lakáskérelmét (többnyire olyan kérelmezők, akiknek az 
önkormányzat több lakást is felajánlott és a felajánlott lakást nem fogadták el vagy megváltoztak az 
életkörülményeik). 

Nagygombosi lakások ügyében való közreműködés: 7 bérlő még nem fogadta el az önkormányzat által 
felajánlott cserelakást, a peres eljárás folyamatban van. 
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8. Önkormányzatot érintő kártérítési ügyek keretében 
 

Kettő OEP kártérítési ügyben, valamint kilenc közlekedési kártérítési ügyben való közreműködés. 
 
9. Egyéb ügyek keretében 
 
- rendezvényekkel kapcsolatos műszaki feladatokban való közreműködés (pl.: jégpálya kialakítása), 
- munka-, tűz-, és környezetvédelmi oktatások szervezése, lebonyolítása (baleseti, oktatási naplók, 
illetve egyéb nyilvántartások vezetése). 
 
 

Kerekharaszt településen: 
 
Önkormányzati rendeletek megalkotásában, előkészítésében való részvétel: 
 
1. A településfejlesztéssel, településrendezéssel és településkép-érvényesítéssel összefüggő partnerségi 
egyeztetésről szóló 11/2017. (IX.14.) önkormányzati rendelet megalkotása, 
 
2. A településkép védelméről szóló 16/2017. (XII.14.) önkormányzati rendelet megalkotása.  
 

 1. Környezetvédelmi ügyek keretében 
 
Környezetvédelmi tevékenységgel összefüggésben: 
 
- lakossági veszélyes hulladékgyűjtő akciónap megrendezésében való közreműködés évi egy 
alkalommal, 
- közterületek, illetve önkormányzati tulajdonú területek vonatkozásában fakivágási ügyekben történő 
eljárások lebonyolítása.  
 
Községüzemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellátása során: 
 
- a település közigazgatási területén található kóbor ebek befogásával kapcsolatos feladatok ellátása, 
- a települési folyékony hulladékkezelési közszolgáltatással kapcsolatos ügyek koordinálása,  
- hó- és síkosságmentesítési feladatokkal kapcsolatos ügyek koordinálása. 
                                                                                                                                                                           
2. Energiaügyek keretében 

 
- közvilágítási hálózat üzemeltetésével kapcsolatos feladatok,  
- az emlékpark megvilágítása kiépítésre került, 
- az önkormányzati és intézményi épületek világítási, fűtési rendszerével és energiaellátásával 
kapcsolatos tulajdonosi feladatok, 
- a közüzemi szolgáltatókkal (áramszolgáltatóval, távközlési vállalatokkal, gázszolgáltatóval) 
fejlesztési tervek kapcsán történő egyeztetésekben közreműködés, a szükséges tulajdonosi 
nyilatkozatok kiadásában közreműködés. 
 
3. Beruházások keretei között: 
 
Tervezési-, előkészítő munkák koordinálása során: 
- szennyvízberuházás elkészítéséhez kapcsolódó feladatok ellátása, 
- urnafal bővítése. 
 
Kivitelezési munkákban való részvétel során: 
 
- e-építési naplók vezetésének előkészítése, beruházó megbízottjaként közreműködés a 
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naplóvezetésben, 
- „Büszkeségpont kialakítása Kerekharaszton” című pályázathoz kapcsolódó előkészítő- és műszaki 
ellenőri munkák lebonyolítása, 
- sportpálya felújításának koordinálása. 
 
4. Útügyi közlekedéssel kapcsolatos ügyek keretében: 
 
Önkormányzati kezelésű utak vonatkozásában közútkezelői, tulajdonosi hozzájárulások előkészítése. 

5. Csapadékelvezető rendszer üzemeltetésével kapcsolatos feladatok ellátása során: 
 

Befogadói nyilatkozatok kiadásában, közműegyeztetésekben való közreműködés. 
 

6. Ingatlan-nyilvántartási, közmű-nyilvántartási ügyek keretében: 
 
 önkormányzati tulajdonú ingatlanok telekhatár-rendezésében való közreműködés, 
 
II. A Pályázati Osztály az alábbi feladatokat látta el: 

 
Hatvan településen: 

 
A Pályázati Osztály működésének célja Hatvan Város Önkormányzata Európai Uniós, valamint hazai 
forrású pályázatainak (a továbbiakban együtt: pályázatok) előkészítése, szakmai és tartalmi 
összeállítása, technikai és pénzügyi előkészítése, határidőben történő benyújtása. A támogatási 
kérelmekhez kapcsolódó összes dokumentum (pl. közbeszerzési terv, engedélyezési 
tervdokumentáció, üzleti terv, megvalósíthatósági tanulmányok, projektterv készítés, megalapozó 
dokumentumok stb.) készítése. 
A nyertes pályázatokhoz (projektekhez) kapcsolódó szerződések összeállítása, a szerződéskötések 
előkészítése, a szerződések pénzügyi nyilvántartásba vétele, a kiadások elszámolása, a 
projektnyilvántartások vezetése, a pénzügyi elszámolások, a szakmai beszámolók és a projektek 
lezárásával kapcsolatos előírások teljesítése, részvétel az értékelés, ellenőrzés és monitoring 
feladataiban. 
Projektfenntartási időszak alatt a kedvezményezettre vonatkozó összes kötelezettség betartása, 
betartatása és ennek dokumentálása. 
A képviselő-testület munkájának elősegítése, előterjesztések előkészítése, árajánlatok bekérése, 
értékelése, határozati javaslatok előkészítése. 
 
Hatvan Város Önkormányzata által a 2017. évben benyújtott támogatási kérelmek, pályázatok 
összefoglalása az alábbi táblázatban olvasható: 
 

 
2017. évben benyújtott pályázatok Hatvan Város Önkormányzata által 

Kódszám Program megnevezése Cím Összeg Támogatási 
intenzitás 

Állapot 

  Informatika a köz 
szolgálatában 

Informatika a köz 
szolgálatában óvodák 
informatikai fejlesztése 

támogatott 
önrész: 365 000 
Ft 

  Támogatásra 
ítélt. 
Megvalósult. 

HAT-17-
04 

HATÁRTALANUL! 
Program Kárpátaljai 
akcióprogram 

Beregszász és Hatvan 
testvérvárosi 
kapcsolatának erősítése 

2 400 000 Ft 100% Támogatásra 
ítélt. 
Megvalósult. 
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TTP-KP-
1-2017/1-
000334 

Testvér-települési 
programok és 
együttműködések 

Programsorozat 
Kézdivásárhellyel 
(olvasótábor, őszi 
sokadalom, testvérvárosi 
konferencia) 

2 500 000 Ft 100% Forráshiány 
miatt nem 
támogatott. 

  "The most vibrant 
twinning partnership" 
díj 

A legpezsgőbb 
testvérvárosi kapcsolat 
díj elnyerése (Hatvan-
Maassluis) 

díj összege: 15 
000 Euro 

100% Nem került 
támogatásra. 

EFOP-
4.1.8-16-
2017-
00071 

A könyvtári 
intézményrendszer 
tanulást segítő 
infrastrukturális 
fejlesztései 

A könyvtári 
intézményrendszer 
tanulást segítő 
infrastrukturális 
fejlesztése Hatvanban 

39 665 954 Ft 100% Nem nyert 
támogatást. 
Kifogás 
elutasításra 
került. Kifogás 
visszavonásra 
került. Új 
értékelés alatt 
áll. 

  Muzeális intézmények 
szakmai támogatása 
(Kubinyi Ágoston 
program) 

Állandó várostörténeti 
kiállítás megújítása, 
kibővítése a Hatvany 
Lajos Közérdekű 
Muzeális 
Gyűjteményben 

3 894 000 Ft 100% Megítélt összeg: 
1 500 000 Ft, 
megvalósítás 
folyamatban 
van. 

  Önkormányzatok a 
települések 
közlekedésbiztonságának 
növeléséért 

Önkormányzatok a 
települések 
közlekedésbiztonságának 
növeléséért díj 

díjazás: 
eszközök, 
programok 

100% Nem nyert 
támogatást. 

EFOP-
4.1.7-16-
2017-
00184 

A közösségi művelődési 
intézmény- és 
szervezetrendszer 
tanulást segítő 
infrastrukturális 
fejlesztései 

Közművelődési fejlesztés 
a Hatvani Galériában 

16 966 878 Ft 100% Benyújtva: 
2017.április 28. 
Értékelés alatt. 

  Önkormányzati 
feladatellátást szolgáló 
fejlesztések támogatása 

Belterületi utak, járdák, 
hidak felújítása - Arany 
János utca 

támogatás: 30 
000 000 Ft, 
önerő: 31 052 
710 Ft 

50%  Támogatást 
nyert. 
Megvalósítás 
folyamatban 
van. 

BM-17-
0073 

Bűnmegelőzési projektek 
megvalósítása 

Oltalom a 
védteleneknek! 

10 165 000 Ft 100% Nem nyert 
támogatást. 
 

  2017. évi helyi közösségi 
közlekedés támogatása 

2017. évi helyi közösségi 
közlekedés támogatása 

2 661 000 Ft 100% Támogatást 
nyert. 
Elszámolása 
folyamatban 
van. 

  NRSZH Gépjárműbeszerzés 
Szociális Szolgálat 
részére 

8 231 783 Ft 100% Támogatásra 
ítélt.  A 
beszerzés 
folyamatban 
van. 
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  Közművelődési 
érdekeltségnövelő 
támogatás 

Közművelődési 
érdekeltségnövelő 
támogatás 

455 000 Ft   Támogatást 
nyert (155 000 
Ft), 
megvalósítás 
folyamatban 
van. 

AMN-
94/2017 

Autómentes Nap Autómentes Nap 1 150 000 Ft 100% Támogatást 
nyert. Összeg: 
530 581 Ft  
Megvalósult. 
Elszámolása 
elfogadásra 
került. 

TOP-
3.1.1-16-
HE1-
2017-
00001 

Fenntartható települési 
közlekedésfejlesztés 

Kerékpár- és járda 
építése Kossuth tér, 
Balassi B. út, 
Nagygombosig 

369 465 460 Ft 100%  Benyújtva: 
2017.07.26. 
Értékelés alatt 
áll. 

TOP-
1.1.1-16-
HE1-
2017-
00005 

Ipari parkok, 
iparterületek fejlesztése 

Iparterülethez vezető út 
és kapcsolódó 
közműfejlesztés 

498 970 156 Ft 100%  Benyújtva 
2017.07.31. 
Értékelés alatt 
áll. 

TOP-
4.1.1-16-
HE1-
2017-
00001 

Egészségügyi alapellátás 
infrastrukturális 
fejlesztése 

Kossuth tér orvosi 
rendelők 
infrastrukturális 
fejlesztése, 
eszközbeszerzéssel 

32 999 710 Ft 100% Támogatást 
nyert. Összeg: 
32 954 244 Ft 
Folyamatban 
van a támogatási 
szerződés 
megkötése. 
 

TOP-
1.1.3-16-
HE1-
2017-
00012 

Helyi gazdaságfejlesztés Hunyadi téri termelő 
piac infrastrukturális 
fejlesztése 

399 968 180 Ft 100% Benyújtva: 
2017.07.31. 
Értékelés alatt 
áll. 

TOP-
2.1.3-16-
HE1-
2017-
00001 

Települési 
környezetvédelmi 
infrastruktúra-
fejlesztések 

 Belterületi csapadékvíz 
elvezetése 7727 m 
  

399 852 244 Ft 100% Benyújtva: 
2017.08.02. 
Értékelés alatt 
áll. 

MKSZ MKSZ- Országos 
tornaterem felújítása 
program 

Kodály Zoltán 
Értékközvetítő és 
Képességfejlesztő 
Általános Iskola 
tornaterem padló és 
világítás 

támogatás: 22 
150 933 Ft, 
önerő: 9 493 
257 Ft, 
összesen: 31 
644 190 Ft 

100% Benyújtva: 
2017.08.08. 
Értékelés alatt. 

TOP-
1.4.1-16-
HE1-
2017-
00008 

A foglalkoztatás és az 
életminőség javítása 
családbarát, munkába 
állást segítő 
intézmények, 
közszolgáltatások 
fejlesztésével 

A Hatvani Százszorszép 
Óvoda bővítése 
tornaszobával 

138 153 569 Ft 100% Benyújtva: 
2017.08.11. 
Értékelés alatt 
áll. 
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TOP-
4.2.1-16-
HE1-
2017-
00008 

Szociális 
alapszolgáltatások 
infrastruktúrájának 
bővítése, fejlesztése 

Szociális épület 
kialakítása a Szociális, 
Gyermekjóléti és 
Egészségügyi 
Szolgálatnak a volt 
Cukorgyári 
portaépületben 

199 340 364 Ft 100% Benyújtva 
2017.08.15. 
Értékelés alatt 
áll. 

TOP-
1.2.1-16-
HE1-
2017-
00008 

Társadalmi és környezeti 
szempontból 
fenntartható 
turizmusfejlesztés 

Hatvan turisztikai célú 
fejlesztése 

256 375 786 Ft 100% Benyújtva 
2017.08.15. 
Értékelés alatt 
áll. 

TOP-
2.1.2-16-
HE1-
2017-
00003 

Zöld város kialakítása Városi könyvtár 
felújítása, 
környezetrendezés, 
építés 

798 708 099 Ft 100% Benyújtva 
2017.08.15. 
Értékelés alatt 
áll. 

TOP-
3.2.1-16-
HE1-
2017-
00037 

Önkormányzati épületek 
energetikai 
korszerűsítése 

Hatvani 
Városgondnokság 
épületének energetikai 
korszerűsítése 

71 197 395 Ft 100% Benyújtva 
2017.08.29. 
Értékelés alatt 
áll. 

TOP-
3.2.1-16-
HE1-
2017-
00035 

Önkormányzati épületek 
energetikai 
korszerűsítése 

Ady Endre Városi 
Könyvtár energetikai 
korszerűsítése 

146 701 904 Ft 100% Benyújtva 
2017.08.29. 
Értékelés alatt 
áll. 

TOP-
3.2.1-16-
HE1-
2017-
00036 

Önkormányzati épületek 
energetikai 
korszerűsítése 

Hatvani Kocsis Albert 
Zeneiskola épületének 
energetikai 
korszerűsítése 

38 544 986 Ft 100% Benyújtva 
2017.08.29. 
Értékelés alatt 
áll. 

  Váci Egyházmegyei 
Vidékfejlesztési Iroda 

"Ingyenes 
vetőmagcsomag 
magánszemélyek részére 
-2018" - című pályázat 

ingyenes 
vetőmagcsomag 

100% Benyújtva 
2017.12.15. 

  Váci Egyházmegyei 
Vidékfejlesztési Iroda 

"Jó szomszéd - 2018" 
című pályázat 

ingyenes 
vetőmagcsomag 

100% Benyújtva 
2017.12.15. 

TTP-KP-
1-2018/1-
000032 

Testvér-települési 
programok és 
együttműködések 2018 
(BGA) 

Emlékezés a hatvani 
csatára a 
testvértelepüléseinkkel 

2 000 000 Ft 100% Benyújtva 
2017.12.15. 
Értékelés alatt 
áll. 

 
 
Hatvan Város Önkormányzata 2007-2015. évben Európai Uniós és hazai forrásból megnyert 
támogatásainak, projektjeinek utógondozása, fenntartási időszak alatt álló kötelezettségek betartása, 
figyelemmel kísérése, ellenőrzéseinek bonyolítása 47 db projekt esetében. (EMIR, illetve EPTK 
internet alapú elektronikus felületen) 
Ezen tevékenységek magukba foglalják a projekt zárását követő monitoring tevékenységet, melynek 
keretében – többek között – a vállalt indikátorok teljesülésére vonatkozó kötelezettségek 
előrehaladását, betartatását, minden évben mind a 45 projekt esetében Projekt Fenntartási Jelentés 
(PFJ) beküldését. Az 5 év fenntartási időszak leteltével beküldésre kerül a Záró Projekt beszámoló, ezt 
követően ismét Záró helyszíni ellenőrzés következik, majd amennyiben minden kötelezettségét 
teljesítette az önkormányzat, akkor zárulhat le a projekt. 
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2017. évben a Pályázati Osztályon 5 db éves helyszíni ellenőrzés történt a minisztériumok (irányító 
hatóságok) és a közreműködő szervezetek részéről.  
 

 
2017. évben benyújtott pályázatok Kerekharaszt Község Önkormányzata által 

Kódszám Pályázat megnevezése Igényelt 
támogatás 

összege 

Megítélt 
támogatás 

összege 

Önerő 
összege 

Pályázat 
állapota 

 Települési önkormányzatok 
szociális célú tüzelőanyag 
vásárlásához kapcsolódó 

kiegészítő támogatás 

1 137. 920,-Ft 764 540,-Ft 54 610,-Ft Lezárt. 

 Önkormányzati 
feladatellátást szolgáló 
fejlesztések támogatása  

(járdafelújítás) 

5 291 538,-Ft 5 291 538,-Ft 2 849 290,-Ft A pályázat 
megvalósítása 
folyamatban 

van. 
 1956-os emlékbizottság 

Büszkeségpont kialakítása 
Kerekharaszton  

(emlékmű építése)  

 2 953 455,-Ft 2 953 455,-Ft 0,-Ft Lezárt. 

EFOP-
4.1.7-16-

2017-
00061 

A kerekharaszti közösségi 
színtér tanulást segítő 

infrastrukturális fejlesztése 

20 000 000 Ft 20 000 000 Ft 6 205 295,-Ft A pályázat 
megvalósítása 
folyamatban 

van. 
TOP-

3.2.1-15-
HE1-
2016-
00038 

Polgármesteri Hivatal és 
Óvoda energetikai 

fejlesztése Kerekharaszton 

62 742 888,-Ft 62 742 888,-Ft 0,-Ft A pályázat 
megvalósítása 
folyamatban 

van. 

TOP -1-4-
1-16-HE1-

2017-
00007 

Foglalkoztatás és 
életminőség javítása 

családbarát munkába állást 
segítő intézmények, 
közszolgáltatások 

fejlesztése 
(óvoda tornaszoba építése)  

32 433 260,-Ft - 0,-Ft A pályázat 
elbírálás alatt 

áll. 

 
 
Közbeszerzési eljárásokkal kapcsolatos 2017. évi tevékenységek: 
 
2017. évi Közbeszerzési Szabályzat elkészítése, folyamatos nyomon követése, aktualizálása. Az 
önkormányzat 2017-ban az alábbi közbeszerzési eljárásokat folytatta le: 
 

Hatvan Város Önkormányzata 2017. évi Közbeszerzési Terve  
 

Ssz. Eljárás tárgya Eljárásrend 
A beszerzés 

becsült értéke 
(nettó) 

Eljárás tervezett 
indítása (év, hónap) 

1. 
Tisztítószerek, irodaszer-

papíráru és utántöltő 
anyagok beszerzése 

Nemzeti 
eljárásrend 

14.335.000.-Ft 2017. április 15-ig 

2. Gáz energia beszerzése Nemzeti 3.540.000.-Ft 2017. július 31-ig 
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eljárásrend 

3. Villamos energia beszerzése 
Nemzeti 

eljárásrend 
15.180.000.-Ft 2017. október 15-ig 

4. 
Munkagépek tartós bérletére 

vonatkozó szolgáltatás 
megrendelése 

Nemzeti 
eljárásrend 

60.078.127.-Ft 2017. december 20-ig 

5. 

Ablakok hiányosságainak 
javítása oktatási 
intézményekben 

 

Nemzeti 
eljárásrend 

1.291.300.-Ft 2017. december 31-ig 

 
Közbeszerzési tevékenységgel kapcsolatos közreműködés: 

- az önkormányzati intézmények részére megkeresés esetén segítségnyújtás a közbeszerzésekhez 
kapcsolódó ügyekben, 
- a Hatvani Városgondnokság részére közbeszerzésekkel kapcsolatos ügyintézés, szakmai tanácsadás, 
szakmai segítségnyújtás (pl. Közbeszerzési Szabályzat elkészítése/aktualizálása; közbeszerzési 
kötelezettség vizsgálata; éves statisztikai összegezés elkészítése) 
- a Széchenyi Zsigmond Kárpát-medencei Magyar Vadászati Múzeum Beruházó Nonprofit 
Közhasznú Kft. részére közbeszerzési jellegű szakmai tanácsadás, szakmai segítségnyújtás (pl. 
Közbeszerzési Szabályzat elkészítése/aktualizálása; közbeszerzési lebonyolítói megbízási szerződések 
véleményezése és korrigálása; közbeszerzési kötelezettség vizsgálata; éves statisztikai összegezés 
elkészítése) 

 
Kerekharaszt településen a 2017. évi Közbeszerzési Szabályzat elkészítése, folyamatos nyomon 
követése, aktualizálása. 
 

Kerekharaszt Község Önkormányzata 2017. évi Közbeszerzési terve  
 

Ssz. Eljárás tárgya Eljárásrend A beszerzés becsült 
értéke (nettó) 

Eljárás tervezett 
indítása 

1. 
Szennyvízcsatorna 

kiépítése Kerekharaszt 
településen 

Nemzeti 
eljárásrend 

720.000.000,-Ft 2017. május 

2. 
Polgármesteri Hivatal és 

Óvoda energetikai 
fejlesztése 

Nemzeti 
eljárásrend 

50.000.000,-Ft 2017. június 

3. 
Kerekharaszti Csillagfény 

Óvoda tornaszoba 
kialakítása 

Nemzeti 
eljárásrend 

30.000.000,-Ft 2017. szeptember 
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Kerekharaszti Ügyfélszolgálat 
 
A Kerekharaszti Ügyfélszolgálaton dolgozó 4 fő köztisztviselő a hivatal szervezeti egységeibe 
integráltan a Gazdálkodási Iroda, a Műszaki és Városfejlesztési Iroda, valamint a Hatósági Iroda 
vezetőinek felügyelete alatt, továbbá az osztályvezetők irányításával látja el feladatát. Hivatalsegédi 
feladatokat közmunka keretében 2 fő lát el az ügyfélszolgálaton, takarítás, kézbesítés tartozik a 
feladataik közé. A szociális ebédosztást 1 fő alkalmi munkavállalás keretében látja el. 

 
A költségvetési ügyintéző látta el: 

 Kerekharaszt Község Önkormányzata, és  
 a Kerekharaszti Csillagfény Óvoda komplex gazdálkodási feladatait.  

 
A feladatok az alábbi főbb csoportokra oszthatók: 
1. költségvetési, pénzügyi, számviteli, gazdálkodási, beszámoló-készítési, zárszámadási feladatok, 

állami támogatások, támogatásértékű bevételek igénylése, azokkal való elszámolás lebonyolítása, 
2. vagyongazdálkodás, vagyon-nyilvántartási feladatok, 
3. munkaügyi feladatok, valamint a közfoglalkoztatás teljes körű munkaügyi, pénzügyi lebonyolítási, 

elszámolási, kifizetési feladatok. 
 

A jogszabályban meghatározott határidőig Kerekharaszt Község Önkormányzata Képviselő-testülete 
részére benyújtásra került a 2017. évi gazdálkodást megalapozó költségvetési rendelettervezet. 

A költségvetési rendelet 3 alkalommal került módosításra.  A költségvetési rendelet és a módosításáról 
szóló előterjesztések a jogszabályban meghatározott tartalommal és szerkezetben készültek el.  

Év közben a képviselő-testület részére az alábbi előterjesztések lettek összeállítva: 
 2016. évi költségvetési gazdálkodás lezárásaként a zárszámadási rendelet, 
 2017. I. félévi rendeletmódosítás, 
 2017. I-III. negyedévi rendeletmódosítás, 
 

 1. Költségvetés végrehajtása, gazdálkodási feladatok ellátása az alábbiakat foglalja magába: 
 a kiadási előirányzatok terhére történő kötelezettségvállalások nyilvántartásba vétele, 
 gazdasági események számviteli rögzítése, 
 kötelezettségvállalások pénzügyi teljesítése, banki és házipénztári kifizetések, 
 pénzügyi befektetések nyilvántartása, 
 rendszeres és nem rendszeres személyi juttatások (megbízási díj, étkezési jegy, bérlet, 

költségátalány) számfejtése és annak pénzügyi teljesítése, 
 Magyar Államkincstár felé adatszolgáltatási kötelezettség teljesítése,  
 Lakásfenntartási támogatás, átmeneti segély, kiutalása, 
 Mérlegtételek egyeztetése, analitikákkal történő alátámasztása. 

A beszedett bevételek és teljesített kiadások a könyvviteli rendszerben rögzítésre kerültek. A rögzített 
adatokból határidőre a jogszabályi előírásoknak megfelelően elkészült a képviselő-testület részére az 
éves beszámoló, illetve a Magyar Államkincstár felé történő beszámolási kötelezettségünknek 
határidőben, maradéktalanul eleget tettünk. 

A normatív állami hozzájárulások és támogatások igénylésére június hónapban, lemondására pedig 
április, június, október hónapokban volt lehetőség. Az önkormányzat részére 2016. évben jóváhagyott 
átutalt normatív állami hozzájárulással való elszámolási kötelezettségnek a 2016. évi beszámolási 
kötelezettség keretén belül kell eleget tenni. 

2. Vagyongazdálkodással kapcsolatban ellátott tevékenységek 
 Ingatlanvagyon kataszter folyamatos vezetése. Az év végi zárszámadáshoz kapcsolódó 

vagyonkimutatás készítése, egyeztetés a tárgyi eszköz-nyilvántartás adataival. 
 Eszköznyilvántartással és leltározással kapcsolatos feladatok ellátása. 
 Adatszolgáltatás beruházásokról. 
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 Az önkormányzat tulajdonában, használatában lévő immateriális javak, ingatlanok, gépek, 
berendezések analitikus nyilvántartásának vezetése év közbeni változások könyvelése. 
Negyedévente értékcsökkenés elszámolása, zárás készítése és egyeztetése a főkönyvi 
könyveléssel. 

 Leltározási feladatok ellátása a leltározási és leltárkészítési szabályzat szerint. Selejtezési 
feladatok ellátása. 

 
3. Központi Statisztikai Hivatal részére történő negyedéves, féléves valamint éves statisztikai 
adatszolgáltatások elkészítése. 

 
4. Pénztárosi feladatok ellátása: 
A pénztárban tartott készpénz előírás szerinti kezelése és megőrzése, valamint a pénztárral kapcsolatos 
nyilvántartások és elszámolások vezetése. Szigorú számadású nyomtatványok vezetése. 

 
5. Munkaügyi feladatok: 
 
A munkaügy tekintetében az önkormányzat, valamint az intézmény dolgozóinak munkaviszonyával 
kapcsolatos ügyeit, nyilvántartások vezetését, valamint az év végi adózással kapcsolatos feladatokat 
kellett ellátni. 
Munkaügyi feladatok ellátására a KIRA program áll rendelkezésre. E programban történik a dolgozók 
alkalmazási iratainak előállítása (kinevezés, átsorolás, megszüntetés), valamint a munkabéren kívüli 
egyéb személyi jellegű kifizetések (útiköltség, étkezési utalvány, megbízási díj, távolléti adatok, stb.) 
számfejtése, mely a Magyar Államkincstár felé kerül továbbításra. A KIRA programban feldolgozott 
adatokat papír alapon is továbbítjuk a Magyar Államkincstárnak és mi is nyilvántartjuk további papír 
alapú nyilvántartásokban. 
Az étkezési utalványok (Erzsébet utalvány) minden negyedévben megrendelésre kerültek az igénylők 
száma alapján.  
 
6. Közfoglalkoztatással kapcsolatos feladatok 
2017. évben közfoglalkoztatásban 3 fő vett részt. Az ellátandó feladatok az alábbiak voltak: 

• A munkavállaló alkalmazásához szükséges adatok, iratok, összegyűjtése, közvetítésük 
lebonyolítása. 

• A munkaszerződések elkészítése, aláíratása, a Magyar Államkincstárba való továbbításuk. 
Munka-, tűz- és balesetvédelmi oktatás megszervezése, orvosi alkalmassági vizsgálat 
előkészítése. Távolléti nyilvántartás vezetése. Elszámoló lapok megküldése a Hatvani Járási 
Hivatal Foglalkoztatási Osztálya részére. 

 
Az igazgatási ügyintéző feladatai: 
 
Az igazgatásban jelentkező sokrétű és szerteágazó feladatokat 1 fő igazgatási ügyintéző látja el, aki a 
polgármester, a jegyző, a Szociális és Ellenőrző Bizottság és a képviselő-testület feladatkörébe tartozó 
ügyekben előkészítő feladatokat lát el. Végzi a napi iktatási feladatokat, karbantartja a népesség 
nyilvántartáshoz szükséges helyi VIZUÁL-regisztert.  
 
A Szociális és Ellenőrző Bizottság 4 alkalommal tartott ülést 2017-ben. 
Az előterjesztések és az ülések jegyzőkönyvei a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
közreműködésével (irányításával) készülnek. 
 
Segédkezik a bizottság éves munkájáról szóló előterjesztés elkészítésében.   
 
Iktatás:  
2017. évben összesen 941 főszámra, és 1421 alszámra iktatott irat keletkezett. 
 
Az ügyek a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal segítségével és jóváhagyásával kerülnek 
elintézésre.  
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Szociális igazgatási munkakörben: 
134 főszámra iktatott ügyben került sor határozathozatalra. Az ügyintéző munkáját a KIMERA 
program segíti, amely a rögzített döntéseket automatikusan rögzíti a PTR rendszerben (Pénzbeli és 
természetbeni ellátások egységes nyilvántartási rendszere). 
 
A szociális ügyek tekintetében szükséges a benyújtott kérelmekhez szükséges igazolások bekérése, 
települési támogatási kérelmek esetében környezettanulmány készítése és a családi pótlék igazolások 
lekérése a Magyar Államkincstártól.  
 
Települési támogatás lakhatásra:  

• 10 kérelemre 10 megállapító határozat született.  
• A támogatottakról hó végén lista készül, melyet az utalás megtörténte után a szolgáltatók 

részére is meg kell küldeni.  
 
Gyermekvédelmi és gyámügyi igazgatás:  

• Az ügyfélszolgálatra 22 db kérelem érkezett, amelyekben a támogatás megállapításra került. 
• Évente 2 alkalommal (augusztusban és novemberben) listát kell készíteni az Erzsébet-

utalványok igényléséhez. 
• Éves statisztika elkészítése. 

 
Egyéb igazgatási ügyek: 

−  13 új hagyatéki ügy intézése és továbbítása a közjegyző felé. 
−  6 db megkeresés érkezett, melyre az adatszolgáltatás megtörtént.  

 
Népesség-nyilvántartás – VIZUÁL-regiszter: 

- Elektronikus nyilvántartás karbantartása, frissítése. 
 
Állategészségügyi feladatok: 

− Eb-nyilvántartás készítése és a változások vezetése.  
− Méhészek nyilvántartásának vezetése. 

 
Gyógyszer-kiadási támogatás: 

− 2017. évben  kérelem nem érkezett Kerekharaszt Község Önkormányzatához. 
 

Települési támogatás gyermekre: 
− 11 kérelem érkezett, 11 támogatást megállapító határozat született. 

 
Települési támogatás temetésre: 

− 3 kérelemre 3 megállapító határozat keletkezett. 
 
Települési támogatás rendkívüli élethelyzetre (tűzifa támogatás) 

− 24 kérelem érkezett tűzifa támogatásra, 5 kérelem rendkívüli élethelyzetre, ezek alapján 29 
támogatást megállapító határozat született. 

 
Gazos, elhanyagolt ingatlanok figyelemmel kísérése: 

− 1 ügyben helyszíni szemlére került sor, fénykép és feljegyzés készült, melyek továbbításra 
kerültek a Heves Megyei Kormányhivatal Hatvani Járási Hivatal Földhivatali Osztálya 
részére. (Parlagfüves, elhanyagolt napraforgó tábla külterületen.) 
 

Könyvtári feladatok (közmunka keretében látják el ezt a feladatot) 
− Könyvtári tagok nyilvántartása. 
− Könyvkölcsönzés lebonyolítása. 
− Folyóiratok nyilvántartása. 
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− Jelentések és éves statisztika elkészítése. 
− 3 havonta a cserekönyvek átvétele-átadása. 

 
Bursa Hungarica ösztöndíjpályázatok: 

− pályázatok átvétele, ellenőrzése, iktatása, 
− elektronikus rendszerben történő rögzítés, 
− pályázatok postán történő elküldése bírálatra, 
− pályázók értesítése, 
− lista készítése utaláshoz. 

 
2017. évben a Bursa Hungarica ösztöndíjra támogatási kérelem nem érkezett a Hatvani Közös 
Önkormányzati Hivatal Kerekharaszti Ügyfélszolgálatára. 
 
További feladata az ügyintézőnek lakossági panaszok esetén jegyzőkönyv felvétele és továbbítása a 
jegyző, illetve az illetékes ügyintéző felé. 
 
Polgári védelmi és katasztrófavédelmi ügyek: 
A veszély elhárítási és vízkár elhárítási tervek elkészítése a Hatvani Közös Önkormányzati Hivatal 
közreműködésével történt meg. 
 
 
Hatvan, 2018. március 19. 
 
 
 dr. Szikszai Márta 
 jegyző 


