Hatvan Viros Onkormanyzata 2024. évi belsé ellenérzési terve

Hatvan Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL
31.) Korményrendelet, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 119.§ (5) bekezdésében foglaltak
szerint az alabbi éves ellendrzési tervet hatarozza meg:

Tervezett idobeli iitemezés

Ellendrzési kapacitas 1 foére szaimolva

A vizsgalatban Ellenér- Tényleges . z
Sor- érintett o , - Kockazat | Ellenorzés zésben ellenérzési J?lel,lt,e S Jelen,t "
. | Az ellendrzésre vonatkozé stratégia o , A . o, s készités- leadasi
szam | Szerv/szervezeti . mértéke tipusa résztvevok | Elokészi- iddszak o e
. kezdete vége 2 . .. hez Osszesen | hatarido
egyseég szama téshez | (helyszini és
(egyez-
OELS tetéshez)
kérés)
Célja: A 2023. évi allami
hozzajarulasokat alatdmaszto
kozétkeztetéssel kapcsolatos pénziigyi
nyilvantartasok vezetése megfelelden
Hatvani tortént-e az 6vodak, altalanos iskolak és Szabaly- 2 8 2 12
. . [ kdzépiskolak vonatkozasaban. 2024. 2024. szerliségi és " revizori revizori revizori revizori 2024.
1. Polgarmesteri , . o L Magas S 216 o
Hivatal Médszere: dokumentumokon, janudr 8. januar 23. pénziigyi nap nap nap nap januar 23.
nyilvantartasokon alapul6 helyszini ellenérzés (16 6ra) (64 6ra) (16 6ra) (96 6ra)
ellendrzés
Targya: A 2023. évi étkezési normativ
allami hozzajarulasok elszamolasa.
Ellendrizendé idészak: 2023. év




Hatvan Varos
Onkormanyzat
6vodai

Célja: A 2023. évi allami
hozzajarulasok az intézményi
létszamnak megfelelGen lettek-e
leigényelve, a jogszabaly altal
meghatarozott alapdokumentumok,
igazolasok, okmanyok rendelkezésre
allnak-e.

Modszere: dokumentumokon,
nyilvantartasokon alapuld helyszini
ellendrzés

Targya: A 2023. évi normativ allami
hozzajarulasok elszamolasa.
Ellenérizendé idészak: 2023. év

2024.

februar 5.

2024.

februar 21.

Magas

Szabaly-
szeriiségi és
pénziigyi
ellendrzés

216

2
revizori
nap
(16 6ra)

4
revizori
nap
(32 6ra)

7
revizori
nap
(56 6ra)

13
revizori
nap
(104 6ra)

2024.
februar 21.

Szocialis,
Gyermekjoléti és
Egészségligyi
Szolgélat

Célja: A 2023. évi allami
hozzajarulasok az intézményi
létszamnak megfelelden lettek-e
leigényelve, a jogszabaly altal
meghatarozott alapdokumentumok,
igazolasok, okmanyok rendelkezésre
allnak-e.

Modszere: dokumentumokon,
nyilvantartasokon alapuld helyszini
ellendrzés

Targya: A 2023. évi szocialis és
étkezési normativ allami hozzajarulasok
elszamolasa.

Ellenérizendé idészak: 2023. év

2024.

marcius 4.

2024.

marcius 20.

Magas

Szabaly-
szeriiségi és
pénziigyi
ellendrzés

216

3
revizori
nap
(24 ¢6ra)

5
revizori
nap
(40 6ra)

4
revizori
nap
(32 6ra)

12
revizori
nap
(96 o6ra)

2024.
marcius 20.

Hatvan Varos
Onkormanyzat
ovodai

Célja: A pedagogusok életpalyajarol
sz616 2023. évi LIL. torvény bevezetése
kovetkeztében a munkatigyi
dokumentumok valamint a besorolasok
szabalyszerliségének vizsgalata.

Modszere: dokumentumokon,
nyilvantartasokon alapuld helyszini
ellendrzés

Targya: A személyiigyi adatok
kezelésének, nyilvantartasanak
ellendrzése.

Ellenérizendé idészak: 2023. év és a
vizsgalat éve

2024.
aprilis 2.

2024.
aprilis 22.

Magas

Szabaly-
szerliségi
ellendrzés

216

2
revizori
nap
(16 6ra)

6
revizori
nap
(48 ora)

7
revizori
nap
(56 6ra)

15
revizori
nap
(120 6ra)

2024.
aprilis 22.




A HATVANI
MEDIA és
Rendezvényszer-
vez6 Nonprofit
Kozhasznu KFT.

Célja: Annak megallapitasa, hogy a
rendezvények megszervezésének
dokumentalasa és pénziigyi elszamolasa
a jogszabalyi eldirasoknak megfelel-e.

Modszere: sziroprobaszerii ellenérzés

Targya: A 2023. évi varosi
rendezvények szabalyszerli
lebonyolitasanak ellenérzése

Ellenérizendé idoszak: 2023. év

2024.
majus 6.

2024.
majus 22.

Kozepes

Szabaly-
szeriiségi és
pénziigyi
ellendrzés

216

2
revizori
nap
(16 6ra)

4
revizori
nap
(32 6ra)

6
revizori
nap
(48 ora)

12
revizori
nap
(96 6ra)

2024.
majus 22.

Hatvani Lajos
Miuzeum

Célja: Annak vizsgalata, hogy az
intézmény a feladatait a jogszabalyi
el6irasok alapjan latja-e el. A bizonylati
rend és fegyelem megfelel-e az
eléirasoknak, a pénzkezelés szabalyait
betartjak-e.

Médszere: dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata

Targya: A torvényi eléirasok és belsd
szabalyzatok betartasanak, valamint a
nyilvantartasok szabalyszerii
vezetésének ellendrzése.
Ellenérizendé idészak: a vizsgalat éve

2024.
junius 3.

2024.
junius 17.

Kozepes

Szabaly-
szerliségi

216

2
revizori
nap
(16 o6ra)

3
revizori
nap
(24 6ra)

6
revizori
nap
(48 6ra)

11
revizori
nap
(88 ora)

2024.
junius 17.

Hatvani
Polgarmesteri
Hivatal
Miiszaki és
Varosfejlesztési
Iroda

Célja: Annak vizsgalata, hogy a
jelzotabla beszerzések lebonyolitasa
valamint a kozteriileten torténd
elhelyezése a belsd szabalyozasban
foglaltak szerint torténik-e.
Modszere: dokumentumokon,
nyilvantartasokon alapuld ellenérzés
Targya: a kozuti jelz6tablak
beszerzésének, elhelyezésének az
ellendrzése.

Ellenérizendé idészak: 2023.-2024. év
az ellendrzés iddpontjaig

2024.

augusztus 1.

2024.
augusztus
14.

Kozepes

Szabaly-
szeriiségi és
rendszer
ellenérzés

216

1
revizori
nap
(8 ora)

2
revizori
nap
(16 6ra)

7
revizori
nap
(56 6ra)

10
revizori
nap
(80 o6ra)

2024.
augusztus
14.




Hatvani
Szolgaltato Kft.
Piaciizemeltetés

agazat

Célja: Annak vizsgélata, hogy az
agazat a feladatait a jogszabalyi
el6irasok alapjan latja-e el. A bizonylati
rend és fegyelem megfelel-e az
eléirasoknak, a pénzkezelés szabalyait
betartjak-e.

Moédszere: dokumentumok.
nyilvantartasok, elszamolasok
ellendrzése

Targya: A torvényi eldirasok és belsd
szabalyzatok betartasanak, valamint a
nyilvantartasok szabalyszerii
vezetésének ellendrzése.
Ellenérizendé idészak: 2024. 1. félév

2024.

szeptember 16.

2024.
oktober 1.

Magas

Szabaly-
szeriiségi és
pénziigyi
ellendrzés

216

2
revizori
nap
(16 6ra)

5
revizori
nap
(40 6ra)

5
revizori
nap
(40 6ra)

12
revizori
nap
(96 6ra)

2024.
oktober 1.

Hatvani
Polgarmesteri
Hivatal
Hatoséagi Iroda

Célja: A hazassagkotések
engedélyezésének ¢€s a szolgaltatasért
fizetendd dijak megallapitasanak
szabalyszerliségi vizsgalata.
Médszere: dokumentumokon,
nyilvantartasokon alapulo ellenérzés
Targya: Anyakonyvezési tevékenység
szabalyszerli végrehajtasanak
ellendrzése.

Ellenérizendé idészak: 2024.év az
ellen6rzés idopontjaig

2024.
oktdber 10.

2024.

oktober 24.

Kozepes

Szabaly-
Szeriiségi és
pénziigyi
ellendrzés

216

1
revizori
nap
(8 ora)

4
revizori
nap
(32 6ra)

5
revizori
nap
(40 6ra)

10
revizori
nap
(80 o6ra)

2024.
oktober
24.

10.

Hatvani
Polgarmesteri
Hivatal

Célja: Annak megallapitasa, hogy a
civil szervezeteknek,
maganszemélyeknek a koltségvetésbol
juttatott pénzdsszegek felhasznalasa
rendeltetésszeriien és elszamoltatasa
szabalyszertlien tortént-e.

Modszere: dokumentumokon alapuld
ellendrzés

Targya: A helyi 6nkormanyzati
koltségvetésbdl juttatott tamogatasok
rendeltetésszer( felhasznaldsanak és
szamadasanak ellendrzése.
Ellenérizendé idoszak: 2023. év

2024.
november 4.

2024.
november
15.

Magas

Szabaly-
szeriiségi és
pénziigyi
ellendrzés

216

2
revizori
nap
(16 6ra)

3
revizori
nap
(24 6ra)

5
revizori
nap
(40 6ra)

10
revizori
nap
(80 6ra)

2024.
november
15




Célja: Annak vizsgalata, hogy a
Hatvani Kozétkeztetési Kft. a
feladatait a jogszabalyi eléirasok
alapjan latja-e el. A bizonylati rend
¢és fegyelem megfelel-e az
eléirasoknak, a pénzkezelés

Hatvani | szabdlyait betartjak-c. Szabily- 2 . 6 oo 204
. , , L. . 2024. 2024. szerliségl €s - revizori revizori revizori revizori
11. Kozétkeztetési | Médszere: helyszini ellendrzés Magas A 216 december
Kft Targya: A torvényi elirsok és december 2. | december 16. pénziigyi nap nap nap nap 16
~Argya: ellendrzés (16 6ra) (24 6ra) (48 6ra) (88 ora) ’

belsd szabalyzatok betartasanak,
valamint a nyilvantartasok
szabalyszer(i vezetésének
ellenérzése.

Ellenérizendé idészak: 2024. 1.
félév

Hatvan, 2023. november 10.

Hidvéginé Rodek Erzsébet
bels6 ellenOrzési vezetd




A 2024. évi belso ellendrzési tervben szereplé ellenérzésekre vonatkozo kockazatelemzés osszefoglalasa

Kockazati tényezo

Szam Ellenérzések 1. Szervezeti véltozasok 2. Jogszabalyi 3. Koltségvetési keretek
) moédosulasok sziikiilése
Hatas | Valésziniiség | Elemzés Hatas | Valdsziniiség | Elemzés | Hatas | Valosziniiség | Elemzés

A 2023. évi kozétkeztetés normativ allami

tamogatasanak ellendrzése a Hatvani M K M M M M M K M
L. Polgarmesteri Hivatalnal

Folyamat kockdzatossaga magas

A 2023. évi normativ allami hozzjaruldsok

elszdmolasa Hatvan Varos Onkormanyzat M K M M M M M K M
2 | évodainal

Folyamat kockazatossaga magas

A 2023. évi szocialis és étkezési normativ allami

hozzajarulasok elszamolasa a Szocilis, M K M M M M M K M
3. Gyermekjoléti és Egészségiigyi Szolgalatnal

Folyamat kockdzatossaga magas

Hatvan Varos Onkorményzat 6vodainal a

személyiigyi adatok kezelésének, K K K M M M M M M
4. nyilvantartasanak ellendrzése

Folyamat kockazatossaga magas

A HATVANI MEDIA és Rendezvényszervezd

Nronp‘roﬁt Kozbasznu KFT —nél a 2023. évi K K K K K K M M M
5. varosi rendezvények szabalyszer

lebonyolitasanak ellendrzése

Folyamat kockazatossaga

kozepes




Kockazati tényez6

Szam Ellenérzések 1. Szervezeti véltozasok 2. Jogszabalyi 3. Koltségvetési keretek
) moédosulasok sziikiilése
Hatas | Valésziniiség | Elemzés Hatas | Valdsziniiség | Elemzés | Hatas | Valosziniiség | Elemzés

A Hatvani Lajos Mizeumnal a torvényi eldirasok

¢s belso szabalyzatok betartasanak, valamint a

nyilvantartasok szabalyszerli vezetésének K K = K K = M M =
6. ellendrzése

Folyamat kockazatossaga kozepes

A kozuti jelzétablak beszerzésének,

elhel}/ezesengk az ellenoazese a Hatvam K K K M K M K K K
7 Polgarmesteri Hivatal Miiszaki és

Varosfejlesztési Iroddjanal

Folyamat kockazatossaga kizepes

A torvényi el6irasok és belsd szabalyzatok

betar’tasanali, Valan,m}t a nyllva?talttasok . K K K M M M M M M
g szabalyszerl vezetésének ellendrzése a Hatvani

Szolgaltatod Kft. Piaciizemeltetés agazatanal

Folyamat kockdzatossaga magas

Az anyakonyvezési tevékenység szabalyszerii

végrehajtasanak ellendrzése a Hatvani K K K K M M K K K
9. Polgérmesteri Hivatal Hatosagi Irodajanal

Folyamat kockazatossaga

kozepes




Kockazati tényez6

A Srzé .o, . 2. zabalyi . Koltségvetési keretek
Szam Ellenorzések 1. Szervezeti valtozasok Jogszabaly 3. K& Segvetesi Kerete
modosulasok szlikiilése
Hatis | Valosziniiség | Elemzés Hatas | Valosziniiség | Elemzés | Hatas | Valésziniiség | Elemzés
A civil szervezeteknek, maganszemélyeknek a
helyi 6nkormanyzati koltségvetésbol juttatott
elyi onkomminyzati koliségvetesbiljutaort |y e Loy Loy |k fm | M [ oM |
10. tamogatasok rendeltetésszerii felhasznalasanak és
szamadasanak ellenOrzése
Folyamat kockazatossaga magas
A Hatvani Kozétkeztetési Kft-nél a torvényi
16irasok é 1s6 szabalyzatok betartasanak
eldiraso esb'es?sz‘tz yzato !ae s , M K M M M M M K M
11. valamint a nyilvantartasok szabalyszerti
vezetésének ellendrzése
Folyamat kockazatossaga magas

A tablazatban a ,,hatés, valosziniiség, elemzés” jelolésénél:

A: alacsony

K: kbézepes

M: magas




Munkaid6 mérleg
2024. évi belso6 ellenérzési tervhez

. Hidvéginé Szentgyorgyi revizori
Megnevezés Rodek - ioz
Erzsébet Natalia kapacitas
o n 16 16 .
Létszam (8 6raban) | (8 6raban) 216
Elméleti kapacitas (nap/év/fo) 366 366 732
Csokkentd tényezok:
- szombat-vasarnap 106 106 212
- fizetett Gnnepek 11 11 22
(januar 1., marcius 15., marcius 29. (nagypéntek)
aprilis 1. (Husvét), majus 1., majus 20. (Plinkdsd),
augusztus 20., oktéber 23., november 1.,
december 25-26.)
- szabadsag 45 39 84
(besorolas szerinti alap és potszabadsag)
- betegség 8 8 16
- képzés-tovabbképzés 3 3 6
- egyéb 10 10 20
(kockazatelemzés, éves terv, éves jelentés készités)
Kies6 munkaid6 (cs6kkentd tényezok) 6sszesen: 183 177 360
Rendelkezésre allé ellendrzési napok szama: 183 189 372(100%)
Ebbél:
- elbre lekdtott ellendrzesi ido:
revizori nap 146 151 297| (80%)
- Hatvan Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 8 8 16
- Hatvan és Kornyéke Telepulési Szilard-
hulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas 12 12 24
- Hatvan Varos Onkormanyzata 126 131 257
revizori nap éraban 1168 1208 2376
- el6re nem lathato, soron Kiviili ellenbrzésekre
rendelkezésre all6 id6:
- revizori nap 37 38 75| (20%)
- revizori nap oraban 296 304 600

Hatvan, 2023. november 10.

Hidvéginé Rodek Erzsébet
belsé ellendrzési vezetd




